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Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego

DRR-VIIN.1711.1.2017

Protokél
z kontroli przeprowadzonej w
Podlaskim Biurze Planowania Przestrzennego w Bialymstoku
ul. Sienkiewicza 82
15-005 Bialystok

Kierownictwo jednostki kontrelowanej:

mgr inz. arch. Joanna Jasiewicz — Dyrektor Podlaskiego Biura Planowania Przestrzennego
w Bialymstoku

mgr inz. arch. Alicja Maria Mieszkowska — Zastepca Dyrektora Podlaskiego Biura

Planowania Przestrze w Biatymstoku, Oddziat w Lomzy -
mw Glowny Ksiegowy Podlaskiego Biura Planowania

Przestrzennego w Bialymstoku

Bialystok, luty 2017 .
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Na podstawie § 14 ust. 1 Uchwaty nr 197/3033/09 Zarzadu Wojewodztwa Podlaskiego
dnia 1 grudnia 2009 r. w Sprawie wykonywania kontroli dziatalnosci wojewodzkich
Jjednostek organizacyjnych, Departament Rozwoju Regionalnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego przeprowadzit kontrole w Podlaskim

Biurze Planowania Przestrzennego w Biatymstoku.

Kontrole prz W terminie od 09.12.2016 r. do 28.02.2017 I., przez:
1. w Kierownika Referatu Administracyjnego w Departamencie
Rozwoju Regionalnego Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego

w Biatymstoku na podstawie upowaznienia do kontroli Nr 1/2016 z dnia 02 grudnia
2016 roku, wydanego z upowaznienia Marszalka Wojewodztwa przez Pana Marka
Antoniego Proniewskiego - Dyrektora Departamentu Rozwoju Regionalnego,
do przeprowadzenia kontroli w terminie od 09.12.2016 r. do 31.01.2017 r.
1 przedtuzonej do 28.02.2017 r. przez Panig Joanne Sarosiek - p.o. Dyrektora

Departamentu Rozwoju Regionalnego.
2. h Glownego specjaliste w Departamencie Rozwoju Regionalnego
rzedu  Marszatkowskiego Wojewédztwa Podlaskiego w Bialymstoku na

podstawie upowaznienia do kontroli Nr 2/2016 z dnia 02 grudnia 2016 roku
wydanego z upowaznienia Marszalka Wojewddztwa przez Pana Marka Antoniego
Proniewskiego - Dyrektora Departamentu  Rozwoju Regionalnego do
przeprowadzenia kontroli w terminie od 09.12.2016 r. do 31.01.2017 r.
1 przedhuzonej do 28.02.2017 r. przez Pania Joanne Sarosiek - p.o. Dyrektora
Departamentu Rozwoju Regionalnego.

Dokonano wpisu w Ksigzce kontroli Podlaskiego Biura Planowania Przestrzennego

w Biatymstoku pod pozycja nr 39.
Kontrola dotyczyta dziatalnosci jednostki w 2016 r.

Wyjasniefi w czasie kontroli udzielali:
1. Pani “ Giéwny Specjalista ds. Osobowych Podlaskiego Biura

Planowania Przestrzennego w Bialymstoku.

Zakres kontroli obejmowat nizej wybrane zagadnienia zwigzane z dziatalnoscia jednostki:
1. Wykonanie zadan przewidzianych w Ramowym Programie Zadad Podlaskiego

Biura Planowania Przestrzennego w Biatymstoku na rok 2016 przyjetego przez

Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego w dniu 22 marca 2016 r., Uchwalg

Nr 124/1509/2016 w sprawie Ramowego Programu Zadan Podlaskiego Biura

Planowania Przestrzennego w Bialymstoku na 2016 &

Plan urlopéw wypoczynkowych na rok 2016 r.

Wykorzystanie urlopow wypoczynkowych za 2016 r. wg stanu na dzien 31 grudnia

2016r.

Ewidencja czasu pracy pracownikéw za 201 6.

Ewidencja delegacji shuzbowych.

Ewidencja wyj$¢ pracownikéw w godzinach stuzbowych.

Skargi i wnioski.

Dziennik korespondencyiny.

Wprowadzanie danych na strony Biuletynu Informacji Publiczne;j.

el

SR R VN

str. 2



1. Wykonanie planu zadan przewidzianych w Ramowym Programie Zadari Podlaskiego
Biura Planowania Przestrzennego w Bialymstoku na rok 20]6 przyjetego w dniu 22 marca
2016 r. Uchwatq Nr 127/1509/2016 Zarzqdu Wojewédztwa Podlaskiego.

Zarzad Wojewédztwa Podlaskiego przyjat Uchwate Nr 127/1509/2016 z dnia 22 marca
2016 r. w sprawie Ramowego Programu Zadan Podlaskiego Biura Planowania
Przestrzennego w Bialymstoku na rok 2016. Wykonanie Ramowego Programu Zadan
PBPP powierzono niniejsza Uchwala Pani Joannie Jasiewicz Dyrektor Podlaskiego Biura
Planowania Przestrzennego w Bialymstoku. Informacje o sposobie realizacji zadan
przewidzianych w programie zadan PBPP na 2016 r. przediozono Zarzadowi
Wojewodztwa Podlaskiego w dniu 31 stycznia 2017 r. Podstawa do skladania informacji
0 realizacji Ramowego Programu Zadan Podlaskiego Biura Planowania Przestrzennego
w Bialymstoku jest § 14 pkt 5 Regulaminu Organizacyjnego Podlaskiego Biura
Planowania Przestrzennego w Biatymstoku z dnia 19 lipca 2016 1.

2.Plan urlopéw wypoczynkowych na 2016 r.

Podlaskie Biuro Planowania Przestrzennego w Biatymstoku posiada plan urlopow
wypoczynkowych na 2016 rok. Zgodnie z art. 162 Kodeksu Pracy jedna czesé
planowanego urlopu wypoczynkowego jest nie krotsza niz 14 dni kalendarzowych.

3. Wykorzystanie urlopow wypoczynkowych za 2016 r. wg stanu na dzieri 3] grudnia
2016 r.

Na podstawie przedlozonej kontrolerom zbiorczej informacji urlopowej stwierdza i,
ze na 16 pracownikow, ktérzy zostali ujeci w zestawieniu, jeden pracownik nie
wykorzystal urlopu za 2015 r. w ustawowo wymaganym terminie. Przyczyng
niewykorzystania zaleglego urlopu pracownika byl powrét z urlopu macierzynskiego.
Wykorzystanie zaleglego urlopu zostanie wykonane w terminie poézniejszym
tj. do 31 marca 2017 r., na co zostala wyrazona zgoda Dyrektora Podlaskiego Biura
Planowania Przestrzennego w Biatymstoku.

Natomiast urlop wypocz nkowy 14-dniowy w 2016 r. wykorzystali wszyscy pracownicy
oprocz Pan poniewaz zostal on zatrudniony od 2 maja 2016 r. na czas
stuzby przygotowawczej, a nastgpnie zawarl umowe na czas nieokreslony od
dnia 1 listopada 2016 r. Pracownicy, ktorzy nie wykorzystali urlopu w 2016 r., powinni
wykorzysta¢ zalegly urlop do dnia 30 wrzesnia 2017 r. '

4.Ewidencja czasu pracy pracownikéw za 2016 r.

W Podlaskim Biurze Planowania Przestrzennego prowadzona jest comiesigczna ewidencja
Czasu pracy pracownikéw PBPP (karty - zestawienie ewidencji czasu pracy w 2016 r.).

5.Ewidencja delegacji stuzbowych
Prowadzona jest ewidencja polecen wyjazdow stuzbowych. W 2016 roku

zaewidencjonowano 40 krajowych delegacji shuzbowych. Polecen wyjazdu stuzbowego
za granice nie zlecono zadnemu pracownikowi jednostki.
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6.Ewidencja wyjsé pracownikéw w godzinach stuzbowych
Prowadzona jest ewidencja wyj$¢ stuzbowych oraz wyjsé prywatnych pracownikow

w godzinach stuzbowych. Stwierdza si¢, ze wpisy dokonywane sg prawidlowo.
Nie stwierdzono uchybien.

7.Skargi i wnioski

W Podlaskim Biurze Planowania Przestrzennego w Bialymstoku nie jest prowadzona
ksigzka skarg i wnioskéw. Wyjasniono, ze do dnia 31.12.2016 r. nie zewidencjonowano
zadnych skarg i wniosk6w, poniewaz skargi jak tez wnioski nie byty wnoszone.

8.Dziennik korespondencyjny

W Podlaskim Biurze Planowania Przestrzennego prowadzony jest dziennik

korespondencji. Wpisy korespondencji wplywajacej do Podlaskiego Biura Planowania
Przestrzennego w Biatymstoku prowadzone sa chronologicznie i rzetelnie.

9. Wprowadzanie danych na strony Biuletynu Informacji Publicznej

Funkcje recenzenta Biuletynu Informacji Publicznej Wojewddztwa Podlaskiego pehni
Pan b - pracownik Podlaskiego Biura Planowania Przestrzennego

w Biatymstoku. Na stronach Biuletynu Informacji Publicznej umieszczane sa wymagane
dokumenty, jednakze z préby wybranych Uchwat Zarzadu Wojewodztwa Podlaskiego,
w zakresie Uchwal, ktore powinny byé opublikowane na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej Wojewodztwa Podlaskiego - Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Podlaskiego brakuje np. Uchwaly nr 180/2343/2016 z dnia 13 grudnia 2016 r. i Uchwaty
nr 133/1626/2016 z dnia 04 maja 2016 r. W zwigzku z powyzszym zaleca si¢ sprawdzenie
wykazu dokumentow, ktore powinny by¢& wprowadzone/umieszczone
w Biuletynie Informacji Publicznej i uzupelnienie brakujacych dokumentéw, a takze ich
systematyczne umieszczanie.

Podczas kontroli uzyskano informacje, iz w Podlaskim Biurze Planowania Przestrzennego
W Bialymstoku  Oddzial w FLomzy oraz w Zespole  Zadaniowym
w Suwatkach przeprowadzone zostaly kontrole wewngtrzne.

W Podlaskim Biurze Planowania Przestrzennego w Bialymstoku Oddzial w Lomzy
kontrole przeprowadzono w dniu 03 listopada 2016 r. Zakres kontroli obejmowat:
1) kadry, 2) bhp, archiwum, 3) realizacja zadan Biura. Podczas kontroli nie stwierdzono
razacych nieprawidlowosci w funkcjonowaniu Oddzialu. Ustalono m.in., ze nalezy
z wigksza starannoscig wypelniaé rubryki w zeszycie delegacji, respektowaé rozliczanie
miesi¢czne czasu pracy pracownikow, przestrzegaé terminéw okresowych i kontrolnych
badan lekarskich zgodnie z wydanymi zaswiadczeniami lekarskimi Medycyny Pracy,
przestrzegaé terminéw wstepnych i okresowych szkolefi z zakresu bezpieczenstwa
1 higieny pracy zgodnie z obowiazujacymi przepisami.

Podczas kontroli wewnetrznej w Podlaskim Biurze Planowania Przestrzennego
w Bialymstoku Zespole Zadaniowym w Suwaltkach, ktéra odbyla si¢ 22 czerwca 2016 r.
nie stwierdzono razacych nieprawidlowosci. Zakres kontroli obejmowal: 1) zadania
merytoryczne, 2) sprawy administracyjne, 3) archiwum.
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: Kontrole wewnetrzne przeprowadzili:

® 1. Pani Joanna Jasiewicz — Dyrektor PBPP,

' 2. Pani Gtéwny Specjalista ds. Osobowych PBPP

3. Pan Starszy Inspektor ds. BHP p.o. archiwisty.

W przedlozonych do kontroli wewnetrznych  dokumentach z Wyze] wymienion'
kontroli wewngtrznych nie stwierdzono razagcych nieprawidlowosci, a w przypac
stwierdzenia nieprawidtowosci wydano zalecenia.

WNIOSKI

1. W ramach przeprowadzonej kontroli stwierdzono braki w zakresie dokumentacii, ktér:
powinna by¢ umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Wojewoddztwa Podlaskieg
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego i w zwigzku z tym zaleca sie
uzupeinienie brakoéw w terminie do 31 marca 2017 r.

2. Nie stwierdzono razacych nieprawidlowosci w zakresie przedmiotu przeprowadzone;
kontroli statutowe;.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzac
Jeden egzemplarz protokotu wreczono Pani Joannie Jasiewicz Dyrektorowi Podlaskie;
Biura Planowania Przestrzennego w Bialymstoku.

Kontrolowany:
DYREEZTO R

UrR Pl ania Prey [Zennego

21985 1L

- tu

__ PODLASKIE BIURQ
PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO
W BIALYMSTOKU

15-005 Biatystok, ui H. Sienkiewicza 82 Zatwierdzam

tel. 85 744 35 07, fax. 857416809
207 -63- 0 1 — T@H :{"Cfc[

Biatystok, dnia 28 lutego 2017 r.




