Wykaz Uwag do Ksigzki Procedur
WYKAZ UWAG DO KP-611-475-ARiMR/1/z
Znak sprawy: DDD-WL..611.12.2017.MZ

Nazwa komoérki

Lp. | Tresé uwagi organizacyjnej Uzasadnienie*
zglaszajacej uwage
Wykaz wprowadzonych uwag
1 W ksiazce procedur KP-611-475-ARiMR/1.1/r., w Regule 4, nalezy zastapi¢ numer ksigzki ,,KP-611-466-
' ARIMR” nastepujacym numerem: ,,KP-611-446-ARiMR” DKiB

Jesli spis konczy si¢ na stronie nieparzystej, przed kolejnym rozdzialem nalezy wstawi¢ pusta strong, bez
widocznej stopki.

2. Nastepnie wstawié strong
1. PROCEDURY DWK
Po stronie tytutowej rozdziatu nalezy wstawi¢ pustg strong, bez widocznej stopki.
Jesli rozdziat konczy si¢ na stronie nieparzystej, przed strong tytutowa kolejnego rozdzialu, nalezy wstawié¢ pusta
strone, bez widocznej stopki.

3. Nastepnie ws:tawic' strong ) DWK
2. CZYNNOSCI WYKONYWANE NA POSZCZEGOLNYCH STANOWISKACH PRACY
Po stronie tytutowej rozdziatu nalezy wstawi¢ pustg strong, bez widocznej stopki.
Jesli rozdziat koniczy si¢ na stronie nieparzystej, przed strong tytutowa kolejnego rozdziatu, nalezy wstawi¢ pusta
strone, bez widocznej stopki.

4. Nastepnie wstawic strong
3. ZALACZNIKI DWK
Po stronie tytutowej rozdziatu nalezy wstawi¢ pusta strong, bez widocznej stopki

5. Uwaga ogo6lna zlikwidowa¢ zbedne odstepy/zbyt duze odstepy w catej KP - Zmiana porzadkowa DWK

6 W miejscach gdzie z lontekstu zapisu wynika ze wyraz ,,kontrola” odnosi si¢ do kontroli na miejscu prosimy o

' dopisanie wyrazow ,,na miejscu’ DBRIKT

Dokument IK-1/475, cze$¢ B2, pkt 10 — Watpliwosci DZN budzi zapis dotyczacy weryfikowania, czy beneficjent
upadt badz zostato wobec niego wszczgte postgpowanie restrukturyzacyjne, w oparciu o zestawienia udostgpnianie
przez ARIMR. Jezeli dane zawarte w zestawieniach pochodza z Rejestru Beneficjentow z Ogloszong Upadtoscia
prowadzony przez DK ARiMR, to nie bedg zawiera¢ danych dotyczacych beneficjentéw, wobec ktorych zostato

7. wszczete postgpowanie restrukturyzacyjne. Podstawowym narzedziem do sprawdzania, czy wnioskodawca jest DZA

podmiotem, wobec ktérego sad oglosit upadto§¢ lub zostato wszczgte postgpowanie restrukturyzacyjne, winien
by¢  Monitor Sadowy i  Gospodarczy  publikowany przez ~ Ministerstwo  Sprawiedliwosci
(https://ems.ms.gov.pl/msig/przegladaniemonitorow).

Dodatkowo powyzsze mozna weryfikowa¢ za pomoca Internetowego MSiG (http://www.imsig.pl/) prowadzonego
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przez podmiot prywatny.

Dokumenty IK-1/475 oraz K-1/475 — DZN zwraca si¢ o weryfikacj¢ zapisow KP dotyczacych weryfikowania
kwot pomocy de minimis otrzymanych przez beneficjenta. Zgodnie z art. 1 ust. 1 lit. a) rozporzadzenia nr
1407/2013, rozporzadzenia tego nie stosuje si¢ do pomocy przyznawanej przedsigbiorstwom prowadzacym
dziatalno$¢ w sektorze rybotowstwa i akwakultury, objetym rozporzadzeniem Rady (WE) nr 104/2000.

DZA

1. WIK-1/475 ,w czgsci D Zaltaezniki wspdlne:
Punkt 1. Decyzja o wpisie producenta do ewidencji producentéw albo Wniosek o wpis do ewidencji producentow,
o ktérej mowa w przepisach o krajowym systemie ewidencji producentdéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz
ewidencji wnioskdéw o przyznanie ptatnosci lub za§wiadczenie o nadanym numerze identyfikacyjnym w ewidencji
producentow — dotyczy zgodnos$ci kopi z oryginatem.

W tytule pk1 . mowa jest o kopii decyzji lub zaswiadczenia natomiast w akapicie pierwszym juz tylko o oryginale
decyzji. Wskazane jest zmieni¢ na kopi¢ i dopisa¢ o zaswiadczeniu. Proponujemy w ogdle rozwazy¢ konieczno$é
dotaczania do wniosku kopii decyzji o wpisie do ewidencji producentow lub zaswiadczenia w sytuacji, kiedy
poprawno$¢ podanego numeru identyfikacyjnego mozna zweryfikowaé¢ na podstawie dostepu do systemu
informatycznego (OFSA).

2. Pozostata czgs¢ pkt 1 powinna otrzymac¢ brzmienie:

Jezeli pole B.I1.2.4 wniosku nie zostalo wypelnione, nalezy sprawdzi¢ czy Wnioskodawca dotgczyt do wniosku
kopi¢ Wniosku o wpis do ewidencji producentow, o ktérym mowa w art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r.
o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o
przyznanie ptatnosci (tj. Dz. U. z 2015 poz. 807, 1419.)

Kopia Wniosku o wpis do ewidencji producentdéw powinna zosta¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez
biuro powiatowe ARIMR, w ktorym Wnioskodawca ztozyt oryginat tego wniosku.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Wnioskodawca nie przedlozyl jednego z ww.
dokumentow lub btednie albo wcale nie uzupehit pola B.II.1 wniosku.

W przypadku, gdy Wnioskodawca jest:

. matzonek; albo

. wspolposiadacz gospodarstwa rolnego;

ktorzy postuguja si¢ numerem identyfikacyjnym producenta nalezacym do malzonka lub wspolposiadacza
pospodarstwa rolnego — niezbedne jest nadanie takiej osobie tzw. Technicznego numeru identyfikacyjnego, o
ktorego nadanie wystgpuje pisemnie pracownik UM do wlasciwego Biura Powiatowego ARiMR. Nastepnie po
otrzymaniu informacji zwrotnej z BP ARiIMR o nadanym numerze, wpisuje do wniosku w czesci B.I1. w pole 1.2.

B. Procedura powinna zawiera¢ wytyczne, co do trybu wnioskowania przez UM 0 nadanie przez ARIMR
technicznego numeru identyfikacyjnego, w tym zakres niezb¢dnych danych.

DEPiRZ

10.

[R-9] w tresci WW. reguly wskazano elementy, ktore powinny znalez¢ si¢
W rozstrzygnieciu/wezwaniu wydawanym/wysylanym na etapie przyznawania pomocy finansowej w ramach ww.
dziatania. Zwracamy uwagg, ze katalog elementow powinien zawieraé oprocz wskazanych w tresci procedury

szereg innych elementéw formalnych nieuwzglednionych w jej treéci. Majac na uwadze powyzsze, proponujemy w

DP
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kwestiach formalnych, przy wydawaniu rozstrzygnie¢ czy tez przygotowywaniu wezwan positkowaé sig
podpowiednimi przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postgpowania Administracyjnego [Dz.U. z
R016 r. poz. 23 z pdézn.zm.] - zwanego dalej: ,.k.p.a.”;

11.

[R-7] w treSci ww. reguly wskazano tryb postgpowania w przypadku popetnienia oczywistych btgdow.
Proponujemy doprecyzowanie ww. tre$¢ zapisu poprzez wskazanie, ze chodzi o oczywiste omytki pisarskie lub
rachunkowe. Ponadto, ze w przypadku skorygowania ich, nalezy poinformowa¢ wnioskodawce w formie pisemnej
o tresci wprowadzonych zmian, zgodnie z § 23 ust 5 ustawy z dnia 20.02.2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem
lokalnej spotecznosci [Dz.U. z 2015 r. poz. 378 oraz z 2017 r. poz. 5], dalej: ,,ustawa z dnia 20.02.2015 r. 0 rozwoju
lokalnym”. Zwracamy uwagg na tres¢ ust 6 tego przepisu;

DP

12.

Analogiczna uwaga dotyczy instrukcji wypelniania karty weryfikacji wniosku o dofinansowanie [IK- 1/475], dalej
gwana: ,,[1 K- 1/475]” str. 3 pkt 9;

DP

13.

zwracamy uwage, ze zgodnie z treScig § 158 ust 5 rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
20.06.2002 r. w sprawie zasad techniki prawodawczej [Dz.U. z 2016 r. poz. 283], ,,Jezeli liczba zmian aktu
normatywnego, do ktdrego nastepuje odeslanie, albo jego tekstu jednolitego jest wigksza niz pi¢¢, mozna nie
wymienia¢ rocznikoOw oraz pozycji dziennikéw urzedowych, w ktoérych ogloszono te zmiany, a
poprzesta¢ jedynie na podaniu pozycji oraz, w razie potrzeby, rocznika dziennika urzgdowego, w ktérym ogtoszono
pierwotny tekst tego aktu albo jego ostatni tekst jednolity z dopiskiem "z p6zn. zm.", po ktérym zamieszcza si¢
odnosnik.”. W zwiazku z powyzszym powotujac w catej KP publikatory aktéw prawnych
proponujemy stosowac si¢ do ww. zasad i tak np. w [IK- 1/475]” str. 4 pkt 1 w publikatorze ustawy z dnia
27.08.2009 r. o finansach publicznych proponujemy uwzgledni¢ jego aktualne zmiany tj. [Dz.U. z 2016 r. poz.
1870, poz. 1984, poz. 2260, poz. 1948 oraz z 2017 r. poz. 191].

DP

14.

W [IK- 1/475] str. 4 pkt 2 oraz w [IKWO- 1/475] str. 8 w publikatorze ustawy z dnia 23.11.2012 r. Prawo Pocztowe
roponujemy uwzgledni¢ jego wszystkie zmiany tj. [Dz.U. z 2016 r. poz. 1113, poz. 1250, poz. 1823, poz. 1948];

DP

15.

w [IK- 1/475] str. 5 powotujac ustawe z dnia 17.02.2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujgcych
vadania publiczne proponujemy powota¢ jej aktualny publikator tj. [Dz. U. z 2017 r. poz. 570];

DP

16.

w [IK- 1/475] str. 8 w publikatorze ustawy z dnia 18.12.2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow,
ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskOw o przyznanie platno$ci, proponujemy uwzglednié
wszystkie jego zmiany tj. [Dz.U. z 2015 r. poz. 807, poz. 1419 oraz z 2016 r. poz. 1605 oraz z 2017 r.
0z. 5];

DP

17.

W [IK- 1/475] str. 12 pkt 11 b w publikatorze powotanej ustawy z dnia 3.10.2008 r. 0
udostepnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o
ocenach odziatywania na srodowisko, proponujemy uwzgledni¢ jego wszystkie zmiany tj. [Dz.U. z 2016 r. poz. 353
z pdzn. zm.];

DP

18.

w [IK-1/475] str. 14 w publikatorze powotanej ustawy z dnia 7.07.1994 r. Prawo Budowlane proponujemy
uwzgledni¢ jego wszystkie zmiany tj. [Dz.U. z 2016 r. poz. 290, poz.961, poz. 1250, poz. 1165, poz. 2255];

DP

19.

W [IK-1/475] str. 18 powolujac ustawe z dnia 28.02.2003 r. Prawo upadtosciowe proponujemy powotac jej aktualny
ublikator tj. [Dz.U. z 2016 r. poz. 2171 z pbézn. zm.];

DP

20.

w [IK-1/475] str. 18 powotujac ustawe z dnia 15.05.2015 r. Prawo restrukturyzacyjne proponujemy powotaé jej
aktualny publikator tj. [Dz.U. z 2016 r. poz. 1574 z pdzn. zm];

DP

21.

W [IKWO-1/475] na str. 4 proponujemy wskazaé tytut rozporzadzenia nr 1303/2013 oraz jego aktualny publikator
Lj. ustanawiajace wspdlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego

Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw

DP
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Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy ogélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spoéjnosci i
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 [Dz.
Urz. UE. 2 2013 r. poz. 347 z p6zn.zm.];

22.

W [IKRP-1/475] str. 1 w publikatorze ustawy z dnia 20.02.2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej
spotecznosci proponujemy uwzglednié jego aktualne zmiany tj. [Dz.U. z 2015 r. poz. 378 oraz z 2017 r. poz. 5],

DP

23.

w [IK- 1/475] str. 2 pkt 7 zamieszczono nastepujacy zapis: ,Korespondencja do Wnioskodawcy wysytana jest
przede wszystkim drogg pocztowg — przesytkg rejestrowang nadang w polskiej placéwce pocztowe] operatora
Wyznaczonego, natomiast zalecane jest przekazywanie korespondencji drogg elektroniczng na adres e-mail oraz
faksem, jezeli wnioskodawca wskazat we wniosku”. W tresci ww. zapisu proponujemy po wyrazach: ,natomiast
zalecane jest przekazywanie” doda¢ wyraz: ,,dodatkowo”;

DP

Wykaz uwag czeSciowo uwzglednionych*™

W czgsci B6, rozdziat 1. Weryfikacja racjonalnosci kosztow, zatozen planu biznesowego operacji oraz zasadnosci
ekonomicznej, (Karty weryfikacji wniosku o dofinansowanie K-1/475), sa check box dotyczace weryfikacji m.in.
czy:

Ceny jednostkowe wykonania robot budowlanych nie sq wyzsze od okreslonych w dostgpnych zbiorach (...)

Koszty poszczegolnych zadait wchodzqcych w sktad operacji odpowiadajg cenom rynkowym. Brak jest
jednoznacznego wskazania/zapytania, czy w wyniku przeprowadzonej weryfikacji kosztow operacji uznano je za
racjonalne?

DAW proponuje wprowadzenie dodatkowego zapisu, ktdry po zaznaczeniu odpowiedniego check box’u, bedzie
jednoznacznie wskazywat, ze koszty operacji sg racjonalne albo nie sa.

DAW

Zapisy zostaty przeredagowany.

W podrozdziale A, rozdziatu B6.1. ,, Weryfikacja racjonalnosci kosztow i zatozen planu biznesowego operacji oraz
zasadnosci ekonomicznej” Instrukcji wypeiniania karty weryfikacji wniosku o dofinansowania (IK-1/475) dla
operacji w ramach realizacji lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznos¢ objetych Programem
Operacyjnym Rybactwo i Morze na lata 2014-2020 w zakresie operacji realizowanych przez wnioskodawce
innego niz LGD albo operacji wiasnej LGD, ujeto opis dot. sposobu weryfikacji cen jednostkowych wykonania
robot budowlanych, poprawnosci wyliczenia wartosci kosztorysowej, zgodnosci kosztorysu inwestorskiego
odpowiednio z pozycjami ujetymi w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

DAW proponuje wprowadzenie w tresci pkt 2 lub 3 dodatkowego zapisu wskazujacego, ze kosztorys inwestorski
sporzadzany jest zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18.05.2004 r. w sprawie okre$lenia
metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztéw prac projektowych
oraz planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz.U.2004 nr

130, poz.1389).

Ponadto w pkt.2 w podrozdziale A Rozdziatu B6.1. ww. Instrukcji... (1IK-1/475), ujeto m.in. nastepujace zapisy:

Po stwierdzeniu wystgpowania zawyzonych wskaznikow cen jednostkowych w kosztorysie i gdy zawyzenie to nie

DAW

Zapisy zostaty przeredagowane.
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Jjest przekonujqco uzasadnione we wniosku o dofinansowanie, nalezy na podstawie dostepnej bazy zbiorow cen lub

innych materiafow stanowigcych podstawe okreslenia wartosci ceny jednostkowej okresli¢ akceptowalne ceny
Jjednostkowe robot budowlanych wchodzgcych w sktad elementow okreslajqcych wartos¢ wskaznika. Nalezy w tym
celu wykonac szczegétowq analize cen jednostkowych i przedmiaru wykonania robot budowlanych sktadajqgcych
sig na dany wskaznik cenowy, celem ustalenia miejsca wystgpowania zawyzonego wskaznika cenowego. 0raz

W przypadku, gdyby pozycje kosztorysu szczegdlowego zawieraly koszty jednostkowe z zawyzonymi wartosciami
narzutow lub cen robocizny bezposredniej, sprawdzanie ich z dostepng w Samorzqdzie Wojewddztwa bazg cen
Jednostkowych nie da zamierzonych efektéw, to nalezy poprosié wnioskodawce o przedstawienie poprawnego
kosztorysu z wlasciwie ustalonymi czynnikami cenotworczymi.

W oceniec DAW, powyzsze opisy dotyczace weryfikacji racjonalnosci kosztow operacji nie wskazuja
jednoznacznego sposobu postepowania w przypadku ustalenia, ze koszty zostaly zawyzone (nie sg racjonalne) —
po uzyskaniu uzupetnien.

W zwiazku z powyzszym DAW proponuje doprecyzowanie pkt. 2 poprzez wprowadzenie jednoznacznego zapisu
wskazujacego na podjecie dziatan celem dokonania korekty kosztow kwalifikowalnych ze wzgledu na zawyzenie
kosztéw (wykazanie braku ich racjonalnosci), gdzie:

- Z przeprowadzonej oceny pracownik powinien kazdorazowo sporzadzi¢ i dotaczy¢é do dokumentacji notatke
stuzbowa,

- W notatce powinno by¢ wyraznie wyodrgbnione kazde zadanie podlegajace przedmiotowej ocenie jako wynik
weryfikacji racjonalnosci kosztow jednostkowych odpowiadajacych poszczegdlnym zadaniom z zestawienia
rzeczowo-finansowego operacji,

- w przypadku, gdy pracownik uzna, iz przedstawione przez podmiot koszty zadan wchodzacych w zakres operacji
sg zawyzone w stosunku do kosztow wynikajacych z przeprowadzonej oceny, powinien w notatce przedstawié
uzasadnienie dokonania korekty kosztow oraz w teczce sprawy umiesci¢ dokumenty zrodtowe stanowigce
podstawe do wyliczenia korekty. W notatce nalezy réwniez podaé zrédla pozyskania danych o kosztach
rynkowych odpowiadajacych ocenianym pozycjom kosztow zawartych w zestawieniu rzeczowo-finansowym
operacji.

Wykaz uwag nieuwzglednionych*

w tytule KP, jego treéci i zalacznikach proponujemy usungé wyrazy o tresci: ,,na lata 2014-2020”. Zwracamy
uwage na tytut rozporzadzenia Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej tj. w sprawie szczegdtowych
warunkow i trybu przyznawania, wyptaty i zwrotu pomocy finansowej na realizacj¢ operacji w ramach dziatan
wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez
spoteczno$¢, w tym koszty biezace i aktywizacja, objetych Priorytetu 4 ,,Zwigkszanie zatrudnienia i
spojnosci terytorialnej”, zawartego w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”. Powotujac si¢ w KP na
Program Operacyjny ,,Rybactwo i Morze”, proponujemy zatem nie uwzglednia¢ wyrazow o tresci:

E2)

DP

Nazwa Ksigzki Procedur nie ma obowiazku
odwzorowywac doktadnej nazwy
rozporzadzenia dla dziatania.
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na lata 2014-2020, zgodnie z tytutem zawartym w ww. rozporzadzeniu;

w [IK- 1/475] str. 15 lit. F wskazano na zatacznik w postaci: ,,dokument potwierdzajacy fakt zaistnienia
nastgpstwa prawnego albo dokument potwierdzajacy nabycie przedsigbiorstwa lub jego czgs$ci”. Jednoczesnie
wskazano, ze ww. zalaczniki zlozone maja by¢ w kopii. Zwracamy uwagg, ze z instrukcji wypelniania wniosku o
dofinansowanie [IW-1_4.2/1z] str. 24 wskazano, ze ww. zalaczniki powinny by¢ ztozone w kopii lub oryginale. W
zwiazku z powyzszym proponujemy ujednolicenie ww. zapisow,

DP

Zapis nie moze zosta¢ ujednolicony
zgodnie z sugestia, gdyz zapisy jest
tozsamy z nazwa  zalacznika @ w
zatwierdzonym formularzu WoPP.

zwracamy uwage, ze w KP nie uregulowano kwestii zwigzanych z uchybieniem terminu wykonania przez
wnioskodawce okreslonych czynnosci, o ktorych mowa w § 58 rozporzadzenia MGMiZG z dnia 6.09.2016 r. w
sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania, wyplaty i zwrotu pomocy finansowej na realizacje
operacji w ramach dziatan wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez
spoteczno$¢, w tym koszty biezace i aktywizacja, objetych Priorytetem 4. Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej, zawartym w Programie Operacyjnym "Rybactwo i Morze" [Dz.U. z 2016 r. poz.
1435]. W zwiazku z powyzszym proponujemy uwzgledni¢ w KP ww. zapisy.

DP

Wskazany § rozporzadzenia nie dotyczy
opiniowanego dziatania

Do przedmiotowej KP nie zostaly wskazane/zataczone wzory drukéw pism, ktorymi nalezy postugiwac si¢ w
trakcie obstugi wniosku o dofinansowanie.

DAW

Zgodnie z koncepcja przyjeta przez DDD,
wzory pism do Ksigzek Procedur nie
zostaly wprowadzone.

Sporzadzit: 13.06.2017 r. Mieczystawa Zgiep

(data, imig i nazwisko)

Sprawdzit: 14.06.2017 r. Bartosz Szymanski

(data, imig i nazwisko)

Zatwierdzit: 14.06.2017 r. Dorota Chilik

(data, imi¢ i nazwisko)
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* W rubryce ,,Uzasadnienie” nalezy zamie$ci¢ informacje, dlaczego zmiana nie zostata uwzglgdniona lub zostata uwzgledniona tylko w czgscei.



