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1. Procedury

1.1. Obstluga wniosku o dofinansowanie w zakresie dzialania ,,Realizacja lokalnych strategii rozwoju
kierowanych przez spoteczno$¢” w ramach Priorytetu 4 ,Zwigkszenie zatrudnienia
1 spojnosci terytorialnej”, objetego Programem Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” z wylgczeniem
projektow grantowych.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wnioskdw o dofinansowanie w zakresie dziatania ,,Realizacja
lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spoteczno$¢” w ramach Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie
zatrudnienia 1 spojnosci terytorialnej”, objetego Programem Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”
z wylaczeniem projektow grantowych.

1.1.2. Obszar procedury

Obstuga wniosku o dofinansowanie w zakresie dziatania ,,Realizacja lokalnych strategii rozwoju
kierowanych przez spotecznos$¢” w ramach Priorytetu 4 ,,Zwickszenie zatrudnienia i spojnosci
terytorialnej”, objetego Programem Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” z wylaczeniem projektow
grantowych.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wnioskow o dofinansowanie w zakresie dziatania ,,Realizacja lokalnych
strategii rozwoju kierowanych przez spoteczno$¢” w ramach Priorytetu 4 ,,Zwiekszenie zatrudnienia
1 spojnosci terytorialnej”, objetego Programem Operacyjnym ,Rybactwo 1 Morze”
z wylaczeniem projektow grantowych, ktorego wdrazaniem zajmujg si¢ Zarzady Wojewodztw
reprezentowane przez Samorzady Wojewodztw.

1.1.4. Przebieg procesu
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1.1.4.1. Weryfikacja prawidlowos$ci przeprowadzonego naboru oraz dostepnosci
srodkéw w ramach naboru
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dokumentacji
dot. wyboru
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+
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|
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@
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Otrzymano

brakil

‘wyjasnienia
hd

Przyjecie
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wyjasnien

1

Pracownik >
weryfikujacy

Pracownik
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Weryfikaga | _’ Karta weryfikagji
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Wykaz nr 3
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Pracownik
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Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Viykaz z A02.1 -
tabela 2

!

Wykaznr2

Operacja
wybranado
finansowania nie
miesci sie w
limicie Srodkow
‘wskazanym w
ogloszeniu o
naborze

przyznania
pomocy/pozosta
wienie bez
rozpatrzenia

¥

Sporzadzenie
i wystanie
pisma

+
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Pracownik
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1.1.4.2. Weryfikacja wstgpna

1.1.4.
przey

.1. Weryfikacja
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1.1.4.6. Odmowa
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1.1.4.3. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami
przyznawania pomocy, poziomu i limitu pomocy

Pracownik
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Pracownik
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Pracownik
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Pracownik
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Ty 9 Karta fikacii
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Pracowmik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy
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weryfikujacy
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1.1.4.4. Weryfikacja kontroli na miejscu

Informacja pokontroina z

4+— przeprovwadzonej
wontroli
Analiza
informacji pokontrolnej Informacja pokontroina z
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© [ . o '
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mms:lszqmmesem el 4 K-A1475
5 N
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do dalszej oceny

1
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1.1.4.5. Ocena
koncowa wniosku
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1.1.4.5. Ocena koncowa wniosku

1.1.4.4. Weryfikacja
kontroli na miejscu

Pracownik
sprawdzajacy

Weryfikacja limitu >
pomocy

+

Karta weryfikacji
Pracownik K-11475

wery fikujacy
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1.1.4.6. Odmowa
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i
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1.1.4.6. Zawarcie umowy
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1.1.4.7. Odmowa przyznania pomocy/pozostawienie wniosku bez
rozpatrzenia/wycofanie wniosku w catosci

o 1.1.4.3. Weryfikacja
1.1.4.2. Weryfikgja kompletnosci i
wstepna popraw nosci, zgodnosci
z zasadami przyznawani
pomocy, poziomu i limitu

1.1.4.4, Weryfikacja
kontroli na miejscu

1.1.4.5. Ocena
koricowa wniosku

1.1.4.6. Zawarcie
umowy
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sprawdzajaey T wycngci F — . K-1/475
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i
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Pracownik 1wysfanie pisma

sprawdzajacy |
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do podpisania

dokumentow
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kancelaryjny wyslane

T

KP-611-475-ARiMR/1/z
Strona 14 z 27



R1.

R2.

R3.

R4.

RS.

R6.

1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

W sytuacji, gdy w przypadku pracownika majg zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 Kodeks Postgpowania Administracyjnego (t.j. Dz. U. 2016, poz. 23,
z p6zn. zm.), bezposredni przetozony pracownika obowigzany jest na jego zadanie lub zadanie
strony albo z urzedu wytaczy¢ go od udzialu w postepowaniu, jezeli zostanie
uprawdopodobnione istnienie okolicznosci innych niz wymienione w §1 ww. art. K.p.a., ktére
moga wywola¢ watpliwosci, co do bezstronnosci pracownika. W przypadku wylaczenia
pracownika (z mocy prawa na podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez bezposredniego
przetozonego pracownika), jego bezposredni przelozony wyznacza innego pracownika do
prowadzenia sprawy. Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia sprawy przez
bezposredniego przetozonego, badz odmowa wylaczenia nastepuje w drodze aktu
administracyjnego (postanowienia), na ktére nie przystuguje zazalenie.

W przypadku podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci lub stwierdzenia wystapienia btedu
administracyjnego/ systemowego nalezy stosowac tryb i zasady postepowania okreslone
w ksigzce procedur KP-611-446-ARiMR Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie
informacji o nieprawidtowo$ciach w ramach dziatan objetych Priorytetem 4 "Zwigkszenie
zatrudnienia 1 spojnosci terytorialnej", zawartego w PO "Rybactwo i Morze" 2014-2020.

W przypadku otrzymania przez instytucj¢ posredniczaca od wnioskodawcy wezwania do
usunig¢cia naruszenia prawa nalezy stosowac tryb i1 zasady postepowania okreslone w ksigzce
procedur KP-611-366-ARIMR Rozpatrywanie $rodkéw zaskarzenia w ramach dziatan
objetych  PROW na lata 2014-2020 oraz Priorytetem 4 ,Zwigkszenie zatrudnienia
1 spojnosci terytorialnej", zawartym w PO Rybactwo i Morze 2014-2020 obstugiwanych przez
podmioty wdrazajace/Zarzady Wojewodztw/ARiIMR.

Whniosek o dofinansowanie sktadany jest na formularzu opracowanym przez ARiMR
zatwierdzona przez 1Z i udostepnionym na stronie internetowej przez instytucje posredniczaca
— Samorzad Wojewodztwa.

W przypadku wysytania pism do wnioskodawcy — nalezy, tam gdzie to stosowne poda¢ m.in.:
a. podstawe prawng wezwania lub rozstrzygniecia w sprawie;

b. jasno okreslony zakres: brakéw do usunigcia/zloZenia wyjasnien/innego wezwania;

c. uzasadnienie podjete] decyzji;

d. termin na dokonanie wskazanej w pis$mie czynnosci;

e. informacj¢ o mozliwosci odwotania si¢ od rozstrzygnigcia instytucji posredniczacej
w tym: instytucji do ktorej nalezy wnies¢ odwotanie, terminie w jakim moze by¢ dokonane
oraz formie i trybie wniesienia odwotania.

Ponadto przygotowujac pismo do wnioskodawcy nalezy m.in.:

a)pismo wysta¢ faksem (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)
w przypadku, gdy wnioskodawca we wniosku podal numer faksu. Potwierdzenie nadania
pisma faksem dotacza si¢ do kopii wystanego poczta pisma — o ile przesytany dokument nie
zawiera informacji wrazliwych, albo

b)powiadomi¢ wnioskodawce poczta elektroniczng w przypadku, gdy ww. wnioskodawca
podat we wniosku adres e-mail, (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru).
Réwnoczesnie  dolaczy¢ do kopii  wyslanego poczta pisma, kopig wystanego
e-maila, (jezeli jest to mozliwe rowniez kopie otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila) —
o ile przesytany dokument nie zawiera informacji wrazliwych,

) wskaza¢ imi¢ i nazwisko osoby prowadzacej sprawe oraz numer telefonu do kontaktu.
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1.1.6. Zalaczniki

1

2

3

Symbol dokumentu

Nazwa

Opis dokumentu

D-1/475

Deklaracja bezstronnosci

Deklaracja bezstronnosci

PK-01/475 Zagadnienia zlecone do kontroli na miejscu dotyczace | Zagadnienia zlecone do kontroli na miejscu
wnioskodawcy realizujacego Program Operacyjny dotyczace wnioskodawcy realizujacego
,.Rybactwo i Morze”. Program Operacyjny ,,Rybactwo i Morze”.

KWO-1/475 Karta weryfikacji Karta weryfikacji dokumentoéw dotyczacych

wyhoru operacji

K-1/475 Karta weryfikacji Karta weryfikacji wniosku o dofinansowanie

KRP-1/475 Karta weryfikacji Karta weryfikacji rozpatrzenia protestu

IKWO-1/475 Instrukcja wypetniania karty weryfikacji dokumentow | Instrukcja wypetniania karty weryfikacji
dotyczacych wyboru operacji dokumentdéw dotyczacych wyboru operacji

IK-1/475 Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku o Instrukcja wypehiania karty weryfikacji
dofinansowanie wniosku o dofinansowanie

IKRP-1/475 Instrukcja wypelniania karty weryfikacji rozpatrzenia | Instrukcja wypetniania karty weryfikacji

protestu

rozpatrzenia protestu
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2. Czynnos$ci wykonywane na poszczegdlnych stanowiskach pracy

Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynnoSci

Wzory
dokumentow
obstugiwanych
na danym
stanowisku

Osoba upowazniona do
podpisania dokumentow

Obstuga wniosku o
dofinansowanie w zakresie
dziatania ,,Realizacja
lokalnych strategii
rozwoju kierowanych
przez spotecznosc” w
ramach Priorytetu 4
»~Zwigkszenie zatrudnienia
i spojnosci terytorialne;j”,
objetego Programem
Operacyjnym ,,Rybactwo i
Morze” z wytaczeniem
projektow grantowych;

Odmowa przyznania
pomocy/pozostawienie
wniosku bez
rozpatrzenia/wycofanie
wniosku w cato$ci

Sporzadzenie i wyslanie pisma

Popdpisanie pisma

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznawania
pomocy, poziomu i limitu
pomocy

Sporzadzenie i wystanie pisma

Popdpisanie pisma

Weryfikacja kontroli na
miejscu

Sporzadzenie i wystanie pisma

Popdpisanie pisma

Weryfikacja wstgpna

Sporzadzenie i wystanie pisma

Popdpisanie pisma

Zawarcie umowy

Sporzadzenie i wystanie pisma

Popdpisanie pisma

Sporzadzenie i wystanie pisma

Popdpisanie pisma

Osoba upowazniona do
podpisania umowy

Zawarcie umowy

Podpisanie umowy

Podpisanie umowy

Whnioskodawca ubiegajacy
sie o dofinansowanie

Obstuga wniosku o
dofinansowanie w zakresie
dziatania ,,Realizacja
lokalnych strategii
rozwoju kierowanych
przez spotecznos$é” w
ramach Priorytetu 4
»Zwigkszenie zatrudnienia
i spojnosci terytorialnej”,

Zawarcie umowy

Niepodpisanie umowy

Niepodpisanie umowy

Podpisanie umowy

Podpisanie umowy
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
objetego Programem
Operacyjnym ,,Rybactwo i
Morze” z wylaczeniem
projektow grantowych;
Odmowa przyznania
pomocy/pozostawienie Rejestracja i wyslanie pisma
wniosku bez Sporzadzenie i wystanie pisma _
rozpatrzenia/wycofanie
wniosku w catosci
Obstuga wniosku o -
dofinansowanie w zakresie Whiosek o

Pracownik kancelaryjny

dziatania ,,Realizacja
lokalnych strategii
rozwoju kierowanych
przez spotecznosc” w
ramach Priorytetu 4
»~Zwigkszenie zatrudnienia
1 spojnosci terytorialnej”,
objetego Programem
Operacyjnym ,,Rybactwo i
Morze” z wytaczeniem
projektow grantowych;

Przyjecie i rejestracja
wniosku o dofinansowanie

Przyjecie
i rejestracja dokumentacji

dofinansowanie

Woydanie potwierdzenia

wplywu dokumentacji
dlaLGD

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznawania
pomocy, poziomu i limitu
pomocy

Sporzadzenie i wystanie pisma

Rejestracja i wystanie pisma

Sporzadzenie i wystanie pisma

Rejestracja i wystanie pisma

Sporzadzenie i wystanie pisma

Rejestracja i wystanie pisma

Weryfikacja kontroli

Sporzadzenie i wystanie pisma

Rejestracja i wystanie pisma

Zawarcie umowy

Sporzadzenie i wystanie pisma

Rejestracja i wystanie pisma

Sporzadzenie i wystanie pisma

Rejestracja i wystanie pisma

Pracownik sprawdzajacy

Obstuga wniosku o
dofinansowanie w zakresie
dziatania ,,Realizacja
lokalnych strategii
rozwoju kierowanych
przez spoteczno$é” w
ramach Priorytetu 4
»~Zwigkszenie zatrudnienia
1 spojnosci terytorialnej”,
objetego Programem

Ocena koncowa wniosku Weryfikacja limitu pomocy Weryfikacja limitu pomocy K-1/475
Odmowa przyznania
pomocy/pozostawienie
whniosku bez Wypehhienie czgsci F Wypehienie czgsci F K-1/475
rozpatrzenia/wycofanie
wniosku w cato$ci

Okreslenie zakresu brakow/ K-1/475
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Operacyjnym ,,Rybactwo i Wyjasnien
Morze” z wytaczeniem
projektow grantowych;
Podpisanie deklaracji D-1/475
bezstronnosci
Ponowna weryfikacja dostgpnosci KWO-1/475
srodkow Czgsé¢ A3
Przekazanie wniosku do dalszego
. g K-1/475
Procedowania
Przyjecie i rejestracja
wniosku Weryfikacja dostepnosci srodkoéw KWO-1/475
w ramach naboru Cze$¢ A3
Weryfikacja prawidtowosci KWO-1/475
przeprowadzenia naboru, (...)
Czese Al
Wstepny wynik weryfikacji KWO-1/475
prawidlowosci przeprowadzenia
naboru (...) Czgsci A2
Wynik weryfikacji KWO-1/475
Aktualizacja zestawienia Aktualizacja zestawienia rzeczowo-
Weryfikacja kompletnosci | rzeczowo-finansowego, Eggfasc(;\i/vcezgsé,éall;uallzaCJa prefinansowania K-1/475
i poprawnosci, zgodnosci z | aktualizacja prefinansowania
zasadami przyznawania operacji czes¢ B7
pomocy, poziomu i limitu
pomocy Okre$lenie zakresu wyjasnief K-1/475

Okreslenie zakresu wyjasnien
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku

Okreslenie zakresu S .
brakéw/zlozenia Okreslenie zakresu brakow K-1/475
wyjasnien
Weryfikacja kompletnosci Weryfikacja kompletnoéci K-1/475
(...) w czesci B1, B2, B3,B4

_— . K-1/475
Weryfikacja w Cze$ci B6 Weryfikacja w Czesci B6
Weryfikacja otrzymanej Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi K-1/475
odpowiedzi
Weryfikacja otrzymanej Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi K-1/475
odpowiedzi

L . Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi
Weryfikacja otrzymanej od whioskodawe K-1/475
odpowiedzi od Wnioskodawcy y
Wskazanie wyniku w czesci B5 Wskazanie wyniku K-1/475
Wskazanie wyniku po usunigciu Wskazanie wyniku po usunigciu K-1/475
brakoéw/zlozeniu wyjasnien brakow/ztozeniu wyjasnien
Wskazanie wyniku w cze$ci B8 Wskazanie wyniku K-1/475

. . Wskazanie wyniku po ponownym wezwaniu do

Wskazanie wyniku po ponownym usunigcia brakdw/ztozenia wyjasnien K-1/475

wezwaniu do usuniecia
brakow/ztozenia wyjasnien
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
. . — Wskazani ik jasnieniach
Wskazanie wyniku weryfikacji po Siazanie Wynikt po wyjasnieniac K-1/475
wyjasnieniach cz¢sé B6
Aktualizacja zestawienia N .
] L. Aktualizacja zestawienia K-1/475
rzeczowo-finansowego w czesci .
c1 rzeczowo-finansowego
o - ) Informacja
Analiza informacji pokontrolnej Analiza informacji pokontrolnej pokontrolna z
o . oraz wskazanie wyniku przeprowadzonej

Weryfikacja kontroli y kontroli
Sprawdzenie, czy kontrola K-1/475
jest wymagana
Wskazanie wyniku kontroli K-1/475
po weryfikacji wyjasnien
Przeprowadzenie weryfikacji Przeprowadzenie weryfikacji wstgpnej K-1/475
wstepnej cze$¢ A Czgs¢ A

. . Sprawdzenie czy wnioskodawca nie podlega
. S_prawdzenle czy Wnlo_skodawca wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej

Weryfikacja wstgpna nie podlega wykluczeniu z _
otrzymania pomocy finansowej
Wskazanie wyniku weryfikacji K-1/475

wstepne;j

Zawarcie umowy

Sprawdzenie terminowosci
stawienia si¢ na podpisanie umowy

Sprawdzenie terminowosci stawienia si¢ na
podpisanie umowy
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Sprawdzenie terminowos$ci Sprawdzenie terminowosci stawienia si¢ na -
stawienia si¢ na podpisanie umowy | Podpisanie umowy
o dofinansowanie
Weryfikacja dost Sci $rodké dzieleni
Sprawdzenie dostepnosci srodkoéw poer:r?c])cly acja CoSteprosel Stockow ia nczielenie K-1/475
na udzielenie pomocy
Ocena koncowa wniosku
Weryfikacja limitu pomocy
Weryfikacja limitu pomocy K-1/475
Sporzadzenie i podpisanie pisma -
Odmowa przyznania Sporzadzenie i wystanie pisma
Obstuga wniosku o pomocy/pozostawienie
dofinansowanie w zakresie | wniosku bez — — EIE
dziatania ,,Realizacja rozpatrzenia/wycofanie o . Wypelnienie czesci F :
lokalnych strategii wniosku w catosci Wypelnienie czgsei F
rozwoju kierowanych
Pracownik weryfikujacy przez spoteczno$¢” w KWO-1/475
ramach Priorytetu 4 Okreslenie zakresu brakow/ Okreslenie zakresu brakow/
~Zwiekszenie zatrudnienia wyjasnien wyjasnien
1 spojnosci terytorialnej”,
ob]@tego.Programem . Podplsanle'dgklaraCJl Podpisanic deklaracji bezstronnosci D-1/475
Operacyjnym ,,Rybactwo i bezstronnosci
Morze” z wylaczeniem o o
projektéw grantowych; Ponowna,V\{e,ryflkaVCJa - PonownaVV\{eVryflkarqa - KWO-1/475
Przyjecie i rejestracja dostepnosci srodkow Czgsé A3 dostepnosci srodkow Czesé A3
whniosku Przekazanie wniosku do dalszego Przekazanie wniosku do dalszego
procedowania procedowania -
Weryfikacja dostepnosci srodkow | Weryfikacja dostepnoéci srodkow w ramach KWO-1/475
w ramach naboru Cze$¢ A3 naboru Cze$¢ A3
KWO-1/475

Weryfikacja prawidtowosci
przeprowadzenia naboru, (...)

Czes¢ Al

Weryfikacja prawidtowosci przeprowadzenia
naboru, (...)

Czgse Al
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Wstepny wynik weryfikacji Wstepny wynik weryfikacji KWO-1/475
prawidtowosci przeprowadzenia prawidtowosci przeprowadzenia naboru (...)
naboru (...) Czg$¢ A2 Czes¢ A2
Wynik weryfikacji Wynik weryfikacji K-1/475
Aktualizacja zestawienia Aktualizacja zestawienia rzeczowo-
rzeczowo-finansowego, flnansq\./vego’,’aktual|zac1a prefinansowania K-1/475
L . . operacji czgs¢ B7
aktualizacja prefinansowania
operacji czgs¢ B7
Okreslenie zakresu wyjasnien
Okreslenie zakresu wyjasnien K-1/475
Okreslenie zakresu S ,
brakéw/zlozenia Okreslenie zakresu brakow K-1/475
wyjasnien
Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci, zgodnosci z .. . .. -
zasadami przyznawania Sporzadzenie i wystanie pisma Sporzadzenie i parafowanie pisma _
pomocy, poziomu i limitu
pomocy Weryfikacja kompletnosci
Weryfikacja kompletnosci K-1/475
(...) w czesci B1, B2, B3,B4
Weryfikacja w czesci B6 Weryfikacja K-1/475
Weryfikacja otrzymanej Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi K-1/475
odpowiedzi
Weryfikacja otrzymanej Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi K-1/475

odpowiedzi od Wnioskodawcy

od wnioskodawcy
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
. . Wskazanie wyniku -
Wskazanie wyniku Wy K-1/475
Wskazanie wyniku w cz¢$ci BS Wskazanie wyniku K-1/475
Wskazanie wyniku po usuni¢ciu Wskazanie wyniku po usuni¢ciu K-1/475
brakow/zlozeniu wyjasnien brakow/zlozeniu wyjasnien
Wskazanie wyniku w cze$ci B8 Wskazanie wyniku K-1/475
. . Wskazanie wyniku po ponownym wezwaniu do
Wskazanle Wynlku. PO ponownym usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien K-1/475
wezwaniu do usunigcia
brakow/zlozenia wyjasnien
. . N Wskazani ik jasnieniach
Wskazanie wyniku weryfikacji po Siazanie wWyniu po wyjastierac K-1/475
wyjasnieniach cz¢$é B6
Aktualizacja zestawienia - I
J, . Aktualizacja zestawienia K-1/475
rzeczowo-finansowego w czgsci .
c1 rzeczowo-finansowego
Informacja
Analiza informacji pokontrolnej pokontrolna z
Weryfikacja kontroli na oraz wskazanie wyniku przeprowadzonej
miejscu kontroli
Okreslenie zakresu wyjasnien K-1/475
Informacja
. " . pokontrolna z
Przyjecie Informacji pokontrolnej przeprowadzonej
kontroli
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Sporzadzenie i wystanie pisma Sporzadzenie i parafowanie pisma -
Sprawdzenie, czy kontrola na Sprawdzenie, czy kontrola na miejscu jest K-1/475
miejscu jest wymagana wymagana
We.ry,fl l.(a,c a otrzymanych Weryfikacja otrzymanych wyjasnien K-1/475
wyjasnien
Wskazanie wyniku wizyty Wskazanie wyniku wizyty K-1/475
po weryfikacji wyjasnien po weryfikacji wyjasnien
Zlecenie przeprowadzenia kontroli | Zlecenie przeprowadzenia kontroli PK-01/475
Przeprowadzenie weryfikacji Przeprowadzenie weryfikacji wstepnej K-1/475
wstepnej czeS¢ A Czgs¢ A
Sprawdzenie czy Wnioskodawca Sprawdzenie czy wnioskodawca nie podlega
Weryfikacja wstepna nie podlega wykluczeniu z wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej K-1/475
otrzymania pomocy finansowej
Wskazanie wyniku weryfikacji Wskazanie wyniku K-1/475

wstepnej

Zawarcie umowy

Przygotowanie formularza umowy
o dofinansowanie

Przygotowanie umowy, weryfikacja
zabezpieczen umowy

Przygotowanie projektu umowy o
dofinansowanie i zatacznikow

Przygotowanie projektu umowy i zalacznikow

Sporzadzenie i wystanie pisma

Sporzadzenie i parafowanie pisma

Sprawdzenie terminowosci
stawienia si¢ na podpisanie umowy

Sprawdzenie terminowosci stawienia si¢ na
podpisanie umowy

Sprawdzenie terminowosci
stawienia si¢ na podpisanie umowy
o dofinansowanie

Sprawdzenie terminowosci stawienia si¢ na
podpisanie umowy

Ustalenie nowego terminu
podpisania umowy

Ustalenie nowego terminu podpisania umowy
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Whisanie umowy do Tabeli Whpisanie umowy do Tabeli monitorowania
monitorowania sktadania sktadania wnioskoéw o ptatnosé B
wnioskow o platnosé
Ocena koficowa wniosku Ws_kazame wyniku weryfikacji _ _ o K-1/475
whniosku Wskazanie wyniku weryfikacji wniosku
Odmowa przyznania
pomocy/pozostawienie i
wniosku bez Wypehienie czgsci F tnieni L. K-1/475
. rozpatrzenia/wycofanie Wypelnienie czgsci F
Obstuga wniosku o wniosku w catosci
dofinansowanie w zakresie
dziatania ,,Realizacja . .. K-1/475
lokalnych strategii Podjcie decyzji Wypeienie w odpowiedniej czescei karty
rozwoju kierowanych przez zatwierdzajacego weryfikacji
Pracownik zatwierdzajacy | przez spoteczno$é” w
ramach Priorytetu 4 Przyjecie i rejestracja Podpisanie deklaracji Ztozenie podpisu D-1/475

»~Zwigkszenie zatrudnienia
i spojnosci terytorialnej”,
objetego Programem
Operacyjnym ,,Rybactwo i
Morze” z wytaczeniem
projektow grantowych;

whniosku

bezstronno$ci

Wyznaczenie 0sob ktore beda
dokonywaty oceny wniosku

Dekretacja na wniosku o dofinansowanie

Zawarcie umowy

Sprawdzenie terminowosci
stawienia si¢ na podpisanie umowy

Sprawdzenie terminowosci stawienia si¢ na
podpisanie umowy

Sprawdzenie terminowosci
stawienia si¢ na podpisanie umowy
o dofinansowanie

Sprawdzenie terminowo§$ci stawienia si¢ na
podpisanie umowy
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3. Zataczniki
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