IK-1/475

INSTRUKCJA WYPELNIANI KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O DFINANSOWANIE

dla dzialania: Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spolecznos¢ z wylaczeniem projektéow grantowych

ZALECENIA OGOLNE

Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji wniosku o dofinansowanie (zwanego dalej ,,wnioskiem”) nalezy
zapoznac si¢ z przedmiotowg instrukcja, zwanej dalej ,,instrukcja”.

Niniejsza instrukcja jest dokumentem pomocniczym, ktéry wskazuje rozwigzania dla standardowych czynnosci
w ramach weryfikacji wniosku o dofinansowanie i zawiera minimalne wymagania w zakresie postegpowania przy
weryfikacji.

W zwigzku z tym, kazdy pracownik przystepujacy do weryfikacji wniosku jest zobowiazany do zapoznania
z obowiazujgcymi przepisami prawa, formularzami dokumentow aplikacyjnych i instrukcjami ich wypelniania
oraz procedurami, majacymi istotny wpltyw na weryfikacje wniosku.

Kazda osoba bioragca udzial w procesie weryfikacji wniosku zobowigzana jest do zapoznania si¢
z deklaracjg bezstronno$ci D-1/475 a nastepnie podpisac ja i zataczy¢ do teczki aktowej sprawy.

Ilekro¢ jest mowa w niniejszej instrukcji o rozporzgdzeniu — oznacza rozporzadzenie Ministra Gospodarki
Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 6 wrzesnia 2016 r. w sprawie szczegbélowych warunkéw i trybu
przyznawania, wyplaty i zwrotu pomocy finansowej na realizacje operacji w ramach dzialan wsparcie
przygotowawcze i realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spolecznos¢, w tym koszty biezgce
i aktywizacja, objetych Priorytetem 4 Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej, zawartym w Programie
Operacyjnym ,, Rybactwo i Morze” (Dz. U. poz. 1435),

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbgdne jest podjecie przez pracownika czynnos$ci innych niz
wymienione w standardowym Kkatalogu dziatan z instrukcji (w tym np. telefoniczne ustalenia z wnioskodawca,
konsultacje ze stuzbami prawnymi) pracownicy sg zobowiazani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym
(pole: Uwagi) podjetych czynnosci i ich rezultatow albo sporzadzenia odrgbnej notatki opisujacej zakres podjetych
czynnosci. Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.)
powstate podczas oceny wniosku muszg by¢ datowane, podpisane oraz dotagczone do teczki wniosku.

Dla wniosku nalezy zatozy¢ teczke aktowa sprawy. W teczce nalezy umiesci¢ spis dokumentow, ktory nalezy
aktualizowa¢ na biezaco, tj. od momentu ztozenia wniosku do chwili wykonania ostatnich czynnosci w okresie
zwiazania celem. Wszystkie dokumenty dotyczace weryfikacji wniosku powinny by¢ zamieszczone w kolejnosci
ich wpisania w wykaz dokumentow.

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, ktorej wzory stanowia zatgczniki do niniejszej procedury, jak
réwniez w innej dokumentacji dotgczanej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy, nadany zgodnie z ,,Instrukcjg
nadawania znaku sprawy oraz numeru umowy o dofinansowanie w ramach Priorytetu 4 ”Zwigkszanie zatrudnienia
i spojnosci terytorialnej” zawartego w Programie Operacyjnym ,, Rybactwo i Morze” .

Powyzsza reguta dotyczy rowniez dokumentéw sktadanych w ramach uzupetniania brakéw. Wyjatkiem moze by¢
sytuacja, gdy w pi$mie przekazujacym uzupetnienia Wnioskodawca zamieSci szczegdtowy wykaz zataczanych
dokumentoéw. W takim przypadku znak sprawy moze zosta¢ wpisany jedynie na tym pismie. Dokumenty sktadane
w ramach uzupetniania brakow powinny zosta¢ opatrzone data wptywu na pierwszej stronie zalacznika i na pismie
przewodnim

Karte wypetnia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:

e zaznaczenie znakiem X wlasciwego pola/czgsci,

e wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, termindéw, uzasadnien, uwag;

e czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach — bezposrednio
po zakonczeniu czynnos$ci w ramach poszczegdlnych czesci karty;

e obligatoryjne zatwierdzenie bloku D, E, F - przez Zatwierdzajacego

Karta weryfikacji wypelniana jest etapowo przez pracownikéw Zarzadu Wojewodztwa jako Weryfikujacy,
Sprawdzajacy oraz Zatwierdzajacy. Weryfikujacy, po zakonczeniu oceny danej czesci karty (po czeéci
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wynikowej) podpisuje ja w wyznaczonym miejscu i przekazuje Sprawdzajacemu. Sprawdzajgcy, potwierdza
poprawnos¢ weryfikacji wszystkich punktow kontrolnych karty, a nastgpnie podpisuje karte¢ w wyznaczonym
miejscu i przekazuje Zatwierdzajagcemu. Zatwierdzajacy — zatwierdza weryfikacj¢ wniosku oraz obowigzkowo
podejmuje ostateczng decyzje w przypadku braku zgodno$ci stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego
(obowiazkowo podajac uzasadnienie w tym zakresie).

Przed przystagpieniem do weryfikacji — kart¢ nalezy wydrukowaé w catosci bez wczesniejszego jej edytowania,
nastgpnie zszy¢ 1 wypeti¢ manualnie (z wylaczeniem zatacznikow do karty). Ewentualne skreslenia/poprawki
powinny zosta¢ parafowane przez osobe wypetniajaca karte. W karcie nie mozna uzywaé korektora.

Karte wypetnia si¢ przy zastosowaniu ogolnej reguty dotyczacej odpowiedzi:
TAK — mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;

NIE — mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi — zachodza niebudzace watpliwosci
przestanki odmowy przyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia;

DO WEZW. - nie jest mozliwe jednoznaczne udzielenie odpowiedzi bez wezwania wnioskodawcy
do usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien.

DO WYJASNIEN — nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania wnioskodawcy do ztozenia wyjasnien.
ND — w przypadku kiedy dany punkt/cze$¢ nie dotyczy.

Korespondencja do Whnioskodawcy wystana jest przede wszystkim drogg pocztowa - przesytka rejestrowang
nadang w polskiej placoOwce pocztowej operatora wyznaczonego, natomiast zalecane jest przekazywanie
korespondencji droga elektroniczng na adres e-mail oraz faksem, jezeli wnioskodawca wskazat we wniosku.

W przypadku wystania korespondencji droga elektroniczna nalezy zadbaé o potwierdzenie dostarczenia i odczytu
e-maila, ktore nalezy wydrukowaé¢ 1 zalgczyé do teczki aktowej sprawy. Podobnie nalezy postapic
z korespondencja przekazang faksem.

Whioskodawca w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku o dofinansowanie moze ztozy¢ pisemna deklaracje
o wycofaniu wniosku w caloéci lub w czgsci. W takim przypadku nalezy obowigzkowo zarejestrowa¢ dowody
takiego wycofania oraz zaprzesta¢ weryfikacji na etapie, na ktorym otrzymano pismo od wnioskodawcy.

W przypadku, gdy wnioskodawca zostal poinformowany o niezgodnosciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktérej nastgpnie wykryto niezgodno$ci, wycofanie nie jest
dozwolone w odniesieniu do czgsci, ktorych te niezgodnosci dotycza.

a) wycofanie wniosku w catosci

W przypadku, gdy deklaracja wnioskodawcy dotyczy wycofania wniosku w catosci nalezy przej$¢ do czesci
F karty a do wnioskodawcy wysta¢ pismo.

Wycofanie wniosku w calosci sprawia, ze, wnioskodawca znajduje si¢ w sytuacji sprzed ztozenia tego wniosku.

Jezeli Wnioskodawca wystagpi o zwrot ztozonych dokumentow nalezy zwrdci¢ kopie wniosku
i oryginaty zatacznikdw — bezposrednio badz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Natomiast
oryginal wniosku i potwierdzone przez pracownika Zarzadu Wojewddztwa za zgodno$¢ z oryginatem kopie
zatacznikow pozostaja w teczce aktowej sprawy.

b) wycofanie wniosku w czesci

Wycofanie wniosku w czeséci lub innej deklaracji (zalacznika) sprawia, ze wnioskodawca znajduje si¢ W sytuacji
sprzed ztozenia odnosnych dokumentow lub ich czesci.

Jezeli Wnioskodawca zwrocit sie pisemnie o czg$ciowe wycofanie wniosku lub innej deklaracji (zatacznika) i nie
wystgpito podejrzenie lub stwierdzenie wystgpienia niezgodno$ci, wowczas w ramach danego etapu weryfikacji
wniosku nalezy sprawdzi¢, jakie konsekwencje powoduje ztozona prosba, m.in. w odniesieniu do zakresu
rzeczowo-finansowego operacji oraz mozliwosci osiggnigcia celu operacji.

Whioskodawcy zwracane sg kopia wniosku oraz dokumenty (kopie lub oryginaly w zaleznos$ci od formy w jakiej
zostaty ztozone) — bezposrednio badz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Natomiast oryginat
whniosku i potwierdzone przez pracownika Zarzadu Wojewodztwa za zgodno$¢ z oryginatem kopie zatgcznikow
pozostaja w teczce aktowej sprawy.

W zwiazku z pisemng deklaracja Wnioskodawcy pracownik oceniajacy wniosek podejmuje decyzj¢ 0:

KP-611-475-ARiIMR/1/z
Strona 2z 35



- mozliwos$ci kontynuacji weryfikacji, jesli wycofanie nie ma wplywu na dotychczas przeprowadzong oceng lub na
dalsze etapy weryfikacji,

albo
- koniecznosci dokonania ponownej weryfikacji wniosku, gdyz wycofanie nie pozwala na dalsza ocene.

W takim przypadku nalezy dokona¢ ponownej oceny wniosku na podstawie tych czesci karty weryfikacji wniosku,
na ktére miato wplyw wycofanie. W tym celu nalezy wydrukowaé tylko te czesci karty i wypeknic¢ te punkty
kontrolne, dla ktérych powstata konieczno$¢ dokonania ponownej oceny.

Uzasadnienie podjetej decyzji nalezy odnotowa¢ w polu Uwagi: lub sporzadzi¢ notatk¢ oraz poinformowac
Whnioskodawceg pismem.

9. Ztozony wniosek moze zostaé skorygowany i poprawiony w dowolnym czasie, w przypadku stwierdzenia
oczywistych btedow, uznanych na podstawie ogolnej oceny wniosku, pod warunkiem ze Wnioskodawca dziatat
w dobrej wierze.

Do kategorii bltgdow oczywistych mozna zakwalifikowa¢, m.in. bledy arytmetyczne, niespdjnosci pomiedzy
informacjami podanymi w tym samym wniosku oraz informacjami zatagczonymi do wniosku i samym wnioskiem.

Blad oczywisty powinien zosta¢ zidentyfikowany na podstawie informacji zawartych w zlozonym wniosku, tj.
kiedy kontrola administracyjna dotyczaca spdjnosci dokumentéw i informacji przedstawionych przez
wnioskodawce, wskazuje na wystapienie takiego btedu. Decyzja o zakwalifikowaniu danego bledu do kategorii
btedu oczywistego zalezy od konkretnych uwarunkowan dotyczacych danego przypadku. Weryfikujacy powinien
by¢ przekonany o oczywistym charakterze popetnionego przez Wnioskodawce btedu, tak wiec powinna byc
przeprowadzona doglebna analiza sprawy. Nie moze to by¢ zasada stosowana w sposob rutynowy przy
weryfikacji kazdego wniosku.

Weryfikujacy, w przypadku stwierdzenia w trakcie weryfikacji wniosku btedow o czysto rachunkowym lub
pisarskim charakterze (tzw. literowki), ktore wydaja si¢ oczywiste moze poprawié¢ btedne dane, powiadamiajac
0 tym Wnioskodawce w ramach pisma do usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien.

STRONA TYTULOWA

Znak sprawy: nalezy przepisa¢ znak sprawy z formularza wniosku, ktory zostal nadany zgodnie z ,,Instrukcjg
nadawania znaku sprawy (...)".

Imie i nazwisko/Nazwa wnioskodawcy: nalezy wpisa¢ nazwe wnioskodawcy, zgodnie z adnotacja na wniosku.

Data zlozenia wniosku: nalezy wypetni¢ zgodnie z adnotacja zamieszczona na formularzu wniosku w polu
potwierdzenia przyjecia przez Zarzad Wojewodztwa (dzien/miesigc/rok)

Data, potwierdzajgca dostepnos¢ srodkow: nalezy wpisaé date, z Karty weryfikacji dokumentow dotyczgcych wyboru
operacji KWO-1/475 z czeséci w ktdrej potwierdzono, ze operacja miesci si¢ w limicie dostepnych srodkéw wskazanych
w ogloszeniu o naborze wnioskow.

A: WERYFIKACJA WSTEPNA

Punkt 1. Wnioskodawca nie podlega zakazowi dostepu do Srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 ustawy
o finansach publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sgdu.

Sprawdzenie, czy wnioskodawca nie podlega zakazowi dostepu dokonuje sie¢ w oparciu o dane pozyskane z Krajowego
Rejestru Karnego (KRK) i udostepnione przez Ministerstwo Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej ( zwanego
dalej ,MGMiZS™). Do czasu udostepnienia bazy danych KRK sprawdzenie bedzie si¢ odbywalo na podstawie
zlozonego o$wiadczenia wnioskodawcy w czgéci B.IX Oswiadczenia Wnioskodawcy wniosku. W celu pozostawienia
sladu rewizyjnego potwierdzajacego weryfikacje oSwiadczenia Beneficjenta w oparciu o dane pochodzace z KRK,
powinien odnotowa¢ w polu Uwagi informacj¢ o wyniku sprawdzenia, potwierdzajac to data i podpisem
Weryfikujacego.

TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli wnioskodawca oswiadczyt we wniosku o dofinansowaniu, ze nie podlega zakazowi
dostepu do $rodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 z p6zn. zm.) na podstawie prawomocnego orzeczenia sgdu.
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W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakow formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedz na pytanie 1 nalezy kontynuowa¢ weryfikacje, zas sprawdzenie tego elementu nastapi po usunigciu brakow
przez wnioskodawcg.

Punkt 2. Wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z ubiegania si¢ o przyznanie pomocy, o ktérym mowa w art.
210 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, przepisow Unii Europejskiej lub przepisow
odrebnych.

Minister Finansow prowadzi rejestr podmiotow wykluczonych zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 23
czerweca 2010 r. w sprawie rejestru podmiotow wykluczonych z mozliwosci otrzymania §rodkow przeznaczonych na
realizacj¢ programow finansowanych z udzialem $rodkow europejskich (Dz. U. 2016. 657, z p6zn. zm.). Informacje
zawarte w rejestrze sa udostgpniane na podstawie wniosku sporzadzonego i przekazanego w nastgpujacy sposob:

e sporzadza si¢ w formie pisemnej i przesyta do MF za posrednictwem upowaznionego pracownika wlasciwej
instytucji albo przesylka polecong nadana w placowce pocztowej operatora Wyznaczonego W rozumieniu
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 poz. 1250, poz.1823, poz.
1948), albo sktada si¢ w polskim urzedzie konsularnym;

e sporzadza si¢ w formie dokumentu elektronicznego i przesyla za posrednictwem elektronicznej platformy
ustug administracji publicznej "ePUAP", o ktérej mowa w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania publiczne (Dz. U. z 2017 r. poz. 570), zwanej dalej "ePUAP".

TAK - nalezy zaznaczy¢, jezeli z pozyskanych informacji wynika, ze wnioskodawca nie podlega wykluczeniu.

NIE - nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wnioskodawca podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowe;j.
W takiej sytuacji wniosek Wnioskodawcy kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy. Nalezy odpowiednio
wypetni¢ czes$é F.

Punkt 3. Wnioskodawca nie jest wpisany do rejestru naruszen, o ktorym mowa w art. 80 ustawy z dnia 19
grudnia 2014 r. o ryboléwstwie morskim ( nie dotyczy LGD, realizujacych operacje wlasne).

Uwaga: Weryfikacja ww. warunku nie dotyczy LGD, realizujacej operacje wlasne.

TAK - nalezy zaznaczy¢, jezeli wnioskodawca nie zostal wpisany do rejestru naruszen, o ktérym mowa w art. 80
ustawy z dnia 19 grudnia 2014 r. o rybotéwstwie morskim (Dz. U. z 2015 r. poz. 222).

W celu weryfikacji, czy wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzic,
czy wnioskodawca figuruje w udostgpnionym przez Departament Rybotowstwa w Ministerstwie Gospodarki Morskiej
i Zeglugi Srodladowej poprzez facze internetowe Rejestrze Naruszen.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu 0 ww. rejestr udostgpniony
poprzez tacze internetowe, nalezy wystgpi¢ do MGMiZS (Departamentu Rybolowstwa) ze zbiorowym wnioskiem
o udostgpnienie danych z Rejestru Naruszen.

W celu zachowania $ladu rewizyjnego — do teczki sprawy nalezy dotgczy¢é wydruk z wynikiem sprawdzenia,
wstawiajac odrecznie date sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacego. Czynno$¢ t¢ wykonuje osoba posiadajaca
uprawnienia nadane przez MGMiZS.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji punktu wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy.
Nalezy odpowiednio wypetnié czes¢ F.

Al. Wynik weryfikacji wstepnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji punktow 1 - 3 nalezy zaznaczy¢ TAK - wniosek kwalifikuje si¢ do
dalszej weryfikacji.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji punktow 1 -3 wniosek nie kwalifikuje sie¢ do dalszej oceny. Nalezy
zaznaczy¢ NIE i wypelni¢ czg$¢ F karty oraz wystac¢ pismo informujace wnioskodawceg 0 odmowie przyznania pomocy.
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B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, POZIOMU I LIMITU POMOCY ORAZ PREFINANSOWANIA OPERACII

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Pracownik sprawdza kompletno$¢ i poprawnos¢ wszystkich wymaganych zatacznikéw do wniosku, zaznaczajac jedno
wiasciwe pole: TAK; DO WEZW. albo ND.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zataczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny,
w tym spelnia wymagania okres$lone w instrukcji.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, gdy wnioskodawca nie dostarczyl wymaganego dokumentu, badz
dokument ten nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga zlozenia wyjasnien lub usunig¢cia brakoéw lub
Whioskodawca zaznaczyt go jako zatacznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje.

Pozycje, przy ktorej zostata udzielona odpowiedz DO WEZW. nalezy przenie$¢ do zatacznika nr 1 karty.
OdpowiedZz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane ztozenie ktorego$ z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgledem kompletno$ci nalezy zwroci¢é uwage, czy dane Whioskodawcy
w zatgcznikach sa zgodne z danymi we wniosku. Ponadto nalezy zwrdci¢ uwagg, czy liczba zatagcznikdéw podana we
wniosku zgadza si¢ z liczbg zalacznikdéw faktycznie zataczonych.

Weryfikacji podlega réwniez obecnos¢ stosownych podpiséw i pieczeci na wszystkich ztozonych zatacznikach.

Dokumenty, ktorych wzory stanowiag zatacznik do formularza wniosku o dofinansowanie powinny zosta¢ ztozone
w oryginale. Pozostale dokumenty dolaczone do wniosku powinny zostaé ztozone w oryginale lub kopii
potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD, lub pracownika urzedu marszatkowskiego albo
samorzadowej jednostki organizacyjnej, lub podmiot, ktory wydat dokument, lub w formie kopii poswiadczonych za
zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub przez wystepujacego w sprawie pelnomocnika bedacego radcg prawnym
lub adwokatem.

Uwaga!

W sytuacji, gdy Wnioskodawca przedklada weraz z wnioskiem dokumentacje dotyczaca (np. deklaracji
rozliczeniowych ZUS DRA wraz 7 zalacznikami) potwierdzajaca zatrudnienie pracownikow i odprowadzanie od
nich skladek w formie elektronicznej (np. CD), nalezy uzyskaé¢ oSwiadczenie Wnioskodawcy/pelnomocnika
Whioskodawcy o zgodnosci przekazanego materialu z oryginalem.

B1.l Weryfikacja zatacznikow wnioskodawcy

A.1. Osoba fizyczna, osoba fizyczna wykonujgca dzialalnosé gospodarcza

W przypadku, gdy wnioskodawca nie jest osoba fizyczna / osoba fizyczna wykonujaca dziatalno§¢ gospodarcza, nalezy
zaznaczy¢ pole ND.

Punkt. 1. Dokument tozsamosci - kopia
Nalezy zweryfikowaé, czy do wniosku zostata zatgczona kopia dokumentu tozsamosci.

W przypadku obywateli polskich powinna by¢ to kopia dowodu osobistego, a obywatele pozostatych panstw UE
zobowigzani sg do przedlozenia kopii karty pobytu obywatela UE lub paszportu lub innego dokumentu ze zdjeciem,
wydanego w kraju, ktorego obywatelstwo posiada dana osoba, uznawanego w danym kraju za dokument tozsamosci
i zawierajacego dane osobowe oraz informacje o obywatelstwie.

W sytuacji, gdy Wnioskodawca — obywatel Polski, ztozy kopi¢ innego dokumentu tozsamos$ci niz dowod osobisty np.
prawo jazdy, nalezy zweryfikowa¢, czy zataczony dokument zawiera dane osobowe i adresowe. W tym punkcie nalezy
rowniez sprawdzié, czy ztozyl on wyjasnienie, dlaczego ztozenie dowodu osobistego nie jest mozliwe na dzien ztozenia
wniosku (np. kradziez/ utrata) i inne dodatkowe dokumenty/wyjasnienia potwierdzajace, iz na dzien zlozenia wniosku
nie byto mozliwe ztozenie kopii dowodu osobistego (np. zaswiadczenie o utracie dowodu osobistego wydane przez
wilasciwy organ gminy, itp.).
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W przypadku, gdy Whnioskodawca ztozy kopie innego dokumentu tozsamo$ci niz dowdd osobisty, nie dotgczajac
jednoczesnie wyjasnien, ktére pozwolityby na ustalenie przyczyny nie zlozenia wilasciwego zalacznika, nalezy
zaznaczy¢ DO WEZW. i poprosi¢ Wnioskodawce o dostarczenie dodatkowych wyjasnien.

W przypadku obywateli polskich w sytuacji, gdy nie jest mozliwe zlozenie kopii dowodu osobistego i gdy
Whioskodawca nie posiada innego dokumentu tozsamoéci i nie ztozy dodatkowych wyjasnien lub dokumentow np.
zaswiadczenia o utracie dowodu osobistego wydanego przez wlasciwy organ, nalezy zaznaczy¢é DO WEZW. i poprosié
wnioskodawce o dostarczenie dodatkowych wyjasnien.

Punkt 2. Zaswiadczenie z whasciwej Ewidencji Ludno$ci o miejscu pobytu stalego lub czasowego, w przypadku
gdy dowdd osobisty zostal wydany na podstawie przepisow rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach
wydawania dowodow osobistych, ich utraty, uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu (Dz.U. poz. 212), zgodnie
z ktorym w tresci dowodu brak jest adresu zameldowania lub gdy jest ono rézne od miejsca zameldowania na
pobyt staly, wystawione nie wcze$niej niz 3 miesiace przed zlozeniem wniosku o dofinansowanie — oryginal

Dokument powinien zosta¢ dotaczony do wniosku w przypadku, gdy adres zamieszkania wpisany we wniosku r6zni si¢
od adresu zameldowania na pobyt staly podanego w dokumencie tozsamosci albo kiedy na przedtozonym dokumencie
tozsamo$ci nie ma informacji o miejscu zameldowania na pobyt staly.

W takim przypadku, nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku zostat zataczony oryginal Zaswiadczenia z wlasciwej ewidencji
ludnosci (...) oraz czy data wystawienia tego za§wiadczenia nie jest wczeSniejsza niz 3 miesigce przed ztozeniem
whniosku. Nastepnie nalezy zweryfikowaé zgodno$¢ podanego w ww. zaswiadczeniu adresu zameldowania na pobyt
czasowy z adresem zamieszkania podanym we wniosku.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy adres zamieszkania wpisany we wniosku nie jest zgodny
z adresem, ktory figuruje w dokumencie tozsamosci albo do wniosku nie zostato dotagczone Zaswiadczenie.

Ponadto, w przypadku potwierdzania przez Wnioskodawce adresu zamieszkania zaswiadczeniem z ewidencji ludnosci,
zaleca si¢ dokonywanie weryfikacji tego adresu zamieszkania z innymi przedstawionymi przez Wnioskodawce
dokumentami. W przypadku watpliwosci nalezy wystapi¢ o inne dodatkowe dokumenty potwierdzajace faktyczne
zamieszkanie pod tym adresem.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy adres zamieszkania wpisany we wniosku jest zgodny z adresem,
ktory figuruje w dokumencie tozsamosci.

A.2. Osoba prawna / jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosSci prawnej, ktorej ustawa przyznaje
zdolnos$¢ prawng/ panstwowa jednostka organizacyjna.

W przypadku, gdy wnioskodawcag nie jest osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowos$ci
prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna/ panstwowa jednostka organizacyjna , nalezy zaznaczy¢ pole ND.

Punkt 1. Umowa spolki lub statut osoby prawnej albo jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci
prawnej albo statut instytutu - kopia

Nalezy sprawdzi¢ czy do wniosku dotaczono kopi¢ umowy spoéiki lub statut lub inny dokument, na podstawie ktorego
zostata powotany Whnioskodawca.

Na podstawie przedtozonych dokumentow, nalezy zweryfikowaé czas trwania; jezeli dokument zostat zawarty na czas
oznaczony, wowczas nalezy sprawdzi¢, czy nie jest on krotszy niz przewidywany okres trwatosci operacji, ktory jest
liczony od planowanej daty ptatnosci koncowej. Nalezy rowniez zweryfikowa¢ zakres prowadzonej dzialalnosci
w kontekscie realizowanej operacji i zgodnosci z celami wsparcia. W przypadku, gdy czas obowigzywania dokumentu
nie zostal w nim okreslony, nalezy uznad, iz jest on wazny bezterminowo.

W przypadku, gdy czas trwania Wnioskodawcy w przedstawionym dokumencie na podstawie, ktorego powstat
Whioskodawca wskazuje na okres krotszy niz okres zobowigzania do utrzymania przedmiotu umowy lub zakres
dziatalnosci nie odpowiada realizowanej operacji i zgodnosci z celami wsparcia, nalezy zaznaczy¢ DO WEZW.
i poprosi¢ wnioskodawce o zlozenie stosowych wyjasnien,czy do ww. dokumentu nie zawarto np. aneksu
przedtuzajacego czas obowigzywania dokumentu lub trwania Whioskodawcy.

Punkt 2. Dokument(-y) okreslajacy(-e) lub potwierdzajacy(-e): zdolno$¢ prawna oraz posiadanie siedziby lub
prowadzenie dzialalno$ci na obszarze objetym LSR przez jednostke organizacyjna nieposiadajaca osobowosci
prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolno$¢ prawna — oryginal lub kopia

Nalezy sprawdzi¢, czy przedtozone dokumenty, ktore sa wymagane w przypadku, gdy na podstawie umowy, statutu lub
aktu konstytuujgcego dziatalnos¢ Whnioskodawcy nie jest mozliwe potwierdzenie, ze posiada on zdolno$¢ prawna oraz
posiada siedzibe lub prowadzi dzialalno$¢ na obszarze objetym LSR.W przypadku, gdy wnioskodawcy jest osoba
prawna, nalezy zaznaczy¢ pole ND.
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A.3. Spélka cywilna

W przypadku, operacji wlasnej LGD lub w przypadku gdy wnioskodawca nie jest spotka cywilna nalezy zaznaczy¢
pole ND.

Punkt 1. Umowa spétki cywilnej — kopia

Nalezy sprawdzi¢, czy w kopii przedtozonej umowy spotki zostal okreslony czas trwania; jezeli dokument zostat
zawarty na czas oznaczony, wowczas nalezy sprawdzi¢, czy nie jest on krétszy niz przewidywany okres trwatosci
operacji, ktory jest liczony od planowanej daty ptatnosci koncowej. Nalezy rowniez zweryfikowaé zakres
prowadzonej dzialalnosci w kontekscie realizowanej operacji 1 zgodno$ci z celami wsparcia. W przypadku, gdy czas
obowigzywania dokumentu nie zostat w nim okreslony, nalezy uznaé, iz jest on wazny bezterminowo.

W tym punkcie nalezy zweryfikowaé, czy umowa spotki upowaznia wspolnika tej spotki do ubiegania si¢ o pomoc
w imieniu wspolnikow.

W przypadku, gdy przedstawiona umowa spotki lub czas trwania wnioskodawcy zawarta / okre$lony jest na okres
krotszy niz okres zobowigzania do utrzymania przedmiotu umowy lub umowa nie precyzuje, iz spotka prowadzi
dziatalno$¢ w zakresie kwalifikujacym sie¢ do wsparcia lub nie zawiera upowaznienia wspdlnika spotki cywilnej do
ubiegania si¢ 0 pomoc w imieniu wspdlnikow (w sytuacji, gdy do wniosku nie zostala dotaczona stosowna uchwata),
nalezy zaznaczy¢ DO WEZW. i poprosi¢ wnioskodawce o ztozenie stosowych wyjasnien, czy do umowy nie zawarto
aneksu przedhuzajacego czas jej obowigzywania lub wprowadzajacego do zakresu dziatalno$ci spoétki zakres
dziatalno$ci kwalifikujacego si¢ do wsparcia.

W przypadku, gdy o pomoc ubiegaja si¢ wspolnicy spotki cywilnej, nalezy sprawdzi¢ czy, poza umowa spotki cywilnej
dotaczono dokumenty odpowiednie do formy prawnej kazdego z wspolnikéw spotki cywilnej (np. gdy wspolnikami
spotki cywilnej sg spotka z.0.0. 1 spotka jawna, nalezy sprawdzié, czy dotaczono odpowiednio: umowe spotki z.0.0.
sporzadzong w formie aktu notarialnego, umowe spotki jawnej sporzadzong w formie pisemnej).

Punkt 2. Uchwala wspolnikow spolki cywilnej, wskazujaca strone, ktéra jest upowazniona do ubiegania si¢
0 pomoc w imieniu pozostalych stron, o ile porozumienie (umowa) spolki nie zawiera takiego upowaznienia
(w przypadku, gdy taka uchwala zostala podje¢ta) — oryginal lub kopia

W przypadku, gdy w umowie spotki cywilnej nie wskazano osoby upowaznionej do ubiegania sig¢
0 pomoc w imieniu wspolnikow spotki, nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku zalaczono uchwale wspolnikéw spotki
cywilnej upowazniajaca wspolnika tej spotki do ubiegania si¢ 0 pomoc w imieniu wspdlnikow.

W sytuacji, gdy umowa sp6tki zawiera upowaznienie wspoélnika tej spotki do ubiegania si¢ o pomoc w imieniu
wspolnikow, nalezy zaznaczy¢ pole ND.

B. Zalaczniki wspoélne

Punkt 1. Decyzja o wpisie producenta do ewidencji producentow albo Wniosek o wpis do ewidencji
producentéw, o ktorej mowa w przepisach o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie platnosci lub zaswiadczenie o nadanym numerze
identyfikacyjnym w ewidencji producentow — kopia

W przypadku, gdy pole wniosku B.Il.2.4 zostato wypelnione nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku dotaczono kopie
Decyzji o wpisie do ewidencji producentow/Zaswiadczenia o nadanym numerze identyfikacyjnym w ewidencji
producentéw oraz czy numer widniejacy na dokumencie jest zgodny z tym, ktory zostat wpisany w ww. polu.

Jezeli pole B.I1.2.4 wniosku nie zostato wypetnione, nalezy sprawdzi¢ czy Wnioskodawca dotaczyt do wniosku kopig
Whiosku o wpis do ewidencji producentow, o ktorym mowa art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym
systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie plamosci (ij.
Dz. U. z 2015 poz. 807, 1419 oraz z 2016 r. poz. 1605 oraz z 2017 r. poz. 5).

W przypadku, gdy Wnioskodawca nie przedtozyt jednego z ww. dokumentow i nie uzupeknit pola B.I1.2.4. wniosku
niezbedne jest nadanie takiej osobie tzw. Technicznego numeru identyfikacyjnego, o ktorego nadanie wystepuje
pisemnie pracownik Zarzadu Wojewoddztwa do wilasciwego Biura Powiatowego ARIMR. Nastepnie po otrzymaniu
informacji zwrotnej z BP ARIMR o nadanym numerze, wpisuje do wniosku w czesci B.II1. w pole 2.4.

Informacj¢ o zakresie niezbednych danych jakie sa potrzebne przy wnioskowaniu o nadaniu numeru technicznego przez
Zarzad Wojewddztwa, zostaly zamieszczone na koncu niniejszej instrukcji — INFORMACJE POMOCNICZE -
NADANIE NUMERU TECHNICZNEGO WNIOSKODAWCY.

Punkt 2. Plan biznesowy operacji (w przypadku, gdy operacja realizowana jest w ramach celow, o ktérych mowa
w § 2 pkt 1-4 rozporzadzenia) — oryginal sporzadzony na formularzu udostepnionym przez instytucje
zarzadzajaca.
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Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku dotgczono oryginat uproszczonego planu biznesowego operacji, ktory sporzadzono
na wiasciwej wersji, czy wypelnione zostaly w nim wszystkie wymagane pola dla realizowanej operacji, dane
w tabelach sg spojne i tozsame z danymi wskazanymi we wniosku, natomiast informacje zamieszczone w czgsci
opisowej uproszczonego planu biznesowego operacji znalazty odzwierciedlenie w czesci finansowej lub odwrotnie.

Nalezy réwniez sprawdzi¢, uproszczony plan biznesowy operacji pod wzglgdem rachunkowym - weryfikacji podlega
poprawnos¢ kalkulacji (sum) wewnatrz poszczegdlnych tabel biznesplanu.

Zagadnienia zwigzane z aspektem ekonomiczno-technicznym danej operacji beda weryfikowane w czesci B6 niniejszej
karty weryfikacji..

Uproszczony plan biznesowy operacji wymagany jest w przypadku, gdy operacja realizowana jest w ramach celow,
0 ktorych mowa w § 2 pkt 1-4 rozporzadzenia a operacja jest realizowana przez beneficjentow, ktorych dziatalno$¢ jest
nastawiona na osiggnigcie zysku.

Punkt 3. Formularze rozliczeniowe Zakladu Ubezpieczen Spolecznych z ostatnich 12 miesiecy poprzedzajacych
miesiac zloZenia wniosku o dofinansowanie (w przypadku, gdy wnioskodawca, prowadzi dzialalno$é gospodarcza
i w zwiazku z realizacja operacji planuje utworzenie/ utrzymanie miejsc pracy) — kopia albo

Oswiadczenie wnioskodawcy o niezatrudnianiu pracownikow (oryginal) wraz z formularzem zZUS ZUA
(w przypadku, gdy wnioskodawca prowadzi dzialalno$¢ gospodarcza i w zwiazku z realizacja operacji planuje
utworzenie miejsc pracy) — oryginal lub kopia

Nalezy zweryfikowaé, czy przedstawione formularze rozliczeniowe (tj. deklaracje ZUS DRA wraz z zatacznikami ZUS
RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA) dotyczg przedsigbiorstwa Whnioskodawcy oraz czy dotycza okresu kolejnych 12
miesi¢cy poprzedzajacych miesiagc ztozenia wniosku.

Nalezy rowniez sprawdzi¢ czy sg (wraz z zatagcznikami) podpisane przez platnika sktadek (Wnioskodawca) lub osobe
upowazniong. Dotyczy to roéwniez podmiotdéw zobowigzanych do przekazywania dokumentéow do ZUS droga
elektroniczna.

W przypadku gdy Whnioskodawca sktada Deklaracje rozliczeniowe do ZUS drogg elektroniczng (np. za posrednictwem
systemu PLATNIK) potwierdzeniem iz przestano do ZUS jest kod kreskowy widniejacy na deklaracji ZUS DRA.
Natomiast w przypadku, gdy Wnioskodawca przedktada w ZUS deklaracje ,,w wersji papierowej”, na przedktadanych
W Zarzadzie Wojewoddztwa kopiach powinna widnie¢ pieczatka wpltywu ZUS.

Punkt 4. Dokumenty identyfikujace miejsce pracy wraz z uzasadnieniem jego utrzymania (w przypadku, gdy
whnioskodawca w zwiazku z realizacja operacji planuje utrzymanie miejsc(a) pracy) — oryginal lub kopia

Nalezy sprawdzi¢, czy dolaczony do wniosku dokument identyfikuje miejsca pracy wraz z odpowiednim
uzasadnieniem do jego utrzymania, w sytuacji gdy wnioskodawca planuje utrzymaé te miejsca pracy w zwigzku
z planowang do realizacji operacja.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Whnioskodawca w zwigzku z realizowang operacja nie przedktada
dokumentu identyfikujacego dotychczas istniejace miejsca pracy.

Punkt 5. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis - oryginal
albo Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o0 pomoc de minimis przez przedsi¢biorce
wykonujacego ustuge swiadczong w ogolnym interesie gospodarczym - oryginal

Nalezy zweryfikowaé, czy do wniosku zataczono oryginat formularza informacji przedstawionej przy ubieganiu si¢
o pomoc de minimis, ktory zostal prawidlowo wypekliony, podpisany i jest zgodny z obowiazujagcymi wzorami
stanowigcymi zatacznik nr 1 i zalgcznik nr 2 do rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie
zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy si¢ o pomoc de minimis (Dz. U. 2010 nr 53, poz. 311,
Z p6zn. zm.) oraz zgodnie z instrukcjg wypelniania (odnoszacg si¢ do czgéci D formularza).

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy do wniosku nie zostat zatgczony formularze informacji
przedstawianych (...) lub btednie wypelniony.

Nalezy pamieta¢, ze w przypadku wspolnikdw spotki cywilnej Wnioskodawca powinien zalaczy¢ ww. dokument dla
kazdego ze wspdlnikow.

Punkt 6. Oswiadczenie wnioskodawcy o nie uzyskaniu pomocy de minimis — oryginal sporzadzony na
formularzu udostepnionym przez UM, albo Zaswiadczenie (-a) 0 pomocy de minimis, jakie wnioskodawca
otrzymal w roku, w ktorym ubiega sie o pomoc oraz w okresie 2 poprzedzajacych go lat — kopia .

Nalezy zweryfikowaé, czy do wniosku zataczono oryginal oswiadczenia na formularzu udostgpnionym przez UM, czy
oswiadczenie jest poprawnie wypelnione, czy zakres danych we wniosku jest zgodny z danymi podanymi
w o$wiadczeniu.
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Dokument jest wymagany, w przypadku gdy Wnioskodawca w okresie referencyjnym, tj. w okresie obejmujacym
biezacy rok podatkowy, w ktorym jest skladany wniosek oraz dwa poprzedzajace go lata podatkowe, nie uzyskal
pomocy de minimis.

W przypadku uzyskania pomocy de minimis konieczne jest dolaczenie kopii zaswiadczen.

Nalezy pamigtaé, ze maksymalna warto$§¢ pomocy de minimis. (wraz z wnioskowang) W okresie obejmujacym biezacy
rok podatkowy oraz dwa poprzedzajace go lata podatkowe nie moze przekroczy¢ putapu 200 000 Euro. Natomiast dla
podmiotéw dziatajacych w sektorze drogowego transportu towarow maksymalna warto$¢ pomocy de minimis (wraz
z wnioskowang) w okresie referencyjnym nie moze przekroczy¢ putapu 100 000 Euro.

Dla Wnioskodawcow dziatajacych zardéwno w sektorze towarowego transportu drogowego towarow, jak i innej branzy
moze by¢ zastosowany limit 200 000 Euro, o ile spelnione sg tacznie dwa ponizsze warunki:

. operacja nie dotyczy sektora transportu drogowego towarow,

. prowadzona jest rozdzielno$¢ rachunkowa dziatalnosci prowadzonej w sektorze transportu drogowego
towardw i pozostalej dziatalno$ci gospodarczej.

Zgodnie z rozporzadzeniem 1407/2013 przez jedno przedsigbiorstwo rozumiemy wszystkie jednostki gospodarcze,
ktore sa ze soba powigzane co najmniej jednym z nastepujacych stosunkow:

a. jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wigkszo§¢ praw glosu akcjonariuszy,
wspolnikow lub cztonkoéw;

b. jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwota¢ wigkszo$¢ cztonkéw organu administracyjnego,
zarzadzajacego lub nadzorczego innej jednostki gospodarczej;

c. jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujagcy wplyw na inng jednostke gospodarczag zgodnie
z umowg zawartg z tg jednostka lub postanowieniami w jej akcie zatozycielskim lub umowie spotki;

d. jedna jednostka gospodarcza, ktéra jest akcjonariuszem lub wspélnikiem w innej jednostce gospodarczej lub jej
cztonkiem, samodzielnie kontroluje, zgodnie z porozumieniem z innymi akcjonariuszami, wspolnikami lub
cztonkami tej jednostki, wigkszos$¢ praw glosu akcjonariuszy, wspolnikow lub cztonkow tej jednostki.

Jednostki gospodarcze pozostajace w jakimkolwiek ze stosunkow, o ktorych mowa w lit. a)—d), za posrednictwem
jednej innej jednostki gospodarczej lub kilku innych jednostek gospodarczych rowniez sa uznawane za jedno
przedsigbiorstwo.

Zwiazki migdzy przedsicbiorstwami zachodzace za posrednictwem osoby fizycznej prowadzacej jednoosobowa
dziatalnos¢ gospodarczg na podstawie wpisu do CEIDG, powinny by¢ interpretowane, jako zwiazki zachodzace za
posrednictwem przedsigbiorstwa. A zatem, jesli osoba fizyczna prowadzaca jednoosobowa dziatalno$é gospodarcza
posiada decydujacy wplyw na dwie spotki prawa handlowego, to wszystkie trzy podmioty stanowig jedno
przedsigbiorstwo w rozumieniu rozporzadzenia 1407/2013, a wigc majg jeden, wspolny limit pomocy de minimis.
W sytuacji, gdy na takie dwie spotki decydujacy wplyw wywiera osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalno$ci
gospodarczej i jest to jedyna relacja taczaca te podmioty, moga one korzysta¢ z odrgbnych limitdow pomocy de minimis.

Analogicznie nalezy interpretowaé sytuacje osoby fizycznej, bedacej wspolnikiem spotki cywilnej, ktéra prowadzi
dziatalnos¢ gospodarcza na podstawie wpisu do CEIDG niezwigzang z dziatalnoscig tej spotki. Jezeli przedsigbiorstwo
w formie indywidualnej dziatalnosci gospodarczej posiada wplyw dominujacy na spotke cywilna, to wtedy nalezy te
podmioty traktowaé jako powiazane. Nalezy pamigtac, ze posiadanie do 50% ,udzialow” w spoice nie Swiadczy
0 mozliwo$ci wywierania na nig decydujacego wpltywu. A zatem, spolke cywilng i przedsicbiorstwo jej wspolnika
nalezy uzna¢ za powigzane i sumowaé udzielang im pomoc de minimis, jesli z umowy spotki cywilnej wynika
mozliwo$¢ wywierania na nig decydujacego wpltywu przez tego wspoélnika.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy do wniosku nie zalaczono Zaswiadczenia
0 pomocy de minimis uzyskanej w okresie obejmujagcym rok w ktorym zostal ztozony wniosek o przyznanie pomocy
oraz dwa poprzedzajace go lata albo Oswiadczenia Wnioskodawcy o wysokosci 0 nie uzyskaniu pomocy de minimis — na
udostepnionym wzorze formularza.

W celu prawidlowego ustalenia dostepnego limitu pomocy de minimis w przypadku spotki cywilnej, jawnej,
partnerskiej, komplementariusza spotki komandytowej albo komandytowo-akcyjnej Oswiadczenia Wnioskodawcy
0 wysokosci o nie uzyskaniu pomocy de minimis (albo Zaswiadczenia (...)) sktada spotka (w tym wspolnicy spotki
cywilnej tacznie) w odniesieniu do pomocy uzyskanej przez spotke oraz odrgbnie kazdy ze wspolnikow w zakresie,
w jakim uzyskat (lub nie) pomoc de minimis na dziatalno$¢ prowadzona w spotce. W oswiadczeniu sktadanym przez
wspolnikow nie nalezy wskazywaé ponownie pomocy, ktora zostata wskazana jako udzielona spodtce oraz pomocy
udzielonej wspdlnikowi na dziatalno$¢ prowadzong poza spotka wnioskujacg o przyznanie pomocy.
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Weryfikacja danych zawartych w dokumentach przedtozonych przez Wnioskodawce w zakresie dostepnego limitu
poziomu de minimis powinna si¢ odbywa¢ w oparciu o informacje wynikajace z aplikacji SHRIMP. Mozliwe jest
rOwniez pomocnicze wykorzystanie informacji publikowanych przez UOKiIiK na stronie internetowej
https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wnioskodawca uzyskat pomoc de minimis w okresie obejmujgcym
biezacy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajace go lata podatkowe, zgodnie z zasada de minimis.

Punkt 7. O$wiadczenie o kwalifikowalno$ci VAT dla wnioskodawcy bedacego osoba prawna lub jednostka
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, jezeli wnioskodawca bedzie ubiegal si¢ o wlaczenie VAT do
kosztow kwalifikowalnych,

albo

Oswiadczenie o kwalifikowalno$ci VAT dla wnioskodawcy bedacego osoba fizyczna, jezeli wnioskodawca bedzie
ubiegal si¢ 0 wlaczenie VAT do kosztow kwalifikowalnych — oryginal sporzadzony na formularzu udostepniony
przez 1Z

Nalezy zweryfikowac, czy do wniosku zatagczono oryginat o§wiadczenia na formularzu udostepnionym przez instytucje
zarzadzajaca, czy os$wiadczenie jest poprawnie wypeklnione tj. zakres danych we wniosku jest zgodny z danymi
podanymi w o$wiadczeniu.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy Wnioskodawca nie ubiega si¢ o wlaczenie VAT do kosztow
kwalifikowalnych i nie zataczyt do wniosku o$wiadczenia.

Nalezy pamigtaé, ze w przypadku wspolnikow spotki cywilnej Wnioskodawca powinien zataczy¢ ww. dokument dla
kazdego ze wspolnikow.

Punkt 8. Dokumenty uzasadniajace przyjety poziom cen dla danego zadania (w przypadku dobr
niestandardowych, ktére nie znajdujg si¢ w obrocie powszechnym) — kopia

Nalezy sprawdzi¢, czy dotgczone do wniosku dokument uzasadniajg przyjety poziom cen dla danego zadania
w przypadku dobr niestandardowych, ktore nie znajdujg si¢ w obrocie powszechnym.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie sg to dobra niestandardowe, ktore nie znajduja si¢ w obrocie
powszechnym.

Punkt 9. Pelnomocnictwo , jezeli zostalo udzielone — oryginal lub kopia
Nalezy zweryfikowac czy:

- we Wniosku w czesci B.II. punkt 6. wpisano dane dotyczace petnomocnika i dane te zgadzaja si¢ z danymi zawartymi
w dotgczonym pelnomocnictwie,

- pelnomocnictwo okresla w swojej tresci w sposob nie budzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérej pelnomocnik
ma umocowanie,

- w udzielonym pelnomocnictwie wlasnorgczno$é podpisow zostata potwierdzona przez notariusza lub inne uprawnione
do tego organy,

- petnomocnictwo zostalo ztozone w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginalem przez wnioskodawce
uprawnionego.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono pelnomocnictwa

Punkt 10. Informacja o numerze wyodrebnionego rachunku bankowego, prowadzonego przez bank lub
spoldzielcza kase oszczednosciowo-kredytowa w przypadku, gdy wnioskodawca ubiega sie o zaliczke — oryginat
lub kopia

Dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzonego przez bank lub spdtdzielcza kase oszczednos$ciowo —
kredytowa, sktadany jest obowigzkowo, gdy Whioskodawca w ramach realizowanej operacji ubiega si¢ 0 przyznanie
zaliczki.

Dokumentem podlegajacym weryfikacji moze by¢ zaré6wno za$wiadczenie o numerze rachunku z banku lub
spotdzielczej kasy oszczednosciowo — kredytowej jak i kopia umowy o prowadzenie rachunku oraz inny dokument
wskazujacy rachunek, na ktory maja by¢ przekazane §rodki finansowe.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wnioskodawca nie ubiega si¢ o zaliczke.

Punkt 11. Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty potwierdzajace spelnienie warunkow
przyznania pomocy (w przypadku, gdy uzyskanie ich jest wymagane przez odrebne przepisy)
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Nalezy sprawdzi¢, czy zataczone zostaty dodatkowe dokumenty (decyzje, pozwolenia lub opinie organéw administracji
publicznej), jezeli z odrebnych przepisow prawa wynika obowiazek ich uzyskania w zwigzku z realizacja operacji, o ile
ich uzyskanie jest wymagane przed rozpoczgciem realizacji operacji.

Jezeli do wniosku dolaczono dodatkowe, nie wymienione w formularzu wniosku dokumenty, nalezy zaznaczy¢
odpowiedz TAK i dopisac je w czgsci E. Inne zafgczniki dotyczqce operacji w punktach od 1- 4.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Wnioskodawca nie zataczyl innych dokumentdéw niz te, ktére
zostaly wymienione w powyzszych punktach.

Punkt 11a. Pozwolenie wodnoprawne na szczegélne korzystanie z wod — oryginal lub kopia
Odpowiedz ND, nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy specyfika operacji nie wymaga tego zalacznika.
Punkt 11b. Decyzja o Srodowiskowych uwarunkowaniach — oryginat lub kopia

Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach powinna ba¢ wydana zgodnie z przepisami ustawy z dnia 3 pazdziernika
2008 r. o udostepnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczenstwa w ochronie srodowiska oraz
o0 ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz.U. z 2016 r. poz. 353 z p6zn.zm.) dla realizowanej operacji.

Obowiazek przeprowadzenia oceny oddzialywania przedsiewzigcia na §rodowisko dla planowanego przedsiewzigcia
stwierdza, w drodze postanowienia organ wlasciwy do wydania decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach (art. 63
ust. 1 ustawy).

Jezeli organ wlasciwy do wydania decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach nie stwierdzi potrzeby
przeprowadzenia oceny oddziatywania przedsiewzigcia na srodowisko, wydaje postanowienie w tym zakresie.

W przypadku, gdy nie zostala przeprowadzona ocena oddzialtywania przedsiewziecia na $rodowisko, w decyzji
o S$rodowiskowych uwarunkowaniach, organ stwierdza brak potrzeby przeprowadzania oceny oddziatywania
przedsiewzigcia na srodowisko.

Nalezy zweryfikowa¢ czy wnioskodawca dotaczyt do wniosku o dofinansowanie:

1) ostateczng decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach- oryginat lub kopie (jezeli ztozona decyzja wraz
z wnioskiem o dofinansowanie nie jest decyzja ostateczng, wnioskodawca zobowigzany jest do zlozenia
ostatecznej decyzji na etapie sktadania uzupeknien do wniosku) lub

2) postanowienie organu wlasciwego do wydania decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach, o nie
stwierdzeniu potrzeby przeprowadzenia oceny oddziatywania przedsigwziecia na Srodowisko (wydane w toku
postepowania o wydanie decyzji o sSrodowiskowych uwarunkowaniach)- oryginat lub kopie¢ Iub

3) oswiadczenie wnioskodawcy, ze wydanie decyzji o S$rodowiskowych uwarunkowaniach w przypadku
konkretnej operacji nie jest wymagane.

Odpowiedz ND, nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy specyfika operacji nie wymaga tego zatacznika.
C. Zalaczniki dotyczace robot budowlanych

Odpowiedz ND, nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy w ramach operacji nie bgdg realizowane zadania obejmujgce
roboty budowlane.

Punkt 1. Kosztorys inwestorski — oryginal lub kopia

Dokument wymagany w przypadkach okreslonych w instrukcji wypetniania wniosku o dofinansowanie, gdy w zakresie
operacji zaplanowano wykonanie rob6t budowlanych.

W przypadku, gdy wymagane jest dostarczenie kosztorysu inwestorskiego winien zosta¢ sporzadzony zgodnie
z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 18 maja 2004 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania
kosztorysu inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. z 2004 roku, nr 130, poz. 1389).

Kosztorys zalaczony do wniosku powinien zawiera¢ w szczego6lnosci:

tytul operacji;

nazwe obiektu lub robot budowlanych z podaniem lokalizacji,

imie, nazwisko i adres albo nazwe i adres Wnioskodawcy oraz jego podpis,

nazwe i adres jednostki opracowujacej kosztorys;

imiona i nazwiska, okreslenie funkcji 0sob opracowujacych kosztorys oraz ich podpisy;

dat¢ opracowania kosztorysu,

0golng charakterystyke obiektu lub robot budowlanych zawierajaca krotki opis techniczny wraz z istotnymi
parametrami, ktore okreslaja wielkos¢ obiektu lub robot budowlanych,
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e przedmiar robo6t budowlanych z wyliczeniem ilosci;

e  kalkulacj¢ sporzadzong metoda odpowiednia do planowanego sposobu wykonania robét budowlanych oraz
ceng jednostkows,

e wartos$¢ kosztorysowa robot budowlanych,

e tabele warto$ci elementéw scalonych, sporzgdzona w postaci sumarycznego zestawienia wartosci robot
okreslonych przedmiarem robot, tacznie z narzutami kosztéw posrednich i1 zysku, odniesionych do elementu
obiektu lub zbiorczych rodzajow robot.

Nalezy sprawdzié, czy przedstawiony kosztorys zostal opracowany metoda odpowiednig do planowanego zakresu robot
budowlanych oraz statusu wnioskodawcy.

Zagadnienia zwigzane z aspektem ekonomiczno-technicznym danej operacji beda weryfikowane w czesci B6. niniejszej
karty weryfikacji.

Punkt 2. Decyzja o pozwoleniu na budowe — oryginal lub kopia

Decyzja o pozwoleniu na budowe jest wymagana w przypadku inwestycji, dla ktorych zgodnie z ustawa z dnia 7 lipca
1994r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2016 r. poz. 290 oraz 961 poz. 1250, poz. 1165, p0z.2255), zwang dalej ,,prawo
budowlane” inwestor powinien uzyskac taki dokument. Pozwolenie na budow¢ musi by¢ dostarczone najpdzniej w dniu
uzupelniania brakéw / sktadanych wyjasnien.

Jezeli decyzja ztozona wraz z wnioskiem o dofinansowanie nie jest decyzja ostateczng i nie uzyska takiego statusu na
etapie skladania uzupetien do wniosku, wnioskodawca zobowigzany jest do ztozenia ostatecznej decyzji wraz
z pierwszym wnioskiem o platnosc.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku sprawdzenia, ze w odniesieniu do zakresu prac budowlanych lub
remontowych opisanych we wniosku nie jest wymagane prawem budowlanym uzyskanie takiej decyzji;

Punkt 3. Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych wlasciwemu organowi — kopia wraz z:

- o$wiadczeniem, Ze w terminie 30 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robét budowlanych, wlasciwy
organ nie wniésl sprzeciwu - oryginal

albo

- potwierdzeniem wlasciwego organu, ze nie wniésl sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot
budowlanych — kopia

Nalezy zweryfikowaé, czy w odniesieniu do robot budowlanych lub przebudowy, wedlug prawa budowlanego
wymagane jest dotgczenie dokumentu zgloszenia wiasciwemu organowi zamiaru wykonania robot oraz czy takie
zgloszenie zostato dotaczone do wniosku.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢é po sprawdzeniu przez pracownika, ze w odniesieniu do prac budowlanych lub
remontowych potaczonych z modernizacjg opisanych we wniosku wnioskodawca nie musi zatgcza¢ ww. dokumentu.

Nalezy zweryfikowaé, czy okres pomigdzy datg dorgczenia zgloszenia do wiasciwego organu budowlanego a data
ztozenia wniosku do podmiotu wdrazajacego przekracza 30 dni i czy w takim przypadku wnioskodawca zataczyt
oswiadczenie informujace o nie wnoszeniu przez wlasciwy organ sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania
rob6ot budowlanych.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy okres pomiedzy zgloszeniem a datg ztozenia wniosku jest krotszy
niz 30 dni i dolaczono do wniosku kopi¢ zaswiadczenia wydanego przez wlasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu
wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot budowlanych.

Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowi zalacznik do zgloszenia, nalezy zweryfikowaé czy okres pomiedzy
dorgczeniem zgloszenia a datg ztozenia wniosku jest krotszy niz 30 dni i czy w takim przypadku dotaczono ww.
za$wiadczenie.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy okres pomiedzy data doreczenia zgloszenia a datg ztozenia
whiosku jest dtuzszy niz 30 dni i zostalo dotgczone o$wiadczenie wnioskodawcy, ze w ciggu 30 dni od dnia zgtoszenia
projektu, wiasciwy organ nie wniodst sprzeciwu.

Punkt 4. Mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne dotyczace umiejscowienia operacji
(w przypadku, gdy projekt budowlany nie jest przedkladany) — oryginal lub kopia

Dokumenty wymagane w przypadku gdy projekt budowlany nie jest przedktadany i na podstawie przedtozonych wraz
z wnioskiem dokumentéw nie jest mozliwa identyfikacja zakresu planowanych do wykonania prac.
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Nalezy zweryfikowaé czy zalgczone mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne umozliwiajg
identyfikacj¢ zakresu planowanych do wykonania prac, okreslenie miejsca realizacji operacji i planowanych rob6t oraz
czy umozliwiajg sprawdzenie przedmiaru robot.

W przypadku, gdy wnioskodawca na planowana operacj¢ posiada opracowany projekt budowlany, powinien do
wniosku dotaczy¢ kopie mapy lub szkice sytuacyjne z tego projektu.

D. Zalaczniki dotyczace nastepstwa prawnego
Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy podmiot nie jest nastgpca /nabywca Beneficjenta.

Punkt 1. Dokument potwierdzajacy fakt zaistnienia nastepstwa prawnego — kopia
albo
Dokument potwierdzajacy nabycie przedsi¢biorstwa lub jego czesci — kopia

Nalezy sprawdzi¢, czy dotaczony do wniosku dokument potwierdza fakt zaistnienia nastgpstwa prawnego albo
dokument nabywcy przedsicbiorstwa lub jego czeéci, czy zakres danych we wniosku jest zgodny z danymi podanymi
w dokumencie.

Punkt 2. Oswiadczenie Nastepcy prawnego Beneficjenta o jego wstapieniu w prawa i obowiazki Beneficjenta
wynikajace z umowy o dofinansowanie — oryginal sporzadzony na formularzu udostepniony przez UM.

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku dotaczono oryginat Oswiadczenia nastepcy prawnego beneficjenta o jego wstgpieniu
w prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z umowy o dofinansowanie, sporzadzony na formularzu udostepnionym
przez Zarzad Wojewddztwa, czy o$wiadczenie jest poprawnie wypetnione, czy dane wpisane do wniosku sg zgodne
z danymi podanymi w o$wiadczeniu.

E. Inne zalaczniki dotyczace operacji

Jezeli do wniosku dofaczono dodatkowe, nie wymienione w formularzu wniosku dokumenty, nalezy zaznaczy¢
odpowiedz TAK i dopisac je w karcie a nastepnie zweryfikowaé.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wnioskodawca nie zataczyt innych dokumentoéw niz te, ktore
zostaly wymienione w powyzszych punktach.

Uwaga! Nalezy zwréci¢ szczegdlna uwage na dokumenty potwierdzajace prawo do dysponowania nieruchomoscia
na cel zwiazany z realizacja operacji - w przypadku gdy wymaga tego specyfika operacji.

Ztozenie ww. dokumentow nie jest wymagane w przypadku, gdy dla planowanej operacji wnioskodawca zatacza do
wniosku ostateczna decyzje o pozwoleniu na budowe lub zgloszenie zamiaru wykonywania robot budowlanych
wiasciwemu organowi pod warunkiem, ze do zgloszenia nie wniesiono sprzeciwu.

Jezeli w ramach realizowanej operacji nie zostaly przedlozona ostateczna decyzja o pozwoleniu na budowe lub
zgloszenie zamiaru wykonywania robot budowlanych wlasciwemu organowi a dokument potwierdzajacy prawo do
dysponowania nieruchomoscig jest niezbedny i wymaga tego specyfika operacji nalezy poprosi¢ wnioskodawce
o przedlozenie stosownego dokumentu w ramach sktadanych wyjasnien do wniosku o dofinansowanie.

W sytuacji, gdy planowana w ramach projektu inwestycja nie jest w sposob trwaly zwiazana z nieruchomoscia
wnioskodawca nie ma obowigzku dostarczania dokumentdéw potwierdzajacych prawo do dysponowania
nieruchomoscia. Tytul prawny nie jest rowniez wymagany w sytuacji, gdy operacja dotyczy operacji obejmujacych
zadania nieinwestycyjne.

Dokumenty potwierdzajace prawo do dysponowania nieruchomoscia, powinny by¢ przedtozone przez wnioskodawce
najpézniej do dnia podpisania umowy o dofinansowanie.

Dokumentem potwierdzajacym prawo do dysponowania nieruchomoscig na cel zwigzany z realizacja operacji moze
by¢:

e odpis z ksigg wieczystych, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku, lub

e wypis z rejestru gruntdw, wystawiony nie wezesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku, lub

e odpis aktu notarialnego wraz z kopig wniosku o wpis do ksiggi wieczystej (kopia wniosku powinna zawierac
czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie), lub

e prawomocne orzeczenie sadu wraz z kopia wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia wniosku powinna zawiera¢
czytelne potwierdzenie jego ztozenia w sadzie), lub

e ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopia wniosku o wpis do ksiggi wieczystej (kopia wniosku powinna
zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego zlozenia w sadzie),

e wypis z ewidencji gruntow i budynkéw wydawany przez Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej.
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W przypadku, gdy nieruchomos$¢, na ktoérej realizowana bedzie operacja znajduje si¢ w posiadaniu zaleznym
wnioskodawcy dokumentem potwierdzajacym prawo do dysponowania nieruchomoscig na cel zwigzany z realizacja
operacji, moze byc¢:

e umowa dzierzawy lub inna umowa potwierdzajaca posiadanie zalezne, zawarta na okres, co najmniej 5 lat liczac od
dnia dokonania ptatnosci ostatecznej, wraz z dokumentem potwierdzajacym tytul prawny.
¢ inne dokumenty potwierdzajace prawo do dysponowania nieruchomoscia.

W zwiazku z udostgpnieniem przegladarki ksigg wieczystych na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci
www.ms.gov.pl. mozliwe jest podanie przez wnioskodawce jedynie numeru elektronicznej ksiggi wieczystej, bez
koniecznosci zataczania odpisu.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy podmiot nie zatgczyt innych dokumentéw niz te, ktére zostaty
wymienione w powyzszych punktach.

B1.1l: Weryfikacja poprawnos$ci wypetnienia formularza wniosku

Punkt 1. Wniosek zostal ztozony na wlasciwym formularzu.

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostal ztozony na wilasciwym formularzu, ktéry byl udostepniony na stronie
internetowej 1Z.

Punkt 2. Wniosek zostal podpisany w wyznaczonych miejscach przez Wnioskodawce/ osobe reprezentujaca
Whioskodawce / Pelnomocnika.

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek wraz z zalacznikami stanowiagcymi integralna czes¢ zostaly podpisane przez
Whnioskodawce albo uprawniong do tego osobe albo pelnomocnika.

Punkt 3. Dane finansowe we wniosku oraz uproszczonym planie biznesowym operacji sa poprawne pod
wzgledem rachunkowym.

Nalezy sprawdzi¢ czy dane we wniosku oraz Zestawieniu rzeczowo - finansowym operacji sa poprawne pod wzgledem
rachunkowym i czy koszty kwalifikowalne realizacji operacji oraz wnioskowana kwota pomocy zostaty prawidtowo
przeniesione z Planu finansowego operacji wraz z Zestawieniem rzeczowo - finansowym do wniosku o dofinansowanie.

Punkt 4. Liczba zalacznikow podana we wniosku zgadza sie¢ z liczbg zalacznikéw faktycznie zalaczonych.
Nalezy sprawdzi¢, czy liczba zatacznikow podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zatacznikow faktycznie zatgczonych.

Punkt 5. Dane identyfikacyjne wnioskodawcy wpisane we wniosku s3 zgodne z danymi zawartymi
w zalacznikach.

Nalezy sprawdzi¢, czy dane identyfikacyjne wnioskodawcy, sa zgodne z danymi wpisanymi we wniosku. Nalezy
rowniez sprawdzi¢ czy Wnioskodawca nie ztozyt pisemnej informacji o zmianie danych zawartych we wniosku, a jezeli
ztozyt, nalezy zweryfikowa¢ dane z przedmiotowa informacja. Jesli stwierdzono rozbieznosci nalezy poprosié
Whioskodawce o wyjasnienia i przedstawienie dokumentéw potwierdzajacych dokonanie zmian.

W tym punkcie nalezy réwniez sprawdzi¢ numer NIP, czy Whnioskodawca wpisat ten numer we wniosku, a jezeli nie
czy to jest zgodne z zapisami art. 67 ustawy z dnia 29 lipca 2011 r. o zmianie ustawy o zasadach ewidencji
i identyfikacji podatnikow i platnikow oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. Nr 171, poz. 1016) z dniem 1 stycznia
2012 r. znosi si¢ numer identyfikacji podatkowej nadany osobom fizycznym objetym rejestrem PESEL,
nieprowadzacym dziatalnosci gospodarczej lub niebgdacym zarejestrowanymi podatnikami podatku od towarow
i ustug. Od dnia 1 stycznia 2012 r. jedynym identyfikatorem podatkowym dla oséb fizycznych nieprowadzonych
dziatalnos$ci gospodarczej jest numer PESEL.

W przypadku Whnioskodawcy - osoby fizycznej, ktora nie posiada numeru NIP i ubiega si¢ o przyznanie pomocy
podejmowanie dzialalnosci gospodarczej - obowiazek podawania we wniosku numeru NIP nie dotyczy osob, ktore
zgodnie z art. 5 ust. 2a ustawy z dnia 13 pazdziernika 1995 r. o zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikow
i ptatnikow (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 476, z pozn. zm.) nie dokonujg zgloszenia identyfikacyjnego - podatnikéw
bedacych osobami fizycznymi objetymi rejestrem PESEL nieprowadzacymi dziatalnos$ci gospodarczej lub niebedacymi
zarejestrowanymi podatnikami podatku od towaréw i ustug.

W tym punkcie nalezy takze sprawdzi¢: numer REGON wnioskodawcy w oparciu o dostepne zrodta pozyskiwania
danych (np. Internet — https://wyszukiwarkaregon.stat.gov.pl/appBIR/index.aspx).
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B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAW ANIA POMOCY

Punkt 1. Wnioskodawcag jest osoba fizyczna/osoba fizyczna wykonujgca dzialalno$¢ gospodarcza

Nalezy zweryfikowa¢, czy wnioskodawca jest osoba fizyczna/osoba fizyczna wykonujaca dziatalno$¢ gospodarcza.
Jezeli w tym punkcie zaznaczono odpowiedz TAK, nalezy sprawdzi¢ czy dotaczono wymagane zalaczniki w czesci Bl
poz. Al Karty.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ jesli wnioskodawca nie jest osoba fizyczna/osoba fizyczng wykonujaca dziatalnoéé
gospodarcza.

Punkt 1a. Wnioskodawca jest osoba fizyczna, ktora w dniu skladania wniosku o dofinansowanie nie ukonczyla
40 roku zycia - w przypadku operacji, o ktorej mowa w § 4 pkt 1 lit. b rozporzadzenia

W przypadku gdy operacja dotyczy zakresu, o ktorym mowa w § 4 pkt 1 lit. b rozporzadzenia, nalezy zweryfikowaé
czy wnioskodawcag jest osoba fizyczna, ktora w dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie nie ukonczyta 40 roku zycia.

Warunek nalezy sprawdzi¢ na podstawie informacji zawartych w polu B.1I dane identyfikacyjne wnioskodawcy pkt 2.8.
wniosku oraz kopii dokumentu tozsamosci. Nalezy sprawdzi¢, czy Wnioskodawca nie ukonczyt 40 roku zycia w dniu
zlozenia wniosku o dofinansowanie.

Jezeli Wnioskodawca sa wspolnicy spotki cywilnej bedacy osobami fizycznymi nalezy sprawdzi¢ czy kazdy ze
wspolnikow spetnia kryterium nie ukonczenia 40 roku zycia w dniu ztozenia wniosku o dofinansowanie.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ dla wnioskodawcy, ktory nie realizuje operacji, o ktorej mowa w § 4 pkt 1 lit.
b rozporzadzenia.

Punkt 2. Wnioskodawcg jest osoba prawna
Nalezy zweryfikowaé, czy wnioskodawcg jest osoba prawna.
Do najwazniejszych z nich naleza:

e  spoiki kapitatowe (Kodeks spotek handlowych):
o spoélka akeyjna,
o spoélka z ograniczong odpowiedzialnoscia,

spotdzielnia (Prawo spotdzielcze),

e przedsigbiorstwo panstwowe (ustawa o przedsigbiorstwach panstwowych),

e jednostki samorzadu terytorialnego: gmina, powiat, w tym jednostki organizacyjne podlegle gminom,
powiatom posiadajace zdolnos¢ prawna,
szkota wyzsza (Prawo o szkolnictwie wyzszym),
fundacja (ustawa o fundacjach),

e panstwowa lub samorzgdowa instytucja kultury (ustawa o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci
kulturalnej),

e instytut badawczy (ustawa o instytutach badawczych),

e partia polityczna (ustawa o partiach politycznych),

e  stowarzyszenie rejestrowe (Prawo o0 stowarzyszeniach).

W powyzszym katalogu nalezy rowniez uwzgledni¢ podmiot prawa publicznego ktory tacznie posiada wszystkie
ponizsze cechy:
a) zostal utworzony w konkretnym celu zaspokajania potrzeb w interesie ogoélnym, ktore nie majg charakteru
przemystowego ani handlowego;

b) posiada osobowos$¢ prawng; oraz
¢) jest finansowany w przewazajacej czesci z budzetu panstwa.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ sie jesli wnioskodawca nie jest osoba prawna.

Jezeli w tym punkcie zaznaczono odpowiedz TAK, nalezy zweryfikowaé¢ w szczegolnosci, czy do wniosku zatgczono
wymagane dokumenty w czgsci B1 poz. A2 karty.

Punkt 3. Wnioskodawcg jest jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowoSci prawnej

Nalezy zweryfikowac, czy wnioskodawca jest jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, jest to
podmiot stosunku cywilnoprawnego nieposiadajacy osobowosci prawnej, lecz posiadajacy na mocy ustawy zdolno$é
prawna.
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Jednostkami organizacyjnymi nieposiadajacymi osobowosci prawnej sg m.in.:

spotka jawna,

spotka partnerska,

spotka komandytowa,
wspoélnota mieszkaniowa,
stowarzyszenie zwykte.

W powyzszym katalogu nalezy rowniez uwzglednic:

a) jednostke organizacyjng podlegta jednostce samorzadu terytorialnego w rozumieniu przepisow o dziatalnosci
pozytku publicznego i wolontariacie, ktorych statusowym celem jest dziatalno$¢ na rzecz rozwoju rybotostwa i
akwakultury — w przypadku realizacji operacji, o ktorej mowa w § 2 pkt 5 rozporzadzenia;

b) panstwowa jednostke organizacyjng lub organizacje pozarzadowa w rozumieniu przepisow o dziatalnosci
pozytku publicznego i wolontariacie, ktoérych celem statutowym jest dzialalno$¢ na rzecz rozwoju rybotéwstwa
i akwakultury — w przypadku realizacji operacji, o ktorej mowa w § 2 pkt 5 rozporzadzenia;

Odpowiedz ND zaznacza si¢ jesli wnioskodawca nie jest jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej

Jezeli w tym punkcie zaznaczono odpowiedz TAK, nalezy zweryfikowa¢ wymagane zalgczniki w czesci B1 poz. A2
karty.

Punkt 4. Wnioskodawcg sa wspolnicy spolki cywilnej

Nalezy sprawdzi¢, na podstawie pkt 1 Forma prawna wnioskodawcy wniosku, czy Wnioskodawca sg wsp6lnicy spotki
cywilnej. Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢, w przypadku, gdy Wnioskodawca nie sg wspolnicy sp6otki cywilne;j.

Jezeli w tym punkcie zaznaczono pole TAK, nalezy zweryfikowa¢ wymagane zataczniki w czes$ci B1 poz. A3 karty,
ktore s3 wymagane dla tego wnioskodawcy.

Punkt 5. Operacja bedzie realizowana na obszarze objetym LSR

Nalezy sprawdzi¢, na podstawie informacji we wniosku (sekcje B.IV.7. Miejsce realizacji operacji B.11.3. Adres
wnioskodawcy) oraz kopii dokumentéw dotaczonych do wniosku (np. w dokumentach potwierdzajacych posiadanie
tytulu prawnego do nieruchomosci), czy operacja, bedzie realizowana w miejscowosci znajdujacej si¢ na obszarze
objetym LSR.

W $wietle obowiazujacych przepisow, nie ma ograniczenia, aby wnioskodawca, ktéry zamierza realizowa¢ operacje
w ramach dzialania Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spolecznos¢, posiadal miejsce
zamieszkania/adres siedziby poza obszarem objetym LSR, jednakze operacja objeta dofinansowaniem musi by¢
realizowana na obszarze objetym LSR.

Punkt 6. W odniesieniu do wnioskodawcy nie ogloszono upadlo$ci ani nie wszczeto postepowania
restrukturyzacyjnego

Odpowiedz TAK, nalezy zaznaczy¢, jezeli wobec wnioskodawcy nie ogtoszono upadtosci / nie wszczeto postepowania
restrukturyzacyjnego w mysl ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. Prawo upadiosciowe (Dz. U. 2015.233 j.t., z pézn. zm.)
oraz Ustawy z dnia 15.05.2015 r. Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2015 poz. 978, z p6zn. zm.).

Odpowiedz NIE, nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy wobec wnioskodawcy ogtoszono upadios¢ / wszczeto
postepowanie restrukturyzacyjne.

W celu weryfikacji ww. warunku, nalezy sprawdzi¢ danego Wnioskodawce w Monitorze Sadowym i Gospodarczym,
publikowanym przez Ministerstwo Sprawiedliwosci pod adresem (https://ems.ms.gov.pl/msig/przegladaniemonitorow).
Dodatkowo, powyzsze informacje mozna weryfikowa¢ za pomoca, adresu internetowego MSIG (http://www.imsig.pl/).

Nalezy réwniez zweryfikowaé, czy wobec Wnioskodawcy nie toczy si¢ postepowanie restrukturyzacyjne w rozumieniu
ustawy z dnia 15 maja 2015 r. Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2016, poz. 1574, z pdézn. zm.). Ogloszenia
0 Wwszczeciu postepowania restrukturyzacyjnego zamieszczane s3 w Monitorze Sadowym i Gospodarczym.
Potwierdzeniem dokonania stosownych sprawdzen w ww. Monitorze jest wydruk ,,print screen” przedstawiajacy wynik
kontroli (wyszukiwania Wnioskodawcy) dotgczony do teczki sprawy opatrzony datg i podpisem pracownika.

Whnioskodawca, wobec ktorego wszczgto postgpowanie restrukturyzacyjne, winien by¢ traktowany tak jak podmiot,
wobec ktoregoogltoszono upadtosc.

Z przeprowadzonej weryfikacji, do teczki aktowej sprawy nalezy dotaczy¢ podpisany przez Weryfikujacego oraz
opatrzony data wydruk ,,print screen” przedstawiajacy wynik kontroli, w celu zachowania $ladu rewizyjnego.
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Punkt 7. Operacja jest zgodna z celem okreslonym w rozporzadzeniu dla Priorytetu 4 zawartym w PO RiM na
lata 2014-2020 a jej realizacja pozwoli na osiagniecie zakladanych wskaznikow

W oparciu o informacje zawarte we wniosku w sekcji B.IV. Opis planowanej operacji ,w uproszczonym planie
biznesowym oraz zatgcznikach do wniosku nalezy sprawdzi¢, czy operacja jest zgodna z celem okre§lonym
w rozporzadzeniu dla Priorytetu 4 zawartym w PO RiM na lata 2014-2020 a jej realizacja pozwoli na osiagniecie
zaktadanych wskaznikow.

Uwagal!l!!

W przypadku, gdy operacja zaklada rozwijanie dzialalno$ci gospodarczej, zgloszenie w CEIDG rozwijanej
dzialalno$ci winno nastgpi¢ najpdozniej do dnia zlozenia wniosku o platnosé koncowa.
W przypadku, gdy operacja zaklada podjecie dzialalno$ci gospodarczej, zarejestrowanie dzialalno$ci winno
nastapi¢ najpozniej do dnia zloZzenia wniosku o platnos$¢ koncowa.
W zwigzku z powyiszym, nalezy poinformowaé wnioskodawce o konieczno$ci przedlozenia najpézniej do dnia
z}ozenia wniosku o platnos$¢ koncowa, potwierdzajacych odpowiednio:

a) zgloszenie w CEIDG rozwijanej dzialalnosci, albo

b) dokument potwierdzajacy zarejestrowanie dzialalno$ci gospodarczej.

Punkt 8. Zakonczenie realizacji operacji i zlozenie wniosku o platnos¢ koncowa, bedaca refundacjg kosztéw
kwalifikowalnych, nastapi w terminie okreslonym w rozporzadzeniu.

Nalezy sprawdzi¢, na podstawie informacji we wniosku, czy planowane terminy zakonczenia (realizacji) operacji sa
zgodne z rozporzadzeniem tj. wykonanie zakresu rzeczowego, zgodnie z zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji,
w tym poniesienie kosztow kwalifikowalnych operacji oraz ztozenie wniosku o platno$¢ konicowa nastgpi w terminie 18
miesi¢cy od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie.

Punkt 9. Operacja jest zgodna z zakresem pomocy okreslonym W rozporzadzeniu dla Priorytetu 4 zawartego
w Programie Operacyjnym ""Rybactwo i Morze' na lata 2014 -2020.

Nalezy sprawdzi¢, czy operacja jest zgodna z zakresem pomocy okreSlonym w rozporzadzeniu dla Priorytetu
4 zawartego w Programie Operacyjnym Rybactwo i Morze na lata 2014-2020.

Punkt 10. Koszty kwalifikowalne planowane do poniesienia w ramach operacji odpowiadaja kosztom
poszczegdlnych celéw i zwiazane sg z kosztami realizacji operacji na obszarze LSR.

Nalezy zweryfikowac, czy koszty wskazane w ujeciu rzeczowym (przedmiotowym) we wWniosku oraz uproszczonym
planie biznesowym wpisuja si¢ w zakres kosztow poszczegolnych celow i zwigzane sg z kosztami realizacji operacji na
obszarze LSR (nie dotyczy realizacji celu, o ktérym mowa w § 2 pkt 5 oraz operacji, o ktorych mowa w § 5 pkt 1 lit.
ci§7 pkt1lit. b)

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, gdy zaistniejg watpliwosci, co do zasadnosci zaplanowanych kosztow
w ramach operacji, pomimo ze wpisujg sie¢ w zakres Ww. kosztow.

Punkt 11. Koszty kwalifikowalne planowane do poniesienia w ramach operacji nie zawierajg kosztow
niekwalifikowalnych, o ktérych mowa w § 11 pkt 1 - 4 oraz 6 - 8 rozporzadzenia

Nalezy zweryfikowac, czy koszty wskazane w ujeciu rzeczowym (przedmiotowym) we wniosku oraz uproszczonym
planie biznesowym operacji jako kwalifikowalne nie zawieraja kosztow, o ktorych mowa w § 11 pkt 1-4 oraz 6-8
rozporzadzenia.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, gdy zaistnieja watpliwosci, co do zasadno$ci zaplanowanych kosztow
W ramach operacji, pomimo ze wpisuja si¢ w zakres ww. kosztow.

Punkt 12. Koszty kwalifikowalne obejmuja koszty ogolne, ktore maja bezposredni zwiazek z realizacja operacji
a ich wysoko$¢ nie przekracza 10% wartoSci netto operacji

Nalezy zweryfikowaé, czy koszty wskazane w ujeciu rzeczowym (przedmiotowym) we wniosku oraz planie
biznesowym operacji jako kwalifikowalne obejmujg koszty ogdlne. W przypadku, gdy do kosztéw kwalifikowalnych
zaliczono koszty ogoélne nalezy zweryfikowaé czy maja bezposredni zwigzek z realizacjg operacji a ich wysoko$¢ nie
przekracza 10% wartosci netto operacji.

Punkt 13. Operacja dotyczy inwestycji w zakresie budowy, robot budowlanych, przebudowy i remontu obiektu
budowlanego, w rozumieniu przepisow prawa budowlanego, lub zakupu narzedzi i urzadzen lub innego
wyposazenia technicznego.
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Nalezy sprawdzi¢, czy planowana operacja dotyczy inwestycji w zakresie budowy, robot budowlanych, przebudowy
i remontu obiektu budowlanego, w rozumieniu przepisow prawa budowlanego, lub zakupu narzedzi i urzadzen lub
innego wyposazenia technicznego w ramach celéw, o ktorych mowa w § 2 pkt 1-4 rozporzadzenia. Jezeli
Whioskodawca realizuje operacje w ww. zakresie nalezy zweryfikowaé, czy spetnia ona nastgpujace warunki:

e przyczyni si¢ do powstawania trwalych korzys$ci gospodarczych — proponowany przez wnioskodawce
sposob finansowania i realizacji operacji nie spowoduje utraty ptynnosci finansowej tego wnioskodawcy
w okresie 3 lat liczac od roku, w ktorym dokonano ptatnosci koncowej — weryfikowane na podstawie zapisoOw
uproszczonego planu biznesowego operacji ktory zostat ztozony wraz z wnioskiem;

Wymog w postaci powstania trwalych korzysci gospodarczych nie dotyczy wnioskodawcow, ktorych
dziatalno$¢ nie jest nastawiona na osigganie zysku, w mysl przepisow ustawy z dnia 2 lipca 2004 r.
o0 swobodzie dziatalnos$ci gospodarczej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1829),

e Dbedzie realizowana z zapewnieniem nalezytych gwarancji technicznych - spelienie warunku
weryfikowane na podstawie pozwolenia na budowg albo zgloszenia, o ktorych mowa w przepisach prawa
budowlanego albo pozwolenia wodnoprawnego (jesli specyfika operacji wymaga uzyskania takich pozwolen);

e ma zapewniong gospodarcza trwalo$§¢ — zalozenie co najmniej 5-letniego okresu uzytkowania obiektu
budowlanego bezposrednio zwigzanego z wykonywaniem planowanej inwestycji oraz 5-letni okres
eksploatacji lub uzytkowania narzedzi i urzadzen lub innego wyposazenia technicznego - weryfikowane na
podstawie zapisdw planu biznesowego operacji;

e nie wplynie negatywnie na srodowisko oraz ochrone zywych zasobéw wod — ustalane w postgpowaniu
w sprawie oceny oddziatywania na srodowisko, jezeli obowigzek takiego postepowania wynika z przepisOw
o0 ochronie $rodowiska.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ jezeli Wnioskodawca w ramach planowanej operacji realizuje cel 5 z § 2
rozporzadzenia — powierzenie spoteczno$ciom rybackim wazniejszej roli w rozwoju lokalnym oraz zarzadzaniu
lokalnymi zasobami rybotdstwa i dzialalno$cia morska.

Punkt 14. Operacja zaklada utworzenie lub utrzymanie co najmniej jednego miejsca pracy lub podjecie
dzialalno$ci gospodarczej w rozumieniu przepiséw o swobodzie dzialalnosci gospodarczej i wynika to z celu
realizowanej operacji, w przypadku operacji, o ktorych mowa w § 2 pkt 1 lub § 2 pkt 2 rozporzadzenia

Nalezy sprawdzi¢, czy Wnioskodawca w przypadku realizacji operacji w ramach celu o ktorym mowa w § 2 pkt 1 lub
pkt 2 rozporzadzenia operacja zaklada utworzenie lub utrzymanie co najmniej jednego miejsca pracy lub podjecie
dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu przepisdw o swobodzie dziatalnosci gospodarcze;j.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ jezeli Wnioskodawca nie realizuje operacji w ramach celu, o ktorych mowa w § 2 pkt
1 lub § 2 pkt 2 rozporzadzenia.

Punkt 15. Operacja zaklada osiagniecia celu operacji i zachowania tego celu przez:

W zalezno$ci od planowanej operacji przez Wnioskodawce nalezy dokona¢ weryfikacji w oparciu informacje zawarte
we wniosku i zatacznikach, zaznaczajac wasciwa odpowiedz w pkt 15a. lub 15b.

15 a. - 5 lat, w przypadku operacji polegajacej na inwestycji, o ktérej mowa w § 14 rozporzadzenia — nalezy
sprawdzi¢ na podstawie informacji we wniosku i uproszczonym planie biznesowym, czy Wnioskodawca w ramach
planowanej operacji osiagnie i zachowa zaktadany cel przez okres 5 lat.

15 b. - 3 lata, w przypadku operacji polegajacych na utworzeniu lub utrzymaniu miejsca pracy lub podjeciu
dzialalnoS$ci gospodarczej w rozumieniu przepisow o swobodzie dzialalno$ci gospodarczej — nalezy sprawdzi¢ na
podstawie informacji we wniosku i uproszczonym planie biznesowym, czy Whnioskodawca w ramach planowanej
operacji osiggnie i zachowa zaktadany cel przez okres 3 lat.

Punkt 16. Operacja zaklada utrzymanie miejsc pracy do dnia, w ktorym uplynie 3 lata od dnia wyplaty platnosci
koncowe.

Nalezy sprawdzi¢, na podstawie informacji we wniosku oraz zataczonych dokumentéw, czy wnioskodawca realizujgcy
operacj¢, w ramach ktorej zostang utrzymane miejsca pracy zlozyl stosowne uzasadnienie, ze bez udziatu $rodkow
z dziatania Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spolecznosé nie byloby mozliwe utrzymanie
miejsc pracy w liczbie, ktora wnioskodawca wskazat we wniosku o dofinansowanie.

Nalezy pamigta¢, ze w przypadku realizacji operacji wlasnej LGD, nie jest wymagane podawanie informacji
o planowanym utworzeniu lub utrzymaniu miejsca pracy lub o podj¢ciu dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu
przepisow o swobodzie dziatalnosci gospodarczej, uzasadnionych zakresem realizacji operacji, jezeli operacja
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przewiduje utworzenie lub utrzymanie miejsca pracy lub podjecie dziatalnosci gospodarczej (§ 40 wust.
1 rozporzadzenia).

Punkt 17. Operacja dotyczy podnoszenia wartos$ci produktow, tworzenie miejsc pracy, zachecanie mtodych ludzi
i propagowanie innowacji na wszystkich etapach lancucha dostaw produktéw w sektorze rybolowstwa
i akwakultury.

Nalezy sprawdzi¢ na podstawie pkt B.IV.4. Zakres operacji wniosku, czy Whnioskodawca w ramach planowanej
operacji realizuje ww. cel, ktory w swoim zakresie obejmuje:

a. podnoszenia wartosci produktow sektora rybotowstwa i akwakultury przez tworzenie lub rozwijanie fancucha
dostaw, obejmujacego dziatalno$¢ zwigzang z produkcja, przetwarzaniem i obrotem produktami sektora
rybotowstwa i akwakultury, lub

b. wspierania przedsigbiorczosci lub innowacji mtodych ludzi w tancuchu dostaw, o ktérych mowa w lit.a
Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ jezeli Wnioskodawca nie realizuje tego celu w ramach planowanej operacji.

Punkt 18. Operacja dotyczy wspierania roznicowania dzialalno$ci w ramach ryboléwstwa przemystowego i poza
nim, wspieranie uczenia si¢ przez cale zycie i tworzenie miejsc pracy na obszarach rybackich i obszarach
akwakultury

Nalezy sprawdzi¢ na podstawie pkt B.IV.4. Zakres operacji wniosku, czy Wnioskodawca w ramach planowanej
operacji realizuje ww. cel, ktéry w swoim zakresie obejmuje:

a. roéznicowania dziatalnosci lub dywersyfikacji zatrudnienia os6b wykonujacych prace zwigzang z sektorem
rybotowstwa i akwakultury przez tworzenie lub utrzymanie miejsc pracy niezwigzanych z podstawowa
dziatalnoscia rybacka, lub

b. podejmowanie, wykonywanie lub rozwijanie dziatalno$ci gospodarczej stuzgcej rozwojowi obszarow
rybackich i obszarow akwakultury, lub

C. wspieranie uczenia si¢ 0sOb zwigzanych z sektorem rybotdéwstwa i akwakultury oraz wymiane przez takie
osoby doswiadczen i dobrych praktyk.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ jezeli Wnioskodawca nie realizuje tego celu w ramach planowanej operacji.

Punkt 19. Operacja dotyczy wspierania i wykorzystywania atutéw Srodowiska na obszarach rybackich
i obszarach akwakultury, w tym operacje na rzecz lagodzenia zmian klimatu.

Nalezy sprawdzi¢ na podstawie pkt B.IV.4. Zakres operacji wniosku, czy Wnioskodawca w ramach planowanej
operacji realizuje ww. cel ktory w swoim zakresie obejmuje:

a. wspieranie atutow S$rodowiska wodnego na obszarach rybackich i obszarach akwakultury przez
przeciwdziatanie klusownictwu, lub

b. przywracanie lub zabezpieczanie potencjalu produkcyjnego sektora rybotdwstwa i akwakultury lub
odtwarzanie pierwotnego stanu $rodowiska obszarOw rybackich i obszaréw akwakultury, w przypadku jego
zniszczenia w wyniku zdarzen noszacych znamiona klgski Zzywiotowej lub szkody spowodowanej
dziatalnoscia chronionych gatunkow zwierzat, lub

c. odtwarzanie pierwotnego stanu $rodowiska wodnego przez renaturyzacj¢ zbiornikow wodnych i terenow
przylegtych do tych zbiornikow, w przypadku jego zniszczenia w wyniku procesu eutrofizacji wod
publicznych, lub

d. ochrong obszaréw bedacych formami ochrony przyrody przez regulowanie ruchu turystycznego na obszarach
cennych przyrodniczo, lub

e. podejmowanie dziatah na rzecz ograniczenia negatywnych skutkow zmian klimatycznych, tworzenie
i rozwijanie instalacji odnawialnych zrodet energii, w rozumieniu przepiséw o odnawialnych zrédtach energii.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ jezeli Wnioskodawca nie realizuje tego celu w ramach planowanej operacji.

Punkt 20. Operacja dotyczy propagowania dobrostanu spolecznego i dziedzictwa kulturowego na obszarach
rybackich i obszarach akwakultury, w tym dziedzictwa Kkulturowego, ryboléowstwa i akwakultury oraz
morskiego dziedzictwa kulturowego.

Nalezy sprawdzi¢ na podstawie pkt B.IV.4. Zakres operacji wniosku, czy Wnioskodawca w ramach planowanej
operacji realizuje ww. cel ktory w swoim zakresie obejmujg:
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a. tworzenie, rozwoju oraz wyposazenia infrastruktury turystycznej i rekreacyjnej, przeznaczonej na uzytek
publiczny, historycznie lub terytorialnie zwigzanej z dzialglno$cia rybacka lub

b. promowanie, zachowanie lub upowszechniania dziedzictwa kulturowego rybotoéwstwa i akwakultury oraz
morskiego dziedzictwa kulturowego.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ jezeli Wnioskodawca nie realizuje tego celu w ramach planowanej operacji.

Punkt 21. Operacja dotyczy powierzenia spotecznosciom rybackim wazniejszej roli w rozwoju lokalnym oraz
zarzadzaniu lokalnymi zasobami ryboléwstwa i dzialalnos$cia morska.

Nalezy sprawdzi¢ na podstawie pkt B.IV.4. Zakres operacji wniosku, czy Wnioskodawca w ramach planowanej
operacji realizuje ww. cel, ktory w swoim zakresie obejmuj¢ wspieranie dialogu spotecznego i udziatu lokalnych
spotecznosci w badaniu zasobow rybotdwstwa i zarzadzania tymi zasobami.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ jezeli Wnioskodawca nie realizuje tego celu w ramach planowanej operacji.

B3: WERYFIKACJA POZIOMU I LIMITU POMOCY

I. Weryfikacja poziomu pomocy operacji
Punkt 1. Intensywno$¢ pomocy nie przekracza poziomu okreslonego w rozporzadzeniu.

Nalezy sprawdzi¢ czy okre§lona dla operacji intensywno$¢ pomocy nie przekracza poziomu okreslonego
W rozporzadzeniu dla dziatania Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spoteczno$¢.

1. Weryfikacja limitu pomocy operacji

Punkt 1. Wnioskowana kwota pomocy nie przekracza limitu okreslonego w LSR a wnioskowana kwota pomocy
na operacje wlasng nie przekracza 50 tys. zl, gdy wnioskodawcg jest LGD.

Nalezy sprawdzi¢, na podstawie informacji we wniosku i planie biznesowym, czy wnioskowana kwota pomocy nie jest
wyzsza niz kwota okre§lona w LSR.

Jesli operacja jest operacja wlasng LGD nalezy zweryfikowac czy wnioskowana wysoko$¢ pomocy na operacje nie
przekracza 50 tys. zi.

Punkt 2. Wnioskowana kwota pomocy nie przekracza dostepnego limitu w wysokosci 300 000 zl na
wnioskodawce w ramach celu, o ktérych mowa w § 2 rozporzadzenia (inne niz LGD)

Nalezy sprawdzi¢ na podstawie informacji we wniosku i zatagczonych dokumentow, czy wnioskowana kwota pomocy
na wnioskodawce w ramach celu, o ktorych mowa w § 2 rozporzadzenia nie przekracza 300 tys. ztotych

Punkt 3. Wnioskowana kwota pomocy nie przekracza pozostalego do wykorzystania limitu pomocy de minimis.

Nalezy sprawdzi¢, na podstawie informacji wynikajacych ze ztozonych dokumentéw (m.in. Zaswiadczenie o pomocy
de minimis), czy wnioskowana przez Wnioskodawce kwota pomocy nie przekracza pozostatego do wykorzystania
limitu pomocy de minimis.

Do pomocy udzielanej w ramach dziatania 4.2, zastosowanie maja przepisy rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013
z dnia 18 grudnia 2013 roku w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24. 12. 2013 roku str. 1), zgodnie z ktorym maksymalna warto$¢ pomocy de
minimis (wraz z wnioskowang) w okresie obejmujacym rok w ktérym zostal ztozony wniosek oraz dwa poprzedzajace
go lata nie moze przekroczy¢ putapu 200 000 euro. Natomiast dla podmiotéw dziatajacych w sektorze drogowego
transportu towaré6w maksymalna warto$§¢ pomocy de minimis (wraz z wnioskowang) nie moze przekroczy¢ putapu
100 000 euro.

Dla wnioskodawcow w sektorze innym niz transport drogowy towardw ale dzialajacych takze w sektorze towarowego
transportu drogowego towaréw, moze zosta¢ zastosowany limit 200 000 euro, o ile spetnione sa tacznie dwa ponizsze
warunki:

— operacja nie dotyczy sektora transportu drogowego towarow,

— prowadzona jest rozdzielno$¢ rachunkowa dziatalno$ci prowadzonej w sektorze transportu drogowego towarOw
i dzialalno$ci gospodarczej, w ramach ktdrej planowana jest realizacja operacji.

Whioskodawcy w sektorze innym niz transport drogowy towaréw i dzialajgcemu takze w sektorze towarowego
transportu drogowego towardw, bedzie przystugiwal limit pomocy de minimis 100 000 euro, w przypadku gdy nie jest
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prowadzona rozdzielno$¢ rachunkowa dziatalno$ci prowadzonej w sektorze transportu drogowego towarow
i dziatalno$ci gospodarczej, w ramach ktdérej planowana jest realizacja operacji.

Zgodnie z rozporzadzeniem 1407/2013 przez jedno przedsigbiorstwo rozumiemy wszystkie jednostki gospodarcze,
ktore sa ze soba powigzane co najmniej jednym z nastgpujacych stosunkow:

c. jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wigkszo$¢ praw glosu akcjonariuszy,
wspolnikow lub cztonkdw;

d. jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwota¢ wigkszo$¢ cztonkéw organu
administracyjnego, zarzadzajacego lub nadzorczego innej jednostki gospodarczej;

e. jedna jednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujagcy wptyw na inng jednostke gospodarcza zgodnie
z umowg zawartg z ta jednostka Iub postanowieniami w jej akcie zatozycielskim lub umowie spotki;

f. jedna jednostka gospodarcza, ktora jest akcjonariuszem lub wspolnikiem w innej jednostce gospodarczej lub
jej cztonkiem, samodzielnie kontroluje, zgodnie z porozumieniem z innymi akcjonariuszami, wspolnikami lub
czlonkami tej jednostki, wigkszo$¢ praw glosu akcjonariuszy, wspolnikow lub cztonkow tej jednostki.

Jednostki gospodarcze pozostajace w jakimkolwiek ze stosunkow, o ktéorych mowa w lit. a)—d), za posrednictwem
jednej innej jednostki gospodarczej lub kilku innych jednostek gospodarczych rowniez sa uznawane za jedno
przedsigbiorstwo.

Zwiazki migdzy przedsi¢biorstwami zachodzace za posrednictwem osoby fizycznej prowadzacej jednoosobowa
dziatalnos¢ gospodarcza na podstawie wpisu do CEIDG, powinny byé interpretowane, jako zwiazki zachodzace za
posrednictwem przedsigbiorstwa. A zatem, jesli osoba fizyczna prowadzaca jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza
posiada decydujacy wplyw na dwie spotki prawa handlowego, to wszystkie trzy podmioty stanowia jedno
przedsigbiorstwo w rozumieniu rozporzadzenia 1407/2013, a wiec majg jeden, wspolny limit pomocy de minimis.
W sytuacji, gdy na takie dwie spoiki decydujacy wplyw wywiera osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalnosci
gospodarczej i jest to jedyna relacja taczaca te podmioty, moga one korzystaé z odrgbnych limitdéw pomocy de minimis.

Analogicznie nalezy interpretowaé sytuacje osoby fizycznej, bgdacej wspdlnikiem spotki cywilnej, ktora prowadzi
dziatalno$¢ gospodarcza na podstawie wpisu do CEIDG niezwigzang z dziatalnoscig tej spotki. Jezeli przedsigbiorstwo
w formie indywidualnej dziatalnosci gospodarczej posiada wpltyw dominujacy na spotke cywilng, to wtedy nalezy te
podmioty traktowaé jako powiazane. Nalezy pamigtac, ze posiadanie do 50% ,udzialow” w spoice nie $wiadczy
0 mozliwo$ci wywierania na nig decydujacego wpltywu. A zatem, spotke cywilng i przedsiebiorstwo jej wspdlnika
nalezy uzna¢ za powigzane i sumowaé udzielang im pomoc de minimis, jesli z umowy spotki cywilnej wynika
mozliwo$¢ wywierania na nig decydujacego wpltywu przez tego wspoélnika.

Weryfikacja danych zawartych w dokumentach przedtozonych przez Wnioskodawce w zakresie dostgpnego limitu
poziomu de minimis powinna nastepowa¢ w oparciu o informacje wynikajace z aplikacji SHRIMP. Mozliwym jest
pomocnicze  wykorzystanie  informacji ~ publikowanych  przez  UOKIiK na  stronie  internetowej
https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary.

Punkt 4. Wnioskowana kwota zaliczki nie przekracza wnioskowanej kwoty dofinansowania

Nalezy zweryfikowaé na podstawie danych finansowych zawartych we wniosku o dofinansowanie, czy wnioskowana
kwota zaliczki ogolem nie przekracza wnioskowanej kwoty dofinansowania.

UWAGA: Nalezy sprawdzié¢, czy Wnioskodawca przedtozyt dokument wskazujacy numer wyodrgbnionego rachunku
bankowego, na ktory zostana wyptacone $rodki z tytutu zaliczki. Zgodnie z § 6 rozporzadzenia MGMIZS z dnia 25
stycznia 2017 r. w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminow sktadania
wnioskdéw o ptatnos¢ w ramach programu finansowego z udziatem srodkow EFMR (Dz. U. 2015 rok poz. 1857),
zaliczka jest wyplacana po ustanowieniu i przedlozeniu przez Beneficjenta zabezpieczenia nalezytego wykonania
zobowigzan wynikajacych z umowy o dofinansowanie.

Punkt 5. Wnioskowana kwota zaliczki nie przekracza dopuszczalnego poziomu wynikajacego z rozporzadzenia
zaliczkowego

Nalezy zweryfikowaé na podstawie danych finansowych zawartych we wniosku o dofinansowanie, czy prawidlowo
okreslono wysoko$¢ wnioskowanej kwoty zaliczki wyptacanej jednorazowo lub w transzach. Obstuga zaliczek
w ramach Priorytetu 4 PO RiM odbywa si¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w rozporzadzeniu MGMiZS$ z dnia 25
stycznia 2017 r. w sprawie warunkow i trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i terminow sktadania
wnioskow o ptatno$¢ w ramach programu finansowego z udziatem $rodkéw EFMR (Dz. U. 2015 rok poz. 1857).
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B5: WYNIK

WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI ORAZ ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, WERYFIKACJA POZIOMU | LIMITU POMOCY, W TYM ZALICZKI.

B5.1. Wynik weryfikacji wniosku

Jezeli w czgéciach B1-B4 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK
i przej$¢ do dalszej czesci karty.

Jezeli w czegéciach B1-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. nalezy w punkcie 2 zaznaczyé¢
TAK i wypetni¢ zalacznik nr 1 karty. Nalezy sformutowaé zakres brakéw do usuni¢cia/ztozenia wyjasnien.

Jezeli w cze$ciach B2-B4 Kkarty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczy¢ TAK
oraz przej$¢ do czgsci F (odmowa przyznania pomocy).

B5.11: Wezwanie do usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien

W pismie informujagcym Wnioskodawcg o brakach do usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien informujemy takze
0 oczywistych omytkach we wniosku, po wczesniejszym wpisaniu ich w pole Uwagi.

W punkcie Data doreczenia wnioskodawcy pisma w sprawie usuniecia brakéw/ztozeniu wyjasnien nalezy wstawi¢ date
widniejacg na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Wnioskodawce pisma w sprawie usunigcia brakoéw/ztozeniu
wyjasnien.

W punkcie Termin, w ktérym nalezy usungé braki/zlozy¢ wyjasnienia: nalezy wypehié, liczac 14 dni kalendarzowych,
od dnia nastepujacego po dniu otrzymania pisma przez Wnioskodawce (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy —
nalezy wpisa¢ dzien nastepny). W przypadku, gdy do Zarzadu Wojewodztwa wptynie informacja z placowki pocztowej,
ze Whnioskodawca nie odebrat pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na
usuniecie brakow/ztozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastepujacego po ostatnim dniu, w ktérym wnioskodawca
mogl odebrac przesyltke.

W punkcie Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usuniecia brakéw/ztoZzenia wyjasnierr nalezy wpisaé date
dostarczenia do Zarzadu Wojewodztwa odpowiedzi na pismo w sprawie usunigcia brakow/ztozeniu wyjasnien.
W przypadku usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien przestanego poczta o terminowos$ci decyduje data stempla
pocztowego.

W przypadku, gdy odpowiedZ dotyczgca usuniecia brakow/oczywistych omylek zostanie doreczona po uptywie 14 dni
kalendarzowych, a weryfikacja daty na podstawie stempla pocztowego nie jest mozliwa (np. stempel jest nieczytelny),
konieczne jest reklamowanie otrzymanej korespondencji w urzedzie pocztowym. Nalezy wowczas zaprzestaé
weryfikacji wniosku do momentu otrzymania wyjasnien z urzedu pocztowego, dotyczacych doktadnej daty nadania
korespondencji przez Wnioskodawce. Po otrzymaniu stosownych wyjasnien z urzedu pocztowego nalezy
zweryfikowac, czy usuniecie brakéw/oczywistych omylek nastapito w przewidzianym terminie.

Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez Whnioskodawce nie jest pdzniejsza niz data, w ktorej nalezy usunaé braki
- nalezy zweryfikowa¢ usuniete braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE.

B5.11a: Wynik weryfikacji po usunigciu brakoéw / ztozeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej czeSci nalezy sprawdzi¢é czy usunigcie brakow/zlozenie wyjasnien zostalo
ztozone/nadane w terminie oraz czy wnioskodawca usunat braki.

Jezeli wnioskodawca ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena przeprowadzona przez pracownikow
podmiotu wdrazajacego potwierdza, ze usuni¢to braki (w zalgczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przejs¢ do czesci karty B6.

W przypadku gdy wnioskodawca nie usunal brakéw w terminie - nalezy zaznaczy¢é TAK w punkcie 2, a nastgpnie
przejs$é¢ do czgséci F (odmowa przyznania pomocy).
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B6: WERYFIKACJA RACJONALNOSCI KOSZTOW
WERYFIKACJA ZALOZEN PLANU BIZNESOWEGO OPERACII
WERYFIKACJA ZASADNOSCI EKONOMICZNEJ
WERYFIKACJA KRZYZOWA

B6.1. Weryfikacja racjonalnosci kosztow i zatozen planu biznesowego operacji oraz zasadno$ci ekonomiczne;j

Ocena racjonalnosci jest przeprowadzana w odniesieniu do wszystkich operacji realizowanych w
A. Zadania obejmujace roboty budowlane.

Jezeli planowane do poniesienia koszty obejmuja koszty dotyczace roboét budowlanych, nalezy zaznaczy¢ TAK,
a nastepnie dokonaé weryfikacji w oparciu o pkt 1 - 3.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢, jezeli planowane do poniesienia koszty nie obejmuja kosztow dotyczacych robot
budowlanych.

Punkt 1. Ceny jednostkowe wykonania robdét budowlanych nie sg wyzsze od okreslonych w dostepnych zbiorach
cen jednostkowych lub uzasadnienie przekroczenia wartosci ceny jednostkowej jest wystarczajace.

Uproszczona metoda kosztorysowania shuzy przede wszystkim do sporzadzania kosztorysow inwestorskich. Zatem,
sposob ustalania cen jednostkowych ta metoda winien by¢ dostosowany do jednostek przedmiaru (obmiaru) o $rednim
stopniu scalania, jakimi sg jednostki przyjete dla robot budowlanych wg opisu podanego w KNNR lub w biuletynach
cen asortymentéw robot. Przyktadem s$redniego stopnia scalania moze by¢ pozycja agregujaca np. posadzki, tynki,
roboty malarskie. Srednie ceny jednostkowe rob6t maja by¢ ustalone na podstawie badan oraz analiz rynkowych lub na
podstawie cen oglaszanych kwartalnie w ww. Informatorach.

Nalezy jednak bra¢ pod uwagg mozliwo§¢ wystapienia odchylen od ww. standardow, tj. ceny jednostkowe podane
W kosztorysie mogg by¢ wyzsze lub nizsze od cen rynkowych lub cen podanych w Informatorach. W takim przypadku
uznanie kosztu za racjonalny jest uzaleznione od dostarczonego przez wnioskodawceg uzasadnienia.

Na etapie weryfikacji zasadnoSci kosztow nalezy takze dokonaé obiektywnej oceny samego nakladu rzeczowego.
Przyktad takiej obiektywnej oceny naktadu rzeczowego jest nastepujacy:

Jezeli w kosztorysie podano pozycje przedmiarowa ,, wywoz gruzu X km od lokalizacji projektu budowlanego”, mozna
zakwestionowa¢ racjonalno$¢ takich naktadow, gdyz nie ma mozliwosci ustalenia, gdzie lezy X km od miejsca
realizacji projektu budowlanego. Zatem jezeli wnioskodawca nie jest w stanie okresli¢ doktadnego miejsca sktadowania
gruzu, koszty podane w pozycji ,,wywoz gruzu X km od lokalizacji projektu budowlanego” nie moga by¢ kosztami
kwalifikowanymi. Podobnie nalezy uzna¢ za nieracjonalny naklad rzeczowy ,praca koparki o szerokosci roboczej
6 metrow”, jezeli wymiary wykopu maja wynosi¢ 4 x 4 metry lub mniej.

Punkt 2. Kosztorys zawiera poprawnie wyliczona warto$¢ kosztorysows.

Podczas sprawdzania kosztorysow nalezy w pierwszej kolejnosci sprawdzi¢ wskaznik kosztow dla catego obiektu.
Wskaznik pozwala na szybkie okreslenie, czy warto$¢ kosztorysowa zostata wyliczona poprawnie.

Jezeli wskaznik cenowy dla ustalonej jednostki przedmiarowej obliczony na podstawie kosztorysu jest wyzszy od
wskaznika wystepujacego w powszechnie dostepnych Informatorach cen lub brak jest mozliwosci ustalenia wskaznika
cenowego (np. nie ma wlasciwych wskaznikow cenowych dla remontéw z uwagi na trudno$¢ w ich doktadnym
okresleniu lub wystepuja braki we wskaznikach cenowych dla specjalistycznych obiektéw), nalezy przystapi¢ do
bardziej szczegotowego sprawdzania kosztorysu. Sprawdzaniu podlegaja wtedy wszystkie wyliczenia robot
budowlanych oraz sumowania kosztow robot.

W proponowanej metodzie na podstawie bazy zbioréw cen jednostkowych lub cen nakladow rzeczowych nalezy
zweryfikowa¢ planowane koszty kwalifikowalne okreslone w formie wskaznikow cenowych kosztow obiektow lub
robot w poréwnaniu do odpowiednich pozycji w dostgpnej bazie. Zalecane jest operowanie mozliwie najbardziej
ogdlnym wskaznikiem kosztow np. koszt jednego m? powierzchni uzytkowej obiektu o charakterystyce okre$lonej w
opisie kosztorysu i inwestycji, zgodnej z opisami w katalogach cen np. obiektow. W przypadku braku wskaznika w
powszechnie dostgpnych zbiorach cen, nalezy stara¢ si¢ zastosowa¢ dane z innych zrédet (inne katalogi, prospekty,
wlasne wyliczenia z praktyki itp.).

Przy sprawdzaniu nalezy, w miar¢ mozliwos$ci, wykorzysta¢ wskazniki cenowe dla poszczegdlnych regionéw kraju,
stosownie do miejsca lokalizacji operacji. Tym niemniej, przekroczenie warto$ci wskaznika kosztow nie jest podstawa
do skierowania kosztorysu do uzupetnienia, ale jest jedynie instrumentem pomocnym przy weryfikacji kosztorysow.
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Po stwierdzeniu wystgpowania zawyzonych wskaznikéw cen jednostkowych w kosztorysie i gdy zawyzenie to nie jest
przekonujaco uzasadnione we wniosku o dofinansowanie, nalezy na podstawie dostepnej bazy zbioro6w cen lub innych
materiatéw stanowiacych podstawe okreslenia wartosci ceny jednostkowej okresli¢ akceptowalne ceny jednostkowe
rob6dt budowlanych wchodzacych w sktad elementow okreslajacych warto§¢ wskaznika. Nalezy w tym celu wykonaé
szczegblowa analize cen jednostkowych i przedmiaru wykonania robdt budowlanych skladajacych si¢ na dany
wskaznik cenowy, celem ustalenia miejsca wystepowania zawyzonego wskaznika cenowego.

W kazdej sytuacji nalezy sprawdzié, czy w przedstawionym kosztorysie nie ma bledéw rachunkowych.

W kosztorysie uproszczonym nalezy sprawdzi¢ wyliczenie wartosci wykonania robdt budowlanych (mnozenie ceny
jednostkowej roboty budowlanej przez iloé¢ jednostek przedmiarowych dla danej roboty).

Podobnie mozna postapi¢ przy weryfikacji kosztorysu szczegdtowego, sprawdzajac, czy cena jednostkowa wyliczona
w danej pozycji jest ceng jednostkowa w znaczeniu kosztorysowym (czy zostata obliczona przy wykorzystaniu formuty
pierwszej i wyrazona jest bez podatku VAT). Mozna réwniez sprawdzac, czy ceny jednostkowe oraz naktady rzeczowe
w kosztorysach szczegdlowych nie sa wyzsze od cen i nakladow rzeczowych okreslonych w powszechnie dostepnych
zbiorach cen i naktadéw rzeczowych.

W przypadku, gdyby pozycje kosztorysu szczegdlowego zawieralty koszty jednostkowe z zawyzonymi warto§ciami
narzutow lub cen robocizny bezposredniej, sprawdzanie ich z dostepna w Samorzadzie Wojewddztwa baza cen
jednostkowych nie da zamierzonych efektow, to nalezy poprosi¢ wnioskodawce 0 przedstawienie poprawnego
kosztorysu z wiasciwie ustalonymi czynnikami cenotworczymi.

Nastepnie nalezy réwniez sprawdzi¢, czy suma kosztow wykonania rob6t budowlanych okresla warto$¢ kosztorysowa
(czy nie ma btedow rachunkowych w sumowaniu warto§ci wykonania robot budowlanych z wszystkich pozycji
kosztorysu).

Punkt 3. Kosztorys inwestorski jest zgodny rzeczowo i finansowo z zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji.

W przypadku rob6t budowlanych, naktady rzeczowe podane w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji , wynikaja
z przedmiaréw naktaddéw rzeczowych opisanych w kosztorysie inwestorskim.

Nalezy sprawdzi¢ czy informacje znajdujace si¢ w kosztorysie oraz w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
w zakresie kosztow kwalifikowalnych robot budowlanych sa zgodne, tj. takie same pozycje wystepuja w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji oraz w kosztorysie lub elementy scalone kosztorysu odpowiadaja pozycjom
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operaciji.

Zgodno$¢ mozna osiagnac (sprawdzi¢) poprzez poréwnanie grup kosztow, po dodaniu kilku pozycji w kosztorysie.
B. Zadania inne niz roboty budowlane

Jezeli planowane do poniesienia koszty obejmujg koszty inne niz roboty budowlane nalezy zaznaczy¢ TAK, i dokonaé
weryfikacji w oparciu o pkt 1.

OdpowiedZz ND nalezy zaznaczy¢ jezeli planowane do poniesienia koszty obejmujg jedynie koszty dotyczace robot
budowlanych.

Punkt 1. Koszty poszczegolnych zadan wchodzacych w sklad operacji odpowiadajg cenom rynkowym.

Nalezy zweryfikowaé, na podstawie informacji przedstawionych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, czy
zakres ushug jest zasadny, tj. konieczny do realizacji w zwiazku z planowanymi do osiaggnigcia celami i rezultatami.

W tym punkcie nalezy zweryfikowaé, czy planowany zakres operacji jest wystarczajacy do uzyskania planowanych
efektow/wskaznikow.

W przypadku, gdy wnioskodawca w ramach operacji planuje zakup wyposazenia, nalezy sprawdzié, czy wyposazenie
bedzie w catoSci wykorzystane na potrzeby projektu.

Nalezy sprawdzi¢, czy koszty kwalifikowalne poszczegdlnych zadan wchodzacych w sktad operacji odpowiadaja
cenom rynkowym i sg wtasciwie uzasadnione (odzwierciedlajg rzeczywiste, $rednie oraz aktualne ceny dostaw lub
ustug).

W szczegblnoscei nalezy zwrdci¢ uwage, czy zawarte informacje uzasadniajg w sposob niebudzacy watpliwos$ci zakres
oraz wysokos$¢ planowanych do poniesienia kosztow, np. parametry komputera, ktory bedzie zakupiony w ramach
operacji s odpowiednie do zakresu operacji.

W tym celu nalezy sprawdzi¢ w dostepnych bazach cenowych, ktére sa aktualizowane co kwartat lub w informatorach,
katalogach, Internecie, na podstawie wywiadu telefonicznego z wytworcami lub sprzedawcami itd., czy przedstawione
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przez wnioskodawce ceny zadania nie przekraczajag wartosci rynkowych. Informacje uzyskane telefonicznie lub
z Internetu powinny by¢ potwierdzone pisemnie, w formie notatek w karcie, wydrukow i zataczone do karty.

Jednoczesnie w przypadku zakupu dostaw lub ustug, ktére wystepuja powszechnie w obrocie, mozliwe jest odstapienie
od dokumentowania sprawdzenia $rednich cen w regionie. Nalezy jednak okresli¢, ktorych pozycji w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji to dotyczy.

Podczas weryfikacji planowanych do poniesienia kosztow zwigzanych z zakupami urzadzen lub sprzgtu nalezy zwrécicé
szczegolng uwage na parametry danego sprzetu lub urzadzenia i w odniesieniu do niego zweryfikowa¢ zasadno$é
i wysoko$¢ danego kosztu. Dodatkowym elementem uzasadniajacym wysoko$¢ planowanych do poniesienia przy
weryfikacji kosztow moga by¢ mierniki rzeczowe (liczba zakupionego sprzgtu).

W ceng zadania mozna wliczy¢ dodatkowe koszty zakupu lub dodatkowe koszty wynikajace z warunkow dostawy
(zatadunek, transport, wytadunek, montaz, rozruch, wykonanie indywidualne, podwyzszony standard itp.), jezeli s one
uzasadnione. Przy okreslaniu ceny rynkowej catej dostawy nalezy mie¢ na uwadze ww. koszty.

W przypadku, gdy pracownik uzna, iz przedstawione przez wnioskodawce koszty zadan wchodzacych w zakres
operacji sa zawyzone w stosunku do cen rynkowych powinien kazdorazowo sporzadzi¢ i dotaczy¢é do dokumentacji
dotyczacej Zestawienia rzeczowo-finansowym operacji notatke stuzbowa zawierajacg uzasadnienie podjetej decyzji
wraz z materialami zrédtowymi stanowigcymi podstawe dokonania korekty kosztow.

Nalezy rowniez podawaé zrodta pozyskania danych o cenach rynkowych odpowiednich pozycji kosztow w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji.

W odniesieniu do kosztow ogdlnych, nalezy w miare mozliwosci wykorzysta¢ ceny obowigzujace na rynku w danym
regionie (stosownie do miejsca lokalizacji operacji) lub sprawdzi¢ w oparciu o dane zgromadzone w innych wnioskach
o dofinansowanie.

Przeliczenia kosztow ponoszonych w walutach obcych na PLN dokonuje si¢ na podstawie kursu sprzedazy NBP, lecz
nie pdzniej niz data zlozenia opisu zadan. Jezeli Narodowy Bank Polski nie publikuje dla danej waluty kursow
sprzedazy, do dokonywania przeliczen nalezy zastosowa¢ kursy srednie NBP.

Pracownik udziela odpowiedzi TAK w przypadku, gdy warto$¢ zadania nie jest wyzsza od cen rynkowych przy
ewentualnym uwzglednieniu dodatkowych uwarunkowan i kosztéw, a przeprowadzona podczas weryfikacji
szczegblowa pisemna analiza (w tym dotaczone z datg i podpisem wydruki/notatki) jednoznacznie potwierdzaja wartos$é
rynkowa kosztu zadania.

Odpowiedz DO WYJASNIEN nalezy zaznaczyé, jezeli ceny przedstawione przez wnioskodawce nie odzwierciedlaja
cen rynkowych lub zachodzi potrzeba uzupetnienia informacji przez wnioskodawceg (np. uzasadnienie podwyzszonego
standardu, indywidualnego wykonania przedmiotu dostawy, zapytanie o upusty cenowe, zapytanie o uzasadnienie cen,
itd.). W przypadku zaznaczenia odpowiedzi DO WYJASNIEN, nalezy poinformowaé wnioskodawce
o zidentyfikowanych (nizszych) cenach wraz z podaniem zrodet wyceny. Jednoczesnie nalezy zobowigzaé go do
ztozenia stosownych wyjasnien w tym zakresie.

W przypadku braku takich wyjasnien albo w przypadku kiedy ztozone wyjasnienia okaza si¢ niewystarczajace - nalezy
dokona¢ korekty kosztow.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczyé¢, w przypadku gdy operacja obejmuje zakres inny niz operacja w zakresie, o ktorym
mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 lit a.

C. Analiza zalozen planu biznesowego operacji

Punkt 1. Koszty planowane do poniesienia w ramach operacji objete wnioskiem o dofinansowanie sa zgodne
z zakresem kosztéw kwalifikowalnych dla poszczegdlnych celow i sa niezbedne do osiagniecia celéw operacji

Nalezy zweryfikowaé, czy koszty przedstawione we wniosku, planie biznesowym, oraz w zalaczonych dokumentach
i kosztorysie inwestorskim sg zgodne z zakresem kosztéw kwalifikowalnych oraz czy sg niezbedne do poniesienia
w ramach operacji oraz celowe.

Na podstawie analizy przedstawionych informacji nalezy takze oceni¢ czy cel przedstawiony zardwno we wniosku jak
i w planie biznesowym jest adekwatny do zakresu realizacji operacji oraz czy mozliwe jest jego osiggniecie na
poziomie zatozen przedstawionych w biznesplanie.

Punkt 2. Planowany zakres operacji jest uzasadniony ze wzgledu na profil iskale
produkcji/$wiadczonych/planowanych ustug/sprzedazy towarow

Nalezy zweryfikowa¢, czy planowany zakres robot budowlanych oraz planowane do zakupu maszyny, urzadzenia,
narzedzia, wyposazenie, sprz¢t komputerowy wraz z oprogramowaniem, $rodki transportu beda przydatne ze wzgledu
na profil dziatalno$ci/operacji oraz sa uzasadnione ze wzgledu na zakres, w ramach ktérego zostala ztozony wniosek.
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Podstawg weryfikacji s3 dane przedstawione w planie biznesowym operacji, wniosku, oraz pozostalej dokumentacji
(o ile zawiera informacje istotne do oceny zatozen planie biznesowym operacji,), kosztorysie inwestorskim a takze
dostepne publikacje dotyczace funkcjonalnosci i wydajnosci maszyn i urzadzen.

Punkt 3. Analiza planu biznesowego operacji wskazuje, Ze proponowany przez wnioskodawce sposob
finansowania i realizacji operacji nie spowoduje utraty plynnosci finansowej w okresie 3 lat od roku, w ktorym
dokonano platnos$ci koncowe;j.

Odpowiedzi nalezy udzieli¢ w oparciu o szczegbtowa analiz¢ danych przedstawionych w planie biznesowym operaciji,
oraz w wniosku o przyznanie pomocy (cz¢$¢ B.IV. Opis planowanej operacji)

Na podstawie analizy wskaznikowej oraz pozostalych informacji zawartych w planie biznesowym nalezy
w szczegblnosci sprawdzi¢ czy planowana do realizacja operacja przyczyni si¢ do powstania trwatych korzysci
gospodarczych oznacza to, ze nalezy zbadaé czy proponowany przez wnioskodawce sposob finansowania i realizacji

operacji nie spowoduje utraty ptynnosci finansowej tego wnioskodawcy w okresie 3 lat, liczac od roku w ktérym
dokonano platnosci koncowe;.

Ponadto nalezy zweryfikowa¢ czy Wnioskodawca dokonal racjonalnych zatozen dokonujac prognozy wielkosci
kosztow i przychodow w odniesieniu do realizowanej operacji.

B6.11. Weryfikacja krzyzowa

Kontrola krzyzowa na etapie obstugi wniosku o dofinansowanie ma na celu zapobiezenie przypadkom podwdjnego
finansowania operacji ze §rodkow publicznych. Kontrole krzyzowa na etapie obstugi wniosku przeprowadza si¢ w
ramach PO ,,Rybactwo i Morze”, PROW na lata 2014-2020, Programu Operacyjnego Zréwnowazony rozwdj sektora
rybotowstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich na lata 2007-2013, PO Polityki Spdjnosci.

Kontrola krzyzowa docelowo przeprowadzana bedzie w oparciu o dane zgromadzone w bazach danych ARIMR
i udostepniane za posrednictwem Centrum Kontroli Krzyzowych (CKK).

Natomiast w ramach dziatan realizowanych w ramach programéw operacyjnych Polityki Spojnoéci na lata 2014-2020
(PS) docelowo odbywa¢ sie bedzie poprzez Centralny System Teleinformatyczny (CST), w ktéorym zgromadzone s3
dane dotyczace Wnioskodawcow realizujgcych projekty/operacje/przedsiewziecia w programach operacyjnych
w ramach PS na lata 2014-2020. Wiascicielem Centralnego Systemu Teleinformatycznego jest Ministerstwo Rozwoju.

Uwaga! Do czasu udostgpnienia funkcjonalnosci Centrum Kontroli Krzyzowych (CKK) oraz Centralnego Systemu
Teleinformatycznego (CST) kontrole krzyzowe dla ztozonych wnioskéw o dofinansowanie, nalezy przeprowadzac
manualnie a do teczki aktowej sprawy dolaczy¢ odpowiedni $lad rewizyjny. W zwiazku z tym nalezy postepowac
zgodnie z alternatywna $ciezka opisang przy kazdym z ponizszych punktéw kontrolnych.

Pracownik merytoryczny przeprowadza kontrole krzyzowa zaznaczajac przy kolejnych pytaniach odpowiedz:

TAK — oznacza brak konfliktu krzyzowego — wniosek podlega dalszemu rozpatrywaniu, bez konieczno$ci uzyskiwania
dodatkowych wyjasnien od Wnioskodawcy;

NIE — oznacza stwierdzenie konfliktu krzyzowego, wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy;
ND - nie dotyczy Whnioskodawcy.

DO WYJASNIEN nie jest mozliwe zakreslenie zadnej z ww. odpowiedzi, dlatego tez do wydania rozstrzygnigcia
niezbedne jest wezwanie Wnioskodawcy do zlozenia wyjasnien.

Kontrole krzyzowe dla planowanej operacji dokonuje si¢ na podstawie danych identyfikacyjnych Wnioskodawcy
(ID producenta, PESEL, NIP, REGON, Nazwisko/Nazwa Whnioskodawcy). Szczegélng uwage nalezy zwroci¢ na
zakres rzeczowy oraz lokalizacje operacji.

Kazda czynnosé sprawdzajgca dokonana zarowno w systemie jaki i przy weryfikacji manualnej wymaga odnotowania w
karcie w polu Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, wraz z datq jej wykonania.

W celu zachowania sladu rewizyjnego do teczki aktowej sprawy nalezy obowigzkowo dotgczyé wydruki, wpisujqc date
sprawdzenia i podpis osoby sprawdzajqgcej.

Punkt 1. Operacja, o ktérej wsparcie ubiega si¢ wnioskodawca nie byla finansowana w ramach Priorytetu
4 Zwiekszenie zatrudnienia i spéjnosci terytorialnej objetego Programem Operacyjnym '"Rybactwo
i Morze™.

Kontrola krzyzowa w ramach Priorytetu 4 Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej objetego Programem
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” jest przeprowadzana w aplikacji LIDER w zakresie dziatania:
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e 4.2 Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznosé,
e 4.3 Dzialania z zakresu wspolpracy

Korzystajac z aplikacji LIDER nalezy wprowadzi¢ numer ID producenta, PESEL, NIP, REGON, Nazwisko/Nazwa
Whioskodawcy i sprawdzi¢, czy wystepuje on jako wnioskodawca/beneficjent w ramach ww. dziatan. W przypadku,
gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze wnioskodawca nie wystepuje w aplikacji jako wnioskodawca lub
beneficjent w ramach ww. dziatan nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK.

W przypadku, gdy w wyniku ww. weryfikacji stwierdzono ze Wnioskodawca zostat zidentyfikowany w aplikacji
LIDER, nalezy szczegotowo sprawdzi¢, czy zakres weryfikowanej operacji pokrywa si¢ z zakresem rzeczowym
operacji wskazanej w aplikacji LIDER.

Analiz¢ nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o informacje dostgpne w aplikacji LIDER, dotyczace m.in.

tytutu operacji,

miejsca realizacji operacji,

zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych,
planu finansowego w ramach operacji,

terminu realizacji operacji, itd.

W sytuacji, braku dostepniosci aplikacji LIDER, kontrolg krzyzowa nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o posiadang
dokumentacj¢ w Zarzadzie Wojewddztwa lub informacje pozyskane z innego Zarzadu Wojewodztwa ze wzgledu na
miejsce realizacji operacji. W pi$mie skiecrowanym do Zarzadu Wojewddztwa nalezy zwroci¢ sie¢ z prosbg
0 udostepnienie informacji niezbednych przy realizacji dalszych czynnosci kontrolnych w tym zakresie, w terminie nie
dhuzszym niz 14 dni roboczych od dnia dorgczenia pisma.

Na podstawie przekazanych danych, nalezy przeprowadzi¢ analiz¢ zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji
z operacjg w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie poddziatan 4.2, 4.3.

Jezeli po szczegblowej analizie danych nie stwierdzono wspdlnego zakresu rzeczowego operacji ,nalezy zaznaczy¢
TAK.

Jezeli po dokonanej analizie oraz na podstawie otrzymanych informacji i dokumentow nie jest mozliwe jednoznaczne
stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN,
pamigtajac, ze nalezy wezwa¢ Wnioskodawce do zlozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie
podwdjnego finansowania oraz forme¢ i termin w jakiej maja zosta¢ ztozone wyjasnienia.

W przypadku, gdy w wyniku szczegdétowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze
Whnioskodawca zrealizowat operacje w ramach dziatan Priorytetu 4 Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej
objetego Programem Operacyjnym "Rybactwo i Morze", a zakres rzeczowy jest wspdlny z zakresem rzeczowym
weryfikowanej operacji, w tym miejsce realizacji operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ NIE i odmowi¢
wyptaty pomocy.

Punkt 2. Operacja, o ktérej wsparcie ubiega si¢ wnioskodawca nie byla finansowana, w ramach Osi
priorytetowej 4 Zréwnowazony rozwéj obszaréw zaleznych od rybactwa zawartej w Programie Operacyjnym
Zrownowazony rozwoj sektora rybolowstwa i nadbrzeznych obszaréw rybackich na lata 2007-2013.

Korzystajac z aplikacji LIDER w ramach PO RYBY2007-2013 nalezy wprowadzi¢ numer ID producenta, PESEL, NIP,
REGON, Nazwisko/Nazwa  Wnioskodawcy i  sprawdzi¢, czy  wystepuje on jako  beneficjent
w ramach ww. Osi priorytetowej 4. Sprawdzenia, czy wnioskodawca figuruje w aplikacji wykonuje osoba posiadajaca
uprawnienia nadane przez ARIMR,.

W wyniku pozytywnej weryfikacji, na podstawie zidentyfikowanych danych zostanie wygenerowany ,,Raport
podstawowy” dot. danych beneficjentdw ktorzy zawarli umowy o dofinansowanie lub wyptacona zostata pomoc na
operacje. Jezeli z danych zawartych w ,,Raporcie podstawowym” wynika, ze wnioskodawca nie zawart umowy o
dofinansowanie/nie zostata mu wyptacona pomocy uznaje si¢, ze konflikt krzyzowy nie zachodzi, nalezy zaznaczyé
TAK.

Jezeli z danych zawartych w ,,Raporcie podstawowym” wynika, ze zostatla wyplacona pomoc na operacj¢, nalezy
sporzadzi¢ ,,Raport poglebiony” i w oparciu 0 jego dane nalezy ustali¢ czy wyplacona pomoc na operacj¢ W ramach
Programu Operacyjnego "Zrownowazony rozwoj sektora rybotowstwa i nadbrzeznych obszarow rybackich 2007-2013,
potwierdza poniesienie kosztow przez beneficjenta w zakresie ktory pokrywa si¢ z zakresem weryfikowanej operacji,
wowczas nalezy uzna¢ ,ze wystapit konflikt krzyzowy.

W przypadku podejrzenia wystgpienia konfliktu krzyzowego w celu uzyskania potwierdzenia przeprowadzonej
weryfikacji mozna wystagpi¢ do Wnioskodawcy z prosba o zlozenie wyjasnien.
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W przypadku, gdy w wyniku szczegétowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze
wnioskodawca zrealizowal operacj¢ w ramach dzialan PO RYBY 2007-2013, a zakres rzeczowy pokrywa si¢
z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji, w tym miejsce realizacji operacji — w karcie weryfikacji nalezy
zaznaczy¢ NIE 1 odmowi¢ wyplaty pomocy.

Punkt 3. Operacja, o ktérej wsparcie ubiega si¢ wnioskodawca nie byla finansowana, w ramach PROW na lata
2014-2020 w zakresie dzialania 19. Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader,
w ramach poddzialania 19.2, 19.3.

Kontrola krzyzowa w ramach dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader,
w zakresie poddziatania::

e 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznose,
e 19.3 Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspolpracy z lokalng grupa dziatania

Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskodawca zawarl umowe o dofinansowanie/ ztozyl wniosek o ptatnos¢/wyplacona zostata
pomoc w ramach ww. poddziatan objetych PROW na lata 2014-2020.

W tym celu nalezy wystapi¢ do wiasciwej komorki organizacyjnej w Zarzadzie Wojewodztwa — obstugujacej ww.
poddziatania w ramach PROW 2014-2020 o udostgpnienie informacji niezb¢dnych przy realizacji dalszych czynno$ci
kontrolnych w tym zakresie. W pismie skierowanym do Zarzadu Wojewodztwa nalezy zwrdci¢ —sie
z pytaniem czy dla okreSlonego Wnioskodawcy (ID producenta, PESEL, NIP, REGON, Nazwisko/Nazwa
Whioskodawcy) zostala zawarta umowa o dofinansowanie/ zlozony wniosek o platno$é¢/wyptacona pomoc
w ramach PROW 2014-2020. Jesli tak, Zarzad Wojewodztwa udzielajac odpowiedzi powinien wskazaé, m.in.
nastepujgce elementy:

e tytutlu operacji,

e miejsca realizacji operacji,

e  zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych,
e planu finansowego w ramach operacji,

e terminu realizacji operacji, itd.

Na podstawie przekazanych danych, nalezy przeprowadzi¢ analize zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji
z operacja w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie poddziatan 19.2, 19.3.

Jezeli po szczegbétowej analizie danych nie stwierdzono wspodlnego zakresu rzeczowego operacji ,nalezy zaznaczy¢
TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i na podstawie otrzymanych informacji oraz dokumentoéw nie jest mozliwe jednoznaczne
stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN,
pamigtajac, ze nalezy wezwa¢ Wnioskodawce do zlozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie
podwdjnego finansowania oraz formg¢ i termin w jakiej majg zosta¢ ztozone wyjasnienia.

W przypadku, gdy w wyniku szczegétowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze
Whnioskodawca zrealizowat operacje w ramach poddziatania 19.2, 19.3, a zakres rzeczowy jest wspolny z zakresem
rzeczowym weryfikowanej operacji, w tym miejsce realizacji operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ NIE
i odméwi¢ wyplaty pomocy.

Punkt 4. Operacja, o ktorej wsparcie ubiega si¢ wnioskodawca nie byla finansowana, w ramach PROW na lata
2014-2020 w zakresie dzialan 4.2, 5.1, 5.2, 6.2, 6.4.

Kontrole krzyzowe w ramach poddziatan objetych PROW na lata 2014-2020, przeprowadza si¢ dla nastgpujacych
zakresow:

e poddziatania 4.2 Wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktow rolnych, obrét nimi lub ich rozwdj

e poddziatania 5.1 Wsparcie inwestycji w $rodki zapobiegawcze, ktérych celem jest ograniczenie skutkow
prawdopodobnych klesk zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych 1 katastrof (Inwestycje
zapobiegawcze);

e poddziatania 5.2 Wsparcie inwestycji w $rodki zapobiegawcze, ktorych celem jest ograniczenie skutkow
prawdopodobnych klesk zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych 1 katastrof (Inwestycje
odtworzeniowe) - O;

e poddziatania 6.2 Pomoc na rozpoczgcie pozarolniczej dziatalno$ci gospodarczej na obszarach wiejskich;

e poddziatania 6.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie i rozwdj dzialalnosci pozarolnicze;.

Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskodawca zawarl umowe o dofinansowanie/ztozyt wniosek o ptatno§é/wyptacona zostata
pomoc w ramach ww. poddziatan objetych PROW na lata 2014-2020.

KP-611-475-ARiIMR/1/z
Strona 28 z 35



W tym celu nalezy wystapi¢ do wihasciwego Departamentu w ARiIMR (dla poddziatania 4.2.) albo Oddzialu
Regionalnego ARIMR (dla poddziatania 5.1, 5.2. 6.2, 6.4.) 0 udostepnienie informacji niezb¢dnych przy realizacji
dalszych czynnosci kontrolnych w tym zakresie. W pismie skierowanym do ARiIMR nalezy zwroci¢ si¢ z pytaniem czy
dla okre$lonego Wnioskodawcy (ID producenta, PESEL, NIP, REGON, Nazwisko/Nazwa Whioskodawcy) zostata
zawarta umowa 0 dofinansowanie/ wyplacona pomoc
w ramach ww. poddziatan objetych PROW na lata 2014-2020. Jesli tak, ARiMR udzielajac odpowiedzi powinien
wskaza¢, m.in. nastgpujace elementy:

tytutu operacji,

miejsca realizacji operacji,

zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych,
planu finansowego w ramach operacji,

terminu realizacji operacji, itd.

Na podstawie przekazanych danych, nalezy przeprowadzi¢ analiz¢ zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji
z operacjag w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie poddziatan 4.2, 5.1, 5.2, 6.2, 6.4. Jezeli po szczegdtowej
analizie danych nie stwierdzono wspolnego zakresu rzeczowego operacji, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i na podstawie otrzymanych informacji oraz dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne
stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN,
pamigtajac, ze nalezy wezwaé Wnioskodawce do ztozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie
podwdjnego finansowania operacji oraz forme i termin w jakiej maja zostaé ztozone wyjasnienia.

W przypadku, gdy w wyniku szczegétowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze
Whnioskodawca zrealizowal operacje w ramach w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie poddziatan 4.2, 5.1, 5.2,
6.2, 6.4, a zakres rzeczowy jest wspolny z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji, w tym miejsce realizacji
operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ NIE i odméwi¢ wyplaty pomocy.

Punkt 5. Operacja, 0 ktorej wsparcie ubiega si¢ wnioskodawca nie byla finansowana, w ramach programéw
operacyjnych realizowanych w ramach PS na lata 2014-2020.

Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskodawca zawarl umowe o dofinansowanie/ ztozyt wniosek o ptatnosé/wyptacona zostala
pomoc w ramach dziatan realizowanych w ramach programéw operacyjnych Polityki Spojnosci na lata 2014-2020.

W tym celu nalezy wystapi¢ do wlasciwej komorki organizacyjnej w Zarzadzie Wojewodztwa — Instytucji
Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym o udostepnienie informacji niezb¢dnych przy realizacji dalszych
czynnosci kontrolnych w tym zakresie. W pi$mie skierowanym do Zarzadu Wojewodztwa nalezy zwrdcié si¢
z pytaniem czy dla okre$lonego Wnioskodawcy (ID producenta, PESEL, NIP, REGON, Nazwisko/Nazwa
Whioskodawcy) zostata zawarta umowa o dofinansowanie/ wyptacona pomoc w ramach PS na lata 2014-2020. Jesli
tak, Zarzad Wojewodztwa udzielajac odpowiedzi powinien wskaza¢, m.in. nastepujace elementy:

tytutu operacji,

miejsca realizacji operacji,

zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych,
planu finansowego w ramach operaciji,

terminu realizacji operacji, itd.

Na podstawie przekazanych danych, nalezy przeprowadzi¢ analiz¢ zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji
z operacjg w ramach PS na lata 2014-2020. Jezeli po szczegdtowej analizie danych nie stwierdzono wspolnego zakresu
rzeczowego operacji ,nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne
stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN,
pamicetajac, ze nalezy wezwa¢ Wnioskodawce do zlozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie
podwojnego finansowania oraz forme i termin w jakiej majg zosta¢ ztozone wyjasnienia.

W przypadku, gdy w wyniku szczegotowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze
Whnioskodawca zrealizowat operacj¢ w ramach dziatan PS na lata 2014-2020, a zakres rzeczowy operacji pokrywa sig
z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji, w tym miejsce realizacji operacji — w karcie weryfikacji nalezy
zaznaczy¢ i odmowi¢ wyplaty pomocy.

B6.111. Wynik

Jezeli w czeéci B6 (I-11) karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przejsé
do dalszego rozpatrywania wniosku.
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Jezeli w czesci B6 (I-1) karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WYJASNIEN nalezy w punkcie
3 zaznaczy¢ TAK i wypelni¢ czgs¢ B6. llla. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien. Nalezy sformutowaé zakres
wyjasnien w sposob czytelny, jednoznacznie wskazujacy dane watpliwosci.

W przypadkach, w ktérych po ocenie racjonalnosci kosztow nastgpita niebudzaca zadnych watpliwosci koniecznosé
aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i dodatkowo wypehié czgs¢ B7
karty.

W przypadku, kiedy nie zachodza watpliwosci, ze pomocy nie przyznaje si¢, nalezy w pytaniu 4 zaznaczy¢ TAK
i przejs$¢ do czesci F (odmowa przyznania pomocy).

B6.1V: WEZWANIE DO ZE.OZENIA WYJASNIEN

Nalezy wypetni¢ pola:
— Data doreczenia wnioskodawcy pisma w sprawie wyjasnien;
—  Termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia;
— Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnien
Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez wnioskodawce:
a) nie jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowac ztozone wyjasnienia;

b) jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowaé wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

c)

B6.V Wynik weryfikacji - po wyjasnieniach

Przed udzieleniem odpowiedzi na pytania w tej czesci karty, pracownicy powinni wypeti¢ czes¢ B6.1Va, w ktorej
nalezy odnotowa¢ wynik dodatkowych wyjasnien (zaznaczajac TAK albo NIE).

Jezeli wnioskodawca zlozyt wyjasnienia w wyznaczonym terminie i ich ocena - potwierdza wyeliminowanie
watpliwosci wskazanych w piSmie - nalezy zaznaczyé TAK w punkcie 1 i przejs¢ do dalszej czeséci rozpatrywania
whiosku.

W przypadku, gdy wnioskodawca przedtozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie eliminuje

watpliwoséci wskazanych w pismie, a watpliwosci skutkuja odmowa przyznania pomocy nalezy udzieli¢ odpowiedzi
TAK w punkcie 3, oraz przej$¢ do czes$ci F (odmowa przyznania pomocy).

W przypadkach, w ktorych nastapita niebudzgca zadnych watpliwosci konieczno$¢ aktualizacji zestawienia rzeczowo-
finansowego nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i dodatkowo wypetnié czes¢ B7 karty.

B7: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO

Nalezy wypehi¢, w przypadku gdy zaznaczono odpowiedz TAK w punkcie 2 czgsci B6.111 lub B6.V.

B8: WYNIK

WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI ORAZ ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY,

WERYFIKACJI POZIOMU | LIMITU POMOCY,
WERYFIKCJI PREFINANSOWANIA OPERACII (ND),

WERYFIKACJI RACJONALOSCI KOSZTOW,

ZALOZEN PLANU BIZNESOWEGO OPERACII/ZASADNOSCI EKONOMICZNEJ (ND),
WERYFIKACJI KRZYZOWE]

Odpowiadajgc na pytanie TAK wskazujemy, czy wniosek na podstawie posiadanych dokumentow jest/nie jest:
kompletny, poprawny i zgodny z zasadami przyznawania pomocy, potwierdzamy zgodno$¢ poziomu i limitu pomocy,
prefinansowania, racjonalno$¢ kosztdéw i zatozen biznesplanu oraz brak konfliktu krzyzowego.
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C: KONTROLA NA MIEJSCU

W przypadku, kiedy wymagane jest przeprowadzenie Kkontroli na miejscu — nalezy wpisaé uzasadnienie
przeprowadzania czynnosci kontrolnych oraz opisa¢ elementy podlegajace sprawdzeniu i wystaé pismo zlecajace
przeprowadzenie kontroli na miejscu (wraz z zagadnieniami zleconymi do kontroli na miejscu).

W przypadku, kiedy nie jest wymagane przeprowadzenie kontroli na miejscu - nalezy wpisa¢ uzasadnienie odstgpienia
od przeprowadzania kontroli na miejscu.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w punkcie 1, nalezy wysta¢ pismo w sprawie przeprowadzenia kontroli na
miejscu zawierajace elementy, ktore nalezy zweryfikowac podczas kontroli na miejscu (zatacznik PK-01/475).

Jezeli sprawdzeniu maja podlega¢ dokumenty, ktore zostaly ztozone wraz z wnioskiem jako kopie, do pisma nalezy
dotaczy¢ kopie tych dokumentéw. Nalezy pamigta¢ o formulowaniu pytan zamknigtych, liczba pytan moze by¢
dowolna, jednak kazde pytanie winno dotyczy¢ weryfikacji jednego elementu. Przy kazdym z elementow wskazanych
w zatgczniku nalezy podaé przyczyng zlecenia wizyty. Pole Uwagi: oraz ,,Ocena zgodnosci” zostang wypetnione przez
pracownika jednostki dokonujacej kontroli. Ocena zgodnosci zostanie przedstawiona w informacji pokontrolnej
z przeprowadzonej kontroli na miejscu przez pracownika jednostki dokonujacej kontroli.

Po otrzymaniu z komorki kontrolnej informacji pokontrolnej z przeprowadzonej kontroli na miejscu nalezy wypetié
cze$¢ C.I Wynik kontroli na miejscul.

C. I: Wynik kontroli na miejscu

Nalezy wpisa¢ datg przeprowadzenia kontroli na miejscu oraz date przekazania informacji pokontrolnej
Z przeprowadzonej kontroli na miejscu, oraz:

— zaznaczy¢ TAK w pkt 1, jezeli z informacji pokontrolnej z przeprowadzonej kontroli na miejscu nie wynika
koniecznos$¢ ztozenia dodatkowych wyjasnien i wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny, W tym przypadku nalezy
przejs¢ do dalszej oceny wniosku.

— zaznaczy¢ TAK w pkt 2, jezeli z informacji pokontrolnej z przeprowadzonej kontroli na miejscu wynika, ze

dalsza czgs¢ C.I1 Wezwanie do ztozenia wyjasnien.

— zaznaczy¢ TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga aktualizacji zestawienia
rzeczowo-finansowego i wysta¢ pismo do wnioskodawcy w tej sprawie oraz wypehic¢ cze$é Cl1.

— zaznaczy¢ TAK w pkt 4, jezeli wniosek o dofinansowanie kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy
i przejs¢ do czesci F (odmowa przyznania pomocy).

C.II: Wezwanie do ztozenia wyjasnien

Jezeli z informacji pokontrolnej z przeprowadzonej kontroli na miejscu wynika, Zze niezbedne jest ztozenie
dodatkowych wyjasnien (zaznaczono odpowiedz TAK w pkt 2, czesci C.I) nalezy wymieni¢ kwestie wymagajace
wyjasnienia. Nalezy takze wysta¢ pismo do wnioskodawcy wzywajace do ztozenia wyjasnien.

Nalezy wypehic¢ pola:
—  Data dorgczenia wnioskodawcy pisma w sprawie wyjasnien,
—  Termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia,
— Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie ztozenia wyjasnien
Jezeli data w nadania/ ztozenia odpowiedzi przez wnioskodawce:

a) nie jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowaé ztozone wyjasnienia
w czesci C.I1I (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);

jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy weryfikowa¢ wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.
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C.1V: Wynik kontroli na miejscu po wyjasnieniach

Jezeli Wnioskodawca ztozyt wyjasnienia w wyznaczonym terminie a ich ocena:

a) watpliwosci wskazanych w pismie do Wnioskodawcy nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przej$é¢ do dalszego
rozpatrywania wniosku,

b) potwierdza wyeliminowanie watpliwo$ci wskazanych w pismie do Wnioskodawcy, ale niezbedna jest aktualizacja
zestawienia rzeczowo-finansowego nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i przejs¢ do czeéci C1 Karty,

€) nie potwierdza wyeliminowania watpliwosci wskazanych w pi$mie do Wnioskodawcy w punkcie 3 nalezy
zaznaczy¢ TAK i przej$¢ do czesci F karty.

C1l: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO
AKTUALIZACJA PREFINANSOWANIA OPERACII (ND)
- PO KONTROLI NA MIEJSCU

Nalezy wypetni¢, w przypadku gdy zaznaczono odpowiedz TAK w pkt. 3 czesci C I. Wynik kontroli ha miejscu albo
w pkt 2 w czesci C.IV Wynik kontroli na miejscu po wyjasnieniach.

D: OCENA KONCOWA WNIOSKU

D.l. Wynik weryfikacji wniosku

Nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku a nastepnie wysta¢ do
Whioskodawcy pismo zapraszajgce na podpisanie umowy o dofinansowaniu.

W polu PRZYZNANA KWOTA POMOCY nalezy wpisac ostateczng kwotg pomocy przystugujaca wnioskodawcy.

Do pisma zapraszajacego na podpisanie umowy nalezy obowigzkowo zataczy¢ projekt umowy o dofinansowanie oraz
weksel niezupetny in blanco oraz formularz deklaracji do weksla.

D.II. Zaswiadczenie o pomocy de minimis

Jezeli wniosek o dofinansowanie jest przewidziany do finansowania nalezy wyda¢ Zaswiadczenie o udzielonej pomocy
de minimis.

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku odstgpienia od wydania Za§wiadczenia o pomocy de minimis.

Decyzj¢ w sprawie konieczno$ci wydania albo odstgpienia od wydania Zaswiadczenia o pomocy de minimis nalezy
kazdorazowo uzasadni¢ i odnotowa¢ w polu Uzasadnienie koniecznosci wydania / odstapienia od wydania
Zaswiadczenia o pomocy de minimis.

E. ZAWARCIE UMOWY

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK albo NIE odpowiadajgc na pytania zawarte w pkt od 1 do 3.

W pole Data zawarcia (podpisania) umowy o dofinansowanie, nalezy wpisa¢ faktyczng date podpisania umowy.
Przy podpisywaniu umowy o dofinansowaniu pracownik powinien zwrdci¢ szczegblna uwage na:

— aktualnoé¢ wzoru formularza umowy o dofinansowaniu oraz zatacznikow do umowy,

— staranne uzupeklienie wszystkich wskazanych pol w umowie pod wzgledem zgodnosci z posiadanymi
dokumentami,

—  wlasciwe wpisanie numeru umowy,
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— doktadne parafowanie wszystkich stron egzemplarzy umowy, podpisanie i ostemplowanie przez wskazanych
W umowie reprezentantow ostatniej ze stron kazdego egzemplarza w miejscu do tego wyznaczonym,

—  poprawno$¢ ztozonych podpisow przez strony umowy,
— sporzadzenie i podpisanie deklaracji wekslowe;.

Do podpisania umowy o dofinansowaniu stawiaja si¢ osoby uprawnione do reprezentacji lub posiadajace stosowne
petnomocnictwo.

Zabezpieczeniem wykonania umowy o dofinansowanie jest weksel niezupetny (in blanco) wraz z deklaracja wekslowa.
W celu prawidlowego przygotowania weksla nalezy zwroci¢ szczegdlng uwage na:

o prawidtowe wpisanie na wekslu nazwy remitenta (wtasciwego samorzadu wojewddztwa),
e poprawnosci podpiséw ztozonych przez osoby upowaznione oraz wpisania faktycznej daty jego podpisania,

e konieczno$ci zamieszczenia na odwrocie podpisanego przez beneficjenta weksla nieuzupetnionego (in blanco)
informacji, ze do tego weksla zostata sporzadzona deklaracja wekslowa,

e koniecznoéci sporzadzenia deklaracji wekslowej w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach i podpisanie przez
beneficjenta (jeden z egzemplarzy deklaracji nalezy przekaza¢ beneficjentowi w dniu podpisania weksla in
blanco),

e konieczno$¢ posiadania szczegdtowego pelnomocnictwa do podpisania w imieniu beneficjenta weksla
niezupetnego (in blanco) i deklaracji wekslowej (oraz — jesli dotyczy — o$wiadczenia beneficjenta lub czy ma
udzielona prokure), w przypadku, gdy umowa o dofinansowaniu podpisywana jest przez pelnomocnika.

Deklaracja do weksla (in blanco) oraz weksel powinien by¢ podpisany przez osobe fizyczng / osoby fizyczne bedace
wspolnikami spotki cywilnej pozostajace w zwigzku matzenskim i nie zostala ustalona pomigedzy wspdétmatzonkami
rozdzielno§¢ majatkowa, a na podpisaniu umowy matzonek beneficjenta odméwit podpisania weksla 1 deklaracji
wekslowej nie stanowi to okoliczno$ci pozwalajacej na wyciggniecie negatywnych skutkow wzgledem beneficjenta - tj.
w takim przypadku na dokumentach prawnego zabezpieczenia umowy podpisy sktada tylko beneficjent. Niemniej
jednak, co do zasady nalezy wymagaé, aby na dokumentach prawnego zabezpieczenia umowy podpisywat si¢ takze
malzonek beneficjenta - rozwigzanie zwigksza mozliwos¢ zaspokojenia ewentualnych roszczen wzglgdem beneficjenta.

W przesytanym pi$mie, nalezy poinformowa¢ Wnioskodawce o koniecznosci ponownego przedlozenia najpdzniej w
dniu podpisywania umowy odpowiednio:

. Zaswiadczenia o pomocy de minimis uzyskanej w okresie obejmujacym rok, w ktérym zostat ztozony wniosek
o dofinansowanie oraz dwa poprzedzajace go lata, albo

. Os$wiadczenie Whnioskodawcy o nie uzyskaniu pomocy de minimis, sporzadzone na opracowanym
i udostgpnionym wzorze formularza - oryginal sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez UM.

W oparciu o powyzsze, zaktualizowane dokumenty, nalezy przy wykorzystaniu Zalacznika nr 2 najpdzniej
w dniu podpisywania umowy zweryfikowaé, czy kwota pomocy nie przekracza pozostatego do wykorzystania limitu
pomocy de minimis.

Przy podpisywaniu z podmiotem umowy o dofinansowaniu pracownik UM powinien zwrdci¢ szczegblng uwage na:
—  aktualno$¢ wzoru formularza umowy o dofinansowaniu oraz zatacznikow do niej.

— staranne uzupelnienie wszystkich wskazanych pol w umowie pod wzgledem zgodnosci z posiadanymi
dokumentami oraz ich poprawnosci,

—  wilasciwe wpisanie numeru umowy, umozliwiajace jej identyfikacje z posiadanymi dokumentami,
— czy umowy oraz zalgczniki zostaly podpisane,
—  poprawnos¢ ztozonych podpiséw przez strony umowy,

—  kompletno$é i jednorodnos¢ trzech podpisanych egzemplarzy umowy.

F: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/ POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA /
WYCOFANIE WNIOSKU W CALOSCI

Nalezy zaznaczy¢ TAK tylko w jednym ze wskazanych punktow.
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Cze$¢ F wypetniania jest zawsze w przypadku pozostawienia wniosku bez rozpoznania albo odmowy wyptaty pomocy
albo wycofania wniosku. W przypadku, gdy zostat zaznaczony 1 albo 2 obowigzkowo nalezy wskaza¢ przyczyny
pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia/odmowy przyznania pomocy a do wnioskodawcy wysyta¢ pismo, w ktorym
rowniez podaje si¢ przyczyny pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia/odmowy. W przypadku wycofania wniosku
przez wnioskodawce nalezy rowniez wysta¢ do wnioskodawcy pismo.

Sporzadzajac pismo do Whnioskodawcy nalezy w szczegdlno$ci zwrdci¢ uwage na podawane uzasadnienie odmowy
przyznania pomocy. Uzasadnienie to musi okresla¢ szczegotowo powody odmowy (w przypadku zaistnienia kilku
powodow nalezy wymieni¢ wszystkie).

W wierszu Data doreczenia wWnioskodawcy pisma informujgcego o pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia/odmowie
przyznania pomocy/wycofania wniosku nalezy wpisa¢ dat¢ widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez
wnioskodawce pisma
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INFORMACJE POMOCNICZE — NADAWANIE NUMERU TECHNICZNEGO WNIOSKODAWCY

Uzycie funkcji technicznego nadawania numeréw identyfikacyjnych pozwala umiesci¢ dane Wnioskodawcy w rejestrze
podmiotéw aplikacji ZSZiK, co w konsekwencji umozliwia przekazanie danych do aplikacji EBS UE, co wiaze si¢
w konsekwencji z realizacja ptatno$ci na rzecz Beneficjenta.

W celu poprawnego zarejestrowania Wnioskodawcy w rejestrze podmiotow ZSZiK tj. nadania numeru
identyfikacyjnego w trybie technicznym, niezbedne sg ponizsze dane.

1. Whnioskodawca bedacy osoba fizyczna:

a. dane identyfikacyjne wnioskodawcy:

- imi¢/nazwisko; obywatelstwo; numer PESEL (a w przypadku osoby nieposiadajacej obywatelstwa polskiego
kod kraju i numer paszportu lub innego dokumentu tozsamosci);

b. miejsce zamieszkania i adres wnioskodawcy) wg schematu:

- wojewodztwo; - powiat; gmina; kod pocztowy; poczta; miejscowos¢; nr domu;

c. adres do korespondencji wnioskodawcy wg schematu:

- wojewodztwo; powiat; gmina; kod pocztowy; poczta; miejscowos¢; nr domu;

d. dane rachunku bankowego. na ktéry ma by¢ wyptacona pomoc finansowa:

- nazwisko 1 imi¢ lub nazwa posiadacza rachunku bankowego; nazwa banku; pelny numer rachunku
bankowego w standardzie NRB (26 cyfr).

2. Whnioskodawca inny niz osoba fizyczna:

a. dane identyfikacyjne wnioskodawcy:

- nazwa pelna; numer REGON;

b. siedziba i adres wnioskodawcy, wg schematu:

- wojewodztwo; powiat; gmina; kod pocztowy; poczta; miejscowos¢; nr domu;

c. adres do korespondencji wnioskodawcy, wg schematu:

- wojewodztwo; powiat; gmina; kod pocztowy; poczta; miejscowosé; nr domu;

d. dane osoby uprawnionej do reprezentaciji:

- nazwisko; imig; obywatelstwo; numer PESEL (a w przypadku osoby nieposiadajacej obywatelstwa
polskiego kod kraju i numer paszportu lub innego dokumentu tozsamosci);

e. dane rachunku bankowego, na ktéry ma by¢ wyptacona przyznana pomoc finansowa:

- nazwisko 1 imi¢ lub nazwa posiadacza rachunku bankowego; nazwa banku; pelny numer rachunku
bankowego w standardzie NRB (26 cyfr)

Whiosek o nadanie numeru technicznego winien spetnia¢ nastgpujace warunki:

1. wniosek (moze by¢ w formie pisma) zawiera komplet danych dot. Wnioskodawcy pozwalajacy na zarejestrowanie
go w ewidencji producentéw (odpowiednio do danych zawartych we wnioskach o wpis do ewidencji producentow);

2. Wnioskodawca, ktorego dotyczy wniosek spetnia warunki okreslone dla nadawania numerdéw technicznych, tj. jest
matzonkiem, wspotposiadaczem gospodarstwa, ktérego matzonkowi, innemu wspotposiadaczowi nadano juz numer
identyfikacyjny w ewidencji producentéw (wniosek powinien zawiera¢ dane podmiotu widniejacego w ewidencji
producentéw), nie posiada uprzednio nadanego numeru identyfikacyjnego lub nie podlega wpisowi w trybie
przepisow ustawy.

W przypadku zlozenia wniosku o dofinansowanie przez wnioskodawce spetniajacego ww. warunki, Zarzad
Wojewddztwa przekazuje do biura powiatowego ARIMR, wlasciwego ze wzgledu na adres zamieszkania lub siedziby
ww. wniosek (pismo) o nadanie numeru technicznego. Do BP ARiIMR wraz z wnioskiem powinien zosta¢ zataczony
formularz wniosku o wpis do ewidencji producentow z danymi Wnioskodawcy. O nadaniu numeru technicznego BP
ARIMR informuje Zarzad Wojewodztwa. Whnioskodawca nie jest informowany o prowadzonej procedurze.
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