Agencja Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa

KSIAZKA PROCEDUR
Program Operacyjny Rybactwo i Morze

Obsluga wniosku o dofinansowanie w zakresie dzialania
,Realizacja lokalnych strategii rozwoju Kierowanych przez
spoleczno$¢” w ramach Priorytetu 4 ,,Zwiekszenie
zatrudnienia i spojnosci terytorialnej”, objetego Programem
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” z wylaczeniem projektow
grantowych

KP-611-475-ARiIMR/3/z

Wersja zatwierdzona



Karty obiegowe KP

Zatwierdzenie KP

Opracowali Data ztozenia podpisu Podpis i pieczeé
Mi ¢ Zgi .
leczysiawa £giep 11.10.2017r. w/z Anna Krajewska
Krzysztof Kotodziejak
zysziot Rolodzicja 11.10.2017r. Krzysztof Kolodziejak
L 13.10.2017 r. Bartosz Szymanski
Bartosz Szymanski
Dorota Chilik — Dyrektor
Departamentu Dziatan Delegowanych 13.10.2017r. Dorota Chilik
Zatwierdzit Data ztozenia podpisu Podpis i pieczeé

Prezes ARIMR lub

. 13.10.2017r. Tomasz Nowakowski
Zastepca Prezesa ARIMR
Wprowadzenie KP w Zycie
. . Data wprowadzenia Wprowadzajacy KP w .. . .. ,
Zakres obowigzywania P 7 2iels S Data ztozenia podpisu Podpis i pieczeé
igzuj Zast P .
KP obowiazuje w 18.10.2017 . astepea trezesa 13.10.2017 . Tomasz Nowakowski
pelnym zakresie ARIMR
Metryczka zmian:
Lp. Data Imie i nazwisko Wersja Opis zmian do poprzedniej wersji
1. 24.03.2017 r. Mieczystawa Zgiep 11r Utworzenie pierwszej wersji roboczej
2. 15.05.2017 r. Mieczyslawa Zgiep 1.2r Uwzglednienie uwag zgloszonych przez ARiMR
Mi ¢ Zgi
3. | 14.06.2017r. cezyvawa 28I 1 Zatwierdzenie KP
Anna Krajewska
Uwzglednienie autopoprawek, zmian
4. | 01.07.2017r. Mieczystawa Zgiep 2.1t podyktowanych wejéciem w Zycie drugiej
wersji Whniosku o dofinansowanie oraz
uwag zgloszonych przez MGMiZS
5. 14.07 2017 1. Mieczystawa Zgiep 297 Uwzglednienie uwag zgtoszonych przez
ARIMR
6. 20.07.2017 r. Mieczystawa Zgiep 2z Zatwierdzenie KP
Uwzglednienie autopoprawek, zmian
7. | 05.00.2017r. Mieczystawa Zgiep 31r podyktowanych wejéciem w zycie trzeciej
wersji Wniosku o dofinansowanie oraz
uwag zgloszonych przez MGMiZS




22.09.2017r.

Mieczystawa Zgiep

3.2r

Uwzglednienie uwag zgloszonych przez ARIMR

25.09.2017r.

Mieczystawa Zgiep

3z

Zatwierdzenie KP




Spis tresci

I (0100 [0 TSP PP PR URPPPPR 5

1.1. Obstuga wniosku o dofinansowanie w zakresie dzialania , Realizacja lokalnych strategii
rozwoju kierowanych przez spoteczno$¢” w ramach Priorytetu 4 ,,.Zwiekszenie zatrudnienia i
spojnosci  terytorialnej”, objetego Programem Operacyjnym ,Rybactwo i Morze” z

wylaczeniem projektOw grantoOWyCh. ........coiiiiiiiiiiiiiic s 5
1.1.1. Przedmiot PrOCEAUNY .......ccuiitiiiieiieiieiet ettt nb bbb 5
1.1.2. ODSZAI PIrOCEUUIY ...ttt bbbttt nb bbbt 5
1.1.3. FUNKC]JA PIOCEAUIY ...ttt bbbttt bbbt 5
1.1.4. PrZEDIEY PIOCESU ....cuveeiteiti ettt etttk e bbbttt nb bbbt 5

1.1.4.1. Weryfikacja prawidtowosci przeprowadzonego naboru oraz dostepnos$ci
STOdKOW W 1amach NADOTU .......ooiiiiiiciiccie e 6
1.1.4.2. WeryfiKacja WSEPINA .......c.veiveiiiiiiiieeiii ettt 8
1.1.4.3. Weryfikacja kompletnos$ci i poprawnosci, zgodnos$ci z zasadami przyznawania
pPoOMOCY, POZIOMU i HHMITU POMOCY ....c.veiiiiieciecic ittt nne e 9
1.1.4.4. Weryfikacja Kontroli Na MIEJSCU .........ccveriiiieiieieiie ettt 12
1.1.4.5. Ocena KONCOWA WNIOSKUL.....coiuviiiiiiiiieiie e 13
1.1.4.6. ZAWAICIE UMOWY ....cuviiuieiiiesieiteeiteestesteesteetesseesteessessaessaessessaesseessesseesseansesseessesssessens 14
1.1.4.7. Odmowa przyznania pomocy/pozostawienie wniosku bez
rozpatrzenia/wycofanie WnioSKu W CatoSCi......c.oivviiriiiiiiiiiiiicie e 15
1.1.5. Reguly zwigzane z przebie@iem PrOCESU .........cevverriiiieerieieree e 16
1.1.6. ZaTdCZNTKI. ...oiiieiiii et 18
2. Czynnosci wykonywane na poszczegdlnych stanowiskach pracy........cccoceviiiiiiiiiiiciiiiiienn, 19
3. ZALGCZINIKI ... 29

KP-611-475-ARiMR/3/z
Strona 4z 29



1. Procedury

1.1. Obstluga wniosku o dofinansowanie w zakresie dzialania ,,Realizacja lokalnych strategii rozwoju
kierowanych przez spoteczno$¢” w ramach Priorytetu 4 ,Zwigkszenie zatrudnienia
1 spojnosci terytorialnej”, objetego Programem Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” z wylaczeniem
projektow grantowych.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wnioskéw o dofinansowanie w zakresie dzialania ,,Realizacja
lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spoteczno$¢” w ramach Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie
zatrudnienia 1 spojnosci terytorialnej”, objetego Programem Operacyjnym ,,Rybactwo 1 Morze”
z wylaczeniem projektow grantowych.

1.1.2. Obszar procedury

Obstuga wniosku o dofinansowanie w zakresie dziatania ,,Realizacja lokalnych strategii rozwoju
kierowanych przez spoteczno$¢” w ramach Priorytetu 4 ,,Zwickszenie zatrudnienia i spdjnosci
terytorialnej”, objetego Programem Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” z wylaczeniem projektow
grantowych.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wnioskow o dofinansowanie w zakresie dziatania ,,Realizacja lokalnych
strategii rozwoju kierowanych przez spoteczno$¢” w ramach Priorytetu 4 ,,Zwigkszenie zatrudnienia
1 spojnosci terytorialnej”, objetego Programem Operacyjnym ,Rybactwo 1 Morze”
z wylaczeniem projektow grantowych, ktérego wdrazaniem zajmujg si¢ Zarzady Wojewodztw
reprezentowane przez Samorzady Wojewodztw.

1.1.4. Przebieg procesu
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1.1.4.1. Weryfikacja prawidlowos$ci przeprowadzonego naboru oraz dostepnosci
srodkéw w ramach naboru
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1.1.4.2. Weryfikacja wstgpna
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1.1.4.3. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami
przyznawania pomocy, poziomu i limitu pomocy
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1.1.4.4. Weryfikacja kontroli na miejscu
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1.1.4.5. Ocena koncowa wniosku
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1.1.4.6. Zawarcie umowy
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1.1.4.7. Odmowa przyznania pomocy/pozostawienie wniosku bez
rozpatrzenia/wycofanie wniosku w catosci
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R1.

R2.

R3.

R4.

RS.

R6.

1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

W sytuacji, gdy w przypadku pracownika majg zastosowanie przepisy art. 24 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 Kodeks Postgpowania Administracyjnego (t.j. Dz. U. 2017, poz. 1257,
), bezposredni przelozony pracownika obowigzany jest na jego zadanie lub zadanie strony albo
z urzedu wylaczy¢ go od udzialu w postepowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione
istnienie okoliczno$ci innych niz wymienione w § 1 ww. art. K.p.a., ktore moga wywotac
watpliwosci, co do bezstronnosci pracownika. W przypadku wytgczenia pracownika (z mocy
prawa na podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez bezposredniego przetozonego pracownika),
jego bezposredni przetozony wyznacza innego pracownika do prowadzenia sprawy.
Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia sprawy przez bezposredniego
przetozonego, badz odmowa wylaczenia nastgpuje w drodze aktu administracyjnego
(postanowienia), na ktére nie przystuguje zazalenie.

W przypadku podejrzenia wystgpienia nieprawidtowosci lub stwierdzenia wystapienia btedu
administracyjnego/ systemowego nalezy stosowac tryb i zasady postepowania okreslone
w ksigzce procedur KP-611-446-ARiMR Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie
informacji o nieprawidtowo$ciach w ramach dziatan objetych Priorytetem 4 "Zwigkszenie
zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej", zawartego w PO "Rybactwo i Morze" 2014-2020.

W przypadku odmowy przyznania pomocy, zgodnie z art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 10 lipca
2015 r. o wspieraniu zrownowazonego rozwoju sektora rybackiego z udziatlem Europejskiego
Funduszu Morskiego i Rybackiego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1267) — wnioskodawcy przystuguje
prawo wniesienia do sadu administarcyjnego skargi na zasadach i w trybie okreslonych dla
aktow lub czynnosci, o ktérych mowa w art. 3 § 2 pkt 4 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. —
Prawo o popstgpowaniu przed sagdami administracyjnymi (Dz. U. z 2017 r. poz. 1369, 1136
oraz 1370,),

Whniosek o dofinansowanie skladany jest na formularzu opracowanym przez ARiIMR
I zatwierdzonym przez 1Z. Nastepnie formularz wniosku umieszczany jest:

e na stronie internetowej urzgdu obshugujacego ministra wiasciwego do spraw
rybotowstwa oraz na stronach internetowych administrowanych przez instytucje
posredniczace, oraz

e na stronach internetowych administrowanych przez lokalne grupy dziatania.

W przypadku wysytania pism do wnioskodawcy — nalezy, tam gdzie to stosowne poda¢ m.in.:
a. podstawe prawng wezwania lub rozstrzygniecia w sprawie;

b. jasno okreslony zakres: brakéw do usunigcia/zloZenia wyjasnien/innego wezwania;

c. uzasadnienie podjetej decyzji;

d. termin na dokonanie wskazanej w pi$mie czynnosci;

e. informacje o mozliwo$ci wniesienia skargi od rozstrzygnigcia instytucji posredniczacej
w tym: instytucji do ktérej nalezy wnie$¢ skarge, terminie w jakim moze by¢ ztozona oraz
formie i trybie wniesienia skargi.

Ponadto przygotowujac pismo do wnioskodawcy nalezy m.in.:

a) pismo wysta¢ faksem (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru)
w przypadku, gdy wnioskodawca we wniosku podat numer faksu. Potwierdzenie nadania
pisma faksem dotgcza si¢ do kopii wystanego pocztg pisma — o ile przesytany dokument nie
zawiera informacji wrazliwych, albo

b) powiadomi¢ wnioskodawce pocztg elektroniczng w przypadku, gdy ww. wnioskodawca
podal we wniosku adres e-mail, (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru).
Rownoczesnie dotaczy¢ do kopii wystanego poczta pisma, kopi¢ wystanego e-maila, (jezeli
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jest to mozliwe réwniez kopi¢ otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila) — o ile przesytany
dokument nie zawiera informacji wrazliwych,
c) wskaza¢ imi¢ i nazwisko osoby prowadzacej sprawe oraz numer telefonu do kontaktu.

KP-611-475-ARiMR/3/z
Strona 17 z 29



1.1.6. Zalaczniki

Symbol dokumentu Nazwa Opis dokumentu
-1- -2- -3-

D-1/475 Deklaracja bezstronnosci Deklaracja bezstronno$ci

PK-01/475 Zagadnienia zlecone do kontroli na miejscu Zagadnienia zlecone do kontroli na miejscu
dotyczace wnioskodawcy realizujacego Program dotyczace wnioskodawcy realizujagcego
Operacyjny ,,Rybactwo i Morze”. Program Operacyjny ,,Rybactwo i Morze”.

KWO-1/475 Karta weryfikacji Karta weryfikacji dokumentéw dotyczacych

wyboru operacji

K-1/475 Karta weryfikacji Karta weryfikacji wniosku o dofinansowanie

KRP-1/475 Karta weryfikacji Karta weryfikacji rozpatrzenia protestu

IKWO-1/475 Instrukcja wypetniania karty weryfikacji Instrukcja wypehiania karty weryfikacji
dokumentow dotyczacych wyboru operacji dokumentéw dotyczacych wyboru operacji

IK-1/475 Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o | Instrukcja wypetniania karty weryfikacji
dofinansowanie wniosku o dofinansowanie

IKRP-1/475 Instrukcja wypelniania karty weryfikacji Instrukcja wypelniania karty weryfikacji
rozpatrzenia protestu rozpatrzenia protestu

IP-1/475 Instrukcja pomocnicza przy ustalaniu kwot w Instrukcja pomocnicza przy ustalaniu kwot w

ramach dziatania 4.2

ramach dziatania 4.2
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2. Czynnos$ci wykonywane na poszczegdlnych stanowiskach pracy

Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynnoSci

Wzory
dokumentow
obstugiwanych
na danym
stanowisku

Osoba upowazniona do
podpisania dokumentow

Obstuga wniosku o
dofinansowanie w zakresie
dziatania ,,Realizacja
lokalnych strategii
rozwoju kierowanych
przez spotecznosé” w
ramach Priorytetu 4
~Zwigkszenie zatrudnienia
1 spdjnosci terytorialne;j”,
objetego Programem
Operacyjnym ,,Rybactwo i
Morze” z wylaczeniem
projektow grantowych;

Odmowa przyznania
pomocy/pozostawienie
wniosku bez
rozpatrzenia/wycofanie
wniosku w cato$ci

Sporzadzenie i wystanie pisma

Popdpisanie pisma

Weryfikacja kompletno$ci
i poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznawania
pomocy, poziomu i limitu
pomocy (...)

Sporzadzenie i wystanie pisma

Popdpisanie pisma

Weryfikacja kontroli na
miejscu

Sporzadzenie i wystanie pisma

Popdpisanie pisma

Weryfikacja wstgpna

Sporzadzenie i wystanie pisma

Popdpisanie pisma

Zawarcie umowy

Sporzadzenie i wystanie pisma

Popdpisanie pisma

Osoba upowazniona do
podpisania umowy

Zawarcie umowy

Podpisanie umowy

Podpisanie umowy

Whioskodawca

Obstuga wniosku o
dofinansowanie w zakresie
dziatania ,,Realizacja
lokalnych strategii
rozwoju kierowanych
przez spoteczno$é” w
ramach Priorytetu 4
»Zwigkszenie zatrudnienia
i spojnosci terytorialnej”,

Zawarcie umowy

Niepodpisanie umowy

Niepodpisanie umowy

Podpisanie umowy

Podpisanie umowy

KP-611-475-ARiMR/3/z

Strona 19z 29




Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
objetego Programem
Operacyjnym ,,Rybactwo i
Morze” z wylaczeniem
projektow grantowych;
Odmowa przyznania
pomocy/pozostawienie Rejestracja i wyslanie pisma
wniosku bez Rejestracja i wystanie pisma _
rozpatrzenia/wycofanie
wniosku w catosci
Obstuga wniosku o Whiosek o

Pracownik kancelaryjny

dofinansowanie w zakresie
dziatania ,,Realizacja
lokalnych strategii
rozwoju kierowanych
przez spoteczno$é” w
ramach Priorytetu 4
»~Zwigkszenie zatrudnienia
i spojnosci terytorialne;j”,
objetego Programem
Operacyjnym ,,Rybactwo i
Morze” z wytaczeniem
projektow grantowych;

Przyjecie i rejestracja
wniosku o dofinansowanie

Przyjecie
i rejestracja dokumentacji

dofinansowanie

Woydanie potwierdzenia

wplywu dokumentacji
dlaLGD

Potwierdzenie

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznawania
pomocy, poziomu i limitu
pomocy (...)

Rejestracja i wystanie pisma

Rejestracja i wystanie pisma

Weryfikacja kontroli

Rejestracja i wystanie pisma

Rejestracja i wystanie pisma

Zawarcie umowy

Rejestracja i wystanie pisma

Rejestracja i wyslanie pisma

Pracownik sprawdzajacy

Obstuga wniosku o
dofinansowanie w zakresie
dziatania ,,Realizacja
lokalnych strategii
rozwoju kierowanych
przez spotecznos$é” w
ramach Priorytetu 4
»~Zwigkszenie zatrudnienia

Ocena koncowa wniosku Weryfikacja limitu pomocy Weryfikacja limitu pomocy K-1/475
Odmowa przyznania

pomocy/pozostawienie

whniosku bez Wypehhienie czgsci F Wypehienie czgsci F K-1/475

rozpatrzenia/wycofanie
wniosku w catosci
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
i spojnosci terytorialne;j”,
objetego Programem W . .
. . P . eryfikacja okreslonego zakresu
Operacyjnym ,,Rybactwo i Okreslenie zakresu brakow/ brakow/wyjasnien ¢ K-1/475
Morze” z wylaczeniem wyjasnien
projektow grantowych;
L . - . .. L D-1/475
Podpisanie deklaracji bezstronnosci Podpisanie deklaracji bezstronnosci
Ponowna weryfikacja dostepnosci Wervfikaci KWO-1/475
srodkow Czesé A3 eryhikacja
Przekazanie wniosku do dalszego .
Przyjecie i rejestracja procedowania Weryfikacja K-1/475
wniosku
Weryfikacja dostgpnosci srodkow w . KWO-1/475
ramach naboru Czes¢ A3 Weryfikacja
Weryfikacja prawidlowosci KWO-1/475
przeprowadzenia naboru, (...) Cz¢8¢ | Weryfikacja
Al
Wstepny wynik weryfikacji KWO-1/475
prawidlowosci przeprowadzenia Weryfikacja
naboru (...) Czesci A2
. Lo KWO-1/475
Wynik weryfikacji Okreslenie wyniku
o | Aktualizacja zestawienia Aktualizacja zestawienia rzeczowo-
Weryfikacja kompletnosci | yzeczowo-finansowego, finansowego (...) K-1/475

i poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznawania

aktualizacja prefinansowania
operacji czg§é B7
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
omocy, poziomu i limitu R
gomocz (F.). ) Okres$lenie zakresu wyjasnien Weryfikacja okreslonego zakresu wyjasnien K-1/475
Okreslenie zakresu brakow/zlozenia | Weryfikacja okreslonego zakresu K-1/475
wyjasnien brakow/wyjasnien
Weryfikacja kompletnosci Weryfikacja kompletnosci K-1/475
(...) w czesci B1, B2, B3,B4
— L K-1/475
Weryfikacja w Czesci B6 Weryfikacja w Czgsci B6
- . ... | Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi -
Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi 4 ] Y 1 06p K-1/475
Wskazanie wyniku w czgsci BS Wskazanie wyniku K-1/475
Wskazanie wyniku po usunigciu Wskazanie wyniku po usunieciu K-1/475
brakow/zlozeniu wyjasnien brakow/zlozeniu wyjasnien
Wskazanie wyniku w czesci B8 Wskazanie wyniku K-1/475
K . ik Wskazanie wyniku po ponownym wezwaniu
Ws azame wyni u, p9 ponownym do usunig¢cia brakow/ztozenia wyjasnien K-1/475
wezwaniu do usunigcCia
brakow/ztozenia wyjasnien
. . — Wskazani ik jasnieniach
Wskazanie wyniku weryfikacji po skazatiie WyRIkt po wyjastieniac K-1/475
wyjasnieniach czg¢s¢ B6
Weryfikacja kontroli na Aktualizacja zestawienia K-1/475

miejscu

rzeczowo-finansowego w czesci C1

Aktualizacja zestawienia
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
rzeczowo-finansowego
o - ) Informacja
Analiza informacji pokontrolnej Analiza informacji pokontrolnej pokontrolna z
oraz wskazanie wyniku przeprowadzonej
kontroli
Sprawdzenie, czy kontrola K-1/475
jest wymagana
Wskazanie wyniku kontroli K-1/475
po weryfikacji wyjasnien
Przeprowadzenie weryfikacji Przeprowadzenie weryfikacji wstgpnej K-1/475
wstepnej cze$¢ A Czgs¢ A
. . . Sprawdzenie czy wnioskodawca nie podlega
. Sprawdzenie czy V\{nloskodawca'nle wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej
Weryfikacja wstgpna podlega wykluczeniu z otrzymania _
pomocy finansowej
Wskazanie wyniku weryfikacji K-1/475
wstepnej
. ) ) o Sprawdzenie terminowosci stawienia si¢ na
Zawarcie umowy Sprawdzenie terminowosci stawienia podpisanie umowy _

si¢ na podpisanie umowy o
dofinansowanie

Obstuga wniosku o . L, , Weryfikacja dostepnosci srodkéw na

dofinansowanie w zakresie Sprawdzenie dostepnosci srodkow na | |45 1enie pomocy K-1/475

Pracownik weryfikujacy dziatania ,,Realizacja udzielenie pomocy
lokalnych strategii Ocena koficowa wniosku —
rozwoju kierowanych Weryfikacja limitu pomocy K-1/475

przez spotecznos$é” w
ramach Priorytetu 4

Weryfikacja limitu pomocy
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
»Zwickszenie zatrudnienia Sporzadzenie i podpisanie pisma -
1 Spojnoscl terytorialnej”, Odmowa przyznania Sporzadzenie i wystanie pisma
objetego Programem pomocy/pozostawienie
Operacyjnym ,,Rybactwo i | wniosku bez
Morze” z wylgczeniem rozpatrzenia/wycofanie Wypelnienie czgsei F K-1/475
projektow grantowych; wniosku w catoéci Wypehienie czesci F
Okreslenie zakresu brakow/ Okreslenie zakresu brakow/ KWO-1/475
wyjasnien wyjasnien
L .. - L .. - D-1/475
Podpisanie deklaracji bezstronnosci Podpisanie deklaracji bezstronnosci
Ponowna weryfikacja Ponowna weryfikacja KWO-1/475
dostepnosci srodkow Czgs¢ A3 dostepnosci srodkow Czgs¢ A3
Przekazanie wniosku do dalszego Przekazanie wniosku do dalszego
Prviecic | el ) procedowania procedowania -
rZyjecie 1 rejestracja
whiosku Weryfikacja dostgpnosci srodkéw w | Weryfikacja dostgpnosci srodkow w ramach KWO-1/475
ramach naboru Czg¢s¢ A3 naboru Czgé¢ A3
Weryfikacja prawidlowosci Weryfikacja prawidlowosci przeprowadzenia KWO-1/475
przeprowadzenia naboru, (...) naboru, (...)
Czgs¢ Al Czgs¢ Al
Wstepny wynik weryfikacji Wstepny wynik weryfikacji KWO-1/475
prawidlowosci przeprowadzenia prawidtowosci przeprowadzenia naboru (...)
naboru (...) Czgs¢ A2 Czgsc¢ A2
Wynik weryfikacji Wynik weryfikacji K-1/475
Weryfikacja kompletnosci | Aktualizacja zestawienia Aktualizacja zestawi_enig rzeczowo- )
i poprawnosci, zgodnosci z rzeczowo-finansowego, finansowego, aktualizacja prefinansowania K-1/475

zasadami przyznawania
pomocy, poziomu i limitu
pomocy (...)

aktualizacja prefinansowania
operacji czgs¢ B7

operacji czes¢ B7
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Okreslenie zakresu brakow/zlozenia Okreslenie zakresu brakow K-1/475
wyjasnien
Sporzadzenie i wystanie pisma Sporzadzenie i parafowanie pisma _
Weryfikacja kompletnosci Weryfikacja kompletnosci K-1/475
(...) w czesci B1, B2, B3,B4
Weryfikacja w czesci B6 Weryfikacja K-1/475
— . . .| Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi -
Weryfikacja otrzymanej odpowiedzi y ] Y ) 0Cp K-1/475
Wskazanie wyniku w czgsci B5 Wskazanie wyniku K-1/475
Wskazanie wyniku po usuni¢ciu Wskazanie wyniku po usuni¢ciu K-1/475
brakow/ztozeniu wyjasnien brakow/ztozeniu wyjasnien
Wskazanie wyniku w cze$ci B8 Wskazanie wyniku K-1/475
K . i Wskazanie wyniku po ponownym wezwaniu
Ws azanle wyni u. P‘? ponownym do usunigcia brakow/ztoZenia wyjasnien K-1/475
wezwaniu do usunigcia
brakow/ztozenia wyjasnien
Wskazanie wyniku weryfikacji po K-1/475

wyjasnieniach czg$¢ B6

Wskazanie wyniku po wyjasnieniach
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Aktualizacja zestawienia Aktualizacja zestawienia K-1/475
rzeczowo-finansowego w czesci Cl1 rzeczowo-finansowego
Informacja
Analiza informacji pokontrolnej pokontrolna z
oraz wskazanie wyniku przeprowadzonej
kontroli
Okreslenie zakresu wyjasnien K-1/475
Weryfikacja kontroli na Irllfortmalcja
mieiscu . " . pokontrolna z
| Przyjecie Informacji pokontrolne;j przeprowadzonej
kontroli
Sporzadzenie i wystanie pisma Sporzadzenie i parafowanie pisma -
Sprawdzenie, czy kontrola na Sprawdzenie, czy kontrola na miejscu jest K-1/475
miejscu jest wymagana wymagana
. . K-1/475
Weryfikacja otrzymanych wyjasnien | Weryfikacja otrzymanych wyjas$nien
Wskazanie wyniku wizyty Wskazanie wyniku wizyty K-1/475
po weryfikacji wyjasnien po weryfikacji wyjasnien
Zlecenie przeprowadzenia kontroli Zlecenie przeprowadzenia kontroli PK-01/475
Przeprowadzenie weryfikacji Przeprowadzenie weryfikacji wstepnej K-1/475
wstepnej czes¢ A Czgs¢ A
Weryfikacja wstgpna Sprawdzenie czy Wnioskodawca nie | Sprawdzenie czy wnioskodawca nie podlega
podlega wykluczeniu z otrzymania wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej K-1/475

pomocy finansowej
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
Wskazanie wyniku weryfikacji Wskazanie wyniku K-1/475
wstepnej
Przygotowanie projektu umowy o . . . i
dofinansowanie 1 zalacznikéw Przygotowanie projektu umowy i zalacznikow i
Sporzadzenie i wystanie pisma Sporzadzenie i parafowanie pisma -
Sprawdzenie terminowoéci stawienia | Sprawdzenie terminowosci stawienia si¢ na -
sie na podpisanie umowy o podpisanie umowy
Zawarcie umowy dofinansowanie
. . .. | Ustalenie nowego terminu podpisania umo
Ustalenie nowego terminu podpisania g podp Wy i
umowy
Whpisanie umowy do Tabeli Whisanie umowy do Tabeli monitorowania
monitorowania sktadania wnioskéw | sktadania wnioskow o platnos¢ i
o platnosé
, . Wskazanie wyniku weryfikacji K-1/475
Ocena koncowa wniosku . . . AT

wniosku Wskazanie wyniku weryfikacji wniosku

Obstuga wniosku o .| Odmowa przyznania

dofinansowanie w zakresie pomocy/pozostawienie

dziatania ,,Realizacja i fani &oi K-1/475

» acj wniosku bez Wypelnienie czesci F L .
lokalnych strategii rozpatrzenia/wycofanie Wypelnienie czgsci F
) ) ) rozwoju kierowanych wniosku w catosci
Pracownik zatwierdzajacy | przez spoteczno$é” w

ramach Priorytetu 4 o . K-1/475

»~Zwigkszenie zatrudnienia Podjecie decyzji Wypelnienie w odpowiedniej czegsci karty

i spojnosci terytorialne;j”, przez zatwierdzajacego weryfikacji

objetego Programem Przyjecie i rejestracja

: : rzyjecie 1
Operacyjnym ,.Rybactwoi | ~F% Ztozenie podpisu D-1/475

Morze” z wytaczeniem
projektéw grantowych;

Podpisanie deklaracji bezstronnosci

Wyznaczenie 0s6b ktore beda
dokonywaty oceny wniosku

Dekretacja na wniosku o dofinansowanie
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynnoSci

Wzory
dokumentow
obstugiwanych
na danym
stanowisku

Zawarcie umowy

Sprawdzenie terminowosci stawienia
si¢ na podpisanie umowy 0
dofinansowanie

Sprawdzenie terminowosci stawienia si¢ na
podpisanie umowy
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3. Zataczniki
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