IKWO-1/475

INSTRUKCJA WYPELNIANIA
KARTY WERYFIKACJI DOKUMENTOW DOTYCZACYCH WYBORU OPERACIJI

dla dzialania: Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spolecznos$¢ z wylaczeniem projektow grantowych

ZALECENIA OGOLNE

1. Przed przystagpieniem do weryfikacji dokumentéw dotyczacych wyboru operacji, nalezy zapoznaé si¢
z przedmiotowg instrukcja, zwana dalej ,,instrukcja”.

2. Niniejsza instrukcja jest dokumentem pomocniczym, ktdry wskazuje rozwigzania dla standardowych czynnosci
w ramach weryfikacji dokumentéw dotyczacych wyboru operacji dla dziatania ,,Realizacja lokalnych strategii
rozwoju kierowanych przez spoteczno$¢” i zawiera minimalne wymagania w zakresie postgpowania przy
weryfikacji.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji niezbedne jest podjecie przez pracownika czynno$ci innych niz
wymienione w standardowym katalogu dziatan z instrukcji (w tym, np. telefoniczne ustalenia z podmiotem,
konsultacje ze stuzbami prawnymi) pracownicy sg zobowigzani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym
(pole: Uwagi) podjetych czynnosci i ich rezultatow albo sporzadzenia odrgbnej notatki opisujgcej zakres podjetych
czynnoséci. Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.)
powstate podczas oceny wniosku muszg by¢ datowane, podpisane oraz dotagczone do teczki wniosku.

3. Kazda osoba biorgca udzial w procesie weryfikacji dokumentéw dotyczacych wyboru operacji zobowigzania do
zapoznania si¢ z deklaracja bezstronnos$ci D - 1/475 a nastepnie podpisac ja i zataczy¢ do teczki aktowej sprawy.

4. Przekazany przez LGD wniosek wraz z zatagczonymi dokumentami nalezy na pierwszej stronie opatrzec:
o datg wplywu wniosku (postawi¢ piecze€) i podpisac si¢ w miejscu do tego wyznaczonym,

e znakiem sprawy, nadanym zgodnie z Instrukcjg nadawania znaku sprawy oraz numeru Uumowy
o dofinasowanie, w ramach Priorytetu 4 ,,Zwiekszanie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej” zawartego
W Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020.

Zarzad Wojewodztwa przed wydaniem potwierdzenia przyjecie wnioskoOw powinien zweryfikowac rowniez liczbe
zalaczonych dokumentdéw, ktore zostalty wymienione w Wykazie dokumentow przekazywanych do Zarzqdu
Wojewddztwa w ramach operacji realizowanych przez wnioskodawcéw innych niz LGD/wiasnych LGD.

Zarzad Wojewodztwa potwierdza ztozenie wniosku w ramach planowanej do realizacji operacji wlasnej —
przekazujgc osobie upowaznionej (pracownikowi LGD) kopie pierwszej strony wniosku opatrzonej pieczecia
Zarzadu Wojewodztwa, datg oraz podpisem osoby przymujgcej wniosek oraz kopie ,, Wykazu dokumentow (...)" —
w przypadku gdy dokumenty zostaty ztozone bezposrednio w Zarzadzie Wojewodztwa, albo informuje LGD
o terminie wptywu wniosku do Zarzadu Wojewddztwa w pierwszym kierowanym do niej pi$mie.

Natomiast potwierdzenie przyjecia przez Zarzad Wojewddztwa wnioskow przekazanych przez LGD w ramach
operacji realizowanych przez wnioskodawcéw innych niz LGD, nastepuj¢ poprzez przekazanie osobie
upowaznionej (pracownikowi LGD) kopii ,, Wykazu dokumentow (...)” oraz informujac wnioskodawce o terminie
wptywu wniosku do Zarzadu Wojeddztwa w pierwszym kierowanym do wnioskodawcy pismie.

W przypadku stwierdzenia rozbieznosci w ilosci lub rodzaju dokumentéw wymienionych w Wykazie dokumentow
przekazywanych do Zarzqdu Wojewddztwa w ramach operacji realizowanych przez wnioskodawce innego niz
LGD/wiasnych LGD ze stanem faktycznym, nalezy je odnotowaé¢ na ww. ,,Wykazie dokumentow (...)” wykonaé
kopie i przekazaé ja wnioskodawcy.

5. Tlekro¢ jest mowa w niniejszej instrukcji o:

e rozporzqdzeniu — oznacza rozporzadzenie Ministra Gospodarki Morskiej i Zeglugi Srodladowej z dnia 6
wrzesnia 2016 r. w sprawie szczegotowych warunkow i trybu przyznawania, wyplaty i zwrotu pomocy
finansowej na realizacje operacji w ramach dziatan wsparcie przygotowawcze i realizacja lokalnych strategii
rozwoju kierowanych przez spolecznosé, w tym koszty biezgce i aktywizacja, objetych Priorytetem 4
Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej, zawartym w Programie Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”

(Dz. U. poz. 1435).

e ustawie RLKS — oznacza ustawe z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatlem lokalnej spotecznosci
(Dz. U. z 2015 . poz. 378; z 2017 r. poz. 5).
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o rozporzgdzeniu nr 1303/2013 — oznacza Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013
z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajace wspOlne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego
na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajace przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 str. 320, z p6zn. zm.),

e umowie ramowej — oznacza umowe o warunkach i sposobie realizacji LSR, o ktorej mowa w art. 8 ust. 1 pkt 1
lit. d ustawy RLKS,

6. Kart¢ wypelnia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez: zaznaczenie znakiem X wtasciwego pola:
TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie,

NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi — zachodza niebudzace watpliwosci
przestanki odmowy przyznania pomocy/pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia.

DO WEZW. - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania LGD do uzupetnienia brakow/ztozenia
wyjasnien,

DO WYJASNIEN — nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania LGD do ztoZenia wyjasnief.

ND - weryfikowany punkt/cze$¢ karty nie dotyczy

zaznaczenie ND w przypadku cze$ci, ktore nie zaistniaty w procesie weryfikacji, tj. czesci A03.1I, A03.11I, A03.1V
— jezeli nie jest konieczne wezwanie LGD do uzupelnienia brakow/zlozenia wyjasnien, czesSci dotyczacych
wylacznie operacji whasnej (A0L.11.C, A0L.IV.1, A02.11) w sytuacji oceny wyboru operacji realizowanych przez
wnioskodawcow innych niz LGD oraz czgSci dotyczacych wyltacznie operacji realizowanych przez
wnioskodawcow innych niz LGD w sytuacji oceny wyboru operacji whasnej (AO0L.11.B, A02.1, tabele A02.1,
A03.V) - pozostate czesci karty dotyczg obu ww. typdw operacji;

oraz wpisanie w odpowiednie pola: uzasadnien, uwag, podpiséw i dat.

Karte wypelnia si¢ manualnie (z wylaczeniem zalacznika do karty nr 1, Wykazoéw nr 1-3 oraz tabel A02.1, ktore
zostaly udostepnione do edycji, z mozliwosciag wpisania poczatkowych danych przed ich wydrukowaniem
i dalszym stosowaniem). Pracownicy Zarzadu Wojewodztwa powinni podpisywaé sie w karcie czytelnie,
natomiast gdy opatrza imienng pieczatka moga si¢ parafowa obok niej. Zasada ta nie dotyczy parafowania
w przypadku skreslen. Ewentualne skreslenia/poprawki musza zosta¢ parafowane przez osob¢ wypehiajaca karte.
W karcie nie mozna uzywaé korektora.

W przypadku wigkszej ilosci informacji niz przewiduje karta weryfikacji, nalezy dolaczy¢ dodatkowa strong do
karty, nanie$¢ date i podpis, znak sprawy oraz oznaczy¢ numerem czesci karty weryfikacji ktorej dotyczy.

7. Karta weryfikacji dokumentow dotyczacych wyboru operacji wypelniana jest etapowo przez pracownikow
Zarzadu Wojewodztwa jako Weryfikujacy, Sprawdzajacy oraz Zatwierdzajacy. Weryfikujacy, po zakonczeniu
oceny danej czeSci karty (po czgsci wynikowej) podpisuje ja w wyznaczonym miejscu i przekazuje
Sprawdzajacemu. Sprawdzajacy, sprawdza poprawno$¢ weryfikacji wszystkich punktow kontrolnych karty, a
nastepnie podpisuje karte w wyznaczonym miejscu i przekazuje Zatwierdzajgcemu. Zatwierdzajacy - zatwierdza
proces rozpatrzenia dotyczacy wyboru operacji obligatoryjnie w cze$ci A02.1, A03.1. 1V, V Kkarty i Wykazow nr 1-
3 oraz obowigzkowo podejmuje ostateczng decyzje w przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujacego
i Sprawdzajacego (obowigzkowo podajac uzasadnienie w tym zakresie).

8. Karta dla operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD jest wypelniana zbiorczo, tj. w odniesieniu do
wszystkich wnioskow o dofinansowanie (zwanych dalej wnioskami), przekazanych przez LGD w ramach danego
naboru.

STRONA TYTULOWA

Na stronie tytulowej nalezy wybra¢ odpowiedni typ operacji poprzez zaznaczenie znakiem X wilasciwego pola, ktorego
dotyczy dokumentacja z wyboru operacji przekazana przez LGD do Zarzadu Wojewddztwa:

e oOperacje realizowane przez wnioskodawcow innych niz LGD;
e operacje wlasne LGD
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Numer ogloszenia o naborze: nalezy wpisa¢ numer ogloszenia dotyczacego naboru, w ramach ktérego przekazano
dokumentacje z wyboru albo numer informacji o zamiarze realizacji operacji wtasnej LGD.

Nazwa LGD: nalezy wpisa¢ nazwe LGD, ktéra dokonata wyboru

Data zlozenia/wplywu dokumentacji do Zarzadu Wojewodztwa: nalezy wpisa¢ dat¢ przekazania dokumentacji
przez LGD do Zarzadu Wojewddztwa, w formacie dzien/miesigc/rok.

A0: WERYFIKACJA WYBORU OPERACJI ORAZ DOSTEPNOSCI SRODKOW

A0l: WERYFIKACJA WYBORU OPERACII

|. Weryfikacja oceny zgodnosci z LSR
Punkt 1.

Na podstawie posiadanych przez Zarzad Wojewodztwa informacji (np. prowadzonych rejestrow LGD, dokumentacji
z wyboru LSR i dalszej obstugi uméw ramowych), nalezy sprawdzi¢, czy z LGD, ktora przekazata dokumentacje
dotyczacg wyboru operacji, zostata zawarta umowa ramowa oraz czy umowa ta nie zostata rozwigzana.

Punkt 2.
W przypadku operacji realizowanych przez wnioskodawcow innych niz LGD nalezy sprawdzié, czy:

e data na potwierdzeniach przyjecia przez LGD wszystkich wybranych wnioskow (cze$¢ A. wniosku — potwierdzenie
ztozenia w LGD), zawiera si¢ w terminie naboru wnioskéw wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow,

e wszystkie wybrane przez LGD operacje z listy operacji wybranych znajduja si¢ na liscie operacji zgodnych z LSR
oraz czy dotyczace tych operacji uchwaly Rady LGD w sprawie wyboru operacji potwierdzaja, ze zostaly one
uznane za zgodne z LSR.

W przypadku operacji wlasnej LGD, w oparciu o informacje zawarte we wniosku w czesci B.IV. Opis planowanej
operacji w pkt 1 i pkt 6 zapisy LSR oraz wyniki weryfikacji zawarte w kartach oceny operacji wlasnej w ramach oceny
zgodnosci z LSR 1 uchwatach Rady LGD w sprawie wyboru operacji, nalezy sprawdzi¢, czy:

e operacja wlasna zaktada realizacj¢ celow glownych i szczegdtowych LSR, przez osigganie zaplanowanych w LSR
wskaznikow. (Weryfikacji w tym zakresie nalezy dokona¢ w oparciu o zapisy LSR oraz informacje zawarte we
wniosku. Oceny nie nalezy ogranicza¢ jedynie do sprawdzenia, czy w planie dzialania zostata przewidziana do
realizacji operacja wiasna. Samo nieuwzglgdnienie w LSR danej operacji wlasnej nie stanowi przestanki do
zaznaczenia odpowiedzi NIE w tym punkcie kontrolnym.),

e dotyczace wybranej operacji wiasnej karty oceny operacji w ramach oceny zgodnosci z LSR oraz uchwata Rady
LGD w sprawie wyboru operacji potwierdzaja, ze zostala ona uznana za zgodng z LSR.

I1. Weryfikacja dokumentéw dotyczacych wyboru operacji

Czes¢ AOLILA karty jest wypelniania w przypadku operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD oraz
w przypadku operacji wlasnej. Czesci AOL.IL.B oraz A01.I1.C wypelniana jest dodatkowo, w zaleznosci od rodzaju
ocenianych operacji (inne/wtasne).

Nalezy sprawdzi¢, czy LGD przekazata do Zarzadu Wojewodztwa dokumenty dotyczace wyboru operacji do
finansowania (w formie oryginatu albo kopii potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD, lub
pracownika urzedu marszatkowskiego albo samorzadowej jednostki organizacyjnej, lub podmiot, ktéry wydat
dokument, lub w formie kopii po§wiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub przez wystepujacego
w sprawie pelnomocnika bedacego radcg prawnym lub adwokatem ) - zgodnie z zakresem w karcie.

Dokumenty, ktére LGD zobowigzana jest zamieszczaé na swojej stronie internetowej nalezy wydrukowac i dotgczy¢ do
teczki sprawy i zweryfikowa¢ (dokumenty te — wskazane w karcie jako wydruki - zostaty wymienione w czgsci A01.11.
w pkt A.7.1. B i C karty, mozliwo$¢ wpisania innych niz wymienione zostata przewidziana w czeSci AOL.IL. pkt A.7
karty). W odniesieniu do dokumentéw wskazanych w karcie jako wydruki, zaznaczenie odpowiedzi DO WEZW.
bedzie mozliwe w przypadku, gdy LGD nie zamies$cita ich na swojej stronie internetowej, badz zawieraja one istotne
braki, ktore na tym etapie sa jeszcze mozliwe do Usunigcia.

W przypadku operacji realizowanych przez wnioskodawcow innych niz LGD w szczegdlno$ci nalezy sprawdzié, czy
zostata przekazana kompletna dokumentacja poprzez weryfikacje, czy dla wszystkich operacji wskazanych na liscie
operacji wybranych przez LGD zostaly przekazane wnioski oraz dotyczace ich uchwaly w sprawie wyboru operacji
i karty oceny w ramach oceny kryteriow wyboru oraz dotyczace wszystkich operacji pozostate dokumenty wymienione
w karcie.

Szczegdlng uwage nalezy zwrdci¢ na uchwaly w sprawie wyboru operacji oraz listy i sprawdzi¢, czy zawieraja
wszystkie niezbedne informacje m.in.;
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e indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD, takie samo jak wpisane na wniosku
(czes¢ A. wniosku — znak sprawy nadany w LGD),

e nazwe/imie i nazwisko wnioskodawcy,

e tytul operacji okreslony we wniosku,

e wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR oraz liczbe otrzymanych punktéw w ramach oceny w zakresie spetniania
przez operacje¢ kryteriow wyboru,

e kwote pomocy wnioskowang przez wnioskodawce,

e ustalong przez LGD kwote¢ wsparcia,

W odniesieniu do listy operacji wybranych przez LGD nalezy sprawdzi¢ rowniez, czy zawiera ona wskazanie, ktore
operacje wybrane przez LGD do finansowania na dzien przekazania dokumentacji z wyboru do Zarzadu Wojewoddztwa,
mieszcza si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow.

W odniesieniu do kart oceny operacji nalezy sprawdzi¢, czy:

e liczba kart oceny odpowiada liczbie oceniajgcych, z uwzglednieniem specyfiki procedur LGD,

e wypeione zostaly wszystkie wymagane pozycje (pola) w kartach oceny, w tym czy we wszystkich kryteriach
zostaly przyznane punkty,

e poprawnie dokonano podsumowania punktow oraz czy jest zachowana spdojno$é oceny punktowej w kartach oceny
i w uchwatach oraz innych dokumentach konkursowych, w ktorych podawana jest ocena punktowa.

Nalezy réowniez sprawdzi¢, czy przekazana dokumentacja potwierdzajaca dokonanie oceny i wyboru operacji jest
podpisana przez czitonka(-6w) Rady LGD, zgodnie z przyjetymi w LGD zasadami oraz speinia inne wymagania
formalne, tj. zawiera date sporzadzenia, jest opatrzona pieczecig imienng w przypadku nieczytelnego podpisu.

I11. Weryfikacja poprawnos$ci wypelnienia formularza(-y) wniosku(-6w) w zakresie wyboru operacji
Punkt 1.

Nalezy sprawdzi¢, czy w ramach wszystkich wybranych wnioskow zostaty wypelione zgodnie z instrukcja wymagane
pola w czesci A oraz czy jest zachowana spdjnos¢ informacji z przekazanymi przez LGD dokumentami dotyczacymi
wyboru operacji.

Punkt 2.

Zgodnie z zakresem w karcie.

1V. Weryfikacja poprawnosci przeprowadzenia wyboru operacji
Punkt 1.1

Na podstawie informacji:

e zawartych w rejestrze interesow,

e dotyczacych sktadu cztonkéw Rady LGD dokonujacych wyboru operacji (lista obecnos$ci, protokét z posiedzenia,
dokumentacji z wyboru LSR i dalszej obstugi uméw ramowych potwierdzajacych przedstawicielstwo danego
sektora),

e objetych wnioskami na operacje wybrane przez LGD, w szczegdlnosci: danych wnioskodawcy, informacji
0 powigzaniach wnioskodawcy wykazanych w o$wiadczeniu o wielkosci przedsiebiorstwa lub formularz
informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomocy de minimis, informacji z dokumentéw konstytuujacych
dziatalno$¢ podmiotu np. umowa spoiki,

Nalezy sprawdzi¢, czy zachodzi konflikt interesow, ktory wymaga wytaczenia cztonka(-6w) Rady LGD z wyboru
operacji.

W przypadku watpliwosci w zakresie wystepowania konfliktu intereséw (np. do Zarzadu Wojewodztwa wptynety
informacje o nieprawidtowo$ciach w tym zakresie podczas wyboru operacji) nalezy np. na podstawie danych zawartych
W ogolnodostepnych bazach np. KRS, BIP sprawdzi¢, czy zachodzi konflikt interesow, ktory wymaga wylaczenia
cztonka(-6w) Rady LGD z wyboru operacji.

Wylaczenia powinny dotyczy¢ co najmniej przypadkoéw, w ktorych istnieje bezposrednie powigzanie cztonka Rady
LGD z wnioskodawca, np. czy cztonek Rady LGD jest wnioskodawca, reprezentuje wnioskodawce, zachodzi pomigdzy
nim a wnioskodawca stosunek bezposredniej podleglosci stuzbowej, jest z nim spokrewniony, lub jest osoba fizyczna
reprezentujaca przedsigbiorstwo powiazane z przedsigbiorstwem reprezentowanym przez wnioskodawce.

Nastepnie nalezy sprawdzi¢, czy czlonkowie Rady LGD prawidtowo ztozyli pisemne deklaracje lub o$wiadczenia
0 zachowaniu bezstronno$ci, a w sytuacji zaistnienia konfliktu intereséw wylaczyli si¢ z oceny i wyboru operacji (lub
zostali wylaczeni), zgodnie z zasadami przyjetymi w procedurach wyboru i oceny operacji danej LGD.
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W przypadku operacji wlasnej mozliwo$¢ przyznania pomocy LGD uwarunkowana jest koniecznoscia przeprowadzenia
postepowania, ktorego wynik potwierdzi, ze zaden inny podmiot uprawniony do wsparcia nie zglosit zamiaru realizacji
takiej operacji. Oznacza to, ze w przypadku operacji wlasnej, warunek dotyczacy zastosowania procedury wyboru
i oceny operacji w ramach LSR zapewniajace] bezstronno$¢ cztonkéw Rady LGD, bedzie spetniony w sytuacji, gdy
LGD prawidlowo przeprowadzita ww. postepowanie, tj. pozytywnie zweryfikowane zostaly warunki z czesci A01.IV.1
karty.

Punkt 1.2
Nalezy sprawdzic¢, czy prawidtowo zastosowano ustalone w LSR kryteria wyboru, poprzez sprawdzenie, Czy:

e karty oceny operacji w ramach kryteriow wyboru zostaly sporzadzone zgodnie z zasadami opisanymi w czgsci
AOL.1I. niniejszej instrukcji,

e zastosowane kryteria wyboru operacji zostaly zatwierdzone przez stosowny organ LGD i1 Zarzad Wojewodztwa,
oraz czy s3 obowigzujace dla danego naboru,

e w kryteriach ewidentnie mierzalnych, sformutowanych w sposoéb ostry, mozliwych do oceny w systemie zero -
jedynkowym, Rada LGD wtasciwie przyznata punkty; sprawdzenia prawidtowosci przyznania punktéw dokonuje
si¢ wylacznie w odniesieniu do kryteridow mierzalnych, a przekazana przez LGD dokumentacja jest wystarczajaca
do oceny tego kryterium.

Kazdy przypadek, kiedy w ocenie Zarzadu Wojewoddztwa operacja powinna byla otrzymaé inng liczbe punktéw
w ramach oceny kryteriow wyboru operacji, nalezy odnotowa¢ w karcie, natomiast o stwierdzonych w wyniku
weryfikacji uchybieniach nalezy poinformowaé LGD, zalecajac konkretne dziatania naprawcze.

Operacja spetnia warunek, o ktorym mowa w art. 17 ust. 1 pkt 1 ustawy RLKS (jest wybrana) jesli, liczba punktow jaka
operacja powinna otrzymac, w ocenie Zarzadu Wojewodztwa jest co najmniej rowna liczbie punktow przyznanej przez
LGD ostatniej operacji wybranej przez LGD mieszczacej si¢ w limicie $rodkow z ogloszenia o naborze wnioskow,
zgodnie z lista przekazang przez LGD.

W przypadku operacji wlasnej LGD, nalezy sprawdzi¢, czy w ramach oceny spetniania kryteriow wyboru, otrzymata
ona co najmniej minimalng liczbe punktoéw, ktorej uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji.

Punkt 1.3

Nalezy sprawdzi¢, czy wybor kazdej z operacji zostat dokonany przy zachowaniu parytetu w sktadzie Rady LGD, tj. na
poziomie podejmowania decyzji przez Rade LGD, ani whadze publiczne, ani Zadna z grup interesu, nie miata wigcej niz
49% praw glosu.

Podejmowanie decyzji w sprawie wyboru operacji nalezy traktowac jako proces, oznacza to, ze obejmuje oceng
zgodnos$ci operacji z kryteriami wyboru oraz etap glosowania. Przy ustalaniu liczby punktow przyznanych operacji
powinny by¢ brane pod uwage oceny czastkowe cztonkow Rady LGD, ktorzy nie zostali wylaczeni z oceny operacji
i glosowania w sprawie wyboru operacji (w ramach zastosowania procedury wyboru i oceny operacji zapewniajgcej
bezstronnos¢) oraz mieli prawo glosu i byli obecni lub reprezentowani na posiedzeniu Rady LGD, na ktérym
podejmowana byta uchwata w sprawie wyboru operacji.

Punkt 1.4

Nalezy sprawdzi¢, czy wybor kazdej z operacji zostat dokonany przy zachowaniu parytetu, tj. co najmniej 50% glosow
w decyzjach dotyczacych wyboru operacji pochodzi od partneréw niebgdacych instytucjami publicznymi.

Podejmowanie decyzji w sprawie wyboru operacji nalezy traktowac jako proces, oznacza to, ze obejmuje ocene
zgodnos$ci operacji z kryteriami wyboru oraz etap glosowania. Przy ustalaniu liczby punktow przyznanych operacji
powinny by¢ brane pod uwage oceny czastkowe cztonkéw Rady LGD, ktérzy nie zostali wylaczeni z oceny operacji
i glosowania w sprawie wyboru operacji (w ramach zastosowania procedury wyboru i oceny operacji zapewniajgcej
bezstronno$¢) oraz mieli prawo glosu i byli obecni lub reprezentowani na posiedzeniu Rady LGD, na ktérym
podejmowana byta uchwata w sprawie wyboru operacji.

1V.l. Weryfikacja poprawnosci przeprowadzenia wyboru operacji wlasnej (dodatkowo)
Cze$¢ karty nie jest wypetniana w przypadku operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD.
Punkt 1.

W oparciu o informacje zawarte na stronie internetowej LGD nalezy sprawdzi¢, czy LGD zamie$cita na swojej stronie
internetowej informacj¢ o planowanej do realizacji operacji wlasnej wraz z data publikacji, oraz czy informacja ta
zawierala wymagane elementy m. in..

o  zakres tematyczny operacji,
e wysoko$¢ srodkow na realizacjg operacji,
e kryteria wyboru operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow, ktorej uzyskanie jest warunkiem
wyboru operacji,
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e informacj¢ o terminie i sposobie zglaszania zamiaru realizacji operacji,
e informacj¢ o dokumentach pozwalajgcych na potwierdzenie, ze podmiot zglaszajacy zamiar realizacji operacji jest
uprawniony do wsparcia.

Punkt 2.

W oparciu o informacje ze strony LGD wymienione w karcie w czesci AO1.II. w pkt C.4 oraz zatacznik AO1.II. w pkt
C.1, nalezy sprawdzi¢, czy:

1) w terminie 30 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej LGD informacji o planowanej do realizacji
wlasnej, nie zgloszono zamiaru realizacji takiej operacji, albo

2) w przypadku, gdy w terminie 30 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej LGD informacji o planowanej
do realizacji operacji wilasnej, zgloszono zamiar realizacji takiej operacji, LGD prawidlowo ocenita, ze dany
whnioskodawca nie jest uprawniony do wsparcia, (oceny w tym zakresie dokonuje si¢ w oparciu o ztozone przez
wnioskodawce zglaszajacego zamiar realizacji operacji dokumenty, ktére zostaly wskazane przez LGD
w informacji o planowanej do realizacji operacji wilasnej i sg wystarczajace do oceny warunkow zgodnie
z rozporzadzeniem oraz wynik weryfikacji przeprowadzonej przez LGD.

A02: WERYFIKACJA DOSTEPNOSCI SRODKOW

|. Weryfikacja dostepnosci Srodkow na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD
Cze$¢ karty nie jest wypeliana w przypadku operacji wlasne;j.
Punkt 1.

Nalezy wpisa¢ w karcie kwote dostgpnych $rodkow w ramach naboru (limit z ogloszenia o naborze wnioskow
o dofinansowanie).

Punkt 2.

W oparciu o liste operacji wybranych przez LGD nalezy sprawdzi¢, czy kwoty pomocy ustalone przez LGD dla
operacji wskazanych na ww. liscie do finansowania mieszczg si¢ w kwocie srodkow dostepnych dla naboru wpisanej
w pkt. 1 tej czgsci karty.

1. Weryfikacja dostepnosci Srodkow na realizacje operacji wlasnej
Cze$¢ karty nie jest wypetiana w przypadku operacji realizowanych przez wnioskodawcow innych niz LGD.
Punkt 1.

Na podstawie posiadanych przez Zarzad Wojewodztwa informacji (np. prowadzonych rejestrow dotyczacych
przeprowadzonych naborow, zarezerwowanych oraz juz wydatkowanych $rodkéw w ramach strategii danej LGD,
ztozonych protestow), nalezy sprawdzi¢, czy w ramach przedsiewzigcia LSR, w ktorym jest przewidziana realizacja
operacji wlasnej sg dostepne $rodki na jej sfinansowanie.

A02.1: WERYFIKACJA DOSTEPNOSCI SRODKOW DLA OPERACJI WYBRANYCH DO FINANSOWANIA | NIE
MIESZCZACYCH SIE W LIMICIE Z OGLOSZENIA O NABORZE

Karta w tej czg$ci wypelniana jest tylko w przypadku dokonania przez LGD wyboru operacji do finansowania ponad
limit $rodkéw wskazany w ogloszeniu o naborze wnioskow o dofinansowanie. Ta czg$¢ karty nie jest wypehiana
w przypadku operacji wlasne;.

Cze$¢ karty wypetnia si¢ zbiorczo dla wszystkich, prawidlowo wybranych operacji, zgodnie z kolejnoscig okre§long na
liscie operacji wybranych przez LGD.

W Tabeli 1 nalezy uja¢ operacje wybrane, ktére na dzien ich przekazania do Zarzadu Wojewddztwa mieszczg Sie
w limicie srodkdw z ogloszenia o naborze wnioskow, wpisujac:

znak sprawy nadany przez Zarzad Wojewodztwa dla operacji,
kwote pomocy okreslong przez LGD dla operacji,

sume kwot pomocy dla wszystkich operacji ujetych w Tabeli 1,
podpis weryfikujacego i Sprawdzajacego
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W Tabeli 2 nalezy uja¢ operacje wybrane, ktore na dzien ich przekazania do Zarzgdu Wojewodztwa nie mieszczg sie
w limicie $rodkdw z ogloszenia o naborze wnioskow, wpisujac analogiczny do powyzszego zakres danych (z
wylgczeniem sumy — tiret trzeci).

W oparciu o ww. tabele bedzie odbywac si¢ cykliczne monitorowanie wykorzystania §rodkd6w w ramach naboru
i sprawdzanie mozliwos$ci sfinansowania operacji wybranych, ktore na dzien ich przekazania do Zarzgdu Wojewddztwa
nie miescity sie¢ w limicie $rodkow z ogltoszenia o naborze wnioskéw. Zaleca si¢ sprawdzanie dostgpnosci srodkow raz
na dwa tygodnie, poczawszy od miesigca, w ktorym wystapity pierwsze oszczedno$ci np. zawarcie umowy na kwote
pomocy nizsza niz ustalona przez LGD.

W tym celu konieczne jest uzupetnianie Tabeli 1 biezacymi danymi w miare postepu w procesie oceny wnioskow
przewidzianych do finansowania w limicie.

W wyniku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o dofinansowanie i zawarcia umowy o dofinansowanie nalezy wypetni¢
kolumng¢ Kwota pomocy przyznana / okreslona przez LGD, wpisujac kwote wynikajaca z zawarte] umowy. Jezeli
w zwigzku z zawarciem umowy wystapily oszczednosci i zachodzi konieczno$¢ sprawdzenia, czy $rodki uwolnione
w ramach limitu sa wystarczajace do sfinansowania pierwszej (a jesli tak, to tez kolejnych) operacji z Tabeli 2,
w kolumnie Kwota pomocy przyznana / okresiona przez LGD dla spraw, w ktorych nie zostaly jeszcze zawarte umowy,
nalezy wpisa¢ kwoty pomocy okreslone przez LGD.

Wpiséw w nastepnych kolumnach Tabeli 1 oznaczonych nazwa Kwota pomocy przyznana / okreslona przez LGD
nalezy dokonywa¢ zgodnie z powyzszym sposobem postepowania, wykazujac aktualng kwot¢ z umowy o
dofinansowanie (z uwzglednieniem zmian umowy powodujacych obnizenie kwoty pomocy) oraz przypadkow odmowy
przyznania pomocy i rezygnacji/wycofania wniosku przez wnioskodawce. Po uzupetnieniu kwot dla wszystkich
operacji nalezy wpisa¢ sum¢ kwot pomocy dla wszystkich operacji ujetych w Tabeli 1, a nastepnie wypehi¢ wiersz
Srodki zwolnione z ogloszenia o naborze wnioskéw (Limit z ogloszenia — Kwota pomocy Razem 1).

Jezeli w wyniku biezacej aktualizacji kwot przyznanych / rozliczonych w ramach danej operacji, Zarzad Wojewodztwa
stwierdzi uwolnienie §rodkoéw w ramach limitu z ogloszenia o naborze wnioskow, wowczas nalezy przejs¢ do Tabeli 2 i
dokona¢ sprawdzenia, czy $rodki uwolnione w ramach limitu sa wystarczajace do sfinansowania pierwszej (a jesli tak,
to tez kolejnych) operacji z Tabeli 2. Wynik sprawdzenia nalezy wypehié¢ dla danej operacji w kolumnie Mozliwe jest
sfinansowanie operacji z oszczednosci poprzez zaznaczenie TAK albo NIE.

Operacje, ktore w wyniku zwolnienia $rodkow begda mogly zosta¢ sfinansowane w limicie $rodkow podanych
W ogloszeniu o naborze wnioskow o dofinansowanie, nalezy dopisa¢ w kolejnych wierszach Tabeli 1, podajac:

e znak sprawy nadany przez Zarzad Wojewodztwa dla operacji,
e kwote pomocy okreslong przez LGD dla operacji, z tym, ze kwota ta winna by¢ wpisana w kolejnej kolumnie po
dacie sprawdzenia uwolnienia limitu.

Nastepnie nalezy dopisa¢ operacj¢ do wykazu nr 1 i rozpocza¢ kontrole administracyjna wniosku o dofinansowanie
w oparciu 0 K-1/475.

Sprawdzenia dostgpnosci $rodkow na sfinansowanie operacji, wybranych lecz nie mieszczacych si¢ w limicie
dostgpnych $rodkow okreslonych w ogloszeniu o naborze nalezy dokonywaé¢ do uplywu 6 miesiecy od dnia
przekazania wnioskow do Zarzadu Wojewodztwa. Ostatniego sprawdzenia nalezy dokonaé w pierwszym dniu
roboczym po uptywie terminu 6 miesigcy od dnia przekazania przez LGD wnioskow do Zarzadu Wojewodztwa.

W przypadku, gdy w ww. terminie, nie nastapi uwolnienie wystarczajacych srodkéw na sfinansowanie (w kolejnosci)
operacji z Tabeli 2, nalezy przej$¢ do cze$ci A03. do pkt V. Wynik weryfikacji operacji wybranych do finansowania
(...) karty, w ktorej nalezy zaznaczy¢ punkt 1., 0 ile ww. ostatnie sprawdzenie potwierdzito, ze nie ulegly zwolnieniu
srodki finansowe pozwalajgce na sfinansowanie operacji z Tabeli 2.

A03: WYNIK WERYFIKACJI WYBORU OPERACJI ORAZ DOSTEPNOSCI SRODKOW

. Wynik weryfikacji
Nalezy zaznaczy¢ TAK tylko w jednej z pozycji: 1 albo 2.
Punkt 1.

Jezeli dokumentacja przekazana przez LGD jest kompletna i nie jest konieczne uzyskanie wyjasnien od LGD
(tj. w karcie nie udzielono odpowiedzi DO WEZW.), nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i sporzadzi¢ wykazy spraw
z indywidualnymi rozstrzygnigciami. Nalezy zaznaczyé w karcie (TAK albo ND), ktore wykazy spraw beda
sporzadzane po ocenie wyboru operacji. W przypadku operacji wlasnej mozliwe jest wskazanie wylacznie jednego
wykazu z oznaczonych nr 1 - 3.
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Wykaz nr 1 obejmuje operacje, ktore zostaty wybrane przez LGD zgodnie z obowigzujacymi zasadami oraz mieszcza
si¢ w limicie $rodkéw z ogloszenia o naborze wnioskow, a w przypadku operacji witasnej w ramach $rodkow
dostepnych na przedsigwziecie (ich ocena przeprowadzona na podstawie punktéw kontrolnych w karcie weryfikacji nie
powodowatla zaznaczenia odpowiedzi NIE). Dla spraw obje¢tych wykazem 1 jest zakladana karta weryfikacji wniosku
o dofinansowanie K-1/475.

Wykaz nr 2 obejmuje operacje, ktore zostaly wybrane przez LGD, jednak w wyniku oceny Zarzadu Wojewodztwa
stwierdzono, ze nie sg zgodne z LSR lub zostaly wybrane przez LGD niezgodnie z obowigzujacymi zasadami,
a w przypadku operacji wilasnej rowniez dlatego, ze w ramach przedsigwzigcia LSR, ktora miata realizowac¢ taka
operacja, brak jest srodkéw na jej sfinansowane (ich ocena przeprowadzona na podstawie punktow kontrolnych
w karcie weryfikacji powodowata konieczno$¢ zaznaczenia odpowiedzi NIE). Warunki, ktore nie zostaly spelnione
w przypadku danej operacji nalezy wpisa¢ w wykazie nr 2 w polu Notatki. W przypadku spraw obj¢tych wykazem 2
nastepuje odmowa przyznania pomocy, o czym nalezy poinformowaé wnioskodawce pismem.

Operacje nalezy uzna¢ za wybrane przez LGD niezgodnie z obowigzujacymi zasadami, jezeli:

e LGD nie jest strong umowy ramowej, lub

e nie zastosowano procedury wyboru i oceny operacji w ramach LSR zapewniajacej bezstronno$¢ cztonkéw Rady
LGD, lub

e nie zastosowano okreslonych w LSR kryteriow wyboru operacji, lub

e niec zachowano sktadu Rady LGD zgodnego z wymaganiami okreSlonymi w art. 32 ust. 2 lit. b rozporzadzenia
nr 1303/2013, lub

e nie zachowano parytetu okre§lonego w art. 34 ust. 3 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013.

Zgodnie z rozporzadzeniem nr 1303/2013, wyboru operacji dokonuje LGD. Tym samym Zarzagd Wojewodztwa nie
moze samodzielnie dokona¢ wyboru operacji, tj. uzna¢, ze operacja niewybrana przez LGD jest operacja wybrana.
Natomiast Zarzad Wojewodztwa moze stwierdzié, ze wybor dokonany przez LGD jest wadliwy, tj. stwierdzi¢, ze mimo
ze LGD wybrata operacje¢, to operacja ta nie jest wybrana prawidlowo, a wiec nie spetnia przestanki do ,bycia
wybrang” i w konsekwencji odmowié przyznania pomocy, za podstawe podajac art. 17 ust. 1 pkt 1 lub ust. 2 ustawy
RLKS.

Z tego samego powodu Zarzad Wojewodztwa nie dokonuje zmiany kolejnos$ci na liscie operacji wybranych, nawet jesli
w ocenie Zarzadu Wojewddztwa poszczegdlne operacje powinny otrzymac inng liczbg punktow niz ta, ktorg przyznata
LGD. Tym samym Zarzad Wojewodztwa udziela wsparcia na kolejne operacje umieszczone przez LGD na liscie, przy
czym w przypadku, gdy uzna Ze operacja nie jest wybrana (tj. nie jest wybrana prawidtowo) - odmawia udzielenia
wsparcia. Odmowa udzielenia wsparcia z uwagi na art. 17 ust. 1 pkt 1 lub ust. 2 ustawy RLKS, ale takze z uwagi na
inne warunki, o ktérych mowa we wprowadzeniu do wyliczenia w art. 17 ust. 1 - czyli warunki okre$lone w ustawie
RLKS oraz rozporzadzeniu, pozwala na rozpoczgcie weryfikacji kolejnych operacji, ktdre poczatkowo nie miescily si¢
w limicie $rodkow wskazanym w ogloszeniu. Nalezy bowiem pamietaé, ze w sytuacji gdy operacja nie miesci si¢ w
limicie $rodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow, wniosek o dofinansowanie dotyczacy tej operacji
podlega rozpatrzeniu dopiero wowczas, gdy okaze si¢, ze w ramach tego limitu jest mozliwe przyznanie pomocy na te
operacje, o czym Zarzad Wojewodztwa informuje podmiot w formie pisemnej.

Zaklada sie¢, ze operacja spetnia warunek, o ktorym mowa w art. 17 ust. 1 pkt 1 ustawy RLKS (jest wybrana) jesli,
liczba punktéw, jaka operacja powinna otrzymaé, w ocenie Zarzadu Wojewodztwa jest co najmniej rowna liczbie
punktow przyznanej przez LGD ostatniej operacji wybranej przez LGD mieszczacej si¢ w limicie Srodkow z ogloszenia
o0 naborze wnioskow, zgodnie z lista przekazang przez LGD.

Kazdy przypadek, kiedy w ocenie Zarzadu Wojewddztwa operacja powinna byta otrzymac¢ inng liczbg punktow, nalezy
odnotowa¢ w karcie weryfikacji. Jednocze$nie wynik weryfikacji Zarzadu Wojewddztwa nalezy przekaza¢ LGD
zalecajac konkretne dziatania naprawcze.

Oznacza to, ze kazdy przypadek uchybien w ocenie nalezy wziagé pod uwage przy ocenie realizacji zobowigzania § 5
ust. 1 pkt 10 umowy ramowej, co moze mie¢ przetozenie na wysoko$¢ pomocy wyptacanej LGD w ramach dzialania
»Koszty biezace i aktywizacja”. Z kolei nie zawsze jest to jednoznaczne z odmowa przyznania pomocy danemu
wnioskodawcy. Na tym etapie weryfikacji wniosku, odmowa przyznania pomocy nastgpuje, jesli liczba punktow jaka
operacja powinna byta otrzyma¢ (w ocenie Zarzadu Wojewodztwa) jest mniejsza od liczby punktow przyznanej przez
LGD ostatniej operacji wybranej przez LGD i mieszczacej si¢ w limicie srodkow z ogloszenia, zgodnie z lista
przekazana przez LGD.

Wykaz nr 3 obejmuje operacje wybrane przez LGD, dla ktorych nastapita rezygnacja lub wycofanie wniosku.

Wykaz z A02.1 - Tabela 2 obejmuje operacje realizowane przez wnioskodawcow innych niz LGD, ktore zostaty
wybrane przez LGD zgodnie z obowigzujacymi zasadami, jednak na dzien ich przekazania do Zarzagdu Wojewoddztwa
nie mieszcza si¢ w limicie $srodkow z ogloszenia o naborze wnioskdw. Nie dotyczy operacji wtasne;.
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Punkt 2.

Jezeli dokumentacja przekazana przez LGD jest niekompletna lub konieczne jest uzyskanie wyjasnien od LGD (tj.
w Karcie udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. oraz w zadnym z punktéw karty nie zaznaczono
NIE), nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i przej$¢ do czesci A03.11. karty.

Il. Wezwanie do uzupelnienia brakow/zlozenia wyjasnien
Nalezy wypetni¢ zalgcznik nr 1 do karty oraz wezwaé pisemnie LGD do uzupetnienia brakow/ztozenia wyjasnien.

Sporzadzajac pismo mozliwe jest wpisanie zakresu brakow/oczywistych omylek lub wyjasnien w tresci pisma bez
koniecznosci zalaczania wypelnionego zalacznika nr 1 albo zalaczenie wypetionego zatacznika nr 1 po uprzednim
usunigciu z tresci pisma zakresu brakow/ztozenia wyjasnien oraz dolaczeniu do pisma kopii stron
whniosku/dokumentacji z wyboru z zaznaczonymi brakami. W ramach wezwania nalezy uwzgledni¢ rowniez oczywiste
omytki.

Wezwanie LGD do uzupetienia brakoéw/ztozenia wyjasnien, nie moze prowadzi¢ do zmian w dokumentach
dotyczacych wyboru innych niz uzupetnienia braku. Wyjasnienia z kolei nie moga prowadzi¢ do zmian merytorycznych
w przekazanych dokumentach, w szczeg6lno$ci nie moga zosta¢ przedstawione nowe uchwaty w sprawie wyboru
operacji.

W punkcie Data dorgczenia LGD pisma w sprawie uzupeinienia brakow/ztozenia wyjasnien: nalezy wstawi¢ date
widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez LGD pisma w sprawie uzupelnienia brakoéw/zlozenia wyjasnien.

Zaleca sig, aby termin wyznaczony LGD na uzupetnienia brakoéw/ztozenie wyjasnien wynosit 7 dni kalendarzowych od
dnia nastepujacego po dniu odebrania przez LGD wezwania w sprawie uzupelien. W sytuacji, gdy zakres wezwania
dotyczy dokumentdw, ktorych przygotowanie wymaga dtuzszego okresu czasu, np. wystepuje okres Swiagteczny, Zarzad
Wojewodztwa moze wskaza¢ termin dluzszy niz 7 dni, tj. niezbedny na przygotowanie i dostarczenie tych
dokumentow.

Date w punkcie Termin, w ktérym nalezy usunaé braki/ztozy¢ wyjasnienia: nalezy wypehié¢, odliczajac ustalong
zgodnie z ww. zasadami liczb¢ dni kalendarzowych, od dnia dorgczenia wezwania. Jezeli koniec terminu do wykonania
czynnos$ci przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastgpnego. W przypadku, gdy do Zarzadu
Wojewddztwa wplynie informacja z placéwki pocztowej, ze LGD nie odebrata pisma w sprawie uzupelnienia
brakéw/zlozenia wyjasnien, wowczas termin na uzupelnienia brakéw/zlozenie wyjasnien nalezy liczy¢ od dnia
nastepujacego po ostatnim dniu, w ktérym LGD mogta odebraé przesytke.

W punkcie Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie uzupeinienia brakow/ztoZenia wyjasnien nalezy wpisaé date
nadania/ztozenia w Zarzadzie Wojewddztwa odpowiedzi na pismo w sprawie uzupetnienia brakow/ztozenia wyjasnien.
W przypadku uzupelnienia brakéw/ztozenia wyjasnien przestanego pocztg o terminowosci decyduje data stempla
pocztowego.

Jezeli data nadania/ztozenia przez LGD odpowiedzi w sprawie uzupelnienia brakdw/zlozenia wyjasnien nie jest
pdzniejsza niz data, w ktorej nalezy uzupetnic¢ braki - nalezy zweryfikowaé braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi
TAK albo NIE albo DO WYJASNIEN, jezeli po usunigciu brakow/ztozeniu wyjasnien pojawily si¢ nowe watpliwosci
wymagajace ustalenia z LGD.

W przypadku, gdy po ocenie ztozonych brakow i wyjasnien w odniesieniu do tego samego kryterium (ocenianego
wspolnie dla operacji realizowanych przez wnioskodawcow innych niz LGD), stwierdzono, ze dla czeSci operacji
zostato ono spelnione, a dla czgéci nie zostato spetnione, w zataczniku 1 nalezy zaznaczy¢ NIE. Wyniki i indywidualne
rozstrzygnigcia dla operacji nalezy odzwierciedli¢ w czg$ci A03. w pkt IV Karty.

W przypadku, gdy LGD byla wzywana jednoczesnie do uzupetnienia brakow i poprawy oczywistych omytek,
aw wyniku weryfikacji stwierdzono, ze nie poprawiono oczywistych omylek, dalsza ocena jest mozliwa pod
warunkiem, ze Zarzad Wojewddztwa potwierdzi w trakcie weryfikacji, ze LGD, pomimo, iz nie poprawit oczywistej
omylki - dziatata w dobrej wierze. W takim przypadku, Zarzad Wojewoddztwa moze samodzielnie skorygowaé
oczywista omytke a nastepnie powiadomié¢ pisemnie o tym fakcie LGD.

I11.Wezwanie do zlozenia wyjasnien
Nalezy wypehi¢ zatacznik nr 1 do karty oraz wezwa¢ pisemnie LGD do ztozenia wyjasnien.

Sporzadzajac pismo mozliwe jest wpisanie zakresu wyjasnien w treSci pisma bez koniecznosci zalaczania
wypehionego zatacznika nr 1 albo zalaczenie wypetnionego zalacznika nr 1 po uprzednim usunigciu z tresci pisma
zakresu ztozenia wyjasnien.

Wyjasnienia LGD nie mogg prowadzi¢ do zmian merytorycznych w przekazanych dokumentach, w szczego6lnosci nie
moga zosta¢ przedstawione nowe uchwaty w sprawie wyboru operacji. Nalezy pamigta¢ o sformutowaniu zakresu
wyjasnien w sposob czytelny, jednoznacznie wskazujacy watpliwos$ci.
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Terminy w cze$ci A03. w pkt III. karty nalezy wypelni¢, zgodnie z zasadami wskazanymi w instrukcji do czesci AO3.
pkt II. karty.

Jezeli data nadania/ztozenia odpowiedzi przez LGD:

e nie jest pdzniejsza niz termin, w ktéorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowa¢ ztozone wyjasnienia;
e jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia — nie nalezy ich uwzglednia¢ w ocenie
i przeprowadzi¢ dalszg weryfikacje na podstawie posiadanych dotychczas dokumentéw i informacji.

Wynik weryfikacji dodatkowych wyjasnien nalezy odnotowaé ,zaznaczajac TAK albo NIE a nastgpnie przej$é
do czesci A03. pkt IV. Karty.

IV.Wynik weryfikacji wyboru operacji oraz dostepnosci Srodkéw (po uzupelnieniu brakéw/zlozeniu wyjasnien)

Nalezy zaznaczy¢ TAK pozycjach 1 - 4, w zaleznosci od tego, jakie przypadki rozstrzygnie¢ beda miaty miejsce
w odniesieniu do indywidualnych operacji. W przypadku operacji wlasnej mozliwe jest zaznaczenie wytacznie jednego
wyniku z pkt. 1 - 3.

Punkt 1.

Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli po weryfikacji uzupetnien/wyjasnien w ramach naboru stwierdzono, ze operacje zostaty
wybrane przez LGD zgodnie z obowigzujacymi zasadami oraz mieszczg si¢ w limicie Srodkéw z ogloszenia o naborze
wnioskéw, a w przypadku operacji wlasnej w ramach $rodkéw dostepnych na przedsiewzigcie (ich ocena
przeprowadzona na podstawie punktow kontrolnych w karcie weryfikacji nie powodowata zaznaczenia odpowiedzi
NIE). Operacje takie nalezy wpisa¢ do Wykazu nr 1. Dla w operacji objetych wykazem 1 jest zaktadana karta
weryfikacji wniosku o dofinansowanie K-1/475.

Punkt 2.

Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli po weryfikacji uzupelnien/wyjasnien w ramach naboru stwierdzono, ze operacje zostaty
wybrane przez LGD niezgodnie z obowigzujacymi zasadami (wyjasnienie w czeSci A03.1. w pkt 1) a w przypadku
operacji wlasnej rowniez dlatego, ze w ramach przedsigwzigcia LSR, ktore miala realizowaé taka operacja, brak jest
srodkow na jej sfinansowane (ich ocena przeprowadzona na podstawie punktow kontrolnych w karcie weryfikacji
powodowata konieczno$¢ zaznaczenia odpowiedzi NIE). Operacje takie nalezy wpisa¢ do Wykazu nr 2, wskazujac w
polu uzasadnienie warunki, ktore nie zostaly spetnione w przypadku danej operacji. W przypadku spraw objetych
wykazem nastgpuje odmowa przyznania pomocy, o czym nalezy poinformowac¢ pisemnie wnioskodawce.

Punkt 3.

Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli nastapita rezygnacja lub wycofanie wniosku. Operacje takie nalezy wpisa¢ do Wykazu
nr 3.

Punkt 4.

Nalezy zaznaczyé TAK, jezeli po weryfikacji uzupelnien/wyjasnien w ramach naboru stwierdzono, ze operacje zostaly
wybrane przez LGD zgodnie z obowigzujgcymi zasadami jednak na dzien ich przekazania do Zarzadu Wojewodztwa
nie mieszczg sie w limicie $rodkow z ogloszenia o naborze wnioskéw (ich ocena przeprowadzona na podstawie
punktéw kontrolnych w karcie weryfikacji nie powodowata zaznaczenia odpowiedzi NIE). Operacje takie nalezy
wpisa¢ do Wykazu z A02.1 - Tabela 2. Dla w operacji objetych wykazem nalezy prowadzi¢ cykliczne sprawdzenie
dostepnosci srodkow, zgodnie z zasadami opisanymi w instrukcji w czgsci A02.1.

V. Wynik weryfikacji operacji wybranych do finansowania przez LGD, ktore nie mieszcza si¢ w limicie srodkéw
podanym w ogloszeniu o naborze wnioskéw o dofinansowanie - weryfikacja po uplywie 6 miesiecy od dnia
przekazania wnioskow o dofinansowanie do Zarzadu Wojewodztwa

Operacje, ujete w Wykazie z A02.1 - Tabela 2, dla ktorych nie zwolnity si¢ $rodki finansowe w terminie 6 miesiecy od
dnia przekazania ich do Zarzadu Wojewodztwa, nalezy pozostawi¢ bez rozpatrzenia. Operacje takie nalezy wpisa¢ do
Wykazu nr 2, a do wnioskodawcoéw nalezy wystosowaé pismo.
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