Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego

DRR-VIII.1711.6.2017

Protokél
z kontroli przeprowadzonej
w Podlaskim Biurze Planowania Przestrzennego w Bialymstoku
ul. Sienkiewicza 82

15-005 Bialystok

Kierownictwo jednostki kontrolowane;j:

mgr inz. arch. Joanna Jasiewicz — Dyrektor Podlaskiego Biura Planowania Przestrzennego
w Bialymstoku

Bialystok, luty 2018 r.
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Na podstawie § 14 ust. 1 Uchwaly nr 197/3033/09 Zarzadu Wojewodztwa Podlaskiego
z dnia 1 grudnia 2009 r. w sprawie wykonywania kontroli dziatalnosci wojewddzkich
jednostek  organizacyjnych, = Departament = Rozwoju  Regionalnego  Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego przeprowadzit kontrole¢ w Podlaskim
Biurze Planowania Przestrzennego w Bialymstoku.

Kontrole przeprowadzono w terminie od 15.11.2017 r. do 31.01.2018 r., przez:

1. Jolant¢ Mosdorf — Kierownika Referatu Administracyjnego w Departamencie
Rozwoju Regionalnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego
w Bialymstoku na podstawie upowaznienia do kontroli Nr 1/2017 z dnia
09 listopada 2017 r., wydanego przez Panig lzabele Loki¢ — Z-ce¢ Dyrektora
Departamentu Rozwoju Regionalnego, do przeprowadzenia kontroli w terminie od
15.11.2017 r. do 31.01.2018 r.

2. Anne Wiszowatg — Glownego specjaliste¢ w Departamencie Rozwoju Regionalnego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego w Biatymstoku na podstawie
upowaznienia do kontroli Nr 2/2017 z dnia 09 listopada 2017 r., wydanego z
upowaznienia Marszatka Wojewodztwa wydanego przez Panig Izabele Loki¢ — Z-ce
Dyrektora Departamentu Rozwoju Regionalnego, do przeprowadzenia kontroli w
terminie od 15.11.2017 r. do 31.01.2018 r.

Dokonano wpisu w Ksiazce kontroli Podlaskiego Biura Planowania Przestrzennego
w Bialymstoku pod pozycja nr 43.

Kontrola dotyczyla dziatalnosci jednostki w 2017 r.

W czasie kontroli na probie dokumentow - dokumenty do wgladu przedstawial
i wyjas$nien udzielal:

Anna Skorulska - Glowny Specjalista ds. Osobowych Podlaskiego Biura Planowania
Przestrzennego w Bialymstoku.

Zakres kontroli obejmowal nast¢pujace zagadnienia:

1. Realizacja zadan z ramowego programu zadan Podlaskiego Biura Planowania
Przestrzennego w Bialymstoku na rok 2017 przyjetego 31 stycznia 2017 r. Uchwala
Nr 188/2473/2017 Zarzagdu Wojewddztwa Podlaskiego w sprawie ramowego
programu zadan Podlaskiego Biura Planowania Przestrzennego w Bialymstoku na
2017 r.

Plan urlopéw wypoczynkowych na rok 2017 r.

Wykorzystanie urlopéw wypoczynkowych za 2017 r.

Ewidencja czasu pracy pracownikow za 2017 r.

Ewidencja delegacji stuzbowych.

Ewidencja wyjs¢ pracownikdéw w godzinach stuzbowych.

Skargi 1 wnioski.

Dziennik korespondencyjny.

Wprowadzanie danych na strony Biuletynu Informacji Publiczne;j.
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Realizacja zadan z ramowego programu zadan Podlaskiego Biura Planowania
Przestrzennego w Bialymstoku na rok 2017 przyjetego 31 stycznia 2017 r. Uchwalg
Nr 188/2473/2017 Zarzqgdu Wojewddzitwa Podlaskiego w sprawie ramowego programu
zadan Podlaskiego Biura Planowania Przestrzennego w Biafymstoku na 2017 r.
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Zgodnie z § 14 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego Podlaskiego Biura Planowania
Przestrzennego w Bialymstoku podstawe realizacji zadan Biura stanowig m.in. ramowe
roczne programy zadan Biura ,,opracowywane przez Dyrektora w oparciu o analize
wykonania zadan roku poprzedniego, potrzeb polityki przestrzennej wojewodztwa oraz
uwarunkowan realizacji przedstawiane (...) za posrednictwem Dyrektora Biura, po
akceptacji Dyrektora Departamentu Rozwoju Regionalnego do zatwierdzenia przez Zarzad
Wojewodztwa Podlaskiego”.

Zgodnie z § 14 pkt 5 ,Informacje roczne o realizacji zadan Biura przygotowane przez
Dyrektora w oparciu o informacje kierownikéw pracowni Biura przedkladane s3, po
akceptacji Dyrektora Departamentu Rozwoju Regionalnego, Zarzadowi Wojewoddztwa
w terminie do 30 dni po zakonczeniu roku.”

Poniewaz w terminie kontroli, tj. do dnia 31 stycznia 2018 r., do Departamentu Rozwoju
Regionalnego nie wplyneta Informacja o realizacji programu zadarh Podlaskiego Biura
Planowania Przestrzennego w Bialymstoku w 2017 r.', analizie podlegalo, jedno ze
sprawozdan czgstkowych udostgpnione Zespolowi kontrolujagcemu, tj. wewnetrzne
Sprawozdanie z zadan produkcyjnych wykonywanych przez pracownikéw pracowni
planowania przestrzennego i systemow informacji przestrzennej PBPP w Bialymstoku za
LI kwartal 2017 r., z ktorego zostaly wykonane nast¢pujace zadania dot.:

— Planu Zagospodarowania Przestrzennego Wojewoddztwa Podlaskiego (PZPW) —
nowa edycja, wraz z prognoza oddziatywania na $rodowisko i projektem planu
zagospodarowania przestrzennego miejskiego obszaru funkcjonalnego osrodka
wojewddzkiego Biategostoku (MOFOWB) — zadania priorytetowe,

— Interaktywnego Narzgdzia Konsultacyjnego w ramach projektu , Konsultacje
dokumentéw planistycznych w podlaskich gminach”,

— Uzgodnienia decyzji o warunkach zabudowy oraz decyzji o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego o znaczeniu wojewddzkim i krajowym,

— Whnioskow Zarzadu Wojewodztwa Podlaskiego do studiow gminnych oraz planow
miejscowych i ich zmian,

— Uzgadniania projektow studiow gminnych i planéw miejscowych oraz ich zmian,

— Prowadzenia rejestru decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego
o charakterze wojewodzkim i krajowym.

Wyzej wymienione zadania, ktérych sposob wykonania opisano w Sprawozdaniu, byly
przewidziane do wykonania w Ramowym Programie Zadan Podlaskiego Biura Planowania
Przestrzennego w Biatymstoku na 2017 r. Sprawozdanie przedstawia takze szereg prac
wykonanych w ramach zadan innych o charakterze ciggtym lub doraznym oraz prognoze
zadan do wykonania w IV kwartale 2017 r.

2. Plan urlopow wypoczynkowych na 2017 r.
Jednostka podlegla posiada plan urlopéw wypoczynkowych na 2017 rok pracownikow

w Bialymstoku. Zgodnie z art. 162 Kodeksu Pracy jedna czes¢ planowanego urlopu
wypoczynkowego jest nie krotsza niz 14 dni kalendarzowych.

Y Informacja o realizacji programu zadar Podlaskiego Biura Planowania Przestrzennego w
Bialymstoku w 2017 r. z dnia 29.01.2018 r., sygn. PBPP.A4.030.2.2018, skladana na podstawie § 14
pkt 5 Regulaminu Organizacyjnego Biura Zarzadowi Wojewddztwa Podlaskiego, przedtozona
zostala do Departamentu Rozwoju Regionalnego w dniu 05.02.2018 r.
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3.  Wykorzystanie urlopow wypoczynkowych za 2017 r. wg stanu na dzien 31 grudnia

2017 r,

Jednostka podleglta posiada zestawienie wykorzystania urlopdw wypoczynkowych.
Wszyscy pracownicy w Bialymstoku wykorzystali 14-dniowy urlop wypoczynkowy.

4. Ewidencja czasu pracy pracownikow za 2017 r.

W jednostce prowadzona jest w wersji papierowej i elektronicznej ewidencja czasu pracy
pracownikow.

5. Ewidencja delegacji stuzbowych

Zespdt kontrolujacy stwierdza, ze PBPP prowadzi ewidencj¢ wydawanych polecen
wyjazdow stuzbowych. W badanym roku zaewidencjonowano 57 krajowych delegacji
stuzbowych. Polecen wyjazdu stuzbowego za granice nie zlecono zadnemu pracownikowi
jednostki.

6.Ewidencia wyjs¢ pracownikow w godzinach stuzbowych

Prowadzona jest ewidencja wyjs$¢ stuzbowych oraz wyj$¢ prywatnych pracownikéw
w godzinach shuzbowych. Stwierdza sie, ze wpisy dokonywane s3g prawidlowo.

7.Skargi i wnioski

Na podstawie przedstawionej dokumentacji stwierdza si¢, ze w PBPP nie jest prowadzona
ksigzka skarg i wnioskow. Wyjasniono, ze do dnia 31.12.2017 r. nie zewidencjonowano
zadnych skarg i wnioskoéw, poniewaz skargi jak tez wnioski nie byty wnoszone.

8.Dziennik korespondencyjny

W  Podlaskim Biurze Planowania Przestrzennego prowadzony jest dziennik
korespondencji. Wpisy korespondencji wplywajacej do Podlaskiego Biura Planowania
Przestrzennego w Bialymstoku prowadzone sg chronologicznie i rzetelnie.

9. Wprowadzanie danych na strony Biuletynu Informacji Publicznej

Na stronach Biuletynu Informacji Publicznej umieszczane s3 wymagane dokumenty,
tj. Uchwaly Zarzadu Wojewodztwa Podlaskiego.

Podczas kontroli uzyskano informacje, iz w Podlaskim Biurze Planowania Przestrzennego
Oddziat w Lomzy oraz w Zespole Zadaniowym w Suwalkach przeprowadzone zostaly
przez Dyrekcje 1 pracownikow PBPP w Biatymstoku kontrole wewngtrze w IV kwartale
2017 r., zgodnie z § 6 pkt.1 ppkt. g) Regulaminu Organizacyjnego Podlaskiego Biura
Planowania Przestrzennego w Bialymstoku. Dokumentacja z przebiegu kontroli
wewnetrznych znajduje si¢ w siedzibie jednostki w Biatymstoku.
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WNIOSKI

Nie stwierdzono razgcych nieprawidlowosci w zakresie przedmiotu przeprowadzonej
kontroli statutowe;j.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Jeden egzemplarz protokotu wrgczono Pani Joannie Jasiewicz Dyrektor Podlaskiego Biura
Planowania Przestrzennego w Biatymstoku.

Kontrolujacy:

PODLASKIE BIURO
PLANOWANIA PRZESTRZENNEGO
W BIAEYMSTOKU ) ‘
15-005 Biatystok, ul. H. Sienkiewicza 82 GLOWNY

.....................

tel. 85 744 35 07, fax. 85 741 68 09

Anna Wiszowata

Zatwierdzam

s up. MARSZALKA WOJEWODZTWA

..... iRt

Dvrektor
Bepartamentu Rozwoju Regionalnego

Bialystok, dnia e lutego 2018 r.

Protokét zostat sporzadzony w oparciu o kontrol¢ na prébie dokumentéw Podlaskiego Biura
Planowania Przestrzennego w Bialymstoku i zgodnie z decyzja Administratora Bezpieczenstwa
Informacji w Urzgdzie Marszatkowskim Wojewodztwa Podlaskiego dokumenty, z uwagi na dane
osobowe w nich zawarte, byly badane wylgcznie w siedzibie Biura (i Upowaznienie Dyrekcji PBPP
z dnia 30.11.2017 r. nr 1/2017 i nr 2/2017 oraz Upowaznienie Dyrekeji DRR z dnia 09.11.2017 .
nr 1/2017 i nr 2/2017 dostgpne sq w dokumentacji Departamentu Rozwoju Regionalnego Urzedzie
Marszalkowskim Wojewddztwa Podlaskiego.
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