Zalacznik Nr 12

do Zarzadzenia Nr 118/2016
Marszatka Wojewodztwa Podlaskiego
z dnia 16 grudnia 2016 1.

Informacja o kontrolach przeprowadzonych przez Urzad

Nazwa jednostki
kontrolowanej:

Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach

Numer sprawy zgodny z
Jednolitym Rzeczowym
Wykazem Akt Organéw
Samorzadu Wojewddztwa i
Urzedéw Marszatkowskich:

BKF.1711.9.2017

Numer umowy/decyzji o
dofinasowanie ze srodkow
UE lub budzetowych:

(jesli dotyczy)
nie dotyczy - n/d

Tytut projektu/nazwa

zadania podlegajacego n/d
kontroli:
Miejsce i termin (od..... do....)

przeprowadzenia kontroli:

Biatystok - od dnia 14.09.2017 r. do dnia 04.10.2017 r.

Zakres /przedmiot
kontroli:

(krétki opis)
kontrola realizacji zadan w powiazaniu z uchwala budzetowa dochodow
i wydatkow za 2016 rok.

Ustalenia kontroli:

(krétkie podsumowanie czynnosci kontrolnych, w tym stwierdzone uchybienia i nieprawidtowosci)
Protokét z kontroli podpisano w dniu 06.11.2017 r.
Stwierdzono nizej wymienione nieprawidtowosci:

1) W analizowanych poleceniach wyjazdéw stuzbowych nie stosowano sie do tresci
§ 6 ust. 1 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013
r. wsprawie wysoko$¢ oraz warunkéw ustalania naleznosci przystugujgcych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery
budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na obszarze kraju (Dz. U. Nr 167 z 2013 r.),,
zgodnie z ktérym ,,Miejscowosc rozpoczecia i zakoriczenia podrozy krajowej okresla
pracodawca.” W analizowanych delegacjach Zlecajacy wyjazd stuzbowy nie okreslit
miejscowosci rozpoczecia i zakoriczenia podrozy.

(3.4.1.6.)

2) Analizujac polecenia wyjazdéw stuzbowych, stwierdzono, ze Jednostka chcac
sprostac¢ dyspozycji zawartej w § 7 ust. 4 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie w wysoko$¢ oraz warunkoéw
ustalania naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej
lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej na
obszarze kraju (Dz. U. Nr 167 z 2013 r.), zgodnie z ktorym , Kwote diety, o ktdrej
mowa w ust. 1, zmniejsza sie o koszt zapewnionego bezptatnego wyzywienia,
przyjmujqc, ze kazdy positek stanowi odpowiednio: 1) sniadanie - 25% diety; 2) obiad
- 50% diety; 3) kolacja - 25% diety”, przyjeta zasade jezeli w adnotacji nie byto
informacji, ze delegowany korzystat z wyzywienia byta naliczana dieta. Natomiast nie
naliczano diety, jezeli delegowany w adnotacji napisat, ze korzystat z wyzywienia w
ramach wyjazdu stuzbowego. Przyjeta zasada nie byta wprowadzona Zzadng
wewnetrzng regulacjg, co mozna byto uczyni¢ w Instrukcji obiegu dokumentéw
ksiegowych.

(3.4.1.6.)

3) W przypadku dwéch pracownikéw Parku podstawe obliczenia dodatkowego
wynagrodzenia rocznego nie pomniejszono o okresy opieki nad dzieckiem w wieku




do 14 lat, udzielonego na podstawie art. 188 Kodeksu Pracy. Zawyzono w wyniku
tego wyptate wynagrodzenia o taczng kwote 40,05 zt brutto.
(4.8.2)

4) Kontrolowana Jednostka, przed dokonaniem zakupu szafy (faktura Nr 22/12/2016
z dnia 28.12.2016 r. wystawiona przez Zaktad Stolarski Feliks Kolwajtys z siedzibg w
Przerosli, na kwote 10.000 zt) nie zastosowata zasad wynikajacych z Regulaminu
Zamowien Publicznych wprowadzonym Zarzadzeniem Dyrektora Nr 2/2014 z dnia
29.10.2014 .

Majac powyzsze na uwadze, stwierdzono, Zze nie zastosowano sie do zasad
wynikajacych z art. 44 ust. 3 oraz art. 44 ust. 4 ustawy z dnia 27.08.2009 r. o
finansach publicznych (wéwczas obowiazujacy t.j. z 2013 r. Dz. U. poz. 885 z pdin.
zm.), gdyz nie zawarto umowy na wykonanie ww. wykonania ustugi w ktoérej by
okreslono warto$¢ ustugi, termin jej wykonania oraz ewentualne kary umowne.
Powyzsze réwniez nie zapewniato celu kontroli zarzadczej wynikajacego z art. 68
ust. 2 pkt 1 ww. ustawy o finansach publicznych, zgodnie z ktérym: celem kontroli
zarzadczej jest zapewnienie w szczegélnosci zgodnosci dziatalnosci z przepisami
prawa oraz procedurami wewnetrznymi.

(3.4.1.5. lit a)

Zalecenia pokontrolne:

(jesli byty - krétki opis zawierajqcy przyktadowe tresci: zalecenia pokontrolne zostaty wydane dnia ....,
dotyczg......., Beneficjent zobowiqzat sie / wdrozyt / ustosunkowat sie do otrzymanych zalecen.

Zalecenie pokontrolne zostato wystane do Kontrolowanej Jednostki 08 grudnia
2017 roku. Dyrektor SPK w Malesowiznie pismem z dnia 04 stycznia 2018 roku
zobowiazat sie do wdrozenia zalecen pokontrolnych

Akta sprawy:

o upowaznienie do przeprowadzania kontroli,

pismo zawiadamiajace o podjeciu czynnosci kontrolnych,
korespondencje z jednostkg kontrolowang,

protokot z kontroli,

Informacja pokontrolna wraz z zatgcznikami,

zalecenia / wystapienie pokontrolne,

inne - Wyjasnienie Dyrektora Jednostki do protokotu kontroli.

Ooc@OeQnQ®

Osoby przeprowadzajace
kontrole:

(Imie i nazwisko - stanowisko, referat, departament)
— Ewa Domanska - Gtéwny specjalista, (kierujacy kontrolg),
— Piotr Chrabotowski - Gtowny specjalista

Opracowat informacje:

(Imie i nazwisko - stanowisko, referat, departament)
Piotr Chrabotowski - gtéwny specjalista, Biuro Kontroli Finansowe;j.

Data opracowania:

07.12.2017 .

Dokumenty zwigzane z
kontrola dostepne sa w

godzinach pracy Urzedu w :

(nazwa Departamentu, adres)
Biuro Kontroli Finansowej, ul. Sw. Rocha 13/15, 15-879 Biatystok.




