Zakacznik do Uchwaty nr 289/4091/2018
Zarzadu Wojewodztwa Podlaskiego

z dnia 27 kwietnia 2018 1.

OGLOSZENIE OTWARTEGO KONKURSU OFERT NA REALIZACJE W 2018 ROKU
ZADAN SAMORZADU WOJEWODZTWA W SFERZE TURYSTYKI I KRAJOZNAWSTWA

I. RODZAJE ZADAN

Organizacja imprez turystycznych na terenie wojewodztwa podlaskiego o zasiegu minimum
wojewodzkim

Organizacja wydarzeri o charakterze otwartym i popularyzujgcym aktywne formy spedzania czasu
wolnego, prezentujgce w sposob kompleksowy potencjat turystyczny regionu zaréwno w sferze
przyrodniczej jak

i kulturowej. W szczegélnosci wydarzenia mogq dotyczy¢é promocji waloréw turystycznych Wigier
w kontekscie przypadajqcego na 2018 r. - 350-lecia obecnosci kamedutéw na Wigrach.

Opracowanie i wydanie niekomercyjnych wydawnictw, w tym rowniez multimedialnych,
promujacych walory turystyczne wojewo6dztwa podlaskiego.

® Realizacja krotkich filméw promujqcych réznorodne formy aktywnosci turystycznej w wojewddztwie
podlaskim, ktérych formuta umozliwi pézniejsze ich wykorzystanie w mediach, prezentacjach, portalach
internetowych.

e Promocja turystyki kulinarnej, ukierunkowana na stworzenie wizerunku kuchni wojewddztwa
podlaskiego jako autentycznej marki regionu i waloru turystycznego poprzez wykonanie
profesjonalnych zdjec¢ produktow tradycyjnych oraz folderéw promocyjnych.

Oferent zobowiqzany jest do nieodptatnego przekazania na rzecz Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Podlaskiego:

v" 10% naktadu wykonanego wydawnictwa,

v" praw autorskich na wszystkich polach eksploatacji do zdje¢, folderéw, filméw powstatych
w ramach zadania.

IL. WYSOKOSC SRODKOW PRZEZNACZONYCH NA REALIZACJE ZADAN

1.

Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego przeznacza na realizacje wskazanych powyzej zadan
z zakresu wspierania turystyki i krajoznawstwa w 2018 roku, S$rodki finansowe
do kwoty ogéltem 66 939,26 zl (stownie: szesc¢dziesigt szeS¢ tysiecy dziewiecset trzydzieSci
dziewie¢ ztotych 26/100). Kwota ta moze ulec zmniejszeniu w przypadku, gdy ztozone oferty nie
uzyskaja akceptacji Zarzadu Wojewo6dztwa Podlaskiego lub zaistnieje konieczno$¢ zmniejszenia
Budzetu Wojewodztwa Podlaskiego w czesci przeznaczonej na realizacje zadania z przyczyn
lezacych po stronie Wojewo6dztwa, niemozliwych do przewidzenia w dniu oglaszania konkursu.
W przypadku niewykorzystania w catosci srodkéw na realizacje niniejszego konkursu, Zarzad
Wojewoddztwa Podlaskiego moze oglosi¢ konkurs uzupelniajgcy na nabdr ofert dotyczacych
dzialalnosci na rzecz organizacji pozarzadowych oraz podmiotéw wymienionych w art. 3. ust. 3,
w zakresie turystyki i krajoznawstwa planowanych do realizacji w 2018 r. lub przeznaczy¢ $rodki
na zlecenie zadan z pominieciem otwartego konkursu ofert, zgodnie z art. 19 a ustawy
o dzialalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.



ITII. ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACIJI

1. Przyznawanie dotacji nastepuje na zasadzie wspierania wykonywania zadania publicznego,
o ktérym mowi art. 5 ust. 4 pkt. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnoSci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 . poz. 1817 z pdZn. zm.).

2. Wnioskowana maksymalna kwota dotacji na wsparcie realizacji zadania nie moze przekraczac¢
85 % kosztow finansowych realizacji catosci zadania:

1) oferent ma obowiazek wniesienia wkladu wilasnego w wysokosci co najmniej 15%
catkowitego kosztu zadania, z czego wklad finansowy musi wynosi¢ co najmniej 5% wartos$ci
zadania,

2) wklad wlasny moze by¢ wniesiony w catosci ze srodkéw finansowych ($rodki wlasne, inne
Zzré6dla finansowania, oplaty adresatow zadania) lub ze S$rodkéw finansowych
i wkladu niefinansowego, w proporcjach wymienionych w punkcie 1,

3) wkiad finansowy — $rodki finansowe wiasne oferenta lub pozyskane przez niego ze Zrodet
innych niz budzet samorzadu wojewddztwa,

4) wklad osobowy — nieodplatna, dobrowolna praca, w tym $wiadczenia wolontariuszy
i praca spoteczna cztonkéw organizacji,

5) wkiad rzeczowy — kalkulacja wartosci wkladu rzeczowego dokonywana jest jedynie
w zakresie w jakim wklad ten bedzie w rzeczywisto$ci wykorzystany podczas realizacji
zadania publicznego i powinna opierac sie na cenach rynkowych.

6) Stawki godzinowe do wyceny wkladu osobowego sa okreslone w nastepujacy sposéb:

v" w przypadku prac administracyjnych i pomocniczych: maksymalnie 30 z¥/godz.,

v'w przypadku prac ekspertéw i specjalistow: maksymalnie 100 zt/godz.,

v"w przypadku prac ekspertow, specjalistdw, w tym zagranicznych, ktérych stawki godzinowe
przekraczaja maksymalnie 100 zt/godz. oferent musi uzasadni¢ wysokos$¢ wyzszej stawki.

3. Dopuszcza sie pobieranie Swiadczen pienieznych od odbiorcow zadania publicznego
pod warunkiem, ze podmiot realizujacy zadanie publiczne prowadzi dzialalno$¢ odptatng pozytku
publicznego, z ktérej zysk przeznacza wylacznie na dziatalnosc¢ statutowa.

4. W przypadku zadeklarowania w ofercie zamiaru pobierania wptat i optat od uczestnikéw zadania
organizacja pozarzadowa, ktéra nie ma w KRS wskazanej odplatnej dzialalnos$ci pozytku
publicznego, jest zobowiazana dotaczy¢ do oferty kserokopie innego dokumentu poswiadczonego
za zgodnos¢ z oryginatem, z ktoérego wynika zakres dziatalnosci odplatnej pozytku publicznego.

5. Kosztorys w ofercie musi by¢ czytelny i logiczny. W kosztorysie nalezy szczeg6towo wykazac
koszty rodzajowe wraz z kosztami jednostkowymi planowanego zadania. Wydatki
przedstawione w kosztorysie musza znajdowa¢ pelne uzasadnienie w opisie zadania (np.
liczba uczestnikéw, liczba materiatéw konferencyjnych itp.).

UWAGA:

Wklad osobowy - podczas realizacji zadania - powinien by¢ udokumentowany przez organizacje np.
poprzez: zawarcie porozumienia z wolontariuszem zgodnie z art. 44 ustawy o dzialalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie (pisemne porozumienie jest obowiazkowe w przypadku Swiadczen
wolontariusza wykonywanych przez okres dhluzszy niz 30 dni), karte pracy wolontariusza,
o$wiadczenie o wniesieniu pracy spotecznej przy realizacji zadania (wraz z wymieniong m.in. nazwa
organizacji i zadania oraz wykonywanymi czynno$ciami). W przypadku, gdy czlonek stowarzyszenia
wykonuje $wiadczenia, jako wolontariusz, na rzecz stowarzyszenia, ktorego jest czlonkiem,
dokumentem potwierdzajagcym wykonanie pracy spotecznej jest uchwata zarzadu o skierowaniu
cztonka do pracy spotecznej oraz lista cztonkéw organizacji.

Karta pracy wolontariusza powinna zawiera¢ obowigzkowo: imie i nazwisko wolontariusza, nazwe
zadania, wymienione czynno$ci wykonywane przez wolontariusza, liczbe przepracowanych godzin
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wraz z terminem wykonania $wiadczenia, poswiadczenie wykonywanej pracy wolontarystycznej przez
osobe uprawniong do reprezentacji organizacji.

IV. PODMIOTY UPRAWNIONE DO SKEADANIA OFERT

1.

3.

4.

Organizacje pozarzadowe w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 1. poz. 1817 z pézn. zm.),

Podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 1. o dziatalno$ci pozytku
publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2016 r. poz. 1817 z p6zn. zm.) w zakresie prowadzenia
dziatalnosci pozytku publicznego:

1) osoby prawne i jednostki organizacyjne dzialajace na podstawie przepisow o stosunku

Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczpospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych
koSciotow i zwiazkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnoSci sumienia i wyznania,
jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dziatalnosci pozytku publicznego,

2) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego,
3) spodtdzielnie socjalne,
4) spotki akcyjne i spotki z ograniczona odpowiedzialnoscia, ktore nie dzialaja w celu

osiggniecia zysku oraz przeznaczajq cato$¢ dochodu na realizacje celéw statutowych oraz nie
przeznaczaja zysku do podzialu miedzy swoich czlonkéw, udzialowcow, akcjonariuszy
i pracownikow.
O dotacje na realizacje zadania mogg ubiega¢ sie oferenci, o ktérych mowa w ust.2,
z zastrzezeniem, ze prowadza dzialalnos¢ statutowa w dziedzinie turystyki i krajoznawstwa.

Realizacja zgloszonego zadania publicznego powinna wynika¢ z prowadzonej przez oferenta
dziatalnos$ci statutowej- nieodptatnej lub/i odptatnej pozytku publicznego (konkurs nie obejmuje
dziatalno$ci gospodarczej).

V. TERMIN REALIZACJI ZADAN

Niniejszy konkurs obejmuje zadania publiczne, ktére maja by¢ realizowane w terminie
od 30 czerwca 2018 r. do 31 grudnia 2018 r., przy czym szczegOtowy termin realizacji zadania
zostanie kazdorazowo okreslony w harmonogramie.

VI. TERMINY I WARUNKI SKEADANIA OFERT

1.
2.

Termin ztozenia ofert elektronicznie w systemie witkac.pl -30.04.2018 r. — 24.05.2018 r.

Termin zloZenia potwierdzen zlozonych ofert w wersji papierowej wraz z obowiazujacymi
zalacznikami- 30.04.2018 r. — 25.05.2018 r.

Oferte nalezy sporzadzi¢ przez serwis witkac.pl

Formularz oferty konkursowej nalezy zlozy¢ poprzez serwis witkac.pl, ktory jest zgodny
z wzorem oferty, stanowigcym zalacznik do Rozporzadzenia Ministra Rodziny Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umoéw
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1300).

Po zlozeniu oferty przez serwis witkac.pl nalezy wydrukowaé Potwierdzenie zlozenia oferty
(wygenerowane automatycznie po prawidtowym ztozeniu oferty) i dostarczy¢ Potwierdzenie wraz
z obowigzujacymi zatgcznikami do Biura Obstugi Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Podlaskiego, 15-888 Bialystok, ul. Kard. St. Wyszyniskiego 1 (parter, pok6j 022) lub przestac
poczta na ten adres (liczy sie data stempla pocztowego).

Warunkiem rozpatrzenia oferty jest dostarczenie Potwierdzenia zlozenia oferty w 1 egzemplarzu,
podpisanego w sposéb czytelny (umozliwiajacy identyfikacje imienia i nazwiska osoby
podpisujacej) lub z uzyciem pieczeci imiennej, przez osoby upowaznione do reprezentowania
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podmiotu zgodnie z wpisem w KRS lub innym dokumentem potwierdzajacym status prawny
oferenta i umocowanie 0s6b go reprezentujacych wraz z obowiazujacymi zalacznikami
w terminie okreslonym w punkcie VI.2.

Oferta winna zawiera¢ dodatkowe informacje dotyczace rezultatow zadania publicznego tj.
zakladane rezultaty zadania publicznego wraz z planowanym poziomem ich osiagniecia
(nalezy podac liczbowa wartos¢ docelowa) oraz sposéb ich monitorowania/zrédlo informacji
o0 osiggnieciu wskaznika.

Zgodnie z art. 14 ust. 2 ustawy o dziatalnoSci pozytku publicznego i o wolontariacie dwie lub
wiecej organizacje pozarzagdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy mogg ztozy¢
oferte wspdlna. W tym przypadku do oferty nalezy dolaczy¢ zawarta miedzy tymi organizacjami
pozarzadowymi umowe okreslajaca zakres Swiadczen sktadajacych sie na realizacje zadania
publicznego.

Urzad ma prawo zada¢ od oferenta innych dokumentéw zwiazanych z realizacja zadania lub
dziatalno$cig oferenta (np. statut, oSwiadczenie, umowa, sprawozdanie, itp.).

Wszystkie kserokopie dokumentéw dotaczone do oferty, musza by¢ potwierdzone na kazdej
stronie kopii za zgodnos$¢ z oryginatem przez osoby uprawnione do potwierdzania dokumentéw
(w przypadku potwierdzenia przez inne osoby do oferty powinno by¢ dotaczone upowaznienie
dla tych osob) wraz z pieczatkami imiennymi, a w przypadku ich braku wymagane sa czytelne
podpisy oraz pieczatka nagtéwkowa oferenta.

VII. WARUNKI REALIZACJI ZADANIA I KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW:

1. Oferent, ktéry otrzyma dotacje z budzetu Wojewo6dztwa Podlaskiego jest zobowigzany do:

1) wyodrebnienia w ewidencji ksiegowej srodkéw otrzymanych na realizacje umowy,

2) zachowania przez okres 5 lat, liczac od ostatniego dnia roku, w ktérym otrzymatl dotacje,
oryginaléw dokumentéw (faktur, rachunkdw, itd.) oraz dokumentacji, o ktérej mowa wyzej
w celu kontroli wykonania zadania i prawidtowosci wydatkowania dotacji.

Zadanie powinno by¢ zrealizowane z najwyzsza starannos$cia, zgodnie z zawarta umowaq oraz

obowiazujacymi  standardami i  przepisami prawnymi, w zakresie opisanym

w ofercie.

Dotacja moze by¢ przeznaczona wylacznie na pokrycie kosztéw kwalifikowalnych projektu.

Koszty zostang uznane za kwalifikowalne tylko wtedy, gdy:

1) sa zwiazane z realizowanym zadaniem i s niezbedne do jego realizacji,

2) zostaly uwzglednione w kosztorysie zadania,

3) zostaly skalkulowane racjonalnie na podstawie cen rynkowych,

4) odzwierciedlaja koszty rzeczywiste, sa skalkulowane proporcjonalnie dla zadania objetego
finansowaniem,

5) zostaly poniesione w okresie realizacji zadania publicznego,

6) sa poparte wiasciwymi dowodami ksiegowymi (faktury, umowy oraz rachunki do uméw)
oraz zostaly prawidtlowo odzwierciedlone w ewidencji ksiegowej (oferent zobowiazany jest
do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej Srodkéw finansowych
otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z ustawa o rachunkowosci, w sposob
umozliwiajqcy identyfikacje poszczegolnych operacji ksiegowych).

Ze Srodkéw Wojewddztwa Podlaskiego moga by¢ pokryte nastepujace koszty:

1) Koszty merytoryczne np.: wynagrodzenia treneréw, ekspertéw, specjalistéw realizujacych
zadania (jedynie w cze$ci odpowiadajacej zaangazowaniu danej osoby w realizacje projektu),
wynagrodzenia innych oséb zatrudnionych specjalnie na potrzeby realizacji dziatain w ramach
projektu, wydatki zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatéw zadania np. materiaty
szkoleniowe, wynajem sal, sprzet niezbedny do prowadzenia zaje¢, odziez, Zywnosc,
zakwaterowanie, przejazdy beneficjentéw, treneréw i ekspertow, nagrody dla beneficjentéw
w konkursach, ustugi na promocje (np. plakat, ulotka, reklama w mediach).

2) Koszty obstugi zadania publicznego w tym koszty administracyjne niezbedne do realizacji
zadania, np. koordynacja projektu, wykonanie prac administracyjnych, ksiegowych, optaty za
telefon, internet, oplaty pocztowe, czynsz, CO, oplaty za przelewy bankowe, koszty adaptacji
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pomieszczen dla celéw realizacji zadania (np. koszt malowania pomieszczen), koszty
wyjazdéw stuzbowych os6b zaangazowanych w realizacje zadania. Laczne koszty obstugi
zadania publicznego nie mogg przekroczy¢ 15% dotacji.

3) Koszty dofinansowania wyposazenia zwigzane z realizacja zadania (koszt zakupu lub
wypozyczenia — w przypadku dofinansowania inwestycji, wydatek ten nie moze by¢ pokryty
z dotacji w 100%).

Dotacja nie moze by¢ wykorzystana na zobowiazania powstale przed data zawarcia umowy
oraz po dacie zakonczenia zadania, a takze na pokrycie kosztow statutowych niezwiazanych
bezposrednio z realizacja danego zadania lub trudnych do wyodrebnienia.

Inne koszty, ktore nie zostana uznane za kwalifikowane:

1) budowa, zakup budynkéw lub lokali, zakup gruntéw lub innych nieruchomosci,

2) podatki, z wylaczeniem podatku dochodowego od 0s6b fizycznych (PDOF) oraz podatkéw od
towarow i uslug (VAT), pod warunkiem, ze podatek VAT nie moze zosta¢ odzyskany
W oparciu o przepisy ustawy o podatku od towaréw i ustug,

3) dotowanie przedsiewzie¢, ktére sa dofinansowywane z budzetu wojewddztwa lub jego
funduszy celowych na podstawie przepisow szczegélnych, dla ktérych organizatorem jest
samorzad wojewo6dztwa,

4) pokrycie deficytu zrealizowanych wczesniej przedsiewzie¢,

5) dzialalno$¢ gospodarcza,

6) dzialalno$¢ polityczna i religijna,

7) koszty poniesione przed data zawarcia umowy oraz po dacie zakonczenia zadania,

8) odsetki ustawowe i umowne,

9) premie i nagrody pracownicze,

10) kary umowne.

Uwaga: Organizacja pozarzadowa posiadajaca uprawnienia do odliczania podatku VAT wykazuje
w  kosztorysie zadania koszty kwalifikowalne netto (z wyjatkiem kosztéw,

w odniesieniu do ktorych nie przyshuguje jej prawo odliczenia podatku Vat w catosci lub
w czesci), a oferent nieposiadajacy takiego uprawnienia — w kwotach brutto.

VIII. OCENA OFERT

ZYozone oferty sa rozpatrywane pod wzgledem formalnym przez Departament Edukacji, Sportu
i Turystyki Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego.

Ocena formalna polega na sprawdzeniu prawidlowosci oraz kompletnosci oferty i jest
dokonywana w oparciu o karte oceny formalnej stanowiacej zalacznik nr 1 niniejszego
ogloszenia.

Oceny merytorycznej ofert dokonuje komisja konkursowa powolana uchwala Zarzadu
Wojewddztwa Podlaskiego na podstawie kryteriéw merytorycznych stanowiacych zalacznik nr 2
do niniejszego ogtoszenia.

Przy rozpatrywaniu ofert uwzgledniana bedzie analiza i ocena realizacji przez wnioskodawce
w latach poprzednich zadan zleconych, brana bedzie pod uwage rzetelnos¢ i terminowos$¢ oraz
sposoéb rozliczenia otrzymanych na ten cel sSrodkow.

Po zsumowaniu wszystkich punktéw, komisja ustala ranking ofert wg punktacji i wybiera
najlepsze oferty sposrod tych, ktére uzyskaly min. 50% punktéw z oceny merytorycznej,
proponujac wysokos¢ dotacji.

Ze swoich prac komisja sporzadza protokol, ktéry przedkladany jest Zarzadowi Wojewddztwa
Podlaskiego.

IX. WYBOR OFERT



6.

Ostateczng decyzje o wyborze ofert i przyznaniu badz odmowie przyznania dotacji podejmuje
Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego w  drodze uchwaly, po zapoznaniu sie

z protokotem komisji.

Wysoko$¢ dotacji moze by¢ nizsza, niz wnioskowana w ofercie i proponowana przez Komisje,
w takim przypadku oferent moze negocjowa¢ zmniejszenie zakresu rzeczowego zadania lub
wycofa¢ swoja oferte.

Rozstrzygniecie konkursu podaje sie do publicznej wiadomosci na stronie internetowej Urzedu,
w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu.

Od uchwaty Zarzadu Wojewo6dztwa Podlaskiego w sprawie wyboru oferty i udzielenia dotacji
nie ma zastosowania tryb odwotawczy.

Zarzad Wojewddztwa  Podlaskiego moze odméwi¢ podmiotowi  wylonionemu

w konkursie przyznania dotacji wowczas, gdy podmiot lub jego reprezentanci utraca zdolnosci do
czynno$ci prawnych, zostana ujawnione nieznane wczesniej okolicznosci podwazajace
wiarygodnos$¢ merytoryczna lub finansowa oferenta.

Oferty ztozone w konkursie nie sa zwracane oferentowi.

X. ZAWARCIE UMOWY I PRZEKAZANIE SRODKOW

1. Podmioty, ktorych oferty zostaty wybrane, przedkladaja do Departamentu Edukacji, Sportu

N

i Turystyki tutejszego Urzedu za posrednictwem systemu witkac.pl:
1) zaktualizowany harmonogram i kosztorys wykonania zadania,
2) dane os6b uprawnionych do podpisania umowy, tj. podanie imienia i nazwiska osoby,
nr PESEL,
3) dane osoby odpowiedzialnej ze strony oferenta za koordynacje realizacji umowy, tj. podanie:
imienia i nazwiska osoby oraz numeru telefonu kontaktowego,
4) w przypadku oferty wspdélnej — umowe zawarta miedzy partnerami okreslajaca zakres ich
Swiadczen sktadajqcych sie na realizacje zadania publicznego,
5) oswiadczenie o braku podwdéjnego dofinansowania zadania, stanowigcy zalacznik niniejszego
ogloszenia,
6) oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT
7) nr rachunku bankowego,
8) inne wymagane przez instytucje dokumenty.
Po otrzymaniu niezbednych danych pracownik departamentu przygotowuje umowe na realizacje
zadania publicznego zgodnie =z zasadami obowiazujacymi w  departamentach
i jednostkach organizacyjnych Urzedu.
Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy na realizacje zadania publicznego
sporzadzonej wedlug wzoru, stanowiacego zalacznik do Rozporzadzeniu Ministra Rodziny Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw
umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych
zadan (Dz. U. z 19 sierpnia 2016 r. poz. 1300).
Przekazanie Srodkéw finansowych na numer rachunku bankowego podany w umowie nastepuje
po podpisaniu jej przez obie strony (Zleceniodawce i  Zleceniobiorce)
we wskazanym w umowie terminie.
Zleceniobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego
oraz jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo ksiegowej
i ewidencji ksiegowej dotyczacej realizowanego zadania, zgodnie z zasadami wynikajacymi
z ustawy z 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2017 r. poz. 2342 z p6zn. zm.),
w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegolnych operacji ksiegowych.
Zleceniobiorca zobowigzany jest do biezacego informowania Zleceniodawcy w formie pisemnej
o wszelkich zmianach dotyczacych podmiotu wnioskujacego (zmiana reprezentacji organizacji,
siedziby, nr rachunku bankowego, itp.) lub realizowanego zadania (np. miejsca i terminu
realizacji zadania) kierujac wniosek do departamentu.
Zmiany, o ktérych mowa sg wprowadzane do umowy w formie aneksu.
Informacje o zmianach powinny by¢ podpisane przez osoby upowaznione, dla ktérych
upowaznienie wynika z KRS lub innego rejestru lub ewidencji.
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Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j.:
Dz.U. z 2016 1. poz. 922) administratorem danych osobowych zawartych w ofercie realizacji
zadania publicznego jest Wojewodztwo Podlaskie - Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Podlaskiego w Bialtymstoku, ul. Kardynata Stefana Wyszynskiego 1, 18-888 Bialystok. Dane
osobowe przetwarzane sa w celu udziatu organizacji pozarzadowej w otwartym konkursie ofert
i nie beda udostepniane innym odbiorcom. Kazdy posiada prawo dostepu do treSci swoich danych
oraz ich poprawiania. Podanie danych osobowych jest dobrowolne.

XI. KONTROLA WYKONANIA ZADANIA:

1.

Kontroli i oceny wykonania zadania i postanowien umowy dokonuja upowaznieni wedlug
wlasciwosci pracownicy Urzedu zar6wno w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji
zadania.

Kontrola moze by¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu.

W trakcie czynno$ci kontrolnych sprawdzane sa:

1) stan realizacji zadania;

2) efektywno$c¢ i rzetelno$¢ oraz jako$¢ wykonania zadania;

3) prawidlowos¢ wykorzystania Srodkdw publicznych otrzymanych na realizacje zadania;

4) prowadzenie dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i postanowieniach umowy.

XII. SPRAWOZDAWCZOSC:

1.

2.

Zleceniobiorca ma obowiazek zlozenia sprawozdania z wykonania zadania w terminie

30 dni od daty zakonczenia zadania.

Rozliczenia zadania nalezy dokonac elektronicznie za pomoca serwisu Witkac.pl zgodnie

ze wzorem z rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia

2016 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan

publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. 2016 poz. 1300)

w terminie 30 dni od dnia zakoniczenia realizacji zadania publicznego. Po zloZeniu sprawozdania

w serwisie Witkac.pl, nalezy je wydrukowa¢ wraz z potwierdzeniem zlozenia i dostarczy¢ do

zleceniodawcy w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego.

Do sprawozdania nie zalacza sie oryginatow faktur (rachunkdw), ktore nalezy przechowywac

zgodnie z obowigzujacymi przepisami i udostepnia¢ podczas przeprowadzanych czynnoSci

kontrolnych.

Wszystkie oryginaty dokumentéw powinny by¢ wystawione na Zleceniobiorce.

Faktury/rachunki, rachunki do umowy o dzielo, zlecenie, zwigzane z realizacja zadania powinny

by¢ opisane zgodnie z wymogami okre§lonymi w Art.21 Ustawy o rachunkowosci. Na odwrocie

powinny zawierac: piecze¢ organizacji oraz sporzadzony w sposéb trwatly opis:

1) ,Operacja dotyczy realizacji zadania (nazwa zadania i nazwa konkursu) .......... , zgodnie
Z zawarta umowaq 1r ....... z dnia .....” (w przypadku aneksu do umowy nalezy dopisac: ,,oraz
zgodnie z Aneksem nr ...... z dnia......”),

2) opis merytoryczny zadania, ktérego dotyczy (w tym czas i miejsce),

3) przeznaczenie zakupionej ustugi, towaru lub optaconej naleznoSci wraz ze wskazaniem
kategorii wydatkéw oraz numerem pozycji kosztorysowej (zgodnie z kosztorysem
stanowigcym zatacznik do umowy),

4) w jakiej czesci (kwotowo) zostata naleznos¢ z faktury/rachunku optacona ze S$rodkéow
pochodzacych z dotacji/wkladu wlasnego ewentualnie wpisanie numeréw pozycji
z faktury/rachunku, ktére dotycza pokrycia z dotacji/wktadu wlasnego,

5) ,,Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym” wraz z data i czytelnym podpisem (lub parafka
i imienng pieczatkq) osoby/os6b uprawnionych, zgodnie z KRS,

6) ,,Sprawdzono pod wzgledem rachunkowym i formalnym” wraz z datg i czytelnym podpisem
(lub parafka i imienng pieczatka) osoby odpowiedzialnej za prowadzenie ksigg rachunkowych,

7) ,,Akceptuje do zaplaty” wraz z datg i czytelnym podpisem (lub parafka i imienna pieczatka)
osoby/os6b uprawnionych,



8) dekret ksiegowy - sposob ujecia dowodu w ksiegach rachunkowych wraz z podpisem osoby
dokonujacej wpisu do ewidencji ksiegowej oraz numerem dowodu ksiegowego (data i podpis
umozliwiajqcy identyfikacje osoby podpisujacej),

9) numer z dziennika ksiegowego (numer nalezy wpisa¢ w prawym gornym rogu dokumentu),

10) Kazda z faktur (rachunkéw) powinna zawiera¢ informacje o stosowaniu ustawy ,Prawo
zamOwien publicznych” wraz z przywolaniem stosownego artykutu ustawy,

11) Platnicy podatku VAT sa zobowiazani w opisie kazdej faktury VAT przedkladanej do
rozliczenia z dotacji wskaza¢ czy podatek VAT jest kosztem dla Zleceniobiorcy.

6. W przypadku nieprzedlozenia sprawozdania w terminie okreslonym w umowie, Zleceniobiorca
otrzymuje pisemne wezwanie do zloZzenia sprawozdania w terminie 7 dni
od daty otrzymania wezwania.

7. Niezastosowanie sie do wezwania moze by¢ podstawa do rozwigzania umowy oraz zwrotu
dotacji.

XIII. INFORMACJA O ZADANIACH PUBLICZNYCH TEGO SAMEGO RODZAJU
ZREALIZOWANYCH PRZEZ SAMORZAD WOJEWODZTWA PODLASKIEGO
W LATACH 2016 oraz 2017 ORAZ O ZWIAZANYCH Z TYM KOSZTACH

Podaje sie do wiadomosci, Ze 2z budzetu Wojewodztwa Podlaskiego przeznaczono
na realizacje zadan w sferze turystyki i krajoznawstwa w roku 2016 — 44.500 z}, w roku 2017
—65.933 zt.



