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Zatgcznik do Uchwaty nr 295/4159/2018
Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego
z dnia 22 maja 2018 r.

POROZUMIENIE W SPRAWIE POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH W RAMACH REALIZACJI REGIONALNEGO PROGRAMU
OPERACYJNEGO WOJEWODZTWA PODLASKIEGO NA LATA 2014-2020

zwane dalej Porozumieniem powierzenia danych
Zawarte W dniu ........ccceeeeveeeeerieeecneeesnieeenennn r. w Bialymstoku pomiedzy:

Wojewodztwem Podlaskim, zwanym dalej Administratorem, w imieniu ktoérego dziata
Zarzad Wojewddztwa  Podlaskiego  bedacy  Instytucja  Zarzadzajagca  RPOWP,
reprezentowanym przez:

1. Pana Macieja Zenona Zywno — Wicemarszatka Wojewodztwa Podlaskiego,
2. Panig Ann¢ Naszkiewicz — Wicemarszatka Wojewddztwa Podlaskiego,

Wojewodzkim Urzedem Pracy w Biatymstoku bedacym Instytucja Posredniczaca, zwanym
dalej Podmiotem przetwarzajacym, reprezentowanym przez:

1. Panig Janing Mironowicz — Dyrektora Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Bialymstoku,

zwanymi nastgpnie tgcznie Stronami.

Na podstawie § 24 Porozumienia w sprawie powierzenia zadan WUP w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 zawartego w dniu
23 kwietnia 2015 r., oraz w zwigzku z wejsciem w zycie Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 1 rozpoczeciem
obowigzywania tych przepisow od 25 maja 2018 r. w krajowych porzadkach prawnych,
zwanego dalej RODO, Strony postanawiaja, ze niniejsze Porozumienie uchyla i zastgpuje:

1. Porozumienie w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach
realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-
2020 z dnia 12 czerwca 2015 r. zmienione aneksem nr 1 z dnia 10 grudnia 2015 r.
I aneksem nr 2 z dnia 7 czerwca 2016 r.,

2. Porozumienie w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w zbiorze danych
osobowych pod nazwg ,,Wnioskodawcy, beneficjenci, uczestnicy, personel projektu oraz
wykonawcy w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego
na lata 2014-2020” z dnia 30 grudnia 2015 r. zmienione aneksem nr 1 z dnia 8 stycznia
2018 r.



§1

Powierzenie do przetwarzania danych osobowych

W zwigzku z realizacjg Porozumienia przetwarzania danych Administrator, na podstawie art.
28 wust. 3 i ust. 9 RODO, powierza Podmiotowi przetwarzajacemu dane osobowe
do przetwarzania.

§2

Os$wiadczenia stron

1. Administrator o$wiadcza, iz jest administratorem, W rozumieniu art. 4 pkt. 7 RODO,
powierzanych do przetwarzania danych osobowych.

2. Administrator o$wiadcza, ze spelnia warunki legalnoSci przetwarzania danych
osobowych, jak rowniez ze jest uprawniony do powierzenia danych osobowych.

3. Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, iz dysponuje odpowiednimi $rodkami technicznymi
I organizacyjnymi, do§wiadczeniem, wiedza i wykwalifikowanym personelem,
umozliwiajgcymi mu prawidlowe wykonanie niniejszego Porozumienia, spetnienie
wymogow RODO oraz gwarantuje ochrong praw osob, ktoérych dane dotycza.

§3

Cel przetwarzania, rodzaj danych osobowych oraz kategorie osob, ktorych dane dotycza

1. Powierzone przez Administratora dane osobowe begdg przetwarzane przez Podmiot
przetwarzajacy:

1) w celu naboru i oceny wnioskow aplikacyjnych, wyboru projektow, monitorowania i
sprawozdawczo$ci, badan ewaluacyjnych, kontroli realizowanych projektow,
realizacji umow dotyczacych systemow informatycznych, archiwizacji dokumentacji
spraw do czasu jej przekazania do archiwum zaktadowego, informowania opinii
publicznej o projektach wybranych do dofinansowania i realizowanych w ramach
RPOWP, promowania RPOWP i certyfikacji wydatkoéw w ramach RPOWP — dotyczy
danych zawartych w dokumentacji aplikacyjnej, o ktorych mowa w zalgczniku nr 1
do Porozumienia powierzenia danych,

2) w celu rozliczania projektow, monitorowania i sprawozdawczosci, badan
ewaluacyjnych, kontroli realizowanych projektow, certyfikacji wydatkow,
archiwizacji dokumentacji spraw do czasu jej przekazania do archiwum zaktadowego
dla danych dotyczacych rozliczania projektow w ramach RPOWP — dotyczy danych
okreslonych w zataczniku nr 2 do Porozumienia powierzenia danych,

3) w celu naboru kandydatow na ekspertow, zawierania z nimi umow, wyplaty
wynagrodzenia za ocen¢ wnioskow, informowania opinii publicznej o sktadzie
Komisji Oceny Projektéw oraz archiwizacji dokumentacji spraw do czasu jej
przekazania do archiwum zaktadowego — dotyczy danych osobowych kandydatéw na
ekspertow w ramach RPOWP okreslonych w zalaczniku nr 3 do Porozumienia
powierzenia danych.

2. Przetwarzanie danych osobowych, o ktorych mowa w ust. 1, odbywa si¢ z

wykorzystaniem dokumentacji papierowej oraz systemOw informatycznych, w



szczegoOlnosci: Systemu Obstugi Wnioskow Aplikacyjnych RPOWP (SOWA, w tym
System Ewidencji Wnioskéw Aplikacyjnych SEWA), Systemu Oceny Formalno-
Merytorycznej (SOFM).

3. Dostep do danych osobowych przetwarzanych w ramach systemu SEWA, SOFM
zapewnia Podmiotowi przetwarzajacemu Instytucja Zarzadzajaca RPOWP na podstawie
odpowiednich wnioskéw o nadanie uprawnien do ww. systemow.

§4

Zasady przetwarzania danych przez Podmiot przetwarzajacy

1. Podmiot przetwarzajagcy moze przetwarza¢ dane osobowe wyltacznie w celu realizacji
RPOWP zgodnie z § 3 niniejszego Porozumienia.

2. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, iz przetwarzanie powierzonych mu danych bedzie
zgodne z wymaganiami okreslonymi w RODO, w szczegolnosci:

1) wdrozy odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne odpowiadajagce wymogom
RODO, w tym wszelkie $rodki, o ktorych mowa w art. 32 RODO, a przede wszystkim
zabezpieczyt dane przed przypadkowym lub niezgodnym z prawem zniszczeniem,
utratg, modyfikacja, nieuprawnionym ujawnieniem lub nieuprawnionym dostepem
do danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub w inny sposob
przetwarzanych;

2) biorac pod wuwage charakter przetwarzania, w miar¢ mozliwosci pomaga
Administratorowi poprzez odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne wywigzac
si¢ z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie
wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale I1I RODO;

3) uwzgledniajagc charakter przetwarzania oraz dostgpne mu informacje, pomaga
Administratorowi wywigzac si¢ z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 RODO,;

2. Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ odpowiedzie¢ niezwlocznie i wlasciwie na
kazde pytanie Administratora dotyczace powierzonych mu do przetwarzania, na
podstawie niniejszego Porozumienia, danych osobowych oraz udost¢pnia wszelkie
informacje niezbedne do wykazania spelnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28
RODO.

3. Dostgp do powierzonych Podmiotowi przetwarzajagcemu danych osobowych moga
posiada¢ tylko osoby upowaznione przez Podmiot przetwarzajacy. Wzor upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych stanowi zalacznik nr 4. Podmiot przetwarzajacy
zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zostaly
zobowigzane do zachowania tajemnicy, o ktorej mowa w art. 28 ust. 3 lit. b) RODO,
zaréwno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajacym, jak i po jego ustaniu.

4. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych, o ktorym mowa w ust. 3 wygasa
z dniem ustania niniejszego Porozumienia lub z dniem ustania zatrudnienia osoby
upowaznionej lub odwotania upowaznienia.

5. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w ciggu
7 dni kalendarzowych od powzigcia informacji, zawiadomi¢ Administratora o:

1) kazdym prawnie umocowanym zadaniu udostgpnienia danych osobowych
wlasciwemu organowi panstwa, chyba ze zakaz zawiadomienia wynika z przepisoOw
prawa;



8.

10.

11.

2) kazdym nicupowaznionym dost¢pie do danych osobowych;

3) kazdym zgdaniu otrzymanym od osoby, ktorej dane =zostaly powierzone
mu do przetwarzania, powstrzymujgc si¢ jednoczes$nie od odpowiedzi na zadanie;

4) kazdym postgpowaniu, decyzji lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania
przez Podmiot przetwarzajacy danych osobowych, ktore zostaly mu powierzone
do przetwarzania na podstawie Porozumienia powierzenia danych;

5) kazdej planowanej inspekcji, kontroli lub audytowi dotyczacym przetwarzania
przez Podmiot przetwarzajacy danych osobowych, ktore zostaly mu powierzone
do przetwarzania na podstawie Porozumienia powierzenia danych.

Planujagc dokonanie zmian w sposobie przetwarzania danych osobowych, Podmiot

przetwarzajacy ma obowigzek zastosowac si¢ do wymogow, o ktorych mowa w art. 25

ustt1 RODO 1 ma obowigzek z wyprzedzeniem informowaé¢ Administratora

0 planowanych zmianach w taki sposob i terminie, ktory zapewni Administratorowi

realng mozliwos$¢ reagowania, jezeli planowane przez Podmiot przetwarzajacy zmiany

W opinii Administratora groza uzgodnionemu poziomowi bezpieczenstwa powierzonych

do przetwarzania danych osobowych lub zwigkszaja ryzyko naruszenia praw lub

wolnosci 0s6b, wskutek ich przetwarzania przez Podmiot przetwarzajacy.

Podmiot przetwarzajacy w przypadku podejrzenia i/lub stwierdzenia naruszenia ochrony

danych osobowych:

1) informuje o podejrzeniu i/lub stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych
Administratora bez zbednej zwtoki, nie poézniej niz w 24 godzin od powzigcia takiej
informacji;

2) wspolpracuje przy ocenie naruszenia i ewentualnym zawiadomieniu o tym organu
nadzorczego i/lub osob, ktorych dane dotycza;

3) przekazuje informacje niezb¢dne Administratorowi do przeprowadzenia oceny
skutkow dla ochrony danych oraz przeprowadzania uprzednich konsultacji z organem
nadzorczym i wdroZenia zalecen organu,

4) umozliwia Administratorowi uczestnictwo w czynnosciach wyjasniajacych;

5) przekazujac informacje 0 Stwierdzeniu naruszenia, przesyta réwniez wszelka
niezbedng dokumentacja dotyczaca naruszenia, aby umozliwi¢ Administratorowi
spetnienie obowigzku powiadomienia organu nadzoru.

W przypadku, gdy podmiot przetwarzajacy bedzie pozyskiwal dane w imieniu

Administratora, jego obowigzkiem jest rowniez realizacja obowigzku informacyjnego,

0 ktérym mowa w art. 13 i art. 14 RODO.

Podmiot przetwarzajacy, z chwila wygasnigcia niniejszego Porozumienia, zobowiazuje

si¢ zwroci¢ wszelkie dane osobowe, ktorych przetwarzanie zostalo mu powierzone

oraz skutecznie usung¢ wszelkie ich istniejace kopie, rowniez z no$nikow
elektronicznych pozostajacych w jego dyspozycji, chyba ze przepisy prawa nakazujg mu
przechowywanie danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostepnienie lub wykorzystanie danych

osobowych niezgodnie z Porozumieniem powierzenia danych, a w szczeg6élno$ci za

udostepnienie osobom nieupowaznionym.

W przypadku naruszenia przepisow Porozumienia powierzenia danych lub RODO

z przyczyn lezacych po stronie Podmiotu przetwarzajacego, W nhastgpstwie czego

Administrator zostanie zobowigzany do wyptaty odszkodowania lub zostanie ukarany



karg grzywny, Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ pokry¢ Administratorowi
poniesione z tego tytutu wydatki.

§5

Korzystanie z uslug innego podmiotu przetwarzajacego przez podmiot przetwarzajacy

1. Podmiot przetwarzajacy, do wykonania w imieniu Administratora konkretnych czynnosci
przetwarzania zwiazanych jedynie z realizacja niniejszego Porozumienia, moze korzystac¢
z ushug innego podmiotu przetwarzajgcego, pod warunkiem, ze:

1) inny podmiot przetwarzajacy zapewnienia, podobnie jak Podmiot przetwarzajgcy,
wystarczajgce  gwarancje  wdrozenia odpowiednich  $rodkéw  technicznych
i organizacyjnych, by przetwarzanie odpowiadato wymogom RODO;

2) Podmiot przetwarzajacy dokona tego w drodze pisemnej umowy przy zachowaniu
co najmniej tych samych obowigzkow ochrony danych jak w niniejszym
Porozumieniu, z zastrzezeniem ust. 2 oraz na czas nie dtuzszy niz czas obowigzywania
niniejsze Porozumienia;

3) Podmiot przetwarzajacy poinformuje Administratora o zamiarze korzystania z ushug
innego podmiotu przetwarzajacego, wraz z informacja o podmiocie, z ktérego ushug
zamierza korzysta¢ dajagc tym samym Administratorowi mozliwos¢ wyrazenia
sprzeciwu wobec korzystania z ustug tego innego podmiotu przetwarzajacego.
Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do poinformowania Administratora
0 wszelkich zamierzonych zmianach dotyczacych dodania lub zastgpienia innych
podmiotoéw przetwarzajacych;

4) Administrator moze w terminie 14 dni kalendarzowych, liczac od dnia przekazania
informacji, wyrazi¢ sprzeciw wobec korzystania z ustug wskazanego podmiotu;

5) Jezeli ten inny podmiot przetwarzajacy nie wywiaze si¢ ze spoczywajgcych na nim
obowigzkow ochrony danych, pelna odpowiedzialnos¢ wobec Administratora
za wypelnienie obowigzkéw tego innego podmiotu przetwarzajacego spoczywa
na Podmiocie przetwarzajacym.

2. Podmiot przetwarzajacy moze na podstawie art. 29 RODO wupowazni¢ Eksperta
zewnetrznego do przetwarzania danych osobowych udostepnionych mu w  celu
wykonania zadan okreslonych w art. 68a ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r.
0 zasadach realizacji programoéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014— 2020 w drodze odrebnej pisemnej umowy zgodnie
z art. w art. 68a ust.6 ww. ustawy.

§6

Kontrole

1. Administrator, zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h) RODO, ma prawo do kontroli sposobu
wykonywania niniejszego Porozumienia poprzez przeprowadzenie, zapowiedzianych na
7 dni kalendarzowych wczesniej, kontroli dotyczacych przetwarzania powierzonych
danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy badz podmiot, z ktorego ustug
korzysta Podmiot przetwarzajacy oraz zadania sktadania przez podmioty kontrolowane
pisemnych wyjasnien.



2. Administrator realizowa¢ bedzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajacego badz innego podmiotu, z ktérego uslug korzysta Podmiot
przetwarzajacy.

3. Na zakonczenie kontroli, przedstawiciel Administratora sporzadza protokot w 2
jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden dorgecza Podmiotowi kontrolowanemu.
Podmiot kontrolowany moze wnie§¢ pisemne zastrzezenia do protokotu w ciggu 5 dni
roboczych od daty jego otrzymania.

4. Administrator/przedstawiciel Administratora ma obowigzek rozpatrzy¢ zgloszone
zastrzezenia i poinformowa¢ Podmiot kontrolowany o uwzglednieniu zastrzezen w catosci
lub czesci, badz ich nieuwzglednieniu w terminie 5 dni roboczych.

5. Podmiot kontrolowany zobowigzuje si¢ dostosowa¢ do zalecen pokontrolnych majacych
na celu usunigcie stwierdzonych uchybien i poprawe bezpieczenstwa przetwarzania
danych osobowych w terminie wskazanym przez Administratora nie dtuzszym niz 5 dni
roboczych, z zastrzezeniem ust. 4.

6. Podmiot kontrolowany zobowigzuje si¢ do zastosowania si¢ do zalecen dotyczacych
poprawy jakosci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania,
sporzadzonych w wyniku kontroli/audytow przeprowadzonych przez inne upowaznione
instytucje audytowe, organy kontrolne.

§7

Czas obowiazywania Porozumienia powierzenia danych

1. Porozumienie powierzenia danych zostaje zawarte na okres od dnia jego podpisania przez
Strony do dnia ostatecznego rozliczenia realizacji Dziatan, o ktérych mowa w ust. 1
Porozumienia w sprawie powierzenia zadan WUP w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020.

2. Porozumienie moze zosta¢ rozwigzane na podstawie zgodnego o$wiadczenia Stron.

§8

Rozwiazanie Porozumienia powierzenia danych

1. Administrator ma prawo rozwigza¢ niniejsze Porozumienie bez zachowania terminu

wypowiedzenia, gdy Podmiot przetwarzajacy:

1) przetwarza powierzone dane osobowe w sposob niezgodny z Porozumieniem
powierzenia danych;

2) korzysta z ustlug innego podmiotu przetwarzajacego bez poinformowania
Administratora o takim zamiarze;

3) nie usungt w wyznaczonym terminie uchybien stwierdzonych w toku kontroli, 0 ktorej
mowa w § 6.



§9

Postanowienia koncowe

. Wszelkie zmiany niniejszego Porozumienia wymagaja formy pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

. Spory wynikte z tytutu Porozumienia powierzenia danych bedzie rozstrzygat Sad wlasciwy

dla miejsca siedziby Administratora.

. W sprawach nieuregulowanych w Porozumieniu powierzenia danych maja zastosowanie

przepisy Kodeksu cywilnego oraz RODO.

. Porozumienie  powierzenia danych sporzadzono w dwodch  jednobrzmigcych

egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

. Integralng cz¢$cig porozumienia jest:

1) Zalacznik nr 1 okreslajacy zakres danych zawartych w dokumentacji aplikacyjnej;

2) Zalacznik nr 2 okreslajacy zakres danych dotyczacych rozliczania projektow w
ramach RPOWP na lata 2014-2020;

3) Zatacznik nr 3 okreSlajacy zakres danych dotyczacych danych osobowych
kandydatéw na ekspertow w ramach RPOWP;

4) Zatacznik nr 4 okreslajacy wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

Administrator Podmiot przetwarzajacy



