Informacja o kontrolach sporzqdzona wg wzoru wprowadzonego przez - Zatqcznik Nr 7b
do wewnetrznego Zarzqdzenia Nr 53/2014

Marszatka Wojewddztwa Podlaskiego

z dnia 4 wrzesnia 2014 r.

Informacja o kontrolach przeprowadzonych przez Urzad

Nazwa jednostki kontrolowanej:

Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach

Numer sprawy zgodny z Jednolitym
Rzeczowym Wykazem Akt Organdéw
Samorzagdu Wojewddztwa i Urzedow
Marszatkowskich:

BKF.1711.4.2015

Numer umowy/decyzji o dofinasowanie
ze srodkow UE lub budzetowych:

(jesli dotyczy)
nie dotyczy - n/d

Tytut projektu/nazwa zadania n/d
podlegajacego kontroli:
Miejsce i termin przeprowadzenia (od..... do....)

kontroli:

Suwatki — od dnia 20.03.2015 r. do dnia 21.04.2015 r.

Zakres /przedmiot kontroli:

(krétki opis)
Kontrola realizacji zadan w powigzaniu z uchwata budzetowa
dochoddéw i wydatkéw za okres 2013 - 2014 r.

Ustalenia kontroli:

(krétkie podsumowanie czynnosci kontrolnych, w tym stwierdzone uchybienia i

nieprawidfowosci)

Protokét z kontroli podpisano w dniu 14.05.2015 r.

Stwierdzono nizej wymienione nieprawidtowosci:

1) W rozliczonych poleceniach wyjazdow stuzbowych stwierdzono

kilka niezgodnosci z trescia rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki

Spotecznej z dnia 29.01.2013 r. (Dz. U. z 2013 r., poz. 167) oraz

przepisami wewnetrznymi CEN, np.:

— w 2013 r. na wielu ,,Poleceniach wyjazdéw stuzbowych” brakowato
adnotacji dotyczacych stwierdzenia: czy bylo zapewnione
wyzywienie,

— brak wpisanych godzin wyjazdéw i przyjazdéow - co uniemozliwiato
stwierdzenie, czy Polecenie wyjazdu stuzbowego zostato rozliczone
prawidtowo,

— zlecajacy wykonanie wyjazdu stuzbowego nie okreslat miejsca
rozpoczecia i zakoniczenia podrézy stuzbowej,

— pracownicy korzystajagc z samochodéw prywatnych w celu odbycia
podréizy stuzbowej w 2013 r. nie zawsze dopetniali formalnosci
wynikajgce z wewnetrznego przepisu wynikajacego z § 8 Zatacznika
Nr 1 do ,Zarzadzenia Dyrektora Nr 12/2013 z dn. 06.03.2013 r. — tj.
nie dofaczali ,,Wniosku pracownika do Dyrektora o wyrazenie zgody
na korzystanie z samochodu prywatnego w celu odbycia podrézy
stuzbowej”,

— na poleceniach wyjazdow stuzbowych - brak byto adnotacji z jakich
sum (jakich srodkéw) dokonywano wyptfat.

2) Kontrolujacy stwierdzili, ze ,Regulamin gospodarowania

srodkami zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych w CEN

w Suwatkach” opierat sie na nieaktualnych Dziennikach Ustaw.

3) Stwierdzono, iz w Jednostce na koniec roku 2013 (listopad,

grudzien) nastgpita zmiana zatrudnienia w grupie pracownikow

administracyjnych (zwiekszenie),

w zwiazku z czym nalezato dokonaé przeliczenia ZFSS oraz korekty

odpisu — wymaganego § 1 rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki

Spotecznej z dnia 09.03.2009 r. (Dz. U. z 2009 r. Nr 43,

poz. 349) - w zwigzku z tym odpis zostat zanizony o kwote: 120,33 zt.




4) Stwierdzono, ze nie zawsze przestrzegano art. 54 ust. 1 pkt 3
ustawy o finansach publicznych. Zdarzaty sie faktury (optacone
przez Jednostke), na ktérych brakowato podpisu Gtéwnego
Ksiegowego.

5) Stwierdzono przypadki, faktur (optaconych przez Jednostke),
na ktérych w pozycji ,Nabywca” byta wpisana niepetna nazwa
Jednostki.

6) W 2013 r. nieprawidlowo zaklasyfikowano i zaksiegowano
odprawy z tytutu likwidacji stanowisk w zwigzku z likwidacjg Filii
Biblioteki w Sejnach (faczna kwota: 36.668,55 zt). Byto to niezgodnie

z rozporzadzeniem Ministra Finanséw 2z dnia 02.03.2010 r. w/s
szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw... (Dz. U. z 2010 r.
Nr 38, poz. 207 z pdéin. zm.). Powyiszy wydatek zostat btednie
zaklasyfikowany i zaksiegowany w § 4010 — ,,Wynagrodzenia osobowe”,
a prawidtowo winien by¢ zaklasyfikowany

i zaksiegowany w § 3020 - ,Wydatki osobowe nie zaliczane
do wynagrodzen”.

7) CEN w 2013 i 2014 r. nie ztozyt do UMWP informacji wymagane;j
uchwatg Nr VII/52/11 Sejmiku Wojewddztwa Podlaskiego z dnia
11.04.2011 r. w/s ,zasad i trybu umarzania ...”.

Zalecenia pokontrolne:

(jesli byty - krétki opis zawierajqcy przyktadowe tresci: zalecenia pokontrolne zostaty
wydane dnia ...., dotyczq......., Beneficjent zobowigzat sie / wdrozyt / ustosunkowat sie

do otrzymanych zalecer. n/d

Akta sprawy:

upowaznienie do przeprowadzania kontroli,

pismo zawiadamiajgce o podjeciu czynnosci kontrolnych,
korespondencje z jednostkg kontrolowang,

protokot z kontroli,

Informacja pokontrolna wraz z zatgcznikami,

zalecenia / wystgpienie pokontrolne,

inne — Wyjasnienia Dyrektora do protokotu kontroli.

XOOKKX KX

Osoby przeprowadzajace kontrole:

(Imie i nazwisko — stanowisko, referat, departament)

Anna Daniluk - Inspektor, Biuro Kontroli Finansowej,

Piotr Chrabotowski — Inspektor, Biuro Kontroli Finansowej,
Jolanta Proniewska — Inspektor, Biuro Kontroli Finansowe;.

Opracowat informacje:

(Imie i nazwisko — stanowisko, referat, departament)
Szczepan Lebiedzinski — Gtowny specjalista, Biuro Kontroli Finansowej.

Data opracowania:

03.11.2015r.

Dokumenty zwigzane z kontrolg
dostepne s3 w godzinach pracy Urzedu
w:

(nazwa Departamentu, adres)

Biuro Kontroli Finansowej, ul. Sw. Rocha 13/15, 15-879 Biatystok.




