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W zwiazku z treScia Pafstwa pisma z dnia 21 czerwca 2007r. znak ZD.II.0913/07,
doreczonego w dniu 27 czerwca 2007r. w zalaczeniu uprzejmie przedstawiamy informacje o
sposobie wykonania zalecen pokontrolnych i podjetych dzialaniach.

Przede wszystkim o tresci kazdego wniosku 1 =zalecenia pokontrolnego zostaty
poinformowane wszystkie jednostki organizacyjne Zakladu, ktorych te wnioski i zalecenia
dotycza. Szczegblowe informacje o sposobie wykonania zalecefi i wnioskéw pokontrolnych
zostaly przekazane tym jednostkom w formie pisemnej, a kierownicy poszczegodinych
komérek organizacyjnych zostali pisemnie zobowiazani do ich przestrzegania.

Wyjaénienia i sposéb wykonania zalecen pokontrolnych

1. Zalecenie pokontrolne 1 - ,Zawierajgc umowy o pracg kierowaé si¢
Rozporzgdzeniem Ministra Zdrowia i Opieki Zdrowotnej z dnia 29 marca 1999 r.
w sprawie kwalifikacji wymaganych od pracownikéw na poszczegolnych
stanowiskach pracy w zakladach opieki zdrowotnej”

W ramach zalecen pokontroinych Zaklad zawierajac umowy o prace stosuje przepisy
Rozporzadzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spolecznej z dnia 29 marca 1999 r. w sprawie
kwalifikacji wymaganych od pracownikéw na poszczegélnych stanowiskach pracy w
zakladach opieki zdrowotnej. W szczegolnosei stanowisko glownego ksiggowego od dnia 01
maja 2007 r. zostalo powierzone osobie, ktora spelnia wszelkie wymagania okreslone ww.
przepisami.

2. Zalecenie pokontrolne 2 — ,,Uzupelni¢ dokumentacje¢ opisujaca przyjete zasady
rachunkowosci”

W ramach realizacji zaleceni pokontrolnych dokument ,,polityki rachunkowosci” jest w
trakcie uzupelniania o odpowiednie zapisy.

Dokument dotyczacy przyjetych zasad klasyfikacji zdarzen gospodarczych w formie
Zatacznika Nr 6 do Zarzadzenia Nr 45/2005 z dnia 31.12.2005 r., zostanie wprowadzony
Zarzadzeniem Dyrektora SP ZOZ WSPR w Biatymstoku niezwlocznie po jego opracowaniu.




3. Zalecenie pokontrolne 3 — ,Zapozna¢ pracownikéw z aktualng Instrukcja
Kontroli Wewnetrznej Obiegu Dokumentéw”

W ramach realizacji zalecen pokontrolnych wnioski dotyczace zaliczek stalych zostaly
uzupelnione o zapis ,stata”, natomiast pracownicy ktorzy otrzymali zaliczki stale, zostali
poinformowani o wcze$niejszym terminie rozliczenia tych zaliczek — do 24 grudnia.
Kierownicy komorek organizacyjnych zostali zobligowani do zapoznania podleglych
pracownikow z przedmiotowg instrukcja pismem nr EA/W/11/2007.

4, Zalecenie pokontrolne 4 — ,,Nie przekraczaé kwoty >pogotowia kasowego<”

W ramach realizacji zalecen pokontrolnych kasjer zostal pouczony o koniecznosci
przestrzegania zapisow Instrukcji kasowej i stosowania si¢ do jej zalecen. Skontrolowano
raporty kasowe za miesigce marzec, kwiecien i maj 2007 roku i nie stwierdzono przypadkow
przekroczenia kwoty pogotowia kasowego. Pracownik kasy zostal o powyzszym pouczony
pismem znak EA/W/12/2007 i zlozyt pisemne o$wiadczenie o przyjeciu do wiadomosci i
stosowania przedmiotowego zalecenia.

5. Zalecenie pokontrolne 5 — ,,Stosowaé i egzekwowaé Instrukcjg¢ kasowy”

W ramach realizacji zalecen pokontrolnych pracownik prowadzacy kase zostal pouczony
pismem znak EA/W/12/2007 o koniecznoséci stosowania instrukcji kasowej i przyjat zasady
wynikajace z tej instrukcji do realizacji, co potwierdzit pisemnym oswiadczeniem.

6. Zalecenie pokontrolne 6 - ,,Stosowa¢ zasade memorialu”

W ramach realizacji zalecen pokontrolnych zostanie ponownie zweryfikowana dokumentacija
ksiggowa i w uzasadnionych przypadkach sporzadzone zostang odpowiednie korekty. Pismem
znak EA/W/13/2007 gtéwny ksiggowy Zakiadu zostat zobligowany do przeprowadzenia
ponownej weryfikacji dokumentacji ksiggowej w tym zakresie.

7. Zalecenie pokontrolne 7 - ,, W rejestrze Kasa uzywaé dokumentéw opisanych w
Instrukcji Kasowej”.

W ramach realizacji zalecen pokontrolnych pismem znak EA/W/12/2007 pouczono kasjera
odnosnie stosowania odpowiednich drukéw. Kasjer pisemnie zobowiazat si¢ do stosowania
Instrukcji.

8. Zalecenie pokontrolne 8 — ,W rejestrze ,,Banki i Kasa” uzywaé¢ konta Srodki
pienigzne w drodze”, w zaleznosci od potrzeby”

Zaktad posiada konto ksieggowe o nazwie $rodki trwale, konto jest stosowane i istnieje w
planie kont.

W zakresie konta syntetycznego 140-*-* jest stosowany nastepujacy zestaw kont
analitycznych:

Symbol Konta Nazwa

140-%-* Pozostale srodki pienigine

140-1-* Pozostate §rodki pienieine dziatalnosei podstawowej

140-1-1 Srodki pienigine w drodze dz.podst, — lokaty



140-1-2 Srodki pienigine w drodze dz. podst.-kasa-bank

140-2-* Pozostale $rodki pienigzne dziatalno$ci ZFSS

140-2-1 Srodki pienigzne w drodze dzialalnosci ZFSS-lokaty
140-2-2 Srodki pienigzne w drodze dzialalno$ci ZFSS — kasa-bank

9, Zalecenie pokontrolne 9 - ,,Dokumenty ksiggowe zewnetrzne obce, dokumentujgce
poniesienie wydatku potwierdza¢ czytelnym podpisem lub pieczatky i podpisem
nieczytelnym. w celu umozliwienia identyfikacji osoby odpowiedzialnej za zatwierdzenie
poniesienia wydatku pod wzgledem merytorycznym”.

Identyfikacja podpisow 08db zatwierdzajacych faktury zakupu pod wzgledem merytorycznym
i formalno rachunkowym odbywa si¢ przy pomocy kart wzordw podpisoéw znajdujacych si¢ w
dziale ksiggowosci do statego wgladu dla 0s6b opracowujacych dokumentacije.

10. Zalecenie pokontrolne 10 - ,, Na kazdej fakturze $wiadczacej o poniesieniu wydatku
powinna by¢ umieszczona informacja o sposobie wylonienia dostawcy ushugi, towaru lub
powolanie si¢ na artykul 4 pkt. 8 ustawy Prawo zaméwiei publicznych z dnia 29-01-
2004, zwalniajgey z obowiazku stosowania ustawy. Jezeli faktura jest dowodem
realizacji umowy o dostawe, nalezy umiesci¢ informacj¢ o umowie: podstawe jej
zawarcia, numer i datg zawarcia”

W ramach realizacji tego zalecenia pokontrolnego dokumentacja jest pod tym wzgledem
sprawdzana i w przypadku braku takich adnotacji zostanie ona uzupeiniona. Pismem znak
EA/W/13/2007 glowny ksiegowy zostat zobligowany do dokonania ponownej weryfikacji
dokumentéw w tym zakresie.

11. Zalecenie pokontrolne 11 - ,Nalezy rozwazy¢ wprowadzenie i stosowanie zespolu
konta 014 ,,Zbiory biblioteczne”

W ramach realizacji zalecen pokontrolnych zostanie rozwazona mozliwo$¢ wprowadzenia
konta dotyczacego zbiorow bibliotecznych do planu kont. Pismem znak EA/W/13/2007
gtéwny ksiegowy zostal zobligowany do dokonania ponownej weryfikacji dokumentow w
tym zakresie.

12. Zalecenie pokontrolne 12 - ,,Naliczy¢ i odprowadzi¢ zaliczke¢ na podatek dochodowy
od ryczaltow wyplaconych z tytulu za uZywanie samochodu prywatnege do celow
shuzbowych”

W ramach zalecen pokontrolnych podatek dochodowy za rok 2007 w tym zakresie zostal
aodpowiednio skorygowany. Pismem znak EA/W/13/2007 gléwny ksiggowy zostat
zobligowany do dokonania ponownej weryfikacji wyplacanych ryczaltow pod wzgledem
obliczenia i odprowadzenia podatku dochodowego.

13. Zalecenie pokontrolne 13 — ,, Rzetelnie prowadzi¢ karty ewidencji czasu pracy, tak
aby odzwierciedlaly informacje z list obecnosci”

Karty ewidencji czasu pracy s obecnie prowadzone rzetelnie, a ewentualne wczesniejsze

pomytki sg sprawdzane i korygowane. Przedmiotowe zalecenie pismem znak EA/W/16/2007
zostalo przedstawione zastepcy dyrektora ds. medycznych do wiadomogdei i stosowania w

podleglych mu komérkach organizacyjnych.



14. Zalecenie pokontrolne 14 - ,,Ponownie sprawdzic i rozliczy¢ wystawione rachunki za
ustugi medyczne za 2006 rok, pod wzgledem zgodnmo$ci godzin faktycznie
przepracowanych, dokona¢ zwrotu nienaleznie pobranych srodkéw finansowych”

W ramach zalecen pokontrolnych rachunki wystawione za ustugi medyczne sa w trakcie
ponownej weryfikacjii. W przypadku ustalenia niezgodnosci, osoby ktére pobraly kwoty
nienaleznie, zostana zobligowane do ich zwrotu. Gloéwny ksiggowy Zakladu pismem
EA/W/13/2007 zostat poinformowany o konieczno$ci ponownej weryfikacji rachunkéw za
ustugi medyczne, po otrzymaniu z dziatu statystyki informacji o zgodnosci przepracowanych
godzin ze stanem faktycznym. Natomiast kierownik dzialu statystyki pismem znak
EA/W/15/2007 zostat zobligowany do ponownej weryfikacji ilosci godzin przepracowanych
przez poszczeg6lne osoby $wiadczace ustugi medyczne i do przygotowania zestawienia z
przeprowadzonej weryfikacji oraz przekazania tych informacji gléwnemu ksiggowemu do
wykorzystania w prawidiowym obliczeniu naleznych kwot.

15. Zalecenie pokontrolne 15 — ,,W sytuacji zlecenia etatowym pracownikom SP ZOZ
WSPR prowadzenia ¢éwiczen/wykladéw w trakcie Kkurséw realizowanych przez
Podlaskie Centrum Edukacji medycyny Ratunkowej nalezy bezwzglednie ustali¢ tak
harmonogram ich zajeé, aby nie kolidowal z godzinami pracy wynikajgcymi z zawartej

umowy o prace”

W przypadkach zlecania etatowym pracownikom WSPR w Bialymstoku prowadzenia
éwiczen/wykiadow w PCMR, termin prowadzonych przez nich zaje¢ ustalany jest poza
godzinami pracy wynikajacej z umowy o prace. Pismem znak EA/W/17/2007 pracownik ds.
szkolei PCEMR zostal zobowigzany do sporzadzenia analizy i przygotowania propozycji
dotyczacych harmonogramu zajgc zlecanych etatowym pracownikom.

16. Zalecenie pokontrolne 16 — ,,Uregulowaé we wszystkich zawartych przez SP ZOZ
WSPR umowach sprawe nieprawidlowego nazewnictwa Podlaskiego Centrum Edukacji
Medycyny Ratunkowej”

We wszystkich umowach zawieranych na prowadzenie zaje¢ w Podlaskim Centrum Edukacji
Medycyny Ratunkowej sformulowanie ,Szkola Ratownictwa” zostanie zastapione
prawidlows nazwa komorki organizacyjnej. Pracownik PCEMR ds. szkolefi pismem znak
EA/W/17/2007 zostal zobligowany do dokonania zmian nazewnictwa uzywanego w
poprzednio zawieranych umowach oraz do sporzadzania kolejnych uméw z uzyciem
prawidlowej nazwy.

17. Zalecenie pokontrolme 17 — ,Uregulowaé kwesti¢ opiat za przeprowadzane
egzaminy organizowane na koniec kurséow.”

Kwestia oplat za prowadzenie egzaminéw organizowanych na zakonczenie kurséw zostala
uregulowana w nowych wzorach uméw, ktore beda zawierane na prowadzenie kursow — jako
osobna pozycja umowy oraz zawierane beda osobne umowy tylko na przeprowadzenie
egzaminu w wypadku, gdy przeprowadza¢ go bedg osoby inne, niz prowadzace sam kurs.
Pracownik PCEMR pismem znak EA/W/17/2007 zostal zobligowany do przyjecia do
realizacji przedmiotowego zalecenia.



18. Zalecenie pokontrolne 18 — ,Rachunki za przeprowadzone cwiczenia/wykiady
organizowane przez Podlaskie Centrum Edukacji Medycyny Ratunkowej powinny
zawieraé w tresci dokumentu okreSlona liczbe godzin ¢wiczen, liczbe godzin wykladow,”

Wszystkie rachunki wystawiane aktualnie przez wykladowcow Podlaskiego Centrum
Edukacji Medycyny Ratunkowej beda zawieraly informacje o liczbie godzin wykiadow,
¢wiczen, egzaminéw. Pracownik PCEMR zostat zobligowany do dokonywania potwierdzenia
pod wzgledem merytorycznym wylacznie tych rachunkéw, ktore zawierajg informacie o
okreslonej liczbie godzin wykladow, éwiczen i egzamindéw — pismo znak EA/W/17/2007.

19. Zalecenie pokontrolne 19 — ,,Uregulowaé kwesti¢ sposobu rozliczenie zaliczki na
podatek dochodowy i stosowanej skladki tytulem objgcia/mie objecia ubezpieczeniem
ZUS o0sob realizujacych szkolenia, a nie bedacych pracownikami SP ZOZ WSPR”

W ramach wykonania zalecefi pokontrolnych wszystkie umowy zawarte od 1 stycznia 2007
roku oraz umowy zawierane obecnie zostang uzupelnione o o$wiadczenia o checi objgcia lub
nie ubezpieczeniem ZUS. Pisemne polecenie w tym zakresie zostalo wystosowane pismem
znak EA/W/17/2007.

20. Zalecenie pokontrolne 20 — ,Zalozy¢ ewidencj¢e umozliwiajgcg na koniec kazdego
miesigca potwierdzenie liczby faktycznie przepracowanych godzin przez osobg
prowadzacg ksiggowos¢ PCEMR”

Zalozono ewidencj¢ godzin pracy osoby prowadzacej dokumentacje PCEMR. Pisemne
polecenie zostalo przekazane pismem znak EA/W/17/2007.

21. Zalecenie pokontrolne 21 - ,Rozwiazaé problem z zaistnialymi rozbieznoSciami
pomiedzy liczbg zakontraktowanych godzin dyzurowych a planem dyzurow i jego
wykonaniem”

Od 1 czerwca 2007 roku, po przeprowadzeniu konkursu ofert, zawarto nowe umowy
kontraktowe na udzielanie §wiadczen zdrowotnych, zawarta w nich liczbg godzin dyzurowych
okreslono jako minimum, ktére z jednej strony zobowiazuje si¢ zapewni¢ kontrahentowi
zaklad, z drugiej strony jaka deklaruje swiadczy¢ kontrahent w ciggu miesigca
kalendarzowego. Wszystkie umowy okreslaja jednakowa minimalng liczbe godzin, ktora jest
niezbedna na zabezpieczenie dyzur6w medycznych. Pismem znak EA/W/16/2007 przekazano
zastgpcy dyrektora ds. medycznych do przeanalizowania przez podlegte mu jednostki
organizacyjne planu dyzuréw lekarzy pod wzgledem jego zgodnosci z liczbg
zakontraktowanych godzin oraz faktycznym wykonaniem za okres od dnia 1 stycznia 2007r.
do 30 czerwca 2007r. i wskazania wnioskow dotyczacych rozwiazania tego problemu.

22. Zalecenie pokontrolme 22 - ,Zastosowanie si¢ Dyrektora Pogotowia do zalecen
zawartych w pismie Urzedu Marszalkowskiego znak ZPS.1.0913-1/04 z dnia 07.05.2004
odnosnie iloSci pelnienia dyZzuréow oraz prowadzenia zaje¢ w Podlaskim Centrum
Edukacji Medycyny Ratunkowej”

W zwigzku ze zmiang na stanowisku dyrektora Zaktadu, w/w zagadnienie w praktyce nie
wystepuje.

A



W wyniku zalecen pokontrolnych, pismem znak EA/W/16/2007, zlecona zostala
kompleksowa weryfikacja sposobu prowadzenia dokumentacji medycznej za okres od dnia 1
stycznia 2007r. do dnia 30 czerwca 2007r., w szczegblnosci w zakresie zgodnosci zapisow z
obowigzujacymi przepisami prawa.

24, Zalecenie pokontrolne 24 — ,Nalezy dokumentowa¢ odmowy wyslania zespolu
wyjazdowego zgodnie z przepisami” oraz zalecenie pokontrolne 27 — ,Wprowadzié¢
jednolita procedurg odmowy wyjazdu zgodnie z zapisami rozporzadzenia dotyczgcego
dokumentacji medycznej”

Postepowanie w razie odmowy wyslania zespolu wyjazdowego jest udokumentowane w
dzienniku pracy pogotowia ratunkowego zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Odmowa
wystania zespolu wystepuje w przypadkach braku zagrozenia zycia badZ zdrowia. Zawsze
wowczas pacjent jest kierowany do lekarza POZ badz, jeSli tego wymaga jego stan, do
szpitalnego oddziatu ratunkowego. Procedura w przypadku odmowy wyjazdu zostanie
ujednolicona i w tym zakresie przestrzegana. Przedmiotowe zalecenia zostaly pismem znak
EA/W/16/2007 przekazane do realizacji wiasciwej komérce organizacyjne;.

25. Zalecenie pokontrolne 25 — ,,Ukladaé grafik dyzuréw w taki sposéb, aby nie bylo
dyzuréw kontraktowych powyzej 24 godzin bez przerwy”

Ukfadajacy grafiki eliminuja ustalanie zbyt dlugich dyzuréw, w szczegolnosci dyzurow
kontraktowych powyzej 24 godzin. Pismem znak EA/W/16/2007 przekazano zastgpcy
dyrekiora ds. medycznych do przeanalizowania przez podlegie mu jednostki organizacyjne
planu dyzuréw pod wzgledem diugosci trwania jednego dyzuru i dostosowania si¢ do zalecen
pokontrolnych.

26. Zalecenie pokontroine 26 — ,,Dolozy¢ staran, aby zainstalowany system alarmowania
i wspomagania decyzji dyspozytoréw medycznych dzialal sprawnie i zgodnie z
zalozeniami”

Uruchomiony system speinia wszystkie zalozone funkcjonalnosci i1 realizuje wszystkie
zaplanowane i wymagane funkcje wspomagania decyzji dyspozytorow medycznych.

W zwiazku z odnotowywanymi usterkami i przerwami w dziataniu systemu cze¢$é jego
komponentéw juz zostala zmieniona lub zmodemizowana. Wdrozono ponadio nowe
procedury serwisowe, co w znacznym stopniu usprawnito dziatanie systemu. Wprowadzono
rowniez stalg obsade dyspozytorow medycznych co przyczyni si¢ do lepszego zaznajomienia
ich z dziataniem programu i wplynie na wzrost efektywnosci jego wykorzystania.
Pozostajemy w stalym kontakcie z dostawca systemu i jest on stale informowany o
potrzebach zmian w systemie, ptynacych z do$wiadczen w jego wykorzystywaniu oraz o
ewentualnych usterkach. Pismem znak EA/W/18/2007 osoba odpowiedzialna za
monitorowanie stanu dziatania sytemu zostala zobligowana do jego biezacego monitorowania
oraz sporzadzania okresowych raportéw dotyczacych dziatania sytemu i zgtaszania wszelkich
ewentualnych problemoéw oraz propozycji ich rozwiazania.

27. Zalecenie pokontrolne 27 - wyjas$nienia zawarto w pkt. 24.



28. Zalecenie pokontrolne 28 — ,,Uaktualni¢ dame dotyczgce kwalifikacji personelu
medycznego udzielajacego swiadczenia medyczne”

W wyniku w/w zalecenia pokontrolnego zostala zlecona ponowna analiza kwalifikacji
personelu medycznego. Zagadnienie jest w trakcie weryfikacji. W przypadku ewentualnych
niezgodnosci kwalifikacji z wymogami przepisow, Zaktad podejmie kroki w celu ich
usunigcia. Na podstawie pisma znak EA/W/16/2007 zastepca dyrektora ds. medycznych
dokona weryfikacji kwalifikacji personelu medycznego udzielajacego $wiadczenia medyczne.

Z powazaniem

TOR
R w Bialymstoku




