Zakcznik

do Uchwaly nr 138/1965/2013

Zarzdu Wojewodztwa Podlaskiego
Z dnia 8 stycznia 2013 r.

Zasady przyznawania i rozliczania dotacji z bud zetu Wojewodztwa Podlaskiego
udzielanych organizacjom pozarz gdowym oraz podmiotom, o ktérych mowa w art. 3
ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialaln o0s$ci pozytku publicznego

i o wolontariacie

I. Stownik podstawowych poj eé
8§ 1. llekro¢ jest mowa o:

1) dotacji — rozumie sie przez to dotacje w rozumieniu art. 127 ust. 1 pkt 1 lit. e oraz art.
221 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157,
poz. 1240, z pézn. zm.,

2)  Wojewddztwie — rozumie sie przez to Wojewoddztwo Podlaskie,

3) Zarzadzie WojewoOdztwa - rozumie sie przez to Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego,

4) ROPS - rozumie sie przez to Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Biatymstoku,

5) Urzedzie — rozumie sie przez to Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego
w Biatymstoku,

6) ustawie — rozumie sie przez to ustawe z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536 z p6zn. zm.),

7) organizacjach pozarz adowych - rozumie sie przez to organizacje pozarzadowe oraz
inne podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy,

8) departamencie — rozumie sie przez to funkcjonujacy w ramach struktury Urzedu
Departament: Departament Kultury i Dziedzictwa Narodowego, Departament Edukaciji,
Sportu i Turystyki, Departament Zdrowia, Departament Infrastruktury i Ochrony
Srodowiska,

9) komisjach konkursowych — rozumie sie przez to komisje konkursowe ds. opiniowania
ofert na realizacje zadan publicznych,

10) KRS - rozumie sie przez to Krajowy Rejestr Sadowy,

11) malych zleceniach — rozumie sie przez to zlecanie na wniosek organizacji
pozarzadowych realizacji zadan publicznych o charakterze lokalnym z pominieciem
otwartego konkursu ofert, zgodnie z art. 19a ustawy,

12) umowie — rozumie sie przez to umowe o wsparcie lub o powierzenie realizacji zadania

publicznego,



13) Zleceniobiorcy - rozumie sie przez to organizacje pozarzadowe, z ktérymi zawarta
zostata umowa na wsparcie lub o powierzenie realizacji zadania publicznego,
14) Zleceniodawcy - rozumie sie przez to Wojewddztwo Podlaskie na podstawie zawartej

umowy na wsparcie lub o powierzenie realizacji zadania publicznego.

Il. Zasady przyznawania dotacji
§ 2. Zlecanie realizacji zadan wtasnych Wojewoddztwa odbywa sie w nastepujgcych
formach:
1) powierzania wykonania zadania publicznego wraz z udzieleniem dotacji
na sfinansowanie jego realizacji,
2) wspierania zadania publicznego wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie jego

realizacji.

8§ 3. Zlecanie realizacji zadan wtasnych Wojewodztwa nastepuje w dwoch trybach:
1) otwartych konkurséw ofert,
2) matych zlecen — na wniosek oferenta, z pominieciem otwartego konkursu ofert, na
podstawie art. 19a ustawy spetniajac tacznie nastepujgce warunki:
a) zadanie publiczne posiada charakter lokalny lub regionalny,
b) wysokos¢ dofinasowania lub finasowania zadania publicznego nie przekracza kwoty
10.000 zt,

¢) zadanie publiczne ma by¢ realizowane w okresie nie dluzszym niz 90 dni.

8§ 4.1. Oferty realizacji zadan nalezy sklada¢ wedlug wzoru okreslonego
w Rozporzgdzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie
wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczgcych realizacji zadania publicznego oraz
wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011, nr 6 poz. 25).

2. Oferty powinny by¢ skfadane osobiscie lub przestane pocztg na adres Urzedu lub
ROPS — na adres wskazany w ogtoszeniu.

3. Dwéch lub wiecej oferentow dziatajgcych wspolnie moze ziozy¢ oferte wspoélna.

4. W trybie konkursowym o zachowaniu terminu decyduje data ztozenia oferty w siedzibie
Urzedu i ROPS lub data stempla pocztowego.

5. Kazdy projekt na realizacje zadania powinien by¢ ztozony jako oddzielna oferta.

§ 5. 1. Wnioskowana maksymalna kwota dotacji na wsparcie realizacji zadania nie moze

przekracza¢ 80% kosztéw finansowych realizacji catego zadania.



2. Koszty funkcjonowania organizacji zwigzane z realizacjg projektu — w stosownej
czesci, przypadajacej na dany projekt (w tym optaty za tel./fax. Internet, optaty pocztowe,

centralne ogrzewanie), nie mogag przekracza¢ 15% wnioskowanej dotacji.

8 6.1. W przypadku wsparcia realizacji zadania, oferent ma obowigzek wniesienia wktadu
wilasnego w wysokosci co najmniej 20% catkowitego kosztu zadania.
2. Wkiad wlasny moze mie¢ forme wkiadu finansowego i/lub niefinansowego:
1) wkiad finansowy — $rodki finansowe wiasne oferenta lub pozyskane przez niego ze zrodet
innych niz budzet samorzadu wojewddztwa.
2) wkiad niefinansowy — osobowy wktad wlasny oferenta - nieodptatna dobrowolna praca,

w tym Swiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna cztonkéw organizacji.

§ 7. Wkiad wilasny moze by¢é wniesiony w cato$ci ze Srodkow finansowych (Srodki
whasne, inne zrodfa finansowania wptaty i optaty adresatow zadania) lub ze $rodkow

finansowych i wkiadu niefinansowego.

§ 8.1. Do oferty nalezy dotaczy¢ nastepujgce dokumenty:

1) aktualny odpis z KRS, innego rejestru lub ewidenciji,

2) w przypadku innego sposobu reprezentacji podmiotu skfadajgcego oferte niz wynikajacy
z KRS lub innego wilasciwego rejestru - dokument potwierdzajgcy upowaznienie do
dziatania w imieniu oferenta(-6w).

2. w przypadku skladania kopii wymaganych dokumentéw, kazda strona dokumentu
powinna by¢ potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez osoby upowaznione do
reprezentowania podmiotu zgodnie z wpisem w KRS lub innym dokumentem
potwierdzajgcym status prawny oferenta i umocowanie 0séb go reprezentujacych.

3. W przypadku ztozenia wiecej niz jednej oferty w konkursie, dokumenty wymienione
w ust. 1 pkt 1 - 2 mozna zlozy¢ w jednym egzemplarzu, zamieszczajgc odpowiednig

informacije w ofercie.

[ll. Ocena ofert

§ 9.1. Do oceny formalnej i merytorycznej ofert ztozonych w ogtoszonym konkursie
powotuje sie uchwatg Zarzadu Wojewodztwa komisje konkursowe.

2. W skiad komisji konkursowej wchodza;:
1) dyrektor lub z-ca dyrektora departamentu lub ROPS wiasciwych merytorycznie jako

przewodniczacy Komisji,



2) pracownicy wiasciwego merytorycznie departamentu lub jednostki organizacyjnej
wyznaczeni przez dyrektora departamentu lub dyrektora ROPS,

3) osobhy reprezentujace organizacje pozarzadowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3
ustawy, z wylgczeniem 0sOb reprezentujgcych organizacje pozarzadowe lub podmioty
wymienione w art. 3 ust. 3 biorgce udziat w konkursie,

4) na wniosek dyrektora departamentu lub dyrektora ROPS wilasciwych merytorycznie
w skiad komisji konkursowej mogg zosta¢ powotane rowniez, z glosem doradczym,
osoby posiadajgce specjalistyczng wiedze w dziedzinie obejmujgcej zakres zadan
publicznych, ktérych konkurs dotyczy,

5) przedstawiciel Urzedu Marszalkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego ds. wspoOtpracy
z organizacjami pozarzadowymi moze uczestniczy¢ w obradach komisji lub
w charakterze obserwatora.

3. Czionkowie komisji przed przystgpieniem do oceny skifadajg oswiadczenia

0 bezstronnosci do protokotu komisji. W przypadku wystgpienia okolicznosci wskazujgcych

na stronniczosc lub interesownos¢ cztonka komisji opiniujgcego podlega on wytaczeniu z

prac komisiji.

4. Szczegotowe zasady dziatania komisji konkursowych zostang okreslone w uchwatach

Zarzgdu Wojewddztwa powotujacych poszczegodlne komisje.

§ 10. 1 Odrzuceniu podlegajg oferty:
1) zlozone przez organizacje, ktére w poprzednim roku nie rozliczyty dotacji;
2) ktore nie odpowiadajg wymogom zawartym w ogtoszeniu, w szczegolnosci:

a) ztozone w formie nieodpowiadajgcej wzorowi wskazanemu w ogloszeniu;

b) zlozone po terminie;

c) ktorych termin realizacji zadania jest inny niz wskazany w ogtoszeniu;

d) dotyczace zadania, ktGre nie jest objete celami dziatania organizacji sktadajgcej

oferte;

e) zitozone przez podmiot nieuprawniony;

f) podpisane przez osoby nieupowaznione;

g) przy braku pieczatki imiennej podpisane w sposob nieczytelny;

h) niekompletnie wypetnione.

2. Po odrzuceniu ofert, ktére nie odpowiadajg wymogom zawartym w ogtoszeniu
cztonkowie komisji dokonujg oceny merytorycznej pozostatych ofert wedtug zatwierdzonych
w niniejszym dokumencie kryteriow.

3. Oferty oceniane sg punktowo zgodnie z przyjetymi kryteriami, o ktérych mowa w § 11.
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4. Po zsumowaniu wszystkich punktéw, komisja ustala ranking ofert wg punktacji
i wybiera najlepsze oferty, proponujac wysokos¢ dotacji.
5. Ze swoich prac komisja sporzadza protokét, ktéry przedkladany jest Zarzadowi

Wojewodztwa.

§ 11. Komisja stosuje nastepujace kryteria przy dokonywaniu wyboru ofert:
1) merytoryczne (stopien, w jakim oferta odpowiada warunkom realizacji zadania, zasieg
dziatania, atrakcyjnosé, nowatorstwo, mozliwo$é kontynuacji): 12 pkt;
2) finansowe:
a) koszty realizacji zadania w stosunku do zakresu i liczby osdb objetych projektem: 2
pkt;
b) udzial wkiadu wlasnego oferenta — 2 pkt,
Procentowy udziat wkiadu wtasnego oferenta:
ponizej 20% - 0 pkt,
od 20% - 30% - 1 pkt,
powyzej 30% - 2 pkt,
c) inne zrodfa finansowania - 1 pkt
3) organizacyjne (posiadane zasoby rzeczowe, kadrowe — profesjonalizm kadry): 2 pkt;
4) dotychczasowe doswiadczenie w realizacji zadan podobnego typu: 2 pkt;
5) ocena dotychczasowej wspolpracy z administracjg publiczng (m.in. rzetelne oraz
terminowe wykonywanie i rozliczanie zadan zleconych w ubiegtych latach): 1 pkt - pozytywna

wspotpraca, brak wczesniejszej wspotpracy: 0 pkt, negatywna ocena wspolpracy: -3 pkt.

IV. Wybér ofert

§ 12.1. Ostateczng decyzje o wyborze ofert i przyznaniu bgdz odmowie przyznania
dotacji podejmuje Zarzad Wojewddztwa w drodze uchwaly, po zapoznaniu sie z protokolem
komisji, w terminie 30 dni od daty zakonczenia naboru ofert.

2. Wysokos¢ dotacji moze by¢ nizsza, niz wnioskowana w ofercie i proponowana przez
komisje, w takim przypadku oferent moze negocjowa¢ zmniejszenie zakresu rzeczowego
zadania lub wycofac swojg oferte;

3. Rozstrzygniecie konkursu podaje sie do publicznej wiadomosci na stronie internetowej
Urzedu lub ROPS, w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie
Urzedu lub ROPS.

4. Od uchwaty Zarzadu Wojewodztwa w sprawie wyboru oferty i udzielenia dotacji nie ma

zastosowania tryb odwotawczy.



1)

2)

3)

4)

5. Kazdy w terminie 30 dni od daty ogtoszenia wynikéw konkursu, moze zgdac
uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty.

6. Zarzad Wojewddztwa moze odmoéwi¢ podmiotowi wytonionemu w konkursie
przyznania dotacji wowczas, gdy podmiot lub jego reprezentanci utracg zdolnosci do
czynnosci prawnych, zostang ujawnione hieznane wczesniej okolicznosci podwazajace

wiarygodnos$¢ merytoryczng lub finansowg oferenta.

V. Zawarcie umowy i przekazanie srodkow

8 13. 1. Podmioty, ktorych oferty zostaly wybrane, przedkiadaja do departamentéw
merytorycznych lub ROPS zaktualizowany harmonogram i kosztorys wykonania zadania,
celem zawarcia umowy o0 wsparcie/ powierzenie realizacji zadania.

2. Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy 0 udzielenie dotaciji.

§ 14. 1. Po otrzymaniu niezbednych danych (w tym informacji na temat osob, ktore sg
uprawnione do podpisania umowy), pracownik departamentu lub ROPS prowadzacego
otwarty konkurs ofert przygotowuje umowe na realizacje zadania publicznego zgodnie
z zasadami obowigzujgcymi w departamentach Urzedu i ROPS.

2. Co do zasady miejscem podpisania umowy jest siedziba Urzedu lub ROPS.

§ 15. Po podpisaniu umowy oferent jest uprawniony do dokonywania przesuniec
w budzecie zadania w trakcie jego realizacji, w nastepujacy sposab:
w ramach pozycji kosztorysu zadania dotyczacych wkladu wlasnego, mozliwe sg
przesuniecia miedzy pozycjami bez ograniczeh procentowych;
w ramach pozycji kosztorysu zadania dotyczacych dotacji, mozliwe sg samodzielne
przesuniecia do 20%;
w ramach pozycji kosztorysu zadania dotyczacych dotacji, w przypadku przesunie¢
wiekszych niz 20% konieczna jest pisemna zgoda w formie aneksu do umowy o
dofinansowanie;
dla wprowadzenia nowej pozycji do kosztorysu finansowanej z dotacji konieczna jest

pisemna zgoda w formie aneksu do umowy o dofinansowanie.

8§ 16.1. Przekazanie $rodkow finansowych na numer rachunku bankowego podany

w umowie nastepuje po podpisaniu jej przez obie strony (Zleceniodawce i Zleceniobiorce) we

wskazanym w umowie terminie.



2. Zleceniobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego oraz
jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo ksiegowej i ewidenciji
ksiegowej dotyczacej realizowanego zadania, zgodnie z zasadami wynikajacymi z ustawy z 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 1994 Nr 121 poz. 591), w sposGb umozliwiajacy

identyfikacje poszczegolnych operacji ksiegowych.

§ 17.1. Zleceniobiorca zobowigzany jest do biezgcego informowania Zleceniodawcy
w formie pisemnej o wszelkich zmianach dotyczacych podmiotu wnioskujacego (zmiana osob
upowaznionych, siedziby, nr rachunku bankowego, itp.) lub realizowanego zadania (np. miejsca
i terminu realizacji zadania) kierujgc wniosek do wtasciwego departamentu lub ROPS.

2. Zmiany, o ktérych mowa w pkt. 1 sg wprowadzane do umowy w formie aneksu (nie
dotyczy zmiany rachunku bankowego).

3. Informacje o zmianach powinny by¢ podpisane przez osoby upowaznione zgodnie

Z zapisem wynikajagcym z KRS, innego rejestru lub ewidenciji.

VI. Kontrola wykonania zadania
§ 18.1. Kontroli i oceny wykonania zadania i postanowien umowy dokonujg upowaznieni
wedtug whasciwosci pracownicy Urzedu lub ROPS zaréwno w siedzibie Zleceniobiorcy, jak i w
miejscu realizacji zadania.
2. Kontrola moze byc¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu.
3. Za przeprowadzanie kontroli odpowiadajg ROPS i departamenty przeprowadzajace
procedure konkursowa.
4. W trakcie czynnosci kontrolnych sprawdzane sa:
1) stan realizacji zadania;
2) efektywnos¢ i rzetelnos¢ oraz jakos¢ wykonania zadania;
3) prawidlowos¢ wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania;

4) prowadzenie dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i postanowieniach umowy.

VII. Sprawozdawczo $¢

8§ 19.1. Zleceniobiorca ma obowigzek ztozenia sprawozdania z wykonania zadania
w terminie 30 dni od daty zakonczenia zadania.

2. Sprawozdanie nalezy ziozy¢ na formularzu stanowigcym zatacznik nr 3 do
Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru
oferty i ramowego wzoru umowy dotyczgcych realizacji zadania publicznego oraz wzoru

sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. nr 6 poz. 25).



3. Sprawozdanie skfadane jest w siedzibie ROPS Iub w siedzibie Urzedu,
a po nhaniesieniu adnotacji o dacie wplywu — niezwtocznie przekazywane do pracownikéw

odpowiedzialnych za nadzor nad realizacjg zadan.

8 20. Wszystkie oryginaty dokumentow finansowych powinny by¢é wystawione na
Zleceniobiorce i zawiera¢ trwaly opis zgodnie z nastepujacym wzorem: ,Kwota w wysokosci...zt
zostata oplacona z dotacji Wojewddztwa Podlaskiego, zgodnie z umowg nr...z dnia...Dotyczy

pozycji nr...kosztorysu”.

§ 21.1. Upowazniony pracownik ocenia sprawozdanie i opatruje je adnotacjg: ,Pod
wzgledem merytorycznym/finansowym zadanie zrealizowano zgodnie/niezgodnie z umowg” oraz
zamieszcza pod nim date i podpis. W przypadku zrealizowania zadania niezgodnie z umowg
umieszcza sie uzasadnienie.

2. Sprawdzone pod wzgledem merytorycznym i finansowym sprawozdanie dotgczane jest do

dokumentacji zadania.

§ 22.1. W przypadku nieprzediozenia sprawozdania w terminie okreslonym w umowie,
pracownik przygotowuje pisemne wezwanie do zlozenia sprawozdania w terminie 7 dni od daty
otrzymania wezwania.

2. Niezastosowanie sie do wezwania moze by¢ podstawg do rozwigzania umowy oraz

zwrotu dotaciji.



