
Załącznik do Uchwały  

Nr 49/501/2015 

Zarządu Województwa Podlaskiego 

z dnia 2 czerwca 2015 r. 

 
 

POROZUMIENIE W SPRAWIE POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH  
W RAMACH REALIZACJI REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO  

WOJEWÓDZTWA PODLASKIEGO NA LATA 2014-2020 
 
 
Zwane dalej „Porozumieniem”  
zawarte w Białymstoku w dniu …………………………… pomiędzy: 
 
Zarządem Województwa Podlaskiego, zwanym dalej Instytucją Zarządzającą, reprezentowanym 
przez: 
…………………………………………………………………………………………………………………… 
………………………………………………………………………………………………..…………………, 
a 
 
Wojewódzkim Urzędem Pracy w Białymstoku, zwanym dalej Instytucją Pośredniczącą, 
reprezentowanym przez: 
…………………………………………………………………………………………………………………… 
 
łącznie zwanymi dalej „Stronami”. 
 
Na podstawie § 24 Porozumienia w sprawie powierzenia zadań WUP w ramach Regionalnego 
Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego na lata 2014-2020 zawartego w dniu 23 kwietnia 
2015 r., zwanego dalej „Porozumieniem w sprawie powierzenia zadań” oraz zgodnie z art. 31 ustawy 
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1182 z późn.  zm.) 
Strony postanawiają, co następuje: 
 

Zakres przedmiotowy 
§ 1 

1. Instytucja Zarządzająca oświadcza, że jest administratorem następujących zbiorów danych: 

a) zbioru danych osobowych zawartych we wnioskach o dofinansowanie składanych 
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego na lata 
2014 – 2020, w tym przetwarzanych przy pomocy Systemu Obsługi Wniosków 
Aplikacyjnych Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego na lata 
2014-2020 (SOWA RPOWP) i powierza Instytucji Pośredniczącej przetwarzanie 
przedmiotowych danych w zakresie niezbędnym do wykonania  niniejszego 
Porozumienia; 

b) zbioru danych osobowych kandydatów na ekspertów zawartych we Wniosku o wpis do 
Wykazu kandydatów na ekspertów składanych w ramach Regionalnego Programu 
Operacyjnego Województwa Podlaskiego na lata 2014-2020. 

2. Instytucja Pośrednicząca oświadcza, że stosuje środki techniczne i organizacyjne  zapewniające 
ochronę przetwarzanych danych osobowych w rozumieniu art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z późn.  zm.) powierzonych 
przez Instytucję Zarządzającą w zakresie zadań przewidzianych w „Porozumieniu w sprawie 
powierzenia zadań”.  

3. Instytucja Pośrednicząca jest uprawniona do przetwarzania danych, o których mowa w ust. 1 
od daty zawarcia niniejszego porozumienia. Umożliwienie dostępu do danych osobowych 
przetwarzanych przy pomocy SOWA RPOWP nastąpi niezwłocznie po podpisaniu niniejszego 



porozumienia i produkcyjnym uruchomieniu systemu informatycznego, o czym Instytucja 
Pośrednicząca zostanie poinformowana drogą pisemną. 

 
Zakres danych 

§ 2 
1. Instytucja Pośrednicząca może przetwarzać i uprawniać do dalszego przetwarzania dane 

osobowe powierzone przez Instytucję Zarządzającą wyłącznie w celu realizacji zadań 
przewidzianych w „Porozumieniu w sprawie powierzenia zadań”. 

2. W celu określonym w ust. 1 Instytucja Pośrednicząca może przetwarzać wszystkie dane 
osobowe zawarte we wnioskach o dofinansowanie składanych w dowolnej formie, w tym przy 
pomocy SOWA RPOWP, m.in.:  

a. nazwisko i imię, 
b. kraj, 
c. adres zamieszkania lub pobytu, 
d. PESEL, 
e. stanowisko, 
f. numer telefonu, 
g. numer fax, 
h. adres e-mail. 

3.  W celu realizacji zadań przewidzianych w „Porozumieniu w sprawie powierzenia zadań” 
Instytucja Pośrednicząca może przetwarzać wszystkie dane osobowe kandydatów na 
ekspertów zawarte we wnioskach o wpis do Wykazu kandydatów na ekspertów składanych 
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego na lata 2014-
2020, w tym: 

a. Imię i nazwisko kandydata na eksperta, 
b. Data i miejsce urodzenia, 
c. Numer PESEL, 
d. Seria i numer dowodu osobistego, 
e. NIP, 
f. Adres zamieszkania, 
g. Adres korespondencyjny, 
h. Wykształcenie. 

4. Instytucja Zarządzająca umocowuje Instytucję Pośredniczącą do dalszego powierzania 
przetwarzania danych osobowych, o których mowa w ust. 2, w imieniu i na rzecz Instytucji 
Zarządzającej, beneficjentom. Powierzenie przetwarzania danych osobowych beneficjentom 
następuje na podstawie i w zakresie umowy o dofinansowanie projektu w ramach 
Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego na lata 2014-2020, której 
minimalny wzór zostanie przekazany Instytucji Pośredniczącej przez Instytucję Zarządzającą.  

5. Zakres danych osobowych, o których mowa w ust. 2 powierzanych przez Instytucję 
Pośredniczącą beneficjentom powinien być adekwatny do celu powierzenia oraz każdorazowo 
indywidualnie dostosowany przez Instytucję Pośredniczącą, z zastrzeżeniem, że nie będzie on 
szerszy niż zbiór danych powierzonych do przetwarzania na podstawie niniejszego 
porozumienia. 

6. Instytucja Zarządzająca umocowuje Instytucję Pośredniczącą do takiego formułowania umów o 
dofinansowanie projektów zawieranych przez Instytucję Pośredniczącą z beneficjentami, by 
beneficjenci byli uprawnieni do dalszego umocowania ewentualnych podmiotów realizujących 
zadania na rzecz Instytucji Pośredniczącej, do wydawania i odwoływania ich pracownikom 
upoważnień do przetwarzania danych osobowych. 

7. Zakres danych osobowych powierzanych przez beneficjentów podmiotom, o których mowa w 
ust. 5, powinien być adekwatny do celu powierzenia oraz każdorazowo indywidualnie 



dostosowany przez beneficjenta z zastrzeżeniem, że nie będzie on szerszy niż zbiór danych 
określony w § 1 ust. 1 niniejszego Porozumienia. 

8. Instytucja Pośrednicząca ma obowiązek każdorazowo niezwłocznie poinformować Instytucję 
Zarządzającą o dalszym powierzeniu przetwarzania danych osobowych. 

9. Instytucja Pośrednicząca w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych, o 
których mowa w ust. 2, w systemie informatycznym, zobowiązuje się do przetwarzania ich w 
systemie informatycznym SOWA RPOWP, który Instytucja Zarządzająca przekazuje Instytucji 
Pośredniczącej. 

10. Okres przetwarzania danych osobowych obejmuje czas od dnia podpisania niniejszego 
Porozumienia do zakończenia realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 
Podlaskiego na lata 2014-2020 określonej właściwymi przepisami lub zakończenia pełnienia 
przez WUP funkcji Instytucji Pośredniczącej. 

 

Zabezpieczenia 

§ 3 

1. Przed rozpoczęciem przetwarzania danych Instytucja Pośrednicząca jest obowiązana do 
podjęcia środków zabezpieczających zbiór danych, o których mowa w art. 36-39a ustawy z dnia 
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z późn.  zm.). 

2. Instytucja Pośrednicząca zobowiązuje się do stosowania zapisów Rozporządzenia Ministra 
Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia  29  kwietnia  2004  r.  w sprawie dokumentacji 
przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim 
powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych 
osobowych (Dz. U. 2004 Nr 100 poz. 1024).  

3. Zapisy Polityki Bezpieczeństwa Instytucji Pośredniczącej muszą być zgodne z Polityką Ochrony 
Danych Osobowych Urzędu Marszałkowskiego Województwa Podlaskiego stanowiącą załącznik 
nr 1 do Zarządzenia nr 33/10 Marszałka Województwa z dnia 11 marca 2010 r. oraz Polityką 
Bezpieczeństwa Informacji i Systemów Informatycznych Urzędu Marszałkowskiego 
Województwa Podlaskiego stanowiącą załącznik nr 2 do Zarządzenia nr 33/10 Marszałka 
Województwa z dnia 11 marca 2010 r.  

 
 

Ochrona danych 
§ 4 

1. Instytucja Pośrednicząca zobowiązuje się do szczególnej ochrony przekazanych jej do 
przetworzenia wszystkich danych, do zachowania ich w tajemnicy i nie przekazywania ich 
osobom i podmiotom trzecim (za wyjątkiem przypadków wynikających z innych przepisów), jak 
również do archiwizacji danych zgodnie z § 25 Porozumienia w sprawie powierzenia zadań. 

2. Instytucja Pośrednicząca ograniczy dostęp do danych osobowych wyłącznie do pracowników 
posiadających upoważnienia do przetwarzania danych osobowych. Instytucja Pośrednicząca 
zobowiązana jest do wydania i odwoływania swoim pracownikom imiennych upoważnień do 
przetwarzania danych osobowych oraz ograniczy dostęp do danych osobowych wyłącznie do 
pracowników posiadających imienne upoważnienia do przetwarzania danych osobowych. 
Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych stanowi załącznik do niniejszego 
Porozumienia. 

3. Instytucja Zarządzająca zastrzega sobie prawo kontroli zgodności przetwarzania danych w 
Instytucji Pośredniczącej z przepisami dotyczącymi ochrony danych osobowych. 

4. Instytucja Pośrednicząca jest zobowiązana do zastosowania się do zaleceń dotyczących 
poprawy jakości zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania, 
sporządzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Instytucję Zarządzającą, lub przez 
podmiot przez nią upoważniony. 

5. Instytucja Pośrednicząca zobowiązuje się do: 



a) niezwłocznego informowania Instytucji Zarządzającej o wszelkich przypadkach naruszenia 
bezpieczeństwa oraz tajemnicy danych osobowych lub ich niewłaściwym użyciu, a także o 
wszelkich czynnościach związanych z niniejszym porozumieniem, prowadzonych przed 
Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzędami państwowymi, policją 
lub sądami; 

b) umożliwienia Instytucji Zarządzającej dokonania kontroli w miejscach, w których są 
przetwarzane powierzone dane osobowe, w zakresie stosowania niniejszego 
Porozumienia w terminie ustalonym przez strony, nie później jednak niż 5 dni 
kalendarzowych od dnia powiadomienia Instytucji Pośredniczącej przez Instytucję 
Zarządzającą o zamiarze przeprowadzenia kontroli, w celu sprawdzenia prawidłowości 
przetwarzania oraz zabezpieczania danych osobowych; 

c) w przypadku powzięcia przez Instytucję Zarządzającą wiadomości o rażącym naruszeniu 
przez Instytucję Pośredniczącą zobowiązań wynikających z Ustawy o ochronie danych 
osobowych lub niniejszego Porozumienia, Instytucja Pośrednicząca umożliwi Instytucji 
Zarządzającej dokonanie niezapowiedzianej kontroli; 

d) zastosowania się do zaleceń pokontrolnych Instytucji Zarządzającej, dotyczących poprawy 
jakości zabezpieczania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania. 

 
 

Ustalenia końcowe 
§ 5 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Porozumieniem zastosowanie mieć będą 
odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie 
danych osobowych. 

2. Zmiany niniejszego Porozumienia wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

§ 6 
1. Porozumienie wchodzi w życie z dniem podpisania.  
2. Porozumienie zostało sporządzone w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 

ze Stron. 
3. Integralną częścią Porozumienia jest załącznik stanowiący wzór upoważnienia do 

przetwarzania danych osobowych zgromadzonych w zbiorze repozytorium plików GWA2014  
 
 
 
 
 
…………………………………  
 
 
 …………………………………                           ….………………………………                                                                                
 
Instytucja Zarządzająca                                                  Instytucja Pośrednicząca 
 
 
 
 
 
Załącznik  
Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie Instytucji Pośredniczącej, 
o którym mowa w § 5 Porozumienia 
 
 



 
 
Załącznik 
Wzór upoważnienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie Instytucji Pośredniczącej, 
o którym mowa w § 5 Porozumienia 
 
 
 
 
 

UPOWAŻNIENIE Nr______ 
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH ZGROMADZONYCH W ZBIORZE REPOZYTORIUM 

PLIKÓW GWA2014 
 
Z dniem [_________________________] r., na podstawie art. 37 w związku z art. 31 ustawy  
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1182), upoważniam 
[___________________________________________] do przetwarzania w zbiorze Repozytorium 
Plików GWA2014 danych osobowych zawartych we wnioskach o dofinansowanie składanych w 
dowolnej formie, w tym przy pomocy SOWA RPOWP w zakresie wskazanym w Porozumieniu w 
sprawie powierzenia zadań WUP w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 
Podlaskiego na lata 2014-2020 
Upoważnienie obowiązuje zgodnie z Porozumieniem w sprawie powierzenia przetwarzania danych 
osobowych w ramach realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego na 
lata 2014-2020. 
Upoważnienie wygasa z chwilą ustania Pana/Pani* zatrudnienia w [__________________________ 
__________________________________] lub odwołania niniejszego upoważnienia. 
 
_________________________________ 
Czytelny podpis osoby reprezentującej Instytucję Pośredniczącą lub podmiot, który został do tego 
przez Instytucję Pośredniczącą umocowany, upoważnionej do wydawania i odwoływania 
upoważnień. 

 


