Zatacznik do Uchwaty

Nr 49/501/2015

Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego
z dnia 2 czerwca 2015 r.

POROZUMIENIE W SPRAWIE POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
W RAMACH REALIZACJI REGIONALNEGO PROGRAMU OPERACYJNEGO
WOJEWODZTWA PODLASKIEGO NA LATA 2014-2020

Zwane dalej ,,Porozumieniem”
zawarte w Biatymstoku w dniu ......ccccoeeeiiniiiennne, pomiedzy:

Zarzadem Wojewddztwa Podlaskiego, zwanym dalej Instytucja Zarzadzajgca, reprezentowanym
przez:

Wojewddzkim Urzedem Pracy w Biatymstoku, zwanym dalej Instytucjg Posredniczaca,
reprezentowanym przez:

tacznie zwanymi dalej ,,Stronami”.

Na podstawie § 24 Porozumienia w sprawie powierzenia zadan WUP w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 zawartego w dniu 23 kwietnia
2015 r., zwanego dalej ,Porozumieniem w sprawie powierzenia zadan” oraz zgodnie z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1182 z pdin. zm.)
Strony postanawiajg, co nastepuje:

Zakres przedmiotowy
§1

1. Instytucja Zarzadzajgca oswiadcza, ze jest administratorem nastepujgcych zbiorow danych:

a) zbioru danych osobowych zawartych we wnioskach o dofinansowanie skfadanych
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata
2014 — 2020, w tym przetwarzanych przy pomocy Systemu Obstugi Wnioskdéw
Aplikacyjnych Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata
2014-2020 (SOWA RPOWP) i powierza Instytucji Posredniczacej przetwarzanie
przedmiotowych danych w zakresie niezbednym do wykonania niniejszego
Porozumienia;

b) zbioru danych osobowych kandydatéw na ekspertéw zawartych we Wniosku o wpis do
Wykazu kandydatéow na ekspertéw sktadanych w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020.

2. Instytucja Posredniczaca oswiadcza, ze stosuje srodki techniczne i organizacyjne zapewniajace
ochrone przetwarzanych danych osobowych w rozumieniu art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z pdin. zm.) powierzonych
przez Instytucje Zarzadzajgcg w zakresie zadan przewidzianych w ,Porozumieniu w sprawie
powierzenia zadan”.

3. Instytucja Posredniczaca jest uprawniona do przetwarzania danych, o ktéorych mowa w ust. 1
od daty zawarcia niniejszego porozumienia. Umozliwienie dostepu do danych osobowych
przetwarzanych przy pomocy SOWA RPOWP nastgpi niezwtocznie po podpisaniu niniejszego



porozumienia i produkcyjnym uruchomieniu systemu informatycznego, o czym Instytucja
Posredniczgca zostanie poinformowana drogg pisemna.

Zakres danych
§2
Instytucja Posredniczagca moze przetwarzaé¢ i uprawnia¢ do dalszego przetwarzania dane
osobowe powierzone przez Instytucje Zarzadzajagcg wytacznie w celu realizacji zadan
przewidzianych w ,,Porozumieniu w sprawie powierzenia zadan”.

W celu okreslonym w ust. 1 Instytucja Posredniczgca moze przetwarza¢ wszystkie dane
osobowe zawarte we wnioskach o dofinansowanie sktadanych w dowolnej formie, w tym przy
pomocy SOWA RPOWP, m.in.:

nazwisko i imie,

kraj,

adres zamieszkania lub pobytu,
PESEL,

stanowisko,

numer telefonu,

numer fax,

adres e-mail.

Sm 0 o0 T o

W celu realizacji zadan przewidzianych w ,Porozumieniu w sprawie powierzenia zadan”
Instytucja Posredniczagca moze przetwarza¢ wszystkie dane osobowe kandydatow na
ekspertéw zawarte we wnioskach o wpis do Wykazu kandydatéw na ekspertéw sktadanych
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-
2020, w tym:

Imie i nazwisko kandydata na eksperta,
Data i miejsce urodzenia,

Numer PESEL,

Seria i numer dowodu osobistego,

NIP,

Adres zamieszkania,

Adres korespondencyjny,
Wyksztatcenie.

Sm o o0 T

Instytucja Zarzadzajgca umocowuje Instytucje Posredniczagcg do dalszego powierzania
przetwarzania danych osobowych, o ktédrych mowa w ust. 2, w imieniu i na rzecz Instytucji
Zarzadzajgcej, beneficjentom. Powierzenie przetwarzania danych osobowych beneficjentom
nastepuje na podstawie i w zakresie umowy o dofinansowanie projektu w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, ktérej
minimalny wzdr zostanie przekazany Instytucji Posredniczgcej przez Instytucje Zarzadzajaca.
Zakres danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 2 powierzanych przez Instytucje
Posredniczacy beneficjentom powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo
indywidualnie dostosowany przez Instytucje Posredniczaca, z zastrzezeniem, ze nie bedzie on
szerszy niz zbior danych powierzonych do przetwarzania na podstawie niniejszego
porozumienia.

Instytucja Zarzadzajgca umocowuje Instytucje Posredniczgcy do takiego formutowania umoéw o
dofinansowanie projektdw zawieranych przez Instytucje Posredniczaca z beneficjentami, by
beneficjenci byli uprawnieni do dalszego umocowania ewentualnych podmiotéw realizujacych
zadania na rzecz Instytucji Posredniczacej, do wydawania i odwotywania ich pracownikom
upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

Zakres danych osobowych powierzanych przez beneficjentdw podmiotom, o ktérych mowa w
ust. 5, powinien by¢ adekwatny do celu powierzenia oraz kazdorazowo indywidualnie



10.

dostosowany przez beneficjenta z zastrzezeniem, ze nie bedzie on szerszy niz zbiér danych
okreslony w § 1 ust. 1 niniejszego Porozumienia.

Instytucja Posredniczagca ma obowigzek kazdorazowo niezwtocznie poinformowac Instytucje
Zarzadzajgca o dalszym powierzeniu przetwarzania danych osobowych.

Instytucja Posredniczaca w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych, o
ktédrych mowa w ust. 2, w systemie informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich w
systemie informatycznym SOWA RPOWP, ktéry Instytucja Zarzadzajgca przekazuje Instytucji
Posredniczacej.

Okres przetwarzania danych osobowych obejmuje czas od dnia podpisania niniejszego
Porozumienia do zakorczenia realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020 okreslonej wtasciwymi przepisami lub zakonczenia petnienia
przez WUP funkcji Instytucji Posredniczacej.

Zabezpieczenia
§3

Przed rozpoczeciem przetwarzania danych Instytucja Posredniczaca jest obowigzana do
podjecia Srodkow zabezpieczajgcych zbidr danych, o ktérych mowa w art. 36-39a ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z pdzn. zm.).

Instytucja Posredniczgca zobowigzuje sie do stosowania zapiséw Rozporzgdzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim
powinny odpowiadac urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. 2004 Nr 100 poz. 1024).

Zapisy Polityki Bezpieczeristwa Instytucji Posredniczacej muszg by¢ zgodne z Politykg Ochrony
Danych Osobowych Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego stanowigcg zatgcznik
nr 1 do Zarzadzenia nr 33/10 Marszatka Wojewddztwa z dnia 11 marca 2010 r. oraz Politykg
Bezpieczenstwa Informacji i Systeméw Informatycznych Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Podlaskiego stanowigcy zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 33/10 Marszatka
Wojewddztwa z dnia 11 marca 2010 r.

Ochrona danych
&84

Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie do szczegdlnej ochrony przekazanych jej do
przetworzenia wszystkich danych, do zachowania ich w tajemnicy i nie przekazywania ich
osobom i podmiotom trzecim (za wyjatkiem przypadkéw wynikajgcych z innych przepiséw), jak
rowniez do archiwizacji danych zgodnie z § 25 Porozumienia w sprawie powierzenia zadan.
Instytucja Posredniczgca ograniczy dostep do danych osobowych wytgcznie do pracownikéw
posiadajgcych upowaznienia do przetwarzania danych osobowych. Instytucja Posredniczaca
zobowigzana jest do wydania i odwotywania swoim pracownikom imiennych upowaznien do
przetwarzania danych osobowych oraz ograniczy dostep do danych osobowych wytgcznie do
pracownikdéw posiadajgcych imienne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.
Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych stanowi zatgcznik do niniejszego
Porozumienia.
Instytucja Zarzgdzajgca zastrzega sobie prawo kontroli zgodnosci przetwarzania danych w
Instytucji Posredniczgcej z przepisami dotyczagcymi ochrony danych osobowych.
Instytucja Posredniczaca jest zobowigzana do zastosowania sie do zalecen dotyczacych
poprawy jakosci zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania,
sporzadzonych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez Instytucje Zarzadzajaca, lub przez
podmiot przez nig upowazniony.
Instytucja Posredniczgca zobowigzuje sie do:



a) niezwtocznego informowania Instytucji Zarzadzajgcej o wszelkich przypadkach naruszenia
bezpieczenstwa oraz tajemnicy danych osobowych lub ich niewtasciwym uzyciu, a takze o
wszelkich czynnosciach zwigzanych z niniejszym porozumieniem, prowadzonych przed
Generalnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg
lub sgdami;

b) umozliwienia Instytucji Zarzadzajgcej dokonania kontroli w miejscach, w ktérych sg
przetwarzane powierzone dane osobowe, w zakresie stosowania niniejszego
Porozumienia w terminie ustalonym przez strony, nie pdiniej jednak niz 5 dni
kalendarzowych od dnia powiadomienia Instytucji Posredniczacej przez Instytucje
Zarzadzajgcg o zamiarze przeprowadzenia kontroli, w celu sprawdzenia prawidtowosci
przetwarzania oraz zabezpieczania danych osobowych;

c¢) w przypadku powziecia przez Instytucje Zarzadzajgcg wiadomosci o razagcym naruszeniu
przez Instytucje Posredniczgcy zobowigzan wynikajgcych z Ustawy o ochronie danych
osobowych lub niniejszego Porozumienia, Instytucja Posredniczgca umozliwi Instytucji
Zarzadzajgcej dokonanie niezapowiedzianej kontroli;

d) zastosowania sie do zalecen pokontrolnych Instytucji Zarzadzajacej, dotyczacych poprawy
jakosci zabezpieczania danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania.

Ustalenia korncowe
§5
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Porozumieniem zastosowanie mieé¢ beda
odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego oraz ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie
danych osobowych.

2. Zmiany niniejszego Porozumienia wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§6
1. Porozumienie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Porozumienie zostato sporzgdzone w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze Stron.
3. Integralng czescia Porozumienia jest zatacznik stanowigcy wzdér upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych zgromadzonych w zbiorze repozytorium plikow GWA2014

Instytucja Zarzqdzajqca Instytucja Posredniczqca

Zatacznik
Wzd6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie Instytucji Posredniczacej,
o ktorym mowa w § 5 Porozumienia



Zatacznik
Wzér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych na poziomie Instytucji Posredniczace;j,
o ktéorym mowa w § 5 Porozumienia

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH ZGROMADZONYCH W ZBIORZE REPOZYTORIUM
PLIKOW GWA2014

Z dniem [ ] r., na podstawie art. 37 w zwigzku z art. 31 ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2014 r. poz. 1182), upowazniam
[ ] do przetwarzania w zbiorze Repozytorium

Plikow GWA2014 danych osobowych zawartych we wnioskach o dofinansowanie sktadanych w
dowolnej formie, w tym przy pomocy SOWA RPOWP w zakresie wskazanym w Porozumieniu w
sprawie powierzenia zadan WUP w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2014-2020

Upowaznienie obowigzuje zgodnie z Porozumieniem w sprawie powierzenia przetwarzania danych
osobowych w ramach realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na
lata 2014-2020.

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* zatrudnienia w [
] lub odwotania niniejszego upowaznienia.

Czytelny podpis osoby reprezentujacej Instytucje Posredniczacg lub podmiot, ktéry zostat do tego
przez Instytucje Posredniczacg umocowany, upowaznionej do wydawania i odwotywania
upowaznien.



