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Załącznik do Uchwały Nr 71/907/08
Zarządu Województwa Podlaskiego

z dnia 19 lutego 2008 r.
Regulamin Komisji Kwalifikacyjnej

opiniującej wnioski o wpis na Listę Ekspertów
§ 1

Postanowienia ogólne

1. Komisję Kwalifikacyjną powołuje Dyrektor Departamentu Funduszy Strukturalnych. 
2. Komisja ponosi odpowiedzialność za prawidłowe przeprowadzenie konkursu.

3. W toku swego działania Komisja kieruje się przepisami prawa, a w szczególności przepisami niniejszego regulaminu.
4. Do postępowania o wpis na Listę Ekspertów może przystąpić każdy, kto odpowiada formalnym kryteriom naboru kandydatów określonych przez Departament Wdrażania Programów Rozwoju Regionalnego MRR w ogłoszeniu, o których mowa w § 3 ust. 1 rozporządzenia Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 21 maja 2007 r. w sprawie ekspertów powoływanych w celu rzetelnej i bezstronnej oceny projektów realizowanych w ramach programów operacyjnych. 
§ 2

Zadania Komisji Kwalifikacyjnej

1. Zadaniem Komisji jest zaopiniowanie wniosków o wpis na Listę Ekspertów oraz przeprowadzenie rozmów kwalifikacyjnych z kandydatami, w terminie 30 dni od upłynięcia wskazanego w ogłoszeniu o naborze terminu na składanie wniosków.
2. Na podstawie przeprowadzonego postępowania kwalifikacyjnego Komisja opracowuje rekomendacje dotyczące wpisu na Listę Ekspertów, które przekazuje do Departamentu Wdrażania Programów Rozwoju Regionalnego (DRR) 
w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego.

§ 3
Skład Komisji Kwalifikacyjnej

1. Przewodniczącym Komisji jest Dyrektor Departamentu Funduszy Strukturalnych lub osoba przez niego wskazana.

2. W skład Komisji wchodzą:

a) Przewodniczący Komisji - Dyrektor Departamentu Funduszy Strukturalnych lub osoba przez niego wskazana;

b) Kierownicy Referatów Wdrożeniowych Działań (w zależności od dziedzin, do których prowadzony jest nabór); 

c) Protokolant, którego wyznacza Dyrektor Departamentu Funduszy Strukturalnych,

d) inne osoby wyznaczone przez Przewodniczącego Komisji.
§ 4
Tryb pracy Komisji Kwalifikacyjnej
1. Pracą Komisji kieruje Przewodniczący.
2. Posiedzenia Komisji są ważne, gdy uczestniczy w nich Przewodniczący lub jego Zastępca oraz minimum 2 innych członków Komisji.

3. Komisja decyduje o rekomendacji kandydata na eksperta w konkursie w formie głosowania. Rozstrzygnięcia podejmowane są bezwzględną większością głosów. 

4. Wszystkie posiedzenia Komisji są protokołowane przez wskazanego przez Przewodniczącego Komisji pracownika Departamentu Funduszy Strukturalnych 
i podpisywane przez wszystkich członków. 

§ 5
Postępowanie konkursowe

Procedura postępowania konkursowego obejmuje następujące etapy:

1) Ogłoszenie o naborze. Treść ogłoszenia przygotowuje Departament Wdrażania Programów Rozwoju Regionalnego (DRR) w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego 
i publikuje w prasie ogólnopolskiej oraz przekazuje do IZ RPOWP, która publikuje treść ogłoszenia na stronach: www.rpowp.wrotapodlasia.pl, www.wrotapodlasia.pl oraz dodatkowo może zamieścić ogłoszenie w prasie regionalnej.
2) Składanie dokumentów odbywa się w terminach wskazanych w ogłoszeniu 
o naborze.
3) Postępowanie konkursowe (cena formalna) odbywa się bez udziału kandydatów 
i obejmuje czynności sprawdzające, czy kandydat spełnia wymogi formalne wskazane w ogłoszeniu o naborze.

4) Ogłoszenie listy kandydatów, których kandydatury zostały pozytywnie ocenione pod względem formalnym. 
5) Postępowanie konkursowe przed Komisją Kwalifikacyjną (ocena merytoryczna).

6) Sporządzenie listy wybranych kandydatów, których kandydatury zostaną przedłożone do rekomendacji do MRR.

7) Sporządzenie protokołu z przeprowadzonego konkursu.
8) Podjecie decyzji o rekomendacji wyłonionych w konkursie ekspertów.
9) Ogłoszenie wyników konkursu.
10) Powiadomienie uczestników konkursu o wyniku.
§ 6
Składanie dokumentów - ocena formalna
1. Zasady składania dokumentów zawiera ogłoszenie o konkursie

2. Dokumenty gromadzi i kompletuje Referat Programowania i Koordynacji RPOWP w Departamencie Funduszy Strukturalnych Urzędu Marszałkowskiego Województwa Podlaskiego. 

3. Kandydaci, którzy spełniają kryteria zawarte w ogłoszeniu i złożą wszystkie wymagane w ogłoszeniu dokumenty, w nieprzekraczalnym terminie wskazanym w ogłoszeniu, wpisani zostają na listę kandydatów zakwalifikowanych do postępowania konkursowego.

4. Weryfikacja formalna wniosku o wpis odbywa się za pomocą Karty weryfikacji kandydata ubiegającego się o wpis na listę ekspertów w ramach RPOWP na lata 2007-2013. Pracownik Referatu Programowania i Koordynacji RPOWP Departamentu Funduszy Strukturalnych wypełnia część I  i II karty. 

5. O ewentualnych brakach w dokumentacji, które można uzupełnić pracownik Referatu Programowania i Koordynacji RPOWP w DFS zawiadamia niezwłocznie kandydata wskazując termin uzupełnienia braków (braki w dokumentacji, które nie powodują odrzucenia kandydatury z powodów formalnych). Informacja o uzupełnieniu dokumentacji odnotowywana jest w Karcie weryfikacji kandydata ubiegającego się o wpis na listę ekspertów w ramach RPOWP na lata 2007-2013.

6. Nieuzupełnienie braków w dokumentacji w wyznaczonym terminie skutkuje odrzuceniem aplikacji. 

7. Decyzję o dopuszczeniu lub o niedopuszczeniu poszczególnych kandydatów do drugiej fazy konkursu podejmuje Przewodniczący Komisji w oparciu o skompletowaną i opisaną dokumentację kandydatów. Na podstawie decyzji Przewodniczącego tworzona jest lista kandydatów, którzy pozytywnie przeszli ocenę formalną. Lista ta publikowana jest na stronie  www.rpowp.wrotapodlasia.pl.

8. O odrzuceniu wniosków z powodów formalnych powiadamia się kandydata na piśmie.
9. Po podjęciu decyzji przez Przewodniczącego Komisji o terminie rozmów kwalifikacyjnych, nie wcześniej jednak niż po 7 dniach od dnia wskazanego 
w ogłoszeniu jako zakończenie naboru, kandydaci, którzy spełnili wymogi formalne, zostają powiadomieni pisemnie lub telefonicznie o terminie i miejscu rozmów kwalifikacyjnych.
§ 7
Ocena merytoryczna
1. Druga faza konkursu odbywa się w siedzibie Urzędu Marszałkowskiego Województwa Podlaskiego w terminie wskazanym przez Przewodniczącego Komisji.

2. W trakcie Konkursu kandydaci omawiają przebieg swoich karier zawodowych oraz odpowiadają na pytania Komisji.

3. Komisja ocenia kandydatów biorąc pod uwagę ich doświadczenie oraz przebieg rozmowy kwalifikacyjnej w trybie głosowania. 

4. O zakwalifikowaniu się kandydata na listę rekomendowaną o wpis na Listę Ekspertów decyduje większość głosów członków Komisji. Przy równej liczbie głosów, decyduje głos przewodniczącego.
5. Koszty postępowania kwalifikacyjnego poniesione przez kandydatów nie podlegają zwrotowi przez IZ RPOWP – o czym zawiadamia się uczestników w ogłoszeniu 
o naborze lub zaproszeniu na rozmowę.
6. Po rozmowie Komisja wypełnia część III Karty weryfikacji kandydata ubiegającego się o wpis na listę ekspertów w ramach RPOWP na lata 2007-2013, która dotyczy rekomendacji lub braku rekomendacji kandydata.
§ 8
Protokół
1. Po zakończeniu oceny i rozstrzygnięciu konkursu sporządzona jest protokół, który zawiera między innymi:

a) regulamin konkursu lub informacje o miejscu jego przechowywania;
b) skład członków uczestniczących w posiedzeniu;
c) karty weryfikacji kandydatów ubiegających się o wpis na Listę Ekspertów;
d) listę kandydatów rekomendowanych na wpis na Listę Ekspertów 

2. Lista rekomendowanych kandydatów na ekspertów po podpisaniu przez Przewodniczącego Komisji wraz z kopią podpisanego protokołu przesyłana jest niezwłocznie i nie później niż w terminie 30 dni od upłynięcia wskazanego 
w ogłoszeniu terminu do DRR w wersji papierowej i elektronicznej.

§ 9
Wyniki konkursu
   Każdy z uczestników rozmowy kwalifikacyjnej po sporządzeniu listy i podpisaniu protokołu przez członków jest listownie informowany o rekomendacji.

