UNIA EUROPEISKA
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

Zatacznik nr 1 do uchwatly Zarzadu
Wojewodztwa Podlaskiego
237/3646/10
z dnia 22 czerwca 2010 roku

ZASADY REALIZACII PROJEKTU
WYLONIONEGO W TRYBIE KONKURSOWYM W RAMACH
PROGRAMU OPERACYINEGO KAPITAL LUDZKI

czerwiec 2010



§ 1.
Ilekro¢ w uchwale jest mowa o:

1) ,Programie” oznacza to Program Operacyjny Kapitat Ludzki zatwierdzony decyzjg Komisji
Europejskiej z dnia 28 wrzesnia 2007 r. nr K (2007) 4547 zmieniong decyzjg z dnia
21 sierpnia 2009 r. nr K(2009) 6607;

2) ,Priorytecie” oznacza to Priorytet IX. Rozwoj wyksztatcenia i kompetencji w regionach;

3) ,Dziataniu” oznacza to Dziatanie 9.4 Wysoko wykwalifikowane kadry systemu oswiaty

4) ,Projekcie” oznacza to projekt pt. ,Wirtualny CEN — Wykwalifikowany Nauczyciel Wiejskiej
Szkoly cz. 11" realizowany w ramach Dziatania okreSlony we wniosku o dofinansowanie
projektu nr WND-POKL.09.04.00-20-076/09 zwanym dalej ,wnioskiem”, stanowigcym

6) ,wydatkach kwalifikowalnych” nalezy przez to rozumie¢ wydatki kwalifikowalne zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki, ktére zamieszczone s3 na stronie internetowej Instytucji Po$redniczacej:
www.pokl.wrotapodlasia.pl;

7) Instytucji Posredniczacej” oznacza to Departament Europejskiego Funduszu Spofecznego w
Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Podlaskiego?;

8) ,Instytucji Zarzadzajacej” oznacza to Departament Zarzadzania Europejskim Funduszem
Spotecznym w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego;

9) ,danych osobowych” oznacza to dane osobowe w rozumieniu ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdzn. zm.),
dotyczace uczestnikdéw projektu, ktdére muszg by¢ przetwarzane przez Instytucje Wdrazajaca
(Instytucje Posredniczacg II Stopnia) oraz beneficjenta w celu wykonania Porozumienia
w sprawie dofinansowania Dziatania® nr KL/PD/2007/1_zawartego w dniu 22 czerwca 2007 r.
w zakresie okreslonym w zatgczniku nr 2 do niniejszych zasad;

10) ,przetwarzaniu danych osobowych” oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie a zwtaszcza te, ktére wykonuje sie w systemie informatycznym
Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007;

11) ,pracowniku” oznacza to osobe $wiadczacg prace na podstawie stosunku pracy lub stosunku
cywilnoprawnego.

12) ,beneficjencie” oznacza to Centrum Edukacji Nauczycieli w Bialymstoku, ul. Ziota 4,
15-016 Bialystok; NIP: 9661592953; REGON: 052219548

Przedmiot niniejszych zasad

§ 2.
Na warunkach okreslonych w niniejszych zasad, Instytucja Wdrazajaca (Instytucja Posredniczaca II
stopnia) przyznaje Beneficjentowi dofinansowanie na realizacje Projektu w {acznej kwocie
nieprzekraczajgcej 266 856,03 PLN (stownie: dwiescie sze$cdziesigt szeS¢ tysiecy osiemset
piecdziesigt szeS¢ ztotych 03/100) i stanowigcej nie wiecej niz 85 % catkowitych wydatkow
kwalifikowalnych Projektu, w tym:
1) platnos¢ ze Srodkéw europejskich w kwocie 266 856,03 PLN (stownie: dwiescie
sze$cdziesigt szes¢ tysiecy osiemset piecdziesigt sze$¢ ztotych 03/100);
2) dotacje celowg z budzetu krajowego w kwocie 0,00 PLN (stownie: zero ztotych 00/100).

" Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

2 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Instytucja Posredniczaca jest strong umowy o dofinansowanie Projektu.

9 Nalezy przywota¢ Porozumienie w sprawie realizacji Priorytetu/komponentu regionalnego dla Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki jezeli strong umowy o dofinansowanie jest Instytucja Posredniczaca.



§ 3.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do realizacji Projektu na podstawie wniosku. W przypadku dokonania
zmian w Projekcie, o ktorych mowa w § 25 niniejszych zasad, Beneficjent zobowigzuje sie do
realizacji Projektu zgodnie z aktualnym wnioskiem.

3. Instytucja Posredniczaca zobowigzuje sie powiadomi¢ Beneficjenta o wszelkich zmianach
wytycznych, o ktérych mowa w ust. 2 i § 1 pkt 6.

4. Przy wydatkowaniu Srodkéw przyznanych w ramach projektu Beneficjent zobowigzuje sie
stosowac aktualnie obowigzujgca tre$¢ wytycznych, o ktérych mowa w ust. 2 i § 1 pkt 6.

§ 4.
1. Beneficient zobowigzuje sie do wniesienia wkiadu wiasnego w 47 100,00 PLN
(stownie: czterdziesci siedem tysiecy sto ztotych 00/100), co stanowi 15,00 % wydatkow
kwalifikowalnych Projektu, z nastepujacych Zrodet:

1) budzet jednostki samorzadu terytorialnego w kwocie 47 100,00 PLN (stownie: czterdziesci
sliedem tysiecy sto ztotych 00/100),

W przypadku niewniesienia wktadu wtasnego w ww. kwocie, Instytucia Posredniczgca moze kwote
przyznanego dofinansowania, o ktorej mowa w § 2 proporcjonainie obnizyc, z zachowaniem
udziatu procentowego okreslonego w § 2. Wkitad wtasny ze srodkow publicznych, ktdry zostanie
rozliczony w wysokosci przekraczajgcej 15% wydatkow Projektu sfinansowanych ze srodkow

3. Wydatki w ramach projektu moga obejmowac koszt podatku od towarow i ustug, zgodnie ze
zlozonym przez Beneficienta lub Partnerow oswiadczeniem stanowigcym zatgcznik nr 3 do
niniejszych zasad.”’

4 Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest projektem innowacyjnym lub wspotpracy ponadnarodowe;j.

° Nalezy wykreslic, w przypadku gdy Projekt nie jest projektem innowacyjnym majgcym na celu wypracowanie,
upowszechnienie i wigczenie do gtéwnego nurtu polityki nowych rozwigzan.

& Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Beneficjent nie jest zobowigzany do wniesienia wkfadu wtasnego.

n Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy koszty posrednie sa rozliczane na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkéw.



§ 5.
1. Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we wniosku.
2. Okres, o ktorym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadan w ramach Projektu.
3. Projekt bedzie realizowany w oparciu o harmonogram realizacji Projektu zatgczony do wniosku.

4 Projekt-bedzie-reatizowany-preez”:

§ 6.
1. Instytucja Posredniczaca nie ponosi odpowiedzialno$ci wobec osdb trzecich za szkody powstate
w zwigzku z realizacjg Projektu.
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Ptatnosci

§7.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkow Projektu w
sposob przejrzysty zgodnie z zasadami okreslonymi w Programie, tak aby mozliwa byla
identyfikacja poszczegolnych operacji zwigzanych z Projektem.

s

§ 8.
1. Dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2, na realizacje Projektu jest wyptacane w formie zaliczki w
wysokosci okreslonej w harmonogramie ptatnosci stanowigcym zatacznik nr 4 do niniejszych zasad,
z zastrzezeniem ust. 3 i § 9. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dofinansowanie moze by¢
wyptacane w formie refundacji kosztow poniesionych przez beneficjenta.

2. Beneficjent sporzadza harmonogram ptatnosci, o ktérym mowa w ust. 1, w porozumieniu z
Instytucjg Posredniczaca.

3. Harmonogram ptatnosci, o ktéorym mowa w ust. 1, moze podlega¢ aktualizacji, w szczegdlnosci we
wniosku o ptatnos¢, o ktdrym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1, przed przekazaniem kolejnej transzy.
Aktualizacja harmonogramu ptatnosci, o ktoérej mowa w zdaniu pierwszym jest skuteczna, pod
warunkiem akceptacji przez Instytucje Posredniczacg w terminie, o ktérym mowa w § 10 ust.2, i
nie wymaga formy aneksu do niniejszych zasad.

4. Dofinansowanie na realizacje Projektu moze byc przeznaczone na sfinansowanie przedsiewziec
zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem niniejszych zasad, o ile wydatki zostang
uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz dotyczy¢ beda okresu
realizacji Projektu, o ktdrym mowa w § 5 ust. 1'%,

5. Transze dofinansowania sg przekazywane na nastepujacy wyodrebniony dla Projektu rachunek
bankowy Beneficjenta'®):

Nazwa wiasciciela rachunku: Centrum Edukacji Nauczycieli w Biatymstoku
Nazwa i adres banku: Kredyt Bank S.A. II Oddziat KB S.A. w Bialymstoku;
Nr rachunku bankowego: 95 1500 1344 1213 4009 3171 0000

8 Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent/Partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towaréw i ustug.
9w przypadku realizacji przez jednostke organizacyjng Beneficjenta nalezy wpisa¢ nazwe jednostki, adres, numer Regon lub/i
NIP (w zaleznosci od statusu prawnego jednostki realizujgcej). Jezeli Projekt bedzie realizowany wylgcznie przez podmiot
wskazany jako Beneficjent, ust. 4 nalezy wykreslic.
10) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
") Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

) Nalezy wykresli¢, w przypadku, gdy Instytucja Posredniczaca w dokumentacji konkursowej ograniczy mozliwo$¢
kwalifikowania wydatkéw wstecz, ustep nalezy wykresli¢.
'3 Nalezy podaé nazwe wiasciciela rachunku, nazwe i adres banku oraz numer rachunku bankowego.



7. Beneficjent zobowigzuje sie niezwlocznie poinformowaé Instytucje Posredniczacg o zmianie
rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 5.

8. Odsetki bankowe od przekazanych beneficjentowi transz dofinansowania, stanowig jego dochdd i
nie sg wykazywane we wniosku o ptatnos¢.

9. Beneficjent zobowigzuje sie poinformowaé Instytucje Posredniczacg do dnia 15 pazdziernika
danego roku o kwocie przekazanego mu dofinansowania w formie dotacji celowej, o ktérej mowa
w § 2 pkt 2, ktora nie zostanie wydatkowana do konca tego roku. PowyZzsza kwota podlega
zwrotowi na rachunek wskazany przez Instytucje PosSredniczacg w terminie do dnia 30 listopada
tego roku.

10.Kwota dotacji celowej, o ktorej mowa w ust. 9, w czesci niewydatkowanej przed uptywem 31 dni
od terminu okreslonego w rozporzadzeniu wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych podlega zwrotowi na rachunek wskazany przez
Instytucje Posredniczaca.

11.Kwota dotacji celowej niewydatkowana i niezgtoszona zgodnie z ust. 10 podlega zwrotowi w
terminie do dnia 31 grudnia danego roku na rachunek wskazany przez Instytucje Posredniczaca

12.Kwota dofinansowania w formie ptatnosci, o ktdérej mowa w § 2 pkt 1, niewydatkowana z koncem

roku budzetowego, pozostaje na rachunku bankowym, o ktérym mowa w ust. 5, do dyspozycji
Beneficjenta w nastepnym roku budzetowym.

§9.
1. Strony ustalajg nastepujgce warunki przekazania transzy dofinansowania, z zastrzezeniem

ust. 2:

1) zlozenie przez Beneficjenta w wersji elektronicznej i papierowej wniosku o ptatnosc¢
sporzadzonego przy uzyciu aktualnej wersji aplikacji Generator Wnioskéw Platniczych
udostepnionej Beneficjentowi przez Instytucje Posredniczaca.

2) zatwierdzenie przez Instytucje Posredniczacg wniosku o ptatnos$¢ zgodnie z § 10 ust. 5 w
wysokosci co najmniej 70% kwoty otrzymanej w ramach transz dofinansowania,

3) w przypadku $rodkow, o ktorych mowa w § 2 pkt 1, realizacja zlecenia ptatnosci przez Bank
Gospodarstwa Krajowego,

4) w przypadku Srodkdw, o ktorych mowa w § 2 pkt 2, dostepnos$¢ Srodkow na finansowanie
Dziatania na rachunku bankowym Instytucji Posredniczacej.

2. Pierwsza transza dofinansowania wyptacana jest w wysokosci i terminie okreSlonym

w harmonogramie ptatnosci, o ktdrym mowa w § 8 ust. 1, ped—warunkicrr—wriesienia
bezs i 5 e 1575

/

3. Beneficjent zobowigzuje sie do przedkfadania wraz z wnioskiem o ptatnos¢, o ktérym mowa w ust.
1 pkt 1:

1)

// zatacznika nr 1 do wniosku o ptatnosc®® ;
2) poswiadczonych za zgodnosS¢ z oryginatem kserokopii wyciggdw z rachunku bankowego, o
ktérym mowa w § 8 ust. 5, lub historii z tego rachunku bankowego'”) oraz wyciagi bankowe z
innych rachunkow bankowych potwierdzajace poniesienie wydatkow ujetych we wniosku o
pfatnosc® a w przypadku platnosci gotdwkowych poéwiadczone za zgodnoéé z oryginatem

") Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

' Nalezy skreslié jesli nie dotyczy.

'®) Niepotrzebne skreslié.

Rt Dotyczy projektdow, w ktorych srodki dofinansowania przekazywane sg w formie zaliczki. Jednocze$nie zamiast wyciggéw
bankowych beneficjent moze — za zgodg Instytucji Posredniczacej — zatgcza¢ zbiorcze zestawienia wydane przez bank
stanowigce historie rachunku bankowego (kserokopie poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem).

'® 0 ile wymaga tego Instytucja Posredniczaca



kserokopie raportdw kasowych (bez zalgcznikéw) Ilub podpisanych przez Beneficjenta
zestawien ptatnosci gotowkowych objetych wnioskiem o ptatnos¢;

3) informacji o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z § 16 pkt 2 niniejszych zasad'®.

4. Kolejne transze dofinansowania sg przekazywane na rachunek bankowy, o ktérym mowa w § 8
ust. 5:

1) w zakresie $rodkéw, o ktérych mowa w § 2 pkt 1, w terminie ptatnosci, o ktérym mowa w § 2
pkt 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie pfatnosci w
ramach programow finansowanych z udziatem srodkow europejskich oraz przekazywania
informacji dotyczacych tych pfatnosci, z zastrzezeniem ust. 1 pkt 3, przy czym Instytucja
Posredniczagca zobowigzuje sie do przekazania Bankowi Gospodarstwa Krajowego zlecenia
ptatnoéci w terminie do 52 dni roboczych od dnia zatwierdzenia przez nig wniosku o ptatnos¢;

2) w zakresie srodkow, o ktorych mowa w § 2 pkt 2, w terminie ptatnosci, o ktéorym mowa w pkt
1, z zastrzezeniem ust. 1 pkt 4.

§ 10.

1. Beneficjent sktada wniosek o ptatnos¢ zgodnie z harmonogramem platnosci, o ktérym mowa
w § 8 ust. 1, w terminie 10%" dni roboczych od zakohczenia okresu rozliczeniowego, z
zastrzezeniem, ze koncowy wniosek o ptatnosc sktadany jest w terminie do 30 dni kalendarzowych
od dnia zakonczenia okresu realizacji Projektu.

2. Instytucja Posredniczaca dokonuje weryfikacji formalno-rachunkowej i merytorycznej wniosku o
ptatnos¢, w terminie do 20 dni roboczych od daty jego otrzymania, przy czym termin ten dotyczy
kazdej ztozonej przez beneficjenta wersji wniosku o ptatnos$¢, o ktérym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1. W
przypadku gdy:

1) w ramach projektu jest dokonywana kontrola i ztozony zostat koficowy wniosek o ptatnos¢;

2) Instytucja Posredniczaca zlecita kontrole dorazng w zwigzku ze zlozonym wnioskiem o
ptatnos¢,

termin weryfikacji ulega wstrzymaniu do dnia przekazania do Instytucji Posredniczacej informacji o
wykonaniu / zaniechaniu wykonania zalecer pokontrolnych.

3. W przypadku stwierdzenia btedow w ztozonym wniosku o ptatnos¢, Instytucja Posredniczaca moze
dokona¢ uzupetnienia lub poprawienia wniosku, o czym informuje Beneficjenta lub wzywa
Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku lub ztozenia dodatkowych wyjasnien w
wyznaczonym terminie, w szczegdlnosci Instytucja Posredniczaca moze wezwac beneficjenta do
ztozenia kopii po$wiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem dokumentdw ksiegowych dotyczacych
Projektu.

4. Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia btedow lub ztozenia pisemnych wyjasnien w
wyznaczonym przez Instytucje Po$redniczacg terminie, pod rygorem wstrzymania przekazania
kolejnej transzy dofinansowania.

5. Instytucja Po$redniczaca po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢, przekazuje
Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 2, informacje o zatwierdzeniu catosci lub czesci
wniosku o ptatnos¢, zawierajaca:

1) kwote wydatkow, ktore zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania w podziale na $rodki, o ktérych mowa w
§ 2 pkt 1 i 2 oraz wktadu wtasnego® wynikajaca z pomniejszenia kwoty wydatkéw rozliczanych
we whniosku o ptatnos¢ o wydatki niekwalifikowalne, o ktorych mowa w pkt 1.

6. W przypadku nieztozenia wniosku o pfatno$¢ na kwote stanowigcg co najmniej 70% tgcznej kwoty
przekazanych wczesniej transz dofinansowania lub w terminie wynikajagcym z harmonogramu
ptatnosci, od $rodkéw pozostatych do rozliczenia, przekazanych w ramach zaliczki, nalicza sie
odsetki jak dla zalegtosci podatkowych, liczone od dnia przekazania $rodkéw do dnia ztozenia

19) Nalezy wykresli¢, w przypadku projektu badawczego lub informacyjno-promocyjnego.

) Nalezy poda¢ liczbe dni, przy czym okres przekazania zlecenia ptatnosci nie moze przekroczyé 5 dni roboczych.

) Nalezy podaé liczbe dni, przy czym okres nie powinien by¢ diuzszy niz 10 dni roboczych (w przypadku projektow
Eartnerskich, Instytucja Posredniczgca moze wydtuzy¢ odpowiednio termin ztozenia wniosku).

? Nalezy wykreslié, w przypadku gdy Beneficjent nie jest zobowigzany do wniesienia wktadu wiasnego.



wniosku o pfatnos¢. Powyzszy przepis dotyczy wnioskow o ptatnos¢, ktére zgodnie z
harmonogramem ptatnosci, o ktorym mowa w § 8 ust. 1, sktadane sg w celu przekazania kolejnej
transzy dofinansowania oraz koncowego wniosku o ptatnosc.

7. Beneficient zobowigzuje sie ujac¢ kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o0 pfatnosc
przekazywanym do Instytucji Posredniczacej w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia.”>’

8. Beneficjent zobowigzany jest do rozliczenia 100% otrzymanego dofinansowania w koncowym
wniosku o ptatnosc.

§ 11.

1. Beneficjent ma obowigzek ujawniania wszelkich przychodéw, ktére powstajg w zwigzku z realizacjg
Projektu.

2. W przypadku gdy Projekt generuje na etapie realizacji przychody, beneficjent wykazuje we
whnioskach o ptatnos$¢ wartos¢ uzyskanego przychodu i dokonuje jego zwrotu zgodnie z § 8 ust. 11,
Z zastrzezeniem ust. 3.

3. Instytucja Posredniczaca moze wezwac Beneficjenta do zwrotu przychodu w innym terminie niz
wskazany w § 8 ust. 11.

4. W przypadku naruszenia postanowien ust. 1 - 3, stosuje sie odpowiednio przepisy § 13.

§ 12.

1. Instytucja Posredniczaca moze zawiesi¢ uruchamianie transz dofinansowania w przypadku
stwierdzenia:

1) nieprawidtowej realizacji Projektu, w szczegdlnosci w przypadku opdznienia w realizacji
Projektu wynikajgcej z winy Beneficjenta, w tym opdznien w sktadaniu wnioskéw o ptatnos¢ w
stosunku do terminéw przewidzianych niniejszymi zasadami,

2) utrudniania kontroli realizacji Projektu,
3) dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie z postanowieniami niniejszych zasad, oraz
4) na wniosek instytucji kontrolnych.

2. Zawieszenie ptatnosci, o ktdrym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z pisemnym poinformowaniem
Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

3. Uruchomienie ptatnosci nastepuje po usunieciu lub wyjasnieniu przyczyn wymienionych w ust. 1,
w terminie okre$lonym w § 9 ust. 4.

§ 13.

1. Jezeli na podstawie wnioskow o ptatnos¢ lub czynnosci kontrolnych uprawnionych organdw
zostanie stwierdzone, ze dofinansowanie jest przez Beneficjenta:

1) wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem,

2) wykorzystane z naruszeniem procedur, o ktdrych mowa w art. 184 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157 poz. 1240),

3) pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci

Beneficjent zobowigzuje sie do zwrotu catosci lub czesci dofinansowania wraz z odsetkami w
wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych.

2. Odsetki, o ktorych mowa w ust. 1, naliczane sg zgodnie z art. 207 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych.

3. Beneficjent dokonuje zwrotu, o ktérym mowa w ust. 1, wraz z odsetkami, na pisemne wezwanie
Instytucji Posredniczacej, w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania do
zaptaty na rachunki bankowe wskazane przez Instytucje Posredniczgca w tym wezwaniu.

2) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Beneficjent nie jest jednostkg sektora finanséw publicznych.



4. Beneficjent dokonuje rowniez zwrotu kwot korekt finansowych, oraz innych kwot zgodnie z § 18
ust. 4 oraz § 28 ust. 4.

5. Beneficjent dokonuje opisu przelewu zwracanych Srodkdw, o ktorych mowa w ust. 1 i 4, zgodnie z
zaleceniami Instytucji Posredniczacej.

6. Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztéw podejmowanych wobec
niego dziatan windykacyjnych.

§ 14.

1. Beneficjent ma obowigzek zachowania zasady trwatosci projektu, o ktérej mowa w art. 57
rozporzgdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogdine
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajgce rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999.

2. Beneficjent ma obowigzek zachowania trwatosci rezultatéw zgodnie z wnioskiem.

Zabezpieczenie zwrotu nieprawidlowo wydatkowanych srodkow
§ 15.2%

1. Zabezpieczeniem prawidtowej realizacji niniejszych zasad jest skfadany przez Beneficjenta, nie
pozniej niz w terminie ...... %) weksel in blanco wraz z wypetniong deklaracia wystawcy weksla in
blanco® .

2. Zwrot dokumentu stanowigcego zabezpieczenie umowy nastepuje na pisemny wniosek
Beneficjenta po zatwierdzeniu koncowego wniosku o ptatnosc.

Monitoring i kontrola
§ 16.
Beneficjent zobowigzuje sie do:

1) niezwtocznego informowania w formie pisemnej Instytucji Po$redniczacej o problemach w realizacji
Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji;

2) przekazania, w formie elektronicznej, wraz z wnioskiem o pfatnos¢, informacji o wszystkich
uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem informacji okre$lonym w zatgczniku nr 2 do niniejszych
zasad;

3) zapewnienia, aby wykonawca szkolenia otwartego realizowanego w ramach Projektu zarejestrowat
instytucje szkoleniowag w internetowej bazie ofert szkoleniowych dostepnej na stronie internetowej:
www.inwestycjawkadry.p/ i aktualizowat w tej bazie informacje o kazdym szkoleniu otwartym
organizowanym w ramach Projektu nie rzadziej niz raz w miesigcu.

§ 17.

1. W przypadku zlecania zadan merytorycznych lub ich czeSci w ramach Projektu wykonawcy
Beneficjent zobowigzuje sie do zastrzezenia w umowie z wykonawcg prawa wgladu do
dokumentow wykonawcy zwigzanych z realizowanym Projektem, w tym dokumentdw finansowych.

2. Beneficjent zobowigzuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
do dnia 31 grudnia 2020 r. w sposdb zapewniajgcy dostepnos$é, poufnosS¢ i bezpieczenstwo, z
zastrzezeniem ust. 5, oraz do informowania Instytucji Posredniczacej o miejscu archiwizacji
dokumentdéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

3. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentdw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci przed terminem, o ktérym mowa w ust. 2, Beneficjent
zobowigzuje sie pisemnie poinformowacC Instytucje Posredniczaca o miejscu archiwizacji

) Nie dotyczy beneficjentéw bedacych jednostkami sektora finanséw publicznych.

%) Nalezy wskazaé termin ztozenia zabezpieczenia, przy czym zaleca sig, aby termin nie przekraczat 15 dni roboczych od daty
podpisania umowy, chyba Zze nie jest mozliwe ztozenie zabezpieczenia przez beneficjenta z przyczyn obiektywnych we
wskazanym terminie.

% W przypadku gdy warto$¢ dofinansowania projektu przekracza limit okreslony w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju
Regionalnego wydanym na podstawie art. 189 ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, stosuje sie
odpowiednio przepisy ww. rozporzadzenia.



dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem. Informacja ta jest wymagana w przypadku
zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw w terminie, o ktérym mowa w ust. 2.

4. W przypadku koniecznosci zmiany, w tym przedtuzenia terminu, o ktérym mowa w ust. 2,
Instytucja Posredniczaca powiadomi o tym pisemnie Beneficjenta przed uptywem terminu
okreslonego w ust. 2 i 5.

5. Dokumenty dotyczace pomocy publicznej udzielanej przedsiebiorcom Beneficjent zobowigzuje sie
przechowywac przez 10 lat, liczac od dnia jej przyznania, w sposdb zapewniajacy poufnosc¢ i
bezpieczenstwo, o ile Projekt dotyczy pomocy publicznej.

§ 18.

1. Beneficjent zobowigzuje sie poddac kontroli dokonywanej przez Instytucje Posredniczaca oraz inne
uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu.

2. Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona zarowno w siedzibie Beneficjenta, w siedzibie podmiotu, o
ktorym mowa w § 5 ust. 47, w-sied=zibie-Partreréw’>; jak i w miejscu realizacji Projektu.

3. Beneficjent zapewnia podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo wgladu we wszystkie
dokumenty zwigzane z realizacjg Projektu, w tym: dokumenty elektroniczne oraz dokumenty
zwigzane z czeSciami projektu realizowanymi bezposrednio przez Sw—~ wykonawcow
Projektu, przez caty okres ich przechowywania okreslony w § 17 ust. 2i 5.

4. Ustalenia podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, moga prowadzi¢ do korekty wydatkéw
kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

§ 19.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na pisemne wezwanie Instytucji Posredniczgcej
wszelkich informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacja Projektu, w terminie okreSlonym w
wezwaniu.

2. Przepisy ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 oraz w okresie
wskazanym w § 17 ust. 2i 5.

Konkurencyjnos¢
§ 207,

W przypadku realizacji zamdwien przekraczajgcych wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty
14 tys. euro netto wykonywanych przez podmioty prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza
Beneficjent stosuje sie do nastepujacych regut:

1) zobowigzuje sie do wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow danego zamowienia;
réwnoczesnie beneficjent zobowigzany jest do zamieszczenia na swojej stronie internetowej
(o ile posiada takg strone) oraz w swojej siedzibie powyzszego zapytania ofertowego;
zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ w szczegdlnoSci opis przedmiotu zaméwienia, kryteria
oceny oferty oraz termin sktadania ofert;

2) w przypadku gdy pomimo wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow Beneficjent otrzyma tylko jedng oferte, uznaje sie zasade konkurencyjnosci za
spetniong;

3) Beneficjent wybiera najkorzystniejszg sposrdd ztozonych ofert w oparciu o ustalone w
zapytaniu ofertowym kryteria oceny; wybdr oferty jest dokumentowany protokotem, do
ktorego zataczane sg zebrane oferty;

4) kryteria oceny, o ktérych mowa w pkt 3 mogg okreslic wymagania dotyczace zatrudnienia
0sob niepetnosprawnych, bezrobotnych lub oséb, o ktdrych mowa przepisach o zatrudnieniu

—

) Nalezy wykresli¢ w przypadku gdy Projekt bedzie realizowany wytgcznie przez podmiot wskazany jako Beneficjent

Nalezy wykresli¢ w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.

Nalezy wykresli¢ w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
) Nie dotyczy Beneficjenta / Partnerow, ktérzy sa zobowigzani do stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. —
Prawo zamoéwien publicznych.



socjalnym; kryterium moze dotyczy¢ réwniez wyboru ofert tylko ztozonych przez podmioty
ekonomii spofecznej.

5) wszelkie czynnosci zwigzane z realizacjg zamdwienia beneficjent dokonuje w formie pisemnej,
przy czym dla udokumentowania czynnosci innych niz zawarcie umowy i sporzadzenie
protokotu z wyboru najkorzystniejszej oferty, dopuszczalna jest forma elektroniczna i faks;

6) w przypadku gdy Beneficjent stwierdzi, ze na rynku nie istnieje trzech potencjalnych
wykonawcow moze zostaC wezwany — na wniosek Instytucji Posredniczacej lub organdw
kontrolnych — do przedstawienia uzasadnienia wskazujagcego na obiektywne przestanki
potwierdzajgce jego stwierdzenie.

2. Wartos¢ zamowienia, o ktorym mowa w ust. 1, ustalana jest zgodnie ze Srednim kursem ztotego
w stosunku do euro, o ktdrym mowa w art. 35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z pdzn. zm.).

3. Zasad, o ktorych mowa w ust. 1, nie stosuje sie w odniesieniu do oséb lub ustug rozliczanych w
ramach kosztéw personelu w projekcie.

4. W przypadku projektdw partnerskich ust. 1-3 majg zastosowanie rowniez do Partnerow.

§21.30
1. Instytucja Posredniczaca w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Beneficjenta przepiséw
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz.
1655) moze dokonywac korekt finansowych. Przepisy § 13 ust. 3 stosuje sie odpowiednio.

2. Korekty finansowe, o ktdrych mowa w ust. 1, ustala sie zgodnie z dokumentem pt. ,Wymierzanie
korekt finansowych za naruszenia prawa zamodwien publicznych zwigzane z realizacjg projektow
wspoffinansowanych ze Srodkow funduszy UE” zamieszczonym na stronie internetowej Instytucii
PosSredniczacej www.pokl.wrotapodlasia.pl.

3. W przypadku projektdw partnerskich ust. 1 i 2 stosujg sie réwniez do Partneréw.

Ochrona danych osobowych
§ 22.

1. Na podstawie Porozumienia w sprawie powierzenia przetwarzania danych osobowych w ramach
realizacji Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, zawartego pomiedzy Instytucjg Zarzadzajaca i
Instytucjg Posredniczaca z dnia 01 lipca 2008r., nr KL/PD/DO/2008/1 oraz w zwigzku z art. 31
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych Instytucja Posredniczaca
powierza Beneficjentowi przetwarzanie danych osobowych, w imieniu i na rzecz Instytucji
Zarzadzajgcej, na warunkach opisanych w niniejszym paragrafie.

2. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne jezeli osoba, ktdrej dane dotycza, wyrazi
zgode na ich przetwarzanie. Niewyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych jest
rownoznaczne z brakiem mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach Programu. Wzdr o$wiadczenia
0 wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszych
zasad. O$wiadczenia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie.

3. Dane osobowe mogg by¢ przetwarzane przez Beneficjenta wytgcznie w celu udzielenia wsparcia,
realizacji Projektu, ewaluacji, monitoringu, kontroli i sprawozdawczoéci w ramach Programu w
zakresie okreslonym w zatgczniku nr 2 do niniejszych zasad.

4. Przy przetwarzaniu danych osobowych Beneficjent przestrzega zasad wskazanych w niniejszym
paragrafie, w ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych oraz w
rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie
dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkdw technicznych i organizacyjnych,
jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).

8 Dotyczy Beneficjenta / Partneréw, ktdrzy sg zobowigzani do stosowania przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. — Prawo
zamowien publicznych.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Beneficjent nie decyduje o celach i Srodkach przetwarzania powierzonych danych osobowych.

Beneficjent, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich wylgcznie w systemie informatycznym
Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007, ktory Instytucja
Posredniczaca przekazuje Beneficjentowi.

W stosunkach pomiedzy Instytucjg Posredniczacg a Beneficjentem, w tym w celu ustalenia
zakresu ewentualnych roszczen regresowych, wszelkg odpowiedzialnos¢, tak wobec osdb trzecich,
jak i wobec Instytucji Posredniczacej za szkody wynikajace z wykorzystania przez Beneficjenta
systemu informatycznego innego niz Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu
Spotecznego 2007, a ktore nie powstatyby w przypadku wykorzystania systemu informatycznego
Podsystem Monitorowania Europejskiego Funduszu Spotecznego 2007, ponosi w catosci
Beneficjent.

Instytucja PosSredniczaca w imieniu Instytucji Zarzadzajacej umocowuje Beneficjenta do
powierzenia przetwarzania danych osobowych podmiotom wykonujacym zadania zwigzane z
udzieleniem wsparcia i realizacjg Projektu, w tym w szczegdlnosci realizujgcym badania
ewaluacyjne, jak réwniez podmiotom realizujgcym zadania zwigzane z kontrolg, monitoringiem i
sprawozdawczoscig prowadzone w ramach Programu, jedynie wyjgtkowo, pod warunkiem
uzyskania pisemnej zgody Instytucji Posredniczacej i pod warunkiem, ze Beneficjent zawrze z
podmiotem, ktéremu powierzono przetwarzanie danych osobowych umowe powierzenia
przetwarzania danych osobowych w ksztatcie zasadniczo zgodnym z postanowieniami niniejszego
paragrafu.

Beneficjent przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych podejmie  Srodki
zabezpieczajgce zbidr danych, o ktérych mowa w art. 36-39 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych oraz w rozporzadzeniu, o ktébrym mowa w ust. 4.

Do przetwarzania danych osobowych mogg by¢ dopuszczeni jedynie pracownicy Beneficjenta oraz
pracownicy podmiotdw, o ktorych mowa w ust. 8, posiadajgcy imienne upowaznienie do
przetwarzania danych osobowych.

Imienne upowaznienia, o ktérych mowa w ust. 10 sg wazne do dnia odwotania, nie pdzniej jednak
niz do dnia 31 grudnia 2015 r. Upowaznienie wygasa z chwilg ustania zatrudnienia upowaznionego
pracownika.

Instytucja PosSredniczagca w imieniu Instytucji Zarzadzajgcej umocowuje Beneficjenta do
wydawania i odwotywania jego pracownikom imiennych upowaznien do przetwarzania danych
osobowych. Upowaznienia przechowuje Beneficjent w swojej siedzibie; wzor upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych oraz wzdér odwotania upowaznienia do przetwarzania danych
osobowych zostaty okreslone odpowiednio w zatgczniku nr 7 i 8 do niniejszych zasad

Instytucja Posredniczaca w imieniu Instytucji Zarzadzajacej umocowuje Beneficjenta do dalszego
umocowywania podmiotdw, o ktérych mowa w ust. 8, do wydawania oraz odwotywania ich
pracownikom upowaznien do przetwarzania danych osobowych. W takim wypadku stosuje sie
odpowiednie postanowienia dotyczace Beneficjentow w tym zakresie.

Beneficjent prowadzi ewidencje pracownikdéw upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
w zwigzku z wykonywaniem umowy.

Beneficjent jest zobowigzany do podjecia wszelkich krokow stuzgcych zachowaniu przez
pracownikdw majacych dostep do powierzonych danych osobowych, danych osobowych w
poufnosci.

Beneficjent niezwtocznie informuje Instytucje Posredniczacg o:
1) wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu;

2) wszelkich czynnosciach z wiasnym udziatem w sprawach dotyczacych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegolnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony Danych
Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem.

Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia Instytucji Posredniczacej lub Instytucji Zarzadzajacej, na
kazde ich zadanie, informacji na temat przetwarzania danych osobowych, o ktérym mowa w
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18.

19.

20.

21.

1.

niniejszym paragrafie, a w szczegdlnosci niezwlocznego przekazywania informacji o kazdym
przypadku naruszenia przez niego i jego pracownikow obowigzkéw dotyczacych ochrony danych
osobowych.

Beneficjent umozliwi Instytucji Posredniczacej, Instytucji Zarzadzajacej lub podmiotom przez nie
upowaznionym, w miejscach, w ktorych sg przetwarzane powierzone dane osobowe, dokonanie
kontroli, zgodnoéci z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych i
rozporzadzeniem, o ktéorym mowa w ust. 4, oraz z niniejszymi zasadami przetwarzania
powierzonych danych osobowych; zawiadomienie o zamiarze przeprowadzenia kontroli powinno
by¢ przekazane podmiotowi kontrolowanemu co najmniej 5 dni kalendarzowych przed
rozpoczeciem kontroli.

W przypadku powziecia przez Instytucje Posredniczaca lub Instytucje Zarzadzajgca wiadomosci o
razgcym naruszeniu przez Beneficjenta zobowigzan wynikajacych z ustawy z dnia 29 sierpnia 1997
r. o ochronie danych osobowych, z rozporzadzenia, o ktorym mowa w ust. 4, lub z niniejszymi
zasadmi, Beneficjent umozliwi Instytucji Posredniczacej, Instytucji Zarzadzajgcej lub podmiotom

przez nie upowaznionym dokonanie niezapowiedzianej kontroli, w celu, o ktérym mowa w ust. 18.

Kontrolerzy Instytucji PosSredniczacej, Instytucji Zarzadzajacej, lub podmiotow przez nie

upowaznionych, majg w szczegolnosci prawo:

1) wstepu, w godzinach pracy Beneficjenta, za okazaniem imiennego upowaznienia, do
pomieszczenia, w ktorym jest zlokalizowany zbidr powierzonych do przetwarzania danych
osobowych, oraz pomieszczenia, w ktdrym sg przetwarzane powierzone dane osobowe poza
zbiorem danych osobowych, i przeprowadzenia niezbednych badan lub innych czynnosci
kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania danych osobowych z ustawg,
rozporzgdzeniem oraz niniejszym Porozumieniem;

2) zadac ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien oraz wzywac i przestuchiwa¢ pracownikow
w zakresie niezbednym do ustalenia stanu faktycznego;

3) wgladu do wszelkich dokumentdéw i wszelkich danych majgcych bezposredni zwigzek
z przedmiotem kontroli oraz sporzadzania ich kopii;

4) przeprowadzania ogledzin urzadzen, nosnikow oraz systemu informatycznego stuzacego do
przetwarzania danych osobowych.

Beneficjent jest zobowigzany do zastosowania sie do zalecen dotyczacych poprawy jakosci
zabezpieczenia danych osobowych oraz sposobu ich przetwarzania sporzadzonych w wyniku
kontroli przeprowadzonych przez Instytucje Posredniczacg, Instytucje Zarzadzajacg lub przez
podmioty przez nie upowaznione albo przez inne instytucje upowaznione do kontroli na podstawie
odrebnych przepisow.

Obowiazki informacyjne

§ 23.

Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia dziatan informacyjnych i promocyjnych kierowanych
do opinii publicznej, informujacych o finansowaniu realizacji projektu przez Unie Europejska
zgodnie z wymogami, o ktorych mowa w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajgcym przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci oraz uchylajgcym rozporzadzenie
nr 1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.7.2006, str. 25) oraz rozporzadzenia Komisji (WE) nr
1828/2006 ustanawiajgcego szczegdtowe zasady wykonania rozporzadzenia Rady (WE) nr
1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci oraz rozporzadzenia
(WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4).

Instytucja Posredniczaca udostepnia Beneficjentowi obowigzujace logotypy do oznaczania
Projektu.

) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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3. Beneficjent zobowigzuje sie do umieszczania obowigzujgcych logotypdw na dokumentach
dotyczacych Projektu, w tym: materiatach promocyjnych, informacyjnych, szkoleniowych i
edukacyjnych dotyczacych Projektu oraz sprzecie finansowanym w ramach Projektu zgodnie z
wytycznymi, o ktdrych mowa w ust. 4.

4. Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z treScig Wytycznych dotyczacych oznaczania projektow w
ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, ktdre zamieszczone sg na stronie internetowej
Instytucji Posredniczacej: www.pokl.wrotapodlasia.pl oraz zobowigzuje sie podczas realizacji
Projektu przestrzega¢ okreslonych w nich regut informowania o Projekcie i oznaczenia Projektu,
tj.:

1) oznaczenia budynkdw i pomieszczen, w ktdrych prowadzony jest Projekt,

2) informowania uczestnikdbw projektu o wspdifinansowaniu Projektu ze Srodkow  Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

3) informowania instytucji wspdtpracujacych i spoteczenstwa o fakcie wspdtfinansowania
Projektu z Europejskiego Funduszu Spotecznego i osiggnietych rezultatach Projektu.

5. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystania materiatéw informacyjnych i wzoréw dokumentow
udostepnianych przez Instytucje Posredniczacg zgodnie z wytycznymi, o ktdrych mowa w ust. 4.

6. Beneficjent udostepnia Instytucji Posredniczacej i Instytucji Zarzadzajacej na potrzeby informacji i
promocji Europejskiego Funduszu Spotecznego i udziela nieodpfatnie licencji niewytacznej,
obejmujgcej prawo do korzystania z utwordw w postaci: materiatow zdjeciowych, materiatéw
audio-wizualnych oraz prezentacji dotyczacych Projektu.

Prawa autorskie
§ 24.

1. Beneficjent/partner zobowigzuje sie do zawarcia z Instytucjg Posredniczacg odrebnej umowy
przeniesienia autorskich praw majgtkowych do utworéw wytworzonych w ramach projektu, z
jednoczesnym udzieleniem licencji na rzecz beneficjenta na korzystanie z ww. utworéw. Umowa, o
ktorej mowa w zdaniu pierwszym zawierana jest na pisemny wniosek Instytucji Posredniczacej w
ramach kwoty, o ktorej mowa w § 2.

2. W przypadku zlecania czesci zadan w ramach Projektu wykonawcy obejmujgcych m.in.
opracowanie  utworu Beneficient = zobowigzuje sie do zastrzezenia w  umowie
z wykonawcg, ze autorskie prawa majatkowe do ww. utworu przystugujg Beneficjentowi.

Zmiany w Projekcie
§ 25.

1. Beneficjent moze dokonywac zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia w formie pisemnej
Instytucji Posredniczacej nie pdzniej niz na 1 miesigc przed planowanym zakonczeniem realizagcji
Projektu oraz przekazania aktualnego wniosku i uzyskania pisemnej akceptacji Instytucji
Posredniczacej w terminie 15 dni roboczych, z zastrzezeniem ust. 2 i 3. Akceptacja, o ktorej mowa
w zdaniu pierwszym, dokonywana jest w formie pisemnej i nie wymaga formy aneksu do
niniejszych zasad.

2. Beneficjent moze dokonywac przesunie¢ w budzecie projektu okreslonym we wniosku o sumie
kontrolnej: E02D-8341-7448-9CA1®) do 10% wartoéci $rodkdw w odniesieniu do zadania, z
ktérego przesuwane sg Srodki jak i do zadania, na ktére przesuwane sg $rodki w stosunku do
zatwierdzonego wniosku bez koniecznosci zachowania wymogu o ktorym mowa w ust. 1.
Przesuniecia, o ktérych mowa w zdaniu pierwszym, nie moga:

1) zwiekszac tgcznej wysokosci wydatkdw dotyczacych cross-financingu w ramach Projektu;

2) zwiekszac tacznej wartosci zadania odnoszacego sie do zarzadzania Projektem;

3) dotyeryékosston-rosticzanyeh-rrezattowo>"

%) Nalezy poda¢ numer sumy kontrolnej pierwotnej wersji wniosku.
) Nalezy wykresli¢ w przypadku gdy w ramach projektu wydatki nie sa rozliczane ryczattowo.
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3. Zwiekszenie tacznej kwoty przeznaczonej na wynagrodzenia personelu®> w ramach zadania
odnoszacego sie do zarzadzania projektem wymaga zgody Instytucji Posredniczacej.

4. W razie stwierdzenia nieosiggniecia na danym etapie Projektu zatozonych we wniosku rezultatow
Projektu, Instytucja Posredniczgca ma prawo renegocjowac niniejsze zasady z Beneficjentem, o ile
w wyniku analizy wnioskdw o ptatnos¢ i przeprowadzonych kontroli zachodzi podejrzenie
nieosiggniecia ww. rezultatéw.

§ 26.

1. Beneficjent zobowigzany jest do zwrotu catosci lub czesci otrzymanego dofinansowania wraz z
odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia przekazania
dofinansowania w przypadku gdy:

1) Beneficjent wykorzysta w catosci badz w czesci przekazane $rodki na cel inny niz okreslony w
Projekcie lub niezgodnie z niniejszymi zasadami;

2) Beneficjent ztozy podrobione, przerobione lub stwierdzajace nieprawde dokumenty w celu
uzyskania wsparcia finansowego w ramach Projektu;

3) Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej we
wniosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu, zaprzestat realizacji Projektu lub realizuje
go w sposob niezgodny z niniejszymi zasadami;

2. Beneficjent ma prawo do wydatkowania wytgcznie tej czesci otrzymanych transzy dofinansowania
, ktdre odpowiadajg prawidtowo zrealizowanej czesci Projektu® w przypadku gdy:

1) Beneficjent nie realizuje projektu zgodnie z harmonogramem zatgczonym do wniosku;
2) Beneficjent nie osiggnie zamierzonego w Projekcie celu z przyczyn przez siebie zawinionych;
3) Beneficjent odméwi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 18;

4) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje PosSredniczgcg terminie nie doprowadzi do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci;

5) Beneficjent nie przedktada zgodnie z niniejszymi zasadami wnioskow o ptatnosé, z
zastrzezeniem § 8 ust. 3;

6) Beneficjent nie przestrzega przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, z p6zn. zm.) w zakresie, w jakim ta ustawa
stosuje sie do Beneficjenta;

7) Beneficjent w sposdb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa w
§ 19 ust. 1.

% personel projektu rozumiany jest zgodnie z definicjg zawartg w Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach

PO KL.

%) Nalezy wykreslic, w przypadku gdy Projekt nie jest projektem innowacyjnym majgcym na celu wypracowanie,

upowszechnienie i wigczenie do gtéwnego nurtu polityki nowych rozwigzan.

37 Projekt nalezy zrozumie jako prawidtowo zrealizowany, gdy wydatki w ramach zrealizowanej czesci projektu

g?niesi(_)ne zostab_/'w proporcjonalnej wyso_koéci na _obs%uge;_ projekt_u oraz je_:go zadar_lia merytoryczne. _
Nalezy wykreslic, w przypadku gdy Projekt nie jest projektem innowacyjnym majgcym na celu wypracowanie,

upowszechnienie i wigczenie do gtéwnego nurtu polityki nowych rozwigzan.
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4. Beneficjent zobowigzuje sie przedstawi¢ rozliczenie otrzymanych transz dofinansowania, w formie
wniosku o ptatnos¢, o ktdrym mowa w § 9 ust. 1 pkt 1.

5. Niewykorzystana cze$¢ otrzymanych transz dofinansowania podlega zwrotowi na rachunek
bankowy wskazany przez Instytucje Posredniczacg w terminie 30 dni od zakonczenia realizacji
projektu.

§ 27.

Decyzja moze zosta¢ uchylona na wniosek beneficjenta w przypadku wystgpienia okolicznosci, ktdre
uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien zawartych w decyzji.

Postanowienia koncowe
§ 29.

1. Prawa i obowigzki Beneficjenta wynikajgce z niniejszych zasad nie mogg by¢ przenoszone na
osoby trzecie. Powyzszy przepis nie obejmuje przenoszenia praw w ramach partnerstwa.

.z
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§ 30.

W sprawach nieuregulowanych niniejszymi zasadami zastosowanie majg odpowiednie reguty i zasady

wynikajgce z Programu, a takze odpowiednie przepisy prawa Unii Europejskiej, w szczegdlnosci:

1) rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogdine dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
oraz uchylajacego rozporzadzenie nr 1260/1999,

2) rozporzadzenia (WE) nr 1081/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Spotecznego i uchylajgcego rozporzadzenie (WE) nr 1784/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z
31.7.20086, str. 12),

3) rozporzadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 ustanawiajgcego szczegdtowe zasady wykonania
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczgce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci
oraz rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego (sprostowanie Dz. Urz. UE L 45 z 15.2.2007, str. 4);

oraz wiasciwych aktow prawa krajowego, w szczegolnosci:

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. Nr 16, poz. 93, z p6zn. zm.),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

3) ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84,
poz. 712),

4) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, z pdzn.
zm.),

5) ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz.
1655, z pdzn. zm.),

6) rozporzadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 18 grudnia 2009 r. w sprawie warunkow i
trybu udzielania i rozliczania zaliczek oraz zakresu i termindw sktadania wnioskdw o ptatnos¢ w
ramach programéw finansowanych z udziatem S$rodkdw europejskich oraz zakresu i termindw
skfadania wnioskéw o ptatnos¢ (Dz. U. Nr 223, poz. 1786),

7) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2009 r. w sprawie pfatnosci w ramach
programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich oraz przekazywania informaciji
dotyczacych tych ptatnosci (Dz. U. Nr 220, poz.1726).

§ 31.
1. Spory zwigzane z realizacjg niniejszych zasad strony bedg staraty sie rozwigza¢ polubownie.

%) Nalezy wykresli¢, w przypadku gdy Projekt nie jest realizowany w ramach partnerstwa.
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2. W przypadku braku porozumienia spér bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sad powszechny
wiasciwy dla siedziby Instytucji Posredniczacej.

§ 32.
1. Wszelkie watpliwosci zwigzane z realizacjg niniejszych zasad wyjasniane bedg w formie pisemnej.

2. Zmiany w tresci niniejszych zasad wymagajg formy aneksu do niniejszych zasad, z zastrzezeniem
§ 8 ust. 3 oraz § 25 ust. 1.

§ 33.
Integralng czesS¢ niniejszych zasad stanowig nastepujgce zatgczniki:
1) zatacznik nr 1: Wniosek,
2) zatgcznik nr 2: Zakres danych uczestnikow projektu,
3) zalacznik nr 3: O$wiadczenie o kwalifikowalnosci podatku VAT*®,
4) zatacznik nr 4: Harmonogram pfatnosci,
5) . ] . .
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6) zatacznik nr 6: Wz6r oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,
7) zafacznik nr 7: Wzoér upowaznienia do przetwarzania danych osobowych,

8)
9)

40) Nalezy wykresli¢, jezeli Beneficjent/Partner nie bedzie kwalifikowat kosztu podatku od towardw i ustug.

projektu.
2 Nalezy wykresli¢, jesli umowa podpisywana jest przez osobe posiadajacg statutowe uprawnienia do reprezentowania

Beneficjenta.
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