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1. OGOLNE INFORMACJE

1.1. Informacje przedtazone przez:

Pastwo Cztonkowskie Polska
Regionalny Program Operacyjny WojewoOdztwa Pdlaskiego na lata 2007-2013
CCl 2007PL161P0O014

Punkt kontaktowy: Dyrektor Marek Kalupa
Departament Koordynacji i Zarzadzania
Podstawami Wsparcia Wspolnoty
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego
ul. Wspdélna 2/4
00-926 Warszawa
tel. +48 22 461 39 40
faks: +48 22 461 32 61
e-mail: sekretariatdpw@mrr.gov.pl

1.2. Dostarczone informacje przedstawiaj stan faktyczny na dzid:

2 wrzesnia 2008 roku
1.3. Struktura systemu (ogoélne informacje 1 wykres ilustrujacy powigzania
organizacyjne pomedzy organami uczestnicacymi w systemie zargdzania |

kontroli)

Koordynacja w zakresie NSRO

Koordynacg w zakresie zarglzania NSRO i realizacji wszystkich programéw Celu
Konwergencja i Celu Europejska Wspélpraca Teryhoaia polityki spdéjndci,
realizowanych w Polsce i na jej granicach sprawaieister wigciwy do spraw rozwoju
regionalnego. Minister rozwoju regionalnego prowadmdzor nad prawidtowym
funkcjonowaniem systemu realizacji NSRO, aztalodpowiada za prowadzenie bada
ewaluacyjnych na poziomie NSRO, w tym b&ddoryzontalnych oraz bafa
uzupetniagcych i bada ad hoc, wynikajcych z monitorowania realizacji NSRO.

Instytucja Koordynuj aca Regionalne Programy Operacyjne

Funkcg Instytucji Koordynugcej regionalne programy operacyjne petni ministsewy
ds. rozwoju regionalnego poprzez wyznaczoio tego celu komék w MRR —
Departament Koordynacji Programéw Regionalnych (PER gtéwnych zadalnstytuciji
Koordynupcej naley:
» weryfikacja projektéw regionalnych programéw opejagch pod wzgtdem ich
zgodndci z NSRO,



* negocjowanie regionalnych programéw operacyjnychKE we wspotpracy
Z instytucjami zargdzapcymi RPO,

e zapewnienie spéjriai stosowanych wytycznych,

* monitorowanie efektow wdgania RPO w regionach (analizy poréwnawcze).

Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Podlaskiego (RPOWP)

Zgodnie z art. 59 ust. 1 Rozpadzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006
ustanawiajcym przepisy o0golne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegaz oFunduszu Spoéjkoi

i uchylapce rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999 dla idego programu operacyjnego
panstwo cztonkowskie wyznacza instyta@aradzapca. Instytucja zarazdzapca, zgodnie

z art. 60 rozpormzenia Rady nr 1083/2006, jest odpowiedzialna zezadaanie
programem operacyjnym i jego realizacggodnie z zasad nalezytego zarzdzania
finansami.

Instytucp Zarzadzapca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2007 — 2013, zgodnie z ustawasadach prowadzenia polityki
rozwoju, jest Zargd Wojewoddztwa Podlaskiego.

Funkcje Instytucji Zaradzapcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Podlaskiego - zgodnie z uchwaZarzadu Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 11 marca
2008 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizeeyp Urzdu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Podlaskiego w Biatymstoku petni Depawat Zarzdzania RPO
funkcjonupcy w Urzdzie Marszatkowskim Wojewodztwa Podlaskiego.

Instytucja Posredniczaca

Instytucja Zarzdzapca, na podstawie art. 59 ust. 2 rozpdeenia Rady (WE)
nr 1083/2006, mee oddelegowa czgs¢ swoich zada o charakterze zagdczym lub
operacyjnym instytucji pgedniczcej.

Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego (Instytucja Zatzapca RPOWP) nie delegowat zada
instytucjom peérednicacym.

Instytucja Certyfikuj aca

Funkcje Instytucji Certyfikujcej okrglone s w art. 61 Rozporgzenia Rady (WE) Nr
1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanayd@in przepisy ogoélne dotygze
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eyskiggo Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjsd i uchylapce rozporadzenie (WE) nr 1260/1999.

Instytuch odpowiedzialn za certyfikagg Komisji Europejskiej prawidtowiei wydatkéw

ponoszonych w ramach wszystkich regionalnych progm operacyjnych jest
Departament Instytucji Certyfikagej, utworzony w strukturze Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego. Instytucja Certyfikiga, w zakresie petnionych funkcji, jest komagrk
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niezalena od komérek wykonujcych funkcje Instytucji Zargzapcej.

Instytucja Certyfikugca (DIC) dla regionalnych programow operacyjnychiadgowata,
na podstawie zawartego porozumieniasézada zwiazanych z certyfikagj do urzdéw
wojewddzkich - Instytucji Paednicacych w Certyfikacji (IPOC), przy zachowaniu
odpowiedzialnéci za delegowane zadania.

Funkcg Instytucji Pdrednicacej w Certyfikacji RPOWP petni Wydziat Instytucji
Pdsredniczcej w Certyfikacji utworzony w Podlaskim Wdzie Wojewddzkim.

Instytucjia Audytowa

Instytucja Audytowa jest odpowiedzialna za zapewigieprowadzenia audytéw w celu
weryfikacji skutecznego funkcjonowania systemu gzdzania i kontroli programu

operacyjnego oraz zapewnienie prowadzenia audytderagji na podstawie stosownej
proby w celu weryfikacji zadeklarowanych wydatkéw.

Szczegotowe zadania Instytucji Audytowej (IA), ctome & w art. 62 rozporgzenia
Rady nr 1083/200& dnia 11 lipca 2006 r. ustanawigym przepisy ogolne dotyece
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Ejskipgo Funduszu Spotecznego
oraz Funduszu Spéjsa i uchylagce rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999.

Funkcje Instytucji Audytowej petni Generalny InspmkKontroli Skarbowej, powotany
w strukturze Ministerstwa Finanséw. Z przeprowadobn czynnéci audytowych
Instytucja Audytowa opracowuje sprawozdania wraventualnymi rekomendacjami. Za
wdrozenie rekomendacji, w terminach ollanych przez Instytugj Audytowa,
odpowiedzialna jest Instytucja Zadzapca RPOWP.

IA prowadzi, za pomag Urzedow Kontroli Skarbowej (UKS), audyty wyrywkowe
operacji na poziomie beneficjentéw i kontrole sysbeve.

Komitet Monitoruj acy RPOWP (KM RPOWP)

Monitorowanie programu operacyjnego Sstuzapewnieniu jego sprawnego zgizania

i realizacji. Monitorowanie efektéw wdrania RPOWP prowadzone jest przez Instyucj
Zarzadzapca RPOWP i Komitet Monitoracy RPOWP. Ponadto monitorowanie
prowadzone jest rownieprzez Instytug Koordynupca RPO, poprzez uczestnictwo
przedstawicieli w Komitecie Monitorggym RPOWP.

Zgodnie z art. 36 ustawy o zasadach prowadzenitykialozwoju, Komitet Monitorugcy
powotywany jest w drodze uchwaly Zadu Wojewddztwa. Powotanie KM napuje
najp&niej w ciagu trzech miesicy od daty przekazania przez Komigjuropejsk decyzji
0 zatwierdzeniu programu.

KM RPOWP zostat powotany w grudniu 2007Jchwata Nr 57/730/07 Zagzlu
Wojewodztwa Podlaskiego z dnia 18 grudnia 2007spnawie powotania i okigenia
zadai Komitetu Monitorugcego Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
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Podlaskiego na lata 2007-2013(RPOWRyaz Uchwata Nr 58/736/07 Zanzlu
Wojewoddztwa Podlaskiego z dnia 20 grudnia 2007rsprawie powotania imiennego
cztonkbw Komitetu Monitorggego Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2007-2013 (RPOWR) jego sktad wchodgz przedstawiciele
Instytucji Zaradzapcej RPOWP, ministra wigiwego do spraw rozwoju regionalnego
(jako koordynatora NSRO i RPO), przedstawiciele 8Majdy Podlaskiego, samadow
(powiatow i gmin), reprezentanci partnerow spotgchni gospodarczych, (organizacje
pracodawcOw i organizacje zygkowe, izby gospodarcze, organizacje poydome —
rowniez zajmupce st zagadnieniamisrodowiska naturalnego - oraz przedstawiciele
srodowiska akademicko - naukowego) i obserwatorzy.

Do zada KM RPOWP naley m. in.:

1) rozpatrywanie i zatwierdzanie kryteriow wyboru mkippw w ramach RPOWP
oraz zatwierdzanie ewentualnych zmian tych kryterio

2) okresowe badanie peplu w zakresie oggania szczegétowych celow, oklenych
w Programie, na podstawie dokumentoéw przedkladanpchez Instytug
Zarzadzapca,

3) analizowanie rezultatéw realizacji Programu, w spg#ndgci oshgania celow
wyznaczonych dla kalego z priorytetow oraz wynikbw ocen (ewaluacji)
zZwigzanych z monitorowaniem realizacji Programu, w egéingci w przypadku
gdy monitoring wykazuje znagze odstpstwa od pocgkowo okrglonych celéw
lub gdy zgtoszoneaspropozycje zmian w Programie,

4) analizowanie i zatwierdzanie rocznych nkowych raportéw z wdeania,

5) zapoznawanie siz rocznymi raportami z kontroli Programu oraz mlemtarzami
Komisji Europejskiej do tych raportow,

6) przedkladanie Instytucji Zagdzapcej RPOWP propozycji zmian lub analiz
Programu utatwiacych realizag celéw funduszy strukturalnych oktenych
w rozporadzeniu Rady nr 1083/200éotyczacym tych funduszy lub skacym
usprawnieniu zaeglzania Programem, w tym zadzania finansowego,

7) analizowanie i zatwierdzanie wszelkich propozycpian tréci decyzji Komisji
Europejskiej w sprawie wktadu funduszy,

8) dodatkowe zadania wynikgge ze specyfiki RPOWP,

Za kierowanie pracami KM RPOWRP i dostarczanie mkudeentacji wymaganej w celu

umazliwienia monitorowania realizacji RPOWP ywietle jego szczegotowych celow,
odpowiada Instytucja Zagdzapca RPOWP.

Schemat zaleosci pomkdzy instytucjami przedstawiiataczniki nr 3 i nr 4.



1.3.1. Instytucja Zarglzajca

Zarzad Wojewoddztwa Podlaskiego

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego — Departanré
Zarzadzania RPO

ul. Wyszyiskiego 1

15-888 Biatystok

Tel. +4885 7485100 (sekretariat Marszatka Wojewddxt

Fax. +4885 7485101

Punkt kontaktowy: Zastgpca Dyrektora Halina Dobosz
Departament Zarzadzania RPO
ul. Kleeberga 20,
15-691 Biatystok
tel. +48 85 6548200, Fax. +48 85 6548201
e-mail: halina.dobosz@wrotapodlasia.pl

1.3.2. Organy pé&redniczice

Dla Regionalnego Programu Operacyjnego WojewédRadlaskiego na lata 2007-2013
nie delegowano zadanstytucjom pérednicacym.

1.3.3. Instytucja Certyfikuga

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego
Departament Instytucji Certyfikuj acej

Punkt kontaktowy: Dyrektor Sylwester Zajac
Departament Instytucji Certyfikuj acej
ul. Chatubnhskiego 8
00-613 Warszawa
Adres do korespondenciji:
ul. Wspdlna 2/4
00-926 Warszawa
tel. +48 22 501 51 01
fax. +48 22 501 51 12
e-mail: sylwester.zajac@mrr.gov.pl
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1.3.4. Instytucja Audytowa i organy audytowe

1.4

Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej (GIKS)
Ministerstwo Finansow ]
Departament Certyfikacji i Poswiadczea Srodkéw z Unii Europejskiej

Punkt kontaktowy: Dyrektor Agnieszka Kroélikowska
Departament Certyfikacji i Poswiadczei Srodkow
z Unii Europejskiej
ul. Swictokrzyska 12
00-916 Warszawa
tel. +48 22 694 32 82
fax. +48 22 694 51 52
e-mail: agnieszka.krolikowska@mofnet.gov.pl

Wytyczne dostarczone instytucjom zargdzajacym, certyfikujacym i organom
posredniczacym w celu zagwarantowania naleytego zarzdzania finansami
funduszy strukturalnych (data i odniesienie)

Instytucja Zaradzapca RPOWP, w celu zapewnienia ngfego zarzdzania
Programem, wykonuje zadania w oparciu gepwymienione akty prawa krajowego
oraz wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego, ktéeemieszczoneas na stronach
internetowychwww.mrr.gov.pl

Akty prawa krajowego:

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 roku o zasadach prosvaa polityki rozwoju (Dz.
U. z 11 grudnia 2006 r. Nr 227 poz. 1658 ost. zrA007 r. Dz. U. Nr. 140, poz.
984), publ. LEX Online

Ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach pzipjich (Dz. U. z20 grudnia
2005 r. Nr 249 p0z.2104 ost. zm.. z 2007 r. DzNd. 82 poz. 560 ) publ. LEX
Online

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamawigblicznych (Dz. U. z 2007 r.,
nr. 223, poz. 1655- tekst jednolity) publ. LEX

Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzignaa naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz.U. z 25 stycznia 2003Nr. 14, poz. 114, ost. zm.
z 2006 r. Dz. U. Nr. 79, poz. 551) publ. LEX,

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 \dmeme 2007 r.
w sprawie wydatkow zwzanych z realizagj programéw operacyjnych (Dz. U.
z 2007 r. Nr. 175, poz. 1232- tekst jednolity), bu&X online ;

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego:

Wytyczne obowzujgce:

Wytyczne nr 2 w zakresie szczegbtowego opisu praddy programu
operacyjnego z dnia 13 marca 2007 r. (olhawg od 13.03.2007 r.)
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* Wytyczne dotycace Komitetbw Monitorujcych z dnia 7 wrzaia 2007 r.
(obowiazuja od 7.09.2007 r.)

Wytyczne nr 4 w zakresie sprawozdawizpz dnia 29 maja 2008 r. (obazuja
od 18.06.2008 r.)

* Wytyczne nr 6 w zakresie ewaluacji programow opgrach na lata 2007-2013
z dnia 30 maja 2007 r. (obayzuja od 30.05.2007 r.)

*  Wytyczne w zakresie jednolitego systemu zdrania i monitoringu projektow
indywidualnych, zgodnych z art. 28 ust. 1 Ustawydrma 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju z dniay¢ztia 2008 r. (obowkzuja od
4.01.2008r.)

« Wytyczne w zakresie warunkéw certyfikacji oraz matowania prognoz
wnioskow o ptatné& do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych
w ramach NSRO na lata 2007-2013 z dnia 2 lipca 2008bowhkzuja od
15.07.2008 r.)

 Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach ohekdéw Instytucji
Zarzadzapcej Programem Operacyjnym z dnia 4 lipca 2007 boydazuja od
4.07.2007 r.)

» Krajowe wytyczne dotycce kwalifikowania wydatkébw w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spogo w okresie programowania 2007-2013 z dnia
22 listopada 2007 r. (oboyauja od 22.11.2007 r.)

* Wytyczne w zakresie informacji i promocji z dniadi@rpnia 2007r.,

« Wytyczne w zakresie procedury odwotawcze] dla wiigs programow
operacyjnych z dnia 14 sierpnia 2007 r. (ok@awja od 14.08.2008 r.)

* Wytyczne w zakresie korzystania z pomocy technicznenia 2 lipca 2008 r.
(obowiazuja od 23.07.2008 r.)

» Wytyczne w zakresie trybu dokonywania ptairia rozliczer z dnia 24 wrzénia
2007 r. (obowizuja od 5.10.2007 r.)

 Wytyczne w zakresie wybranych zagadnigwiazanych z przygotowaniem
projektéw inwestycyjnych, w tym projektow genexwych dochdéd z dnia 19
wrzesnia 2007 r. (oboweizuja od 19.09.2007 r.)

» Wytyczne w zakresie warunkdéw gromadzenia i przekarya danych w formie
elektronicznej z dnia 10 stycznia 2008 r. (obgmuja od 13.02.2008 r.)

* Wytyczne w zakresie pagiowania w sprawie oceny oddziatywaniasnadowisko
dla przedsiwzig¢ wspoétfinansowanych z krajowych i regionalnych peosgéw
operacyjnych z dnia 3 czerwca 2008 r. (obuwija od 30.06.2008 r.)

* Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakreg@sobu pogpowania w
razie wykrycia nieprawidiow&zi w wykorzystaniu funduszy strukturalnych
i Funduszu Spéjriei w okresie programowania 2007-2013 z dnia 12902008 r.
(obowiazuja od 12.02.2008 r.)

Projekty zmian wytycznych dgghe g na stronach internetowych MRR:

http://www.mrr.gov.pl/Dokumenty+oficjalne/Okres+mmamowania+2007-
2013/Wytyczne+MRR/Horyzontalne+do+konsultacji/
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2. INSTYTUCJA ZARZ ADZAJ ACA

2.1. Instytucja Zarzadzajaca i jej gtdwne funkcje

2.1.1. Data i forma oficjalnego wyznaczenia InstytuZarzgdzapcej RPOWP
upowaniajgcego do petnienia funkciji

Na podstawie art. 59 rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, z dnia 11 lipca 2006
ustanawiajcy przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Fundusam@pi art. 5 pkt. 2 oraz zgodnie

Z ustawy z dnia 6 grudnia 2006 o. zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz.U.2606
227 poz. 1658), InstytucjiZarmdzapcg RPOWP jest Zard Wojewodztwa Podlaskiego.
Reguluj to réwnie:

- Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia (NSRO), jgeeyprzez Komisj
Europejslki dnia 7 maja 2007 r.

- Statut Wojewodztwa Podlaskiego - uchwata Nr XIV/ABL Sejmiku
Wojewddztwa Podlaskiegodnia 26 stycznia 2004 r. w sprawie nadania Statut

- Regulamin Organizacyjny Ugdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego,
przyjety dnia 11 marca 2008 r. uchwatNr 74/941/08 Zargu Wojewddztwa
Podlaskiego w sprawie uchwalenia Regulaminu Orgayijpnego Urzdu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego w Bialywket z p&niejszymi
zmianami, gdzie funkcja Instytucji Zaidzapcej RPOWP zostala powierzona
Departamentowi Zasrizania RPO.

- Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podlagkiea lata 2007-2013
(RPOWRP) przyity przez Komist Europejsk dnia 11 padziernika 2007 r.

2.1.2. Wyszczegblnienie funkcji i zadgetnionych bezpoednio przez Instytugj
Zarzgdzapcq

Gtowne zadania Instytucji Zegdzapcej RPOWP:

= wypetnianie obowjzkdéw wynikapcych z Rozporadzenia Rady 1083/2006,

= przygotowanie Szczegoétowego opisu priorytetbw RPQWP uwzgédnieniem
wytycznych ministra ds. rozwoju regionalnego,
przygotowanieOpisu systemu zaydzania i kontroli RPOWP
przygotowanidnstrukcji Wykonawczej 1IZ RPOWP
okreslenie kryteriow kwalifikowalnéci wydatkow obgtych dofinansowaniem,
przygotowanie i przekazanie Komitetowi Monitaregmu RPOWP do zatwierdzenia
propozycji kryteriow wyboru projektow.

Do szczego6towych zaddZ RPOWP nalgs:
= wybor projektéw, ktore &da dofinansowywane w ramach programu operacyjnego,
= okreslenie poziomu dofinansowania operacji,
= zawieranie z beneficjentami umow o dofinansowanie,
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weryfikowanie wnioskow o ptatrié od beneficjentow i dokonywanie ptatoo ze
srodkow Programu na rzecz beneficjentow,

poswiadczanie wydatkbw w ramach poszczegoélnych preaopy RPOWP

I przekazywanie ich do Instytucji Bednicacej w Certyfikaciji,

przekazywanie do IPOC/IC wszystkich niedbych informacji o procedurach
I weryfikacjach prowadzonych w zgaku z wydatkami,

zapewnienie,ze operacje wybierane do finansowania zyodnie z kryteriami
majcymi zastosowanie do RPOWP orae spetlniag one zasady wspolnotowe
I krajowe przez caty okres ich realizaciji,

weryfikacg, ze wspoétfinansowane towary i ustugia sdostarczane orazze
zadeklarowane przez beneficientow wydatki na reakz projektéw zostatly
faktycznie poniesione aszgodne przepisami prawa wspolnotowego i krajowego,
zapewnienie stosowania przez beneficjentow orazystsiz komorki wykonujce
zadania 1Z RPOWP o¢hbnych systemow ksgowania lub odpowiednich kodéw
ksiggowych dla wszystkich operacji finansowych amanych z projektem,
prowadzenie systemu rejestrowania i przechowywamiaformie elektronicznej
szczegO6towych rejestrow kgjowych dla kadego projektu w ramach RPOWP oraz
gromadzenia danych dla zatdzania finansowego, monitoringu, kontroli, audytow
i oceny,

monitorowanie pogpow realizacji RPOWP orazstopnia osigania jego celéw

i wskaznikow,

prowadzenie kontroli realizacji programu i projektG przekazywanie wynikOw
kontroli do odpowiednich instytucji,

opracowanie prognoz wydatkow w ramach poszczegblpyorytetow RPOWP,
przygotowanie wnioskéw o dotaajozwojowns,

rozliczanie dotacji rozwojowej otrzymanej z Minitieva Rozwoju Regionalnego,
przygotowywanie rocznych i Keowych raportéw (sprawozdp z realizacji
poszczegolnych dziala RPOWP oraz przekazywanie ich pod obrady KM RPOWP
I do Komisji Europejskiej,

przygotowywanie rocznych, okresowych inkowych raportéw (sprawoztp oraz
informacji mies¢cznych z realizacji poszczegdélnych dziata RPOWP oraz
przekazywanie ich do Instytucji Koordymagj Regionalne Programy Operacyjne
dokonywanie ewaluacji RPOWP,

przekazywanie wynikéw ewaluacji Komitetowi Monitggoemu RPOWP oraz
Krajowej Jednostce Oceny, a takkomisji Europejskiej na jejyczenie,

upublicznianie wynikow przeprowadzonych ewaluacji,

wspotpraca z Krajow Jednostk Oceny w zakresie przeprowadzenia do dnia 30
czerwca 2011 roku ewaluacji stopnia realizacji Paogu, ktorej wyniki postza do
dokonania alokacji krajowej rezerwy wykonania,

monitorowanie procesu wdrania rekomendacji sformutowanych w wyniku
przeprowadzonych ewaluacji,

zapobieganie, wykrywanie i korygowanie nieprawidddwi oraz odzyskiwanie
wszystkich kwot nienalmie wyptaconych beneficjentowi a tak innych,
spetniajcych przestanki art. 211 ust 1 z dnia 30 czerwc@526 o finansach
publicznych,

informowanie o nieprawidiowsiach zgodnie z Systemem informowania
0 nieprawidlowéciach finansowych w zakresie wykorzystania funduszy
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strukturalnych ~ Ministerstwa  FinansOw  oraz  przekeamywe  informacji
o nieprawidtowdciach do IPOC,

= zapewnienie przestrzegania wymogow w zakresiéomerj informaciji i promocji
programu i projektow,

= kierowanie prag KM RPOWP i dostarczanie mu dokumentacji wymaganeglu
umaliwienia monitorowania jak&ciowego realizacji programu swietle jego
szczegotowych celow,

» przechowywanie wszelkiej dokumentacji amanej z wdraaniem RPOWP przez
okres co najmniej 3 lat od daty zaméaia RPOWP

2.1.3. Funkcje oficjalnie oddelegowane przez losfyt Zarzzdzapcq (funkcje, organy
pasrednicz.ce, forma delegaciji)

Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podlagkisma lata 2007-2013 nie
zaktada powotania instytucji pednicacych.

2.2. Organizacja Instytucji Zarzadzajacej

2.2.1. Schemat organizacyjny i wyszczegolnienikcfupednostek (wicznie z orientacypn
liczbg przydzielonych stanowisk)

W proces realizacji RPOWP na lata 2007-2013 w c¢Uzie Marszatkowskim

Wojewoddztwa Podlaskiego (UMWP) zaangwane § nastpujace jednostki
organizacyjne:

- Departament Zaszlzania Regionalnym Programem Operacyjnym (RPO)
- Departament Finansow

- Biuro Audytu Wewntrznego

Schemat organizacyjny Wdu Marszatkowskiego ~ Wojewoddztwa Podlaskiego

uwzglkdniajajcy komérki odpowiedzialne za realizacRPOWP zostat przedstawiony
w Zalczniku Nr 5.

15



Opis Systemu Zaggdzania i Kontroli

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Bekilego na lata 2007-2013

Schemat nr 1.Schemat organizacyjny Departamentu Finansow ualngjacy komorki odpowiedzialne za realiza&ggPOWP

Dyrektor Departamentu Finanséw
0,25 etatu

Zastpca Dyrektora Departamentu

0,25 etatu
Referat Rozlicze i Ksiggowdsci Funduszy Unii Europejskiej
6 etatéw
Glowny Ksiegowy
0,25 etatu

Referat Finansowo — Kgiowy
0,75 etatu

Referat Budetu
0,5 etatu

Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego
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Schemat nr 2.Schemat organizacyjriyepartamentu Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnyn{docelowa ilg¢ etatow)

Dyrektor Departamentu Zagdzania RPO — 1 etat

Referat Programowania i Koordynacji RPOWP - 8 etat6

Referat Finanséw i Monitorowania RPOWP — 10 etatéw

Referat Kontroli RPOWP — 25 etatéw

Zastpca Dyrektora Departamentu — 1 etat

Referat Wdraania Dziatda RPOWP Wspierafych Innowacyjnéc i Instytucje
Otoczenia Biznesu 10 etatow

Referat Wdraania Dziata RPOWP Wspierapych Rozwoj Przedsbiorczdci
— 12 etatow

Referat Wdraania Dziata RPOWP Wspieragych Rozwoj Transportu
— 10 etatow

Referat Wdraania Dziata RPOWP Wspieragych Rozwoj Turystykii Kultury
- 10 etatow

Referat Wdraania Dziatha RPOWP Wspierapych Rozwoj Spoteczstwa
Informacyjnego, Infrastruktury Spotecznej i Ochréitpdowiska
- 14 etatow

— Referat Pomocy Technicznej, Informacji i Promodii®NP
- 10 etatéw

Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego
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Zadania komorek zaangaowanych w realizacg RPOWP

Do zada Departamentu Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym
nalezy w szczegolnéci prowadzenie spraw z zakresu:

1. Pelnienia roli Instytucji Zaggdzapcej RPOWP, w tym:

a) przygotowania Szczegbétowego Opisu Priorytetbw Raglizego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2@IB2 Opisu Systemu
Zarzdzania i Kontroli RPOWP na lata 2007-2013 i InstjukNykonawczej
Instytucji Zaradzapcej RPOWP na lata 2007-2013,

b) przygotowania i przekazania Komitetowi Monitggegmu do zatwierdzenia
propozycji kryteriow wyboru projektow,

c) wyboru projektow, ktére dala dofinansowywane w ramach programu
operacyjnego,

d) okreslania poziomu dofinansowania,

e) zawierania z beneficjentami uméw o dofinansowanie,

f) okreslania kryteriow kwalifikowalnéci wydatkow obgtych dofinansowaniem,

g) zaradzania srodkami finansowymi przeznaczonymi na realizagrogramu
operacyjnego,

h) monitorowania pogpow realizacji programu oraz stopniaagginia jego celow,

i) ewaluacji programu,

j) prowadzenia kontroli realizacji programu i projekto

k) odzyskiwania kwot nienataie wyptaconych beneficjentom,

l) zapewniania wigiwej informacji i promocji programu.

Zadania poszczeqolnych referatdw Departamentu Zaasdzania RPO

1. Referat Programowania i Koordynacji RPOWP do zada ktérego naley
W szczegOlrioi:
a) opracowanie Regionalnego Programu Operacyjnego Wéoigtwa Podlaskiego na
lata 2007-2013 i dokonywanie zmian wstieRPOWP,
b) przygotowywanie i aktualizacja dokumentoéw dotmzxh zaradzania, wdraania
I kontroli RPOWP, w tym:
— Szczegobtowego Opisu Priorytetow RPOWP na lata Z0073,
— Opisu Systemu Zasdzania i Kontroli RPOWP na lata 2007-2013,
— Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zasdlzapcej RPOWP na lata 2007-
2013,
- wytycznych dotyczcych kwalifikowalndgci wydatkéw w ramach RPOWP,
—  kryteriébw wyboru projektéw dla poszczegoélnych daibébsi priorytetowych
i przediaenie ich do akceptacji Komitetowi Monitosgemu Regionalny
Program Operacyjny Wojewoddztwa Podlaskiego,
C) organizowanie oceny (ewaluacji) programu,
d) organizacyjno-techniczne przygotowanie i obstuga sigozéd Komitetu
Monitorujacego RPOWP,

Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego 18



e) archiwizowanie dokumentacji zwdanej z zargdzaniem RPOWP na zasadach
okreslonych dla tego typu dokumentéw,

f) przyjmowanie do oceny Rocznych Planéw Dziat®omocy Technicznej,
przeprowadzanie oceny formalnej oraz merytorycARegznych Planéw Dziafa
Pomocy Technicznej, ogtaszanie wynikdw oceny i nimiowanie beneficjenta
o wynikach oceny,

g) prowadzenie rejestru odwataod decyzji podjtych na poszczeg6lnych etapach
procedury wyboru projektow,

h) przygotowanie zbiorczego harmonogramu ogtaszanimklksow w ramach
realizacji RPOWP,

i) przygotowanie zbiorczych list czionkow Komisji Ogefrojektow,

j) sprawozdawczd z realizacji RPOWP w zakresie zadaferatu,

K) ocena merytoryczna wnioskbw o dofinansowanie ptéjek ztozonych do
poszczegolnych dzialeaRPOWP w ramach prac Komisji Oceny Projektow,

l) wspéipraca z Komigj Europejsk, Instytuch Koordynupca RPO, Instytug
Koordynupca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia, Instyt@grtyfikujaca,
Instytucp Pdsrednicaca w Certyfikacji i Instytucg Audytowa,

m) obstuga KSI (SIMIK 07-13) i SFC2007;

2. Referat Wdrazania Dziataih RPOWP Wspierajacych Innowacyjnosé
I Instytucje Otoczenia Biznesu(wdrazanie Osi Priorytetowej |, Dziatania: 1.1, 1.2,
1.3)

3. Referat Wdrazania Dziatah RPOWP Wspierajacych Rozwoj Przedsgbiorczosci
(wdrazanie Osi Priorytetowej I, Dziatanie: 1.4 i Osi Prigetowej 3, Dziatanie: 3.2)

4. Referat Wdrazania Dziatah RPOWP Wspierajacych Rozwo0j Transportu
(wdrazanie Osi Priorytetowej I1)

5. Referat Wdrazania Dziatah RPOWP Wspierajacych Rozw6j Turystyki
i Kultury (wdrazanie Osi Priorytetowej lll, Dziatanie: 3.1 i Osi rytetowej VI ,
Dziatanie 6.3)

6. Referat Wdrazania Dziatan RPOWP Wspierajacych Rozwéj Spoteczistwa
Informacyjnego, Infrastruktury Spotecznej i Ochrony Srodowiska (wdrazanie
Osi Priorytetowej IV, Osi Priorytetowej V, Osi Prigetowej VI, Dziatania 6.1 1 6.2)

Do zada referatow 2-6 naley wdrazanie poszczegélnych dziatad momentu ogtoszenia
konkursu, poprzez selekcjprojektow, podpisywanie umoéw, rozliczanie projekio

monitorowanie na poziomie projektéw i dziatdlub priorytetow (w zalenosci czy dana

komorka wdraa poszczegolne dziatania czy cate priorytety), szezegolnéci:

a) organizowanie procesu naboru projektéw, w tym:
- przygotowywanie harmonogramow naboru projektow,
— ogtaszanie konkurséw,
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- przyjmowanie wnioskéw o dofinansowanie,

— rejestracja wnioskow,

— ocena poprawrigi formalnej,

b) organizowanie procesu oceny merytorycznej wnioskawfinansowanie, w tym:
— ocena merytoryczna wnioskow o dofinansowanie,
obstuga prac Komisji Oceny Projektow,
przygotowywanie list rankingowych,
ogtaszanie wynikdw oceny merytorycznej na stroniernetowej,
informowanie beneficjentéw o wynikach ocenionychiegkow,
C) organizowanie prac zawzanych z podijciem ostatecznej decyzji w sprawie wyboru
projektéw do dofinansowania, w tym:

— przygotowywanie projektu uchwat Zadu o wyborze wnioskéw do
wsparcia,

— oglaszanie decyzji Zagdu na stronie internetowej i w BIP,

d) przygotowywanie umow dofinansowania projektéw, wmty

- informowanie beneficjenta o przyznanym dofinansawan terminie
podpisania umowy,

- kompletowanie niezfsinych zadcznikbw do umowy, w tym
harmonogramu ptfatgoi, zabezpieczeumowy,

— prowadzenie elektronicznej bazy zawartych umow,

- wprowadzanie zmian do umow w formie anekséw,

e) prowadzenie bimcego monitoringu realizacji projektébw oraz rozlinEa
finansowe projektow, w tym:

— weryfikacja formalna i merytoryczna €zxi sprawozdawczej i finansowe;j
wnioskow o ptatnéé beneficjenta (wraz z dgizorn dokumentag) oraz
sprawozda o udzielonej pomocy publicznej,

— sporadzanie sprawozda okresowych, rocznych o udzielonej pomocy
publicznej,

— poswiadczanie kwalifikowalnéci wydatkow ugtych we wnioskach
0 ptatn@¢ beneficjentow,

— sporadzanie sprawozdaa okresowych, rocznych oraz na zakeenie
z realizacji obstugiwanych dziataRPOWP i przekazywanie do Referatu
Finanséw i Monitorowania RPOWP,

— raportowanie oraz informowanie o zaistniatych n@epdiowasciach
w obrebie obstugiwanych dzialeRPOWP,

— sporadzanie dla obstugiwanych dziata zbiorczych  wnioskéw
o refundagj poniesionych wydatkéw, wystawianie zléceptatncci
w oparciu o zweryfikowane i potwierdzone wnioski platnaé
beneficjentow,

- przygotowywanie dokumentow nieginych do zgtoszenia
zapotrzebowania na srodki  finansowe na  wspoffinansowanie
obstugiwanych dziatg
sporadzanie w okrédonych terminach uaktualnionej prognozy wydatkow,

f) obsiuga KSI (SIMIK 07-13).
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Zadania Referatu Wdtania Dziata RPOWP Wspieragych Innowacyjnéc i Instytucje
Otoczenia Biznesu, Referatu Wéaaia Dziatdh RPOWP Wspieragych Rozwdj
Przedsibiorczaici, Referatu Wdrzania Dziala RPOWP Wspieragych Rozwgj
Transportu, Referatu Wdrania Dziath RPOWP Wspierapych Rozwoj Turystyki
i Kultury, Referatu Wdrzania Dziath RPOWP Wspieragych Rozwoj Spoteczstwa
Informacyjnego, Infrastruktury Spotecznej i OchroSyodowiska realizowane as
zgodnie z zasad rozdzialu funkcji; pracownik dokonujcy oceny wniosku
o dofinansowanie nie rozpatruje wniosku o ptaérntego samego projektu.

7. Referat Pomocy Technicznej, Informacji i Promocji RROWP

a) przyjmowanie i rejestr wnioskéw sktadanych przemdiigjentow w trakcie
ogtoszonych konkurséw w ramach RPOWP,

b) wykonywanie czynnéri kancelaryjnych, zgodnie z instrukdancelaryja, w tym
koordynowanie obiegu korespondencji wptyaeaj do departamentu,

c) prowadzenie spraw pracowniczych pracownikéw depsetdu,

d) zapewnienie pracownikom departamentu materialnlodieznych warunkow
pracy,

e) prowadzenie ewidencji mienia przekazanego departeone,

f) prowadzenie ewidencji delegacji pracownikéw depaeatu,

g) wspotdziatanie z wkkiwymi merytorycznie komorkami organizacyjnymi dadu
w zakresie zapewnienia departamentowi, ze wdzgl na jego lokalizagj
odpowiednich warunkéw pracy, w tym utrzymania ohiek zapewnienia
transportu, zaopatrzenia oraz obstugi informatygzne

h) wdrazanie pomocy technicznej RPOWP, w tym:

- przygotowanie Rocznych Planéw Dzi@aBomocy Technicznej,

- przygotowanie wnioskow beneficjenta o ptaifjo

— monitorowanie i raportowanie,

i) prowadzenie punktu informacyjnego RPOWP, w tym:

— udzielanie informacji potencjalnym beneficjentom heneficjentom
osobicie, telefonicznie i drag elektronicza o maliwosciach wsparcia
przedsgwzi¢é, dotycacych w szczegOlrimi priorytetow, dziata,
poddziata oraz rodzajow projektéw, termindéw skiadania wnimsk
kwalifikowalnosci  wydatkdéw, wstpnej oceny kwalifikowalngci
potencjalnego beneficjenta, kwalifikowakwd wydatkow, poziomu
dofinansowania projektow, kryteribw wyboru projekté zasad
wypetniania wniosku wraz z niegthhnymi zahcznikami,

— upowszechnianie informacji o projektach realizowdmyw ramach
RPOWRP,

— upowszechnianie informacji o RPOWP,

- przekazywanie informacji dotygzych efektéw wykorzystanigrodkow
strukturalnych w regionie,

j) realizacja dziata promocyjnych RPOWP, w tym:

— organizacja szkofe konferencji, seminariow dla beneficjentow,

— przygotowanie i dystrybucja materiatdbw promocyjnych
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— prowadzenie spraw zwdanych z opracowywaniem sprawo#da
i informacji o promocji na terenie Wojewddztwa,
K) przygotowywanie i prowadzenie projektow wiasnyctzddu wspotfinansowanych
z Funduszy Unii Europejskiej;

8. Referat Kontroli RPOWP, do zada ktérego naley przeprowadzanie kontroli
z realizacji projektow, a w szczegokea

a) przygotowywanie projektéw planéw kontroli na miejscealizacji projektow
wspoffinansowanych  w ramach Regionalnego Programwper&2yjnego
Wojewodztwa Podlaskiego,

b) dokonywanie kontroli na miejscu realizacji projektéealizowanych na podstawie
zawartych umow o dofinansowanie/wydanych decyzjazoranaliza raportow
z kontroli przeprowadzonych przez inne uprawniorm@mioty w powyszym
zakresie,

c) sporadzanie informacji pokontrolnych z przeprowadzonkohtroli,

d) przygotowywanie raportbw 0  nieprawidiovaiach  oraz  zestawie
nieprawidtowdci wykrytych przez referat, w zakresie projektovalisowanych
w ramach RPOWP i przekazywanie ich do koordynatora,

e) wprowadzanie danych z zakresu pracy referatu do(8BAIK 07-13),

f) przygotowywanie projektéw zalegepokontrolnych oraz weryfikacja wdrania
zalec@ pokontrolnych przez beneficjentow;

9. Referat Finansow i Monitorowania RPOWP, do zada ktérego nalgy:

a) przygotowywanie szacunkéw wydatkbw na realigacRPOWP, w tym
zapotrzebowania naodki dotacji rozwojowej,

b) weryfikacja wnioskéw beneficjenta o ptatidov ramach pomocy technicznej,

c) sporadzanie péwiadczenia wydatkOw oraz wnioskow o ptatéaokresovs od
Instytucji Zaradzapcej RPOWP do Instytucji Certyfikagej,

d) sporadzanie harmonogramoéw i wnioskdw o transze dotagiwojowej oraz
prognoz ptatngi,

e) prowadzenie rejestru kwot podlegeych procedurze odzyskiwania oraz kwot
wycofanych w KSI (SIMIK 07-13),

f) raportowanie o nieprawidtowoiach RPOWP,

g) prowadzenie rejestru wykrytych nieprawidtios@oRPOWP,

h) monitorowanie pogpow realizacji RPOWP, w tym wykorzystania dotacji
rozwojowej,

i) monitorowanie nieprawidtowsai w ramach RPOWP,

j) obstuga KSI (SIMIK 07-13) oraz SFC2007,

K) sporadzanie sprawozaaokresowych, rocznych i k@owych z realizacji RPOWP,

[) sporadzanie informacji miegcznej z realizacji RPOWP,

Zadania Departamentu Finansoéw
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Referat Budzetu Wojewddztwa do zada ktérego naley w szczegolnsci:
a) planowanie i analiza badtu Wojewodztwa, w tym:

gromadzenie informacji od podlegtych Samgiawi Wojewoddztwa
jednostek bugktowych, ich analizowanie, wyanie obiektywnej i
niezalenej opinii, weryfikacja oraz opracowywanie i przekaanie

podlegtym jednostkom informacji celem opracowanialanpw

finansowych,

opracowywanie i przekazywanie fapwych wnioskdw oraz informacji
niezkezdnych do opracowania bizetu Wojewddztwa,

przygotowanie projektu uchwaty bietowej wraz z zakznikami,

analiza i wyraanie opinii w sprawach wnioskow dotycych zmian w
planach finansowych podlegtych jednostek, w tymkresie zada

realizowanych z udziaterdrodkéw UE, a w szczegélda w ramach
RPOWP,

sporadzanie analiz porownawczych bigtu z innymi wojewoédztwami,

b) realizacja bugetu Wojewddztwa, w tym:

d)
e)

f)

9)

przekazywanie podlegtym jednostkom informacji catestznych kwotach
dochodow i wydatkow tych jednostek oraz wysakalotacii,
opracowywanie projektéw uchwat Zadu i Sejmiku w zakresie: uktadu
wykonawczego budtu Wojewodztwa, planu finansowego zada
zakresu administracji ggdowej oraz innych zadazleconych przepisami
prawa, harmonogramu realizacji dochoddéw i wydatkémvian w budecie
Wojewddztwa,

wprowadzanie zmian w planie dochodow i wydatkowpaodstawie uchwat
Zarzadu i Sejmiku, w tym w zakresie zadaealizowanych z udziatem
srodkéw UE, a w szczego6ldo w ramach RPOWP,

zawiadamianie podlegtych jednostek organizacyjny@z departamentow
Urzedu o dokonanych zmianach w lxadie,

obstuga finansowo — kgijowa budetu, w tym w zakresigsrodkéw
pochodacych z UE, a w szczegdlém w ramach RPOWP,

prowadzenie spraw zwdanych z wyborem banku obstugcggo budet
Wojewddztwa,

prowadzenie spraw zwdanych z ewentualnym zaganiem kredytow bankowych,
prowadzenie spraw zwZanych z emitowaniem obligacji oraz olemiem zasad
ich zbywania, nabywania i wykupu,

prowadzenie zbiorcze] ewidencji udzielonych quaer i gwarancji na podstawie
informacji uzyskanych z departamentow tita,

prowadzenie sprawozdawczo budzetowej, w tym:

biezaca analiza sprawozfaednostkowych, spoagizanych przez podlegte
Samoradowi  Wojewodztwa jednostki budtowe wymaganych
odpowiednimi przepisami prawa z zakresu sprawozdesecbudzetowe;,

w tym w zakresie zadarealizowanych z udziaterdrodkow UE, a w
szczegolnéci w ramach RPOWP,

sporadzenie zbiorczych sprawoztla o dochodach, wydatkach,
zobowhzaniach, natenosciach, = gospodarstwach  pomocniczych,
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dochodach wiasnych, funduszach celowych, wydatksichkturalnych
oraz bilanséw zbiorczych i bilansu z wykonania tetd,

— sporadzanie zbiorczych sprawozt® dochodach i wydatkach z zakresu
zada zleconych administracji glowej,

h) rozliczanie dotacji celowych z buetu pastwa na zadania zlecone, powierzone

)

K)

i wlasne Samowmdu Wojewddztwa oraz dotacji rozwojowych na podseawi
rozliczen przedktadanych przez podlegte jednostkidaidwe,

sporadzanie informacji | sprawozda opisowych z wykonania budtu
Wojewddztwa,
przedktadanie Zaszlowi zbiorczych informacji i sprawozflaz wykonania planu

finansowego zakladéw opieki zdrowotnej, instytukjiltury i oséb prawnych,
na podstawie sprawozilajednostkowych przekazywanych przez te jednostki
za parednictwem witaciwych merytorycznie departamentow dam,

podawanie do publicznej wiadosmd informacji i sprawozda wynikajacych z
ustawy o finansach publicznych oraz do ogtoszeniavajewddzkim dzienniku
urzgdowym;

Referat Rozliczen i Ksieggowasci Funduszy Unii Europejskiej, do zada ktérego naley
obstuga finansowo-ksgjowa w zakresie Funduszy Unii Europejskiej (UE),
a w szczegolniei:

a)
b)

c)
d)

e)

f)
9)
h)

)

K)

prowadzenie wyodbnionej ewidencji ksigowej w zakresie przedsvzigé
finansowanych zérodkow UE, w tym w ramach RPOWP,

prowadzenie wydzielonych rachunkéw bankowych nazetwy realizacji zada
wspoffinansowanych zg&odkéw UE, w tym w ramach RPOWP,

wspotpraca z bankami obstugaymi rachunki funduszy UE, w tym RPOWP,
weryfikacja pod wzgidem formalno — rachunkowym zlecptatnaci (dyspozyciji
przekazanidgrodkéw) dla beneficjentow RPOWP,

dokonywanie wyptatsrodkéw finansowych w ramach RPOWP na rachunki
bankowe beneficjentow i informowanie departamentdmerytorycznych o
dokonanych ptatn@iach,

organizowanie wkxiwego obiegu dokumentoéw finansowodgdwych w zakresie
funduszy UE, w tym w ramach RPOWP,

przygotowywanie dokumentacji finansowo - ¢gowej niezlgdnej do zigenia
wnioskow o ptatné¢ w ramach RPOWP,

przygotowywanie sprawozda wynikajacych z rozporzdzenia MF o
sprawozdawczd budzetowej w czsci dotyczcej funduszy UE,

sporadzanie okresowych analiz, informacji i rocznychaspozda& z wykonania
planu finansowego Uezlu w zakresiesrodkéw pochodzcych z UE, w tym w
ramach RPOWP,

wspOtpraca z Departamentem Zgizania Regionalnym Programem Operacyjnym
I Departamentem Europejskiego Funduszu Spoteczmegakresie odzyskiwania
kwot nienalenie pobranych,

ustalanie niezélnego zakresu planistycznego do betd w zakresiérodkéw UE

w tym w ramach RPOWP;
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Referat Finansowo —Ksggowy, do zada ktdrego naley prowadzenie obstugi
finansowo-ksigowej Urzdu, a w szczegolsoi:

a)

b)
c)

d)

f)

¢)

h)

1)
)
K)

)

prowadzenie ewidencji kgjowej syntetycznej i analitycznej Wdu w zakresie:
dochodéw 1 wydatkdw buetowych, funduszuswiadczé socjalnych, sum
depozytowych, rachunku dochodéw wtasnyaiodkow na inwestycje, zobowdan
wydatkéw, nalenosci oraz zaangawania wydatkow bugktowych,

obstuga kasowa Uedu,

obstuga systemu home — banking w zakresie realipitpcsci, w tym w ramach
funduszy UE, a w szczegokw w ramach RPOWP,

organizowanie wkiwego obiegu dokumentéw finansowo —dggiwych oraz ich
biezaca kontrola,

prowadzenie spraw zwaanych z wyptat wynagrodzé pracownikom Urzdu, w
tym pracownikom zaangawanym w realizagj zada finansowanych z udziatem
srodkow UE, w tym w ramach RPOWP, a w szczeg&h@rzygotowywanie list
ptac, sporzdzanie deklaracji ZUS oraz podatkowych, rozliczamadiczek na
podatek dochodowy, sktadek na ubezpieczenie spwecFundusz Pracy,
wystawianie zéwiadcze o zarobkach,

sporadzanie informacji o dochodach i pobranych zalickkana podatek
dochodowy pracownikéw Uerlu, a take oséb otrzymuacych wynagrodzenie na
podstawie umow cywilno — prawnych,

prowadzenie rozliczez tytutu umow cywilno-prawnych, prowadzenie rejagich
umow oraz zgtaszanie do ubezpieczenia spotecznegadrowotnego 0s6b
wykonujacych prace na ich podstawie,

prowadzenie spraw finansowo-&gowych zwazanych z delegacjami krajowymi
i zagranicznymi, w tym rownie w zakresie pracownikow zaarmgavanych
w realizacg zada finansowanych z&rodkéw UE, a w szczegdlsa w ramach
RPOWRP,

wystawianie faktur VAT na podstawie dyspozycji pddamentdw,

prowadzenie ewidencji podatku VAT oraz rozliczapoelatku VAT,

ewidencja analitycznarodkow trwatych, pozostatychirodkow trwatych oraz
wartasci niematerialnych i prawnych, amortyzaéjiodkow trwatych i wartéci
niematerialnych i prawnych,

opiniowanie wnioskéw w zakresie zmian dochodow datkow budetowych oraz
srodkow pozabugktowych,

m) sporzdzanie okresowych analiz, informaciji i rocznychaspozda z wykonania

n)

0)
P)

planu finansowego Uedu,

sporadzanie okrélonej przepisami prawa sprawozdawgzo budzetowej,
statystycznej i finansowej,

prowadzenie ewidencji drukoseistego zarachowania,

instalowanie, konfigurowanie i uaktualnianie syst@noraz nadawanie/odbieranie
uprawnié uzytkownikom systemow shacych do obstugi finansowo — kgjowej.

Zadania_pozostatych _komorek UMWEP ktére nie kda bezpdrednio zaangawane

w proces wdrzania RPOWP, jednak wspotpracuj przy realizacji RPOWP:

DepartamentSpoteczéastwa Informacyjnego (w zakresie zapewnienia adrivagg
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I bezpieczéstwa sieci w celu sprawnego funkcjonowania sysjem

Biuro Audytu Wewntrznego (w zakresie przeprowadzania audytu vegwnego

I wspotpracy z audytorami zewtnznymi),

Departament Organizacji i Kadr (w zakresie spraacpwniczych)

Biuro Obstugi Urzdu (pomoc w realizacji zamowiepublicznych realizowanych
w ramach pomocy technicznej, doradztwo w zakretsisosvania przez beneficjentow
zasad udzielania zamowui@ublicznych),

Biuro Prawne ( bizaca obstuga prawna),

departamenty merytoryczne UMWP (pomoc do#gez wsparcia przy ocenie
merytoryczno-technicznej projektow),

Departament Infrastruktury i Ochrongrodowiska (stanowisko Mengera ds.
zrownowaonego rozwoju, ktory jest odpowiedzialny za utrzyvapie bieacych
kontaktow z przedstawicielami organowsrodowiskowych oraz organizacji
ekologicznych, ktorzy uczestnigav pracach Komitetu Monitoragego RPOWP oraz
z ktérymi konsultowane dola kwestiesrodowiskowe dotyczce przygotowania, oceny
i realizacji projektéw w ramach Programu).
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Schemat wspotpracy komorek UMWP bezpsrednio zaangaowanych w realizacg

RPOWP z innymi komérkami UMWP.

Departament Departament
Zarzgdzania RPO Finanséw
Biuro ) . .
_______ Wspédilpraca w  zakresie przeprowadzania  audytu
Audytu wewrgtrznego | wspétpracy z audytorami zesmanymi
Wewnetrznego
Departament Wspélpraca w zakresie zapewnienia administrdcji
Spotecz@éstwa i bezpieczéstwa sieci w celu sprawnego funkcjonowanja
Informacyjnego [~ -""1 Systemu
Pozostate Wspotpraca w zakresie pomocy dotycegj wsparcia przy
departamenty [~~~ ""1 ocenie merytoryczno-technicznej projektow
UMWP
Meneder odpowiedzialny jest za utrzymywanie hieych
Departament kontaktéw z przedstawicielami organdsvodowiskowych
Infrastruktury I oraz organizacji ekologicznych, ktérzy uczestaicav
Ochrony Srodowiska pracach Komitetu Monitoragego RPOWP oraz z ktérym
(Menedzerds.  F------ konsultowane d&da kwestie $Srodowiskowe dotycme
zréwnowazonego przygotowania, oceny i realizacji projektéw w rara
rozwoju) Programu
Wspétpraca w zakresie w zakresie spraw pracownicoyaz
Departament pomoc w realizacji zaméwiepublicznych w ramach pomocy
Organizacji i Kadr ~ |[-===--- technicznej, doradztwo w zakresie stosowania prgez
beneficjentéw zasad udzielania zamawgeiblicznych
Biuro Prawne | Wspétpraca w zakresie ligcej obstugi prawnej
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Minimalny i docelowy plan zatrudnienia w 1IZ RPOWP przygotowujacy region do
wdrozenia RPOWP.

Zatlozono, z w momencie rozpoegzia wdraania Programu tj. na koniec 2007 roku
minimalna liczba oséb zajmagych s¢ bezpdrednio zaradzaniem i wdraaniem
Programu bdzie wynosita okoto 60% docelowej liczby zatrudnion. Na koniec
pierwszego roku wdeéania tj, do kaca 2008 roku liczba ta powinna wzraérdo 75%
liczby docelowej. Docelowliczbe zatrudnienia 1Z RPOWP zakfada axpia¢ nie p&niej
niz na koniec trzeciego roku wdhania tj. na koniec 2010 roku.

Minimalny i docelowy plan zatrudnienia w 1IZ RPOWP przygotowujacy region do
wdrozenia RPOWP

Minimalna ilo §¢ os6b Docelowa ilgé 0s6b
Komorka organizacyjna zajmujacych sg RPOWP (w zajmujacych si
momencie uruchomienia RP?)WP €
Programu)
Departament Zarzadzania RPO
1. | Dyrektor 1 1
Zastpca Dyrektora 1
3. | Referat Programowania i Koordynacji RPOWP 7 8
Referat Wdraania Dziata RPOWP Wspieragych
4, o - o 6 10
Innowacyjndé¢ i Instytucje Otoczenia Biznesu
Referat Wdraania Dziata RPOWP Wspieragych
5. P ; aef 7 12
Rozw0j Przedsbiorczacci
Referat Wdraania Dziata RPOWP Wspieragych
6. P 6 10
Rozwoj Transportu
Referat Wdraania Dziata RPOWP Wspieragych
7. P A 6 10
Rozwoj Turystyki i Kultury
Referat Wdraania Dziata RPOWP Wspieragych
8. | Rozwdj Spoteczstwa Informacyjnego, Infrastruktury| 5 14
Spotecznej i Ochrongrodowiska
9. | Referat Kontroli RPOWP 7 25
10 Referat Pomocy Technicznej, Informacji i Promocji 5 10
" | RPOWP
11. | Referat Finanséw i Monitorowania RPOWP 7 10
Departament Finanséw
13. | Dyrektor Departamentu 0,25 0,25
14. | Zastpca Dyrektora Departamentu 0,25 0,25
15. | Gléwny Kségowy 0,25 0,25
16. | Referat Finansowo-Ksiegowy 0,75 0,75
17. | Referat Budetu 0,5 0,5
18. |Referat Rozlicze i Ksiegowaosci Funduszy Uni 6 6
Europejskiej
Razem: 66 119
w tym:
Departament Zarzadzania RPO 58 111
Departament Finanséw 8 8

28



2.2.2. Procedury pisemne opracowane na potrzeby cqwaikdw Instytucji
Zarzgdzapcej/organow psredniczcych (data i odniesienie)

Instytucja Zarzdzapca RPOWP opracowata instrukcje wesvane tj. Instrukcg
Wykonawcz Instytucji Zarzdzapcej Regionalnym Programem  Operacyjnym
Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2007-20(8ojekt z dnia 26 lutego 2008 r.).
W dokumencie tym zawarty jest opis zada procedur zwizanych z procesem
zarmadzania i wdraania RPOWP (m.in. procedury dotyce naboru, oceny
i zatwierdzania projektéw, zawierania uméw o daofisawanie projektow, dotygeze
sprawozdawczei | monitorowania, kontroli, realizacji zamowie publicznych,
zaradzania finansowego, nieprawidtoged, odzyskiwania kwot, realizacji projektow
w ramach Pomocy Technicznej, systemow informatycanynformacji i promocji oraz
procedury zwjzane z archiwizagj dokumentéw). Przygotowanea srowniez opisy
stanowisk a kady pracownik posiada szczegétowy zakres ohpkéw na zajmowanym
stanowisku.

2.2.3. Opis procedur dotygzych wyboru i zatwierdzania operacji oraz odn@yzh s¢
do zapewnianiaze w calym okresie realizacji spetnjapne wymogi obowrujcych
przepisow wspolnotowych i krajowych (art. 60 litrezporzidzenia (WE) nr 1083/2006).

Procedury wyboru i zatwierdzania projektow w ram&IPOWP zostaty dostosowane do
specyfiki poszczegdlnych dziata priorytetdbw, z uwzgldnieniem odnosgych s¢ do
danego obszaru interwencji, przepisow krajowyclsp@notowych.

Szczegotowe informacje znajdugic w Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zagdzapcej
RPOWP na lata 2007- 201Boniej zaprezentowane podstawowe elementy systemu.

W ramach RPOWP magy¢ dofinansowane nagiujace typy projektow:
a) indywidualne, zgodnie z indywidualnym trybem wyboru
b) konkursowe, zgodnie z trybem konkursowym,
c) projekty w ramach pomocy technicznej.

a) Indywidualne projekty kluczowe dla RPOWP

Zgodnie z zapisami art. 28 ust. 1 ustawy z dniausligga 2006r. 0 zasadach prowadzenia
polityki rozwoju, Instytucja Zarmgzapca RPOWP sposzlza list projektow
indywidualnych w ramach RPOWP na lata 2007-2018talia jest dokumentem ghcym
wdrazaniu Programu i utatwiagym osagniecie celéw rozwoju spoteczno-gospodarczego
wojewddztwa oraz zaktadanych wskikdéw, poprzez okrdenie i skoordynowanie
realizacji najwaniejszych inwestycji przy wykorzystanirodkow Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Lista projektow indywidualnych do Regionalnego Resgu Operacyjnego Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2007-2013 przygotowywana jestezp Zarad Wojewddztwa
Podlaskiego przy udziale partnerow spoteczno-gosmagch i ekspertéw. Pierwszym
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etapem tworzenia listy projektéw indywidualnychstjezebranie od potencjalnych
beneficjentow propozycji projektéw. Naphie spérod zgtoszonych przedsiziet
Zarzad WojewoOdztwa Podlaskiego wytania projekty najniajsze dla realizacji celéw
Programu wedtug kryteriéw strategicznych:

» stopnia realizacji celéw Strategii Rozwoju Wojewtyda Podlaskiego do 2020 roku

= stopnia realizacji celow i zaten wojewodzkich i krajowych Programéw braowych

= ponadregionalny charakter projektu

» efektywnad¢ wykorzystania alokacji

Z wytonionych projektéw spondzany jestWsepny Indykatywny Wykaz Indywidualnych
Projektow Kluczowych do Regionalnego Programu Opgreego Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2007-2018V wykazie okréla sk: nazwe przedstwzigcia, nazw
beneficjenta, miejsce realizacji projektu, szacumk&oszt, ramy czasowe inwestycji.

Projekty, ktére znalazly siwe Wstpnym Indykatywnym Wykazie Indywidualnych
Projektow Kluczowych Zarg Wojewddztwa Podlaskiego przedktada do oceny Kpmis
Wstepnej Oceny Projektow Kluczowych. Komisja oceniajgkty wedtug kryteriow 0/1:
strategiczny charakter projektu, kwalifikowasdoprojektu oraz Beneficjenta, zgodio
projektu z celami Strategii Rozwoju Kraju, NarodahyStrategicznych Ram Odniesienia
na lata 2007-2013, RPOWP oraz strategiami wojewiauizk strategiami sektorowymi,
skala oddziatywania projektu, stopigvptywu projektu na oggniccie wskanikéw SRK,
NSRO oraz RPOWP, daginacs¢ srodkow finansowych w ramach alokacji danego
priorytetu programu operacyjnego. Pozytywnie oceaioprojekty z Wsi{pnego
Indykatywnego Wykazu Projektéw Kluczowych zostgjoddane procesowi konsultacji
spotecznych. Zweryfikowany Indykatywny Wykaz Indgualnych  Projektéw
Kluczowych (IWIPK) zostaje przedstawiony Statej Kemencji Wspotpracy celem
zaopiniowania. Naspnie Zarad Wojewodztwa  Podlaskiego przeprowadza
z beneficjentami projektéw z IWIPK negocjacje daiee zakresu rzeczowego i poziomu
dofinansowania przedsvziec.

Indykatywny Wykaz Indywidualnych Projektéw Kluczowly do Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2@1B2Zarad Wojewddztwa
Podlaskiego przyjmuje  w drodze uchwaly. Wykaz Indjpalnych Projektow
Kluczowych stanowi list zamkngta — dopuszcza ei natomiast decyzj Instytucji
Zarzadzapce] RPOWP - Zaradu Wojewodztwa Podlaskiego usuwanie projektow
z wykazu, jéli w zwiazku z pojawiagcymi sk okoliczngciami nie lzdzie maliwosci ich
realizacji.

Z beneficjentami projektéw indywidualnych podpisyvaajest umowa wspna (pre-
umowa), ktéra stanowi bedzie zobowizanie beneficjenta do prawidtowego
I terminowego przygotowania indywidualnego projektuczowego do realizacji. W pre-
umowie zawarte zostanpodstawowe informacje dotygz projektu, harmonogram
dziatan koniecznych do petnego przygotowania dokumentpofijektowej i ziaenia
wniosku o dofinansowanie wraz z wymaganymaeahikami.

Po zrealizowaniu zapisOw pre-umowy, wnioski benefitdw podlegaj procesowi oceny
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wg kryteriow przygtych przez Komitet Monitoracy RPOWP. W przypadku pozytywnej
oceny formalnej i merytoryczniechnicznej naspuje podpisanie  umowy
o dofinansowanie. W ramach realizacji projektowwdetdzonych do realizacji w trybie
indywidualnym, maliwe jest udzielenie wsparcia beneficjentowi na ygaowanie
projektu. Wsparcie to obejmowabedzie refundag wydatkéw kwalifikowanych
zZwigzanych z opracowaniem dokumentacji projektowe;.

b) projekty konkursowe - obejnage konkursy otwarte i zamkite.

Konkurs zamknjty — cykliczny — gdzie ok&a sk z gory jeden (jdi konkurs kgdzie
organizowany tylko raz) lub kilka nagtujacych po sobie terminéw naboru wnioskow.

W konkursie otwartym nabdr wnioskow i ich ocenatjprowadzona na bigco do
wyczerpania okrdonego limitu srodkow lub do zamkiria konkursu uzasadnionego
odpowiedna decyzj Instytucji Zaradzapce] RPOWP.

Konkursy na projekty w ramach Osi priorytetowychiddan/Poddziata sa ogtaszane
i prowadzone przez wdaiwa jednostl dziatapca w ramach Departamentu Zadzania
RPO, zgodnie z rocznym harmonogramem ogtaszani&aukedw zatwierdzonym przez
Marszatka Wojewodztwa Podlaskiego. Procedura ogtaazkonkursow, wzér wniosku
o dofinansowanie, zakres informacji niedhych do zawarcia we wniosku
o dofinansowanie oraz wymagane azahiki do wniosku, zostaty zawarte w Instrukciji
Wykonawczej. Beneficjenci sktadgjpwnioski o dofinansowanie w terminie oki@enym
w ogtoszeniu o konkursie do Instytucji Zatizapcej RPOWP (wiéciwego referatu), ktora
odpowiedzialna jest za prawidtowy przebieg proosgboru.

Ztozone wnioski podlegaj ocenie formalnej i merytoryczno-technicznej wg tenow
zatwierdzonych przez Komitet Monitoagy RPOWP (kryteria formalne 0/1, kryteria
merytoryczno-techniczne: dopuszeza — 0/1, ogdlne i szczegbélowe — punktowe).
Wyboru projektow do wsparcia dokonuje ZatzWojewddztwa Podlaskiego w drodze
uchwatly. Po przeprowadzeniu Zkego etapu oceny projektow, wnioskodawca
informowany jest o wynikach rozpatrzenia jego vehio oraz procedurze odwotawczej.

Koncowym etapem przyznania dotacji na realiggojojektu jest podpisanie umowy
z beneficjentem przez 1IZ RPOWP.

Cc) projekty w ramach pomocy technicznej.

Jedynym beneficjentem wsparcia w ramach Pomocy niechej RPOWP jest Instytucja
Zarzadzapca RPOWP. Podstamuruchomienia wydatkéw w ramach Pomocy Technicznej
RPOWP na lata 2007 — 2018Roczne Plany Dziata(RPD), ktére stanowijednoczénie
wniosek o dofinansowanie. Roczny Plan DZiatawiera w szczegoli§oi:

a) opis i uzasadnienie planowanych dziatavydatkow,

b) wskazniki osiagniecia celow,

c) indykatywny budet operacji (plan finansowy),

d) niezkzdne zadczniki.
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Roczny Plan Dziaka podlega ocenie formalnej i merytorycznej zgodnigracedus
zawart w Instrukcji Wykonawczej 1IZ RPOWP.

Oceniony pozytywnie Roczny Plan Dziataatwierdzany jest przez Zad Wojewodztwa
Podlaskiego w formie uchwaty. Na podstawie uchwayylawana jest decyzja Marszatka
Wojewodztwa Podlaskiego o dofinansowaniu operaejvartych w Rocznym Planie
Dziatan.

2.2.4. Weryfikacja operacji (art. 60 lit. B) rozpardzenia Rady (WE) nr 1083/2006)

W ramach NSRO kontrola podzielona jest na dwa te¢ra od siebie procesy:
a) Kontrot i audyt wykonywany przez InstytucAudytowa

Wykonywanie audytu przez IA jest wymogiem postawionprzez art. 62 rozpogdzenia
Rady nr 1083/2006. Audyt prowadzony jest w celu yfikacji skutecznego
funkcjonowania systemu zadzania i kontroli programu operacyjnego oraz kdntro
projektéw na podstawie stosownej proby, w celu Wikagji zadeklarowanych wydatkow.

b) Kontrok wykonywarm, przez Instytuej Zarzdzapca

Podstawow funkcja kontrolm 1Z RPOWP, ktéra wynika wprost z rozpadzenia Rady
(WE) nr 1083/2006, jestweryfikacja wydatkbw polegajca na sprawdzeniu, czy
wspoffinansowane towary i ustugia sdostarczane orazze zadeklarowane przez
beneficjentow wydatki na realizacjprojektow @ rzeczywicie poniesione i zgodne
z zasadami wspolnotowymi i krajowymi.

Z uwagi na fakt, 7 1Z RPOWP nie delegowata g swoich funkcji okrélonych w art. 60
rozporadzenia Rady nr 1083/2006 innym podmiotom, w tym ni@v zada z zakresu
weryfikacji wydatkéw, nie jest zobowzana do prowadzenkontroli systemowejw celu
zapewnienia,ze wszystkie delegowane funkcje sealizowane efektywnie i zgodnie
Z prawem.

Szczegotowe procedury weryfikacji zostaty agkome winstrukcji Wykonawczej Instytuciji
Zarzgdzapce] RPOWP na lata 2007- 2013

Instytucja Zargdzapca RPOWP przeprowadza weryfikagyydatkow w ramach:

= kontroli na miejscu,
= weryfikacji formalnej, merytorycznej i finansowepaystkich wnioskéw o ptatdé
sktadanych przez beneficjentéw.

Kontroli projektéw na miejscu dokonuje wyznaczona do tego celu komorka dziegaj

w ramach Departamentu Zadzania RPO — Referat Kontroli RPOWP. Kontrola tamaa
celu ustalenie czy projekt jest rzeczywie realizowany lub wykonany zgodnie z zakresem
rzeczcowym okrdonym w umowie dofinansowania oraz weryfikacpgokumentow
dotyczcych realizowanego projektu.

Kontrole na miejscu przeprowadzane w oparciu o Roczny Plan Kontroli, ktory
przygotowywany jest na okres roku kalendarzowegmawiera ramowe wytyczne dla
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kontroli na poziomie projektow w ramach RPOWP.

Kontrole na miejscu realizacji projektu sa przeprowadzane:

na zakaczenie kadego projektu — obligatoryjnie - przed ostatecznym jego
rozliczeniem. Polegajone na sprawdzeniu komplefisocatej dokumentacji zwranej

z realizacy projektu, ze szczegolnym uwzdhieniem dokumentéw potwierdaaych
prawidtowa¢ poniesionych wydatkéw.

w trakcie realizacji projektudotyczy projektow, ktorych wargé przekracza 10 min zt
i/lub okres realizacji jest diszy niz 3 lata.

doraznie (w kazdym czasie, w trakcie trwania realizacji projektuhp.: w przypadku
zaistnienia podejrzenia popetnienia oszustwa poeeeficjenta lub wysgpienia
istotnych uchybie

Zakres przedmiotowy kontroli w miejscu realizacjrojgktu obejmuje weryfikagj
zgodndci realizacji projektu z jego zateniami oraz umow 0 dofinansowanie projektu,
a w szczegolnai:

prawidtowaci rozliczea finansowych (weryfikacja dowodow zaptaty i innych

dokumentow, potwierdzggych fakt dostarczenia zamowionych towaréw i ustug,
sprawdzenie czy istnieje wyagmiona ewidencja kegowa itd.),

zgodndci faktycznego pospu realizacji projektu z jego zateniami,

poprawndci udzielania zamoéwie publicznych, czy stosowano przepisy ustawy —
Prawo zamoéwii publicznychprzy wytanianiu wykonawcow i dostawcéw (oferentdw)

i czy stosowano te przepisy prawidtowo,

realizacji obowazkéw dotycacych sprawozdawczoi i dziateh w zakresie informacji

i promociji,

poprawndci udzielania pomocy publicznej,

poprawndci prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu

Kontrola w miejscu realizacjiprojektu lub w siedzibie beneficjenta sklada si
Z nas¢pujacych podstawowych etapow:

zaplanowania czynrgoi kontrolnych (zebranie dokumentow i informacjpmjekcie),
powotanie zespotu kontrolgego,

sporzdzenie upowaznien do kontroli,

przekazania zawiadomienia o kontroli,

przeprowadzenia czyngd kontrolnych,

sporadzenia i przekazania instytucji kontrolowanej imi@cji pokontrolnej wraz
z ewentualnymi zaleceniami pokontrolnymi,

przekazania na wniosek ayaznionej instytucji, informacji pokontrolnej wraz
z zaleceniami pokontrolnymi, zgodnie z obamijacymi przepisami i procedurami,
raportowania o ewentualnych nieprawidti@dsi@ach zgodnie z systemem raportowania
0 nieprawidtowdéciach.

33



Weryfikacja wnioskoéw beneficjenta o pfatngé przeprowadzana jest w siedzibie
Instytucji Zaradzapcej RPOWP - referatach wdeniowych RPOWP. Obejmuje ona
ocere formalm, merytorycza i finansowa wszystkich wnioskéw i wszystkich
dokumentow péwiadczajcych wydatki objte danym wnioskiem o ptatd@ Celem
weryfikacji wnioskow o ptatn& jest sprawdzenie przede wszystkim kwalifikowalrio
wydatkoéw, zgodngci ich poniesienia z przepisami prawa krajowegapainotowego oraz
zawary umowg o dofinansowanie projektu.

Dane na temat wniosku oraz wynik jego weryfikacji i€jestrowane w Krajowym
Systemie Informatycznym KSI ( SIMIK 07-13).

2.2.5. Rozpatrywanie wnioskow o refunddpjatnas¢

Podstaww przekazania srodkow beneficjentowi stanowi umowa o dofinansowani
I wniosek beneficjenta o ptatho Beneficjent zobowizany jest do skladania wniosku
o ptatna¢ z czstotliwoscia okreslona w umowie o dofinansowanie. Weryfikacja wniosku
0 ptatng¢ przeprowadzana jest w referatach wam@owych z zachowaniem zasady
»,dwoch par ocZi co oznaczaze kady wniosek weryfikowany jest przez co najmniej
dwie osobyw trakcie poszczegolnych etapow weryfikaciji.

Whiosek beneficjenta o ptatiiomaoze dotyczy:

- wnioskowania o przekazanie ptatop zaliczkowe] - czsci lub caldgci kwoty
dofinansowania przyznanego w umowie lub decyzjobndnsowanie przekazanej
beneficjentowi z gory na realizagprojektu;

- wnioskowania o przekazanie ptafop posredniej — kwoty refundacji &Zci
wydatkéw kwalifikowanych poniesionych w méampostpu realizacji projektu
przez beneficjenta;

- wnioskowania o przekazanie ptagobkoncowej - kwoty stanowdcej refundagj
okreslonej w umowie lub decyzji o dofinansowaniec@z lub catdci wydatkow
kwalifikowanych poniesionych na realizagjrojektu;

- rozliczenia ptatnéci zaliczkowej — udokumentowania wydatkédw poniegin
przez beneficjentéw, ktorzy otrzymadrodki na realizag projektu w formie
zaliczki;

- rozliczenia wydatkébw - udokumentowania wydatkéw igsionych przez
panstwowe jednostki budtowe finansujce catdé¢ wydatkbw ponoszonych
w ramach projektoveze srodkow kedacych w ich dyspozycji.

Whniosek beneficjenta o ptateio maze shizyé jednoczénie realizacji kilku funkcji
wymienionych powye;.

Po sprawdzeniu wniosku, spadzane jest potwierdzenie kwalifikowakw wydatkdw
i polecenie wyptatysrodkow, ktore nagpnie przekazywane jest do Departamentu
Finansow (Referat Rozlicae Ksiggowaosci Funduszy Unii Europejskiej, stanowisko ds.
ksiggowasci). Dokumenty te sprawdzang god wzgédem finansowym i dokonywane jest
przekazaniesrodkdw na konto beneficjenta. Kwota zatwierdzonavagptaty na rzecz
beneficjenta pomniejszana jest o kwoty nieprawidtowydatkowane, a przekazane na
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podstawie wczaiej zrealizowanych wnioskdw beneficjenta o ptatnoZatwierdzajc
kwoty do wyptaty uwzgidnia s¢ wielkos¢ dokonanych wyptat celem zachowania
poziomu dofinansowania ustalonego w umowie o dooavanie lub decyzji. Informacja
o kwociesrodkéw zatwierdzonych do wyptaty przekazywana fpesteficjentowi w formie
pisemnej lub elektronicznej niezwtocznie po zatdremiu kwoty do wyptaty. Dodatkowo
do informacji zadcza s¢ uzasadnienie w przypadku rozmesci miecdzy kwot srodkow
zatwierdzonych do wyptaty a kwptvnioskowam przez beneficjenta.

Szczegbtowo procedury te zostaty opisane w Insjritdgkonawczej 1IZ RPOWP.

2.2.6. Opis sposobu przekazania informacji Insiyt@ertyfikujgcej przez Instytugj
Zarzgdzapcq

Zasady oraz tryb przekazywania informacji przezivingje Zarzdzapca RPOWP do
Instytucji Certyfikupcej (IC) lub Instytucji Pérednicacej w Certyfikacji (IPOC)
okreslaja ,Wytyczne w sprawie warunkow certyfikacji oraz patggywania prognoz
wnioskow o ptatn@ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnywehramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na |1@G¥2013.

a) 1Z RPOWP przesyta IC do wiadosw zatwierdzony RPOWP przez Komisj
Europejsk, jak réwnie wszelkie zmiany decyzji Komisji w sprawie wkiadu
funduszy w Programie;

b) 1Z RPOWP przesyta IC do konsultacji Opis Systemuzatizania i Kontroli dla
RPOWP spormzony na podstawie art. 71 ustrdzporzidzenia Rady (WE) nr
1083/2006;

c) 1Z RPOWP przekazuje do IC informacp wystaniu ww. Opisu do Komisji
Europejskiej, wraz z ostatecgwersp dokumentu;

d) 1Z RPOWP przesyta do IPOC Instruka)Vykonawca (oraz informuje o wszelkich
zmianach Instrukcji Wykonawczej) zawiegeg wewretrzne procedury 1IZ RPOWP
celem zaopiniowania przez IPOC, w szczegéngrocedury 1Z RPOWP
w zakresie zamdzania finansowego i kontroli realizacji RPOWP,;

e) 1Z RPOWP przekazuje IPOC sprawozdanie zawdaemwyniki oceny utworzenia
systemoOw zaeglzania i kontroli oraz opinie na temat ich zgodna art. 58-62
rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 przygotowane przestylacg
Audytowsy;

f) 1Z RPOWP przesyta do wiadorsm IPOC sprawozdania roczne oraz sprawozdanie
koncowe, zatwierdzone przez Komitet Monitarwy, ktore 1Z przekazuje do
Komisji Europejskiej, zgodnie z art. 6Yozporzdzenia 1083/2006.IPOC
otrzymuje do wiadomai od IZ RPOWP informag] wydara przez KE o
dopuszczalngi sprawozdania rocznego. 1Z RPOWP przesyla do oviasci
IPOC sprawozdania okresowe z realizacji RPOWP eatlzbne przez Komitet
Monitorujacy RPOWP. Informacje zawarte w tych sprawozdanidotyczce
procesu realizacji RPOWPRy siwzgkdniane przez IPOC w procesie certyfikacji
wydatkéw do Komisji Europejskiej;

g) 1Z RPOWP przekazuje do IPOC zatwierdzony plan tantv terminie do kéca
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roku poprzedzagego rok, ktérego plan dotyczy;

h) 1Z RPOWP przekazuje do wiado&md IPOC wyniki kontroli przeprowadzonych
w 1Z RPOWP przez Najwssz Izbe Kontroli, jak réwnie inne uprawnione do
tego stuby kontrolne i audytowe;

) 1Z RPOWP przesyta do IPOC na hieo rapory | zestawienia
o nieprawidtowdciach wykrytych w Programie, zgodnie z ustalonyrstemem
informowania o nieprawidtowsaiach;

j) 1Z RPOWP przekazuje do IPOC informacje na temat tkadzyskanych oraz
wycofanych w trybie kwartalnym razem z deklasasjydatkdw oraz wnioskiem
o ptatné¢ okresow lub kazdorazowo na prdoe IPOC. Dane przekazywane go
IPOC w formie papierowej, jak rowriega pomog systemu informatycznego, jako
zakcznik do dokumentuPoswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek
0 ptatna¢ okresovd;

K) 1Z RPOWP sporgdza (Referat Finanséw i Monitorowania na podstaxeistawié
otrzymywanych z referatow wdteniowych) i przedkiada do Instytucii
Pdsredniczicej w CertyfikacjiPoswiadczenie i deklaragjwydatkdw oraz wniosek
0 ptatnég¢ okresow od Instytucji Zarzdzapce] do Instytucji Certyfikagej
w terminie 30 dni po zakwmzeniu okresu, ktéregd’ocswiadczenie dotyczy
W porozumieniu z Instytugj Pasrednicaca w Certyfikacji, 1Z RPOWP mie
skltad& Paswiadczeniez inm czstotliwoscia, jednake nie rzadziej i raz na
kwartat;

) W terminie do 5 kwietnia danego roku IZ RPOWP pykysdo IC prognozy
w PLN obejmujce ptatnéci odpowiadaice wktadowi Wspdlnoty, jakie okte
zostam wnioskami o platng& okresow od 1Z RPOWP do IC. Dodatkowo
prognozy przekazywanea dakze przez 1Z RPOWP do wiadosw Instytucji
Pdsrednicacej w Certyfikacji. Powysze prognozy, dotygze danego roku oraz
roku kolejnego, sposrizane s w formacie identycznym z formatem prognoz
okreslonym w zaczniku nr XVII dorozporzdzenia 1828/2006

2.2.7. Zasady kwalifikowaldoi ustanowione przez Rstwo cztonkowskie i mgje
zastosowanie do RPOWP na lata 2007-2013

Zasady kwalifikowalnéci zostaly zamieszczone wWytycznych dotygeych
kwalifikowalnaci projektow i wydatkowprzygotowanych przez IZ RPOWP i zawartych
w Szczegotowym opisie priorytetow RPOWP.

Zasady kwalifikowalnéci ustalone zostaty zgodniekrajowymi wytycznymi dotygzymi
kwalifikowania wydatkbw w ramach funduszy strukiweh i Funduszu Spéjsa
w okresie programowania 2007-20I3okument ten zostat przygotowany przez Instygucj
Koordynupca NSRO i zawiera wytyczne dotygze kwalifikowania wydatkow dla
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjciov mysl art. 56 ust. 4 Rozpogdzenia Rady
(WE) nr 1083/2006 ustanawiggego przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoego oraz Funduszu Spé§ed

i uchylapcego rozporadzenie (WE) nr 1260/1999. Wytyczne odnpsk do wydatkéw
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ponoszonych przez beneficjenta zarowno w ramacloffissgnsowania krajowego, jak i ze
srodkéw wspoélnotowych w ramach realizacji projektow.

2.3. Jeeli Instytucja Zarzadzajaca i Instytucja Certyfikuj aca zostaly wyznaczone
w ramach tego samego organu natg opisat, w jaki sposéb zapewniono rozdzielenie
funkciji.

Zostatl zapewniony rozdziat funkcji/realizacji zad#nstytucji Zaradzapcej RPOWP
(Departament Zapdizania RPO, Uerd Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego)
i Instytucji Certyfikupcej (Departament Instytucji Certyfikigej, Ministerstwo Rozwoju
Regionalnego).

2.4. ZamOwienia publiczne, pomoc pestwa, rowncé szans i przepisy dotycgce
ochrony srodowiska.

2.4.1. Instrukcje i wytyczne wydane na temat ofgouyicych przepisow (data
i odniesienie)

Przestrzeganie i stosowanie obamuvijacych zasad krajowych i wspodlnotowych jest
okreslone w nasgpujacych dokumentach:

* Rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/200@®wnas¢ szans)

» Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia (NSRO),jgyprzez Rag Ministrow
w dniu 29 listopada 2006 r.,

e Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamfwigblicznych Dz.U. z 2006r., Nr
164, poz. 1162 p&n.zm.),

e Ustawa z dnia 7 kwietnia 2006a.zmianie ustawy - Prawo zamoéwig publicznych
oraz ustawy o0 odpowiedzialfm za naruszenie dyscypliny finansow publicznych
(Dz.U. z 2006 r., Nr 79, poz. 551),

e Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004a postpowaniu w sprawach dotygzych pomocy
publicznej (tekst jednolity z 2007 roku Dz.U. nr 59 poz. 40#reslajaca tryb
i formy informowania o otrzymanej pomocy publiczn@jzez beneficjentoworaz
rozporzdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego (projekty) praavie:

- udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramaaegionalnych
programoOw operacyjnych,

- pomocy publicznej udzielanej na inwestycje w zalkresenergetyki,
infrastruktury spoteczestwa informacyjnego, szkolnictwa wszego i szkot,
infrastruktury  sfery badawczo-rozwojowej, leczniatw uzdrowiskowego
w ramach regionalnych programow operacyjnych,

- udzielania pomocy publicznej na nabycie lub modety pasaerskiego taboru
kolejowego w ramach regionalnych programow operamy),

- udzielania pomocy publicznej na inwestycje w zakrestransportu
intermodalnego, kombinowanego i multimodalnego vmaeh regionalnych
programoOw operacyjnych,

- udzielania pomocy publicznej na inwestycje w zalkrgriblicznego transportu
miejskiego regionalnych programow operacyjnych,
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- udzielania pomocy publicznej na inwestycje w zalregortow lotniczych
w ramach regionalnych programow operacyjnych,
- pomocyde minimisw ramach regionalnych programow operacyjnych.

* Wytyczne do zasad kontroli ex-ante zamawpeiblicznych, przyjte przez Komitet
Europejski Rady Ministrow w dniu 27 kwietnia 200dku. Wytyczne dotycg
sposobu pospowania instytucji zaangawanych we wdrzanie programow
operacyjnych w zakresie wykonywania wynd@jch z umowy dofinansowania
dziatania zada zwiazanych z prowadzeniem kontroli uprzedniej (ex ante)
udzielania zamowie z udzialem srodkéw pochodzcych z funduszy
strukturalnych,

* Praktyczny przewodnik po procedurach zamdwpeblicznych opracowany przez
Urzad Zamowié Publicznych (UZP) i udogpniony na stronach internetowych
UZP, zawierajcy wytyczne dotyczce procedur udzielania zaméwipublicznych,
jakie map by¢ stosowane roéwnieprzez zamawiagych udzielagcych zamowié
wspoffinansowanych zgodkow Unii Europejskiej,

e Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 Prawo ochronyrodowiska(Dz. U. z 2001r.,
Nr 62, poz. 627, z ph. zm)

* Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach (Dzz @001r., Nr 62, poz. 628,
Z p&n. zm.).

2.4.2.Srodki majce na celu zapewhispetienie wymogow obayujzcych przepisow,
np: kontrole zarzdzania, kontrole, audyt,

Przestrzeganie zasad dotycych pomocy publicznej, zamowigoublicznych, rowngci
szans oraz innych zasad gwjch zastosowanie przy wykorzystasnodkow z RPOWP
bedzie kontrolowane na kdym etapie realizacji projektow, w szczegdicigpodczas:

« weryfikacji wniosku o dofinansowanie — poprzez kohi, w oparciu o stosowane
listy sprawdzajce, odpowiednich e#ci wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu orazahczonej do wniosku dokumentacji, ngweadczenie beneficjenta
o kwalifikowalncsci VAT,

» kontroli projektu w trakcie i po zakezeniu jego realizacji — odpowiednie pytania
na listach sprawdzajych oraz we wnioskach o platdp pozwalajgce na
dokonanie oceny i analizy efektéw projektu pod wdgm zgodnéci z politykami
krajowymi i wspolnotowymi,

e procesu sprawozdawcEm - poprzez sprawozdania okresowe/roczne fickave
zawieragce odpowiednie Z#ci odnoszace s¢ do sposobu przestrzegania
zasad/polityk krajowych i wspélnotowych.

Prezes Urgdu Ochrony Konkurencji i Konsumentoéw kontroluje igdanie pomocy
publicznej poprzez monitorowanie jej przyznawanmatomiast Komisja Europejska
prowadzi w tym zakresie dziatania sprawdzaej

Beneficjent ubiegary sk 0 pomoc de minimis jest zobayzany do przedstawienia, wraz
z wnioskiem o udzielenie pomocy, wszystkickwi@adczér o pomocy de minimis, jakie
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otrzymat w cagu 3 ostatnich lat poprzedzaych dzié wystpienia z wnioskiem
0 udzielenie pomocy.

W przypadku ubieganiago pomoc ing, niz pomoc de minimis, beneficjent zobagany
jest do przedstawienia podmiotowi udzie@mu pomocy, wraz z wnioskiem o jej
udzielenie, informacji o otrzymanej pomocy publiegrzawierajcej w szczegolnei dane

0 dacie jej udzielenia, podstawie prawnej, formpezeznaczeniu (w formieswiadczenia).
Pomoc publiczna nie moe by udzielona beneficjentowi do czasu przekazani@zrz
niego ww. zéwiadcze lub informacji.

IZ RPOWP udzielajc pomocy publicznej jest zoboyziana do:

— poinformowana pisemnie beneficjenta pomocy o jéywEadzeniu przez Komigj
Europejskq zgodnie z art. 88 Traktatu WERdr o braku obowizku notyfikacji.

— sporadzania i przedstawiania Prezesowi Wdu Ochrony Konkurencji
i Konsumentow sprawozdao udzielonej pomocy publicznej, zawiei@jch
w szczegolnéci informacje o beneficjentach pomocy oraz o rodelaj formach,
wielkosci | przeznaczeniu udzielonej pomocy.

IZ RPOWP mae przeprowadza kontrole uprzednie jak i nagicze zamoOwie
publicznych u beneficjentéw.

Przestrzeganie zasad krajowych oraz wspoélnotowychentake stanowé przedmiot
kontroli prowadzonych przez inne instytucje np.Wgjsz Izbe Kontroli, Prezesa Urdu
Zamowier Publicznych, funkcjonare poza systemem zadzania i kontroli RPOWP.

2.5.Sciezka audytu

2.5.1. Opis sposobu, w jaki wymogi art. 15ddwdrazane w odniesieniu do RPOWP na
lata 2007-2013.

Zgodnie z zapisami Art.15 Rozpadzenia 1828/2006 sciezkg audytu uznaje siza

wiasciwa, jezeli w odniesieniu do stosownego programu operagyjrspetnia nagpujace

kryteria:

a) umaziwia stwierdzenie zgodrigi tacznych kwot péwiadczonych Komisji ze
szczegO6towymi zapisami kgjowymi oraz dokumentami dowodowymigedacymi
w posiadaniu instytucji certyfikagej, instytucji zaradzapcej, 1 instytucji
pasrednicacych i beneficjentéw, dotyazymi operacji wspétfinansowanych w ramach
programu operacyjnego;

b) umazliwia weryfikacje dokonania ptatni@i wktadu publicznego na rzecz beneficjenta;

c) umaziwia weryfikacjg stosowania kryteriow wyboru ustanowionych przeanket
monitorupcy program operacyjny,

d) obejmuje, w odniesieniu do k@ej operacji, stosownie do potrzeb, specyfikacje
techniczne, plan finansowy, dokumenty dotyez przyznania pomocy, dokumentgz;j
przeprowadzonego pegiowania 0 udzielenie zamowienia publicznego, spralania
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Z postpu prac oraz sprawozdania z przeprowadzonych vkejfii audytow.

Sciezka audytu — wydatki certyfikowane KE

Przekazywanie Instytucji Certyfikagej pgwiadcze, deklaracji oraz wnioskow o plato
przez Instytug Zarmdzapca RPOWP odbywa eiw oparciu o Wytyczne ministra
rozwoju regionalnego w zakresie warunkow certyfjkawaz przygotowania prognoz
wnioskéw o ptatné do Komisji Europejskiej w Programach OperacyjnyehRamach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na 160y 2013.

Ze wzgkdu na delegowanie przez IC¢géei swoich funkcji zwazanych z realizagj
regionalnych programow operacyjnych, instyfu@dpowiedziala za pdéwiadczanie
poniesionych przez 1Z RPOWP wydatkow jest InstyduBjgrednicaca w Certyfikacji
(IPOC).

1. Dokumenty przekazywane do IPOC przez 1Z RPOWP temeza w oparciu
o wnioski beneficjentéw o ptatdé sktadane do IZ RPOWP.

2. Wnioski o pfatné¢ podlegag w referatach wdrgeniowych ocenie formalnej,
merytorycznej i rachunkowej na podstawie list .

3. Po zweryfikowaniu wnioskow o ptatédod beneficjentow 1IZ RPOWP pwiadcza,ze
zadeklarowane wydatki spetmiajkryteria odnosze sg¢ do kwalifikowalngci
ustanowione w art. 56 Rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 i zostaty poniesione
przez beneficjentow w procesie realizacji operagjbranych w ramach Programu,
zgodnie z warunkami przyznawania wkiadu publicznegwartymi w art. 78 ust. 1
Rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

4. 1Z RPOWP (Referat Finanséw i Monitorowania RPOWPRYradza, za dany okres,
zbiorczy dokumentPaswiadczenie i deklaracja wydatkbw oraz wniosek ano&’
okresow od Instytucji Zargdzapcej do Instytucji Certyfikycej dla RPO i przekazuje
go do Instytucji Péredniczcej w Certyfikaciji.

5. IPOC po otrzymanilPaswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku ot
okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikucej dokonuje
sprawdzenia dokumentu; w przypadku pozytywnej wkagji przekazuje go do
Instytucji Certyfikupcej wraz ze spoarizonym przez siebiBaswiadczeniem Instytucji
Pasredniczcej w Certyfikacji do Instytucji Certyfikagej.

6. Instytucja Certyfikugca, po stwierdzeniu popraw§ed otrzymanychdokumentéw oraz
spetnienia warunkow certyfikacji przez Instytti@arzadzapca, dokonuje przeliczenia
poniesionych i péwiadczonych przez InstytugcjZarzadzapca wydatkéw z PLN na
EUR i pawiadcza wydatki oraz spaidzaPaswiadczenie i deklaragjwydatkow oraz
wniosek o ptatn@* okresow od Instytucji Certyfikujcej do Komisji Europejskieglla
RPOWP.

7. Dokument jest przygotowywany w formie papierowej aor elektronicznej
I przekazywany do Komisji Europejskiej za pora@ystemu informatycznego (art. 39
Rozporzdzenia Komisji (WE) nr 1828/20D6

8. Kopia dokumentu wystanego do Komisji Europejskiejzgkazywana jest do
wiadomdaci Instytucji Pdrednicacej w Certyfikacji, Instytucji Zaradzapcej

40



RPOWRP, Instytucji Koordynagej RPO oraz MF.

. Listy sprawdzajce, w oparciu o ktore przeprowadzareveeryfikacje wnioskow o
ptatna¢ beneficjentéw, Paviadczenie i deklaracje wydatkow oraz wnioski otipdéé
sa przechowywane w instytucjach je spgdzapcych oraz instytucjach, do ktorych s
przekazywane.

Sciezka audytu dotyczca ptatndéci na rzecz beneficjenta

. Beneficjenci sktadajwnioski o ptatné¢ do IZ RPOWP (do referatéw wdreniowych)
celem rozliczenia poniesionych wydatkow na realizacojektow.

. 1Z RPOWP (referat wdi@niowy) weryfikuje wnioski pod wzgidem formalnym,
merytorycznym i rachunkowym za pomodisty sprawdzajcej, zgodnie z zasad
dwoch par oczu. W przypadku zastree do wnioskow 1Z RPOWP (referat
wdrozeniowy) zwraca s do poszczegolnych beneficientow o dodatkowe
wyjasnienia/korek¢ wniosku.

. Po pozytywnej ocenie referat wdemiowy zatwierdza wniosek oraz przygotowuje
dyspozycg przelewusrodkéw i przekazuje dokumenty do Departamentu Faan
UMWP (ReferaiRozliczer i Ksiggowasci Funduszy Unii Europejskiej) .

. Referat Rozliczen i Ksiggowasci Funduszy Unii Europejskiej w Departamencie
Finansow sprawdza dokument i w przypadku pozytywwejryfikacji dokonuje
ptatncci na rzecz beneficjentow.

. Wszystkie dokumenty dotygze wnioskow o0 platné przechowywane as
w referatach wdrgeniowych, a po zakwzeniu realizacji i rozliczeniu projektu
przekazywaneasdo archiwum urgdu.

. W przypadku wykrycia niezgodnego z przeznaczeniempdatkowania kwot
przekazanych beneficjentowi 1Z RPOWP podejmuje tdmia zmierzajce do
odzyskania kwot nienateie wyptaconych wraz z odsetkami (wg procedury élkreej
jak dala zalegtei podatkowych)

Sciezka audytu dotyczaca przestrzegania kryteriow wyboru

Przestrzeganie kryteriow wyboru projektow realizawa kzdzie przez Instytugj
Zarzadzapca RPOWP w oparciu o stosowanie jednolitych procedukazdym etapie
oceny.

Ocena projektow dokonywanadrie w oparciu o kryteria (formalne i merytoryczno-
techniczne) zatwierdzone przez Komitet Monitecyj RPOWP.

1. Referaty wdraeniowe [Z RPOWP, ogtasz@ konkursy w ramach Osi

priorytetowych/Dziatd/Poddziata, zamieszczajw dokumentacji konkursowej m.in.
informacje o obowjzujacych kryteriach wyboru.
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2. Po zarejestrowaniu ztonych wnioskow Referat wdteniowy dokonuje oceny
formalnej w oparciu o Kagtoceny formalnej. Ocena dokonywana jest przez dwoch
pracownikow.

3. W zalezndsci od wynikow dokonanej oceny formalnej, projekzgkazywany jest do
oceny merytorycznej (j spetnia wszystkie kryteria formalne) lub zostagrzucony
ze wzgedu na braki, ktérych nie ma mlovosci poprawy lub uzupetnienia. 1Z
RPOWP umaliwia jednokrotra poprave bledow we wniosku w okiggonym terminie
podanym na gimie do beneficjenta. Wniosek, w ktorym nie zostabprawione hidy
lub uzupetnione braki podlega odrzuceniu.

4. 1Z RPOWP informuje beneficjenta o wynikach ocenynfalnej oraz przyczynach
odrzucenia wniosku.

5. Oceny merytorycznej wnioskow dokonuje Komisja OcepPgojektow (KOP), na
podstawie Karty oceny merytorycznej, poditen spetnienia przez projekt
obowiazujacych kryteriow. Ocena kalego projektu dokonywana jest przez 2
cztonkéw KOP.

6. Whniosek otrzymuje pozytywnocer, jesli uzyska co najmniej 60% maksymalnej
liczby punktow przewidzianych w Karcie oceny meryttznej dla danego rodzaju Osi
priorytetowej/Dziatania/Poddziatania.

7. Wynikiem oceny merytorycznej jest uszeregowanie oskdw w kolejnéci
odzwierciedlajcej stopi@ spetnienia okrdonych kryteridw.

8. Po zakaczeniu oceny merytoryczne] Beneficjenci informowsino pozytywnym lub
negatywnym wyniku oceny wraz z podaniemsgiopunktow jak uzyskat dany
projekt a zbiorczy wynik oceny podlega publikanp stronie internetowe.

9. Na kadym etapie procesu oceny beneficjent zenaztazy¢ protest lub wniosek
0 ponowne rozpatrzenie sprawy. Procedury te zostgysane w Instrukcji
Wykonawczej Instytucji Zardzapcej RPOWP na lata 2007 — 2013.

Whnioski o dofinansowanie oraz c&o dokumentacji wytworzonej w trakcie oceny
przechowywanedua w Referatach wdr@niowych 1Z RPOWP.

Sciezka audytu dotyczca dokumentacji zwizanej z projektem

Informacje dotyczce materiatu dowodowego w postaci dokumentoéwpadczajcych
realizacg i rozliczanie projektow realizeanych w ramach RPOWP (np. wnioski
o dofinansowanie, wnioski o platig) sa przechowywane przez poszczegolnych
beneficjentow oraz instytucje odpowiedzialne zawaryfikacg (I1Z) w celu zapewnienia
odtworzeniaciezki audytu na odpowiednim poziomie szczegotéeio

Dokumentacja pozwalgga na odtworzenie przebieguiezki audytu jest archiwizowana
przez beneficjentdw zgodnie z terminami i zasadgpisanymi w pkt. 2.5.2.

2.5.2. Instrukcje w sprawie przechowywania dokudwentuzupetniajcych przez
beneficjentéw (daty i odestania)

Zgodnie z regulacjami artykutu 90 Rozpgazenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11
lipca 2006r. 1Z RPOWP zapewni degshas¢ wszystkich dokumentow dotygze
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wydatkéw i audytbw RPOWP do wglu Komisji Europejskiej i Trybunatowi
Obrachunkowemu przez okres 3 lat od zarakiai Programu.

W przypadku Regionalnego Programu Operacyjnego Wmjetwa Podlaskiego na lata
2007-2013 minimalny okres przechowywania dokument@wzez 1Z RPOWP oraz
Beneficjentow, trwa bedzie do roku 2018, z watzeniem zasad reguiigiych udzielania
pomocy publicznej. Dokumenty zgziane z pomagpubliczra przechowywanedula przez
co najmniej 10 lat od daty udzielenia pomocy purig. Wymog ten dotyczy podmiotu
publicznego udzielagego wsparcia i beneficjenta pomocy.

Archiwizacja musi by zgodna z regulacjami w zakresie archiwizacji dégpawiednich
podmiotéw. m.in.: Instrukejkancelaryja dla organow samogdu wojewddztwa, Ustaagv

o rachunkoweéci (dotyczy dokumentacji ksjowej). W przypadku przedgiiorcéw,
ktorych nie obowizuja uregulowania w zakresie archiwizowania dokumentow
w okreslony sposob, dokumenty musdyé przechowywane w sposéb uptioviajacy
latwy dostp do potrzebnej dokumentacji.

Dokumenty przechowujeeiv formie oryginatow albo kopii peviadczonych za zgodké

z oryginalem na powszechnie uznawanychnii@ach danych (fotokopie dokumentow
oryginalnych, mikrofilmy dokumentéw oryginalnychlektroniczne kopie dokumentow
oryginalnych, dokumenty istnigje wyhcznie w postaci elektronicznej). 288 czesé
dokumentow istnieje wygktznie w postaci elektronicznej, stosowane systemy
informatyczne musg spetnig uznane normy bezpiearwa, gwarantuce zachowanie
zgodndci z przepisami krajowymi oraz wiarygoditodokumentow dla prac audytowych

I kontrolnych.

2.6. Nieprawidtowdci i kwoty odzyskane

2.6.1. Wydane instrukcje w sprawie sprawozdaywiziokorekty nieprawidtowsci oraz
rejestracji dtugow i odzyskanych nadptaconych k{glata i odniesienie)

Zgodnie z art. 70 ust. 1 lit b) Rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 fistwa
cztonkowskie zobowizane g do zapewnienia systemu zadzania i kontroli
zapobiegajcego powstawaniu oraz umioviajacego wykrywanie 1 korygowanie
nieprawidtowdci, a take umaliwiajacego odzyskiwanie kwot nienalde wyptaconych
wraz z odsetkami z tytutu zalegtych ptatoo w stosowanych przypadkach.

IZ RPOWP zobowizana jest do wykrywania nieprawidtoyedi zgtaszania ich na bieco
do jednostki organizacyjnej Ministerstwa Finanséviasciwej w zakresie informowania
KE o nieprawidiowéciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych (Ml-Rraz
Instytucji Pérednicacej w Certyfikacji (IPOC) oraz odzyskiwania dokogeah ptatndci
od projektodawcow. Informacje te IZ RPOWP wysydavniez do wiadoméci IK RPO.

W zwiazku z powyszym system zagdzania i kontroli w ramach RPOWP zostat

zorganizowany pod dtem spelnienia tego oboywku, oraz z uwzgdnieniem
odpowiednich wytycznych:
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* Projekt wytycznych MRR w zakresie sposobu goestvania w razie wykrycia
nieprawidtowdci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i FungusSpaojndci
w okresie programowania 2007-2013,

* SION (System informowania o nieprawidto$etach finansowych wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjciow latach 2007-2013) opracowany
przez Petnomocnika Rdu do Spraw Zwalczania Nieprawidtosod Finansowych
na Szkod Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii Europejskie;.

Szczegbtowe procedury w zakresie informowania epmawidiowdciach g zawarte
w Instrukcji Wykonawczej 1IZ RPOWP.

Stwierdzenie wysgpienia nieprawidtowgci lub podejrzenie wysgpienia keda mogty
nasgpi¢ w efekcie:

1. Przeprowadzonych kontroli na miejscu realizacjijgktu i kontroli na zakfczenie
realizacji projektu prowadzonych przez 1IZ RPOWP,

2. Weryfikacji dokumentacji przekazanej przez beneftpw:

* wnioskéw pfatniczych wraz z zgdznikami,

* sprawozda okresowych rocznych, keowych,
* raportéw o nieprawidtowsaziach,

* innej dokumentaciji.

3. Otrzymania informacji o wyspieniu nieprawidtowéci od innych instytucji
zaangaowanych we wdrzanie lub uprawnionych do kontroli Funduszy Stru&taych
w Polsce (m.in. GIKS, NIK, RIO, orgarigigania).

Nieprawidtowos¢

Za nieprawidtow&¢ uwaza sk zgodnie z art. 2 pkt 7 rozpadzenia Rady (WE)

1083/2006 jakiekolwiek naruszenie przepisu prawgpdvetowego lub naruszenia
przepisow prawa krajowego koniecznych do zapewaiemipowiedniego stosowania
prawa wspolnotowego, wynikgje z dziatania lub zaniechania podmiotu gospodgm;ze
ktdre powoduje lub mogtoby spowodotvezkod w budzecie ogdinym Unii Europejskiej

w drodze finansowania nieuzasadnionego wydatkudzdiu ogdlnego.

Nieprawidtowosci podlegapace raportowaniu do Komisji Europejskiej

IZ RPOWP dokonuje oceny, czy dane naruszenie prsiwgerdzone we wsgpnym
ustaleniu administracyjnym luladowym otrzymanym od instytucji zewtnznych stanowi
nieprawidtowdé w mysl rozporadzenia Rady (WE) 1083/2006.
Ww. ocena jest spogdzona pisemnie w sposOb zapewsty prawidtowe
zaklasyfikowanie danego naruszenia prawa. W tym ceéna ta:

a) dokonywana jest z wykorzystaniem listy sprawdeej, pozwalacej na
weryfikacg, czy wykryte Ilub podejrzewane naruszenie prawat jes
nieprawidtowdcia w mysl przepiséw wspoélnotowych;

b) dokonywana jest przy zachowaniu zasady ,dwdch pan'p
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c) kazdorazowo podpisywana jest przez osodpowiedzialg za sporzdzenie oceny
| zatwierdzana przez upowaona 0sole.

Po zakwalifikowaniu stwierdzonego naruszenia prgaka nieprawidtowéci IZ RPOWP
sporadza raport z wykrycia nieprawidtoéa.

Obowiazek informowania KE o wykrytych dolz podejrzewanych nieprawidtovciach
powstaje w momencie stwierdzenia wagsénia przynajmniej jednej z paszych
sytuaciji:

a) zostato popetnione naruszenie prawa krajowego Isjpdimotowego mage skutek
finansowy w wysokéci co najmniej 10 000 EUR okgiajacy budzet Wspdlnoty
(zgodnie z art. 28, ust. 1 oraz art. 36, ust. Apoozdzenia Komisji (WE)
1828/2006) z wyjtkiem przypadkéw okionych w art. 28, ust. 2 ww.
rozporadzenia i wskazanych w pkt 5 niniejszego podrozdzia

b) zostato popetnione naruszenie prawa krajowego Isipdimotowego mage skutek
finansowy w wysokéci co najmniej 10 000 EUR ohgiajacy budzet Wspdlnoty
(zgodnie z art. 28, ust. 1 oraz art. 36, ust. lpooadzenia Komisji (WE)
1828/2006) i wysipuje podejrzenie nadycia finansowego (oszustwa);

c) KE wyraznie za&adata przekazywania informacji dotyczch danej
nieprawidtowdci (art. 36, ust. 1 rozpogdzenia Komisji (WE) 1828/2006)
niezalenie od stwierdzonej kwoty;

d) istnieja uzasadnione obawye dana nieprawidtowsd maze mie w bardzo krotkim
czasie negatywne oddziatywanie poza terytorium Rygmuspolite] Polskiej lub
zastosowano noy nieprawidtows praktyke prowadaca do wysapienia
nieprawidtowdci, niezalenie od kwoty nieprawidtow&ei (zgodnie z art. 29
rozporzadzenia Komisji (WE) 1828/2006).

Do KE raportowane s wszystkie wyej wymienione przypadki wysgbienia
nieprawidtowdci. Informacje o tego typu nieprawidtovmach podlegaj
a) niezwlocznemu zgtoszeniu do KE — dotyczy to przyoad okrelonych w pkt d;
b) kwartalnemu zgtoszeniu do KE — dotyczy to przypadkdreslonych w pkt a-c.

Odstpstwem od procedury informowania KE o nieprawidiégvach jest wysipienie
nastpujacych sytuacji:
a) nieprawidtowad¢ odnosi st do kwoty 10 000 EUR lub wgzej obcizajacej budet

Wspolnoty okrélonej w pkt 4 lit. a), przy rownoczesnym spetnienadnego

Z ponizszych warunkow:

» nieprawidtowd¢ polega na agciowym lub catkowitym zaniechaniu realizacji
projektu w ramach wspoffinansowanego programu aygmago na skutek
upaditdci beneficjenta;

= nieprawidtowd¢ zostata zgtoszona do IZ RPOWP przez beneficjentéagne)
woli i przed wykryciem przez wkaiwe podmioty, niezalsie od tego, czy
miato to miejsce przed lub po dokonaniu ptatma wktadu publicznego;

» nieprawidtowad¢ zostata wykryta i skorygowana przez odpowigdnstytucg
przed dokonaniem jakiejkolwiek ptatsed ze srodkéw publicznych na rzecz
beneficienta oraz przed umieszczeniem przedmiotbwywydatkdw
w przekazanej do Komisji Europejskiej deklaracjidatkow;

b) nieprawidtowd¢ odnosi st do kwoty obcizajacej budet Wspolnoty poriej
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10 000 EUR.
Jednake istnieje obowizek zgtaszania wszystkich nieprawidiaien w przypadku
ktorych mana podejrzewd ze nasipi upadiéé beneficjenta oraz nieprawidtovm, ktére
moga stanowté naduwycie finansowe. Informacje o tych nieprawidiciemch
przekazywane gs jedynie na poziomie krajowym poedizy wiaciwymi instytucjami
i w sposéb uregulowany przez MF w dokumencie System informowania
o nieprawidtowdciach (SION).

Informowanie o nieprawidtowosciach podlegaacych raportowaniu do KE

Informacje o nieprawidtowdziach kwalifikupcych s¢ do niezwtocznego zgtoszenia do
KE, dotycacych ,sytuacji pilnych”, przekazywane sv postaci raportow bigcych dla
nieprawidtowdci, ktére byly przedmiotem wgtnego ustalenia administracyjnego lub
sadowego w danym kwartale.

IZ RPOWP niezwlocznie przesyta raporty do MF-Roi IPOC oraz do wiadondoi 1K
RPO.

W przypadku, gdy dana nieprawidioséopodlegajca niezwtocznemu zgtoszeniu do KE
spetnia rownie warunki nieprawidtowgéci podlegajcej kwartalnemu raportowaniu do
KE, informacje o wszystkich pagiowaniach prowadzonych w zywgku z dag
nieprawidtowdcia zgtaszanesdo KE w kolejnych kwartatach na zasadach ékreych
dla raportow kwartalnych.

Informacje o nieprawidtow&eiach podlegacych kwartalnemu zgtoszeniu do KE
przekazywaneasw postaci raportow kwartalnych. Raporty tesporadzane i przesytane
przez referaty wdeajace i referat kontroli do Referatu Finanséw i Monitgu. Referat
Finansow i Monitoringu dokonuje weryfikacji otrzymgh raportow kwartalnych
I przekazuje je do MF-R i do IPOC oraz do wiadéondK RPO.

Informowanie o braku nieprawidtowosci podlegapcych zgtoszeniu do KE

W przypadku braku nieprawidtowo podlegagcych raportowaniu do KE w danym
kwartale, 1Z RPOWP przekazuje informaap braku nieprawidtow&ei do MF-R i do
IPOC oraz do wiadongai IK RPO w formie pisemnej w terminie oktenym w SION.

Informowanie o nieprawidtowosciach niepodlegagcych raportowaniu do KE

Informacje o nieprawidtow&ziach niepodlegagych raportowaniu do KEagprzekazywane
na poziomie krajowym.

IZ RPOWP sporgdza kwartalne zestawienie nieprawididwsio niepodlegajcych

raportowaniu i przesyta je do MF-R i do IPOC oraz wiadomdci IK RPO w formie

zestawié kwartalnych, ktérych wzoOr zostanie wprowadzony yadgc Petnomocnika
Rzadu.

Nieprawidtowa@ci umieszczone w zestawieniu kwartalnym ngleamieszcza az do

czasu poinformowania o ich usgaiu.

46



Poskpowanie zmierzapce do usungcia nieprawidtowosci

IZ RPOWP podejmuje dziatania zmiergag do usuricia nieprawidtowéci. W ramach
dziatar zmierzajcych do usuricia nieprawidtowéci moze zosté podgta decyzja o:

1) dodatkowych dziataniach wyjaiajacych:

. przeprowadzeniu kontroli na miejscu realizacji pkiy,

. skierowaniu pisma zadaniem udzielenia dodatkowych informacji, wiyjeen
lub przedstawienia stosownej dokumentacji,

. inne dziatania, uznane za istotne z punktu widzesimecia nieprawidtoweci.

2) podgciu dziatan zmierzagcych bezpérednio do usurcia nieprawidtowsci:

. zadanie usunicia nieprawidtowséci (w przypadku nieprawidtowdei bez skutku
finansowego),

. zawieszenie ¢Zci lub calgci platnagci poprzez wstrzymanie wniosku
o refundaci lub potacenie z niego kwoty odpowiadag] powstatym
nieprawidtowaciom,

. wystapienie o zwrotsrodkow w trybie przewidzianym przez art. 211 ustawy
o finansach publicznych,

. w przypadku podejrzenia przesstwa — powiadomienie prokuratury
0 podejrzeniu przegbstwa, Biura ds. Zwalczania Nagyd Gospodarczych
i Finansowych (OLAF) i IPOC,

. inne dziatania, uznane za istotne z punktu widzesimecia nieprawidtoweci.

Usunigcie nieprawidtowasci

IZ RPOWP nieprawidtow&® traktuje jako usumia po zakdczeniu wszystkich
postpowar administracyjnych lub aglowych prowadzonych w celu odzyskania sum
nieprawidtowo wyptaconych oraz natnia sankcji.

W przypadku niemanosci odzyskania cakei lub czsci nieprawidtowo wydatkowanych
kwot facznie z odsetkami, datzakaczenia posfpowania w celu odzyskania kwot
nieprawidtowo wykorzystanych jest data zrealizowamostanowig decyzji Komisji
Europejskiej w sprawie olgienia nieodzyskankwota budzetu Pastwa Cztonkowskiego
lub Wspdlinoty.

Posipowanie windykacyjne

IZ RPOWP kadorazowo okréa dat wykrycia nieprawidiowéci w kontelécie
stwierdzenia nieprawidtowego wykorzystania, nieaaégo pobrania lub pobrania
srodkéw w nadmiernej wysokoi. Jako wtdciwa powinna zostauznana data wghnego
ustalenia administracyjnego lupdewego.

W przypadku, gdy dana nieprawidtoséazostata wykryta w czasie kolejnych ptatoip 1Z
RPOWP dokonuje odzyskiwarndeodkOw poprzez zastosowanie trybu przewidzianego ar
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211 ustawy o finansach publicznych i podejmuje ¢msgice czynnéci:
a) wstrzymuje ptatniei w ramach projektu do czasu ostatecznego smigaia sprawy;
b) wydaje decyzj odngnie zwrotu catéci badz czsci dofinansowania otrzymanego
przez beneficjenta;
c) prowadzi egzekuejsrodkéw na podstawie wydanej decyzji.
d) pomniejsza nagbna rat.
W sytuacji, gdy nieprawidiowsé zostata wykryta przed platbda (nie doszio
do rzeczywiste] wyptatysrodkow) istnieje maliwos¢ podgcia stosownych dziata
np. dokonania korekty ptatdc poprzez pomniejszenie kwoty wnioskowanej do mefcji
o kwote wydatku niekwalifikowanego lub roze#anie umowy o dofinansowanie projektu.

Nieskuteczndé postepowania windykacyjnego

IZ RPOWP przekazuje informacje do IC/ IPOC oraz Riwv sprawozdaniu okénym
w art. 30 ust. 2 Rozpagdzenia Komisji (WE) 1828/2006 o nie odzyskanej kigoaraz
powodach, dla ktorych kwota ta powinna zésgmkryta przez Wspoélnetbadz przez
Polsk:. Ponadto raz na pét roku 1IZ RPOWP przesyta do RORoraz IK NSRO powasze
informacje w formie zbiorczych zestauie

Sprawozdanie, o ktorym mowa powinno obejméwdormacije okrélone w art. 30 ust. 2
rozporzadzenia Komisji (WE) 1828/2006, tj.:
a) kopi¢ decyzji o przyznaniu dofinansowania;
b) dat ostatniej ptatnéci na rzecz beneficjenta,
c) kopig zlecenia windykaciji;
d) w przypadku upadkei, ktore naley zgtaszd na mocy art. 28 ust. 2, kapi
dokumentu potwierdzagego niewyptacalrig beneficjenta,
e) krotki opis dziata podgtych przez Pastwo Czionkowskie w celu odzyskania
przedmiotowej kwoty, ze wskazaniem odngch terminéw.

Ww. informacje powinny b§ na tyle szczegdtowe, by KE mogla padjdecyzg

w mazliwie krotkim czasie po przeprowadzeniu konsultazjiwtadzami witaciwych
Paxstw Cztonkowskich.
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2.6.2. Opis procedur (wraz z wykresem) qogg¢h na celu wypetnienie wymogu
dotyczcego ztéenia sprawozdania Komisji ha temat nieprawidtéer@godnie z art. 28

Schemat nr 5. Schemat procedury informowania o nigawidtowosciach

IPOC MF-R

Raporty biggce,
Raporty kwartalne
Zestawienia

IZ RPOWP

prawa/podejrzeniu wygpienia

Informacje o naruszeniach
nieprawidtowaci

Instytucje odpowiedzialne za
wykrywanie nieprawidtowsci
/naruszé prawa,
Inne podmioty

Za wykrywanie nieprawidtowdaei w ramach RPOWP oraz przekazywanie informacji na
temat nieprawidtowci do jednostki organizacyjnej Ministerstwa Finansaviasciwej

w zakresie informowania KE o nieprawidiosetach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych odpowiada IZ RPOWP.

Pozostate instytucje uczestnice we wdraaniu programu takie jak: IC, IK RPO,
w przypadku wykrycia lub uzyskania zawiadomienia pmdejrzeniu wysipienia
nieprawidtowdci zobownzane § do przekazania odpowiednich informacji niezwtoezni
do IZ RPOWP.

Zrodtem informacji o przypadkach wygienia nieprawidtowsci mog by¢ réwniez
wyniki postpowar prowadzonych przez inne podmioty m.in. przez GIKBK, RIO
I organyscigania.

Nieprawidtiowdaci mog zost@ stwierdzone na kalym poziomie realizacji Programu.
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3. ORGANY POSREDNICZ ACE

Dla RPOWP na lata 2007-2013 niglip funkcjonowaty instytucje pwedniczce.
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4. INSTYTUCJA CERTYFIKUJ ACA

4.1. Instytucja certyfikujaca i jej gtdwne funkcje

4.1.1. Data i forma oficjalnego wyznaczenia instjtoertyfikugcej

Zgodnie z art. 35 ust. 2 pktustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowaidze
polityki rozwoju(Dz. U. Nr 227, poz. 1658 z pd. zm.) minister wiéciwy ds. rozwoju
regionalnego certyfikuje Komisji Europejskiej prakawos¢ poniesienia wydatkéw
w ramach programéw operacyjnych. W ramach Ministe&asRozwoju Regionalnego,
zgodnie ze statutem i regulaminem organizacyjnymidtierstwa, funke instytucji
certyfikujacej petni Departament Instytucji Certyfikgej, podleglty Czionkowi
Kierownictwa MRR niezaltnemu od pozostatych Czionkow Kierownictwa MRR,
odpowiedzialnych za wypetnianie funkcji instytucjzaradzapcych programami
operacyjnymi.

Formalnie Instytucja Certyfikaga zostata powotana jako departament w Ministeestwi
Rozwoju Regionalnego Zaydzeniem Nr 1 Prezesa Rady Ministréw z dnia 5 stigczn
2007 roku w sprawie nadania statutu MinisterstwzviRgu Regionalnego. Zakres zada
Departamentu Instytucji Certyfikagej okré&la Zarzadzenie nr 1 Ministra Rozwoju
Regionalnego z dnia 7 marca 2008 roku w sprawialersa regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego.

Departament Instytucji Certyfikggej w zakresie petnionej funkcji jest komérk
niezalena od komorek wykonugcych funkcje instytucji zaedzapcych. Szczegotowy
podziat zada pomikdzy poszczegblnymi wydziatami w Departamencie ékrgy jest

w wewretrznym regulaminie organizacyjnym Departamentu.

Instytucja Certyfikugca zostata wyznaczona réwaiev Narodowych Strategicznych
Ramach Odniesienia, zaakceptowanych decyapmisji Europejskiej z dnia 7 maja
2007 r. (pkt 10.2.1.4).

4.1.2. Wyszczegolnienie funkcji petnionych przstyincg certyfikupcg

Do zada Departamentu Instytucji Certyfikagej w MRR naley w szczegOIngi:

= opracowywanie i przedktadanie Komisji Europejskpegwiadczonych deklaracji
wydatkow i wnioskow o platrig;

= okreslanie zasad, wymogow i procedur dokonywania cedaglii wydatkow wobec
KE,

» przygotowanieWytycznych w zakresie warunkow certyfikacji orazygotowania
prognoz wnioskdw o ptatsé® do Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznychn Radniesienia na lata
2007-2013, okrélajqcych warunki certyfikacji wydatkow wobec KE (zatdz®ne
przez Ministra Rozwoju Regionalnego w dniu 2 li@€®7 r.) oraz wytycznych
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dotyczicych czsciowego zamknricia PO oraz wnioskow o platfiokoncows;
okreslenie  Zasad  przygotowania instrukcji  wykonawczych  Insjytu
Pasrednicz;cych w certyfikacji w Regionalnych Programach Opgmaych na lata
2007-2013;

udziat w przygotowaniu wymagai zaprojektowaniu systemu informatycznego
gromadzenia i przetwarzania danych dotgyzh funduszy strukturalnych
i Funduszu Spojniai;

upewnianie & co do prawidtowéci funkcjonowania systeméw zadzania

i kontroli w instytucjach zaangawanych we wdrzanie programOw operacyjnych
oraz spetniania warunkow certyfikacji wydatkow;

wspotpraca z KomigjEuropejsk oraz innymi instytucjami na szczeblu krajowym
w zakresie przygotowania i funkcjonowania systemygikacii;

prowadzenie monitoringu zasady n+2/n+3 w programaphracyjnych okresu
2007-2013;

udziat w opracowaniu wytycznych dotyexch systemu raportowania
o nieprawidtowdciach;

prowadzenie rejestru kwot podlegaych procedurze odzyskiwania i kwot
wycofanych w oparciu o informacje przekazane pimsiytucje zargdzapce oraz
inne instytucje;

zapewnienie utrzymywania w formie elektronicznejpizgaw ksggowych
dotyczicych wydatkéw zadeklarowanych KE;

uwzgkdnianie do celow certyfikacji wydatkédw informacji stwierdzonych
nieprawidtowdciach otrzymanych od 1Z RPO;

wspoOtpraca z instytucjami kontrolnymi oraz koordgjaa przebiegu kontroli
prowadzonych w zakresgeodkdw unijnych;

informowanie widciwych instytucji o wykrytych nieprawidtowsgiach zgodnie
z Systemem informowania o nieprawidigaiach finansowych w wykorzystaniu
funduszy strukturalnych i Funduszu Spémma lata 2007-2013

W zwiazku z delegowaniem e¢gci zada do Instytucji Pérednicacych w Certyfikacji
(dalej: ,IPOC”) w przypadku regionalnych programdaperacyjnych (patrz pkt 4.1.3),
Instytucja Certyfikugca w MRR w odniesieniu do regionalnych programéwrapyjnych
realizuje zadania, niedelegowane do IPOC, a ponadto

upewnia st co do prawidtowéci wykonywania zadaprzez IPOC, m.in. poprzez
wizyty sprawdzajce;

wykonuje funkcje zwjzane z péwiadczaniem wydatkow KE w oparciu
o dokumenty i informacje otrzymywane od IPOC, wropao prowadzone przez
siebie dziatania, jak i informacje otrzymywane adych instytucji, w tym 1A i IK
RPO.

4.1.3. Funkcje oficjalnie oddelegowane przez insfytcertyfikugcq (funkcje, organy
pasredniczce, forma delegaciji)

Instytucja Certyfikujca w ramach Regionalnych Programéw Operacyjnyclej(d&®PO”)
deleguje czs¢ swoich zada w zakresie certyfikacji do Ueddéw Wojewddzkich
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petniacych rok tzw. Instytucji Pérednicacych w Certyfikacji (IPOC). Instytucja
Certyfikujaca zachowuje odpowiedzialftoza delegowane zadania, zgodnie z art. 59 ust 2
rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Powierzenie wykonyaaczsci zada
instytucji certyfikupcej nastpuje, zgodnie z art. 12 rozpadzenia Komisji (WE) nr
1828/2006 w drodze porozumielnstytucja Certyfikujca zawarta w dniu 4 lipca 2007 r.

Z poszczegolnymi Urzdlami Wojewodzkimi pisemne porozumienia, ktore élaja zakres
powierzanych zada oraz obowizki IPOC. Komérki w Urzdach Wojewddzkich
wykonujace zadania IPOCadunkcjonalnie niezalsme od komoérek, ktdre wykonujnne
zadania delegowane z instytucji zgtzapcych.

Do zada w zakresie certyfikacji delegowanych do IPOC aale szczegdblngci:

= weryfikacja pod wzgldem formalnym i rachunkowym otrzymywanego od
instytucji zaradzapcej RPO péwiadczenia i deklaracji wydatkdw oraz wniosku
o ptatné¢ dla RPO;

» poswiadczanie wydatkéw dla RPO, wykazanych przez tosfy zaradzapca RPO
w poswiadczonym przez niwniosku o pfatnéx;

» przekazywanie pwiadczonego przez siebie §pgdadczenia i deklaracji wydatkow
oraz wniosku o platrsé od instytucji zarzdzapcej] RPO do Departamentu
Instytucji Certyfikupcej w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego;

» przeprowadzanie w instytucji zadzapcej RPO oraz instytucjach jej podlegtych
systemowych wizyt sprawdzglych oraz przeprowadzanie wizyt sprawdeggch
dotycacych wydatkow zawartych w  otrzymywanych $yaadczeniach
i deklaracjach wydatkoéw oraz wnioskach o ptatnod instytucji zaradzapcych
RPO;

= opiniowanie procedur instytucji zaxdzapcej RPO;

» weryfikacja i uwzgtdnianie do celéw paviadczenia wydatkow otrzymywanych
informacji o przeprowadzonych kontrolach systemdwyoraz kontrolach
wydatkéw w ramach RPO;

= gromadzenie i uwzgtnianie do celow paviadczenia wydatkéw wynikow
wszystkich kontroli lub audytow przeprowadzonychga Najwysz Izbe Kontroli
oraz inne upowanione organy w zakresie realizacji RPO;

= gromadzenie i uwzgtinianie do celow pawiadczenia wydatkow informacji
o stwierdzonych nieprawidtowoiach;

= prowadzenie, na podstawie danych otrzymywanych radytucji zaradzapcej
RPO, elektronicznej ewidencji kwot podleg@jch procedurze odzyskiwania
I kwot wycofanych po anulowaniu cdto lub czsci wkiadu dla danej operacii;

= przekazywanie do Departamentu Instytucji Certylike] w Ministerstwie
Rozwoju Regionalnego dotygzych ewidencji kwot podlegagych procedurze
odzyskiwania i kwot wycofanych po anulowaniu éafolub czsci wkiadu dla
danej operacji;

= monitorowanie poziomu wydatkbw w ramach RPO na fawige gromadzonych
danych;

» informowanie Departamentu Instytucji Certyfikogj w Ministerstwie Rozwoju
Regionalnego o nieprawidiodciach w zakresie ponoszenia wydatkow i realizacji
RPO;

* monitorowanie zasady n+3/n+2 dla RPO;
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W ramach Urzdow Wojewddzkich od dnia 1 stycznia 2008 roku paystWydziaty
Instytucji Pdrednicacej] w Certyfikacji. Wydzialy te powinny zosta zgodnie
Z przedstawionym pomej schematem, podpadkowane Cztonkowi Kierownictwa
Urzedu Wojewddzkiego, ktoremu nie podlega wydziat pgpi funkcg Instytucji
Pdsrednicacej ZPORR lub wydziat, ktory ewentualnie miatby wemlz¢ nadzor nad
realizacj Kontraktu Wojewddzkiego w trybie art. 20 ust. 9awey z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju.

Przedstawiony schemat przewiduje funkcjonowanieamach Wydzialu realizagego
zadania Instytucji Fwedniczacej w Certyfikacji trzech komérek (oddziatow):

- komorki ds. certyfikacji wydatkow,

- komérki ds. kontroli,

- komorki ds. systemu.

Czionek Kierownictwa Urdu W ojewdd zkiego

Wdela} ds. .... Wydziat Instytuciji Wdela} ds. ....

Paosredniczacej w CertyfikacjiRPO

Komoérka ds. certyfikacji Komorka ds.
wydatko w systemu

Komér ka ds. kontroli
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4.2. Organizacja instytucji certyfikuj acej

4.2.1. Schemat organizacyjny i wyszczegolnieniecfujednostek

Schemat organizacyjny la - Departamentu InstytucjCertyfikuj acej

Minister Rozwoju Regionalneg

O

Cztonek Kierownictwa MRR

Dyrektor Departament
Instytucji Certyfikupcej

Sekretariaf

Stanowisko ds.
Zastpca Dyrektorg pomocy techniczne Zastpca Dyrektorg
I | I I
Wydziat Wydziat Wydziat Wydziat Wydziat
krajowych regionalnych programow kontroli kontroli
programoéw programoéw EWT

operacyjnych operacyjnych




Schemat organizacyjny 1b - Departament Instytucji @rtyfikuj acej w strukturze
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego

Minister Rozwoju Regionalnego

Podseketarz Sekretarz Podseketarz Podsekretarz Podsekretarz Dyrekor
Stanu Stanu Stanu Stanu Stanu Generalny
q Instytucja
Instytucja .
i N Zarzqdzagca
Instytuc!a Instytucja Zarzgqdzagca PO PO Pomoc
Zarzqdzay ca : Kapiat Ludzki ?
PO EWT Koordynujcads. Techniczna
Polityki Strukturalng . Deparament
Instytucja Ekonomiczno-|
Instytucja . Certyfikujqcal Finansowy
Zaqu)gzai;ca Soca LAl
Instytucja énstytucja PO Innowacyjna Zlafqudtzagtca 2O
E Koordynugca NSRQ nfrastuktura i
Zarzqdzagca ynuk Gospodarka Srodowisko

PO RPW
i

Instytucja
Koordynugca RPQ

Departament Instytucji Certyfikagej podlega bezgoednio Czionkowi Kierownictwa
MRR, ktory jest funkcjonalnie niezaley w podejmowaniu decyzji oraz wykonywaniu
swoich zada w odniesieniu do pozostatych komorek oraz nadzaoyeh je
sekretarza/podsekretarzy stanu w ramach Ministarstiodstawowym zadaniem
Departamentu Instytucji Certyfikage] jest przygotowywanie oraz przedktadanie do
Komisji Europejskiej péwiadczonych deklaracji wydatkdw oraz wnioskow otipdaé w
ramach poszczegdlnych programéw operacyjnych mwainych w ramach NSRO 2007-
2013.

Departamentem Instytucji Certyfikigej kieruje Dyrektor Departamentu, ktéremu podlega
dwoch Zasgpcow Dyrektora Departamentu.

W sktad Departamentu Instytucji Certyfiagj wchodz nastpujace komorki:

- Wydziat | — Wydziat krajowych programow operacygi,

- Wydziat Il — Wydziat regionalnych programow opeypych,
- Wydziat 1ll — Wydziat programow EWT,

- Wydziat IV — Wydziat systemu,

- Wydziat V — Wydziat kontroli,

- Stanowisko ds. pomocy technicznej,

- Sekretariat.

Za pawiadczanie wydatkdw oraz przekazywanie wnioskow latnm¢ posredni
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do Komisji Europejskiej w ramach poszczegolnychgpamow odpowiadajWydziaty |,
il

Ponizej zostat przedstawiony zakres zadaaz funkcji przydzielonych poszczegolnym
wydziatom w Departamencie Instytucji Certyfikoe,.

Wydziat | Wydziat krajowych programéw operacyjnych

Zadania Wydziatu | krajowych programow operacyjnpai dotycz RPO.
Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wgél: 7

Wydziat Il Wydziat regionalnych programéw operacygh

Podstawowym zadaniem Wydziatu 1l jest przygotowywwado Komisji Europejskiej
poswiadczonych deklaracji wydatkéw oraz wnioskow otpdac okresow i ptatnasé
koncowa dla regionalnych programow operacyjnych.

Z uwagi na delegowanie przez Departament InstytGgrtyfikujace] czs¢ zada do
Instytucji Parednicacych w Certyfikacji (Urzdéw Wojewddzkich), o ktérym mowa
w podrozdziale 4.1.3, Wydziat Il prowad&tista wspoétprae oraz nadzor nad realizacj
przez Instytucje Roednicace w Certyfikacji natdonych na nie obowzkow.

Wydziatem kieruje Naczelnik. Kala z osob zatrudnionych w wydziale odpowiada za

obstug: dwdch regionalnych programéw operacyjnych, w tyan z

— przyjmowanie i weryfikag otrzymywanych od instytucji pgeoednicacej
w certyfikacji wnioskéw o ptatni,

— przygotowywanie p&wiadczonych deklaracji wydatkdéw i wnioskow o ptat@alo
Komisji Europejskiej;

— udziat w opracowywaniu i bigcej aktualizacji zasad i procedur dokonywania
certyfikacji wydatkébw, w tym wzorow niezbdnych dokumentow dotygzych
procesu certyfikacji w ramach nadzorowanego program

— opiniowanie procedur funkcjomagych w instytucji pérednicacej w certyfikaciji;

— udziat w opracowaniu wytycznych dotyexch procedur oraz dotyszych
przygotowania systemu elektronicznego gromadzenpzetwarzania danych do
celow certyfikacji;

— udziat w systemowych wizyt sprawdzeych w Instytucjach Rwoednicacych
w Certyfikacji oraz wizytach systemowych i wizytadprawdzajcych wnioski
o ptatn@¢ w instytucji zaradzapcej RPO lub instytucjach jej podlegtych;

— wspoélpraca z KE oraz instytucjami krajowymi, w tymszczegolngci z instytucjami
posrednicacymi w certyfikacji w zakresie certyfikacji wydatkd oraz wymiany
innych danych niezfuinych w zakresie danego RPO;

— prowadzenie monitoringu wydatkow poniesionych w aalm RPO, w podziale na
cze$¢ wspolnotowy | wkiad krajowy oraz w zakresie narostych odsetek;

— gromadzenie w elektronicznym systemie przetwarzamianych informacji
o pawiadczonych wydatkach oraz zlinych do Komisji Europejskiej deklaracjach

.....
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kwot paswiadczonych wydatkéw oraz kwot wnioskowanych przastytucg
zarmadzapca w PLN dla poszczegoélnych osi priorytetowych, jakbwniez
poswiadczonych i wnioskowanych kwo przez Instytug Certyfikujaca
Z uwzgkdnieniem stosowanych kursow przewalutowania PLEUR;

- gromadzenie oraz weryfikacja na potrzeby certyfikaaportow na temat
stwierdzonych nieprawidtowoi w ramach programui;

— gromadzenie oraz analizowanie na potrzeby certgfiikeaportow dotycacych
kontroli systemowych oraz kontroli wnioskéw o pladé przeprowadzonych przez
instytucje pérednicace w certyfikaciji;

— gromadzenie oraz analizowanie na potrzeby -certgjiikavynikbw wszystkich
audytéw przeprowadzonych przez instytuajidytows lub na jej zlecenie;

— gromadzenie i uwzgtinianie do celéw paviadczenia wydatkdw wynikdw
wszystkich kontroli lub audytow przeprowadzonyclzgr Najwysz Izbe Kontroli
oraz inne upowanione organy w ramach RPO;

— prowadzenie rejestru kwot podlegaych procedurze odzyskiwania i kwot
wycofanych w oparciu o informacje przekazane prinstytucg zaradzapca RPO
(rejestr dhinikow);

— monitorowanie zasady n+3/n+2 dla programu operagyn

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wgél: 9

Wydziat Il — Wydziat programow EWT
Zadania Wydziatu programow EWT nie doty&PO.
Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wgél: 5

Wydziat IV — Wydziat systemu

Do gtéwnych zada wydziatu naley w szczegolnéci prowadzenie prac koncepcyjnych
zwigzanych z budow systemu certyfikacji, prowadzenie centralnego steje diuwznikow
dla wszystkich programow realizowanych w ramach RSRbstuga prawna IC.

Wydzialem kieruje Naczelnik wydziatu. Poszczegélosoby zatrudnione w wydziale
odpowiadaj w szczegolngci za:

- wspélprag z wiasciwymi instytucjami w zakresie prac koncepcyjnych
I organizacyjnych zwazanych z tworzeniem systemu zgzania finansowego
i kontroli finansowej funduszy strukturalnych i Fluszu Spojnéi;

— zbieranie i analizowanie informacji o systemaclzgdzania kontroli obowszujacych
w ramach programow operacyjnych, w tym w szczed@inoistniepcych
w instytucjach zargzapcych;

- wspélprag z wiasciwym departamentem MRR w zakresie prowadzenia prac
koncepcyjnych nad budaew systemu informatycznego monitoringu i kontroli
finansowej funduszy strukturalnych i Funduszu Spénw zakresie monitorowania
i certyfikacji wydatkow;

— wspolpraca z KE i innymi instytucjami w zakresieot&enia systemu zadzania
i kontroli oraz certyfikacji wydatkébw w ramach fumsky strukturalnych i Funduszu
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Spéjnaci;

opracowywanie projektow dokumentow, w tym porozumie sprawach natacych
do wiaciwosci IC i koordynowanie ich uzgodnie

opiniowanie otrzymywanych projektéw aktow prawnych;

prowadzenie centralnego rejestru kwot podlggajh procedurze odzyskiwania
i kwot wycofanych w oparciu o informacje przekazywa przez instytucje
zaradzapce (rejestr dhanikbéw) oraz przekazywanie do Komisji Europejskiej
zbiorczej informacji w tym zakresie;

wydawanie na potrzeby nadzaycggo Cztonka Kierownictwa MRR niezatg/ch od
pozostatych komorek Departamentu opinii w zakresistrzymywania oraz
wznawiania certyfikacji wydatkéw do KE;

monitorowanie poziomu wydatkdbw w ramach NSRO, patgwgywanie analiz
| zestawié w tym zakresie.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wgél: 6

Wydziat V — Wydziat kontroli

Do gtdbwnych zad@a wydziatu naley w szczegolnéci przygotowanie i prowadzenie wizyt
sprawdzajcych i kontroli projektow pomocy technicznej IPOfgzyskiwanie i analiza
informacji na temat kontroli i audytow oraz danytyczicych nieprawidtowsci.

Wydziatem kieruje Naczelnik wydziatlu. PoszczegoOlsoby zatrudnione w wydziale
odpowiadaj w szczegdlngci za:

pozyskiwanie i analizowanie informacji o wynikacloritroli srodkéw z UE

i krajowego wspotfinansowania,

zbieranie i analizowanie informacji o systemach tkain oraz wynikéw kontroli

i audytébw, w szczegdéldoi w instytucjach zarmlzapcych oraz instytucjach
pasrednicacych w certyfikacii;

prowadzenie rejestru wnioskéw/zalécpokontrolnych dotycxych dziatalnéci IC

I sSposobu ich realizacji;

przygotowywanie rocznych plandw wizyt sprawdzgch i kontroli projektow
pomocy technicznej;

wspoiprae z instytucjami kontrolnymi oraz koordynacjprzebiegu kontroli
prowadzonych w zakresgeodkow funduszy strukturalnych i Funduszu Spégmo
przeprowadzanie przy wspotudziale pracownikow ptatgsh wydziatow wizyt
sprawdzajcych oraz kontroli projektow pomocy technicznej [B,O

pozyskiwanie dodatkowych informacji i dokumentow  tydacych
przeprowadzonych kontroli oraz  stwierdzonych raepdtowasci w zakresie
wykorzystaniasrodkdw na realizagj programow realizowanych w ramach NSRO
i przygotowywanie pogbionych analiz dotyecych stanu faktycznego, przyczyn
I ich konsekwencji;

wspotprag w zakresie prac koncepcyjnych i organizacyjnych iagzanych
z systemem kontroli funduszy strukturalnych i FuseluSpojnéci;

wspotprae z Komisp Europejsk w zakresie przeprowadzanych przez te instytucje
kontroli w ramach funduszy strukturalnych i Fundu&pdéjndci.
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Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wgél: 7

Stanowisko do Spraw Pomocy Technicznej

Do gtownych zada stanowiska naley w szczegolnéci obstuga zada IC zwigzanych
z wykorzystywaniemsrodkOw pomocy technicznej oraz wspotpraca z IPQZ PO PT
w ww. zakresie. Stanowisko jest nadzorowane b@epoio przez Dyrektora
Departamentu. Poszczegdlne osoby zatrudnione wctaretanowiska odpowiadajw
szczegolnéci za:

— przygotowanie i przekazywanie do 1Z PO PT dokumerdétyczicych korzystania
zesrodkoéw pomocy technicznej przez IPOC oraz wspOtpralOC i IZ w zakresie
korzystania zérodkéw pomocy technicznej;

— obstug projektéw pomocy technicznej IC, w tym planowainiezliczanie
wydatkéw w ramach ww. projektow;

— udziat w kontrolach projektéw pomocy technicznepi®,

— przygotowanie i realizagjplanu szkole IC.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych dmetaiska: 3

4.2.2. Procedury pisemne opracowane na potrzebggwaikow instytucji certyfikygej
(data i odniesienie)

Instytucja Certyfikupca wykonuje swoje zadania w oparciu Wytyczne w zakresie
warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoziagkROw o platné do Komisji
Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach ddamwych Strategicznych Ram
Odniesienia na lata 2007-2013atwierdzone przez Ministra Rozwoju Regionalnego
w dniu 2 lipca 2007 r. (dalejVWyytyczne).

Wytyczne okreslaja  sposob realizacji zada Instytucji Certyfikupcej, Instytucji
Pasrednicacych w Certyfikacji (Uredow Wojewddzkich) oraz Instytucji Zagdzapcych
w zakresie warunkow koniecznych do spetnienia, wWu cprzedstawienia Komisji
Europejskiej przez InstytugjCertyfikujaca paswiadczonych deklaracji wydatkow oraz
wnioskow o ptatnéé okresowy dla programow operacyjnych na lata 2007-204/8tyczne
okreslaja rowniez wzory obowizujacych dokumentéw.

Wewretrzne procedury zawiergje szczegoétowe opisy czyriwd oraz terminy ich
wykonania w zwizku z realizagf zada IC zawiera Instrukcja Wykonawcza IC,
podlegagca zatwierdzeniu przez Cztonka Kierownictwa MRR.

4.3. Pdwiadczanie deklaracji wydatkow

4.3.1. Opis procedury, zgodnie z ktaeklaracje wydatkdwgssporzidzane, péwiadczane
I przedktadane Komisji
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Podstawowym dokumentem oklgacym warunki péwiadczania wydatkow przez
Instytucg Certyfikujaca oraz sktadania wnioskow €&rodki do Komisji Europejskiej as
Wytyczne.

Szczegbtowe zasady spatzania i péwiadczania deklaracji wydatkow oraz
przedktadania ich do Komisji Europejskiej przez dkresla Instrukcja Wykonawcza IC.
Ponizej przedstawiono proces spadizania, péwiadczania i przedktadania wnioskow
o srodki do KE dla RPO.

Instytucja Certyfikupca odpowiada za opracowanie i przeeitie Komisji Europejskiej
poswiadczonych deklaracji wydatkow i wnioskéw o ptat@iala regionalnych programow
operacyjnych. Ww. deklaracja jest spmizana zgodnie z formatem oki@ym
w Zakczniku nr X do rozporgzenia Komisji (WE) nr 1828/2006.

Instytucja Certyfikujca paéwiadcza deklaragj wydatkbw oraz sposziza wniosek
o ptatnég¢ okresow do Komisji Europejskiej w oparciu Baoswiadczenie i deklaragj
wydatkéw oraz wniosek o ptatdookresow od Instytucji Zarzdzagcej do Instytucji
Certyfikugcej sporadzone i zatwierdzone przez Instyttickaradzapca RPO oraz
zweryfikowane i péwiadczone przez InstytugjPasrednicaca w Certyfikacji. Wzoér
Paswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku otpégé okresow od Instytucji
Zarzgdzapcej do Instytucji Certyfikujcej stanowi zatcznik doWytycznych

Instytucja Zarzdzapca RPO dokonuje weryfikacji otrzymanych deklaragjdatkéw oraz
wnioskow o platné¢ zgodnie z przytymi procedurami i sponriza za dany okres
zbiorczy dokumentPoswiadczenie i deklaracja wydatkbw oraz wniosek otnusa’
okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikuicej dla RPO w PLN (dalej:
»Paswiadczenie”)i przekazuje go do Instytucji Bednicacej w Certyfikacji (IPOC).

IPOC otrzymujePaswiadczeniaod Instytucji Zaradzapcej RPO co do zasady w trybie
mieskcznym. Po wuzgodnieniu z IPOC oraz Instydaucertyfikujaca, Instytucja
Zarzdzapca mae sktada Poswiadczeniaz inmg czestotliwoscia, ale nie rzadziej niraz
na kwartat. Instytucja Zagdzapca przedktada do IPORaswiadczenien terminie 30 dni
po zakaczeniu okresu, ktoregdaswiadczeniedotyczy.

Deklaracje wydatkéw oraz wnioski o ptatiéov RPO g sporadzane przy wykorzystaniu
krajowego systemu informatycznego, w ktorym gronoa#z & m.in. dane finansowe
dotyczce programu.

IPOC po otrzymaniu od Instytucji Zadzapcej RPO Paswiadczenia i deklaracji
wydatkéw oraz wniosku o pfatfiookresow od Instytucji Zarzdzagce] do Instytucji
Certyfikugcej w PLN dokonuje weryfikacji dokumentu (formalnej merytorycznej)
wydatkow wedtug listy sprawdzagej, zgodnie z InstrukgjWykonawca IPOC.

Jezeli w wyniku weryfikacji przez IPOCPaswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz

wniosku o ptatn@ okresow od Instytucji Zaradzapcej do Instytucji Certyfikuicej
pojawia Sie watpliwosci co do prawidtowséci poniesienia konkretnego wydatku zawartego
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w deklaracji wydatkéw, IPOC ma prawo zwréaie do Instytucji Zarzgdzapcej RPO

z prasba o korekt deklaracji tj. wyhczenie danego wydatku z deklaracji do czasu
wyjasnienia watpliwosci. Instytucja Zaradzapca RPO przekazuje poprawiony dokument
z wylaczeniem ww. wydatku, ktory ¢olzie mogt by ujety w kolejnej deklaracii
wydatkéw, jeeli Instytucja Zarzdzapca RPO przekae do IPOC wystarczage
wyjasnienia i otrzyma informagjo wycofaniu zastrzemn w odniesieniu do wydatku.

IPOC w trakcie weryfikacjPaswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku otipésé
okresow od Instytucji Zarzdzapgce] do Instytucji Certyfikucej bierze pod uwag
rowniez wyniki systemowych wizyt sprawdzalych oraz wizyt sprawdzagjych wydatki
zawarte w deklaracjach wydatkéw i wnioskach o f&in

W przypadku pozytywnej weryfikacPaswiadczenia i deklaracji wydatkéw od Instytuciji
Zarzgdzapcej do Instytucji Certyfikugcej, IPOC przekazujdaswiadczenie i deklaragj
wydatkéw i wniosek o ptatsé od Instytuciji Zarzdzajcej do Instytucji Certyfikujcej do
Instytucji Certyfikupcej oraz spormizone przez siebiePaswiadczenie Instytucii
Pasredniczcej w Certyfikacji do Instytucji Certyfikagej.

W przypadku stwierdzenia przez IPQ@, Instytucja Zarmdzapca RPO lub inna instytucja
uczestniczca we wdraaniu RPO nie wypetnita warunkow certyfikacji, IPQ@zekazuje
wniosek o wstrzymanie certyfikacji w danym RPO lafi priorytetowej do Instytucji
Certyfikujacej w MRR. Instytucja Certyfikgca ma prawo wstrzymania na wniosek IPOC
lub na podstawie wtasnych ustalgrocesu certyfikacji wydatkéw do Komisji Europdggk
dla RPO lub osi priorytetowej do czasu usgid przez dam instytucg stwierdzonych
nieprawidtowdci zwigzanych z warunkami certyfikacji. Procedura blokoisasertyfikaciji
oraz zdejmowania blokady jest ngsijaca:

- Po ostatecznym stwierdzeniu wysenia przestanek do wstrzymania certyfikacji
w danym RPO (poprzedzonym wymiarkorespondencji z odpowiednilnstytuch
Zarzadzapca RPO Ilub innymi instytucjami maga na celu wyjanienie sytuacji),
Dyrektor Departamentu Instytucji Certyfikigej przekazuje w formie notatki informac;j
na temat niewypetnienia warunkow certyfikacji do t@@ka Kierownictwa MRR
nadzorugcego Departament Instytucji Certyfilkopj. Notatka zawiera wszelkie
informacje na temat stwierdzonych nieprawididaiooraz uzasadnienie wstrzymania
certyfikacji.

- Czlonek Kierownictwa MRR nadzowngy Departament Instytucji Certyfikagej
podejmuje niezalaa decyzg o wstrzymaniu certyfikacji RPO lub osi priorytetew
oraz, po zasgnicciu opinii Dyrektora Departamentu Instytucji Cerkyfjacej, okrdla
dziatania jakie muszby¢ podgte w celu zniesienia blokady certyfikacji oraz ternch
realizacji. Na polecenie Cztonka Kierownictwa MRRezpdrednio nadzorugcego
Departament Instytucji Certyfikagej, niezalena opinic odnagnie zasadrgTi
wstrzymania procesu certyfikacji wydatkéw wydajeangiczony pracownik Wydziatu
systemu w DIC.

- Instytucja Certyfikujca, wypetniaggc decyz¢ Czionka Kierownictwa nadzoragego
Departament Instytucji Certyfikagej informuje Instytug Zarzdzapca RPO
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o wstrzymaniu certyfikacji RPO (informacja przekaapna do wiadomkei Instytuciji
Koordynupcej RPO i IPOC) lub osi priorytetowej oraz podejenlgyoki zmierzajce do
wyjasnienia nieprawidtowéci w RPO, jak rownigz zwraca s do Instytucii
Zarzadzapce] o podgcie dziataa naprawczych, poda termin na poinformowanie
Instytucji Certyfikupcej o podgtych dziataniach.

- Instytucja Zargdzapca RPO informuje InstytugjCertyfikujaca o podgtych dziataniach
w wyznaczonym terminie. Czionek Kierownictwa MRRdmarupcy Departament
Instytucji Certyfikupcej, opieraic sk na informacjach przekazanych przez Instytucj
Zarzadzapca RPO, po zasgnieciu opinii Departamentu Instytucji Certyfikigej,
podejmuje niezalana decyzg o wznowieniu certyfikacji dla RPOJ/osi priorytetowe
ktorego certyfikacja byta wstrzymana. Na polecefetonka Kierownictwa MRR
bezpdrednio nadzoraucego Departament Instytucji Certyfilkogj, niezalena opinig
odnanie zasadnixi wznowienia procesu certyfikacji wydatkéw wydajg/znaczony
pracownik Wydziatu systemu w DIC.

- Instytucja Zarzdzapca RPO jest niezwtocznie informowana o wznowieretydikacji
wydatkéw do KE dla danego programu lub osi priciomes).

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji przez Instgjg Certyfikujaca dokumentu
Paswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek anu& okresows od Instytucii

Zarzgdzapce] do Instytucji Certyfikycej zostam w nim wykryte bédy, Instytucja
Certyfikujaca ma prawo zwro¢€i sie bezpdrednio do Instytucji Zardzapcej RPO

z praésba o poprawienie dokumentu lub przekazanie do nieg@smien, o czym informuje
IPOC. Jeeli w wyniku weryfikacji przez Instytuej Certyfikujpca Paswiadczenia
i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatidookresow od Instytucji Zarzdzagcej do

Instytucji Certyfikugcej pojawia sie watpliwosci co do prawidtowéci poniesienia
konkretnego wydatku zawartego w deklaracji wydatkdmstytucja Certyfikujca ma
prawo zwroat si¢ do Instytucji Zaradzapcej RPO z préba o korekt deklaracji tj.

wytaczenie danego wydatku z deklaracji do czasu $émygamia watpliwosci. Instytucja

Zarzadzapca RPO przekazuje poprawiony dokument zaazgniem ww. wydatku, ktory
bedzie moégt by ujety w kolejnej deklaracji wydatkéw, eli Instytucja Zargdzapca RPO
przekae do Instytucji Certyfikujcej wystarczajce wyja&nienia i otrzyma informagj

0 wycofaniu zastrzeen w odniesieniu do wydatku.

Jezeli Instytucja Certyfikujca stwierdzi kjd w Paswiadczeniu Instytucji Roedniczcej
w Certyfikacji do Instytucji Certyfikuge, ma prawo zwrdéi sie do IPOC z préba
0 poprawienie dokumentu lub przekazanie do nieg@dmien.

W przypadku stwierdzenia przez Instytucfertyfikujaca poprawndéci otrzymanych
dokumentow orazze warunki certyfikacji, o ktorych mowa WVytycznychzostaty
spetnione przez InstytucZaradzapca RPO i inne instytucje uczestnge we wdraaniu
RPO, Instytucja Certyfikaca dokonuje przeliczenia poniesionych §w@dczonych przez
Instytucg Zarzmdzapca wydatkébw z PLN za dany okres sprawozdawczy na EUR
I poswiadcza wydatki oraz spaydza Paswiadczenie i deklaragjwydatkow oraz wniosek

63



o ptatng¢ okresow od Instytucji Certyfikujcej do Komisji Europejskiejdla RPO.
Dokument jest przygotowywany zaréwno w formie papieej, jak i przekazywany do
Komisji Europejskiej za pomacsystemu informatycznego w formie elektronicznei. (39
rozporz;dzenia 1828/2006

Instytucja Certyfikugca dokonuje przeliczenia poniesionych i§w@dczonych przez
Instytuck Zaradzapca wydatkbw z PLN na EUR, wg miesznego Kkursu
obrachunkowego wymiany waluty, oklenego w art. 81 ust. Jozporzdzenia
1083/2006

Kopia dokumentu wystanego do Komisji Europejskigggkazywana jest do wiadost
do Instytucji Pérednicacej w Certyfikacji, Instytucji Zarmlzapcej RPO, Instytuciji
Koordynupcej RPO oraz instytucji przyjmagej ptatndci z KE.

4.3.2. Opis krokéw podejmowanych przez instytoejtyfikupcqg w celu zapewnieniage
wymogi okrelone w art. 61 rozpoeddzenia (WE) nr1083/2006 Spetnione

W celu wypetnienia wymogow okslenych w art. 61rozporzidzenia nr 1083/2006
Minister Rozwoju Regionalnego dziatajjako Instytucja Certyfikuca na podstawie art.
35 ust. 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasagaowadzenia polityki rozwoju wydat
Wytyczne,ktore okrglaja m.in. warunki niezkdne do spetnienia przez poszczegolne
instytucje odpowiedzialne za realizagjrogramoOw oraz dziatania podejmowane przez
Instytucg Certyfikujaca. Naleza do nich w szczegdlioi:

Dot. Art. 61, lit. a)yozporzdzenia nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikujca, zgodnie z punktem 4.3.1 niniejszego opisu, ampvaje
i przedktada Komisji Europejskiej pwiadczone deklaracje wydatkdéw i wnioski
o0 ptatné¢ okresow. Wzor Paoswiadczenia i deklaracji wydatkdw oraz wniosku
o ptatnag¢ okresow od Instytucji Certyfikujcej do Komisji Europejskiejstanowi
zakcznik do ww. Wytycznych Wzor wniosku jest zgodny z formatem aitomym
w Zalyczniku nr X do rozporgzenia Komisji (WE) nr 1828/2006.

- Instytucja Certyfikujca paéwiadcza deklaragj wydatkdw oraz sposzlza wniosek
o ptatnég¢ do Komisji Europejskiej w oparciu Baswiadczenie i deklaragjwydatkdw
oraz wniosek o platdé okresow od Instytucji Zargzdzapcej do Instytucji
Certyfikugycej sporadzony i zatwierdzony przez Instytecfarzadzapca .

Warunki, jakie musz zos& spelnione celem pwiadczenia wydatkow przez IC
i zawarcia ich we wniosku o platfiokierowanego do KE oraz procedury spmizania
wniosku o ptatné do KE okrélaja Wytyczneoraz Instrukcja Wykonawcza IC.

Dot. Art. 61, lit. b)rozporzidzenia nr 1083/2006

- Instytucja Zarzdzapca pdwiadcza przed InstytugjCertyfikujaca, iz zadeklarowane
wydatki spetniaj kryteria odnoszce s¢ do kwalifikowaln@gci ustanowione w art. 56
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rozporzdzenia (WE) nr 1083/2006 i zostaty poniesione plzezeficjentbw w procesie

realizacji operacji wybranych w ramach programurapgnego, zgodnie z warunkami

przyznawania wktadu publicznego zawartymi w art. U&. 1 rozporazdzenia Rady

(WE) nr 1083/2006. Instytucja Zaxdzapca pdwiadcza przed InstytugjCertyfikujaca,

iz realizacja operacji pagiuje zgodnie z celami ustanowionymi w decyzji oypgaiu

programu operacyjnego oraz zgodnie z rozgireniem Rady (WE) nr 1083/2006, z

rozporadzeniem Rady (WE) nr 1080/2006 i z rozpmizeniem Komisji (WE) nr

1828/2006, a w szczegokw, ze:

a) zadeklarowane wydatki as zgodne 2z magymi zastosowanie zasadami
wspolnotowymi i krajowymi oraz zostaty poniesione azwiazku z operacjami
wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami #@mgmi zastosowanie do
programu operacyjnego i obaaujacymi zasadami wspolnotowymi i krajowymi, w
szczegOlnéci:

» zasadami odnoszymi sk do pomocy publicznej;

» zasadami odnoseymi sk do zamowié publicznych;

» zasadami dotyezymi uzasadnienia zaliczek, w ramach pomocy pubégmna
mocy art. 87 Traktatu, za pompevydatkébw poniesionych przez beneficjenta w
okresie trzech lat;

» zasad, zgodnie z kt&r nie mana skladé deklaracji wydatkow dotyezych
duzych projektéw, ktore nie zostaly jeszcze zatwierdzprzez Komisj;

b) deklaracja wydatkow jest doktadna, wynika z wiamggch systemow kegowych i
jest poparta dagymi sk zweryfikowa dowodami,

c) transakcje bdace podstaw wydatkow § zgodne z prawem i przepisami, a procedury
wewretrzne @ ujete w formie instrukcji, zostaty zaakceptowane/zviikowane
przez odpowiednie organyad przestrzegane w zadowaleym stopniu;

d) deklaracja wydatkéw i wniosek o ptatidauwzgkdniaja, w stosownych przypadkach,
wszystkie odzyskane kwoty, otrzymane odsetki i doghpochodgce z operacji
finansowanych w ramach programu operacyjnego;

e)wydatki w ramach projektéw as rejestrowane w plikach komputerowych i
informacje w tym zakresieasudostpniane nazadanie Instytucji Certyfikujcej oraz
wiasciwych departamentoéw Komisiji.

f) procedury zarmlzania i kontroli w stosunku do programu zostatyraidne w
instytucjach biagcych udziat w realizacji programu oraz zatwierdzomeformie
instrukcji wykonawczych przez odpowiednie instyicj

- Instytucja Zarzdzapca weryfikuje oraz paviadcza Instytucji Certyfikujcej, ze
wspoffinansowane towary i ustugia sdostarczone. Instytucja Zadzapca (lub
Instytucja Pérednicaca w imieniu i na odpowiedzial&®d Instytucji Zaradzapcej)
przeprowadza weryfikacje na miejscu poszczegolmpdracii.

- Instytucja Certyfikujca, w szczegOlrioi na podstawie informacji i pwiadczenia
otrzymanych od Instytucji Zasdzapcej, oraz péwiadczenia IPOC — w przypadku
Regionalnych Programoéw Operacyjnych, swimdcza Komisji Europejskiej,ze
deklaracja wydatkow jest doktadna, wynika z wiaggpch systemow ksgowych i jest
oparta na weryfikowalnej dokumentacji uzupekgiaj, jak réwnie, ze wydatki zostaty
poniesione w sposob prawidiowy & sgodne z mapymi zastosowanie zasadami
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wspoélnotowymi i krajowymi oraz zostaly poniesione @wiazku z operacjami
wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami gogmi zastosowanie do programu i
spetniaj zasady wspolnotowe i krajowe.

IPOC w imieniu Instytucji Certyfikacej dokonuje weryfikacji prawidtowiai
poniesienia wydatkéw wykazanych we wniosku od gty Zarzadzapcej przy
pomocy krajowego systemu informatycznego do obghl@ingci oraz monitorowania
realizacji programow finansowanych z funduszy durtednych i Funduszu Spéjsd,
ktory zawiera informacje o ptatéciach dokonanych na rzecz beneficjentéw w podziale
na projekty, priorytety i programy operacyjne.

IPOC w imieniu Instytucji Certyfikace] przeprowadza wizyty sprawdzeg
w Instytucji Zaradzapce] RPO oraz w pozostatych instytucjach odpowiddyh za
wdrazanie RPO. Wizyty sprawdzgge przeprowadza rowrdC. Wizyty sprawdzaijce
maja charakter systemowy aliz dotycz kontroli wydatkbw poniesionych
i przedstawionych we wniosku o ptatidookresows do Instytucji Certyfikujcej.
Szczegotowe procedury dotyee przeprowadzania wizyt sprawdgajch zawieray
Instrukcje Wykonawcze IC i IPOC. W trakcie wizytrapdzajacych weryfikuje st
funkcjonowanie systemu zadzania i kontroli, stosowanie procedur zawartych w
instrukcjach ~ wykonawczych oraz prawidtos#&o sporadzenia dokumentow
Paswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek onaka’.

Instytucja Certyfikujca w procesie certyfikacji uwzglnia nieprawidtowéci wykryte
podczas kontroli przeprowadzanych przez Instgtucfarzadzapca, Instytucje
Pdsrednicace, Instytucje Paedniczce Il stopnia, Instytugj Audytowa oraz podczas
kontroli przeprowadzonych przez NIK, jak réwhaigne uprawnione organy, a tak
informacje o0 nieprawidiowdaziach uzyskane na podstawidanych zawartych
w raportach przedktadanych zgodni&ystemem informowania o nieprawidicaiach
Instytucja Certyfikujca uwzgtdnia rownie nieprawidtowdci wykryte na podstawie
wiasnych dziata.

Instytucja Certyfikujca przed przekazaniem do Komisji Europejskeswiadczenia
i deklaracji wydatkbw oraz wniosku o0 platdo upewnia s}, ze wykryte
nieprawidtowdci nie dotyca wydatkow kwalifikowalnych zawartych w deklaraciji
wydatkow i wniosku o ptatnidé do Instytucji Certyfikujcej.

Instytucja Certyfikujca w procesie certyfikacji upewniagsso do skuteczriai, jakasci
oraz prawidtoweci realizacji programu na podstawie ustatgaz wnioskow podjfych
podczas posiedaeKomitetu Monitorujcego. Przedstawiciel Instytucji Certyfikiog)
wchodzi w sktad Komitetu Monitoragego.

Dot. Art. 61, lit. c)rozporzzdzenia nr 1083/2006

Instytucja Certyfikujca otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej do konsultacji opis
systemu zawgdzania i kontroli oraz informagjod Instytucji Zaradzapcej o wystaniu
ww. opisu do Komisji Europejskiej, wraz z ostatecarersp dokumentu.
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IPOC otrzymuje do opinii od Instytucji Zadzapcej RPO procedury wewtrzne

(Instrukcg Wykonawca), na podstawie ktorych dokonuje oceny, czy ustaooyv

system zarglzania i kontroli spetnia wymogi okdlene wrozporzdzeniu Rady (WE)
nr 1083/2006(w szczegolnéci okreslone w art. 58-62praz w rozporgdzeniu Komisji
(WE) nr 1828/2006

IPOC jest informowana o wszelkich zmianach irstju wykonawczej Instytuciji
Zarzadzapce] RPO. IPOC, na swpprosbe, otrzymuje od Instytucji Zasrdzapcej RPO
zweryfikowane i zatwierdzone przez Instykucyarzadzapca instrukcje Instytucii
Pasrednicacych i ewentualnie Instytucji Reedniczacych Il stopnia.

IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej RPO do wiadontai, wyniki kontroli
systemowych przeprowadzanych przez Instytugrzdzapca zgodnie z art. 13 ust. 2
rozporzdzenia Komisji (WE) nr 1828/200% terminach i trybie uzgodnionym z
Instytuch Zarzdzapca RPO. Instytucja Certyfikgga oraz IPOC miae zwréct sie do
Instytucji Zaradzapcej RPO o0 przekazanie wynikow kontroli poszczegéiny
projektbw (take =z kontroli na miejscu przeprowadzanych przez ytosie
Pasredniczce lub Instytucje Roedniczce Il stopnia).

IPOC otrzymuje od Instytucji Zaadzapcej RPO do wiadontai wyniki kontroli

przeprowadzonych w Instytucji Zaxdzapcej RPO lub Instytucji Roedniczcej przez
Najwyzsz Izbe Kontroli, jak rownie inne uprawnione organy.

Dot. Art. 61, lit. d)rozporzzdzenia nr 1083/2006

Instytucja Certyfikujca dokonuje pgawiadczenia wydatkow w przypadku, gdy KE
zaakceptowata sprawozdanie zawigcaj wyniki oceny utworzenia systemow
zarzdzania i kontroli oraz opinina temat ich zgodsoi z art. 58-62rozporz;dzenia
Rady (WE) nr 1083/200&prawozdanie i opiaiprzygotowuje Instytucja Audytowa na
podstawie raportu z audytu zgodooprzeprowadzonego przezankgodnie z art. 71
rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

Instytucja Certyfikugca otrzymuje, do wiadondoi, sprawozdanie i opigiwystane do
KE oraz jest informowana przez InstyteicAudytowa o terminie akceptacji ww.
dokumentow przez KE. deli opinia przekazana do KE zawiera zasterga, Instytucja
Certyfikujaca otrzymuje do wiadondoi od Instytucji Audytowej wysytane do KE
informacje o wdraeniu $srodkow naprawczych dotygzych kluczowych elementow
systemu oraz informagjo wycofaniu zastrzen. Warunkiem wystania przez Instytacj
Certyfikujaca do Komisji Europejskiej pierwszego wniosku o ptdth okresow dla
programu operacyjnego jest wystanie do KE spraweiadzawieragcego wyniki oceny
utworzenia systeméw zadzania i kontroli programu operacyjnego oraz opiaiitemat
ich zgodndci z art. 58-620zporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

Instytucja Certyfikujca otrzymuje od Instytucji Audytowej i dokonuje &ma pod

67



wzgledem prawidtowéci wdrazania danego programu:

a) wyniki wszystkich audytéw przeprowadzonych przeztytucg Audytowa lub na jej
odpowiedzialnéé, w szczegoIn&i roczne sprawozdanie audytowe przekazywane
do Komisji Europejskiej;

b) opinic wydary przez Instytug Audytowa na podstawie kontroli i audytow
przeprowadzonych na jej odpowiedzialéow kwestii tego, czy system zadzania
I kontroli funkcjonuje skutecznie,;

c¢) wyniki audytéw przeprowadzonych przez Koniguropejsk.

Dot. Art. 61, lit. eYrozporz;dzenia nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikujca zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznapigdw
ksiggowych dotycacych wydatkow zadeklarowanych KE. Zadania szsine z
prowadzeniem elektronicznej kgowasci wydatkéw zadeklarowanych do KE w
ramach poszczegolnych programow operacyjnych wnmidénstytucji Certyfikujcej
realizowane s przez wyodg¢bniomm komoérke organizacyja Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego — Departament Ekonomiczno-FinansowyH)D Zasady oraz standardy
utrzymywania przez DEF zapisow &gowych dotyczacych wydatkow poniesionych w
ramach poszczegolnych programéw dlaeustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o
finansach publicznych oraz akty wykonawcze do ugtawstawa z dnia 29 wrgeia
1994 r. o rachunkowici oraz wewrtrzne regulacje Ministerstwa Rozwoju
Regionalnego. Zgodnie z przepisami, jednostki gektdinanséw publicznych
zobowhzane g do stosowania elektronicznych systemoweggswych oraz jednolitych
koddéw ksegowych, w tym koddéw kggowych dotyczcych wydatkéw poniesionych w
zZwiazku z operacjami finansowanymi z udziatéradkow pomocowych UE, zgodnie z
klasyfikacp okreslona w rozporz;dzeniu Ministra Finansow z dnia 14 czerwca 2006 r.
w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow, wiaaf przychodow i rozchodow
oraz srodkéw pochodzych zefrédet zagranicznycliDz. U. Nr 107, poz. 426 z po.
zm.). W MRR w formie zarmdzen Dyrektora Generalnego MRR uregulowano:
a)zasady organizacji rachunko$od oraz zaktadowy plan kont w MRR, w tym w
zakresie finansowania programéw i projektéw wspdlfisowanych ze&rodkow
pochodacych z funduszy strukturalnych i Funduszu Spé&gno

b) procedury zargdzania i kontroli finansowej budtu MRR;

c) instrukcg sporadzania, obiegu i kontroli dokumentow finansowoegsiwych w
MRR.

- Instytucja Certyfikujca we wspotpracy z DEF oléta zasady przeptywu informacji oraz
dokumentow, ktore unitiwiaja prowadzenie przez DEF elektronicznej ewidenciji
ksiggowe] wydatkéw  zadeklarowanych do KE. Zasady teviem Instrukcja
Wykonawcza IC.

- Instytucja Certyfikuyca w MRR przekazuje do DEF fwiadczone za zgoddé z
oryginatem kopiePaoswiadczé i deklaracji wydatkdw oraz wnioskow o ptaffo
okresow od Instytucji Zargzdzapcej do Instytucji Certyfikyce] oraz kopie
Paswiadczé i deklaracji wydatkdw oraz wnioskow o ptaftakresow od Instytucji
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Certyfikupcej do Komisji Europejskiejdla danego programu. Na podstawie
otrzymanych dokumentow DEF dokonuje gggwania wydatkow zadeklarowanych
przez Instytugj Certyfikujaca do KE.

Dot. Art. 61, lit. f) rozporadzenia nr 1083/2006

- Instytucja Zarzdzapca na bieaco prowadzi rejestr kwot podlegaych procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniuogat lub czsci wkiadu dla
operacji z wyodgbnieniem wspdlnotowego wkiadu publicznego. Trybzomasady
gromadzenia danych w tym zakresie dlap pisemne procedury oboyzujace w
Instytucji Zaradzapcej, ktore podlegaj uzgodnieniu z Instytugj Certyfikujaca.
Instytucja Certyfikugca otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej informacje na temat kwot
odzyskanych oraz wycofanych wrazPoswiadczeniem i deklaragj wydatkéw oraz
wnioskiem o ptatna.

- Instytucja Zargdzapca w ramach rejestru kwot podleg@jch procedurze odzyskiwania
oraz kwot wycofanych po anulowaniu c&dd lub czsci wkitadu wspdlnotowego dla
operacji prowadzi rejestr odsetek riaigch Komisji Europejskiej.

- Na podstawie danych otrzymywanych od Instytugirzddzapcych IPOC prowadzi
zbiorczy rejestr kwot podlegagych procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanysh p
anulowaniu catéci lub czsci wkladu dla operacji.

4.3.3. Uzgodnienia dotygze dosgpu instytucji certyfikujcej do szczegdtowych informacji
na temat operacji, weryfikacji i audytedycych w posiadaniu instytucji zagdzapcej,
organow paredniczcych i instytucji audytowej

IPOC otrzymuje do wiadomdoi od Instytucji Zargdzapcej RPO raporty z kontroli
systemowych przeprowadzanych w szczegd@n@rzez Instytug Zarzdzapca RPO,

w terminach i trybie uzgodnionym z Instytaarzdzapca RPO. IPOC moe zwrdoct si¢

do Instytucji Zarzdzapcej RPO o przekazanie raportéw z kontroli poszcirsgh

instytucji lub konkretnych projektéw, ta& z kontroli na miejscu.

IPOC otrzymuje do wiadomdoi od Instytucji Zarzgdzapcej RPO raporty z kontroli
przeprowadzonych w Instytucji Zadzapcej RPO lub Instytucji Roednicacej przez
Najwyzsz Izbe Kontroli, jak réwnie przez inne uprawnione organy.

Regulacje w zakresie przekazywania informacji dstyitucji Certyfikupcej zawarte
w Wytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji orazygotowania prognoz wnioskow
o ptatng¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnyetramach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-20kBeskajqcych warunki certyfikacji
wydatkéw wobec KE (zatwierdzone przez Ministra Rar®Regionalnego w dniu 2 lipca
2007 r.)

IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej RPO raporty o nieprawidiowoiach, zgodnie
z obowgzujacym Systemem informowania o nieprawidtawsiach
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Instytucja Certyfikujca otrzymuje od Instytucji Audytowej:

- wyniki wszystkich audytéw przeprowadzonych prdastytucg Audytowa lub na jej
odpowiedzialnét, w szczegolngi roczne sprawozdanie audytowe przekazywane do
Komisji Europejskiej dotycce wynikow audytéw za dany rok;

- opinic wydars przez Instytug Audytowa na podstawie kontroli i audytow
przeprowadzonych na jej odpowiedzialeow kwestii tego, czy system zadzania
i kontroli funkcjonuje skutecznie;

- wyniki audytow przeprowadzonych przez Koraiguropejsk.

4.4. System ksigowy

4.4.1. Opis systemu kgowego, ktory naly wprowadz i stosowa jako podstaw
stuzqcq paswiadczaniu wydatkéw do Komisji Europejskiej

e Uzgodnienia dotycre przesytania danych sumarycznych do Instytucji
Certyfikujacej w przypadku istnienia systemu zdecentralizowane

Instytucja Certyfikugca otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej Paswiadczenie i deklaragj

wydatkoéw oraz wniosek o ptatidookresow od Instytucji Zarzdzagcej do Instytucji

Certyfikugcej sporadzone i zatwierdzone przez InstytuiZarzdzapca, zawieragce dane
dotyczce poniesionych wydatkbw w podziale na poszczeglkie priorytetowe oraz
fundusze.

Zasady i system spamdzania i przekazywania deklaracji wydatkdbw oraz wniosku
o ptatn@¢ zostaty przedstawione w punkcie 4.3.1.

Wszystkie instytucje biace udziat w procesie wdrania projektéw/programow
finansowanych z udziatersrodkéw pomocowych UE zobowiane § do prowadzenia
elektronicznej ewidencji ksgowej wydatkdw poniesionych w ramach tysrodkow.
Zasady oraz standardy utrzymywania w formie eleltznej zapiséw ksgowych
dotyczacych wydatkéw poniesionych w ramach poszczegolnpchgramow okréa
ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach pbjich i akty wykonawcze do niej oraz
ustawa z dnia 29 wrzeia 1994 r. o rachunkowoi.

Wszystkie instytucje biace udziat w realizacji projektéw/programow finansowch
z udziatemsrodkéw z funduszy strukturalnych i Funduszu Spégn@aobowhkzane § do
wprowadzania danych finansowych do krajowego systerformatycznego stworzonego
dla celéw monitorowania i kontroli wydatkbw ponosyoh z ww. funduszy. System
pozwala na tworzenie raportow oraz zestavabrazugcych wydatki poniesione w ramach
poszczegoblnych programow.

Instytucja Certyfikugca przy pomocy ww. krajowego systemu informatycznetyzymuje
dane finansowe zestawione sumarycznie w zakresigatkgw poniesionych na dany
program.
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* Powigzania m¢dzy systemem ksgowym i systemem informacji, ktére naje
ustanowt (pkt 6)

Zgodnie z przyjtym systemem wdeéania oraz porozumieniem zawartym peoday
Ministerstwem Rozwoju Regionalnego oraz Ministemstw Finanséw, MF oraz MRR
odpowiadaj za stworzenie systemu informatycznego gdzania finansowego i kontroli
wydatkéw poniesionych na finansowanie programowalizewanych w ramach NSRO
2007-2013 (KSI SIMIK 2007-2013) (nie dotyczy progu@av EWT).

Instytucja Certyfikugca zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznejpigéw
ksiggowych dotyczcych wydatkow zadeklarowanych Komisji Europejskigzczegdtowe
zasady prowadzenia elektronicznej eggiwasci wydatkow zadeklarowanych Komisji
Europejskiej zostaty opisane w pkt 4.3.2.

W przypadku wydatkdw ponoszonych na finansowanag@mow zesrodkéw budetu
panstwa obowdzek prowadzenia systemu égowego tychsrodkow wynika z przepisow
ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach pmohjich. Powizanie
zdecentralizowanego systemu informatycznego agaemia finansowego i kontroli
wydatkéw poniesionych na finansowanie programowalizewanych w ramach NSRO
2007-2013 z systemem kgowym srodkdw budetowych zwizanych z finansowaniem
zada w ramach programow wspoétfinansowanych gedkow wspoélnotowych dalzie
opier& sig na maliwosci wykorzystania danych zgromadzonych w elektromyen
systemie ksigowym danej jednostki zobogdanej do jej prowadzenia przy wprowadzaniu
danych do systemu, o ktérym mowa w pkt 6.

Okreslenie transakcji w ramach funduszy strukturalnychraypadku istnienia wspélnego
systemu z innymi funduszami

Krajowy system informatyczny, o ktorym mowa w pké, pozwala instytucjom
odpowiedzialnym na poszczeg6lnych szczeblach iedhia na monitorowanie wydatkéw
poniesionych na finansowanie programéw z Europeggki Funduszu Spotecznego,
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oramd#szu Spojniei. System
pozwala na wyodbnienie wydatkdw poniesionych na poszczegoélne gtpjedziatania,
osie priorytetowe, programy i fundusze w podziaenktad wspdlnotowy oraz krajowy.

4.4.2. Poziom szczeg6towa systemu ksgowego

« Laczne wydatki w podziale na priorytety i fundusze
Poziom szczegotowoi systemu ksigowego, w zakenosci od poziomu wdrzania,
pozwala na wyodibnienie wydatkéw poniesionych na projekt, dziatamgorytet oraz
fundusz.
System informatyczny, o ktérym mowa pkt. 6, na paate danych wprowadzonych przez

instytucje odpowiedzialne za realizacdanego programu na zszych szczeblach
wdrazania pozwala na wyoebnienie wydatkéw w podziale na projekty, dziatania,
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priorytety oraz fundusze. Na te] podstawie Instigu@arzdzapca generuje dane
w podziale na priorytety i fundusze, ktére mgludo sporadzenia dokumentu
Paswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosekatrjuk¢ okresowt od 1Z do IC.

Sporadzone przy pomocy danych zgromadzonych w systemfidg@matycznym, o ktérym
mowa w pkt. 6 Paswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosekainm¢ okresow
od 1Z do ICstanowi podstawdo sporzdzenia przez InstytugjCertyfikujaca dokumentu
Paswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosekatruk¢ okresow od IC do KE.

Paswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek atnu¢ okresow od IC do KE
w formie papierowego wydruku oraz elektronicznieppemo@ systemu informatycznego
SFC wysytlany jest przez Instytedgertyfikujaca do Komisji Europejskiej.

Doskp do systemu informatycznego, o ktérym mowa w pkt pdsiada rownie
Ministerstwo Finanséw. Po otrzymanikrodkow z KE, dane na temat otrzymanych
srodkéw z KE g ewidencjonowane przez Ministerstwo Finansow w pddzna programy

w systemie ksigowym. Dane te gstakze wprowadzane do systemu informatycznego,
o ktérym mowa w pkt 6. Instytucja Certyfikiga oraz Instytucja Zagdzapca maj dostp

do danych zawartych w systemie, o ktérym mowa w @ktdotycacych srodkow
otrzymanych z Komisji Europejskiej (nie dotyczy EWT

4.5. Kwoty odzyskane

4.5.1. Opis systemu shicego zapewnianiu szybkiego odzyskania pomocy wxpalej

W przypadku konieczrgi dokonania zwrotu wydatkéw, IZ wydaje deacyz) zwrocie
przez beneficjenta kwoty nieprawidioved wraz z odsetkami i egzekwuje jej zwrot
w trybie przewidzianym w dziale Il ustawy z dni® Zierpnia 1997 r. - Ordynacja
podatkowa (Dz. U. z 2005 r. Nr 8, poz. 60 zzm6zm). W przypadku niedokonania
zwrotu kwoty nieprawidtowsci przez beneficjenta w terminie oklenym w decyzji,
kwota nieprawidtowséci jest potacana z kolejnej kwoty ptatsoi naleznej beneficjentowi.
Kwoty poddane procedurze odzyskania swidencjonowanie w rejestrze kwot
podlegajgcych procedurze odzyskania i wycofanych (rejestlheznikéw). 1Z odlicza
kwoty odzyskane od kolejneg®aswiadczenia i deklaracji wydatkbw oraz wniosku
0 ptatngi¢ od Instytucji Zargdzapcej do Instytucji Certyfikuie;.

Instytucja Certyfikujca upewnia s, ze kwoty odzyskane asodliczane z kolejnego
Paswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku dipdéc¢ otrzymanego od I1Z.

Informacje na temat stanu pgsbwania windykacyjnego przekazywarevs raportach o
nieprawidtowdciach, przekazywanych na podstawie dokumentu Maidtinansow
»System informowania o nieprawidtowdach w zakresie wykorzystania funduszy
strukturalnych i Funduszu Spogw na lata 2007-2013” oraz w dokumentach
przekazywanych na potrzeby prowadzenia rejestrendéaw.

4.5.2. Uzgodnienia dotygze prowadzenia kgji dtuznikdw oraz odpisywania
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odzyskanych kwot od wydatkéw, ktére majazadeklarowane

Instytucja Zarzdzapca RPO prowadzi dla programu rejestr kwot odzyskhany
podlegagcych procedurze odzyskiwania oraz kwot wycofanystapulowaniu cakzi lub
cze$ci wkiadu dla operacji z wyodbnieniem wspdélnotowego wkiladu publicznego (rejestr
dtuznikoéw). Tryb oraz zasady gromadzenia danych w tyakresie okrédaja wewrgtrzne
procedury Instytucji Zaemzapcej RPO (Instrukcja Wykonawcza), ktore podlggaj
uzgodnieniu z IPOC.

Instytucja Zarzdzapca RPO jest zobowzana do stworzenia odpowiednich procedur
okreslajacych sposéb przekazywania informacji o kwotach vigagch, pozostatych do
odzyskania oraz kwotach odzyskanych przez InstgtiRgrednicace oraz Instytucje
Pasredniczce Il stopnia. Szczegotowe procedury dotgezprowadzenia ki dtuznikdw
oraz odejmowania kwot wycofanych i odzyskanych ogdatkow, jakie maj byc¢
zadeklarowane KE, umieszczang w instrukcjach wykonawczych poszczegdlnych
instytuciji.

Instytucja Zarzdzapca w ramach rejestru kwot podleg@jch procedurze odzyskiwania
oraz kwot wycofanych po anulowaniu c&dp lub czsci wktadu wspolnotowego dla
operacji prowadzi rejestr odsetek karnych (odsetek zwiok;), naleznych Komisji
Europejskiej oraz odsetek umownych ralch pastwu cztonkowskiemu od tych kwot.
W uzasadnionych przypadkach, Instytucja ddrapca RPO mge zosta zwolniona

z obownzku prowadzenia rejestru przedmiotowych odsetekodzpale na karne oraz
umowne. Wowczas Instytucja Zadzapca zalicza oraz rejestruje wszystkie odsetki jako
odsetki karne, nalme KE.

IZ przekazuje do IC za prednictwem IPOC aktualne informacje o ww. kwotactazv
z Poswiadczeniem i deklaragj wydatkbw oraz wnioskiem o platidp zgodnie
z Wytycznymilub kazdorazowo na prbe IC. IC prowadzi zbiorczy rejestr kwot
odzyskanych, poddanych procedurze odzyskiwania wsgofanych (rejestr dinikow)
dla catéci NSRO przy pomocy systemu, o ktorym mowa w pkt. 6

Kwoty odzyskane pomniejszakwoty wydatkéw ujmowane przez |1Z Waswiadczeniu

i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatdsktadanym do IC za grednictwem IPOC.
IC weryfikuje, czy 1Z dokonata ww. pomniejszenia. WRoswiadczeniu i deklaracji
wydatkéw oraz wniosku o ptatfiood IC do KE, sporadzonym przez IC na podstawie
poswiadczenia otrzymanego od 1Z, nig sym sposobem ujmowane kwoty odzyskane.

73



5. INSTYTUCJA AUDYTOWA | ORGANY AUDYTOWE

5.1. Opis gtdbwnych zada i wzajemne powazania instytucji audytowej i organéw
audytowych podlegagcych instytucji audytowej

Gtowne zadania Instytucji Audytowej oklene w art. 62 oraz 71 ust. 2 rozpgdzenia
Rady nr 1083/2008 dnia 11 lipca 2006rustanawiagcego przepisy ogoélne dotyace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eurfgdéego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojao iuchylajgce rozporgdzenie (WE)
nr 1260/199%o0:

a) zapewnienie prowadzenia audytow w celu weryfikakjitecznego funkcjonowania
systemu zargdzania i kontroli programu operacyjnego;
b) zapewnienie prowadzenia audytow operacji na tp@ds stosownej proby w celu
weryfikacji zadeklarowanych wydatkow;
) przedstawianie Komisji, w terminie dziewiu miesecy od zatwierdzenia programu
operacyjnego, strategii audytu obejaugj podmioty, ktore dda przeprowadza
audyty, o ktorych mowa w lit. a) i b), metodolegktora zostanie zastosowana, metody
doboru prébek danych dla potrzeb audytu operagz andykatywny rozplanowanie
audytow w celu zapewnienia przeprowadzenia audywrgych podmiotow oraz
réwnomiernego rozktadu audytdéw w catym okresie protpwania.
d) do dnia 31 grudnia kdego roku w latach 2008-2015:
() przedtazenie Komisji rocznego sprawozdania audytowego, gstzaviajcego
wyniki audytow przeprowadzonych w okresie poprzeldnil2 miesicy,
zakaiczonym dnia 30 czerwca danego roku, zgodnie zetegigaaudytu
dla programu operacyjnego oraz inforguggo o wszelkich brakach wykrytych
w systemach zaggzania i kontroli programu. Pierwsze sprawozdatkigre
nalezy ztozy¢ do dnia 31 grudnia 2008 r., obejmuje okres od drsycznia 2007
r. do dnia 30 czerwca 2008 r. Informacje dotyez audytéw przeprowadzonych
po dniu 1lipca 2015 r. zostajwlaczone do kacowego sprawozdania
audytowego, stanowtego uzupetnienie deklaracji zaméeia, o ktérej mowa
w lit. e);
(i) wydawanie opinii, na podstawie kontroli i audw przeprowadzonych na jej
odpowiedzialné¢, w kwestii tego, czy system zadzania i kontroli funkcjonuje
skutecznie, tak aby dawaracjonalne zapewnienigse deklaracje wydatkdw
przedstawione Komisjiagsprawidtowe, oraz aby dawaym samym racjonalne
zapewnienie, ze transakcje dmace ich podstaw s3 zgodne z prawem
i prawidtowe;
(i) przedkiadanie, w stosownych przypadkach zgedmn art. 88, deklaracji
czgéciowego zamkricia zawerajpcej ocem zgodndci z  prawem
i prawidtowasci danych wydatkow.
e) przedtaenie Komisji, nie péniej niz dnia 31 marca 2017 r., deklaracji zangmn,
zawierajcej ocer zasadngéci wniosku o wyptat salda kacowego oraz zgodsoi
z prawem i prawidtowgzi transakcji kdacych podstaw wydatkdéw obgtych kaacowa
deklaracy wydatkéw, do ktorej daktza s¢ koncowe sprawozdanie audytowe.
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f) przedtozenie sprawozdania zawiergjego wyniki oceny utworzenia systemoéw
i opini¢ na temat ich zgodsoi z art. 58—62 rozpo#elzenia nr 1083/2006.

Zadania te wykonuje Generalny Inspektor Kontrola®iowej, ktorego funkcje peni
sekretarz lub podsekretarz stanu w MinisterstwiemaR$ow. Zadania te @
wykonywane za posrednictwem jednostek organizacyjnych kontroli skavbj
podlegtych Generalnemu Inspektorowi Kontroli Skavkeg tj. wyodebnionej komorki
organizacyjnej w Ministerstwie Finansow (Departatne@ertyfikacji i Pdwiadczeé
Srodkéw z UE) oraz 16 ueddéw kontroli skarbowej umiejscowionych na poziomie
wojewodztwa. W kadym 2z urzdow kontroli skarbowej zostaly utworzone
wyodrebnione komoérki organizacyjne odpowiedzialne za kaat srodkéw
pochodacych z Unii Europejskiej.

Do zad& Departamentu Certyfikacji i BRowiadczeé:r Srodkow z UE nalgy rowniez

wspotpraca oraz wymiana informacji z instytucjamnilJEuropejskiej i Polski
w zakresie ochrony finansowych intereséw Unii, wzegolndci z Europejskim
Biurem do Spraw Przeciwdziatania Oszustwom (OLAF) tym raportowanie
nieprawidtowdci w wykorzystanirodkow UE do Komisji Europejskiej.

5.2. Organizacja instytucji audytowej i podlegagcych jej organow audytowych

5.2.1. Schematy organizacyjne (w tym liczba prayypish etatow)

Schemat organizacyjny zostat przedstawiony wa@atiku Nr 1 i Zadczniku Nr 2

5.2.2. Rozwjzania w zakresie zagwarantowania niezagci

Instytucja Audytowa, umiejscowiona w Ministerstwi@nansow, jest funkcjonalnie
i organizacyjnie niezaimma od instytucji zargdzapcych i instytucji certyfikujcej,
ktérych zadaniaswykonywane przez odbne urzdy administracji publicznej i inne
podmioty. Rownie dyrektorzy urzddéw kontroli skarbowej, podlegli Generalnemu
Inspektorowi Kontroli Skarbowej — pelgemu funkat i zadania Instytucji Audytowej,
sa funkcjonalnie i organizacyjnie niezale od instytucji zarzdzapcych i instytucji
certyfikujacej.

5.2.3. Wymagane kwalifikacje i flaadczenie

W Departamencie Certyfikacji i RBoiadczér Srodkéw z UE zostaty opracowane
profile zawodowe audytorskie i kgjowo-rachunkowe, zgodnie z ktérymi od
kandydatow na audytorow oczekuje¢ shastpujacych, ogolnych kwalifikacii:

wyzszego wyksztatcenia, znajoked jezykOw obcych na poziomie minimum B2
(jezyk angielski) lub B1 §zyk francuski, niemiecki), dwiadczenia zawodowego
w zakresie audytu lub kontroli (minimum 3 lata) Danajoméci problematyki Unii

Europejskiej w zakresie audytu i kontréliodkéw pochodacych z UE. Ponadto, do
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wymaganych szczegdétowych kwalifikacji zaliczag:sznajomd¢é metod i technik
audytu, standardéw audytu IIA, INTOSAI i IFAC, weiznych Komisji dotycacych
przeprowadzania audytu, procedur przeprowadzamadoskarbowych oraz systemu
wdrazania i korzystania z funduszy UE w Polsce i odpolwieh przepisow prawa
wspolnotowego i krajowego. Zalecane jest posiadamgyfikatow: CIA, CGAP,
ACCA, FIDIC oraz uprawni@ samodzielnego ksjowego, biegtego rewidenta lub
inspektora kontroli skarbowe.

W urzedach kontroli skarbowej zatrudniena snspektorzy kontroli skarbowej, od
ktérych, zgodnie z ustayz dnia 28 wrzénia 1991 r. o kontroli skarbowejwymagane
jest m.in. posiadanie wgzego wyksztatcenia prawniczego, ekonomiczneganiokgo
wyzszego 0 specjalsoi przydatnej do kontroli skarbowej, 5-letniego zstapracy
w organach administracji podatkowej Iub 3-letnieyakiyki w jednostkach
organizacyjnych kontroli skarbowej oraz zdanego aegmu kwalifikacyjnego na
stanowisko inspektora przed komigjowotara przez Generalnego Inspektora Kontroli
Skarbowej. Zakres tematyczny egzaminu obejmuje dragaia m.in. z nagpujacych
dziedzin: kontroli skarbowej, rachunkoyed finansdw publicznych, pogiowania
administracyjnego, ordynacji podatkowej, materigme prawa podatkowego,
handlowego oraz prawa karnego skarbowego.

5.2.4. Opis procedur monitorowania wdeamia rekomendacji/zalege i srodkéw
korygugcych wynikajcych z raportow audytowych/informacji pokontrolnych

Departament Certyfikacji i Rwiadczé Srodkéw z UE prowadzi ewidengjustalé
poczynionych w trakcie audytow. Na jej podstawieorggdzane g tabele
monitorupce, ktére g przesytane do uedow kontroli skarbowej w celu uzupetnienia
o informacje dotyczce stanu wdrenia rekomendacji. Uzyskane informacje podlggaj
biezacej analizie i § wykorzystywane w procesie spadzania rocznej opinii

i rocznego sprawozdania audytowego.

Kazdego roku w ramach audytu systeméw przeprowadzasa ¢gcena stopnia
wdrozenia rekomendacji z lat ubiegtych. W sytuacji niesggnia rekomendacji
odpowiednia informacja przesytana jest do sedaych organdéw na najwgzym

stopniu zarzdzania, tj. Instytucji Zargdzapcych.

5.2.5. Opis procedur (§& dotyczy) dotyazcych nadzoru Instytucji Audytowej nad
dziatalngicig instytucji audytowych jej podpardkowanych

Instytucje wykonujce zadania z zakresu audyirodkéw z Unii Europejskiej, tj.
Departament Certyfikacji i Rwiadczét Srodkéw z UE oraz ukgly kontroli
skarbowej, funkcjonaj w ramach jednej s#by kontroli skarbowej. Generalny
Inspektor Kontroli Skarbowej, jako organ #ezego stopnia nad Dyrektorami
Urzedow Kontroli Skarbowej, sprawuje nadzor funkcjoryalmerytoryczny nad nimi.
Zadania Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowajizowane & przez whdciwa

1

Dz. U. z 2004 r., nr 8, poz. 65 ze zm.
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komorke organizacyja w Ministerstwie Finanséw, tj. Departament Certgfik
i Poswiadczeh Srodkéw z UE.

5.3. Roczne sprawozdanie z kontroli i deklaracja zakniegcia

5.3.1. Opis procedur dotygzych przygotowania rocznego raportu o kontroli, z0ej
opinii i deklaracji zamkrdcia

W celu zapewnienia wydani@cznej opinii orazrocznego sprawozdania audytowego
zgodnie z wymaganiami okdlenymi w art. 62 ust. 1 lit. d rozpardzenia Rady nr
1083/2006, w roku, ktérego dotyczy opinia i spradarzie, realizowany jest naptijacy
proces:

— Przeprowadzenie wginego przegdu.

Wstgpny przegld oznacza zebranie i analimmformacji o badanej dziataldo
jednostki audytowanej. Analizie poddarsens.in. procedury (wytyczne, instrukcje)
jednostki, odpowiednie akty prawa wspélnotowegadjdwego, dane finansowe
i inne dokumenty dotyeze danego programu operacyjnego.

W ramach wsipnego przegldu jest przeprowadzona ocena ryzyka rozumiana jako
identyfikacja ryzyk, ktére mag mie¢ wplyw na osigniccie celow programu
operacyjnego, oraz okilane g spodziewane mechanizmy kontrolne ogranigzaj

te ryzyka.

Na podstawie wynikéw oceny ryzyka projektowang testy mechanizmow
kontrolnych. W celu prawidiowego zaprojektowaniachtytestow mog by
przeprowadzone tzw. testy walkthrough.

Wstpny przegld jest przeprowadzany przez Departament Certyfikaci
i Padwiadczeé Srodkow z UE we wspotpracy z waami kontroli skarbowej.

— Wykonanie testow mechanizmow kontrolnych.

Testy mechanizmow kontrolnych majpa celu zbadanie na prébie dokumentacji,
czy funkcjonug mechanizmy kontrolne mgje na celu ograniczenie ryzyk
zidentyfikowanych podczas wginego przegdu.

W wyniku testdbw mechanizméw kontrolnych jest dokeapa ocena
adekwatnéci systemu zargdzania i kontroli.

Testy mechanizméw kontrolnycl svykonywane przez Departament Certyfikacji
i Poswiadcze Srodkow z UE i urgdy kontroli skarbowe;.

— Opracowanie programu audytu operaciji.

Program audytu operacji jest dokumentem gdlfgcym m.in. cel i zakres audytu,
metodz wyboru préby, harmonogram przeprowadzenia audyfposob
dokumentowania czyndoi, proces raportowania. Do programu azabna jest
préba operacji do zbadania w celu weryfikacji zdalekwvanych wydatkow.

Ocena adekwatsdoi systemu zamgdzania i kontroli, dokonana na podstawie
wynikéw testow mechanizmow kontrolnych, jest braod uwag przy okrélaniu
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podstawowych parametréw do wyboru proby (poziomoédin prog istotnéci).
Szczegoty dotycee wyboru proby sokreslone w Strategii audytu zgodnie z art.
62 ust. 1 lit. c rozporglzenia Rady nr 1083/2006.

W celu zapewnienia jednolitego pogiga audytu operacji, program
opracowywany jest przez Departament CertyfikaBjpdwiadcze Srodkow z UE.

- Przeprowadzenie audytu operacji i dokumentowarnyaru&ci.

Audyty operacji przeprowadzane as przez Departament Certyfikacji
i Poswiadczeér Srodkéw z UE oraz uedy kontroli skarbowej na podstawie
programu audytu.

Zgodnie z ustawz dnia 28 wrzénia 1991 r. o kontroli skarbowej i ustaw dnia
29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa, czyoho audytowe
sa udokumentowane w protokotach i wynikach kontrdirotokoty kontroli
sa przekazywane kontrolowanemu, ktory w terminie 14i dod dnia
jego doeczenia mae przedstawi zastrzeenia lub wyjdnienia, wskazujc

rownoczénie stosowne wnioski dowodowe. Po zagreniu procedury
kontradyktoryjnej wydawany jest wynik kontroli. Wi kontroli wydawane
sa zarbwno w sytuacji, gdy stwierdzono ewentualne prawidtowdci,

jak i w sytuacji ich braku.

Protokoty iwyniki kontroli § przekazywane do Departamentu Certyfikacji
i Paswiadczex Srodkow z UE.

— Opracowanie rocznej opinii i rocznego sprawozdanidytowego.

Przed sporgdzeniem rocznej opinii i rocznego sprawozdania sawlggo
otrzymane wyniki kontroli $ poddawane analizie przez Departament
Certyfikacji i Pegwiadczeé Srodkéw z UE w celu okidenia, w szczegolriai:

= czy zidentyfikowane problemy mggharakter systemowy,

= czy zostaly podjte przez odpowiednie organy dziatania pokontrolnesiu
wdrozenia rekomendacjfdliow-up),

= kwoty wydatkéw niekwalifikowanych i poziomu dgtu wynikajcego
Z préby wybranej w sposéb losowy.

Na podstawie informacji uzyskanych od instytucjizadzapcych programami
operacyjnymi, w sprawozdaniu zamieszczasgngormacje dotyczce zmian
w systemach zasgzania i kontroli. W przypadku zmiany Strategii giug

opracowanej na podstawie art. 62 ust. 1 lit. ¢ oozpmizenia Rady nr
1083/2006, odpowiednia informacja zamieszczanayesgirawozdaniu.

Wersje wstpne rocznej opinii i rocznego sprawozdania audytmoves
opracowywane przez Departament Certyfikacji $wAadcze Srodkéw z Unii
Europejskiej zgodnie z wymaganiami i w terminacheslionych w art. 62 ust.
1 lit. d rozporadzenia Rady nr 1083/2006. Dokumenty dgpszekazywane do
instytucji zaradzapcej i certyfikupcej w danym programie operacyjnym
w celu przeprowadzenia procedury kontradyktoryjnieép zakdczeniu tej
procedury, dokumenty przekazywang Generalnemu Inspektorowi Kontroli
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Skarbowej, ktory podpisuje rocgn opinie  z zahczonym rocznym
sprawozdaniem audytowym.

W przypadku, gdy do kilku programéw operacyjnycbssivany jest wspélny
system, roczna opinia i roczne sprawozdanie audytowgs obejmowa
wszystkie stosowne programy operacyjne.

W celu zapewnienia wydaniadeklaracji zamkniecia pomocy zgodnie
z wymaganiami okidonymi w art. 62 ust. 1 lit. e rozpazenia Rady nr
1083/2006, Departament Certyfikacji i fdadczer Srodkéw z Unii Europejskiej
wykonuje w szczegolrgi nastpujace czynnéci:

— przeghd i analiz rocznych opinii i rocznych sprawozdaudytowych oraz
sprawozda innych krajowych lub wspdélnotowych organow audyyotvw celu
okreslenia, czy rekomendacje petg w trakcie audytdow systemu i audytow
operaciji zostalty wdrmne przez wixiwe jednostki;

- badanie rejestru dimikdw, o ktérym mowa w art. 61 lit. f rozpaidzenia Rady
nr 1083/2006, w celu ok§kenia, czy zostaly odzyskane od beneficjentow
srodki uznane za niekwalifkowalne;

— tzw. audyt zamkricia pomocy w Instytucji Zaexlzapcej i/lub instytucjach
posrednicacych oraz w instytucji certyfikagcej w celu zbadania
prawidtowaci raportu kéicowego z wdrzania i wniosku o ptatnié koncowa.

Projekty deklaracji zamkecia i kaicowego sprawozdania audytowega S
opracowywane przez Departament Certyfikacji &vfadczeér Srodkéw z Unii
Europejskiej zgodnie z wymaganiami i w terminacheglbnych w art. 62 ust. 1 lit.
d rozporadzenia Rady nr 1083/2006. Projekty obu dokumentpwraekazywane
Generalnemu Inspektorowi Kontroli Skarbowej, ktépodpisuje deklaragj
zamkngcia z zadczonym k@cowym sprawozdaniem audytowym.

5.4. Wyznaczenie koordynugcego organu audytowego

5.4.1. Opis roli koordynygej instytucji audytowej, §é& dotyczy

Nie dotyczy.
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6. SYSTEM INFORMATYCZNY (art. 60 LIT. C) Rozporz adzenia Rady
(WE) NR 1083/2006)

6.1 Opis systemu informatycznego wraz z wykresensdntralny lub wspdlny system
lub zdecentralizowany system z powzaniami miedzy systemami)

Krajowy System Informatyczny monitoringu i kontrdilhansowej funduszy strukturalnych i
Funduszu Spojriai w okresie 2007-2013 (SIMIK 07-13), zbudowany tabslla potrzeby
zapewnienia gromadzenia danych, do#ggzh realizacji poszczegdlnych projektow,
niezlednych do celdéw zagzlzania finansowego, monitorowania, weryfikacji, yud oceny.
KSI (SIMIK 07-13) jest systemem scentralizowanynte aatlzono maliwosé transmis;ji
danych w formie elektronicznej z lokalnych systemamrmatycznych (zwanych dalej LSI)
utworzonych przez instytucje zadzapce, pdrednicace i instytucje pérednicace I
stopnia (system rozproszony). Z uwagi na brak L$amach POPT naiwos$¢ ta nie lkedzie
wykorzystywana.

Zgodnie z przyjtymi zatazeniami KSI (SIMIK 07-13) jest przede wszystkim sysem
rejestracyjnym, tzn.ze gromadzi dane, wprowadzane do centralnej bazyctiarpo
wystapieniu okrélonych zdarzg, np. po stwierdzeniwge ztazony wniosek o dofinansowanie
projektu spetnia wymogi formalne. W szczegdlricsystem umgiwia gromadzenie danych
w zakresie:

* obstugi cykluzycia projektu, w tym:

o ewidencjonowania wnioskéw o dofinansowanie projektuKSI| (SIMIK 07-
13) kxda rejestrowane tylko wnioski spetrage wymogi formalne),

o ewidencjonowania diych projektéw w zakresie okdlenym w rozporzdzeniu
Komisji (WE) nr 1828/2006, z dnia 8 grudnia 2006 ustanawiacym
szczegOlowe zasady wykonania rozpdeenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajcego przepisy ogolne dotyg® Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu SpoteczneFunduszu Spojhoi
oraz rozporzdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu EuropejskieBady w
sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalr{®go Urz. UE L 371
z 27.12.2006, str. 1),

o ewidencjonowania uméw/decyzji o dofinansowanie gkhj,

o0 ewidencjonowania wnioskow o ptati

o ewidencjonowania danych dotygz/ch kontroli poszczegdélnych projektéw;

» ewidencji danych dotyazych programéw operacyjnych,
» ewidencg paswiadcze i deklaracji wydatkdéw oraz wnioskow o ptatidakresovd

e prowadzenia rejestru kwot podlegaych procedurze odzyskiwania oraz kwot
wycofanych (rejestru obgien na projekcie ).

Ponadto KSI (SIMIK 07-13) unmiwia tworzenie okrélonych raportéw, w szczegolsw:

» zestawié wydatkdw z poziomu instytucji goedniczcej Il stopnia oraz zestawie
wydatkow i wnioskéw o ptatnigé przygotowywanych na wgzych poziomach,
e prognoz wydatkow.
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Architektura KSI (SIMIK 07-13) zostata przedstaweona diagramie poig).
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wszystkich instytucjach zagdzapcych, instytucjach pwedniczcych, instytucjach
paosrednicacych Il stopnia oraz Instytucji Certyfikagej i Instytucji Pérednicacej w

Certyfikacji funkcjonug systemy finansowo-ksjowe spetniajce wymogi ustawy z dnia
29 wrzénia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, zzpd zm.).

Systemy te dostarczajdanych zwizanych z przeptywamgrodkow finansowych w
ramach programéw operacyjnych.

W odniesieniu do KSI (SIMIK 07-13) odpowiedzialnymai

* minister wigciwy do spraw rozwoju regionalnego w zakresie nadzwad KSI
(SIMIK 07-13) i okrdlania standardow odnagz/ch s¢ do gromadzenia danych
przez wszystkich uczestnikow systemu realizacji SR

* minister wigciwy do spraw finanséw publicznych w zakresie bugawozwoju
KSI (SIMIK 07-13) na podstawie standardow w zalkeegromadzenia danych
okreslonych przez ministra wkgiwego do spraw rozwoju regionalnego.

81



6.2 Lokalny System Informatyczny na okres 2007-2@31

IZ RPOWP planuje uruchomienie Lokalnego Systemarmatycznego w IV kwartale
2008 roku.
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Wykaz skrotow:

DKS —Departament Koordynacji Polityki Strukturalnej wikterstwie Rozwoju
Regionalnego

DPR —Departament Koordynacji Programéw Regionalnych wisterstwie Rozwoju
Regionalnego

EWT — Europejska Wspdlnota Terytorialna

GIKS — Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej

GSE —Grupa Sterujca Ewaluacj

IC — Instytucja Certyfikugca

IK RPO- Instytucja KoordynujcaRegionalne Programy Operacyjne

IPOC — Instytucja Pérednicaca w Certyfikacji

IZ lubl1Z RPO lub1Z RPOWP - Instytucja Zargdzapca RPOWP

JE —Jednostka Ewaluacyjna

KE — Komisja Europejska

KJO — Krajowa Jednostka Oceny (Departament KoordynadjtyRoStrukturalnej

w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego)

KM RPOWP — Komitet Monitorupcy Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2007 -2013

KOP — Komisja Oceny Projektow

KSI — Krajowy System Informatyczny (SIMIK 07-13)

MF — Ministerstwo Finansow

MF-R — jednostka organizacyjna Ministerstwa Finansowsenaa w zakresie
informowania KE o nieprawidtowsgiach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych
MRR — Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

NIK — Najwyzsza Izba Kontroli

NSRO —Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007 - 2013

OSZIK — Opis Systemu Zaszlzania i Kontroli

PWW — Podstawy Wsparcia Wspélnoty

RIO — Regionalna Izba Obrachunkowa

RPD —Roczny Plan Dziafa

RPO — Regionalny Program Operacyjny

RPOWP —Regionalny Program Operacyjny Wojewoédztwa Podlagkiea lata 2007 -
2013

UE —Unia Europejska

UMWP — Urzad Marszatkowski Wojewoédztwa Podlaskiego

UZP — Urzad Zaméwié Publicznych
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Wykaz zalacznikow:

Zalacznik Nr 1
Zalacznik Nr 2

Zalacznik Nr 3

Zalacznik Nr 4

Zalacznik Nr 5

Struktura kontroli skarbowej w Polsce

Schemat organizacyjny kontroli skarbowepolsce

Schemat organizacyjny wskamy rozmieszczenie Instytucji
Zarzadzapcej RPOWP, Instytucji Koordynagej RPO, Instytucji
Certyfikujacej i Instytucji Audytowej oraz instytucji odpowigdlnej
za otrzymywanie ptatriai z KE

Schemat zateosci pomkdzy instytucjami zaangawanymi w
realizacg RPOWP

Schemat organizacyjny Ydu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Podlaskiego
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Opis Systemu Zaggizania i Kontroli

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Bekilego na lata 2007-2013

Zalacznik Nr 1.
STRUKTURA KONTROLI SKARBOWEJ W POLSCE
(kontrolasrodkow z Unii Europejskiej)

Generalny Inspektor

Kontroli Skarbowej

Departament Cert yfikacji
i Poswiadcze n Srodkéw
z Unii Europejskiej
Ministerstwo Finanséw

A 4

16 urzedow kontroli
skarbowej

(w kazdym
wojewodztwie)

Zarzad Wojewo6dztwa Podlaskiego 85



Zalacznik Nr 2.

Schemat organizacyjny kontroli skarbowej w Polsce

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Warszawie (81)

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Biatymstoku (20)

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Bydgoszczy (35)

Urzad Kontroli
Skarbowej w Gdéasku
(24)

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Katowicach (31)

Generalny Inspektor Kontroli
Skarbowej

)

A 4

Departament
Infrastruktury i Ochrony
Srodowiska

Departament Certyfikacj

—
\

Urzad Kontroli
Skarbowej w Zielonej
Gorze (18)

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Szczecinie (15)

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Rzeszowie (15)

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Poznaniu (41)

Urzad Kontroli
Skarbowej w Kielcach
(15)

Urzad Kontroli
Skarbowej w

Krakowie (20)

Urzad Kontroli
Skarbowej w Lublinie
a7

Urzad Kontroli
Skarbowej w todzi
(22)

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Olsztynie (12)

Urzad Kontroli
Skarbowej w Opolu
(13)
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Zalcznik nr 3 Schemat organizacyjny wskazyj rozmieszczenie Instytucji Zaidzapcej RPOWP, Instytucji Koordynagej RPO,
Instytucji Certyfikupcej i Instytucji Audytowej oraz instytucji odpowigdlnej za otrzymywanie ptatda z KE

Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego

Minister Rozwoju Regionalnego

Wojewoda Podlaski

Departament
Zarzgdzania RPO
petnigey funkcg
Instytuciji
Zarzgqdzagcej RPOWP

Sekretarz Stanu

Minister Finanséw

Podsekretarz Stanu

Dyrektor
Generalny

Podsekretarz
Stanu

Generalny
Inspektor Kontroli
Skarbowej

Podsekretarz Stanu

Departament
KoordynacjiProgramow
Regionalnych petacy
funkcg Instytuciji
Koordynujgcej RPO

Departament Instytuciji
Certyfikuicej petnizcy
funkcg Instytucji
Certyfikujqcej

Wydziat Instytuciji
Pasredniczcej
w Certyfikacji

w ramach RPOWP

Departament petaiy|
funkcp Instytuciji
Audytowej

Departament Instytuciji
Ptatniczej petnicy
funkcg
Instytuciji
odpowiedzialnej za
otrzymywanie ptatnéci

z KE

Urzad Kontroli
Skarbowej
w Biatymstoku
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Opis Systemu Zaggizania i Kontroli

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Bekiiego na lata 2007-2013

Zakcznik nr 4
Schemat zalaosci pomkdzy instytucjami zaangawanymi we wdraanie RPOWP

Paswiadczenie i
deklaracja
. wydatkéw oraz
Platnas¢ zaliczkowa, wniosek o platné?
RHESclia) cone okresow od IC do
KE
A\ 4
Minister
wiasciwy
ds. finanséw
publicznych
y
Minister
wihasciwy ds.
rozwoju
regionalnego
Paoswiadczenie i
deklaracja
wydatkéw oraz
Roczne i kdcowe V;T;tt)rs‘celélz o
SpIENSREEITE Dotacja rozwojowa
2 realizacji RPOWP ] ) okrezzwlz Cod 1z
(zatwierdzone przez
KM RPOWP)
v

Instytucja Zarz adzajaca
Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2007-2013 P
Zarzad Wojewodztwa iﬁfj‘gl'j‘arc:(sg'e
Podlaskiego wydatkéw oraz
wniosek o
A platnai¢
okresowt od
Okresowe , roczne i koowe 17 doIC

sprawozdanie z realizacji RPOWP | ek
(do zatwierdzenia przez KM RPOWP Kontrola projektu

Whiosek beneficjental
o ptatngi¢
i i A (sprawozdawca@
Komlteltql\P/Igr\]NltgrUj acy Platnas¢ zaliczkowa, okrgsowa, roczna
okresowa , kécowa i koicowa)
na lata 2007-2013
Beneficjenci

Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewdédztwa

L —>
- Podlaskiego na lata 2007-2013
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