PUNKT %}i UNIA EUROPEJSKA
INFORMACYINY . ' ROZWOJU REGIONALNEGO

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

Projekt wspdtfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Rozwoju Kegionainego
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata 2007 — 2013
we wspotpracy z Ministerstwem Infrastruktury i Rozwoju.

Regulamin Konkursu dotacji

na prowadzenie Lokalnych Punktéw Informacyjnych Funduszy
Europejskich nalezacych do Sieci PIFE w wojewddztwie podlaskim
organizowanego przez Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego

Zarzad Wojewoddztwa Podlaskiego (zwany dalej Organizatorem), zaprasza do udziatu w konkursie
dotacji na prowadzenie Lokalnych Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich w wojewédztwie
podlaskim.

Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju koordynuje w porozumieniu z Samorzgdami Wojewddztw Sie¢
Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich (PIFE). W zatozeniach PIFE sg punktami dla
kazdego, kto chce otrzyma¢ m.in. informacje o mozliwosci uzyskania dofinansowania, realizaciji,
rozliczeniu i kontroli projektow z Funduszy Europejskich. Specjalisci ds. Funduszy Europejskich
pracujgcy w PIFE udzielajg informacji o wszystkich programach operacyjnych. Budowa Sieci PIFE
bedzie oparta o Gtéwne Punkty Informacyjne Funduszy Europejskich (GPI) w miastach wojewd6dzkich
prowadzone przez Samorzad Wojewddztwa oraz Lokalne Punkty Informacyjne Funduszy
Europejskich (LPI) w podregionach wojewodztwa.

1. Cel Konkursu

1.1 Celem konkursu jest zapewnienie swiadczenia ustug informacyjnych w zakresie Funduszy
Europejskich, poprzez wytonienie podmiotu / podmiotow, ktéremu / ym Wojewddztwo powierzy
prowadzenie w podregionie we wskazanej miejscowos$ci Lokalnego Punktu Informacyjnego Funduszy
Europejskich.

1.2 W wojewddztwie podlaskim konkurs dotyczy uruchomienia 2 Punktéw Informacyjnych,
obejmujacych dziataniem nastepujgce podregiony:

1.2.1. Podregion tomzynski obejmujgcy swoim dziataniem powiaty: ftomzyniski,
wysokomazowiecki, grajewski, kolnenski, zambrowski, obstugiwany przez LPI majgcy
siedzibe w Ltomzy.

1.2.2. Podregion suwalski obejmujgcy swoim dziataniem powiaty: suwalski, sejnenski,
sokolski, augustowski, obstugiwany przez LPI majacy siedzibe w Suwatkach.
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2. Terminy
2.1. Termin skfadania wnioskéw uptywa 29.09.2014 roku o godz. 15:30.

2.2. Inauguracja dziatan LPlI w wojewddztwie podlaskim musi nastgpi¢ w ciggu 30 dni od daty
podpisania umowy.

2.3. Whniosek ztozony w konkursie obejmuje dziatania od daty poinformowania Wnioskodawcy/6w o
rozstrzygnieciu konkursu (lecz nie wczesniej niz od 15 pazdziernika 2014 r.) do konca 2014 r.

2.4. Budzet ujety we wniosku powinien obejmowac¢ okres od 15 pazdziernika do 31 grudnia 2014 r. W
przypadku gdy poinformowanie Wnioskodawcy/6w o rozstrzygnieciu konkursu nastgpi pozniej niz 15
pazdziernika, budzet projektu zostanie proporcjonalnie pomniejszony (patrz pkt. 5.3. niniejszego
regulaminu).

2.5. Wnioskodawca sktadajgc wniosek w niniejszym konkursie zgadza sie na realizacje zadan w
okresie, o ktorym mowa w pkt 2.3 Regulaminu.

2.6. Organizator zastrzega sobie prawo do przediuzenia terminu realizacji zadania. W takim
przypadku Whnioskodawca prowadzacy LPI, ktéry wyrazi cheé¢ dalszej realizacji zadania bedzie
przygotowywat do akceptacji Organizatora Whniosek na kolejny rok prowadzenia LPl wraz ze
szczegotowym budzetem, zgodnie z procedurami zapisanymi w umowie.

2.7. Po zakonczeniu okresu realizacji Zadania, o ktérym mowa w pkt 2.4 Regulaminu, Zadanie bedzie
realizowane w ramach POPT 2014-2020 w terminach i na warunkach uzgodnionych przez Strony w
formie aneksu do umowy.

3. Podstawy prawne konkursu

3.1 Konkurs jest realizowany w ramach projektu pomocy technicznej, ktérego beneficjentem jest
Departament Informacji, Promociji i Szkolen MIR (DIP MIR), realizowanego: z dziatania 4.1 w ramach
Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007-2013, zatwierdzonego Decyzjg Komisji Europejskiej
z dnia 25 lipca 2007 r., Nr CCI 2007 PL 161 PO 004 i zmienionego Decyzjg z dnia 24 lutego 2009 r.,
zgodnie z Komunikatem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 26 marca 2009 r. (M.P. Nr 21, poz.
273) i zgodnie ze Szczegotowym Opisem Priorytetow Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna, z
uwzglednieniem zmian do niego zatwierdzonych przez Ministra Rozwoju Regionalnego w dniu 20
kwietnia 2009 r., zgodnie z Komunikatem Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 11 maja 2009 r. o
zmianach wprowadzonych do Szczegétowego Opisu Priorytetow Programu Operacyjnego Pomoc
Techniczna (M.P. Nr 32, poz. 475).

3.2 Konkurs jest realizowany zgodnie z Umowg w sprawie funkcjonowania na terenie wojewddztwa
podlaskiego Systemu Informacji o Funduszach Europejskich nr DIP/BDG-1I/POPT/106/14 z dnia 21
lipca 2014 r. zawartg pomiedzy Wojewddztwem Podlaskim, a Ministrem Infrastruktury i Rozwoju.

3.3. Dotacja celowa na realizacje zadania w ramach Konkursu udzielona bedzie podmiotom
niezaliczanym do sektora finanséw publicznych i niedziatajgcym w celu osiggniecia zysku na
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podstawie art. 221 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz.
1240 z pézn. zm.) oraz na podstawie art. 47 ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach
jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2010 r. Nr 80, poz. 526, z pézn. zm.) w przypadku
przekazywania dotacji innej jednostce samorzadu terytorialnego.

3.4. Projekt realizowany w ramach Konkursu nie stanowi projektu konkursowego w rozumieniu art. 28
ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r.
Nr 84, poz. 712, z p6ézn. zm.).

4.  Opis zadania
4.1. Organizator dopuszcza mozliwos¢ sktadania wnioskéw dotyczacych prowadzenia jednego bgdz
kilku LPI.*

4.2. Prowadzenie Lokalnego Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich obejmuje przede
wszystkim:

a) informowanie o mozliwosciach pozyskania $rodkow z Funduszy Europejskich dla
wszystkich 0séb / instytucji zainteresowanych,

b) udzielanie informacji na etapie ubiegania si¢ o dotacje, realizacji projektéw
finansowanych z Funduszy Europejskich,

¢) informowanie o mozliwosci realizacji projektdow wspotfinansowanych z Funduszy
Europejskich w formule partnerstwa publiczno — prywatnego,

d) informowanie o realizowanych projektach dofinansowanych z Funduszy Europejskich,

e) udzielanie informacji o Funduszach Europejskich podczas indywidualnych konsultacji u
klienta,

f)  organizowanie spotkan informacyjnych, szkoleh warsztatow,
g) organizowanie Mobilnych Punktéw Informacyjnych,

h) przekazywanie aktualnosci o dziataniach LPI oraz aktualnych danych kontaktowych do
GPI,

i)  dystrybucje i magazynowanie materiatdéw informacyjnych,

j) wspotprace z samorzgdami lokalnymi w zakresie realizacji dziatan,

k) wspodtprace z innymi sieciami informacyjnymi o Funduszach Europejskich,
[) uczestnictwo w imprezach regionalnych organizowanych w podregionie,

m) udziat w szkoleniach i spotkaniach organizowanych przez Organizatora, MIR, Centrum
Projektow Europejskich.

Zakres zadan zwigzanych z prowadzeniem Sieci PIFE stanowi zalgcznik nr 6 do Regulaminu.

! Na kazdy LPI w podregionie potencjalny Wykonawca sktada osobny wniosek o dofinansowanie.
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4.3. Zgodnie z systemem wskaznikow kazdemu Punktowi Sieci wyznaczono do zrealizowania poziom
tzw. Punktow Aktywnosci (PA). Minimalna liczba Punktow Aktywnosci w ujeciu rocznym dla LPI w
wojewodztwie podlaskim wynosi 1 834.

4.4. W okresie od 15 pazdziernika do 31 grudnia 2014 r. minimalna liczba PA dla kazdego LPI w
wojewodztwie podlaskim wynosi 382. W przypadku gdy poinformowanie Wnioskodawcy/éw o
rozstrzygnieciu konkursu nastgpi pozniej niz 15 pazdziernika minimalna liczba PA zostanie
proporcjonalnie pomniejszona.

Opis systemu wskaznikow stanowi zatacznik nr 5 do Regulaminu.

4.5. Wnioskodawca zobowigzuje sie takze do promocji podejmowanych dziatan przez LPI (np.
Mobilnych Punktéw Informacyjnych, spotkan informacyjnych), a takze jego ustug na poziomie
lokalnym tj. w podregionie, w ktérym realizuje zadania.

4.6. Wnioskodawca powinien dostosowa¢ dziatania opisane we wniosku (dziatania promocyjne,
informacyjne oraz ustugi $wiadczone przez LPI) do opisu profilu klienta w danym podregionie.

Analiza profilu klienta stanowi zalgcznik nr 7 do Regulaminu.

4.7. Projekt nie moze by¢ realizowany w celu osiggniecia zysku lub mie¢ charakteru przedsiewziecia
politycznego.

4.8. Wniosek Wnioskodawcy powinien zawiera¢ sposoéb realizacji wszystkich wymogow okreslonych w
Standardach Funkcjonowania Sieci Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich stanowigcych
zalacznik nr 4 do Regulaminu.

4.9. Ocena dziatalnosci LPI oraz Specjalistow ds. Funduszy Europejskich bedzie podlega¢ procedurze
certyfikaciji.

Zasady prowadzenia certyfikacji PIFE stanowig zalacznik nr 12 do Regulaminu.

4.10. Za dostarczenie niezbednych elementéw wizualizacji, materiatdw informacyjnych oraz
prowadzenie dziatan promocyjnych na poziomie regionalnym odpowiada Organizator.

5. Finansowanie konkursu

5.1. Konkurs jest wspotfinansowany w 85% ze srodkow Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2007-2013 (POPT
2007-2013) oraz w 15% z budzetu panstwa.

5.2. Pula $rodkéw finansowych przeznaczonych na prowadzenie jednego Lokalnego Punktu
Informacyjnego do korica 2014 r. wynosi maksymalnie dla:

LPI w podregionie fomzyhskim — 42 000 zt.
LPI w podregionie suwalskim — 42 000 zt

5.3. Organizator po zapoznaniu sie z zakresem Wniosku o dotacje zastrzega sobie prawo do
przyznania dotacji w wysokosci odpowiadajgcej catosci lub czesci kwoty o jakg ubiega sie
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Whnioskodawca. Ostateczna kwota dotacji zostanie ustalona w trybie negocjacji na etapie prac Komisji
Konkursowej, o ktérej mowa w pkt 8.3 Regulaminu.

5.4. Nie jest dozwolone tgczenie srodkdw uzyskanych w ramach Konkursu z innymi dotacjami
uzyskanymi z programow realizowanych w ramach Narodowej Strategii Spojnosci 2007-2013.

6. Warunki podmiotowe ubiegania sie o dotacje

6.1. O dotacje moga ubiega¢ sie wylacznie organizacje pozarzadowe® i jednostki samorzadu
terytorialnego.

6.2. Wykluczony z udziatlu w konkursie jest podmiot, w odniesieniu do ktérego, badz osoby go
reprezentujgcej zachodzi co najmniej jedna z ponizszych okolicznosci:

1) podmiot zostat wpisany do rejestru podmiotéw wykluczonych prowadzonego przez
Ministra Finansow, zgodnie z art. 210 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych,

2) stwierdzono niewywigzywanie sie z obowigzkéw w zwigzku z innym kontraktem lub
inng procedurg przyznawania dotacji wspoffinansowanej z Funduszy Europejskich,

3) zostaly wydane prawomocne orzeczenia w sprawach o naduzycie, korupcje,
uczestnictwo w organizacjach przestepczych lub kazdej innej nielegalnej dziatalnosci,

4) zostat postawiony w stan upadtosci lub likwidacji, do kierowania jego dziatalnoscig
zostat powotany zarzad komisaryczny, zawiesit swojg dziatalnos¢,

5) zostaty wydane prawomocne orzeczenia na jego niekorzy$¢ w sprawach o naruszenie
etyki zawodowej, od ktérych nie jest mozliwe odwotanie,

6) nie wywigzywat sie z obowigzkow w zakresie ptacenia skfadek na ubezpieczenia
spoteczne lub z obowigzkéw podatkowych zgodnie z przepisami prawa polskiego,

7) roczny obrét Wnioskodawcy jest mniejszy od rocznych wydatkéw zatozonych w
projekcie przez Wnioskodawce.

6.3. Projekt zgtoszony do konkursu nie moze by¢ realizowany przez Wnioskodawce przy wspotudziale
innego podmiotu.

6.4. Wykonawca zobowigzuje sie do nieprowadzenia w okresie realizacji umowy / porozumienia,
konkurencyjnej dziatalnosci gospodarczej w zakresie $wiadczenia ustug informacyjnych dotyczgcych
Funduszy Europejskich, mieszczgcych sie w ramach zadania®.

6.5. Wnioskodawca musi posiada¢ doswiadczenie i techniczne mozliwosci do prowadzenia LPI
okreslone w Standardach Funkcjonowania Sieci Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich
stanowiacych zatacznik nr 4 do Regulaminu.

6.6. W konkursie zostang wytonione podmioty, ktérym zostanie powierzone prowadzenie jednego LPI,
przy czym jeden Wykonawca moze prowadzi¢ kilka LPI w wojewddztwie.

2 W rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie Dz. U. z
2010 r. Nr 234 poz. 1536, z pdzn. zm.)

¥ Nie dotyczy dzialalnosci komplementarnej np. prowadzenie Punktu Kontaktowego Krajowego Systemu Ustug,
Regionalnego Osrodka Europejskiego Funduszu Spotecznego, Osrodka Debaty Migdzynarodowej, Punktu
Europe Direct.
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6.7. W przypadku, gdy Wnioskodawca ubiega sie o dotacje na prowadzenie wiecej niz jednego LPI
zobowigzany jest do ztozenia osobnych Formularzy wniosku o przyznanie dotacji na kazdy Punkt.

7. Kwalifikowalnos¢ kosztow

7.1. W przypadku uzyskania dotacji, za koszty kwalifikowalne* moga by¢ uznane wydatki poniesione
na rzecz projektu od dnia poinformowania Whnioskodawcy o rozstrzygnieciu konkursu do dnia
zakonczenia realizacji umowy / porozumienia.

7.2. Za koszty kwalifikowalne uznane zostang jedynie wydatki:

1)
2)
3)
4)

5)

niezbedne do realizacji projektu,

dokonywane przy zachowaniu zasady efektywnosci kosztowej, czyli zapewniajgc
realizacje zadahn na wysokim poziomie merytorycznym przy optymalnym
wykorzystaniu zasobdéw finansowych,

poniesione przez Wnioskodawce w zwigzku z zadaniami zakonczonymi w terminie
wskazanym w pkt 2.3. Regulaminu,

wykazane w dokumentacji ksiegowej wnioskodawcy, w sposéb umozliwiajgcy jego
zidentyfikowanie i weryfikacje,

potwierdzone oryginatami stosownych dokumentéw.

7.3. Kosztami kwalifikowalnymi nie sa:

1)
2)

3)

4)
5)

zakup lub amortyzacja srodkow trwatych,

wydatki zrefundowane w innym projekcie, wspéifinansowanym ze $rodkéw
publicznych,

koszty state utrzymania biura® wnioskodawcy wykraczajgce poza potrzeby wynikajgce
z zakresu projektu,

koszty przygotowania wniosku,

podatek od towardw i ustug (VAT), jesli moze zosta¢ odzyskany w oparciu o przepisy
krajowe tj. ustawe z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z
2011 r. Nr 177, poz. 1054, z p6zn. zm.).

7.4. Zabronione jest przekazywanie otrzymanych $rodkow w jakiejkolwiek formie innym podmiotom
(np. wykorzystywanie dotacji na pomoc lub pozyczki innym organizacjom, czy osobom fizycznym lub

prawnym).

Zasady kwalifikowania wydatkow stanowia zalagcznik nr 8 do Regulaminu.

8. Sposéb przygotowania wniosku oraz opis procedury oceny

4 Koszty kwalifikowalne w ramach Konkursu sg kosztami kwalifikujacymi sie do dofinansowania w ramach POPT, Priorytet 4.

Komunikacja

i promocja, Dziatanie 1. Promocja i informacja, sg zgodne z regulacjami zawartymi w ,Wytycznych w zakresie korzystania z
pomocy technicznej” oraz Zasadami kwalifikowania kosztéw dla Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich.

% Koszty stale utrzymania biura stanowia m.in. czynsz, koszty energii, wywozu nieczystosci, ogrzewania, wody i $ciekow,
zakup materiatlow biurowych.
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8.1. Formularz Wniosku o przyznanie dotacji i wymagane zatgczniki

8.1.1. Formularz Wniosku o przyznanie dotacji nalezy wypeni¢ zgodnie ze wzorem okreslonym w
Zalaczniku nr 1 do Regulaminu.

8.1.2. Formularz Wniosku nalezy wypetni¢ w jezyku polskim, w sposéb staranny i przejrzysty, aby
utatwic jego ocene.

8.1.3. Wypetniajac formularz Wniosku nalezy postugiwaé sie jezykiem precyzyjnym i dostarczy¢
wyczerpujgcg ilos¢ informaciji niezbednych do oceny wniosku.

8.1.4. Zatgczniki wymagane od Wnioskodawcy na etapie sktadania wniosku:

1) odpis z wilasciwego rejestru (wersja oryginalna lub potwierdzona za zgodnos$¢ z
oryginatem przez osobe upowazniong do reprezentowania Wnioskodawcy) podmiotu
sktadajgcego wniosek (z okresu nie wczesniejszego, niz 3 miesigce od dnia ztozenia
Wniosku)e, jesli podmiot jest wpisany do rejestru,

2) kopie dokumentéw okreslajgcych sytuacje finansowg np. sprawozdanie finansowe
(bilans oraz rachunek zyskow i strat) za ostatni zamkniety rok obrotowy rejestru
(wersja potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe upowazniong do
reprezentowania Wnioskodawcy)7,

3) wersja elektroniczna formularza Wniosku,

4) Curriculum Vitae wraz z o$wiadczeniami® oséb przewidywanych do zatrudnienia przy
realizacji Projektu,

5) dokumenty potwierdzajgce tytut prawny (akt wtasnosci, wstepna umowa najmu, etc.)
do uzytkowania lokalu przeznaczonego na LPI (wersja potwierdzona za zgodnos¢ z
oryginatem przez osobe upowazniong do reprezentowania Wnioskodawcy).

6) szkic lokalizacji Punktu na mapie miasta,
7) pogladowy plan pomieszczen przewidzianych do realizacji projektu,
8) oswiadczenie Whnioskodawcy o niewykluczeniu z udziatu w konkursie, z przyczyn o

ktérych mowa w pkt 6 Regulaminu
8.2. Sposob sktadania wnioskéw o przyznanie dotacji

8.2.1. Formularz Wniosku wraz z niezbednymi zatgcznikami, zwany dalej ,wnioskiem”, nalezy ztozyé
osobiscie, wysta¢ pocztg lub kurierem na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego
Departament Rozwoju Regionalnego

15-874 Bialystok
ul. Poleska 89 pok. 20 (kancelaria)

w terminie do dnia 29 wrzesnia 2014 r. do godz. 15:30.

® Nie dotyczy JST

" Nie dotyczy JST

8 Oswiadczenie wraza zgode osoby wskazanej przez Wykonawce na umieszczenie CV w dokumentacji, zgode
na przetwarzanie danych osobowych w celach konkursu oraz zapewnienie o gotowosci podjgcia pracy na rzecz
projektu.
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8.2.2. Za date wptywu uznawana jest data wptyniecia wniosku do Kancelarii Organizatora.
8.2.3. Wniosek nalezy ztozy¢ w zapieczetowanej kopercie, ktéra musi:

1) by¢ opatrzona nastepujacym sformutowaniem: “Konkurs dotacji — prowadzenie LPI
w podregionie ........ ?
2) zawiera¢ petng nazwe Wnioskodawcy i jego adres.

8.2.4. Wniosek nalezy ztozy¢ w jednym egzemplarzu (oryginale). Do dokumentéw nalezy zatgczy¢
wersje elektroniczng (CD / DVD / pamie¢ przenosna USB) wniosku 0 przyznanie dotaciji
(przygotowanego zgodnie ze wzorem, o ktérym mowa w pkt. 8.1.1).

8.2.5. Wersja papierowa i elektroniczna sktadanego wniosku muszg by¢ identyczne.
8.2.6. Sktadany wniosek musi by¢:

1) spiety wzdtuz grzbietu w sposéb uniemozliwiajacy dekompletacje,

2) podpisany czytelnie oraz parafowany na kazdej ze stron przez osobe upowazniong do
sktadania o$wiadczenia woli w imieniu Wnioskodawcy, zgodnie z zasadg
reprezentacji.

8.2.7. Wnioski:

1) przestane w inny sposob niz okreslony w pkt. 8.2.1. (np. telefaksem lub pocztg
elektroniczng),
2) przestane w innej formie niz okreslona 8.2.3,
3) przestane po uptywie wyznaczonego terminu,
4) dostarczone pod inny adres,
5) podpisane przez nieuprawnione osoby
-s3 odrzucane”’.

8.3. Komisja Konkursowa

8.3.1. Wnioski bedg analizowane i oceniane przez Komisje Konkursowg, zwang dalej ,Komisjg”,
zgodnie z kryteriami okreslonymi w Karcie Oceny Projektu, ktéra stanowi zalgcznik nr 2 do
Regulaminu.

8.3.2. Komisje powotuje Organizator.

8.3.3. Organizator zapewnia mozliwos¢ uczestniczenia w pracach Komisji przedstawicielowi
Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju jako cztonkowi zespotu ds. oceny merytorycznej projektow.

8.3.4. Komisja sktada sie z:

1) Przewodniczgcego Komisji Konkursowej,

2) Wiceprzewodniczagcego Komisji Konkursowej,
3) Sekretarza Komisiji,

4) zespotu ds. oceny merytorycznej projektéw.

° Dokumentacja ta nie bedzie odsytana do Wnioskodawcy.
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Projekt wspdtfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Rozwoju Kegionainego
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata 2007 — 2013
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8.3.5. Tryb pracy Komisji oraz szczegétowg procedure oceny projektéw okresla Regulamin Pracy
Komisji Konkursowej stanowigcy Zatacznik nr 3 do Regulaminu.

Analiza wnioskéw o dofinansowanie bedzie przebiegaé dwuetapowo.

8.4. Ocena formalna wnioskéw o przyznanie dotacji:

8.4.1. Ocena bedzie dotyczyé spetnienia formalnych warunkéw uczestnictwa Whnioskodawcy w
konkursie np. czy wniosek ztozyt uprawniony podmiot oraz obowigzkowej zawartosci wniosku o
dofinansowanie np. wymagane zatgczniki, podpisy oswiadczenia.

8.4.2. Wniosek, ktory posiada uchybienia formalne takie jak:

1) wniosek nie jest odpowiedzig na konkurs,
2) wniosek zostat ztozony przez wykluczonego Wnioskodawce,
3) wniosek zaktada realizacje dziatan w okresie niezgodnym z pkt 2.3 Regulaminu.
4) wniosek zostat przygotowany niezgodnie z pkt 8.1.1 i 8.1.2 Regulaminu,
5) wniosek nie spetnia warunkow wymienionych w pkt 8.2.7 Regulaminu,
jest odrzucany.

8.4.3. W przypadku, gdy do wniosku nie zatgczono wymaganych dokumentéw lub zawiera on
oczywiste pomytki lub braki formalne (np. brak zgodno$ci wersji papierowej z eIektronicznalO)
Organizator wzywa Whnioskodawce do dokonania stosownych poprawek lub uzupetnien w terminie do
5 dni kalendarzowych od daty wezwania. W razie niedokonania lub niewlasciwego dokonania
uzupetnien Komisja odrzuca wniosek.

8.4.4. Stanowisko Komisji dotyczgce wynikéw oceny formalnej jest ostateczne i nie podlega
procedurze odwotawczej.

8.5. Ocena merytoryczna wnioskéw o przyznanie dotacji

8.5.1. Ocena bedzie dotyczy¢ spetnienia warunkéw konkursu przez Wnioskodawce w nastepujgcych
obszarach:

1) analiza projektu — m.in. lokalizacji i infrastruktury lokalowej Punktu, aktywnosci informacyjnej
poprzez wskaznik Punktéw Aktywnosci, dostosowania dziatan do charakterystyki profilu
klienta w danym podregionie, propozycji dodatkowych form udzielania konsultaciji,

2) doswiadczenie i potencjal wnioskodawcy — m.in. liczby zrealizowanych projektow przez
Whnioskodawce w tym dotyczacych informacji o Funduszach Europejskich, doswiadczenie
zaproponowanej kadry, doswiadczenie we wspoétpracy z JST,

3) efektywnosé finansowa projektu -—niezbedno$¢ oraz kwalifikowalnos¢ zatozonych
wydatkow, rzetelnosci w okreslaniu poszczegdinych wydatkow.

W tym przypadku uzupehienie moze mie¢ wyltacznie forme doprowadzenia do zgodnosci wersji
elektronicznej wniosku do papierowej.
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8.6. Rozstrzygniecie Konkursu

8.6.1. Komisja moze przyzna¢ dotacje w wysokosci odpowiadajgcej catosci lub czesci kwoty, o jaka
ubiega sie Wnioskodawca.

8.6.2. Sekretarz Komisji na podstawie punktacji z przeprowadzonej oceny merytorycznej Wniosku
przygotowuje liste rankingowg projektéw.

8.6.3. Komisja na posiedzeniu plenarnym w obecnosci co najmniej 50% czionkéw, po
przeprowadzeniu dyskusji, podejmuje ostateczng decyzje o dofinansowaniu wybranego projektu.

8.6.4. Warunkiem koniecznym do wybrania wniosku do dofinansowania jest uzyskanie w trakcie oceny
merytorycznej co najmniej 70 pkt.

8.6.5. Nazwa Whnioskodawcy, ktéry otrzyma dofinansowanie zostanie ogtoszona na regionalnej stronie
internetowej www.rpowp.wrotapodlasia.pl, www.wrotapodlasia.pl oraz Portalu Funduszy Europejskich
wraz z podaniem wysokosci przyznanej dotacji.

8.6.6. Stanowisko Komisji dotyczagce nieprzyznania dotacji jest ostateczne i nie podlega procedurze
odwotawczej, z wylgczeniem sytuacji opisanej w pkt 9.3

9. Umowa o dofinansowanie projektu

9.1. W przypadku podjecia przez Komisje decyzji o przyznaniu projektowi dotacji Wnioskodawca
otrzyma pismo informujgce o przyznaniu dotacji wraz z wezwaniem do dostarczenia w ciggu 7 dni
kalendarzowych niezbednej dokumentacji celem podpisania umowy / porozumienia, na ktérg sktadajg

sie:

1) zaswiadczenie  wystawione przez bank, zawierajgce dane  dotyczace
nieoprocentowanego konta lub subkonta bankowego Wnioskodawcy utworzonego na
potrzeby realizacji projektu; zaswiadczenie lub dokument réwnowazny przyjety w
praktyce banku powinien byé podpisany w sposéb czytelny (wraz
z pieczatkg imienng) przez osobe lub osoby upowaznione do dysponowania
rachunkiem,

2) oswiadczenie wnioskodawcy o zgodnosci odpisu z wilasciwego rejestru ze stanem
prawnym i faktycznym w dniu podpisania umowy, "

3) dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania Whnioskodawcy,

4) zaswiadczenie z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych o niezaleganiu z opfacaniem
skltadek na ubezpieczenie spoteczne przez Whnioskodawce (z okresu nie
wczesniejszego, niz 3 miesigce przed dniem otrzymania pisma o przyznaniu dotacji),

5) zaswiadczenie o niezaleganiu z podatkami z wiasciwego Urzedu Skarbowego (z
okresu nie wczesniejszego, niz 3 miesigce przed dniem otrzymania pisma
informujgcego o przyznaniu dotacji),

6) oswiadczenie Whnioskodawcy o nie podleganiu wykluczeniu, o ktérym mowa w
przepisach o finansach publicznych'?.

9.2. Termin dostarczenia dokumentéw, o ktérym mowa pkt 9.1 moze ulec wydtuzeniu w przypadku

przedstawienia przez Wnioskodawce stosownej prosby wraz z podaniem powodow.

1 Nie dotyczy JST
12 Art. 207 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
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9.3. W przypadku niedostarczenia przez Wnioskodawce dokumentéw w terminie, o ktérym mowa w
pkt 9.1 oraz w przypadku nie podpisania umowy dotyczgcej prowadzenia Lokalnych Punktow
Informacyjnych Funduszy Europejskich nalezgcych do Sieci PIFE w wojewddztwie podlaskim,
Komisja konkursowa moze podjgé decyzje o dofinansowaniu kolejnego Whnioskodawcy z listy
rankingowej, pod warunkiem iz wniosek spetnia warunek opisany w punkcie 8.6.4 Regulaminu.

9.4. Umowa o ktorej mowa w pkt 9.3 podpisywana jest ze strony Organizatora czterech
egzemplarzach.
Wzér umowy stanowi zalgcznik nr 9 do Regulaminu.

9.5. W celu zabezpieczenia prawidtowej realizacji projektu ustanawiane jest zabezpieczenie w formie
weksla in blanco wraz z deklaracja wekslowa.13

10. Ptlatnosci

10.1. Dotacja na 2014 r. bedzie przekazywana w Il transzach:

1) pierwsza transza w roku podpisania Umowy Umowa o ktérej mowa w pkt 9.3,
przekazana bedzie w ciggu 15 dni po jej zawarciu;

2) przekazanie kolejnej transzy uzaleznione jest od wczesniejszego wydatkowania i
rozliczenia co najmniej 60% kwoty srodkéw dotychczas otrzymanych w ramach
dotacji celowej w danym roku. Przekazanie kolejnej transzy nastepuje po
zaakceptowaniu przez Organizatora rozliczenia transzy poprzednie;.

10.2. Merytoryczne i finansowe rozliczanie dotacji nastepowac¢ bedzie na podstawie miesiecznych
raportdw (wzér sprawozdan stanowi zalgcznik nr 10) dostarczonych do 15 dnia miesigca
nastepujgcego po miesigcu, ktérego dotyczy rozliczenie oraz poswiadczonych za zgodno$¢ z
oryginatem kserokopii wtasciwych dokumentéw ksiegowych wraz z opisami wskazanymi w aktualnie
obowigzujgcym, zatwierdzonym przez Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju dokumencie pt. ,Zasady
rozliczania i kontroli dotacji na prowadzenie Punktéw Informacyjnych o Funduszach Europejskich”.
Dokument stanowi zalgcznik nr 11 do Regulaminu.

10.3. Whnioskodawca zobowigzany jest do zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

11. Zalecenia koncowe

11.1. Ztozenie wniosku o dotacje w Konkursie jest rbwnoznaczne z akceptacjg warunkéw konkursu.

11.2. Wnioskodawca otrzymujgc dotacje jest zobowigzany do informowania odbiorcow (adresatow)
projektu o finansowaniu dotacji z Funduszy Europejskich w ramach POPT.

11.3. Wnioskodawca realizujgcy projekt zobowigzany bedzie, na podstawie zawartej umowy o ktorej
mowa w pkt 9.3, do:

1) opracowywania sprawozdan z biezgcej realizacji zadania,

3 Nie dotyczy JST
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2)

3)

4)

5)

w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata 2007 — 2013
we wspotpracy z Ministerstwem Infrastruktury i Rozwoju.

poddawania sie kontroli, certyfikacji, testom kompetencji podmiotom do tego
uprawnionym,

zapewnienia mozliwosci uczestnictwa przedstawicielom Organizatora, MIR, CPE i
innym instytucjom zaangazowanym w realizacje innych programdéw operacyjnych w
wydarzeniach bedgcych czescig projektu (np. spotkaniach informacyjnych),
zapewnienie Organizatorowi, MIR, 1Z PO oraz 1Z RPO mozliwosci umieszczania linku
do strony projektu,

zapewnienie mozliwosci wykorzystywania przez Organizatora, MIR i CPE logo
Whnioskodawcy na potrzeby informacyjne i promocyjne zwigzane z realizowanym
projektem.

11.4. Ztozenie wniosku jest réwnoznaczne ze zgodg na wykorzystywanie i publikowanie przez
Organizatora, MIR danych Whnioskodawcy w celach zwigzanych z realizacjg projektu ,System
Informaciji o Funduszach Europejskich”.

11.5. Realizacja projektu w ramach Konkursu jest réwnoznaczna z wyrazeniem zgody na
wykorzystywanie rezultatow projektu do celdow edukacyjnych i promocyjnych przez Organizatora, MIR i

CPE.
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Projekt wspdtfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Rozwoju Kegionainego
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna na lata 2007 — 2013
we wspotpracy z Ministerstwem Infrastruktury i Rozwoju.

12. Zataczniki

Formularz wniosku o przyznanie dotacji celowe;j
Karta Oceny Projektu
Regulamin Prac Komisji Konkursowej
Standardy Funkcjonowania Sieci Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich
System wskaznikéw dla Sieci Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich
Zakres zadan zwigzanych z prowadzeniem Sieci PIFE
Analiza profilu klienta
Zasady kwalifikowania wydatkow
Wzbr umowy
. Wzér sprawozdania finansowego i merytorycznego
. Zasady rozliczania i kontroli dotacji na prowadzenie Punktéw Informacyjnych o Funduszach
Europejskich
12. Zasady prowadzenia certyfikacji PIFE
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