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Zatgcznik nr 3 do Regulaminu konkursu

Regulamin Pracy Komisji Konkursowej

§1
Zadania Komisji Konkursowej

Komisja Konkursowa (zwana dalej Komisjg) powotana jest przez Zarzgd Wojewodztwa Podlaskiego,
zwanego dalej Organizatorem, w celu oceny oraz wyboru wniosku o przyznanie dotaciji.

Komisja sktada sie z Przewodniczagcego Komisji, Wiceprzewodniczagcego Komisji, Sekretarza Komisji oraz
co najmniej 3 cztonkow Komisji, wchodzgcych w skfad zespotu ds. oceny merytorycznej projektow.

W sktadzie zespotu ds. oceny merytorycznej projektu uwzgledniany jest przedstawiciel Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego.

Organizator wyznacza Przewodniczacego Komisji, ktory jest odpowiedzialny za:

a) organizacje prac Komisiji,

b) wyznaczenie wiceprzewodniczacego i sekretarza,

c) zawiadamianie cztonkéw Komisji za posrednictwem sekretarza o miejscu i terminie posiedzen Komisiji,
d) zapewnienie bezstronnos$ci i przejrzystosci postepowania Komisji,

e) podpisywanie protokotdw z posiedzenia Komisji.

W czasie nieobecnosci przewodniczgcego funkcje opisane w ust. 4 petni Wiceprzewodniczgcy Komisiji.
Organizator na wniosek Przewodniczgcego Komisji, moze powotaé w skiad Komisji, ekspertéw
zewnetrznych, ktérzy uczestniczg w pracach Komisji na zasadach przewidzianych dla cztonkéw Komisiji.
Sekretarz Komisji, zwany dalej ,sekretarzem” wyznaczany jest przez Przewodniczgcego Komisji sposréd
pracownikow Gtéwnego Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich w Biatymstoku.

§2
Procedura oceny wnioskéw przez Komisje

Oceniajgc wnioski Komisja postuguje sie Kartg Oceny Wniosku stanowigcg Zatgcznik nr 2 do Regulaminu
Konkursu.

Sekretarz po otwarciu koperty, umieszcza numer wniosku na kazdym egzemplarzu wniosku.

Ocena formalna dokonywana jest zgodnie z pkt 8.4 Regulaminu Konkursu, w oparciu o zasade dwéch par
oczu przez sekretarza Komisji oraz jednego z cztonkéw Komisji ds. oceny merytorycznej projektéw. Po
dokonaniu oceny formalnej wszystkich wnioskéw, sekretarz sporzgdza liste wnioskéw, ktdre pozytywnie
przeszty ocene formalng i zostang poddane ocenie merytorycznej. Sporzgdza rowniez liste wnioskéw, ktore
nie przeszty oceny formalnej.

Po przyjeciu listy wnioskéw do oceny merytorycznej Przewodniczgcy ustala harmonogram prac zespotu ds.
oceny merytorycznej.

W trakcie oceny merytorycznej i kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez przynajmniej dwdch
cztonkéw zespotu ds. oceny merytorycznej projektdw. Ocena zapisywana jest w Karcie Oceny Whniosku,
w ktorej oceniajgcy potwierdzajg podpisem dokonanie czynnosci, przy zachowaniu zasad poufnosci i
bezstronnosci.
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Przedstawiciel Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju wchodzacy w sktad zespotu ds. oceny merytorycznej
projektow dokonuje oceny na podstawie przekazanych przez Sekretarza elektronicznej wersji dokumentéw,
a podpisane Karty Oceny Wniosku przekazuje do Organizatora drogg pocztowg i elektroniczna.

W trakcie oceny merytorycznej Komisja moze zwracaé sie do wnioskodawcy w celu uzyskania wyjasnien,
zgodnie procedurg, o ktérej mowa w § 3.

W przypadku zgtoszenia uwag mozliwe jest dokonywanie korekt zgodnie z § 4.

Whnioski ocenione pod wzgledem merytorycznym sg umieszczane na li$cie rankingowej.

§3
Procedura wyjasniajgca

Komisja moze zwraca¢ sie do wnioskodawcdw o wyjasnienia dotyczgce tresci wniosku.

Wezwanie do wyjasnienia, podpisane przez Przewodniczgcego Komisji lub jego Zastepce, kierowane jest
do osoby wskazanej we wniosku jako ,osoba uprawniona do reprezentowania podmiotu”, wysytane jest
faksem na numer podany we wniosku.

Termin udzielenia odpowiedzi wyznacza Przewodniczgcy lub Zastepca. Termin ten nie moze byé¢ krotszy
niz 1 dzieh roboczy i dluzszy niz 5 dni roboczych.

W wezwaniu, o ktérym mowa w ust. 2, wnioskodawca informowany jest o:

a) formie odpowiedzi,

b) terminie, w ktérym udzieli¢ ma odpowiedzi,

¢) numerze faksu, na ktéry ma przestaé¢ odpowiedz.

Odpowiedzi wnioskodawcy dotgczane sg do dokumentacji konkursu, o ktérej mowa w § 6 ust.2.

§4
Korekta budzetu projektu

Komisja moze zaproponowac nizszg niz wnioskowana kwote dofinansowania w przypadku zidentyfikowania
kosztéw, ktore uzna za niekwalifikowane lub zawyzone w poréwnaniu ze stawkami rynkowymi, a takze
w przypadku rezygnaciji z okreslonych dziatan ujetych we wniosku (etap negocjacji).

Przewodniczacy przedstawia wnioskodawcy propozycje nizszej kwoty dofinansowania na pismie, ktore
wysytane jest faksem, wraz z zapytaniem, czy wnioskodawca zgadza sie wykonac projekt po takiej zmianie
przy utrzymaniu standardow i wskaznikéw dziatania LPI.

W zadnym wypadku kwota zaproponowana przez Komisje nie moze przekroczy¢ kwoty, o ktorg ubiega sie
wnioskodawca.

Zapisy § 3 ust. 2-5 stosuje sie odpowiednio.

§5
Sposéb podejmowania decyzji

Komisja na posiedzeniu plenarnym w obecnosci co najmniej 50% cztonkéw, po przeprowadzeniu dyskusji,
podejmuje ostateczng decyzje o dofinansowaniu wybranego projektu sposréd tych, ktére znalazly sie na
liscie rankingowe;.

Komisja odrzuci wniosek nie uzupetiony w trybie okreslonym w § 3.

Komisja podejmuje decyzje kolegialnie, dgzgc w swoich pracach do osiggniecia konsensusu.

Jezeli konsensus, o ktérym mowa § 5 ust. 3, jest niemozliwy do osiggniecia, Komisja podejmuje
rozstrzygniecia wiekszoscig gtoséw obecnych czionkéw. W razie réwnej liczby czionkéw decyduje gtos
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Przewodniczgcego Komisji lub w  przypadku nieobecnosci Przewodniczacego  Komisji,
Wiceprzewodniczagcego Komisji.

Nazwa podmiotu, ktéry otrzymuje dotacje wraz z podaniem kwoty dofinansowania publikowana jest na
regionalnej stronie internetowej oraz Portalu Funduszy Europejskich.

§6

Obstuga prac Komisji

Obstuge organizacyjng i techniczng prac zapewnia sekretarz.

Do zadan sekretarza nalezy:

a) przeprowadzenie oceny formalnej wnioskéw wraz z jednym z cztonkéw Komisji ds. oceny merytorycznej
projektow,

b) dostarczanie wnioskéw przeznaczonych do rozpatrzenia cztonkom Komisji,

c) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji zwigzanej z posiedzeniami Komisji, przygotowanie i
obstuga posiedzen Komisiji,

d) prowadzenie dokumentacji dla kazdego wniosku,

e) przygotowanie listy rankingowej projektow,

f) sporzadzenie protokotu z prac Komisiji.



