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NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Podlask
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Projekt wspdtfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna a lata 2007 — 2013
we wspotpracy z Ministerstwem Infrastruktury i Rozwoju.

Zatacznik nr 6 do Regulaminu konkursu

ZAKRES ZADAN ZWIAZANYCH Z PROWADZENIEM

SIECI PUNKTOW INFORMACYJNYCH FUNDUSZY EUROPEJSKICH

W WOJEWODZTWIE PODLASKIM

Zadanie ogoélne:

Samorzgd Wojewddztwa zapewnia funkcjonowanie Sieci Punktéw Informacyjnych Funduszy

Europejskich zajmujacej sie dystrybucjg informacji z zakresu Narodowej Strategii Spoéjnosci,

Umowy Partnerstwa oraz krajowych i regionalnych Programoéw Operacyjnych w ramach danego

wojewodztwa.

1. Zadania szczego6towe GPI:

a) zadaniainformacyjne:

Diagnoza potencjalnego beneficjenta i udzielanie informacji o mozliwosciach uzyskania
pomocy z odpowiedniego programu Narodowej Strategii Spojnosci, Umowy Partnerstwa, a
takze — jako informacje uzupetniajgce - z Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz Europejskiego Funduszu Rolnego Rozwoju Obszaréw Wiejskich poprzez: kontakt
bezposredni z beneficjentem, rozmowe telefoniczng, poczte tradycyjng i elektroniczng,
indywidualne konsultacje u klienta (ustuga kierowana w szczegdlnosci do oso6b
niepetnosprawnych);

Informowanie o realizowanych projektach dofinansowanych z Funduszy Europejskich;
Gromadzenie i upowszechnianie informacji o dostepnych projektach realizowanych na
terenie wojewo6dztwa;

Przeprowadzanie konsultacji na etapie przygotowywania wnioskéw/projektow;
Przeprowadzanie konsultacji na etapie realizacji projektéw, w tym udzielanie wstepnej
pomocy w rozliczaniu projektow;

Organizacja minimum 12 spotkan informacyjnych dla beneficjentéw i potencjalnych
beneficjentéw w ciggu roku;

Organizacja szkolen dla beneficjentéw i potencjalnych beneficjentow;
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Projekt wspdtfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna a lata 2007 — 2013
we wspotpracy z Ministerstwem Infrastruktury i Rozwoju.
Organizacja Mobilnych Punktow Informacyjnych, zgodnie z nastepujgcymi zatozeniami:
a) objecie ustugg catego podregionu,
b) podjecie wspoipracy z samorzgdami lokalnymi,
c) zapewnienie réwnego dostepu do ustugi poprzez odpowiednig promocje,

d) podanie do wiadomosci terminéw i miejsc spotkan w odpowiednim
wyprzedzeniem,
Przygotowanie, druk i dystrybucja materiatobw informacyjnych dla beneficjentow i

potencjalnych beneficjentow;

Przeprowadzanie innych dziatan informacyjnych zgodnie z Wnioskiem o przyznanie dotacji
(np. spotkania na uczelniach wyzszych);

Informowanie o mozliwosciach realizacji projektéw wspoffinansowanych z Funduszy
Europejskich w formule partnerstwa publiczno — prywatnego;

Podnoszenie wiedzy uczestnikow Sieci poprzez udziat w szkoleniach.

b) zadania promocyjne:

Promowanie Sieci Punktoéw Informacyjnych Funduszy Europejskich w wojewddztwie oraz
Swiadczonych przez nig ustug zgodnie z zasadami przekazywanymi przez MIR do dnia 1
pazdziernika danego roku;

Udziat w festynach i innych imprezach plenerowych;

Zakup i dystrybucja materiatéw informacyjno-promocyjnych na potrzeby Punktow

Informacyjnych Funduszy Europejskich w wojewddztwie.

c) zadania koordynacyjne:

Koordynacja dziatalnosci Lokalnych Punktéw Informacyjnych Funduszy Europejskich w
wojewodztwie i wymiana informacji pomiedzy uczestnikami Sieci;

Podnoszenie wiedzy uczestnikow Sieci Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich w
wojewodztwie poprzez organizacje szkoleh, a takze uczestnictwo w szkoleniach
organizowanych przez Centrum Projektow Europejskich i Ministerstwo Infrastruktury i
Rozwoju;

Kontrolowanie i monitoring dziatania Lokalnych Punktéw Informacyjnych, w szczegdlnosci
poprzez:

- przeprowadzenie kontroli planowej kazdego punktu przynajmniej jeden raz w roku oraz —

w przypadku zaistnienia przestanek o nieprawidtowosciach — kontroli doraznych;

- przeprowadzenie monitoringu telefonicznego i/lub e-mailowego minimum raz na kwartat;
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Projekt wspdtfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna a lata 2007 — 2013
we wspotpracy z Ministerstwem Infrastruktury i Rozwoju.
- wizytowanie lokalnych punktéw co najmniej raz na kwartat; Ocena dziatania Lokalnych
Punktéw Informacyjnych poprzez wspotprace z wykonawcami badan realizowanych na

zlecenie Ministerstwa Infrastruktury i Rozwoju i/lub Centrum Projektoéw Europejskich;

Wspdtpraca z innymi sieciami informacyjnymi, samorzadem terytorialnym, instytucjami
publicznymi w dziedzinie rozpowszechniania informacji o Funduszach Europejskich;
Rozliczanie dotacji celowej udzielonej przez MIR na realizacje zadah okreslonych
w Umowie;

Rozliczanie dotacji celowej udzielonej podmiotom wybranym w konkursie na prowadzenie
LPI%;

Dystrybucja materiatéw informacyjnych do LPI;

Ocena pracownikow GPI i LPI.

2. Zadania szczegotowe LPI:

a) zadania informacyjne:

Diagnoza potencjalnego beneficjenta i udzielanie informacji o mozliwosciach uzyskania
pomocy z odpowiedniego programu Narodowej Strategii Spojnosci, Umowy Partnerstwa, a
takze — jako informacje uzupetniajgce - z Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz Europejskiego Funduszu Rolnego Rozwoju Obszaréw Wiejskich poprzez: kontakt
bezposredni z beneficjentem, rozmowe telefoniczng, poczte tradycyjng i elektroniczng,
indywidualne konsultacje u klienta (ustuga kierowana w szczegdlnosci do os6b
niepetnosprawnych);

Informowanie o realizowanych projektach dofinansowanych z Funduszy Europejskich,
Przeprowadzanie konsultacji na etapie przygotowywania wnioskéw/projektow;
Przeprowadzanie konsultacji na etapie realizacji projektéw, w tym udzielanie wstepnej
pomocy w rozliczaniu projektow;

Gromadzenie i upowszechnianie informacji o dostepnych projektach realizowanych na
terenie wojewo6dztwa;

Organizacja minimum 8 spotkan informacyjnych/szkolen dla beneficjentéw i potencjalnych

beneficjentéw w ciggu roku;

Organizacja Mobilnych Punktéw Informacyjnych, zgodnie z nastepujgcymi zatozeniami:

a) objecie ustugg catego podregionu,

! Dotyczy wojewddztw, w ktorych LPI sg wybierane w drodze konkursu



PUNKT
INFORMACYINY

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI Podlaski

UNIA EUROPEJSKA KR
EUROPEJSKI FUNDUSZ x
ROZWOJU REGIONALNEGO * **

Projekt wspdtfinansowany ze srodkow Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna a lata 2007 — 2013
we wspotpracy z Ministerstwem Infrastruktury i Rozwoju.

b) podjecie wspotpracy z samorzgdami lokalnymi,
¢) zapewnienie réwnego dostepu do ustugi poprzez odpowiednig promocje,

d) podanie do wiadomosci terminéw i miejsc spotkan z odpowiednim
wyprzedzeniem, zgodnie z zapisami czesci 111.10 Standardéw funkcjonowania
Sieci Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich,

Przeprowadzanie innych dziatan informacyjnych zgodnie z Wnioskiem o przyznanie dotac;ji;
Informowanie o mozliwosciach realizacji projektéw wspoffinansowanych z Funduszy
Europejskich w formule partnerstwa publiczno — prywatnego,

Udziat w wymianie informacji pomiedzy wszystkimi punktami informacyjnymi dziatajgcymi
na terenie wojewddztwa;

Podnoszenie wiedzy uczestnikow Sieci poprzez udziat w szkoleniach.

b) zadania promocyjne:

Promowanie $wiadczonych przez LPI ustug;
Dystrybucja materiatéw informacyjno-promocyjnych;

Udziat w festynach i innych imprezach plenerowych.



