| IK-1/352

Instrukcja wypelniania Karty weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy dla dzialania 19. Wsparcie dla

rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, poddziatanie 19.1 ,,Wsparcie przygotowawcze” objetego

PROW na lata 2014-2020

ZALECENIA OGOLNE

1

Uwaga: Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji wniosku 0 przyznanie pomocy [zwanego dalej ,,wnioskiem™] wszystkie osoby
uczestniczagce w tym procesie musza zapoznaé si¢ z deklaracja bezstronnosdci (D-1/352), w tym osoby upowaznione przez Zarzad
Wojewodztwa do podpisywania korespondencji w sprawach dot. przyznania pomocy oraz umowy, a nastgpnie podpisac ja i zataczy¢ do
teczki wniosku.

Przez wszystkie osoby uczestniczace w procesie weryfikacji wniosku nalezy rozumie¢ réwniez osoby upowaznione przez Zarzad
Wojewodztwa do podpisywania korespondencji w sprawach o przyznanie pomocy oraz zawierania Uméw 0 przyznaniu pomocy.

Ninigjsza instrukcja wypehiania karty weryfikacji [zwana dalej ,,instrukcjg”] odwotuje si¢ do punktow karty weryfikacji wniosku
0 przyznanie pomocy [zwanej dalej ,karta”] wymagajacych dodatkowego wyjasnienia. Instrukcja nie powiela informacji zawartych we
whniosku oraz instrukcji wypetiania wniosku o przyznanie pomocy w ramach dziatania 19. Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach
inicjatywy LEADER dla poddziatania 19.1 Wsparcie przygotowawcze objetego PROW na lata 2014-2020 [zwanej dalej ,,instrukcja
wypehiania wniosku”]. Obie instrukcje nalezy czytaé tacznie.

W instrukcji znalazty si¢ minimalne wymagania w zakresie postepowania przy obstudze wniosku. Instrukcja jest dokumentem pomocniczym,
ktéry pokazuje rozwigzania dla standardowych czynnosci w ramach obshugi wniosku.

Kartg wypelnia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:
e  zaznaczenie znakiem X wiasciwego pola,
e  wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, terminow, informacji, uzasadnien, uwag, podpisow i dat.

Przed przystapieniem do weryfikacji kart¢ nalezy wydrukowa¢ w calosci, nastgpnie zszy¢ i wypemi¢ manualnie. Ewentualne
skreslenia/poprawki powinny zosta¢ parafowane przez osob¢ wypelniajaca kartg. W karcie nie mozna uzywac korektora.

Whiosek weryfikuje si¢ przede wszystkim pod katem jego wypehienia zgodnie z instrukcja wypelniania wniosku. Oceniany jest on takze
pod katem spetiania warunkow przyznania pomocy wynikajacych z powszechnie obowiazujacych przepisdw prawa.

Zalacznik nr 1.1 do karty wypehnia si¢ w przypadku, jesli w trakcie oceny wniosku niezbedne bedzie okreslenie zakresu brakow/oczywistych
omylek/wyjasnien. Dopuszczalne jest elektroniczne wypehienie ww. zatacznika. Tak przygotowany zatacznik Weryfikujacy drukuje,
zaznacza X we wiasciwym polu odpowiadajacym jednej odpowiedzi w ramach kazdego z pytan zawartych w karcie.

Karta wypelniana jest etapowo przez pracownikoéw UM, jako Weryfikujacy, Sprawdzajacy oraz Zatwierdzajacy [zwanych dalej
Hpracownikami UM”].

Weryfikujacy, po zakonczeniu weryfikacji danej czesci karty [po czesci wynikowej] podpisuje ja w wyznaczonym miejscu i przekazuje
Zatwierdzajacemu lub Sprawdzajacemu, jezeli ten zostat wyznaczony do weryfikacji wniosku [losowo lub ze wskazania].

Sprawdzajacy bazujac na $ladzie rewizyjnym Weryfikujacego, sprawdza poprawnos$¢ wszystkich punktow kontrolnych Karty, a nastepnie
podpisuje karte w wyznaczonym miejscu.

Zatwierdzajacy obowigzkowo wypehia czes¢ C albo D karty. W przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego,
ostateczng decyzj¢ podejmuje Zatwierdzajacy stawiajac w odpowiednim miejscu X oraz podajac dodatkowo uzasadnienie w polu:
Uzasadnienie decyzji podjetej przez Zatwierdzajgcego i podpisujac sie¢ w miejscu do tego wyznaczonym. Zatwierdzajacy obowiazkowo
akceptuje takze pismo w sprawie usunigcia brakéw/oczywistych omylek/wyjasnien.

W trakcie oceny wniosku w sytuacji, gdy okaze sie, ze wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy, karta powinna by¢
wypelniona w tej czgsci, w ktorej zostata podjeta decyzja z podaniem jej przyczyn. W tym przypadku do Wnioskodawcy nalezy wystosowac
pismo informujgace o nieprzyznaniu pomocy.

Pracownicy UM powinni podpisywa¢ si¢ w karcie czytelnie, natomiast pracownicy UM posiadajaCy imienng pieczatke mogg sie parafowac
obok pieczatki. Zasada ta nie dotyczy parafowania w przypadku skreslen.

W sytuacji, gdy Whnioskodawca w odpowiedzi na pismo z prosbg o usuniecie brakow lub oczywistych omytek/ ztoZenie wyjasnien popeni
oczywistg omytke, Weryfikujacy moze poprawié ten btad samodzielnie a nastgpnie poinformowa¢ Wnioskodawce o tym fakcie.

Korespondencja do Wnioskodawcy wysytana jest listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na wskazany we wniosku adres
(siedziby albo korespondencyjny) albo inny wskazany przez Wnioskodawce adres, jesli Wnioskodawca poinformowal na pi$mie 0 jego
Zmianie.

Korespondencja do Whnioskodawcy w sprawie usunigcia brakow/oczywistych omylek/wyjasnien wysylana jest takze faxem albo poczta
elektroniczna z opcja potwierdzenia odbioru wiadomosci [jezeli we wniosku wskazany jest numer faxu lub adres e-mail lub epuap].
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8.

10.

Jezeli osoba podpisujaca pismo nie jest Zatwierdzajacy, wymagana jest w takim przypadku akceptacja (parafowanie pisma) przez
Zatwierdzajacego.

Wezwanie Wnioskodawcy do wykonania okreslonych czynnosci w toku postgpowania w sprawie przyznania pomocy wstrzymuje
bieg terminu rozpatrywania wniosku do czasu wykonania przez Wnioskodawce tych czynnosci.

Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku niezbedne jest uzyskanie wyjasnien (dodatkowych) dla rozstrzygniecia sprawy co do mozliwo$ci
przyznania pomocy, termin rozpatrywania wniosku jest wydluzany o czas niezbedny do uzyskania tych wyjasnien od Whnioskodawcy.
W takim przypadku pracownik UM wystepuje w tym zakresie do Whnioskodawcy o dodatkowe wyjasnienia.
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STRONA TYTULOWA

Nazwa jednostki oceniajacej wniosek: nalezy wpisa¢ nazwe Urzedu Marszatkowskiego albo wojewddzkiej samorzadowej jednostki
organizacyjnej, w ktorych rozpatrywany jest wniosek, zwanych dalej ,,UM”.

Znak sprawy: nalezy przepisa¢ znak sprawy z formularza wniosku, ktory zostat nadany zgodnie z Instrukcjg nadawania znaku sprawy (...).
Nazwa Whnioskodawcy: nalezy wpisa¢ nazwe Whnioskodawcy, zgodnie z polem 1.3 wniosku.

Data zlozenia wniosku w UM: nalezy wpisa¢ date wptywu wniosku (dzien/miesiac/rok) do UM, zgodnie z data zamieszczong na formularzu
whniosku.

WYZNACZENIE OSOB DOKONUJACYCH OCENY OPERACJI

Ta cze$¢ karty wypehiana jest obligatoryjnie w chwili dokonywania dekretacji przez osobe Zatwierdzajgcg, poprzez wskazanie osoby / 0sdb,
ktore beda odpowiedzialne za ocene wniosku, zgodnie z zakresem wskazanym w Kkarcie. O udziale osoby Sprawdzajgcej, w ocenie operacji,
decyduje osoba Zatwierdzajgca.

W przypadku, gdy w trakcie procesu oceny operacji, nastapita zmiana osoby weryfikujacej lub sprawdzajacej odpowiednio w pola 1.2 oraz 3.2
nalezy wpisac Imig i Nazwisko osoby weryfikujqcej / sprawdzajqcej a nastepnie w polu Uzasadnienie zmiany osoby weryfikujqgcej /sprawdzajqcej
wpisaé przyczyne tej zmiany.

W przypadku, gdy osoba Sprawdzajgca zostata przypisana, w ramach zalecanej puli 10% wnioskow, nalezy zaznaczy¢ check box Losowo,
w punkcie 2.1. Z przyjetej metodologii wyboru wniosku nalezy zachowaé $lad rewizyjny.

W kazdym przypadku, gdy w ocenie 0s0by Zatwierdzajgcej wniosek wymaga weryfikacji przez ,,2 pary oczu” np. ze wzgledu na specyfike danej
operacji nalezy wyznaczy¢ osobe Sprawdzajgcq i zaznaczy¢ check box Ze wskazania, w punkcie 2.1.

Przed rozpoczgciem procesu weryfikacji, wszystkie 0soby uczestniczace w procesie musza podpisa¢ deklaracje bezstronnosci D-1/352.

BLOK A
WERYFIKACJA WSTEPNA

Punkty 1 -3 zgodnie z zakresem w Karcie .

|CZESC A1 WYNIK WERYFIKACJI WSTEPNEJ |

Jezeli w punktach 1-3 udzielono odpowiedzi TAK, nalezy w punkcie 1 Al zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do bloku B karty.
Jezeli w punktach 1-3 udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 2 Al zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do bloku D karty.

BLOK B
WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY ORAZ KWOTY POMOCY

|CZESC B1 WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI 1 POPRAWNOSCI FORMALNEJ |

Weryfikujacy sprawdza kompletnos¢ i poprawno$¢ wszystkich wymaganych zatacznikéw do wniosku zaznaczajac wlasciwa odpowiedz TAK
albo DO WEZW albo ND.

Zataczniki do wniosku przekazywane moga by¢ w formie oryginatéw lub kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika UM,
lub podmiot, ktory wydat dokument, lub notariusza. Szczegétowe informacje dotyczace formy przekazywanych dokumentéw wskazane zostaly
przy kazdym z zalacznikow wymienionych w sekcji 111 wniosku.

I. Weryfikacja zalacznikow

A. Zalaczniki:
Punkt 1. Zgodnie zakresem w Karcie oraz instrukcja wypehiania wniosku.

Punkt 2. Nalezy sprawdzi¢, czy numer wpisany we wniosku w sekcji | pole 1 wniosku jest zgodny z numerem identyfikacyjnym Whnioskodawcy
wskazanym w za$wiadczeniu lub decyzji.

Punkty od 3. do 6. - zgodnie z zakresem w Karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.
Punkt 7. Zgodnie zakresem w karcie oraz instrukcjg wypelniania wniosku.

Wskazana Informacja powinna zosta¢ ztozona w UM najpdzniej wraz z wnioskiem o platnosé¢ dla pierwszej transzy, gdyz jest jednym z warunkow
wyplaty pomocy dla tej transzy.

W przypadku, gdy zostata ona ztozona przez Wnioskodawce na etapie wniosku o przyznanie pomocy, we wskazanym punkcie kontrolnym karty
nalezy zaznaczy¢ TAK.

Dodatkowo nalezy w tym miejscu sprawdzi¢, czy ww. zalacznik jest sporzadzony zgodnie z zakresem opisanym w instrukcji wypehiania
whniosku.
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Jezeli ztozony zatacznik zawiera uchybienia lub nie zostat ztozony nalezy zaznaczy¢ odpowiedz DO WEZW a nastgpnie wezwa¢ Wnioskodawce
do poprawy zatacznika lub poinformowa¢ Wnioskodawce o zidentyfikowanych uchybieniach i pouczy¢, ze prawidtowy zatacznik powinien by¢
zlozony najp6zniej z wnioskiem o ptatnos¢ pierwszej transzy pomocy.

Punkty od 8. do 9. - zgodnie z zakresem w Karcie oraz instrukcja wypelniania wniosku.
Punkty od 10. Zgodnie z zakresem w karcie.

W przypadku, gdy Whnioskodawca zataczyt do wniosku inne niz wymienione w formularzu wniosku zataczniki, nalezy wpisa¢ nazwy tych
dokumentéw w czgéci B. Inne zalaczniki

1. Weryfikacja wniosku

Punkt od 1. do 2. - zgodnie zakresem w karcie oraz instrukcja wypehiania wniosku.

W punkcie 1 nalezy sprawdzi¢ czy tacznie z wersja papierowa wniosku zostata ztozona wersja elektroniczna (np. ptyta CD). Ze wzglgdu na to,
iz W instrukcji do wniosku zaleca si¢ Wnioskodawcy zlozenie takze elektronicznej wersji wniosku, w przypadku jej braku, jest mozliwo$¢
zwrdcenia si¢ z prosba do Wnioskodawcy o uzupetnienie dokumentacji w tym zakresie. Jednoczes$nie w przypadku ztozenia przez Wnioskodawce
wersji elektronicznej - brak lub niezgodno$¢ wersji elektronicznej z papierowa wymaga wezwania Wnioskodawcy do usunigcia brakow
i oczywistych omytek.

W punktach 2.1 - 2.3 - nalezy zaznaczy¢ DO WEZW w przypadku, gdy Whioskodawca nie zalaczyt do wniosku obowiazkowego dokumentu lub
dokument ten nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga ztozenia wyjasnien lub Whioskodawca zaznaczyt go, jako zatacznik we
whniosku, ale dokumentu tego brakuje.

Jednak moze wystapi¢ sytuacja, w ktdrej zaznaczono TAK we wszystkich punktach: tj. 2.1 — 2.4, a wniosek nadal wymaga dodatkowych
wyjasnien - WOwczas pomimo zaznaczenia w ww. punktach TAK, nalezy zaznaczy¢ DO WEZW w punkcie 2.

W szczegodlnosci nalezy sprawdzic, czy:

a) poprawne sg dane w sekcjach | oraz Il wniosku oraz czy sg zgodne z danymi wynikajagcymi z zatacznikow dotyczacych Wnioskodawcy,

b) dane w innych zatacznikach do wniosku sa zgodne z wnioskiem,

C) na podstawie Decyzji lub Zaswiadczenia z Powiatowego Biura ARiIMR, Wnioskodawca posiada numer identyfikacyjny nadany w trybie
przepisdw o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznaniu ptatnosci.

Weryfikacje zgodnosci danych w zakresie numeru REGON Whnioskodawcy mozna przeprowadzi¢ w oparciu o informacje zawarte w bazie
REGON na stronie internetowej www.stat.gov.pl/regon .

W przypadku przyznania przez ARIMR samorzagdom wojewodztw dostepu do bazy danych Ewidencji Producentow Rolnych, numer
identyfikacyjny oraz dane wnioskodawcy mozna zweryfikowaé w ww. ewidencji.

W punkcie 2.4 nalezy sprawdzi¢ dane zawarte we wniosku z danymi zawartymi w KRS. Dane z KRS dostgpne sa na stronie internetowej
Ministerstwa Sprawiedliwosci pod adresem https://fems.ms.gov.pl/krsiwyszukiwaniepodmiotu.

W przypadku nowoutworzonych stowarzyszen, w ktorych nie zakonczono procesu rejestracji stowarzyszenia nalezy zaznaczy¢ odpowiedz
DO WEZW i monitorowa¢ ten proces.

Dodatkowo nalezy sprawdzi¢ techniczne wypehienie pozostatych pol wniosku zgodnie z instrukcja jego wypelniania.

|CZESC B2 WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

Weryfikujacy sprawdza zgodno$¢ operacji z zasadami przyznawania pomocy zaznaczajac whasciwa odpowiedz TAK albo NIE albo DO WEZW.

|CZESC B2 1. Weryfikacja Wnioskodawcy

Punkt 1. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjg wypehiania wniosku.
Nalezy sprawdzi¢, czy forma prawna Whnioskodawcy wpisana w KRS spelia warunek okreslony w § 3 ust. 1 rozporzadzenia.

Z powodu dtugiego procesu rejestracji stowarzyszenia dzialajac na podstawie ustawy o Prawo o stowarzyszeniach, jak i na podstawie ustawy
0 rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej spotecznosci, mozliwe jest, aby na etapie sktadania wnioskéw o przyznanie pomocy, wnioskodawca byto
takze stowarzyszenie, ktorego proces rejestracji z roznych powodow niezaleznych od tego podmiotu nie zakonczy? si¢ jeszcze. Proces ten musi
by¢ jednak zakonczony pomyslnie przed przyznaniem pomocy.

W przypadku nowoutworzonych stowarzyszen, w ktorych nie zakonczono procesu rejestracji stowarzyszenia nalezy zaznaczy¢ odpowiedz DO
WEZW i monitorowacé ten proces.

Punkt 2. W celu weryfikacji, czy Wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzi¢, czy
Whioskodawca figuruje w udostgpnionym przez ARIMR poprzez facze internetowe Rejestrze Podmiotow Wykluczonych w ramach takiego
samego $rodka lub rodzaju operacji. W celu zachowania $ladu rewizyjnego —do teczki sprawy nalezy dotaczy¢ wydruk z wynikiem sprawdzenia,
wstawiajac odrecznie datg sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacego. Czynnos$¢ t¢ wykonuje osoba posiadajgca uprawnienia nadane przez
ARIMR.

! Weryfikacja bgdzie obejmowaé wykluczenie z poddziatania 19.4 Wsparcie na rzecz kosztéw biezgcych i aktywizacji objetego PROW na lata 2014-2020 oraz wykluczenie
z poddziatania 19.1 Wsparcie przygotowawcze objetego PROW na lata 2014-2020 (nabor 1)

KP-611-352-ARiMR/2/z
Strona4z 10


http://www.stat.gov.pl/regon
https://ems.ms.gov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udostgpniony przez ARiMR poprzez tacze
internetowe, nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR (Departament Ewidencji Producentow i Rejestracji Zwierzat — DEPIRZ) ze zbiorowym
wnioskiem o udostepnienie danych z Rejestru Podmiotow Wykluczonych.

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny UM wykonuje odpowiednig liczbe kopii otrzymanego z ARIMR dokumentu, potwierdza je
za zgodno$¢ z oryginatem. Nastepnie przekazuje odpowiednim pracownikom UM w celu wiaczenia do teczek aktowych spraw do dalszej
weryfikacji poszczegblnych wnioskow.

Mozliwe jest nie dotgczanie ww. kopii pisma do akt sprawy, jesli w karcie, w polu Uwagi umieszczona zostanie adnotacja ze wskazaniem miejsca
przechowywania pisma.

Punkt 3. Sprawdzenia, czy Wnioskodawca nie podlega zakazowi dostepu dokonuje si¢ w oparciu 0 dane pozyskane z Krajowego Rejestru
Karnego (KRK) i udostgpnione przez ARIMR.

W celu weryfikacji warunku nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR o informacje¢, czy Wnioskodawca nie podlega zakazowi, o ktorym mowa
w art. 16 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. 0 wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem srodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszardéw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2021r. poz. 2137 oraz z 2022r.
poz. 88), zwanej dalej ,,ustawg”.

Po otrzymaniu odpowiedzi z ARIMR, dokument nalezy dolaczy¢ do teczki aktowej sprawy.

Jezeli na etapie oceny wniosku o przyznanie pomocy ww. informacja z ARIMR nie bedzie dostepna, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK
na podstawie o§wiadczenia zlozonego przez Wnioskodawce we wniosku.

Jezeli Wnioskodawca umyslnie ztozyt fatszywe oswiadczenia w celu otrzymania wsparcia, dang operacje wyklucza si¢ ze wsparcia EFRROW
i odzyskuje si¢ wszystkie kwoty wyplaconej pomocy w ramach operacji. Ponadto, zgodnie z przepisami wspolnotowymi, Wnioskodawca jest
wykluczany z otrzymywania wsparcia w ramach tego dziatania lub typu operacji w roku kalendarzowym, w ktorym stwierdzono niezgodnos¢,
oraz w kolejnym roku kalendarzowym.

W przypadku gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakéw formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa odpowiedz na pytanie 1 nalezy
kontynuowa¢ weryfikacje, za$ sprawdzenie tego elementu nastgpi po usunigciu brakow przez podmiot.

Oswiadczenie bedzie podlegaé¢ weryfikacji najpozniej na etapie wniosku o platnosé I1 transzy, na podstawie informacji z ARIMR.
Punkt 4. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjg wypehiania wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy Whioskodawca posiada numer identyfikacyjny nadany w trybie przepiséw o krajowym systemie ewidencji producentow,
ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie pomaocy.

Weryfikacja warunku polega na sprawdzeniu, czy w sekcji | pole 1 wniosku wskazany zostal poprawny numer identyfikacyjny producenta.
Sprawdzenia poprawnosci nalezy dokona¢ w oparciu o zatgcznik nr 2 do wniosku, tj. na podstawie decyzji o wpisie producenta do ewidencji
producentéw i nadaniu numeru identyfikacyjnego producenta albo na podstawie zaswiadczenia z Biura Powiatowego Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa (ARIMR) 0 nadaniu przez ARIMR numeru identyfikacyjnego, zgodnie z ustawg z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym
systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskOw 0 przyznanie ptatnosci (Dz. U. z 2022 r. poz. 203)
(zwanych dalej ,,EP”).

W przypadku, gdy dane identyfikacyjne Wnioskodawcy sg inne niz dane w EP, nalezy wezwa¢ Wnioskodawcg do aktualizacji tych danych do
wiasciwego Biura Powiatowego ARIMR. W przypadku braku zgodnos$ci danych na etapie wyptaty srodkéw finansowych, Beneficjent moze
zosta¢ proszony do ztoZenia wyjasnien.

Rowniez nalezy sprawdzi¢ czy Wnioskodawca nie ztozyt pisemnej informacji o zmianie danych zawartych w EP ajezeli zlozyt - nalezy
zweryfikowa¢ dane z ww. informacja.

Punkt 5. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypehiania wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy Wnioskodawca nie uzyskat wsparcia przygotowawczego obejmujacego budowanie potencjatu, szkolenie i tworzenie sieci
kontaktéw w celu przygotowania i wdrozenia LSR, w ramach innych funduszy EFSI a zlozony wniosek jest jedynym wnioskiem zlozonym
w ramach naboru.

Sprawdzenia nalezy dokonaé¢ na podstawie posiadanej przez UM dokumentacji dotyczacej naboréw wnioskow ztozonych w UM w ramach
wsparcia, 0 ktdrym mowa w art. 35 ust. 1 lit. a rozporzadzenia 1303/2013. W tym celu nalezy wystapi¢ do komoérki UM zajmujacej sie obstuga
danego dziatania lub poddziatania EFSI lub i sprawdzi¢, czy byly przeprowadzone nabory wnioskéw w tym zakresie.

Jezeli , konflikt” dotyczy wnioskoéw ztozonych w innych terminach, a w ramach wniosku ztozonego w terminie wczesniejszym wsparcia juz
udzielono (kiedy jeszcze ,konflikt” nie wystepowal), wsparcie nie przystuguje jedynie w odniesieniu do wnioskéw ztozonych w terminie
pozniejszym.

|CZESC B2 I1. Weryfikacja operacji

Punkt 1 - zgodnie z zakresem w Karcie i instrukcjg wypehiania wniosku

Nalezy sprawdzi¢, czy obszar planowany do objecia LSR spelia warunki okre$lone w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. 0 rozwoju
lokalnym z udziatlem lokalnej spotecznosci [dalej RLKS].
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Weryfikacji ww. warunkdéw nalezy dokona¢ w oparciu o dane wskazane w sekgji 1l pole 15 wniosku. Liczba mieszkancéw ustalona powinna
zosta¢ przez Wnioskodawce zgodnie z § 3 ust. 2 pkt 5 lit. a rozporzadzenia. Sposéb wyliczenia liczby mieszkancow zostat szczegbtowo opisany
W instrukcji wypelniania wniosku.

Zgodnie z zapisami PROW 2014-2020 w odniesieniu do dziatania LEADER, obszar catego kraju, z wylaczeniem obszaru miast o liczbie

mieszkancow wigkszej niz 20 tys. nalezy rozumie¢ jako ,,0bszary wiejskie”, ktorymi sa:

- wszystkie gminy wiejskie,

- wszystkie gminy miejsko-wiejskich, z wylaczeniem obszarow miast o liczbie mieszkancow wickszej niz 20 tys. wchodzacych w sklad tych
gmin,

- gminy miejskie o liczbie mieszkancow nie wigkszej niz 20 tys.

Nalezy sprawdzi¢, czy Wnioskodawca, w ramach obszaru planowanego do objecia LSR, wskazat przynajmniej dwie gminy, ktore nie s3 miastami
zamieszkanymi przez wigcej niz 20 tys. mieszkancow.

Weryfikacji warunku nalezy dokona¢ w oparciu o dane zawarte we wniosku w sekcji 1l pole 15 positkujac si¢ tam, gdzie jest to wskazane
zatgcznikiem nr 5 do wniosku [Opis obszaru (potencjatu) planowanego do objecia LSR w tym opis spdjnosci tego obszaru].

Nalezy sprawdzi¢, czy obszar planowany do objecia LSR jest spdjny przestrzennie.

Weryfikacji warunku nalezy dokona¢ w oparciu o informacje zawarte w zatgczniku nr 5 do wniosku. W tym celu nalezy zweryfikowaé
charakterystyke obszaru planowanego do objecia LSR, ze szczeg6lnym uwzglednieniem jego spojnosci przestrzennej. Spojnos¢ ta powinna by¢
zachowana przede wszystkim w kontekécie przestrzennym / geograficznym. Oznacza to, ze nalezy sprawdzi¢, czy gminy, ktorych obszar
planowany jest do objecia LSR, granicza ze soba - pozostaja w bezposrednim sasiedztwie lub np. czy sposrod trzech gmin dwie tworza pare
spdjnych gmin, a trzecia pozostaje w bezposrednim sasiedztwie — graniczy z przynajmniej jedng z dwdch spdjnych gmin.

Obszar wigkszej liczby gmin bedzie spojny, jezeli kazda para gmin pozostaje w bezposrednim lub przynajmniej w dalszym sasiedztwie, tworzac
tym samym zwarty przestrzennie / geograficznie obszar.

Podczas analizy spojnosci przestrzennej bierze si¢ pod uwagg obszar calych gmin bez wylaczenia obszaréw niekwalifikujacych si¢ do wsparcia
w ramach ktoregokolwiek z funduszy EFSI.

Warunek ten jest zachowany takze wtedy, gdy istnieje taki obszar wod, ktory w potaczeniu z obszarem planowanym do objecia LSR tworzy
obszar o przestrzennej spojnosci.

Nalezy sprawdzi¢ rowniez, Czy 0Obszar planowanej do realizacji LSR nie stanowi przeszkody w spdjnosci terytorialne;.

TAK nalezy zaznaczy¢, gdy obszar planowany do obj¢cia LSR przez LGD ubiegajaca si¢ o przyznanie pomocy:
— obejmujac obszar jednej LSR wybranej i realizowanej w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 oraz
obejmuje wszystkie gminy obje¢te tg wybrang i realizowang LSR w ramach PROW 2014-2020,
— obejmujac obszar kilku LSR wybranych i realizowanych w ramach PROW 2014-2020 oraz obejmuje wszystkie gminy objete
obecnie realizowanymi LSR,
— obejmuje tylko jedng gming lub gminy (lecz nie wszystkie!) objete LSR wybrang i realizowana w ramach PROW 2014-2020,
a obszar tych nieobjetych gmin:
1) bedzie spetial minimalne warunki dotyczace liczby mieszkancéw na etapie wyboru LSR i bedg mogly niezaleznie stworzy¢
odrebng LSR (np. ze obszar bedzie spdjny),
2) beda objete obszarem innej planowanej LSR (dla ktorej zawnioskowano o pomoc na 19.1w obecnym naborze), ktora nie bedzie
miala wspdlnych obszarow z obszarem wnioskodawcy.

Uwaga!

Warunek dotyczgcy niestanowienia przeszkody w spojno$ci przestrzennej dotyczy obszaru wybranego i realizowanego w ramach PROW 2014-
2020.

Oznacza to, ze warunek ten nie dotyczy obszaréw gmin, ktore nie s objete jakakolwiek LSR realizowang w ramach PROW 2014-2020, czyli
tzw. ,,.biatych plam”. Objecie przez planowang LSR obszaréw gmin nieobjetych zadng LSR wybrang i realizowang w ramach PROW 2014-
2020 nie bedzie zatem stanowi¢ przeszkody w spetnieniu warunku dotyczacego niestanowienia przeszkody w spojnosci przestrzennej zadnej
LSR.

Powyzsze zasady obowigzuja wszystkich wnioskodawcow.

LGD, ktora planuje swoja LSR na obszarze tozsamym do obszaru, ktory zostat objety LSR wybrang i realizowang w ramach PROW
2014-2020, spelni ww. warunek dotyczacy niestanowienia przeszkody w spojnosci terytorialne;.

Punkt 3. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypehiania wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy wsrod czionkéw Wnioskodawcy znajduje sie przynajmniej po jednym przedstawicielu z wiadz publicznych, spotecznych
i gospodarczych z kazdej gminy, ktorej obszar jest objety obszarem planowanym do objecia LSR, tj. zkazdego z 3 sektorow: publiczny, spoteczny
i gospodarczy.

Weryfikacji nalezy dokona¢ w oparciu o dane zawarte w zalaczniku nr 5 do wniosku. Kazdorazowo, w celu potwierdzenia przedstawicielstwa
w danym sektorze, nalezy sprawdzi¢, czy w zatacznikach nr 3 do wniosku wskazane sa podmioty lub osoby wymienione przez Wnioskodawcg
we wniosku [np. zalgcznik nr 5 do wniosku].
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Punkt 4. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjg wypehiania wniosku.

Potwierdzenia warunku, 0 ktorym mowa w § 3 ust. 2 pkt 6) rozporzadzenia 19.1 nalezy dokona¢ w oparciu zatacznik nr 9 do wniosku
w odniesieniu do LGD, ktore nie realizowaty LSR w ramach PROW na lata 2014-2020.

W przypadku podmiotu, ktory realizowat LSR objeta PROW na lata 2014-2020 warunek, o ktdrym mowa w § 3 ust. 2 pkt 6) rozporzadzenia 19.1
uznaje si¢ za spehiony — nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK.

| CZESC B2.1 WERYFIKACJA PLANU WEACZENIA SPOLECZNOSCI

Punkty od 1. do 3. - zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjg wypelniania wniosku.
Nalezy sprawdzi¢, czy plan wiaczenia spotecznos$ci lokalnej zawiera opis elementdw wskazanych w 8§ 3 ust. 2 pkt 3) rozporzadzenia 19.1.
Weryfikacji powyzszych elementéw nalezy dokona¢ w oparciu o zalacznik nr 6 do wniosku.

W odniesieniu do punktu zwigzanego z przygotowaniem LSR, nalezy sprawdzi¢, czy opis planu calego procesu przygotowania LSR zawiera
informacje dotyczace m.in. udziatu lokalnej spotecznosci w przygotowanie LSR, w tym przeprowadzanie konsultacji spotecznych obejmujacych
zorganizowanie co najmniej jednego spotkania, na obszarze kazdej z gmin planowanej do objecia LSR, ktore sg po$§wiecone w szczegoInosci
analizie potrzeb rozwojowych i potencjalu danego obszaru, a takze celow LSR, w tym wymienionych celow koncowych polegajacych na
osiggnieciu okreslonych rezultatdw oraz planowanych dziatan.

Nalezy sprawdzi¢ czy w opisie procesu przygotowania LSR zostaty opisane poszczeglne kroki, jakie bedzie podejmowac i realizowaé w trakcie
tworzenia LSR [ktore wskaza od poczatku do konca droge, jaka z pomoca spotecznoscei lokalnej przejdzie w celu stworzenia nowej LSR], w tym
czy zostaly opisane zagadnienia, ktore beda omawiane na planowanych spotkaniach, w jaki sposob beda wyciagane wnioski, w jaki sposob glos
mieszkancow bedzie uwzgledniany i co bedzie miato wptyw na ostateczny ksztatt LSR.

Proces tworzenia LSR powinien by¢ ukierunkowany na zagadnienia dotyczace gtéwnych cech podejscia LEADER, w szczegdlnosci na
zagadnienia okreslone w §3 ust. 2 pkt 4) rozporzadzenia, mi¢dzy innymi:

e  innowacyjnosc,

e cyfryzacje,

e  gSrodowisko 1 klimat,

e  zmiany demograficzne [Opis zmian demograficznych z uwzglednieniem starzenia sie spoteczenstwa oraz wyludnienia],

e  partnerstwo w realizacji LSR [Opis partnerstwa w realizacji LSR, w szczeg6lnosci poprzez wspolng realizacje przedsigwzie¢ i projektow].

Nalezy sprawdzi¢ takze, czy W ww. zatgczniku wskazany zostat, na potrzeby przygotowania LSR, adres internetowy strony, pod ktorg bedzie
zamieszczony Plan wigczenia spolecznosci lokalnej wraz z Harmonogramem.

|CZESC B3 WERYFIKACJA KWOTY POMOCY |

Punkt 1. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypehiania wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowana kwota pomocy nie przekracza kwoty 74.000,00 zt. Weryfikacji nalezy dokona¢ na podstawie sekcji 1l pola
16 wniosku.

CZESC B4 WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY ORAZ LIMITU POMOCY

| I. Wstepny wynik |

Jezeli w czesciach B1-B3 karty udzielono:

1.  tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przej$¢ do bloku C Kkarty,
2. przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢ TAK i wypehic¢ zatacznik nr 1 do karty (KW 1.1/352),
3. przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do bloku D karty.

|CZESC B5 USUNIECIE BRAKOW/OCZYWISTYCH OMYLEK/WYJASNIEN |

| I. Zakres brak6w/oczywistych omylek/wyjasnien |

Na podstawie punktow Kkarty z czgsci B1-B3, w ktorych udzielono odpowiedzi DO WEZW nalezy sformutowac zakres brakow/oczywistych
omytek/wyjasnien. Zakres ten nalezy formutowaé w sposob czytelny, jednoznacznie wskazujacy dane uchybienie i czynnosci, ktore trzeba
wykonac, zeby braki te zostaty usunigte.

Ponadto, w przypadku, jesli w trakcie oceny wniosku niezbgdne bgdzie wyjasnienie innych faktow istotnych dla rozstrzygnigeia sprawy lub
przedstawienie dowodow na potwierdzenie tych faktow zakres brakdéw nalezy rozszerzy¢ o pytania dotyczace niewyjasnionych faktow.

Sporzadzajac pismo do Wnioskodawcy z prosba o usuniecie brakow lub oczywistych omylek/ ztozenie wyjasnien mozliwe jest wpisanie zakresu
brakow/oczywistych omylek/wyjasnien w tresci pisma bez koniecznosci zatgczania wypehionego zatacznika K-1.1 albo zalaczenie wypehionego
zalgcznika K-1.1 po uprzednim usunieciu z tresci pisma zakresu brakow/oczywistych omylek/wyjasnien.

W pismie nalezy réwniez wskaza¢ osobe prowadzaca sprawe z podaniem danych tej osoby.

W punkcie Data doreczenia Wnioskodawcy pisma w sprawie usunigcia brakOwloczywistych omylek/ wyjasniern nalezy wstawi¢ date widniejaca
na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Wnioskodawce pisma.
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W punkcie Odpowiedz nalezy zlozy¢ najpézniej w terminie nalezy wpisa¢ date przypadajaca 14 dnia kalendarzowego po dniu doreczenia pisma
Whioskodawcy (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisa¢ dzien nastgpny). W przypadku, gdy do UM wplynie informacja
z placowki pocztowej, ze Wnioskodawca nie odebrat pisma w sprawie usuniecia brakow/oczywistych omyltek/wyjasnien, wowczas 14-dniowy
termin na usunigcie brakow/oczywistych omytek/wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktorym Wnioskodawca
mogt odebraé przesylke w placowce pocztowe;.

W punkcie Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakdwlpoprawienia oczywistych omylek/ wyjasnien przez Wnioskodawce
nalezy wpisa¢ dat¢ dostarczenia do UM odpowiedzi. W przypadku usuni¢cia brakow/oczywistych omylek/ztozenia wyjasnien przestanego poczta
0 terminowosci decyduje data stempla pocztowego. W przypadku usuniecia brakéw/oczywistych omylek/ztozenia wyjasnien dokonanego
osobiscie, przez osobe upowazniong lub kurierem o terminowosci decyduje data wplywu dokumentow do UM. W przypadku, gdy odpowiedz
dotyczaca usunigcia brakow/oczywistych omylek/wyjasnien zostanie dorgczona po uptywie 14 dni kalendarzowych, a weryfikacja daty na
podstawie stempla pocztowego nie jest mozliwa (np. stempel jest nieczytelny), konieczne jest reklamowanie otrzymanej korespondencji
W urzgdzie pocztowym. Nalezy wowczas zaprzesta¢ weryfikacji wniosku do momentu otrzymania wyjasnien z urzg¢du pocztowego, dotyczacych
doktadnej daty nadania korespondencji przez Wnioskodawce. Po otrzymaniu stosownych wyjasnien z urzedu pocztowego nalezy zweryfikowac,
czy usuniecie brakow/oczywistych omylek/wyjasnien nastgpito w przewidzianym terminie.

Jezeli data w punkcie 3 nie jest pozniejsza niz data w punkcie 2 nalezy zweryfikowaé uzupehienie przez Wnioskodawce brakow i udzielenie
odpowiedzi TAK lub NIE przy kazdym z pytan wskazanych w zataczniku nr 1 (K-1.1/352).

W przypadku, gdy Whnioskodawca nie dostarczyt w wyznaczonym terminie odpowiedzi w sprawie usunigcia brakoéw/oczywistych
omylek/wyjasnien dotyczacych zatacznikow: Informacja o miejscach i terminach przeprowadzenia spotkan, na tym etapie nie ma podstawy do
odmowy przyznania pomocy. Dlatego tez nalezy w czesci BS Ila punkt 1 zaznaczy¢ TAK gdyz wniosek bedzie podlegat dalszej ocenie.

Jezeli w czesci Ila zostat zaznaczony pkt:

1 nalezy przejs¢ do bloku C karty weryfikacji,

2 nalezy przejs¢ do czesci 1. I wpisac zakres wyjasnien, zgodnie z zatgcznikiem K-1.1/352,
3 nalezy przejs¢ do bloku D karty weryfikacji.

| I11. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien

W sytuacji, gdy po usunieciu brakow/oczywistych omytek/ztozeniu wyjasnien przez Wnioskodawcg zaistnialty nowe okolicznosci budzace
watpliwosci, co do mozliwosci przyznania pomocy lub stwierdzono, iz wniosek zawiera inne niz dotychczas wskazywano w zatgczniku nr 1 do
karty braki lub oczywiste omytki, jezeli jest to niezbedne dla rozstrzygniecia sprawy lub dla wykonania czynno$ci zwigzanych z obsluga wniosku,
nalezy wskaza¢ zakres dodatkowych wyjasnien i na jego podstawie sporzadzi¢ i wysta¢ do Wnioskodawcy kolejne pismo do Whnioskodawcy
z prosba o usunigcie brakow lub oczywistych omytek/ ztoZenie wyjasnien. Po otrzymaniu odpowiedzi wskaza¢ wynik tych wyjasnien. Termin na
przekazanie odpowiedzi nie moze by¢ dtuzszy niz 14 dni kalendarzowych.

Nalezy jednak pamigtac, iz wezwanie do zlozenia dodatkowych wyjasnien nie moze powodowac, ze Wnioskodawca bedzie mial mozliwos¢ po
raz drugi usung¢ ten sam brak czy oczywista omytke.

I1l.a Wynik weryfikacji po wezwaniu do usunigcia brakéw/oczywistych omylek/wyjasnien

Jezeli w zataczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK, nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przejs¢ do bloku C karty.

Jezeli Whioskodawca nie usungt brakow/oczywistych omytek/nie ztozyt wyjasnien lub — pomoc nie moze zosta¢ przyznana - nalezy zaznaczy¢
odpowiedz TAK w punkcie 2 i przej$¢ do bloku D karty.

Nalezy pamigtac, iz ztozony wniosek nie moze by¢ zmieniany przez Wnioskodawce, chyba, Ze zmiany te wynikaja z wezwan UM.

BLOK C
OCENA KONCOWA WNIOSKU

Blok C wypekiany jest, jezeli udzielono, zgodnej odpowiedzi TAK w czeSciach B4 | punkt 1. albo B5 czg$¢ Ila pkt 1 albo czes¢ 11la punkt 1.
|CZESC C1 OSTATECZNA KWOTA POMOCY |

W punkcie 1 Ostateczna wnioskowana kwota pomocy nalezy wpisa¢ kwotg pomocy przystugujaca Wnioskodawcy, w oparciu o wniosku dane
z wniosku — sekcja 11 pole 16. Kwote podajemy w petnych ztotych.

|CZESC C2 WYNIK WERYFIKACJI WNIOSKU |

Nalezy zaznaczy¢ punkt 1, jezeli mozliwe jest przyznanie pomocy.
Jezeli zostat zaznaczony punkt 1 nalezy niezwlocznie poinformowaé Whnioskodawee pismem o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku oraz
wyznaczeniu terminu (nie dtuzszego niz 14 dni od dnia otrzymania wezwania) na podpisanie Umowy 0 przyznaniu pomocy, a nastepnie przejsé
do procesu podpisania umowy 0 przyznaniu pomocy.
Do pisma zapraszajacego na podpisanie umowy nalezy obowiazkowo zataczy¢ projekt umowy 0 przyznaniu pomocy.
UM w ww. piSmie wyznacza termin zawarcia umowy, zgodnie z instrukcja nadawania znaku sprawy, nie dtuzszy niz 14 dni od dnia otrzymania
wezwania.
Punkt 2. jest wypeliany w przypadku zmiany wyniku weryfikacji, tj. gdy np. Zatwierdzajacy nie zgadza si¢ z ocena Weryfikujacego.
W takiej sytuacji konieczna jest ponowna ocena operacji w tej cze$ci, do ktorej Zatwierdzajacy nie wyrazit akceptacii.
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BLOK D
POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA / ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY /
PRZEKAZANIE ZGODNIE Z KOMPETENCJAMI

Blok D, punkt:
- 1. jest wypeliany w przypadku, gdy w bloku A cze$¢ A1 w punkcie 2 zostata zaznaczona odpowiedz TAK

- 2. jest wypemiany w przypadku, gdy w bloku:
0 A cze$¢ Al w punkcie 2 zostata zaznaczona odpowiedz TAK /
0 Bczgé¢ B4 1 punkt 3/ B4. punkt 3/ B5 11 a punkt 3/ B5 I11 a punkt 2 zostata zaznaczona odpowiedz TAK.

- 3. jest wypehiany, jezeli Wnioskodawca wycofat wniosek/zrezygnowat z ubiegania si¢ o pomoc.

- 4. jest wypehiany, w przypadku, gdy w bloku A cze$¢ Al w punkcie 2 zostata zaznaczona odpowiedz TAK i dotyczy przekazania wniosku
zgodnie z kompetencjami.

- 5. jest wypeliany w przypadku zmiany wyniku weryfikacji, tj. gdy np. Zatwierdzajacy nie zgadza si¢ z oceng Weryfikujacego (zostaly
wskazane punkt 1. albo punkt 2.). W takiej sytuacji konieczna jest ponowna ocena operacji w tej czescei, do ktorej Zatwierdzajacy nie wyrazit
akceptacji.

Do Whioskodawcy obowigzkowo nalezy skierowaé pismo informujgce o odmowie przyznania pomocy/wycofaniu wniosku oraz wskazujace
szczegolowe uzasadnienie takiego rozstrzygnigcia/przekazaniu wniosku do UM, na obszarze ktorego znajduje si¢ siedziba podmiotu ubiegajacego
sie 0 wsparcie zgodnie z miejscem.

BLOK E
ZAWARCIE UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY

Punkty 1-4 zgodnie z zakresem w Karcie.

Na podpisanie Umowy o przyznaniu pomocy stawiaja si¢ osoby uprawnione do reprezentacji, ujawnione w aktualnym wypisie z Rejestru
Przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym lub posiadajace szczegdlne pelmomocnictwo do zawarcia umowy oraz do podpisania weksla
i deklaracji wekslowej.

W dniu zawarcia umowy Whioskodawca moze podpisa¢ rowniez weksel niezupehy (in blanco) wraz z deklaracja wekslowa (in blanco), ktore
stanowi¢ beda prawne zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan okre§lonych w umowie.

W przypadku podpisywania przez pelnomocnika weksla i deklaracji wekslowej nalezy pamietaé, aby z pelnomocnictwa wynikato, Ze jest ono
udzielone do wystawienia weksla wraz z deklaracja wekslowa [pelnomocnictwo szczegdlne].

Weksel niezupelny (in blanco) wraz z deklaracja wekslowa sporzadzona na formularzu udostepnionym przez UM wraz ze wzorem umowy,
podpisywany przez Wnioskodawce w obecnosci upowaznionego pracownika UM, nie pdzniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnos$¢ pierwszej
transzy, a gdy Beneficjent zostal wezwany do usuniecia brakoéw w tym wniosku — nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia doreczenia tego
wezwania.

Pelnomocnictwa powinny by¢ udzielone w formie aktu notarialnego badz powinno posiada¢ notarialnie poswiadczone podpisy wystawcoOw
petlnomocnictwa.

Na podstawie przekazanych informacji nalezy przygotowac deklaracje wekslowa.

UM w ww. pi$mie wyznacza termin zawarcia umowy, zgodnie z instrukcjg nadawania znaku sprawy, nie dtuzszy niz 14 dni od dnia otrzymania
wezwania.

W przypadku, gdy osoba reprezentujagca Wnioskodawcg nie stawila si¢ w wyznaczonym terminie w celu zawarcia umowy albo odmoéwita jej
podpisania, pomocy nie przyznaje si¢, chyba, ze osoba reprezentujaca Wnioskodawce zawarta umowe w innym terminie:

1. uzgodnionym z UM przed uptywem terminu pierwotnie wyznaczonego w wezwaniu albo
2. wyznaczonym przez UM, nie dtuzszym niz 7 dni od dnia oznaczonego w pierwotnym wezwaniu.

Przy podpisywaniu umowy o przyznaniu pomocy pracownik UM powinien zwroci¢ szczegdlng uwage na:
aktualno$¢ wzoru formularza umowy o przyznaniu pomocy oraz zatagcznikow do umowy.

—  staranne uzupelnienie wszystkich wskazanych pol w umowie pod wzgledem zgodnosci z posiadanymi dokumentami oraz ich poprawnosci,

—  wlasciwe wpisanie numeru umowy, umozliwiajace jej identyfikacje z posiadanymi dokumentami,

— dokfadne parafowanie wszystkich stron czterech egzemplarzy umowy lub w liczbie uzaleznionej od liczby podmiotow, z ktorymi jest
zawierana umowa, podpisanie i ostemplowanie przez wskazanych w umowie reprezentantdw ostatniej ze stron kazdego egzemplarza
w miejscu do tego wyznaczonym,

—  poprawnos¢ ztozonych podpisdéw przez strony umowy,

—  prawidlowe wpisanie na wekslu nazwy remitenta (wlasciwego UM),

—  poprawnos¢ podpisow na wekslu ztozonych przez osoby upowaznione oraz opatrzenie weksla faktyczna data podpisania,

—  konieczno$¢ zamieszczenia na odwrocie podpisanego przez beneficjenta weksla niezupelnego (in blanco) informacji, ze do tego weksla
zostata sporzadzona deklaracja wekslowa,

—  sporzadzenie deklaracji wekslowej w dwoch jednobrzmigeych egzemplarzach i podpisanie zaréwno przez beneficjenta, jak i przez akceptanta
(jeden z egzemplarzy deklaracji nalezy przekazaé¢ beneficjentowi).
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Wazne:

Do pisma zapraszajacego na podpisanie umowy nalezy obowigzkowo zataczy¢ projekt umowy o przyznaniu pomocy oraz ewentualnie formularz
deklaracji do weksla niezupelnego (in blanco).

Nastapilo przesuniecie w czasie obowiazku zloZenia weksla in blanco na etap zlozenia wniosku o platno$¢ i uzaleznienie wyplaty pomocy
od zlozenia tego zabezpieczenia.

Jezeli Wnioskodawca poinformowal, ze ztozenie weksla in blanco nastapi po zawarciu umowy [przez wyptata srodkéw finansowych] nalezy
zaznaczy¢ odpowiedz ND i odnotowac ten fakt w polu Uwagi.

Istnieje mozliwos¢ zawarcia umowy o przyznaniu pomocy nie tylko w siedzibie UM, ale takze w formie korespondencyjnej tj. nadanie przesytka
w placéwee pocztowej. W takim przypadku w nalezy w pkt 2 zaznaczy¢ odpowiedZ ND i odnotowac ten fakt w polu Uwagi.

W przypadku gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy w zwigzku z pismem zapraszajacym na podpisanie umowy wyrazi che¢ zawarcia
umowy poza siedzibg Urzedu Marszatkowskiego i poinformuje o tej decyzji wyznaczonego pracownika urzedu w terminie 7 dni od odebrania
tego pisma wowczas nalezy sporzadzi¢ pismo przewodnie informujace o zawarciu umowy w trybie korespondencyjnym. Zaleca si¢ tez
telefoniczny/e-mailowy kontakt z podmiotem ubiegajacym sie o przyznanie pomocy, lub wskazang przed ten podmiot osobg do kontaktu w celu
ustalenia, czy wystana do podmiotu korespondencja zostata przez ten podmiot odebrana.

Pracownik weryfikujacy, w przypadku, gdy Whioskodawca wyrazi wole podpisania umowy w trybie korespondencyjnym przekazuje komplet
dokumentéw do wystania listem poleconym ekonomicznym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, celem ich podpisania przez \Wnioskodawce
oraz wszystkie osoby wystepujace w postepowaniu i odestania na adres wlasciwego UM.

W przypadku braku podpisania przez Wnioskodawce umowy o przyznaniu pomocy, w wyznaczonym terminie, tj. nicodestania podpisanego przez
Whioskodawce kompletu dokumentéw nalezy odméwié przyznania pomocy.

Uwaga: odmowa przyznania pomocy z uwagi ha niepodpisanie umowy 0 przyznaniu pomocy/nieodestanie podpisanej umowy o przyznaniu
pomocy przez Whnioskodawce moze nastapi¢ wyltacznie po wykorzystaniu calego procesu postepowania z wnioskiem o przyznanie pomocy
zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami prawa.

W wyznaczonym miejscu nalezy wpisaé dat¢ zawarcia umowy.

Uwaga!

W przypadku gdy nie zostat spetniony warunek okreslony w § 3 ust. 1 rozporzadzenia 19.1 pomoc nie moze by¢ przyznana.

Zatacznik nr 2.
Karta identyfikacji ryzyk naduzy¢ finansowych

W trakcie weryfikacji lub po zakonczeniu weryfikacji wniosku nalezy dokona¢ sprawdzenia wniosku pod katem ryzyka naduzy¢ finansowych
[punkty 1-5] a nastepnie ztozy¢ podpisy w miejscu do tego wyznaczonym i dofaczy¢ do teczki aktowej sprawy.

Wszyscy pracownicy, zaangazowani w kontrole administracyjne wnioskéw w ramach obshugi dzialan PROW 2014-2020, zobowigzani sg do
zapoznania si¢ z dokumentem Lista symptomow naduzy¢ finansowych. Dokument ten jest narzedziem pomocniczym w procesie wykrywania
nietypowych elementow mogacych wskazywaé na naduzycie finansowe.

Zawarte w Liscie symptomy sa oznaka mozliwego wystapienia nieuczciwej dzialalnodci ze strony podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie
pomocy lub beneficjenta wymagajaca dodatkowej reakcji ze strony pracownikéw odpowiedzialnych za weryfikacje wniosku. W przypadku
stwierdzenia obecnosci sygnatow ostrzegawczych nalezy dokona¢ pogl¢bionej analizy dokumentacji, w oparciu o0 tryb postepowania okreslony
w procedurze KP-611-367-ARIMR Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie informacji o nieprawidlowosciach /bledach w ramach dzialan
objetych PROW 2014-2020 obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce/ARIMR, aby potwierdzi¢ lub zaprzeczy¢ istnieniu ryzyka naduzycia
finansowego.

Punkty 1-5 zgodnie z zakresem w Karcie.

Jezeli pracownik zidentyfikuje inne niz wskazane w punktach 1-5 karty ryzyko nalezy opisa¢ je w polu do tego przeznaczonym INNE
ZIDENTYFIKOWANE SYMPTOMY RYZYK NADUZYC FINANSOWYCH.

W sytuacji zidentyfikowania symptoméw wskazujacych na ryzyko wystapienia naduzy¢ finansowych po potwierdzeniu ich wystapienia nalezy
odmowic przyznania pomocy.
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