IK_1/392.P
INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNOSC

dla poddzialania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoleczno$é, w zakresie podejmowania dzialalnosci gospodarczej

Karta weryfikacji wniosku (zwana dalej kartg) — stanowi uniwersalny dokument dla wszystkich dziatan delegowanych
w ramach PROW na lata 2014-2020. W przypadku, kiedy czes$¢ karty nie dotyczy poddziatania — zostata oznaczona
symbolem ,,ND”.

Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku o ptatnos¢ (dalej zwana instrukcjg do karty) - okre§la, minimalne
wymagania w zakresie postgpowania przy obstudze wniosku 0 ptatnos¢ (dalej zwanym wnioskiem). Instrukcja jest
dokumentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwigzania dla standardowych czynnosci w ramach obstugi wniosku.

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji wniosku sg zobowiazani do zapoznania z obowigzujacymi przepisami prawa,
formularzami dokumentéw aplikacyjnych i instrukcjami ich wypetniania oraz procedurami, majacymi istotny wplyw na
weryfikacj¢ wniosku.

Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji i oceny wniosku o platnosé wszystkie osoby uczestniczace w tym procesie musza
zapoznac si¢ z deklaracja bezstronnosci (D-1/392) a nastgpnie podpisac ja i zataczy¢ do teczki wniosku. O zasadzie nalezy
pamigtac takze, przy kazdej zmianie pracownikéw oceniajacych wniosek.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbedne jest podjecie przez pracownika czynno$ci innych niz
wymienione w standardowym katalogu dziatan z instrukcji do karty (w tym np. telefoniczne ustalenia z wnioskodawca,
konsultacje ze stuzbami prawnymi) pracownicy sg zobowigzani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole:
Uwagi) podjetych czynnosci i ich rezultatow albo sporzadzenia odrebnej notatki opisujacej zakres podjetych czynnosci.
Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstate podczas oceny
wniosku musza by¢ datowane, podpisane oraz dotaczone do teczki sprawy.

ZASADY WYPELNIENIA KARTY
1. Karte wypetnia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:
—  zaznaczenie znakiem X wlasciwego pola;
—  wpisanie w odpowiednie pola: warto$ci liczbowych, termindéw, uzasadnien, uwag;

—  zaznaczenie ND czgéci, ktore nie zaistnialy w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do usunigcia
brakow/ztozenia wyjasnien);

—  czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby W przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio po
zakonfczeniu czynno$ci w ramach poszczegélnych czgsci Karty;

—  obligatoryjne zatwierdzenie czesci E1, F Karty.

2. Karte wypetnia pracownik Weryfikujacy oraz Sprawdzajacy, o ile zostal wyznaczony. W przypadku, gdy zaistniata
niezgodnos¢ stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego konieczne jest rozstrzygnigcie przez Zatwierdzajacego -
poprzez wypetnienie bloku dla zatwierdzajacego oraz pola Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku
zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym wraz ze ztozeniem przez Zatwierdzajacego podpisu
w wymaganych czeSciach karty (wypelnienie pola Uzasadnienie dotyczy takze czgéci, w ktorych obligatoryjnie
wystepuje obowiazek zatwierdzenia karty przez Zatwierdzajacego).

3. Przed rozpoczgciem weryfikacji wniosku karte nalezy wydrukowaé¢ w calosci w jednym egzemplarzu, bez
wczesniejszego jej edytowania i wypelni¢ manualnie (z wylaczeniem zalacznikow do karty). Ewentualne
skreslenia/poprawki powinny zostaé parafowane przez osobe wypehiajacag karte. W karcie nie mozna uzywac
korektora.

4. Na stronie tytulowej nalezy nanie$¢ znak sprawy, imie nazwisko/nazwe Beneficjenta, numer umowy o przyznaniu
pomocy (zwanej dalej umowg) oraz date przyjecia wniosku. Nalezy takze oznaczy¢ rodzaj ptatnosci.

5. W przypadku wiekszej ilosci informacji niz przewiduje karta weryfikacji, nalezy dotaczy¢ dodatkowa stron¢ do karty,
nanie$¢ date i podpis, znak sprawy oraz oznaczy¢ numerem czeéci karty weryfikacji, ktorej dotyczy.

6. Karte wypelnia si¢ przy zastosowaniu ogdlnej reguty dotyczacej odpowiedzi:
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TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;
NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi;

DO WEZW. - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania beneficjenta do usunigcia
brakow/ztozenia wyjasnien;

DO WYJASNIEN nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do ztozenia wyjasnien;

ND - w przypadku, kiedy dany punkt/cze$¢ nie dotyczy.

7. Beneficjent w dowolnym momencie po zlozeniu wniosku moze zlozy¢ pisemnag deklaracje o wycofaniu wniosku.
W takim przypadku nalezy obowiazkowo zarejestrowaé dowody takiego wycofania oraz zaprzesta¢ weryfikacji na
etapie, na ktorym otrzymano pismo od Beneficjenta i przej$¢ do czesci F karty, o ile nie stwierdzono uchybien.

W przypadku, gdy Beneficjent zostal poinformowany o niezgodnosciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktorej nastgpnie wykryto niezgodno$¢, wycofanie nie jest dozwolone
W odniesieniu do czesci, ktorych te niezgodno$ci dotycza.

Jezeli Beneficjent wystapi o zwrot ztozonych dokumentow Pracownik UM zwraca kopi¢ wniosku i oryginaty
zatacznikow bezposrednio Beneficjentowi, badZz przy pismie w sprawie wycofania wniosku. Oryginal wniosku oraz
potwierdzone przez pracownika UM za zgodno$¢ z oryginalem kopie zatacznikow pozostaja w teczce sprawy.

8. W przypadku Zaswiadczenia o uzyskanej pomocy de minimis, nalezy pamietaé, iz drugi z egzemplarzy (uzupetiony
0 numer NIP), przekazany powinien zostaé¢ przez UM do Beneficjenta najpdzniej po drugim wezwaniu go do usunigcia
brakéw we wniosku o platnos¢ pierwszej transzy pomocy (niezwlocznie). W tym terminie takze, UM powinien
zarejestrowac zaswiadczenie w aplikacji SHRIMP (pierwszy wydany zostat w dniu zawarcia umowy — bez nr NIP).

9. Ponadto rownolegle do procesu oceny wniosku o ptatno$é, nalezy manualnie wypetic karte K-1/392_Ryzyka dotyczaca
identyfikacji ryzyk naduzy¢ finansowych oraz dotaczy¢ do teczki sprawy.

Jezeli pracownik zidentyfikuje inne niz wskazane w punktach 1-5 karty K-1/392_Ryzyka, ryzyko nalezy je opisac
w polu do tego przeznaczonym. W sytuacji zidentyfikowania symptomoéw wskazujacych na ryzyko wystapienia
naduzy¢ finansowych, po potwierdzeniu ich wystapienia nalezy odméowié wyptaty pomoc.

Definicje i skroty uzyte w karcie:

Rozporzqdzenie — oznacza rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia 2015 r. w sprawie
szczegblowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ”Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos$¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2019 r. poz. 664 z p6zn. zm.).

Ustawa RLKS — oznacza ustawe z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosci (Dz.U.
22022 r. poz. 943).

OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PLATNOSC

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania
dekretacji zgodnie z czgscia KW Osoby dokonujgce oceny WoP.

Mozliwe jest wskazanie Sprawdzajacego, w kazdym przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzajacego sprawa wymaga
weryfikacji przez Sprawdzajacego (np. z uwagi na specyfik¢ danej operacji). Z przyjetej metodologii powinien by¢
zachowany $lad rewizyjny. Nalezy mie¢ na uwadze fakt, iz w sytuacji ewentualnego popeknienia bledu przez
Weryfikujacego, jest szansa, iz Sprawdzajacy moze wychwyci¢ taki blad, a co za tym idzie zmniejszy to ryzyko
popehienia btedow, wykrywanych przez instytucje zewnetrzne.

A: WERYFIKACJA WSTEPNA

1. Wnhniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w umowie 0 przyznaniu pomocy

Nalezy sprawdzié¢, czy wniosek zostal ztozony w terminie wskazanym w umowie/aneksie do umowy, w terminie
wcezesniejszym niz okre§lony w umowie/aneksie do umowy lub w terminie wskazanym w wezwaniu do ztozenia wniosku.

TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli wniosek zostat ztozony:

- W wyznaczonym terminie, okreslonym w umowie w § 6 ust. 1, albo

- po zrealizowaniu operacji przed terminem, okre§lonym w umowie w § 6 ust. 1 albo

- po terminie okreslonym w ww. paragrafie i ustgpie umowy, ale w terminie wynikajacym z wezwania badZ ponownego

wezwania Beneficjenta do ztozenia wniosku, albo
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- po terminie wynikajacym z drugiego wezwania Zarzadu Wojewodztwa, o ile nie zostala wypowiedziana umowa i nie
uptynal maksymalny termin sktadania wnioskow o ptatnos$¢ i zakonczenia realizacji operacji.

W przypadku, gdy wniosek zostal zlozony po uplywie terminu, mimo dwukrotnego wezwania Beneficjenta do zlozenia
tego wniosku albo, gdy uplyngt maksymalny termin sktadania wnioskow o platnos¢ i zakonczenia realizacji operacji
okreslony umowa nalezy zaznaczy¢ NIE w punkcie 1.

2. Beneficjent nie podlega zakazowi dostepu do $rodkéw, o ktorych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy o finansach
publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sagdu

Sprawdzenia, czy Beneficjent nie podlega zakazowi dostepu dokonuje si¢ w oparciu o dane pozyskane z Krajowego
Rejestru Karnego (KRK) i udostepnione przez ARiIMR.

Sprawdzenie odbywa si¢ na podstawie zlozonego o$wiadczenia Beneficjenta w czesci wniosku - Oswiadczenia
Beneficjenta. Weryfikacja o$wiadczenia w tym zakresie bedzie mozliwa po pozyskaniu przez ARIMR informacji
z Krajowego Rejestru Karnego, ktore zostang niezwtocznie przekazane do podmiotu wdrazajacego. W przypadku, gdy
zweryfikowanie o$wiadczenia Beneficjenta przez podmiot wdrazajacy, nie bedzie mozliwe na etapie wniosku o ptatnosé
| transzy nalezy zweryfikowac na etapie wniosku o ptatnos¢ koncows.

W celu pozostawienia $ladu rewizyjnego potwierdzajacego weryfikacj¢ oswiadczenia Beneficjenta w oparciu o dane
pochodzace z KRK, powinien odnotowa¢ w polu Uwagi informacje o wyniku sprawdzenia, potwierdzajac to data
i podpisem Weryfikujacego.

Bezwzglednym warunkiem wyplaty drugiej transzy pomocy jest sprawdzenie przedmiotowego warunku w oparciu o dane
pozyskane z KRK. Jezeli w wyniku sprawdzenia okaze si¢, iz Beneficjent podlega zakazowi dostepu i we wniosku podat
nieprawdziwe informacje — nie dokonuje si¢ wyptaty pomocy. Jesli ptatnos¢ z tytulu pierwszej transzy pomocy zostata
wyplacona — ustala si¢ nienalezng kwote pomocy i sporzadza dokument zgtoszenia nalezno$ci oraz zabezpiecza roszczenia
wynikajgce z niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy przez Beneficjenta.

Jezeli Beneficjent umyslnie ztozyt fatszywe oswiadczenia w celu otrzymania wsparcia, dang operacje wyklucza si¢ ze
wsparcia EFRROW i odzyskuje si¢ wszystkie kwoty wyptaconej pomocy w ramach operacji. Ponadto, zgodnie
Z przepisami wspolnotowymi, Beneficjent jest wykluczany z otrzymywania wsparcia w ramach tego dzialania lub typu
operacji w roku kalendarzowym, w ktorym stwierdzono niezgodno$¢, oraz w kolejnym roku kalendarzowym.

3. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktorym mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6
rozporzadzenia nr 640/2014

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwiagzku z art. 35 ust. 5i 6
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupelniajace rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz
warunkow odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do platnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodno$ci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.6.2014 s.
48 z pozn. zm.).

NIE nalezy zaznaczy¢é w przypadku, gdy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w ramach
danego $rodka (dziatania).

W celu weryfikacji, czy Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzié, czy
podmiot figuruje w udostgpnionym przez ARIMR poprzez tacze internetowe Rejestrze Podmiotow Wykluczonych
w ramach takiego samego $rodka lub rodzaju operacji ). W celu zachowania $ladu rewizyjnego — do teczki sprawy nalezy
dotaczy¢ wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac odrgcznie date¢ sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacego. Czynnosé
wykonuje osoba posiadajgca uprawnienia nadane przez ARiMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udostgpniony przez
ARIMR poprzez acze internetowe, nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR (Departament Ewidencji Producentéw i Rejestracji
Zwierzat — DEPRZ) ze zbiorowym wnioskiem o udostgpnienie danych z Rejestru Podmiotow Wykluczonych.

4. W odniesieniu do Beneficjenta nie ogloszono upadlosci

Sprawdzenia dokonuje sie na wniosku o ptatno$¢ drugiej transzy pomocy. W przypadku wniosku o ptatno$¢ pierwszej
transzy pomocy nalezy zaznaczy¢ ND.

Powyzszy warunek nalezy zweryfikowa¢ na podstawie udostepnionego w wersji elektronicznej zestawienia
Beneficjenci ARIMR w_upadlosci_Data, zamieszczonego w chmurze ARIMR  (katalog  Wspdlny, folder
Rejestr Upadtose), a takze na podstawie informacji zweryfikowanych i zgromadzonych przez UM, ktoéry na biezaco
weryfikuje sytuacj¢ prawng i ekonomiczng Beneficjenta.

Zestawienie Beneficjenci ARIMR w_upadfosci Data zawiera wylacznie wykaz beneficjentow, dla ktérych ARIMR
dokonata ptatnosci w ramach dziatan finansowanych lub wspotfinansowanych ze srodkow UE. W przypadku pojawienia si¢
jakichkolwiek watpliwoséci w odniesieniu do wynikéw kontroli przeprowadzonej w oparciu o ww. rejestr nalezy sprawdzi¢
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dany podmiot w Monitorze Sadowym i Gospodarczym (dostgpnym takze w  wersji elektronicznej
https://ems.ms.gov.pl/msig/przegladaniemonitorow).

Potwierdzeniem dokonania stosownych sprawdzen jest wydruk ,print screen” przedstawiajacy wynik kontroli
(wyszukiwania danego podmiotu) dotaczony do teczki sprawy opatrzony data i podpisem Weryfikujacego.

W przypadku stwierdzenia, iz w stosunku do Beneficjenta ogloszona zostata upadtos¢, nalezy zaznaczyé NIE.

A.l. Wynik weryfikacji wstgpnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1 - 4 wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1, 2, 3 lub 4 - wniosek nie podlega dalszej ocenie. Nalezy
odpowiednio wypehi¢ czgs¢ F karty.

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wstgpnej, z powodu brakéw formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedZ na pytanie w pkt 2 nalezy kontynuowa¢ weryfikacje, za§ sprawdzenie tego elementu nastapi po usunigciu
brakow przez Beneficjenta.

Brak formalny nalezy wpisa¢ w zatgczniku nr 1 karty.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA ORAZ ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Pracownik sprawdza kompletno$¢ i poprawnos¢ wszystkich wymaganych do wniosku zatacznikoéw, zakreslajac tylko jedno
wilasciwe pole: TAK, DO WEZW. albo ND.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zalaczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny,
W tym spetnia wymagania okres$lone w instrukcji.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, gdy Beneficjent nie dostarczyl wymaganego dokumentu, badz dokument ten nie
jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga zlozenia wyjasnien lub usunigcia brakéw lub Beneficjent zaznaczyt go,
jako zatacznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje.

Pozycje, przy ktorej zostala udzielona odpowiedz DO WEZW. nalezy przenie$¢ do zalacznika nr 1 karty.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane ztozenie ktorego$ z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgledem kompletnosci nalezy zwroci¢ uwage, czy dane Beneficjenta w zatgcznikach sg
zgodne z danymi w umowie 0 przyznaniu pomocy. Ponadto nalezy zwroci¢ uwagg, czy liczba zatacznikow podana we
wniosku zgadza si¢ z liczbg zalacznikow faktycznie zataczonych.

Weryfikacji podlega rowniez obecnosé¢ stosownych podpisdéw i pieczeci na wszystkich ztozonych zatgcznikach.

W przypadku zatgcznikow oznaczonych kopie — powinny to by¢ kopie dokumentow sktadanych wraz z wnioskiem, ktore
powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatlem przez pracownika LGD, albo pracownika samorzadu wojewodztwa
albo podmiot, ktory wydal dokument, lub w formie kopii poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginalem przez notariusza lub
przez wystgpujacego w sprawie pelnomocnika bedacego radca prawnym lub adwokatem z tym, ze kopia pelnomocnictwa
nie moze by¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez Beneficjenta oraz pracownika LGD. Natomiast kopie faktur
Iub dokumentow o réownowaznej wartosci dowodowej moga zosta¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez
Beneficjenta.

B1.l: Weryfikacja zatacznikow

A. Zalaczniki do wniosku o platnos$¢ pierwszej transzy

1. Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub
spoldzielcza kase oszczednosciowo—kredytowa, na ktéry maja by¢ przekazane srodki finansowe z tytulu pomocy

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

W punkcie tym nalezy zweryfikowaé, czy Beneficjent dotaczyl do wniosku informacje o numerze rachunku bankowego
prowadzonego przez bank lub spotdzielcza kasg oszczednosciowo-kredytowa, wskazujaca numer rachunku bankowego
Beneficjenta lub cesjonariusza, na ktoéry Agencja przekazuje $rodki finansowe w ramach pomocy.

Dokument potwierdzajacy numer rachunku prowadzony przez bank lub spoétdzielcza kas¢ oszczednosciowo — kredytowa,
sktadany jest obowigzkowo wraz z wnioskiem o ptatno$¢ pierwszej transzy.
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Jezeli operacja realizowana jest w dwoch etapach, kazdorazowo nalezy sprawdzi¢, czy wraz z wnioskiem dotyczacym
drugiego etapu, Beneficjent nie zlozyl dokumentu informujacego o zmianie rachunku bankowego lub rachunku
prowadzonego w spoétdzielczej kasie oszczednosciowo-kredytowej. Do przekazywanego do ARiIMR zlecenia ptatnosci za
kazdym razem powinna by¢ dolaczona kopia dokumentu zlozonego przez Beneficjenta potwierdzona za zgodnosé
z oryginatem, wskazujaca rachunek, na ktory maja by¢ przekazane $rodki finansowe.

Nalezy sprawdzi¢, czy na dokumencie zostal wskazany cesjonariusz. W przypadku, gdy zostal wskazany, wéwczas
wymagana jest od Beneficjenta uwierzytelniona umowa cesji wierzytelnosci.

Integralng czgscia tego zatacznika powinno by¢ oswiadczenie dhuznika przelanej wierzytelnosci. Jesli ww. o$wiadczenie
nie stanowi integralnej czgsci umowy — Beneficjent jest zobowiazany dolaczy¢ jego kopie do wniosku.

2. Decyzja Srodowiskowa, jezeli jej wydanie jest wymagane odrebnymi przepisami
Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypelniania wniosku.

Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach (tzw. decyzja srodowiskowa) jest wymagana, jezeli na podstawie przepisow
prawa budowlanego lub innych przepiséw istnieje obowigzek jej uzyskania. Decyzja ta powinna by¢ wydana zgodnie
Z przepisami ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostgpnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie $rodowiska oraz o ocenach oddzialywania na $rodowisko (Dz. U. z 2021 r. poz. 2373 z pdzn.
zm.).

Decyzja wymagana obowigzkowo dla wszystkich inwestycji wymienionych w rozporzadzeniu Rady Ministréow z dnia
9 listopada 2010 r. w sprawie przedsiewzie¢ mogacych znaczgco oddziatywac¢ na srodowisko (Dz.U. z 2019 r., poz.1839).

Nalezy sprawdzié, czy dana operacja obejmuje zadania mogace zawsze/potencjalnie znaczaco oddzialywaé na srodowisko,
o ktérych mowa w powyzszym rozporzadzeniu. Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent dostarczyl wraz z wnioskiem decyzje
0 srodowiskowych uwarunkowaniach.

W decyzji nalezy sprawdzi¢, czy decyzja jest opatrzona stemplem wlasciwego organu administracji budowlanej, wpisem na
decyzji lub zaswiadczeniem ww. organu, ze decyzja ta stata si¢ ostateczna.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ po sprawdzeniu, ze w odniesieniu do wykonywanych prac opisanych we wniosku
Beneficjent nie musi zalagcza¢ ww. dokumentu.

3. Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych wlasciwemu organowi, wraz z:

- o$wiadczeniem, ze w terminie 21 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robot budowlanych, wlasciwy
organ nie wniost sprzeciwu

albo

- zaswiadczeniem o braku podstaw do wniesienia sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot
budowlanych

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypelniania wniosku.

Zgodnie z art. 30 ust. 5 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351, z p6zn. zm.), Zwanej
dalej ,ustawg Prawo budowlane”, zgloszenia nalezy dokona¢ przed terminem zamierzonego rozpoczecia robot
budowlanych organowi administracji architektoniczno-budowlane, a organ ten moze w drodze decyzji wnie$¢ sprzeciw w
terminie 21 dni od dorgczenia zgloszenia.

Dokument zgtoszenia nalezy rozumie¢ jako komplet z wymaganymi zalgcznikami, bedacymi integralng czescig zgloszenia.

Zalaczniki te dotycza operacji, na realizacje, ktérych nie jest wymagane pozwolenie na budowe, lecz dokument zgloszenia
zamiaru wykonania robot budowlanych do witasciwego organu administracji budowlanej. Sposéb realizacji zgloszenia
zamiaru wykonania robot budowlanych oraz wykaz dokumentow zalgczanych wraz z tym zgloszeniem okresla ustawa
Prawo budowlane.

W przypadku, gdy okres pomiedzy data doreczenia zgloszenia do wlasciwego organu budowlanego, a data zlozenia
wniosku jest dtuzszy niz 21 dni Beneficjent powinien dotaczy¢ oryginat os§wiadczenia, ze w ciagu 21 dni od dnia zgloszenia
zamiaru wykonania robot budowlanych, wlasciwy organ nie wnidst sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania
robot budowlanych.

W przypadku, gdy okres pomiedzy data doreczenia zgloszenia a datg ztozenia wniosku jest krotszy niz 21 dni Beneficjent
powinien dotaczy¢ kopig zaswiadczenia wydanego przez wlasciwy organ, ze nie wnosi sprzeciwu wobec zgloszonego
zamiaru wykonania robdt budowlanych.

Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych powinno zawiera¢ czytelne potwierdzenie jego zlozenia we wlasciwym
urzedzie.

Jednoczesnie na podstawie ww. zatacznikow nalezy potwierdzi¢, ze zakres zgtoszonych robét odpowiada zakresowi robot
objetych wnioskiem.
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4. Decyzja o pozwoleniu na budowe

Zgodnie z zakresem w karcie 1 instrukcja wypetniania wniosku.

Decyzja jest wymagana wylacznie w przypadku, gdy na podstawie ustawy Prawo budowlane istnieje taki obowigzek.
Decyzje nalezy ztozy¢ ze wszystkimi zatacznikami, na podstawie ktorych zostala wydana.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku sprawdzenia, ze w odniesieniu do zakresu prac budowlanych lub
remontowych opisanych we wniosku nie jest wymagane prawem budowlanym uzyskanie takiej decyzji.

5. Umowa cesji wierzytelnos$ci — jezeli dotyczy
Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypeliania wniosku.

Dokument wymagany w sytuacji, gdy Beneficjent zawarl umowg cesji wierzytelnosci, na podstawie, ktdrej przenosi swoja
wierzytelno$¢ wobec dluznika na osobe trzecia.

Jednoczes$nie, gdy taka umowa zostata zawarta miedzy Beneficjentem a cesjonariuszem, wowczas nalezy takze sprawdzié,
czy Beneficjent w zaswiadczeniu z banku lub spoldzielczej kasy oszczgdnos$ciowo-kredytowej wskazal danego
cesjonariusza.

6. Pelnomocnictwo
Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypeltniania wniosku.
Nalezy zweryfikowac czy:

a) pelmomocnictwo jest sporzadzone w formie pisemnej,

b) pelnomocnictwo okresla w swojej tresci w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorych petnomocnik
ma umocowanie,

€) w udzielonym petnomocnictwie wlasnorgcznos¢ podpisow zostata potwierdzona przez notariusza.
Dane dotyczace pelnomocnika powinny by¢ zgodne z dotaczonym do wniosku petnomocnictwem.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent udzielit pelnomocnictwa na etapie wniosku o przyznanie
pomocy, natomiast na etapie wniosku o platno$¢ nastgpita zmiana pelnomocnictwa wczeéniej udzielonego (gdy zostato
udzielone innej osobie lub zmienit si¢ zakres poprzednio udzielonego pelnomocnictwa). W takim przypadku Beneficjent
jest zobowigzany dotaczy¢ nowe petnomocnictwo do wniosku o platnosé.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono pelnomochika lub pelnomocnictwo ztozone wraz
z wnioskiem o przyznanie pomocy nie ulegto zmianie.

7. Pozwolenia, zezwolenia i inne decyzje, ktorych uzyskanie jest wymagane przez odrebne przepisy do realizacji
inwestycji objetych operacja

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

Punkt wypetlniany w przypadku, gdy w zwigzku z realizacja operacji wymagane jest zlozenie przez Beneficjenta
dodatkowych dokumentow potwierdzajacych, ze operacja zostata zrealizowana zgodnie z zasadami wynikajacymi
Z powszechnie obowigzujacego prawa.

8. Zgloszenie zmiany sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci
Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

Na podstawie ztozonej kopii dokumentu nalezy sprawdzi¢, czy zmiana sposobu uzytkowania budynku lub jego czgsci
zostaty poprawnie zgtoszone.

B. Zalaczniki do wniosku o platnos¢ drugiej transzy

1. Dokumenty dotyczace podleganiu ubezpieczeniom spolecznym (dokument obowigzkowy tylko w przypadku
samozatrudnienia)

Nalezy zaznaczy¢ TAK w sytuacji, gdy operacja dotyczy samozatrudnienia i przej$¢ do punktow la. lub 1b.

la.Zgloszenie do ubezpieczen ZUS ZUA (ZUS ZZA w przypadku objecia Beneficjenta obowiazkowymi
ubezpieczeniami spolecznymi z tytulu zasitku macierzynskiego)

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

Dokument zgloszeniowy ZUS ZUA powinien zosta¢ ztozony w przypadku ,,samozatrudnienia” takze w sytuacji, gdy
Beneficjent skorzystat z uprawnienia wynikajacego z art. 18 ust. 1 ustawy Prawo przedsigbiorcow.
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1b.Zaswiadczenie o zgloszeniu i okresach podlegania ubezpieczeniom spolecznym
Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypeltniania wniosku.
Nalezy pamigtac, iz ww. dokument dotyczy tylko sytuacji tzw. samozatrudnienia.
2. Dokumenty potwierdzajace utworzenie miejsc pracy
Zgodnie z zakresem 1 instrukcja wypetniania wniosku.

Nalezy zaznaczy¢ TAK w sytuacji, gdy Beneficjent zadeklarowatl utworzenie miejsca pracy w ramach realizowanej operacji
oraz w sytuacji, gdy obok samozatrudnienia Beneficjent utworzyl miejsce pracy. Informacje dotyczace podleganiu
ubezpieczeniom spotecznym zawarte beda w deklaracjach rozliczeniowych ZUS DRA.

2a. Umowy o prace wraz z zakresami czynno$ci dla etatow powstalych w wyniku realizacji operacji (nie dotyczy
samozatrudnienia),

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku Beneficjent zalaczytl kopie uméw o prace dla pracownikow, ktorych zatrudnit
w wyniku realizacji operacji w ramach wywiazania si¢ z obowigzku utworzenia etatow. W umowach nalezy sprawdzi¢
te elementy, ktore potwierdzaja spetnienie przez Beneficjenta ww. warunku (tj. m.in. date zawarcia umowy, przedmiot
umowy oraz okres zatrudnienia — w przypadku, gdy chodzi o umowe na czas okre$lony). Jednocze$nie w przypadku
umow na czas okreslony, w ktorych daty graniczne okresu zatrudnienia pokrywaja si¢ z datg ztozenia wniosku, nalezy
sprawdzi¢, czy dla tego pracownika umowa zostala przedtuzona lub na miejsce tego pracownika zostata zatrudniona
inna osoba.

2b.Zgloszenie do ubezpieczen ZUS ZUA (dla etatéw powstalych w wyniku realizacji operacji),
Kopia formularza ZUS ZUA jest potwierdzeniem zgtoszenia 0soby nowoprzyjetej do ubezpieczen spotecznych.
2c. Deklaracja rozliczeniowa ZUS DRA (wraz z ZUS RCA (RCX), ZUS RSA, ZUS RZA)

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent zalaczyt kopig¢ deklaracji rozliczeniowej ZUS DRA (za miesigc poprzedzajacy
ztozenie wniosku o platno$¢) przedstawiajacej biezacy stan zatrudnienia (uwzgledniajacg utworzenie nowych etatow,
w tym samozatrudnienia, jezeli bylto planowane w biznesplanie).

3. Dokumenty potwierdzajace rzeczowg realizacje biznesplanu
Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypeltniania wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku zostaly dotagczone dokumenty potwierdzajace rzeczowa realizacje biznesplanu.
Dokumenty powinny zosta¢ wskazane we wniosku w sekcji V Rzeczowe wykonanie biznesplanu.

Nalezy zwroci¢ uwage, czy w zatgczonych dokumentach mozliwa jest identyfikacja wystawcy i nabywcy faktury lub
dokumentu o rownowaznej wartosci dowodowej, dane nabywcy zgodne sg z danymi Beneficjenta we wniosku, czy na
dokumencie podano doktadny opis operacji gospodarczej (rodzaj wydatku). Nalezy takze zwrdci¢ uwage na date
sporzadzenia dokumentu.

Dokumenty ksiggowe powinny spetnia¢ warunki okreslone w ustawie o rachunkowosci.

4. Oswiadczenie dotyczace wyodrebnionych kont / prowadzenia wykazu faktur lub dokumentéw o réwnowaznej
wartosci dowodowej dokumentujacych poniesione koszty, w ramach poddzialania 19.2 ,,Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢” (sporzadzone na formularzu
udostepnionym przez UM)

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjg wypetniania wniosku.

Dokument powinien zosta¢ przygotowany na formularzu udostgpnionym przez UM, stanowigcym zatacznik do wzoru
formularza wniosku o ptatnos¢ i ztozony wraz z wnioskiem o0 ptatnos¢ drugiej transzy.

5. Pozwolenie na uzytkowanie obiektu budowlanego, jesli taki obowigzek wynika z przepisow prawa budowlanego
Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjg wypetniania wniosku.

Dokument ten powinien by¢ dotaczony do wniosku o platno$¢ drugiej transzy oraz dla zadan, dla ktorych z odrgbnych
przepisow wynika obowiazek uzyskania pozwolenia na uzytkowanie obiektu budowlanego.

6. Zawiadomienie wlasciwego organu o zakonczeniu budowy zlozone, co najmniej 14 dni przed zamierzonym
terminem przystapienia do uzytkowania, jezeli obowiazek taki wynika z przepiséw prawa budowlanego lub
wlasciwy organ nalozyl taki obowiazek - oryginal lub kopia wraz z:

- oSwiadczeniem Beneficjenta, Ze w ciagu 14 dni od dnia zgloszenia zakonczenia robét wlasciwy organ nie wnidst
sprzeciwu — oryginal albo

- zaswiadczeniem wydanym przez wlasciwy organ, Ze nie wnosi sprzeciwu w przypadku, gdy zawiadomienie
0 zakonczeniu robét budowlanych bedzie przedkladane przed upltywem 14 dni
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Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypelniania wniosku.

Dokumenty te powinny by¢ dotaczane do wniosku o platnos¢ drugiej transzy, oraz dla zadan dla ktorych z odrebnych
przepisow wynika obowiazek ztozenia zawiadomienia o zakonczeniu budowy.

7. Protokoly odbioru robét / montazu / rozruchu maszyn i urzadzen / instalacji oprogramowania lub Oswiadczenie
Beneficjenta o poprawnym wykonaniu ww. czynnosci z udzialem srodkéw wlasnych

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypelniania wniosku.

Zatacznik jest wymagany dla robdt budowlanych, a takze, gdy przedmiotem umowy byl zakup maszyn i urzadzen
wymagajacych montazu lub rozruchu.

8. Inne dokumenty potwierdzajace osiaggniecie celow i pozostalych wskaznikéw realizacji operacji
Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent, w celu potwierdzenia realizacji wskaznikow zawartych w sekcji VI. Wartosé
wskaznikow, ktore zostaly osiggniete w wyniku realizacji operacji, dotaczyt do wniosku dokumenty, ktore potwierdzaja
osiggniecie celdow 1 pozostatych wskaznikow realizacji operacji. Dokumenty powinny byé zlozone przez Beneficjenta
W sytuacji, gdy nie jest mozliwe pozyskanie zrodet danych do pomiaru danego wskaznika.

9. Sprawozdanie z realizacji biznesplanu
Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypeltniania wniosku.

Zgodnie z zapisami umowy warunkiem wyplaty drugiej transzy pomocy jest ztozenie wraz z wnioskiem poprawnego
i kompletnego sprawozdania z realizacji biznesplanu. Dlatego tez w przypadku ztozenia wniosku o ptatnos¢ w ramach
drugiej transzy nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent zalaczyl ww. dokument.

10. Informacja o numerze rachunku bankowego Beneficjenta lub cesjonariusza, prowadzonego przez bank lub
spoldzielcza kase oszczednosciowo—kredytowa, na ktéry maja by¢ przekazane $rodki finansowe z tytulu pomocy
(jezeli numer rachunku ulegl zmianie po zlozeniu wniosku o platno$é pierwszej transzy pomocy)

W przypadku, gdy numer rachunku Beneficjenta ulegl zmianie i jest inny niz numer wskazany informacja ztozona
z wnioskiem pierwszej transzy, Beneficjent powinien zlozy¢ kolejng informacj¢ wskazujaca aktualny numer rachunku.
Postgpowanie z ww. zalagcznikiem jest identyczne jak w przypadku zalgcznika sktadanego wraz z wnioskiem o platnos¢
pierwszej transzy.

11. Umowa cesji wierzytelnosci

Dokument wymagany w sytuacji, gdy Beneficjent zawarl umowe cesji wierzytelnosci, na podstawie ktdrej przenosi swoja
wierzytelno$¢ wobec dtuznika na osobg trzecia.

Jednoczesnie, gdy taka umowa zostala zawarta miedzy Beneficjentem a cesjonariuszem, wowczas nalezy sprawdzi¢, czy
Beneficjent w zaswiadczeniu z banku lub spotdzielczej kasy oszczedno$ciowo-kredytowej wskazal danego cesjonariusza.

12. Pelnomocnictwo

Zatacznik jest wymagany w przypadku, gdy pelnomocnictwo zostalo udzielone innej osobie niz podczas sktadania wniosku
0 przyznanie pomocy lub gdy zmienit si¢ zakres poprzednio udzielonego pelnomocnictwa.

Nalezy zweryfikowac czy:
a) pelomocnictwo jest sporzgdzone w formie pisemne;j,

b) pelmomocnictwo okre$la w swojej treSci w sposdb niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktérych pelnomocnik
ma umocowanie,

€) w udzielonym pelnomocnictwie podpisy sg wlasnoreczne lub jego kopia jest poswiadczona za zgodno$¢ z oryginatem
przez radce prawnego lub adwokata bedacego pelnomocnikiem w sprawie, albo notariusza.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono pelnomocnika lub nie nastgpita zmiana w stosunku
do wczesniej ztozonego dokumentu.

13. Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty, ktorych uzyskanie bylo wymagane przez odrebne
przepisy w zwiazku ze zrealizowana operacja

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

Punkt wypetiany w przypadku, gdy w zwigzku z planowana do realizacji operacja wymaganym jest uzyskanie od
Beneficjenta dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych, ze operacja bedzie realizowana zgodnie z zasadami
wynikajagcymi z powszechnie obowiazujacego prawa.
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14. Zmiana sposobu uzytkowania obiektu budowlanego lub jego czesci
Zgodnie z zakresem w karcie 1 instrukcja wypetniania wniosku.

15. Dokumenty potwierdzajace spelnienie kryterium/kryteriow wyboru operacji, za ktére operacja otrzymala
punkty

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypekniania wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku dotaczona zostata lista dokumentéw umozliwiajaca potwierdzenie zatozenia, ze operacja
w ksztalcie rzeczywistym odpowiada warunkom jej wyboru, tj. podstawowemu kryterium, dzigki ktoremu mogta zaistnie¢
w poddziataniu 19.2.

Wigkszo$¢ ztozonych przez Beneficjenta dokumentow bedzie stanowilo odrebne zatgczniki do wniosku o ptatnosé. Jednak
moga zdarzy¢ si¢ sytuacje, w ktérych, w zwigzku ze specyficznym kryterium z etapu ubiegania si¢ o pomoc, za ktore
operacja otrzymata dodatkowe punkty, dokumenty potwierdzajace zrealizowanie ww. kryterium nie znajda si¢ w katalogu
wskazanym we wniosku o ptatno§¢ (INFORMACJA O ZALACZNIKACH). W takich wiasnie sytuacjach koniecznym jest
zwrocenie uwagi na przedlozenie przez Beneficjenta dokumentéw wraz z wnioskiem o ptatnos$¢, ktore potwierdza
zrealizowanie operacji zgodnie z warunkami jej wyboru.

W przypadku, gdy wszystkie dokumenty potwierdzajace zrealizowanie operacji stanowia odrgbne zataczniki sktadane wraz
z wnioskiem o ptatno$¢ nalezy zaznaczy¢ ND.

Inne zalaczniki:

1. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych osoby fizycznej wystepujacej w poddzialaniu 19.2
»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020

Zgodnie z zakresem w Kkarcie i instrukcja wypetniania wniosku.

Powyzsze zalaczniki w zwigzku z ustawa o ochronie danych osobowych sg obowigzkowe. Nalezy sprawdzi¢, czy zostaly
poprawnie wypelnione i podpisane.

Jezeli do wniosku w wierszu ,Inne zalaczniki” Beneficjent wpisal pozostale zataczniki, ktore dotaczyt do formularza
wniosku o platnos¢, nalezy w tej czesci je dopisac i zweryfikowac ich prawidtowe wypehienie.

2. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych osoby fizycznej wystepujacej w poddzialaniu 19.2
»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoleczno$¢”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 pozyskanych przez Beneficjenta - o ile
dotyczy

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypetniania wniosku.

3. Inne o$wiadczenia Beneficjenta, ktore potwierdzaja, zZe nie korzystal on z innej pomocy zasilonej Srodkami
z funduszy strukturalnych, funduszy spéjnosci lub jakiegokolwiek innego unijnego instrumentu finansowego.

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcja wypeliania wniosku.

Jezeli we wniosku w Sekcji VII. Informacja o zatgcznikach, w czesci C. Inne zalgczniki dotyczqce operacji wskazane
zostaly przez Beneficjenta zalaczniki opisane w tej czgsci w instrukcji wypetniania wniosku o platno$é¢ lub inne niz
wskazane w formularzu wniosku a sg jednocze$nie niezbedne do potwierdzenia prawidtowego zrealizowania operacji,
nalezy sprawdzi¢, czy zostaly one dotgczone do wniosku, oraz czy sg czytelnie wypeklione, zawierajg elementy, na
podstawie ktorych mozna zidentyfikowaé zdarzenie a takze, czy sa o datowane i podpisane przez osoby upowaznione.

B1.1l: Weryfikacja poprawnosci wypehienia formularza wniosku

1. Wniosek zostat ztozony na wiasciwym formularzu aktualnym na dzien sktadania wniosku, udostgpnionym na stronie
internetowej UM;

Ponadto nalezy sprawdzi¢, czy:
Liczba zalacznikow podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zatacznikow faktycznie zalaczonych;
Dane identyfikacyjne Beneficjenta podane we wniosku sa zgodne z danymi zawartymi w umowie;

Whniosek zostal podpisany przez osoby upowaznione;

o & w0

Pozostate pola wniosku zostaty wypetnione prawidtowo.
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B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA | ZASADAMI WYPLATY POMOCY

Na podstawie zatgczonych do wniosku dokumentéw nalezy zaznaczy¢ tylko jedno wiasciwe pole: TAK, NIE, DO WEZW
albo ND.

W przypadku stwierdzenia koniecznosci korekty kwoty pomocy (zaznaczenie NIE) nalezy w polu ,,Uwagi” sporzadzi¢
stosowna adnotacj¢ z wysokoscia korekty, aby mozliwe byto zweryfikowanie danych zawartych w czgsci E Karty.

B2.I: Weryfikacja elementow, ktorych niespetnienie skutkowac bedzie odmowa wyptaty pomocy

Nalezy wskaza¢ (zaznaczajac TAK), ktorej transzy dotyczy zlozony wniosek. Nastgpnie nalezy przejs¢ do punktow
kontrolnych dotyczacych zaznaczonej transzy.

A. Weryfikacja elementéw wymaganych dla pierwszej transzy

1. Beneficjent dokonal zgloszenia do rejestru CEIDG dzialalno$ci gospodarczej, do ktorej stosuje si¢ przepisy
ustawy Prawo przedsi¢biorcow , ktora bedzie podjeta we wlasnym imieniu

Nalezy sprawdzi¢, w oparciu o baze Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG), czy
Beneficjent dokonal zgloszenia swojej dzialalnosci gospodarczej, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy Prawo
przedsigbiorcow. W ramach weryfikacji nalezy zwrdci¢ uwage na date rozpoczecia dziatalno$ci gospodarczej. Informacje
zwrotng nalezy wydrukowac¢ i dotaczy¢ do teczki sprawy.

W sytuacji, gdy na etapie wdrozenia, Beneficjent nie posiadal numeru NIP sprawdzenie w bazie CEIDG moglo nie by¢
kompletne. Nalezy zatem, przeprowadzajac sprawdzenie poprzez numer NIP, zwrocié szczegodlng uwage (w czgsci
dotyczacej historii), czy Beneficjent nie miat wczesniej zarejestrowanej dziatalnosci.

Ponadto nalezy zwréci¢ uwage, czy Beneficjent nie korzysta juz ze wsparcia na podjecie dziatalnosci gospodarczej z innych
srodkow publicznych np. udzielanego dofinansowania z Funduszu Pracy na podjecie dziatalnosci gospodarczej i czy w tej
sytuacji spetnia warunek § 5 ust. 1 pkt 1 lit. b rozporzadzenia. Powyzsze dofinansowanie ma charakter pomocy de minimis.
Dlatego tez sprawdzenia nalezy dokona¢ w oparciu o bazy danych SUDOP (opcjonalnie SHRIMP).

2. Beneficjent dokonal zgloszenia dzialalnosci gospodarczej do rejestru dzialalno$ci regulowanej

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent, w oparciu o art. 44 ustawy Prawo przedsigbiorcow, w zwiazku z rozpoczeciem
dziatalno$ci gospodarczej, byt zobowigzany do zgloszenia siebie do rejestru dziatalnosci regulowanej. W przypadku, gdy
obowiazek taki nie zaistnial nalezy zaznaczy¢ ND.

3. Beneficjent uzyskal pozwolenia, zezwolenia i inne decyzje, w tym ostateczna decyzje o S$rodowiskowych
uwarunkowaniach, ktérych uzyskanie jest wymagane przez odrebne przepisy do realizacji zadan objetych
operacja

W przypadku, gdy do realizacji inwestycji w ramach operacji niezb¢dne jest uzyskanie, w ramach odrgbnych przepisow,
pozwolen, zezwolen lub innych decyzji, nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent spetnit wymagany warunek i dotaczyt do
whniosku stosowne dokumenty.

Weryfikujac dokumenty speliajace powyzszy warunek nalezy zwrdci¢ uwage m.in. na daty waznosci dokumentow
W odniesieniu do realizowanej operacji, czy zostaly one wydane przez wilasciwy organ okreslony odrebnymi przepisami
oraz ich tre$¢ zawiera informacje potwierdzajace mozliwos¢ realizacji operacji.

Ponadto mimo, iz operacja z zakresu podejmowania dziatalnos$ci gospodarczej nie ma charakteru operacji inwestycyjnej,
nalezy sprawdzi¢, w oparciu o m.in. rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2010 r. w sprawie przedsigwzigc
mogacych znaczaco oddzialywaé na $rodowisko, czy operacja obejmuje zadania mogace zawsze/potencjalnie znaczaco
oddziatywa¢ na $rodowisko i czy w zwigzku z tym jej realizacja wymaga uzyskania decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach.

W przypadku, gdy w wyniku ww. sprawdzenia okaze si¢, ze operacja wymaga uzyskania decyzji o $rodowiskowych
uwarunkowaniach, nalezy sprawdzi¢, czy taki dokument zostat przedtozony wraz z wnioskiem o platno$¢ pierwszej transzy.
Decyzja $rodowiskowa powinna by¢ ostateczna lub w wyjatkowych sytuacjach z tzw. potwierdzeniem ,klauzula
ostateczno$ci” powinna by¢ zlozona najp6zniej w ramach uzupetnien brakéw do wniosku pierwszej transzy pomocy.
Pojecie "klauzula ostatecznosci” nie jest pojeciem ustawowym uzywanym w Kodeksie postgpowania administracyjnego.
Klauzula ostatecznosci jest stosowanym w praktyce potwierdzeniem, najczgéciej stwierdzanym w formie pieczeci na
decyzji, lub w formie osobnego zaswiadczenia, ze dana decyzja administracyjna jest ostateczna w rozumieniu Kodeksu
postepowania administracyjnego, czyli ze nie zostalo od niej wniesione odwotanie, albo, ze mimo wniesienia odwotania
decyzja zostata utrzymana w mocy.
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4. Beneficjent zlozyl zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan okreslonych w umowie

Zabezpieczeniem nalezytego wykonania zobowigzan okreslonych w umowie jest weksel niezupetny (in blanco) wraz z
deklaracja wekslowa sporzadzona na formularzu udostgpnionym przez Zarzad Wojewddztwa, podpisywany przez
Beneficjenta w obecnosci upowaznionego pracownika Urzedu Marszatkowskiego i ztozony w Urzgdzie Marszatkowskim
nie pdzniej niz do dnia ztozenia wniosku o ptatnos¢ pierwszej transzy pomocy, a gdy zostal wezwany do usuniecia brakow
w tym wniosku — nie pozniej niz w terminie 14 dni od dnia dor¢czenia tego wezwania.

ND wpisujemy w sytuacji, gdy wniosek o ptatno$é¢ dotyczy drugiej transzy pomocy.
B. Weryfikacja elementéw wymaganych dla drugiej transzy
1. Beneficjent zrealizowal operacje zgodnie z biznesplanem

Nalezy sprawdzié¢, czy wskazane w biznesplanie w sekcji V1. Zakres rzeczowo—finansowy (tabela 7.1) rodzaje wydatkow
pokrywajg si¢ z wydatkami wymienionymi w tabeli Rzeczowe wykonanie biznesplanu (sekcja V. wniosku).

W tabeli Rzeczowe wykonanie biznesplanu nalezy sprawdzi¢, czy wymienione rodzaje wydatkéw zostaty udokumentowane
przez Beneficjenta.

Na podstawie dokumentow potwierdzajacych rzeczows realizacj¢ biznesplanu oraz innych dokumentéw wymienionych
w tabeli Rzeczowe wykonanie biznesplanu (sekcja V wniosku) nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy operacji zostat
zrealizowany.

W przypadku weryfikacji faktur lub dokumentéw o rownowaznej warto$ci dowodowej nalezy sprawdzi¢ tylko wymienione
rodzaje wydatkow w ramach zadania (zakres rzeczowy). Mimo, iz weryfikacja finansowa nie obejmuje wysokosci
poniesionych wydatkéw Beneficjent zobowigzany jest do przedstawienia dowodoéw zaplaty w celu potwierdzenia
zrealizowania zakresu rzeczowego.

W przypadku zlozenia dokumentéw potwierdzajacych zrealizowanie biznesplanu dotyczacych zakupu maszyn, urzadzen,
sprzetu nalezy sprawdzi¢, czy przyjete w biznesplanie przez Beneficjenta kryteria dotyczace parametréw technicznych
i jakosciowych wyboru tych maszyn, urzadzen i sprzgtu zostaly zachowane (lub sg zblizone) do wskazanych
w dokumentach. W sytuacjach, w ktorych parametry techniczne moga rozni¢ sie nieznacznie od tych wskazanych
W biznesplanie, nalezy pamigta¢, iz zgodnie z postanowieniami umowy Beneficjent powinien poinformowaé Zarzad
Wojewodztwa o ewentualnych zmianach w biznesplanie, zmiany te jednak nie moga mie¢ wplywu na osiagniecie celu
i wskaznikow. W przypadku rozbieznoéci pomiedzy zatozeniami wskazanymi w biznesplanie a udokumentowaniem
zrealizowanego zakresu rzeczowego, nalezy poprosi¢ Beneficjenta o ztozenie stosownych wyjasnien.

Weryfikacja sprawdzenia zgodnosci dokumentow ze stanem faktycznym, odby¢ sie powinna w ramach kontroli na miejscu.

2. Beneficjent zglosil si¢ do ubezpieczenia emerytalnego, ubezpieczen rentowych i ubezpieczenia wypadkowego na
podstawie przepisow o systemie ubezpieczen spolecznych z tytulu wykonywanej dzialalnosci gospodarczej,

Nalezy sprawdzi¢ w oparciu o zalacznik(-i) do wniosku — Dokument potwierdzajgcy zgloszenie do ubezpieczenia
emerytalnego, ubezpieczen rentowych i ubezpieczenia wypadkowego na podstawie przepisow o systemie ubezpieczen
spolecznych z tytutu wykonywania dziatalnosci, gospodarczej, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy Prawo przedsigbiorcow
— czy Beneficjent zglosit si¢ do ubezpieczen spotecznych.

Ponadto w przypadku, gdy Beneficjent skorzystal z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 18 ust. 1 ustawy Prawo
przedsigbiorcow nalezy sprawdzié, czy spetnit warunek okreslony w umowie i zglosit si¢ do ubezpieczenia emerytalnego,
ubezpieczen rentowych i ubezpieczenia wypadkowego na podstawie przepisdw o systemie ubezpieczen spotecznych
Z tytulu wykonywanej dziatalnosci gospodarczej. Weryfikacje nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o dokumenty zgodnie
Z instrukcjg wypetiania wniosku: deklaracje zgloszeniowg ZUS ZUA albo Zaswiadczenie o zgloszeniu i okresach
podlegania ubezpieczeniom spolecznym.

W sytuacjach szczeg6élnych, w ktorych wniosek o ptatnoé¢ drugiej transzy pomocy jest sktadany przed zakonczeniem 6-
miesi¢cznego okresu trwania ,,ulgi na start”, nalezy pamigtac, iz w celu spetnienia jednego z warunkoéw wyptaty drugiej
transzy pomocy, Beneficjent zobowiazany jest udokumentowac zgloszenie si¢ do ubezpieczen spotecznych, w terminie do
dnia zlozenia wniosku o ptatno$¢ drugiej transzy, a gdy zostal wezwany do usunigcia brakow w tym wniosku — nie pozniej
niz w terminie 14 dni od dnia dorgczenia tego wezwania.

3. Beneficjent utworzyl, zadeklarowane w umowie nowe miejsca pracy

Nalezy sprawdzié, czy Beneficjent spetnit warunek okreslony w umowie i utworzyt zadeklarowane nowe miejsca pracy,
ktore uzasadnione sa zakresem realizacji operacji.

W ramach przeprowadzanej oceny nalezy w tym zakresie przyja¢ stan zatrudnienia w przeliczeniu na pelne etaty, liczony
na dzien zlozenia wniosku o platnos¢ koncowa, przy czym w przypadku, gdy:

— miejsce pracy utworzone zostalo nie na koniec realizacji operacji tylko w trakcie jej trwania, warunek wynikajacy

z umowy nalezy uzna¢ za spetiony, gdy Beneficjent przedstawi na dzien ztozenia wniosku o ptatno$¢ drugiej transzy
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pomocy umowe o prace z zatrudnionym pracownikiem a takze najbardziej aktualng deklaracj¢ rozliczeniowa ZUS
DRA, w tym przypadku bedzie to deklaracja za miesigc poprzedzajacy miesiac zlozenia wniosku o platnos¢ drugiej
transzy, uwzgledniajaca nowo zatrudnionego pracownika;

— w przypadku, gdy miejsce pracy utworzone zostalo na zakonczenie realizacji operacji, warunkiem spetnienia przez
beneficjenta zobowigzania wynikajacego z postanowien umowy jest zalaczenie do wniosku o ptatno$é¢ drugiej transzy
umowy o prace zawartej przez Beneficjenta z pracownikiem oraz deklaracji zgltoszeniowej ZUS ZUA dotyczacej nowo
zatrudnianego pracownika.

Samozatrudnienie traktujemy jako utworzenie miejsca pracy, o ile Beneficjent dokonal zgloszenia do ubezpieczenia
emerytalnego, ubezpieczen rentowych i ubezpieczenia wypadkowego na podstawie przepiséw o systemie ubezpieczen
spotecznych z tytutu wykonywania dziatalno$ci.

Ponadto w sytuacji, gdy Beneficjent nie jest w stanie utworzy¢ deklarowanego miejsca pracy, warunek bedzie spetniony,
gdy Beneficjent sam zglosi si¢ do ubezpieczenia emerytalnego, ubezpieczen rentowych i ubezpieczenia wypadkowego na
podstawie przepisOw o systemie ubezpieczen spotecznych z tytutu wykonywania tej dziatalnosci i bedzie podlegat tym
ubezpieczeniom. Warunek nalezy zweryfikowa¢ w oparciu o deklaracj¢ zgloszeniowa ZUS ZUA albo o Zaswiadczenie
0 zgloszeniu i okresach podlegania ubezpieczeniom spotecznym.

Z Kolei nalezy pamigtaé, ze do stanu zatrudnienia nie nalezy wlicza¢ pracownikow, m.in. przebywajacych na urlopach:
* macierzynskim;

* bezplatnym w celu sprawowania opieki nad dzieckiem (urlop wychowawczy);

* bezptatnym udzielonym pracownikom powotanym do petnienia okreslonych funkcji z wyboru;

oraz

o stazystow;

* 0s6b zatrudnionych w celu przygotowania zawodowego;

*  0s0b, z ktorymi zawarto umowy zlecenia lub umowy o dzieto.

W przypadku os6b zatrudnionych w niepelnym wymiarze — zatrudnienie nalezy przeliczy¢ na pelne etaty.

4. W ramach nowych miejsc pracy, Beneficjent utworzyl miejsca pracy obejmujace osoby z grupy
defaworyzowanej

W przypadku uméw o przyznaniu pomocy zawartych z Beneficjentem w wersji 1z i 2z weryfikujac ww. warunek nalezy
odnies¢ si¢ do deklaracji podmiotu ws. kryteriow wyboru operacji do finansowania okreslonych przez LGD w ogloszeniu
0 naborze wnioskOw o przyznanie pomocy premiujacych operacje ukierunkowane na zaspokajanie potrzeb grup
defaworyzowanych ze wzgledu na dostep do rynku pracy, okreslonych w LSR (tj. finalnie otrzymanych w tym zakresie
przez dany projekt punktow, z ktorych — w odniesieniu do kryteriow — wynika do jakiego poziomu zatrudnienia z grupy
defaworyzowanej podmiot si¢ zadeklarowat).

Status osoby defaworyzowanej przyjmuje si¢ na moment przyznawania pomocy finansowej (dotyczy to szczegolnie
sytuacji, gdy jedng z grup defaworyzowanych sg osoby, ktore np. nie skonczyty 25 roku zycia itp.).

W przypadku umoéw o przyznaniu pomocy zawartych z Beneficjentem w wersji 3z 1 wyzszych w sytuacji, gdy Beneficjent
zadeklarowal w umowie utworzenie miejsc pracy dla osob z grupy defaworyzowanej (tj. dotyczy przypadku, gdy kryteria
wyboru operacji do finansowania okre$lone przez LGD w gloszeniu o naborze wnioskéw o przyznanie pomocy premiowaty
operacje ukierunkowane na zaspokajanie potrzeb grup defaworyzowanych ze wzgledu na dostep do rynku pracy,
okreslonych w LSR), nalezy sprawdzi¢, na podstawie dokumentow dostgpnych w teczce sprawy, czy Beneficjent wywigzat
si¢ z ww. warunku. Katalog rodzajow grup defaworyzowanych jest obszerny, dlatego tez w przypadku, gdy w teczce
sprawy brak jest dokumentéw umozliwiajacych potwierdzenie spelnienia ww. warunku, nalezy wezwaé Beneficjenta do
usunigcia brakow / ztozenia wyjasnien.

Problemem moze by¢ sytuacja, w ktorej np. wnioskodawca na etapie wniosku o przyznanie pomocy zadeklarowat
utworzenie miejsca pracy dla osoby z grupy defaworyzowanej. Poniewaz LGD okreslita trzy rodzaje takich grup, za kazda
z osobna przyznajac punkty, wnioskodawca zadeklarowat, ze zatrudniona osoba bedzie nalezata do kazdej z nich. Jednak
w ramach oceny wniosku 0 platno$¢ zweryfikowano jedynie, czy =zatrudniony pracownik nalezy do grupy
defaworyzowanej, bez sprawdzenia, czy nalezy do wszystkich trzech. Powyzszy przypadek jest jednym z przyktadow
naruszenia warunkOw przyznania pomocy, opisanych w § 8 ust. 4 pkt 7) umowy. Operacja w ksztalcie rzeczywistym nie
odpowiada jej kryteriom, dzigki ktérym zostala wybrana do finansowania. W takiej sytuacji pojawi si¢ konieczno$¢
ponownego przeliczenia punktow w celu sprawdzenia, czy niezrealizowanie danego kryterium miatoby wplyw na wybor tej
operacji do finansowania w ramach poddziatania 19.2. W sytuacji zmian w operacji, ktére powodowalyby zmniejszenie
liczby punktow i wptywaty na wynik wyboru np. liczba punktow z oceny kryteriow wyboru spadtaby ponizej okreslonego
w naborze minimum, nalezy odmoéwi¢ wyptaty pomocy.

Dopuszczalne jest odstapienie od egzekwowania postanowieniami umowy warunku w uzgodnieniu z LGD, w sytuacji, gdy
zatrudnienie tej osoby stato si¢ niemozliwe z przyczyn zwigzanych z wprowadzeniem na obszarze Rzeczypospolitej
Polskiej stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii lub wprowadzenia stanu nadzwyczajnego w zwiazku
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z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2. W takiej sytuacji nalezy pozostawi¢ w teczce sprawy notatke shuzbowa wskazujaca
na podjeta decyzj¢ a w punkcie kontrolnym zaznaczy¢ ND.

W przypadku, gdy Beneficjent nie deklarowal w umowie utworzenia miejsc pracy dla grupy defaworyzowanej nalezy
wpisa¢ ND.

5. Dokumenty przedstawione przez Beneficjenta potwierdzaja zrealizowanie operacji

Zgodnie z postanowieniami umowy jednym z warunkéw wyplaty Srodkow finansowych drugiej transzy pomocy jest
udokumentowanie zrealizowanej operacji.

Nalezy sprawdzi¢, czy w ramach zrealizowanych zadan Beneficjent do wniosku ztozyl dokumenty takie jak decyzje,
pozwolenia, zezwolenia, koncesje, protokoly odbioru robdt / montazu / rozruchu maszyn i urzadzen / instalacji
oprogramowania itp. Nalezy sprawdzi¢, czy ztozone wraz z wnioskiem zataczniki oraz inne dokumentéw wymagane przez
odrgbne przepisy W zwiazku z realizowang operacja potwierdzaja prawidlowe zrealizowanie operacji. Ponadto nalezy
sprawdzi¢, czy zalaczone dokumenty potwierdzaja, iz operacja spelnia wymagania okreslone przepisami prawa dla tej
operacji.

6. Cel operacji i wskazniki jego realizacji zostaly osiagniete

Nalezy sprawdzi¢, czy cel operacji zostal osiagnigty, tj. cel operacji nalezy uznaé za osiggnicty o ile zostaly osiggnicte
wskazniki okre§lone umowsg. Sprawdzenia nalezy dokona¢ w oparciu o wartosci docelowe wskaznikéw realizacji celu
wskazanych w umowie i warto$ci wskaznikow osiggnigtych w wyniku realizacji operacji, wpisanych we wniosku, w sekcji
VI. Wskazniki osiggniecia celu(éw) operacji. Ponadto osiagnicta warto$¢ wskaznika nalezy potwierdzi¢ w oparciu
0 zalaczniki ztozone do wniosku oraz pozostate informacje posiadane w sprawie.

7. Spelnione zostaly warunki okreslone w § 3 rozporzadzenia

Na podstawie danych zawartych we wniosku oraz w oparciu o dane wpisane w Centralnej Ewidencji i Informacji
0 Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG) nalezy sprawdzi¢, czy miejsce oznaczone przez Beneficjenta adresem, pod ktorym
wykonuje on dziatalno$¢ gospodarcza znajduje si¢ na obszarze wiejskim objetym LSR.

Przedsigbiorca ma obowigzek wpisa¢ w rejestr CEIDG adres statego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej
jedynie wtedy, gdy nie bedzie on mial charakteru tymczasowego, zwigzanego np. z czestymi zmianami miejsca
wykonywania dziatalno$ci gospodarczej (ustugi u klienta) lub mobilnym charakterem dziatalnoéci. Dlatego w przypadku,
gdy przedsigbiorca nie wprowadzi do rejestru adresu statego miejsca wykonywania dziatalnosci gospodarczej, warunek § 3
ust. 1 lit. d) rozporzadzenia powinien by¢ sprawdzony w oparciu o miejsce zamieszkania osoby fizycznej wykonujacej
dziatalno$¢ gospodarcza na obszarze wiejskim objetym LSR (ktoére potwierdzone winno zostaé w oparciu o wpis
w dowodzie osobistym / zaswiadczeniu z Ewidencji ludnos$ci — zgodnie z adnotacja w sekcji VII. Informacja o zatagcznikach
w punkcie 13. Inne pozwolenia, zezwolenia (...) instrukcji wypetniania wniosku).

Zatem w sytuacji, gdy Beneficjent nie wprowadzit do rejestru CEIDG adresu statego miejsca wykonywania dziatalno$ci
gospodarczej, a na etapie przyznania pomocy weryfikacja ww. warunku odbywata si¢ na podstawie miejsce zamieszkania
osoby fizycznej wykonujacej dziatalno$¢ gospodarcza na obszarze wiejskim objetym LSR, w oparciu o inne dokumenty niz
dowdd osobisty / zaswiadczenie z wilasciwe] Ewidencji Ludnosci, w takim przypadku Beneficjent powinien wraz
z wnioskiem o ptatnos$¢ drugiej transzy ztozy¢ Zaswiadczenie z wiasciwej Ewidencji Ludnosci o miejscu pobytu statego lub
czasowego na obszarze wiejskim objetym LSR od dnia ztoZenia wniosku o przyznanie pomocy do dnia ztozenia wniosku
0 platnos¢ drugiej transzy pomocy.

8. Beneficjent nie stworzyl sztucznych warunkéw w celu uzyskania pomocy

Na podstawie ztozonych dokumentdéw nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent nie stworzyl sztucznych warunkéw w celu
uzyskania pomocy.

Zagadnienie ewentualnego tworzenia sztucznych warunkoéw moze by¢ rozpatrywane wylacznie w kontekscie konkretnej
operacji. Nie wszystkie kryteria i zatozenia deklarowane przez Beneficjenta na etapie ubiegania si¢ o przyznanie pomocy sa
mozliwe do zweryfikowania na tym etapie. Dlatego tez na etapie realizacji operacji i ubiegania si¢ o wyptate srodkow
finansowych koniecznym jest wykazanie w sposob niebudzacy watpliwosci, ze Beneficjent nie naduzyt swoich uprawnien
i Z naruszeniem celow wsparcia upozorowal sytuacje spetnienia przez niego warunkéw do uzyskania pomocy (np. poprzez
faktury wystawiane przez osobg¢ powigzana rodzinnie z Beneficjentem lub prowadzona przez Beneficjenta dziatalno$¢
gospodarczg, ktora sztucznie zostata wydzielona jako cze$¢ dziatalnosci prowadzonej przez osobe powigzang rodzinnie
z Beneficjentem). W uzasadnionych przypadkach, mozna zakwestionowaé prawidtowos$¢ spetnienia kryteriow, jezeli
okoliczno$ci jednoznacznie beda wskazywaly, ze dziatania Beneficjenta byly pozorne i stuzyly wylacznie spehieniu
formalnych przestanek uzyskania korzysci. Ustalenie, czy Beneficjent stworzyt sztuczne warunki do otrzymania pomocy
jest kwestia indywidualng, wymaga ono przeprowadzenia przez UM wnikliwego postgpowania wyjasniajacego i zebrania
materiatlu dowodowego, dajacego wiarygodne i przekonujace podstawy do zastosowania sankcji w oparciu o art. 60
rozporzadzenia 1306/2013.

Zgodnie z art. 60 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 z dnia 17 grudnia 2013 w sprawie
finansowania wspolnej polityki rolnej, zarzadzania nig i monitorowania jej oraz uchylajace rozporzadzenia Rady (EWQG)

KP-611-392-ARiMR/3/z
Strona 13 z 26



nr 352/78, (WE) nr 165/94, (WE) nr 2799/98, (WE) nr 814/2000, (WE) nr 1290/2005 i (WE) nr 485/2008 ,,Bez uszczerbku
dla przepisow szczegolnych, osobom fizycznym ani prawnym nie przyznaje si¢ jakichkolwiek korzysci wynikajgcych
Z sektorowego prawodawstwa rolnego, jezeli stwierdzono, ze warunki wymagane do uzyskania takich korzysci zostaly
sztucznie stworzone, w sprzecznosci z celami tego prawodawstwa”. Przez stworzenie sztucznych warunkow nalezy
rozumie¢ takie uksztaltowanie stosunkéw przez Beneficjenta, ktére pod pozorem legalnosci kryje rzeczywistosc
gospodarcza odmienng od tej, jaka wynika z dokumentéw dajacych podstawe do przyznania i wyplaty pomocy. Odmowa
Wyplaty pomocy na podstawie ww. przepisu wymaga wykazania, iz dziatanie Beneficjenta byto skierowane na pozyskanie
korzys$ci w sposob sprzeczny z odpowiednimi celami prawa wspolnotowego majacymi zastosowanie w danym przypadku.

W ramach prowadzonego badania, podczas weryfikacji punktu kontrolnego, w sytuacji wystgpienia uzasadnionego
podejrzenia nalezy m.in. na podstawie posiadanych dokumentéw (faktury lub dokumenty o rownowaznej wartosci
dowodowej, umowy z wykonawcami itd.) zweryfikowaé, czy firma wystawiajaca fakture nie jest osobowo, rodzinnie lub
kapitatowo powigzana z beneficjentem, czy Beneficjent i ww. podmioty nie maja wspolnej siedziby lub miejsca
zamieszkania, czy siedziba firmy Beneficjenta nie zostala w sposob sztuczny wydzielona z wigkszej firmy powigzanej
z nim osobowo, kapitalowo lub rodzinnie. W takich sytuacja moze zachodzi¢ prawdopodobienstwo tworzenia sztucznych
warunkOw poprzez np. zawyzanie kosztow zwigzanych z zakupem towaréow lub ustug albo gdy zakupione przez
beneficjenta maszyny lub urzadzenia, z racji prowadzenia dziatalno$ci o podobnym profilu, moga stuzy¢ firmie powigzanej
z firmg Beneficjenta rodzinnie lub kapitatowo.

9. Nie zostaly naruszone warunki przyznania pomocy

W oparciu o posiadane dokumenty w teczce sprawy weryfikacje nalezy przeprowadzi¢ w celu potwierdzenia, czy operacja
W ksztalcie rzeczywistym odpowiada warunkom jej wyboru, tj. podstawowemu kryterium, dzicki ktéremu mogta zaistnie¢
W poddziataniu 19.2.

Przez warunki przyznania pomocy, ktore podlegatyby weryfikacji nalezy rozumie¢ te kryteria wyboru, za ktore Beneficjent
otrzymat punkty od LGD na etapie wyboru operacji do finansowania.

Przyktad: w celu uzyskania punktow za kryterium wptywu na ochrong $rodowiska i klimatu, wnioskodawca na etapie
ubiegania si¢ o przyznanie pomocy zadeklarowal zakup maszyny X z funkcja pracy w trybie ekologicznym. Zakupit
maszyn¢ X, jednak bez tego trybu. Inny przyktad: wnioskodawca podejmujacy dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie
produkcji zniczy, na etapie ubiegania si¢ o dofinansowanie w ramach kryterioéw dotyczacych ochrony srodowiska i klimatu
zobowigzat si¢ o stosowanie bawemianych knotéw nie dymigcych czarnym dymem, po zrealizowaniu operacji, na etapie
oceny wniosku o platno$¢ drugiej transzy okazalo si¢, iz produkowane znicze byly sprzedawane z knotami
zaimpregnowanymi z wkladem drewnianym, nie spelniajagcymi warunku wskazanego na etapie wyboru operacji do
finansowania.

W oparciu m.in. o tego typu przyklady, nalezy dokona¢ weryfikacji spetnienia przez Beneficjenta kryteridw, ktore
zadeklarowane zostaly przez niego na etapie ubiegania si¢ o pomoc. Zmiana spowodowana np. zakupem maszyny lub
urzadzenia bez funkcji, ktéra byla jednym z kryteriow, za ktére LGD przyznawala operacji punkty, niesic za soba
konieczno$¢ ponownego przeliczenia punktow w celu sprawdzenia, czy niezrealizowanie danego kryterium miatoby wptyw
na wybdr tej operacji do finansowania w ramach poddziatania 19.2. W sytuacji zmian w operacji, ktore powodowatyby
zmniejszenie liczby punktow i wptywaty na wynik wyboru np. liczba punktow z oceny kryteriow wyboru spadtaby ponizej
okre$lonego w naborze minimum, nalezy odmowi¢ wyplaty pomocy wskazujac postanowienie § 8 ust. 3 umowy w oparciu
o0 art. 17 ustawy RLKS.

10. Weryfikacja sprawozdania z realizacji biznesplanu

Zgodnie z postanowieniami umowy Beneficjent zobowiazany jest do przedstawienia wraz z wnioskiem o platnos¢ drugiej
transzy pomocy sprawozdania z realizacji biznesplanu. Nalezy sprawdzi¢, czy:

10a. Wszystkie wymagane pola w Sprawozdaniu (...) zostaly wypelnione zgodnie z instrukcja;
10b. Sprawozdanie (...) zostato podpisane przez Beneficjenta/osobg reprezentujaca Beneficjenta /Pelnomocnika;
10c. Dane Beneficjenta sa zgodne z danymi zawartymi w umowie;

10d. Przebieg realizacji biznesplanu, wykonanie zakresu rzeczowego sa zgodne z postanowieniami umowy i ztozonymi
whnioskami.

B2.1l: Weryfikacja elementow, ktorych niespetnienie bedzie skutkowac korekta kwoty pomocy

1. Beneficjent wyodrebnil osobne konta albo korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego, 0 ktérych mowa
w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013, dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacja operacji,
W ramach prowadzonych ksiag rachunkowych

Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjg wypetniania wniosku.

Weryfikacja warunku dokonywana jest na etapie wniosku o ptatnos¢ drugiej transzy.
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W oparciu m.in. o zatacznik Oswiadczenie Beneficjenta o wyodrebnieniu osobnych kont albo korzystaniu z odpowiedniego
kodu rachunkowego (...) nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent wywiazat si¢ z warunku dotyczacego wymogu, 0 ktorym mowa
w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013, poprzez wskazanie numeréw kont, na ktorych dokonano ksiggowania
transakcji zwigzanych z operacja.

Jezeli w Oswiadczeniu (...) Beneficjent zaznaczyl checkbox dotyczacy posiadania Wykazu faktur lub dokumentéw
0 réwnowaznej wartosci dowodowej dokumentujgcych poniesione koszty (zalacznik nr 2 do Instrukcji wypelniania
wniosku), nalezy sprawdzi¢, czy wykaz ten zostat faktycznie dotaczony do wniosku 0 platno$¢ drugiej transzy.

Zgodnie z Instrukcja wypeliania wniosku o ptatno$¢ weryfikacja wymogu bedzie prowadzona w ramach kontroli na
miejscu, niemniej na etapie kontroli administracyjnej, w oparciu o dokumenty potwierdzajace rzeczowa realizacj¢
biznesplanu, nalezy sprawdzi¢, czy faktury i dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej ujete w Wykazie faktur (...)
zostaly poprawnie opisane, wskazujac, ze Beneficjent zastosowat si¢ do wymogu wynikajacego z art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i
rozporzadzenia 1305/2013.

W przypadku nieztozenia Oswiadczenia (...), Wykazu faktur (...) lub nieprawidtowego wypehienia ww. dokumentow
nalezy zaznaczy¢ DO WEZW.

W przypadku wniosku o ptatnos$¢ pierwszej transzy nalezy zaznaczy¢ ND.
2. Kwota pomocy nie przekracza pozostalego do wykorzystania limitu pomocy de minimis

Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowana przez Beneficjenta kwota pomocy nie przekracza pozostatego do wykorzystania limitu
pomocy de minimis.

Weryfikacja ww. warunku dokonywana jest na etapie wniosku o platnos¢ pierwszej transzy.

Weryfikacja poziomu limitu de minimis w ramach poddziatania 19.2 na podejmowanie dziatalno$ci gospodarczej jest
przeprowadzana na etapie oceny wniosku 0 przyznanie pomocy, w oparciu o dokumenty sktadane wraz z wnioskiem oraz
bazy danych SUDOP (opcjonalnie SHRIMP) oraz SRPP!. Ze wzgledu jednak na ograniczenia tych baz (wyszukiwanie
oparte gtownie o NIP, ktorego podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy moze jeszcze nie posiada¢ i nie podaé we
whniosku), ponownego sprawdzenia nalezy dokona¢ na etapie oceny wniosku o platnos$¢ pierwszej transzy i sprawdzié, ze
limit de minimis w okresie referencyjnym, tj. w okresie obejmujacym rok, w ktérym jest udzielana pomoc oraz w okresie
dwoch latach poprzedzajacych ten rok (wraz z kwotg wnioskowang), nie przekroczyt putapu 200 000 Euro (odpowiednio
dla podmiotow dziatajacych w sektorze drogowego transportu towaréw — 100 000 Euro).

W oparciu o zatgcznik nr IV.A.9.1.: Informacja podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy o uzyskanej pomocy de
minimis (...), sktadany wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy oraz w oparciu o WW. aplikacje nalezy sprawdzi¢, czy dane
0 uzyskanej pomocy de minimis zawarte w zataczniku pokrywaja si¢ z danymi zawartymi w ww. bazach danych.
Mozliwym jest takze pomocnicze wykorzystanie informacji publikowanych przez UOKIK na stronie internetowej
https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary.

W przypadku, gdy na podstawie przeprowadzonej weryfikacji okaze si¢, ze limit de minimis w okresie referencyjnym
zostat przekroczony lub gdy dane zawarte w zataczniku nie pokrywaja si¢ z danymi zawartymi w ww. bazach danych
nalezy zaznaczy¢ DO WEZW. i wezwaé Beneficjenta do ztozenia wyjasnien.

Przekroczenie ww. putapu bedzie wigzato si¢ z korektg wnioskowanej kwoty pomocy.
W przypadku wniosku o ptatno$¢ drugiej transzy nalezy zaznaczy¢ ND.

3. Beneficjent wywigzal si¢ z obowigzku informowania i rozpowszechniania informacji o pomocy otrzymanej
z EFRROW

Zgodnie z § 5 pkt 16 umowy Beneficjent zobowigzany jest m.in. do informowania i rozpowszechniania informacji o
pomocy otrzymanej z EFRROW, zgodnie z przepisami Zatacznika III do rozporzadzenia nr 808/2014 opisanymi w Ksiedze
wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020, opublikowanej na stronie internetowej
Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi oraz z uwzglednieniem zasad okreslonych przez LGD i zamieszczonych na jej
stronie internetowej, w trakcie realizacji operacji, w terminie od dnia zawarcia umowy do dnia ztozenia wniosku o ptatno$¢
koncowa, a gdy zostat wezwany do usunigcia brakow w tym wniosku, nie p6zniej niz do dnia ostatniego uzupehienia
wniosku o platnos¢ koncowa.

Informacyjne obowiazki Beneficjenta wskazane zostaty w szczegdlowych przepisach dotyczacych dziatan informacyjnych i
reklamowych, okreslonych w zalgczniku III rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) NR 808/2014 z dnia 17 lipca
2014 r. ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 w sprawie
wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
(EFRROW).

1 System Rejestracji Pomocy Publicznej (SRPP) — system rejestrujacy od 2017 r. sprawozdania o udzielonej pomocy publicznej w rolnictwie

i rybotowstwie.
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https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary

Na podstawie ww. przepisow zostala opracowana Ksigga wizualizacji znaku PROW 2014-2020, zawierajaca informacje na
temat podstawowych obowiazkoéw beneficjenta w zakresie informowania o otrzymanej pomocy z Unii Europejskiej, w tym
z EFRROW i Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (PROW 2014-2020).

W ww. przepisach zostal oméwiony sposéb informowania przez Beneficjenta opinii publicznej o uzyskanej pomocy
w ramach PROW na lata 2014-2020, dla operacji o catkowitej kwocie wsparcia powyzej 50 tys. EURO.

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent wywigzal si¢ z obowigzku informowania i rozpowszechniania informacji o otrzymane;j
pomocy z EFRROW, zgodnie z przepisami zatacznika III do rozporzadzenia Komisji (UE) NR 808/2014 z dnia 17 lipca
2014 r. ustanawiajacego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1305/2013 w sprawie

wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
(EFRROW).

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent realizujacy operacje zastosowatl si¢ do Ksiegi Wizualizacji znaku PROW 2014-2020
zawierajacej odpowiednie elementy informujace opini¢ publiczng o wspoétfinansowaniu danego zadania ze $rodkow
EFRROW takie jak np. slogany, elementy graficzne dotyczace Programu, dostosowane takze do wymagan LGD itp. m.in.
na stronie internetowej do uzytku profesjonalnego (jezeli taka istnieje), reklamach prasowych i telewizyjnych, materiatach
szkoleniowych, reklamowych itp.

W przypadku, gdy catkowite wsparcie publiczne w ramach otrzymanej pomocy EFRROW jest nizsze niz 50 tys. EURO,
a takze Beneficjent nie posiada wiasnej strony internetowej do uzytku publicznego oraz nie zostaly spelnione pozostate
warunki wskazane w Zalaczniku III do rozporzadzenia Komisji (UE) NR 808/2014, nalezy zaznaczy¢ ND.

Ponadto ze wzgledu na specyfike zakresu jakim jest podejmowanie dziatalnos¢ gospodarczej, weryfikacje warunku nalezy
przeprowadzi¢ z chwila, gdy Beneficjent rozpocznie wykonywanie dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu ustawy Prawo
przedsigbiorcow. W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa na etapie pierwszej transzy pomocy, nalezy
wskaza¢ ND.

C: WYNIK

C1l: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA ORAZ
ZASADAMI DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY

CL.1: Wynik weryfikacji wniosku

Jezeli w czg$ciach B1-B2 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢é TAK i przej$é do
dalszej czgsci karty.

Jezeli w czeéci B1-B2 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. Nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢ TAK
i wypetni¢ zatacznik nr 1 do KW. Nalezy sformutowacé zakres brakow do usunigcia/ztozenia wyjasnien.

Jezeli w czgéci B2.1 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczyé TAK
(po ewentualnym nie uzyskaniu/lub uzyskaniu nie wystarczajacych wyjasnien od Beneficjenta) oraz przejs¢ do czesci F
karty.

C1.1I: Wezwanie do usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien

ey,

we wniosku, po wczesniejszym wpisaniu ich w pole Uwagi w zalagczniku nr 1 do KW.

W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien nalezy wstawi¢ dateg
widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usuni¢cia brakow/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy usungé braki/ztozy¢é wyjasnienia: nalezy wpisa¢ dat¢ przypadajaca 14 dnia
kalendarzowego po dniu doreczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub
jest to sobota — nalezy wpisa¢ dzien nastgpny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota). W przypadku, gdy do
podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebrat pisma w sprawie usuniecia
brakéw/zlozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usunig¢cie brakow/zlozenie wyjasnien nalezy liczy¢ od dnia
nastepujacego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogt odebraé przesytke.

W miejscu Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien, wynikajqca z § 32 ust. 2
rozporzqdzenia nalezy wpisa¢ datg, ktora zostata wyznaczona Beneficjentowi w wyniku zgody na przywrocenie terminu
wykonania przez Beneficjenta okreslonych czynnosci w toku postgpowania w sprawie.

Jezeli data nadania / ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest pozniejsza niz data, w ktorej nalezy usunaé braki -
nalezy zweryfikowa¢ usunigte braki/ztozone wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW (wylacznie
przy pierwszym wezwaniu) przy kazdym z pytan wskazanych w zataczniku nr 1.
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C1.1la: Wynik weryfikacji po usunieciu brakow / ztozeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej czesci, nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakdw/ztozenie wyjasnien zostato ztozone / nadane
W terminie oraz czy Beneficjent usunat braki.

Jezeli Beneficjent ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena przeprowadzona przez pracownikow podmiotu
wdrazajacego potwierdza, ze usuni¢to braki (w zalaczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczyé TAK
w punkcie 1 i przej$¢ do czgsci C2 karty.

W przypadku, gdy Beneficjent przedtozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena przeprowadzona
przez pracownikow podmiotu wdrazajacego, jednoznacznie potwierdza, ze nie sa spelnione warunki dotyczace
przyznawania i wyplaty pomocy - nalezy zaznaczy¢ punkcie TAK w punkcie 3, a nastepnie przej$¢ do czesci F karty.

Jezeli Beneficjent nie usungt brakéw w wyznaczonym terminie lub nie usunal wszystkich brakow, nalezy zaznaczy¢
odpowiedz TAK w punkcie 2 i przej$¢ do czgsci C1.1Ib karty. Ponowne wezwanie do usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien.

CL.1lb: Ponowne wezwanie do usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien.

W ponownym wezwaniu do usunigcia brakow/ztozeniu wyjasnien nalezy umiescic¢ zakres brakow, ktoérych Beneficjent nie
usungl przy pierwszym wezwaniu.

W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien nalezy
wstawi¢ date widniejagcg na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma W sprawie usuniecia
brakow/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy usungé¢ braki/zlozy¢ wyjasnienia: malezy wpisa¢ date przypadajaca 14-dnia
kalendarzowego po dniu dor¢czenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub
jest to sobota — nalezy wpisa¢ dzien nastepny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotg). W przypadku, gdy do
podmiotu wdrazajacego wptynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebrat pisma w sprawie usuniecia
brakéw/zlozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usunigcie brakoéw/ztozenie wyjasnien nalezy liczy¢ od dnia
nastepujacego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogt odebraé przesytke.

W miejscu Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien, wynikajgca z § 32 ust. 2
rozporzqdzenia nalezy wpisa¢ datg, ktora zostala wyznaczona Beneficjentowi w wyniku zgody na przywrdcenie terminu
wykonania przez Beneficjenta okreslonych czynnosci w toku postepowania w sprawie.

Jezeli data nadania / ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest pozniejsza niz data, w ktorej nalezy usuna¢ braki -
nalezy zweryfikowa¢ usunigte braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE przy kazdym z pytan wskazanych
w zataczniku nr 1.

Cl.llc: Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usunigcia brakow/ztozeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej czgsci nalezy sprawdzié czy usunigcie brakow/zlozenie wyjasnien zostato ztozone/nadane
w terminie oraz czy Beneficjent usunat wszystkie braki.

Jezeli Beneficjent ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ocena ich przeprowadzona przez pracownikow podmiotu
wdrazajacego, potwierdza, ze usunigto braki (w zatgczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢ TAK
w punkcie 1 i przej$¢ do czgsci C2 karty.

W przypadku, gdy Beneficjent nie usunat brakéw w wyznaczonym terminie lub ztozyt dokumenty w wyznaczonym
terminie, natomiast ocena przeprowadzona przez pracownikow podmiotu wdrazajacego, jednoznacznie potwierdza, ze nie
sa spetnione zasady dotyczace wyptaty pomocy - nalezy rozpatrywa¢ wniosek w zakresie, w jakim zostat wypetniony, oraz
na podstawie dotaczonych do tego wniosku poprawnie sporzadzonych dokumentéw - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2.

C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA

C2.1: Weryfikacja krzyzowa

Kontrola krzyzowa na etapie obstugi wniosku o platno$¢ ma na celu zapobiezenie przypadkom podwojnego finansowania
operacji ze $rodkow PROW na lata 2014-2020, PO ,Rybactwo i Morze” w zakresie Priorytetu 4 oraz projektow
finansowanych w ramach Polityki Spdjnosci na lata 2014-2020.

Kontrole krzyzowe na etapie obstugi wniosku o ptatno$¢ przeprowadza si¢ w ramach:
- dzialan / poddzialan objetych PROW na lata 2014-2020, w tym m.in.:

e poddziatania 4.1 Wsparcie inwestycji w gospodarstwach rolnych
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e poddziatania 4.2 Wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktow rolnych, obrét nimi lub ich rozwdgj

e poddziatania 5.1 Wsparcie inwestycji w S$rodki zapobiegawcze, ktorych celem jest ograniczenie skutkow
prawdopodobnych klesk zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof (Inwestycje zapobiegawcze)

e poddziatania 5.2 Wsparcie inwestycji w Srodki zapobiegawcze, ktorych celem jest ograniczenie skutkow
prawdopodobnych klesk zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof (Inwestycje odtworzeniowe)

e poddziatania 6.2 Pomoc na rozpoczecie pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej na obszarach wiejskich
e poddziatania 6.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie i rozwdj dziatalno$ci pozarolnicze;j

e poddzialania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos$¢.

- dzialan/ poddzialan realizowanych w ramach programéw operacyjnych Polityki Spéjnosci na lata 2014-2020
(PS) dokonywana jest w oparciu o dane zgromadzone w Centralnym Systemie Teleinformatycznym (CST).

- dzialan w ramach Priorytetu 4 Zwi¢kszenie zatrudnienia i spdjnoSci terytorialnej objetego Programem
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze”, w tym :

e poddziatania 4.2 Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanego przez spotecznosc.

Kontrola krzyzowa w ramach PROW na lata 2014-2020 oraz PO ,,Rybactwo i Morze” przeprowadzana jest za
posrednictwem Centrum Kontroli Krzyzowych (CKK), tj. bazy zawierajacej dane o wszystkich beneficjentach PROW 14-
20, PO RYBY 14-20 i WOROW w zakresie pozwalajacym na wygenerowanie raportow. Dane na temat beneficjentow
realizujacych projekty w ramach ww. programéw dotycza beneficjentow zidentyfikowanych na podstawie numeru NIP,
ktorzy maja zarejestrowane i zatwierdzone wnioski o ptatnos¢, w ramach ktoérych zostaty wyptacone $rodki finansowe.

Kontrola projektow realizowanych w ramach programoéw operacyjnych Polityki Spdjnosci na lata 2014-2020 odbywa si¢
W oparciu o informacje na temat beneficjentow realizujacych projekty z programoéw operacyjnych zgromadzonych
w Centralnym Systemie Teleinformatycznym (CST), ktérego wlascicielem jest Ministerstwo Rozwoju.

Nalezy pamigta¢, iz w przypadku potwierdzenia proby uzyskania przez Beneficjenta podwdjnego sfinansowania
wydatkow, informacja na temat dokonanych ustalen przez UM powinna byé zgloszona do instytucji przekazujacej
dokumenty (kopie faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej) Ponadto, w ramach PS — do wiasciwej
Instytucji Zarzadzajacej (jesli nie jest ona jednocze$nie instytucja udostepniajgca dokumenty) oraz Instytucji
Koordynujacej Umowe Porozumienia (IK UP).

Pracownik merytoryczny przeprowadza kontrole krzyzowa zaznaczajac przy kolejnych pytaniach odpowiedz:
TAK — oznacza stwierdzenie konfliktu krzyzowego, wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy;

NIE — oznacza brak konfliktu krzyzowego — wniosek podlega dalszemu rozpatrywaniu, bez konieczno$ci uzyskiwania
dodatkowych wyjasnien od Beneficjenta;

ND - nie dotyczy Beneficjenta;

DO WYJASNIEN - nie jest mozliwe zakreslenie zadnej z ww. odpowiedzi, dlatego tez do wydania rozstrzygniecia
niezbegdne jest wezwanie Beneficjenta do ztozenia wyjasnien.

Kazda czynnos$¢ sprawdzajaca dokonana w systemie wymaga $ladu rewizyjnego w teczce sprawy (wydruki z systemu
sprawdzajacego). W sytuacji, gdy weryfikacja dwoch réznych punktéw kontrolnych odbywa si¢ za pomoca tego samego
systemu, w teczce sprawy wystarczy jeden wydruk wskazujacy na brak wystepowania w systemie w ramach tych
poddziatan (wyjatek: przypadek, gdy Beneficjent zostanie wykryty w ramach innych form pomocy wskazanych tym
systemie). W przypadku braku dostepnosci weryfikacji z systemu, weryfikacje¢ przeprowadza si¢ manualnie, ktora wymaga
z kolei, odnotowania w karcie w polu Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, wraz z datg jej wykonania.

1. Na podstawie przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych, w ramach PROW na lata 2014-2020 w zakresie
poddzialan obslugiwanych przez ARiIMR, stwierdzono mozliwo$¢ wystapienia podwéjnego finansowania
operacji

Kontrola krzyzowa w ramach poddziatan:
- obshugiwanych przez Oddzialy Regionalne ARiMR (OR):
« 4.1 Wsparcie inwestycji w gospodarstwach rolnych (Modernizacja gospodarstw rolnych),

* 5.1 Wsparcie inwestycji w srodki zapobiegawcze, ktorych celem jest ograniczenie skutkéw prawdopodobnych klesk
zywiolowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof (Inwestycje zapobiegawcze),

* 5.2 Wsparcie inwestycji w srodki zapobiegawcze, ktorych celem jest ograniczenie skutkow prawdopodobnych klesk
zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof (Inwestycje odtworzeniowe),
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* 6.2 Pomoc na rozpoczgcie pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej na obszarach wiejskich,
* 6.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie i rozw0j dziatalno$ci pozarolnicze;j;
- obstugiwanych przez Centralg ARiIMR (Departament Oceny Projektow Inwestycyjnych):
* 4.2 Wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktéw rolnych, obrét nimi lub ich rozwoj,
odbywa si¢ w ramach CKK.
Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiIMR.

W oparciu o informacje pozyskane z CKK, nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent korzysta / korzystat z pomocy w ramach
PROW 2014-2020.

Wyszukiwanie w CKK odbywa si¢ poprzez numer NIP. Informacje dotyczace Beneficjenta otrzymuje si¢ w formie raportu
poglebionego. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk z wynikami sprawdzenia wraz z data dokonania
sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajgcej nalezy umies$ci¢ w teczce sprawy.

W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaty zidentyfikowane w bazie danych CKK, dalsza weryfikacja powinna odbywaé
si¢ w oparciu o faktury i dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej wskazane w ww. raporcie.

Tylko w sytuacji wystgpienia uzasadnionego podejrzenia, iz mogto dojé¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta
podwojnego sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢ do wilasciwego Oddziatu Regionalnego ARIMR lub
Departamentu Oceny Projektow Inwestycyjnych (DOPI) z wnioskiem o przekazanie, w mozliwie jak najkrotszym terminie,
nie dtuzszym jednak niz 14 dni roboczych od dnia doreczenia tego wniosku, kopii albo elektronicznej wersji wskazanych
faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowe;.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu 0 otrzymane dokumenty:
— jednoznacznie wyklucza si¢ podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwojne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych dokumentdéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia
konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN, pamigtajac, ze nalezy wezwaé
Beneficjenta do zlozenia wyjasnien opisujgc niejasnosci powodujace podejrzenie podwdjnego finansowania operacji oraz
forme i termin w jakiej majg zosta¢ ztozone wyjasnienia.

Uwaga:

W sytuacji wyjatkowej zwigzanej z niedostepnoscia CKK, ARiIMR bedzie na biezaco informowac o sposobie pozyskania
danych dotyczacych poddziatan obstugiwanych przez ARIMR w celu przeprowadzenia kontroli krzyzowe;.

2. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie podzialan 19.2, stwierdzono mozliwos$é
wystapienia podwojnego finansowania operacji

Kontrola krzyzowa w ramach dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader, w zakresie
poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc,
odbywa si¢ za posrednictwem CKK.

Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiIMR.

W oparciu o informacje pozyskane z CKK, nalezy sprawdzié, czy Beneficjent korzysta / korzystal z pomocy w ramach
poddziatania 19.2.

Wyszukiwanie w CKK odbywa si¢ poprzez numer NIP. Informacje dotyczace Beneficjenta otrzymuje si¢ w formie raportu
poglebionego. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk z wynikami sprawdzenia wraz z data dokonania
sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajgcej nalezy umiesci¢ w teczce sprawy.

W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaty zidentyfikowane w bazie danych CKK, dalsza weryfikacja powinna odbywac
si¢ w oparciu o faktury i dokumenty o rOwnowaznej wartosci dowodowej wskazane w ww. raporcie.

W sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz mogto doj$¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta podwojnego
sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢ do wlasciwego UM z wnioskiem o przekazanie, w mozliwie jak
najkrotszym terminie, nie dluzszym jednak niz 14 dni roboczych od dnia dorgczenia tego wniosku, kopii albo
elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowe;.

Ponadto po weryfikacji dokonanej w ramach CKK, nalezy przeprowadzi¢ sprawdzenia Beneficjenta w oparciu o bazy
danych udostepnione w Chmurze ARIMR - WspdinylKontrole krzyzowe/Dane_UM, w tym pliki o nazwie:

— 1 19.2 - zawierajacy informacje dotyczace beneficjentéw poddziatania 19.2,

— 319.2 — zawierajgce informacje dotyczace grantobiorcow poddziatania 19.2.
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Weryfikacja ta jest niezb¢dna z uwagi na podmioty, ktorych CKK moze nie obejmowac, tj.:

- 0s6b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej — w tym przypadku elementem identyfikacyjnym jest
PESEL Beneficjenta;

- grantobiorcow, ktorych dane identyfikacyjne wprowadzone powinny by¢ w pliku dotyczacym poddziatania 19.2.

W oparciu o dane zamieszczone w ww. plikach nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent wystepuje jako podmiot / beneficjent /
grantobiorca w ramach ww. poddziatan. Wyszukiwanie powinno odbywac si¢ poprzez dane: numer ID producenta, PESEL,
NIP, REGON, Imig¢ i Nazwisko / Nazwg.

W przypadku, kiedy podmiot zostal zidentyfikowany jako beneficjent / grantobiorca ww. poddziatan, w pierwszej
kolejnosci nalezy ustali¢, na jakim etapie ubiegania si¢ / wyplaty pomocy w ramach ww. poddziatan znajduje si¢ podmiot.
Nalezy sprawdzi¢, czy zawarl umowe lub ztozyl wniosek o ptatnos¢ lub wypltacono mu pomoc na operacje, ktorej zakres
rzeczowy (w cze$¢ lub catosci) lub terminy realizacji sa wspolne z weryfikowang operacja.

W przypadku, gdy Beneficjent zostal zidentyfikowany jako podmiot / beneficjent / grantobiorca w ramach ww. poddziatan
nalezy przeprowadzi¢ analiz¢ w oparciu o informacje niezbedne przy realizacji dalszych czynnosci.

Jezeli sprawa dotyczy realizowanej/zrealizowanej operacji / zadania i W sytuacji wystgpienia uzasadnionego podejrzenia, iz
mogto dojé¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta podwojnego sfinansowania tego samego wydatku nalezy:

— w ramach tego samego UM — przeprowadzi¢ analize w oparciu o posiadang dokumentacje w UM a do teczki sprawy
dotgczy¢ odpowiedni $lad rewizyjny;

— w ramach innego UM — wystapi¢ do tego UM z prosba o przekazanie kopii albo elektronicznej wersji wskazanych
faktur i dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowej, pamiectajac o pozostawieniu w teczce sprawy $ladu
rewizyjnego z przeprowadzonej analizy.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:
— jednoznacznie wyklucza si¢ podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwojne finansowanie, nalezy zaznaczy¢é TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystgpienia
konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN, pamigtajac, ze nalezy wezwaé
Beneficjenta do ztozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania operacji oraz
forme i termin w jakiej majg zosta¢ ztozone wyjasnienia.

3. Na podstawie przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych, w zakresie PO ,Rybactwo i Morze” w zakresie
Priorytetu 4 Zwiekszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej objetego Programem Operacyjnym "Rybactwo
i Morze", stwierdzono mozliwos$¢ wystapienia podwéjnego finansowania operacji

Kontrola krzyzowa w ramach Priorytetu 4 Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej objetego Programem
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” w zakresie dziatania:

e Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznos¢,
odbywa si¢ w ramach CKK.
Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajgca uprawnienia nadane przez ARIMR.

Wyszukiwanie w CKK odbywa si¢ poprzez numer NIP. Informacje dotyczace Beneficjenta otrzymuje si¢ w formie raportu
poglebionego. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk z wynikami sprawdzenia wraz z data dokonania
sprawdzenia i podpisem 0soby sprawdzajacej nalezy umie$ci¢ w teczce sprawy.

W oparciu o informacje pozyskane z CKK, na podstawie numeru NIP Beneficjenta nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent
korzysta / korzystat z pomocy w ramach PO ,,Rybactwo i Morze”.

W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaty zidentyfikowane w bazie danych CKK, dalsza weryfikacja powinna odbywaé
si¢ w oparciu o faktury i dokumenty o rownowaznej warto$ci dowodowej wskazane w ww. raporcie.

W sytuacji tylko wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz moglo dojs¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta
podwdjnego sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢ do wilasciwego ze wzgledu na miejsce realizacji
operacji UM z wnioskiem o przekazanie, w terminie, nie dtuzszym niz 14 dni roboczych od dnia dorgczenia pisma
(wniosku), stosownych informacji w ww. zakresie i 0 przekazanie kopii albo elektronicznej wersji wskazanych faktur i
dokumentéw o rownowaznej warto$ci dowodowe;j.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:
— jednoznacznie wyklucza si¢ podwdjne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.

— stwierdza si¢ podwojne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.
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Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia
konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé¢ DO WYJASNIEN, pamietajac, ze nalezy wezwaé
Beneficjenta do zlozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwdjnego finansowania oraz formeg
i termin w jakiej maja zosta¢ ztozone wyjasnienia.

Uwaga:

W przypadku braku dostepnosci do danych zgromadzonych w CKK w zakresic PO ,,Rybactwo i Morze”, kontrola
krzyzowa przeprowadzana jest w oparciu o aplikacje LIDER.

W ramach danych zamieszczonych w ww. aplikacji nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent wystepuje jako podmiot /
beneficjent w ramach ww. poddziatania. Wyszukiwanie powinno odbywaé si¢ poprzez dane: numer ID producenta,
PESEL, NIP, REGON, Imig¢ i Nazwisko / Nazwe.

Jezeli sprawa dotyczy realizowanej/zrealizowanej operacji:

— w ramach tego samego UM — nalezy przeprowadzi¢ analize w oparciu o posiadang dokumentacje w UM a do teczki
sprawy dotaczy¢ odpowiedni §lad rewizyjny;

— w ramach innego UM — nalezy wystgpi¢ do tego UM z wnioskiem o przekazanie informacji oraz kopii albo
elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej, pamigtajac
0 pozostawieniu w teczce sprawy $ladu rewizyjnego z przeprowadzonej analizy.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o posiadane dokumenty:
— jednoznacznie wyklucza si¢ podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwojne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli mimo posiadanych dokumentdéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale
wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamigtajac, ze nalezy wezwaé Beneficjenta do ztozenia
wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania oraz formg¢ i termin w jakiej maja zostac¢
ztozone wyjasnienia.

4. Na podstawie przeprowadzonych czynnoSci kontrolnych, w zakresie programéw operacyjnych realizowanych
w ramach PS na lata 2014-2020, stwierdzono mozliwo$¢ wystapienia podwojnego finansowania operacji

Kontrola krzyzowa w ramach PS na lata 2014-2020 odbywa sie w ramach CST.
Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajgca uprawnienia nadane przez MR.

Wyszukiwanie w CST odbywa si¢ poprzez numer NIP Beneficjenta. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk
z wynikami sprawdzenia wraz z datg dokonania sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajacej nalezy umiesci¢ w teczce

sprawy.

W oparciu o informacje zgromadzone w CST, na podstawie numeru NIP Beneficjenta nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent
korzysta / korzystat z pomocy w ramach PS.

W przypadku, gdy Beneficjent zostal zidentyfikowany, na podstawie dostepnych informacji w CST w zakresie
pozwalajacym na wygenerowanie raportOw nalezy oceni¢, czy nie zachodza przestanki wystgpienia podwojnego
finansowania operacji.

Wyszukiwanie mozna rowniez przeprowadzi¢ w oparciu o CKK, przez raport podstawowy. Sposdb postgpowania jest
identyczny jak w przypadku innych poddziatan weryfikowanych przez CKK. W sytuacji, gdy w ramach raportu
podstawowego Beneficjent wystapi niezbednym jest sprawdzenie Beneficjenta po jego nr NIP przez CST, w celu
weryfikacji po fakturach i dokumentach o rownowaznej wartosci dowodowe;j.

W sytuacji wystgpienia uzasadnionego podejrzenia, iz mogto dojs¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta podwdjnego
sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢ do wiasciwej instytucji wdrazajacej PS (odpowiednio instytucja
podpisujaca umowe o dofinansowanie w ramach PS) z wnioskiem o przekazanie, w mozliwie jak najkrétszym terminie, nie
dhuzszym jednak niz 14 dni roboczych od dnia dorgczenia tego wniosku, kopii albo elektronicznej wersji wskazanych
faktur i dokumentow o rownowaznej wartosci dowodowe;j.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty:
— jednoznacznie wyklucza si¢ podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwojne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie
wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamictajac, ze
nalezy wezwa¢ Beneficjenta do ztozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania
oraz forme¢ i termin w jakiej majg zosta¢ ztozone wyjasnienia.
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Uwaga:

W przypadku braku dostepnosci do systemu CST i CKK, w celu przeprowadzenia kontroli krzyzowej z PS, nalezy
przeprowadzi¢ w oparciu o dane zawarte w chmurze ARIMR - w Katalogu Wspélne | Kontrole krzyzowe | Dane_MR.
Ministerstwo Rozwoju zobowigzato si¢ do przekazywania do ARIMR, w sytuacjach wyjatkowych zwigzanych z
niedostgpnoscia systemu, w cyklach dwutygodniowych, zestawienia numerow NIP wszystkich beneficjentow programow
operacyjnych w ramach Polityki Spdjnosci, ktérzy w terminie do dnia sporzadzenia raportu maja zarejestrowane
zatwierdzone wnioski o ptatno$¢ rozliczajace wydatki (wnioski o refundacje lub o rozliczenie zaliczki).

Badanie przeprowadza si¢ na podstawie numeru NIP Beneficjenta. Jezeli w wyniku sprawdzenia okaze si¢, ze dany numer
NIP wystepuje w ww. zestawieniu konieczne bedzie dalsze sprawdzenie. UM zobowigzany jest sporzadzi¢ dla
zidentyfikowanych beneficjentow raport poglebiony (zgodnie ze wzorem przekazanym przy pisSmie z dnia 23.02.2017 r.
znak: DDD-WSiM.0351.32.2017.MBR), a nastepnie przekazaé¢ go droga elektroniczng, w formacie MS Excel do ARIMR,
na adres delegowane@arimr.gov.pl. Raport pogligbiony sporzadzony przez UM bedzie nastgpnie przekazany do
Ministerstwa Rozwoju, ktore sporzadzi i przekaze do ARIMR analogiczny raport pogtebiony dla tego samego beneficjenta
w oparciu o dane zgromadzone w swoich systemach informatycznych. Po otrzymaniu ww. raportu z MR, Agencja przekaze
na zwrotny adres poczty elektronicznej wtasciwego UM informacje otrzymane z MR.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:
— jednoznacznie wyklucza si¢ podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwojne finansowanie, nalezy zaznaczyé TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych dokumentdéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia
konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamictajac, ze nalezy wezwaé
Beneficjenta do zlozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwdjnego finansowania oraz forme
i termin w jakiej maja zosta¢ zlozone wyjasnienia.

Jednoczesnie w przypadku zidentyfikowania mozliwosci wystgpienia podwdjnego finansowania operacji nalezy pamigtacé
0 przekazaniu pisma informujacego o zidentyfikowaniu proby uzyskania podwdjnego sfinansowania wydatkéw, zgodnie
z opisem w ramach sekcji C2 karty.

5. Na podstawie przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych, w zakresie Programu Moj Prad, stwierdzono
mozliwo$¢ wystapienia podwojnego finansowania operacji — 0 ile dotyczy

W przypadku, gdy do wniosku zostato ztozone Oswiadczenie Beneficjenta dotyczace korzystania z Programu Moj Prad,
a z informacji uzyskanej od Beneficjenta na podstawie tego Oswiadczenia bedzie wynikato, ze Beneficjent korzysta(-1) z
Programu M¢j Prad, nalezy poprosi¢ go o dostarczenie faktur i sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy wskazany w ich tresci nie
pokrywa si¢ z zakresem realizowanej operacji w ramach poddziatania 19.2.

6. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie Programu Czyste Powietrze, stwierdzono
mozliwos¢ wystapienia podwojnego finansowania operacji — o ile dotyczy

W przypadku, gdy do wniosku zostalo ztozone Oswiadczenie Beneficjenta dotyczace korzystania z Programu Czyste
Powietrze, a z informacji uzyskanej od Beneficjenta na podstawie zlozonego Oswiadczenia bedzie wynikalo, ze
Beneficjent korzysta(-t) z Programu Czyste Powietrze, nalezy poprosi¢ go o dostarczenie faktur i sprawdzi¢, czy zakres
rzeczowy wskazany w ich tresci nie pokrywa si¢ z zakresem realizowanej operacji w ramach poddziatania 19.2.

C2.11: Wynik

Jezeli w czegsci C2.1. karty udzielono tylko odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do dalszego
rozpatrywania wniosku.

Jezeli w czesci C2.1. karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WYJASNIEN nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢
TAK i wypehi¢ czes¢ C2.11a karty Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien.

W przypadku, kiedy nie zachodza watpliwosci, ze pomocy nie wyplaca si¢ (operacja zostala sfinansowana z udziatem
innych $rodkow publicznych), nalezy w pytaniu 3 zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do czgsci F karty.

C2.111: WEZWANIE DO ZX.OZENIA WYJASNIEN

W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnien nalezy wstawi¢ datg¢ widniejaca na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia: nalezy wpisa¢ date przypadajaca 14-dnia kalendarzowego po dniu
dorgczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub jest to sobota — nalezy
wpisa¢ dzief nastepny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego
wplynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebral pisma w sprawie usuniecia brakdéw/zlozenia
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wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usunig¢cie brakow/ztozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po
ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogt odebraé przesyike.

W miejscu Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien, wynikajgca z § 32 ust. 2
rozporzqdzenia nalezy wpisa¢ date, ktora zostata wyznaczona Beneficjentowi w wyniku zgody na przywrocenie terminu
wykonania przez Beneficjenta okreslonych czynnosci w toku postepowania w sprawie.

Jezeli data w nadania/ ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta:
a) nie jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowaé ztozone wyjasnienia w cze$ci
C2.111a. (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);
b) jest pdzniejsza niz termin, w ktérym nalezy zltozy¢ wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowa¢ wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

C3: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA, ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY ORAZ KONTROLI KRZYZOWEJ

Jezeli Beneficjent zlozyl wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena - potwierdza wyeliminowanie watpliwosci
wskazanych w pi$mie - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przej$¢ do Kolejnej czesci oceny wniosku.

W przypadku, gdy Beneficjent przedtozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie eliminuje
zastrzezen/watpliwosci wskazanych w pismie i skutkujg one odmowa wyptaty pomocy - nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK
w punkcie 3, oraz przejs$¢ do czgéci F karty.

W przypadkach, w ktorych po dotychczasowej ocenie wniosku nastapita niebudzaca zadnych watpliwosci koniecznos¢
korekty kwoty wnioskowanej do wyptaty nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2.

D: WIZYTA (ND)
KONTROLA NA MIEJSCU
KONTROLA NA ZLECENIE

Cze$¢ ta wypelniana jest w przypadku, gdy:

a) operacja byla ujeta w puli spraw typowanych do kontroli,

b) wniosek zostal wytypowany do przeprowadzenia kontroli na miejscu,
C) zaistniala koniecznos$¢ zlecenia kontroli.

Kontrola na miejscu

Zgodnie z art. 49 rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 kontrole na miejscu, jezeli to mozliwe,
przeprowadza si¢ przed dokonaniem ostatniej ptatnosci dla danej operacji. Typowanie dla kontroli na miejscu odbywa si¢
na wnioskach o ptatno$¢ dla drugiej transzy pomocy, zgodnie z pismem znak: DBRiKT.WT.6808.10.2017.

Kontrola na zlecenie

Zgodnie z art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. 0 wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem $rodkow
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 zwanej dalej ustawg EFRROW - podmiot wdrazajacy moze przeprowadza¢ kontrole w celu
sprawdzenia informacji przedstawionych we wniosku. Kontrole sa przeprowadzane na zasadach i w trybie okre§lonych w
przepisach rozporzadzenia nr 1306/2013 oraz w trybie kontroli na miejscu. W przypadku zlecenia kontroli na zlecenie dla
operacji realizowanej w dwoch etapach, czynno$ciom kontrolnym podlega tylko ten etap operacji, dla ktérego zostato
wystawione zlecenie przeprowadzenia kontroli.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK w punktach 2b. lub 3. nalezy wysta¢ pismo w sprawie przeprowadzenia
kontroli zawierajace elementy, ktore nalezy zweryfikowaé podczas kontroli (zatgcznik L-1). Jezeli sprawdzeniu majg
podlega¢ dokumenty, ktore zostaly ztozone wraz z wnioskiem, jako kopie do pisma nalezy takze dotaczy¢ kopie tych
dokumentow.

Nalezy pamigta¢ o formutowaniu pytan zamknietych, liczba pytan moze by¢ dowolna, jednak kazde pytanie powinno
dotyczy¢ weryfikacji jednego elementu. Przy kazdym z elementow nalezy podac przyczyng zlecenia kontroli.

Ocena zgodnosci zostanie przedstawiona w raporcie przez pracownika jednostki dokonujacej kontroli.

Po otrzymaniu z komorki kontrolnej raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypehié¢ czgs¢ D.I Wynik kontroli.
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D.I: Wynik kontroli

Nalezy wpisa¢ odpowiednio do rodzaju przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:
— date typowania do kontroli;

— sposéb typowania;

— datg przeprowadzenia czynnosci kontrolnych;

— date przekazania raportu z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych.

oraz:

— zaznaczy¢ TAK w pkt 1, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych nie wynika konieczno$¢ zlozenia dodatkowych
wyjasnien i wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. W tym przypadku nalezy przej$¢ do czesci E karty albo

— zaznaczy¢ TAK w pkt 2, jezeli z raportu czynno$ci kontrolnych wynika, ze niezbedne jest ztozenie dodatkowych
wyjasnien i wystaé pismo w tej sprawie do Beneficjenta oraz wypelni¢ dalsza cze$¢ D karty albo

— zaznaczy¢ TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i wymaga korekty kwoty wnioskowanej do
wyptaty albo

— zaznaczy¢ TAK w pkt 4, jezeli wniosek o kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy i przej$¢ do czesci F karty.

D.II: Wezwanie do ztozenia wyjasnien

Jezeli z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbedne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien (zaznaczono odpowiedz
TAK w pkt 2, czesci D.I) karty nalezy wymieni¢ kwestie wymagajace wyjasnienia oraz wysta¢ pismo do Beneficjenta
wzywajace do ztozenia wyjasnien.

W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnier nalezy wstawi¢ date widniejaca na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktérym nalezy ztozyé wyjasnienia: nalezy wpisa¢ date przypadajacg 14-dnia kalendarzowego po dniu
dorgczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub jest to sobota — nalezy
wpisa¢ dzien nastepny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota). W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego
wptlynie informacja z placéwki pocztowej, ze podmiot nie odebral pisma w sprawie usuni¢cia brakow/zlozenia wyjasnien,
wowczas 14-dniowy termin na usunig¢cie brakow/zlozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastepujacego po ostatnim
dniu, w ktérym podmiot mogt odebraé przesytke.

W miejscu Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usuniecia brakéw/ztozenia wyjasnien, wynikajgca z § 32 ust. 2
rozporzgdzenia nalezy wpisa¢ datg, ktora zostala wyznaczona Beneficjentowi w wyniku zgody na przywrdcenie terminu
wykonania przez Beneficjenta okreslonych czynnosci w toku postgpowania w sprawie.

Jezeli data nadania / ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta:

a) nie jest poézniejsza niz terminu, w ktérym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowaé zlozone wyjasnienia
w czesci D.III karty (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);

b) jest pozniejsza niz terminu, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy weryfikowa¢ wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

D.IV: Wynik kontroli po wyjasnieniach

Jezeli Beneficjent ztozyt wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:

a) potwierdza wyeliminowanie watpliwo$ci wskazanych w pismie do Beneficjenta nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1
i przejs¢ do dalszej oceny wniosku,

b) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do Beneficjenta, ale niezbedna jest korekta kwoty
wnioskowanej do wyplaty - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i przejs¢ do czgsci E karty,

c) nie eliminuje watpliwosci wskazanych w pismie do Beneficjenta, ktore skutkuja odmowg wyplaty pomocy - nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkcie 3 i przej$¢ do czesci karty F karty.
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E: KOREKTA WNIOSKOWANEJ ORAZ ZESTAWIENIE WYLICZONEJ KWOTY DO WYPLATY

E1l: WYLICZENIE KWOTY DO WYPLATY

Ta cze$¢ karty wypelniana jest w przypadku, gdy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagana jest korekta
kwoty pomocy wynikajaca z niezrealizowanych zobowigzan wskazanych w umowie.

Czes¢ El karty wypetnia Weryfikujacy, wpisujac odpowiednie kwoty w PLN. Sprawdzajacy (jezeli zostal wyznaczony),
wypelniajacy Karte, weryfikuje wpisane przez Weryfikujacego kwoty i zaznacza TAK albo NIE jesli uzna wpisane kwoty
za poprawne/niepoprawne. W przypadku zaznaczenia w ktérymkolwiek polu odpowiedzi NIE przez Zatwierdzajacego —
nalezy wypetni¢ ponownie cze$¢ E1 karty.

Przy obliczaniu kwoty do wyplaty w pierwszej kolejnosci wyliczany jest udziat srodkow wspolfinansowania unijnego
(srodki EFRROW) stanowiacy 63,63% wydatkow publicznych operacji/lub jej etapu, wynikajacych z umowy /wniosku
0 platnosc.

Kwote $rodkdéw wspotfinansowania unijnego podaje si¢ z doktadnosécia do dwoch miejsc po przecinku (nalezy odrzucié
cyfry od trzeciego miejsca po przecinku).

Roéznica wynikajaca z zaokraglenia kwoty $rodkow wspotfinansowania unijnego zostaje przesunigta do kwoty
wspotinansowania krajowego (nie wigcej jednak niz 0,01 zl wynikajacy z zaokraglen). Natomiast udziat Srodkéw
wspotfinansowania krajowego wyliczany jest, jako réznica miedzy kwotg zatwierdzong do wyplaty a kwotg Srodkow
wspotfinansowania unijnego, stanowiacy 36,37% wydatkow publicznych.

KWOTA POMOCY

1. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy - nalezy wpisa¢ kwote wynikajaca z umowy.
2. Wnioskowana kwota pomocy wg wniosku o platnos$¢ — nalezy wpisa¢ kwote wynikajaca ze ztozonego wniosku.

3. Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar wynikajacych z umowy - nalezy wpisa¢ kwote, ktora odnosi si¢
do niezrealizowanych zobowigzan wynikajacych z umowy:

a. Dziatania informacyjne i promocyjne nie zostaly zrealizowane, zgodnie z przepisami zalacznika III do
rozporzadzenia 808/2014 opisanymi w Ksiedze wizualizacji znaku PROW na lata 2014-2020, opublikowanej na
stronie MRiIRW oraz z uwzglgdnieniem zasad okre$lonych przez LGD i zamieszczonych na stronie internetoweyj,
w terminie wskazanym w umowie (pomniejszenie dotyczy 1% kwoty pomocy);

b. Nieprzekazywanie lub nieudostepnianie Zarzadowi Wojewoddztwa, LGD oraz innym uprawnionym podmiotom
danych zwigzanych z operacja, w terminie wynikajacym z wezwania do przekazania tych danych (pomniejszenie
dotyczy 0,5% kwoty pomocy);

c. Niezrealizowanie zobowigzania dotyczacego wyodrebnienia osobnych kont albo korzystania z odpowiedniego kodu
rachunkowego, o ktérych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013, dla wszystkich transakcji
zwigzanych z realizacja operacji, w ramach prowadzonych ksiag rachunkowych (pomniejszenie dotyczy 10% kwoty
pomocy).

Jezeli Beneficjent zrealizowat operacje¢, zgodnie z umowa, nalezy wpisa¢ kwote ,,0,00”.

4. Wstepnie zatwierdzona kwota do wyplaty — nalezy poda¢ kwote z pozycji 2 (Wnioskowana kwota do wyptaty wg
wniosku 0 pfatnosé) pomniejszong o pozycje 3 (Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar wynikajgcych

Z umowy).

5. Kwota pomniejszenia wynikajaca z przekroczenia pozostalego do wykorzystania limitu de minimis (dot. wniosku
pierwszej transzy) — jezeli, w wyniku przeprowadzonej analizy w Czgséci B2 11. karty, limit de minimis przekroczyt
dozwolony putap, nalezy poda¢ kwote, o jaka limit ten zostat przekroczony.

6. Zatwierdzona kwota do wyplaty - nalezy poda¢ kwotg z pozycji 4 (Wstgpnie zatwierdzona kwota do wyplaty)
pomniegjszong o pozycje 5 (Kwota pomniejszenia wynikajgca z przekroczenia pozostatego do wykorzystania limitu de
minimis). W przypadku wniosku o ptatnos¢ II transzy nalezy poda¢ kwote z pozycji 4.

Wyliczong kwotg nalezy przenie$s¢ odpowiednio do Zlecenia ptatnosci.
Zlecenie platnosci nalezy wypetni¢ zgodnie z Ksiazka Procedur KP-611-363-ARIMR-ARIMR Sporzgdzanie i poprawa

dokumentow finansowo-ksiggowych oraz ustalanie nienaleznie, nadmiernie pobranych Srodkéw publicznych w ramach
dziatan objetych PROW 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce.
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Przygotowane dokumenty nalezy przekaza¢ do Departamentu Ksiggowosci Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa oraz poinformowac¢ Beneficjenta pisemnie, ze do ARiIMR zostato przekazane zlecenie ptatnosci.

W przypadku zmiany numeru rachunku przez Beneficjenta nalezy:

— przekazaé zlecenie ptatnosci wraz z pismem do DK ARiIMR oraz z aktualnym dokumentem potwierdzajagcym numer
rachunku prowadzony przez bank lub spotdzielcza kase oszczednosciowo — kredytowa;

— po zatwierdzeniu natomiast zlecenia ptatnosci do wyplaty oraz przekazaniu do DK ARiMR nalezy przekaza¢ do
Departamentu Finansowego ARIMR wraz z pismem Not¢ Korygujaca numer rachunku na aktualny oraz dokument
potwierdzajacy zaktualizowany numer rachunku prowadzonego przez bank lub spéldzielcza kase oszczednosciowo-
kredytowa.

W przypadku wydanego na etapie zawierania umowy 0 przyznaniu pomocy Zaswiadczenia o uzyskanej pomocy de minimis,
gdy wartos¢ faktycznie udzielonej pomocy de minimis jest inna niz warto§¢ pomocy wskazana w tym zas§wiadczeniu UM,
w terminie 14 dni od dnia stwierdzenia tego faktu, wydaje nowe zaswiadczenie, w ktorym wskazuje wlasciwg wartosé
pomocy oraz stwierdza utrat¢ waznos$ci poprzedniego zaswiadczenia. Korekta dokonywana jest poprzez wskazanie tego
faktu w tresci formularza (Korekta zaswiadczenia) wraz ze wskazaniem daty stwierdzenia niewaznos$ci wydanego
wczesniej zaswiadczenia (stwierdza sig¢ niewaznoS¢ zaswiadczenia nr ... wydanego w dniu ...). Na nowym zaswiadczeniu
(korekcie zaswiadczenia), nalezy wpisaé¢ na nowo wyliczong (ostateczng) wartos¢ udzielonej pomocy de minimis w ztotych
i w EURO.

W przypadku, gdy powodem wystawienia korekty zaswiadczenia o pomocy de minimis bedzie zawarcie aneksu do umowy
0 przyznaniu pomocy w wyniku, ktérego zmianie ulegnie kwota pomocy - za dat¢ stwierdzenia utraty waznoS$ci
zaswiadczenia, nalezy przyja¢ dzien zawarcia aneksu do umowy o przyznaniu pomocy. Natomiast w przypadku, gdy
zmianie ulegla kwota pomocy bedaca nastgpstwem weryfikacji wniosku o platnos¢, za ww. datg nalezy przyja¢ date
otrzymania informacji o terminie dokonania ptatnos$ci przez ARiMR.

F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Cze$¢ wypehiania jest w przypadku, gdy na wczesniejszych etapach oceny podjeto decyzje o odmowie wyptaty pomocy.
Na tym etapie nalezy réwniez odnotowa¢ oswiadczenie woli Beneficjenta o wycofaniu cato$ci wniosku.

W kazdym przypadku do Beneficjenta nalezy wystaé pismo informujace w sprawie. Sporzadzajac pismo nalezy
W szczegolnosci zwrdci¢ uwage na podanie uzasadnienia niefinansowania operacji. Uzasadnienie to musi szczegotowo
powody niefinansowania operacji (w przypadku Kkilku powodow-poda¢ wszystkie) oraz wskaza¢ wilasciwe podstawy
prawne podjetej decyzji. W przypadku, gdy odmowa wyptaty pomocy nastgpi z powodu nie usunigcia brakow, na skutek
nie odebrania pisma przez Beneficjenta wzywajacego do dokonania tej czynnos$ci — wowczas w pismie informujgcym
0 odmowie wyptaty pomocy nalezy rowniez wskazaé braki, o ktorych usuniecie wzywat Beneficjenta — UM.
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