IK 19.2/391
INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY
Dziatanie LEADER

Poddzialanie 19.2 Wsparcie na realizacje operacji w ramach strategii lokalnego rozwoju kierowanego przez spolecznosé objete
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 w zakresie:

a) podejmowania dzialalno$ci gospodarczej (PREMIA)
b) innym, niz podejmowanie dzialalno$ci gospodarczej i projekty grantowe (INNE)
|ZALECENIA OGOLNE

1. Przed rozpoczgeiem procesu weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy (zwanego dalej ,,wnioskiem™) nalezy zapoznaé si¢
z przedmiotows instrukcja, zwanej dalej ,.instrukcja”.

Ninigjsza instrukcja jest dokumentem pomocniczym, ktory wskazuje rozwigzania dla standardowych czynnosci w ramach
weryfikacji dokumentow i wniosku o przyznanie pomocy.

W zwiazku z tym, kazdy pracownik przystgpujacy do weryfikacji wniosku jest zobowiazany do zapoznania z obowigzujacymi
przepisami prawa, formularzami dokumentow aplikacyjnych i instrukcjami ich wypelniania oraz procedurami, majacymi istotny
wplyw na weryfikacje wniosku. Ponadto Instrukcja wypetiania wniosku o przyznanie pomocy jest podstawowym dokumentem
pomocniczym w weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy i jej lektura jest obowigzkowa.

2. llekro¢ jest mowa w niniejszej instrukcji o rozporzqdzeniu — 0znacza rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia
24 wrzesnia 2015 r. w sprawie szczegolowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
., Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos¢” objetego Programem
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2019r. poz. 664 i 2023, 2020r. poz. 1555 oraz z 2022 r. poz. 2358).

Ilekro¢ jest mowa w niniejszej instrukcji o podmiocie, nalezy przez to rozumie¢ podmiot ubiegajacy si¢ o wsparcie, o ktorym
mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013%, inny niz LGD, ubiegajgcym si¢ o przyznanie pomocy na operacje,
0 ktorej mowa w art. 17 ust. 6 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalnej spotecznosei (Dz. U.
22022 r. poz. 943) zwanej dalej: ,,ustawa RLKS”.

3. Dla kazdego wniosku nalezy zalozy¢ teczke aktowa sprawy. W teczce nalezy umiesci¢ Wykaz dokumentéw w ramach danej
sprawy. Wszystkie dokumenty dotyczace weryfikacji wniosku powinny by¢ zamieszczone w kolejnoscei ich wpisania do Wykazu
(wykaz nalezy aktualizowac na biezaco).

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, kopie materialtow pomocniczych, wydruki z Internetu,
dodatkowe materiaty itd.) powstale podczas oceny wniosku musza by¢ datowane, podpisane oraz dotgczone do teczki wniosku.
Dodatkowe dokumenty nalezy dotaczy¢ do teczki wniosku i zapisa¢ w wykazie dokumentéw. Z wszystkich czynnosci
sprawdzajacych nalezy pamigta¢ o pozostawieniu $ladu rewizyjnego i dotaczaniu ich do karty (np. zrzut z ekranu).

4. Wniosek i wszelka korespondencj¢ oraz dokumentacj¢ zwigzang ze sprawa nalezy oznaczy¢ znakiem sprawy
nadawanym zgodnie z Instrukcjq przyjmowania wnioskoéw i nadawania znaku sprawy oraz numeru umowy o przyznaniu
pomocy, stanowiaca zatacznik do ksiazki procedur. Wyjatkiem moze by¢ sytuacja, gdy w ramach uzupetnienia
brakow/ztozenia wyjasnien podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy (dalej zwany podmiotem) zamiesci w piSmie
przewodnim szczegblowy wykaz zalaczanych dokumentéw, w takim przypadku znak sprawy moze zostaé
zamieszczony jedynie na piSmie przewodnim.

5. Korespondencja do podmiotu wysylana jest na wskazany we wniosku adres (zamieszkania / siedziby albo korespondencyjny)
albo inny wskazany przez podmiot adres, jesli podmiot poinformowat na pisSmie o jego zmianie. Pisma do podmiotu powinny
by¢ wystane przesylka rejestrowang za zwrotnym potwierdzeniem odbioru za posrednictwem operatora wyznaczonego W
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 896), zwane dalej ,,prawem pocztowym”.
Zwrotne potwierdzenie odbioru (lub awizowanie przesytki) stanowi potwierdzenie skutecznego doreczenia oraz podstawe do
okreslenia terminowosci ztozenia skargi, w przypadku odmowy przyznania pomocy.

Korespondencja elektroniczna jest prowadzona za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej w rozumieniu art. 3 pkt 17
z ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach elektronicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 569) jezeli w ogloszeniu o naborze
wnioskow o przyznanie pomocy do LGD za posrednictwem podmiotu wdrazajacego (po uzgodnieniu takiej mozliwosci przez
LGD z whasciwym UM) przewidziana zostata mozliwos¢ sktadania dokumentow w postaci elektronicznej na adres do dorgczen

1 rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajqce wspélne prepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy o0géine dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajqce rozporzqdzenie Rady (WE) nr
1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12.2013 str. 320, z pézn. zm.).
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elektronicznych, wpisany do bazy adresow elektronicznych, o ktérej mowa w art. 25 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. o
dorgczeniach elektronicznych. Dokumenty elektroniczne sktadane w tej formie do UM musza by¢ opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym lub uwierzytelnione w sposob zapewniajacy
mozliwo$¢ potwierdzenia pochodzenia i integralnosci weryfikowanych danych w postaci elektronicznej oraz zawiera¢ adres
elektroniczny Podmiotu, na ktory kierowana bedzie dalsza korespondencja.

6. W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbedne jest podjecie przez pracownika czynnoéci innych niz wymienione w
standardowym katalogu dziatan z instrukcji (w tym np. telefoniczne ustalenia z podmiotem, konsultacje ze stuzbami prawnymi)
pracownicy sa zobowigzani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym (pole: Uwagi) podjetych czynnoscei i ich rezultatow
albo sporzadzenia odrebnej notatki opisujacej zakres podjetych czynnosci. Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia,
zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstate podczas oceny wniosku musza by¢ datowane, podpisane oraz dolaczone
do teczki wniosku.

ZASADY WYPELNIANIA KARTY

1. Karte wypehia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:

zaznaczenie znakiem X wilasciwego pola,

wpisanie w odpowiednie pola: warto$ci liczbowych, termindw, informacji, uzasadnien, uwag, podpisow i dat.

czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach — bezposrednio po zakonczeniu
czynnos$ci w ramach poszczegolnych czesci karty

e obligatoryjne zatwierdzenie bloku D, E, F - przez Zatwierdzajacego

Karta weryfikacji wypelniana jest etapowo przez pracownikow UM jako Weryfikujacy, Sprawdzajacy (jezeli zostal wyznaczony)
oraz Zatwierdzajacy. Weryfikujacy, po zakonczeniu oceny danej czesci karty (po czesci wynikowej) podpisuje ja w wyznaczonym
miejscu i przekazuje Zatwierdzajacemu lub Sprawdzajacemu (jezeli zostal wyznaczony) Sprawdzajacy, sprawdza poprawnosé
weryfikacji wszystkich punktow kontrolnych karty, a nastepnie podpisuje karte w wyznaczonym miejscu. Zatwierdzajacy —
Zatwierdza weryfikacje wniosku oraz obowigzkowo podejmuje ostateczng decyzje w przypadku braku zgodnosci stanowisk
Weryfikujacego i Sprawdzajacego (obowigzkowo podajac uzasadnienie w tym zakresie).

2. Zatgcznik nr 1 do karty, wypehia si¢ w przypadku, jesli w trakcie oceny wniosku niezbedne bedzie okreslenie zakresu
brakow/oczywistych  omylek/uzyskanie wyjasnien. Dopuszczalne jest elektroniczne wypelnienie ww. zalacznika.
Tak przygotowany zalacznik Weryfikujacy drukuje, zaznacza X we wiasciwym polu odpowiadajacym jednej odpowiedzi
w ramach kazdego z pytan zawartych w karcie.

3. Nie usuniecie przez Podmiot w wyznaczonym terminie brakéw lub nie poprawienie w tym terminie oczywistych omytek skutkuje
pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia przez UM.

4. W razie uchybienia terminu wykonania przez Podmiot okreslonych czynnosci w toku postepowania o przyznanie pomocy,
termin ten jest przywracany przez UM na prosbe¢ Podmiotu, o ile Podmiot:
a) wnidst prosbe w terminie 14 dni od dnia ustania przyczyny uchybienia oraz
b) jednoczesnie z wniesieniem prosby dopelnit czynnosci, dla ktorej okreslony byt termin, oraz
c) uprawdopodobnil, ze uchybienie nastapito bez jego winy.
5. W terminie czterech miesigcy od dnia otrzymania wniosku o przyznanie pomocy UM:
a) wzywa Podmiot do zawarcia umowy o przyznaniu pomocy — w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, albo
b) informuje Podmiot o0 odmowie przyznania pomocy —w przypadku, gdy nie sa spelione warunki przyznania pomocy.

6. Wezwanie Podmiotu do wykonania okreslonych czynnosci w toku postepowania w sprawie 0 przyznanie pomocy, wstrzymuje
bieg terminu rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy do czasu wykonania przez ten podmiot lub LGD tych czynnosci, o
czym UM zawiadamia Podmiot.

7. W trakcie oceny wniosku, gdy okaze si¢, ze wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy/pozostawienia bez
rozpatrzenia, karta powinna by¢ wypehiona w tej czgsci, w ktorej zostala podjeta decyzja z podaniem jej przyczyn. W tym
przypadku do podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy nalezy wystosowa¢ pismo o odmowie, badz pozostawieniu bez
rozpatrzenia.

8. Podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy wraz z wnioskiem sktada zatgczniki (oryginat/kopia). Ilekro¢ mowa o Kkopii
dokumentu nalezy przez to rozumie¢ kopie potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD, pracownika UM, lub
podmiot, ktory wydat dokument, lub w formie kopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginalem przez notariusza lub przez
wystepujacego w sprawie petnomocnika bedgcego radcg prawnym lub adwokatem.

Podczas stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii ogloszonego na podstawie ustawy o zapobieganiu oraz zwalczaniu
zakazen i chorob zakaznych u ludzi w zwiazku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-2 lub stanu nadzwyczajnego
wprowadzonego w zwiazku z zakazeniami tym wirusem do tych wnioskow mozna dofaczy¢ kopie tych dokumentéw bez
wymaganego potwierdzenia lub poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem.
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Wobec powyzszego w zwigzku z trwajaca pandemig w przypadku kiedy Podmiot nie bedzie mogt dostarczy¢ kopii dokumentow
potwierdzonych za zgodnos¢ z Oryginatem, mozna je dostarcza¢ bez wymaganego potwierdzenia lub poswiadczenia za zgodno$¢
z oryginatem.

W momencie zniesienia stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii ogloszonego na podstawie ustawy z dnia 5 grudnia
2008 r. 0 zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i chorob zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2021 r. poz. 2069, 2120 oraz z 2022 r. poz.
64, 655, 974), oraz po okresie 90 dni od dnia odwolania tych standéw obowiazywaé beda dotychczasowe zasady dotyczace
potwierdzania dokumentéw ,,za zgodno$¢ z oryginatem” okre$lone w poszczegdlnych rozporzadzeniach Ministra Rolnictwa i
Rozwoju Wsi.

9. Z uwagi na odmienny charakter operacji, ktérych przedmiotem sg operacje w zakresie podejmowania dziatalno$ci gospodarczej
(PREMIA) w Karcie zaprojektowano odr¢bne zaktadki do weryfikacji takich operacji, tj. B1_P; B2_P;B3_P;B5_P;B6_P;B8 P

lub

ktorych przedmiotem s operacje w zakresie innym, niz podejmowanie dziatalnosci gospodarczej i projekty grantowe (INNE)
w Karcie zaprojektowano odrgbne zaktadki do weryfikacji takich operacji, tj. B1 I; B2 I; B3_I; B4 _I;B5 I;B6_I; B8_I

Karte nalezy wydrukowa¢ (wybierajac odpowiednie zaktadki w zaleznosci od tego czy weryfikacja dotyczy operacji w ramach
tzw. ,,Premii” czy tzw. ,Inne”) w calosci w jednym egzemplarzu bez wczesniejszego jej edytowania, przed rozpoczgciem
weryfikacji wniosku i wypetnia¢ manualnie. Ewentualne skreSlenia/poprawki powinny zosta¢ parafowane przez osobg/y
wypehiajaca/e kartg. W karcie nie mozna uzywac korektora.

W czeseiach wytacznie dotyczacych operacii, ktorych przedmiotem jest podejmowanie dziatalnosci gospodarczej zastosowano:

— w przypadku operacji, ktérej przedmiotem jest podejmowanie dzialalnoSci gospodarczej, w zakresie okreslonym w § 2
ust. 1 pkt 2 lit. a rozporzadzenia (PREMIA).

W czgsciach wytgcznie dotyczacych operacji innych, niz podejmowanie dziatalno$ci gospodarczej i projekty grantowe zastosowano:

— w przypadku operacji w zakresie innym, nizZ podejmowanie dzialalnosci gospodarczej i projekty grantowe, okreslonym
w§2ust.lpktl,?2 lit. b, coraz 3-8 rezporzadzenia (INNE).

W pozostalych czeSciach wspélnych zastosowano skréty PREMIA / INNE.
Kartg wypehia si¢ przy zastosowaniu poprzez zaznaczenie znakiem X wiasciwej odpowiedzi: TAK, NIE, DO WEZW, ND.

TAK — mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie (lub wymieniony dokument jest faktycznie dotaczony oraz jest
poprawny).

NIE — mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi.

DO WEZW. — nie jest mozliwe jednoznaczne udzielenie odpowiedzi bez wezwania Podmiotu do usunigcia brakow/ztozenia
Wyjasnien.

ND — weryfikowany punkt karty nie dotyczy podmiotu ubiegajgcego sie o przyznanie pomocy lub wymieniony dokument nie jest
wymagany.

|OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY ‘

O udziale w ocenie pracownika Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania dekretacji, zgodnie
z czescig karty Osoby dokonujgce oceny wniosku o przyznanie pomocy.

Mozliwe jest wskazanie Sprawdzajacego, w kazdym przypadku, gdy W ocenie Zatwierdzajgcego sprawa wymaga weryfikacji prze
Sprawdzajgcego np. ze wzgledu na specyfike danej operacji)

Z przyjetej metodologii wyboru wniosku, nalezy zachowac §lad rewizyjny. Zaleca si¢ aby w ocenie pierwszego wniosku
PREMIA/INNE kazdej LGD brat udziat sprawdzajacy.

STRONA TYTULOWA

Poddziatanie: 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosé,
w zakresie:

e  podejmowania dzialalnoSci gospodarczej (nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy operacja jest realizowana w zakresie,
0 ktorym mowa § 2 ust. 1 pkt 2 lit. a rozporzadzenia), zw. PREMIA

e  innym, niz podejmowanie dzialalnosci gospodarczej i projekty grantowe (nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy operacja jest
realizowana w zakresie innym niz zakres 0 ktorym mowa § 2 ust. I pkt 1, 2 lit. a rozporzadzenia). tzw. INNE

Nazwa jednostki oceniajacej wniosek: nalezy wpisa¢ nazwe Urzedu Marszatkowskiego albo wojewodzkiej samorzadowej
jednostki organizacyjnej, w ktérych rozpatrywany jest wniosek, zwanych dalej ,,UM”.
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Znak sprawy: nalezy przepisa¢ znak sprawy z formularza wniosku, ktory zostat nadany zgodnie z Instrukcjq nadawania znaku
sprawy (...).

Imie¢ i nazwisko/Nazwa podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy: nalezy wpisa¢ imi¢ i nazwisko / nazwe¢ Podmiotu,
zgodnie z wnioskiem.

Data przyjecia wniosku: nalezy wpisa¢ date przekazania wniosku przez LGD (dziet/miesiac/rok) do UM, zgodnie z data wptywu
zamieszczong ha formularzu wniosku.

Data, potwierdzajaca dostepnosé¢ srodkéw: pole wypetnianie dla operacji innych niz operacja wiasna LGD - nalezy wpisa¢ date,
z Karty weryfikacji dokumentéw dotyczgcych wyboru operacji KWO-1/391 z czesei, w ktorej potwierdzono, Ze operacja miesci si¢ w
limicie dostgpnych srodkow wskazanych w ogloszeniu o naborze wnioskow.

W niniejszej instrukcji przyjeto okreslenia:

e  (PREMIA) dla operacji w zakresie podejmowania dziatalno$ci gospodarczej;
e  (INNE) dla operacji w zakresie innym, niz podejmowanie dziatalno$ci gospodarczej i projekty grantowe

W zwigzku z powyzszym, symbol w karcie weryfikacji np.:

a) np. BLOK A, czes¢ A1 (PREMIA/INNE) oznacza, ze blok karty wypelniany jest facznie dla operacji w zakresie podejmowania
dziatalnosci gospodarczej i dla operacji w zakresie innym, niz podejmowanie dziatalnosci gospodarcze;j;

b) np. BLOK B, czgé¢ B1 (PREMIA) Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci 0znacza, ze blok karty wypelniany jest wylacznie
dla operacji w zakresie podejmowania dziatalno$ci gospodarczej;

c) np. BLOK B, czgé¢ B1 (INNE) Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci oznacza, ze blok karty wypehiany jest wytacznie dla
operacji w zakresie innym, niz podejmowanie dziatalnosci gospodarczej.

| BLOK A. WERYFIKACJA WSTEPNA

* PREMIA
*INNE

Punkt 1. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie podlega zakazowi dostepu do $rodkow, o ktérych mowa w art. 5
ust 3 pkt 4 ustawy o finansach publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu,

Sprawdzenie, czy podmiot nie podlega zakazowi dostepu dokonuje sie w oparciu 0 dane pozyskane z Krajowego Rejestru Karnego
(KRK) i udostepnione przez ARIMR. Do czasu udostgpnienia bazy danych KRK sprawdzenie bedzie si¢ odbywato na podstawie
ztozonego o$wiadczenia podmiotu w czesci Oswiadczenia wniosku. Weryfikacja o§wiadczenia w tym zakresie bedzie mozliwa po
pozyskaniu przez ARIMR (gromadzi i weryfikuje informacje przekazywane przez Biuro Informacyjne Krajowego Rejestru Karnego
Departament Ewidencji Producentéw i Rejestracji Zwierzat) informacji z Krajowego Rejestru Karnego, ktore zostang niezwltocznie
przekazane do podmiotu wdrazajacego.

Jezeli Podmiot umyslnie ztozyt falszywe oswiadczenia w celu otrzymania wsparcia, dang operacje wyklucza si¢ ze wsparcia
EFRROW i odzyskuje sie wszystkie kwoty wyplaconej pomocy w ramach operacji. Ponadto, zgodnie z przepisami wspolnotowymi,
Podmiot jest wykluczany z otrzymywania wsparcia w ramach tego dziatania lub typu operacji w roku kalendarzowym, w ktorym
stwierdzono niezgodnos$¢, oraz w kolejnym roku kalendarzowym.

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy o$wiadczyt we wniosku 0 przyznanie pomocy, ze nie
podlega zakazowi dostepu do Srodkoéw, o ktorych mowa wart. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U z 2021 r. poz. 305 z p6zn. zm.), na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu.

ND zaznaczy¢ nalezy, jezeli podmiotem jest gmina lub powiat.

W przypadku gdy na etapie weryfikacji wstgpnej, z powodu brakow formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa odpowiedz na
pytanie 1 nalezy kontynuowa¢ weryfikacje, za§ sprawdzenie tego elementu nastgpi po usunieciu brakéw przez podmiot. W takim
przypadku karte w tym punkcie pozostawia si¢ bez wypehienia, za$ w uwagach wskazuje powod braku zaznaczenia pola w karcie.

Punkt 2. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, 0 ktorym
mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6 rozporzadzenia nr 640/2014

W celu weryfikacji, czy Podmiot nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzi¢, czy Podmiot figuruje
w udostepnionym przez ARIMR poprzez tacze internetowe Rejestrze Podmiotow Wykluczonych w ramach takiego samego $rodka
lub rodzaju operacji.

W celu zachowania $ladu rewizyjnego — do teczki sprawy nalezy dotaczy¢ wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac odrgcznie
date sprawdzenia oraz podpis Weryfikujgcego. Czynno$¢ te wykonuje osoba posiadajgca uprawnienia nadane przez ARIMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udostepniony przez ARiIMR
poprzez lgcze internetowe, nalezy wystgpi¢ do Centrali ARIMR (Departament Ewidencji Producentow i Rejestracji Zwierzat)
ze zbiorowym wnioskiem o udostepnienie danych z Rejestru Podmiotéw Wykluczonych.
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Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny UM wykonuje odpowiednig liczb¢ kopii otrzymanego z ARIMR dokumentu,
potwierdza je za zgodno$¢ z oryginatem. Nastepnie przekazuje odpowiednim pracownikom UM w celu wigczenia do teczek
aktowych spraw do dalszej weryfikacji poszczegdlnych wnioskow.

Mozliwe jest nie dofaczanic ww. kopii pisma do akt sprawy, jesli w karcie, w polu Uwagi umieszczona zostanie adnotacja
ze wskazaniem miejsca przechowywania pisma.

Punkt 3. W odniesieniu do podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy nie ogloszono upadlosci

Sprawdzenie dotyczy wylacznie Podmiotu prowadzacego dzialalno$¢ gospodarczg, odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢, jezeli Podmiot
zaprzestat prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej lub nie prowadzit dziatalno$ci gospodarczej (sprawdzenia w tym zakresie nalezy
dokona¢ w KRS w rejestrze przedsigbiorcow, CEIDG).

Powyzszy warunek nalezy zweryfilkowaé na podstawie udostgpnionego W  wersji  elektronicznej  zestawienia
Beneficjenci ARIMR w_upadiosci Data, zamieszczonego w Chmurze ARIMR, w katalogu Wspolny, w folderze Rejestr  Upadtosé
a takze na podstawie informacji zweryfikowanych i zgromadzonych przez UM, ktory na biezaco weryfikuje sytuacje prawng
i ekonomiczna Beneficjenta.

Zestawienie Beneficjenci ARIMR_w_upadlosci_Data zawiera wylacznie wykaz beneficjentow, dla ktorych ARIMR dokonata
platnosci w ramach dziatan finansowanych lub wspotfinansowanych ze srodkow UE.

W przypadku pojawienia si¢ jakichkolwiek watpliwosci w odniesieniu do wynikow kontroli przeprowadzonej w oparciu 0 ww. rejestr
nalezy sprawdzi¢ dany podmiot w Monitorze Sadowym i Gospodarczym (dostepnym takze w wersji elektronicznej
https://ems.ms.gov.pl/msig/przegladaniemonitorow lub https:/Amww.imisg.pl/szukaj ).

Potwierdzeniem dokonania stosownych sprawdzen jest wydruk ,,print screen” przedstawiajacy wynik kontroli (wyszukiwania danego
podmiotu) dotaczony do teczki sprawy opatrzony data i podpisem Weryfikujacego.

W przypadku stwierdzenia ogloszenia upadtosci w stosunku do danego podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy nalezy
zaznaczy¢ odpowiedz ,,NIE” i odmowi¢ przyznania pomocy, podajac jako podstawe prawng przepis rozporzadzenia wskazujacy,
iz pomoc przyznaje si¢ na operacj¢ spehniajacag wymagania okreslone w Programie, w szczeg6lnosci uzasadniong ekonomicznie,
w tym pod wzgledem racjonalnosci jej kosztow, oraz zapewniajaca osiggniecie i zachowanie celow dziatania.

I WYNIK WERYFIKACJI WSTEPNEJ

Jezeli w punktach 1-3 wstepnej weryfikacji, udzielono odpowiedzi TAK, nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK wniosek kwalifikuje si¢
do dalszej oceny i przejs¢ do bloku B karty.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1 lub 2 lub 3 - wniosek nie podlega dalszej ocenie. Nalezy odpowiednio
wypei¢ CZESC E (PREMIA/INNE): POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA / ODMOWA PRZYZNANIA
POMOCY / WYCOFANIE WNIOSKU, w ktérej nalezy zaznaczy¢ TAK w pkt. 1 Whiosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania
pomocy .

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wstgpnej, z powodu brakéw formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa odpowiedz na
pytanie 1 nalezy kontynuowaé weryfikacje, za$ sprawdzenie tego elementu nastapi po usunigciu brakéw przez Podmiot. Brak
formalny nalezy wpisa¢ w Zataczniku nr 1 Karty.

BLOK B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI ORAZ ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY , POZIOMU I LIMITU POMOCY, PREFINANSOWANIA OPERACJI, ZASADNOSCI I
RACJONALNOSCI KOSZTOW, ZALOZEN BIZNESPLANU ORAZ ZASADNOSCI EKONOMICZNEJ,
WERYFIKACJA KRZYZOWA

Podczas wypelniania Bloku B pracownik merytoryczny przeprowadza weryfikacj¢ wniosku zgodnie ze szczegblowymi pytaniami
zawartymi w czesciach bloku B karty tj. czes¢ B1, B2, B3, B4, B5, B6 (...) odpowiednich dla kazdego typu operacji.

Szczegotowy opis weryfikacji tych punktéw zawarty jest dla kazdego typu operacji instrukcji wypehiania czgsci Bloku B.
Weryfikacji krzyzowej nalezy dokona¢ na podstawie zatagczonych dokumentéw oraz w oparciu o dostepng funkcjonalno$¢ systemu
informatycznego.

CZESC B 1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

— w przypadKku operacji, ktorej przedmiotem jest podejmowanie dzialalno$ci gospodarczej, w zakresie okreslonym w § 2 ust.
1 pkt 2 lit. a rozporzadzenia (PREMIA)

Pracownik UM sprawdza kompletnos¢ i poprawno$¢ wszystkich wymaganych do wniosku zatacznikow, zakreslajac tylko jedno
wiasciwe pole: TAK, DO WEZW albo ND.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zataczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny, w tym spehia
wymagania okreslone w instrukcji.
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https://ems.ms.gov.pl/msig/przegladaniemonitorow

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, gdy Podmiot nie dostarczyt wymaganego dokumentu, badz dokument ten nie jest
poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga usunigcia brakéw lub podmiot zaznaczyt go jako zalacznik we wniosku, ale
dokumentu tego brakuije.

Pozycjg, przy ktorej zostata udzielona odpowiedz DO WEZW nalezy przenies¢ do zalacznika nr 1 karty.
Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane zlozenie ktorego$ z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgledem kompletno$ci nalezy zwroci¢ uwage, czy dane podmiotu w zalgcznikach sg zgodne
z danymi we wniosku. Ponadto nalezy zwroci¢ uwage, czy liczba zatacznikow podana we wniosku zgadza si¢ z liczbg zatacznikow
faktycznie zalaczonych.

Weryfikacji podlega réwniez obecno$¢ stosownych podpisow i pieczeci na wszystkich ztozonych zatacznikach.

Dokumenty, ktorych wzory stanowia zatacznik do formularza wniosku o przyznanie pomocy powinny zosta¢ ztozone w oryginale.
Pozostate dokumenty dotagczone do wniosku powinny zostat ztozone w oryginale lub kopii potwierdzonych za zgodnos¢
z oryginatem.

Punkt 1. Wniosek zostal zlozony rowniez w postaci dokumentu elektronicznego zapisanego na informatycznym nosniku
danych

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostat ztozony w postaci dokumentu elektronicznego zapisanego na informatycznym nosniku danych.
W przypadku gdy wniosek w formie elektronicznej nie zostat dotaczony nalezy wezwac podmiot do jego dostarczenia. Jednak
z uwagi na fakt, iz wymog nie wynika z przepisow, a jest wprowadzony w celu utatwienia weryfikacji wniosku, nieztozenie wniosku
przez podmiot nie stanowi podstawy do pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia/odmowy przyznania pomocy.

Korzystajac przy weryfikacji wniosku z jego wersji elektronicznej, nalezy sprawdzi¢, czy nie wystepuja rozbieznosci pomiedzy
wydrukiem wniosku, a wnioskiem w postaci dokumentu elektronicznego zapisanym na informatycznym nosniku danych.

I. Weryfikacja zalacznikow
A. Zalgczniki dotyczace podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy i operacji.
Punkt 1. Dokument tozsamosci

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku zostala zalgczona kopia waznego dokumentu tozsamos$ci w zakresie danych osobowych i
obywatelstwa., a w przypadku, gdy podmiot ztozyt kopie innego dokumentu tozsamosci niz dowdd osobisty np. prawo jazdy, nalezy
sprawdzi¢, czy dane z tego dokumentu sg tozsame z danymi podmiotu.

Nalezy pamigtac, iz obywatele Polski zobowiazani sg ztozy¢ kopie dowodu osobistego, a obywatele pozostatych panstw UE kopig
karty pobytu, paszportu lub kazdego innego dokumentu ze zdjeciem, wydanego w kraju obywatelstwa danej osoby, ktory w danym
kraju jest uznawany za dokument tozsamosci i zawiera dane osobowe oraz informacje o obywatelstwie.

Zatacznik ten jest obowiazkowy.

DO WEZW nalezy zaznaczy¢ w przypadku gdy dane osobowe i adresowe podmiotu we wniosku nie sg zgodne z danymi
w dokumencie tozsamosci (albo w innym niz dowod osobisty dokumencie) albo do wniosku nie zostat dotaczony dany zatacznik.

Punkt 2. Zaswiadczenie z wlasciwej ewidencji ludnos$ci o zameldowaniu na pobyt staly/czasowy

Nalezy sprawdzi¢ czy Podmiot udokumentowat miejsce/a zamieszkania na obszarze wiejskim LSR, tj. czy zataczyt wydany przez
organ gminy oryginat Zaswiadczenia z wlasciwej ewidencji ludnosci (...) 0 miejscu zameldowania na pobyt staty lub czasowy oraz
czy data wystawienia tego zaswiadczenia nie jest wezesniejsza niz 3 miesigee przed ztoZzeniem wniosku.

Nastepnie nalezy zweryfikowa¢ zgodno$é podanego w ww. zaswiadczeniu adresu zameldowania na pobyt czasowy z adresem
zamieszkania podanym we wniosku.

DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy adres zamieszkania wpisany we wniosku nie jest zgodny z adresem, ktory figuruje
w dokumencie tozsamosci albo do wniosku nie zostato dotaczone Zaswiadczenie.

TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy adres zamieszkania wpisany we wniosku jest zgodny z adresem, ktory figuruje
w zaswiadczeniu.

W przypadku potwierdzania przez Podmiot adresu zamieszkania z zaswiadczeniem z ewidencji ludnosci, zaleca si¢ dokonywanie
weryfikacji tego adresu zamieszkania z innymi przedstawionymi przez Podmiot dokumentami. W przypadku watpliwosci nalezy
wystapi¢ o inne dodatkowe dokumenty potwierdzajace faktyczne zamieszkanie pod tym adresem.

Punkt 3. (3.1 albo 3.2) Zaswiadczenie KRUS albo ZUS

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku zostat dolaczony oryginat zaswiadczenia KRUS oraz czy dane zaswiadczenie zostato wystawione
nie wczesniej niz 1 miesiac przed ztozeniem wniosku. Nalezy pamietaé, iz podmiot moze podlegaé ubezpieczeniu spotecznemu
rolnikéw z mocy ustawy i w pelnym zakresie tylko i wytacznie w przypadku realizacji operacji polegajacej na podejmowaniu
dziatalnosci gospodarczej sklasyfikowanej w przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie
Polskiej Klasyfikacji Dziatalnoéci (PKD) jako produkcja artykulow spozywcezych lub produkcja napojow. Zatem, jezeli podmiot
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bedzie ubiegal si¢ o podjecie dziatalnosci gospodarczej w ww. zakresie nie jest zobowigzany do zlozenia zaréwno zalacznika
wskazanego w pkt 3.1 jak i zatacznika wskazanego w pkt. 3.2.

W przypadku, gdy podmiot nie zalaczyt do wniosku oryginalu zaswiadczenia KRUS, zalacznikiem moze by¢ dokument
potwierdzajacy odprowadzane skladki ubezpieczenia spotecznego przez pracodawce u ktorego podmiot zatrudniony jest na umowe
0 pracg.

Ponadto mozliwe jest uwzglednienie — zaswiadczenia/informacji z konta osoby ubezpieczonej uzyskanej poprzez platforme ushug
elektronicznych (PUE ZUS). Jesli podmiot ubezpieczony posiada konto na PUE ZUS, moze uzyska¢ elektroniczny dokument z
danymi z ZUS. Potwierdzenie danych to dokument elektroniczny podpisany za pomoca kwalifikowane]j pieczeci elektroniczne;
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych. Potwierdzenie nie wymaga podpisu pracownika ZUS, dzigki temu podmiot moze je utworzy¢
samodzielnie i przekaza¢ do instytucji, ktora oczekuje okreslonych danych (elektroniczne potwierdzenia na PUE ZUS od 31 lipca
2021 r.). Wszelkie informacje mozna znalez¢ na stronie www.zus.pl.

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku zostat dotaczony oryginat zaswiadczenia ZUS oraz czy dane zaswiadczenie zostato wystawione
nie wezesniej niz 1 miesiac przed ztozeniem wniosku.

Nalezy pamietaé, iz zatacznikiem moze by¢ dokument potwierdzajacy odprowadzane skladki ubezpieczenia spolecznego przez
pracodawce u ktorego podmiot zatrudniony jest na umowe o prace.

Nalezy pamigtac, ze zalgcznik ten ma na celu potwierdzenie, ze podmiot nie podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw z mocy
ustawy i w pelnym zakresie. Dlatego nie dopuszcza si¢ przypadku przedstawienia dokumentu potwierdzajacego fakt podlegania
ubezpieczeniu spotecznemu dla podmiotu, ktory podlegajac ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw w pelnym zakresie z mocy ustawy,
zostal objety innym ubezpieczeniem spotecznym z tytutu wykonywania umowy agencyjnej lub umowy zlecenia albo innej umowy
0 $wiadczenie ustug lub powotania do rady nadzorczej. Wowczas na mocy przepisow podmiot podlega nadal ubezpieczeniu
spotecznemu rolnikow w okresie wykonywania ww. umow, pomimo objecia go z tego tytutu innym ubezpieczeniem spotecznym -
jezeli przychod osiggany z tego tytutu w rozliczeniu miesigcznym nie przekracza kwoty rownej minimalnemu wynagrodzeniu za
prace, ustalonemu na podstawie odrgbnych przepisow.

Punkt 4. Decyzja o wpisie producenta do ewidencji producentow albo zaswiadczenie 0 nadanym numerze identyfikacyjnym
w ewidencji producentow lub wniosek o wpis do ewidencji producentow

Nalezy sprawdzi¢, w przypadku, gdy pole wniosku B.Il.1 nie zostalo wypelione (numer identyfikacyjny), czy do wniosku
0 przyznanie pomocy dotaczono kopie Wniosku o wpis do ewidencji producentow Sporzadzong na formularzu udostepnionym przez
Agencje, zgodnie z art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji
gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskoéw 0 przyznanie ptatnoscei (Dz. U z 2022 r. poz. 203, 219 i 1270). Kopia wniosku o wpis
do ewidencji producentow powinna zosta¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez biuro powiatowe ARIMR, w ktorym
Podmiot ztozyt oryginat tego wniosku.

W przypadku, gdy podmiot nie ma nadanego numeru identyfikacyjnego, powinien wystgpi¢ o nadanie takiego numeru , a do
wniosku o przyznanie pomocy zataczy¢ kopie Whiosku o wpis do ewidencji producentow, tj. kopi¢ wniosku ztozonego w biurze
powiatowym ARIMR wiasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania Podmiotu na kopi dokumentu powinna widnie¢ pieczatka
wptywu BP ARIMR).

W przypadku, gdy pole B.IL.1 zostalo wypetione, nalezy sprawdzi¢ czy do wniosku o przyznanie pomocy dotaczono Decyzje
0 wpisie do ewidencji producentow i czy numer identyfikacyjny podmiotu widniejacy w Decyzji jest zgodny z numerem wpisanym
ww. polu wniosku.

DO WEZW. - nalezy zaznaczy¢ w przypadku gdy Podmiot:

a) nie wypehit pola wniosku B.IL1 i nie zataczyt kopii Wniosku 0 wpis do ewidencji producentow lub Decyzji o wpisie do
ewidencji producentow, albo

b)  nie wypehit pola wniosku B.IL.1 i zataczyt kopie Wniosku 0 wpis do ewidencji producentow, albo

€)  wypehit pole wniosku B.IL.1 ale nie zatgczyt Decyzji o wpisie do ewidencji producentéw — w takim przypadku nalezy wezwac
Podmiot do przedtozenia ww. decyzji .

W pismie nalezy poinformowa¢ Podmiot, Ze pomoc moze by¢ przyznana podmiotowi, ktéremu zostat nadany numer identyfikacyjny.

Punkt 5. Dokumenty potwierdzajace posiadanie tytulu prawnego do nieruchomosci - zalacznik obowigzkowy w przypadku, gdy
realizacja operacji obejmuje zadania/koszty trwale zwigzane z nieruchomo$cia

Nalezy sprawdzi¢, czy Podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy realizujacy operacje¢ trwale zwigzang z nieruchomoscia
(tj. budowa, przebudowa, remont potaczony z modemizacja, zagospodarowanie terenu, zakup maszyn, sprzetu i urzadzen
wymagajacych posadowienia) zataczyt wraz z wnioskiem dokument potwierdzajacy tytul prawny do miejsca realizacji operacji
wskazanego w polu BL.IIL7, z wyjatkiem przypadkoéw posiadania samoistnego nieruchomoéei, dla ktorej ksiega wieczysta jest
prowadzona w systemie informatycznym, o ktérym mowa w art. 25 ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiggach wieczystych i hipotece
(Dz.U z 2019r. poz. 2204 oraz z 2021 r. poz. 1177 i 1978) i numer ksiggi zostat podany w czg¢sci B.111.8.
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W przypadku, gdy Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy dostarczyt wydruk z Centralnej Bazy Danych Ksiag Wieczystych,
nalezy kazdorazowo zweryfikowaé aktualno$¢ danych w nim zawartych z danymi widniejacymi w wyszukiwarce internetowej:
WWW.ms.gov.pl.

W przypadku, gdy podmiot jest posiadaczem samoistnym nieruchomosci, dla ktérej ksiega wieczysta jest prowadzona w systemie

informatycznym, o ktorym mowa w art. 251ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o ksiegach wieczystych i hipotece (Dz. U., z 2019r. poz.

2204 ), a ujawnione wpisy sa aktualne i pozwalajg na potwierdzenie praw podmiotu do nieruchomosci, wystarczajace jest podanie

elektronicznego numeru ksiegi wieczystej w poluB.II1.8.8 wniosku. W pozostatych przypadkach nalezy przedstawi¢ dokumenty

potwierdzajace posiadanie samoistne lub zalezne nieruchomosci, ktérymi mogg by¢:

—  odpis z ksigg wieczystych, wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku, lub

— odpis aktu notarialnego wraz z kopia wniosku 0 wpis do ksiggi wieczystej (kopia wnioSku powinna zawieraé czytelne
potwierdzenie jego ztozenia w sadzie), lub

—  prawomocne orzeczenie sgdu wraz z kopig wniosku o wpis do ksiegi wieczystej (kopia wniosku powinna zawiera¢ czytelne
potwierdzenie jego ztozenia w sadzie), lub

—  ostateczna decyzja administracyjna wraz z kopig wniosku 0 wpis do ksi¢gi wieczystej (kopia wniosku powinna zawieraé
czytelne potwierdzenie jego zlozenia w sadzie), lub

—  wypis z notarialnego aktu poswiadczenia dziedziczenia ustawowego lub testamentowego, o ktorym mowa w przepisach art. 95a
—95p ustawy z dnia 14 lutego 1991r. Prawo o notariacie (t.j. Dz.U. z 2020r. poz. 1192, 2320), lub

—  postanowienie w przedmiocie wydania europejskiego poswiadczenia spadkowego ze wskazaniem sadu prowadzacego sprawe

i sygnatury akt,

wypis z ewidencji gruntéw i budynkow wydawany przez Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

wystawiony nie wezesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem wniosku.

W przypadku, gdy planowana w ramach operacji inwestycja nie jest w sposob trwaty zwigzana z nieruchomoscia, podmiot nie ma
obowigzku dostarczania przedmiotowego zatacznika. Dotyczy to sytuacji , gdy w ramach operacji koszty dotyczg zakupu maszyn,
sprzetu i urzadzen niewymagajacych posadowienia, badZ zakupu wyposazenia (np. sprzet biurowy).

Posiadanie dokumentu potwierdzajacego prawo do dysponowania nieruchomoscig na etapie sktadania wniosku nie jest obligatoryjne.
Jednakze nalezy pamietac, ze przedstawione we wniosku informacje dotyczace lokalizacji operacji (miejsca realizacji operacji) beda
mie¢ odniesienie do warunku posiadania prawa dysponowania podang we wniosku i oceniong przez UM nieruchomoscia.
W momencie przyznawania pomocy (zawierania umowy) podmiot winien legitymowac si¢ posiadaniem odpowiedniego tytutu
prawnego do nieruchomosci (uprawnieniem do dysponowania nieruchomoscia), W przeciwnym razie pomoc hie powinna zosta¢
przyznana.

Na etapie ztozenia wniosku, akceptowane bedg umowy z tzw. odroczonym terminem (z warunkiem zawieszajacym) (przy czym nie
moze to dotyczy¢ uméw nabycia wiasno$ci nieruchomosei). Przyktadowo umowa najmu lokalu moze przewidywaé pdzniejszy
termin wejscia jej w zycie - np. strony zawierajg umowe najmu 27 sierpnia 2020 r. 1 jednoczesnie okreslajg, Zze najem rozpoczyna si¢
od 1 grudnia 2021 r. W przedstawionym przyktadzie glowne obowigzki stron umowy najmu lokalu, tj. ze strony wynajmujgcego —
obowigzek oddania najemcy rzeczy do uzywania, a ze strony najemcy — obowigzek ptacenia wynajmujgcemu umowionego Czynszu,
zaktualizuja sie dopiero 1 grudnia 2021 r., a nie w dniu zawarcia umowy.

Istotne jest, aby tytut prawny przystugiwat beneficjentowi w dacie przyznawania pomocy, czyli prawo do dysponowania musi
powstac najpdzniej na dzien zawarcia umowy.

Punkt 6. Oswiadczenie wlasciciela(-i) lub wspétwlasciciela(-i) lub posiadacza(-y) lub wspoélposiadacza (-y) nieruchomesci,
ze wyraza(-ja) on(-i) zgode na realizacje operacji, jezeli operacja jest realizowana na terenie nieruchomosci bedacej w posiadaniu
zaleznym lub bedacej przedmiotem wspOtwiasnosci - zatacznik obowiazkowy, w przypadku gdy realizacja operacji obejmuje
zadania/koszty trwale zwigzane z nieruchomoscia

Nalezy sprawdzi¢, czy Podmiot, ktory nie jest wiascicielem nieruchomosci, na ktorej zamierza zrealizowac operacje obejmujaca
koszty / zadania trwale zwigzane z nieruchomoscig ztozyt Oswiadczenie wlasciciela lub wspotwlasciciela nieruchomosci, ze wyraza
zgode na realizacje operacji bezposrednio zwigzanej z nieruchomosciq (...) W okresie realizacji operacji oraz na utrzymanie operacji
w okresie zwigzania celem oraz czy zakres danych we wniosku zgodny jest z danymi podanymi w Oswiadczeniu, ktore powinno by¢
ztozone przez kazdego wilasciciela / wspotposiadacza.

Liczba zlozonych Oswiadczern powinna by¢ réwna liczbie wiascicieli / wspotposiadaczy widniejacych na dokumentach
potwierdzajacych tytul prawny do nieruchomosci weryfikowanych w ramach punktu 5.

W przypadku gdy wiasciciel/wspotwiasciciel nieruchomosci jest osoba fizyczna pozostajaca w zwiazku matzenskim, a miedzy
malzonkami wystepuje wspolnos¢ majatkowa oswiadczenie powinno by¢ ztozone przez obojga matzonkow.

Jednoczesnie nalezy mie¢ na uwadze, ze dla kazdej nieruchomosci, na ktorej realizowana ma by¢ inwestycja w ramach operacji
powinien by¢ ztozony komplet dokumentéw potwierdzajacych stan prawny tej nieruchomosci, a wigc w przypadku ztozenia ww.
o$wiadczenia/oswiadczen powinny by¢ ztozone kopie dokumentéw (weryfikowanych w ramach punktu kontrolnego 5,
potwierdzajacych posiadanie zalezne, np. kopie uméw dzierzawy lub uzyczenia oraz dokumentoéw potwierdzajacy wiasnosc).
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W przypadku nieruchomosci bedacej przedmiotem wspodtwlasnoscei oswiadczenie powinno zostaé ztozone oddzielnie przez kazdego
ze wspotwlascicieli.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy:

« podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy jest jedynym wiascicielem nieruchomosci.
* operacja nie jest trwale zwigzana z nieruchomoscia

Punkt 7. Biznesplan na formularzu udostepnionym przez UM

W przypadku, gdy biznesplan nie byt ztozony w formie dokumentu elektronicznego na elektroniczng skrzynke podawcza
w rozumieniu art. 3 pkt 17 ustawy o informatyzacji dzialalnosci podmiotéow realizujgcych zadania publicznej - nalezy sprawdzic,
czy zostat dotaczony do wniosku biznesplan na informatycznym nosniku CD lub DVD.

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku dotgczono oryginat biznesplanu, sporzadzony na formularzu udostepnionym przez UM oraz czy
biznesplan jest poprawnie wypeiony tj. wypelnione zostaty wszystkie wymagane pola dla realizowanej operacji, oraz czy dane
w tabelach sa spdjne i tozsame z danymi wskazanymi we wniosku, a informacje zamieszczone w cz¢scei opisowej Biznesplanu
znalazty odzwierciedlenie w cz¢sci finansowe;.

Nalezy rowniez sprawdzi¢, biznesplan pod wzgledem rachunkowym - weryfikacji podlega poprawnos¢ kalkulacji (sum) wewnatrz
poszczegolnych tabel biznesplanu.

Zagadnienia zwiazane z aspektem ekonomiczno-technicznym danej operacji beda weryfikowane na kolejnym etapie oceny, tj. B.5
WERYFIKACJA ZASADNOSCI I RACJIONALNOSCI KOSZTOW I ZALOZEN BIZNESPLANU ORAZ ZASADNOSCI
EKONOMICZNEJ.

Punkt 8. Oswiadczenie podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy o nie uzyskaniu pomocy de minimis

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku zataczono oryginat o$wiadczenia na formularzu udostepnionym przez UM, czy o$wiadczenie jest
poprawnie wypemione, oraz czy zakres danych we wniosku jest zgodny z danymi podanymi w o$wiadczeniu.

Dokument jest wymagany, w przypadku gdy Podmiot w okresie referencyjnym, tj. w okresie obejmujacym biezacy rok podatkowy,
w ktorym jest sktadany wniosek oraz dwa poprzedzajace go lata podatkowe, nie uzyskat pomocy de minimis.

Nalezy pami¢taé, ze maksymalna warto$¢ pomocy wraz z wnioskowang kwota w okresie obejmujacym biezacy rok podatkowy oraz
dwa poprzedzajace go lata podatkowe nie moze przekroczy¢ putapu 200 000 Euro. Natomiast dla podmiotéw dziatajagcych w sektorze
drogowego transportu towarow maksymalna warto$¢ pomocy de minimis (Wraz z wnioskowana) w okresie referencyjnym nie moze
przekroczy¢ putapu 100 000 Euro.

ND - nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy podmiot uzyskat pomoc de minimis w okresie obejmujacym biezacy rok podatkowy oraz
dwa poprzedzajace go lata podatkowe, zgodnie z zasadg de minimis.

Punkt 9.1 Informacja podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy o uzyskanej pomocy de minimis,

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku 0 przyznhanie pomocy zostala zataczona Informacja Podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie
pomocy 0 uzyskanej pomocy de minimis — dokument stanowigcy zatacznik do WoOPP sporzadzony na formularzu udostepnionym
przez UM, wypelniony zgodnie z instrukcja wypemiania WoPP.

Punkt 9.2 Zaswiadczenie(-a) 0 pomocy de minimis lub Zaswiadczenie(-a) 0 pomocy de minimis w rolnictwie lub
ryboléwstwie, jakie podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy otrzymal w roku, w ktéorym ubiega si¢ 0 pomoc oraz
w okresie 2 poprzedzajacych go lat

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku o przyznanie pomocy zostalo zalaczone Zaswiadczenie(-a) 0 pomocy de minimis lub
Zaswiadczenie(-a) o pomocy de minimis w rolnictwie lub rybolowstwie, jakie podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy otrzymat
w roku, w ktérym ubiega si¢ o pomoc oraz w okresie 2 poprzedzajacych go lat.

Nalezy pamigta¢, iz ww. dokumenty sa wymagane, gdy Podmiot w okresie referencyjnym, tj. w okresie obejmujacym rok, w ktorym
jest sktadany wniosek o przyznanie pomocy oraz w okresie dwach lat poprzedzajacych ten rok Podmiot uzyskat pomoc de minimis.
W okresie referencyjnym, tj. w okresie obejmujacym rok, w ktorym jest udzielana pomoc oraz w dwoch latach poprzedzajacych ten
rok, kwota pomocy (wraz z wnioskowana kwotg) nie moze przekroczy¢ putapu 200 000 Euro. Natomiast dla podmiotow dziatajacych
w sektorze drogowego transportu towaréw maksymalna warto$¢ pomocy de minimis (wraz z wnioskowang) w okresie referencyjnym
nie moze przekroczy¢ putapu 100 000 Euro.

Weryfikacja danych zawartych w zaswiadczeniach przedtozonych przez Podmiot w zakresie dostepnego limitu poziomu de minimis
powinna nastepowac w oparciu o informacje wynikajace z aplikacji SHRIMP.

Mozliwym jest pomocnicze wykorzystanie informacji publikowanych przez UOKIK na stronie internetowej
https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary

W przypadku podejmowania dziatalnosci gospodarczej Podmioty, ktore nie posiadaja nadanego nr NIP, gdyz wczesniej nie
prowadzili dziatalnosci gospodarczej istnieje mozliwos¢ sprawdzenia limitu poziomu de minimis w oparciu o informacje wynikajace

KP-611-391-ARiIMR/3/z
Strona 9z 70


https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary

ze strony internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi https://srpp.minrol.gov.pl/index.php?act=report wpisujac Imig
i Nazwisko.

DO WEZW. - nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy do wniosku nie zostalo/nie zostaly zalaczone Zaswiadczenie/Zaswiadczenia,
a z posiadanych danych wynika, iz podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy uzyskat pomoc de minimis.

Punkt 10. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis, zawierajacy informacje, o ktorych
mowa w rozporzadzeniu w sprawie zas§wiadczen o pomocy de minimis w rolnictwie lub ryboléwstwie

Formularz wymagany dla kazdego Podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy.

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku o przyznanie pomocy zostat zataczony formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢
0 pomoc de minimis, zawierajacy informacje, o ktérych mowa w rozporzadzeniu w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis W
rolnictwie lub rybotowstwie.

Wymieniony zatacznik powinien by¢ zlozony w oryginale, wymagany jest dla kazdego Podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie
pomocy, podpisany oraz zgodny z obowigzujgcymi wzorami StanowigCymi zatgcznik nr 1 i zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 29 marca 2010r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy si¢ o pomoc de minimis
(Dz.U z 2014r. poz. 1543) oraz zgodnie z instrukcja wypelniania (odnoszaca si¢ do czesci D formularza).

Weryfikujacy sprawdza, czy w przypadku, kiedy podmiot posiada nadany numer NIP, pkt 1 w czgsci A zostat wypemiony. Czgs¢ C.
formularza powinna zawiera¢ informacje dotyczace planowanej dziatalno$ci o wsparcie, ktorej si¢ ubiega. Odnoszac si¢ do pkt. 6
w czesci C, w ktdrym jest mowa o rozdzielno$ci rachunkowej dziatalnosci, nalezy pamigtac, ze przez ww. rozdzielnos¢ rachunkowa
rozumiemy takie wyodrebnienie przychodow i kosztow zwigzanych ze wspierang dziatalnoécig, ktore uniemozliwi przeniesienie na
dziatalnos¢ wskazang w punktach 1, 2, 3, 4 czesci C korzysci wynikajacych z uzyskanej pomocy de minimis.

Jezeli podmiot prowadzi dziatalno$¢ w:
—  w sektorze rybotowstwa i akwakultury,

— W dziedzinie produkcji podstawowej produktow rolnych wymienionych w zatgczniku I do Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej to, co do zasady, przystuguje jemu nizszy limit pomocy niz 200 000 euro, ustalony przepisami unijnymi dla danej
branzy. Dopiero po zapewnieniu rozdzielnosci rachunkowej prowadzonej dziatalnosci np. rolniczej i planowanej dziatalno$ci
gospodarczej, podmiotowi przystuguje limit 200 000 euro (lub 100 000 euro jezeli podmiot ubiega si¢ 0 pomoc na dziatalno$é¢
W zakresie drogowego transportu towarow).

Przy wypehianiu czgsci D formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis podmiot powinien udzieli¢
odpowiedzi na pytanie pierwsze i drugie. Wypehienie pozostatych punktow jest uzaleznione od udzielonych odpowiedzi i w tym
zakresie nalezy postuzy¢ si¢ instrukcja stanowigca w ww. rozporzadzeniu zatacznik do formularza informacji przedstawianych przy
ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis.

W pozostatym zakresie, pomocniczo przy wypetnianiu formularza, proponujemy stosowac opracowanie pt. Informacje udostepniane
przez podmiot ubiegajacy sic o pomoc przygotowane przez Polska Agencje Rozwoju Przedsigbiorczo$ci, we wspotpracy
z Ministerstwem Rozwoju Regionalnego.

DO WEZW - nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy do wniosku nie zostat zatgczony formularz informacji przedstawianych przy
ubieganiu si¢ 0 pomoc de minimis, badz formularz zostat zataczony, ale zawiera braki i wymaga wyjasnien

Punkt 11. Pelnomocnictwo - jezeli zostalo udzielone

Nalezy sprawdzi¢, czy w imieniu podmiotu wystepuje petnomocnik, ktéremu podmiot udzielit stosownego pelnomocnictwa. Dane
dotyczace pelnomocnika musza by¢ zgodne z zalaczonym do wniosku pelnomocnictwem.

Pelnomocnictwo sporzadzone powinno by¢ w formie pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj
czynnosci, do ktorych petnomocnik jest umocowany. Jezeli pelnomocnik ma rowniez wyrazaé zgode (w czesci VI. wniosku) na
przetwarzanie danych nieobowigzkowych, pelnomocnictwo w swej treSci powinno zawiera¢ umocowanie do takiej czynnoSci.
W zlozonym pelnomocnictwie wlasnorgczno$é podpisow musi zostaé potwierdzona przez notariusza.

ND nalezy zaznaczy¢ W przypadku, gdy w imieniu podmiotu nie wystepuje pelnomocnik.

Punkt 12. Dokumenty uzasadniajgce przyjety poziom planowanych do poniesienia kosztéw w przypadku dostaw, ustug,
robét budowlanych, ktore nie sg powszechnie dostepne

Nalezy sprawdzi¢ czy w przypadku planowanych do poniesienia wydatkéw w zakresie dostaw, ustug, robot budowlanych, ktore
nie sg powszechnie dostepne Podmiot dotaczyt np. wydruki z Internetu, kopie stron katalogow, pisemne informacje (np. oferty) od
dealerow, itd. Rodzaj dokumentéw powinien by¢ zgodny ze zroédlem pozyskania informacji o cenie wskazanej w czgsci 7.1
Biznesplanu.

Wszelkie dokumenty stanowigce wydruki ze stron internetowych, broszury, katalogi powinny by¢ parafowane przez Podmiot.
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Punkt 13. Wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej

Nalezy do teczki sprawy dotaczy¢ wydruki z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej — (dalej: CEIDG) tj.
internetowej bazy danych administrowanej przez Ministra Gospodarki. W celu wyszukania ww. bazie informacji nalezy ww. bazie
wpisa¢ identyfikator Podmiotu (odpowiednio NIP albo imi¢ i nazwisko, w przypadku, gdy Podmiot nie posiada numeru NIP), a
nastepnie wydrukowa¢ informacj¢ zwrotna z bazy internetowej i dotaczy¢ ja do Kkarty, jako $lad rewizyjny z wykonanej czynnosci.

Na podstawie ww. wydruku z CEIDG mozliwym bedzie zweryfikowanie, czy Podmiot nie wykonywat dziatalnosci gospodarczej w
okresie 3 miesi¢cy poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku.

B. Zalaczniki dotyczace robot budowlanych

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy w ramach operacji nie bedg realizowane zadania obejmujace roboty budowlane
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo Budowlane ( Dz.U z 2020r. poz. 1333 z p6zn. zm.).

Punkt 1. Kosztorys inwestorski

Nalezy sprawdzi¢, w przypadku, gdy w zakresie operacji zaplanowano wykonanie robdt budowlanych, czy zataczony zostat
kosztorys, w szczegdlno$ci czy przedstawiony kosztorys zostal opracowany metoda odpowiednig do planowanego systemu
wykonania robot budowlanych (kosztorys uproszczony w przypadku zlecania wykonawstwa robdt budowlanych lub kosztorys
szczegdtowy w przypadku planowanego wykonywania robot budowlanych z udzialem pracy witasnej).

Kosztorys zatgczony do wniosku powinien zawiera¢ w szczegolnosci:
1) strong tytutowsa zawierajaca:
a) nazwe¢ nadang zamowieniu przez zamawiajacego,
b) lokalizacje obiektu budowlanego lub robét budowlanych,
¢) nazwy i kody okreslone w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspolnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pdzn.
zm.2) — Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 6, t. 5, str. 3, z pdzn. zm.), zwanym dalej ,, Wspolnym
Stownikiem Zamowien”,
d) nazwe i adres zamawiajgcego,
e) imie i nazwisko osoby opracowujacej kosztorys oraz nazwe i adres podmiotu opracowujacego kosztorys, o ile
wystepuje,
f) warto$¢ kosztorysowa robot,
g) date opracowania kosztorysu;
2) ogoblng charakterystyke obiektu lub robot, zawierajaca krotki opis techniczny wraz z istotnymi parametrami, ktére
okreslaja wielko$¢ obiektu lub robot;
3) przedmiar robot;
4) kalkulacje uproszczona;
5) tabele wartoéci elementow scalonych, sporzadzong w postaci sumarycznego zestawienia wartosci robot okreslonych
przedmiarem robot, tacznie z harzutami kosztow posrednich i zysku, odniesionych do elementu obiektu lub zbiorczych
rodzajéw robot;
6) zalaczniki okreslajace:
a) zalozenia wyjsciowe do kosztorysowania,
b) kalkulacje szczegotowe cen jednostkowych, analizy indywidualne naktadow rzeczowych oraz analizy wiasne cen
czynnikow produkeji i wskaznikéw narzutow kosztow posrednich i zysku

Ponadto nalezy sprawdzi¢, czy wraz z kosztorysem Podmiot zataczyt:

1. zestawienie maszyn i urzadzen, wykonane z normatywow pracochtonnosci w poszczegélnych robotach budowlanych — jezeli
dotyczy,

2. zestawienia materialtdow budowlanych wykonane ze wskaznikow zuzycia materialtdw w robotach, w przypadku, gdy Podmiot
nabywa materiaty budowlane we wtasnym zakresie.

Zagadnienia zwigzane z aspektem ekonomiczno-technicznym danej operacji beda weryfikowane w karcie w bloku B.5.
WERYFIKACJA RACJONALNOSCI KOSZTOW, ZALOZEN BIZNESPLANU, ZASADNOSCI EKONOMICZNE].

Punkt 2. Mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne dotyczace umiejscowienia operacji

Nalezy sprawdzi¢, czy na podstawie przedtozonych przez Podmiot wraz z wnioskiem dokumentow mozliwa jest identyfikacja
zakresu planowanych do wykonania prac, czy zalaczone mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne umozliwiaja
identyfikacje zakresu planowanych do wykonania prac, okreslenie miejsca realizacji operacji i planowanych robét oraz czy
umozliwiaja sprawdzenie przedmiaru robot.

W przypadku, gdy podmiot w ramach planowanej operacji posiada opracowany projekt budowlany, powinien do wniosku dolaczy¢
kopie mapy lub szkice sytuacyjne z tego projektu.
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D. Inne zalaczniki dotyczace operacji

Jezeli do wniosku dotgczono dodatkowe, nie wymienione w formularzu wniosku dokumenty, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK
i dopisac je w karcie a nastgpnie zweryfikowac.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy podmiot nie zataczyt innych dokumentéw niz te, ktore zostaty wymienione w powyzszych
punktach.

I1. Weryfikacja poprawnos$ci wypelnienia formularza wniosku.
Punkt 1. Wniosek zostal zlozony na wlasciwym formularzu i wypeliony zgodnie z instrukcja

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostat ztozony na obowigzujacym, dla danego terminu naboru wnioskow, formularzu. W przypadku,
gdy wniosek ztozony zostat na formularzu innym niz obowigzujacy dla danego naboru nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,DO WEZW”.

Nalezy zweryfikowaé, czy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy poprawic wypeknit sekcje obowigzkowe wniosku zgodnie
z instrukcja, a takze czy zachowana zostata spojno$¢ danych pomigdzy wnioskiem a biznesplanem i innymi zatacznikami.

Punkt 2. Dane finansowe we wniosku sa poprawne pod wzgledem rachunkowym

Nalezy sprawdzi¢ czy poszczegolne sekcje i pola wniosku zostaly wypelione zgodnie z instrukcja wypemiania wniosku
0 przyznanie pomocy. Nalezy zweryfikowac, czy odpowiednie dane finansowe podane w poszczegdlnych czesciach Wniosku sa ze
sobg zgodne oraz, czy sg poprawne pod wzgledem rachunkowym.

Punkt 3. Dane identyfikacyjne podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy podane we wniosku sg poprawne oraz
zgodne z danymi zawartymi w zalacznikach.

Nalezy sprawdzi¢, czy dane identyfikacyjne podmiotu sa zgodne z danymi wpisanymi we wniosku. Nalezy rowniez sprawdzi¢ czy
podmiot nie zlozyt pisemne]j informacji o zmianie danych zawartych we wniosku i jezeli zlozyt nalezy zweryfikowaé dane z
przedmiotowa informacja. Jesli stwierdzono rozbieznos$ci nalezy poprosic o wyjasnienia i przedstawienie dokumentow
potwierdzajacych dokonanie zmian.

Punkt 4. Liczba zalacznikow podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zalacznikéw faktycznie zalaczonych

Nalezy sprawdzi¢, czy zafaczniki i ich liczba wskazana przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy w czgsci B.IV
INFORMACIJA O ZAL.ACZNIKACH wniosku jest zgodna z ilo$cig rzeczywiscie zalaczonych dokumentow.

W przypadku, stwierdzenia niezgodnosci pomiedzy informacjami podanymi w czeéci B.IV. whiosku, a stanem faktycznym nalezy
zaznaczy¢ ,,DO WEZW?”, a nastepnie, na etapie uzupehien, zwrocic si¢ do podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy z prosba
o poprawe wniosku, w celu doprowadzenia do zgodnosci danych w tym zakresie.

Punkt 5. Wniosek zostal podpisany przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy / pelnomocnika

Nalezy sprawdzi¢, czy w wyznaczonym miejscu wniosku ztozyt czytelny, whasnoreczny podpis Podmiotu albo uprawniona do tego
osoba (dopuszczalne jest ztozenie podpisu skroconego wraz z pieczecia imienng). W tym celu nalezy sprawdzi¢ zgodno$¢ nazwisk i
podpisow, a takze ich danych osobowych zawartych we wniosku oraz dokumentach dotgczonych do wniosku.

Punkt 6. Podany we wniosku numer PESEL jest zgodny

Nalezy sprawdzi¢ dane wpisane w polu wniosku B.11.3.5, czy sa zgodne z numerem PESEL w zataczonych dokumentach oraz
W oparciu o kopie dokumentu tozsamosci.

CZESC B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

— w _przypadKku operacji w zakresie innym, niz podejmowanie dzialalno$ci gospodarczej i projekty grantowe , okreSlonym
w § 2 ust.1 pktl,2b,coraz 3-8 rozporzadzenia (INNE)

Pracownik UM sprawdza kompletno$¢ i poprawno$¢ wszystkich wymaganych do wniosku zatgcznikow, zakreslajac tylko jedno
wiasciwe pole: TAK, DO WEZW albo ND.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zalaczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny, w tym spehia
wymagania okres§lone w instrukcji.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, gdy Podmiot nie dostarczyt wymaganego dokumentu, badz dokument ten nie jest
poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga usunigcia brakow lub podmiot zaznaczyt go jako zalacznik we wniosku, ale
dokumentu tego brakuije.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane zlozenie ktorego$ z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzglgdem kompletnoéci nalezy zwroci¢ uwage, czy dane Podmiotu w zalacznikach sg zgodne
z danymi we wniosku. Ponadto nalezy zwroci¢ uwage, czy liczba zatgcznikéw podana we wniosku zgadza sie z liczbg zalacznikdw
faktycznie zatgczonych.

Weryfikacji podlega réwniez obecno$¢ stosownych podpisow i pieczgei na wszystkich ztozonych zatacznikach.
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Dokumenty, ktorych wzory stanowig zataczniki do formularza wniosku o przyznanie pomocy powinny zosta¢ ztozone w oryginale.
Pozostate dokumenty dotaczone do wniosku powinny zosta¢ zlozone w oryginale lub kopii potwierdzonych za zgodnos$é
Z oryginatem.

W pierwszej kolejnosci, w zaleznosci od rodzaju Podmiotu, nalezy wskaza¢ poprzez wstawienie znaku X w odpowiednie pole TAK
albo ND, kategorie zatgcznikow wymagane dla danego Podmiotu.

W przypadku, gdy Podmiotem jest spotka cywilna albo kilka Podmiotow wspdlnie ubiega si¢ o przyznanie pomocy na operacje
w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust.1 pkt 3 rozporzadzenia, nalezy (poza sekcjami Ill. Spétka cywilna / IV. Podmioty wspdinie
wnioskujgce o przyznanie pomocy w zakresie o ktorym mowa w § 2 ust.1 pkt 3 rozporzqdzenia ) weryfikacje przeprowadzi¢ takze
odpowiednio w oparciu o sekcje karty:

a) A.1 Osoba fizyczna/osoba fizyczna wykonujgca dziafalnosé gospodarczg,
b)  A.2 Osoba prawna / jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolnosé prawng.

W odniesieniu do kazdego wspodlnika spotki cywilnej / podmiotow wspolnie ubiegajacego sie o przyznanie pomocy na operacje
w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust.l pkt 3 rozporzadzenia, w zaleznosci od formy prawnej wsp6lnikow spotki cywilnej /
podmiotéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o przyznanie pomocy.

Punkt 1. Wniosek zostal zlozony rowniez w postaci dokumentu elektronicznego zapisanego na informatycznym no$niku
danych

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostal ztozony w postaci dokumentu elektronicznego zapisanego na informatycznym nosniku danych.
W przypadku gdy wniosek w formie elektronicznej nie zostat dotaczony nalezy wezwaé podmiot do jego dostarczenia. Jednak
z uwagi na fakt, iz wymog nie wynika z przepiséw, a jest wprowadzony w celu utatwienia weryfikacji wniosku, nieztozenie wniosku
przez podmiot nie stanowi podstawy do pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia/odmowy przyznania pomocy.

Korzystajac przy weryfikacji wniosku z jego wersji elektronicznej, nalezy sprawdzi¢, czy nie wystepujg rozbieznosci pomiedzy
wydrukiem wniosku, a wnioskiem w postaci dokumentu elektronicznego zapisanym na informatycznym no$niku danych.

I. Weryfikacja zalacznikow
A. Zalaczniki dotyczace podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy
A.1 Osoba fizyczna/osoba fizyczna wykonujgca dzialalno$¢ gospodarczg

W przypadku, gdy podmiotem nie jest osoba fizyczna albo osoba fizyczna wykonujaca dziatalno$¢ gospodarcza, nalezy zaznaczy¢
pole ND.

Punkt. 1. Dokument tozsamosci

Sposdob weryfikacji dokumentu tozsamosci jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czesci Bl Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci (PREMIA) pkt 1.1

W przypadku, gdy Podmiotem jest osoba fizyczna nie wykonujaca dziatalnosci gospodarczej, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy
z dnia 6 marca 2018r. - Prawo przedsigbiorcow (Dz. U z 2021r. poz. 162, 2105 oraz z 2022 r. poz. 24, 974) , nalezy zweryfikowac,
czy do wniosku zostata zatgczona kopia dokumentu tozsamosci w zakresie danych osobowych Podmiotu.

W przypadku wspolnikow spolki cywilnej nalezy sprawdzi¢, czy zataczono kopie dokumentow tozsamosci kazdego ze wspdlnikow
spoiki (jesli wspdlnikami sg osoby fizyczne).

Punkt 2. Zaswiadczenie z wlasciwej ewidencji ludnosci o zameldowaniu na pobyt staly/czasowy
ND, nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gady:

- Podmiotem jest osoba fizyczna wykonujaca dziatalno$¢ gospodarcza, do ktdrej stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 6 marca 2018r. -
Prawo przedsigbiorcow (Dz. U z 2021r. poz. 162, 2105 oraz z 2022 r. poz. 24, 974), albo

- adres zamieszkania wpisany we wniosku jest zgodny z adresem, ktory figuruje w dokumencie tozsamosci.

Sposob weryfikacji dokumentu jest analogiczny, jak w przypadku weryfikacji w czgsci B1 Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci
(PREMIA) pkt 1.2.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy adres zamieszkania wpisany we wniosku nie jest zgodny z adresem,
ktory figuruje w dokumencie tozsamosci, bgdz do wniosku nie zostato dotgczone Zaswiadczenie.

Nalezy zwrdci¢ uwage, ze przedmiotowe Zaswiadczenie nie powinno by¢ wystawione wezesniej niz 3 miesigce przed ztozeniem
wniosku.

Punkt 3. Wydruk z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej

W celu sprawdzenia czy Podmiot figuruje w CEIDG pracownik winien do teczki sprawy dolgczy¢ wydruk z Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej tj. internetowej bazy danych administrowanej przez Ministra Gospodarki. W celu
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wyszukania ww. bazie informacji nalezy ww. bazie wpisa¢ identyfikator Podmiotu (odpowiednio NIP albo imi¢ i nazwisko,
w przypadku, gdy Podmiot nie posiada numeru NIP), a nastgpnie wydrukowa¢ informacjg¢ zwrotng z bazy internetowe;.

ND - nalezy zaznaczy¢ w przypadku osob fizycznych.
A.2 Osoba prawna/ jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje zdolnos$¢ prawna

Punkt 1. Umowa spolki lub statut spoldzielni, innej osoby prawnej albo jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci
prawnej ubiegajacej si¢ o przyznanie pomocy

W zaleznos$ci od formy prawnej Podmiotu nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku dofaczyt dokumenty na podstawie ktorych powstat
podmiot, tj.:

a) umowg (np. umowe spotki) lub,
b) statut, lub,
c) inny akt na podstawie ktorego powstat Podmiot.

W ww. dokumentach nalezy zweryfikowac:

— czas trwania — jezeli dokument zostal zawarty na czas oznaczony, nalezy sprawdzi¢, czy jest to okres nie krotszy niz
przewidywany okres trwalosci operacji. W przypadku, gdy czas obowigzywania dokumentu nie zostal w nim okreslony, nalezy
uznaé, iz jest on wazny bezterminowo,

— czy zostal okreslony zakres wykonywanej dziatalnosci zgodnie z Polska Klasyfikacja Dzialalnosci (PKD), ktory kwalifikuje si¢
do wsparcia w ramach poddziatania 19.2.

W przypadku, gdy czas trwania Podmiotu w przedstawionym dokumencie na podstawie, ktorego powstat Podmiot wskazuje na okres
krétszy niz okres zobowigzania do utrzymania przedmiotu umowy, lub nie zawiera informacji dotyczacych przedmiotu dziatalnosci
Podmiotu, nalezy zaznaczy¢ DO WEZW. i poprosi¢ podmiot o ztozenie stosowych wyjasnien, czy do ww. dokumentu nie zawarto
np. aneksu przedtuzajacego czas obowigzywania dokumentu lub trwania podmiotu, lub wprowadzajacego do przedmiotu dziatalnosci
podmiotu zakres dziatalnosci kwalifikujacy si¢ do wsparcia w ramach poddziatania 19.2.

W przypadku, gdy podmiot rozwija dziatalno$¢ o nowy zakres (wymagajacy dodania nowego wpisu w CEiDG albo KRS), lecz nie
dokonat jeszcze stosownej zmiany — weryfikacja w oparciu o wskazany we wniosku kod PKD, nastapi najpozniej w ramach kontroli
administracyjnej wniosku o ptatno$¢ koncowa.

W przypadku gdy Podmiotem jest JST, zadania wiasne gminy zostaty okre$lone wprost w art. 7 Ustawy o samorzadzie gminnym (Dz.
U. 22022 r. poz. 559, 583, 1005).

Punkt 2. Zaswiadczenie 0 posiadaniu osobowosci prawnej przez koscielna jednostke organizacyjna wystawione przez
Wojewode lub Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem zloZenia wniosku
0 przyznanie pomocy

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ND w przypadku, gdy Podmiotem nie jest koscielna jednostka organizacyjna.

Punkt 3. Dokument(-y) okreslajacy(-e) lub potwierdzajacy(-e): zdolno$¢ prawna oraz posiadanie siedziby lub siedziby
oddzialu na obszarze wiejskim objetym LSR przez jednostke organizacyjna nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktorej
ustawa przyznaje zdolno$¢ prawng

Dokumenty wymagane w przypadku, gdy na podstawie umowy, statutu lub aktu konstytuujgcego dziatalno$¢ Podmiotu nie jest
mozliwe potwierdzenie, ze Podmiot posiada zdolno$¢ prawng oraz posiada siedzibe / siedzibe oddziatu lub prowadzi dziatalno$¢ na
obszarze objetym LSR.

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ND w przypadku, gdy Podmiotem jest osoba prawna.
Punkt 4. Wydruk z Krajowego Rejestru Sadowego

Do teczki sprawy nalezy dotaczy¢ wydruk z Krajowego Rejestru — (dalej: KRS) tj. internetowej bazy danych administrowanej przez
Ministra Sprawiedliwosci. W celu wyszukania ww. bazie informacji nalezy ww. bazie wpisa¢ identyfikator Podmiotu (NIP),
a nastgpnie wydrukowa¢ informacj¢ zwrotng z bazy internetowej. Wydruk nalezy dotaczy¢ takze w przypadku, gdy ww. bazie nie
znaleziono danych podmiotu o wprowadzonym numerze NIP.

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ND w przypadku, inne dokumenty potwierdzaja zdolno$¢ prawna.
A.3 Spolka cywilna

Punkt 1. Umowa spoélki cywilnej — w przypadku gdy operacja bedzie realizowana w ramach wykonywanej dzialalnosci
gospodarczej w formie spétki cywilnej

W przypadku, gdy o przyznanie pomocy ubiegaja si¢ wspolnicy spolki cywilnej, nalezy sprawdzic, czy:
— do wniosku zataczono aktualng umowe spotki cywilnej, tj. umowe spotki cywilnej wraz ze wszystkimi aneksami, wzglednie
tekst jednolity umowy spotki cywilnej obejmujacy wszystkie zmiany umowy spotki cywilne;j,
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— umowa spofki zostala zawarta na czas nieokreslony lub oznaczony, jednak nie krotszy niz okres zobowigzania beneficjenta
do utrzymania przedmiotu umowy o przyznaniu pomocy,

W przypadku, gdy czas obowigzywania umowy spotki nie zostat w niej okreslony, nalezy uznac, iz jest ona wazna bezterminowo,

— umowa spotki precyzuje, iz spotka prowadzi dziatalno$¢ w zakresie kwalifikowalnym do wsparcia w ramach Programu zgodnie
z Polska Klasyfikacja Dziatalnosci.

— umowa zostala podpisana przez wszystkich wspdlnikow,

— umowa spdtki upowaznia wspolnika tej spotki do ubiegania si¢ 0 pomoc w imieniu wspdlnikow (w sytuacji, gdy do wniosku
nie zostata dotaczona stosowna uchwata).

W przypadku, gdy:

— czas trwania podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy zawarty w umowie/jest krotszy niz okres zobowigzania
do utrzymania przedmiotu umowy,

— umowa nie precyzuje, iz spotka prowadzi dziatalnos¢ w zakresie kwalifikowalnym do wsparcia w ramach Programu zgodnie
z Polska Klasyfikacja Dziatalno$ci w ramach przedmiotowego poddziatania,

— umowa nie zawiera upowaznienia wspélnika spotki cywilnej do ubiegania si¢ 0 pomoc w imieniu wspolnikow (w sytuacji, gdy
do wniosku nie zostata rowniez dotaczona stosowna uchwata, a wniosku nie podpisali wszyscy wspdlnicy), nalezy zaznaczy¢
,,DO WEZW?” i na etapie uzupetien zwrocic¢ si¢ do podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy z prosba o wyjasnienie,
czy do umowy nie zawarto aneksu przedtuzajacego czas jej obowigzywania lub wprowadzajacego do zakresu dziatalnosci spotki
zakres dzialalnosci kwalifikujacy sie do wsparcia w ramach przedmiotowego poddziatania. W przypadku, gdy podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy hie dostarczy umowy/nie odniesie si¢ do zapytania lub stwierdzi, iz nie zawarto takiego
aneksu, nalezy odmowi¢ przyznania pomocy i przej$¢ do wypelniania czgsci E Karty.

W przypadku, gdy podmiot rozwija dziatalno$¢ o nowy zakres (wymagajacy dodania nowego wpisu w CEIDG albo KRS) lecz nie
dokonat jeszcze stosownej zmiany — weryfikacja w oparciu o wskazany we wniosku kod PKD, nastapi najpozniej w ramach kontroli
administracyjnej wniosku o ptatnos$¢ koncows.

Punkt 2. Uchwala wspolnikéw spétki cywilnej, wskazujaca strone, ktéra jest upowazniona do ubiegania si¢ 0 pomoc
W imieniu pozostalych stron, o ile porozumienie (umowa) spélki nie zawiera takiego upowaznienia - w przypadku, gdy taka
uchwala zostala podjeta

W przypadku, gdy w umowie spotki cywilnej nie wskazano osoby upowaznionej do ubiegania si¢ o pomoc w imieniu wspolnikow
spotki, nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku zalaczono uchwate wspolnikow spotki cywilnej upowazniajaca wspodlnika tej spotki do
ubiegania si¢ 0 pomoc w imieniu wspolnikow. W sytuacji, gdy umowa spotki zawiera upowaznienie wspélnika tej spotki do
ubiegania si¢ 0 pomoc w imieniu wspolnikéw, uchwata nie jest wymagana nalezy zaznaczy¢ pole ND.

A.4. Podmioty wspélnie wnioskujace o przyznanie pomocy, o ktérym mowa w § 2 ust.1 pkt 3 rozporzadzenia.

Punkt 1. Porozumienie zawarte na czas oznaczony, zawierajace postanowienia dotyczace wspolnej realizacji operacji,
okreslone w § 10 ust. 2 rozporzadzenia

Nalezy sprawdzi¢, czy porozumienie, zostalo zawarte na czas oznaczony i zawiera postanowienia dotyczace wspdlnej realizacji
operacji, a w szczegoInosci:

— dane identyfikujace strony porozumienia;

—  opis celow i przewidywanych rezultatow operacji oraz gléwnych zadan objetych operacja;

—  wskazanie strony, ktora jest upowazniona do ubiegania si¢ 0 pomoc w imieniu pozostatych stron;

—  budzet operacji uwzgledniajacy wkiad finansowy poszczegdlnych stron.

B. Zalaczniki wspodlne

Punkt 1. Decyzja o wpisie producenta do ewidencji producentow albo zaswiadczenie o nadanym numerze identyfikacyjnym
w ewidencji producentow albo wniosek o wpis do ewidencji producentéw

W przypadku, gdy pole wniosku B.Il.2 nie zostalo wypemione (numer identyfikacyjny), nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku
0 przyznanie pomocy dotgczono kopie Whiosku o wpis do ewidencji producentéw sporzadzong na formularzu udostepnionym przez
Agencje na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji
gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci (Dz.U z 2022 r. poz. 203, 219 i 1270). Kopia wniosku o wpis
do ewidencji producentéw powinna zosta¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez biuro powiatowe ARIMR, w ktorym
Podmiot ztozyt oryginat tego wniosku. Podmiot powinien wystapi¢ o nadanie numeru indentyfikacyjnego, a do wniosku o przyznanie
pomocy zataczy¢ kopie Wniosku o wpis do ewidencji producentéw kopig wniosku zlozonego w biurze powiatowym ARIMR
whasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania Podmiotu ( na kopi dokumentu powinna widnie¢ pieczatka wptywu BP ARIMR).

Rownorzedne ze ztozeniem Kopii Wniosku o wpis do ewidencji producentow jest ztozenie potwierdzenia przyjecia tego wniosku
0 wydane przez biuro powiatowe ARIMR, o ile z dostarczonego dokumentu wynika, iz ztozony wniosek dotyczy Podmiotu i zostat
Ztozony w biurze powiatowym przed ztozeniem wniosku 0 przyznanie pomocy w UM.

W przypadku gdy w pole B.II.2 zostalo wypemione nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku 0 przyznanie pomocy dotgczono Decyzje
0 wpisie do ewidencji producentéw i czy na tej decyzji widnieje numer zgodny z numerem wpisanym ww. polu wniosku.
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Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku gdy Podmiot:

a) nie wypehit pola wniosku BL.IL.2 i nie zataczyt kopii Wniosku o wpis do ewidencji producentow lub Decyzji o wpisie do ewidencji
producentéw, albo

b) nie wypetnit pola wniosku B.I1.2 i zalaczyt kopi¢ Wniosku o wpis do ewidencji producentow, albo

€) wypelnit pole wniosku B.I1.2 ale nie zalaczyt Decyzji o wpisie do ewidencji producentéw — w takim przypadku nalezy wezwaé
Podmiot do przedtozenia Decyzji o wpisie do ewidencji producentow.

W przypadkach, o ktorych mowa w ppkt a) - ¢) nalezy wezwaé¢ Podmiot do przediozenia Decyzji o wpisie do ewidencji producentow
i wypehienia ww. pola wniosku.

W przypadku, gdy Podmiotem jest spotka cywilna albo kilka Podmiodw wspolnie ubiega sie o przyznanie pomocy ha operacje
w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust.1 pkt 3 rozporzadzenia, ww. dokumenty powinny zosta¢ ztozone przez kazdego wspolnika
spotki cywilnej/ Podmiot wspolnie ubiegajacego sie o przyznanie pomocy na operacje w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust.1 pkt 3
rozporzadzenia.

Punkt 2. Dokumenty potwierdzajace posiadanie tytulu prawnego do nieruchomosci - zalacznik obowiazkowy w przypadku,
gdy realizacja operacji obejmuje zadania / koszty trwale zwiazane z nieruchomoscia

Dokument wymagany w przypadkach wymienionych w instrukcji WoPP. Wykaz dokumentoéw, ktore moga potwierdzaé tytut
prawny do nieruchomosci zawiera instrukcja WoPP.

Kazdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy realizujacy operacje trwale zwiazana z nieruchomoscia musi zalaczyé
dokument potwierdzajacy tytut prawny do miejsca realizacji operacji wskazanego w polu B.II1.8, z wyjatkiem przypadkéw
posiadania samoistnego nieruchomosci, dla ktorej ksiega wieczysta jest prowadzona w systemie informatycznym, o ktéorym mowa
w art. 25 ! ustawy o ksiegach wieczystych i hipotece i numer ksiegi zostat podany w czeéci B.IIL9.

W sytuacji gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy dostarczy wydruk z Centralnej Bazy Danych Ksigg Wieczystych,
nalezy kazdorazowo zweryfikowa¢ aktualno$¢ danych w nim zawartych z danymi widniejacymi w wyszukiwarce internetowej
www.ms.gov.pl.

W przypadku, gdy Podmiot dotaczyt dokumenty potwierdzajace posiadanie zalezne nalezy sprawdzi¢, czy umowa dzierzawy lub inna
umowa potwierdzajaca posiadanie zalezne jest zawarta na okres nie krotszy niz okres zobowigzania do utrzymania przedmiotu
umowy przyznania pomocy tj. okres trwatosci operacji.

Umowa potwierdzajaca posiadanie zalezne zawierajaca klauzulg, ze ,,zostata zawarta na czas nieoznaczony” stanowi dokument
potwierdzajacy Spetnienie warunku przedstawienia dokumentu potwierdzajacego tytul prawny do nieruchomosci na okres
odpowiadajacy okresowi trwatosci operacji.

Punkt 3. Oswiadczenie wlasciciela(-i) lub wspélwlasciciela(-i) lub posiadacza(-y) lub wspoélposiadacza (-y) nieruchomosci,
ze wyraza(-ja) on(-i) zgode na realizacj¢ operacji, jezeli operacja jest realizowana na terenie nieruchomosci bedacej
W posiadaniu zaleznym lub bedgcej przedmiotem wspolwlasnosci — zalacznik obowigzkowy, w przypadku gdy realizacja
operacji obejmuje zadania trwale zwigzane z nieruchomoscia

Dokument wymagany w przypadkach wymienionych w instrukcji WoPP.

W przypadku, gdy Podmiot nie jest wlascicielem nieruchomosci, na ktorej zamierza zrealizowaé operacje obejmujgca koszty /
zadania trwale zwigzane z nieruchomoscig powinien ztozy¢ Oswiadczenie wiasciciela lub wspétwiasciciela nieruchomosci, ze wyraza
zgode na realizacje operacji bezposrednio zwigzanej z nieruchomosciq (...) W okresie realizacji operacji oraz na utrzymanie operacji
w okresie zwigzania celem.

Nalezy zweryfikowa¢, czy do wniosku dotaczono oswiadczenie, oraz czy zakres danych we wniosku zgodny jest z danymi podanymi
W Oswiadczeniu, ktore powinno by¢ ztozone przez kazdego wiaciciela / wspotposiadacza. Liczba ztozonych Oswiadczen powinna
by¢ rowna liczbie wiascicieli / wspotposiadaczy widniejacych na dokumentach potwierdzajacych tytut prawny do nieruchomosci
weryfikowanych w ramach punktu 2.

W przypadku gdy wiasciciel/wspdtwiasciciel nieruchomosci jest osobg fizyczng pozostajgcg w zwigzku maltzenskim, a miedzy
matzonkami wystepuje wspdlnos¢ majatkowa o$wiadczenie powinno by¢ ztozone przez obojga matzonkdw.

Jednoczesnie nalezy mie¢ na uwadze, ze dla kazdej nieruchomosci, na ktérej realizowana ma by¢ inwestycja w ramach operacji
powinien by¢ ztozony komplet dokumentow potwierdzajacych stan prawny tej nieruchomosci, a wiec w przypadku ztozenia ww.
o$wiadczenia/oswiadczen powinny by¢ zlozone kopie dokumentow (weryfikowanych w ramach punktu kontrolnego 2),
potwierdzajacych posiadanie zalezne, np. kopie umow dzierzawy lub uzyczenia oraz dokumentdéw potwierdzajacy wiasnosé.

W przypadku nieruchomosci bedacej przedmiotem wspotwlasnosci oswiadczenie powinno zosta¢ ztozone oddzielnie przez kazdego
ze wspolwlascicieli.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy:

—  podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy jest jedynym wiascicielem nieruchomosci,
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—  operacja nie jest trwale zwigzana z nieruchomoscia.

Punkt 4. Biznesplan - w przypadku gdy operacja obejmuje zakres o ktorym mowa w § 2 ust. 1 pkt 2-4 rozporzadzenia®,
na formularzu udostepnionym przez UM

Nalezy sprawdzi¢ czy dokument zostat zatagczony i poprawnie wypehiony . Dokument wymagany w przypadku gdy Podmiot ubiega
si¢ 0 pomoc na operacje okreSlone w § 2 ust. 1 pkt 2 - 4 rozporzadzenia i jest zatgcznikiem do wniosku 0 przyznanie pomocy,
sktadanym w przypadku nastepujacych operacji:

1) w zakresie rozwoju przedsigbiorczosci na obszarze wiejskim objetym LSR, w przypadku:

—  podejmowania dziatalnosci gospodarcze;j,

— rozwijania dziatalno$ci gospodarczej,

— tworzenia lub rozwoju inkubatorow przetworstwa lokalnego produktéw rolnych, bedacych przedsigbiorstwami spozywczymi,
w ktorych jest wykonywana dziatalno$¢ w zakresie produkcji, przetwarzania lub dystrybucji zywnosci pochodzenia roslinnego
lub zwierzgcego lub wprowadzania tej zywnosci na rynek, przy czym podstawg dziatalnosci wykonywanej w tym inkubatorze
jest przetwarzanie Zywnosci;

2) wspierania wspotpracy miedzy podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢ gospodarcza na obszarze wiejskim objetym LSR w ramach
krotkich tancuchow dostaw lub w zakresie $wiadczenia ustug turystycznych, lub w zakresie rozwijania rynkow zbytu produktéw lub
ushug lokalnych;

3) rozwoju rynkow zbytu produktow i ustug lokalnych, z wytaczeniem operacji polegajacych na budowie lub modernizacji targowisk
objetych zakresem wsparcia w ramach dziatania Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich.”

Jezeli biznesplan nie jest sktadany w formie dokumentu elektronicznego na elektroniczng skrzynke podawcza w rozumieniu art. 3 pkt
17 ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych zadania publicznej nalezy sprawdzi¢ czy zostal dotaczony
do wniosku biznesplan na informatycznym nosniku CD lub DVD.

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku dotaczono oryginat biznesplanu, sporzadzony na formularzu udostgpnionym przez UM,
czy biznesplan jest poprawnie wypehiony tj. wypelnione zostaly wszystkie wymagane pola dla realizowanej operacji, dane
w tabelach sa spdjne i tozsame z danymi wskazanymi we wniosku, natomiast informacje zamieszczone w czgéci opisowej
Biznesplanu znalazty odzwierciedlenie w czesci finansowej lub odwrotnie Nalezy rowniez sprawdzi¢, biznesplan pod wzgledem
rachunkowym - weryfikacji podlega poprawnos$¢ kalkulacji (sum) wewnatrz poszczegdlnych tabel biznesplanu.

Zagadnienia zwiazane z aspektem ekonomiczno-technicznym danej operacji beda weryfikowane na kolejnym etapie oceny, tj. B.5.
WERYFIKACJA RACJONALNOSCI KOSZTOW I ZALOZEN BIZNESPLANU ORAZ ZASADNOSCI EKONOMICZNE].

W odniesieniu do operacji realizowanych w zakresie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 1 lub 5-8 rozporzadzenia nalezy zaznaczy¢ ND —
w odniesieniu do tych operacji nie jest wymagane przedtozenie Biznesplanu.

Punkt 5. Oswiadczenie podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy o wielkos$ci przedsigbiorstwa

Nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku, gdy Podmiot nie wykonuje dziatalno$ci gospodarczej, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy
6 marca 2018r. - Prawo przedsiebiorcow (Dz.U z 2021r. poz. 162).

Nalezy zweryfikowa¢ czy do wniosku dotgczono oryginal ww. oswiadczenia, sporzadzony na formularzu udostepnionym przez UM
oraz czy zawiera ono date sporzadzenia i podpis podmiotu ubiegajacego si¢ przyznanie pomocy /osoby reprezentujacej podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy/petnomocnika.

Kluczowe jest sprawdzenie w ramach niniejszego punktu, czy dostarczony dokument zostat sporzadzony zgodnie z ,, Zasadami

wypetniania Oswiadczenia podmiotu ubiegajgcego si¢ o przyznanie pomocy o wielkosci przedsigbiorstwa” (W tym zawiera dane
wszystkich podmiotéw powigzanych i partnerskich) - nalezy w tym zakresie opierac si¢ rowniez na danych pozyskanych z:

- bazy CEIDIG https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.Ul/Search.aspx,
- KRS https://ekrs.ms.qgov.pl/web/wyszukiwarka-krs/strona-glowna/index.html,

- http://wwwv.infoveriti.pl/, oraz

W przypadku wspolnikow spotki cywilnej nalezy sprawdzi¢, czy o$wiadczenie potwierdzajace prowadzenie mikro lub matego
przedsigbiorstwa zostato zlozone:

— - odrebnie przez kazdego ze wspdlnikdw jako przedsiebiorce prowadzgcego dziatalno$¢ gospodarczg we wiasnym imieniu, oraz
— - przez wspolnikow tacznie w odniesieniu do przedsigbiorstwa prowadzonego w formie spotki cywilne;.

W przypadku kiedy:

a) podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie zataczyt do dokumentacji aplikacyjnej ww. Oswiadczenia, albo

b) przedstawiony dokument jest wypeliony niezgodnie z ,,Zasadami wypetniania Oswiadczenia podmiotu ubiegajgcego sig
0 przyznanie pomocy o wielkosci przedsigbiorstwa” albo

c) weryfikacja odbywa si¢ w kolejnym roku po roku ztozenia wniosku,

KP-611-391-ARiIMR/3/z
Strona 17z 70


https://prod.ceidg.gov.pl/CEIDG/CEIDG.Public.UI/Search.aspx
https://ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs/strona-glowna/index.html
http://www.infoveriti.pl/

nalezy poprosi¢ podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy o dostarczenie aktualnego poprawnie wypetionego O$wiadczenia, tj.
uwzgledniajacego w okresie referencyjnym ostatni zamkniety rok obrachunkowy poprzedzajacy rok przeprowadzania oceny wniosku
(czyli O$wiadczenia za np. rok 2020 i 2019, w przypadku prowadzenia weryfikacji w roku 2021 dla wnioskow ztozonych w 2020 r.).

Punkt 6. Oswiadczenie podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy o nie uzyskaniu pomocy de minimis

Dokument wymagany w przypadkach wymienionych w Instrukcji wniosku o przyznanie pomocy Dotyczy wszystkich Podmiotéw —
w przypadku, gdy o pomoc ubiegaja si¢ Podmioty realizujace projekty wspolpracy w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust.1 pkt 3
rozporzadzenia dokumenty sg skladane przez kazdego z podmiotéw wspdlnie wnioskujacego 0 przyznanie pomocy begdacego strong
porozumienia 0 wspdlnej realizacji operacji.

Nalezy zalaczy¢ w przypadku, gdy Podmiot w okresie obejmujagcym biezacy rok podatkowy oraz dwa poprzedzajace go lata
podatkowe nie uzyskal pomocy publicznej przyznawanej zgodnie z zasada de minimis, w szczegdlnosci w mysl, rozporzadzenia
Komisji (UE) nr: 1407/2013,1408/360/, 360/2012, 717/2014.

Punkt 7.1 Informacja podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy o uzyskanej pomocy de minimis

Nalezy sprawdzi¢ czy dokument zostat zalaczony i poprawnie wypetiony. Dokument jest wymagany w przypadku, gdy o wsparcie
na realizacje operacji ubiega si¢ przedsiebiorstwo w zwiazku z prowadzong dzialalnoscia.

Pomoc udzielana w ramach poddziatania 19.2 jest pomoca de minimis. W okresie referencyjnym, tj. w okresie obejmujacym rok,
w ktorym jest udzielana pomoc oraz w dwach latach poprzedzajacych ten rok, kwota pomocy (wraz z wnioskowana kwota) nie moze
przekroczy¢ putapu 200 000 Euro. Natomiast dla podmiotow dziatajacych w sektorze drogowego transportu towaréw maksymalna
warto$¢ pomocy de minimis (wraz z wnioskowang) w okresie referencyjnym nie moze przekroczy¢ putapu 100 000 Euro.

Dla Podmiotow dzialajacych zarowno w sektorze towarowego transportu drogowego towaréw, jak i innej branzy moze by¢

zastosowany limit 200 000 Euro, o ile spelnione sg tacznie dwa ponizsze warunki:

e operacja hie dotyczy sektora transportu drogowego towardw,

e prowadzona bedzie rozdzielnos¢ rachunkowa dziatalnosci prowadzonej w sektorze transportu drogowego towardow i pozostatej
dziatalnosci gospodarczej.

Dodatkowo, w zwigzku z definicjg ,,jednego przedsiebiorstwa”, wprowadzong rozporzadzeniem Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia
18 grudnia 2013 roku w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 roku str. 1), przedsiebiorcy, rozumianemu takze jako grupa podmiotow, ktore sa kontrolowane
(prawnie lub de facto) przez ten sam podmiot, bedzie przystugiwat jeden limit pomocy. W zwiazku z powyzszym Podmiot,
dodatkowo zobowigzany jest do przedtozenia informacji o powigzanych jednostkach gospodarczych w zakresie otrzymanej przez nie
pomocy de minimis na potrzeby ustalenia dostepnego limitu pomocy de minimis tego Podmiotu.

Punkt 7.2 Zaswiadczenie(-a) 0 pomocy de minimis lub Zaswiadczenie(-a) 0 pomocy de minimis w rolnictwie lub
ryboléwstwie, jakie podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy otrzymal w roku, w ktorym ubiega si¢ 0 pomoc oraz
w okresie 2 poprzedzajacych go lat.

Podmiot, ktory otrzymat pomoc publiczng przyznang zgodnie z zasadg de minimis zobowigzany jest do przediozenia wszystkich
za$wiadczen o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie. W takiej sytuacji podmiot ubiegajacy sie
0 przyznanie pomocy zobowigzany jest do przediozenia zaswiadczen o catosci otrzymanej pomocy de minimis

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy do wniosku nie zatgczono Zaswiadczenia o pomocy de minimis
uzyskanej w okresie obejmujacym rok w ktorym zostat ztozony wniosek o przyznanie pomocy oraz dwa poprzedzajace go lata albo
Oswiadczenia Podmiotu o wysokosci otrzymanej uzyskanej pomocy de minimis — na udostgpnionym wzorze formularza.

W celu prawidlowego ustalenia dostepnego limitu pomocy de minimis w przypadku spotki cywilnej, jawnej, partnerskiej,
komplementariusza spotki komandytowej albo komandytowo-akcyjnej Oswiadczenie o wielkosci uzyskanej pomocy de minimis (albo
Zaswiadczenia (...)) sklada spotka (w tym wspolnicy spotki cywilnej tacznie) w odniesieniu do pomocy uzyskanej przez spotke oraz
odregbnie kazdy ze wspolnikow w zakresie, w jakim uzyskat (lub nie) pomoc de minimis na dziatalno$¢ prowadzong w spofce.
W os$wiadczeniu sktadanym przez wspolnikow nie nalezy wskazywa¢ ponownie pomocy, ktora zostata wskazana jako udzielona
spolce oraz pomocy udzielonej wspolnikowi na dziatalno$¢ prowadzong poza spotka wnioskujgca 0 przyznanie pomocy.

Weryfikacja danych zawartych w dokumentach przedtozonych przez Podmiot w zakresie dostepnego limitu poziomu de minimis
powinna nastgpowac w oparciu 0 informacje wynikajgce z aplikacji SHRIMP. Mozliwym jest pomocnicze wykorzystanie informacji
publikowanych przez UOKIK na stronie internetowej: https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary, badZ ze strony internetowej
Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi https://srpp.minrol.gov.pl/index.php?act=report

Punkt 8. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o0 pomoc de minimis, zawierajacy informacje, o ktorych
mowa w rozporzadzeniu w sprawie zaswiadczen o pomocy de minimis w rolnictwie lub rybolowstwie

Dokument jest wymagany w przypadku, gdy o wsparcie na realizacjg¢ operacji ubiega si¢ przedsiebiorstwo w zwigzku z prowadzona
dziatalnoscia.

Wymieniony zatacznik powinien by¢ ztozony w oryginale, ktory zostal prawidtowo wypemiony, podpisany i jest zgodny
Z obowigzujgcymi wzorami stanowigcymi zatgcznik nr 1 i zatgcznik nr 2 do rozporzqdzenia Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010r.
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w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy si¢ o pomoc de minimis (Dz.U z 2014 r. poz. 1543)
oraz zgodnie z instrukcja wypelniania (odnoszaca si¢ do czesci D formularza).

Nalezy zweryfikowa¢ dane zawarte w czeSci A. Cze$¢ Al. pozostawia si¢ niewypemiong. Podmiot nie wypeknia rowniez czesci B
formularza.

Nalezy zweryfikowaé czy w czesci C. formularza zawarto informacje dotyczace prowadzonej dziatalnosci (jezeli dotyczy)
i planowanej dzialalnosci. Odnoszac si¢ do pkt. 6 w czesci C, w ktorym jest mowa o rozdzielno$ci rachunkowej dziatalnosci, nalezy
pamigtad, iz przez ww. rozdzielno$¢ rachunkowa rozumiemy takie wyodrebnienie przychodow i kosztow zwiazanych ze wspierang
dziatalno$cia, ktore uniemozliwi przeniesienie na dziatalno$§¢ wskazang w punktach 1,2, 4 czesci C korzysci wynikajacych
z uzyskanej pomocy de minimis.

Odpowiedz ,,DO WEZW” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy do wniosku nie zostal zatgczony formularz informacji
przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis.

W przypadku, gdy o pomoc ubiegaja si¢ podmioty realizujace projekty wspotpracy w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust.1 pkt 3
rozporzadzenia dokument sktadany przez kazdy z Podmiotéw bedacych strong porozumienia o wspélnej realizacji operacji.

Punkt 9. Ostateczna decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach, jezeli jej wydanie jest wymagane odrebnymi przepisami
Dokument wymagany w przypadkach opisanych w w Instrukcji wniosku o przyznanie pomocy.

Uzyskanie decyzji o s$rodowiskowych uwarunkowaniach reguluja przepisy wustawy Prawo Ochrony Srodowiska, ustawy
0 udostgpnianiu informacji o Srodowisku i jego ochronie, udziale spoleczernstwa w ochronie srodowiska oraz 0 ocenach
oddziatywania na srodowisko oraz innych przepisow np. liste inwestycji mogacych oddzialywaé na s$rodowisko zawiera
rozporzgdzenie Rady Ministrow w sprawie przedsiewzie¢ mogqcych znaczgco oddzialywaé na srodowisko.

Punkt 10. (w tym 10.1;10.2;10.3;10.4) Dokumenty potwierdzajace, Ze podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy posiada
dos$wiadczenie w realizacji projektéw o charakterze podobnym do operacji (...)

Nalezy sprawdzi¢ czy dotaczone do wniosku dokumenty potwierdzaja, ze podmiot, ktory ubiega Sie o pomoc posiada doswiadczenie
lub zasoby lub kwalifikacje lub wykonuje dziatalno$¢ odpowiednig do przedmiotu operacji, ktéra zamierza realizowac.

W przypadku, gdy o pomoc ubiegaja si¢ Podmioty realizujace projekty wspotpracy w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust.1 pkt 3
rozporzadzenia, dokumenty wymagane odrebnie od kazdego z Podmiotow bedacych strong porozumienia o wspolnej realizacji
operacji.

Punkty 11.1 oraz 11.2 Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT dla podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy
Dokument wymagany w przypadkach opisanych w instrukcji WoPP.

Nalezy zweryfikowaé, czy do wniosku dolaczono oryginat o$wiadczenia na formularzu udostepnionym przez UM oraz czy
os$wiadczenie jest poprawnie wypelnione, tj. zakres danych we wniosku jest zgodny z danymi podanymi w o$wiadczeniu.

W przypadku ztozenia dokumentu z brakami, jego niepodpisanie, badZ generalnie braku takiego zatacznika wéréd dokumentow
ztozonych wraz z wnioskiem - w przypadku gdy z ZRF wynika, Ze podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy kwalifikuje VAT do
refundacji, nalezy w karcie zaznaczy¢ ,,DO WEZW” i wykaza¢ w wezwaniu do usunigcia brakow, jakie elementy nie zostaty w tym
dokumencie zawarte i nalezy je uzupemié¢/poprawi¢ badz wezwaé do ztozenia takiego zatgcznika.

Oswiadczenie nie jest wymagane jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie wnioskuje o refundacje kosztow
zwigzanych z VAT.

W przypadku, gdy o pomoc ubiegaja si¢ Podmioty realizujace projekty wspotpracy w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust.1 pkt 3
rozporzadzenia, dokumenty wymagane odre¢bnie od kazdego z Podmiotéw bedacych strong porozumienia o wspolnej realizacji
operacji.

Nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku, gdy Podmiot nie kwalifikuje VAT.

Punkt 12. Dokumenty uzasadniajace przyjety poziom planowanych do poniesienia kosztéw - w przypadku dostaw, ustug,
robé6t budowlanych, ktére nie sa powszechnie dostepne

Dokumenty wymagane w przypadkach opisanych w Instrukcji wniosku o przyznanie pomocy .

Punkt 13. Wycena rzeczoznawcy okreSlajaca warto§¢ rynkowg wkladu rzeczowego w postaci udostepnienia gruntu lub
nieruchomosci

Dokumenty wymagane w przypadkach opisanych w Instrukcji wniosku o przyznanie pomocy..

Punkt 14. Wycena okreS$lajaca warto$¢ rynkowa zakupionych uzywanych maszyn lub wyposazenia stanowiacych eksponaty
— w przypadku operacji obejmujacych zakup uzywanych maszyn lub wyposazenia stanowiacych eksponaty w ramach
zachowania dziedzictwa lokalnego

Dokumenty wymagane w przypadkach opisanych w Instrukcji wniosku o przyznanie pomocy..

KP-611-391-ARiIMR/3/z
Strona 19z 70



Punkt 15. Potwierdzenie niekomercyjnego charakteru operacji

Nalezy sprawdzi¢ czy dofaczony zostat zalacznik przez Podmiot, ktory ztozyt wniosek o przyznanie pomocy w ramach zakresow
wskazanych w § 2 ust. 1pkt 6 rozporzadzenia, czyli w ramach rozwoju ogdlnodostepnej i niekomercyjnej infrastruktury turystycznej
lub rekreacyjnej, lub kulturalnej obowiazkowo zalacza do wniosku o przyznanie pomocy powyzszy zatacznik.

W odniesieniu do operacji realizowanych w zakresie innym, niz okre$lony w § 2 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia nalezy zaznaczy¢ ND.

Na podstawie zatacznika ,,Obliczenia wartoéci biezacej netto” nalezy okre$li¢, czy planowana operacja nie ma charakteru
komercyjnego (nie generuje dochodu netto — wartoé¢ NPV w stosunku do warto$ci operacji jest mniejsze niz 25% warto$ci
inwestycyjnych catosci operacji).

Nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku dolaczono oryginat ,,Obliczenia wartoéci biezacej netto” sporzadzony na formularzu
udostepnionym przez UM, czy jest poprawnie wypetniony tj. wypelione zostaly wszystkie wymagane pola dla realizowanej
operacji, dane w tabelach sg spdjne i tozsame z danymi wskazanymi we wniosku.

Punkt 16. Pelnomocnictwo - jezeli zostalo udzielone

Dokument wymagany w przypadku gdy w sekcji wniosku B.11.10 wskazano dane pelomocnika, ktory bedzie reprezentowat
Podmiot. Oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis pelnomocnictwa udzielonego przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie
pomocy do wystepowania w jego imieniu

Pelomocnictwo powinno:

- zosta¢ sporzadzone w formie pisemnej, oraz

- w sposOb niebudzacy watpliwosci wskazywac rodzaj czynnosci, do ktorych pelnomocnik ma umocowanie, oraz
- zawiera¢ potwierdzenie przez notariusza wlasnorgcznosci podpisow.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie wypeliono ww. sekcji wniosku o przyznanie pomocy.

Punkt 17. Zaswiadczenie z banku lub spoldzielczej kasy oszczedno$ciowo - kredytowej o numerze wyodrebnionego rachunku
bankowego, prowadzonego przez bank lub spéldzielcza kase oszczednoS$ciowo-kredytowg - w przypadku, gdy podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy ubiega si¢ o zaliczke albo wyprzedzajace finansowanie kosztow kwalifikowalnych
operacji

Dokument wymagany w przypadku, gdy Podmiot ubiega si¢ o przyznanie zaliczki albo wyprzedzajacego finansowania.

W zwiazku z powyzszym nalezy sprawdzi¢ czy z informacji zawartych we wniosku wynika, ze Podmiot ubiega si¢ o zaliczke albo
wyprzedzajace finansowanie. Jezeli nie znajdziemy potwierdzenia nalezy zaznaczy¢ ND.

Natomiast w przypadku potwierdzenia ubiegania si¢ o zaliczke/wyprzedzajace finansowanie nalezy sprawdzi¢ czy Podmiot zataczyt
do wniosku dokument (akceptowany jako potwierdzajace numer rachunku bankowego), czyli oryginat lub kopi¢ poswiadczong
za zgodnos¢ z oryginatem wskazujace wyodrebniony rachunek bankowy Podmiotu, ktore bedzie zawierato: dane wlasciciela, numer
jego rachunku bankowego oraz informacje, iz jest to rachunek, na ktory maja by¢ przekazane srodki finansowe z tytulu
zaliczki/wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji.

Wyodrebniony rachunek bankowy musi by¢ przeznaczony wytacznie do obstugi zaliczki lub wyprzedzajacego finansowania kosztow
kwalifikowalnych operacji.

W przypadku, gdy o pomoc ubiegajg si¢ Podmioty realizujgce projekty wspotpracy w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust.1 pkt 3
rozporzadzenia dokument skladany przez kazdy z Podmiotéw bedacych strong porozumienia o wspodlnej realizacji operacji.

Punkt 18. Inne pozwolenia, zezwolenia, decyzje i inne dokumenty potwierdzajace spelnienie warunkow przyznania pomocy -
w przypadku, gdy uzyskanie ich jest wymagane przez odrebne przepisy

Nalezy sprawdzi¢, czy zataczone zostaty dokumenty (pozwolenia, zezwolenia lub inne decyzje, zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
innych obiektow, przyrzeczenie zaszeregowania obiektu do odpowiedniego rodzaju i kategorii (promesa), w tym kopie ostatecznych
decyzji o pozwoleniu na budowg, ktore zgodnie z odrgbnymi przepisami prawa sa obowigzkowe do uzyskania w zwigzku z realizacja
operacji, o ile ich uzyskanie jest wymagane przed rozpoczgciem realizacji operacji.

C. Zalaczniki dotyczace robét budowlanych - nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku, gdy w ramach operacji nie beda
realizowane zadania obejmujace roboty budowlane W rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo Budowlane ( Dz.U z 2020r.
poz. 1333).

Punkt 1. Kosztorys inwestorski
Dokument wymagany w przypadku, gdy w zakresie operacji zaplanowano wykonanie robét budowlanych.

Nalezy sprawdzi¢, w szczegolnosci czy przedstawiony kosztorys zostal opracowany metodg odpowiednig do planowanego systemu
wykonania robot budowlanych (kosztorys uproszczony w przypadku zlecania wykonawstwa robdt budowlanych lub kosztorys
szczegotowy w przypadku planowanego wykonywania robot budowlanych z udzialem pracy wiasne;).

Kosztorys zataczony do wniosku powinien zawiera¢ w szczegolnosci:
1) strong tytulowa zawierajaca:
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a) nazwe nadang zamowieniu przez zamawiajacego,

b) lokalizacje obiektu budowlanego lub rob6t budowlanych,

¢) nazwy i kody okreslone w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada
2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z p6zn.

zm.2) — Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 6, t. 5, str. 3, z pézn. zm.), zwanym dalej ,, Wspdlnym
Stownikiem Zamowien”,

d) nazwe i adres zamawiajacego,

e) imie i nazwisko osoby opracowujacej kosztorys oraz nazwe i adres podmiotu opracowujacego kosztorys, o ile
wystepuje,

f) warto$¢ kosztorysowa robot,

) date opracowania kosztorysu;

2) ogolna charakterystyke obiektu lub robot, zawierajaca krotki opis techniczny wraz z istotnymi parametrami, ktore
okreslajg wielko$¢ obiektu lub robdt;

3) przedmiar robot;

4) kalkulacj¢ uproszczong;

5) tabelg wartosci elementow scalonych, sporzadzong w postaci sumarycznego zestawienia wartosci robot okre§lonych
przedmiarem robot, facznie z narzutami kosztéw posrednich i zysku, odniesionych do elementu obiektu lub zbiorczych
rodzajow robot;

6) zalaczniki okreslajace:

a) zalozenia wyjsciowe do kosztorysowania,

b) kalkulacje szczegbtowe cen jednostkowych, analizy indywidualne naktadow rzeczowych oraz analizy wiasne cen
czynnikow produkeji i wskaznikow narzutow kosztow posrednich i zysku

Ponadto nalezy sprawdzi¢, czy wraz z kosztorysem Podmiot zataczyt:

1. zestawienie maszyn i urzadzef, wykonane z normatywow pracochtonnosci w poszczegolnych robotach budowlanych — jezeli
dotyczy,

2. zestawienia materiatow budowlanych wykonane ze wskaznikéw zuzycia materialow w robotach, w przypadku, gdy Podmiot
nabywa materialy budowlane we wiasnym zakresie.

Zagadnienia zwigzane z aspektem ekonomiczno-technicznym danej operacji beda weryfikowane w karcie w bloku B.5.
WERYFIKACJA RACJONALNOSCI KOSZTOW, ZALOZEN BIZNESPLANU, ZASADNOSCI EKONOMICZNEJ ORAZ
KONTROLI KRZYZOWEJ.

Punkt 2. Decyzja o pozwoleniu na budowe

Dokument wymagany w przypadku, gdy istnieje obowiazek uzyskania pozwolenia na budowe w zwigzku z planowang do realizacji
operacja.

Punkt 3. Decyzja o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej

Dokument wymagany w przypadku opisanym w Instrukcji wniosku o przyznanie pomocy Zgloszenie zamiaru wykonania robdt
budowlanych wiasciwemu organowi, potwierdzone przez ten organ, Wraz z: oswiadczeniem, ze w terminie 21 dni od dnia zgloszenia
zamiaru wykonania robét budowlanych, wtasciwy organ nie wniost sprzeciwu albo zaswiadczeniem wydanym przez wlasciwy organ,
Ze nie wniost sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robot budowlanych.

Dokumenty wymagane w przypadku opisanym w Instrukcji wniosku o przyznanie pomocy . Dokument zgtoszenia nalezy rozumie¢
jako komplet z wymaganymi w tej kwestii zatacznikami, bedacymi integralng czgécia zgloszenia. Nalezy sprawdzi¢ czy zgloszenie
zamiaru wykonania robot budowlanych ztozono we wiasciwym dla tego rodzaju czynnosci urzedzie oraz czy na dokumencie zostato
czytelnie potwierdzone jego ztozenie.

Punkt 4. Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych wlasciwemu organowi, potwierdzone przez ten organ, wraz z:
o$wiadczeniem, Zze w terminie 21 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania robét budowlanych, wlasciwy organ nie wniést
sprzeciwu albo zaswiadczeniem wydanym przez wlasciwy organ, ze nie wniost sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru
wykonania robét budowlanych

Nalezy zweryfikowac, czy w odniesieniu do objetych operacja robét budowlanych wymagane jest zgodnie z ustawg Prawo
budowlane zgloszenie wiasciwemu organowi zamiaru wykonania takich robot oraz czy takie zgloszenie zostato dolaczone do
wniosku. Dokument zgloszenia nalezy rozumie¢ jako komplet z wymaganymi w tej kwestii zalacznikami, bedacymi integralng
czgscia zgloszenia. Nalezy sprawdzi¢ czy zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych ztozono we wiasciwym dla tego rodzaju
czynnosci urzedzie oraz czy na dokumencie zostalo czytelnie potwierdzone jego zlozenie. Dodatkowo nalezy sprawdzi¢ czy
zalaczono do wniosku zalgczniki sktadane wraz ze zgloszeniem zamiaru wykonania robdt budowlanych (opisy, plany sytuacyjne
itd.).

Poprawne i kompletne zgloszenie jest przyjmowane przez np. Starostwo powiatowe na zasadzie tzw. ,,milczgcej zgody”. Kwestie,
dotyczace milczacego zatatwienia sprawy reguluja przepisy art. 122 a i nast. ustawy K.p.a, natomiast kwestie dotyczace wydania
zaswiadczenia o milczacym zatatwieniu sprawy opisane zostaty w art. 122 fustawy K.p.a.
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Potwierdzeniem stanu faktycznego (np. przyjecia zgltoszenia bez sprzeciwu) moze by¢ za§wiadczenie wydane stronie na podstawie
art. 217 ustawy K.p.a.

Punkt 5. Mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne dotyczace umiejscowienia operacji - w przypadku, gdy
projekt budowlany nie jest przedkladany

Dokumenty wymagane w przypadku, gdy na podstawie przedtozonych wraz z wnioskiem dokumentow nie jest mozliwa
identyfikacja zakresu planowanych do wykonania prac.

Nalezy zweryfikowa¢, czy zataczone mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne umozliwiaja identyfikacje zakresu
planowanych do wykonania prac, okreslenie miejsca realizacji operacji i planowanych robét oraz czy umozliwiajg sprawdzenie
przedmiaru robot.

W przypadku, gdy podmiot na planowang operacje posiada opracowany projekt budowlany, powinien do wniosku dotaczy¢ kopie
mapy lub szKice sytuacyjne z tego projektu.

D. Inne zalaczniki dotyczace operacji — sekcja wypehiania w przypadkach opisanych w Instrukcji wniosku o przyznanie pomocy.
I1. Weryfikacja poprawno$¢ wypehnienia formularza wniosku.
Punkt 1. Wniosek zostat ztozony na wlasciwym formularzu

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostat ztozony na obowigzujacym, dla danego terminu naboru wnioskow, formularzu. W przypadku,
gdy wniosek zlozony zostal na formularzu innym niz obowiazujacy dla danego naboru nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,DO WEZW”.

Nalezy zweryfikowaé, czy podmiot ubiegajacy Si¢ o przyznanie pomocy poprawie wypeknil sekcje obowigzkowe wniosku zgodnie
Z instrukcja, a takze czy zachowana zostala spdjnos¢ danych pomiedzy wnioskiem a biznesplanem i innymi zatacznikami.

Punkt 2. Dane finansowe we wniosku sa poprawne pod wzgledem rachunkowym

Nalezy sprawdzi¢ czy dane we wniosku oraz zestawieniu rzeczowo finansowym sg poprawne pod wzgledem rachunkowym i czy
koszty kwalifikowalne realizacji operacji oraz wnioskowana kwota pomocy zostaty prawidtowo przeniesione z Planu finansowego
operacji wraz z zestawieniem rzeczowo - finansowym do wniosku o przyznanie pomocy.

Punkt 3. Dane identyfikacyjne podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy podane we wniosku sg poprawne oraz
zgodne z danymi zawartymi w zalacznikach.

Nalezy sprawdzi¢, czy dane identyfikacyjne podmiotu sa zgodne z danymi wpisanymi we wniosku. Nalezy rowniez sprawdzi¢
czy podmiot nie ztozyt pisemnej informacji 0 zmianie danych zawartych we wniosku i jezeli ztozyt nalezy zweryfikowaé dane
z przedmiotows informacjg. Jesli stwierdzono rozbieznosci nalezy poprosic o wyjasnienia i przedstawienie dokumentow
potwierdzajacych dokonanie zmian.

W tym punkcie nalezy takze sprawdzi¢ numer REGON oraz KRS podmiotu w oparciu o inne dostgpne zrodta pozyskiwania danych
(np. Internet — https://Awyszukiwarkaregon.stat.gov.pl/appBIR/index.aspx).

Punkt 4. Liczba zalacznikow podana we wniosku zgadza sie z liczba zalacznikéw faktycznie zalaczonych
Nalezy sprawdzi¢, czy liczba zatacznikow podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zatacznikéw faktycznie zataczonych.

W przypadku, stwierdzenia niezgodnosci pomiedzy informacjami podanymi w czeéei B.VIL wniosku, a stanem faktycznym nalezy
zaznaczy¢ ,,DO WEZW?”, a nastepnie, na etapie uzupehien, zwrécic sie do podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy z prosba
o poprawe wniosku, w celu doprowadzenia do zgodnosci danych w tym zakresie.

Punkt 5. Whniosek zostal podpisany przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy / osoby reprezentujgce podmiot
ubiegajacy sie¢ o przyznanie pomocy / pelnomocnika

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostal podpisany przez Podmiot / osoby reprezentujace Podmiot /pelnomocnika oraz czy osoby te,
zgodnie z informacjami zawartymi we wniosku oraz zataczonymi dokumentami (np. zgodnie z informacjami zawartymi
W ogolnodostepnej bazie KRS) posiadaja prawo do reprezentowania Podmiotu.

Punkt 6. Podany we wniosku numer NIP jest zgodny
Nalezy sprawdzi¢ dane wpisane w polu wniosku B.11.5.6 w oparciu o dokumenty dotaczone do wniosku.
Punkt 7. Podany we wniosku numer PESEL jest zgodny

Nalezy sprawdzi¢ dane wpisane w polu wniosku B.IL5.7, czy sg zgodne z numerem PESEL w zalgczonych dokumentach oraz
W oparciu o kopie dokumentu tozsamosci.

CZESC B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

1 pkt 2 lit. a rozporzadzenia (PREMIA)

Punkt 1. Podmiot ubiegajacy Si¢ o przyznanie pomocy jest pelnoletnia osoba fizyczng
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Na podstawie informacji zawartych we wniosku oraz kopii dokumentu tozsamo$ci nalezy sprawdzi¢, czy Podmiot jest na dzien
zlozenia wniosku osoba pelnoletnig.

Punkt 2. Podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy jest obywatelem panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej

Na podstawie informacji zawartych w. wniosku oraz kopii dokumentu tozsamosci nalezy sprawdzic¢, czy Podmiot jest obywatelem
panstwa cztonkowskiego UE.

Punkt 3. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy ma miejsce zamieszkania na obszarze wiejskim objetym LSR
Nalezy sprawdzi¢, czy miejsce zamieszkania osoby fizycznej znajduje si¢ na obszarze wiejskim objetym LSR.

Nalezy sprawdzi¢ czy adres zamieszkania wskazany we wniosku zgodny jest z adresem widniejacym zaswiadczeniu z wiasciwej
Ewidencji Ludnosci o zameldowaniu na pobyt staty lub czasowy w miejscu zamieszkania.

Przez obszar wiejski objety LSR rozumie si¢ obszar gmin wiejskich, miejsko-wiejskich i miejskich objety LSR z wylaczeniem
obszaru miast zamieszkanych przez wigcej niz 20 tys. mieszkancow.

Liczbe mieszkancow, ustala si¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2013 r. na podstawie wynikowych informacji statystycznych
oglaszanych, udostepnianych lub rozpowszechnianych zgodnie z przepisami o statystyce publicznej.

Dane dotyczace miejsca zamieszkania nalezy pozyskac jesli to mozliwe z kopii dokumentu tozsamosci oraz informacji wskazanych
przez Podmiot w sekcji wniosku B.11.5 Adres Podmiotu ubiegajgcego sig 0 przyznanie pomocy nastepnie w oparciu O:

a) dane publikowane przez Gtéwny Urzad Statystyczny zawarte na stronie internetowej www.stat.gov.pl w zaktadce publikacje
wedlug tematow/Ludno$¢/Ludno$¢ Stan i struktura ludnosci oraz ruch naturalny w przekroju terytorialnym/Tablica 8. Ludno$¢
wedlug pfci, wojewodztw (nts 2), powiatow (lau 1) i gmin (lau 2) nalezy zweryfikowaé status gminy lub/oraz liczebno$¢
miejscowosci wskazanej jako miejsce zamieszkania we wniosku i dotaczonych do niego dokumentach. Wydruk z ww. strony
internetowej nalezy dotaczy¢ do teczki sprawy, oraz

b) informacje zawarte na stronie internetowej LGD, za posrednictwem ktorej Podmiot ubiega sie o wsparcie, nalezy sprawdzi¢
czy miejsce zamieszkania Podmiotu jest objete LSR tej LGD.

Wydruk ze strony internetowej w zakresie danych wskazujacych, jaka jest liczba ludnosci w danej gminie nalezy oznaczy¢ datg
sporzadzenia wydruku i podpisem, i zataczy¢ do teczki wniosku.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie dostarczonych przez Podmiot dokumentéw/uzyskanych
informacji ze strony internetowej nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi na powyzsze pytanie.

Punkt 4. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy posiada numer identyfikacyjny nadany w trybie przepisow
o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie
platnosci

Nalezy sprawdzi¢ czy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy posiada numer identyfikacyjny nadany w trybie przepisow
0 krajowym systemie ewidencji producentow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci.

W przypadku wspdlnikow spotki cywilnej numer identyfikacyjny nadawany jest spotce cywilnej w oparciu 0 nr REGON spofki.
Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy w punkcie kontrolnym nr 4 cze¢éci B1.1 karty zaznaczono ,,TAK”.

W przypadku, gdy pole wniosku B.IL2 nie zostalo wypemione (numer identyfikacyjny), nalezy sprawdzi¢, czy do wniosku
0 przyznanie pomocy dotaczono kopie Whiosku o wpis do ewidencji producentéw sporzadzong na formularzu udostepnionym przez
Agencje na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. 0 krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji
gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci (Dz.U z 2022 r. poz. 203, 219 i 1270).

Kopia wniosku o wpis do ewidencji producentéw powinna zosta¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem przez biuro powiatowe
ARIMR, w ktorym Podmiot ztozyt oryginat tego wniosku. Podmiot powinien wystapi¢ 0 nadanie numeru indentyfikacyjnego, a do
whniosku o przyznanie pomocy zalaczy¢ kopie Wniosku 0 wpis do ewidencji producentéw kopi¢ wniosku zlozonego w biurze
powiatowym ARIMR wiasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania Podmiotu ( na kopi dokumentu powinna widnie¢ pieczatka
wptywu BP ARiIMR).

Rownorzedne ze ztozeniem kopii Wniosku o wpis do ewidencji producentow jest ztozenie potwierdzenia przyjecia tego wniosku
0 wydane przez biuro powiatowe ARIMR, o ile z dostarczonego dokumentu wynika, iz ztozony wniosek dotyczy Podmiotu i zostat
ztozony w biurze powiatowym przed ztozeniem wniosku o przyznanie pomocy w UM.

Odpowiedz ,,DO WEZW?” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie posiadanej dokumentacji nie jest mozliwe udzielenie
odpowiedzi na powyzsze pytanie (zaznaczono ,,DO WEZW” w punkcie kontrolnym nr 4 czesci B1.1.A Karty).

Punkt 5. Operacja spelnia wymagania wynikajace z obowiazujacych przepisow prawa, ktore maja zastosowanie do tej
operacji

Nalezy sprawdzi¢, czy w odniesieniu do planowanej operacji, na podstawie odrebnych przepisow, (np. dotyczacych warunkow
zdrowotnych zywnosci i Zywienia, ochrony $rodowiska i sanitarnych itp.) wynika obowigzek uzyskania, do realizacji operacji,
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decyzji, pozwolen lub opinii organéw administracji publicznej. Jezeli tak, Podmiot jest zobowiazany zataczy¢ do Wniosku kopie tych
dokumentow, o ile ich uzyskanie jest mozliwe przed rozpoczeciem realizacji operacji.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, jezeli do planowanej realizacji operacji, z odrebnych przepisow, nie wynika obowiazek
uzyskania decyzji, pozwolen lub opinii organdéw administracji publicznej lub jezeli ich uzyskanie nie jest mozliwe przed
rozpoczeciem realizacji operacji.

Punkt 6. Operacja jest zgodna z zakresem pomocy okreslonym w rozporzadzeniu

Na podstawie danych zawartych w dokumentacji aplikacyjnej nalezy sprawdzi¢, czy operacja jest zgodna z zakresem okreslonym
W rozporzadzeniu, tj. dotyczy podejmowania dziatalno$ci gospodarczej, w tym podnoszenia kompetencji osob realizujacych operacje
w tym zakresie.

Na podstawie dokumentacji aplikacyjnej nalezy zweryfikowac, czy operacja zaklada podjecie we wiasnym imieniu dziatalnosci
gospodarczej, do ktorej stosuje sie¢ przepisy ustawy z dnia 6 marca 2018r. — Prawo przedsiebiorcow Dz.U z 2021r. poz. 162), i jej
wykonywanie przez tacznie co najmniej 2 lata w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia, w ktorym uptywajg 2 lata od dnia
Wyptaty ptatnosci konicowe;.

Punkt 7. Operacja jest zgodna z celem(-ami) okreslonym(-ymi) w PROW na lata 2014-2020 dla dzialania M19, a jej
realizacja pozwoli na osiagniecie zakladanych wskaznikéw

W oparciu o informacje zawarte w sekcji wnioski B.111. Opis planowanej operacji oraz informacje zawarte w biznesplanie i pozostatej
dokumentacji aplikacyjnej nalezy sprawdzi¢, czy operacja jest zgodna z celem (-ami) okreslonym (-ymi) w PROW na lata 2014-2020
dla dziatania M 19, a jej realizacja pozwoli na osiggniecie zaktadanych wskaznikow.

Punkt 8. Operacja bedzie realizowana nie wigcej niz w 2 etapach (transzach)

Na podstawie informacji zawartych we wniosku (m.in. pole B.111.9 Planowane terminy realizacji operacji) nalezy sprawdzic,
czy operacja bedzie realizowana w nie wigcej niz w dwoch transzach.

Punkt 9. Wykonanie zakresu rzeczowego okreslonego w biznesplanie oraz zloZzenie wniosku o platno$¢ drugiej transzy
wyplacanej po zrealizowaniu calej operacji, nastapi w terminie 2 lat od dnia zawarcia umowy, lecz nie pézniej niz do dnia
30 czerwca 2024 r.

Na podstawie informacji zawartych we wniosku nalezy sprawdzi¢, czy wykonanie zakresu rzeczowego, zgodnie z zestawieniem
rzeczowo-finansowym operacji, w tym poniesienie przez beneficjenta kosztoéw operacji oraz ztozenie wniosku o platnos¢ drugiej
transzy pomocy wyplacang po zrealizowaniu calej operacji nastgpi w terminie 2 lat od dnia zawarcia umowy, lecz nie pdzniej niz do
dnia 30 czerwca 2024 r.

DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w sytuacji, gdy na podstawie dostepnej dokumentacji nie mozna jednoznacznie odpowiedzie¢ na
powyzsze pytanie.

Punkt 10. Operacja, zaklada realizacje inwestycji na obszarze wiejskim objetym LSR, chyba, ze operacja dotyczy inwestycji
polegajacej na budowie albo przebudowie liniowego obiektu budowlanego, ktorego odcinek bedzie zlokalizowany poza tym
obszarem

Nalezy sprawdzi¢ czy operacja, ktora obejmuje koszty inwestycyjne, zaktada realizacje inwestycji na obszarze LSR.

Warunek dotyczy jedynie podmiotéw ubiegajacych sie o pomoc, ktorzy realizujg operacje, gdzie ponoszg koszty inwestycyjne,
aw odniesieniu do tych inwestycji miejscem realizacji operacji jest miejsce potozenia nieruchomosci.

Punkt 11. Inwestycje trwale zwiazane z nieruchomoscia W ramach operacji beda realizowane na nieruchomosci bedacej
wilasnoscig lub wspétwlasnoscia Wnioskodawcy lub Wnioskodawca posiada prawo do dysponowania nieruchomoscia na cele
okreslone we wniosku o przyznanie pomocy, co najmniej przez okres realizacji operacji oraz okres podlegania zobowiazaniu
do zapewnienia trwalosci operacji

Dotyczy inwestycji trwale zwigzanej z nieruchomoscig w ramach operacji. Na podstawie informacji zawartych w tytule prawnym do
nieruchomoscei, oraz Os$wiadczeniu wiasciciela(i) lub wspotwlasciciela(i) lub posiadacza samoistnego lub wspotposiadacza (-y)
nieruchomosci, nieruchomosci, ze wyraza(ja) on(i) zgode na realizacje operacji bezposrednio zwigzanej z nieruchomoscia, jezeli
operacja jest realizowana na terenie nieruchomosci bedgcej w posiadaniu zaleznym lub bedacej przedmiotem wspotwiasnosci, nalezy
sprawdzi¢ czy inwestycje w ramach operacji beda realizowane na nieruchomosci bedacej wiasnoscig lub wspotwiasnoscig
Whioskodawcy lub Whioskodawca posiada prawo do dysponowania nieruchomoscia na cele okreslone we wniosku o przyznanie
pomocy co najmniej przez okres realizacji operacji oraz okres podlegania zobowigzaniu do zapewnienia trwatosci operacji zgodnie
zart. 71 ust. 1 Rozporzadzenia 1303/2013.

W przypadku operacji w zakresie podejmowania dziatalnosci gospodarczej okres zwigzania celem wynosi co najmniej okres
realizacji operacji jednakze nie krotszy niz 2 lata w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia, w ktorym uptynie 2 lata od dnia wyptaty
platnosci koncowej i na taki okres powinien by¢ wymagany tytut prawny do nieruchomosci od wnioskodawcy.

ND nalezy zaznaczy¢ w sytuacji, gdy operacja nie jest trwale zwigzana z nieruchomoscia.
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Punkt 12. Minimalna calkowita warto$¢ operacji wynosi nie mniej niz 50 tys. zi

W oparciu o informacje zawarte we wniosku, biznesplanie i pozostatej dokumentacji aplikacyjnej nalezy sprawdzi¢ czy minimalna
catkowita warto$¢ operacji wynosi nie mniej niz 50 tys. ztotych. Przez minimalng catkowita warto$¢ operacji w przypadku operacji
dotyczacych podejmowania dziatalno$ci gospodarczej nalezy rozumie¢ kwote przyznawanej pomocy nie mniej niz 50 tys. zt.

Punkt 13. Operacja nie moze zosta¢ zrealizowana bez wsparcia §rodkéw publicznych
Nalezy zaznaczy¢ TAK jezeli realizacja operacji i osiagnigcie zakladanych celow w terminie okreslonym we wniosku 0 przyznanie

pomocy hie jest mozliwe bez udziatu srodkow publicznych. Efekt deadweight (E pw) nalezy dokonaé oceny mozliwosci realizacji
operacji objetej wnioskiem bez udziatu $rodkow publicznych obliczajac W oparciu 0 ponizszy wzor:

_ Npw tc

Epw = > = 100%
W N¢ (tc + tpw)

gdzie:
Ebw — warto$¢ procentowa zdarzenia niezaleznego

Nc — naktady catkowite (netto) na realizacj¢ operacji — warto$¢ z tabeli 7.1 Zestawienie przewidywanych wydatkéw niezbednych do
realizacji operacji w Biznesplanie. Wartoscia ta bedzie wnioskowana kwota pomocy, o ile kwota ta nie jest nizsza niz podane w tej
tabeli wydatki stanowiace podstawe do wyliczenia kwoty pomocy. W przypadku wystapienia takiej sytuacji, dla wartosci NC —
przyjmowana bedzie wartos¢ wydatkow stanowiacych podstawe do wyliczenia kwoty pomocy;

Nbw — naktady (netto), ktore ponidstby Podmiot bez dofinansowania ze srodkoéw publicznych — warto$¢ z pkt. B.111.A.10.2 wniosku;

tc — catkowity czas realizacji operacji, zaplanowany we wniosku (w miesigcach) - od dnia przewidywanego zawarcia umowy
(zgodnie z terminami wskazanymi w przepisach ustawy RLKS oraz rozporzadzenia, do dnia zlozenia wniosku o ptatnos¢ drugiej
transzy, okreslonego we wniosku: pole B.111.9.2).

tow — czas, o jaki wydtuzytaby sie realizacja inwestycji w przypadku braku dofinansowania (liczony w miesigcach) — warto$¢ z pola
B.111.B.10.5 wniosku.

W przypadku, gdy wyliczona warto$¢ procentowa zdarzenia niezaleznego wynosi co najmniej 100% nalezy uzna¢, ze wystapit efekt
deadweight. Wowczas nalezy odmowic¢ przyznania pomocy, uznajac ze podmiot zrealizowatby operacje bez wsparcia $rodkéw
publicznych. Uzyskanie natomiast warto$ci mniejszych niz 100% oznacza, ze operacja hie moglaby zosta¢ zrealizowana bez wsparcia
srodkow publicznych.

Punkt 14. Podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy nie podlega ubezpieczeniu spolecznemu rolnikéw z mocy ustawy
i w pelnym zakresie - dotyczy osob fizycznych podejmujacych dzialalnos¢ gospodarcza w zakresie innym niz dzialalnos$é
sklasyfikowana wg PKD jako produkcja artykutéw spozywezych lub produkcja napojow

Warunek niepodlegania ubezpieczeniu spotecznemu rolnikdw z mocy ustawy i w pelnym zakresie przypadku podejmowania

dziatalno$ci innej niz produkcja artykutéw spozywcezych lub produkcja napojow nalezy uznac za speliony w sytuacji, gdy:

a) zzaswiadczenia wydanego przez KRUS wynika, iz Podmiot nie figuruje w ewidencji os6b ubezpieczonych, albo

b) 2z zaswiadczenia wydanego przez KRUS wynika, iz Podmiot podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw w KRUS
W ograniczonym zakresie, albo

€) z zaswiadczenia wydanego przez ZUS wynika, iz Podmiot podlega ubezpieczeniu spotecznemu (lub zdrowotnemu) w ramach
ZUS.

d) dokument potwierdzajacy odprowadzane sktadki ubezpieczenia spotecznego przez pracodawce u ktorego podmiot zatrudniony
jest na umowe o prace.

Ponadto mozliwe jest uwzglednienie — za§wiadczenie/informacji z konta osoby ubezpieczonej uzyskanej poprzez platforme ushig
elektronicznych (PUE ZUS). Jesli podmiot ubezpieczony posiada konto na PUE ZUS, moze uzyskaé elektroniczny dokument
zdanymi z ZUS i przekazaé takie potwierdzenie. Potwierdzenie danych to dokument elektroniczny podpisany za pomocg
kwalifikowanej pieczeci elektronicznej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych. Potwierdzenie nie wymaga podpisu pracownika ZUS,
dzieki temu podmiot moze je utworzy¢ samodzielnie i przekaza¢ do instytucji, ktora oczekuje okreSlonych danych (elektroniczne
potwierdzenia na PUE ZUS od 31 lipca 2021 r.)

UWAGA: Zaswiadczenie, 0 Ktorym mowa w pkt. a-c wydane nie wczesniej niz 1 miesigc przed dniem zlozenia wniosku.
Niewazno$¢ zaswiadczenia oznacza niespelienie warunku.

DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie dostarczonych przez Podmiot dokumentéw nie jest mozliwe
udzielenie odpowiedzi na powyzsze pytanie.

Odpowiedz ,,NIE” nalezy zaznaczy¢, gdy z przedtozonych dokumentéw wynika, iz osoba fizyczna wystepujaca o pomoc w ramach
poddziatania 19.2 podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikow w petnym zakresie i z mocy ustawy, chyba ze osoba ta podejmuje
dziatalno$¢ gospodarcza sklasyfikowang w przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej
Klasyfikacji Dziatalno$ci (PKD) (Dz. U. 2007 Nr 251, poz. 1885; 2009 r. Nr 59, poz. 489; 2017 poz. 2440 oraz 2020r. poz. 1249),
jako produkcja artykutdw spozywczych lub produkcja napojow.
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PKD (skrét od Polska Klasyfikacja Dziatalnosci) jest to podziat rodzajow dziatalnoéci, stosowany m.in. w ewidencji i statystyce.
Poszczegolne rodzaje dziatalnosci posiadajg odpowiadajace im kody PKD. Stuza one do okreslenia przedmiotu dziatalnosci firmy.
Kody PKD wiasciwe dla dziatalno$ci, ktorg cheesz prowadzi¢, podajesz przy rejestracji firmy. Obecnie obowigzuje klasyfikacja PKD
2007.

Wyszukiwarki kodow PKD i nazw dziatalno$ci dostgpne sg m.in. na stronach:

—  https:/ivww.biznes.gov.pl/pl/tabela-pkd

—  https://prod.ceidg.gov.pl/ceidg.cms.engine/?D; 7136 7fcd-060f-47ee-9b3c-4c6bc8f31256
—  https://stat.gov.pl/Klasyfikacje

Punkt 15. Podmiotowi ubiegajacemu si¢ o przyznanie pomocy nie zostala dotychczas przyznana pomoc w ramach
poddzialania 19.2 w zakresie podejmowania dzialalno$ci gospodarczej

Na podstawie danych zawartych w systemie informatycznym nalezy sprawdzi¢, czy Podmiotowi zostata dotychczas przyznana
pomoc w zakresie rozwoju przedsicbiorczoéci na obszarze wiejskim objetym strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢ w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr 1303/2013 przez podejmowanie dziatalnoéci gospodarczej.

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy z uzyskanych danych bedzie wynikato, ze Podmiot byt Beneficjentem
w ramach ww. zakresu.

Punkt 16. Podmiotowi ubiegajacemu si¢ o przyznanie pomocy nie zostala dotychczas przyznana pomoc w ramach
poddzialania 6.2 Rozpoczecie pozarolniczej dzialalnosci gospodarczej na obszarach wiejskich , albo 6.3 Rozpoczecie
dzialalno$ci gospodarczej na rzecz rozwoju malych gospodarstw

Na podstawie informacji zawartych we wniosku sekcje B./I1.12. Podmiotowi ubiegajgcemu si¢ o przyznanie pomocy zOStala
dotychczas przyznana pomoc na operacje w ramach dziafania ,, Rozwdj gospodarstw i dziafalnosci gospodarczej oraz na podstawie
informacji zawartych w udostgpnionych plikach w chmurze ARIMR w lokalizacji; delegowane SW » DDD wspdlne » kontrole
krzyzowe » dane ARIMR 6.2_6.3.

Sprawdzenie nastepuje poprzez wyszukanie w udostepnionym pliku danych identyfikacyjnych Podmiotu (numer 1D, PESEL,
nazwisko).

Punkt 17. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy w okresie 3 miesiecy poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku
0 przyznanie pomocy nie wykonywal dzialalno$ci gospodarczej, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy Prawo przedsiebiorcéow

Warunek nalezy sprawdzi¢ na podstawie informacji (wydrukéw) pochodzacych z bazy danych Centralna Ewidencja Informacji
0 Dziatalno$ci Gospodarczej.

Na podstawie wydruku z CEIDG mozliwym bedzie zweryfikowanie, czy Podmiot nie figuruje/ nie figurowat w bazie w okresie 3
miesiecy poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku.

DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku pojawienia sie jakichkolwiek watpliwosci w odniesieniu do przeprowadzonej kontroli
W oparciu o ww. baze.

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢ W przypadku gdy informuje pochodzace z bazy danych wskazuja, ze podmiot ubiegajacy sie
0 wsparcie figurowat w ww. bazie W okresie 3 miesiecy poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku o przyznanie.

Punkt 18. Operacja zaklada podjecie we wlasnym imieniu dzialalno$ci gospodarczej na obszarze LSR, do ktorej stosuje si¢
przepisy ustawy Prawo przedsiebiorcow i jej wykonywanie przez lacznie co najmniej 2 lata w okresie od dnia zawarcia
umowy do dnia, w ktorym uplynie 2 lata od dnia wyplaty platnosci koncowej

Na podstawie danych zawartych we wniosku o przyznanie pomocy i biznesplanie nalezy sprawdzi¢, czy operacja zaktada podjecie
we wiasnym imieniu dziatalno$ci gospodarczej i jej wykonywanie przez tacznie co najmniej 2 lata w okresie od dnia zawarcia
umowy do dnia, w ktorym uptywaja 2 lata od dnia wyptaty ptatnosci koncowe;.

Na podstawie informacji zawartych we wniosku (sekcje B.I11.7. Lokalizacja operacji (miejsce realizacji operacji), B.111.8. Informacja
o dziatkach ewidencyjnych wchodzqcych w skfad nieruchomosci, na ktorych realizowana bedzie operacja ) oraz na podstawie
informacji zawartych w tytule prawnym do nieruchomosci nalezy sprawdzi¢, czy operacja, zaklada podjecie dziatalno$ci na obszarze
wiejskim objetym LSR.

Pomoc na operacje w zakresie podejmowania dziatalnosci gospodarczej moze zostaé przyznana, jezeli operacja zaktada podjecie
we wiasnym imieniu dziatalno$ci gospodarczej, do ktorej stosuje sie przepisy ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow
(Dz. U.z2021r. poz. 162, 2105, 2 2022 r. poz. 24, 974).

Przepiséw ww. ustawy nie stosuje si¢ do:

1) dziatalnosci wytworczej w rolnictwie w zakresie upraw rolnych oraz chowu i hodowli zwierzat, ogrodnictwa, warzywnictwa,
lesnictwa i rybactwa $rodladowego;

2) wynajmowania przez rolnikoéw pokoi, sprzedazy positkow domowych i §wiadczenia w gospodarstwach rolnych innych ustug
zwigzanych z pobytem turystow;
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3) wyrobu wina przez producentéw bedacych rolnikami wyrabiajacymi mniej niz 100 hektolitrow wina w ciggu roku gospodarczego,
o ktorych mowa w art. 17 ust. 3 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o wyrobie i rozlewie wyrobéw winiarskich, obrocie tymi
wyrobami i organizacji rynku wina (Dz.U. 2020 poz. 1891, Z 2022 r. poz. 24 );

4) dziatalnosci rolnikow w zakresie sprzedazy, o ktorej mowa w art. 20 ust. 1c ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym
od 0s6b fizycznych ( Dz.U. 2020 poz. 1426 z pozn.);

5) dziatalnosci prowadzonej przez kota gospodyn wiejskich na podstawie ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o kotach gospodyn
wiejskich (Dz. U. z 2021 r. poz. 2256), ktore spetniaja warunki, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1 tej ustawy.

Przez obszar wiejski objety LSR rozumie si¢ obszar gmin wiejskich, miejsko-wiejskich i miejskich objety LSR z wylaczeniem
obszaru miast zamieszkanych przez wigcej niz 20 tys. mieszkancow.

Nastepnie W oparciu 0 dane publikowane przez Gléwny Urzad Statystyczny zawarte na stronie internetowej www.stat.gov.pl
w zakladce publikacje wedlug tematow/Ludnosé/Ludnoéé Stan i struktura ludno$ci oraz ruch naturalny w przekroju
terytorialnym/Tablica 8. Ludno$¢ wedlug plci, wojewddztw (nts 2), powiatdw (lau 1) i gmin (lau 2) nalezy zweryfikowa¢ status
gminy lub/oraz liczebno$¢ miejscowosci wskazanej jako lokalizacja operacji (wydruk z ww. strony internetowej nalezy dotaczy¢ do
teczki sprawy).

Liczbe mieszkancow, ustala si¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2013 r. na podstawie wynikowych informacji statystycznych
oglaszanych, udostepnianych lub rozpowszechnianych zgodnie z przepisami o statystyce publicznej.

Warunek nalezy uzna¢ za spetiony w takze w przypadku, gdy operacja, ktora obejmuje koszty inwestycyjne, zaktada realizacje
inwestycji polegajacej na budowie albo przebudowie liniowego obiektu budowlanego, ktorego odcinek bedzie zlokalizowany poza
obszarem wiejskim objetym LSR.

Punkt 19. Operacja zaklada zgloszenie w pelnym zakresie podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy do ubezpieczenia
emerytalnego, ubezpieczen rentowych i ubezpieczenia wypadkowego na podstawie przepisow o systemie ubezpieczen
spolecznych z tytulu wykonywania tej dzialalnosSci, lub utworzenie co najmniej jednego miejsca pracy w przeliczeniu na pelne
etaty §rednioroczne, gdy jest to uzasadnione zakresem realizacji operacji i zatrudnienie osoby, dla ktorej zostanie utworzone
to miejsce pracy, na podstawie umowy o prace

Na podstawie danych zawartych we wniosku 0 przyznanie pomocy i biznesplanie nalezy sprawdzi¢, czy operacja zaklada zgloszenie
podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy do ubezpieczenia emerytalnego, ubezpieczen rentowych i ubezpieczenia
wypadkowego na podstawie przepisow 0 Systemie ubezpieczen spotecznych z tytutu wykonywania tej dziatalnosci i podleganie tym
ubezpieczeniom przez facznie co najmniej 2 lata w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia, w ktorym uplywaja 2 lata od dnia
wyplaty ptatnoéci koncowej lub utworzenie co najmniej jednego miejsca pracy w przeliczeniu na pelne etaty srednioroczne, gdy jest
to uzasadnione zakresem realizacji operacji, zatrudnienie osoby, dla ktorej zostanie utworzone to miejsce pracy, na podstawie umowy
0 prace, a takze utrzymanie utworzonych miejsc pracy przez tacznie co najmniej 2 lata w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia, w
ktorym uplywaja 2 lata od dnia wyplaty ptatnosci koncowe;.

Punkt 20. Koszty planowane do poniesienia w ramach operacji mieszczg si¢ w zakresie kosztow, o ktorych mowa w § 17 ust. 1
rozporzadzenia i nie sa kosztami inwestycji polegajacej na budowie albo przebudowie liniowych obiektow budowlanych
W czeSci dotyczacej realizacji odcinkow zlokalizowanych poza obszarem wiejskim objetym LSR

Nalezy zweryfikowaé, czy koszty wskazane w ujeciu rzeczowym (przedmiotowym) w dokumentacji aplikacyjnej wpisuja si¢
w zakres kosztow okreslonych w § 17 ust. 1 rozporzadzenia wykonawczego®. Niemniej jednak, w przypadku gdy na obecnym etapie
budzi watpliwo$¢ zasadno$¢ planowanych do poniesienia kosztow, pomimo tego ze, wpisuja si¢ one w ww. zakres kosztow, nalezy
zaznaczy¢ odpowiedz DO WEZW. i wystapi¢ do Podmiotu z prosba o ztozenie wyjasnien.

DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie dostarczonych przez Podmiot dokumentow nie jest mozliwe
udzielenie odpowiedzi na pytanie.

Koszty planowane do poniesienia w ramach operacji nie mogg by¢ kosztami inwestycji polegajacej na budowie albo przebudowie
liniowych obiektow budowlanych w czesci dotyczacej realizacji odcinkow zlokalizowanych poza obszarem wiejskim objetym LSR.

Punkt 21. Dzialalno$¢ gospodarcza bedaca przedmiotem operacji zostala sklasyfikowana w innym zakresie Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) niz wskazane w przepisach § 8 rozporzadzenia

Pomoc na operacj¢ nie przystuguje, jezeli podejmowana dzialalno$¢ gospodarcza bedaca przedmiotem operacji bedzie
sklasyfikowana w przepisach rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci
PKD (Dz. U. 2007 Nr 251, poz. 1885; 2009 r. Nr 59, poz. 489; 2017 poz. 2440 oraz 2020r. poz. 1249) jako:

dziatalnos¢ ushugowa wspomagajaca rolnictwo i nastepujaca po zbiorach;

gormictwo 1 wydobywanie;

dziatalno$¢ uslugowa wspomagajaca gornictwo i wydobywanie;

przetwarzanie i konserwowanie ryb, skorupiakow i migczakow;,

Wytwarzanie i przetwarzanie koksu i produktow rafinacji ropy naftowej;

produkcja chemikaliow oraz wyrobow chemicznych;

produkcja podstawowych substancji farmaceutycznych oraz lekéw i pozostatych wyrobow farmaceutycznych;

produkcja metali;

N A WDN R
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9. produkcja pojazdow samochodowych, przyczep i naczep oraz motocykli;
10. transport lotniczy i kolejowy;
11. 11) gospodarka magazynowa.

PKD (skrot od Polska Klasyfikacja Dziatalno$ci) jest to podziat rodzajow dziatalnosci, stosowany m.in. w ewidencji i statystyce.
Poszczegblne rodzaje dziatalno$ci posiadaja odpowiadajace im kody PKD. Stuza one do okres$lenia przedmiotu dziatalnosei firmy.
Kody PKD wiasciwe dla dziatalnosci, ktora cheesz prowadzié, podajesz przy rejestracji firmy. Obecnie obowigzuje klasyfikacja PKD
2007.

Wyszukiwarki kodow PKD i nazw dziatalno$ci dostgpne sg m.in. na stronach:
—  https:/mww.biznes.gov.pl/pl/tabela-pkd
—  https://prod.ceidg.gov.pl/ceidg.cms.engine/?D;71367fcd-060f-47ee-9b3c-4c6bc8f31256
— https://stat.gov.pl/Klasyfikacje/

W celu ustalenia spemiania tego warunku nalezy w pierwszej kolejnosci ustali¢ jak sklasyfikowana jest dziatalno$¢ bedaca
przedmiotem operacji. Nastepnie nalezy odszuka¢ ja w wyszukiwarce kodéw PKD, a nastepnie ustali¢ do jakich grupowan nalezy
dana dziatalno$¢ (dany kod) i czy nie jest to kategoria wylistowana powyzej (§ 8 rozporzadzenia)

DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, jezeli: na podstawie dostarczonych przez Podmiot dokumentéw nie jest mozliwe udzielenie
odpowiedzi na pytanie.

Punkt 22. Kompetencje planowane do uzyskania w zwiazku z realizacjg operacji sa uzasadnione zakresem tej operacji,
a zwigzane z nimi koszty kwalifikowalne nie stanowia przewazajacych kosztéw kwalifikowalnych tej operacji

Nalezy sprawdzi¢ na podstawie wniosku i dokumentacji aplikacyjnej, czy obszar, w ktorym nastapi podniesienie kompetencji jest
zwigzany z zakresem operacji dotyczacym podejmowania dziatalno$ci gospodarczej, a koszty z tym zwigzane nie sg przewazajace.

ND nalezy zaznaczy¢ w Sytuacji, gdy operacja nie zaktada podniesienia kompetencji.

Punkt 23. Operacja w zakresie podejmowania dzialalnosci gospodarczej sklasyfikowanej jako transport drogowy towaréw
obejmuje koszty z wylaczeniem zakupu pojazdow przeznaczonych do transportu drogowego towarow

Zgodnie z art. 3 ust 2 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 roku str. 1) catkowita kwota
pomocy de minimis przyznanej przez panstwo czionkowskie jednemu przedsiebiorstwu nie moze przekroczy¢ 200 000 EUR
w okresie trzech lat podatkowych. Catkowita kwota pomocy de minimis przyznanej przez panstwo cztonkowskie jednemu
przedsiebiorstwu prowadzacemu dziatalno$¢ zarobkowa w zakresie drogowego transportu towardow nie moze przekroczyé
100 000 EUR w okresie trzech lat podatkowych. Pomoc de minimis nie moze zostaé wykorzystana na nabycie pojazdéw
przeznaczonych do transportu drogowego towarow. W zwiazku z powyzszym nie mozliwym jest przyznanie pomocy na zakup
srodka transportu w przypadku, gdy Podmiot ubiega sie o przyznanie pomocy w ramach dziatalnosci sklasyfikowanej wg PKD jako
transport drogowy towardw.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku gdy Podmiot:

a) nie ubiega sie o przyznanie pomocy na dziatalno$¢ gospodarczg sklasyfikowang wg PKD jako transport drogowy towarow,

b) ubiega si¢ o przyznanie pomocy na dziatalno$¢ gospodarczg sklasyfikowang wg PKD jako transport drogowy towarow,
ale w zakresie rzeczowym operacji we whiosku nie wskazano zakupu $rodka transportu.

Weryfikacja danych zawartych w dokumentach przedtozonych przez Podmiot w zakresie dostepnego limitu poziomu de minimis
powinna nastepowac w oparciu 0 informacje wynikajace z aplikacji SHRIMP. Mozliwym jest pomaocnicze wykorzystanie informacji
publikowanych przez UOKIK na stronie internetowej https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary.

Punkt. 24. Operacja jest uzasadniona ekonomicznie i bedzie realizowana zgodnie z biznesplanem
Odpowiedzi nalezy udzieli¢ w oparciu o analiz¢ Biznesplanu.

Operacja jest uzasadniona ekonomicznie, jesli generuje przychody, a jej efektywnos¢ weryfikowana bedzie m.in. na podstawie
wskaznika NPV.

NPV to suma zdyskontowanych oddzielnie dla kazdego roku przeplywow pienieznych, zrealizowanych w catym okresie objetym
rachunkiem, przy statym poziomie stopy dyskontowe;.

Wskaznik ten pozwala okresli¢ rzeczywistg warto$¢ naktadow i efektow zwigzanych z danym przedsiewzigciem inwestycyjnym.
Badane przedsiewzigcie jest optacalne, jezeli NPV jest wieksze od 0.

Uzasadnienie ekonomiczne operacji opiera si¢ na wskaznikach. Operacja jest uzasadniona ekonomicznie, jezeli wskazniki
rentownosci oraz NPV maja wartos¢ dodatnia.

Dodatnia warto$¢ wskaznika rentownosci warunkujgca uzasadnienie ekonomiczne operacji, jest wymagana od roku nastgpujacego po
roku dokonania przez ARIMR platnosci koncowej w ramach operacji, a wiee dla lat: (n+1), (n+2).
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CZESC B2 WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

— w przypadku operacji w zakresie innym, niz podejmowanie dzialalno$ci gospodarczej i projekty grantowe , okreslonym
w§2ust.l pktl,2b, coraz 3-8 rozporzadzenia (INNE)

I. Podmiotem jest osoba fizyczna/osoba fizyczna wykonujaca dzialalno$¢ gospodarcza — nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku
operacji whasnej LGD.

Punkt 1. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy jest pelnoletnia osoba fizyczna

Na podstawie informacji zawartych we wniosku oraz kopii dokumentu tozsamo$ci nalezy sprawdzi¢, czy Podmiot jest na dzien
zlozenia wniosku osoba petnoletnig.

Punkt 2. Podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy jest obywatelem panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej

Na podstawie informacji zawartych w. wniosku oraz kopii dokumentu tozsamosci nalezy sprawdzic¢, czy Podmiot jest obywatelem
panstwa cztonkowskiego UE.

Punkt 3. Podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy ma miejsce zamieszkania na obszarze wiejskim objetym LSR - dotyczy
osob fizycznych, ktére nie wykonuja dzialalnosci gospodarczej, do ktérej stosuje si¢ przepisy ustawy Prawo przedsigbiorcow

Nalezy sprawdzi¢, czy miejsce zamieszkania osoby fizycznej nie wykonujacej dziatalnosci gospodarczej, do ktorej stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 6 marca 2018r. -- Prawo przedsigbiorcow (Dz.U z 2021r. poz. 162, 2105, z 2022 r. poz. 24, 974) znajduje si¢
na obszarze wiejskim objetym LSR.

Nalezy sprawdzi¢ czy adres zamieszkania wskazany we wniosku zgodny jest z adresem widniejacym zaswiadczeniu z wilasciwej
Ewidencji Ludnosci o zameldowaniu na pobyt staty lub czasowy w miejscu zamieszkania.

Przez obszar wiejski objety LSR rozumie si¢ obszar gmin wiejskich, miejsko-wiejskich i miejskich objety LSR z wylaczeniem
obszaru miast zamieszkanych przez wigcej niz 20 tys. mieszkancow.

Liczbg mieszkancow, ustala si¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2013 r. na podstawie wynikowych informacji statystycznych
oglaszanych, udostepnianych lub rozpowszechnianych zgodnie z przepisami o statystyce publicznej.

Dane dotyczace miejsca zamieszkania nalezy pozyska¢ jesli to mozliwe z kopii dokumentu tozsamosci, zaswiadczenia z wlasciwej
Ewidencji Ludnosci oraz informacji wskazanych przez Podmiot w sekcji wniosku B.II.7 Adres Podmiotu ubiegajgcego si¢ o
przyznanie pomocy.

Nastepnie w oparciu o:

a) dane publikowane przez Glowny Urzad Statystyczny zawarte na stronie internetowej www.stat.gov.pl w zaktadce
publikacje wedlug tematow/Ludnosé/Ludno$¢ Stan i struktura ludno$ci oraz ruch naturalny w przekroju terytorialnym/Tablica 8.
Ludno$¢ wedhug plci, wojewddztw (nts 2), powiatow (lau 1) i gmin (lau 2) nalezy zweryfikowa¢ status gminy lub/oraz liczebnos$¢
miejscowosci wskazanej jako miejsce zamieszkania we wniosku i dofgczonych do niego dokumentach. Wydruk z ww. strony
internetowej nalezy dotaczy¢ do teczki sprawy oraz

b) informacje zawarte na stronie internetowej LGD, za posrednictwem ktorej Podmiot ubiega sie o wsparcie, nalezy sprawdzi¢
czy miejsce zamieszkania Podmiotu jest objete LSR tej LGD.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Podmiot jest osoba fizyczng wykonujaca dziatalno$¢ gospodarcza, do ktorej
stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 6 marca 2018r. - Prawo przedsigbiorcow (Dz. U z 2021r. poz. 162, 2105, z 2022 r. poz. 24, 974).

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie dostarczonych przez Podmiot dokumentéw/uzyskanych
informacji ze strony internetowej nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi na powyzsze pytanie.

Punkt 4. Migjsce oznaczone adresem, pod ktorym podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy wykonuje dzialalnos$é
gospodarcza znajduje si¢ na obszarze wiejskim objetym LSR - dotyczy osob fizycznych, ktore wykonuja dzialalno$¢
gospodarcza, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy Prawo przedsigbiorcow

Nalezy sprawdzi¢ W zatgczonych dokumentach i CEIDG, czy miejsce oznaczone adresem (gtowne lub adres dodatkowego miejsca
wykonywania dziatalnosci gospodarczej) pod ktorym osoba fizyczna wykonuje dziatalno$¢ gospodarcza, do ktdrej stosuje si¢
przepisy ustawy z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsiebiorcow (Dz.U z 2021r. poz. 162, 2105, z 2022 r. poz. 24, 974 ), znajduje Si¢ na
obszarze wiejskim objetym LSR.

Przez obszar wiejski objety LSR rozumie si¢ obszar gmin wiejskich, miejsko-wiejskich i miejskich objety LSR z wyltaczeniem
obszaru miast zamieszkanych przez wigcej niz 20 tys. mieszkancow.

Liczbe mieszkancow, ustala si¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2013 r. na podstawie wynikowych informacji statystycznych
oglaszanych, udostepnianych lub rozpowszechnianych zgodnie z przepisami o statystyce publicznej.

Dane dotyczace adresu, pod ktorym Podmiot wykonuje dziatalno$¢ gospodarczg nalezy pozyskaé z informacji (wydruku) z bazy
CEIiDG oraz informacji wskazanych przez Podmiot w sekcji wniosku B.11.7 Adres Podmiotu ubiegajgcego si¢ o wsparcie.
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Nastepnie w oparciu o:

a) dane publikowane przez Glowny Urzad Statystyczny zawarte na stronie internetowej www.stat.gov.pl w zakladce
publikacje wedtug tematow/Ludno$é/Ludnosé Stan i struktura ludnosci oraz ruch naturalny w przekroju terytorialnym/Tablica 8.
Ludno$¢ wedlug plci, wojewodztw (nts 2), powiatow (lau 1) i gmin (lau 2) nalezy zweryfikowaé status gminy lub/oraz liczebno$é
miejsca 0znaczonego adresem, pod ktorym Podmiot wykonuje dziatalno$¢ gospodarczg, wpisang do CEIDG (wydruk ze strony
internetowej nalezy dotgczy¢ do teczki sprawy) oraz

b) informacje zawarte na stronie internetowej LGD, za posrednictwem ktorej Podmiot ubiega si¢ o wsparcie, nalezy sprawdzic,
czy miejsce oznaczone adresem, pod ktorym Podmiot wykonuje dziatalno$¢ gospodarcza jest objete LSR tej LGD.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Podmiot jest osoba fizyczna nie wykonujaca dziatalnosci gospodarczej, do ktorej
stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 6 marca 2018r. - Prawo przedsigbiorcow (Dz.U z 2021r. poz. 162, 2105, z 2022 r. poz. 24, 974)

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie dostarczonych przez Podmiot dokumentéw/uzyskanych
informacji ze strony internetowej nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi na powyzsze pytanie.

Il.  Podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest osoba prawna
Punkt 1. Podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest inny podmiot niz Wojewodztwo
Zgodnie z przepisem § 3 ust.1 pkt 2 rozporzadzenia Podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy nie moze by¢ Wojewodztwo.

Punkt 2. Siedziba / oddzial osoby prawnej, znajduje si¢ na obszarze wiejskim objetym LSR ( nie dotyczy L.GD ubiegajacych
sie 0 wsparcie na realizacje operacji wlasnych oraz gmin i powiatow, z zastrzezeniem pkt. 4)

Nalezy sprawdzi¢, czy siedziba/oddziat osoby prawnej, znajduje si¢ na obszarze wiejskim objetym LSR.

Przez obszar wiejski objety LSR rozumie si¢ obszar gmin wiejskich, miejsko-wiejskich i miejskich objety LSR z wylaczeniem
obszaru miast zamieszkanych przez wigcej niz 20 tys. mieszkancow.

Liczbe mieszkancow, ustala si¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2013 r. na podstawie wynikowych informacji statystycznych
oglaszanych, udostepnianych lub rozpowszechnianych zgodnie z przepisami o statystyce publiczne;.

Dane dotyczace siedziby/oddziatu nalezy pozyska¢ z informacji (wydruku) z bazy KRS oraz umowy / statutu / aktu zatozycielskiego
konstytuujacego Podmiot i informacji wskazanych przez Podmiot w sekcji wniosku B.I1.7 Adres Podmiotu (zamieszkania osoby
fizycznej | adres wykomywania dziatalnosci gospodarczej / adres siedziby osoby prawnej albo jednostki organizacyjnej
nigposiadajgcej] prawnej).

Nastepnie w oparciu o:

a) dane publikowane przez Glowny Urzad Statystyczny zawarte na stronie internetowej www.stat.gov.pl w zaktadce
publikacje wedlug tematéw/Ludnos¢/Ludnos¢ Stan i struktura ludnosci oraz ruch naturalny w przekroju terytorialnym/Tablica 8.
Ludnos¢ wedtug piei, wojewodztw (nts 2), powiatow (lau 1) i gmin (lau 2) nalezy zweryfikowa¢ status gminy lub/oraz liczebnos¢
miejscowosci wskazanej jako siedziba / oddziat osoby prawnej (wydruk z ww. strony internetowej nalezy dotaczy¢ do teczki sprawy)
oraz

b) informacje zawarte na stronie internetowej LGD, za posrednictwem ktorej Podmiot ubiega sie 0 wsparcie, nalezy sprawdzic,
czy siedziba/oddziat znajduje nie na terenie objetym LSR tej LGD.

Punkt 3. Wnioskodawca jest LGD
Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Podmiotem jest Lokalna Grupa Dziatania.

Punkt 4. W przypadku gdy o pomoc ubiega si¢ gmina albo powiat, ktorej(-ego) siedziba nie znajduje si¢ na obszarze wiejskim
objetym LSR:

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Podmiotem jest Gmina albo Powiat. W pkt 4.1 nalezy zaznaczy¢ ND
w przypadku, gdy Podmiotem jest Powiat. W pkt 4.2 nalezy zaznaczy¢é ND w przypadku, gdy Podmiotem jest Gmina.

Przez obszar wiejski objety LSR rozumie si¢ obszar gmin wiejskich, miejsko-wiejskich i miejskich objety LSR z wylaczeniem
obszaru miast zamieszkanych przez wigcej niz 20 tys. mieszkancow.

Dane dotyczgce obszaru gminy nalezy pozyskaé ze strony internetowej Gminy / Powiatu bedacej / bedacego Podmiotem — wydruk
nalezy dolaczy¢ do akt sprawy.

Nastepnie w oparciu o:

a) dane publikowane przez Glowny Urzad Statystyczny zawarte na stronie internetowej www.stat.gov.pl w zaktadce
publikacje wedtug tematéw/Ludno$¢/Ludno$¢ Stan i struktura ludnosci oraz ruch naturalny w przekroju terytorialnym/Tablica 8.
Ludnos¢ wedtug pici, wojewodztw (nts 2), powiatow (lau 1) i gmin (lau 2) nalezy zweryfikowa¢ status gminy oraz jej obszar (wydruk
z ww. strony internetowej nalezy dotaczy¢ do teczki sprawy) oraz

b) informacje zawarte na stronie internetowej LGD, za posrednictwem ktorej Podmiot ubiega si¢ o wsparcie, nalezy sprawdzic,
czy obszar gminy znajduje poza terenem objetym LSR tej LGD
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C) w przypadku gdy Podmiotem jest Powiat, nalezy dodatkowo sprawdzi¢, czy obszar Powiatu obejmuje co najmniej jedna
Gming, ktorej obszar obszarem wiejskim objetym LSR, w ramach ktorej Powiat zamierza realizowac¢ operacjg.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Podmiotem jest osoba prawna inna niz Gmina albo Powiat.

I1l. Podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej,
ktérej ustawa przyznaje zdolnosé prawna

Punkt 1. Siedziba / oddzial jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej, znajduje si¢ na obszarze wiejskim
objetym LSR

Nalezy sprawdzi¢ czy, siedziba/oddziat jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje
zdolno$¢ prawna, znajduje si¢ na obszarze wiejskim objetym LSR.

Przez obszar wiejski objety LSR rozumie si¢ obszar gmin wiejskich, miejsko-wiejskich i miejskich objety LSR z wylaczeniem
obszaru miast zamieszkanych przez wigcej niz 20 tys. mieszkancow.

Liczbe mieszkancow, ustala si¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2013 r. na podstawie wynikowych informacji statystycznych
oglaszanych, udostepnianych lub rozpowszechnianych zgodnie z przepisami o statystyce publicznej.

Dane dotyczace siedziby/oddziatu nalezy pozyskac¢ z informacji wskazanych przez Podmiot w sekcji wniosku B.11.7 Adres Podmiotu
(zamieszkania osoby fizycznej / adres wykonywania dziafalnosci gospodarczej / adres siedziby osoby prawnej albo jednostki
organizacyjnej nieposiadajgcej prawngj), a w przypadku podmiotow innych niz spotka kapitalowa w organizacji takze z wydruku z
bazy KRS.

Nastepnie w oparciu o:

a) dane publikowane przez Glowny Urzad Statystyczny zawarte na stronie internetowej www.stat.gov.pl w zaktadce
publikacje wedlug tematow/Ludnos¢/Ludno$é Stan i struktura ludnos$ci oraz ruch naturalny w przekroju terytorialnym/Tablica 8.
Ludno$¢ wedlug plci, wojewddztw (nts 2), powiatow (lau 1) i gmin (lau 2) nalezy zweryfikowac status gminy lub/oraz liczebnosé
miejscowosci wskazanej jako siedziba / oddziat Podmiotu (wydruk z ww. strony internetowej nalezy dotaczy¢ do teczki sprawy) oraz

b) informacje zawarte na stronie internetowej LGD, za posrednictwem ktorej Podmiot ubiega sie o wsparcie, nalezy sprawdzic,
czy siedziba/oddziat znajduje nie na terenie objetym LSR tej LGD.

IV. Podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest spotka cywilna
Nalezy zaznaczy¢é ND w przypadku operacji wiasnej LGD

Punkt 1. Kazdy ze wspélnikow spélki cywilnej, w zaleznosci od formy prawnej wspoélnika, spelnia kryteria okreslone w pkt. |-
Il

Odpowiedz nalezy udzieli¢ po uprzednim wypetieniu odpowiednio sekcji | , Il, 1l odrebnie dla kazdego ze wspdlnikéw
w zaleznosci od ich formy prawnej.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢, o ile dla kazdego ze wspolnikow udzielono odpowiedzi TAK albo ND na pytania w sekcjach |,
I, 1.

V. Operacja dotyczy wspierania wspolpracy miedzy podmiotami wykonujacymi dzialalno$¢ gospodarcza na obszarze
wiejskim objetym LSR - nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku operacji wiasnej LGD

Punkt 1. Kazdy z podmiotéw wspoélnie wnioskujacych, w zaleznosci od formy prawnej podmiotu, spelnia kryteria okreslone
w pkt. I-111 oraz nie ubiega si¢ o przyznanie pomocy W zwigzku z wykonywaniem dzialalno$ci gospodarczej w formie spotki

cywilnej
Odpowiedz nalezy udzieli¢ po uprzednim wypekieniu odpowiednio sekcji I , II, IIl, IV odrebnie dla kazdego ze wspdlnikow
w zaleznosci od ich formy prawnej.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢, o ile dla kazdego ze wspolnikow udzielono odpowiedzi TAK albo ND na pytania w sekcjach |,
I, 11V,

W oparciu o informacje wynikajace z dokumentacji aplikacyjnej, nalezy sprawdzi¢ czy 0 pomoc na operacje w zakresie wspotpracy

nie ubiega si¢ Podmiot wykonujacy dziatalno$¢ gospodarczg w formie spotki cywilnej.

VI. Podmiotem ubiegajacym si¢ 0 przyznanie pomocy jest podmiot wykonujacy dzialalno$é gospodarcza, do ktorej stosuje
sie przepisy ustawy - Prawo Przedsiebiorcow

Punkt 1. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy prowadzi mikroprzedsiebiorstwo albo male przedsiebiorstwo
W rozumieniu przepiséw rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014

Ocena statusu przedsigbiorcy okreslonego przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy we wniosku przeprowadzona jest w
oparciu o informacje zawarte w O$wiadczeniu o wielko$ci przedsigbiorey i zatacznikach do O$wiadczenia (...), a takze informacji
wynikajacych z dokumentacji aplikacyjnej nalezy sprawdzi¢, czy Podmiot prowadzi mikroprzedsiebiorstwo albo mate
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przedsi¢biorstwo W rozumieniu przepiséw rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1).

Zgodnie z definicja MSP zawarta w art. 2 Zatacznika I do ww. rozporzadzenia:

1. Do kategorii mikroprzedsigbiorstw oraz matych i $rednich przedsigbiorstw (,MSP™) naleza przedsicbiorstwa, ktore zatrudniaja
Mniej niz 250 pracownikéw i ktorych roczny obrot nie przekracza 50 milionéw EUR, lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43
milionéw EUR.

2. W kategorii MSP mate przedsigbiorstwo definiuje si¢ jako przedsigbiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50 pracownikow i ktorego
roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionéw EUR.

3. W kategorii MSP mikroprzedsiebiorstwo definiuje si¢ jako przedsigbiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 10 pracownikow i ktorego
roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milionow EUR.

W przypadku watpliwoéci co do wiarygodnosci danych zawartych we wniosku lub O$wiadczeniu podmiotu ubiegajacego si¢
0 przyznanie pomocy o wielkosci przedsigbiorstwa, ktore wynikaja z analizy ww. dokumentow lub innych zatacznikéw dotaczonych
do wniosku np. Biznesplanu, albo z weryfikacji powigzan pomiedzy przedsi¢biorstwami dokonanej na podstawie dostgpnych
narzedzi takich jak baza CEIDG, KRS a takze http://osoby-krs.pl; http://www.infoveritipl/ nalezy wystapi¢ do podmiotu
ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy z prosba o przedtozenie dodatkowych dokumentoéw /wyjasnien (np. sprawozdan finansowych
lub innych dokumentow ( np. deklaracji ZUS DRA) potwierdzajacych obroty i stan zatrudnienia dotyczacych okresu referencyjnego,
na podstawie ktorego ustalono wielko$¢ podmiotu ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy).

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w sytuacji, gdy mozliwe jest stwierdzenie, iz informacje zadeklarowane we wniosku sg zgodne
ze stanem faktycznym, np. analiza przediozonych dokumentéw, w tym dokumentow (uzyskanych w ramach uzupelien np.
sprawozdan finansowych dotyczacych okresu referencyjnego w oparciu o ktéry podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy
oszacowat status przedsigbiorstwa potwierdza, iz podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy jest mikro lub matym przedsigbiorca.

Odpowiedz ,,NIE” nalezy zaznaczy¢ w przypadku gdy przeprowadzonej oceny wynika, iz przedsigbiorca posiada status $redniego
albo duzego przedsigbiorcy.

DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy podstawie dostarczonych przez Podmiot dokumentow nie jest mozliwe udzielenie
odpowiedzi na powyzsze pytanie.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Podmiot nie wykonuje dziatalnosci gospodarczej, do ktorej stosuje sie przepisy
ustawy z dnia 6 marca 2018r. - Prawo przedsiebiorcow (Dz.U z 2021r. poz. 162, 2105, z 2022 r. poz. 24, 974).

Kryteria wspélne dotyczace Podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy i operacji

Punkt 1. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy posiada numer identyfikacyjny nadany w trybie przepisow
o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw 0 przyznanie
platnosci

Nalezy sprawdzi¢ czy podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy posiada numer identyfikacyjny nadany w trybie przepisow
0 krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw o przyznanie ptatnosci.

W przypadku wspdlnikow spotki cywilnej numer identyfikacyjny nadawany jest spotce cywilnej w oparciu 0 nr REGON spofki.
Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy w punkcie kontrolnym nr 1 czeéci B1.1.B.1 karty zaznaczono ,,TAK”.

Odpowiedz ,,DO WEZW” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie posiadanej dokumentacji nie jest mozliwe udzielenie
odpowiedzi na powyzsze pytanie (zaznaczono ,,DO WEZW” w punkcie kontrolnym nr 1 czgsci B1.1.B.1 Karty).

Punkt 2. Koszty kwalifikowalne operacji nie sa wspolfinansowane z innych srodkéw publicznych - w przypadku podmiotu
ubiegajacego Si¢ o przyznanie pomocy bedacego podmiotem innym niz jednostka sektora finanséw publicznych

Na podstawie informacji zwartych we wniosku nalezy sprawdzi¢, czy koszty kwalifikowalne operacji nie sa wspotfinansowane
z innych $rodkow publicznych.

Warunku nie stosuje si¢ do przyznawania pomocy na operacje realizowana przez jednostke sektora finansow publicznych lub
organizacje pozytku publicznego bedaca organizacja pozarzadowa w zakresie, w jakim nie jest to sprzeczne z art. 59 ust. 8
rozporzgdzenia nr 1305/2013.

Punkt 3. Operacja bedzie realizowana w nie wiecej niz w dwéch etapach

Na podstawie informacji zawartych we wniosku (m.in. cze$¢ Zestawienie rzeczowo-finansowe, pole B.I11.10 Planowany termin
zakoriczenia etapu) nalezy sprawdzi¢, czy operacja bedzie realizowana w nie wiecej niz dwoch etapach.

Punkt 4. Wykonanie zakresu rzeczowego zgodnie z zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji oraz zlozenie wniosku
0 platnos$¢ koncowa wyplacana po zrealizowaniu calej operacji, nastapi w terminie 2 lat od dnia zawarcia umowy, lecz nie
pozniej niz do dnia 30 czerwca 2024 r.
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Na podstawie informacji zawartych we wniosku nalezy sprawdzi¢, czy wykonanie zakresu rzeczowego, zgodnie z zestawieniem
rzeczowo-finansowym operacji, w tym poniesienie przez Podmiot kosztow kwalifikowalnych operacji oraz ztozenie wniosku
0 platno$¢ koncowa wyplacang po zrealizowaniu calej operacji nastgpi w terminie 2 lat od dnia zawarcia umowy, lecz nie p6zniej niz
do dnia 30 czerwca 2024 r.

Punkt 5. Operacja, zaklada realizacj¢ inwestycji na obszarze wiejskim objetym LSR, chyba, ze operacja dotyczy inwestycji
polegajacej na budowie albo przebudowie liniowego obiektu budowlanego, ktérego odcinek bedzie zlokalizowany poza tym
obszarem

Na podstawie informacji zawartych we wniosku (sekcje B.I11.8. Lokalizacja operacji (miejsce realizacji operacji), B.111.9. Informacja
o dziatkach ewidencyjnych wchodzqcych w sktad nieruchomosci, na ktorych realizowana bedzie operacja) oraz na podstawie
informacji zawartych w tytule prawnym do nieruchomosci nalezy sprawdzié, czy operacja, zaktada realizacj¢ inwestycji na obszarze
wigjskim objetym LSR.

Przez obszar wiejski objety LSR rozumie si¢ obszar gmin wiejskich, miejsko-wiejskich i miejskich objety LSR z wylaczeniem
obszaru miast zamieszkanych przez wigcej niz 20 tys. mieszKancow.

Nastepnie w oparciu 0 dane publikowane przez Gltéwny Urzad Statystyczny zawarte na stronie internetowej www.stat.gov.pl
w zakladce publikacje wedlug tematow/Ludno$é/Ludnoéé Stan i struktura ludno$ci oraz ruch naturalny w przekroju
terytorialnym/Tablica 8. Ludnos¢ wedhug plci, wojewddztw (nts 2), powiatow (lau 1) i gmin (lau 2) nalezy zweryfikowac status
gminy lub/oraz liczebno$¢ miejscowosci wskazanej jako lokalizacja operacji (wydruk z ww. strony internetowej nalezy dotaczy¢ do
teczki sprawy).

Liczbg mieszkancow, ustala si¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2013 r. na podstawie wynikowych informacji statystycznych
oglaszanych, udostepnianych lub rozpowszechnianych zgodnie z przepisami o statystyce publicznej.

Warunek nalezy uznaé za spelniony w takie w przypadku, gdy operacja, ktora obejmuje koszty inwestycyjne, zaktada realizacje
inwestycji polegajgcej na budowie albo przebudowie liniowego obiektu budowlanego, ktorego odcinek bedzie zlokalizowany poza
obszarem wiejskim objetym LSR.

TAK nalezy zaznaczy¢é réwniez w przypadku, gdy inwestycja polega na budowie albo przebudowie liniowych obiektow
budowlanych, ktorych cze¢$¢ dotyczy realizacji odcinkéw zlokalizowanych poza obszarem LSR. W takim przypadku Koszty
dotyczace czesci inwestycji zlokalizowanej poza obszarem objgtym LSR nie sg kosztami kwalifikowalnymi.

ND nalezy zaznaczy¢ w Sytuacji, gdy operacja jest nie inwestycyjna.

Punkt 6. Inwestycje trwale zwiazane z nieruchomoscia w ramach operacji beda realizowane na nieruchomosci bedacej
wlasnoscig lub wspotwlasnoscia Wnioskodawcy lub Whioskodawca posiada prawo do dysponowania nieruchomoscig na cele
okreslone we wniosku o przyznanie pomocy, co najmniej przez okres realizacji operacji oraz okres podlegania zobowigzaniu
do zapewnienia trwalo$ci operacji zgodnie z art. 71 ust. 1 rozporzadzenia 1303/20137

Dotyczy inwestycji trwale zwigzanej z nieruchomoscig w ramach operacji. Na podstawie informacji zawartych w tytule prawnym do
nieruchomosci, oraz Oswiadczeniu wiasciciela(i) lub wspotwltasciciela(i) lub posiadacza samoistnego lub wspélposiadacza (-y)
nieruchomosci, nieruchomosci, ze wyraza(jg) on(i) zgode na realizacje operacji bezposrednio zwigzanej z nieruchomosciq, jezeli
operacja jest realizowana na terenie nieruchomosci bedacej w posiadaniu zaleznym lub bedacej przedmiotem wspotwilasnosci, nalezy
sprawdzi¢ czy inwestycje w ramach operacji beda realizowane na nieruchomosci bedacej wiasnoscig lub wspdtwiasnoscig
Whioskodawcy lub Whnioskodawca posiada prawo do dysponowania nieruchomoscia na cele okreslone we wniosku o przyznanie
pomocy co najmniej przez okres realizacji operacji oraz okres podlegania zobowigzaniu do zapewnienia trwatosci operacji zgodnie
zart. 71 ust. 1 Rozporzadzenia 1303/2013.

ND nalezy zaznaczy¢ w sytuacji, gdy operacja nie jest trwale zwigzana z nieruchomoscia.
Punkt 7. Minimalna calkowita warto$¢ operacji wynosi nie mniej niz 50 tys. zi

Na podstawie informacji zawartych w czesci finansowej wniosku i biznesplanie (jesli dotyczy) nalezy sprawdzi¢, czy calkowita
warto$¢ operacji (suma czesci kwalifikowanej i niekwalifikowalnej) wynosi nie mniej niz 50 tys. zt.

DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w sytuacji, gdy na podstawie dostepnej dokumentacji nie mozna odpowiedzie¢ na powyzsze pytanie.

Punkt 8.( w tym 8.1;8.2;8.3;8.4) Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy spelnia co najmniej 1 z ponizszych warunkow
(...)

Na podstawie przedtozonych dokumentéw nalezy sprawdzi¢, czy Podmiot posiada do$wiadczenie w realizacji projektow
0 charakterze podobnym do operacji, ktorg zamierza realizowa¢ lub posiada zasoby odpowiednie do przedmiotu operacji, ktorg
zamierza realizowa¢ lub wykonuje dziatalno$¢ gospodarcza odpowiednia do przedmiotu operacji, ktora zamierza realizowaé¢ lub
posiada kwalifikacje odpowiednie do przedmiotu operacji, ktora zamierza realizowac.

Nalezy zaznaczy¢ TAK jezeli co najmniej jedna odpowiedz na powyzsze pytania jest odpowiedzia twierdzaca.

Niemozno$¢ udzielenia odpowiedzi twierdzacej na przynajmniej jedno z czterech warunkow oznacza negatywna oceng tego warunku
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Punkt 9. Operacja nie moze zosta¢ zrealizowana bez wsparcia srodkéw publicznych

Nalezy zaznaczy¢ TAK jezeli realizacja operacji i osiagniecie zaktadanych celow w terminie okreslonym we wniosku 0 przyznanie
pomocy nie jest mozliwa bez udziatu $rodkéw publicznych. Efekt deadweight (E pw) nalezy obliczy¢ w oparciu o ponizszy wzor:

_ Npw tc

Epw = > = 100%
W N¢ (tc + tpw)

gdzie:
Epw — warto$¢ procentowa zdarzenia niezaleznego,

Nc — naktady catkowite (netto) na realizacj¢ operacji (koszty kwalifikowalne) — warto$¢ z wniosku: pole B.IV.2.5 (kolumna koszty
kwalifikowalne operacji (w zt);

Nbw — naktady jakie poniostby podmiot bez dofinansowania ze srodkow publicznych (netto) — wartos¢ z wniosku: pole B.IIL.A.11.2;

tc — calkowity planowany czas realizacji operacji (w miesigcach) — (od dnia przewidywanego zawarcia umowy do dnia ztoZenia
wniosku o ptatno$¢ koncowsa okreslonego we wniosku: pole B.111.10.2, w przypadku operacji jednoetapowych pole B.111.10.1)

tow — czas, o jaki wydluzytaby sie realizacja operacji, w przypadku braku otrzymania wsparcia (w miesigcach) — wartos¢ z wniosku:
pole B.111.11.5.

W przypadku, gdy wyliczona warto$¢ procentowa zdarzenia niezaleznego Wynosi co najmniej 100% nalezy uznac, ze wystapit efekt
deadweight. Wowczas nalezy odmowi¢ przyznania pomocy, uznajac ze Podmiot zrealizowatby operacje bez wsparcia srodkéw
publicznych. Uzyskanie natomiast warto$ci mniejszych niz 100% oznacza, ze operacja hie moglaby zosta¢ zrealizowana bez wsparcia
srodk6éw publicznych.

Punkt 10. Operacja spelnia wymagania wynikajace z obowigzujacych przepisow prawa, ktore majg zastosowanie do tej
operacji, w szczegélnos$ci zostala wydana ostateczna decyzja o Srodowiskowych uwarunkowaniach, jezeli jej wydanie jest
wymagane przepisami odrebnymi

Nalezy sprawdzi¢, czy w odniesieniu do planowanej operacji, na podstawie odrebnych przepisow, (np. dotyczacych warunkow
zdrowotnych, ochrony srodowiska, sanitarnych, itp.) wynika obowiazek uzyskania, do realizacji operacji, decyzji, pozwolen lub opinii
organow administracji publicznej. Jezeli tak, Podmiot jest zobowiazany zataczy¢ do Wniosku kopie tych dokumentow, o ile ich
uzyskanie jest mozliwe przed rozpoczgciem realizacji operacji.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, jezeli do planowanej realizacji operacji, z odrebnych przepisdw, nie wynika obowigzek
uzyskania decyzji, pozwolen lub opinii organdéw administracji publicznej lub jezeli ich uzyskanie nie jest mozliwe przed
rozpoczeciem realizacji operacii.

Punkt 11. Koszty planowane do poniesienia w ramach operacji mieszcza si¢ w zakresie kosztow, o ktorych mowa w § 17 ust. 1
rozporzadzenia 3 i nie sg kosztami inwestycji polegajacej na budowie albo przebudowie liniowych obiektéw budowlanych
W czeSci dotyczacej realizacji odcinkow zlokalizowanych poza obszarem wiejskim objetym LSR

W punkcie tym nalezy sprawdzi¢, czy koszty wskazane w ujeciu rzeczowym (przedmiotowym) w dokumentacji aplikacyjnej wpisuja
sie w katalogow kosztow kwalifikowanych (§ 17 i 38 rozporzadzenia), natomiast zasadno$¢ i celowos¢ ekonomiczna ich poniesienia
bedzie przedmiotem szczegbtowe] analizy ekonomiczno-technicznej. Niemniej jednak, w przypadku gdy na obecnym etapie budzi
watpliwo$¢ zasadno$¢ planowanych do poniesienia kosztow, pomimo tego ze, wpisuja si¢ one w ponizszy katalog, nalezy zaznaczy¢
odpowiedz DO WEZW. i wystapi¢ do Podmiotu z prosba o ztozenie wyjasnien.

Koszty ogélne poniesione przed dniem wejscia w zycie rozporzadzenia beda mogly podlegac refundacji jezeli zostaty:

1) poniesione:
- od dnia 1 stycznia 2014 r.,
- zgodnie z przepisami 0 zamdwieniach publicznych w przypadku, gdy te przepisy majg zastosowanie,

2) uwzglednione w oddzielnym systemie rachunkowosci albo do ich identyfikacji wykorzystano odpowiedni kod rachunkowy,
0 ktorych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ ppkt i rozporzadzenia nr 1305/2013.

Koszty ogdlne powinny zosta¢ uwzglednione w wysokosci nieprzekraczajacej 10% pozostatych kosztow kwalifikowanych.

Pomoc na operacje jest przyznawana w formie refundacji kosztow kwalifikowalnych, do ktorych zalicza sie koszty:

1) ogolne, o ktorych mowa w art. 45 ust. 2 lit. ¢ rozporzadzenia nr 1305/2013,

2) zakupu robot budowlanych lub ustug,

3) zakupu lub rozwoju oprogramowania komputerowego oraz zakupu patentow, licencji lub wynagrodzen za przeniesienie
autorskich praw majatkowych lub znakow towarowych,

4) najmu lub dzierzawy maszyn, wyposazenia lub nieruchomosci,

5) zakupu nowych maszyn lub wyposazenia, a w przypadku operacji dotyczacych zachowania dziedzictwa lokalnego — rowniez
uzywanych maszyn lub wyposazenia stanowiacych eksponaty,
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6) zakupu nowych srodkow transportu, z wytaczeniem zakupu samochodow osobowych przeznaczonych do przewozu mniej niz 8
0s6b tacznie z kierowca,

7) zakupu nowych rzeczy innych niz wymienione w pkt 5 i 6, w tym materiatow,

8) wynagrodzenia i innych $wiadczen, o ktorych mowa w Kodeksie pracy, zwigzanych z praca pracownikow beneficjenta, a takze
inne koszty ponoszone przez beneficjenta na podstawie odrebnych przepisow w zwiazku z zatrudnieniem tych pracownikow — w
przypadku operacji w zakresie tworzenia lub rozwoju inkubatorow przetworstwa lokalnego produktow rolnych, jesli polega
wylacznie na tworzeniu lub rozwijaniu ogolnodostepnych i niekomercyjnych inkubatoréw, o ktérych mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 lit.
b oraz w operacji w zakresie wspierania wspotpracy migdzy podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ gospodarcza na obszarze
wiejskim objetym LSR,

9) podatku od towarow i ustug (VAT), zgodnie z art. 69 ust. 3 lit. ¢ rozporzadzenia nr 1303/2013,

- ktére sg uzasadnione zakresem operacji, niezb¢dne do osiagnigcia jej celu oraz racjonalne.

Do kosztow kwalifikowalnych nie zalicza si¢ kosztow inwestycji polegajacej na budowie albo przebudowie liniowych obiektow
budowlanych, w czesci dotyczacej realizacji odcinkéw zlokalizowanych poza obszarem wiejskim objetym LSR.

Do kosztow kwalifikowalnych moze takze zosta¢ zaliczona takze warto$¢ wkladu rzeczowego, o ktorym mowa w art. 69 ust. 1
rozporzadzenia nr 1303/2013. Warto$¢ wktadu rzeczowego, o ktorym mowa w art. 69 ust. 1 rozporzadzenia nr 1303/2013, w formie
nieodplatnej pracy ustala si¢ jako iloczyn liczby przepracowanych godzin oraz ilorazu przecigtnego wynagrodzenia w gospodarce
narodowej w drugim roku poprzedzajacym rok, w ktorym ztozono wniosek 0 przyznanie pomocy i liczby 168.

Koszt zakupu $rodkéw transportu z wylaczeniem zakupu samochodéw osobowych przeznaczonych do przewozu mniej niz 8 osob
facznie kierowcs, jest kwalifikowany wylacznie w wysokosci nieprzekraczajacej 30% pozostatych kosztow kwalifikowanych
pomniejszonych o koszty ogolne.

Limitu dotyczacego kosztow zakupu $rodkow transportu, o ktérych mowa W ust. 3, nie stosuje si¢ do $rodkow transportu innych niz
pojazdy silnikowe w rozumieniu art. 2 pkt 32 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. z 2022 r. poz.
988. 1002).

Punkt 12. Operacja jest zgodna z celem(-ami) okreslonym(-ymi) w PROW na lata 2014-2020 dla dzialania M19, a jej
realizacja pozwoli na osiagniecie zakladanych wskaznikéw

W oparciu o informacje zawarte w sekcji wnioski B.Il. Opis operacji oraz informacje zawarte w biznesplanie i pozostalej
dokumentacji aplikacyjnej nalezy sprawdzi¢ czy operacja jest zgodna z celem (-ami) okreslonym (-ymi) w PROW na lata 2014-2020
dla dziatania M19, a jej realizacja pozwoli na osiagniecie zakladanych wskaznikow

Punkt 13. Operacja jest zgodna z zakresem pomocy okreslonym w § 2 ust. 1 rozporzadzenia

W oparciu o informacje zawarte w sekcji wnioski B.IIl. Opis operacji oraz informacje zawarte w biznesplanie i pozostatej
dokumentacji aplikacyjnej nalezy sprawdzi¢, czy operacja jest zgodna co najmniej z jednym z zakreséw okreslonych § 2 ust 1
W rozporzgdzenia. Odpowiedz DO WEZW. nalezy udzieli¢c w przypadku, gdy nie mozna na postawie informacji zawartych we
whiosku udzieli¢ odpowiedzi, ze operacja dotyczy co najmniej jednego z zakresow okreslonych ww. przepisie rozporzadzenia.

Punkt 14. Operacja jest uzasadniona ekonomicznie i bedzie realizowana zgodnie z biznesplanem (nie dotyczy operacji
realizowanej wylacznie w zakresie okreslonym w § 2 ust.1 pkt 1 lub 5-8 rozporzadzenia ), ktéry zawiera informacje wskazane
w § 4 ust. 4 rozporzadzenia )

Odpowiedzi nalezy udzieli¢ w oparciu o analize Biznesplanu.

Operacja jest uzasadniona ekonomicznie, jesli generuje przychody, a jej efektywnos¢ weryfikowana begdzie m.in. na podstawie
wskaznika NPV.

NPV to suma zdyskontowanych oddzielnie dla kazdego roku przeplywow pienigznych, zrealizowanych w catym okresie objgtym
rachunkiem, przy statym poziomie stopy dyskontowej.

Wskaznik ten pozwala okresli¢ rzeczywista warto$¢ naktadow i efektow zwiazanych z danym przedsigwzigciem inwestycyjnym.
Badane przedsigwziecie jest optacalne, jezeli NPV jest wigksze od 0.

Uzasadnienie ekonomiczne operacji Opiera si¢ na wskaznikach. Operacja jest uzasadniona ekonomicznie, jezeli wskazniki
rentownosci oraz NPV maja warto$¢ dodatnia.

Dodatnia warto$¢ wskaznika rentownosci warunkujgca uzasadnienie ekonomiczne operacji, jest wymagana od roku nastepujgcego po
roku dokonania przez ARIMR platnosci koncowej w ramach operacji, a wiec dla lat: (n+1), (n+2), (n+3).

Powyzsze nie dotyczy operacji realizowanej wyltacznie w zakresie:

1) wzmocnienia kapitalu spotecznego, w tym przez podnoszenie wiedzy spotecznosci lokalnej W zakresie ochrony $rodowiska
i zmian Klimatycznych, takze z wykorzystaniem rozwigzan innowacyjnych lub

2) zachowania dziedzictwa lokalnego;

3) rozwoju ogdlnodostepnej i nieckomercyjnej infrastruktury turystycznej lub rekreacyjnej, lub kulturalnej (w odniesieniu do zakresu
operacji 0 niekomercyjnym charakterze, o ktorym mowa w § 2 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia LSR istnieje mozliwo$¢ pobierania
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opfat, jednakze wygenerowane w ten sposob dochody powinny by¢ przeznaczone na pokrycie kosztow utrzymania infrastruktury
bedacej przedmiotem operacii);

4) budowy lub przebudowy publicznych drég gminnych lub powiatowych;

5) promowania obszaru objetego LSR, w tym produktéw lub ustug lokalnych.

Punkt 15. Operacja zwiazana z dzialalno$cig gospodarcza sklasyfikowana jako transport drogowy towarow obejmuje koszty
kwalifikowalne z wylaczeniem zakupu pojazdéw przeznaczonych do transportu drogowego towaréw

Zgodnie z art. 3 ust 2 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 roku w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 roku str. 1) catkowita kwota
pomocy de minimis przyznanej przez panstwo cztonkowskie jednemu przedsigbiorstwu nie moze przekroczyé 200 000 EUR w
okresie trzech lat podatkowych. Catkowita kwota pomocy de minimis przyznanej przez panstwo czionkowskie jednemu
przedsiebiorstwu prowadzacemu dziatalno$¢ zarobkowa w zakresie drogowego transportu towarow nie moze przekroczyé
100 000 EUR w okresie trzech lat podatkowych. Pomoc de minimis nie moze zosta¢ wykorzystana na nabycCie pojazdow
przeznaczonych do transportu drogowego towaréw. W zwigzku z powyzszym nie mozliwym jest przyznanie pomocy na zakup
$rodka transportu w przypadku gdy Podmiot ubiega si¢ 0 przyznanie pomocy w ramach dziatalnoéci sklasyfikowanej wg. PKD jako
transport drogowy towarow.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku gdy Podmiot:
a) nie ubiega si¢ o przyznanie pomocy na dziatalnos¢ gospodarcza sklasyfikowang wg. PKD jako transport drogowy towardw, albo

b) ubiega si¢ o przyznanie pomocy na dziatalno$¢ gospodarcza sklasyfikowana wg. PKD jako transport drogowy towarow,
ale w zakresie rzeczowym operacji we wniosku nie wskazano zakupu srodka transportu.

Weryfikacja danych zawartych w dokumentach przedtozonych przez Podmiot w zakresie dostepnego limitu poziomu de minimis
powinna nastepowa¢ w oparciu o informacje wynikajace z aplikacji SHRIMP. Mozliwym jest pomocnicze wykorzystanie informacji
publikowanych przez UOKIK na stronie internetowej https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary.

Punkt 16. Z informacji zawartych w Formularzu informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ o pomoc de minimis
wynika, Ze podmiotowi ubiegajacemu si¢ o przyznanie pomocy moze zosta¢ udzielona pomoc de minimis

W oparciu o informacje zadeklarowane przez Podmiot w Formularzu informacji przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomoc de
minimis wynika, iz Podmiotowi moze zosta¢ udzielona pomoc de minimis.

Punkt 17. Operacja dotyczy wzmocnienia kapitalu spolecznego w tym przez podnoszenie wiedzy spotecznosci lokalnej
w zakresie ochrony $srodowiska i zmian klimatycznych a takze z wykorzystanie rozwigzan innowacyjnych

Nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostatej dokumentacji
aplikacyjnej, stwierdza sig, ze operacja nie dotyczy powyzszego zakresu.

Nalezy zaznaczy¢ DO WEZW. w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostatej dokumentacji
aplikacyjnej, nie mozna jednoznacznie stwierdzi¢, ze operacja nie dotyczy powyzszego zakresu.

Punkt 18. Operacja dotyczy rozwoju przedsigbiorczosci na obszarze wiejskim objetym LSR przez tworzenie lub rozwoj
inkubatorow przetworstwa lokalnego produktow rolnych

Nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostatej dokumentacji aplikacyjnej, mozna
jednoznacznie stwierdzi¢, ze operacja nie dotyczy powyzszego zakresu.

Punkt 18.1. Na postawie posiadanych dokumentow nalezy sprawdzi¢, czy wspierane inkubatory przetworstwa lokalnego produktow
rolnych sa/beda przedsigbiorstwami spozywczymi W rozumieniu art. 3 pkt 2 rozporzadzenia (WE) nr 178/20028.

Punkt 18.2. Nalezy sprawdzi¢, czy Podmiotowi zostata dotychczas przyznana pomoc w zakresie:

a) rozwoju przedsigbiorczosci na obszarze wiejskim objetym strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé
w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr 1303/2013 przez podejmowanie dziatalnosci gospodarczej, albo

b) rozwoju przedsigbiorczoSci na obszarze wiejskim objetym strategia rozwoju lokalnego Kkierowanego przez spotecznosé
w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr 1303/2013°% przez rozwijanie dzialalnoéci gospodarczej, ktorej przedmiotem jest
dzialalno$¢ gospodarcza sklasyfikowana w przepisach rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie
Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) jako produkcja artykutéw spozywczych lub produkcja napojow.

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy z uzyskanych danych bedzie wynikato, ze Podmiot byl Beneficjentem

w ramach ww. zakresu.

Punkt 18.3. Na podstawie danych zawartych we wniosku o przyznanie pomocy i biznesplanie nalezy sprawdzi¢, czy operacja
zaktada korzystanie z infrastruktury inkubatora przetworstwa lokalnego przez podmioty inne niz ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy.

Punkt 18.4. Na podstawie danych zawartych we wniosku o przyznanie pomocy i biznesplanie nalezy sprawdzi¢, czy operacja nie
zaklada osiggania zyskow z dziatalnosci prowadzonej w ramach inkubatoréw oraz polega wytacznie na tworzeniu lub rozwijaniu
ogolnodostgpnych inkubatorow.
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Punkt 19. Operacja dotyczy rozwoju przedsiebiorczosci na obszarze wiejskim objetym LSR przez rozwijanie dzialalnos$ci
gospodarczej

Nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostatej dokumentacji aplikacyjnej, mozna
jednoznacznie stwierdzi¢, ze operacja nie dotyczy powyzszego zakresu.

Punkt 19.1. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy w okresie 3 lat poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku
0 przyznanie pomocy wykonywal lacznie przez co najmniej 365 dni dzialalno$¢ gospodarcza, do ktérej stosuje si¢ przepisy
ustawy Prawo przedsigbiorcow oraz nadal wykonuje t¢ dziatalno$é

Warunek nalezy sprawdzi¢ na podstawie informacji:

a) (wydrukow) pochodzacych z baz danych:
— CEIDG —w odniesieniu do osoby fizycznej, wspdlnikow spotki cywilnej bedacych osobami fizycznymi
— KRS -w przypadku Podmiotow, ktorzy podlegaja wpisowi do KRS

b) aktow konstytuujgcych dziatalnos¢ Podmiotow

DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie posiadanej dokumentacji nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi na
powyzsze pytanie.

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku gdy informuje pochodzace z bazy danych / dokumenty wskazuja, ze Podmiot nie
wykonuje dziatalno$ci gospodarczej, do ktorej stosuje si¢ przepisy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej.

Podmiot moze ubiegac o przyznanie pomocy ha operacje w zakresie, 0 ktorym mowa w § 2 ust.1 pkt 2 lit. ¢, o ile Podmiot w okresie
3 lat poprzedzajacych dzien ztozenia wniosku o przyznanie pomocy wykonywat tacznie przez co najmniej 365 dni dziatalnosé
gospodarcza, do ktorej stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 6 marca 2018r. - Prawo przedsigbiorcow (Dz.U z 2021r. poz. 162, 2105, z
2022 r. poz. 24, 974) oraz nadal wykonuje te dziatalnos¢.

Przepiséw ustawy nie stosuje si¢ do:

1. dziatalnosci wytworczej w rolnictwie w zakresie upraw rolnych oraz chowu i hodowli zwierzat, ogrodnictwa, warzywnictwa,
lesnictwa i rybactwa $rodlagdowego;

2. wynajmowania przez rolnikow pokoi, sprzedazy positkow domowych i $wiadczenia w gospodarstwach rolnych innych ustug
zwigzanych z pobytem turystow;

3. wyrobu wina przez producentow bedacych rolnikami wyrabiajacymi mniej niz 100 hektolitréw wina w ciagu roku
gospodarczego, 0 ktorych mowa w art. 17 ust. 3 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o wyrobie i rozlewie wyrobow winiarskich,
obrocie tymi wyrobami i organizacji rynku wina (Dz.U. 2020 poz. 1891, z 2022 . poz. 24);

4. dziatalnosci rolnikow w zakresie sprzedazy, o ktorej mowa w art. 20 ust. 1c ustawy z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz.U. z 2020 r. poz. 1426 z pdzn. zm.);

Punkt 19.2. Operacja zaklada utworzenie co najmniej jednego miejsca pracy w przeliczeniu na pelne etaty Srednioroczne
i jest to uzasadnione zakresem realizacji operacji, a osoba, dla ktorej zostanie utworzone to miejsce pracy, zostanie
zatrudniona na podstawie umowy o prace lub spoldzielczej umowy o prace (nie ma zastosowania, gdy suma kwot pomocy
przyznanej jednemu podmiotowi na dotychczas realizowane operacje oraz kwoty pomocy, o ktérej przyznanie ubiega si¢
whnioskodawca na realizacje danej operacji, nie przekracza 25 tys. zlotych)

Na podstawie danych zawartych we wniosku o przyznanie pomocy i biznesplanie nalezy sprawdzi¢, czy operacja zaklada utworzenie
co najmniej jednego miejsca pracy w przeliczeniu na pelne etaty $rednioroczne i jest to uzasadnione zakresem realizacji operacji,
a osoba, dla ktorej zostanie utworzone to miejsce pracy, zostanie zatrudniona na podstawie umowy 0 pracg lub spotdzielczej umowy
0 prace. Jednocze$nie Podmiot zobowigzany jest do utrzymania co najmniej jednego miejsca pracy w przeliczeniu na pelne etaty
srednioroczne, do dnia w ktorym uplyna 3 lata od dnia wypfaty ptatnosci koncowej (§27 ust. 1 pkt 1b rozporzadzenia). Nie jest
wymagane spetnienie warunku, w przypadku, gdy suma kwot pomocy przyznanej jednemu Podmiotowi na dotychczas realizowane
operacje oraz kwoty pomocy, o ktorej przyznanie Podmiot ten ubiega si¢ za realizacj¢ danej operacji, nie przekracza 25 tys. zt.

Punkt 19.3. Podmiotowi ubiegajacemu si¢ o przyznanie pomocy nie zostala dotychczas przyznana pomoc w zakresie
okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 2 lit. a rozporzadzenia albo uplynelo co najmniej dwa lata od dnia przyznania temu podmiotowi
pomocy na operacje w zakresie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 2 lit. a rozporzadzenia

Na podstawie danych zawartych w systemie informatycznym nalezy sprawdzi¢, czy Podmiotowi nie zostata dotychczas przyznana
pomoc w zakresie rozwoju przedsiebiorczosci na obszarze wiejskim objetym strategig rozwoju lokalnego kierowanego przez
spofeczno$¢ w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr 1303/2013 przez podejmowanie dziatalno$ci gospodarczej albo uptyngto co
najmniej dwa lata od dnia przyznania temu Podmiotowi pomocy na operacj¢ w ww. zakresie.

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy z uzyskanych danych bedzie wynikato, ze Podmiot byt Beneficjentem
w ramach ww. zakresu, o ile nie minely dwa lata od dnia przyznania pomocy.

Punkt 19.4. Podmiotowi ubiegajacemu si¢ o przyznanie pomocy, ktory wykonuje dzialalno$¢ gospodarcza sklasyfikowana
w Polskiej Klasyfikacji Dzialalnosci (PKD) jako produkcja artykulow spozywczych lub produkcja napojow, nie zostala
dotychczas przyznana pomoc na operacje w ramach poddzialania, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 4 lit. b ustawy
0 wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich
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Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Podmiot nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej sklasyfikowanej wg PKD jako
produkcja artykutow spozywezych lub produkcja napojow. (zakres prowadzonej dziatalno$ci nalezy zweryfikowa¢ w oparciu 0 dane
pochodzace z KRS, CEIDG, akt zatozycielskich Podmiotu).

W przypadku, gdy Podmiot prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza sklasyfikowanej wg PKD jako produkcja artykutow spozywezych lub
produkcja napojow, nalezy sprawdzi¢, czy Podmiotowi nie zostata dotychczas przyznana pomoc na operacje w ramach poddziatania
Wsparcie inwestycji W przetwarzanie produktow rolnych, obrdt nimi lub ich rozwdj.

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy z uzyskanych danych bedzie wynikato, ze Podmiot byt Beneficjentem
W ramach ww. poddziatania.

Punkt 19.5. Podmiotowi ubiegajacemu si¢ o przyznanie pomocy nie zostala dotychczas przyznana pomoc w zakresie
okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 2 lit. b rozporzadzenia

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Podmiot nie prowadzi dziatalnosci gospodarczej sklasyfikowanej wg PKD jako
produkcja artykutéw spozywczych lub produkcja napojow. (zakres prowadzonej dziatalnosci nalezy zweryfikowa¢ w oparciu o dane
pochodzace z KRS, CEIDG, akt konstytuujacy Podmiot).

W przypadku, gdy Podmiot prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza sklasyfikowanej wg PKD jako produkcja artykutow spozywezych lub
produkcja napojow, nalezy na podstawie danych zawartych w sSystemie informatycznym nalezy sprawdzi¢, czy Podmiotowi nie
zostata dotychczas przyznana pomoc na operacje w zakresie rozwoju przedsigbiorczosci na obszarze wiejskim objetym strategia
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w rozumieniu art. 2 pkt 19 rozporzadzenia nr 1303/2013 przez tworzenie lub
rozwoj inkubatorow przetworstwa lokalnego produktéw rolnych bedacych przedsiebiorstwami spozywczymi w rozumieniu art. 3 pkt
2 rozporzadzenia nr 178/2002, w ktérych jest prowadzona dziatalno$¢ w zakresie produkcji, przetwarzania lub dystrybucji zywnosci
pochodzenia ro$linnego lub zwierzecego lub wprowadzania tej zywnos$ci na rynek, przy Czym podstaws dziatalnosci tego
przedsigbiorstwa jest przetwarzanie.

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy z uzyskanych danych bedzie wynikato, ze Podmiot byl Beneficjentem
w ramach ww. zakresie i prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg sklasyfikowanej wg PKD jako produkcja artykutow spozywczych lub
produkcja napojow.

Punkt 20. Operacja dotyczy rozwoju przedsigbiorczosci na obszarze wiejskim objetym LSR w zakresie okreslonym w § 2
ust. 1 pkt 2 lit. b-c rozporzadzenia 3

Nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostatej dokumentacji aplikacyjnej,
nie stwierdza sig, ze operacja nie dotyczy powyzszego zakresu.

Punkt 20.1 Dzialalno$¢ gospodarcza bedaca przedmiotem operacji zostala sklasyfikowana w innym zakresie Polskiej
Klasyfikacji Dzialalnosci (PKD) niz wskazane w przepisach § 8 rozporzadzenia

W oparciu o dane z wniosku, dane pochodzace z KRS, CEIDG, w zakresie podejmowania dziatalnosci gospodarczej, nalezy
zweryfikowac, czy dziatalno$¢ gospodarcza bedaca przedmiotem operacji nie jest sklasyfikowana w przepisach rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. z 2021 poz. 1364), o ktorych mowa
w § 8 rozporzadzenia tj. jako:

dziatalno$¢ uslugowa wspomagajaca rolnictwo i nastepujaca po zbiorach;

gornictwo i wydobywanie;

dziatalno$¢ ushugowa wspomagajaca gornictwo i wydobywanie;

przetwarzanie i konserwowanie ryb, skorupiakow i migczakow;

wytwarzanie i przetwarzanie koksu i produktow rafinacji ropy naftowej;

produkcja chemikaliow oraz wyrobow chemicznych;

produkcja podstawowych substancji farmaceutycznych oraz lekow i pozostatych wyrobow farmaceutycznych;

produkcja metali;

. produkcja pojazdow samochodowych, przyczep i naczep oraz motocykli;

10. transport lotniczy i kolejowy;

11. gospodarka magazynowa.

©OoNoOO~WDNE

PKD (skrot od Polska Klasyfikacja Dziatalnosci) jest to podziat rodzajow dzialalno$ci, stosowany m.in. w ewidencji i statystyce.
Poszczegolne rodzaje dziatalnosci posiadajg odpowiadajace im kody PKD. Stuzg one do okreslenia przedmiotu dziatalnosei firmy.
Kody PKD wiasciwe dla dziatalno$ci, ktorg cheesz prowadzi¢, podajesz przy rejestracji firmy. Obecnie obowigzuje klasyfikacja PKD
2007.

Wyszukiwarki kodow PKD i nazw dziatalno$ci dostgpne sg m.in. na stronach:
https:/Aww.biznes.gov.pl/pl/tabela-pkd
https://prod.ceidg.gov.pl/ceidg.cms.engine/?D;71367fcd-060f-47ee-9b3c-4c6bc8f31256
https://stat.gov.pl/Klasyfikacje/

W celu ustalenia spetniania tego warunku nalezy w pierwszej kolejnoéci ustali¢ pod jakim kodem sklasyfikowana jest dziatalno$¢
bedaca przedmiotem operacji. Nastepnie nalezy odszukaé ja w wyszukiwarce kodow PKD, a nastepnie ustali¢ do jakich grupowan
nalezy dana dziatalno$¢ (dany kod) i czy nie jest to kategoria wylistowana powyzej (§ 8 rozporzadzenia).
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DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, jezeli: na podstawie dostarczonych przez Podmiot dokumentéw nie jest mozliwe udzielenie
odpowiedzi na pytanie.

Punkt 20.2. Kompetencje planowane do uzyskania w zwigzku z realizacja operacji sa uzasadnione zakresem tej operacji,
a zwiazane z nimi koszty kwalifikowalne nie stanowig przewazajacych kosztow kwalifikowalnych tej operacji

Nalezy sprawdzi¢ na podstawie wniosku i dokumentacji aplikacyjnej, czy obszar, w ktorym nastapi podniesienie kompetencji jest
zZwigzany z rozwojem przedsigbiorczosci na obszarze wiejskim objetym LSR w zakresie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 2 lit. b-c
rozporzadzenia a koszty z tym zwiazane nie sa przewazajace.

ND nalezy zaznaczy¢ w sytuacji, gdy operacja nie zaktada podniesienia kompetencji.

Punkt 21. Operacja dotyczy wspierania wspolpracy miedzy podmiotami wykonujacymi dziatalno$¢é gospodarcza na obszarze
wiejskim objetym LSR

Nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostatej dokumentacji aplikacyjnej, nie
stwierdza si¢, Ze operacja nie dotyczy powyzszego zakresu.

Punkt 21.1. Podmioty wspélnie ubiegajacy si¢ o pomoc wykonuja dzialalno$¢ gospodarcza na obszarze wiejskim objetym
LSR

Warunek nalezy sprawdzi¢ na podstawie informacji:

a) (wydrukow) pochodzacych z baz danych:
— CEIDG —w odniesieniu do osoby fizycznej, wspolnikow spotki cywilnej bedacych osobami fizycznymi,
— KRS —w przypadku Podmiotow, ktorzy podlegaja wpisowi do KRS,

b) aktow konstytuujacych dziatalnos¢ Podmiotow

€) dane publikowane przez Gtowny Urzad Statystyczny zawarte na stronie internetowej Www.stat.gov.pl w zaktadce publikacje
wedhug tematow/Ludnoéé/Ludno$é Stan i struktura ludnosci oraz ruch naturalny w przekroju terytorialnym/Tablica 8. Ludno$é
wedtug plci, wojewodztw (nts 2), powiatéw (lau 1) i gmin (lau 2)

odrebnie dla kazdego z Podmiotow bedacych strong porozumienia o wspdlnej realizacji operacji.

Przez obszar wiejski objety LSR rozumie si¢ obszar gmin wiejskich, miejsko-wiejskich i miejskich objety LSR z wylaczeniem
obszaru miast zamieszkanych przez wigcej niz 20 tys. mieszkancow.

Liczbg mieszkancow, ustala si¢ wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2013 r. na podstawie wynikowych informacji statystycznych
ogtaszanych, udostepnianych lub rozpowszechnianych zgodnie z przepisami o statystyce publicznej.

DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie posiadanej dokumentacji nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi na
pytanie w odniesieniu do co najmniej jednego Podmiotu bedacego strong porozumienia o wspolnej realizacji operacji.

Odpowiedz NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku gdy informuje pochodzace z bazy danych / dokumenty wskazuja, ze co najmniej
jeden Podmiot bedacy strona porozumienia o wspolnej realizacji operacji nie wykonuje dziatalno$ci gospodarczej albo wykonuje
dziatalno$ci gospodarczej na obszarze innym niz obszar LGD.

Punkt 21.2. Wnioskodawcy wykonujacy dzialalnos¢ gospodarcza wspolnie ubiegajg si¢ o pomoc:

Z tresci ww. dokumentow powinno wynikac, ze operacja bedzie dotyczyta:

21.2.1  krotkich tancuchdéw dostaw w rozumieniu art. 2 ust. 1 akapit drugi lit. m rozporzadzenia nr 1305/2013, albo
2122  $wiadczenia ustug turystycznych, albo

21.2.3  rozwijania rynkéw zbytu produktow lub ushug lokalnych.

Warunek nalezy sprawdzi¢ na podstawie danych zawartych we wniosku i biznesplanie nalezy oraz pozostaltej dokumentacji
aplikacyjnej w tym porozumieniu o wspélnej realizacji operacji.

Punkt 21.3. Podmioty wspélnie ubiegajace si¢ o0 pomoc zawarly porozumienie o wspélnej realizacji operacji, zawierajace
postanowienia, o ktérych mowa w § 10 ust. 2 rozporzadzenia

Nalezy sprawdzi¢, czy Podmioty zawarly na czas oznaczony ( nie krotszy niz 5 lat od planowane daty ptatnosci koncowej)
porozumienie o wspolnej realizacji operacji.

Ponadto porozumienie powinno zawiera¢ co najmniej:

a) dane identyfikujgce strony porozumienia;

b) opis celow i przewidywanych rezultatow tej operacji oraz gtownych zadan objetych tg operacja;
¢) wskazanie strony, ktdra jest upowazniona do ubiegania si¢ 0 pomoc W imieniu pozostatych stron;
d) budzet operacji uwzgledniajacy wkiad finansowy poszczegodlnych stron.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ gdy nie przediozono porozumienia lub porozumienie zostato zawarte na okres krotszy niz
wskazany powyzej lub nie zawiera CO najmniej z wymienionych elementow. W takim przypadku nalezy wezwac do przedtozenia
porozumienia albo aneksu do porozumienia, jesli przedtozony dokument jest niekompletny.
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Punkt 21.4. Wspélna realizacja operacji ma na celu zwigkszenie sprzedazy dobr lub ustug oferowanych przez podmioty
z obszaru wiejskiego objetego LSR przez zastosowanie wspolnego znaku towarowego lub stworzenie oferty kompleksowej
sprzedazy takich débr lub ustug

Na podstawie danych zawartych we wniosku, biznesplanie oraz porozumieniu nalezy Sprawdzi¢, czy operacja ma na celu
zwigkszenie sprzedazy dobr lub ustug oferowanych przez podmioty z obszaru wiejskiego objetego LSR przez:

a) zastosowanie wspolnego znaku towarowego, albo

b) stworzenie oferty kompleksowej sprzedazy takich dobr lub ustug.

Punkt 22. Operacja dotyczy rozwoju rynkow zbytu

Nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostatej dokumentacji aplikacyjnej, mozna
jednoznacznie stwierdzi¢, ze operacja nie dotyczy powyzszego zakresu.

Punkt 22.1. Operacja dotyczy rozwoju rynkow zbytu produktéw i ustug lokalnych

Na podstawie danych zawartych we wniosku, oraz dokumentacji aplikacyjnej nalezy sprawdzi¢, czy operacja dotyczy rozwoju
rynkéw zbytu produktoéw i ustug lokalnych.

Punkt 22.2. Operacja dotyczy innego zakresu niz budowa lub modernizacja targowisk objetych zakresem wsparcia
W ramach dzialania, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 7 ustawy o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich

Na podstawie danych zawartych we wniosku, biznesplanie nalezy sprawdzi¢, czy operacja nie dotyczy operacji polegajacych na
budowie lub modernizacji targowisk objetych zakresem wsparcia w ramach dziatania podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach
wiejskich.

Punkt 23. Operacja dotyczy zachowania dziedzictwa lokalnego

Nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostatej dokumentacji aplikacyjnej, mozna
jednoznacznie stwierdzi¢, ze operacja nie dotyczy powyzszego zakresu.

Punkt 23.1. Operacja stuzy zaspokajaniu potrzeb spolecznosci lokalnej

Na podstawie danych zawartych we wniosku, oraz dokumentacji aplikacyjnej nalezy sprawdzi¢, czy operacja shuzy zaspokajaniu
potrzeb spotecznosci lokalne;.

Punkt 24. Operacja dotyczy rozwoju ogélnodostepnej i niekomercyjnej infrastruktury turystycznej lub rekreacyjnej,
lub kulturalnej

Nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostatej dokumentacji aplikacyjnej, mozna
jednoznacznie stwierdzi¢, ze operacja nie dotyczy powyzszego zakresu.

Punkt 24.1. Rozwijana infrastruktura bedzie miala ogélnodostepny i niekomercyjny charakter

Na podstawie danych zawartych we wniosku, oraz dokumentacji aplikacyjnej nalezy sprawdzi¢, czy rozwijana infrastruktura bedzie
miata ogdlnodostepny i niekomercyjny charakter.

Warunek nalezy zweryfikowa¢ m.in. w oparciu o informacje zawarte w dokumencie Potwierdzenie niekomercyjnego charakteru
operacji — Obliczenie warzosci biezgcej netto.

Punkt 24.2. Operacja dotyczy rozwoju infrastruktury turystycznej lub rekreacyjnej lub kulturalnej

Na podstawie danych zawartych we wniosku, oraz dokumentacji aplikacyjnej nalezy sprawdzi¢, czy operacja dotyczy rozwoju
infrastruktury turystycznej lub rekreacyjnej lub kulturalnej.

Punkt 24.3. Operacja stuzy zaspokajaniu potrzeb spolecznosci lokalnej

Na podstawie danych zawartych we wniosku, oraz dokumentacji aplikacyjnej nalezy sprawdzi¢, czy operacja stuzy zaspokajaniu
potrzeb spotecznosci lokalnej.

Punkt 25. Operacja dotyczy budowy lub przebudowy drog

Nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostatej dokumentacji aplikacyjnej, mozna
jednoznacznie stwierdzi¢, ze operacja nie dotyczy powyzszego zakresu.

Punkt 25.1. Operacja dotyczy budowy lub przebudowy publicznych drog gminnych lub powiatowych

Na podstawie danych zawartych we wniosku, oraz dokumentacji aplikacyjnej, w tym dokumentacji projektowej, pozwoleniu na
budowe i Decyzji o zezwoleniu na realizacje inwestycji drogowej nalezy sprawdzi¢, czy operacja dotyczy budowy lub przebudowy
publicznych drég gminnych lub powiatowych.

Punkt 25.2. Budowa lub przebudowa publicznych drég gminnych lub powiatowych umozliwi polaczenie obiektow

uzytecznosci publicznej, w ktorych §wiadczone s3 ustugi spoleczne, zdrowotne, opiekunczo-wychowawcze lub edukacyjne dla
ludnosci lokalnej, z siecia drog publicznych albo skréci dystans lub czas dojazdu do tych obiektow
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Warunki okre$lone w punktach nalezy sprawdzi¢ na podstawie danych zawartych we wniosku, oraz dokumentacji aplikacyjnej,
w tym dokumentacji projektowej, pozwoleniu na budowe i decyzji 0 zezwoleniu na realizacj¢ inwestycji drogowe;.

Punkt 26. Operacja dotyczy promowania obszaru objetego LSR, w tym produktéw lub ustug lokalnych

Nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku, gdy na podstawie danych zawartych we wniosku i pozostatej dokumentacji aplikacyjnej, mozna
jednoznacznie stwierdzi¢, ze operacja nie dotyczy powyzszego zakresu.

Punkt 26.1. Operacja stuzy innym dzialaniom niz indywidualna promocja produktéw lub ustug lokalnych

Na podstawie danych zawartych we wniosku, oraz dokumentacji aplikacyjnej nalezy sprawdzi¢, czy operacja nie stuzy indywidualnej
promocji produktow lub ustug lokalnych.

Punkt 26.2. Operacja dotyczy innego zakresu niz organizacja wydarzen cyklicznych, z wyjatkiem wydarzenia inicjujacego
cykl wydarzen lub specyficznego dla danej LSR, wskazanych i uzasadnionych w LSR

Na podstawie danych zawartych we wniosku, oraz dokumentacji aplikacyjnej nalezy sprawdzi¢ , czy operacja nie dotyczy organizacji
wydarzen cyklicznych, z wyjatkiem wydarzenia inicjujacego cykl wydarzen lub specyficznego dla danej LSR, wskazanych
i uzasadnionych w LSR.

CZESC B3: WERYFIKACJA POZIOMU | LIMITU POMOCY

- w przypadku operacji, ktorej przedmiotem jest podejmowanie dzialalnosci gospodarczej, w zakresie okreslonym w § 2 ust. 1
pkt 2 lit. a rozporzadzenia > (PREMIA)

I. Weryfikacja limitu pomocy operacji
Punkt 1. Kwota pomocy ha operacje odpowiada kwocie pomocy okreslonej w LSR

Nalezy sprawdzi¢ we wniosku, czy kwota pomocy na operacje okre$lona we wniosku przekracza kwoty pomocy okreslonej w LSR
danej LGD.

Punkt 2. Kwota pomocy na operacje nie przekracza 100 tys. zl i nie jest mniejsza niz 50 tys. zt
Nalezy sprawdzi¢ we wniosku, czy wnioskowana kwota pomocy nie przekracza 100 tys. zlotych i nie jest mniejsza niz 50 tys. zt.
Punkt 3. Kwota pomocy na operacje nie przekracza pozostalego do wykorzystania limitu pomocy de minimis

W pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢ na podstawie rodzajow dziatalnosci wspieranych w biznesplanie oraz informacji zawartych
wczesci C Formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis jaki limit pomocy przystuguje
Podmiotowi.

Nalezy sprawdzi¢, na podstawie informacji wynikajacych ze ztozonych dokumentow (m.in. Informacja podmiotu ubiegajgcego si¢
0 przyznanie pomocy o uzyskanej pomocy de minimis, zaswiadczen o uzyskanej pomocy de minimis), czy wnioskowana przez
Podmiot kwota pomocy nie przekracza pozostatego do wykorzystania limitu pomocy de minimis.

Weryfikacja danych zawartych w dokumentach przedtozonych przez Podmiot w zakresie dostepnego limitu poziomu de minimis
powinna nastepowa¢ w oparciu o informacje wynikajace z aplikacji SHRIMP.

Mozliwym jest pomocnicze wykorzystanie informacji publikowanych przez UOKIK na stronie internetowej
https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary, badz przez system rejestracji pomocy publicznej - wyszukiwanie decyzji
0 udzieleniu pomocy poprzez strong https://srpp.minrol.gov.pl/index.php?act=report

Punkt 4. Kwota pomocy na operacje nie przekracza okreslonego w poddzialaniu 19.2 limitu pomocy na beneficjenta
w okresie realizacji PROW na lata 2014-2020

Nalezy sprawdzi¢, na podstawie danych podanych we wniosku, czy wnioskowana kwota pomocy nie przekracza limitu pomocy na
beneficjenta w okresie realizacji PROW na lata 2014-2020.

Punkt 5. Suma kosztéw planowanych do poniesienia w ramach operacji jest nie nizsza niz 70% kwoty, jaka mozna przyznaé
na te operacje

Na podstawie informacji zawartych we wniosku i biznesplanie nalezy sprawdzi¢, czy suma kosztow planowanych do poniesienia
w ramach operacji w zakresie podejmowania dziatalno$ci gospodarczej ustalona z uwzglednieniem warto$ci rynkowej tych kosztow
nie jest nizsza niz 70% kwoty jaka, mozna przyzna¢ na operacje.

DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w sytuacji, gdy na podstawie dostgpnej dokumentacji nie mozna odpowiedzie¢ na powyzsze pytanie.

CZESC B3: WERYFIKACJA POZIOMU | LIMITU POMOCY ORAZ PREFINANSOWANIA OPERACJI

— w przypadku operacji w zakresie innym, niz podejmowanie dzialalno$ci gospodarczej i projekty grantowe , okre§lonym
w§2ust.lpktl,2b,coraz 3-8 rozporzadzenia (INNE)

I. Weryfikacja poziomu pomocy operacji
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A.  Podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest Lokalna Grupa Dzialania - odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢
W przypadku operacji innych niz operacja wlasna LGD

Punkt 1. Wnioskowana wysoko$¢ pomocy na operacje wlasna nie przekracza 500 tys. zi

Na podstawie danych finansowych zawartych we wniosku nalezy sprawdzi¢ czy, wnioskowana wysoko$¢ pomocy na operacje
wlasng nie przekracza 50 tys. zk.

B. Podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest inny podmiot niz Lokalna Grupa Dzialania - odpowiedz ND
nalezy zaznaczy¢ w przypadku operacji wlasnej LGD

Punkt 1. Intensywno$¢ pomocy nie przekracza intensywnosci okreslonej w LSR

Na podstawie danych finansowych zawartych we wniosku nalezy sprawdzi¢, czy intensywno$¢ pomocy nie przekracza
intensywnosci pomocy okreslonej w LSR danej LGD.

Punkt 2-4. Kwota pomocy na operacje nie przekracza (...)
Pomoc jest przyznawana w wysokoSci:

1) okreslonej w LSR, lecz nie wyzszej niz

a) 100% — w przypadku pozostatych Podmiotéw nie bedacych jednostka sektora finansow publicznych;

b) 70% kosztow kwalifikowalnych —w przypadku Podmiotéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, do ktorej stosuje si¢ przepisy
ustawy - Prawo przedsigbiorcoéw nie bedacych jednostka sektora finansow publicznych,

2) nie wiecej niz 63,63% kosztow kwalifikowalnych —w przypadku jednostki sektora finansow publicznych
Kwota pomocy przystugujaca Podmiotowi jest ustalana w oparciu o algorytm:
KP=IP* Kkpu,

Gdzie:

KP- kwota pomocy (wnioskowany poziom pomocy)

IP- intensywnos¢ pomocy (odpowiednio nie wiecej niz 70% lub nie wiecej niz 100% lub nie wiecej niz 63,63%).
Kkpu - suma kosztow kwalifikowanych prawidtowo ustalonych

Przy ustalaniu wysokosci pomocy koszty ogolne powinny zosta¢ uwzglednione w wysokosci hieprzekraczajacej 10% pozostatych
kosztow kwalifikowalnych, a koszty zakupu $rodkéw transportu — w wysokosci nieprzekraczajacej 30% pozostatych kosztow
kwalifikowalnych pomniejszonych o koszty ogélne.

Ponadto, jezeli w wyniku oceny racjonalnosci (przeprowadzanej na czgsci B.I ) okaze sie, ze wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych
w zakresie danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji przekracza warto$¢ rynkows tych kosztow ustalong
w wyniku oceny ich racjonalnosci, nalezy ponownie zweryfikowac, czy wnioskowany poziom pomocy nie przekracza dopuszczalnej
intensywnosci pomocy — W takim przypadku, nalezy ponownie ustali¢ wysoko$¢ pomocy.

W zwigzku z powyzszym nalezy sprawdzi¢, czy wpisana w dokumentacji aplikacyjnej wnioskowana kwota pomocy ogotem oraz
w podziale na poszczegodlne etapy hie przekracza dopuszczalnych pozioméw intensywnosci pomocy w odniesieniu do wskazanych
przez Podmiot i ocenionych przez UM kosztow kwalifikowanych.

DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w sytuacji, gdy na podstawie dostepnej dokumentacji nie mozna odpowiedzie¢ na powyzsze pytanie.

Il.  Weryfikacja limitu pomocy na jednego Beneficjenta - dotyczy podmiotow innych niz jednostka sektora finanséw
publicznych — nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku, gdy podmiotem jest jednostka sektora finansow publicznych lub LGD

Punkt 1. W przypadku podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy na operacje kwota pomocy na operacje nie
przekracza limitu pomocy na operacje i na jednego beneficjenta w okresie realizacji PROW na lata 2014-2020, tj. 500 tys. zi

Nalezy sprawdzi¢, Czy maja zastosowanie zmienione przepisy rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju WSsi z dnia 24 wrze$nia
2015 r. w sprawie szczegblowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na
wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2021 r. poz. 2358) dotyczace zwigkszonego limitu na operacje i jednego beneficjenta tj. 500

tys. zk.

W sprawach objetych postepowaniami wszczetymi w terminach naboréw wnioskow 0 przyznanie pomocy, ktore rozpoczely bieg i
nie zakonczyly go przed dniem 4 stycznia 2022 r. obowigzuje limit na operacje i jednego beneficjenta 300 tys. z, z wylgczeniem
tworzenia lub rozwoju inkubatorow przetworstwa lokalnego produktow rolnych (500 tys. zt).

Uwaga!

— przypadku realizacji operacji w ramach wykonywania dziatalnoéci gospodarczej w formie spotki cywilnej, przy ustalaniu
wysokoéci $rodkéw pozostatych do wykorzystania w ramach limitu, przez kazdy z podmiotow realizujacych t¢ operacje
wysokoé¢ limitu pomocy na beneficjenta jest pomniejszana kazdemu podmiotowi o jednakowa kwote stanowiaca iloraz kwoty
pomocy przyznanej na operacj¢ oraz liczby podmiotéw realizujacych te operacje,
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— w przypadku wspélnej realizacji operacji przy ustalaniu wysokosci srodkow pozostatych do wykorzystania w ramach limitu,
przez kazdy z podmiotow realizujacych t¢ operacje wysokos$¢ limitu pomocy na beneficjenta jest pomniejszana kazdemu
podmiotowi 0 kwote stanowiaca iloczyn procentowego udziatu kazdego z tych podmiotow we wnioskowanej kwocie pomocy
wskazanego we wniosku 0 przyznanie pomocy oraz kwoty pomocy przyznanej na operacje.

Punkt 2. Kwota pomocy na operacje nie przekracza pozostalego do wykorzystania limitu pomocy de minimis

Nalezy sprawdzi¢, na podstawie informacji wynikajacych ze ztozonych dokumentéw (m.in. Zaswiadczenie o pomocy de minimis),
czy wnioskowana przez Podmiot kwota pomocy nie przekracza pozostatego do wykorzystania limitu pomocy de minimis.

Do pomocy udzielanej w ramach poddziatania 19.2, zastosowanie majg przepisy rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia
18 grudnia 2013 roku w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013 roku str. 1), zgodnie z ktérym maksymalna warto$¢ pomocy de minimis (wraz z wnioskowana)
W okresie obejmujagcym rok w ktorym zostat ztozony wniosek oraz dwa poprzedzajace go lata nie moze przekroczy¢ putapu 200 000
euro. Natomiast dla podmiotéw dziatajacych w sektorze drogowego transportu towaréw maksymalna wartos¢ pomocy de minimis
(wraz z wnioskowang) nie moze przekroczy¢ putapu 100 000 euro.

Dla Podmiotéw ubiegajacych si¢ 0 pomoc w sektorze innym niz transport drogowy towarow ale dziatajacych takze w sektorze

towarowego transportu drogowego towardw, moze zosta¢ zastosowany limit 200 000 euro, o ile spetnione sa facznie dwa ponizsze

warunki:

— operacja nie dotyczy sektora transportu drogowego towarow,

— prowadzona jest rozdzielnos¢ rachunkowa dziatalnosci prowadzonej w sektorze transportu drogowego towarow i dziatalnosci
gospodarczej, w ramach ktorej planowana jest realizacja operaciji.

Podmiotowi ubiegajacemu si¢ o pomoc w sektorze innym niz transport drogowy towardéw i dzialajgcemu takze w sektorze
towarowego transportu drogowego towarow, bedzie przystugiwat limit pomocy de minimis 100 000 euro, w przypadku gdy nie jest
prowadzona rozdzielno$¢ rachunkowa dzialalnosci prowadzonej w sektorze transportu drogowego towaréw i dziatalno$ci
gospodarczej, w ramach ktorej planowana jest realizacja operacii.

Dodatkowo, w zwigzku z definicja ,,jednego przedsiebiorstwa”, wprowadzong rozporzadzeniem Komisji (UE) Nr 1407/2013 z dnia
18 grudnia 2013 roku w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis
(Dz.Urz. UE L 352 z 24.12.2013 roku str. 1), przedsiebiorcy, rozumianemu takze jako grupa podmiotow, ktore sa kontrolowane
(prawnie lub de facto) przez ten sam podmiot, bedzie przystugiwat jeden limit pomocy. W zwiazku z powyzszym Podmiot,
dodatkowo zobowiazany jest do przedtozenia informacji o powiazanych jednostkach gospodarczych zakresie otrzymanej przez nie
pomocy de minimis na potrzeby ustalenia dostepnego limitu pomocy de minimis tego Podmiotu.

Weryfikacja danych zawartych w dokumentach przedtozonych przez Podmiot w zakresie dostepnego limitu poziomu de minimis
powinna nastepowac w oparciu 0 informacje wynikajace z aplikacji SHRIMP. Mozliwym jest pomocnicze wykorzystanie informacji
publikowanych przez UOKIK na stronie internetowej https://sudop.uokik.gov.pl/search/aidBeneficiary.

Punkt 3. Kwota pomocy na operacj¢ nie jest wyzsza niz suma kosztéw kwalifikowalnych operacji pomniejszona o sume
kosztow wkladu rzeczowego

Nalezy zweryfikowa¢ czy wnioskowana kwota pomocy nie jest wyzsza niz suma wszystkich kosztow kwalifikowalnych
pomniejszona o warto$¢ wktadu rzeczowego.

CZESC B4: WERYFIKACJA PREFINANSOWANIA OPERACJI

*INNE

1. Podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy ubiega si¢ o wyprzedzajace finansowane operacji kosztow kwalifikowalnych
operacji

Punkt 1. Wnioskowana kwota wyprzedzajacego finansowania kosztéw kwalifikowalnych operacji nie przekracza udzialu
krajowych $rodkéw publicznych pochodzacych z budzetu panstwa przeznaczonych na wspélfinansowanie operacji

Nalezy zweryfikowaé na podstawie danych finansowych zawartych we wniosku 0 przyznanie pomocy (czg$¢ B.IV.7.2),
czy wnioskowana kwota wyprzedzajacego finansowanie nie przekracza udziatu krajowych $rodkéw publicznych pochodzacych
z budzetu panstwa przeznaczonych na wspotfinansowanie operacji.

Punkt 2. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy posiada wyodrebniony rachunek bankowy na ktory zostana
wyplacone Srodki z tytulu wyprzedzajacego finansowania kosztow kwalifikowalnych operacji

Nalezy sprawdzi¢, czy Podmiot przedtozyt dokument wskazujgcy numer Wyodrebnionego rachunku bankowego na ktéry zostang
wyptacone $rodki z tytutu wyprzedzajacego finansowania.

1. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy ubiega si¢ o zaliczke

Punkt 1. Wnioskowana kwota zaliczki nie przekracza 50% kwoty pomocy na operacje w czesci dotyczacej inwestycji
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Nalezy zweryfikowaé na podstawie danych finansowych zawartych we wniosku 0 przyznanie pomocy (czgs¢ B.IV.7.1),
czy wnioskowana kwota zaliczki nie przekracza 50% wnioskowanej kwoty pomocy przypadajacej na koszty kwalifikowalne operacji
w cze$ci dotyczacej operaci.

Punkt 2. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy posiada wyodrebniony rachunek bankowy na ktory zostang
wyplacone $rodki z tytulu zaliczki

Nalezy sprawdzi¢, czy Podmiot przedtozyt dokument wskazujacy numer wyodrebnionego rachunku bankowego na ktéry zostana
wyplacone $rodki z tytutu zaliczki.

B5: WERYFIKACJA ZASADNOSCI I RACJONALNOSCI KOSZTOW, ZAL.OZEN BIZNESPLANU, ZASADNOSCI
EKONOMICZNEJ

— w przypadku operacji, ktérej przedmiotem jest podejmowanie dzialalno$ci gospodarczej, w zakresie okreslonym
w § 2 ust. 1 pkt 2 lit. a rozporzadzenia (PREMIA)

Weryfikacja racjonalnosci planowanych kosztow jest dokonywana odpowiednio poprzez poréwnanie cen zawartych w zakresie
rzeczowo -finansowym operacji ( Biznesplan VII.) z cenami, okreslonymi:

—  w stosowanych powszechnie, aktualnych publikacjach w przedmiotowym zakresie — odpowiednio do rodzaju zadania,

—  waktualnych cennikach branzowych, katalogach tematycznych — odpowiednio dla rodzaju zadania,

—  w cennikach/ofertach, zawartych na stronie internetowej potencjalnego wykonawcy,

— wdrodze telefonicznego rozpoznania ceny kosztu zadania u producentow urzadzen /wykonawcow danego typu zadan,

— poprzez weryfikacje poréwnawcza z cena, figurujaca w ofercie na dany zakres rzeczowy, sporzadzong przez inny podmiot,

znajdujacej sie w aktach innej sprawy o porownywalnym zakresie rzeczowym i czasie wystawienia oferty.

Przy weryfikacji tego warunku, nalezy postuzy¢ sie wynikiem oceny dokonanej w oparciu o co najmniej dwa zrodla, a w przypadku
braku takiej mozliwosci tzn. jezeli dotyczy kosztow specyficznych/ specjalistycznych albo brak mozliwosci uzyskania dostepu do
drugiego zrodta, wowczas mozna pozostaé przy jednym.

Z przeprowadzonej oceny i przyjetej przez pracownika metodologii, pracownik kazdorazowo sporzadza i dotgcza do dokumentacji
notatke. W notatce wyodrebnia sie kazde zadanie podlegajace przedmiotowej ocenie, jako wynik weryfikacji rynkowosci cen
poszczegdlnych zadan. W przypadku, gdy pracownik uzna, iz przedstawione przez podmiot koszty zadan wchodzacych w zakres
operacji sg zawyzone w stosunku do cen rynkowych, w notatce przedstawia uzasadnienie dokonania korekty kosztow oraz w teczce
sprawy umieszcza dokumenty zZrodtowe stanowigce podstawe do wyliczenia Korekty. W notatce podaje réwniez zrodto pozyskania
danych o cenach rynkowych.

W przypadku badania racjonalnosci kosztow maszyn i urzadzen zwraca si¢ szczegdlng uwage na parametry techniczne i mierniki
rzeczowe, natomiast w przypadku kosztow ogolnych nalezy porownywac je z cenami obowiazujacymi na rynku w danym regionie
(stosownie do miejsca lokalizacji operacji) lub sprawdzi¢ w oparciu 0 dane zgromadzone w innych wnioskach o przyznanie pomocy.

W przypadku gdy badanie racjonalnosci na etapie wniosku o przyznanie pomocy wykaze, ze koszty sa zawyzone i nieracjonalne,
dokonuje si¢ korekty kosztéw do poziomu cen rynkowych zapewniajac tym samym racjonalno$¢ kosztow w zawieranej
z beneficjentem umowie.

I. Weryfikacja zasadnosci i racjonalnos$ci kosztow

Koszty planowane do poniesienia na operacje w zakresie podejmowania dziatalno$ci gospodarczej powinny miescic¢ si¢ w zakresie
kosztow okreslonych w rozporzadzeniu dla pozostalych zakresow operacii, - w zwigzku z tym, w punktach, o ktorych jest mowa
0 ,,kosztach kwalifikowanych”, nalezy dokona¢ oceny racjonalno$ci takze w odniesieniu do kosztow przedstawionych w ramach
podejmowania dziatalnosci gospodarczej.

Dodatkowo, w odniesieniu do wnioskow ztozonych w zakresie operacji 0 ktorym mowa w § 2 ust. 1 pkt 2 lit. a, koszty operacji
zostang uznane za uzasadnione takze w przypadku, gdy suma kosztoéw planowanych do poniesienia w ramach tej operacji, ustalona
z uwzglednieniem wartosci rynkowej tych kosztow, jest nie nizsza niz 70% kwoty, jaka mozna przyzna¢ na t¢ operacjg.

A Zadania w zaKresie innym niz roboty budowlane planowane do realizacji na podstawie kosztorysu

Jezeli planowane do poniesienia koszty obejmuja koszty inne niz roboty budowlane nalezy zaznaczy¢ TAK, a nastepnie dokona¢
weryfikacji w oparciu o pkt 1.

Odpowiedz N/D nalezy zaznaczy¢ jezeli planowane do poniesienia koszty obejmuja jedynie koszty dotyczgce robdt budowlanych.

Punkt.l Koszty poszczegolnych zadan wchodzacych w sklad operacji sa uzasadnione zakresem operacji, niezbedne do
osiggniecia jej celu oraz racjonalne

Nalezy oceni¢ wplyw poszczegdlnych elementow zakresu rzeczowego Operacji wyszczegodlnionego w zestawieniu rzeczOWO-
finansowym, biznesplanu, na realizacje zadan zwigzanych z podejmowaniem dziatalno$ci gospodarczej w wyniku realizacji operacji.

Dla ustalenia czy wszystkie elementy zakresu rzeczowego sa niezbgdne do osiggniecia celu operacji, nalezy dokonaé oceny
zasadnosci planowanych do poniesienia kosztow.
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Na podstawie danych przedstawionych w biznesplanie w czg¢sciach dotyczacych, posiadanego zaplecza operacji, opisu operacji,
prognozy przychodow po zrealizowaniu operacji, oraz zakresu rzeczowo-finansowego, a takze dostgpnych zrodet dotyczacych
zwlaszcza funkcjonalnoéei i wydajnoéci maszyn i urzadzen oraz budynkow i budowli, zagospodarowanej nieruchomosci objetej
operacja nalezy oceni¢, czy planowane do poniesienia koszty sg uzasadnione zakresem operacji i niezb¢dne do osiagniecia jej celu.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ jezeli spetnione zostaly ww. wymagania.
Odpowiedz ,,DO WEZW” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie wystepuje powyzsza zgodnos¢.

W tej sytuacji nalezy zwrocic si¢ do podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy o uzupehienia / wyjasnienia.
Punkt 2. Koszty poszczegolnych zadan wchodzacych w sklad operacji odpowiadaja cenom rynkowym

W punkcie tym oceniana jest wysoko$¢ zaproponowanych przez podmiot ubiegajacy sie¢ o przyznanie pomocy kosztow dla
wszystkich zadan planowanych do realizacji.

Nalezy zweryfikowaé, na podstawie informacji przedstawionych w ZRF (VII Biznesplan), czy zakres ustug jest zasadny, tj.
konieczny do realizacji w zwiazku z planowanymi do osiagnigcia celami i rezultatami.

W tym punkcie nalezy zweryfikowaé, czy planowany zakres operacji jest wystarczajacy do uzyskania planowanych
efektow/wskaznikow.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy w ramach operacji planuje zakup wyposazenia, nalezy sprawdzic,
czy wyposazenie bedzie w catosci wykorzystane na potrzeby projekitu.

Nalezy sprawdzi¢, czy koszty kwalifikowalne poszczegolnych zadan wchodzacych w sktad operacji odpowiadaja cenom rynkowym i
sg wlasciwie uzasadnione (odzwierciedlaja rzeczywiste, $rednie oraz aktualne ceny dostaw lub ustug).

W szczegblnosci nalezy zwrdci¢ uwage, czy zawarte informacje uzasadniaja W sposob niebudzacy watpliwosci zakres oraz wysoko$é
planowanych do poniesienia kosztow, np. parametry komputera, ktory bedzie zakupiony w ramach operacji sa odpowiednie do
zakresu operacji. W tym celu nalezy sprawdzi¢ w dostepnych bazach cenowych, ktore sg aktualizowane co kwartal lub
w informatorach, katalogach, Internecie, na podstawie wywiadu telefonicznego z wytworcami lub  sprzedawcami itd.,
czy przedstawione przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy ceny zadania nie przekraczajg wartoéci rynkowych. Informacje
uzyskane telefonicznie lub z Internetu powinny by¢ potwierdzone pisemnie, w formie notatek w karcie, wydrukéw i zataczone do

karty.

Jednoczesnie w przypadku zakupu dostaw lub ustug, ktore wystgpuja powszechnie w obrocie, mozliwe jest odstapienie od
dokumentowania sprawdzenia $rednich cen w regionie. Nalezy jednak okresli¢, ktorych pozycji w ZRF to dotyczy.

Podczas weryfikacji planowanych do poniesienia kosztow zwigzanych z zakupami urzadzen lub sprzetu nalezy zwrdci¢ szczegdlng
uwagge na parametry danego sprzetu lub urzadzenia i w odniesieniu do niego zweryfikowa¢ zasadno$¢ i wysokos¢ danego kosztu.
Dodatkowym elementem uzasadniajacym wysokos$¢ planowanych do poniesienia przy weryfikacji kosztow moga by¢ mierniki
rzeczowe (liczba zakupionego sprzetu).

W cene zadania mozna wliczy¢ dodatkowe koszty zakupu lub dodatkowe koszty wynikajace z warunkow dostawy (zatadunek,
transport, wyladunek, montaz, rozruch, wykonanie indywidualne, podwyzszony standard itp.), jezeli s3 one uzasadnione. Przy
okreslaniu ceny rynkowej catej dostawy nalezy mie¢ na uwadze ww. koszty.

W przypadku, gdy pracownik uzna, iz przedstawione przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy koszty zadan
wchodzacych w zakres operacji sa zawyzone w stosunku do cen rynkowych powinien kazdorazowo sporzadzié¢ i dolaczyé
do dokumentacji dotyczacej ZRF (VII Biznesplan) notatke stuzbowa zawierajaca uzasadnienie podjetej decyzji wraz
Z materialami zrodlowymi stanowiacymi podstawe dokonania korekty kosztow.

Slad rewizyjny nalezy odnotowa¢ w karcie dopiero po uzyskaniu uzupehien/wyjasnien i ostatecznym ustaleniu wartoéci rynkowej
odpowiednich pozycji kosztow ZRF.

Oceny porownawczej kosztow z zakresu rzeczowo-finansowego operacji i biznesplanu z cenami rynkowymi, nalezy dokonaé
w odniesieniu do cen z dnia weryfikacji tego kryterium a nie z dnia zlozenia wniosku, dotyczy to réwniez cen podawanych
w walutach obcych. W przypadku uzyskania ofert w walutach innych niz ztote do przeliczania kursu nalezy przyjac kurs sprzedazy
waluty Narodowego Banku Polskiego (NBP) z dnia dokonania wyceny (weryfikacji wniosku). W przypadku, gdy NBP nie publikuje
dla danej waluty kurséw sprzedazy, do dokonywania przeliczen nalezy zastosowaé¢ kursy $rednie NBP z dnia dokonania wyceny
(weryfikacji wniosku). Ma to na celu wyeliminowanie ewentualnych rozbieznosci cenowych powstatych w wyniku uptywu czasu
od momentu ztozenia wniosku do dnia dokonania oceny, a takze uznanie za koszt cen najbardziej prawdopodobnych do uzyskania
w danym momencie.

Pracownik udziela odpowiedzi TAK w przypadku, gdy wartos¢ zadania nie jest wyzsza od cen rynkowych przy ewentualnym
uwzglednieniu dodatkowych uwarunkowan i kosztow, a przeprowadzona podczas weryfikacji szczegotowa pisemna analiza (w tym
dotaczone z data i podpisem wydruki/notatki) jednoznacznie potwierdzaja warto$¢ rynkowa kosztu zadania.

DO WEZW nalezy zaznaczy¢, jezeli ceny przedstawione przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie odzwierciedlaja cen
rynkowych lub zachodzi potrzeba uzupelnienia informacji przez podmiot (np. uzasadnienie podwyzszonego standardu,
indywidualnego wykonania przedmiotu dostawy, zapytanie o upusty cenowe, zapytanie o uzasadnienie cen, itd.).
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W przypadku zaznaczenia DO WEZW, nalezy poinformowaé podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy o zidentyfikowanych
(nizszych) cenach wraz z podaniem zrodet wyceny. Jednoczesnie nalezy zobowigzac¢ go do ztozenia stosownych wyjasnien w tym
zakresie.

B. Zadania obejmujace roboty budowlane - weryfikacja kosztorysu

Jezeli planowane do poniesienia koszty obejmujg koszty dotyczace robot budowlanych nalezy zaznaczy¢ TAK, a nastepnie dokonaé
weryfikacji w oparciu o pkt 1 - 3.

Odpowiedz N/D nalezy zaznaczy¢ jezeli planowane do poniesienia koszty nie obejmujg kosztow dotyczacych robot budowlanych.

Nalezy sprawdzié, czy kosztorys inwestorski odpowiada minimalnym wymaganiom okre§lonym w rozporzadzeniu Ministra
Rozwoju i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie okre§lenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu
inwestorskiego, obliczania planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. z 2021 r. poz. 2458). Sprawdzeniu podlega czy zastosowano
ceny nie wyzsze od $rednich cen rynkowych, okreslonych na podstawie stosowanych powszechnie, aktualnych publikacji w
przedmiotowym zakresie (np. BISTYP, INSBUD, SEKOCENBUD, www.cennik-budowlany.pl;
www.eurobudowa. pl;www.kb.pl).

Pracownik weryfikujacy winien zachowa¢ odpowiedni $lad rewizyjny z przeprowadzonej weryfikacji z przypisaniem, ktore pozycje
kosztowe zostaly zaklasyfikowane jako stanowiace podstawe wyliczenia, jak rowniez inne niz ,,stanowigce podstawe do wyliczenia
kwoty pomocy”. Dokumentacja winna pozwoli¢ na identyfikacje, ktore pozycje zestawienia/zakresu rzeczowo-finansowego UM
uznat za racjonalne oraz kwalifikowalne. Nalezy zawrze¢ wyliczenia (np. pod ZRF) czy suma kosztow planowanych do poniesienia
w ramach tej operacji (racjonalnych i uzasadnionych zakresem operacji ) nie bedzie nizsza niz 70% kwoty okreslonej w LSR.

Weryfikacj¢ nalezy dokona¢ na probie np. 5 pozycji kosztowych obejmujacych najwyzsza warto$¢, zasadno$¢ i1 szczegbtowosé
dokonywanych weryfikacji oraz dokumentowania wynikow sprawdzenia poprzez przejrzystos¢ zapewnianego $ladu rewizyjnego.

W przypadku, gdy zaplanowane roboty budowlane sa proste do wykonania i nie wymagaja wiedzy specjalistycznej, a ocena
zasadnosci ich zakresu oraz racjonalnosci kosztow jest mozliwa na podstawie powszechnie dostgpnych informacji, wowczas nie ma
koniecznosci zatgczenia kosztorysu inwestorskiego.

Punkt 1. Ceny jednostkowe wykonania robét budowlanych nie sa wyzsze od okreslonych w dostepnych zbiorach cen
jednostkowych lub uzasadnienie przekroczenia wartosci ceny jednostkowej jest wystarczajace oraz koszty te sa uzasadnione
zakresem operacji i niezbedne do osiagniecia jej celu

Uproszczona metoda kosztorysowania shuzy przede wszystkim do sporzadzania kosztoryséw inwestorskich. Zatem, sposob ustalania
cen jednostkowych ta metoda winien by¢ dostosowany do jednostek przedmiaru (obmiaru) o Srednim stopniu scalania, jakimi sa
jednostki przyjete dla robot budowlanych wg opisu podanego w KNNR lub w biuletynach cen asortymentéw robot. Przyktadem
$redniego stopnia scalania moze by¢ pozycja agregujaca np. posadzki, tynki, roboty malarskie. Srednie ceny jednostkowe robot maja
by¢ ustalone na podstawie badan oraz analiz rynkowych lub na podstawie cen ogtaszanych kwartalnie w ww. Informatorach.

Nalezy jednak bra¢ pod uwage mozliwos¢ wystapienia odchylen od ww. standardow, tj. ceny jednostkowe podane w kosztorysie
mogg by¢ wyzsze lub nizsze od cen rynkowych lub cen podanych w Informatorach. W takim przypadku uznanie kosztu za racjonalny
jest uzaleznione od dostarczonego przez podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy uzasadnienia.

Na etapie weryfikacji zasadnosci kosztow nalezy takze dokona¢ obiektywnej oceny samego nakladu rzeczowego. Przyklad takiej
obiektywnej oceny naktadu rzeczowego jest nastgpujacy:

Jezeli w kosztorysie podano pozycje przedmiarowa ,,wywodz gruzu X km od lokalizacji projektu budowlanego”, mozna
zakwestionowa¢ racjonalno$¢ takich naktadow, gdyz nie ma mozliwosci ustalenia, gdzie lezy X km od miejsca realizacji projektu
budowlanego. Zatem jezeli podmiot ubiegajaCy si¢ o przyznanie pomocy nie jest w stanie okresli¢ doktadnego miejsca sktadowania
gruzu, koszty podane w pozycji ,,wywoz gruzu X km od lokalizacji projektu budowlanego” nie moga by¢ kosztami
kwalifikowanymi. Podobnie nalezy uzna¢ za nieracjonalny naktad rzeczowy ,,praca koparki o szerokosci roboczej 6 metrow”, jezeli
wymiary wykopu maja wynosi¢ 4 X 4 metry lub mniej.

Punkt 2. Kosztorys zawiera poprawnie wyliczona wartos$¢ kosztorysowsg

Podczas sprawdzania kosztorysow nalezy w pierwszej kolejnosci sprawdzi¢ wskaznik kosztow dla catego obiektu. Wskaznik
pozwala na szybkie okreslenie, czy warto$¢ kosztorysowa zostata wyliczona poprawnie.

Jezeli wskaznik cenowy dla ustalonej jednostki przedmiarowej obliczony na podstawie kosztorysu jest wyzszy od wskaznika
wystepujacego w powszechnie dostepnych Informatorach cen lub brak jest mozliwosci ustalenia wskaznika cenowego (np. nie ma
wiasciwych wskaznikéw cenowych dla remontow z uwagi na trudno$¢ w ich doktadnym okresleniu lub wystepuja braki we
wskaznikach cenowych dla specjalistycznych obiektow), nalezy przystapi¢ do bardziej szczegdtowego sprawdzania kosztorysu.
Sprawdzaniu podlegaja wtedy wszystkie wyliczenia robot budowlanych oraz sumowania kosztow robot.

W proponowanej metodzie na podstawie bazy zbioréw cen jednostkowych lub cen naktadow rzeczowych nalezy zweryfikowaé
planowane koszty kwalifikowalne okreslone w formie wskaznikow cenowych kosztow obiektow lub robot w poréwnaniu do
odpowiednich pozycji w dostepnej bazie. Zalecane jest operowanie mozliwie najbardziej ogolnym wskaznikiem kosztow np. koszt
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jednego m2 powierzchni uzytkowej obiektu o charakterystyce okreslonej w opisie kosztorysu i inwestycji, zgodnej z opisami w
katalogach cen np. obiektow. W przypadku braku wskaznika w powszechnie dostepnych zbiorach cen, nalezy stara¢ si¢ zastosowaé
dane z innych Zrédet (inne katalogi, prospekty, wiasne wyliczenia z praktyki itp.).

Przy sprawdzaniu nalezy, w miare mozliwosci, wykorzysta¢ wskazniki cenowe dla poszczegdlnych regiondéw kraju, stosownie do
miejsca lokalizacji operacji. Tym niemniej, przekroczenie wartosci wskaznika kosztow nie jest podstawa do skierowania kosztorysu
do uzupehienia, ale jest jedynie instrumentem pomocnym przy weryfikacji kosztorysow.

Po stwierdzeniu wystepowania zawyzonych wskaznikow cen jednostkowych w kosztorysie i gdy zawyzenie to nie jest przekonujaco
uzasadnione we wniosku 0 przyznanie pomocy, nalezy na podstawie dostgpnej bazy zbioréw cen lub innych materialow
stanowigcych podstawe okreslenia wartosci ceny jednostkowej okresli¢ akceptowalne ceny jednostkowe robot budowlanych
wchodzacych w sktad elementow okre$lajacych warto$¢ wskaznika. Nalezy w tym celu wykona¢ szczegblowa analize cen
jednostkowych i przedmiaru wykonania robot budowlanych sktadajacych sie na dany wskaznik cenowy, celem ustalenia miejsca
wystgpowania zawyzonego wskaznika cenowego.

W kazdej sytuacji nalezy sprawdzi¢, czy w przedstawionym kosztorysie nie ma bledéw rachunkowych.

W kosztorysie uproszczonym nalezy sprawdzi¢ wyliczenie wartosci wykonania robdt budowlanych (mnozenie ceny jednostkowej
roboty budowlanej przez ilos¢ jednostek przedmiarowych dla danej roboty).

Podobnie mozna postapi¢ przy weryfikacji kosztorysu szczegbtowego, sprawdzajac, czy cena jednostkowa wyliczona w danej
pozycji jest cena jednostkowa w znaczeniu kosztorysowym (czy zostata obliczona przy wykorzystaniu formuty pierwszej i wyrazona
jest bez podatku VAT). Mozna rowniez sprawdzac, czy ceny jednostkowe oraz naklady rzeczowe w kosztorysach szczegdtowych nie
sa wyzsze od cen i naktadéw rzeczowych okreslonych w powszechnie dostepnych zbiorach cen i naktadow rzeczowych.

W przypadku, gdyby pozycje kosztorysu szczegbtowego zawieraly koszty jednostkowe z zawyzonymi warto$ciami narzutow lub cen
robocizny bezposredniej, sprawdzanie ich z dostepng w Samorzadzie Wojewddztwa baza cen jednostkowych nie da zamierzonych
efektow, to nalezy poprosi¢ podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy 0 przedstawienie poprawnego kosztorysu z wiasciwie
ustalonymi czynnikami cenotworczymi.

Nastepnie nalezy rowniez sprawdzi¢, czy suma kosztow wykonania robét budowlanych okresla warto$¢ kosztorysows (czy nie ma
btedow rachunkowych w sumowaniu wartosci wykonania robot budowlanych z wszystkich pozycji kosztorysu).

Punkt 3. Kosztorys inwestorski jest zgodny rzeczowo i finansowo z zakresem rzeczowo-finansowym operacji okreslonym
w biznesplanie

Nalezy sprawdzi¢ czy kosztorys inwestorski jest zgodny rzeczowo i finansowo z zakresem rzeczowo-finansowym operacji
okreslonym w biznesplanie.

W przypadku robot budowlanych, naktady rzeczowe podane w biznesplanie (VII. zakres rzeczowo-finansowy) operacji wynikaja
z przedmiaréw naktadow rzeczowych opisanych w kosztorysie inwestorskim.

Nalezy sprawdzi¢ czy informacje znajdujace si¢ w kosztorysie oraz w zakresie rzeczowo-finansowym operacji w zakresie kosztow
kwalifikowalnych robét budowlanych sg zgodne, tj. takie same pozycje wystepuja w tym zakresie oraz w kosztorysie lub elementy
scalone kosztorysu odpowiadaja pozycjom w zakresie rzeczowo-finansowym operaciji.

Zgodno$¢ mozna osiggna¢ (sprawdzic) poprzez pordwnanie grup kosztow, po dodaniu kilku pozycji w kosztorysie.
I1. Weryfikacja zalozen biznesplanu

Punkt 1. (1.1 do 1.3). Analiza biznesplanu wskazuje, ze: przyjeto adekwatne do realizowanego zakresu operacji cele posrednie
i koncowe, mozliwe jest osiggniecie celow posrednich i koncowych na poziomie okreslonym w biznesplanie, przyjeto wiasciwy
zakres dzialan niezbednych do osiagnigcia celow posrednich i koncowych.

Nalezy okresli¢, czy wskazany przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy sposob realizacji operacji, przy wykorzystaniu
zakresu okreslonego w tabelach z kosztami przyczyni si¢ do realizacji celu koncowego wskazanego w biznesplanie.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy wskazat, iz realizacja operacji przyczynia si¢ do osiagnigcia
przedmiotowego celu i wystarczajaco uzasadnit mozliwo$¢ osiggnigcia Ww. celu oraz prawidtowo wskazal elementy zakresu
rzeczowego, za pomoca, ktorych ten cel zostanie osiggnicty nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK.

Nalezy zweryfikowaé na podstawie danych zawartych w Biznesplanie i czesci wniosku B.111 Opis planowanej operacii.
Punkt 2. (2.1-2.2) Koszty planowane do poniesienia w ramach operacji

Nalezy zweryfikowac, czy koszty przedstawione we wniosku, oraz w zatgczonych do wniosku dokumentach i kosztorysie sg zgodne
z zakresem kosztow kwalifikowalnych dla ww. poddziatania™ oraz czy sg niezbedne do poniesienia w ramach operacji oraz celowe.
Nalezy oceni¢ na podstawie informacji zawartych w m.in. Biznesplanie i czesci wniosku B.I11 Opis planowanej operacji.

Odpowiedz ,,DO WEZW” nalezy zaznaczy¢, jezeli:
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— na podstawie dostarczonych przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy dokumentéw nie jest mozliwe udzielenie
odpowiedzi na powyzsze pytanie lub nie mozna pozytywnie odpowiedzie¢ na powyzsze pytanie, a mozliwe jest przez podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy wniesienie niezbednych poprawek zgodnie z procedura uzupetiania wniosku.

Punkt 3. (3.1) Operacja obejmuje zakup maszyn i urzadzen

Punkt weryfikowany, w przypadku gdy operacja dotyczy zakupu maszyn i urzadzen. Na podstawie danych przedstawionych
w sekcjach Biznesplanu, wniosku, oraz pozostatej dokumentacji aplikacyjnej (o ile zawiera informacje istotne do oceny zatozen
Biznesplanu) a takze dostgpnych publikacji dotyczacych zwlaszcza funkcjonalnosei i wydajnosci maszyn i urzadzen nalezy ocenic,
czy planowane do zakupu maszyny, urzadzenia, narzedzia, wyposazenie, sprzet komputerowy wraz z oprogramowaniem, srodki
transportu sg uzasadnione ze wzglgdu na profil i skalg produkcji/§wiadczonych ustug/sprzedazy towarow

a) beda przydatne ze wzgledu na profil dziatalno$ci/operacji oraz beda dostosowane moca/wydajnosciga do profilu i skali
dziatalno$ci/operacji w odniesieniu do posiadanych juz maszyn i urzadzen z uwzglednieniem ich stanu technicznego.
b) sa uzasadnione ze wzgledu na zakres, w ramach ktorego zostata ztozony wniosek.

Dla ustalenia czy wszystkie elementy zakresu rzeczowego sg niezbedne do osiagniccia celu operacji, nalezy dokona¢ oceny
zasadnosci planowanych inwestycji obejmujacych zakupu maszyn, urzadzen, narzedzi, sprzetu komputerowego i oprogramowania.

Punkt 4. (4.1) Operacja obejmuje budowe lub przebudowe
Nalezy zaznaczy¢ TAK w przypadku gdy operacja obejmuje budowe lub przebudowe.

Na podstawie danych przedstawionych w Biznesplanie oraz kosztorysie, nalezy ocenic¢ czy budowa lub przebudowa w szczegdlnosci
ich powierzchnia / kubatura sg uzasadnione ze wzgledu na profil i skale produkcji/swiadczonych ustug/sprzedazy towarow.

Na podstawie informacji zawartych w biznesplanie nalezy sprawdzi¢ czy, standard elementow operacji jest
uzasadniony/odzwierciedla wymogi technologiczne.

Punkt 5. (5.1 -5.2) Realizacja operacji wiaze si¢ z obowiazkiem utworzenia co najmniej 1 miejsca pracy

Nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK w przypadku, gdy realizacja operacji wiaze si¢ z obowigzkiem utworzenia co najmniej 1 miejsca
pracy w zakresie operacji, o ktorych mowa w § 2 ust.1 pkt 2 lit. a, albo przy wyborze operacji do finansowania przyznano punkty
w zwiazku z zadeklarowaniem przez Podmiot utworzenia nowych miejsc pracy.

W odniesieniu do wnioskow ztozonych na operacje, o ktorych mowa w § 2 ust.1 pkt 2 lit. a rozporzadzenia nalezy zweryfikowac, czy
operacja zaklada zgloszenie podmiotu ubiegajacego sie¢ o przyznanie pomocy do ubezpieczenia emerytalnego, ubezpieczen
rentowych i ubezpieczenia wypadkowego na podstawie przepisdw o systemie ubezpieczen spotecznych z tytulu wykonywania tej
dziatalnosci i podleganie tym ubezpieczeniom przez facznie co najmniej 2 lata w okresie od dnia zawarcia umowy do dnia, w ktérym
uplywaja 2 lata od dnia ptatnosci koncowej do dnia, lub utworzenie co najmniej jednego miejsca pracy w przeliczeniu na pelne etaty
$rednioroczne, gdy jest to uzasadnione zakresem realizacji operacji, zatrudnienie osoby, dla ktorej zostanie utworzone to miejsce
pracy, na podstawie umowy 0 prace, a takze utrzymanie utworzonych miejsc pracy przez tacznie co najmniej 2 lata w okresie od dnia
zawarcia umowy do dnia, w ktérym uplywaja 2 lata od dnia ptatnosci koncowe;.

Punkt 5.3 Liczba i rodzaj planowanych do utworzenia i utrzymania wwyniku operacji miejsc pracy jest uzasadniona
realizowanym zakresem rzeczowym

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy liczba i rodzaj planowanych do utworzenia miejsc pracy jest uzasadniona
planowanym do realizacji zakresem operacji

Nalezy zaznaczy¢ TAK, jesli operacja zaklada utworzenie co najmniej jednego miejsca pracy w przeliczeniu na pelne etaty
$rednioroczne, a osoba dla ktorej zostanie utworzone to miejsce pracy zostanie zatrudniona na podstawie umowy o prace lub
spotdzielczej umowy o prace (pelny ZUS).

Za utworzenie miejsca pracy nie uznaje si¢ zatrudnienia:

—  stazystow

— 0s0b zatrudnionych w celu przygotowania zawodowego,

—  0s0b wykonujacych prace na podstawie innej niz umowa o prace (np. umowy zlecenia lub umowy o dzieto).

W przypadku zaktadania nowej dziatalnosci gospodarczej miejsce pracy nalezy utrzymac przez tacznie co najmniej 2 lata w okresie
od dnia zawarcia umowy do dnia, w ktorym uptywajg 2 lata od dnia wyplaty platno$ci koncowe;.

I11. Weryfikacja zasadno$ci ekonomicznej
Punkt 6.1-6.5. Uzasadnienie ekonomiczne operacji
Odpowiedzi nalezy udzieli¢ w oparciu o analiz¢ Biznesplanu.

Nalezy zweryfikowac czy informacje zawarte w punkcie wskazuja, ze podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy bedzie w stanie,
przy wykorzystaniu posiadanych i planowanych do nabycia zasobow wykonywaé dziatalno$¢ gospodarcza w deklarowanym
zakresie. Ponadto na podstawie informacji zawartych w biznesplanie nalezy sprawdzi¢ czy realizowana operacja pozwoli na podjecie
dziatalnosci gospodarcze;.
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Nalezy zweryfikowa¢ zgodnos¢ danych liczbowych zawartych w biznesplanie oraz dokumentacji dotaczonej do wniosku.
Na podstawie danych przedstawionych w Biznesplanie w czg¢sciach dotyczacych, posiadanego zaplecza operacji, opisu operacji,
prognozy przychodéw po zrealizowaniu operacji, oraz zakresu rzeczowo-finansowego a takze nalezy oceni¢, czy planowana do
zrealizowania operacja przyczyni si¢ do osiagniecia celu.

Nalezy oceni¢, czy wskazane przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy cele sa mozliwe do osiagnigcia w wyniku realizacji
operacji. Nalezy odnie$¢ si¢ do wskazanych przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy elementow takich jak rentownosc,
plynno$¢, zwigkszenie warto$ci przedsigbiorstwa, wartosci obrotow, udzialu w rynku, itp. Nalezy réwniez oceni¢, czy podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy prawidlowo wskazal elementy zakresu rzeczowego, za pomoca ktorych dany cel zostanie
osiagniety.

Punkt 7. Biznesplan jest racjonalny i uzasadniony zakresem operacji, a w szczegélnosci, jezeli suma kosztow planowanych do
poniesienia w ramach tej operacji, ustalona z uwzglednieniem wartosci rynkowej tych kosztow, jest nie nizsza niz 70% kwoty,
jak mozna przyzna¢ na t¢ operacje

Nalezy sprawdzi¢, ze przeprowadzona ocena biznesplanu racjonalnoéci potwierdza, ze zgodnie z rozporzadzeniem w przypadku
podejmowania dziatalno$ci gospodarczej biznesplan (wydatki stanowigce podstawe do wyliczenia kwoty pomocy, wskazane
w Tabeli 7.1 Biznesplanu) - jest racjonalny i uzasadniony zakresem operacji, w szczeg6lnosci, jezeli suma kosztow planowanych do
poniesienia w ramach tej operacji, ustalona z uwzglednieniem wartosci rynkowej tych kosztow, jest nie nizsza niz 70% kwoty, jaka
mozna przyznac na t¢ operacje (kwota przyznawanej pomocy, czyli kwota premii okreslona w Ogloszeniu o naborze).

B5: WERYFIKACJA ZASADNOSCI I RACJONALNOSCI KOSZTOW, ZAL.OZEN BIZNESPLANU, ZASADNOSCI
EKONOMICZNEJ

— w_przypadKku operacji w zakresie innym, niz podejmowanie dzialalno$ci gospodarczej i projekty grantowe , okre§lonym
w§2ustlpktl,2b,coraz 3-8 rozporzadzenia (INNE)

Poziom kosztow planowanych do poniesienia na realizacjg operacji nalezy weryfikowa¢ w odniesieniu do cen rynkowych towarow /
ustug 0 podobnej jakosci / zakresie w danym rejonie. W tym celu nalezy sprawdzi¢ w dostepnych bazach cenowych (informatory,
katalogi, Internet, informacje pozyskane telefonicznie od wytworcow i dealerow), czy podane ceny jednostkowe elementow zadania
nie przekraczajg nizszych cen w ramach przedzialow cenowych (...) W przypadkach budzacych watpliwo$¢ mozna wezwaé
whioskodawce o przedtozenie wraz z kosztorysem zrodet i metodologii liczenia kosztow (...)”

Weryfikacja racjonalno$ci planowanych kosztow jest dokonywana odpowiednio poprzez pordwnanie cen zawartych w opisie zadan

(zatgcznik nr 12 do Whniosku o przyznanie pomocy) z cenami, okreslonymi:

—  w stosowanych powszechnie, aktualnych publikacjach w przedmiotowym zakresie — odpowiednio do rodzaju zadania,

— w aktualnych cennikach branzowych, katalogach tematycznych — odpowiednio dla rodzaju zadania,

—  w cennikach/ofertach, zawartych na stronie internetowej potencjalnego wykonawcy,

— wdrodze telefonicznego rozpoznania ceny kosztu zadania u producentow urzadzen /wykonawcow danego typu zadan,

— poprzez weryfikacje porownawcza z cena, figurujaca w ofercie na dany zakres rzeczowy, sporzadzona przez inny podmiot,
znajdujacej si¢ w aktach innej sprawy o porownywalnym zakresie rzeczowym i czasie wystawienia oferty.

Przy weryfikacji tego warunku, nalezy postuzy¢ sie wynikiem oceny dokonanej w oparciu 0 co hajmniej dwa zrodta, a w przypadku
braku takiej mozliwosci tzn. jezeli dotyczy kosztow specyficznych/ specjalistycznych albo brak mozliwosci uzyskania dostepu do
drugiego Zrodta, wowczas mozna pozostac przy jednym.

Z przeprowadzonej oceny i przyjetej przez pracownika metodologii, pracownik kazdorazowo sporzadza i dotgcza do dokumentacji
notatke. W notatce wyodrebnia sie kazde zadanie podlegajace przedmiotowej ocenie, jako wynik weryfikacji rynkowosci cen
poszczegdlnych zadan. W przypadku, gdy pracownik uzna, iz przedstawione przez Podmiot koszty zadan wchodzacych w zakres
operacji sa zawyzone w stosunku do cen rynkowych, w notatce przedstawia uzasadnienie dokonania korekty kosztow oraz w teczce
sprawy umieszcza dokumenty zrodlowe stanowiace podstawe do wyliczenia korekty. W notatce podaje rowniez zrodto pozyskania
danych o cenach rynkowych.

W przypadku gdy badanie racjonalnosci na etapie wniosku o przyznanie pomocy wykaze, ze koszty sa zawyzone i nieracjonalne,
dokonuje si¢ korekty kosztéw do poziomu cen rynkowych zapewniajagc tym samym racjonalno$¢ kosztow w zawieranej
z beneficjentem umowie.

I Weryfikacja zasadnosci i racjonalnosci kosztow

Ocena racjonalnos$ci jest przeprowadzana w odniesieniu do wszystkich operacji, w tym takze do operacji w zakresie rozwoju
przedsiebiorczosci na obszarze wiejskim objetym strategig rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos$é. Koszty planowane do
poniesienia na operacje powinny miesci¢ sie w zakresie kosztow okreslonych w rozporzadzeniu - W zwiazku z tym, w punktach,
0 ktorych jest mowa o , kosztach kwalifikowanych”, nalezy dokona¢ oceny racjonalnosci .

A Zadania w zaKresie innym niz roboty budowlane planowane do realizacji na podstawie kosztorysu
Jezeli planowane do poniesienia koszty obejmujg koszty inne niz roboty budowlane nalezy zaznaczy¢ TAK, a nastgpnie dokonac
weryfikacji w oparciu o pkt 1.
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Odpowiedz N/D nalezy zaznaczy¢ jezeli planowane do poniesienia koszty obejmujg jedynie koszty dotyczace robot budowlanych.

Punkt 1. Koszty poszczegolnych zadan wchodzacych w sklad operacji sa uzasadnione zakresem operacji, niezbedne do
osiagniecia jej celu oraz racjonalne

Nalezy oceni¢ wplyw poszczegdlnych elementdw zakresu rzeczowego operacji wyszczegolnionego w zestawieniu rzeczowo-
finansowym, biznesplanu, na realizacj¢ zadan zwigzanych z operacja, o ktorej pomoc

Dla ustalenia czy wszystkie elementy zakresu rzeczowego sa niezbedne do osiagnigcia celu operacji, nalezy dokonaé¢ oceny
zasadnosci planowanych do poniesienia kosztow.

Na podstawie danych przedstawionych w biznesplanic w cze$ciach dotyczacych, posiadanego zaplecza operacji, opisu operacji,
prognozy przychodow po zrealizowaniu operacji, oraz zakresu rzeczowo-finansowego, a takze dostepnych Zrédet dotyczacych
zwlaszcza funkcjonalno$ci i wydajnosci maszyn i urzadzen oraz budynkéw i budowli, zagospodarowanej nieruchomosci objetej
operacja nalezy oceni¢, czy planowane do poniesienia koszty sg uzasadnione zakresem operacji i niezbedne do osiagniecia jej celu.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ jezeli spetnione zostaly ww. wymagania.

Odpowiedz ,,DO WEZW” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie wystepuje powyzsza zgodnos¢.

W tej sytuacji nalezy zwrdcié sie do podmiotu ubiegajacego sie o przyznanie pomocy o uzupehienia / wyjasnienia.
Punkt 2. Koszty poszczegolnych zadan wchodzacych w sklad operacji odpowiadaja cenom rynkowym.

Nalezy zweryfikowac, na podstawie informacji przedstawionych w ZRF, czy zakres ustug jest zasadny, tj. konieczny do realizacji
w zwigzku z planowanymi do osiagnigcia celami i rezultatami.

W tym punkcie nalezy zweryfikowaé, czy planowany zakres operacji jest wystarczajacy do uzyskania planowanych
efektow/wskaznikow.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy W ramach operacji planuje zakup wyposazenia, nalezy sprawdzic,
czy wyposazenie bedzie w catosci wykorzystane na potrzeby projektu.

Nalezy sprawdzi¢, czy koszty kwalifikowalne poszczegolnych zadan wchodzacych w skiad operaciji odpowiadajg cenom rynkowym
i s3 wlasciwie uzasadnione (odzwierciedlajg rzeczywiste, $rednie oraz aktualne ceny dostaw lub ustug).

W szczegblnoscei nalezy zwroci¢ uwage, czy zawarte informacje uzasadniaja w sposob niebudzacy watpliwosci zakres oraz wysoko$¢
planowanych do poniesienia kosztow, np. parametry komputera, Ktory bedzie zakupiony w ramach operacji sa odpowiednie
do zakresu operacji.

W tym celu nalezy sprawdzi¢ w dostgpnych bazach cenowych, ktore sa aktualizowane co kwartat lub w informatorach, katalogach,
Internecie, na podstawie wywiadu telefonicznego z wytworcami lub sprzedawcami itd., czy przedstawione przez podmiot ubiegajacy
si¢ o przyznanie pomocy ceny zadania nie przekraczaja wartosci rynkowych. Informacje uzyskane telefonicznie lub z Internetu
powinny by¢ potwierdzone pisemnie, w formie notatek w karcie, wydrukow i zataczone do karty.

Jednoczesnie w przypadku zakupu dostaw lub ustug, ktore wystepuja powszechnie w obrocie, mozliwe jest odstgpienie od
dokumentowania sprawdzenia $rednich cen w regionie. Nalezy jednak okresli¢, ktorych pozycji w ZRF to dotyczy.

Podczas weryfikacji planowanych do poniesienia kosztow zwigzanych z zakupami urzadzen Iub sprzetu halezy zwroci¢ szczegdlng
uwage na parametry danego sprzetu lub urzadzenia i w odniesieniu do niego zweryfikowa¢ zasadno$¢ i wysoko$¢ danego kosztu.
Dodatkowym elementem uzasadniajgcym wysokos$¢ planowanych do poniesienia przy weryfikacji kosztow moga by¢ mierniki
rzeczowe (liczba zakupionego sprzetu).

W cene¢ zadania mozna wliczy¢ dodatkowe koszty zakupu lub dodatkowe koszty wynikajace z warunkéow dostawy (zatadunek,
transport, wyladunek, montaz, rozruch, wykonanie indywidualne, podwyzszony standard itp.), jezeli sa one uzasadnione.
Przy okreslaniu ceny rynkowe;j calej dostawy nalezy mie¢ na uwadze ww. koszty.

W przypadku, gdy pracownik uzna, iz przedstawione przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy koszty zadan
wchodzacych w zakres operacji sa zawyzone w stosunku do cen rynkowych powinien kazdorazowo sporzadzic i dolaczy¢ do
dokumentacji dotyczacej ZRF notatke stuzbowa zawierajaca uzasadnienie podjetej decyzji wraz z materiatami Zrédiowymi
stanowiacymi podstawe dokonania korekty kosztow.

Nalezy rowniez podawa¢ Zrodta pozyskania danych o cenach rynkowych odpowiednich pozycji kosztow w ZRF.

W odniesieniu do Kosztow og6lnych, nalezy w miar¢ mozliwosci wykorzysta¢ ceny obowiazujace na rynku W danym regionie
(stosownie do miejsca lokalizacji operacji) lub sprawdzi¢ w oparciu 0 dane zgromadzone w innych wnioskach o przyznanie pomocy.

Oceny poréwnawczej kosztow z zestawienia rzeczowo-finansowego operacji i opisu zadan z cenami rynkowymi, nalezy dokonaé¢
w odniesieniu do cen z dnia weryfikacji tego kryterium a nie z dnia ztozenia wniosku, dotyczy to réwniez cen podawanych
w walutach obcych. W przypadku uzyskania ofert w walutach innych niz ztote do przeliczania kKursu nalezy przyja¢ kurs sprzedazy
waluty Narodowego Banku Polskiego (NBP) z dnia dokonania wyceny (weryfikacji wniosku). W przypadku, gdy NBP nie publikuje
dla danej waluty kursow sprzedazy, do dokonywania przeliczen nalezy zastosowaé kursy $rednie NBP z dnia dokonania wyceny
(weryfikacji wniosku). Ma to na celu wyeliminowanie ewentualnych rozbieznosci cenowych powstatych w wyniku uptywu czasu
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od momentu zlozenia wniosku do dnia dokonania oceny, a takze uznanie za koszt cen najbardziej prawdopodobnych do uzyskania
w danym momencie.

.....

danego zadania.

Pracownik udziela odpowiedzi TAK w przypadku, gdy warto$¢ zadania nie jest wyzsza od cen rynkowych przy ewentualnym
uwzglednieniu dodatkowych uwarunkowan i kosztow, a przeprowadzona podczas weryfikacji szczegotowa pisemna analiza (w tym
dotaczone z data i podpisem wydruki/notatki) jednoznacznie potwierdzaja warto$¢ rynkowa kosztu zadania.

Odpowiedz DO WEZW nalezy zaznaczy¢, jezeli ceny przedstawione przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy
nie odzwierciedlaja cen rynkowych lub zachodzi potrzeba uzupelnienia informacji przez podmiot (np. uzasadnienie podwyzszonego
standardu, indywidualnego wykonania przedmiotu dostawy, zapytanie 0 upusty cenowe, zapytanie o uzasadnienie cen, itd.).
W przypadku zaznaczenia odpowiedzi DO WEZW, nalezy poinformowa¢ podmiot ubiegajacy sie o przyzhanie pomocy
0 zidentyfikowanych (nizszych) cenach wraz z podaniem zrédet wyceny. Jednoczesnie nalezy zobowigzaé go do zlozenia
stosownych wyjasnien w tym zakresie.

W przypadku braku takich wyjasnien albo w przypadku kiedy ztozone wyjasnienia okaza si¢ niewystarczajace - nalezy dokonaé
korekty kosztow.

B. Zadania obejmujgce roboty budowlane - weryfikacja kosztorysu

Jezeli planowane do poniesienia koszty obejmuja koszty dotyczace robot budowlanych nalezy zaznaczy¢ TAK, a nastepnie dokonaé
weryfikacji w oparciu o pkt1 - 3.

Nalezy sprawdzi¢, czy kosztorys inwestorski sporzadzony jest zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Technologii
z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzadzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania
planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robdt budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. z 2021 r. poz. 2458). Sprawdzeniu podlega czy zastosowano ceny nie wyzsze od
$rednich cen rynkowych, okreslonych na podstawie stosowanych powszechnie, aktualnych publikacji w
przedmiotowym zakresie (np. BISTYP, INSBUD, SEKOCENBUD).

Odpowiedz N/D nalezy zaznaczy¢ jezeli planowane do poniesienia koszty nie obejmujg kosztow dotyczacych robot budowlanych.

Pracownik weryfikujacy winien zachowa¢ odpowiedni $lad rewizyjny z przeprowadzonej weryfikacji z przypisaniem, ktore pozycje
kosztowe zostaly zaklasyfikowane jako stanowigce podstawe wyliczenia, jak rowniez inne niz ,,stanowiace podstawe do wyliczenia
kwoty pomocy”. Dokumentacja winna pozwoli¢ na identyfikacje, ktore pozycje zestawienia/zakresu rzeczowo-finansowego UM
uznat za racjonalne oraz kwalifikowalne.

Weryfikacje nalezy dokona¢ na probie np. 5 pozycji kosztowych obejmujacych najwyzsza warto$¢, zasadno$¢ i szczegdtowose
dokonywanych weryfikacji oraz dokumentowania wynikow sprawdzenia poprzez przejrzysto$¢ zapewnianego $ladu rewizyjnego.

W przypadku, gdy zaplanowane roboty budowlane sa proste do wykonania i nie wymagaja wiedzy specjalistycznej, a ocena
zasadnosci ich zakresu oraz racjonalnosci kosztow jest mozliwa na podstawie powszechnie dostepnych informacji, wowczas nie ma
koniecznosci zatgczenia kosztorysu inwestorskiego.

Punkt 1. Ceny jednostkowe wykonania robét budowlanych nie sa wyzsze od okreslonych w dostepnych zbiorach cen
jednostkowych lub uzasadnienie przekroczenia wartosci ceny jednostkowej jest wystarczajace oraz koszty te s3 uzasadnione
zakresem operacji i niezbedne do osiagniecia jej celu.

Uproszczona metoda kosztorysowania stuzy przede wszystkim do sporzadzania kosztorysow inwestorskich. Zatem, sposob ustalania
cen jednostkowych ta metoda winien by¢ dostosowany do jednostek przedmiaru (obmiaru) o $rednim stopniu scalania, jakimi sa
jednostki przyjete dla robot budowlanych wg opisu podanego w KNNR lub w biuletynach cen asortymentéw robot. Przyktadem
$redniego stopnia scalania moze by¢ pozycja agregujaca np. posadzki, tynki, roboty malarskie. Srednie ceny jednostkowe rob6t maja
by¢ ustalone na podstawie badan oraz analiz rynkowych lub na podstawie cen ogtaszanych kwartalnie w ww. Informatorach.

Nalezy jednak bra¢ pod uwage mozliwos¢ wystapienia odchylen od ww. standardow, tj. ceny jednostkowe podane w kosztorysie
mogg by¢ wyzsze lub nizsze od cen rynkowych lub cen podanych w Informatorach. W takim przypadku uznanie kosztu za racjonalny
jest uzaleznione od dostarczonego przez podmiot ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy uzasadnienia.

Na etapie weryfikacji zasadno$ci kosztow nalezy takze dokona¢ obiektywnej oceny samego nakladu rzeczowego. Przyklad takiej
obiektywnej oceny naktadu rzeczowego jest nastgpujacy:

Jezeli w kosztorysie podano pozycje przedmiarowa ,,wywoz gruzu X km od lokalizacji projektu budowlanego”, mozna
zakwestionowa¢ racjonalnoé¢ takich naktadéw, gdyz nie ma mozliwosci ustalenia, gdzie lezy X km od miejsca realizacji projektu
budowlanego. Zatem jezeli podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie jest w stanie okre$li¢ doktadnego miejsca sktadowania
gruzu, koszty podane w pozycji ,,wywoz gruzu X km od lokalizacji projektu budowlanego” nie moga by¢ kosztami
kwalifikowanymi. Podobnie nalezy uzna¢ za nieracjonalny naktad rzeczowy ,,praca koparki o szeroko$ci roboczej 6 metrow”, jezeli
wymiary wykopu maja wynosi¢ 4 x 4 metry lub mniej.
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Punkt 2. Kosztorys zawiera poprawnie wyliczona warto$¢ kosztorysowa.

Podczas sprawdzania kosztorysow nalezy w pierwszej kolejnosci sprawdzi¢ wskaznik kosztow dla catego obiektu. Wskaznik
pozwala na szybkie okreslenie, czy warto$¢ kosztorysowa zostata wyliczona poprawnie.

Jezeli wskaznik cenowy dla ustalonej jednostki przedmiarowej obliczony na podstawie kosztorysu jest wyzszy od wskaznika
wystepujacego w powszechnie dostepnych Informatorach cen lub brak jest mozliwosci ustalenia wskaznika cenowego (np. nie ma
whasciwych wskaznikéw cenowych dla remontéw z uwagi na trudno$¢ w ich dokladnym okresleniu lub wystepuja braki we
wskaznikach cenowych dla specjalistycznych obicktow), nalezy przystapi¢ do bardziej szczegdtowego sprawdzania kosztorysu.
Sprawdzaniu podlegaja wtedy wszystkie wyliczenia robot budowlanych oraz sumowania kosztow robot.

W proponowanej metodzie na podstawie bazy zbioréw cen jednostkowych lub cen naktadow rzeczowych nalezy zweryfikowaé
planowane koszty kwalifikowalne okreslone w formie wskaznikow cenowych Kkosztow obiektow lub robot w pordéwnaniu
do odpowiednich pozycji w dostepnej bazie. Zalecane jest operowanie mozliwie najbardziej ogdlnym wskaznikiem kosztow np. koszt
jednego m2 powierzchni uzytkowej obiektu o charakterystyce okreslonej w opisie kosztorysu i inwestycji, zgodnej z opisami
w katalogach cen np. obiektow. W przypadku braku wskaznika w powszechnie dostepnych zbiorach cen, nalezy staraé si¢
zastosowac¢ dane z innych zrodet (inne katalogi, prospekty, wiasne wyliczenia z praktyKi itp.).

Przy sprawdzaniu nalezy, w miar¢ mozliwosci, wykorzysta¢ wskazniki cenowe dla poszczegélnych regionéw kraju, stosownie
do miejsca lokalizacji operacji. Tym niemniej, przekroczenie wartosci wskaznika kosztoéw nie jest podstawa do skierowania
kosztorysu do uzupetnienia, ale jest jedynie instrumentem pomocnym przy weryfikacji kosztorysow.

Po stwierdzeniu wystgpowania zawyzonych wskaznikow cen jednostkowych w kosztorysie i gdy zawyzenie to nie jest przekonujaco
uzasadnione we wniosku 0 przyznanie pomocy, nalezy na podstawie dostepnej bazy zbiorow cen lub innych materialow
stanowigCych podstawe okreslenia wartosci ceny jednostkowej okresli¢ akceptowalne ceny jednostkowe robdt budowlanych
wchodzacych w sktad elementow okre$lajacych warto$¢ wskaznika. Nalezy w tym celu wykona¢ szczegbtowa analize cen
jednostkowych i przedmiaru wykonania robot budowlanych sktadajacych sie na dany wskaznik cenowy, celem ustalenia miejsca
wystepowania zawyzonego wskaznika cenowego.

W kazdej sytuacji nalezy sprawdzi¢, czy w przedstawionym kosztorysie nie ma btedéw rachunkowych.

W kosztorysie uproszczonym nalezy sprawdzi¢ wyliczenie wartosci wykonania robot budowlanych (mnozenie ceny jednostkowej
roboty budowlanej przez ilo$¢ jednostek przedmiarowych dla danej roboty).

Podobnie mozna postapi¢ przy weryfikacji kosztorysu szczegdtowego, sprawdzajac, czy cena jednostkowa wyliczona w danej
pozycji jest cena jednostkowa w znaczeniu kosztorysowym (czy zostala obliczona przy wykorzystaniu formuty pierwszej i wyrazona
jest bez podatku VAT). Mozna rowniez sprawdzac, czy ceny jednostkowe oraz naklady rzeczowe w kosztorysach szczegdtowych nie
sa wyzsze od cen i naktadow rzeczowych okre§lonych w powszechnie dostgpnych zbiorach cen i nakladow rzeczowych.

W przypadku, gdyby pozycje kosztorysu szczegdtowego zawieraly koszty jednostkowe z zawyzonymi warto$ciami narzutow lub cen
robocizny bezposredniej, sprawdzanie ich z dostepng w Samorzadzie Wojewddztwa bazg cen jednostkowych nie da zamierzonych
efektow, to nalezy poprosi¢ podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy 0 przedstawienie poprawnego kosztorysu z wiasciwie
ustalonymi czynnikami cenotworczymi.

Nastepnie nalezy rowniez sprawdzi¢, czy suma kosztow wykonania robot budowlanych okresla warto$¢ kosztorysowsa (czy nie ma
bleddéw rachunkowych w sumowaniu wartosci wykonania robot budowlanych z wszystkich pozycji kosztorysu).

Punkt 3. Kosztorys inwestorski jest zgodny rzeczowo i finansowo z zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji.

W przypadku robot budowlanych, naktady rzeczowe podane w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji wynikaja z przedmiarow
naktadow rzeczowych opisanych w kosztorysie inwestorskim.

Nalezy sprawdzi¢ czy informacje znajdujace si¢ w kosztorysie oraz w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji w zakresie
kosztow kwalifikowalnych robot budowlanych sg zgodne, tj. takie same pozycje wystepuja W Zestawieniu oraz w kosztorysie lub
elementy scalone kosztorysu odpowiadaja pozycjom w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji.

Zgodno$¢ mozna osiggna¢ (sprawdzi¢) poprzez porownanie grup kosztéw, po dodaniu Kilku pozycji w kosztorysie.
. Weryfikacja zalozen operacji

Nalezy zaznaczy¢ ND w przypadku operacji w zakresie :

a) Wzmocnienie kapitatu spotecznego, w tym przez podnoszenie wiedzy spotecznosci lokalnej w zakresie ochrony $rodowiska
i zmian klimatycznych, takze z wykorzystaniem rozwigzan innowacyjnych;

b) Zachowanie dziedzictwa lokalnego;

€) Rozwdj ogolnodostepne;j i niekomercyjnej infrastruktury turystycznej lub rekreacyjnej, lub kulturalnej;

d) Budowa lub przebudowa publicznych drog gminnych lub powiatowych;

e) Promowanie obszaru objetego LSR, w tym produktow lub ustug lokalnych.

Punkt 1. (1.1 do 1.3). Analiza biznesplanu wskazuje, Ze: przyjeto adekwatne do realizowanego zakresu operacji cele posrednie
i koncowe, mozliwe jest osiggnigcie celow posrednich ikoficowych na poziomie okre§lonym w biznesplanie, przyjeto wlasciwy
zakres dziatan niezbednych do osiagnigcia celow posrednich i koncowych.
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Nalezy okresli¢, czy wskazany przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy sposob realizacji operacji, przy wykorzystaniu
zakresu okreslonego w tabelach z kosztami przyczyni si¢ do realizacji celu koncowego wskazanego w biznesplanie.

W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy wskazal, iz realizacja operacji przyczynia si¢ do osiagniecia
przedmiotowego celu i wystarczajaco uzasadnit mozliwo$¢ osiaggnigcia ww. celu oraz prawidtowo wskazal elementy zakresu
rzeczowego, za pomoca, ktdrych ten cel zostanie osiagniety nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK

Nalezy zweryfikowac na podstawie danych zawartych w Biznesplanie i czgsci wniosku B.I1I Opis planowanej operacii.
Punkt 2. (2.1-2.2) Koszty planowane do poniesienia w ramach operacji (...)

Nalezy zweryfikowaé, czy koszty przedstawione we wniosku, oraz w zatgczonych do wniosku dokumentach i kosztorysie sg zgodne
z zakresem kosztow kwalifikowalnych dla ww. poddziatania” oraz czy sa niezbedne do poniesienia w ramach operacji oraz celowe "
oraz czy koszty ogélne ktore sa bezposrednio zwigzane z przygotowaniem i realizacja operacji. Nalezy oceni¢ na podstawie
informacji zawartych w m.in. Biznesplanie i czg$ci wniosku B.111 Opis planowanej operacji.

Nalezy oceni¢ wplyw poszczegdlnych elementéw ZRF operacji sekcja VII biznesplanu, na realizacj¢ zadan zwigzanych z realizacja
operacji. W szczegolnosci nalezy zwroci¢ uwage, czy wysoko$¢ kwalifikowalnych kosztow ogolnych nie przekracza 10 %
pozostatych kosztow kwalifikowalnych operacji.

Odpowiedz ,,DO WEZW” nalezy zaznaczy¢, jezeli:

— na podstawie dostarczonych przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy dokumentéw nie jest mozliwe udzielenie
odpowiedzi na powyzsze pytanie lub nie mozna pozytywnie odpowiedzie¢ na powyzsze pytanie, a mozliwe jest przez podmiot
ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy wniesienie niezbednych poprawek zgodnie z procedura uzupetniania wniosku,

— koszty wykazane w zestawieniu rzeczowo-finansowym w czgsci pozycji nie mieszcza sie W zakresie do kosztow kwalifikowanych,
Punkt 3. (3.1-3.2) Operacja obejmuje zakup maszyn i urzgdzen

Punkt weryfikowany, w przypadku gdy operacja dotyczy zakupu maszyn i urzadzen, narzedzi (...). Na podstawie danych
przedstawionych w sekcjach Biznesplanu, wniosku, oraz pozostatej dokumentacji aplikacyjnej (o ile zawiera informacje istotne do
oceny zatozen Biznesplanu) a takze dostepnych publikacji dotyczacych zwiaszcza funkcjonalnosei 1 wydajno$ci maszyn i urzadzen
nalezy oceni¢, czy planowane do zakupu maszyny, urzadzenia, narzedzia, wyposazenie, sprzet Komputerowy wraz
z oprogramowaniem, $rodki transportu sg uzasadnione ze wzgledu na profil i skale produkcji/$wiadczonych ustug/sprzedazy
towarow:

a) beda przydatne ze wzgledu na profil dziatalno$ci/operacji oraz beda dostosowane moca/wydajnoscia do profilu i skali

dziatalnosci/operacji w odniesieniu do posiadanych juz maszyn i urzadzen z uwzglednieniem ich stanu technicznego.

b) sg uzasadnione ze wzgledu na zakres, w ramach ktorego zostata ztozony wniosek.

Dla ustalenia czy wszystkie elementy zakresu rzeczowego sa niezbedne do osiagniccia celu operacji, nalezy dokona¢ oceny
zasadnosci planowanych inwestycji obejmujacych zakupu maszyn, urzadzen, narzedzi, sprzetu komputerowego i oprogramowania.

Odnoszac si¢ do sposobu ustalania wysokosci kosztow kwalifikowalnych $rodkoéw transportu, w przypadku, gdy pomoc jest
przyznawana w zakresie innym niz podejmowanie dziatalno$ci gospodarczej, metodyka w tym zakresie wynika z przepisu § 18 ust. 3
i 4 rozporzadzenia LSR, zgodnie z ktorym przy ustalaniu wysoko$ci pomocy koszty ogdlne sg uwzgledniane w wysokosci
nieprzekraczajacej 10% pozostalych kosztow kwalifikowalnych operacji, a koszty zakupu $rodkow transportu — w wysokosci
nieprzekraczajgcej 30% pozostatych kosztow kwalifikowalnych operacji, pomniejszonych o koszty ogélne, z zastrzezeniem, ze limitu
dotyczacego kosztow zakupu $rodkow transportu, o ktérym mowa w ust. 3, nie stosuje si¢ do §rodkow transportu innych niz pojazdy
silnikowe w rozumieniu art. 2 pkt 32 ustawy z dnia z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (...).

Punkt 4. (4.1) Operacja obejmuje budowe lub przebudowe
Nalezy zaznaczy¢ TAK w przypadku gdy operacja obejmuje budowe lub przebudowe.

Na podstawie danych przedstawionych w Biznesplanie oraz kosztorysie, nalezy oceni¢ czy budowa lub przebudowa w szczegélnosci
ich powierzchnia / kubatura s3 uzasadnione ze wzglgdu na profil i skalg produkcji/§wiadczonych ustug/sprzedazy towarow.

Na podstawie informacji zawartych w biznesplanie nalezy sprawdzi¢ czy, standard elementow operacji  jest
uzasadniony/odzwierciedla wymogi technologiczne.

Punkt 5 (5.1 —5.2). Realizacja operacji wiaze si¢ z obowigzkiem utworzenia co najmniej 1 miejsca pracy

Nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK w przypadku, gdy realizacja operacji wiaze si¢ z obowigzkiem utworzenia co najmniej 1 miejsca
pracy w zakresie operacji, o ktorych mowa w § 2 ust.1 pkt 2 lit. lit.c rozporzadzenia, albo przy wyborze operacji do finansowania
przyznano punkty w zwigzku z zadeklarowaniem przez Podmiot utworzenia nowych miejsc pracy.

W odniesieniu do wnioskow ztozonych na operacje, o ktorych mowa w § 2 ust.1 pkt 2 lit. ¢ rozporzadzenia nalezy zweryfikowac, czy
operacja zaklada utworzenie co najmniej jednego miejsca pracy w przeliczeniu na pelne etaty Srednioroczne, gdy jest to uzasadnione
zakresem realizacji operaciji, zatrudnienie osoby, dla ktorej zostanie utworzone to miejsce pracy, na podstawie umowy o prace, a takze
utrzymanie utworzonego miejsca pracy do dnia, w ktorym uptyna 3 lata od dnia wyplaty platnosci koncowe;j.
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Odpowiedz TAK nalezy zaznaczy¢ takze w przypadku, gdy Podmiot (w ramach zakresu innego niz zakresy o ktorych mowa § 2 ust 1
pkt 2 lit a lub ¢ rozporzadzenia) zadeklarowat utrzymanie miejsc pracy ktore sa uzasadnione planowanym do realizacji zakresem
rzeczowym wskazanym w czesci wniosku Zestawienie rzeczowo-finansowe operacji.

. Weryfikacja zasadnosci ekonomicznej
Punkt 6.1-6.5. Uzasadnienie ekonomiczne operacji
Odpowiedzi nalezy udzieli¢ w oparcCiu o analize Biznesplanu.

Nalezy zweryfikowac czy informacje zawarte w punkcie wskazuja, ze podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy bedzie w stanie,
przy wykorzystaniu posiadanych i planowanych do nabycia zasobéw wykonywaé dziatalno$¢ gospodarcza w deklarowanym
zakresie. Ponadto na podstawie informacji zawartych w biznesplanie nalezy sprawdzi¢ czy realizowana operacja pozwoli na rozwoj
przedsigbiorczosci.

Nalezy zweryfikowa¢ zgodno$¢ danych liczbowych zawartych w biznesplanie oraz dokumentacji dofaczonej do wniosku.
Na podstawie danych przedstawionych w Biznesplanie w czesciach dotyczacych, posiadanego zaplecza operacji, opisu operacji,
prognozy przychodéw po zrealizowaniu operacji, oraz zakresu rzeczowo-finansowego a takze nalezy oceni¢, czy planowana do
zrealizowania operacja przyczyni si¢ do osiagniecia celu.

Nalezy oceni¢, czy wskazane przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy cele sg mozliwe do osiggniecia w wyniku realizacji
operacji. Nalezy odnies¢ si¢ do wskazanych przez podmiot ubiegajacy Sie o przyznanie pomocy elementéw takich jak rentownosc,
plynnos¢, zwickszenie wartosci przedsigbiorstwa, wartosci obrotow, udzialu w rynku, itp. Nalezy réwniez oceni¢, czy podmiot
ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy prawidlowo wskazal elementy zakresu rzeczowego, za pomoca ktorych dany cel zostanie
osiggniety.

CZESC B6: WERYFIKACJA KRZYZOWA

— w przypadku operacji, ktérej przedmiotem jest podejmowanie dzialalnosci gospodarczej, w zakresie okreslonym
w § 2 ust. 1 pkt 2 lit. a rozporzadzenia (PREMIA)

Kontrola krzyzowa na etapie obstugi wniosku 0 przyznanie pomocy ma na celu zapobiezenie przypadkom podwojnego finansowania
operacji ze $rodkéw PROW na lata 2007-2013, oraz PROW na lata 2014-2020.

Kontrole krzyzowe na etapie obstugi wniosku o przyznanie pomocy przeprowadza si¢ w ramach:
- dzialan/poddzialan objetych PROW na lata 2014-2020:

v' poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos¢;

dzialan objetych PROW na lata 2007-2013:

v 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju w zakresie matych projektow;,
v 311 Roznicowanie w kierunku dzialalnosci nierolniczej;
v 413 311 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju w zakresie operacji, ktore odpowiadaja warunkom przyznania pomocy

w ramach dziatania Roznicowanie w kierunku dziatalnosci nierolniczej;

Kontrola krzyzowa w ramach dziatania 311 oraz 413 311 przeprowadzana jest w przypadku, jezeli w zakresie operacji wystepuja
zadania inwestycyjne oraz jezeli podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest:

o osoba fizyczna,

o 0soba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza;

v 312 Tworzenie i rozwdj mikroprzedsigbiorstw;

v 413 312 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju w zakresie operacji, ktére odpowiadaja warunkom przyznania pomocy

w ramach dziatania Tworzenie i rozwoj mikroprzedsiebiorstw;

Kontrola krzyzowa przeprowadzana jest w przypadku, jezeli w zakresie operacji wystepuja zadania inwestycyjne oraz jezeli
podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest:

o osoba fizyczna,

) osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza,

. wspolnicy spotki cywilnej,

o przedsigbiorca wpisany do Rejestru Przedsiebiorcow w Krajowym Rejestrze Sagdowym.

Kontrole krzyzowe dla planowanej operacji dokonuje si¢ na podstawie danych identyfikacyjnych podmiotu (ID producenta,
PESEL, NIP, REGON, Nazwisko/Nazwa Beneficjenta). Szczegélna uwage nalezy zwréci¢ na zakres rzeczowy oraz lokalizacje

operacji.
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Uwaga!

W celu zapewnienia poprawnego przeszukania baz danych, wyszukiwanie nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o wigcej niz jeden
identyfikator.

Nalezy pamigtaé o zachowaniu $ladu rewizyjnego w teczce aktowej sprawy. Nalezy takze uzupeli¢ opis wpolu Opis
przeprowadzonych czynnosci kontrolnych.

W celu potwierdzenia wykonania kontroli oraz zachowania Sladu rewizyjnego — do teczki aktowej sprawy nalezy dolgczy¢ uzyskane
dokumenty w postaci wydrukéw, kopii, wpisujgc odrecznie datg sprawdzenia i podpis Weryfikujgcego.

W przypadku, gdy wniosek zostal zlozony przez np. wspolnikow spotki cywilnej/podmioty wspdlnie wnioskujace, nalezy
przeprowadzi¢ kontrolg krzyzowa dla kazdego ze wspolnikow spotki/podmiotu wspdlnie wnioskujacego oraz dla spotki cywilnej
w oparciu o jej identyfikatory.

Weryfikacja krzyzowa w ramach wybranych dzialan PROW na lata 2007-2013 i poddzialan PROW na lata 2014-2020

A poddzialanie 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spolecznos¢ objete PROW na lata 2014-2020

Kontrole krzyzowa z ww. dziataniami nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o bazy danych udostgpnione na chmurze ARIMR/DDD-
wspolne/kontrole krzyzowe (1_19.2 oraz 3_19.2).

Punkt 1. Podmiot nie wystepuje jako podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy/beneficjent w ramach poddzialania 19.2
w bazie udostepnionej w chmurze ARIMR/DDD_wspolne/kontrole_krzyzowe

W oparciu 0 dane zamieszczone w bazie 1_19.2 — nalezy sprawdzi¢, czy podmiot wystepuje jako podmiot/beneficjent w ramach
Ww. poddziatan (wyszukiwanie w oparciu o numer 1D producenta, PESEL, NIP, REGON, Imig i Nazwisko/Nazwa).

W przypadku, gdy w wyniku ww. weryfikacji stwierdzono, ze podmiot:

— nie wystepuje jako podmiot/beneficjent w ramach ww. poddziatania w pkt. 1 nalezy zaznaczy¢ TAK, a w pkt. 2 nalezy
zaznaczy¢ ND;

— wystepuje jako podmiot/beneficjent w ramach ww. poddziatania w pkt. 1 nalezy zaznaczy¢ NIE.

Punkt 2. Na podstawie uzyskanych danych - nie stwierdzono wspolnego zakresu rzeczowego operacji.

Kontrolg krzyzows w tym punkcie nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o posiadang dokumentacje w UM lub informacje pozyskane z
innego UM (w ktorym podmiot ztozyt wniosek o przyznanie pomocy/z ktorym zawart umowe o przyznaniu pomocy).

W tym celu nalezy wystapi¢ do UM z pismem? o udostepnienie informacji niezbednych przy realizacji dalszych czynnosci
kontrolnych w tym zakresie. UM, ktory udziela odpowiedzi powinien wskaza¢, m.in. nastgpujace elementy:

- tytut operacji,

— miejsce realizacji operacij,

— zakres rzeczowy / zakres kosztow kwalifikowalnych,

— plan finansowy w ramach operacji,

— termin realizacji operacji, itd.

Na podstawie przekazanych danych, nalezy przeprowadzi¢ analize zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji oraz innej operacji
realizowanej lub planowanej do realizacji przez podmiot (w danym wojewodztwie/w innym wojewodztwie).

Nalezy takze pamietaé, ze w przypadku stwierdzenia wystapienia wspolnego zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji
zoperacja w ramach poddzialan poddanych kontroli krzyzowej — nie nalezy z zalozenia (zero-jedynkowo) zaklada¢
wspolnego zakresu obydwu operacji. Mozliwe jest, Z¢ w ramach dwéch operacji (weryfikowanej i innej operacji podmiotu
w ramach poddziatan poddanych kontroli krzyzowej) bedzie konieczny zakup dwoch jednakowych rzeczy (np. typ/model
maszyny) — dlatego zawsze w takich przypadkach nalezy wezwaé podmiot do uzasadnienia takiej potrzeby (wezwaé do
zlozenia wyjasnien - DO WEZW). Natomiast w przypadku, kiedy podmiot zawrze umowe 0 przyznaniu pomocy - na etapie
platnosci nastapi weryfikacja, czy faktycznie zostaly zakupione dwie maszyny (0 réznych numerach seryjnych).

W przypadku, gdy w wyniku ww. weryfikacji stwierdzono, ze podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy:

— nie wystepuje jako podmiot lub beneficjent w ramach poddziatania 19.2 lub wystepuje, ale nie stwierdzono wspolnego zakresu
rzeczowego operacji, w pkt. 1 nalezy zaznaczy¢ TAK;

— wystepuje jako podmiot lub beneficjent i stwierdzono wspolny zakres rzeczowy operacji, w pkt. 1 nalezy zaznaczy¢ DO
WEZW.

2 Jezeli przestane do UM zapytanie, dotyczy jednoczesnie kilku podmiotow ubiegajgcych sie o przyznanie pomocy — po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik
kancelaryjny wykonuje odpowiedniq liczbe kopii otrzymanego dokumentu, potwierdza je za zgodnosé z oryginatem i przekazuje do wigczenia w celu
dalszej weryfikacji do poszczegdlnych wnioskow.
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B. dzialania objete PROW na lata 20014-2020 - obstugiwane przez OR ARIMR:

poddzialanie 6.2 Pomoc na rozpoczecie pozarolniczej dzialalnoSci gospodarczej na obszarach wiejskich poddzialanie
6.3 Pomoc na rozpoczecie dzialalno$ci gospodarczej na rzecz rozwoju malych gospodarstw

1. Podmiot nie wystepuje jako podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy/beneficjent w ramach poddziatania 6.2 lub 6.3
w bazie udostepnionej w chmurze ARIMR/DDD_wspolne/kontrole_krzyzowe

Plik z danymi zamieszczony w chmurze ARIMR w lokalizacji: delegowane SW — DDD wspolne — kontrole krzyzowe — dane
ARIMR 6.2_6.3.

Sprawdzenie warunku nalezy przeprowadzi¢ obowigzkowo na etapie oceny warunkow z czesei B2 karty weryfikacji, tj.: w ramach
weryfikacji zgodnos$ci z zasadami przyznawania pomocy, poprzez wyszukanie w udostepnionym pliku danych identyfikacyjnych
podmiotu (Numer 1D, PESEL, Nazwisko). W celu zapewnienia poprawnego przeszukania danych, nalezy skorzystaé¢ z wigcej niz
jednego identyfikatora. Nalezy rowniez pamigta¢ o zachowaniu $ladu rewizyjnego wykonanej kontroli w teczce aktowej sprawy, tj.
uzyskane dokumenty w postaci wydrukéw z wynikami wyszukiwania nalezy dofaczy¢ do teczki aktowej sprawy wpisujac na nich
wynik oceny warunku, date sprawdzenia i podpis Weryfikujacego.

W sytuacji, gdy Podmiot nie figuruje w bazie, warunek, o ktérym mowa w § 5 ust. 1 pkt 2a rozporzadzenia 19.2, nalezy uzna¢ za
spefiony i przej$¢ do dalszej oceny wniosku. Natomiast, jezeli podmiot zostanie zidentyfikowany w udostepnionej bazie, nalezy
sprawdzi¢ status jego sprawy. Sprawy o statusie zakonczony oznaczaja, iz podmiotowi zostata przyznana premia w poddziataniu
objetym ww. przepisem (6.2 albo 6.3), co wyklucza mozliwoé¢ przyznania tego rodzaju pomocy W poddziataniu 19.2. Sprawy
0 pozostatych statusach (aktywny, zakonczony — uchylenie decyzji, zakonczony — wygasniecie decyzji, wstrzymany — oczekujacy,
w trakcie odrzucenia, wstepnie wycofany, zakonczenie — odmowa platnosci) wymagaja uzyskania wyjasnien od podmiotu oraz
monitorowania statusu danej sprawy w kolejnych aktualizacjach bazy. W sytuacji, gdy uzyskane wyjasnienia oraz aktualne dane nie
pozwalaja na ocen¢ warunku, mozliwe jest wystapienie do wiasciwego Oddziatu Regionalnego ARIMR z prosba o udzielenie
wyjasnien. Weryfikacja poddziatan premiowych w strukturze Oddzialu Regionalnego ARIMR zajmuje si¢ Biuro Dziatan
Premiowych, a jesli nie zostato wydzielone, to Biuro WSsparcia Inwestycyjnego.

W sprawach, w ktorych podmiotowi zostata przyznana pomoc W poddziataniu 6.2 albo 6.3, jednak decyzja w tej sprawie zostata
uchylona lub stwierdzono jej wygasnigcie, czyli nie uzyska on faktycznie srodkéw na rozpoczecie dziatalnosci gospodarczej z tych
instrumentéw wsparcia, warunek, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 pkt 2a rozporzadzenia 19.2 nalezy uzna¢ za spetiony i przej$é¢ do
dalszej weryfikacji wniosku.

Punkt 2. Na podstawie uzyskanych danych - nie stwierdzono wspolnego zakresu rzeczowego operacji.

Kontrolg krzyzowa w tym punkcie nalezy przeprowadzi¢ w oparciu informacje pozyskane z ARIMR (w ktorym Podmiot ztozyt
wniosek 0 przyznanie pomocy/z ktorym zawart umowe 0 przyznaniu pomocy).

W tym celu nalezy wystgpi¢ do ARIMR z pismem® 0 udostepnienie informacji niezbednych przy realizacji dalszych czynnosci
kontrolnych w tym zakresie. ARIMR, ktory udziela odpowiedzi powinien wskaza¢, m.in. nastgpujace elementy:

— tytut operacji,

— miejsce realizacji operacij,

- zakres rzeczowy / zakres kosztow kwalifikowalnych,

— plan finansowy w ramach operacji,

— termin realizacji operacji, itd.

Na podstawie przekazanych danych, nalezy przeprowadzi¢ analizg zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji oraz innej operacji
realizowanej lub planowanej do realizacji przez podmiot (w danym wojewodztwie/w innym wojewodztwie).

C. dzialanie 413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju w zakresie malych projektéw objete PROW na lata 2007-2013 -
obslugiwane przez UM

1. Podmiot nie wystepuje jako beneficjent w ramach dziatania 413_MP w aplikacji OFSA-PROW-DD 2007-2013

Nalezy sprawdzi¢, czy Podmiot, zrealizowat operacje w ramach dziatania 413 MP objetych PROW na lata 2007-2013, ktorej zakres
rzeczowy w catosci lub w czescei jest wspdlny z zakresem rzeczowym operacji stanowigcej przedmiot weryfikowanej operacji.

Korzystajac z aplikacji OFSA-PROW-DD 2007-2013 nalezy wprowadzi¢ numer ID producenta, NIP, REGON, PESEL,
Nazwisko/Nazwa podmiotu i sprawdzi¢, czy wystepuje on, jako beneficjent w ramach ww. dziatan.

W przypadku, gdy w wyniku ww. weryfikacji stwierdzono, ze Podmiot:
— nie wystepuje jako beneficjent w ramach ww. dziatan, w pkt. 1 nalezy zaznaczy¢ TAK, a w pkt. 2 nalezy zaznaczy¢ ND;
— wystepuje jako beneficjent w ramach ww. dziatan, w pkt. 1 nalezy zaznaczy¢ NIE.

3 Jezeli przestane do ARIMR zapytanie, dotyczy jednoczesnie kilku podmiotow ubiegajgcych sie o przyznanie pomocy — po otrzymaniu odpowiedzi,
pracownik kancelaryjny wykonuje odpowiedniq liczbe kopii otrzymanego dokumentu, potwierdza je za zgodnos¢ z oryginatem i przekazuje do wlgczenia w
celu dalszej weryfikacji do poszczegdlnych wnioskow.
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Punkt 2. Na podstawie danych zamieszczonych w OFSA-PROW-DD 2007-2013, nie stwierdzono wspélnego zakresu
rzeczowego operacji.

Nalezy sprawdzi¢, czy Podmiotowi wyptacono pomoc na operacje, ktorej zakres rzeczowy (w czgsci lub catodei), jest wspolny
zZ operacja stanowiaca przedmiot weryfikowanej operacji. Weryfikacje nalezy przeprowadzi¢ w oparciu 0 informacje zamieszczone
w OFSA-PROW-DD 2007-2013, dotyczace m.in.:

- tytulu operacji,

— miejsca realizacji operaciji,

— zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych,

- planu finansowego w ramach operacji, itd.

Nalezy takze pamietaé, Ze w przypadku stwierdzenia wystapienia wspolnego zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji
zoperacja w ramach poddzialan poddanych kontroli krzyzowej — nie nalezy z zalozenia (zero-jedynkowo) zaklada¢
wspolnego zakresu obydwu operacji. Mozliwe jest, Ze¢ w ramach dwéch operacji (weryfikowanej i innej operacji podmiotu
w ramach poddzialan poddanych Kontroli krzyzowej) Kkonieczny bedzie zakup dwéch takich samych rzeczy
(np. minikoparki) — dlatego zawsze w takich przypadkach nalezy wezwa¢ podmiot do uzasadnienia takiej potrzeby (wezwaé
do zlozenia wyjasnien - DO WEZW.). Natomiast, kiedy podmiot zawrze umowe o przyznaniu pomocy - na etapie platnosci
nastapi weryfikacja, czy faktycznie zostaly zakupione dwie maszyny (o réznych numerach seryjnych).

Jezeli po analizie danych:
— hie stwierdzono wspolnego zakresu rzeczowego operaciji, w pkt. 2 nalezy zaznaczyé TAK;
— stwierdzono wspolny zakres rzeczowy operacji, w pkt. 2 nalezy zaznaczy¢ DO WEZW

D. dzialania: 311; 312,413 311; 413 _312 objete PROW na lata 2007-2013 — obslugiwane przez OR ARiMR

Mozliwe jest odstapienie od przeprowadzenia kontroli krzyzowej w czesci D, np. w przypadku, kiedy operacja nie zawiera kosztow
inwestycyjnych/nie jest mozliwe wystapienie konfliktu ze wzglgdu na rodzaj podmiotu/nie ma wspolnego zakresu z ww. dziataniami.
W takim przypadku w punkcie D nalezy zaznaczy¢ N/D i przej$¢ do kolejnego pytania karty, jednoczeénie w miejscu do tego
przeznaczonym nalezy uzasadnié¢ podjeta decyzje.

Kontrolg krzyzowa z ww. dziataniami nalezy przeprowadzi¢c w oparciu o bazy danych udostgpnione na chmurze
ARIMR/DDD_wspolne/kontrole_krzyzowe (1_Beneficjenci_OR0713 oraz 2_ZRF_OR0713).

Punkt 1. Podmiot nie wystepuje jako beneficjent w ramach dziatan 311, 312, 413 311; 413 312 w bazie udostepnionej
w chmurze ARIMR/DDD_wspolne/kontrole_krzyzowe

W oparciu o dane zamieszczone w bazie 1_Beneficjenci_OR0713 — nalezy sprawdzi¢, czy podmiot zrealizowat operacj¢ w ramach
dziatan objetych kontrola krzyzowa (wyszukiwanie w oparciu o numer ID producenta, PESEL, NIP, REGON).

W przypadku, gdy w wyniku ww. weryfikacji stwierdzono, ze podmiot:
— nie wystepuje jako beneficjent w ramach ww. dziatan, w pkt. 1 nalezy zaznaczy¢ TAK, a w pkt. 2 nalezy zaznaczy¢ ND;
— wystepuje jako beneficjent w ramach ww. dziatan w pkt. 1 nalezy zaznaczy¢ NIE.

Punkt 2. Na podstawie danych z bazy udostepnionej w chmurze ARIMR/DDD_wspolne/kontrole_krzyzowe, nie stwierdzono
wspolnego zakresu rzeczowego operacji

Nalezy sprawdzi¢, czy Podmiot zrealizowat operacje w ramach dziatania 311 lub 312 lub 413 311 lub 413 312 PROW na lata 2007-
2013, ktorej zakres rzeczowy w catosci lub w czesCi jest wspdlny z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji.

W przypadku, kiedy Podmiot zostat zidentyfikowany jako beneficjent ww. dziatan, nalezy przeprowadzi¢ dalsza analize w oparciu
o informacje z baz danych udostepnionych na chmurze ARiIMR/DDD/Kontrole_krzyzowe, dotyczace m.in.:

— opisu operacji (baza 1_Beneficjenci_ OR0713),

— miejsca realizacji operacji (baza 1_Beneficjenci_OR0713),

- zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych (baza 2 ZRF ORO0713 - wyszukiwanie w oparciu o znak sprawy
ustalony dla projektu danego beneficjenta w bazie 1_Beneficjenci_OR0713).

Nalezy takze pamietaé, ze w przypadku stwierdzenia wystapienia wspélnego zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji
zoperacja w ramach poddzialan poddanych Kontroli krzyzowej — nie nalezy zzalozenia (zero-jedynkowo) zaklada¢
wspolnego zakresu obydwu operacji. Mozliwe jest, Ze w ramach dwéch operacji (weryfikowanej i innej operacji podmiotu w
ramach poddzialan poddanych Kontroli krzyzowej) bedzie konieczny zakup dwéch jednakowych rzeczy (np. wozka
widlowego) — dlatego zawsze w takich przypadkach nalezy wezwaé podmiot do uzasadnienia takiej potrzeby (wezwaé do
Zlozenia wyjasnien - DO WEZW.). Natomiast, kiedy podmiot zawrze umowe o przyznaniu pomocy - na etapie platnosci
nastgpi weryfikacja, czy faktycznie zostaly zakupione dwie maszyny (o réznych numerach seryjnych).

W przypadku, gdy w wyniku ww. weryfikacji:
— nie stwierdzono wspolnego zakresu rzeczowego operacji, nalezy zaznaczy¢ pole TAK;
— stwierdzono wspolny zakres rzeczowy operacji, nalezy zaznaczy¢ DO WEZW.
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CZESC B6 : WERYFIKACJA KRZYZOWA

— w przypadku operacji w zakresie innym, niz podejmowanie dzialalno$ci gospodarczej i projekty grantowe , okreslonym
w§ 2 ust.l pktl,2b, coraz 3-8 rozporzadzenia (INNE)

Kontrola krzyzowa na etapie obstugi wniosku 0 przyznanie pomocy ma na celu zapobiezenie przypadkom podwaéjnego finansowania
operacji ze srodkéw PROW na lata 2007-2013, oraz PROW na lata 2014-2020.

Kontrole krzyzowe na etapie obstugi wniosku o przyznanie pomocy przeprowadza si¢ w ramach:
— dzialan/poddzialan objetych PROW na lata 2014-2020:
v' poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos¢;
v' poddziatania 19.3 Przygotowanie i realizacja dzialan w zakresie wspolpracy z lokalna grupa dzialania;
v dziatania 7 Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich, z wylaczeniem operacji typu: 7.2.2 Gospodarka wodno-
Sciekowa oraz 7.4.2 Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktow;

—  dzialan objetych PROW na lata 2007-2013:

v’ 313,322, 323 Odnowa i rozwaj wsi;
v’ 413 313,322,323 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju w zakresie operacji, ktore odpowiadaja warunkom przyznania
pomocy w ramach dziatania Odnowa i rozwdj Wsi;

Kontrola krzyzowa przeprowadzana jest w przypadku, kiedy w zakresie operacji wystepuja zadania inwestycyjne oraz jezeli

podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest:

e  gmina,

e  instytucja kultury, dla ktorej organem zatozycielskim jest samorzad terytorialny,

e  o0soba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, dziatajaca na podstawie przepisdw o stosunku
Panstwa do Kosciola Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do innych kosciolow lub zwigzkdéw
wyznaniowych oraz o gwarancjach wolno$ci sumienia i wyznania,
organizacja pozarzadowa o statusie organizacji pozytku publicznego.

413 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju w zakresie matych projektow;

421 Wdrazanie projektéw wspolpracy;

311 Roznicowanie w Kierunku dzialalnosci nierolniczej;

413 311 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju w zakresie operacji, ktore odpowiadaja warunkom przyznania pomocy

W ramach dziatania Roznicowanie w kierunku dzialalnosci nierolniczey;

AN

Kontrola krzyzowa w ramach dziatania 311 oraz 413 311 przeprowadzana jest w przypadku, jezeli w zakresie operacji wystepuja

zadania inwestycyjne oraz jezeli podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest:

e  0soba fizyczna,

e  osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza;

v 312 Tworzenie i rozwoj mikroprzedsiebiorstw;

v 413 312 Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju w zakresie operacji, ktore odpowiadaja warunkom przyznania pomocy
w ramach dziatania Tworzenie i rozwdj mikroprzedsigbiorstw;

Kontrola krzyzowa przeprowadzana jest w przypadku, jezeli w zakresie operacji wystepuja zadania inweStycyjne oraz jezeli
podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest:

e  0soba fizyczna,

e 0soba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza,

e wspdlnicy spotki cywilnej,

e  przedsigbiorca wpisany do Rejestru Przedsigbiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym.

Kontrole krzyzowe dla planowanej operacji dokonuje si¢ na podstawie danych identyfikacyjnych podmiotu (ID producenta,
PESEL, NIP, REGON, Nazwisko/Nazwa Beneficjenta). Szczegélna uwage nalezy zwrdci¢ na zakres rzeczowy oraz lokalizacje
operacii.

Uwaga!

W celu zapewnienia poprawnego przeszukania baz danych, wyszukiwanie nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o wigcej niz jeden
identyfikator.

Nalezy pamigta¢ o zachowaniu $ladu rewizyjnego w teczce aktowej sprawy. Nalezy takze uzupeli¢ opis wpolu Opis
przeprowadzonych czynnosci kontrolnych.

W celu potwierdzenia wykonania kontroli oraz zachowania sladu rewizyjnego — do teczki aktowej sprawy nalezy dotqczy¢é uzyskane
dokumenty w postaci wydrukéw, kopii, wpisujgc odrecznie date sprawdzenia i podpis Weryfikujgcego.

W przypadku, gdy wniosek zostal ztozony przez np. wspdlnikow spotki cywilnej/podmioty wspolnie wnioskujace, nalezy
przeprowadzi¢ kontrolg krzyzowa dla kazdego ze wspolnikow spotki/podmiotu wspdlnie wnioskujacego oraz dla spotki cywilnej
w oparciu o jej identyfikatory.
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I Weryfikacja krzyzowa w ramach wybranych dzialan PROW na lata 2007-2013 i poddzialan PROW na lata 2014-
2020

A poddzialanie 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoleczno$¢ oraz poddzialanie 19.3 Przygotowanie i realizacja dzialan w zakresie wspélpracy z lokalna grupa dzialania -
objete PROW na lata 2014-2020

Kontrole krzyzowa z ww. dziataniami nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o bazy danych udostepnione na chmurze
ARIMR/DDD_wspolne/kontrole_krzyzowe (1_19.2,2_19.3 oraz 3_19.2).

Punkt 1. Podmiot nie wystepuje jako podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy/beneficjent w ramach poddzialania 19.2
w bazie udostepnionej w chmurze ARIMR/DDD_wspolne/kontrole_krzyzowe

W oparciu o dane zamieszczone w bazie 1_19.2 oraz 3_19.3 — nalezy sprawdzi¢, czy Podmiot wystepuje jako podmiot/beneficjent
w ramach ww. poddziatan (wyszukiwanie w oparciu o numer ID producenta, PESEL, NIP, REGON, Imi¢ i Nazwisko/Nazwa).

W przypadku, gdy w wyniku ww. weryfikacji stwierdzono, ze Podmiot:

— nie wystepuje jako podmiot/beneficjent wramach ww. poddziatan, w pkt. 1 nalezy zaznaczy¢ TAK, a w pkt. 2 nalezy
zaznaczy¢ ND;

— wystepuje jako podmiot/beneficjent w ramach ww. poddziatan w pkt. 1 nalezy zaznaczy¢ NIE.

Punkt 2. Podmiot nie wystepuje jako podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy/beneficjent w ramach poddzialania 19.3
w bazie udostepnionej w chmurze ARIMR/DDD_wspolne/kontrole_krzyzowe

Mozliwe jest odstapienie od przeprowadzenia kontroli krzyzowej w punkcie 2, np. w przypadku, kiedy operacja realizowana jest
przez osobe fizyczng prowadzaca dziatalno$é gospodarcza W takim przypadku w punkcie 2 nalezy zaznaczy¢ N/D i przej$¢ do
kolejnego pytania w karcie, jednocze$nie w miejscu do tego przeznaczonym nalezy uzasadni¢ podjeta decyzjeg.

W oparciu o dane zamieszczone w bazie 2_19.3 — nalezy sprawdzi¢, czy Podmiot wystepuje jako podmiot/beneficjent w ramach
ww. poddziatan (wyszukiwanie w oparciu 0 numer ID producenta, PESEL, NIP, REGON, Imi¢ i Nazwisko/Nazwa).

W przypadku, gdy w wyniku ww. weryfikacji stwierdzono, ze Podmiot:

— nie wystepuje jako podmiot/beneficjent w ramach ww. poddziatan, w pkt. 1 nalezy zaznaczy¢ TAK, a w pkt. 2 nalezy
zaznaczy¢ ND;

— wystepuje jako podmiot/beneficjent w ramach ww. poddziatan w pkt. 1 nalezy zaznaczy¢ NIE.

Punkt 3. Na podstawie uzyskanych danych - nie stwierdzono wspolnego zakresu rzeczowego operacji.

Kontrole krzyzowa w tym punkcie nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o posiadang dokumentacje w UM lub informacje pozyskane
z innego UM (w ktorym Podmiot ztozyt wniosek o przyznanie pomocy/z ktorym zawart umowe o przyznaniu pomocy).

W tym celu nalezy wystgpi¢ do UM z pismem* o udostepnienie informacji niezbednych przy realizacji dalszych czynno$ci
kontrolnych w tym zakresie. UM, ktory udziela odpowiedzi powinien wskaza¢, m.in. nastepujace elementy:

e tytul operacji,

miejsce realizacji operacji,

zakres rzeczowy / zakres kosztow kwalifikowalnych,

plan finansowy w ramach operacji,

termin realizacji operacji, itd.

Na podstawie przekazanych danych, nalezy przeprowadzi¢ analizg zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji oraz innej operacji
realizowanej lub planowanej do realizacji przez Podmiot (w danym wojewddztwie/w innym wojewodztwie).

Nalezy takze pamietaé, Ze w przypadku stwierdzenia wystapienia wspolnego zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji
zoperacja w ramach poddzialan poddanych kontroli krzyzowej — nie nalezy zzalozenia (zero-jedynkowo) zaklada¢
wspoélnego zakresu obydwu operacji. Mozliwe jest, ze w ramach dwoch operacji (weryfikowanej i innej operacji podmiotu
w ramach poddzialan poddanych kontroli krzyzowej) bedzie konieczny zakup dwéch jednakowych rzeczy (np. typ/model
maszyny) — dlatego zawsze w takich przypadkach nalezy wezwaé podmiot do uzasadnienia takiej potrzeby (wezwaé do
zlozenia wyjasnien - DO WEZW). Natomiast w przypadku, kiedy podmiot zawrze umowe o przyznaniu pomocy - na etapie
platnosci nastapi weryfikacja, czy faktycznie zostaly zakupione dwie maszyny (0 réznych numerach seryjnych).

W przypadku, gdy w wyniku ww. weryfikacji stwierdzono, ze podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy:

— nie wystepuje jako podmiot lub beneficjent w ramach poddziatania 19.2 lub 19.3 lub wystepuje, ale nie stwierdzono wspolnego
zakresu rzeczowego operacji, w pkt. 1 nalezy zaznaczy¢ TAK;

4 Jezeli przestane do UM zapytanie, dotyczy jednoczesnie kilku podmiotéw ubiegajgcych sie o przyznanie pomocy — po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik
kancelaryjny wykonuje odpowiedniq liczbe kopii otrzymanego dokumentu, potwierdza je za zgodnos¢ z oryginatem 1 przekazuje do wigczenia w celu
dalszej weryfikacji do poszczegdlnych wnioskow.
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— wystepuje jako podmiot lub beneficjent i stwierdzono wspolny zakres rzeczowy operacji, w pkt. 1 nalezy zaznaczy¢ DO
WEZW.

B. dzialanie 7 Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich objete PROW na lata 2014-2020, z wylaczeniem
operacji typu: 7.2.2 Gospodarka wodno-$ciekowa oraz 7.4.2 Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone
na cele promocji lokalnych produktéw

Mozliwe jest odstapienie od przeprowadzenia kontroli krzyzowej w czeéei B, np. w przypadku, kiedy operacja nie zawiera kosztow
inwestycyjnych/nie jest mozliwe wystapienie konfliktu ze wzgledu na rodzaj podmiotw/ nie ma wspdlnego zakresu z ww.
poddziataniami. W takim przypadku w punkcie B nalezy zaznaczy¢ N/D i przej$¢ do kolejnego pytania w karcie, jednoczesnie w
miejscu do tego przeznaczonym nalezy uzasadni¢ podjeta decyzje.

Punkt 1. Podmiot nie wystepuje jako podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy lub beneficjent w ramach dzialania 7
(z wylaczeniem 7.2.2 oraz 7.4.2) w OFSA-PROW 1420.

Kontrola krzyzowa w ramach dziatania 7 jest przeprowadzana w aplikacji OFSA-PROW 1420 w ramach poddziatan:

— 7.2 Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajéw matej infrastruktury,
W tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie energii na operacje typu Budowa lub modernizacja drég lokalnych
(7.2.2);

— 7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla ludno$ci wiejskiej, w tym
rekreacji i kultury, i powigzanej infrastruktury na operacje typu Inwestycje w obiekty pemigce funkcje kulturalne lub
ksztattowanie przestrzeni publicznej produktow (7.4.1);

— 7.6 Wsparcie badan i inwestycji zwigzanych z utrzymaniem, odbudowa i poprawa stanu dziedzictwa kulturowego
i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego i miejsc o wysokiej wartosci przyrodniczej, wtym dotyczace powigzanych
aspektow spoteczno-gospodarczych oraz srodkéw w zakresie $wiadomosci srodowiskowej na operacje typu Ochrona zabytkow
i budownictwa tradycyjnego (7.6.1).

Korzystajac z aplikacji OFSA-PROW 1420, nalezy wprowadzi¢ numer ID producenta; NIP; REGON; Nazwe podmiotu i Sprawdzic,
czy wystepuje on, jako podmiot/beneficjent w ramach ww. poddziatan. W przypadku, gdy w wyniku ww. weryfikacji stwierdzono,
ze Podmiot nie wystepuje jako podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy lub beneficjent w ramach ww. poddziatan w OFSA-
PROW 1420, w pkt 1 nalezy zaznaczy¢ TAK, a w pkt 2 nalezy zaznaczy¢ ND.

W przypadku, gdy w wyniku ww. weryfikacji stwierdzono, ze podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy wystepuje jako podmiot
lub beneficjent w ramach ww. poddziatan, w pkt 1 nalezy zaznaczy¢ NIE.

Punkt 2. Na podstawie danych zamieszczonych w OFSA-PROW 1420, nie stwierdzono wspolnego zakresu rzeczowego
operacji.

Analize¢ nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o informacje dostepne w OFSA-PROW 1420, dotyczace m.in.:
e tytulu operacji,

miejsca realizacji operacji,

zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych,

planu finansowego w ramach operacji,

terminu realizacji operacji, itd.

Nalezy takze pamigtaé, ze w przypadku stwierdzenia wystapienia wspélnego zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji
Zoperacja w ramach poddzialan poddanych kontroli krzyzowej — nie nalezy zzalozenia (zero-jedynkowo) zaklada¢é
wspolnego zakresu obydwu operacji. Mozliwe jest, Ze w ramach dwéch operacji (weryfikowanej i innej operacji podmiotu
w ramach poddzialan poddanych kontroli krzyzowej) bedzie konieczna np. realizacja takiego samego zakresu robot — dlatego
zawsze w przypadku okreslenia wspolnego zakresu rzeczowego operacji - nalezy wezwaé podmiot do uzasadnienia potrzeby
(zlozenia wyjasnien - DO WEZW). Natomiast na etapie platnosci nastapi weryfikacja, czy w tym zakresie niewystapienia
podwdjnego finansowania.

Jezeli po analizie danych wprowadzonych w OFSA-PROW 1420:
— nie stwierdzono wspolnego zakresu rzeczowego operacji, w pkt. 2 nalezy zaznaczy¢ TAK;
— stwierdzono wspolny zakres rzeczowy operacji, w pkt. 2 nalezy zaznaczy¢ DO WEZW.

C. dzialania objete PROW na lata 20014-2020 - obslugiwane przez OR ARIMR: poddziatanie 4.2 Wsparcie inwestycji
w przetwarzanie produktéw rolnych, obrét nimi lub ich rozwaj

Punkt 1. Podmiot nie wystepuje jako podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy/beneficjent w ramach poddzialania 4.2
w bazie udostepnionej w chmurze ARIMR/DDD_wspolne/kontrole_krzyzowe

Plik z danymi zamieszczony w chmurze ARIMR w lokalizacji: delegowane SW — DDD wspolne — kontrole krzyzowe — dane
ARIMR 4.2,

Sprawdzenie warunku nalezy przeprowadzi¢ obowiazkowo na etapie oceny warunkow z czgsci B2 karty weryfikacji, tj.: w ramach
weryfikacji zgodno$ci z zasadami przyznawania pomocy, poprzez wyszukanie w udostepnionym pliku danych identyfikacyjnych
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podmiotu (Numer 1D, PESEL, Nazwisko). W celu zapewnienia poprawnego przeszukania danych, nalezy skorzysta¢ z wigcej niz
jednego identyfikatora. Nalezy rowniez pamigta¢ o zachowaniu $ladu rewizyjnego wykonanej kontroli w teczce aktowej sprawy, tj.
uzyskane dokumenty w postaci wydrukéw z wynikami wyszukiwania nalezy dotaczy¢ do teczki aktowej sprawy wpisujac na nich
wynik oceny warunku, dat¢ sprawdzenia i podpis Weryfikujacego.

W sytuacji, gdy Podmiot nie figuruje w bazie, warunek, o ktorym mowa w § 7 ust. 1 pkt 4 rozporzadzenia 19.2, nalezy uznaé za
spehiony i przej$¢ do dalszej oceny wniosku. Natomiast, jezeli podmiot zostanie zidentyfikowany w udostgpnionej bazie, nalezy
sprawdzi¢ status jego sprawy. Sprawy o statusie zakonczony oznaczajg, iz Podmiotowi zostata przyznana premia w poddziataniu
objetym ww. przepisem (4.2), co wyklucza mozliwo$¢ przyznania tego rodzaju pomocy w poddziataniu 19.2. Sprawy o pozostatych
statusach (aktywny, zakonczony — uchylenie decyzji, zakonczony — wygasnigcie decyzji, wstrzymany — oczekujacy, W trakcie
odrzucenia, wstgpnie wycofany, zakonczenie — odmowa platnosci) wymagaja uzyskania wyjasnien od podmiotu oraz monitorowania
statusu danej sprawy w kolejnych aktualizacjach bazy. W sytuacji, gdy uzyskane wyjasnienia oraz aktualne dane nie pozwalaja na
oceng warunku, mozliwe jest wystapienic do wiasciwego Oddzialu Regionalnego ARIMR z prosba o udzielenie wyjasnien.
Weryfikacjg poddziatan premiowych w strukturze Oddziatu Regionalnego ARIMR zajmuje si¢ Biuro Dziatan Premiowych, a jesli nie
zostato wydzielone, to Biuro Wsparcia Inwestycyjnego.

W sprawach, w ktorych podmiotowi zostata przyznana pomoc w poddziataniu 4.2 , jednak decyzja w tej sprawie zostata uchylona lub
stwierdzono jej wygasniecie, czyli nie uzyska on faktycznie $rodkéw na rozpoczecie dziatalnoéei gospodarczej z tych instrumentow
wsparcia, warunek, o ktorym mowa w § 7 ust. 1 pkt 4 rozporzadzenia 19.2 nalezy uzna¢ za spetiony i przej$¢ do dalszej weryfikacji
wniosku.

Kontrolg krzyzowa z ww. dziataniami nalezy przeprowadzi¢c w oparciu 0 bazy danych udostgpnione w chmurze
ARIMR/DDD_wspolne/kontrole krzyzowe (4.2).

W oparciu o dane zamieszczone w ww. bazie danych — nalezy sprawdzi¢, czy Podmiot wystepuje jako podmiot/beneficjent w ramach
ww. poddziatan (wyszukiwanie w oparciu o numer ID producenta, PESEL, NIP, REGON, Imi¢ i Nazwisko/Nazwa).Mozliwe jest
odstapienie od przeprowadzenia kontroli krzyzowej w czesci C, np. w przypadku, gdy operacja dotyczy rozwoju ogdlnodostepnej i
niekomercyjnej infrastruktury turystycznej lub rekreacyjnej, lub kulturalnej. W takim przypadku w punkcie C nalezy zaznaczy¢ N/D i
przej$¢ do kolejnego pytania w karcie, jednocze$nie w miejscu do tego przeznaczonym nalezy uzasadnic¢ podjeta decyzje.

W przypadku, gdy w wyniku ww. weryfikacji stwierdzono, ze Podmiot:

— nie wystepuje jako podmiot/beneficjent w ramach ww. poddziatan, w pkt. 1 nalezy zaznaczy¢ TAK, a w pkt. 2 nalezy
zaznaczy¢ ND;

— wystepuje jako podmiot/beneficjent w ramach ww. poddziatan w pkt. 1 nalezy zaznaczy¢ NIE.

Punkt 2. Na podstawie uzyskanych danych - nie stwierdzono wspolnego zakresu rzeczowego operacji.

Kontrole krzyzowa w tym punkcie nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o posiadang dokumentacje w UM lub informacje pozyskane
z innego UM (w ktorym podmiot ztozyt wniosek o przyznanie pomocy/z ktorym zawart umowe o przyznaniu pomocy).

W tym celu nalezy wystgpi¢ do UM z pismem® o udostepnienie informacji niezbednych przy realizacji dalszych czynno$ci

kontrolnych w tym zakresie. UM, ktory udziela odpowiedzi powinien wskaza¢, m.in. nastgpujace elementy:
e tytul operacji,

miejsce realizacji operacji,

zakres rzeczowy / zakres kosztow kwalifikowalnych,

plan finansowy w ramach operacji,

termin realizacji operacji, itd.

Na podstawie przekazanych danych, nalezy przeprowadzi¢ analizg zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji oraz innej operacji
realizowanej lub planowanej do realizacji przez podmiot (w danym wojewodztwie/w innym wojewodztwie).

Nalezy takze pamietaé, ze w przypadku stwierdzenia wystgpienia wspdlnego zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji
Zoperacja w ramach poddzialan poddanych Kkontroli krzyzowej — nie nalezy zzalozenia (zero-jedynkowo) zaklada¢é
wspolnego zakresu obydwu operacji. Mozliwe jest, zZe w ramach dwéch operacji (weryfikowanej i innej operacji podmiotu
w ramach poddzialan poddanych kontroli krzyzowej) bedzie konieczny zakup dwéch jednakowych rzeczy (np. typ/model
maszyny) — dlatego zawsze w takich przypadkach nalezy wezwaé¢ podmiot do uzasadnienia takiej potrzeby (wezwaé do
zlozenia wyjasnien - DO WEZW). Natomiast w przypadku, kiedy podmiot zawrze umowe o przyznaniu pomocy - na etapie
platnosci nastapi weryfikacja, czy faktycznie zostaly zakupione dwie maszyny (o ré6znych numerach seryjnych).

W przypadku, gdy w wyniku ww. weryfikacji stwierdzono, ze podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy:

— nie wystepuje jako podmiot lub beneficjent w ramach poddziatania 19.2 lub 19.3 lub wystgpuje, ale nie stwierdzono wspdlnego
zakresu rzeczowego operacji, w pkt. 1 nalezy zaznaczy¢ TAK;

5 Jezeli przestane do UM zapytanie, dotyczy jednoczesnie kilku podmiotéw ubiegajgcych sie o przyznanie pomocy — po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik
kancelaryjny wykonuje odpowiednig liczbe kopii otrzymanego dokumentu, potwierdza je za zgodnosé z oryginatem i przekazuje do wlgczenia w celu
dalszej weryfikacji do poszczegdlnych wnioskow.
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— wystepuje jako podmiot lub beneficjent i stwierdzono wspolny zakres rzeczowy operacji, w pkt. 1 nalezy zaznaczy¢ DO
WEZW.

D. dzialania: 313,322,323; 413 313,322,323; 413_MP; 421 objete PROW na lata 2007-2013 — obslugiwane przez UM

Mozliwe jest odstapienie od przeprowadzenia kontroli krzyzowej w czesei D w przypadku, kiedy np. operacja nie zawiera kosztow
inwestycyjnych/nie jest mozliwe wystapienie konfliktu ze wzglgdu na rodzaj podmiotu/nie ma wspolnego zakresu z ww. dziataniami.
W takim przypadku w miejscu do tego przeznaczonym nalezy uzasadni¢ podjeta decyzje i wskazaé wylaczenie, dla ktérego dziatania
nie jest przeprowadzana kontrola krzyzowa.

Punkt 1. Podmiot nie wystepuje jako beneficjent w ramach dzialan 313,322,323; 413 313,322,323; 413_MP; 421 w aplikacji
OFSA-PROW-DD 2007-2013

Nalezy sprawdzi¢, czy podmiot, zrealizowatl operacje w ramach dziatania 313,322,323 lub 413 313,322,323 lub 413 MP lub 421
objetych PROW na lata 2007-2013, ktorej zakres rzeczowy w catosci lub w czg$ci jest wspdlny z zakresem rzeczowym operacji
stanowigcej przedmiot weryfikowanej operacji.

Korzystajac z aplikacji OFSA-PROW-DD 2007-2013 nalezy wprowadzi¢ numer ID producenta, NIP, REGON, PESEL,
Nazwisko/Nazwa podmiotu i sprawdzi¢, czy wystepuje on, jako beneficjent w ramach ww. dziatan.

W przypadku, gdy w wyniku ww. weryfikacji stwierdzono, ze podmiot:
— nie wystepuje jako beneficjent w ramach ww. dziatan, w pkt. 1 nalezy zaznaczy¢ TAK, a w pkt. 2 nalezy zaznaczy¢ ND;
— wystepuje jako beneficjent w ramach ww. dziatan, w pkt. 1 nalezy zaznaczy¢ NIE.

Punkt 2. Na podstawie danych zamieszczonych w OFSA-PROW-DD 2007-2013, nie stwierdzono wspoélnego zakresu
rzeczowego operacji.

Nalezy sprawdzi¢, czy podmiotowi wyptacono pomoc na operacje, ktorej zakres rzeczowy (w czesci lub catosci), jest wspolny
Z operacjg stanowigcg przedmiot weryfikowanej operacji. Weryfikacje nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o informacje zamieszczone
w OFSA-PROW-DD 2007-2013, dotyczace m.in.:

e  tytulu operacji,

e miejsca realizacji operaciji,

e  zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych,

planu finansowego w ramach operacji, itd.

Nalezy takze pamietaé, ze w przypadku stwierdzenia wystapienia wspélnego zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji
Zoperacja w ramach poddziatan poddanych kontroli krzyzowej — nie nalezy z zalozenia (zero-jedynkowo) zaklada¢
wspolnego zakresu obydwu operacji. Mozliwe jest, ze w ramach dwéch operacji (weryfikowanej i innej operacji podmiotu
wramach poddzialan poddanych kontroli krzyzowej) konieczny bedzie zakup dwéch takich samych rzeczy (np.
minikoparki) — dlatego zawsze w takich przypadkach nalezy wezwaé¢ podmiot do uzasadnienia takiej potrzeby (wezwaé do
zZlozenia wyjasnien - DO WEZW.). Natomiast, kiedy podmiot zawrze umowe o przyznaniu pomocy - na etapie platnosci
nastgpi weryfikacja, czy faktycznie zostaly zakupione dwie maszyny (o réznych numerach seryjnych).

Jezeli po analizie danych:
— hie stwierdzono wspolnego zakresu rzeczowego operacji, w pkt. 2 nalezy zaznaczy¢ TAK;
— stwierdzono wspolny zakres rzeczowy operacji, w pkt. 2 nalezy zaznaczy¢ DO WEZW.

E. dzialania: 311; 312,413 311; 413 312 objete PROW na lata 2007-2013 — obstugiwane przez OR ARIMR

Mozliwe jest odstapienie od przeprowadzenia kontroli krzyzowej w czgsci E, np. w przypadku, kiedy operacja nie zawiera kosztow
inwestycyjnych/nie jest mozliwe wystapienie konfliktu ze wzglgdu na rodzaj podmiotu/nie ma wspo6lnego zakresu z ww. dziataniami.
W takim przypadku w punkcie E nalezy zaznaczy¢ N/D i przej$¢ do kolejnego pytania karty, jednoczesnie w miejscu do tego
przeznaczonym nalezy uzasadnic¢ podjgta decyzje.

Kontrole krzyzowg z ww. dzialaniami nalezy przeprowadzi¢c w oparciu 0 bazy danych udostgpnione w chmurze
ARIMR/DDD_wspolne/kontrole krzyzowe (1_Beneficjenci_OR0713 oraz 2_ZRF_OR0713).

Punkt 1. Podmiot nie wystepuje jako beneficjent w ramach dziatan 311, 312, 413 311; 413 312 w bazie udostepnionej
w chmurze ARiIMR/DDD/kontrole_krzyzowe

W oparciu o dane zamieszczone w bazie 1 _Beneficjenci_ OR0713 — nalezy sprawdzi¢, czy Podmiot zrealizowat operacje w ramach
dziatan objetych kontrolg krzyzowa (wyszukiwanie w oparciu o numer ID producenta, PESEL, NIP, REGON).

W przypadku, gdy w wyniku ww. weryfikacji stwierdzono, ze Podmiot:
— nie wystepuje jako beneficjent w ramach ww. dziatan, w pkt. 1 nalezy zaznaczy¢ TAK, a w pkt. 2 nalezy zaznaczy¢ ND;
— wystepuje jako beneficjent w ramach ww. dziatan w pkt. 1 nalezy zaznaczy¢ NIE.
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Punkt 2. Na podstawie danych z bazy udostepnionej w chmurze ARIMR/DDD_wspolne/kontrole_krzyzowe, nie stwierdzono
wspolnego zakresu rzeczowego operacji

Nalezy sprawdzi¢, czy Podmiot zrealizowat operacje w ramach dziatania 311 lub 312 lub 413 311 lub 413_312 PROW na lata 2007-
2013, ktorej zakres rzeczowy w catosci lub w czesci jest wspdlny z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji.

W przypadku, kiedy podmiot zostat zidentyfikowany jako beneficjent ww. dziatan, nalezy przeprowadzi¢ dalszg analiz¢ w oparciu

o informacje z baz danych udostepnionych w chmurze ARIMR/DDD_wspolne/kontrole krzyzowe, dotyczace m.in.:

e  opisu operacji (baza 1_Beneficjenci_OR0713),

e miejsca realizacji operacji (haza 1_Beneficjenci_OR0713),

e  zakresu wsparcia / zakresu Kosztow kwalifikowalnych (baza 2 ZRF_ORO0713 - wyszukiwanie w oparciu o znak sprawy
ustalony dla projektu danego beneficjenta w bazie 1_Beneficjenci_ OR0713).

Nalezy takze pamietaé, ze w przypadku stwierdzenia wystapienia wspolnego zakresu rzeczowego weryfikowanej operacji
zoperacja w ramach poddzialan poddanych kontroli krzyzowej — nie nalezy z zalozenia (zero-jedynkowo) zaklada¢
wspolnego zakresu obydwu operacji. Mozliwe jest, ze w ramach dwéch operacji (weryfikowanej i innej operacji podmiotu
w ramach poddzialain poddanych kontroli krzyzowej) bedzie konieczny zakup dwoch jednakowych rzeczy (np. wozka
widlowego) — dlatego zawsze w takich przypadkach nalezy wezwaé podmiot do uzasadnienia takiej potrzeby (wezwaé do
zlozenia wyjasnien - DO WEZW.). Natomiast, kiedy podmiot zawrze umowe o przyznaniu pomocy - na etapie platnosci
nastapi weryfikacja, czy faktycznie zostaly zakupione dwie maszyny (o réznych numerach seryjnych).

W przypadku, gdy w wyniku ww. weryfikacji:
— hie stwierdzono wspolnego zakresu rzeczowego operacji, nalezy zaznaczy¢ pole TAK;
— stwierdzono wspolny zakres rzeczowy operacji, nalezy zaznaczy¢ DO WEZW.

CZESC B7: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, POZIOMU | LIMITU POMOCY,PREFINANSOWANIAOPERACJI, ZASADNOSCI I
RACJONALNOSCI KOSZTOW, ZALOZEN BIZNESPLANU, WERYFIKACJI KRZYZOWEJ

* PREMIA

* INNE

I Wstepny wynik weryfikacji wniosku

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,TAK” tylko w jednej z pozycji: 1 albo 2, albo 3.

W punkcie ,,1. Wniosek kwalifikuje sie do dalszej oceny” nalezy zaznaczy¢ ,,TAK”, jezeli na podstawie dotychczasowej weryfikacji
stwierdzono, ze wniosek jest zgodny z zasadami udzielania pomocy w ramach ocenianego poddziatania 19.2 PROW 2014-2020 oraz
Whiosek nie wymaga uzupemien/poprawek (jezeli w punktach czeéci B1 do B6 udzielono odpowiedzi ,,TAK” lub ,,N/D).

W punkcie ,,2. Wniosek o przyznanie pomocy wymaga wezwania do uzupetnienia” nalezy zaznaczy¢ ,,TAK”, jezeli na podstawie
dotychczasowej weryfikacji stwierdzono konieczno$¢ uzupelnienia, poprawienia lub zlozenia wyjasnien do wniosku (jezeli
w ktorejkolwiek pozycji punktu B1 do B6 zaznaczono pole ,,DO WEZW?”) i wypehi¢ zatacznik nr 1.

W punkcie ,,3. Whiosek o przyznanie pomocy kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy” nalezy zaznaczy¢ ,,TAK”, jezeli na
podstawie dotychczasowej weryfikacji stwierdzono, ze wniosek nie jest zgodny z zasadami udzielania pomocy w ramach ocenianego
poddziatania 19.2 PROW 2014-2020.

Jezeli w czesciach B1 - B6 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przej$¢ do dalszej
czesei karty.

Jezeli w cze$ciach B1 - B6 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢ TAK
i wypeic¢ zatacznik nr 1 Karty. Nalezy sformutowac zakres brakow do usunigcia/ztozenia wyjasnien.

Jezeli w cze$ciach B2- B6 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy:
—  wpunkcie 3 zaznaczy¢ TAK oraz

—  przejs¢ do czgsci B9 i zaznaczy¢ TAK w punkcie 3

—  przejs$¢ do czegsei E (odmowa przyznania pomocy) i zaznaczy¢ TAK w punkcie 1

Po weryfikacji wyjasnien i dokumentow ztozonych w ramach wezwania, pomocy nie przyznaje sig, jezeli Podmiot:

—  jest beneficjentem poddziatan poddanych kontroli krzyzowej i realizuje operacje, w ktorej stwierdzono wspolny zakres
z weryfikowang operacja lub

— ubiega sie 0 wsparcie na realizacj¢ operacji (np. w innym wojewddztwie) na ten sam zakres, co weryfikowana operacja i nie
wycofa wniosku o przyznanie pomocy, w ktorym stwierdzono wspdlny zakres rzeczowy operacji lub nie ztozy pisemne;j
deklaracji o wycofaniu tego wniosku, jesli na operacje oceniang przez UM zostanie zawarta umowa 0 przyznaniu pomocy.
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II: Wezwanie do usuni¢cia brakéw/zlozenia wyjasnien

Na podstawie punktow karty z czeéci B1 - B6, w ktorych udzielono odpowiedzi DO WEZW. nalezy sformutowa¢ zakres brakow do
usuniecia. Zakres ten nalezy formutowaé w sposob czytelny, jednoznacznie wskazujacy dane uchybienie i czynnoéei, ktore trzeba
wykonac, zeby braki te zostaty usunigte.

Podmiot ubiegajacy si¢ o wsparCie wzywa si¢ do usuniecia brakéw lub nieprawidtowosci lub poprawienia oczywistych omylek,
Zlozenia wyjasnien w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 7 dni i nie dtuzszym niz 14 dni.

W pismie informujgcym podmiot o brakach do usunigcia/ztozenia wyjasnien informujemy takze o oczywistych omytkach we
wniosku, po wczesniejszym wpisaniu ich w pole Uwagi.

Nalezy wypei¢ pola dotyczace:

—  Daty dorgczenia podmiotowi ubiegajagCemu si¢ o przyznanie pomocy ponownego pisma w sprawie zlozenia wyjasnien;

—  Terminu, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia;

— Daty nadania / zlozenia przez podmiot ubiegajacy sie 0 przyznanie pomocy prosby o przywrdcenie terminu wykonania
czynnosci

—  Braki nalezy usung¢ / ztozy¢ wyjasnienia nalezy poprawi¢ w terminie: w przypadku wyrazenia zgody na przywrdcenie terminu
wykonania czynnosci

—  Daty nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie ztozenia wyjasnien.

W przypadku usunigcia brakéw/ztozenia wyjasnien przestanego poczta o terminowosci decyduje data stempla pocztowego.

Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez podmiot nie jest péZzniejsza niz data, w ktorej nalezy usuna¢ braki - nalezy
zweryfikowac¢ usunigete braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE przy kazdym z pytan wskazanych w zataczniku nr 1.

Ponadto, w sytuacji, gdy do kosztéw kwalifikowalnych zaliczone zostaty elementy niekwalifikowane lub nie sg one uzasadnione
technicznie np. zakup maszyny o zbyt matej mocy lub gdy proponowane przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy koszty
danego zadania przekraczajg warto$ci rynkowe ustalone przez UM, nalezy pismem zwroci¢ sie do podmiotu ubiegajgcego sie
0 przyznanie pomocy w zaleznoéci od Sytuacji o wyjasnienia lub zmiane zakresu rzeczowego. Zalacznik do wysylanego pisma
stanowi wtedy zestawienie rzeczowo finansowe. Po otrzymaniu zaktualizowanego zestawienia rzeczowo-finansowego nalezy
w systemie dokona¢ jego zmiany poprzez modyfikacje wniosku.

W przypadku uzupelnienia za posrednictwem polskiej placowki pocztowej operatora wyznaczonego, o ktorym mowa powyzej
(w tym réwniez za posrednictwem ustugi ,,Pocztex-Kuriera Poczty Polskiej”), o terminowosci uzupehienia decyduje data stempla
pocztowego. W przypadku uzupehienia osobistego, badZ przez osobg¢ upowazniong lub kurierem o terminowosci uzupelnienia
decyduje data wptywu dokumentéw do UM. W przypadku uzupehienia za posrednictwem elektronicznej skrzynki podawczej UM
(ePUAP) o terminowosci decyduje data dorgczenia uzupehien wskazana w otrzymanym Urzedowym Potwierdzeniu Odbioru
(UPO). W przypadku uzupeknien przekazanych na adres do doreczen elektronicznych, o terminowosci decyduje dzien wystawienia
dowodu otrzymania, 0 ktérym mowa w art. 41 ustawy z dnia 18 listopada 2020 r. 0 dorgczeniach elektronicznych.

Uwaga: W przypadku, gdy podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy za posrednictwem skrytki ePUAP (jako zalgcznik do pisma
0g6lnego) przesyta w formie skanu dokumenty, wydane przez inne podmioty, ktére zgodnie z przepisami rozporzadzenia
wykonawczego powinny by¢ dolaczone do wniosku w formie oryginatu, nalezy pismem wezwaé podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy o dostarczenie oryginatow tych dokumentéw. Nie dotyczy sytuacii, kiedy skany dokumentow wydanych przez
inne podmioty zostaty opatrzone ich kwalifikowanym podpisem elektronicznym/podpisem zaufanym. Dodatkowo w sytuacji
powziecia przez UM watpliwosci co do autentycznosci zataczonej do wniosku dokumentacji nalezy wezwaé podmiot ubiegajacy sig
0 przyznanie pomocy do ztozenia poprawnego dokumentu.

Jezeli data w nadania/ ztozenia odpowiedzi przez Podmiot nie jest péZniejsza niz data w punkcie Termin, w ktorym nalezy usungé
braki/ztozy¢ wyjasnienia nalezy zweryfikowa¢ uzupetnienie przez Podmiot brakow i udzielenie odpowiedzi TAK lub NIE przy
kazdym z pytan wskazanych w zatgczniku nr 1.

I1.a. Wynik weryfikacji po usunieciu brakow/zloZeniu wyjasnien

Jezeli Podmiot ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie a ich ocena przeprowadzona przez pracownikéw UM, potwierdza
Ze prawidtowo usunieto braki (tj. w zatgczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przejsé
do czesei karty B.9

W przypadku gdy Podmiot przedtozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena przeprowadzona przez
pracownikéw UM, nie potwierdza ze spelnione sg zasady przyznawania pomocy nalezy zaznaczy¢ punkcie TAK w punkcie 4 a
nastgpnie przej$¢ do czesci B9 oraz czgsci E, w ktorych nalezy zaznaczy¢ odpowiedz w punkcie 1 tj. Wniosek kwalifikuje si¢ do
odmowy przyznania pomocy, wysta¢ do Podmiotu pismo informujace 0 odmowie przyznania pomocy.

Jezeli Podmiot:

a) nie usunat Zadnych brakoéw/nie poprawit zadnej oczywistej omytki w wyznaczonym terminie ( tj. w wyznaczonym terminie nie
wplynety zadne dokumenty lub wszystkie dokumenty wptynely po terminie ) albo

b) nie usunagt wszystkich brakow/nie poprawit wszystkich oczywistych omytek w wyznaczonym terminie (np. cze$¢ dokumentow
zostata ztozona w wyznaczonym terminie, cze$¢ po jego upltywie) albo
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nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK w punkcie 2, a nastepnie przejs¢ do czgéci B.9 oraz czesci E, w ktorych nalezy zaznaczy¢
odpowiedZ w punkcie 2 tj. Wniosek kwalifikuje si¢ do pozostawienia bez rozpatrzenia.

Nalezy pamietaé, iz ztozony wniosek usuniecie brakow we wniosku przez Podmiot lub poprawienie oczywistych omyltek nie moze
prowadzi¢ do istotnej modyfikacji wniosku.

Jezeli Podmiot usunat braki w wyznaczonym terminie, ale wniosek wymaga wezwania podmiotu do wyjasnien, nalezy zaznaczy¢
odpowiedz TAK w punkcie 3 i przejs¢ do czesei I b. Wezwanie do ztozenia wyjasnien.

I1.b. Wezwanie do zlozenia wyjasnien.

W wezwaniu do zlozenia wyjasnien nalezy umiesci¢ zakres wyjasnien, ktore sa niezbedne do rozstrzygniecia watpliwosci
zwigzanych z wnioskiem.

Nalezy wypetnié pola dotyczace:

—  Daty doreczenia podmiotowi ubiegajacemu si¢ o przyznanie pomocy ponownego pisma w sprawie ztozenia wyjasnien;

—  Terminu, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia;

— Daty nadania / zloZenia przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy prosby o przywrocenie terminu wykonania
czynnosci

— Dodatkowe wyjasénienia nalezy ztozy¢ w terminie: w przypadku wyrazenia zgody na przywrdcenie terminu wykonania
czynnosci

—  Daty nadania/ztozenia odpowiedzi W Sprawie ztozenia wyjasnien.

Jezeli odpowiedz podmiotu:

—  zostala ztozona w terminie, w ktorym nalezato ztozy¢ wyjasnienia nalezy zweryfikowaé zlozone wyjasnienia;

— nie zostata ztozona - nalezy dalej weryfikowa¢ wniosek na podstawie posiadanych dokumentow.

11 c: Wynik weryfikacji po wezwaniu do zlozeniu wyjasnien

Jezeli Podmiot zlozyt wyjasnienia, a ocena ich przeprowadzona przez pracownikéw UM, potwierdza ze wyjasniono wszystkie
watpliwosci (w zatgezniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢ TAK w punkeie 1 i przej$¢ do czeéei karty B9

W przypadku gdy podmiot nie ztozyt wyjasnien lub gdy wyjasnienia podmiotu zostang uznane za niewystarczajace - nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkcie 2, a nastepnie przejs¢ do czgsci B9, a nastepnie do czesci E (odmowa przyznania pomocy), wysta¢ do
Podmiotu pismo informujace o odmowie przyznania pomocy.

CZESC B8: AKTUALIZACJA ZAKRESU RZECZOWO-FINANOWEGO OPERACJI (PREMIA)

Nalezy wypehli¢ w przypadku, gdy w wyniku dokonanych uzupemien / wyjasnien pracownik weryfikujacy UM stwierdzi
konieczno$¢ skorygowania zakresu rzeczowo-finansowego, w przypadku gdy np. po ocenie racjonalnosci wystapita koniecznos¢
aktualizacji Zakresu rzeczowo-finansowego operacji w biznesplanie.

CZESC BS: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO (INNE)

Nalezy wypehi¢, w przypadku gdy w wyniku dokonanych uzupemien / wyjasnien pracownik weryfikujagcy UM stwierdzi
konieczno$¢ skorygowania zestawienia rzeczowo-finansowego w przypadku gdy np. po ocenie racjonalnosci kosztow, wystapita
konieczno$¢ aktualizacji Zestawienia rzeczowo-finansowego.

CZESC B9 :

WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA
POMOCY, POZIOMU I LIMITUPOMOCY ,PREFINANSOWANIA OPERACJI

ZASADNOSCI I RACJONALNOSCI KOSZTOW, ZAL.OZEN BIZNESPLANU,WERYFIKACJI KRZYZOWEJ

* PREMIA
«INNE
I Wynik weryfikacji wniosku

Odpowiadajac na pytanie TAK w pkt 1 wskazujemy, ze wniosek na podstawie posiadanych dokumentow jest: kompletny, poprawny
i zgodny z zasadami przyznawania pomocy, potwierdzamy zgodnos$¢ poziomu i limitu pomocy, prefinansowania, racjonalnosé
kosztow i zalozen biznesplanu oraz brak konfliktu krzyzowego.

Odpowiedz TAK na pyt 2 albo 3 — 0znacza odpowiednio pozostawienia wniosku bez rozpatrzenia/odmowy przyznania pomoc.
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CZESC C: WSKAZANIA DO PRZEPROWADZENIA WIZYTY / KONTROLI NA ZLECENIE

- w przypadku operacji w zakresie innym, niz podejmowanie dzialalnosci gospodarczej i projekty grantowe, okreslonym
w § 2 ust.1 pkt1, 2 lit. b, c oraz 3-8 rozporzadzenia (INNE)

Cze$¢ ta wypelniana jest w przypadku, gdy na etapie rozpatrywania wniosku wystapita konieczno$¢ przeprowadzenia wizyty,
zaistniata koniecznos¢ zlecenia kontroli.

W przypadku operacji nie inwestycyjnych nie istnieje konieczno$¢ przeprowadzenia wizyty — w zwiazku z tym w odniesieniu do
operacji realizowanych w zakresie, o ktorym mowa w § 2 ust.1 pkt 1 lit. a rozporzadzenia wizyty nie sa przeprowadzane.

W przypadku, gdy nie wystepuja wskazania do przeprowadzenia wizyty oraz nie jest wymagane przeprowadzenie kontroli na
zlecenie, w pkt 1 nalezy zaznaczy¢ NIE

Wizyta

Zgodnie z art. 48 ust. 5 rozporzadzenia wykonawczego Komicji (UE) nr 809/2014 kontrole administracyjne dotyczace operacji

inwestycyjnych obejmujg przynajmniej jedng wizyte odnosnie do operacji bedacej przedmiotem wsparcia lub miejsca inwestycji

w celu weryfikacji jej realizacji. Wlasciwe organy moga jednak podja¢ decyzje 0 nieprzeprowadzeniu takich wizyt z odpowiednio

uzasadnionych przyczyn, obejmujacych na przyktad nastepujace sytuacje:

a) operacja wchodzi w skiad proby w ramach kontroli na miejscu przeprowadzanej zgodnie z art. 49;

b) wlasciwy organ uwaza, ze operacja stanow: niewielkq inwestycje,

C) wiasciwy organ uwaza, ze ryzyko niespelnienia warunkéw otrzymania wsparcia jest niskie lub zZe ryzyko niezrealizowania
inwestycji jest niskie.

Mozna odstapi¢ od przeprowadzania wizyty w miejscu w przypadku operacji, jezeli ryzyko, ze nie zostang spelione warunki
przyznania lub wyptaty pomocy albo, ze beda one realizowane niepoprawnie, jest niewielkie oraz jezeli operacja wchodzi w skiad
proby w ramach kontroli na miejscu.

Decyzje o odstapieniu od wizyty oraz jej uzasadnienie nalezy odnotowac w karcie.

W zwiazku z powyzszym w przypadku operacji inwestycyjnych wizyta w miejscu powinna zosta¢ zlecona i przeprowadzona, chyba
Ze istniejg okoliczno$ci (wymienione powyzej) pozwalajace na odstapienie od wizyty po odnotowaniu i uzasadnieniu przyczyn
odstapienia.

Decyzje o odstapieniu od wizyty oraz jej uzasadnienie nalezy odnotowa¢ w karcie.

W sytuacji, gdy pracownik ma watpliwosci dotyczace stanu faktycznego lub autentycznosci dokumentow, (lub nie istniejg
okoliczno$ci pozwalajace na odstgpienie od wizyty w przypadku operacji inwestycyjnej) powinien zaznaczy¢ odpowiedz TAK w
punkcie 1.

Kontrola na zlecenie

Zgodnie z art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. 0 wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020 (Dz. U. z 2022 r. poz. 1234) — w przypadku pojawienia si¢ uzasadnionych watpliwosci podmiot wdrazajacy moze
przeprowadza¢ kontrole w celu sprawdzenia informacji przedstawionych we wniosku.

Do pisma nalezy dotaczy¢ kopie czesci C karty zawierajacg elementy, ktore powinny podlega¢ sprawdzeniu.

W sytuacji, gdy pracownik ma watpliwoéci dotyczace stanu faktycznego lub autentycznosci dokumentow, (lub nie istniejg
okoliczno$ci pozwalajace na odstgpienie od wizyty w przypadku operacji inwestycyjnej) powinien zaznaczy¢ odpowiedz TAK
w punkcie 1. Nastepnie nalezy wysta¢ pismo w sprawie przeprowadzenia kontroli/wizyty zawierajgce elementy, ktore nalezy
zweryfikowac podczas kontroli/wizyty (zatgcznik czes¢ C karty weryfikacji). Jezeli sprawdzeniu majg podlega¢ dokumenty, ktore
zostaly ztozone wraz z wnioskiem jako kopie, do pisma nalezy dotgczy¢ kopie tych dokumentow. Nalezy pamieta¢ o formutowaniu
pytan zamknigtych, liczba pytan moze by¢ dowolna, jednak kazde pytanie powinno dotyczy¢ weryfikacji jednego elementu.
Ocena zgodno$ci zostanie przedstawiona w raporcie przez pracownika komorki dokonujacej wizyty.

Po otrzymaniu z komoérki kontrolnej raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypeic czesé¢ D.I Wynik kontroli/wizyty.
W przypadku odstgpienia od wizyty nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ odpowiedz NIE i przejs¢ do czesci D karty.
C.1. Wynik wizyty / kontroli na zlecenie

Nalezy wypehnic¢ tylko w przypadku, gdy byta przeprowadzona wizyta/kontrola

Raport z czynnosci kontrolnych podlega analizie pod katem wynikéw kontroli. Szczegdlnej uwagi wymagajg elementy, co do ktorych
zostaly sformutowane ,,Uwagi kontrolerow”. Fakt zaznaczenia w liScie kontrolnej odpowiedzi ,,NIE” lub ,,TAK” nie oznacza
automatycznie zanegowania lub akceptacji weryfikowanego elementu, powinien on by¢ analizowany przez pracownika
weryfikujgcego wraz z zamieszczonymi uwagami.

Nalezy wpisa¢ date przeprowadzenia wizyty oraz datg przekazania raportu z przeprowadzonej wizytacji, oraz:

KP-611-391-ARiIMR/3/z
Strona 66 z 70



— zaznaczy¢ TAK w pkt 1, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych z przeprowadzonej wizyty nie wynika koniecznos$¢ ztozenia
dodatkowych wyjasnien i wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. W tym przypadku nalezy przej$¢ do dalszej oceny wniosku.

—  zaznaczy¢ TAK w pkt 2, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych z przeprowadzonej wizyty wynika, ze niezbedne jest ztozenie
wyjasnien.

—  zaznaczy¢ TAK w pkt 3, jezeli wniosek 0 przyznanie pomocy kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy i przejs¢ do czescei
E (odmowa przyznania pomocy).

C.11. Wezwanie do zloZenia wyjasnien

Jezeli z raportu z przeprowadzonej wizytacji wynika, ze niezbedne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien (zaznaczono odpowiedz
TAK w pkt 2, czesci C.I nalezy wymieni¢ kwestie wymagajace wyjasnienia w zataczniku nr 1 do karty. Nalezy takze wysta¢ pismo
do podmiotu wzywajace do ztozenia wyjasnien.

Nalezy wypeknic pola:

—  Data doreczenia podmiotowi ubiegajacemu si¢ 0 przyznanie pomocy piSma w sprawie wyjasnien,

—  Wyjasnienia nalezy ztozy¢ w terminie,

— Daty nadania / ztozenia przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy prosby o przywrdcenie terminu wykonania
czynnosci

— Dodatkowe wyjasnienia nalezy zlozy¢é w terminie: w przypadku wyrazenia zgody na przywrocenie terminu wykonania
czynnosci

—  Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie ztozenia wyjasnien.

Jezeli odpowiedz podmiotu:

e  zostala zlozona w terminie, w ktorym nalezalo ztozy¢ wyjasnienia lub zostata ztozona po terminie, ale nie nastgpita dalsza
weryfikacja wniosku przed doreczeniem wyjasnien - nalezy zweryfikowaé ztozone wyjasnienia;
e nie zostata ztozona - nalezy dalej weryfikowa¢ wniosek na podstawie posiadanych dokumentow.

Jezeli po przeprowadzonej wizycie/kontroli wynika, iz konieczne jest dokonanie zmian w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
nalezy w pisSmie wskaza¢ zmiany, ktore powinny by¢ uwzglednione w zestawieniu.

W pismie nalezy rowniez wskazac¢ osobe prowadzaca sprawe z podaniem danych tej osoby.

Jezeli data w nadania/ ztozenia odpowiedzi przez Podmiot;

— nie jest pozniejsza niz data w punkcie Data zloZenia/nadania wyjasnienn przez Podmiot nalezy zweryfikowaé ztozone
wyjasnienia

—  jestpOzniejsza niz data w punkcie Data ztozenia/nadania dodatkowych wyjasnien przez Podmiot nalezy:

przej$¢ do czesei C.l. WYNIK WIZYTY/KONTROLI NA ZLECENIE i udzieli¢ odpowiedzi TAK w punkcie 3 oraz

przej$¢ do czesei E, w ktorej nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK w punkcie 1, oraz

wysta¢ do Podmiot pismo informujace o odmowie przyznania pomocy

C.11: Wynik wizyty/ kontroli na zlecenie po wyjasnieniach
Jezeli podmiot ztozyt wyjasnienia, a ich ocena:

a) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pi$mie do podmiotu nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przejs¢ do
dalszego rozpatrywania wniosku,

b) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do podmiotu, ale niezbedna jest aktualizacja zestawienia
rzeczowo-finansowego - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i przejs¢ do czgéei karty C1 Karty,

c) nie eliminuje watpliwo$ci wskazanych w pismie do podmiotu, w punkcie 3 nalezy zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do czesci karty E
(odmowa przyznania pomocy).

CZESC C1: AKTUALIZACJIA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO ORAZ PREFINANSOWANIA PO
WIZYCIE/KONTROLI NA ZL ECENIE

*INNE
Nalezy wypetni¢ w przypadku gdy zaznaczono odpowiedz w punkcie 2 czesci C.111 karty. Nastgpnie nalezy przejs¢ do czgsci D.

CZESC D: OCENA KONCOWA WNIOSKU

* PREMIA
*INNE

Whiosek o przyznanie pomocy jest przewidziany do finansowania.
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W pozycji PRZYZNANA KWOTA POMOCY / PRZYZNZANA KWOTA PREFINANSOWANIA nalezy wpisa¢ ostateczng
kwote pomocy przystugujaca podmiotowi ubiegajacemu si¢ 0 przyznanie pomocy

Punkt 1. Nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK, w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku. Nastepnie nalezy wysta¢ do Podmiotu
pismo zapraszajace na podpisanie UMOWY 0 przyznaniu pomaocy.

W przypadku odpowiedzi TAK w punkcie 1 nalezy niezwlocznie poinformowaé¢ Podmiot pismem o pozytywnym rozpatrzeniu

whniosku oraz wyznaczeniu terminu (nie dtuzszego niz 14 dni od dnia otrzymania wezwania) na podpisanie umowy 0 przyznaniu
pomocy, a nastepnie przejs$é do procesu podpisania Umowy 0 przyznaniu pomocy.

CZESC E: POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA / ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY /
WYCOFANIE WNIOSKU W CAELOSCI

* PREMIA
*INNE

Cze¢$¢ wypeliania w przypadku, na wczesniejszych etapach oceny podjeto decyzje o odmowie przyznania pomocy albo
pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia. Na tym etapie nalezy rowniez odnotowaé o$wiadczenie woli Podmiotu o wycofaniu catosci
wniosku albo o podjeciu decyzji UM o przekazaniu wniosku zgodnie z kompetencjami.

W przypadku gdy blok jest wypetniany w zwigzku z :

1. odmowa przyznania pomocy, do Podmiotu nalezy skierowa¢ pismo 0 odmowie przyznania pomocy.

2. pozostawieniem wniosku bez rozpatrzenia, do Podmiotu nalezy skierowa¢ pismo 0 pozostawieniu wniosku bez rozpatrzenia.
3. wycofaniem wniosku o przyznanie pomocy, do Podmiotu nalezy skierowa¢ pismo informujace o wycofaniu wniosku..

Sporzadzajac pismo nalezy w szczegolnosci zwrdci¢ uwage na podanie uzasadnienia odmowy przyznania pomocy. Uzasadnienie to
musi opisywac szczegotowo powody odmowy (w przypadku kilku powoddéw-podaé wszystkie) oraz wskaza¢ wiasciwe podstawy
prawne podjetej decyzji.

CZESC F: ZAWARCIE UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY

* PREMIA
* INNE
Nalezy odpowiedzie¢ odpowiednio TAK albo NIE albo ND odpowiadajac na pytania okreslone w tej czesci karty.

Jezeli podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy jest osoba prawna lub spotka osobowa w rozumieniu Kodeksu spotek
handlowych, na podpisanie Umowy o przyznaniu pomocy stawiaja si¢ osoby uprawnione do reprezentacji, ujawnione w aktualnym
wypisie z Rejestru Przedsigbiorcow w Krajowym Rejestrze Sadowym lub posiadajace szczegdlne pelnomocnictwo do zawarcia
umowy oraz do podpisania weksla i deklaracji wekslowej.

W dniu zawarcia umowy podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy moze podpisa¢ rowniez weksel niezupety (in blanco) wraz
z deklaracjg wekslowg (in blanco), ktére stanowi¢ beda prawne zabezpieczenie nalezytego wykonania zobowigzan okreslonych
W umowie.

W przypadku podpisywania przez pelmomocnika weksla i deklaracji wekslowej nalezy pamigta¢, aby z pelnomocnictwa wynikato,
ze jest ono udzielone do wystawienia weksla wraz z deklaracjg wekslowa (pelnomocnictwo szczeg6lne).

Weksel niezupetny (in blanco) wraz z deklaracjg wekslowg sporzadzong na formularzu udostepnionym przez UM wraz ze wzorem
umowy, podpisywany przez Podmiot w obecnosci upowaznionego pracownika UM, nie pdzniej niz do dnia ztozenia wniosku
0 platnos¢ pierwszej transzy, a gdy Podmiot zostal wezwany do usuniecia brakow w tym wniosku — nie pdzniej niz w terminie 14 dni
od dnia dor¢czenia tego Wezwania.

Pelnomocnictwa powinny by¢ udzielone w formie aktu notarialnego badz powinno posiadac¢ notarialnie poswiadczone podpisy
wystawcow petnomocnictwa.

Na podstawie przekazanych informacji nalezy przygotowac deklaracje wekslowa.

W pis$mie na podpisanie umowy o przyznaniu pomocy nalezy takze poinformowa¢ Podmiot o koniecznosci ponownego przedtozenia

najpozniej w dniu podpisywania umowy odpowiednio:

e Zaswiadczenia o pomocy de minimis uzyskanej w okresie obejmujgcym rok, w ktorym zostat ztozony wniosek o przyznanie
pomocy oraz dwa poprzedzajace go lata, albo

e Oswiadczenie Podmiotu 0 uzyskanej pomocy de minimis, sporzadzone na opracowanym i udostepnionym wzorze formularza -
oryginat sporzgdzony na formularzu udostepnionym przez UM

W oparciu o powyzsze, zaktualizowane dokumenty, oraz weryfikacj¢ danych w bazie SUDOP nalezy przy najpdzniej w dniu
podpisywania umowy zweryfikowac, czy kwota pomocy nie przekracza pozostatego do wykorzystania limitu pomocy de minimis.
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W przypadku gdy Beneficjentem jest osoba fizyczna / osoby fizyczne begdace wspdlnikami spotki cywilnej pozostajace w zwiazku
malzenskim i nie zostala ustalona pomiedzy wspolmatzonkami rozdzielno$¢ majgtkowa, a na podpisaniu umowy matzonek
beneficjenta odméwit podpisania weksla i deklaracji wekslowej nie stanowi to okolicznoéci pozwalajacej na wyciagnigcie
negatywnych skutkow wzgledem beneficjenta - tj. w takim przypadku na dokumentach prawnego zabezpieczenia umowy podpisy
sktada tylko beneficjent. Niemniej jednak, co do zasady nalezy wymaga¢, aby na dokumentach prawnego zabezpieczenia umowy
podpisywat si¢ takze matzonek beneficjenta - rozwiazanie zwicksza mozliwo$¢ zaspokojenia ewentualnych roszczen wzgledem
beneficjenta.

UM w ww. pismie wyznacza termin zawarcia umowy, zgodnie z instrukcja nadawania znaku sprawy, nie dtuzszy niz 14 dni od dnia
otrzymania wezwania.

W przypadku, gdy osoba reprezentujaca Podmiot nie stawita si¢ w wyznaczonym terminie w celu zawarcia umowy albo odméwita jej
podpisania, pomocy nie przyznaje si¢, chyba, ze osoba reprezentujaca Podmiot zawarta umowe w innym terminie:

1. uzgodnionym z UM przed uptywem terminu pierwotnie wyznaczonego w wezwaniu albo
2. wyznaczonym przez UM, nie dtuzszym niz 7 dni od dnia oznaczonego w pierwotnym wezwaniu.

Przy podpisywaniu umowy o przyznaniu pomocy pracownik UM powinien zwrdcié¢ szczegdlng uwage na:

—  aktualno$¢ wzoru formularza umowy 0 przyznaniu pomocy oraz zatacznikéw do umowy.

—  staranne uzupehienie wszystkich wskazanych pol w umowie pod wzgledem zgodnosci z posiadanymi dokumentami oraz ich
poprawnosci,

—  wlasciwe wpisanie numeru umowy, umozliwiajace jej identyfikacje z posiadanymi dokumentami,

—  doktadne parafowanie wszystkich stron trzech egzemplarzy umowy lub w liczbie uzaleznionej od liczby podmiotéw, z ktorymi
jest zawierana umowa, podpisanie i ostemplowanie przez wskazanych w umowie reprezentantow ostatniej ze stron kazdego
egzemplarza w miejscu do tego wyznaczonym,

—  poprawnos¢ ztozonych podpisdéw przez strony umowy,

—  prawidlowe wpisanie na wekslu nazwy remitenta (wlasciwego UM),

—  poprawno$¢ podpisow na wekslu ztozonych przez osoby upowaznione oraz opatrzenie weksla faktyczng datg podpisania,

—  konieczno$¢ zamieszczenia na odwrocie podpisanego przez beneficjenta weksla niezupetego (in blanco) informaciji, ze do tego
weksla zostata sporzadzona deklaracja wekslowa),

—  sporzadzenie deklaracji wekslowej w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach i podpisanie zarowno przez beneficjenta, jak
i przez akceptanta (jeden z egzemplarzy deklaracji nalezy przekazac beneficjentowi).

Wazne:

Do pisma zapraszajacego na podpisanie umowy nalezy obowigzkowo zataczy¢ projekt umowy O przyznaniu pomocy oraz
ewentualnie formularz deklaracji do weksla niezupetego (in blanco).

Nastgpilo przesuniecie w czasie obowiazku zlozenia weksla in blanco na etap zloZenia wniosku o platnos¢ i uzaleznienie
wyplaty pomocy od zloZenia tego zabezpieczenia.

Istnieje mozliwo$¢ zawarcia umowy 0 przyznaniu pomocy nie tylko w siedzibie UM , ale takze w formie korespondencyjnej tj.
nadanie przesytka w placowce pocztowej.

W przypadku gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy w zwigzku z pismem zapraszajaCym na podpisanie umowy wyrazi
che¢ zawarcia umowy poza siedziba Urzedu Marszatkowskiego i poinformuje o tej decyzji wyznaczonego pracownika urzedu
w terminie 7 dni od odebrania tego pisma wowczas nalezy sporzadzi¢ pismo przewodnie informujace o zawarciu umowy w trybie
korespondencyjnym. Zaleca si¢ tez telefoniczny/e-mailowy kontakt z podmiotem ubiegajacym si¢ o przyznanie pomocy,
lub wskazang przed ten podmiot osoba do kontaktu w celu ustalenia, czy wystana do podmiotu korespondencja zostata przez ten
podmiot odebrana.

Pracownik weryfikujacy, w przypadku, gdy Podmiot wyrazi wole podpisania umowy w trybie korespondencyjnym przekazuje
komplet dokumentéw do wystania listem poleconym ekonomicznym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru, celem ich podpisania
przez podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy oraz wszystkie osoby wystepujace w postgpowaniu i odestania na adres
wiasciwego UM.

W przypadku braku podpisania przez podmiot ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy umowy 0 przyznaniu pomocy, W Wyznaczonym
terminie, tj. nieodestania podpisanego przez podmiot ubiegajacy si¢ 0 przyznanie pomocy kompletu dokumentow nalezy odmowic
przyznania pomocy.

Przed podpisaniem umowy nalezy sprawdzi¢ czy w ramach limitu okre§lonego w umowie ramowej dostgpne sa $rodki na
zrealizowanie operacji.

Uwaga: odmowa przyznania pomocy z uwagi na niepodpisanie umowy 0 przyznaniu pomocy/niecodestanie podpisanej umowy
0 przyznaniu pomocy przez wnioskodawce moze nastapi¢ wylacznie po wykorzystaniu calego procesu postepowania z wnioskiem
0 przyznanie pomocy zgodnie z aktualnie obowigzujgcymi przepisami prawa

W wyznaczonym miejscu nalezy wpisa¢ date zawarcia umowy.
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ZALACZNIKI

Zalaeznik nr 1 USUNIECIE BRAKOW/ZEOZENIE WYJASNIEN

Whypelnia si¢ w przypadku, jezeli w trakcie wniosku niezbgdne bedzie okreslenie zakresu brakéw /wyjasnien. Dopuszczalne jest
elektroniczne wypemienie ww. zalacznika w kolumnie Zakres brakow/zlozenia wyjasnien. Tak przygotowany zatacznik
Weryfikujacy drukuje, w trakcie weryfikacji brakow lub wyjasnien zaznacza X we wihasciwym polu odpowiadajacym jednej
odpowiedzi w ramach kazdego z pytan.

Zalacznik nr 2 KARTA IDENTYFIKACJI RYZYK NADUZYC FINANSOWYCH

W trakcie weryfikacji lub po zakoficzeniu weryfikacji wniosku (najdalej na dzien zakonczenia oceny wniosku czgé¢ D),
nalezy dokona¢ sprawdzenia wniosku pod katem ryzyka naduzy¢ finansowych [punkty 1-7], a nastepnie ztozy¢ podpisy w
miejscu do tego wyznaczonym i dotagczy¢ do teczki aktowej sprawy.

Wszyscy pracownicy, zaangazowani W kontrole administracyjne wnioskow w ramach obstugi dziatah PROW 2014-2020,
zobowigzani sg do zapoznania si¢ z dokumentem Lista symptoméw naduzyé finansowych. Dokument ten jest narzedziem
pomocniczym w procesie wykrywania nietypowych elementéw mogacych wskazywaé na naduzycie finansowe.

Zawarte w Liscie symptomy sg oznaka mozliwego Wystgpienia nieuczciwej dziatalnosci ze strony podmiotu ubiegajacego
si¢ 0 przyznanie pomocy lub beneficjenta wymagajaca dodatkowej reakcji ze strony pracownikow odpowiedzialnych za
weryfikacje wniosku. W przypadku stwierdzenia obecnosci sygnatow ostrzegawczych nalezy dokonaé poglebionej analizy
dokumentacji, w oparciu o tryb postepowania okreslony w procedurze KP-611-367-ARIMR Rozpatrywanie, stwierdzanie i
przekazywanie informacji o nieprawidlowosciach /bledach w ramach dziatan objetych PROW 2014-2020 obsfugiwanych
przez podmioty wdrazajqce/ARIMR, aby potwierdzi¢ lub zaprzeczy¢ istnieniu ryzyka naduzycia finansowego.

Punkty 1-7 zgodnie z zakresem w Karcie.

Jezeli pracownik zidentyfikuje inne niz wskazane w punktach 1-5 Kkarty ryzyko nalezy opisa¢ je w polu do tego
przeznaczonym INNE ZIDENTYFIKOWANE SYMPTOMY RYZYK NADUZYC FINANSOWYCH.

W sytuacji zidentyfikowania symptoméw wskazujacych na ryzyko wystapienia naduzy¢ finansowych po potwierdzeniu ich
wystapienia nalezy odmowic przyznania pomocy.

Zalacznik nr 3. WERYFIKACJA DOKUMENTOW PRAWNEGO ZABEZPIECZENIA WYDATKOWANIA ZALICZKI
Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy Podmiot ubiega si¢ o zaliczke, zgodnie z wymienionymi punktami kontrolnymi.

W przypadku gdy Podmiotowi zostanie przyznana zaliczka, nalezy najpozniej w dniu podpisywania umowy o przyznaniu pomocy
sprawdzi¢, czy przedtozono dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki. W sytuacji przedtozenia (na etapie oceny wniosku
0 przyznanie pomocy lub podpisywania umowy o przyznaniu pomocy) dokumentu prawnego zabezpieczenia zaliczki przez Podmiot,
nalezy dokona¢ jego oceny sprawdzajac, czy dokument prawnego zabezpieczenia jest poprawny (m.in. czy okre$lono nazwe
programu i dziatania/podziatania, kwote gwarantowang, termin wazno$ci dokumentu prawnego zabezpieczenia w odniesieniu do
terminu ztozenia wniosku o platnos¢, sktadanego w celu rozliczenia zaliczki lub dnia rozliczenia 100% transzy zaliczki w sytuacii,
gdy zaliczka bedzie wyptacana w transzach) oraz czy zabezpieczenie odpowiada:

— - 100% wnioskowanej kwoty zaliczki w sytuacji jednorazowe;j jej wyptaty lub

— - wysokosci odpowiadajacej kwocie wyplacanej transzy zaliczki w przypadku wyptaty zaliczki w transzach.

Ponadto nalezy sprawdzi¢ czy Podmiot, ktory wystawit dokument prawnego zabezpieczenia zaliczki widnieje w Rejestrze
Upowaznionych Gwarantow zamieszczonym na stronie internetowej ARIMR).
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