Zatacznik nr 3
IKWO-1/391

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI DOKUMENTOW DOTYCZACYCH WYBORU
OPERACIJI

Instrukcja wypelniania karty weryfikacji dokumentow dotyczacych wyboru operacji w poddziataniu ,,Wsparcie na wdrazanie
operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” (zwane dalej: instrukcjg) okre$la minimalne
wymagania w zakresie postgpowania przy ocenie wyboru operacji.

Instrukcja jest dokumentem pomocniczym, ktéry pokazuje rozwigzania dla standardowych czynnosci w procesie weryfikacji.
Pracownicy przystepujacy do weryfikacji s3 zobowigzani do zapoznania si¢ z obowigzujacymi przepisami prawa, formularzami
dokumentéw aplikacyjnych i instrukcjami ich wypelniania oraz procedurami, majacymi istotny wplyw na oceng wyboru przez
LGD poszczegdlnych operaci.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji niezbedne jest podjgcie przez pracownika czynno$ci innych niz wymienione
w standardowym katalogu dziatan z instrukcji (w tym, np. telefoniczne ustalenia z podmiotem, konsultacje ze stuzbami
prawnymi) pracownicy sg zobowigzani do opisania w miejscu do tego przeznaczonym [pole: Uwagi] podjetych czynnodci i ich
rezultatow albo sporzadzenia odrgbnej notatki opisujacej zakres podjetych czynnosci. Wszystkie dokumenty robocze (notatki,
wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki z Internetu, itd.) powstate podczas oceny wniosku muszg by¢ datowane, podpisane oraz
dolaczone do teczki wniosku, tacznie z naniesionym znakiem sprawy.

Ztozenie wniosku o przyznanie pomocy przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy za posrednictwem platformy ePUAP
jest mozliwe o ile zostala taka forma wskazana w ogloszeniu o naborze wnioskow, uprzednio uzgodniona z UM [np. w ramach
procesu uzgodnienia terminu naboru].

Dokumenty ztozone przez wnioskodawcow na skrzynke podawcza SW w ramach ePUAP nalezy przekaza¢ do LGD ze skrzynki
podawczej SW w ramach ePUAP.

ZASADY WYPELNIENIA KARTY I INFORMACJE OGOLNE

1. Ilekroé¢ w instrukcji mowa jest o:

— rozporzgdzeniu  oznacza rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrze$nia 2015 r. w sprawie
szczegdtowych warunkdéw 1 trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania
»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos$¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz.U.
z2019r. poz. 664 i 2023, z 2020r. poz.1555 oraz z 2021 r. poz.2358);

- ustawie RLKS oznacza ustawe z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udzialem lokalnej spotecznosci
(Dz.U.z2022r., poz. 943),

- rozporzadzeniu ~ 0znacza Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
nr 1303/2013 2013 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace FEuropejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego
Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci
i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgce rozporzadzenie Rady (WE) nr
1083/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z220.12.2013 str. 320, z pdzn. zm.),

- umowie oznacza umow¢ o warunkach i sposobie realizacji LSR, o ktorej mowa w art. 8 ust. 1 pkt 1 lit. d
ramowej ustawy RLKS

— podmiocie/LGD  oznacza podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy na operacje w ramach poddziatania
»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos¢”,

— Rada LGD oznacza organ LGD, do ktérego wiasciwosci nalezg zadania, o ktorych mowa w art. 4 ust. 3 pkt 4
ustawy RLKS,

- Wytycznychnr  oznacza Wytyczne Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w zakresie jednolitego i prawidlowego
11/2/2022 wykonywania przez lokalne grupy dzialania zadan zwigzanych z realizacja strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach dzialania ,,Wsparcie dla rozwoju lokalnego
w ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
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- Wytycznychnr  oznacza Wytyczne Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi w zakresie niektorych zasad dokonywania
9/2/2021 wyboru operacji przez lokalne grupy dziatania

2. Karte wypelnia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:
- zaznaczenie znakiem X wilasciwego pola/czesci w Karcie weryfikacji,
— wpisanie w odpowiednie pola: warto$ci liczbowych, termindéw, uzasadnien, uwag,

- zaznaczenie ND w przypadku czesci, ktore nie zaistniaty w procesie weryfikacji, tj. czesci A03.11, A03.111, A03.1V —
jezeli nie jest konieczne wezwanie LGD do uzupelnienia brakoéw/ztozenia wyjasnien, czescei dotyczacych wylacznie
operacji wlasnej (AOL.11.C, A0L.IV.1, AO2.11) w sytuacji oceny wyboru operacji realizowanych przez podmioty inne
niz LGD oraz czesci dotyczacych wylacznie operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD w sytuacji oceny
wyboru operacji wiasnej (AOL.11.B, A02.1, tabele A02.1, A03.V) - pozostate czgsci karty dotycza obydwu ww. typow
operacji;

- czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby w przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio po
zakonczeniu czynno$ci W ramach poszczegolnych czesci Karty weryfikacii,

- obligatoryjne zatwierdzenie czesci karty: A02.1, AQ3.I. IV, V, oraz Wykazow nr 1-3 — przez Zatwierdzajacego
(W odniesieniu do pism wysytanych do podmiotu/LGD, Zatwierdzajacy obowigzkowo podpisuje pisma, do ktorych
podpisywania ma upowaznienie lub pelnomocnictwo oraz akceptuje (parafuje) pisma (do ktoérych podpisywania nie
ma upowaznienia lub pelnomocnictwa).

3. Karta dla operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD jest wypelniana zbiorczo, tj. w odniesieniu do wszystkich
wnioskow o przyznanie pomocy [dalej zwanymi: wnioskami], przekazanych przez LGD w ramach danego naboru, ktére
mieszczg si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze, wyliczonych zgodnie z Instrukcjg dotyczgceg ustalania kwot
dla poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé
objetego PROW na lata 2014-2020 lub jezeli LGD nie dokonata zmiany postanowien umowy ramowej dot. uwolnienia kursu
euro w zakresie wnioskow, ktore zostaly uznane za wybrane i mieszczace si¢ w limicie Srodkow wskazanym w ogloszeniu
0 naborze

4. Karte wypelia pracownik Weryfikujacy oraz Sprawdzajacy [0 ile zostal wyznaczony]. W przypadku, gdy zaistniata
niezgodnos$¢ stanowisk Weryfikujacego i Sprawdzajacego konieczne jest rozstrzygniecie przez Zatwierdzajgcego - poprzez
wypehienie bloku dla Zatwierdzajacego oraz pola Uzasadnienie decyzji Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci
stanowisk pomiedzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym wraz ze Ztozeniem przez Zatwierdzajacego podpisu w wymaganych
czesceiach karty.

5.  Przed rozpoczgciem weryfikacji karte nalezy wydrukowaé¢ w calosci w jednym egzemplarzu, bez wczesniejszego jej
edytowania i wypelia¢ manualnie [z wytaczeniem zatacznika do karty nr 1, Wykazow nr 1-3 oraz tabel A02.1, ktore zostaty
udostepnione do edycji, z mozliwos$cia wpisania poczatkowych danych przed ich wydrukowaniem i dalszym stosowaniem].
Ewentualne skre$lenia / poprawki powinny zosta¢ parafowane przez osobg wypetniajaca kartg. W karcie nie mozna uzywaé
korektora.

6. Na stronie tytulowej karty weryfikacji nalezy oznaczy¢ znakiem X typ operacji, ktorego dotyczy dokumentacja wyboru,
wpisa¢: numer ogloszenia 0 nhaborze, w ramach ktérego przekazano dokumentacje z wyboru albo numer informacji
0 zamiarze realizacji operacji whasnej LGD, nazwe LGD, ktora dokonywata wyboru oraz datg przekazania wniosku przez
LGD do UM, w formacie dzien/miesigc/rok.

7. W przypadku konieczno$ci wpisania wigkszego zakresu informacji niz przewiduje karta, nalezy w tym celu dofaczy¢ do
karty dodatkowa strone, nanie$¢ date i podpis, znak sprawy oraz oznaczy¢ numerem czgsci karty, ktorej dotyczy.

8.  Potwierdzenie przyjgcia wniosku:

Whioski przekazane przez LGD / wniosek ztozony przez LGD w ramach planowanej realizacji operacji wiasnej, wraz
z zalaczonymi dokumentami naleZy na pierwszej stronie, w sekcji tytulowej opatrzyc¢:

- data wplywu wniosku (postawi¢ piecze€) i podpisac si¢ w miejscu do tego wyznaczonym,

- znakiem sprawy, nadanym zgodnie z Instrukcjg nadawania znaku sprawy Oraz numeru umowy O przyznaniu

pomocy/decyzji przez podmioty wdrazajqce, ktorym delegowano zadania Agencji Platniczej w ramach dziatan PROW
na lata 2014-2020,

- potwierdzeniem przez przyjmujgcego wniosek liczby dokumentow zatgczonych do wniosku przez podmiot / LGD.
UM potwierdza ztozenie wniosku w ramach planowanej do realizacji operacji wlasnej:

- przekazujac osobie upowaznionej kopi¢ pierwszej strony wniosku opatrzonej pieczecia UM, data oraz podpisem
osoby przyjmujacej wniosek (pracownikowi LGD) oraz kopi¢ zalacznika nr 4 do Wytycznych nr 11/2/2022 —
w przypadku formy bezposredniej, albo
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- informujac LGD o terminie wptywu wniosku do UM w pierwszym kierowanym do niej pismie.

UM potwierdza przyjgcie wnioskow przekazanych przez LGD w ramach operacji realizowanych przez podmioty inne niz
LGD:

- przekazujac osobie upowaznionej (pracownikowi LGD) kopi¢ zatacznika nr 4 do Wytycznych nr 11/2/2022 —
W przypadku formy bezposredniej oraz

- informujac podmioty o terminie wplywu wniosku do UM w pierwszym Kierowanym do podmiotéw pismie.

W przypadku stwierdzenia rozbiezno$ci w liczbie i rodzaju dokumentéw wymienionych w zalaczniku nr 4 do Wytycznych nr
11/2/2022 ze stanem faktycznym, nalezy rozbiezno$ci te odnotowa¢ na ww. dokumencie przed jego skserowaniem
i przekazaniem Kopii pracownikowi LGD.

OSOBY DOKONUJACE OCENY WYBORU OPERACJI

O udziale pracownika Sprawdzajacego W ocenie wyboru operacji decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania
dekretacji, zgodnie z cze$cig karty Osoby dokonujgce oceny wyboru operacji. Zaleca sig, aby w ocenie brat udziat Sprawdzajacy.

Przed rozpoczgciem procesu weryfikacji, wszystkie osoby uczestniczace w procesie muszg podpisa¢ deklaracje bezstronnosci
(D-1/391).

A0: WERYFIKACJA WYBORU OPERACJI ORAZ DOSTEPNOSCI SRODKOW

A01: WERYFIKACJA WYBORU OPERACJI

. Weryfikacja oceny zgodnosci z LSR

1. Na podstawie posiadanych przez UM informacji (np. prowadzonych przez UM rejestrow LGD, dokumentacji
zwyboru LSR idalszej obstugi umow ramowych), nalezy sprawdzi¢, czy z LGD, ktora przekazata dokumentacje
dotyczaca wyboru operacji, zostala zawarta umowa ramowa oraz czy umowa ta nie zostala rozwigzana.

2. Zgodnie z zakresem w karcie.

3. W przypadku operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD nalezy sprawdzi¢, czy:

— data na potwierdzeniach przyjecia przez LGD wszystkich wybranych wnioskow (czg$¢ A. wniosku — potwierdzenie
ztozenia w LGD), zawiera si¢ w terminie naboru wnioskow wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow,

Whiosek 0 przyznanie pomocy nalezy uzna¢ za zlozony w terminie jezeli zostal zlozony za posrednictwem
platformy ePUAP UM w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow.

— wszystkie wybrane przez LGD operacje z listy operacji wybranych znajduja si¢ na liscie operacji zgodnych z LSR
oraz czy dotyczace tych operacji uchwaly Rady LGD w sprawie wyboru operacji potwierdzaja, ze zostaly one
uznane za zgodne z LSR.

W przypadku operacji whasnej LGD, w oparciu o informacje zawarte we wniosku w czesci B.IIL1 i 7, zapisy LSR oraz
wyniki weryfikacji zawarte w kartach oceny operacji wlasnej w ramach oceny zgodnosci z LSR i uchwatach Rady
LGD w sprawie wyboru operacji, nalezy sprawdzi¢ czy:

— operacja wlasna zaktada realizacje celow gtownych i szczegétowych LSR, przez osiagganie zaplanowanych w LSR
wskaznikow (Weryfikacji w tym zakresie nalezy dokona¢ w oparciu o zapisy LSR oraz informacje zawarte we
wniosku. Oceny nie nalezy ogranicza¢ jedynie do sprawdzenia, czy w planie dzialania zostata przewidziana do
realizacji operacja wiasna. Samo nieuwzglednienie w LSR danej operacji wilasnej nie stanowi przestanki do
zaznaczenia odpowiedzi NIE w tym punkcie kontrolnym.);

— dotyczace wybranej operacji wlasnej karty oceny operacji w ramach oceny zgodnosci z LSR oraz uchwata Rady
LGD sprawie wyboru operacji potwierdzaja, ze zostata ona uznana za zgodna z LSR.

1. Weryfikacja dokumentéw dotyczacych wyboru operacji

Nalezy sprawdzi¢, czy LGD przekazala do UM dokumenty dotyczace wyboru operacji do finansowania (w formie
oryginatu albo kopii potwierdzonej za zgodnoé¢ z oryginatem przez pracownika LGD, pracownika UM lub podmiot,
ktory wydal dokument, lub w formie kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez notariusza lub przez
wystepujacego w sprawie pelnomocnika bedgcego radcg prawnym lub adwokatem) — zgodnie z zakresem w Karcie.

Dokumenty, ktore LGD zobowigzana jest zamieszcza¢ na swojej stronie internetowej nalezy wydrukowacé i dotaczy¢
do teczki sprawy i zweryfikowa¢ (dokumenty te — wskazane w karcie jako wydruki — zostaty wymienione w czesci
AOLILA7.1, AOLILB i C karty, mozliwo$¢ wpisania innych niz wymienione zostala przewidziana w czeSci
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AO01.11.A.7 karty). W odniesieniu do dokumentéw wskazanych w karcie jako wydruki, zaznaczenie odpowiedzi DO
WEZW. Bedzie mozliwe w przypadku, gdy LGD nie zamiescita ich na swojej stronie internetowej, badz zawierajg one
istotne braki, ktore na tym etapie sg jeszcze mozliwe do usunigcia.

W przypadku operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD w szczegolnosci nalezy sprawdzi€, czy zostata
przekazana kompletna dokumentacja poprzez weryfikacje, czy dla wszystkich operacji wskazanych na liscie operacji
wybranych przez LGD zostaly przekazane wnioski oraz dotyczace ich uchwaty w sprawie wyboru operacji i karty
oceny w ramach oceny kryteriow wyboru lub zestawienie informacji pochodzacych z tych kart w odniesieniu do
operacji wybranych oraz dotyczace wszystkich operacji pozostate dokumenty wymienione w Karcie.

Szczegblng uwage nalezy zwrdci¢ na uchwaly w sprawie wyboru operacji oraz listy i sprawdzi¢, czy zawierajg
informacje wskazane w Wytycznych nr 11/2/2022.

W odniesieniu do listy operacji wybranych przez LGD nalezy sprawdzi¢ réwniez, czy zawiera ona wskazanie, ktore
operacje wybrane przez LGD do finansowania, na dzien przekazania dokumentacji z wyboru do UM, mieszczg si¢
W limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow .

W odniesieniu do kart oceny operacji nalezy sprawdzi¢, czy:
—  liczba kart oceny odpowiada liczbie oceniajacych, z uwzglednieniem specyfiki procedur LGD,

—  wypelnione zostaty wszystkie wymagane pozycje (pola) w kartach oceny, w tym czy we wszystkich kryteriach
zostaly przyznane punkty,

—  poprawnie dokonano podsumowania punktow oraz czy jest zachowana spdjnosé oceny punktowej w kartach
oceny i w uchwatach oraz innych dokumentach konkursowych, w ktorych podawana jest ocena punktowa.

W przypadku przekazania przez LGD zestawienia informacji pochodzacych z kart oceny operacji nalezy dokonac
sprawdzenia czy w zestawieniu zostaly odzwierciedlone informacje o ktérych mowa w art. 21 ust. 5 pkt 1), tj.
W szczegoInosci wynik oceny zgodnosci jego operacji z LSR lub wynik wyboru, w tym ocena w zakresie spemiania
przez jego operacje kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez
operacjg, a w przypadku pozytywnego wyniku wyboru — zawierajaca dodatkowo wskazanie, czy w dniu przekazania
whnioskéw do zarzadu wojewddztwa operacja miesci si¢ w limicie srodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze tych
wnioskow.

Nalezy rowniez sprawdzi¢, czy przekazana dokumentacja potwierdzajaca dokonanie oceny i wyboru operacji jest
podpisana przez czlonka (-6w) Rady LGD, zgodnie z przyjetymi w LGD zasadami oraz spehia inne wymagania
formalne, tj. zawiera date sporzadzenia, jest opatrzona pieczecig imienng w przypadku nieczytelnego podpisul.

Weryfikacja poprawnosci wypelnienia formularza(-y) wniosku(-ow) w zakresie wyboru operacji

1. Nalezy sprawdzi¢, czy w ramach wszystkich wnioskow zostaty wypehione zgodnie z instrukcjag wymagane pola czesci
A wniosku oraz czy jest zachowana spojnos$¢ informacji z przekazanymi przez LGD dokumentami dotyczacymi
wyboru operaciji.
2. Zgodnie z zakresem w Karcie.
3. Zgodnie z zakresem w Karcie.
V.1 Weryfikacja poprawnosci przeprowadzenia wyboru operacji
1.1 Na podstawie informacji:

— zawartych w rejestrze interesow oraz innym dokumencie, jezeli LGD prowadzi, pozwalajacym zapewni¢
identyfikacj¢ charakteru powigzan z wnioskodawcami / poszczegdlnymi projektami [dokument obowiazkowy],
w tym pisemnych informacji lub o$wiadczen o zachowaniu bezstronnosci,

— zawartych w wydrukach z dostepnych baz danych osobowych CEiDG, KRS,

— dotyczacych sktadu cztonkéw Rady LGD dokonujacych wyboru operacji (lista obecnosci, protokdt z posiedzenia,
dokumentacji z wyboru LSR idalszej obstugi umoéw ramowych potwierdzajacych przedstawicielstwo danego
sektora),

— objetych wnioskami na operacje wybrane przez LGD, w szczegolnosci: danych podmiotu, informacji
0 powiazaniach podmiotu wykazanych w oswiadczeniu o wielkosci przedsigbiorstwa lub formularz informacji
przedstawianych przy ubieganiu si¢ 0 pomocy de minimis, informacji z dokumentéw konstytuujacych dziatalno$é
podmiotu, np. umowa spotki,

nalezy sprawdzi¢, czy zachodzi konflikt interesow, ktory wymaga wylaczenia czlonka(-6w) Rady LGD [bioracych
udziat w wyborze operacji w ramach naboru] z wyboru operacji.

UM kazdorazowo weryfikuje mozliwo$¢ wystgpienia powigzan osobowo-kapitalowych w odniesieniu do
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1.2

13

14

whnioskodawcy i czlonkow organu decyzyjnego w oparciu o dostarczony wraz z dokumentacjg konkursowa $lad
rewizyjny LGD. Konieczne jest zapewnienie wiasciwego $ladu rewizyjnego z przeprowadzonych czynnosci.

Wylaczenia powinny dotyczy¢ co najmniej przypadkow, w ktorych istnieje bezposrednie powiazanie cztonka Rady
LGD z wnioskodawcag, np.: cztonek Rady LGD jest wnioskodawcs, reprezentuje wnioskodawce, zachodzi pomiedzy
nim a wnioskodawcg stosunek bezposredniej podlegtosci stuzbowej, jest z nim spokrewniony, lub jest osobg fizyczna
reprezentujacg przedsigbiorstwo powigzane z przedsigbiorstwem reprezentowanym przez wnioskodawcg.

W  przypadku operacji wlasnej mozliwo$¢ przyznania pomocy LGD uwarunkowana jest koniecznos$cia
przeprowadzenia postgpowania, ktorego wyniki potwierdza, Zze Zaden inny podmiot uprawniony do wsparcia nie zglosit
zamiaru realizacji takiej operacji. Oznacza to, ze w przypadku operacji wlasnej, warunek dotyczacy zastosowania
procedury wyboru i oceny operacji w ramach LSR zapewniajacej bezstronno$¢ cztonkéw Rady LGD, bedzie spetniony
w sytuacji, gdy LGD prawidtowo przeprowadzita ww. postgpowanie, tj. pozytywnie zweryfikowane zostaly warunki
z czgsci AOLIV.I karty.

Nalezy sprawdzi¢, czy prawidtowo zastosowano ustalone w LSR kryteria wyboru, poprzez sprawdzenie, czy:

— karty oceny operacji w ramach kryteriow wyboru zostaly sporzadzone zgodnie z zasadami opisanymi w czesci
AOL.II. instrukciji,

— zastosowane kryteria wyboru operacji zostaly zatwierdzone przez stosowny organ LGD i UM, oraz czy sa
obowigzujace dla danego naboru,

— w obowigzujacych w ramach naboru Kryteriach wyboru LGD zastosowala kryteria, ktorych obowigzek stosowania
w danym zakresie tematycznym zostat okre$lony w Programie, tj.

w przypadku operacji z zakresu infrastruktury turystycznej, rekreacyjnej, kulturalnej lub drogowej
gwarantujacej spojnos¢ terytorialng w zakresie wilaczenia spotecznego, obowigzkowo zastosowano kryteria
preferencyjne dla operacji realizowanych w miejscowosciach zamieszkanych przez mmiej niz 5 tys.
mieszkancow,

(Nalezy pamigtac, ze w sytuacji, gdy zatwierdzone przez stosowny organ LGD i UM Kryteria nie obejmuja
ww., brak ich zastosowania w ramach naboru nie bedzie stanowit przestanki do zaznaczenia odpowiedzi NIE
wtym punkcie kontrolnym. W takiej sytuacji oceniane bedzie zastosowanie zatwierdzonych kryteriow,
obowigzujacych dla danego naboru. Jednocze$nie SW powinien wystosowaé do LGD zalecenie o uzupetnieniu
zestawu kryteriow o Ww.);

— W kryteriach ewidentnie mierzalnych, sformutowanych w sposob ostry, mozliwych do oceny w systemie zero -
jedynkowym, Rada LGD wiasciwie przyznata punkty; sprawdzenia prawidtowosci przyznania punktéw dokonuje
sie wylacznie w odniesieniu do kryteriow mierzalnych, a przekazana przez LGD dokumentacja jest wystarczajaca
do oceny tego kryterium.

Kazdy przypadek, kiedy w ocenie SW operacja powinna byla otrzyma¢ inng liczbe punktow w ramach oceny
kryteriow wyboru operacji, nalezy odnotowa¢ w karcie, natomiast o stwierdzonych w wyniku weryfikacji uchybieniach
nalezy poinformowa¢ LGD, zalecajac konkretne dziatania naprawcze.

Operacja spelia warunek, o ktorym mowa w art. 17 ust. 1 pkt 1 ustawy RLKS (jest wybrana) jesli, liczba punktow
jaka operacja powinna otrzymacé, w ocenie UM jest co najmniej rowna liczbie punktow przyznanej przez LGD ostatniej
operacji wybranej przez LGD mieszczacej sie¢ w limicie $rodkéw z ogloszenia o naborze wnioskow, zgodnie z listg
przekazang przez LGD.

W przypadku operacji wlasnej LGD, nalezy sprawdzi¢, czy w ramach oceny spetiania kryteriow wyboru, otrzymata
ona co najmniej minimalng liczbg punktow, ktorej uzyskanie jest warunkiem wyboru operacji.

Nalezy sprawdzi¢, czy wybor kazdej z operacji zostal dokonany przy zachowaniu struktury organu decyzyjnego LGD,
zgodnego z LSR.

W przypadku zmiany struktury LGD, nie zostat wniesiony sprzeciw SW w odniesieniu do proponowanej zmiany.

Nalezy sprawdzi¢, czy wybdr kazdej z operacji spetnia warunek dotyczacy zapewnienia, Ze ani wladze publiczne, ani
zadna z grup interesu nie posiada wiecej niz 49 % praw glosu oraz spelia warunek dotyczacy zapewnienia,
ze conajmniej 50% glosdéw w decyzjach dotyczacych wyboru operacji pochodzi od partneréw niebedacych
instytucjami publicznymi [wyjasnienia zawieraja Wytyczne nr 9/2/2021].

Ustalajac odsetek praw glosu nalezacych do poszczegdlnych grup interesu, LGD bierze pod uwage odsetek glosow
przystugujacych kazdej wystepujacej w organie decyzyjnym grupie jego czionkéw / reprezentantoéw czlonkow,
polaczonych wigzami wspolnych interesow lub korzysci.

Istotne jest, aby LGD okreslita grupy interesu w kontekscie whasnej LSR, jej celow, przedsiewziec i grup docelowych,
uwzgledniajagc przy tym wystepujace powigzania branzowe. Co szczegolnie istotne jeden czlonek / reprezentant
cztonka organu decyzyjnego moze by¢ jednoczesnie w wigcej niz jednej grupie interesu (w tym w grupie interesu
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wiadz publicznych) lub jednocze$nie moze by¢ wiadza publiczna i by¢ w grupie / grupach interesu.

Podejmowanie decyzji w sprawie wyboru operacji nalezy traktowac jako proces, oznacza to, Ze obejmuje ona oceng
zgodno$ci operacji z kryteriami wyboru oraz etap glosowania. Przy ustalaniu liczby punktow przyznanych operacji
powinny by¢ brane pod uwage oceny czastkowe cztonkow Rady LGD, ktorzy nie zostali wylaczeni z oceny operacji
i glosowania w sprawie wyboru operacji (w ramach zastosowania procedury wyboru i oceny operacji zapewniajacej
bezstronno$¢) oraz mieli prawo glosu i byli obecni lub reprezentowani na posiedzeniu Rady LGD, na ktorym
podejmowana byta uchwata w sprawie wyboru operacji.

Zgodnie z Wytyczne Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi nr 9/2/2021 w zakresie niektorych zasad dokonywania
wyboru operacji przez lokalne grupy dziatania LGD przeprowadza weryfikacje powigzan osobowych i kapitalowych
cztonkdw rady (organu decyzyjnego) LGD z wnioskodawcami przy uzyciu baz danych osobowych CEiDG lub KRS.
W miar¢ mozliwoéci LGD moze korzysta¢ z innych dostepnych baz danych w celu badania powiazan kapitalowych
oraz osobowych wnioskodawcow z cztonkami rady (organu decyzyjnego) LGD dokonujacymi wyboru operacji do
finansowania. Zastosowanie przez LGD wylaczenia z uwagi na ryzyko zaistnienia konfliktu interesdéw musi nastapic
zardwno na etapie oceny wnioskow o przyznanie pomocy jak rowniez wyboru wnioskow o przyznanie pomocy do
finansowania,

Wymagane jest zapewnienie odpowiedniego $ladu rewizyjnego, z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, ktory
wyeliminuje watpliwosci dotyczace zaistnienia konfliktu interesow oraz procedury bezstronnosci przez lokalne grupy
dziatania, ktore realizuja lokalne strategie rozwoju.

Przy czym wylaczenia powinny dotyczy¢é co najmniej przypadkéw, w ktorych istnieje bezposrednie powigzanie
cztonka Rady LGD z wnioskodawca, np.: cztonek Rady LGD jest wnioskodawca, reprezentuje wnioskodawce,
zachodzi pomiedzy nim a wnioskodawca stosunek bezposredniej podlegtosci stuzbowej, jest z nim spokrewniony, lub
jest osoba fizyczna reprezentujaca przedsigbiorstwo powiagzane z przedsigbiorstwem reprezentowanym przez
whioskodawce.

Dodatkowo, w przypadku dokonania ewentualnych wytaczen [z uwagi na ryzyko zaistnienia Konfliktu intereséw] oraz
kazdorazowo w przypadku zmiany sktadu Rady LGD nalezy zweryfikowaé czy pozostaty sktad Rady LGD nadal
spelniania wymagania, o ktorych mowa w art. 32 ust. 2 lit. b oraz art. 34 ust.3 pkt b rozporzadzenia nr 1303/2013, t;.
czy

a) W pozostalym skladzie organu decyzyjnego wiladze publiczne ani pozostale grupy interesu nie posiadajg
wiecej niz 49% glosow

b) obecny sktad gwarantuje, ze w przypadku kazdej operacji co najmniej 50% glosow decydujacych o jej
wyborze pochodzi¢ bedzie od cztonkéw niebgdacych wiadzami publicznymi.

Ponadto, nalezy sprawdzi¢, czy na posiedzeniu organu decyzyjnego zapewniono kworum.

1.5 W oparciu o zebrang dokumentacje dotyczaca naboru wnioskow nalezy sprawdzi¢ czy LGD prawidlowo ustalita
kwoty wsparcia w odniesieniu do wnioskow, zgodnie z wytyczng 11/2/2022.
Ustalenie kwoty wsparcia nalezy dokona¢ majac na uwadze minimalng catkowitg warto$¢ operacji, o ktorej mowa
W § 4 ust. 1 pkt 6 rozporzadzenia LSR, a takze w granicach okre§lonych w § 15, § 16 oraz § 18 rozporzadzenia LSR.
2. W oparciu o zebrang dokumentacj¢ dotyczaca naboru wnioskéw nalezy sprawdzi¢ czy Rada LGD dokonata oceny
wnioskOw o przyznanie pomocy pod wzgledem zgodno$ci operacji z ogloszeniem 0 naborze wnioskow o przyznanie
pomocy — zgodnie z zakresem w karcie [pkt 2.1 do 2.5].
3-6. Zgodnie z zakresem w karcie.
V.11 Weryfikacja poprawnosci przeprowadzenia naboru wnioskéw
1-4 Zgodnie z zakresem w karcie.
IV.I11 | Weryfikacja poprawnosci przeprowadzenia wyboru operacji wlasnej (dodatkowo)
Czgs¢ karty nie jest wypehiana w przypadku operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD.
1. W oparciu o informacje zawarte na stronie internetowej LGD nalezy sprawdzi¢, czy LGD zamiescita na swojej stronie
internetowej informacje o planowanej do realizacji operacji Wlasnej wraz z datg publikacji, oraz czy informacja ta
zawierata wymagane elementy, okreslone w Wytycznych nr 11/2/2022.
2. W oparciu o informacje ze strony LGD wymienione w karcie w czesci A01.I1.C.4 oraz zatacznik AO1.I1.C.1, nalezy

sprawdzié, czy:

— w terminie 30 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej LGD informacji o planowanej do realizacji
wiasnej, nie zgloszono zamiaru realizacji takiej operacji, albo

— w przypadku, gdy w terminie 30 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej LGD informacji o planowanej
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do realizacji operacji wlasnej, zgloszono zamiar realizacji takiej operacji, LGD prawidlowo ocenita, ze dany
podmiot nie jest uprawniony do wsparcia, tj. nie spetnia definicji beneficjenta okreslonej w § 3 rozporzadzenia
(oceny w tym zakresie dokonuje si¢ w oparciu o ztozone przez podmiot zglaszajacy zamiar realizacji operacji
dokumenty, ktore zostaly wskazane przez LGD w informacji o planowanej do realizacji operacji wlasnej i sa
wystarczajace do oceny warunkéw z § 3 rozporzadzenia oraz wynik weryfikacji przeprowadzonej przez LGD
W oparciu o zatgcznik nr 2 do Wytycznych nr 11/2/2022 (pkt. I-V)).

A02: WERYFIKACJA DOSTEPNOSCI SRODKOW

Weryfikacja dostepnosci Srodkéw na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD

Nalezy wpisa¢ kwote dostepnych $rodkéw w ramach naboru (limit z ogloszenia o naborze wnioskow o przyznanie
pomocy), w euro oraz w pln [pkt 1.1]. Limit $§rodkéw w ramach naboru w pln [pkt 1.1] nalezy przeliczy¢ po kursie
wymiany euro do pln wynoszacym 4,00 pln.

Jezeli LGD nie dokonata zmiany postanowien umowy ramowej dot. uwolnienia kursu euro nalezy wpisa¢ znak X w pkt. 1
ND i nie wypehiac pkt. 1.1.

Zgodnie z zakresem w karcie.

W oparciu o liste operacji wybranych przez LGD nalezy sprawdzi¢, czy kwoty pomocy ustalone przez LGD dla operacji
wskazanych na ww. liscie do finansowania mieszczg si¢ w kwocie $rodkow dostepnych dla naboru wpisanej w pkt. 1 tej
czesci karty.

Weryfikacja dostepnosci Srodkow na realizacje operacji wlasnej

Na podstawie posiadanych przez UM informacji (np. prowadzonych rejestrow dotyczacych przeprowadzonych naborow,
zarezerwowanych oraz juz wydatkowanych $rodkéw w ramach strategii danej LGD, ztozonych protestow), nalezy
sprawdzi¢, czy w ramach przedsigwzigcia LSR, w ktorym jest przewidziana realizacja operacji whasnej sg dostepne $rodki
na jej sfinansowanie.

A02.’ 1: WERYFIKACJA DOSTEPNOSCI SRODKOW DLA OPERACJI WYBRANYCH DO FINANSOWANIA,
KTORE MIESZCZA SIE W LIMICIE I NIE MIESZCZACYCH SIE W LIMICIE Z OGLOSZENIA O NABORZE

Karta w tej czesci wypehiana jest tylko w przypadku dokonania przez LGD wyboru operacji do finansowania ponad limit
srodkéw wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskOw o przyznanie pomocy. Czg$¢ karty nie jest wypemiana w przypadku
operacji wlasnej.

Cze$¢ karty wypehia si¢ zbiorczo dla wszystkich, prawidlowo wybranych operacji, zgodnie z kolejnoscia okreslong na liscie
operacji wybranych przez LGD.

Tabelal  Nalezy ujaé operacje wybrane, ktore na dzien ich przekazania do UM mieszczg sie w limicie $rodkow z ogloszenia

0 naborze wnioskow, wpisujac:
- Date w formacie dd/mm/rr
- Kurs euro [dla pierwsze kolumny wpisujemy kurs indykatywny 4 PLN/EUR]

Jezeli LGD nie dokonata zmiany postanowien umowy ramowej dot. uwolnienia kursu euro nalezy wpisaé
,,O”.

- Limit z ogloszenia o naborze wnioskéw w euro.

Jezeli LGD nie dokonata zmiany postanowien umowy ramowej dot. uwolnienia kursu euro nalezy wpisa¢
”0”.

- Limit z ogloszenia o naborze wnioskow w pln przeliczony w oparciu o kurs wymiany euro do ztotego,
publikowany przez Europejski Bank Centralny (EBC) z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej
W miesigcu poprzedzajgcym miesige dokonania obliczen,

lub jezeli LGD nie dokonata zmiany postanowien umowy ramowej dot. uwolnienia kursu euro nalezy
wpisa¢ limit z ogloszenia o naborze wnioskéw w pln, ustalony w ramach procesu uzgodnienia terminu
naboru wnioskow.

- Znak sprawy nadany przez UM dla operacji,
- Kwotg pomocy okreslong przez LGD dla operacji,

- Sume¢ kwot pomocy dla wszystkich operacji ujetych w tabeli 1. Kwota nie moze przekroczy¢ kwoty
wskazanej W wierszu Limit z ogloszenia o naborze wnioskow w pln.

- Podpis weryfikujacego (sprawdzajacego, jesli zostat wyznaczony).

- Wolne $rodki w ramach limitu ogloszenia.
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Kwota jest wyliczana w oparciu o algorytm: Limit z ogloszenia o naborze wnioskéw w zt - Kwota pomocy
RAZEM w ZL.

Przy czym nalezy pamietac, iz w Kwocie pomocy RAZEM w z{. nie uwzglednia si¢ wnioskow o przyznanie
pomocy w odniesieniu do ktorych nastapita rezygnacja wnioskodawcy lub wycofanie wniosku lub odmowa
przyznania pomocy.

Tabela2  Nalezy uja¢ operacje wybrane, ktore na dzien ich przekazania do UM nie mieszcza si¢ w limicie $rodkow
z ogloszenia o naborze wnioskow, wpisujac analogiczny do powyzszego zakres danych (z wylaczeniem sumy —
tiret trzeci).

W oparciu o ww. tabele bedzie odbywac si¢ cykliczne monitorowanie wykorzystania $rodkéw w ramach naboru i sprawdzanie
mozliwosci sfinansowania operacji wybranych, ktére na dzien ich przekazania do UM nie miescily si¢ w limicie $rodkow
z ogloszenia o naborze wnioskow. Zaleca si¢ sprawdzanie dostepnosci $rodkéw raz na dwa tygodnie, poczawszy od miesigca,
w ktorym wystapily pierwsze oszczgdnosci np. zawarcie umowy na kwote pomocy nizsza niz ustalona przez LGD.

W tym celu konieczne jest uzupehianie tabeli 1 biezacymi danymi w miare postepu w procesie oceny wnioskéw przewidzianych
do finansowania w limicie jak rowniez informacji posiadanych przez UM [np. kurs euro czy rezygnacja wnioskodawcy/
wycofanie wniosku / odmowa przyznania pomocy.]

W wyniku pozytywnego rozpatrzenia wniosku o przyznanie pomocy i zawarcia umowy 0 przyznaniu pomocy nalezy wypeié
kolumne¢ Kwota pomocy przyznana / okreslona przez LGD, wpisujac kwote wynikajaca z zawartej umowy.

Jezeli w zwigzku z zawarciem umowy wystapity oszczednosci 1 zachodzi konieczno$¢ sprawdzenia, czy $rodki uwolnione
w ramach limitu sa wystarczajace do sfinansowania pierwszej (a jesli tak, to tez kolejnych) operacji z tabeli 2, w kolumnie Kwota
pomocy przyznana / okreslona przez LGD dla spraw, w ktorych nie zostaly jeszcze zawarte umowy, nalezy wpisa¢ kwoty pomocy
okreslone przez LGD.

Wpiséw w nastepnych kolumnach tabeli 1 oznaczonych nazwa Kwota pomocy przyznana / okreslona przez LGD nalezy
dokonywac zgodnie z powyzszym sposobem postepowania, wykazujac aktualng kwote z umowy o przyznaniu pomocy
(z uwzglednieniem zmian umowy powodujacych obnizenie kwoty pomocy) oraz przypadkow odmowy przyznania pomocy
i rezygnacji/wycofania wniosku przez podmiot.

Jezeli w wyniku biezacej aktualizacji kwot przyznanych w ramach danej operacji, UM stwierdzi uwolnienie srodkéw w ramach
limitu z ogloszenia o naborze wnioskdw, wowczas nalezy przejsé¢ do tabeli 2 i dokona¢ sprawdzenia, czy Srodki uwolnione
w ramach limitu sg wystarczajace do sfinansowania pierwszej (a jesli tak, to tez kolejnych) operacji z tabeli 2. Wynik sprawdzenia
nalezy wypehic¢ dla danej operacji w kolumnie Mozliwe jest sfinansowanie operacji z oszczednosci poprzez zaznaczenie TAK
albo NIE.

Operacje, ktore w wyniku zwolnienia §rodkéw beda mogly zosta¢ sfinansowane w limicie §rodkéw podanych w ogloszeniu
0 naborze wnioskow o przyznanie pomocy, nalezy dopisa¢ w kolejnych wierszach tabeli 1, podajac:

- znak sprawy nadany przez UM dla operacji,

— kwote pomocy okreslong przez LGD dla operacji, z tym, ze kwota ta winna by¢ wpisana w kolejnej kolumnie po
dacie sprawdzenia uwolnienia limitu.

Nastepnie nalezy dopisac¢ operacj¢ do wykazu nr 1 i rozpocza¢ kontrolg administracyjng wniosku o przyznanie pomocy w oparciu
0 K-1/391.

Sprawdzenia dostgpnosci srodkéw na sfinansowanie operacji, wybranych lecz nie mieszczacych si¢ w limicie dostepnych
srodkéw okreslonych w ogloszeniu o naborze nalezy dokonywac do uptywu 6 miesiecy od dnia przekazania wnioskéw do UM.
Ostatniego sprawdzenia nalezy dokona¢ w pierwszym dniu roboczym po uptywie terminu 6 miesi¢cy od dnia przekazania przez
LGD wnioskow do UM.

W przypadku, gdy w ww. terminie, nie nastapi uwolnienie wystarczajacych srodkow na sfinansowanie (w kolejnoéci) operacji
z tabeli 2, nalezy przejs¢ do czgsei A03.V. karty, w ktorej nalezy zaznaczy¢ punkt 1., o ile ww. ostatnie sprawdzenie potwierdzilo,
ze nie ulegly zwolnieniu $rodki finansowe pozwalajace na sfinansowanie operacji z tabeli 2.

A03: WYNIK WERYFIKACJI WYBORU OPERACJI ORAZ DOSTEPNOSCI SRODKOW

l. Wynik weryfikacji

Nalezy zaznaczy¢ TAK tylko w jednej z pozycji: 1 albo 2.

1. Jezeli dokumentacja przekazana przez LGD jest kompletna i nie jest konieczne uzyskanie wyjasnien od LGD (tj. w karcie
nie udzielono odpowiedzi DO WEZW.), nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i sporzadzi¢ wykazy spraw z indywidualnymi
rozstrzygnieciami. Nalezy zaznaczy¢ w karcie (TAK albo ND), ktére wykazy spraw beda sporzadzane po ocenie wyboru
operacji. W przypadku operacji wlasnej mozliwe jest wskazanie wylacznie jednego wykazu z oznaczonych nr 1 - 3.

Wykaz nr 1 obejmuje operacje, ktore zostaly wybrane przez LGD zgodnie z obowigzujagcymi zasadami oraz mieszczg
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Wykaz nr 2

si¢ w limicie $rodkow z ogloszenia o naborze wnioskow, a w przypadku operacji wiasnej w ramach
srodkow dostgpnych na przedsiewzigcie (ich ocena przeprowadzona na podstawie punktow kontrolnych
w karcie weryfikacji nie powodowata zaznaczenia odpowiedzi NIE). Dla spraw objetych wykazem 1 jest
zakladana karta weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy K-1/391.

obejmuje operacje, ktore zostaly wybrane przez LGD, jednak w wyniku oceny UM stwierdzono,
ze zostaty wybrane przez LGD niezgodnie z obowiazujacymi zasadami, a w przypadku operacji wiasnej
rowniez dlatego, ze w ramach przedsiewzigcia LSR, ktore miala realizowaé taka operacja, brak jest
$rodkow na jej sfinansowane (ich ocena przeprowadzona na podstawie punktow kontrolnych w karcie
weryfikacji powodowata konieczno$¢ zaznaczenia odpowiedzi NIE). Warunki, ktére nie zostaly
spetnione w przypadku danej operacji nalezy wpisa¢ w wykazie nr 2 w polu uzasadnienie. W przypadku
spraw objetych wykazem 2 nastgpuje odmowa przyznania pomocy, o czym nalezy poinformowac
podmioty/LGD

Operacje nalezy uzna¢ za wybrane przez LGD niezgodnie z obowigzujacymi zasadami, jezeli:
- LGD nie jest strong umowy ramowej, lub

- nie zastosowano procedury wyboru i oceny operacji w ramach LSR zapewniajacej bezstronnos¢
cztonkéw Rady LGD, lub

- nie zastosowano okre§lonych w LSR kryteriow wyboru operacji, lub

- nie zachowano sktadu Rady LGD zgodnego z wymaganiami okre$lonymi w art. 32 ust. 2 lit. b
rozporzgdzenia nr 1303/2013, lub

- nie zachowano parytetu okreslonego w art. 34 ust. 3 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013.

Zgodnie z rozporzadzeniem nr 1303/2013, wyboru operacji dokonuje LGD. Tym samym UM nie moze
samodzielnie dokona¢ wyboru operacji, tj. uzna¢, ze operacja niewybrana przez LGD jest operacjg
wybrang. Natomiast UM moze stwierdzi¢, ze wybor dokonany przez LGD jest wadliwy, tj. stwierdzi¢,
ze mimo ze LGD wybrala operacje, to operacja ta nie jest wybrana prawidtowo, a wigc nie spehia
przestanki do ,,bycia wybrang” i w konsekwencji odmowic przyznania pomocy, za podstawe podajac art.
17 ust. 1 pkt 1 lub ust. 2 ustawy RLKS.

Z tego samego powodu UM nie dokonuje zmiany kolejnosci na liScie operacji wybranych, nawet jesli
w ocenie UM poszczegdlne operacje powinny otrzymac inng liczbe punktéw niz ta, ktora przyznata
LGD. Tym samym UM udziela wsparcia na kolejne operacje umieszczone przez LGD na licie, przy
czym w przypadku, gdy uzna ze operacja nie jest wybrana (4. nie jest wybrana prawidlowo) - odmawia
udzielenia wsparcia. Odmowa udzielenia wsparcia z uwagi na art. 17 ust. 1 pkt 1 lub ust. 2 ustawy RLKS,
ale takze z uwagi na inne warunki, o ktérych mowa we wprowadzeniu do wyliczenia w art. 17 ust. 1 -
czyli warunki okreslone w ustawie RLKS, PROW 2014-2020 oraz rozporzadzeniu, pozwala na
rozpoczecie weryfikacji kolejnych operacji, ktore poczatkowo nie miesécity si¢ w limicie $rodkoéw
wskazanym w ogloszeniu. Nalezy bowiem pamigta¢, ze zgodnie z § 22 ust. 2 rozporzadzenia,
w przypadku gdy operacja nie miesci si¢ w limicie $rodkow wskazanym w ogloszeniu o naborze
wnioskdw, wniosek o przyznanie pomocy dotyczacy tej operacji podlega rozpatrzeniu dopiero wowczas,
gdy okaze si¢, ze w ramach tego limitu jest mozliwe przyznanie pomocy na t¢ operacjg, o czym UM
informuje podmiot w formie pisemnej.

Zaklada sig, ze operacja spetnia warunek, o ktorym mowa w art. 17 ust. 1 pkt 1 ustawy RLKS (jest
wybrana) jesli, liczba punktéw, jakg operacja powinna otrzyma¢, w oceniec UM jest co najmniej rowna
liczbie punktow przyznanej przez LGD ostatniej operacji wybranej przez LGD mieszczacej si¢ w limicie
srodkéw z ogloszenia o naborze wnioskow, zgodnie z lista przekazang przez LGD.

Kazdy przypadek, kiedy w ocenie UM operacja powinna byta otrzymac inng liczb¢ punktow, nalezy
odnotowaé w karcie weryfikacji. Jednoczesnie wynik weryfikacji ZW nalezy przekaza¢ LGD zalecajac
konkretne dziatania naprawcze.

Oznacza to, ze kazdy przypadek uchybien w ocenie nalezy wzia¢ pod uwage przy ocenie realizacji
zobowigzania § 5 ust. 1 pkt 10 umowy ramowej, co moze mie¢ przetozenie na wysoko$¢ pomocy
wyplacanej LGD w ramach poddzialania ,,Wsparcie na rzecz kosztéw biezacych i aktywizacji”. Z kolei
nie zawsze jest to jednoznaczne z odmowsg przyznania pomocy danemu wnioskodawcy. Na tym etapie
weryfikacji wniosku, odmowa przyznania pomocy nastgpuje, jesli liczba punktdw jaka operacja powinna
byla otrzymac (w ocenie UM) jest mniejsza od liczby punktow przyznanej przez LGD ostatniej operacji
wybranej przez LGD i mieszczacej si¢ w limicie srodkow z ogloszenia, zgodnie z lista przekazang przez
LGD.
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Wykaz nr 3 obejmuje operacje wybrane przez LGD, dla ktorych nastapita rezygnacja lub wycofanie wniosku.

Wykaz z obejmuje operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD, ktore zostaly wybrane przez LGD zgodnie
A02.1 -z obowiazujaCymi zasadami, jednak na dzien ich przekazania do UM nie mieszcza si¢ w limicie srodkow
Tabela 2 z ogloszenia o naborze wnioskow. Nie dotyczy operacji whasne;.

Jezeli dokumentacja przekazana przez LGD jest nickompletna lub konieczne jest uzyskanie wyjasnien od LGD (tj. w karcie
udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. oraz w zadnym z punktow karty nie zaznaczono NIE), nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i przej$¢ do czesci A03.11. karty.

Wezwanie do uzupehienia brakéw/zlozenia wyjasnien

Nalezy wypelni¢ zalacznik nr 1 do karty oraz wezwa¢ LGD do uzupetnienia brakow/zlozenia wyjasnien-st

Nalezy pamieta¢, aby w pierwszym pismie, kierowanym do podmiotdw po zakonczeniu oceny wyboru operacji ,
poinformowa¢ o facznym okresie wstrzymania biegu terminu rozpatrywania zlozonych przez nich wnioskow,
wynikajacym z wezwania LGD do uzupehienia brakow/ztozenia wyjasnien.

Sporzadzajac pismo mozliwe jest wpisanie zakresu brakow/oczywistych omylek lub wyjasnien w tresci pisma bez
koniecznosci zataczania wypetnionego zatacznika nr 1 albo zalaczenie wypelionego zalacznika nr 1 po uprzednim
usunigeiu z tredei pisma zakresu brakow/ztozenia wyjasnien oraz dotgczeniu do pisma kopii stron wniosku/dokumentacji
z wyboru z zaznaczonymi brakami. W ramach wezwania nalezy uwzgledni¢ réwniez oczywiste omytki.

Wezwanie LGD do uzupelnienia brakow/zlozenia wyjasnien, nie moze prowadzi¢ do zmian w dokumentach dotyczacych
wyboru innych niz uzupemhienie braku. Wyjasnienia z kolei nie moga prowadzi¢ do zmian merytorycznych
w przekazanych dokumentach, w szczegoInosci nie mogg zostaé przedstawione nowe uchwaty w sprawie wyboru operacji.

W punkcie Data dorgczenia LGD pisma w sprawie uzupehienia brakow/zlozenia wyjasnien: nalezy wstawic¢ date
widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez LGD pisma w sprawie uzupetnienia brakow/ztozenia wyjasnien.

Zaleca si¢, aby termin wyznaczony LGD na uzupetnienie brakow/ztozenie wyjasnien wynosit 7 dni kalendarzowych od
dnia nastgpujacego po dniu odebrania przez LGD wezwania w sprawie uzupehien. W sytuacji, gdy zakres wezwania
dotyczy dokumentow, ktorych przygotowanie wymaga diuzszego okresu czasu, np. wystepuje okres $wiateczny, UM moze
wskaza¢ termin dtuzszy niz 7 dni, tj. niezbedny na przygotowanie i dostarczenie tych dokumentow.

Date w punkcie Termin, w ktérym nalezy uzupelni¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia: nalezy wypehic, odliczajac ustalong zgodnie
z ww. zasadami liczbe dni kalendarzowych, od dnia doreczenia wezwania. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnos$ci
przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastgpnego. W przypadku, gdy do UM wplynie
informacja z placowki pocztowej, ze LGD nie odebrata pisma w sprawie uzupehienia brakdéw/ztozenia wyjasnien,
wowczas termin na uzupelnienie brakow/ztozenie wyjasnien nalezy liczy¢ od dnia nastepujacego po ostatnim dniu,
w ktorym LGD mogla odebra¢ przesytke.

W punkcie Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie uzupelnienia brakéw/zlozenia wyjasnien nalezy wpisa¢ date
nadania/ zlozenia w UM odpowiedzi na pismo w sprawie uzupehienia brakow/zlozenia wyjasnien. W przypadku
uzupelnienia brakow/ztozenia wyjasnien przestanego poczta o terminowosci decyduje data stempla pocztowego.

Jezeli data nadania/ztozenia przez LGD odpowiedzi w sprawie uzupetnienia brakow/ztozenia wyjasnien nie jest pozniejsza
niz data, w ktorej nalezy uzupelni¢ braki - nalezy zweryfikowa¢ braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE
albo DO WYJASNIEN, jezeli po uzupehieniu brakéw/zlozeniu wyjasnien pojawily si¢ nowe watpliwosci wymagajace
ustalenia z LGD.

W przypadku, gdy po ocenie ztozonych brakow 1 wyjasnien w odniesieniu do tego samego kryterium (ocenianego wspdlnie
dla operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD), stwierdzono, Ze dla cze$ci operacji zostalo ono spetione, a dla
czesel nie zostato spelnione, w zalaczniku 1 nalezy zaznaczy¢ NIE. Wyniki i indywidualne rozstrzygnigcia dla operacji
nalezy odzwierciedli¢ w czgsci A03.IV karty.

W przypadku, gdy LGD byta wzywana jednoczesnie do uzupehienia brakow i poprawy oczywistych omytek, a w wyniku
weryfikacji stwierdzono, ze nie poprawiono oczywistych omylek, dalsza ocena jest mozliwa pod warunkiem, ze UM
potwierdzi w trakcie weryfikacji, ze LGD, pomimo, iz nie poprawit oczywistej omytki - dzialata w dobrej wierze. W takim
przypadku, UM na podstawie art. 4 rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r.
ustanawiajgcego zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do
zintegrowanego Systemu zarzadzania i kontroli, srodkow rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnos$ci
(Dz. Urz. UE L 227 z 31.07.2014, str. 69, z pézn. zm.), moze samodzielnie skorygowaé oczywista omytke a nastepnie
powiadomi¢ pisemnie o tym fakcie LGD.

Wezwanie do zlozZenia wyjasnien

W czgéci AO3.IMMa. karty nalezy wpisa¢ zakres oraz uzasadnienie wyjasnien. Nalezy sformutowaé zakres wyjasnien
W sposob czytelny, jednoznacznie wskazujacy watpliwosci.
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Terminy w czg¢sci A03.111a. karty nalezy wypelni¢, zgodnie z zasadami wskazanymi w instrukcji do czesci A03.1 karty.
Jezeli data nadania/ztozZenia odpowiedzi przez LGD:
—  nie jest pdzniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowa¢ ztozone wyjasnienia;

—  jest poOznigjsza niz termin, w ktorym nalezy zlozy¢é wyjasnienia — nie nalezy ich uwzgledniaé w ocenie
i przeprowadzi¢ dalsza weryfikacje na podstawie posiadanych dotychczas dokumentow i informacji.

Wynik weryfikacji dodatkowych wyjasnien nalezy odnotowa¢ w czgéci A03.11Ib. karty (zaznaczajac TAK albo NIE).
Nastepnie nalezy przej$¢ do czesci A03.IV. karty.

Wynik weryfikacji wyboru operacji oraz dostepnosci srodkéw (po uzupelnieniu brakéw/zlozeniu wyjasnien)

Nalezy zaznaczy¢ TAK pozycjach 1 - 4, w zaleznosci od tego, jakie przypadki rozstrzygnie¢ beda mialy miejsce
w odniesieniu do indywidualnych operacji. W przypadku operacji wlasnej mozliwe jest zaznaczenie wytacznie jednego
wyniku z pkt. 1 - 3.

Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli po weryfikacji uzupelnien/wyjasnien w ramach naboru stwierdzono, Ze operacje zostaly
wybrane przez LGD zgodnie z obowiazujacymi zasadami oraz mieszczg si¢ w limicie srodkéw z ogloszenia o naborze
wnioskow, a w przypadku operacji wlasnej w ramach $rodkéw dostepnych na przedsiewziecie (ich ocena przeprowadzona
na podstawie punktow kontrolnych w karcie weryfikacji nie powodowata zaznaczenia odpowiedzi NIE). Operacje takie
nalezy wpisa¢ w Wykazie nr 1. Dla w operacji objetych wykazem 1 jest zaktadana karta weryfikacji wniosku o przyznanie
pomocy K-1/391.

Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli po weryfikacji uzupelnien/wyjasnien w ramach naboru stwierdzono, ze operacje zostaty
wybrane przez LGD niezgodnie z obowigzujacymi zasadami (wyjasnieniec w czesci A03.1.1), a w przypadku operacji
wiasnej rowniez dlatego, ze W ramach przedsigwzigcia LSR, ktore miata realizowac taka operacja, brak jest srodkéw na jej
sfinansowane (ich ocena przeprowadzona na podstawie punktéw kontrolnych w karcie weryfikacji powodowata
konieczno$¢ zaznaczenia odpowiedzi NIE). Operacje takie nalezy wpisa¢ w Wykazie nr 2, wskazujac w polu uzasadnienie
warunki, ktore nie zostaly spelnione w przypadku danej operacji. W przypadku spraw objetych wykazem 2 nastepuje
odmowa przyznania pomocy, o czym nalezy poinformowac podmioty/LGD.

Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli nastapita rezygnacja lub wycofanie wniosku. Operacje takie nalezy wpisa¢ w Wykazie nr 3.

Nalezy zaznaczy¢ TAK, jezeli po weryfikacji uzupelnien/wyjasnien w ramach naboru stwierdzono, ze operacje zostaly
wybrane przez LGD zgodnie z obowigzujacymi zasadami jednak na dzieh ich przekazania do UM nie mieszczg si¢
w limicie $rodkow z ogloszenia o naborze wnioskéw (ich ocena przeprowadzona na podstawie punktow kontrolnych
w karcie weryfikacji nie powodowala zaznaczenia odpowiedzi NIE). Operacje takie nalezy wpisa¢ w Wykazie z A02.1 -
Tabela 2. Dla w operacji objetych wykazem nalezy prowadzi¢ cykliczne sprawdzenie dostepnosci $rodkow, zgodnie
z zasadami opisanymi w instrukcji w czesci A02.1.

Wynik weryfikacji operacji wybranych do finansowania przez LGD, ktore nie mieszcza si¢ w limicie $rodkéw
podanym w ogloszeniu o naborze wnioskow o przyznanie pomocy - weryfikacja po uplywie 6 miesiecy od dnia
przekazania wnioskow o przyznanie pomocy do UM

Operacje, ujete w Wykazie z A02.1 - Tabela 2, dla ktorych nie zwolnily si¢ $rodki finansowe w terminie 6 miesigcy od dnia
przekazania ich do UM, nalezy pozostawi¢ bez rozpatrzenia. Operacje takie nalezy wpisa¢c w Wykazie nr 2, a do
podmiotow ubiegajacych si¢ o wsparcie wystosowac pismo.
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