IK-1/406

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI
WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY
na operacje typu ,,Scalanie gruntow”
w ramach poddzialania ,,Wsparcie na inwestycje zwiqzane z rozwojem, modernizacjq
i dostosowaniem rolnictwa i lesnictwa” objetego PROW na lata 2014-2020

ZALECENIA OGOLNE

Przed przystapieniem do weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy, zwanego dalej ,,wnioskiem” nalezy zapoznac si¢
z przedmiotowy instrukcja, zwang dalej ,,instrukcjq”.

Niniejsza instrukcja jest dokumentem pomocniczym, ktory wskazuje rozwiazania dla standardowych czynnosci
w ramach weryfikacji wniosku i zawiera minimalne wymagania w zakresie postgpowania przy jego weryfikacji.

Kazda osoba bioraca udzial w procesie weryfikacji wniosku zobowigzana jest do ztozenia podpisu na deklaracji
bezstronnosci i poufnosci D-1/406 potwierdzajac tym samym, Ze jest bezstronna dla obstugiwanego wniosku.
Podpisang deklaracje¢ bezstronno$ci nalezy zataczy¢ do teczki aktowej sprawy.

W sytuacji, gdy w przypadku pracownika majg zastosowanie przepisy rozdziatu 5 art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca
1960 Kodeks Postgpowania Administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735 z pézn. zm.), zwanej dalej k.p.a.,
bezposredni przelozony pracownika obowigzany jest na jego zadanie lub Zadanie strony albo z urzedu wylaczy¢ go
od udzialu w postepowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okoliczno$ci innych niz wymienione w art.
24 § 1 ww. ustawy, ktore moga wywota¢ watpliwosci, cO do bezstronnosci pracownika. W przypadku wylaczenia
pracownika (z mocy prawa na podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez bezpo$redniego przetozonego pracownika), jego
bezposredni przetozony wydaje postanowienie i wyznacza innego pracownika do prowadzenia sprawy.

Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia sprawy przez bezposredniego przetozonego, badz odmowa
wylaczenia nast¢puje w drodze aktu administracyjnego (postanowienia), na ktore nie przyshuguje zazalenie.

Zgodnie z § 8 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 10 grudnia 2015 r., w sprawie
szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej na operacje typu ,,Scalanie
gruntow” w ramach poddziatania ,, Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacjg i dostosowywaniem
rolnictwa i lesnictwa” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2020 r. poz.
898 z pbézn. zm.), zwanego dalej ,,rozporzqdzeniem”, zalatwianie spraw zwigzanych z przyznawaniem pomocy,
w tym dokonywanie czynno$ci w ramach postgpowania w sprawie przyznania pomocy, moze by¢ dokonywane przez
upowaznionych przez wiasciwy organ samorzadu wojewodztwa, pracownikow urzedu marszatkowskiego albo
wojewoOdzka samorzadows jednostke organizacyjng, zwang dalej ,,samorzadowsa jednostka”.

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji wniosku sg zobowigzani do zapoznania z obowigzujagcymi przepisami
prawa, formularzami dokumentéw aplikacyjnych i instrukcjami ich wypehiania oraz procedurami, majacymi istotny
wplyw na weryfikacje wniosku.

Ztozony wniosek wraz z zataczonymi dokumentami powinien zostac:

. opatrzony data i godzing wptywu wniosku oraz pieczgcia urzedu marszatkowskiego albo samorzadowej
jednostki i podpisany w miejscu do tego wyznaczonym przez osobe przyjmujaca wniosek,

. oznaczony znakiem sprawy, zgodnie z ,, Instrukcjg nadawania znaku sprawy oraz numeru umowy o przyznaniu
pomocy/decyzji przez podmioty wdrazajqgce, ktorym delegowano zadania Agencji Platniczej w ramach dzialan
PROW na lata 2014-2020 .

Wypehiajac obowiazek pisemnego potwierdzenia zlozenia wniosku, pracownik przyjmujacy wniosek powinien
przekazaé podmiotowi ubiegajagcemu si¢ o przyznanie pomocy, zwanemu dalej ,,Wnioskodawca” kserokopig
pierwszej strony wniosku opatrzonego i 0znaczonego w sposob opisany w akapicie powyzej.

Jezeli wniosek zostanie nadany przesytka rejestrowang w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego
W rozumieniu przepisOw prawa pocztowego, za godzing wptywu wniosku nalezy przyja¢ godzing zakonczenia pracy
urzedu marszatkowskiego albo samorzadowej jednostki, zwanych dalej ,,UM”.

Po wyznaczeniu pracownika, zwanego dalej ,,Weryfikujgcym”, ktéoremu zostaje przydzielony do rozpatrzenia
whniosek, nalezy wpisa¢ w czgéci karty nazwanej ,,Osoby dokonujace oceny wniosku o przyznanie pomocy” imi¢
i nazwisko wyznaczonego Weryfikujacego oraz pracownika ,.Sprawdzajqcego” (jezeli zostal wyznaczony
do weryfikacji wniosku ze wskazania).

Dla 10% wnioskéw ztozonych w ramach danego naboru (wybranych losowo) nalezy obowigzkowo przeprowadzi¢
weryfikacje przez Sprawdzajacego. Natomiast weryfikacja przez Sprawdzajacego jest przeprowadzana ze wskazania,
w kazdym przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzajacego sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawdzajacego (np.
z uwagi na specyfike danej operacji lub mate doswiadczenie po stronie Weryfikujacego). Z przyjetej metodologii
wyboru wniosku, powinien by¢ zachowany $lad rewizyjny.
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Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku zaistnieje konieczno$¢ zmiany Weryfikujacego lub Sprawdzajacego, nalezy
dokona¢ odpowiednich wpisow w czgsci karty ,,Osoby dokonujace oceny wniosku o przyznanie pomocy”.

W przypadku, gdy Wnioskodawca ztozyt kilka wnioskéw w ramach danego naboru (albo w przypadku, gdy nie minat
okres obowigzywania dokumentéw zlozonych wraz z innym wnioskiem) albo w okresie obowigzywania
dokumentow sktadanych wraz z wnioskiem, mozliwe jest dotaczenie do wniosku kserokopii oryginalow dokumentéw
dotaczonych do jednego ze zlozonych wczesniej wnioskow, jesli nie mingl jeszcze okres ich waznosci.
Wnioskodawca ma obowiagzek na zataczonej kopii dokumentu dokona¢ odrecznej adnotacji wskazujacej wniosek (np.
znak sprawy, tytul operacji) przy ktorym znajduje si¢ oryginat dokumentu. Weryfikujacy po sprawdzeniu, ze oryginat
dokumentu znajduje si¢ w teczce aktowej sprawy wskazanej przez Wnioskodawce, na kopii ztozonego dokumentu
potwierdza jego zgodno$¢ z oryginalem.

Dla ztozonego wniosku nalezy zalozy¢ teczke aktowa sprawy. W teczce nalezy umiesci¢ spis dokumentow, ktory
nalezy aktualizowa¢ na biezaco, tj. od momentu zlozenia wniosku do chwili wykonania ostatnich czynnosci
W okresie zwigzania celem. Wszystkie dokumenty dotyczace weryfikacji wniosku powinny by¢ zamieszczone
w kolejnosci ich wptywania i wpisania do spisu dokumentow.

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, ktorej wzory stanowia zalaczniki do niniejszej procedury, jak
rowniez w innej dokumentacji dotaczanej do sprawy, nalezy wpisa¢ znak sprawy, nadany zgodnie z ,, Instrukcjq
nadawania znaku sprawy (...)".

Powyzsza reguta dotyczy réwniez dokumentéw sktadanych w ramach uzupeltniania brakéw. Wyjatkiem moze by¢
sytuacja, gdy w piSmie przekazujacym uzupetlnienia Wnioskodawca zamiesci szczegdtowy wykaz zalgczanych
dokumentow. W takim przypadku znak sprawy moze zosta¢ wpisany jedynie na tym pismie. Dokumenty sktadane
w ramach uzupetniania brakéw powinny zosta¢ opatrzone data wptywu na pierwszej stronie zatgcznika i na pisSmie
przewodnim

Karte weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy, zwang dalej ,.karta” wypetnia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:
. zaznaczenie znakiem X wlasciwego kwadratu;
. wpisanie w odpowiednie pola: wartoéci liczbowych, terminow, informacji, uzasadnien, uwag, podpisow, itp.

Karte nalezy wydrukowaé, zszy¢ zeby stanowila jedng cato$¢ i wypelni¢ manualnie. Na stronie tytutowej nalezy
nanie$¢ znak sprawy, nazwe¢ wnioskodawcy oraz dat¢ i godzing wplywu wniosku. Wyjatkiem wypetnienia
elektronicznego przez Weryfikujacego jest Zakres brakéw/wyjasnierr wg zatacznika 1 do karty. Po okreSleniu
i wpisaniu zakresu brakow/wyjasnien, nalezy wydrukowac go i zataczy¢ na koncu karty.

Uwaga: Ewentualne skreslenia/poprawki powinny zosta¢ parafowane przez osobg¢ wypelniajaca karte. W karcie nie
mozna uzywac korektoral

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownikdéw, kopie materiatow pomocniczych, wydruki
z Internetu, dodatkowe materiaty itd.), powstale podczas oceny wniosku muszg by¢ opatrzone data, podpisane oraz
opatrzone znakiem danej sprawy i dotaczone do teczki aktowej sprawy. Ponadto, w polu Adnotacje / Uwagi, mozna
odnotowa¢ wszelkie spostrzezenia lub wyjasnienia, w zakresie podjetej decyzji, majace istotny wptyw na weryfikacje
wniosku i zachowanie $ladu rewizyjnego. Jezeli pracownicy UM posiadaja imienng pieczatke, kazdorazowo sktadany
przez nich podpis powinien by¢ opieczetowany. Zasada ta nie dotyczy parafowania w przypadku skreslen.

Po zakonczeniu weryfikacji danej czeSci karty Weryfikujacy podpisuje ja w wyznaczonym do teg0 miejscu.
W proces obshugi wniosku zaangazowany moze zosta¢ Sprawdzajacy na kazdym etapie weryfikacji, ktorego
zadaniem jest dokonanie przegladu prac Weryfikujacego. Po zakonczeniu etapu weryfikacji, do ktérego zostat
wyznaczony Sprawdzajacy, podpisuje te czes¢ karty wraz z wpisaniem daty.

Majac na uwadze, iz Weryfikujacy pelni gtowna role w procesie kontroli administracyjnej wniosku, dokonana przez
niego analiza powinna by¢ rzetelna i doktadna, a przeprowadzone czynno$ci udokumentowane (np. notatki stuzbowe,
wydruki internetowe), w celu zapewnienia §ladu rewizyjnego.

Pracownik dokonujacy kontroli administracyjnej wniosku o przyznanie pomocy nie moze bra¢ udzialu w ocenie
wniosku o ptatno$¢ w odniesieniu do tej samej operacji.

Jezeli stanowiska Weryfikujacego i Sprawdzajgcego sg zgodne, nalezy przejs¢ do kolejnych czesci karty (wykonaé
nastepne czynnosci) zgodnie z zapisami w procedurze. W przypadku braku zgodno$ci stanowisk Weryfikujacego
i Sprawdzajacego, ostateczna decyzje podejmuje pracownik, ktéoremu powierzono obowiazki w zakresie
zatwierdzania dokumentéw, zwany dalej ,,Zatwierdzajacym”, stawiajac w odpowiednim miejscu znak X oraz podajac
uzasadnienie (w polu: Adnotacje/Uwagi:) i podpisujac si¢ w miejscu do tego wyznaczonym.

Zatwierdzajacy obowiazkowo wypetnia cze$¢ D . Ostateczna decyzja wynikajgca z zatwierdzonej listy operacji
oraz cz¢$¢ E Odmowa przyznania pomocy/wycofania wniosku Karty, jesli ta czes$¢ jest wypetniana.

W przypadku zaznaczenia przez Weryfikujacego lub Sprawdzajacego oraz po ewentualnym zatwierdzeniu przez
Zatwierdzajacego, ze wniosek nie kwalifikuje sie do dalszej oceny, karta powinna zostaé wypeliona W czesci
E wraz z podaniem przyczyn odmowy przyznania pomocy. Do Wnioskodawcy nalezy wysta¢ odpowiednie pismo.

Jezeli Wnioskodawca po otrzymaniu pisma wystapi o zwrot przedtozonych dokumentow, pracownik UM przekazuje
kopie¢ wniosku i oryginaly zatacznikow bezposrednio Wnioskodawcy, badz listem poleconym za zwrotnym
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12.

13.

14.

15.

potwierdzeniem odbioru. Oryginat wniosku i potwierdzone przez Weryfikujacego za zgodnos¢ z oryginatem kopie
zatacznikow pozostaja w teczce wniosku.

Korespondencja do Wnioskodawcy wysytana jest przede wszystkim droga pocztowa - przesytka rejestrowang nadang
w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego. Zalecane jest przekazywanie korespondencji droga
elektroniczna (np. na adres e-mail) jezeli Wnioskodawca wskazat we wniosku adres e-mail.

W przypadku wystania korespondencji droga elektroniczna nalezy zadba¢ 0 potwierdzenie dostarczenia i odczytu
e maila, ktore nalezy wydrukowac i zataczy¢ do teczki aktowej sprawy.

Dopuszcza si¢ zmiany w pismach bedacych zatgcznikami do procedury KP-611-406-ARiIMR w przypadku, gdy
w ocenie Weryfikujacego, niezbg¢dne jest dodanie informacji, ktorej nie ma we wzorze pisma. Informacje te nalezy
zamie$ci¢ na koncu pisma. Mozna roéwniez doda¢ logo SW w naglowku pisma w sposdb zgodny z ,.Ksiggg
Wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020”. Nie nalezy usuwaé (z wylaczeniem
fragmentow, co do ktorych jest wskazanie ,,niepotrzebne usunac”), zmienia¢ istniejacych we wzorach pism zapisow
ani stopki, ktora identyfikuje obowigzujaca procedure.

Obliczanie i oznaczanie terminéw dotyczacych uzupelniania brakow w toku postgpowania W sprawie przyznania
pomocy nastepuje zgodnie z przepisami art. 110 -116 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (Dz. U.
22022 r. poz. 1360), z wyjatkiem sktadania wyjasnien, dla ktorych obowiazujg przepisy k.p.a., gdyz: zgodnie z art.
34 ust. 2 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem Srodkéw
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2022 r. poz. 1234 i 1270) zwanej dalej ,,ustawa o WROW?”, do postgpowan
w sprawach o przyznanie pomocy m.in. w ramach poddziatania ,,Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem,
modernizacjq i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa,” nie stosuje si¢ przepisow K.p.a., z wyjatkiem przepisow
dotyczacych wlasciwosci miejscowej organdw, wylaczenia pracownikow organu, dorgczen i wezwan, udostepniania
akt, skarg i wnioskow, o ile przepisy ustawy nie stanowig inaczej.

Jezeli przepisy rozporzadzenia nie stanowig inaczej, termin uwaza si¢ za zachowany, jesli przed jego uptywem
nadano pismo przesylka rejestrowana w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego albo zltozono
bezposrednio w UM (wowczas decyduje data wplywu do UM).

W przypadku podejrzenia wystapienia niezgodno$ci w mys$l rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 809/2014 z dnia 17
lipca 2014r., ustanawiajgceq0 zasady stosowania rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli, srodkow rozwoju obszarow wiejskich
oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. U. UE L 227 z 31.07.2014, str. 69 z pdézn. zm.) lub stwierdzenia
nieprawidtowosci, bledow systemowych, systematycznych, administracyjnych, nalezy stosowaé tryb i zasady
postepowania okres$lone w Ksigzce Procedur KP-611-367-ARIMR Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie
informacji o nieprawidtowosciach/bledach w ramach dzialan objetych PROW 2014-2020 obstugiwanych przez
podmioty wdrazajgce/ARIMR. .

Whioskodawca w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku o przyznanie pomocy moze ztozy¢ pisemna deklaracje
0 wycofaniu wniosku w catoéci lub w czesci. W takim przypadku nalezy obowigzkowo zarejestrowaé dowody
takiego wycofania oraz zaprzesta¢ (jezeli wycofanie dotyczylo catosci wniosku) lub wstrzymac weryfikacje (jezeli
wycofanie dotyczyto czgsci wniosku) na etapie, na ktérym otrzymano pismo od wnioskodawcy.

W przypadku, gdy wnioskodawca zostal poinformowany o niezgodnosciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu lub jesli ta kontrola ujawni jakiekolwiek przypadki niezgodnosci, wycofanie nie
jest dozwolone w odniesieniu do czgéci, ktorych te niezgodnoéci dotycza.

a) wycofanie wniosku w cato$ci
W przypadku gdy deklaracja wnioskodawcy dotyczy wycofania wniosku w cato$ci nalezy przejs¢ do czgsci E Karty
a do wnioskodawcy wysta¢ odpowiednie pismo.

Wycofanie wniosku w catosci sprawia ze, wnioskodawca znajduje si¢ w sytuacji sprzed ztozenia tego wniosku.

Jezeli wnioskodawca wystapi o zwrot zlozonych dokumentéw nalezy zwrdci¢ kopie  wniosku
i oryginaly zatacznikow — bezposrednio badZ listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Natomiast
oryginal wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za zgodno$¢ z oryginatem kopie zalgcznikéw pozostajg
w teczce aktowej sprawy.

b) wycofanie wniosku w czesci

Wycofanie wniosku w czesci lub innej deklaracji (zatacznika) sprawia, ze wnioskodawca znajduje sie w Sytuacji
sprzed zlozenia odnosnych dokumentoéw lub ich czesci.

Jezeli wnioskodawca zwrocit si¢ pisemnie o czgsciowe wycofanie wniosku lub innej deklaracji (zatacznika) i nie
wystapito podejrzenie lub stwierdzenie wystapienia niezgodnoéci, wowczas w ramach danego etapu weryfikacji
wniosku nalezy sprawdzi¢, jakie konsekwencje powoduje ztozona prosba, m.in. w odniesieniu do zakresu rzeczowo-
finansowego operacji oraz mozliwosci osiagnigcia celu operacji.

Whioskodawcy zwracane sa kopia wniosku oraz dokumenty (kopie lub oryginaly w zaleznosci od formy w jakiej
zostaly ztozone) — bezposrednio badz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Natomiast oryginat
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wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za zgodno$¢ z oryginatem kopie zatacznikow pozostaja w teczce
aktowej sprawy.

W zwiazku z pisemna deklaracja wnioskodawcy pracownik oceniajacy wniosek podejmuje decyzj¢ 0:

- mozliwosci kontynuacji weryfikacji, jesli wycofanie nie ma wptywu na dotychczas przeprowadzong ocen¢ lub na
dalsze etapy weryfikacji,

albo

- koniecznosci dokonania ponownej weryfikacji wniosku, gdyz wycofanie nie pozwala na dalsza oceng. W takim
przypadku nalezy dokona¢ ponownej oceny wniosku na podstawie tych czesci karty weryfikacji wniosku, na ktore
miato wplyw wycofanie. W tym celu nalezy wydrukowa¢ tylko te czgsci karty i wypehi¢ te punkty kontrolne, dla
ktorych powstata konieczno$¢ dokonania ponownej oceny.

Uzasadnienie podjetej decyzji nalezy odnotowa¢ w polu Uwagi: lub sporzadzi¢ notatke oraz poinformowaé
Whnioskodawce odpowiednim pismem.

16. Ztozony wniosek moze zosta¢ skorygowany lub poprawiony w dowolnym czasie, w przypadku stwierdzenia
oczywistych bledow, uznanych na podstawie ogdlnej oceny wniosku, pod warunkiem ze Wnioskodawca dziatat
w dobrej wierze.

Do kategorii bledéw oczywistych mozna zakwalifikowac, m.in. btedy arytmetyczne lub pisarskie albo inne oczywiste
omytki pomiedzy informacjami podanymi w tym samym wniosku oraz informacjami zatagczonymi do wniosku
i samym wnioskiem.

Btad oczywisty powinien zosta¢ zidentyfikowany na podstawie informacji zawartych w ztozonym wniosku, tj. kiedy
kontrola administracyjna dotyczaca spojnosci dokumentéw i informacji przedstawionych przez wnioskodawce,
wskazuje na wystgpienie takiego btgedu. Decyzja o zakwalifikowaniu danego btedu do kategorii btgdu oczywistego
zalezy od konkretnych uwarunkowan dotyczacych danego przypadku. Weryfikujacy powinien by¢ przekonany
0 oczywistym charakterze popetnionego przez Wnioskodawce bledu, tak wigc powinna by¢ przeprowadzona
doglebna analiza sprawy. Nie moze to by¢ zasada stosowana w sposob rutynowy przy weryfikacji kazdego wniosku.

Weryfikujacy, w przypadku stwierdzenia w trakcie weryfikacji wniosku btedow (omytek) o czysto rachunkowym lub
pisarskim charakterze (tzw. literowki), ktore wydaja si¢ oczywiste moze poprawi¢ bledne dane, powiadamiajagc
pisemnie o tym Wnioskodawcg.

STRONA TYTULOWA

Znak sprawy — nalezy przepisa¢ znak sprawy z formularza wniosku, ktory zostat nadany zgodnie z ,, Instrukcjg nadawania
znaku sprawy (...) "

Nazwa Whnioskodawcy — nalezy wpisa¢ na podstawie pkt 3.1. wniosku, tj. Dane powiatu jako strony umowy o przyznanie
pomocy.

Data i godzina przyjecia wniosku — nalezy wypehi¢ zgodnie z adnotacja zamieszczong na formularzu wniosku w polu
potwierdzenie przyjecia - (data, godzina przyjecia).

OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania
dekretacji zgodnie z czgScia KW Osoby dokonujgce oceny WoPP. Dla 10% wnioskéw ztozonych w ramach danego naboru
(wybranych losowo) nalezy obowigzkowo przeprowadzi¢ weryfikacje przez Sprawdzajacego. Natomiast ze wskazania,
w kazdym przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzajacego sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawdzajacego (np. z uwagi na
specyfike danej operacji). Z przyjetej metodologii, powinien by¢ zachowany $lad rewizyjny.

CZESC A: WERYFIKACJA WSTEPNA

1. Whniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow

Nalezy sprawdzi¢, czy data zlozenia/wplywu wniosku jest zgodna z terminem okreSlonym w ogloszeniu. W przypadku
sktadania wniosku w sposob inny niz bezposredni w siedzibie podmiotu wdrazajacego dniem zlozenia wniosku jest dzien
jego nadania przesytka rejestrowang w placowce pocztowej operatora wyznaczonego w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 896). W przypadku, gdy wniosek zostat ztozony po uptywie
terminu nalezy zaznaczy¢ NIE w pkt 1 i przej$¢ do czgsci E (pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia).

2. Wniosek zawiera dane identyfikujace podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy.

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zawiera adres wlasciwy dla podmiotu. W przypadku kiedy, wniosek posiada wlasciwy adres
albo wniosek nie zwiera adresu ale na podstawie posiadanych dokumentéw mozliwe jest ustalenie tego adresu - nalezy
zaznaczy¢ TAK, a w przypadku braku mozliwosci ustalenia adresu nalezy zaznaczyé NIE i przej$¢ do czesci E karty
(pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia).
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3. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie podlega zakazowi dostepu do $srodkow, o ktorych mowa w art. 5
ust 3 pkt 4 ustawy o finansach publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu

W zakresie podlegania zakazowi dostgpu do $rodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634, 1692, 1725, 1747) na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu,
Whioskodawca sktada o§wiadczenie w czesci VII. wniosku.

Uwaga: Poniewaz dane o podmiotach takich jak: starosta/ powiat nie sg przetwarzane w Krajowym Rejestrze Karnym, nalezy
po zweryfikowaniu o§wiadczenia, zaznaczy¢ opcje TAK.

4. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktérym
mowa W art. 35 ust. 5 oraz ust. 6 rozporzadzenia nr 640/2014

Nalezy sprawdzi¢, czy Wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwiazku z art. 35 ust. 51 6
Rozporzadzenia Delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupelniajacego rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz
warunkow odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do ptatnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodno$ci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.6.2014
s. 48 ze zm.).

W celu zweryfikowania, czy wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzic,
czy wnioskodawca figuruje, w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych przy uzyciu zaktadki w aplikacji OFSA 14-20 pod
nazwa ,,Rejestr Wykluczonych”.

Nalezy zaznaczy¢, ze w przypadku nieprawidtowosci skutkujacej wykluczeniem ma ono zastosowanie w odniesieniu do
wszystkich typow operacji/poddziatan w ramach dziatania “Inwestycje w srodki trwale”. Wykluczenie ma zastosowanie
w roku kalendarzowym, w ktérym stwierdzona zostata niezgodno$¢ oraz w kolejnym roku kalendarzowym.

»NIE” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Wnioskodawca podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w ramach
danego $rodka (dziatania) lub rodzaju operacji.

W celu weryfikacji, czy podmiot nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzi¢ poprzez tacze
internetowe udostepnione przez ARIMR, czy podmiot figuruje w Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych w ramach takiego
samego $rodka lub rodzaju operacji. W celu zachowania $ladu rewizyjnego — do teczki sprawy nalezy dotaczy¢ wydruk
z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac odrgcznie date sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacego. Czynno$é t¢ wykonuje osoba
posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiIMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia poprzez tacze internetowe w oparciu o ww.
rejestr udostepniony przez ARIMR, nalezy wystapi¢ do Centrali ARiIMR (Departament Ewidencji Producentéw i Rejestracji
Zwierzat — DEPRZ) ze zbiorowym wnioskiem o udostgpnienie danych z Rejestru Podmiotow Wykluczonych.

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny wykonuje odpowiednig liczbe kopii otrzymanego z ARIMR dokumentu,
potwierdza je za zgodno$¢ z oryginatem a nastgpnie przekazuje odpowiednim pracownikom w celu wiaczenia do teczek
aktowych spraw do dalszej weryfikacji poszczegolnych operacji.

Istnieje mozliwos$¢ nie dolgczenia pisma do akt sprawy a jedynie odnotowania w polu Adnotacje/Uwagi znaku pisma ze
wskazaniem miejsca jego przechowywania.

I. Wynik weryfikacji wstepnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji punktow 1 — 3 czesci A, nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK” poprzez wstawienie
znaku ,,X” w seKcji ,, Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny”, nastepnie przejs¢ do czesci B karty.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji ktéregokolwiek z punktow czesci A, nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE” poprzez
wstawienie znaku ,,X” w sekcji ,,Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny”, nastepnie przej$é do czesci E karty i wystaé
pismo, informujace Wnioskodawcg o odmowie przyznania pomocy.

CZESC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, RACJONALNOSCI KOSZTOW, POZIOMU | LIMITU POMOCY ORAZ
PREFINANSOWANIA OPERACJI
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B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Sposdéb wypelniania Czesci B1

Weryfikujacy sprawdza kompletno$¢ i poprawnos¢ wszystkich wymaganych do wniosku zatacznikow, zakre$lajac wiasciwe
pole ,,TAK” albo ,,DO UZUP.” albo ,,N/D”.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zataczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny
formalnie, w tym spelnia wymagania okreslone w instrukcji.

Odpowiedz ,,DO UZUP.” nalezy zaznaczy¢, gdy Wnioskodawca nie dostarczyt wymaganego dokumentu, badZ dokument
ten nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga uzupehienia brakow lub ztozenia wyjasnien lub Wnioskodawca
zaznaczyt jako zatacznik we wniosku a dokumentu faktycznie nie zataczyt.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy sekcja nie dotyczy danego Whnioskodawcy lub nie jest wymagane
ztozenie dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy pod wzglegdem kompletno$ci nalezy zwrdcié uwageg, czy dane
Whioskodawcy w zalacznikach sa zgodne z danymi we wniosku. Ponadto nalezy zwrdci¢ uwage, czy liczba zatacznikow
podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zalacznikoéw faktycznie zataczonych.

Weryfikacji podlega rowniez obecno$¢ stosownych podpisow i pieczeci na wszystkich ztozonych zatacznikach.

Pozycje, przy ktorej zostata udzielona odpowiedz ,,DO UZUP.” z czgéci B1 — B4 nalezy przenie$¢ do zatgcznika 1 Zakres
brakowlwyjasnien.

Zataczone dokumenty, takie jak: opinie, protokoly, wypisy, odpisy, zaswiadczenia, pozwolenia itp. uznawane sg przez UM
za wazne bezterminowo, jezeli w ich tresci lub w niniejszej instrukcji nie okre$lono inaczej.

Natomiast kopie sktadanych wraz z wnioskiem dokumentow powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
Whioskodawce lub pracownika UM lub podmiot, ktory wydat dokument lub w formie kopii poswiadczonych za zgodno$é
Z oryginatem przez notariusza.

. Weryfikacja podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy
Nalezy zweryfikowa¢ czy podmiotem uprawnionym o ubieganie si¢ o dofinansowanie jest starosta.

Il. Weryfikacja zalacznikow

1. Wniosek wlascicieli gospodarstw rolnych lub wniosek wiascicieli gruntéw o wszczecie postepowania scaleniowego

Nalezy sprawdzi¢ czy dolaczono wniosek wtascicieli gospodarstw rolnych lub wtascicieli gruntdw o wszczecie postgpowania
scalenia.

2. Postanowienie 0 wszczeciu postepowania scaleniowego
Nalezy sprawdzi¢, czy dotgczono do wniosku kopi¢ postanowienia o wszczgciu postepowania scaleniowego, o ktorym mowa
w art. 7 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 26 marca 1982 r. o scalaniu i wymianie gruntow (Dz. U. z 2022r. poz. 1223).

W  przypadku, gdy Wnioskodawca realizuje operacj¢ zwigzang z przeprowadzeniem scalenia gruntow wraz
z zagospodarowaniem poscaleniowym w ramach PROW na lata 2014-2020 i na dzien sktadania wniosku nie posiada
Postanowienia o wszczeciu postgpowania scaleniowego, zgodnie z § 15 pkt 8 rozporzadzenia nalezy zobowigza¢ go zapisami
umowy o wszczecie postgpowania scaleniowego w terminie 12 miesigey od dnia podpisania umowy. Jezeli Wnioskodawca
nie dostarczyl kopii postanowienia i nie zaznaczyt pola w tym punkcie, nalezy wowczas zaznaczy¢ w karcie opcje ,,DO
UZUP.” i wezwaé do usuniecia brakow. Jezeli z nie posiada jeszcze tego zalgcznika, bedzie go mozna przedstawi¢ wraz
z najblizszym wnioskiem o platno$é, jednak data wydania postanowienia musi by¢ zgodna z treScig ww. przepisu
rozporzadzenia.

3. Decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach

Nalezy sprawdzi¢, czy dotaczono do wniosku decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach, wydang na podstawie ustawy
z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostgpnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale spoteczenstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddzialywania na srodowisko (Dz. U z 2022 r. poz. 1029, 1260, 1261, 1783) oraz czy wydat ja
odpowiedni organ.

Nalezy zweryfikowaé, czy zakres operacji zaplanowano zgodnie z warunkami orzeczonymi w decyzji. Szczegdlng uwage
nalezy zwroci¢ czy obszar realizacji operacji znajduje si¢ na Obszarach o Niekorzystnych Warunkach (ONW), wowczas we
wniosku powinien by¢ zaznaczony odpowiedni wariant w cz. III pkt 5.1. Wykaz gmin i obrgboéw, ujetych w ONW znajduje
si¢ na stronie: http://www.onwlfa.iung.pulawy.pl

4. Zalozenia do projektu scalenia w formie opisowej i graficznej zawierajace analize istniejacego stanu oraz kierunki
proponowanych zmian (...)

Nalezy sprawdzi¢, czy zalaczona kopia zatozen do projektu scalenia w formie graficznej oraz opisowej zawiera nastgpujace
elementy:
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http://www.onwlfa.iung.pulawy.pl/

a) przebieg istniejacych i projektowanych drog w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 21 marca 1985 r. 0 drogach
publicznych (Dz. U. z 2022r. poz. 1693, 1768, 1783);
b) usytuowanie gruntow:
— zajetych przez urzadzenia melioracji wodnych lub innych urzadzen wodnych oraz przewidzianych do wykonania na
tych gruntach takich urzadzen,
przeznaczonych na cele miejscowej uzytecznosci publicznej,
— przeznaczonych na cele zwiazane z poprawa stosunkow wodnych w zakresie retencji wodnej,
— przeznaczonych na cele inne niz rolne w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego, a w przypadku
braku takiego planu w studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego gminy.
Nalezy zweryfikowaé czy zatozenia do projektu scalania zawieraja takze informacje umozliwiajace dokonanie oceny
punktowej wniosku o przyznanie pomocy zgodnie z § 11 ust. 1 rozporzadzenia.

Jezeli Wnioskodawca bedzie ubiegat si¢ o dodatkowe punkty za kryteria wskazane w § 11 ust. 1 pkt 3 lub 4 rozporzadzenia,
a z dostarczonych zalacznikow nie bedzie mozna tego stwierdzi¢, nalezy wezwa¢ do zlozenia niezbednej dokumentacji
potwierdzajacej spetnienie danego kryterium.

5. Szacunkowe zestawienie kosztow
Nalezy sprawdzi¢ czy Szacunkowe zestawienie kosztow, odnosi si¢ do zakresu operacji wyszczego6lnionego we wniosku.

Weryfikujacy, powinien sprawdzi¢ czy w przedtozonym dokumencie zostat wyszczegolniony zakres rzeczowy z miernikami
oraz koszty operacji z podaniem ich zrodta wyceny. W przypadku, gdy Wnioskodawca nie podat w dokumencie na jakiej
podstawie oszacowat koszty operacji powinien zosta¢ wezwany do ztozenia wyjasnien i wskazania zrodta.

Nalezy zweryfikowaé czy ceny w Szacunkowym zestawieniu kosztow zo0staly okre$lone na podstawie cen rynkowych lub
powszechnie stosowanych aktualnych publikacji. W przypadku kosztow prac scaleniowych nalezy porownaé koszty
z danymi z wydanych wczeséniej decyzji dla dziatania 125 ,,Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwiazanej z rozwojem
i dostosowywaniem rolnictwa i le$nictwa przez scalanie gruntow” objetego PROW na lata 2007-2013.

6. Pelnomocnictwo, jezeli zostalo udzielone
Nalezy zweryfikowac¢ czy:
- we Whniosku w czgéci I1. punkt 6. wpisano dane dotyczace pelnomocnika i dane te zgadzaja si¢ z danymi zawartymi
W dotaczonym pelnomocnictwie,
- pelnomocnictwo okre$la w swojej tresci w sposob nie budzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorej pelnomocnik ma
umocowanie,
- w udzielonym pelnomocnictwie wlasnorgczno$¢ podpiséw zostata potwierdzona przez notariusza lub inne uprawnione
do tego organy,
- pelnomocnictwo zostalo ztozone w oryginale.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono pelnomocnictwa.

6a. Oswiadczenie pelnomocnika / osoby reprezentujacej podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy dotyczace
przetwarzania danych osobowych

Nalezy zweryfikowaé czy ustanowiony pelnomocnik bedacy osoba fizyczng, podpisal oryginat oswiadczenia oraz zgode na
przetwarzanie danych osobowych.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono petnomocnictwa lub pelnomocnik nie jest osoba
fizyczna.

7. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT
Nalezy zweryfikowaé, czy do wniosku dotgczono oryginat oswiadczenia na formularzu udostgpnionym przez UM oraz czy
oswiadczenie jest poprawnie wypelnione, tj. zakres danych we wniosku jest zgodny z danymi podanymi w o$wiadczeniu.

8. Decyzje, pozwolenia lub opinie organow administracji publicznej, inne dokumenty potwierdzajace speklnienie
kryteriow przyznania pomocy

Nalezy sprawdzié, czy zataczone zostaly dodatkowe dokumenty (decyzje, pozwolenia lub opinie organéw administracji
publicznej, jezeli z odrgbnych przepisow prawa wynika obowigzek ich uzyskania w zwiazku z realizacja operacji), o ile ich
uzyskanie jest wymagane przed rozpoczg¢ciem realizacji operacji oraz inne dokumenty potwierdzajace spetnienie kryteriow
przyznania pomocy.

Jezeli do wniosku dotgczono dodatkowe, nie wymienione w formularzu whniosku dokumenty, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz
»TAK” i dopisa¢ je w pozycji w wierszu 1) — 3).

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wnioskodawca nie zataczyt innych dokumentdéw niz te, ktore zostaty
wymienione w powyzszych punktach.
I11. Weryfikacja poprawnosci wypelniania formularza wniosku

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostat ztozony na wlasciwym formularzu udostepnionym na stronie internetowej podmiotu
wdrazajacego.

Ponadto nalezy sprawdzi¢ czy:
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. liczba zatacznikow podana we wniosku zgadza si¢ z liczbg zalacznikow faktycznie zataczonych;
. dane identyfikacyjne beneficjenta podane we wniosku sg zgodne z danymi zawartymi w umowie;
wniosek zostal podpisany przez osoby upowaznione.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY

Sposéb wypelniania Czesci B2 oraz B3 Karty

Na podstawie zatagczonych do Wniosku dokumentow nalezy zaznaczy¢ wiasciwe pole ,, TAK”, ,NIE”, ,DO UZUP.” albo
LN/D”.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie ztozonych dokumentow mozliwe jest udzielenie
pozytywnej odpowiedzi na pytania zawarte w cz¢$ciach karty B2 — B3.

Odpowiedz ,,NIE” nalezy zaznaczy¢, gdy na podstawie ztozonych dokumentéw mozna jednoznacznie udzieli¢ negatywnej
odpowiedzi na pytania zawarte w czg$ciach B2 - B3.

Uwaga: Zaznaczenie odpowiedzi ,,NIE” w cze§ciach karty B2 — B3 skutkuje odmowa przyznania pomocy.

Odpowiedz ,,DO UZUP.” nalezy zaznaczy¢, gdy nie mozna jednoznacznie udzieli¢ odpowiedzi na pytania zawarte w czgsci
B2-B3.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢, gdy pytania zawarte w poszczegolnych czesciach Karty nie dotycza wnioskodawcy.

1. Podmiotem ubiegajacym si¢ po pomoc jest starosta

Na podstawie danych z pkt 3. Dane powiatu jako strony umowy o przyznanie pomocy nalezy sprawdzi¢ czy Wnioskodawcg
jest Starosta (jako organ prowadzacy postepowanie scaleniowe na terenie powiatu objetego operacja).

Pole ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy dane wpisane przez Wnioskodawcg we wniosku w pkt 3.2 oraz 3.3 sa
zgodne z danymi opublikowanymi na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (BIP) danego powiatu.

Pole ,,DO UZUP.” nalezy zaznaczy¢, w przypadku gdy dane wpisane przez Wnioskodawce we wniosku nie sg zgodne
z danymi podanymi na ww. stronach internetowych albo nie mozna dokona¢ weryfikacji w oparciu o strony internetowe.
Spéjne dane we wszystkich dokumentach pozwola na prawidlowe postugiwanie si¢ nimi, tj. sporzadzenie umowy
0 przyznaniu pomocy oraz zlecen platnosci dla wnioskowanej operacji.

W przypadku, gdy nie podano nr identyfikacyjnego, nalezy zweryfikowaé, czy dotaczono kopi¢ ztozonego do ARIMR
wniosku o jego nadanie.

2. Operacja jest zgodna z celem szczegélowym okreslonym dla tego poddzialania w Programie Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 i jej realizacja pozwoli na osiagniecie tego celu

Na podstawie zataczonej dokumentacji nalezy sprawdzié, czy operacja jest zgodna z celem poddziatania ,,Wsparcie
na inwestycje zwiqzane z rozwojem, modernizacjg i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa” wymienionym w Programie
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 i czy jej realizacja pozwoli na osiagnigcie celu szczegotowego, tj. Poprawa
wynikow gospodarczych wszystkich gospodarstw oraz utatwianie restrukturyzacji i modernizacji gospodarstw, szczegolnie
z myslg o zwigkszeniu uczestnictwa w rynku i zorientowania na rynek, a takze zréznicowania produkcji rolnej (2A).

3. Operacja jest zgodna z zakresem pomocy okreslonym w Programie Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-
2020 oraz rozporzadzeniu

Nalezy sprawdzi¢, czy operacja jest zgodna z zakresem pomocy okreslonym w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2014-2020 oraz rozporzadzeniu.

4. Koszty kwalifikowalne przedstawione we wniosku sa zgodne z zakresem kosztow kwalifikowalnych na operacje
typu ,,Scalanie gruntow”

Nalezy sprawdzi¢ czy pozycje kosztow kwalifikowalnych okre§lonych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
sa niezbedne do realizacji celow operacji wskazanych we wniosku.

5. Zakonczenie realizacji operacji i zlozenie wniosku o platnos¢ koncowa, bedaca refundacja Kkosztow
kwalifikowalnych, nastapi w terminie okre§lonym w rozporzadzeniu

Nalezy sprawdzi¢ czy planowane terminy zakonczenia (realizacji) operacji jest zgodny z rozporzadzeniem, tj. wykonanie
zakresu rzeczowego, zgodnie z zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji, w tym poniesienie przez beneficjenta kosztow
kwalifikowalnych operacji oraz ztozenie wniosku o platno$¢ koncowa planowane jest nie pozniej niz do dnia 30 czerwca
2025r.

6. Operacja zostala przygotowana w wyniku wystapienia do starosty ponad 50% wlascicieli gospodarstw rolnych
polozonych na projektowanym obszarze scalenia lub wlascicieli gruntéw, ktérych laczny obszar przekracza polowe
powierzchni projektowanego obszaru scalenia
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Na podstawie porownania danych zawartych we wniosku wiascicieli gospodarstw rolnych lub wniosku wiascicieli gruntow
0 wszczecie postgpowania scaleniowego oraz danych w zatozeniach do projektu scalenia nalezy sprawdzié, czy operacja
zostata przygotowana: w wyniku wystapienia do starosty ponad 50% wilascicieli gospodarstw rolnych potozonych na
projektowanym obszarze scalenia lub wiascicieli gruntow, ktorych faczny obszar przekracza potowe powierzchni
projektowanego obszaru scalenia.

7. Operacja nie moze zostaé zrealizowana bez wsparcia Srodkow publicznych

Nalezy sprawdzi¢, czy planowana operacja nie jest mozliwa do zrealizowania bez wsparcia $rodkéw publicznych
w przewidzianym we wniosku terminie.

Jezeli dane zawarte we wniosku w czesci IV. Plan finansowy operacji pkt 5, znajduja odzwierciedlenie w dokumentacji
sprawy i sa zgodne ze stanem rzeczywistym nalezy , wypetni¢ punkty w karcie od 8a. do 8d.

Wartos¢ procentowg EFEKTU DEADWEIGHT (Epw) nalezy wyliczy¢é w oparciu o ponizszy wzor:

Npw tc
Epw = X x 100%
oW N¢ (tc + tpw)
gdzie:

Epw — warto$¢ procentowa zdarzenia niezaleznego [EFEKT DEADWEIGHT],

Nc — naktady catkowite (netto) na realizacje¢ operacji - z czeéci V. Plan finansowy operacji pkt 1.3. wniosku.

Nbw — naktady inwestycyjne (netto), ktore poniostby Wnioskodawca mimo nieotrzymania dofinansowania - z cz¢sci IV. Plan
finansowy operacji - pkt 5.2 wniosku.

tc — catkowity czas realizacji operacji, zaplanowany we wniosku (w miesigcach) — z czesci III. Opis planowanej operacji

pkt 4 wniosku.

tow — czas, o jaki wydluzytaby sie realizacja inwestycji w przypadku braku dofinansowania (liczony w miesiagcach) — z czesci

IV. Plan finansowy operacji pkt 5.5 wniosku.

W przypadku gdy Whnioskodawca zaznaczy odpowiedz TAK w cz. IV. Plan finansowy operacji punkt 5 ppkt 5.1 wowczas
warto$¢ naktadow inwestycyjnych (netto), ktore poniodstby Wnioskodawca mimo nieotrzymania dofinansowania (Now)
réwna bedzie wartosci naktadow catkowitych (netto) na realizacje operacji (koszty kwalifikowalne). Oznacza to, iz w takich
przypadkach wartos¢ naktadow inwestycyjnych nalezy pobiera¢ z czesci IV. Plan finansowy operacji pkt 1.1 wniosku.

Ustalajac natomiast catkowity czas realizacji operacji (tc) jako termin poczatkowy, od ktérego liczony bylby ten czas nalezy
przyja¢ termin zlozenia danego wniosku o przyznanie pomocy.

W przypadku, gdy wyliczona warto$¢ procentowa zdarzenia niezaleznego wynosi €O najmniej 100% nalezy uznad,
ze wystapit efekt deadweight. Wowczas nalezy Wnioskodawcy odmowié przyznania pomocy, uznajac ze Wnioskodawca
zrealizowalby operacje bez wsparcia srodkéw publicznych.

Uzyskanie natomiast wartosci mniejszych niz 100% oznacza, ze operacja nie moglaby zosta¢ zrealizowana bez wsparcia

$rodkéw publicznych.

Dodatkowo analizujac ryzyko wystapienia efektu deadweight nalezy pamictaé, iz realizacja operacji nie moze zosta
rozpoczeta przed podpisaniem umowy 0 przyznaniu pomocy.

B3: WERYFIKACJA LIMITU | POZIOMU POMOCY

I. Weryfikacja poziomu pomocy

1.  Wysoko$¢ wnioskowanej kwoty pomocy wynosi 63,63% kosztéw kwalifikowalnych dla tej operacji
Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowana kwota pomocy wynosi 63,63% kosztow kwalifikowalnych operacji (stosunek
procentowy wnioskowanej kwoty pomocy - czes¢ IV. Plan finansowy operacji pkt. 4.3. do kosztow kwalifikowalnych - czes¢
IV. Plan finansowy operacji pkt. 2.3.).

2.  Koszty ogolne nie przekraczaja 15% pozostalych kosztow kwalifikowalnych operacji
Nalezy sprawdzi¢, czy koszty ogdlne wyszczegdlnione we wniosku w czesci IV. Plan finansowy operacji pkt 1.2.
w kolumnie ,, Koszty kwalifikowane [w z{] " nie przekraczaja 15% sumy pozostatych kosztow kwalifikowalnych.

W przypadku, gdy podana kwota nie przekracza poziomu 15% sumy pozostatych kosztow kwalifikowalnych nalezy
zaznaczy¢ ,, TAK” i kontynuowa¢ oceng.

11. Weryfikacja limitu pomocy operacji

1. Wysokos¢ kosztéow kwalifikowalnych zaplanowanych na wykonanie prac scaleniowych jest nie wyzsza niz
réwnowartos¢ (...)
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Nalezy sprawdzi¢, czy wysokos¢ kosztow kwalifikowalnych zaplanowanych na wykonanie prac scaleniowych jest nie
Wyzsza niz rOwnowartos$c:
a) 800 euro na 1 ha gruntéw objetych postgpowaniem scaleniowym w wojewodztwach dolnoslaskim, lubelskim,
matopolskim, podkarpackim, §laskim i §wigtokrzyskim;
b) 650 euro na 1 ha gruntow obje¢tych postgpowaniem scaleniowym w wojewddztwach innych niz wymienione
w lit. a.

2. Wysoko$¢ kosztow kwalifikowalnych zaplanowanych na wykonanie zagospodarowania poscaleniowego jest nie
Wwyzsza niz rownowartos¢
Nalezy sprawdzi¢, czy Wysoko$¢ kosztow kwalifikowalnych zaplanowanych na wykonanie zagospodarowania
poscaleniowego jest nie wyzsza niz rownowartos$cé:
a) 2000 euro na 1 ha scalanych gruntow w wojewodztwach dolnoslaskim, lubelskim, matopolskim, podkarpackim,
$laskim i §wigtokrzyskim;
b) 1900 euro na 1 ha scalanych gruntéw w wojewodztwach innych niz wymienione powyzej.

3. Sredni kurs walut obcych Narodowego Banku Polskiego, obowiazujacego w dniu rozpoczecia naboru wnioskow o
przyznanie pomocy
Nalezy podaé $redni kurs walut obcych Narodowego Banku Polskiego (tabela A), obowiazujacego w dniu rozpoczgcia
naboru wniosk6w o przyznanie pomocy, wg ktorego dokonano przeliczen wartosci pkt 1 oraz 2.

Uwaga: Dane ujete we wniosku o przyznanie pomocy w pkt 5.8 Powierzchnia gruntow objetych postgpowaniem
scaleniowym czgéci III. Opis planowanej operacji, nalezy uprzednio zweryfikowaé poprzez poréwnanie ich z danymi
zawartymi w zatozeniach do projektu scalania (zalacznik nr 4 do wniosku) oraz w postanowieniu o wszczeciu postepowania
scaleniowego (jezeli zostal dotagczony do wniosku).

W celu zapewnienia §ladu rewizyjnego z dokonanej weryfikacji w tym zakresie w Karcie Weryfikacji nalezy zapisaé
obliczenia powierzchni gruntdow objetych postgpowaniem scaleniowym w miejscu przeznaczonym na adnotacje.

CZESC B5: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY

I. Wynik weryfikacji wniosku

Jezeli w czes$ciach B1-B4 Kkarty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przej$é¢ do
dalszej czgsci karty.

Jezeli w czgs$ciach B1-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢ TAK
i wypehic¢ zataeznik nr 1 karty. Nalezy sformutowaé zakres brakow do usunigcia/ztozenia wyjasnien.

Jezeli w czgéciach B2-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczy¢é TAK oraz
przejs¢ do czesci E (odmowa przyznania pomocy).

I1. Wezwanie do usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien

W zatgczniku 1 ,, Zakres brakéw / wyjasnienn” nalezy wymieni¢ wszystkie dokumenty z czesci B1, ktérych Wnioskodawca
nie zalgczyt badz wymagaja uzupelnienia oraz zagadnienia z punktéw kontrolnych z czesci B2 - B4, przy ktorych zostata
zaznaczona odpowiedz ,,DO UZUP.”, a takze inne kwestie wymagajgce wyjadnienia, niezbedne do przeprowadzenia
weryfikacji wniosku. Nastepnie na podstawie ww. zalacznika nalezy przygotowaé pismo, informujace Wnioskodawce
0 koniecznosci uzupehienia brakow we wniosku i ztozenia ewentualnych wyjasnien.

Pole 1. , Data dorgczenia podmiotowi ubiegajqcemu si¢ o przyznanie pomocy pisma w sprawie usuniecia brakow/zlozenia
wyjasnien” nalezy wypehié¢ po otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma przez Wnioskodawce. Natomiast pole 2. ,, Termin,
w ktorym nalezy usungé braki/zlozyé wyjasnienia” nalezy wypehié, liczac 14 dni kalendarzowych, od dnia nastepujacego po
dniu otrzymania pisma przez Wnioskodawce, (data z pola 1).

W przypadku, gdy do UM wplynie informacja z placowki pocztowej, ze Whioskodawca nie odebrat pisma o uzupetienie
brakow / wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin nalezy liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktorym
Whioskodawca mogt odebraé przesytke w placéwce pocztowe;.

Do pisma nalezy:

a) dotaczy¢ kopie biednie wypelionych stron wniosku oraz kopie zalacznikoéw wypetianych na formularzach UM
ztozonych przez Wnioskodawcg z zaznaczeniem bledow,

b) wskaza¢ imi¢ i nazwisko osoby prowadzacej sprawe oraz numer telefonu do kontaktu.

Pole 3. ,Data nadania / zloZenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakéw / zloZenia wyjasnier”

otrzymaniu uzupetnien / wyjasnien.

Nastepnie w zataczniku 1 ,, Zakres brakéw / wyjasnien” nalezy zaznaczy¢ ,,TAK?”, jezeli dany dokument zostat uzupetniony /

poprawiony / zagadnienie wyjasnione albo ,,NIE”, w odwrotnej sytuacji.

, nalezy wypehi¢ po

W przypadku uzupetnienia poczta o terminowosci decyduje data stempla pocztowego a gdy skladane sa przez osobg
upowazniong lub kurierem o terminowosci decyduje data wptywu do UM. Uzupetnienie, ktore wptynie po zaktadanych
14 dniach kalendarzowych a weryfikacja daty na podstawie stempla pocztowego jest niemozliwa (np. stempel jest
nieczytelny) nalezy zareklamowaé¢ w urzedzie pocztowym. W zwiazku z tym nalezy zaprzesta¢ weryfikacji wniosku do

KP-611-406-ARiMR/3z
Strona 10z 17
20.09.2022 .



momentu otrzymania wyjasnien z urzgdu pocztowego, dotyczacych dokladnej daty nadania korespondencji przez
Whnioskodawcg. Po otrzymaniu stosowanych wyjasnien z urzedu pocztowego nalezy zweryfikowaé czy uzupelnienie
nastgpito w przewidzianym terminie. Jezeli do 14 dnia kalendarzowego liczonego od dnia odebrania przez Wnioskodawce
pisma dokumenty nie wptyna do UM, nalezy wysta¢ Wnioskodawcy pismo, informujace o odmowie przyznania pomocy.
W przypadku, gdy Whnioskodawca wystal dokumenty w terminie, natomiast ich niedostarczenie wynika z winy urzedu
pocztowego, i wezwal UM do usuni¢cia naruszenia prawa, a zlozone przez Wnioskodawce wezwanie do usunigcia
naruszenia prawa nalezy przyjac¢ do rozpatrywania.

IIa. Wynik weryfikacji po usunieciu brakéw/zlozeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej czesci nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakow/ztozenie wyjasnien zostato ztozone/nadane
W terminie oraz czy podmiot usunat braki.

Jezeli podmiot ztozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena potwierdza, Zze usunigto braki (w zataczniku nr
1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przejs¢ do kolejnej czgsei karty.

W przypadku, gdy zaznaczono NIE w ktorymkolwiek punkcie czgsci B2-B3 - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 3,
a nastepnie przejs¢ do czgsci E (odmowa przyznania pomocy).

Jezeli podmiot nie usunat wszystkich brakéw w wyznaczonym terminie, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK w punkcie 2
i przej$é do czesci IV. Ponowne wezwanie do usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien.

I111. Ponowne wezwanie do usunigcia brakow

W ponownym wezwaniu do usunigcia brakéw nalezy umiesci¢ zakres brakéw, ktorych podmiot nie usunat przy pierwszym
wezwaniu.

Nalezy wypehi¢ pola dotyczace:

- Daty dorg¢czenia podmiotowi ubiegajacemu si¢ o przyznanie pomocy pisma w sprawie usuni¢cia pozostatych brakow,

- Terminu, w ktorym nalezy usuna¢ pozostate braki,

- Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie usunig¢cia pozostatych brakow.

Il1a. Wynik weryfikacji po usunieciu pozostalych brakéw

Odpowiadajac na pytania w tej cze$ci nalezy sprawdzi¢ czy usuniecie brakow/ztozenie wyjasnien zostato ztozone/nadane w
terminie oraz czy podmiot usunal wszystkie braki.

Jezeli podmiot zlozyt dokumenty w wyznaczonym terminie a ocena ich przeprowadzona przez pracownikow podmiotu
wdrazajacego, potwierdza Ze usunigto braki (w zatgczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczyé TAK
w punkcie 1 i przej$¢ do czgéci karty B6.

W przypadku, gdy podmiot nie usungt brakow w terminie — nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK w punkcie 2, a nastgpnie
przejs¢ do czesci E (odmowa przyznania pomocy).

B6: WERYFIKACJA RACJONALNOSCI KOSZTOW, KONTROLA KRZYZOWA

W tej cze$ci Weryfikujacy w pierwszej kolejnodci sprawdza, czy dla kazdego zadania wymienionego w Zestawieniu
rzeczowo-finansowym operacji Wnioskodawca przedstawil dokumenty pozwalajgce na ocene racjonalnosci planowanych do
poniesienia kosztow inwestycyjnych i kosztow ogoélnych (z wylaczeniem zadan wykonywanych na podstawie art. 3 ust. 4
ustawy z dnia 26 marca 1982 r. o scalaniu i wymianie gruntow [Dz. U. z 2022r. poz. 1223]).

W przypadku, gdy zalaczone dokumenty uniemozliwiajg udzielenie jednoznacznej odpowiedzi, pracownik zaznacza
odpowiedz ,,Do wyjasnien.”

|. Weryfikacja racjonalnos$ci kosztow

1. Koszty poszczegolnych zadan wchodzacych w sklad operacji odpowiadaja cenom rynkowym

Poziom kosztow planowanych do poniesienia na realizacj¢ operacji nalezy weryfikowa¢ w odniesieniu do $rednich cen ustug
o podobnej jakosci / zakresie w danym rejonie. W tym celu nalezy sprawdzi¢ w dostgpnych bazach cenowych, jak:
informatory, katalogi, Internet, czy podane ceny jednostkowe elementéw zadania nie przekraczajg wartoéci rynkowych.
Zaleca sig, aby informacje uzyskane telefonicznie lub z Internetu powinny by¢ potwierdzone pisemnie.

Nalezy pamietaé, ze zgodnie z § 6 ust. 3 rozporzadzenia w przypadku, gdy wysokos$¢ kosztow kwalifikowanych w zakresie
danego zadana ujetego w zestawieniu rzeczowo finansowym operacji przekracza warto$¢ rynkowa tych kosztoéw ustalong
w wyniku oceny ich racjonalnosci, przy ustalaniu wysokosci pomocy uwzglednia si¢ warto$¢ rynkowa tych kosztow.

W przypadku uzyskania ofert w walutach innych niz ztote do przeliczania kursu nalezy przyja¢ kurs sprzedazy waluty
Narodowego Banku Polskiego (NBP) z dnia dokonania wyceny (weryfikacji wniosku). Ma to na celu wyeliminowanie
ewentualnych rozbieznos$ci cenowych powstaltych w wyniku uptywu czasu od momentu ztozenia wniosku do dnia dokonania
oceny, a takze uznanie za koszt cen najbardziej prawdopodobnych do uzyskania w danym momencie.
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Przy weryfikacji tego warunku, nalezy poshuzy¢ si¢ wynikiem oceny dokonanej w co najmniej dwoch niezaleznych od siebie
zrodtach, a w przypadku braku takiej mozliwosci tzn. jezeli dotyczy kosztow specyficznych/ specjalistycznych albo brak
mozliwos$ci uzyskania dostepu do drugiego zrodta, wowczas mozna pozostaé przy jednym. Z przyjetej przez pracownika
metodologii weryfikacji nalezy sporzadzi¢ notatke.

Weryfikacja racjonalnosci planowanych kosztow jest dokonywana odpowiednio poprzez pordwnanie cen, zawartych
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z cenami, okre$lonymi:

- w stosowanych powszechnie, aktualnych publikacjach w przedmiotowym zakresie — odpowiednio do rodzaju zadania,

- w aktualnych cennikach branzowych, katalogach tematycznych — odpowiednio dla rodzaju zadania,

- w cennikach/ofertach, zawartych na stronie internetowej potencjalnego wykonawcy,

- w drodze telefonicznego rozpoznania ceny kosztu zadania u wykonawcow danego typu zadan,

- poprzez weryfikacje poroéwnawcza z cena, figurujaca w ofercie na dany zakres rzeczowy, sporzadzona przez innego
whnioskodawcg, znajdujacej si¢ w aktach innej sprawy o pordéwnywalnym zakresie rzeczowym i czasie wystawienia oferty.

Uwaga: Ze wzgledu na specyfike kosztow prac scaleniowych mozna poshizy¢ si¢ wartosciami kosztow, jakie wystepowaty
w innych sprawach w ramach operacji typu ,,Scalanie gruntéw”. W przypadku braku podobnych rodzajéw kosztow, mozna
skorzysta¢ z danych zgromadzonych we wnioskach zlozonych w ramach dzialania 125 ,,Poprawianie i rozwijanie
infrastruktury zwigzanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa przez scalanie gruntow” obj¢tego PROW na
lata 2007-2013. W takim przypadku konieczne jest podanie w uwagach znaku sprawy, z ktorej wzorowano si¢ przy badaniu
racjonalnosci. Nalezy jednak wziaé¢ pod uwage wzrost cen i zaktualizowa¢ ich warto$¢ o poziom inflacji dla danego okresu
Czasu i zapisa¢ obliczenia w adnotacjach.

Z przeprowadzonej oceny pracownik powinien kazdorazowo sporzadzi¢ i dotaczy¢ do dokumentacji notatke. W notatce
powinno by¢ wyraznie wyodrebnione kazde zadanie podlegajace przedmiotowej ocenie jako wynik weryfikacji rynkowosci
cen poszczego6lnych zadan.

W przypadku, gdy pracownik uzna, iz przedstawione przez Wnioskodawce koszty zadan wchodzacych w zakres operacji
sg zawyzone w stosunku do cen rynkowych, powinien w notatce przedstawi¢ uzasadnienie dokonania korekty kosztow oraz
W teczce sprawy umie$ci¢ dokumenty zrodtowe stanowigce podstawe do wyliczenia korekty. W notatce nalezy rowniez
podaé Zrodta pozyskania danych o cenach rynkowych odpowiednich pozycji kosztow zawartych w ,,Zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji”.

W odniesieniu do kosztéw ogolnych, nalezy wykorzysta¢ ceny obowiazujace na rynku w danym regionie (stosownie do
miejsca lokalizacji operacji) lub sprawdzi¢ w oparciu o dane zgromadzone w innych wnioskach o przyznanie pomocy.

Pracownik udziela odpowiedzi ,,TAK” w przypadku, gdy warto$¢ zadania nie jest wyzsza od cen rynkowych przy
ewentualnym uwzglgdnieniu dodatkowych uwarunkowan i kosztow a przeprowadzona podczas weryfikacji szczegdtowa
pisemna analiza (w tym dolaczone z data i podpisem wydruki/notatki) jednoznacznie potwierdzaja rynkowos¢ kosztu
zadania.

Odpowiedz ,,DO UZUP.” nalezy zaznaczy¢, jezeli ceny przedstawione przez Wnioskodawce nie odzwierciedlaja cen
rynkowych lub zachodzi potrzeba uzupelienia informacji przez Wnioskodawce (np. uzasadnienie podwyzszonego
standardu, indywidualnego wykonania przedmiotu dostawy, zapytanie o upusty cenowe, zapytanie o uzasadnienie cen, itd.).
W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,DO UZP”, nalezy poinformowa¢ Wnioskodawce o zidentyfikowanych (nizszych)
cenach wraz z podaniem Zrodet wyceny. Jednocze$nie nalezy zobowigzaé go do zlozenia stosownych wyjasnien w tym
zakresie lub do dokonania korekty danego kosztu.

W przypadku braku takich wyjasnien/braku korekty albo ztozone wyjasnienia okaza si¢ niewystarczajace nalezy w karcie
weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedz ,,NIE” co bgdzie wigzato si¢ z odmowa przyznania pomocy w zwigzku z nieusuni¢ciem
wszystkich uchybien wskazanych przez UM w wezwaniu.

I11. Kontrola krzyzowa

Kontrola krzyzowa na etapie obstugi wniosku o przyznanie pomocy ma na celu zapobiezenie przypadkom podwojnego
finansowania operacji ze srodkéw publicznych. Kontrolg krzyzowa na etapie obshugi wniosku przeprowadza si¢ w ramach:
poprzednich naborow na operacje typu ,,Scalanie gruntéow” w ramach poddziatania ,, Wsparcie na inwestycje zwigzane
Z rozwojem, modernizacjg i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa” objetego PROW na lata 2014-2020 oraz dziatania
125 ,,Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwigzanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa przez scalanie
gruntéw” objetego PROW na lata 2007-2013 zwracajac szczegdlng uwage na zakres rzeczowy oraz lokalizacje operacji.

1. Operacja, o ktorej wsparcie ubiega si¢ wnioskodawca nie byla finansowana w ramach poprzednich naboréw na
operacje typu ,Scalanie gruntow” w ramach poddzialania "Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem,
modernizacja i dostosowywaniem rolnictwa i le§nictwa", objetych PROW na lata 2014-2020

Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskodawca, w ramach poprzednich naboréw na operacje typu ,,Scalanie gruntéw” w ramach
poddziatania ,, Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacjg i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa”
objetego PROW na lata 2014-2020, zawart umowe o przyznanie pomocy lub zlozyl wniosek o platno§é¢ lub wyplacona
zostala pomoc na operacje, ktorej zakres rzeczowy w catosci lub w czesci jest wspdlny z zakresem rzeczowym operacji
stanowiacej przedmiot niniejszego wniosku.

Jezeli po szczegdlowej analizie danych, okaze si¢ ze zakres nie pokrywa si¢ z zakresem wnioskowanej operacji nalezy
w Karcie weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedz ,, TAK”.
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W przypadku, gdy w wyniku szczegdtowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze Wnioskodawca
realizowat (zawarl umow¢ o przyznaniu pomocy lub ztozyl wniosek o platno$¢ lub wyptacona zostata pomoc) w ramach
poprzednich naboréw dla operacji typu ,,Scalanie gruntow” w ramach poddziatania ,, Wsparcie na inwestycje zwigzane
Z rozwojem, modernizacjg i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa” ktorej zakres rzeczowy w_cato$ci jest wspdlny
z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE” i w konsekwencji
odmowi¢ przyznania pomocy. Jezeli w trakcie kontroli krzyzowej powstaly watpliwosci dotyczace pokrywania si¢ zakresu
rzeczowego, nalezy postgpowac zgodnie z trybem opisanym ponize;.

W przypadku, gdy stwierdzono, ze wnioskodawca realizowat (zawart umowe o przyznaniu pomocy lub zlozyt wniosek
0 platnos¢ lub wyptacona zostata pomoc) w ramach poprzednich naboréw dla operacji typu ,,Scalanie gruntow”, ktorej zakres
rzeczowy w czedei pokrywa si¢ z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji — nalezy przeprowadzi¢ szczegétowa analizg
naktadajacych si¢ zakresow operacji i w przypadku potwierdzenia konfliktu krzyzowego — w karcie weryfikacji nalezy
zaznaczy¢ pole ,,DO UZUP.” oraz w trybie uzupelniania brakéw wezwa¢ wnioskodawce do zlozenia wyjasnien
i ewentualnej zmiany zakresu operacji w celu usunigcia pokrywajacych si¢ elementow, o ile ewentualna zmiana pozwala
nadal na realizacje celu operacji. Jezeli wnioskodawca nie wyjasni i nie dokona stosownych zmian we wniosku
W przewidzianym terminie, odmawia si¢ przyznania pomocy.

Opcje¢ ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku pierwszego naboru wnioskow.

2. Operacja, o ktorej wsparcie ubiega si¢ wnioskodawca nie byla finansowana w ramach naboréw wnioskow dla
dzialania 125 ,,Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwiazanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa
i le$nictwa przez scalanie gruntéw” objetego PROW na lata 2007-2013

Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskodawcy, wyptacona zostala pomoc w ramach naboréw wnioskow dla dziatania
125 ,,Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwigzanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i le$nictwa przez scalanie
gruntow” objetego PROW na lata 2007-2013, ktorej zakres rzeczowy w catosci lub w czesci jest wspolny z zakresem
rzeczowym operacji stanowigcej przedmiot niniejszego wniosku.

Jezeli nie zidentyfikowano Wnioskodawcy nalezy w karcie weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedz ,, TAK”. Wynik wyszukiwania
nalezy wydrukowac i zataczy¢ do teczki aktowej sprawy. Date¢ sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacy wpisuje na wydruku.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji numeru NIP lub numeru identyfikacyjnego lub nazwy stwierdzono,
ze Wnioskodawca wystepuje w bazie operacji PROW 2007-2013 nalezy sprawdzi¢ tytul, miejsce realizacji. W przypadku,
gdy dane si¢ potwierdzaja, nalezy sprawdzi¢ zakres operacji w teczce sprawy dziatania 125 ,,Poprawianie i rozwijanie
infrastruktury zwigzanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa przez scalanie gruntoéw” obj¢tego PROW na
lata 2007-2013.

Jezeli po szczegodtowej analizie danych, okaze si¢ ze zakres nie pokrywa si¢ z zakresem wnioskowanej operacji nalezy
w karcie weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedz ,, TAK”.

W przypadku, gdy w wyniku szczegolowej analizy zidentyfikowano konflikt krzyzowy, tj. stwierdzono, ze Wnioskodawca
zrealizowal operacje (wyplacona zostala pomoc) w ramach 125 ,Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwigzanej
z rozwojem 1 dostosowywaniem rolnictwa i le$nictwa przez scalanie gruntow” objetego PROW na lata 2007-2013, ktorej
zakres rzeczowy w_calosci jest wspolny z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji — w karcie weryfikacji nalezy
zaznaczy¢ pole ,,NIE” i w konsekwencji odméwi¢ przyznania pomocy. Jezeli w trakcie kontroli krzyzowej powstaly
watpliwosci dotyczace pokrywania si¢ zakresu rzeczowego, nalezy postgpowac zgodnie z trybem opisanym ponizej.

W przypadku, gdy stwierdzono, ze wnioskodawca realizowal (wyptacona zostala pomoc) w ramach 125 ,Poprawianie
i rozwijanie infrastruktury zwigzanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa przez scalanie gruntdw” objetego
PROW na lata 2007-2013, ktorej zakres rzeczowy w_czedci pokrywa si¢ z zakresem rzeczowym weryfikowanej operacji —
nalezy przeprowadzi¢ szczegOtowa analize nakladajacych sie zakresow operacji i w przypadku potwierdzenia konfliktu
krzyzowego — w karcie weryfikacji nalezy zaznaczy¢ pole ,,DO UZUP.” oraz w trybie uzupetniania brakow wezwaé
wnioskodawce do zlozenia wyjasnien i ewentualnej zmiany zakresu operacji w celu usuni¢cia pokrywajacych si¢ elementow,
0 ile ewentualna zmiana pozwala nadal na realizacje celu operacji. Jezeli wnioskodawca nie wyjasni i nie dokona stosownych
zmian we wniosku w przewidzianym terminie, odmawia si¢ przyznania pomocy.

1V Wynik

Jezeli w czesci B6 (I-111) karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczyé TAK i przejs¢ do
dalszego rozpatrywania wniosku.

Jezeli w czesci B6 (I-11I) karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WYJASNIEN nalezy w punkcie 3 zaznaczy¢
TAK 1 wypehi¢ czgs¢ B6.IVa. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien. Nalezy sformutowaé zakres wyjasnien w sposob
czytelny, jednoznacznie wskazujacy dane watpliwosci.

W przypadkach, w ktorych po ocenie racjonalnosci kosztdéw nastgpita niebudzaca zadnych watpliwosci koniecznosé
aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i dodatkowo wypetni¢ czg§é B7 karty.

W przypadku, kiedy nie zachodza watpliwosci, ze pomocy nie przyznaje si¢, nalezy w pytaniu 4 zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do
czesci E (odmowa przyznania pomocy).

V. Wezwanie do zlozenia wyjasnien
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Nalezy wypehic¢ pola:

—  Data dorgczenia podmiotowi ubiegajacemu si¢ 0 przyznanie pomocy pisma w sprawie wyjasnien; nalezy wstawi¢ datg
widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozeniu
wyjasnien;

—  Termin, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia; Nalezy wpisa¢ dat¢ przypadajaca 14-dnia kalendarzowego po dniu
dorgczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisa¢ dzien nastgpny).
W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wptynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebrat
pisma w sprawie usunigcia brakdéw/zlozenia wyjadnien, wowczas 14-dniowy termin na usuni¢cie brakow/ztozenia
wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nast¢pujacego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogt odebraé przesytke;

—  Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie ztozenia wyjasnien.

Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez podmiot:

a) nie jest pdzniejsza niz termin, w ktérym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowac¢ ztozone wyjasnienia;

b) jest poZniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowaé wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

Va. Wynik wyjasnien

W tej czgsci karty nalezy wpisa¢ pytania, zagadnienia, ktore byly przedmiotem pisma do Wnioskodawcy oraz zaznaczy¢
TAK jezeli wyjasnienie pozwala na dalsza weryfikacje wniosku albo NIE jezeli wyjasnienie nie zostalo ztozone w terminie
Iub jednoznacznie wskazuje na odmowg przyznania pomocy.

V1. Wynik weryfikacji — po wyjasnieniach

Przed udzieleniem odpowiedzi na pytania w tej czeSci karty, pracownicy powinni wypetni¢ czgs¢ B6.Va, w ktorej nalezy
opisa¢ wynik dodatkowych wyjasnien (zaznaczajac TAK albo NIE).

Jezeli podmiot zlozyt wyjasnienia w wyznaczonym terminie i ich ocena - potwierdza wyeliminowanie watpliwosci
wskazanych w piSmie - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przej$¢ do dalszej czgéci rozpatrywania wniosku.

W przypadku, gdy podmiot przedlozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie eliminuje
watpliwosci wskazanych w pismie, a watpliwosci skutkuja odmowa przyznania pomocy nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK
W punkcie 3, oraz przejs¢ do czesci E (odmowa przyznania pomocy).

W przypadkach, w ktorych nastgpita niebudzaca Zzadnych watpliwosci koniecznos$¢ aktualizacji zestawienia rzeczowo-
finansowego nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i dodatkowo wypetni¢ czgé¢ B7 karty.

B7: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO

Nalezy wypetnié¢, w przypadku gdy zaznaczono odpowiedz TAK w punkcie 2 cz¢sci B6.IV lub B6.VI.

Aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego i w konsekwencji aktualizacji okreslonych we wniosku kosztow
kwalifikowalnych oraz wnioskowanej kwoty pomocy dokonuje si¢ w przypadku, gdy zakwestionowano koszty
kwalifikowalne.

CZESC B8: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNAWANIA POMOCY, KONTROLI KRZYZOWEJ, LIMITU I POZIOMU POMOCY ORAZ
RACJONALNOSCI KOSZTOW

Nalezy poda¢ wynik weryfikacji kompletnosci i poprawno$ci, zgodno$ci z zasadami przyznawania pomocy, kontroli
krzyzowej, limitu i poziomu pomocy oraz racjonalnosci kosztow.

Jezeli wiosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny nalezy zaznaczy¢ odpowiedz ,,TAK” w pkt 1.
W przypadku, gdy wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy przyznania pomocy nalezy to zaznaczy¢ w pkt 2.

CZESC C: WIZYTA/KONTROLA

1. Na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku wymagane jest przeprowadzenie wizyty/kontroli
Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ jezeli w trakcie przeprowadzonej weryfikacji stwierdzono, ze istnieja uzasadnione

watpliwosci co do spelnienia warunkéw przyznania lub wyplaty pomocy, gdyz w operacjach inwestycyjnych
przeprowadzenie wizyty na etapie wniosku o przyznanie pomocy powinno stanowic¢ wyjatkowe sytuacje.

Nastepnie w miejscu ,,Uzasadnienie koniecznos$ci przeprowadzenia wizyty (...)” nalezy wpisaé, przedstawi¢ argumenty
dowodzace, ze istnieja uzasadnione watpliwosci co do spetnienia warunkow przyznania lub wyptaty pomocy. W miejscu tym
nalezy rdwniez wyszczegdlni¢ elementy podlegajace sprawdzeniu.
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W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,, TAK” nalezy sporzadzi¢ pismo do jednostki odpowiedzialnej za realizacj¢ czynnosci
kontrolnych, wnioskujac o wizyte. Do pisma nalezy dotaczy¢ List¢ elementow do sprawdzenia podczas wizyty stanowigca
zatacznik do pisma.

Nalezy pamigta¢ o formutowaniu pytan zamknietych, liczba pytan moze by¢ dowolna, jednak kazde pytanie winno dotyczy¢
weryfikacji jednego elementu. Przy kazdym z elementéw wskazanych w zataczniku nalezy podac przyczyne zlecenia wizyty.
Pole ,,Adnotacje/Uwagi” oraz ,,Ocena zgodnosci” zostana wypekione przez pracownika jednostki dokonujacej wizyty.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizyty a sprawdzeniu maja podlega¢ dokumenty, ktore zostaty ztozone wraz
z wnioskiem, nalezy dotaczy¢ kopie tych dokumentéw. Pracownikowi jednostki odpowiedzialnej za realizacje czynnosci
kontrolnych nalezy udostepni¢ dokumentacje zrodtowa do zapoznania si¢ z nig lub skopiowania.

Odpowiedz ,,NIE” nalezy zaznaczy¢ jezeli w trakcie przeprowadzonej weryfikacji stwierdzono, ze nie istnieja uzasadnione
watpliwosci co do spelnienia warunkow przyznania lub wyptaty pomocy.

Uwaga: Jezeli Wnioskodawca uniemozliwia przeprowadzenie czynno$ci kontrolnych (z wyjatkiem przypadkow sity wyzszej
lub nadzwyczajnych okoliczno$ci) nalezy zaznaczy¢ w czesci C w punkcie 1. Wynik wizyty odpowiedz ,,NIE” i przejs¢ do
czedei E karty a do Wnioskodawcey wysta¢ odpowiednie pismo.

1. Wynik wizyty/kontroli

Nalezy wypeti¢ tylko w przypadku, gdy przeprowadzona byla wizyta w miejscu realizacji operacji/siedzibie
Whioskodawcy.

Po otrzymaniu Raportu dot. czynnosci kontrolnych nalezy wypetnic¢ czes¢ C.1. ,,Wynik wizyty/kontroli”.

W punkcie ,, Z raportu dot. czynnosci (...)” nalezy zaznaczy¢ ,,TAK?”, jezeli niezbedne jest uzyskanie wyjasnien albo ,,NIE”,
jezeli wyjasnienia nie sg wymagane oraz zlozy¢ podpis W wyznaczonym miejscu. Dodatkowo w wierszu ,, Data
przeprowadzenia wizyty/kontroli” nalezy, na podstawie raportu dot. czynno$ci kontrolnych wpisa¢ dat¢ przeprowadzenia
wizyty.

1. Wezwanie do zlozenia wyjasnien

Jezeli zaznaczono ,,TAK” nalezy wyszczegdlni¢ w punkcie ,, IIl. Weryfikacja po zlozeniu wyjasniern” kwestie wymagajace
wyjasnienia, a do Wnioskodawcy skierowa¢ pismo. Na tym etapie nie nalezy wskazywaé¢ w pismie, iz wniosek wymaga
uzupetnienia. Jezeli po przeprowadzonej wizycie wynika, iz konieczne jest dokonanie zmian w Zestawieniu rzeczowo-
finansowym operacji nalezy w pi$mie wskaza¢ zmiany, ktoére powinny by¢ uwzglednione w ,.Zestawieniu (...)”. Wiersz
Karty ,, Wyjasnienia nalezy ztozy¢ w terminie” nalezy wypelié po otrzymaniu potwierdzenia odbioru pisma przez
Wnhnioskodawce, liczac 7 dni kalendarzowych od dnia nastepujacego po otrzymaniu pisma przez Wnioskodawce.

Przygotowujac pismo oraz sprawdzajac czy wyjasnienia zostaly dostarczone w terminie, nalezy kierowa¢ si¢ zasadami
opisanymi w cze¢$ci dotyczacej wypetniania czg¢sci B5. Karty.

W wierszu ,, Data nadania/ztozenia odpowiedzi w sprawie zlozenia wyjasnien:” nalezy wpisa¢ date dostarczenia do UM
wyjasnien, nastgpnie zgodnie z wyszczegélnionymi pozycjami w punkcie ,,IIl. Weryfikacja po zloZeniu wyjasnien”
zweryfikowaé, czy wyjasnione zostaty wszystkie kwestie, zaznaczajac odpowiednio ,, TAK” lub ,,NIE”.

1V. Wynik wizyty/kontroli po wyjasnieniach
Pole ,, TAK” nalezy zaznaczy¢, jezeli wniosek zostal pozytywnie zwizytowany lub, jezeli w pozycji ,, I7l. Weryfikacja po
ztoZeniu wyjasnien” zostaly zaznaczone wszystkie odpowiedzi ,, TAK”.

Pole ,NIE”, nalezy zaznaczy¢ jezeli wniosek nie zostat pozytywnie zwizytowany lub, jezeli w pozycji ,, Weryfikacja po
zloZeniu wyjasnien” zostata zaznaczona co najmniej jedna odpowiedz ,,NIE”. W tym przypadku. Weryfikujacy przechodzi
bezposrednio do czesci E ,,Odmowa przyznania pomocy / wycofanie wniosku”, nastgpnie przygotowuje i wysyla pismo
P-6/406, informujace Wnioskodawce o odmowie przyznania pomocy.

W szczegblnych przypadkach, w celu potwierdzenia ztozonych przez Wnioskodawce wyjasnien po wizycie, mozliwe jest
przeprowadzenie powtornej wizyty.

CZESC C1: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO PO WIZYCIE KONTROLI

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy zaznaczono odpowiedZz TAK w pkt. 3. Czesci C.I lub pkt. 2 Czesci C.1V. karty.

CZESC D: OCENA KONCOWA WNIOSKU

I. Ocena punktowa operacji zgodnie z kryteriami

Weryfikujacy w pola od 1-4 wpisuje liczbe przyznanych punktow oraz warto$¢ liczbowa, na podstawie ktorej przyznano
punkty, zgodnie z kryteriami okre§lonymi w rozporzadzeniu. W sytuacji, gdy w weryfikacji bedzie brat udziat pracownik
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Sprawdzajacy, ktory potwierdzi zgodno$¢ danych wpisanych przez Weryfikujacego zaznacza pole ,,TAK” poprzez
wstawienie znaku ,,X”.

Jezeli Sprawdzajacy nie potwierdza danych wpisanych przez Weryfikujacego zaznacza pole ,,NIE” poprzez wstawienie
znaku ,,X”. Ponownie drukuje cz¢s¢ D ,,Ocena koncowa wniosku (...)” karty i wypelnia ja, w miejscach przeznaczonych dla
Weryfikujacego, przedstawiajac wlasne wyliczenia. Wypelniong przez siebie czgs¢ D ,,Ocena koficowa wniosku (...)”
Sprawdzajacy dotacza do karty.

Do teczki aktowej sprawy nalezy dotaczy¢ kopie dokumentow na podstawie, ktorych zostalty przyznane punkty oraz wartosci
liczbowe.

Punkty dla danej operacji nalezy przyznaé, zgodnie z ponizszymi zasadami: Jezeli na podstawie zalaczonej do wniosku
dokumentacji nie bedzie wynikaé, ze dane kryterium jest spetnione, poszczegdlnych punktdéw nie przyznaje sie.

1. Procentowy udzial liczby wlascicieli gospodarstw rolnych/ powierzchni gruntéw polozonych na projektowanym
obszarze scalenia, ktorzy zlozyli wniosek o przeprowadzenie postepowania scaleniowego, w stosunku do ogélnej liczby
wlascicieli gospodarstw rolnych / ogolnej powierzchni gruntéw objetych postepowaniem scaleniowym lub procentowi
gruntéw polozonych na projektowanym obszarze scalenia, ktéorych wlasciciele zlozyli wniosek o przeprowadzenie
postepowania scaleniowego

Zgodnie z § 11 ust. 2 rozporzadzenia w przypadku przyznania punktéw w ramach ww. kryterium, uwzglednia si¢ wyzsza
z dwoch wartos$ci punktowych przyznanych w ramach tego kryterium.

Maksymalnie mozna uzyska¢ za ww. kryterium 100 pkt. Punkty nalezy przyznawa¢ odpowiednio 1 pkt za kazdy 1% udziatu.
Uwaga: Dane punktowe nalezy poda¢ jako liczy catkowite (po zaokragleniu arytmetycznym).

2. Operacja, co wynika z decyzji o S$rodowiskowych uwarunkowaniach, bedzie miala pozytywny wplyw
na srodowisko

Jezeli na podstawie zalaczonej do wniosku decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach bedzie wynikato, ze operacja
bedzie miata pozytywny wptyw na srodowisko, nalezy przyznac 10 pkt.

3. Operacja zaklada na obszarze scalenia poprawe waloréow krajobrazowych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia
16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2021 r. poz. 1098)

Jezeli na podstawie zatozen do projektu scalenia bedzie wynikac, ze Operacja zaktada na obszarze scalenia poprawe walorow
krajobrazowych w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 2004 r. o ochronie przyrody (Dz. U. z 2021 r. poz. 1098
z pézn. zm.) nalezy jej przyzna¢ 10 pkt.

W art. 5 pkt 23 ww. ustawy podano definicj¢ walorow krajobrazowych: ,wartosci przyrodnicze, kulturowe, historyczne,
estetyczno-widokowe obszaru oraz zwigzane z nimi rzezbe terenu, twory i sktadniki przyrody oraz elementy cywilizacyjne,
uksztattowane przez sity przyrody lub dziatalnosc cztowieka”.

4. Operacja zaklada wydzielenie niezbednych gruntoéw (...)
Na podstawie zatozen do projektu scalenia, nalezy okresli¢ czy operacja spehnia kryteria:
a) operacja zaktada wydzielenie niezbednych gruntéw na cele: miejscowej uzytecznosci publicznej wynikajacych
z zatozen do projektu scalenia — 10 pkt
b) zwigzane z poprawg stosunkéw wodnych w zakresie retencji wodnej — 10 pkt.

Uwaga: Wydzielenie gruntow pod drogi nie moze by¢ traktowane rownoznacznie z wydzieleniem gruntow na cele miejscowe;j
uzytecznos$ci publicznej, co jednocze$nie oznacza, ze nie mozna przyzna¢ punktow z tego tytulu za kryterium wymienione
w ppkt a.

5. Suma uzyskanych punktow
Nalezy wpisa¢ sumg¢ uzyskanych punktow (pkt 1 - 4). Operacja moze uzyska¢ maksymalnie 140 punktow.

I1. Wynik oceny koncowej wniosku

W wierszu ,,Wniosek o przyznanie pomocy zostal wpisany na projekt listy operacji” nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK?”, jezeli
operacja uzyskata co najmniej 70 punktéw. Natomiast, gdy operacja uzyskata mniej punktéw nalezy zaznaczy¢ odpowiedz
»NIE” i przej$¢ do czesécei E ,,0dmowa przyznania pomocy / wycofanie wniosku”.

List¢ operacji nalezy sporzadzi¢ zgodnie z Instrukcja przygotowania projektu listy operacji, ktora znajduje si¢ na koncu
niniejszego dokumentu. Liste operacji przekazuje sie do wilasciwego organu samorzadu wojewddztwa wraz z pismem
przewodnim.

I11. Weryfikacja limitu pomocy dla podmiotu ubiegajacego si¢ o wsparcie - ND

IV. Sprawdzenie / ponowne sprawdzenie dostepnosci Srodkéw na udzielenie pomocy
Jezeli na realizacj¢ operacji sg wystarczajace $rodki finansowe nalezy zaznaczy¢ pole ,, TAK”.
V. Wynik weryfikacji wniosku

W przypadku operacji umieszczonych na liScie, ktore mieszczg si¢ w limicie §rodkow, nalezy wezwaé Wnioskodawce do
zawarcia umowy.
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Nalezy wpisa¢ przyznang kwote pomocy (w pelnych zlotych, po odrzuceniu groszy oraz stownie).

CZESC E: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/ POZOSTAWIENIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA/ WYCOFANIE
WNIOSKU

Cze$¢ E wypelniana jest zawsze w przypadku odmowy przyznania pomocy lub wycofania wniosku. Nalezy zaznaczy¢
odpowiednie pole poprzez wstawienie znaku ,,X”. W przypadku, gdy zostat zaznaczony punkt ,,Wniosek kwalifikuje sie do
odmowy przyznania pomocy” obowigzkowo nalezy wskaza¢ przyczyny odmowy a do Wnioskodawcy wysta¢ odpowiednie
pismo, w ktérym podaje si¢ przyczyny odmowy.

Sporzadzajac pismo nalezy w szczegdlno$ci zwroci¢ uwage na podawane uzasadnienie odmowy przyznania pomocy.
Uzasadnienie to musi okresla¢ szczegdtowo powody odmowy (w przypadku zaistnienia kilku powodoéw nalezy wymieni¢
wszystkie).

W przypadku wycofania wniosku do Wnioskodawcy rowniez nalezy wysta¢ wtasciwe pismo.

W wierszu Data dorgczenia Wnioskodawcy pisma informujgcego o odmowie przyznania pomocylwycofania wniosku Data
dorgczenia pisma informujgcego o odmowie przyznania pomocy/wycofaniu wniosku w catosci nalezy wpisa¢ dat¢ widniejaca
na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Wnioskodawce pisma.

CZESC F. ZAWARCIE UMOWY

Do pisma zapraszajacego na podpisanie umowy nalezy obowigzkowo zataczy¢ projekt umowy 0 przyznaniu pomocy.

UM w ww. pismie wyznacza termin zawarcia umowy, nie dtuzszy niz 14 dni od dnia otrzymania wezwania.

Przy podpisywaniu umowy o przyznaniu pomocy pracownik powinien zwrdci¢ szczegdlng uwage na:

— aktualno$¢ wzoru formularza umowy o przyznaniu pomocy oraz zalacznikéw do umowy,

—  staranne uzupelnienie wszystkich wskazanych pol w umowie pod wzgledem zgodnosci z posiadanymi dokumentami,

—  wlasciwe wpisanie numeru umowy,

— dokladne parafowanie wszystkich stron egzemplarzy umowy, podpisanie i ostemplowanie przez wskazanych w umowie
reprezentantow ostatniej ze stron kazdego egzemplarza w miejscu do tego wyznaczonym,

—  poprawnos¢ ztozonych podpiséw przez strony umowy,

Uwaga: Skarbnik powiatu powinien dokona¢ kontrasygnaty jedynie na umowie o przyznaniu pomocy oraz na deklaracji wekslowe;j.

Nalezy zwréci¢ uwage aby umowa zostata zawarta w okresie nie przekraczajacym 4 miesi¢ey od ostatniego dnia naboru wnioskow.

Nalezy wpisa¢ date podpisania umowy oraz date wystania egzemplarza umowy do ARiMR/Dat¢ wprowadzenia danych dot. zawartej
umowy do aplikacji PROW1420 Scalanie DD.

W przypadku koniecznoséci zawarcia Aneksu do umowy o przyznaniu pomocy nalezy postepowaé zgodnie z ksigzka procedur
KP-611-358-ARiMR.
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