1K-2/406

INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI
WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY
na operacje typu ,,Zarzadzanie zasobami wodnymi”
w ramach poddzialania ,,Wsparcie na inwestycje zwiqzane z rozwojem, modernizacjq
i dostosowaniem rolnictwa i lesnictwa” objetego PROW na lata 2014-2020

ZALECENIA OGOLNE

Przed przystapieniem do weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy, zwanego dalej ,,wnioskiem” nalezy zapoznac si¢
z przedmiotowy instrukcja, zwang dalej ,,instrukcjq”.

Niniejsza instrukcja jest dokumentem pomocniczym, ktory wskazuje rozwigzania dla standardowych czynno$ci
w ramach weryfikacji wniosku i zawiera minimalne wymagania w zakresie postgpowania przy jego weryfikacji.

Kazda osoba bioraca udzial w procesie weryfikacji wniosku zobowigzana jest do ztozenia podpisu na deklaracji
bezstronnosci i poufnosci D-1/406 potwierdzajac tym samym, Ze jest bezstronna dla obstugiwanego wniosku.
Podpisang deklaracje¢ bezstronno$ci nalezy zataczy¢ do teczki aktowej sprawy.

W sytuacji, gdy w przypadku pracownika maja zastosowanie przepisy rozdziatu 5 art. 24 ustawy z dnia 14 czerwca
1960 Kodeks Postgpowania Administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735 z pézn. zm.), zwanej dalej k.p.a.,
bezposredni przetozony pracownika obowigzany jest na jego zadanie lub zadanie strony albo z urzedu wylaczy¢ go
od udzialu w postepowaniu, jezeli zostanie uprawdopodobnione istnienie okoliczno$ci innych niz wymienione w art.
24 § 1 ww. ustawy, ktore moga wywota¢ watpliwosci, cO do bezstronnosci pracownika. W przypadku wylaczenia
pracownika (z mocy prawa na podstawie art. 24 § 1 k.p.a. albo przez bezpos$redniego przetozonego pracownika), jego
bezposredni przetozony wydaje postanowienie i wyznacza innego pracownika do prowadzenia sprawy.

Wyznaczenie innego pracownika do prowadzenia sprawy przez bezposredniego przetozonego, badz odmowa
wylaczenia nast¢puje w drodze aktu administracyjnego (postanowienia), na ktore nie przyshuguje zazalenie.

Zgodnie z § 8 ust. 2 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2022 r., w sprawie
szczegolowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu ,, Zarzgdzanie
zasobami wodnymi” w ramach poddzialania ,, Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacjg
i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1519), zwanego dalej ,,rozporzqdzeniem”, zatatwianie spraw zwiagzanych z przyznawaniem
pomocy, w tym dokonywanie czynno$ci w ramach postgpowania w sprawie przyznania pomocy, moze byc¢
dokonywane przez upowaznionych przez wiasciwy organ samorzadu wojewddztwa, pracownikéw urzedu
marszatkowskiego albo wojewddzka samorzadowa jednostke organizacyjng, zwang dalej ,,samorzadowa jednostka”.

Pracownicy przystepujacy do weryfikacji wniosku sg zobowigzani do zapoznania z obowigzujacymi przepisami
prawa, formularzami dokumentéw aplikacyjnych i instrukcjami ich wypehiania oraz procedurami, majacymi istotny
wplyw na weryfikacje wniosku.

Ztozony wniosek wraz z zatagczonymi dokumentami powinien zostac:

e opatrzony data i godzing wptywu wniosku oraz pieczecia urzgdu marszatkowskiego albo samorzadowej jednostki
i podpisany w miejscu do tego wyznaczonym przez osob¢ przyjmujacg wniosek,

e o0znaczony znakiem sprawy, zgodnie z ,, Instrukcjg nadawania znaku sprawy oraz numeru umowy 0 przyznaniu
pomocy/decyzji przez podmioty wdrazajqce, ktorym delegowano zadania Agencji Platniczej w ramach dzialan
PROW na lata 2014-2020 .

Wypehiajac obowiazek pisemnego potwierdzenia zlozenia wniosku, pracownik przyjmujacy wniosek powinien
przekaza¢ podmiotowi ubiegajacemu si¢ o przyznanie pomocy, zwanemu dalej ,,Wnioskodawca” kserokopi¢
pierwszej strony wniosku opatrzonego i 0znaczonego w sposob opisany w akapicie powyzej.

Jezeli wniosek zostanie nadany przesytka rejestrowang w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego
W rozumieniu przepisOw prawa pocztowego, za godzing wptywu wniosku nalezy przyja¢ godzing zakonczenia pracy
urzedu marszatkowskiego albo samorzadowej jednostki, zwanych dalej ,,UM”.

Po wyznaczeniu pracownika, zwanego dalej ,,Weryfikujgcym”, ktéremu zostaje przydzielony do rozpatrzenia
whniosek, nalezy wpisa¢ w czgéci karty nazwanej ,,Osoby dokonujace oceny wniosku o przyznanie pomocy” imi¢
i nazwisko wyznaczonego Weryfikujacego oraz pracownika ,.Sprawdzajgcego” (jezeli zostal wyznaczony do
weryfikacji wniosku ze wskazania).

Weryfikacja przez Sprawdzajacego jest przeprowadzana ze wskazania, w kazdym przypadku, gdy w ocenie
Zatwierdzajacego sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawdzajacego (np. z uwagi na specyfik¢ danej operacji lub
mate doswiadczenie po stronie Weryfikujacego). Z przyjetej metodologii wyboru wniosku, powinien by¢ zachowany
$lad rewizyjny.

Jezeli w trakcie weryfikacji wniosku zaistnieje konieczno$¢ zmiany Weryfikujacego lub Sprawdzajacego, nalezy
dokona¢ odpowiednich wpisow w czgsci karty ,,Osoby dokonujace oceny wniosku o przyznanie pomocy”.
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Dla ztozonego wniosku nalezy zatozy¢ teczke aktowa sprawy. W teczce nalezy umiesci¢ spis dokumentow, ktory
nalezy aktualizowa¢ na biezaco, tj. od momentu zlozenia wniosku do chwili wykonania ostatnich czynnosci
W okresie zwigzania celem. Wszystkie dokumenty dotyczace weryfikacji wniosku powinny by¢ zamieszczone
W kolejnosci ich wptywania i wpisania do spisu dokumentow.

Kazdorazowo w korespondencji i dokumentacji, ktoérej wzory stanowia zalaczniki do niniejszej procedury, jak
rowniez w innej dokumentacji dotaczanej do sprawy, nalezy wpisaé znak sprawy, nadany zgodnie z ,, Instrukcjq
nadawania znaku sprawy (...)".

Powyzsza reguta dotyczy réwniez dokumentéw sktadanych w ramach uzupetniania brakow. Wyjatkiem moze by¢
sytuacja, gdy w piSmie przekazujagcym uzupelienia Wnioskodawca zamiesci szczegélowy wykaz zataczanych
dokumentow. W takim przypadku znak sprawy moze zosta¢ wpisany jedynie na tym pismie. Dokumenty sktadane
W ramach uzupelniania brakéw powinny zosta¢ opatrzone data wptywu na pierwszej stronie zatacznika i na pisSmie
przewodnim

Karte weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy, zwana dalej ,,kartg” wypehia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:
e zaznaczenie znakiem X wlasciwego kwadratu;
e wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, termindw, informacji, uzasadnien, uwag, podpisow, itp.

Kartg nalezy wydrukowac, zszy¢ zeby stanowila jedna calos$¢ i wypetni¢ manualnie. Na stronie tytulowej nalezy
nanie$¢ znak sprawy, nazwe¢ wnioskodawcy oraz dat¢ i godzing wplywu wniosku. Wyjatkiem wypetienia
elektronicznego przez Weryfikujacego jest Zakres brakow/wyjasnien wg zatacznika 1 do karty. Po okresleniu
i wpisaniu zakresu brakow/wyjasnien, nalezy wydrukowac go i zataczy¢ na koncu karty.

Uwaga: Ewentualne skreslenia/poprawki powinny zosta¢ parafowane przez osobe wypetniajaca kartg. W karcie nie
mozna uzywac korektora!

Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownikow, kopie materiatdw pomocniczych, wydruki
z Internetu, dodatkowe materiaty itd.), powstate podczas oceny wniosku muszg by¢ opatrzone data, podpisane oraz
opatrzone znakiem danej sprawy i dotaczone do teczki aktowej sprawy. Ponadto, w polu Adnotacje / Uwagi, mozna
odnotowaé wszelkie spostrzezenia lub wyjasnienia, w zakresie podjetej decyzji, majace istotny wplyw na weryfikacje
whiosku i zachowanie $ladu rewizyjnego. Jezeli pracownicy UM posiadaja imienng pieczatke, kazdorazowo sktadany
przez nich podpis powinien by¢ opieczetowany. Zasada ta nie dotyczy parafowania w przypadku skreslen.

Po zakonczeniu weryfikacji danej czeSci karty Weryfikujacy podpisuje ja w wyznaczonym do tego miejscu.
W proces obstugi wniosku zaangazowany moze zosta¢é Sprawdzajacy na kazdym etapie weryfikacji, ktérego
zadaniem jest dokonanie przegladu prac Weryfikujacego. Po zakonczeniu etapu weryfikacji, do ktorego zostat
wyznaczony Sprawdzajacy, podpisuje te cz¢s¢ karty wraz z wpisaniem daty.

Majac na uwadze, iz Weryfikujacy pelni gtowna role w procesie kontroli administracyjnej wniosku, dokonana przez
niego analiza powinna by¢ rzetelna i doktadna, a przeprowadzone czynnosci udokumentowane (np. notatki stuzbowe,
wydruki internetowe), w celu zapewnienia §ladu rewizyjnego.

Pracownik dokonujacy kontroli administracyjnej wniosku o przyznanie pomocy nie moze bra¢ udzialu w ocenie
wniosku o ptatno$¢ w odniesieniu do tej samej operacji.

Jezeli stanowiska Weryfikujgcego i Sprawdzajacego sg zgodne, nalezy przejs¢ do kolejnych czesci karty (wykonaé
nastepne czynnosci) zgodnie z zapisami w procedurze. W przypadku braku zgodnosci stanowisk Weryfikujacego
i Sprawdzajgcego, ostateczng decyzje podejmuje pracownik, ktoremu powierzono obowigzki w zakresie
zatwierdzania dokumentow, zwany dalej ,,Zatwierdzajacym”, stawiajac w odpowiednim miejscu znak X oraz podajac
uzasadnienie (w polu: Adnotacje/Uwagi:) i podpisujac si¢ w miejscu do tego wyznaczonym.

Zatwierdzajacy obowiazkowo wypetnia czg§¢ D Ill. Ocena korcowa wniosku oraz czes¢ E Odmowa przyznania
pomocy/wycofania wniosku bez rozpatrzenia/ wycofanie wniosku w catosci Karty, jesli ta czg$¢ jest wypetniana.

W przypadku zaznaczenia przez Weryfikujacego lub Sprawdzajacego oraz po ewentualnym zatwierdzeniu przez
Zatwierdzajacego, ze wniosek nie kwalifikuje sie do dalszej oceny, karta powinna zosta¢ wypeliona w czesci E wraz
z podaniem przyczyn odmowy przyznania pomocy. Do Wnioskodawcy nalezy wysta¢ odpowiednie pismo.

Jezeli Wnioskodawca po otrzymaniu pisma wystapi o zwrot przedtozonych dokumentéw, pracownik UM przekazuje
kopie wniosku i oryginaly zatacznikow bezposrednio Wnioskodawcy, badz listem poleconym za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. Oryginal wniosku i potwierdzone przez Weryfikujacego za zgodno$¢ z oryginatem kopie
zalacznikow pozostaja w teczce wniosku.

Korespondencja do Wnioskodawcy wysytana jest przede wszystkim droga pocztowa - przesytka rejestrowang nadana
w polskiej placowce pocztowej operatora Wyznaczonego. Zalecane jest przekazywanie korespondencji droga
elektroniczna (np. na adres e-mail), jezeli Wnioskodawca wskazat we wniosku adres e-mail.

W przypadku wystania korespondencji droga elektroniczng nalezy zadba¢ o potwierdzenie dostarczenia i odczytu
e maila, ktore nalezy wydrukowac¢ i zalaczy¢ do teczki aktowej sprawy.

Obliczanie i oznaczanie terminéw dotyczacych uzupetniania brakow w toku postgpowania W sprawie przyznania
pomocy nastgpuje zgodnie z przepisami art. 110 -116 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks Cywilny (Dz. U.
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72022 r. poz. 1360), z wyjatkiem sktadania wyjasnien, dla ktorych obowiazuja przepisy K.p.a., gdyz: zgodnie z art.
34 ust. 2 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udzialem Srodkéw
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014-2020 (Dz. U. z 2022 r. poz. 1234 i 1270) zwanej dalej ,,ustawa o WROW?”, do postgpowan w
sprawach o przyznanie pomocy m.in. w ramach poddziatania ,,\Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem,
modernizacjq i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa,” nie stosuje si¢ przepisow K.p.a., z wyjatkiem przepiséw
dotyczacych wlasciwosci miejscowej organdw, wylaczenia pracownikow organu, dorgczen i wezwan, udostgpniania
akt, skarg i wnioskow, o ile przepisy ustawy nie stanowig inaczej.

Jezeli przepisy rozporzadzenia nie stanowig inaczej, termin uwaza si¢ za zachowany, je$li przed jego uplywem
nadano pismo przesylka rejestrowana w polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego albo ztozono
bezposrednio w UM (wowczas decyduje data wpltywu do UM).

W przypadku podejrzenia wystapienia niezgodnosci w mys$l rozporzadzenia Komisji (UE) Nr 809/2014 z dnia
17 lipca 2014r., ustanawiajgceQo zasady stosowania rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzqdzania i kontroli, Srodkéw rozwoju obszaréw wiejskich
oraz zasady wzajemnej zgodnosci (Dz. U. UE L 227 z 31.07.2014, str. 69 z pdézn. zm.) lub stwierdzenia
nieprawidtowosci, blgdow systemowych, systematycznych, administracyjnych, nalezy stosowaé tryb i zasady
postepowania okreslone w Ksigzce Procedur KP-611-367-ARiIMR Rozpatrywanie, stwierdzanie i przekazywanie
informacji o nieprawidlowosciach/bledach w ramach dzialan objetych PROW 2014-2020 obstugiwanych przez
podmioty wdrazajqce/ARIMR.

Whioskodawca w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku o przyznanie pomocy moze ztozy¢ pisemna deklaracjg
o wycofaniu wniosku w catosci lub w cze$ci. W takim przypadku nalezy obowigzkowo zarejestrowaé dowody
takiego wycofania oraz zaprzesta¢ (jezeli wycofanie dotyczylo catosci wniosku) lub wstrzymaé weryfikacje (jezeli
wycofanie dotyczyto czgsci wniosku) na etapie, na ktérym otrzymano pismo od wnioskodawcy.

W przypadku, gdy wnioskodawca zostal poinformowany o niezgodnosciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu lub jesli ta kontrola ujawni jakiekolwiek przypadki niezgodnosci, wycofanie nie
jest dozwolone w odniesieniu do czesci, ktorych te niezgodnoéci dotycza.

a) wycofanie wniosku w catosci
W przypadku gdy deklaracja wnioskodawcy dotyczy wycofania wniosku w catosci nalezy przej$¢ do czesci
E karty a do wnioskodawcy wysta¢ odpowiednie pismo.

Woycofanie wniosku w cato$ci sprawia ze, wnioskodawca znajduje si¢ w sytuacji sprzed ztozenia tego wniosku.
Jezeli wnioskodawca wystapi o zwrot zlozonych dokumentow nalezy zwrdci¢ kopie wniosku
i oryginaty zatacznikow — bezposrednio badz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Natomiast
oryginat wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za zgodno$¢ z oryginalem kopie zalacznikéw pozostajg
w teczce aktowej sprawy.

b) wycofanie wniosku w czesci
Wycofanie wniosku w czeéci lub innej deklaracji (zatacznika) sprawia, ze wnioskodawca znajduje si¢ w sytuacji
sprzed ztozenia odnosnych dokumentow lub ich czesci.

Jezeli wnioskodawca zwrocit si¢ pisemnie o czeSciowe wycofanie wniosku lub innej deklaracji (zatacznika) i nie
wystapito podejrzenie lub stwierdzenie wystapienia niezgodnos$ci, wowczas w ramach danego etapu weryfikacji
wniosku nalezy sprawdzi¢, jakie konsekwencje powoduje ztozona prosba, m.in. w odniesieniu do zakresu
rzeczowo-finansowego operacji oraz mozliwosci osiggniecia celu operacji.

Whioskodawcy zwracane sg kopia wniosku oraz dokumenty (kopie lub oryginaly w zaleznosci od formy w jakiej
zostaly zlozone) — bezposrednio badz listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Natomiast
oryginat wniosku i potwierdzone przez pracownika UM za zgodno$¢ z oryginalem kopie zatacznikow pozostaja
w teczce aktowej sprawy.

W zwiazku z pisemng deklaracjg wnioskodawcy pracownik oceniajacy wniosek podejmuje decyzje 0:
- mozliwosci kontynuacji weryfikacji, jesli wycofanie nie ma wpltywu na dotychczas przeprowadzong ocen¢ lub
na dalsze etapy weryfikacji,

albo
- koniecznosci dokonania ponownej weryfikacji wniosku, gdyz wycofanie nie pozwala na dalszg oceng. W takim
przypadku nalezy dokona¢ ponownej oceny wniosku na podstawie tych czesci karty weryfikacji wniosku, na
ktére miato wptyw wycofanie. W tym celu nalezy wydrukowa¢ tylko te czgéci karty i wypeic¢ te punkty
kontrolne, dla ktoérych powstata konieczno$¢ dokonania ponownej oceny.

Uzasadnienie podjetej decyzji nalezy odnotowa¢ w polu Uwagi: lub sporzadzi¢ notatke oraz poinformowaé
Whnioskodawce odpowiednim pismem.

Ztozony wniosek moze zosta¢ skorygowany lub poprawiony w dowolnym czasie, w przypadku stwierdzenia

oczywistych bledow, uznanych na podstawie ogdlnej oceny wniosku, pod warunkiem ze Wnioskodawca dziatat
w dobrej wierze.
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Do kategorii bledow oczywistych mozna zakwalifikowaé, m.in. btedy arytmetyczne lub pisarskie albo inne oczywiste
omytki pomigdzy informacjami podanymi w tym samym wniosku oraz informacjami zataczonymi do wniosku i samym
wnioskiem.

Btad oczywisty powinien zosta¢ zidentyfikowany na podstawie informacji zawartych w ztozonym wniosku, tj. kiedy
kontrola administracyjna dotyczaca spdjnosci dokumentéw i informacji przedstawionych przez wnioskodawce,
wskazuje na wystapienie takiego bt¢du. Decyzja o zakwalifikowaniu danego btedu do kategorii bledu oczywistego
zalezy od konkretnych uwarunkowan dotyczacych danego przypadku. Weryfikujacy powinien by¢ przekonany
0 oczywistym charakterze popetnionego przez Wnioskodawce btedu, tak wigc powinna by¢ przeprowadzona dogtgbna
analiza sprawy. Nie moze to by¢ zasada stosowana w sposob rutynowy przy weryfikacji kazdego wniosku.

Weryfikujacy, w przypadku stwierdzenia w trakcie weryfikacji wniosku bledow (omytek) o czysto rachunkowym lub
pisarskim charakterze (tzw. literowki), ktore wydaja si¢ oczywiste moze poprawi¢ blgedne dane, powiadamiajac
pisemnie o tym Wnioskodawcg.

STRONA TYTULOWA

Nazwa jednostki oceniajacej wniosek - nalezy wpisa¢ nazwe wlasciwego Urzedu Marszatkowskiego albo wojewddzkiej
samorzadowej jednostki organizacyjnej

Znak sprawy — nalezy przepisa¢ znak sprawy z formularza wniosku, ktory zostat nadany zgodnie z ,, Instrukcjg nadawania
znaku sprawy (...)”.

Nazwa podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy — nalezy wpisa¢ na podstawie pkt 3.1. wniosku o przyznanie
pomocy.

Data i godzina przyjecia wniosku — nalezy wypehi¢ zgodnie z adnotacja zamieszczong na formularzu wniosku w polu
potwierdzenie przyjecia - (data, godzina przyjecia).

OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PRZYZNANIE POMOCY

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania
dekretacji zgodnie z czgécia KW Osoby dokonujgce oceny WoPP. Dla 10% wnioskoéw ztozonych w ramach danego naboru
(wybranych losowo) nalezy obowigzkowo przeprowadzi¢ weryfikacje przez Sprawdzajacego. Natomiast ze wskazania,
w kazdym przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzajacego sprawa wymaga weryfikacji przez Sprawdzajacego (np. z uwagi na
specyfike danej operacji). Z przyjetej metodologii, powinien by¢ zachowany §lad rewizyjny.

CZESC A: WERYFIKACJA WSTEPNA

1. Whniosek zostal zlozony w terminie i miejscu wskazanym w ogloszeniu o naborze wnioskow

Nalezy sprawdzi¢, czy data ztozenia wniosku jest zgodna z terminem okre$§lonym w ogloszeniu. W przypadku, gdy wniosek
zostal ztozony po uplywie terminu nalezy zaznaczy¢ NIE w pkt 1 i przejs¢ do czgéci E (pozostawienie wniosku bez
rozpatrzenia).

2. Wniosek zawiera dane identyfikujace podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy.

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zawiera adres wlasciwy dla podmiotu. W przypadku kiedy, wniosek posiada wlasciwy adres
albo wniosek nie zwiera adresu ale na podstawie posiadanych dokumentéw mozliwe jest ustalenie tego adresu - nalezy
zaznaczy¢é TAK, a w przypadku braku mozliwoséci ustalenia adresu nalezy zaznaczy¢ NIE i przejs¢ do czgéci E karty
(pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia).

3. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktérym
mowa w art. 35 ust. 5 oraz ust. 6 rozporzadzenia nr 640/2014

Nalezy sprawdzi¢, czy Wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwiazku z art. 35 ust. 51 6
rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupehiajacego rozporzadzenie
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli oraz
warunkow odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majacych zastosowanie do ptatnosci
bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodno$ci (Dz. Urz. UE L 181 z 20.6.2014
S. 48 ze zm.).

W celu zweryfikowania, czy wnioskodawca nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzié,
czy wnioskodawca figuruje, w Rejestrze Podmiotow Wykluczonych przy uzyciu zaktadki w aplikacji OFSA 14-20 pod
nazwa ,,Rejestr Wykluczonych”.
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Nalezy zaznaczy¢, ze w przypadku nieprawidtowosci skutkujacej wykluczeniem ma ono zastosowanie W odniesieniu do
wszystkich typow operacji/poddziatan w ramach dziatania” Inwestycje w sSrodki trwale”. Wykluczenie ma zastosowanie
w roku kalendarzowym, w ktérym stwierdzona zostata niezgodnos¢ oraz w kolejnym roku kalendarzowym.

»NIE” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Wnioskodawca podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej w ramach
danego srodka (dziatania) lub rodzaju operacji.

W celu weryfikacji, czy podmiot nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzi¢ poprzez tacze
internetowe udostgpnione przez ARIMR, czy podmiot figuruje w Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych w ramach takiego
samego $rodka lub rodzaju operacji. W celu zachowania $ladu rewizyjnego — do teczki sprawy nalezy dotaczyé wydruk
z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac odrecznie date sprawdzenia oraz podpis Weryfikujacego. Czynnos$¢ te¢ wykonuje osoba
posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia poprzez tacze internetowe w oparciu 0 ww.
rejestr udostgpniony przez ARiIMR, nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR (Departament Ewidencji Producentéw i Rejestracji
Zwierzat — DEPRZ) ze zbiorowym wnioskiem o udostgpnienie danych z Rejestru Podmiotow Wykluczonych.

Po otrzymaniu odpowiedzi, pracownik kancelaryjny wykonuje odpowiednia liczbe kopii otrzymanego z ARiIMR dokumentu,
potwierdza je za zgodno$¢ z oryginalem a nastgpnie przekazuje odpowiednim pracownikom w celu wiaczenia do teczek
aktowych spraw do dalszej weryfikacji poszczegdlnych operacji.

Istnieje mozliwo$¢ nie dotaczenia pisma do akt sprawy a jedynie odnotowania w polu Adnotacje/Uwagi znaku pisma ze
wskazaniem miejsca jego przechowywania.

4. Podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy nie podlega zakazowi dostepu do Srodkow, o ktéorych mowa w art. 5
ust 3 pkt 4 ustawy o finansach publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu

W zakresie podlegania zakazowi dostgpu do $rodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634, 1692, 1725, 1747) na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu,
Whnioskodawca sktada o§wiadczenie w czesci VII. wniosku.

I. Wynik weryfikacji wstepnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji punktow 1 — 4 czesci A, nalezy zaznaczy¢ pole ,,TAK” poprzez wstawienie
znaku ,,X” w sekcji ,, Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny”, nastepnie przejs¢ do czesci B karty.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji ktoregokolwiek z punktow czesci A, nalezy zaznaczy¢ pole ,,NIE” poprzez
wstawienie znaku ,, X" w sekcji ,,Wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny”, nastgpnie przej$¢ do czesci E karty i wystaé
pismo, informujace Wnioskodawce o odmowie przyznania pomocy.

CZESC B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI, POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNANIA
POMOCY, RACJONALNOSCI KOSZTOW, POZIOMU I LIMITU POMOCY ORAZ PREFNANSOWANIA
OPERACIJI

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Sposéb wypelniania Czesci Bl

Weryfikujacy sprawdza kompletnos¢ i poprawnos¢ wszystkich wymaganych do wniosku zatacznikow, zakreslajac wlasciwe
pole ,,TAK” albo ,,DO WEZW.” albo ,,N/D”.

Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zalagczono do wniosku wymagany dokument i jest on poprawny
formalnie, w tym spelnia wymagania okreslone w instrukcji.

Odpowiedz ,,DO WEZW.” nalezy zaznaczy¢, gdy Wnioskodawca nie dostarczyt wymaganego dokumentu, badz dokument
ten nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga uzupetnienia brakow lub ztozenia wyjasnien lub Wnioskodawca
zaznaczy? jako zatgcznik we wniosku a dokumentu faktycznie nie zataczyt.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy sekcja nie dotyczy danego Wnioskodawcy lub nie jest wymagane
zlozenie dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy pod wzglgdem kompletno$ci nalezy zwrdci¢ uwage, czy dane
Whioskodawcy w zalacznikach sa zgodne z danymi we wniosku. Ponadto nalezy zwroci¢ uwage, €zy liczba zatgcznikow
podana we wniosku zgadza si¢ z liczba zalacznikoéw faktycznie zalaczonych.
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Weryfikacji podlega roéwniez obecnos¢ stosownych podpiséw i pieczgei na wszystkich ztozonych zalacznikach.

Pozycje, przy ktorej zostata udzielona odpowiedz ,,DO WEZW.” z cze$ci Bl — B4 nalezy przenie$¢ do zatacznika 1 Zakres
brakowlwyjasnien.

Zalaczone dokumenty, takie jak: opinie, protokoly, wypisy, odpisy, zaswiadczenia, pozwolenia itp. uznawane sg przez UM
za wazne bezterminowo, jezeli w ich tresci lub w niniejszej instrukcji nie okreslono inaczej.

Natomiast kopie sktadanych wraz z wnioskiem dokumentow powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
Whioskodawce lub pracownika UM lub podmiot, ktory wydat dokument lub w formie kopii poswiadczonych za zgodno$é
Z oryginatem przez notariusza.

l. Weryfikacja podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy
Nalezy zweryfikowa¢ czy podmiotem uprawnionym o ubieganie si¢ o dofinansowanie jest Panstwowe Gospodarstwo Wodne
Wody Polskie.

1. Weryfikacja zalgcznikow

1. Pelnomocnictwo, jezeli zostalo udzielone — oryginal lub kopia

Nalezy zweryfikowac¢ czy:

- we Wniosku w czgéci II. punkt 7. wpisano dane dotyczace pelnomocnika i dane te zgadzaja si¢ z danymi zawartymi
W dotaczonym pelnomocnictwie,

- petnomocnictwo okre$la w swojej tresci w sposob niebudzacy watpliwosci rodzaj czynnosci, do ktorej petnomocnik ma
umocowanie,

- w udzielonym petnomocnictwie wlasnorgcznos¢ podpiséw zostala potwierdzona przez notariusza lub inne uprawnione do
tego organy,

- pelnomocnictwo zostato ztozone w oryginale.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie ustanowiono petnomocnictwa.

la. Klauzula informacyjna w zakresie przetwarzania danych osobowych — dotyczy danych osobowych — oryginat

W zwigzku z wejSciem w zycie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1), jezeli ustanowiono
petnomocnika bedacego osobg fizyczng, powinien zapoznad si¢ z informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych na
formularzu udostepnionym wraz z wnioskiem na stronie internetowej wtasciwego Urzedu Marszatkowskiego (zatacznik 1a).

W przypadku, gdy nie ustanowiono petnomocnictwa nalezy zaznaczy¢ opcje ND.

1b. Klauzule informacyjne dotyczace przetwarzania przez Samorzad Wojewodztwa oraz Agencje Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa danych osobowych oséb fizycznych, ktore zostana przekazane przez podmiot ubiegajacy si¢
0 przyznanie pomocy — oryginat

Whnioskodawca powinien zapozna¢ si¢ z trescig informacyjng dotyczaca przetwarzania danych osobowych osob fizycznych,
ktore zostang przekazane Samorzadowi Wojewodztwa przez podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy.

2. Dokument potwierdzajgcy prawo do dysponowania nieruchomoscig - kopia

Nalezy zweryfikowaé, czy dotaczone zostaty wlasciwe i aktualne dokumenty potwierdzajace prawo podmiotu ubiegajacego
si¢ o przyznanie pomocy do dysponowania nieruchomos$cig w okresie realizacji operacji oraz zwigzania celem, tj. przez okres
co najmniej 5 lat od planowanej wyptaty ptatnosci koncowej (jezeli prawo takie ma charakter terminowy, np. umowa
dzierzawy, najmu).

Ztozenie ww. dokumentow nie jest wymagane w przypadku, gdy dla planowanej operacji podmiot zalacza do wniosku
ostateczng decyzje o pozwoleniu na budowe lub zgloszenie zamiaru wykonywania robot budowlanych wiasciwemu organowi
i pod warunkiem, ze do zgloszenia nie wniesiono sprzeciwu. Nalezy wowczas zaznaczy¢ ND.

W przypadku, gdy decyzja o pozwolenie na budowe nie jest ostateczna lub gdy nie ma potwierdzenia braku sprzeciwu
do zgloszenia zamiaru wykonywania robdt budowlanych wiasciwemu organowi lub w przypadku realizowania operacji
w formie ,,zaprojektuj-wybuduj”, dokumenty potwierdzajace prawo do dysponowania nieruchomoscia sa zatacznikami
obowigzkowymi.

2a. Oswiadczenie wlasciciela lub wspoétwladciciela nieruchomosci, ze wyraza zgode na realizacje operacji trwale
zwigzanej z nieruchomoscia, jezeli operacja realizowana jest na nieruchomosci bedacej w posiadaniu zaleznym lub
bedacej przedmiotem wspolwlasnosci — oryginal

W przypadku, gdy podmiot nie jest whascicielem nieruchomosci, na ktdrej zamierza zrealizowac operacj¢ powinien ztozy¢
Oswiadczenie wlasciciela lub wspotwlasciciela nieruchomosci, ze wyraza zgode na realizacje operacji bezposrednio
zwigzanej z nieruchomosciq (...) w okresie realizacji operacji oraz w okresie zwigzania celem, tj. przez okres co najmniej
5lat od planowanej wyptaty ptatnosci koncowej. Jezeli podmiot do wniosku przedtozyt ,, Oswiadczenie (...)”, nalezy
sprawdzi¢ czy przedtozyt wraz z nim kopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie zalezne, np. kopie uméw dzierzawy,
uzyczenia, ktore sa zawarte na okres co najmniej 5 lat od planowanej wyptaty ptatnosci koncowe;.

Nalezy zweryfikowaé, czy zakres danych we wniosku zgodny jest z danymi podanymi w Oswiadczeniu, ktore powinno by¢
zlozone przez kazdego wlasciciela / wspotposiadacza. Liczba ztozonych Oswiadczen powinna by¢ rowna liczbie whascicieli /
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wspotposiadaczy widniejacych na dokumentach potwierdzajacych tytut prawny do nieruchomosci wymienionych
W powyzszym punkcie instrukcji.

Oswiadczenie nie jest wymagane w przypadku, gdy dla planowanej operacji podmiot posiada ostateczng decyzje
0 pozwoleniu na budowe lub zgloszenie zamiaru wykonywania robot budowlanych wiasciwemu organowi, potwierdzone
przez ten organ wraz z:

- o$wiadczeniem Wnioskodawcy, ze w terminie 21 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania rob6t budowlanych, wlasciwy
organ nie wniost sprzeciwu

lub

- potwierdzenie wlasciwego organu, ze nie wniost sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania robdt budowlanych.
Nalezy wowczas zaznaczy¢ ND.

3. Kosztorys inwestorski — oryginal lub kopia

Nalezy sprawdzi¢, czy kosztorys inwestorski sporzadzony jest zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju i Technologii
z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie okreslenia metod i podstaw sporzgdzania kosztorysu inwestorskiego, obliczania
planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych, okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym (Dz. U. z 2021 r. poz. 2458).

Kosztorys inwestorski wymagany jest w sytuacji, gdy w zakresie operacji zaplanowano wykonanie robdt budowlanych.
Dokument ten nie jest wymagany w przypadku, gdy podmiot realizuje operacj¢ metods ,,zaprojektuj i wybuduj”. Nalezy
wowczas zaznaczy¢ ND.

Zadania objete kosztorysem powinny by¢ wycenione z zastosowaniem cen nie wyzszych od $rednich cen rynkowych,
okre§lonych na podstawie stosowanych powszechnie, aktualnych publikacji w przedmiotowym zakresie (np. cenniki
Sekocenbud, Bistyp). Weryfikacji powinno podlega¢ nie mniej niz 5 pozycji kosztorysu o najwyzszych wartos$ciach.
W przypadku stwierdzenia znacznego odchylenia cen, wykazanych w kosztorysie od cen rynkowych za kwalifikowane
uznaje si¢ koszty operacji, wyliczone z zastosowaniem $rednich cen rynkowych, ustalonych na podstawie stosowanych
powszechnie, aktualnych publikacji branzowych w przedmiotowym zakresie odpowiednio do rodzaju zadania i okresu
sporzadzania kosztorysu.

Kosztorys zalaczony do wniosku o przyznanie pomocy powinien zawiera¢ w szczego6lnosci:

—  tytul projektu,

— nazwg¢ obiektu lub robét budowlanych z podaniem lokalizacji,

—  imig, nazwisko i adres albo nazwe i adres podmiotu oraz jego podpis,

— nazwg i adres jednostki opracowujacej kosztorys,

— imiona i nazwiska, okre$lenie funkcji 0s6b opracowujacych kosztorys oraz ich podpisy,

—  warto$¢ kosztorysowa robot budowlanych,

—  dat¢ opracowania kosztorysu,

— o0gblng charakterystyke obiektu Iub robét budowlanych zawierajaca krotki opis techniczny wraz z istotnymi
parametrami, ktore okreslaja wielko$¢ obiektu lub robot,

—  przedmiar robot,

—  kalkulacje uproszczona,

—  tabele wartosci elementéw scalonych, sporzgdzong w postaci sumarycznego zestawienia warto$ci robot okreslonych
przedmiarem robot, tacznie z narzutami kosztow posrednich i zysku, odniesionych do elementu obiektu lub zbiorczych
rodzajow robot,

— zalgczniki — zalozenia wyjsciowe do kosztorysowania, kalkulacje szczegdotowe cen jednostkowych, analizy
indywidualne naktadow rzeczowych oraz analizy wlasne cen czynnikow produkcji i wskaznikow narzutéw kosztow
posrednich i zysku.

Dodatkowe informacje dotyczace rozliczania rob6t budowlanych znajduja si¢ w Zataczniku nr 1 do Instrukcji wypetniania
wniosku 0 przyznanie pomocy w ramach poddziafania 4.3 ,,Wsparcie na inwestycje zwiazane z rozwojem, modernizacja
i dostosowywaniem rolnictwa i leSnictwa” objetego PROW na lata 2014-2020 (...) dla operacji typu ,,Zarzadzanie zasobami
wodnymi”.

4. Decyzja o pozwoleniu na budowe — kopia

Decyzja o pozwoleniu na budowe jest wymagana w przypadku inwestycji, dla ktorych zgodnie z ustawg z dnia 7 lipca 1994r.
Prawo budowlane (Dz. U. z 2021 r. poz. 2351 oraz z 2022 r. poz. 88, 1557 i 1768) zwana dalej ,,prawo budowlane” inwestor
powinien uzyska¢ taki dokument. Pozwolenie na budowe musi by¢ dostarczone najpdzniej w dniu uzupetiania brakow /
sktadanych wyjasnien.

Jezeli decyzja ztozona wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy nie jest decyzjg ostateczng i nie uzyska takiego statusu na
etapie sktadania uzupelien do wniosku, podmiot zobowiazany jest do ztozenia ostatecznej decyzji wraz z pierwszym
wnioskiem o ptatnos¢.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku sprawdzenia, ze w odniesieniu do zakresu prac budowlanych lub
remontowych opisanych we wniosku:
— nie jest wymagane prawem budowlanym uzyskanie takiej decyzji;
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— gdy inwestycja jest realizowana metoda ,,zaprojektuj i wybuduj”.
W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym metody ,,zaprojektuj i wybuduj”, dla ktorej wiasciwym jest
sporzadzenie programu funkcjonalno-uzytkowego, prawomocna decyzja o pozwoleniu na budowe powinna zostaé
zweryfikowana w ramach kontroli administracyjnej wniosku o ptatnos¢.

5. Zgloszenie zamiaru wykonania robot budowlanych wlasciwemu organowi — kopia wraz z o$wiadczeniem, Ze
w terminie 21 dni od dnia zgloszenia zamiaru wykonania rob6t budowlanych, wlasciwy organ nie wniost sprzeciwu,
oryginal lub potwierdzeniem wlasciwego organu, zZe nie wnidst sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania
robot budowlanych — kopia

Nalezy zweryfikowaé, czy w odniesieniu do rob6t budowlanych lub przebudowy, wedtug prawa budowlanego wymagane
jest dotaczenie dokumentu zgloszenia organowi administracji architektoniczno-budowlanej zamiaru wykonania robdt oraz
czy takie zgtoszenie zostato dotaczone do wniosku.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ po sprawdzeniu przez pracownika, ze w odniesieniu do prac budowlanych Iub
remontowych potaczonych z modernizacja opisanych we wniosku podmiot nie musi zatacza¢ ww. dokumentu.

W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym metody ,.zaprojektuj i wybuduj”, dla ktérej wiasciwym jest
sporzadzenie programu funkcjonalno-uzytkowego, zgloszenie zamiaru wykonania rob6t budowlanych powinno zostaé
zweryfikowane w ramach kontroli administracyjnej wniosku o ptatnos¢.

Nalezy zweryfikowaé, czy okres pomiedzy data dorgczenia zgloszenia do wlasciwego organu budowlanego a datg ztozenia
wniosku do podmiotu wdrazajacego przekracza 21 dni i czy w takim przypadku podmiot zalaczyt oswiadczenie informujace
0 nie wnoszeniu przez organ administracji architektoniczno-budowlanej sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania
robot budowlanych.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy okres pomigdzy zgtoszeniem a datg ztozenia wniosku jest krotszy niz
21 dni i dotaczono do wniosku kopie zaswiadczenia wydanego przez organ administracji architektoniczno-budowlanej, ze nie
wnosi sprzeciwu wobec zgloszonego zamiaru wykonania rob6t budowlanych.

Jezeli przedmiotowe potwierdzenie stanowi zatacznik do zgloszenia, nalezy zweryfikowa¢ czy okres pomiedzy dorgczeniem
zgloszenia a datg ztozenia wniosku jest krotszy niz 21 dni i czy w takim przypadku dotaczono ww. zaswiadczenie.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy okres pomigedzy data dor¢czenia zgloszenia a datg ztozenia wniosku jest
dluzszy niz 21 dni i zostalo dolaczone o§wiadczenie podmiotu, ze w ciggu 21 dni od dnia zgloszenia projektu, organ
administracji architektoniczno-budowlanej nie wniost sprzeciwu.

6. Decyzja o Srodowiskowych uwarunkowaniach — jezeli jest wymagana — kopia

Decyzja 0 srodowiskowych uwarunkowaniach jest wymagana jezeli na podstawie przepisow prawa budowlanego istnieje
obowiazek uzyskania tych pozwolen.

Decyzja o $rodowiskowych uwarunkowaniach dla operacji typu ,,Zarzadzanie zasobami wodnymi” powinna by¢ wydana
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008 r. o udostgpnianiu informacji o srodowisku i jego ochronie, udziale
spoteczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz. U. z 2022 r. poz. 1029, 1260, 1261,
1783). W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym metody ,,zaprojektuj i wybuduj”, decyzja o srodowiskowych
uwarunkowaniach, powinna zosta¢ zweryfikowana w ramach kontroli administracyjnej pierwszego wniosku o ptatnos¢.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ po sprawdzeniu przez pracownika, ze w odniesieniu do prac budowlanych lub
remontowych potaczonych z modernizacja, opisanych we wniosku, podmiot nie musi zalacza¢ ww. dokumentu.

Jezeli ztozona decyzja wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy nie jest decyzjg ostateczng, podmiot zobowigzany jest do
ztozenia ostatecznej decyzji na etapie sktadania uzupelien do wniosku o przyznanie pomocy.

W przypadku zastosowania w procesie inwestycyjnym metody ,,zaprojektuj-wybuduj” podmiot zobowigzany jest do zlozenia
ostatecznej decyzji wraz z wnioskiem o ptatnosc.

7. Pozwolenie wodno-prawne -kopia

Pozwolenie wodnoprawne jest wymagane jezeli na podstawie przepisOw prawa wodnego istnieje obowigzek uzyskania tego
pozwolenia.

Jezeli pozwolenie ztoZzone wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy nie jest decyzja ostateczng i nie uzyskata takiego statusu
na etapie sktadania uzupetnien do wniosku, Beneficjent zobowigzany jest do ztozZenia ostatecznej decyzji wraz z pierwszym
wnioskiem o ptatnosé.

Na etapie wniosku o ptatnos$¢ kopia decyzji jest wymagana wylacznie w przypadku, gdy wraz z wnioskiem o przyznanie
pomocy Beneficjent przedstawit program funkcjonalno-uzytkowy oraz gdy dla inwestycji istnieje wymdg w tym zakresie,
zgodnie z ustawa z dnia z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne (Dz. U. z 2021 r. poz. 2233, 2368, z 2022 r. poz. 88).
Pozwolenie wodnoprawne musi by¢ decyzja ostateczng najpdézniej w dniu przestania odpowiedzi na pismo w sprawie
usunigcia brakow.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ po sprawdzeniu przez pracownika, ze w odniesieniu do prac budowlanych opisanych we
whniosku, podmiot nie musi zalacza¢ ww. dokumentu.

8. Szacunkowe zestawienie kosztow- oryginal lub kopia
Nalezy sprawdzi¢ czy Szacunkowe zestawienie kosztow odnosi si¢ do zakresu operacji wyszczegélnionego we wniosku, dla
ktorej zostat sporzadzony Program funkcjonalno-uzytkowy.
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Weryfikujacy, powinien sprawdzi¢ czy w przedtozonym dokumencie zostal wyszczegdlniony zakres rzeczowy z miernikami
oraz koszty operacji z podaniem ich zrodta wyceny. W przypadku, gdy podmiot nie podat w dokumencie na jakiej podstawie
oszacowal koszty operacji powinien zosta¢ wezwany do zlozenia wyjasnien i wskazania zrodta.

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ jezeli dla operacji zostat ztozony kosztorys inwestorski.

9. Program funkcjonalno-uzytkowy — oryginatl lub kopia

Nalezy sprawdzi¢ czy Program funkcjonalno-uzytkowy zostat sporzadzony zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Rozwoju
i Technologii z dnia 20 grudnia 2021 r. w sprawie szczegbtowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji
technicznych wykonania i odbioru robét budowlanych oraz programu funkcjonalno-uzytkowego (Dz. U. z 2021 r., poz.
2458).

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ jezeli dla operacji zostat ztozony kosztorys inwestorski.

10. Woycena gruntu dokonana przez rzeczoznawce w przypadku, gdy w ramach operacji przewidziany jest zakup
uzytkow gruntowych — oryginat

W przypadku, gdy w ramach operacji przewidziany jest zakup uzytkow gruntowych nalezy sprawdzi¢ czy Wnioskodawca
dotaczyt wycene gruntu dokonana przez rzeczoznawcg.

UWAGA: Jezeli na dzien zlozenia wniosku o przyznanie pomocy wnioskodawca nie dysponuje wycena dokonang przez
rzeczoznawcg, nalezy dostarczy¢ szacunkowa kalkulacje kosztow dokonang we wlasnym zakresie. Wyceng dokonang przez
rzeczoznawce nalezy wowczas dostarczy¢ wraz z wnioskiem o platno$¢, w ramach ktoérego Beneficjent ubiega si¢
o refundacje kosztoéw z tytulu zakupu gruntdw. Wycena powinna by¢ sporzadzona wg stanu nieruchomosci przed
rozpoczeciem realizacji inwestycji.

Jezeli operacja dotyczy wylacznie zakresu urzadzen wodnych szczegétowych — nalezy zaznaczy¢ N/D.

11. Oswiadczenie o kwalifikowalnosci VAT — oryginal

Nalezy zweryfikowaé, czy do wniosku dotaczono oryginat oswiadczenia na formularzu udostgpnionym przez podmiot
wdrazajacy oraz czy o$wiadczenie jest poprawnie wypetnione, tj. zakres danych we wniosku jest zgodny z danymi podanymi
w o$wiadczeniu.

12. Interpretacja przepisow prawa podatkowego (interpretacja indywidualna) — oryginal lub kopia

Nalezy zweryfikowac, czy do wniosku dotaczono interpretacje indywidualng w sprawie braku mozliwosci odzyskania VAT.
Jezeli wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy nie dolaczono interpretacji indywidualnej w sprawie braku mozliwosci
odzyskania podatku VAT, podmiot zobowiazany jest dostarczy¢ w/w interpretacj¢ wraz z wnioskiem o ptatnos¢. ND nalezy
zaznaczy¢ w sytuacji, gdy podmiot zadeklarowat we wniosku o przyznanie pomocy, ze odzyskuje podatek VAT poniesiony
w zwiazku z realizacja operacji i nie ubiega si¢ o jego refundacje w ramach operacji.

13. Mapa lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne dotyczace umiejscowienia operacji — oryginal lub
kopia.

Nalezy zweryfikowaé czy zataczone mapy lub szkice sytuacyjne oraz rysunki charakterystyczne umozliwiaja identyfikacje
zakresu planowanych do wykonania prac, okreslenie miejsca realizacji operacji i planowanych robot oraz czy umozliwiaja
sprawdzenie przedmiaru robot.

W przypadku, gdy podmiot na planowang operacj¢ posiada opracowany projekt budowlany, moze do wniosku dotgczy¢
kopie mapy lub szkice sytuacyjne z tego projektu.

14. Opinia organu opiniodawczo-doradczego w zakresie wplywu na $rodowisko, w tym na grunty rolne, zasoby
wodne, retencje wody oraz dla ktorej przeprowadzono strategiczna ocene oddzialywania na $rodowisko.

Do Whniosku o przyznanie pomocy nalezy dotaczy¢ wskazany dokument o ktorym mowa w art. 5 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia

20 lutego 2015 r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem $rodkéw Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz

Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020.

111. Weryfikacja poprawnosci wypelnienia formularza wniosku o przyznanie pomocy.

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostat ztozony na wlasciwym formularzu udostgpnionym na stronie internetowej podmiotu
wdrazajacego.

Ponadto nalezy sprawdzi¢ czy:

e czy dane finansowe we wniosku sg poprawne pod wzgledem rachunkowym

e liczba zalacznikdw podana we wniosku zgadza si¢ z liczbg zatacznikow faktycznie zataczonych;

e dane identyfikacyjne beneficjenta podane we wniosku sg zgodne z danymi zawartymi w umowie;
e wniosek zostal podpisany przez osoby upowaznione.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z ZASADAMI PRZYZNAWANIA POMOCY I RACJONALNOSCI
KOSZTOW

Sposdéb wypelniania Czesci B2 oraz B3 Karty

Na podstawie zatagczonych do Wniosku dokumentéw nalezy zaznaczy¢ wiasciwe pole ,,TAK”, ,NIE”, ,,DO WEZW.” albo
N/D”.
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Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy na podstawie ztozonych dokumentéw mozliwe jest udzielenie
pozytywnej odpowiedzi na pytania zawarte w cze$ciach karty B2 — B3.

Odpowiedz ,,NIE” nalezy zaznaczy¢, gdy na podstawie ztozonych dokumentéw mozna jednoznacznie udzieli¢ negatywnej
odpowiedzi na pytania zawarte w czg$ciach B2 - B3.

Uwaga: Zaznaczenie odpowiedzi ,,NIE” w cze§ciach karty B2 — B3 skutkuje odmowa przyznania pomocy.

Odpowiedz ,,DO WEZW?” nalezy zaznaczy¢, gdy nie mozna jednoznacznie udzieli¢ odpowiedzi na pytania zawarte w czgsci
B2-B3.

Odpowiedz ,,N/D” nalezy zaznaczy¢, gdy pytania zawarte w poszczegdlnych czgsciach Karty nie dotycza wnioskodawcy.

1. Podmiotem ubiegajacym si¢ po pomoc jest Panstwowe Gospodarstwo Wodne Wody Polskie

Na podstawie danych z pkt 3. WoPP Dane podmiotu ubiegajacego si¢ o przyznanie pomocy jako strony Umowy 0 przyznanie
pomocy nalezy sprawdzi¢ czy Wnioskodawca jest Panstwowe Gospodarstwo Wodne Wody Polskie.

Pole ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy dane wpisane przez Wnioskodawcg we wniosku w pkt 3.1 oraz 3.3 sa
zgodne z danymi opublikowanymi na stronie internetowej Panstwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie.

Pole ,,DO WEZW.” nalezy zaznaczy¢, w przypadku gdy dane wpisane przez Wnioskodawce we wniosku nie sg zgodne
z danymi podanymi na ww. stronach internetowych albo nie mozna dokona¢ weryfikacji w oparciu o strony internetowe.
Spéjne dane we wszystkich dokumentach pozwola na prawidlowe postugiwanie si¢ nimi, tj. sporzadzenie umowy
0 przyznaniu pomocy oraz zlecen ptatnosci dla wnioskowanej operacji.

W przypadku, gdy nie podano nr identyfikacyjnego, nalezy zweryfikowaé, czy dotaczono kopi¢ ztozonego do ARIMR
wniosku o jego nadanie.

2. Operacja zostala pozytywnie zaopiniowana przez organ opiniodawczo-doradczy

Nalezy zweryfikowa¢ zgodnie z zapisem §4ust. 8 Rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 20 lipca 2022 r.
W sprawie szczegdtowych warunkow i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej na operacje typu ,,Zarzadzanie
zasobami wodnymi” w ramach poddziatania ,Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacja
i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa” objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020.

3.0peracja jest zgodna z celem szczegolowym okreslonym dla tego poddzialania w Programie Rozwoju Obszaréw
Wiejskich na lata 2014-2020 i jej realizacja pozwoli na osiggni¢cie tego celu

Na podstawie zalgczonej dokumentacji nalezy sprawdzi¢, czy operacja jest zgodna z celem poddziatania ,\Wsparcie na
inwestycje zwigzane z rozwojem, modernizacjg i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa” wymienionym w Programie
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 i czy jej realizacja pozwoli na osiagnigcie celu szczegdtowego, tj. Poprawa
gospodarki wodnej, w tym nawozenia i stosowania pestycydow (4b).

4. Operacja jest zgodna z zakresem pomocy okreslonym w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-
2020 oraz rozporzadzeniu

Nalezy sprawdzi¢, czy operacja jest zgodna z zakresem pomocy okreslonym w Programie Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2014-2020 oraz rozporzadzeniu.

5. Koszty kwalifikowalne przedstawione we wniosku s3 zgodne z zakresem kosztoéw kwalifikowalnych na operacje
typu ,,Zarzadzanie zasobami wodnymi” w ramach poddzialania ,,Wsparcie na inwestycje zwigzane z rozwojem,
modernizacja i dostosowywaniem rolnictwa i leSnictwa” objetego PROW na lata 2014-2020 oraz zasadami
dotyczacymi kwalifikowalno$ci

Nalezy sprawdzi¢ czy pozycje kosztow kwalifikowalnych okreslonych w Zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji sa
niezbedne do realizacji celow operacji wskazanych we wniosku.

6. Operacja realizowana jest w nie wigcej niz pigciu etapach

Osoba Weryfikujaca (oraz Sprawdzajaca, jezeli zostala wyznaczona dla sprawy) powinna zwrdci¢ uwage na spojnosé
wypelnienia wniosku o przyznanie pomocy, dotyczacej realizowania operacji wieloetapowej oraz liczby etapéw operacji) m.
in. w punktach 2.1-2.2 i 4.1-4.2 WoPP a takze na prawidtowy podzial na etapy kosztow realizacji operacji podany w sekcji V
WOoPP.

Nalezy sprawdzi¢, czy operacja realizowana jest bez podziatu na etapy czy etapowo oraz czy liczba etapéw nie przekracza
pigciu etapow.

7. Zakonczenie realizacji operacji i zlozenie wniosku o platnos¢ koncowa, bedaca refundacja kosztéw
kwalifikowalnych, nastapi w terminie okreslonym w rozporzadzeniu

Nalezy sprawdzi¢ czy planowane terminy zakonczenia (realizacji) operacji jest zgodny z rozporzadzeniem, tj. wykonanie
zakresu rzeczowego, zgodnie z zestawieniem rzeczowo-finansowym operacji, w tym poniesienie przez beneficjenta kosztow
kwalifikowalnych operacji oraz ztozenie wniosku o ptatno$¢ koficowa planowane jest nie pdzniej niz do dnia 30 czerwca
2025 .

8. Podmiot posiada udokumentowane prawo do dysponowania nieruchomos$cia, na ktérej bedzie realizowana
operacja, przez okres realizacji operacji oraz co najmniej przez okres 5 lat od wyplaty platnosci konicowe;j
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Nalezy sprawdzi¢ na podstawie zalaczonych dokumentdéw wilasnosci, czy podmiot posiada prawo do dysponowania
nieruchomoscia na ktorej jest planowana realizacja operacji.

W sytuacji, gdy podmiot poinformowat o posiadaniu elektronicznej ksiggi wieczystej i podat jej numer we wniosku w czesci
VI Informacja o zlgcznikach, wowczas nalezy zweryfikowa¢ dane uwidocznione w Ksiedze Wieczystej, przy wykorzystaniu
przegladarki Ksiag wieczystych na stronie internetowe;j Ministerstwa Sprawiedliwosci
https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/ksiegi-wieczyste danymi wskazanymi we wniosku.

W przypadku, gdy podmiot nie jest wlascicielem nieruchomosci, na ktérej planowana jest realizacja operacji, nalezy
sprawdzi¢ czy posiada prawo do dysponowania ta nieruchomoscig na cele okreslone we wniosku przez okres 5 lat od dnia
wyplaty ptatnosci koncowej (na podstawie o§wiadczenia wlasciciela lub wspotwlasciciela nieruchomoscei).

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy zalacza do wniosku ostateczng decyzje o pozwoleniu na budowe lub zgloszenie
zamiaru wykonywania rob6t budowlanych wlasciwemu organowi pod warunkiem, ze do zgloszenia nie wniesiono sprzeciwu.
Wowczas ww. dokumenty potwierdzaja prawo do dysponowania nieruchomoscia nie s3 wymagane.

9. Dla realizowanej operacji okreslono obszar oddzialywania na uzytki rolne

Warunek wynikajacy z rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 8 lipca 2022 r. w sprawie szczegétowych
warunkow i trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej (...) wynikajacy z §4 pkt 6) nalezy zweryfikowaé
z decyzji $rodowiskowe;.

10. Wartos¢ zakupionych uzytkow rolnych nie przekracza 10% kosztéw kwalifikowalnych
W przypadku wykazania kosztu zakupu uzytkow rolnych jako kosztu kwalifikowalnego nalezy zweryfikowaé czy jego
wartos$¢ nie przekracza 10% catkowitych kosztow kwalifikowalnych.

11. Suma kosztéw kwalifikowalnych nie przekracza 10 000 000 zl na operacje
Nalezy zweryfikowa¢ czy suma kosztow kwalifikowalnych nie przekracza kwoty 10 000 000 zt.

12. Operacja nie moze zostaé zrealizowana bez wsparcia Srodkéw publicznych UE

Nalezy sprawdzi¢, czy planowana operacja nie jest mozliwa do zrealizowania bez wsparcia $rodkow publicznych
w przewidzianym we wniosku terminie.

Weryfikacji nalezy dokona¢ w oparciu o informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy w czesci IV Plan finansowy
operacji pkt 6, wypetniajac punkty w karcie od 12a do 12e.

Wartos¢ procentowa EFEKTU DEADWEIGHT (Epw) nalezy wyliczy¢ w oparciu o ponizszy wzor:

Npw t
EDW’ — bw X ¢ x 100%

Ne  (tc + tpw)
gdzie:

Epw — warto$¢ procentowa zdarzenia niezaleznego [EFEKT DEADWEIGHT],

Nc — naktady catkowite (netto) na realizacj¢ operacji - z czgéci V. Plan finansowy operacji pkt 2.3. wniosku.

Nbw — naktady inwestycyjne (netto), ktore ponidstby Wnioskodawca mimo nieotrzymania dofinansowania - z cz¢sci IV. Plan
finansowy operacji - pkt 6.2 wniosku.

tc — catkowity czas realizacji operacji, zaplanowany we wniosku (w miesigcach) — z czesci III. Opis planowanej operacji pkt

4 wniosku.

tow — czas, o jaki wydluzylaby si¢ realizacja inwestycji w przypadku braku dofinansowania (liczony w miesiacach) - z czgsci

IV. Plan finansowy operacji pkt 6.5 wniosku.

W przypadku gdy Wnioskodawca zaznaczy odpowiedz TAK w cz. IV. Plan finansowy operacji punkt 6 ppkt 6.1 wowczas
warto$¢ nakladow inwestycyjnych (netto), ktore ponidstby Wnioskodawca mimo nieotrzymania dofinansowania (Now)
réwna bedzie wartosci naktadow catkowitych (netto) na realizacj¢ operacji (koszty kwalifikowalne). Oznacza to, iz w takich
przypadkach wartos¢ naktadow inwestycyjnych nalezy pobiera¢ z czesci IV. Plan finansowy operacji pkt 2.1 wniosku.

Ustalajac natomiast catkowity czas realizacji operacji (tc) jako termin poczatkowy, od ktorego liczony bylby ten czas nalezy
przyjaé termin zlozenia danego wniosku o przyznanie pomocy.

W przypadku, gdy wyliczona warto$¢ procentowa zdarzenia niezaleznego wynosi co najmniej 100% nalezy uznal, ze
wystapit efekt deadweight. Wowczas nalezy Wnioskodawcy odmowic¢ przyznania pomocy, uznajac ze Wnioskodawca
zrealizowalby operacje¢ bez wsparcia srodkow publicznych.

Uzyskanie natomiast warto$ci mniejszych niz 100% oznacza, ze operacja nie moglaby zosta¢ zrealizowana bez wsparcia

$rodkow publicznych.

Dodatkowo analizujac ryzyko wystapienia efektu deadweight nalezy pamiectaé, iz realizacja operacji nie moze zostaé
rozpoczeta przed podpisaniem umowy o przyznaniu pomocy.

KP-611-406-ARiMR/3z
Strona 11z 16
20.09.2022 .


https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/ksiegi-wieczyste

B3: WERYFIKACJA POZIOMU | LIMITU POMOCY

I. Weryfikacja poziomu pomocy operacji

1.  Wysokos¢ wnioskowanej kwoty pomocy nie przekracza 100 % kosztéw kwalifikowalnych
Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowana kwota pomocy nie przekracza 100 % kosztow kwalifikowalnych operacji (stosunek
procentowy wnioskowanej kwoty pomocy - cz¢s¢ IV. Plan finansowy operacji pkt. 5.5. do kosztow kwalifikowalnych - cz¢$¢
IV. Plan finansowy operacji pkt. 2.3.).

2. Koszty ogolne nie przekraczaja 15% pozostalych kosztéw kwalifikowalnych operacji
Nalezy sprawdzi¢, czy koszty ogodlne wyszczegdlnione we wniosku w czgéei IV. Plan finansowy operacji pkt 2.2.
w kolumnie ,, Koszty kwalifikowane [w z1] " nie przekraczaja 15% sumy pozostalych kosztow kwalifikowalnych.

W przypadku, gdy podana kwota nie przekracza poziomu 15% sumy pozostalych kosztow kwalifikowalnych nalezy
zaznaczy¢ ,, TAK” i kontynuowac oceng.

CZESC B4: WERYFIKACJA RACJONALNOSCI KOSZTOW, KONTROLA KRZYZOWA

|. Weryfikacja racjonalnosci kosztow

1.  Koszty poszczegolnych zadan wehodzacych w sklad operacji odpowiadaja cenom rynkowym

Poziom kosztow planowanych do poniesienia na realizacj¢ operacji nalezy weryfikowa¢ w odniesieniu do $rednich cen ustug
o podobnej jako$ci/zakresie w danym rejonie. W tym celu nalezy sprawdzi¢ w dostepnych bazach cenowych, jak:
informatory, katalogi, Internet, czy podane ceny jednostkowe elementéw zadania nie przekraczajg wartosci rynkowych.
Zaleca si¢, aby informacje uzyskane telefonicznie lub z Internetu powinny by¢ potwierdzone pisemnie.

Nalezy pamigtac, ze zgodnie z §6 ust. 2 rozporzadzenia w przypadku, gdy wysoko$¢ kosztow kwalifikowalnych w zakresie
danego zadania ujetego w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji przekracza warto$¢ rynkowa tych kosztow ustalong
w wyniku oceny ich racjonalnosci, przy ustaleniu wysokosci pomocy uwzglednia si¢ warto$¢ rynkowa tych kosztow.

W przypadku uzyskania ofert w walutach innych niz ztote do przeliczania kursu nalezy przyja¢ kurs sprzedazy waluty
Narodowego Banku Polskiego (NBP) z dnia dokonania wyceny (weryfikacji wniosku). Ma to na celu wyeliminowanie
ewentualnych rozbieznosci cenowych powstatych w wyniku uptywu czasu od momentu ztozenia wniosku do dnia dokonania
oceny, a takze uznanie za koszt cen najbardziej prawdopodobnych do uzyskania w danym momencie.

Przy weryfikacji tego warunku, nalezy postuzy¢ si¢ wynikiem ceny dokonanej w co najmniej dwoch niezaleznych od siebie
zrodach, a w przypadku braku takiej mozliwosci tzn. jezeli dotyczy kosztow specyficznych/specjalistycznych albo brak
mozliwosci uzyskania dostgpu do drugiego zrodta, wowczas mozna pozostaé przy jednym. Z przyjetej przez pracownika
metodologii weryfikacji nalezy sporzadzi¢ notatke.

Weryfikacja racjonalnosci planowanych kosztow jest dokonywana odpowiednio poprzez pordéwnanie cen, zawartych
w Zestawieniu rzeczowo-finansowym z cenami, okreslonymi:

- w stosowanych powszechnie, aktualnych publikacjach w przedmiotowym zakresie — odpowiednio do rodzaju zadania,

- w aktualnych cennikach branzowych, katalogach tematycznych — odpowiednio dla rodzaju zadania,

- w cennikach/ofertach, zawartych na stronie internetowej potencjalnego wykonawcy,

- w drodze telefonicznego rozpoznania ceny kosztu zadania u wykonawcow danego typu zadan,

- poprzez weryfikacje pordwnawcza z cena, figurujaca w ofercie na dany zakres rzeczowy, sporzadzona przez innego
wnioskodawce, znajdujacej si¢ w aktach innej sprawy o pordwnywalnym zakresie rzeczowym i czasie wystawienia oferty.

Pracownik udziela odpowiedzi ,,TAK” w przypadku, gdy warto$¢ zadania nie jest wyzsza od cen rynkowych przy
ewentualnym uwzglednieniu dodatkowych uwarunkowan i kosztow a przeprowadzona podczas weryfikacji szczegdlowa
pisemna analiza (w tym dolaczone z datg i podpisem wydruki/notatki) jednoznacznie potwierdzaja rynkowos¢ kosztu
zadania.

Odpowiedz ,,DO WYJASNIENIA” nalezy zaznaczy¢, jezeli ceny przedstawione przez Wnioskodawce nie odzwierciedlaja
cen rynkowych lub zachodzi potrzeba uzupehienia informacji przez Wnioskodawcg (np. uzasadnienie podwyzszonego
standardu, indywidualnego wykonania przedmiotu dostawy, zapytanie o upusty cenowe, zapytanie o uzasadnienie cen, itd.).
W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,DO WYJASNIENIA”, nalezy poinformowaé Wnioskodawce o zidentyfikowanych
(nizszych) cenach wraz z podaniem zrddet wyceny. Jednoczes$nie nalezy zobowigza¢ go do zlozenia stosownych wyjasnien
w tym zakresie lub do dokonania korekty danego kosztu.

W przypadku braku takich wyjasnien/braku korekty albo zlozone wyjasnienia okaza si¢ niewystarczajace nalezy w karcie
weryfikacji zaznaczy¢ odpowiedz ,,NIE” co bgdzie wigzato si¢ z odmowa przyznania pomocy w zwigzku z nieusunigciem
wszystkich uchybien wskazanych przez UM w wezwaniu.
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Il. Kontrola krzyzowa

1. Operacja, o ktérej wsparcie ubiega si¢ wnioskodawca nie byla finansowana w ramach naboréw wnioskéw dla
dzialania 125 ,Poprawianie i rozwijanie infrastruktury zwiazanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa
i le$nictwa przez gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi” objetego PROW na lata 2007-2013

Kontrola krzyzowa na etapie obstugi wniosku o przyznanie pomocy ma na celu zapobiezenie przypadkom podwojnego
finansowania operacji ze $rodkéw publicznych. Kontrolg krzyzowa na etapie obstugi wniosku nalezy przeprowadzi¢
w ramach:

- dziatania 125 ,,Poprawienie i rozwijanie infrastruktury zwiazanej z rozwojem i dostosowywaniem rolnictwa i lesnictwa
poprzez gospodarowanie rolniczymi zasobami wodnymi” objetego PROW na lata 2007-2013, dla ktorych nie uptynat okres
zwigzania celem, zwracajac szczegolna uwage na zakres rzeczowy oraz lokalizacje operacji.

Kontrole krzyzowa nalezy przeprowadzi¢ manualnie a do teczki aktowej sprawy dotaczy¢ odpowiedni $lad rewizyjny.

2. Operacja o ktorej mowa nie byla finansowana w ramach naboréow wnioskéw dla dzialania 4.1.1 ,Inwestycje
w gospodarstwach polozonych na obszarze Natura 2000” PROW na lata 2014-2020.
Kontrola krzyzowa przeprowadzona systemowo w aplikacji OFSA 14-20.

1. Wynik

W tym punkcie nalezy zaznaczy¢ tylko jedng wtasciwg odpowiedz, poprzez wstawienie znaku ,,X” w odpowiednim polu.
Jezeli w czg$ciach B1-B4 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przejsé
do dalszej czgéci karty.

Jezeli w czesciach B1-B4 Karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW./DO WYJASNIENIA nalezy
W punkcie 2 zaznaczy¢ TAK i wypelni¢ zalacznik nr 1 karty. Nalezy sformulowac zakres brakow do usunigcia/zlozenia
wyjasnien.

Jezeli w czgéciach B2-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 4 zaznaczy¢ TAK oraz
przejs¢ do czesci E (odmowa przyznania pomocy).

CZESC B5: WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI, POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z ZASADAMI
PRZYZNANIA ORAZ POZIOMU I LIMITU POMOCY

. Wynik weryfikacji wniosku

Jezeli w cze$ciach B1-B4 karty udzielono tylko odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do
dalszej czgsci karty.

Jezeli w czes$ciach B1-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi DO WEZW. nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢é TAK
i wypehi¢ zatacznik nr 1 karty. Nalezy sformutowaé zakres brakow do usunigcia/ ztozenia wyjasnien.

Jezeli w czgséciach B2-B4 karty udzielono przynajmniej jednej odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczy¢é TAK oraz
przejs¢ do czgsci E (odmowa przyznania pomocy).

I1. Wezwanie do usuni¢cia brakow/zlozenia wyjasnien

we wniosku, po wcze$niejszym wpisaniu ich w pole Uwagi.

W punkcie Data doreczenia podmiotowi ubiegajgcemu si¢ o przyznanie pomocy pisma w sprawie usuniecia brakéw/zlozeniu
wyjasnien nalezy wstawi¢ date widniejacg na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez podmiot pisma w sprawie usunigcia
brakow/zlozeniu wyjasnien.

W punkcie Termin, w ktérym nalezy usungé braki/zlozyé wyjasnienia: nalezy wypetnié, liczac 14 dni kalendarzowych, od
dnia nastgpujacego po dniu otrzymania pisma przez podmiot. Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na
dzien uznany ustawowo za wolny od pracy lub na sobote, termin uplywa nastgpnego dnia, ktéry nie jest dniem wolnym od
pracy ani sobotg. W przypadku, gdy do podmiotu wdrazajacego wptynie informacja z placowki pocztowej, ze podmiot nie
odebrat pisma w sprawie usuni¢cia brakow/ztozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usunig¢cie brakow/ztozenia
wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nast¢pujacego po ostatnim dniu, w ktérym podmiot mogt odebraé przesytke.

W punkcie Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usunigcia brakéw/zlozenia wyjasnien nalezy wpisaé date
dostarczenia do podmiotu wdrazajacego odpowiedzi na pismo w sprawie usuniecia brakow/zlozeniu wyjasnief.

W przypadku usuni¢cia brakow/ztozenia wyjasnien przestanego poczta o terminowosci decyduje data stempla pocztowego.
Jezeli data nadania/ zlozenia odpowiedzi przez podmiot nie jest pozniejsza niz data, w ktorej nalezy usungé braki - nalezy
zweryfikowaé usunigte braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW. (wylacznie przy pierwszym
wezwaniu) przy kazdym z pytan wskazanych w zalaczniku nr 1.

1. Wynik weryfikacji po usunigciu brakéw/ ztozeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej czgsci nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakow/ztozenie wyjasnien zostalo ztozone/nadane
W terminie oraz czy podmiot usunat braki.

Jezeli podmiot ztozyl dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena potwierdza, ze usunig¢to braki (w zalaczniku nr
1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przej$¢ do kolejnej czesci karty.

W przypadku, gdy zaznaczono NIE w ktérymkolwiek punkcie czgsci B2-B3 - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 3,
a nastepnie przejs¢ do czegsci E (odmowa przyznania pomocy).

KP-611-406-ARiMR/3z
Strona 13z 16
20.09.2022 .


http://lex.online.wolterskluwer.pl/WKPLOnline/index.rpc#hiperlinkDocsList.rpc?hiperlink=type=merytoryczny:nro=Powszechny.1515737:part=a115:nr=1&full=1

Jezeli podmiot nie usungt wszystkich brakow w wyznaczonym terminie, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK w punkcie 2
i przejs¢ do czesci IV. Ponowne wezwanie do usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien.

IV. Ponowne wezwanie do usuniecia brakow/zlozenia wyjasnien

W ponownym wezwaniu do usunigcia brakow/ztozeniu wyjasnien nalezy umiesci¢ zakres brakow, ktorych podmiot nie
usunal przy pierwszym wezwaniu.

Nalezy wypetni¢ pola dotyczace:
— Daty dorgczenia podmiotowi ubiegajacemu si¢ o przyznanie pomocy ponownego pisma w sprawie usunigcia
brakow/zlozenia wyjasnien;
—  Terminu, w ktérym nalezy usuna¢ braki/ztozy¢ wyjasnienia;
—  Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie usuni¢cia brakow/ztozenia wyjasnien.

V. Wynik weryfikacji po usuni¢ciu pozostatych brakow

Odpowiadajac na pytania w tej czgsci nalezy sprawdzi¢ czy usunigcie brakow/ztozenie wyjasnien zostalo ztozone/nadane
W terminie oraz czy podmiot usunat wszystkie braki.

Jezeli podmiot zlozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ocena ich przeprowadzona przez pracownikéw podmiotu
wdrazajacego, potwierdza ze usunigto braki (w zataczniku nr 1 udzielono tylko odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢ TAK
w punkcie 1 i przejs¢ do czesci karty B6.

W przypadku, gdy podmiot nie usunat brakow w terminie - nalezy zaznaczy¢ punkcie TAK w punkcie 2, a nast¢pnie przejsé
do czesci E (odmowa przyznania pomocy).

B6: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO

Nalezy wypetni¢, w przypadku gdy zaznaczono odpowiedZz TAK w punkcie 2 czgsci B4.111.

Aktualizacji zestawienia rzeczowo-finansowego i w konsekwencji aktualizacji okreslonych we wniosku kosztow
kwalifikowalnych oraz wnioskowanej kwoty pomocy dokonuje si¢ w przypadku, gdy zakwestionowano koszty
kwalifikowalne.

CZESC C: WIZYTA/KONTROLA

1. Wizyta/kontrola
Na podstawie dotychczas przeprowadzonej oceny wniosku wymagane jest przeprowadzenie wizyty/kontroli
Odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢ jezeli w trakcie przeprowadzonej weryfikacji stwierdzono, Ze istniejg uzasadnione

watpliwosci _co do spelnienia warunkéw przyznania lub wyplaty pomocy, gdyz w operacjach inwestycyjnych
przeprowadzenie wizyty na etapie wniosku 0 przyznanie pomocy powinno stanowi¢ wyjatkowe sytuacje.

Nastepnie w miejscu ,,Elementy podlegajace sprawdzeniu wraz z uzasadnieniem konieczno$ci przeprowadzenia
wizyty/kontroli” nalezy wpisa¢, przedstawi¢ argumenty dowodzace, ze istnieja uzasadnione watpliwosci co do spehienia
warunkéw przyznania lub wyplaty pomocy. W miejscu tym nalezy réwniez wyszczego6lni¢ elementy podlegajace
sprawdzeniu.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,, TAK” nalezy sporzadzi¢ pismo do jednostki odpowiedzialnej za realizacje czynno$ci
kontrolnych, wnioskujac o wizyte. Do pisma nalezy dotaczy¢ Liste elementéw do sprawdzenia podczas wizyty stanowigca
zatacznik do pisma.

Nalezy pamigta¢ o formutowaniu pytan zamknigtych, liczba pytan moze by¢ dowolna, jednak kazde pytanie winno dotyczy¢
weryfikacji jednego elementu. Przy kazdym z elementéw wskazanych w zalaczniku nalezy podaé przyczyne zlecenia wizyty.
Pole ,,Adnotacj¢/Uwagi” oraz ,,Ocena zgodnos$ci” zostang wypetnione przez pracownika jednostki dokonujacej wizyty.

Jezeli zostanie zlecone przeprowadzenie wizyty a sprawdzeniu maja podlega¢ dokumenty, ktore zostaly ztozone wraz
z wnioskiem, nalezy dotaczy¢ kopie tych dokumentow. Pracownikowi jednostki odpowiedzialnej za realizacje czynnosci
kontrolnych nalezy udostepni¢ dokumentacje¢ zrédtowa do zapoznania si¢ z nia lub skopiowania.

Odpowiedz ,,NIE” nalezy zaznaczy¢ jezeli w trakcie przeprowadzonej werytikacji stwierdzono, ze nie istnieja uzasadnione
watpliwosci co do spetnienia warunkow przyznania lub wyptaty pomocy.

Uwaga: Jezeli Wnioskodawca uniemozliwia przeprowadzenie czynnosci kontrolnych (z wyjatkiem przypadkow sity wyzszej
lub nadzwyczajnych okolicznoéci) nalezy zaznaczy¢ w czgéci C w punkcie 1. Wynik wizyty odpowiedz ,,NIE” i przej$¢ do
czesei E karty a do Wnioskodawcy wysta¢ odpowiednie pismo.
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1. Wynik wizyty/kontroli

Nalezy wypehi¢ tylko w przypadku, gdy przeprowadzona byta wizyta w miejscu realizacji operacji/siedzibie
Whioskodawcy.

Po otrzymaniu Raportu z czynnosci kontrolnych nalezy wypeic¢ cze¢$é¢ C.11. ,,Wynik wizyty/kontroli”.

W punkcie 2 ,,Z raportu dot. czynnosci (...)” nalezy zaznaczy¢ ,,TAK”, jezeli niezb¢dne jest uzyskanie wyjasnien albo
»NIE”, jezeli wyjasnienia nie sa wymagane oraz ztozy¢ podpis w wyznaczonym miejscu. Dodatkowo w wierszu ,, Data
przeprowadzenia wizyty ” nalezy, na podstawie raportu z czynnosci kontrolnych wpisaé¢ datg przeprowadzenia wizyty.

I11. Wezwanie do zlozenia wyjasnien

Jezeli z raportu z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbedne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien
(zaznaczono odpowiedz TAK w pkt 2, czesci C.II) nalezy wymieni¢ kwestie wymagajace wyjasnienia. Nalezy takze wystaé
pismo do podmiotu wzywajace do ztozenia wyjasnien.
Nalezy wypehi¢ pola:
—  Data doreczenia podmiotowi ubiegajacemu si¢ o przyznanie pomocy pisma w sprawie wyjasnien,
—  Wyjasnienia nalezy zlozy¢ w terminie,
—  Data nadania/zlozenia odpowiedzi w sprawie ztoZenia wyjasnien.
Jezeli data nadania/ ztozenia odpowiedzi przez podmiot:
a) nie jest pdzniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowaé zlozone wyjasnienia
w czgsei C.1V (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);
b) jest pdZniejsza niz termin, w ktérym nalezy ztozy¢ wyjasnienia nalezy weryfikowaé wniosek na podstawie posiadanych
dokumentow.

IV. Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien
Zgodnie z wyszczegolnionymi we wskazanym punkcie pozycjami, nalezy zweryfikowaé, czy wyjasnione zostaty wszystkie
kwestie, zaznaczajac odpowiednio ,,TAK” Iub ,,NIE”.

V. Wynik wizyty/kontroli po wyjasnieniach
Pole ,,TAK” nalezy zaznaczy¢, jezeli wniosek zostal pozytywnie zwizytowany lub, jezeli w pozycji ,, IV Weryfikacja po
ztoZeniu wyjasnien” zostaly zaznaczone wszystkie odpowiedzi ,, TAK”.

Pole ,,NIE”, nalezy zaznaczy¢ jezeli wniosek nie zostal pozytywnie zwizytowany lub, jezeli w pozycji ,, Weryfikacja po
zlozeniu wyjasnien” zostala zaznaczona co najmniej jedna odpowiedz ,,NIE”. W tym przypadku. Weryfikujacy przechodzi
bezposrednio do czesci E ,,Odmowa przyznania pomocy / wycofanie wniosku”, nastgpnie przygotowuje i wysyta pismo
informujace Wnioskodawcg o odmowie przyznania pomocy.

W szczegblnych przypadkach, w celu potwierdzenia ztozonych przez Wnioskodawcg wyjasnien po wizycie, mozliwe jest
przeprowadzenie powtdrnej wizyty.

CZESC C1: AKTUALIZACJA ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO PO WIZYCIE KONTROLI

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy zaznaczono odpowiedz TAK w pkt. 3. Czesci C.II lub pkt. 2 Czesci C.V. karty.

CZESC D: OCENA KONCOWA WNIOSKU

Podmiot wdrazajacy po przeprowadzonej ocenie wszystkich wnioskdéw sporzadza liste operacii.

. Weryfikacja operacji

1. Whnioskowana kwota pomocy nie przekracza dostepnego limitu Srodkow na operacje typu ,,Zarzadzanie zasobami
wodnymi”

Nalezy sprawdzi¢ w aplikacji OFSA 14-20 czy wnioskowana kwota pomocy nie przekracza dostepnego limitu na wskazany
typ operacji.

2. Data sprawdzenia dostepnosci Srodkow
Nalezy uzupetni¢ date sprawdzenia dostepnosci Srodkow.
Il. Ostateczna decyzja wynikajaca z weryfikacji wniosku
1. Whniosek jest przeznaczony do finansowania i zostat wpisany na liste operacji.

Nalezy udzieli¢ odpowiedzi TAK w przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku, po czym nalezy sporzadzi¢ Listg
operacji. List¢ operacji nalezy sporzadzi¢ w kolejnosci wynikajacej z prawidlowo ztozonych wnioskow o przyznanie
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pomocy, co bedzie warunkowato kolejnosé zawierania umow. Nastepnie nalezy wysta¢ do podmiotu pismo zapraszajace na
podpisanie umowy 0 przyznaniu pomocy.

2. Przyznana kwota pomocy
Nalezy wpisaé ostateczng kwote pomocy przystugujaca podmiotowi ubiegajacemu si¢ o przyznanie pomocy
z uwzglednieniem warunku z rozporzadzenia stanowigcego, ze pomoc jest przyznawana w wysokosci do 100% kosztow
kwalifikowalnych
Do pisma zapraszajacego na podpisanie umowy nalezy obowigzkowo zataczy¢ projekt umowy o przyznaniu pomocy.

CZESCE: ODMOWA PRZYZNANIA POMOCY/ WYCOFANIE WNIOSKU BEZ ROZPATRZENIA/ WYCOFANIE
WNIOSKU W CALOSCI

Cze$¢ E wypelniana jest zawsze w przypadku odmowy przyznania pomocy lub wycofania wniosku. Nalezy zaznaczy¢
odpowiednie pole poprzez wstawienie znaku ,,X”. W przypadku, gdy zostat zaznaczony punkt ,,Wniosek kwalifikuje si¢
do odmowy przyznania pomocy” obowiazkowo nalezy wskaza¢ przyczyny odmowy a do Wnioskodawcy wystaé
odpowiednie pismo, w ktorym podaje si¢ przyczyny odmowy.

Sporzadzajac pismo nalezy w szczegdlno$ci zwroci¢ uwage na podawane uzasadnienie odmowy przyznania pomocy.
Uzasadnienie to musi okresla¢ szczegdtowo powody odmowy (w przypadku zaistnienia kilku powodow nalezy wymienic¢
wszystkie).

W przypadku wycofania wniosku do Wnioskodawcy rowniez nalezy wystaé wiasciwe pismo.

W wierszu Data doreczenia pisma informujgcego o odmowie przyznania pomocylpozostawieniu wniosku bez
rozpatrzenia/wycofanie wniosku w calosci nalezy wpisa¢ date widniejacg na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez
Whioskodawce pisma.

CZESC F. ZAWARCIE UMOWY

Do pisma zapraszajgcego na podpisanie umowy nalezy obowigzkowo zataczy¢ projekt umowy o przyznaniu pomocy.
UM w ww. piSmie wyznacza termin zawarcia umowy, nie dtuzszy niz 14 dni od dnia otrzymania wezwania.

Przy podpisywaniu umowy o przyznaniu pomocy pracownik powinien zwrocic szczegélna uwage na:

—  aktualno$¢ wzoru formularza umowy o przyznaniu pomocy oraz zalacznikow do umowy,

—  staranne uzupetnienie wszystkich wskazanych pol w umowie pod wzgledem zgodnosci z posiadanymi dokumentami,

—  wlasciwe wpisanie numeru umowy,

—  dokfadne parafowanie wszystkich stron egzemplarzy umowy, podpisanie i ostemplowanie przez wskazanych w umowie
reprezentantow ostatniej ze stron kazdego egzemplarza w miejscu do tego wyznaczonym,

—  poprawnos¢ ztozonych podpiséw przez strony umowy,

Nalezy zwrdci¢ uwage aby umowa zostala zawarta w okresie nie przekraczajacym 4 miesiecy od dnia w ktérym uptynat termin
sktadania wnioskow.

Nalezy wpisa¢ date podpisania umowy oraz dat¢ wystania egzemplarza umowy do ARiIMR/Dat¢ wprowadzenia danych dot. zawartej
umowy do aplikacji.

W przypadku konieczno$ci zawarcia Aneksu do umowy o przyznaniu pomocy nalezy postgpowaé zgodnie z ksiazka procedur KP-
611-358-ARiIMR.

Po zakonczeniu weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy nalezy sprawdzi¢ czy do aplikacji OFSA 14-20 zostaly wprowadzone
wszystkie dane, ktore sa niezbe¢dne do prowadzonego przez ARIMR monitoringu danych. Nalezy wpisa¢ date wprowadzenia do
aplikacji OFSA 14-20 wszystkich wymaganych danych.

Osoby uczestniczace w wypetianiu karty weryfikacji potwierdzaja prawidlowos$¢ i rzetelno§¢ przeprowadzonej oceny oraz
kompletno$¢ danych w aplikacji, poprzez ztozenie podpiséw w wyznaczonym do tego miejscu.
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