Zatacznik nr 3 do Uchwaty Nr 327/6119/2023
Zarzadu Wojewodztwa Podlaskiego
z dnia 16 marca 2023 r.

Procedura dotyczaca Regulaminu Pracy Komisji Oceny Projektow

Ocena projektow przyjetych do realizacji w trybie niekonkurencyjnym w zakresie wdrazania
instrumentow finansowych (IF) w ramach programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-
2027 w formie struktury z funduszem powierniczym dokonywana jest w oparciu o Kkryteria
zatwierdzone przez Komitet Monitorujacy program Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027.

W celu dokonania rzetelnej i bezstronnej oceny projektow, IZ powotuje Komisje Oceny Projektow, na
zasadach 1 w trybie okreslonym w Regulaminie Pracy Komisji Oceny Projektow w zakresie projektow
dot. instrumentow finansowych w ramach programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-
2027, stanowigcego zatacznik do niniejszej Procedury .

Whioski o dofinansowanie sg sktadane przez Wnioskodawce za pomoca systemu teleinformatycznego
CST2021, zgodnie z Instrukcjq Uzytkownika Aplikacji WOD2021 oraz Wytycznymi dotyczgcymi
warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2021 -2027.

W  przypadku projektu, ktory uzyskat pozytywna oceng, pracownik wyznaczony przez
Dyrektora/Zastgpce Dyrektora DRR, po przyjeciu przez Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego uchwaty
dotyczacej wyboru projektow do dofinansowania w trybie niekonkurencyjnym, niezwlocznie wysyta
do Wnioskodawcy informacje w formie pisemnej lub w formie elektronicznej o zakonczeniu oceny
whniosku zgodnie z art. 56 Ustawy.

W przypadku projektu, ktory uzyskal negatywna oceng, pracownik DRR bedacy opiekunem naboru
informuje o tym Wnioskodawce zgodnie z ust. 51 6 oraz 7 art. 56 Ustawy.



Zatacznik do Procedury
dotyczacej Regulaminu Pracy
Komisji Oceny Projektow

- logotyp -

Regulamin Pracy Komisji Oceny Projektow

w zakresie projektéow dot. instrumentéw finansowych
w ramach programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027

§1

Cel powstania i dzialania Komisji Oceny Projektow

Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego (ZWP), jako Instytucja Zarzadzajaca (1Z) jest odpowiedzialny za nabor,
ocene i wybor wnioskow ubiegajacych sie o dofinansowanie w ramach Funduszy Europejskich dla
Podlaskiego 2021-2027 (dalej FEdP), zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach
realizacji zadan finansowanych ze $rodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 zwanej
dalej Ustawa.

Ocena projektow odbywa sie w trybie niekonkurencyjnym zgodnie z ust. 2 art. 44 Ustawy w ramach oceny
merytorycznej.

Ocena projektow, o ktorych mowa w ust. 2, dokonywana jest w oparciu o kryteria wyboru projektow
przyjete uchwata Komitetu Monitorujacego program Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027.
W celu dokonania rzetelnej i bezstronnej oceny projektow, o ktorych mowa w ust. 2, IZ powotuje Komisje
Oceny Projektow (dalej: KOP), na zasadach i w trybie okre§lonym w niniejszym Regulaminie.

§2
Sklad Komisji Oceny Projektow

W celu przeprowadzenia oceny projektow, o ktérych mowa w § 1 ust. 2, Dyrektor Departamentu Rozwoju
Regionalnego (DRR) UMWP lub jego zastepca! powotuje KOP dla projektow dot. instrumentow
finansowych. KOP dziata od dnia rozpoczgcia oceny wnioskow zlozonych na wezwanie 1Z do dnia zawarcia
umowy o finansowanie.

W sktad KOP wchodzi pracownik IZ jako Przewodniczacy oraz Sekretarz. Komisje tworza takze
wyznaczeni pracownicy IZ.

Cztonkowie KOP dokonuja oceny projektu. W skltad komisji wchodzi nie wigcej niz
3 Cztonkow KOP. O wskazaniu Cztonkow KOP do oceny danego projektu decyduje Przewodniczacy
w uzgodnieniu z Dyrektorem DRR lub jego zaste¢pca.

W przypadku dhugotrwatej nieobecnosci cztonka KOP, Przewodniczacy KOP zglasza osobg, ktoéra go
zastgpi. W przypadku nieobecnoséci Przewodniczacego lub Sekretarza KOP jego zastepce lub zastepcow
wskazuje Dyrektor DRR lub jego zastgpca. W obydwu powyzszych przypadkach powotanie odbywa si¢
w formie pisemnej.

§3
Tryb prac Komisji Oceny Projektéw

Po rozpoczeciu prac KOP Sekretarz Komisji rozsyta (drogg elektroniczng) do oséb, o ktorych mowa w § 2
ust. 3, informacje o pracach KOP wraz z Regulaminem KOP, wzorem o$wiadczenia o bezstronno$ci
i deklaracji poufnosci i rzetelnosci (zatacznik nr 1 i 2 do niniejszego Regulaminu).

1 Na podstawie odrebnych pelnomocnictw udzielonych uchwatg Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego.



2. Czlonkowie KOP otrzymuja wszystkie potrzebne dokumenty w wersji elektronicznej w systemie
CST2021/WOD2021.

3. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3, przekazywane sa Czlonkom KOP poprzez CST2021, w wersji
elektronicznej? w terminie pozwalajagcym na odpowiednie przygotowanie si¢ do oceny projektow, ustalanym
przez Przewodniczacego przed rozpoczgciem oceny.

4. Osobami odpowiedzialnymi za sprawny i prawidlowy przebieg pracy KOP sa Przewodniczacy i Sekretarz.

5. Odpowiedzialno$¢ Przewodniczacego KOP reguluja zapisy pkt 11 Podrozdziatu 8.3 Wytycznych
dotyczgcych wyboru projektow na lata 2021-2027.

6. Odpowiedzialno§¢ Sekretarza KOP reguluja zapisy pkt 13 Podrozdziatu 8.3 Wytycznych dotyczgcych
wyboru projektow na lata 2021-2027.

§4

Zasady oceny projektow

1. Ocena ma charakter zerojedynkowy (tak/nie). Niespetnienie ktoregokolwiek z kryteriow skutkuje
uzyskaniem przez projekt negatywnej oceny. Wyjatkiem sg sytuacje gdy dane Kryterium/pytanie
szczegdtowe nie dotyczy danego typu projektu.

2. Ocena projektu dokonywana jest przez dwoch Czlonkow KOP, przy wykorzystaniu Karty Oceny,
na podstawie dokumentéw ztozonych przez Wnioskodawcg.

3. W przypadku gdy projekt otrzyma ocen¢ negatywna w odniesieniu do zasadno$ci i wewngtrznej logiki
projektu, jego zakresu rzeczowego i zgodnosci z wynikami analizy ex-ante instrumentow finansowych dla
FEdP. Cztonkowie KOP, o ktérych mowa w ust. 2, formutuja wspdlne zapytanie do wnioskodawcy
i przekazuja je przy pomocy poczty elektronicznej Sekretarzowi. Sekretarz umieszcza je w pisemnej
informacji weryfikowanej przez Przewodniczacego, zatwierdzanej przez Dyrektora DRR lub jego zastepce
i przesytanej do wnioskodawcy przy pomocy poczty elektronicznej.

4, Pisemne wyjasnienia® wnioskodawcy przekazywane sg niezwlocznie przez Sekretarza Przewodniczacemu
oraz Cztonkom KOP, o ktéorych mowa w ust. 2 w wersji elektronicznej w systemie CST2021. W przypadku
niezlozenia wyjasnien przez wnioskodawce, Sekretarz niezwlocznie przekazuje przedmiotows informacje
Przewodniczacemu i Czlonkom KOP, ktorzy przeprowadzaja oceng projektu wylacznie na podstawie
informacji zawartych w formularzu wniosku i zatacznikach.

5. W przypadku stwierdzenia nowych okolicznosci, ktére moga mie¢ wpltyw na wynik oceny projektu,
Cztonkowie KOP, o ktorych mowa w ust. 2, sporzadzaja pisemng informacje w tym zakresie
i przekazuja ja Sekretarzowi w formie elektronicznej w systemie CST2021. Decyzj¢ o przekazaniu projektu
do ponownej oceny podejmuje Dyrektor DRR lub jego zastepca.

6. W przypadku decyzji o przekazaniu projektu do ponownej oceny Sekretarz przekazuje projekt Cztonkom
KOP, wskazanych zgodnie z zapisami § 2 ust. 3, w celu dokonania jego ponownej weryfikacji.

7. Po zakonczeniu oceny wniosku, Sekretarz sporzadza:

a. protokoét z oceny projektu, ktorego wymagania okre$lone zostaty w pkt 18 Podrozdziatu 8.3 Wytycznych
dotyczqcych wyboru projektow na lata 2021-2027. Protokét jest nastepnie zatwierdzany przez
Przewodniczacego,

b. pisemng informacje o wyniku oceny, ktora jest weryfikowana przez Przewodniczacego oraz
zatwierdzana przez Dyrektora DRR lub jego zastgpce, a nastgpnie jest ona przekazywana pod obrady
Zarzadu Wojewodztwa Podlaskiego, ktory podejmuje decyzje w sprawie wyboru projektu do
dofinansowania.

§5

Odpowiedzialnos$¢ oraz zasada poufnosci i bezstronnosci

2 Za wyjatkiem dokumentéw dostgpnych wyltacznie w wersji papierowej, ktorych charakter lub objeto$é uniemozliwia digitalizacje,
w szczegllnosci dokumentacji technicznej.
3 W uzasadnionych przypadkach wyjasnienia moga zostaé udzielone w trakcie indywidualnych spotkan z Wnioskodawca.



wmn

Kazdy Cztonek KOP, w tym Przewodniczacy i Sekretarz, przed rozpoczgciem udziatu w komisji lub
przystapieniem do oceny projektéw podpisuja (jednorazowo) Oswiadczenie o bezstronnosci oraz Deklaracje
poufnosci i rzetelnosci, stanowiace odpowiednio Zatgczniki nr 1 i 2 do niniejszego Regulaminu.

Postgpowanie Czlonka KOP niezgodne z niniejszym Regulaminem oraz z zasadami bezstronnosci,
poufnosci i rzetelnosci moze spowodowac jego wykluczenie z oceny projektow.

§6
Postanowienia koncowe
Wzér o§wiadczenia o bezstronno$ci stanowi Zalacznik nr 1.

Wzor deklaracji poufnosci i rzetelnosSci stanowi Zatacznik nr 2.
Wzor Karty Oceny stanowi zatacznik nr 3.



Zatacznik nr 1 Regulaminu KOP
OSWIADCZENIE O BEZSTRONNOSCI

IMIE I NAZWISKO pracownika: .........couiiiiiiii e

WWINTOSKODAWGCA! ...ttt et ettt e e et e e e et e et ettt e et e et et e aenes

Oswiadczam, ze nie zachodzi zadna z okolicznosci, o ktérych mowa w art. 24 § 1 1 2 ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735 z pdzn.
zm.), powodujacych wylaczenie mnie z udziatu w wyborze projektow tj., ze:

a) nie jestem i w okresiec roku poprzedzajacego dzien zlozenia o$wiadczenia nie bylem
wnioskodawcg ani nie pozostajc i w okresie roku poprzedzajacego dzien zlozenia
o$wiadczenia nie pozostawalem z wnioskodawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym,
ze wynik oceny moze mie¢ wpltyw na moje prawa i obowigzki;

b) nie pozostaj¢ w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa do
drugiego stopnia z wnioskodawca lub czlonkami organow zarzadzajacych lub organow
nadzorczych wnioskodawcy;

C) nie jestem zwigzany/-a z wnioskodawca z tytutu przysposobienia, kurateli lub opieki;

d) nie jestem i w okresiec roku poprzedzajacego dzien zlozenia o$wiadczenia nie bylem
przedstawicielem wnioskodawcy ani nie pozostaje w zwigzku malzenskim, w stosunku
pokrewienstwa lub powinowactwa do drugiego stopnia z przedstawicielem wnioskodawcy,
ani nie jestem zwigzany/-a z przedstawicielem wnioskodawcy z tytutlu przysposobienia,
kurateli lub opieki;

e) nie pozostaje i w okresie roku poprzedzajacego dzien ztozenia o$wiadczenia nie bylem
z wnioskodawca w stosunku podrzednosci stuzbowe;.

Jestem $wiadomy/-a, ze przestanki wymienione w lit. b-d powyzej dotycza takze sytuacji, gdy ustato
malzenstwo, kuratela, przysposobienie lub opieka.

W przypadku powzigcia informacji o istnieniu jakiejkolwiek okolicznosci mogacej budzi¢
uzasadnione watpliwosci, co do mojej bezstronnosci w odniesieniu do przekazanego mi do oceny
wniosku o dofinansowanie, zobowigzuje sie do niezwlocznego jej zgloszenia na pismie instytucji, w
ktorej dokonywana jest ocena wniosku.

Imig¢ i nazwisko

Podpis

Data




Zatacznik nr 2 do Regulaminu KOP

Deklaracja poufnosci i rzetelnosci

Imi¢ i nazwisko oceniajgcego Wniosek: .........ovviiiiiiiiiiiiii i
Podmiot sktadajacy wniosek: ............ooiiiiiiiii
Tytul projektu ... ..o

Numer wniosku: ......ovvveeiiiiiinnnn,

Oswiadczam, ze:

- bede wypelnia¢ moje obowigzki w sposdb uczciwy, rzetelny i sprawiedliwy, zgodnie

z posiadang wiedza,

- nie bede zatrzymywac kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji

zwigzanych z ocenianymi projektami,

- zobowigzuje si¢ do bezterminowego zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkich
informacji i dokumentéw ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub
przygotowanych przeze mnie w trakcie lub jako rezultat oceny i zgadzam sig¢, ze
informacje te powinny by¢ uzyte tylko dla celéw niniejszej oceny 1 nie mogg zostac

ujawnione stronom trzecim.

Imie i nazwisko

Podpis

Data

- logotyp -

Zatacznik nr 3 do Regulaminu KOP



Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027

Karta Oceny Projektu (dla projektéw w zakresie instrumentéw finansowych)

Projekty beda oceniane na podstawie Kryteriow Oceny Projektu zatwierdzonych

w ramach dzialan:

01.03 Pozyczki na cyfryzacje

01.06 Wsparcie zwrotne na innowacje
02.02 Pozyczki na efektywnos$¢ energetyczng

02.05 Pozyczki na energi¢ odnawialna

przez Komitet Monitorujacy program Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021 -2027

Lp.

Nazwa Kryterium

Ocena(liczba
pkt.)

Minimum
punktowe

Przyznane
punkty

Whiosek o dofinansowanie bedzie skladany i oceniany oddzielnie dla kazdego z dzialan.

Wynik oceny:

Projekt spelnil wszystkie obligatoryjne kryteria i zostal zakwalifikowany do wyboru do

dofinansowania

Projekt nie spelnil wszystkich obligatoryjnych kryteriow merytorycznych i nie zostal zakwalifikowany do

wyboru do dofinasowania

Karta sporzadzona przez:

Imie i nazwisko Sekretarza KOP
Podpis

Czlonkowie KOP oceniajacy:

1)

Imie i nazwisko Czlonka KOP




2)
Imi¢ i nazwisko Czlonka KOP

3)

Karta zweryfikowana przez:

Imie¢ i nazwisko Przewodniczacego KOP

Karta zatwierdzona przez:

Piecze¢ i podpis dyrektora DRR/Zastepcy Dyrektora DRR



