IK_1/393
INSTRUKCJA WYPELNIANIA KARTY WERYFIKACJI WNIOSKU O PLATNOSC

dla poddziatania: 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spoleczno$¢ w zakresie: projektow grantowych

Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o ptatno$¢ (dalej zwang instrukcjq do karty) - okre$la minimalne
wymagania w zakresie postgpowania przy obstudze wniosku 0 ptatnos¢ (dalej zwanym wnioskiem). Instrukcja do
karty jest dokumentem pomocniczym, ktory pokazuje rozwigzania dla standardowych czynnos$ci w ramach obshugi
whniosku. Instrukcje wypehiania karty nalezy czyta¢ tacznie z instrukcjg wypetniania wniosku o ptatnos$¢, tam gdzie
to zostato wskazane.

W przypadku, gdy w trakcie weryfikacji wniosku niezbedne jest podjecie przez pracownika czynno$ci innych niz
wymienione w standardowym katalogu dziatan z instrukcji do karty (w tym np. telefoniczne ustalenia
z Beneficjentem, konsultacje ze stuzbami prawnymi) pracownicy sg zobowigzani do opisania w miejscu do tego
przeznaczonym (pole: Uwagi) podjetych czynnosci i ich rezultatow albo sporzadzenia odrebnej notatki opisujacej
zakres podjetych czynnosci. Wszystkie dokumenty robocze (notatki, wyliczenia, zapiski pracownika, wydruki
z Internetu, itd.) powstale podczas oceny wniosku muszg by¢ datowane, podpisane oraz dotaczone do teczki sprawy.

Przed rozpoczeciem procesu weryfikacji i oceny wniosku o ptatno$é¢, wszystkie osoby uczestniczace w tym procesie
muszg zapoznaé sie z deklaracjg bezstronno$ci (D-1/393), a nastepnie podpisac ja i zataczy¢ do teczki wniosku.
Przy kazdej zmianie pracownikdéw oceniajacych wniosek, nalezy pamigta¢ 0 ww. zmianach.

ZASADY WYPELNIANIA KARTY
1. Kartg wypehia si¢ zgodnie z instrukcja poprzez:
— zaznaczenie znakiem X wtasciwego pola;
— wpisanie w odpowiednie pola: wartosci liczbowych, termindw, uzasadnien, uwag;

— zaznaczenie ND czgsci, ktore nie zaistnialy w procesie weryfikacji wniosku (np. wezwanie do usunigcia
brakéw/ztozenia wyjasnien);

— czytelne podpisanie przez wskazane/upowaznione osoby W przeznaczonych do tego miejscach - bezposrednio
po zakonczeniu czynno$ci w ramach poszczegblnych czgséci karty;

— obligatoryjne zatwierdzenie czesci E2, E3, F karty.

2. Karte wypelia pracownik Weryfikujacy oraz Sprawdzajacy, o ile zostal wyznaczony. W przypadku, gdy
zaistniata niezgodno$¢ stanowisk Weryfikujacego 1 Sprawdzajacego konieczne jest rozstrzygnigcie przez
Zatwierdzajacego poprzez wypelnienie bloku dla Zatwierdzajgcego oraz pola Uzasadnienie decyzji
Zatwierdzajgcego w przypadku braku zgodnosci stanowisk pomiedzy Weryfikujgcym a Sprawdzajgcym wraz ze
ztozeniem przez Zatwierdzajacego podpisu w wymaganych cze$ciach karty (wypetnienie pola Uzasadnienie
dotyczy takze czesci, w ktorych obligatoryjnie wystepuje obowiazek zatwierdzenia karty przez Zatwierdzajacego).

3. Kart¢ nalezy wydrukowaé¢ w catosci w jednym egzemplarzu, bez wczesniejszego jej edytowania, a naste¢pnie
wypelni¢ manualnie (z wylaczeniem zatacznikéw do karty), przed rozpoczgciem weryfikacji wniosku. Ewentualne
skreslenia/poprawki powinny zosta¢ parafowane przez osob¢ wypehiajaca kartg. W karcie nie mozna uzywaé
korektora.

4. Na stronie tytulowej nalezy nanie$¢ znak sprawy, nazwe Beneficjenta, numer umowy o0 przyznaniu pomocy
(zwanej dalej ,,umowg”), date przyjecia wniosku oraz oznaczy¢ rodzaj ptatnosci.

5. W przypadku wiekszej ilosci informacji niz przewiduje karta weryfikacji, nalezy dotgczy¢ dodatkowa strone do
karty, nanie$¢ date i podpis, znak sprawy oraz oznaczy¢ rodzaj ptatnosci.

6. Karte wypelnia si¢ przy zastosowaniu ogdlnej reguty dotyczacej odpowiedzi:

TAK - mozliwe jest jednoznaczne udzielenie odpowiedzi na pytanie;
NIE - mozliwe jest udzielenie jednoznacznej negatywnej odpowiedzi;
DO WEZW. - nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do usuniecia

brakow/ztozenia wyjasnien;

- nie jest mozliwe udzielenie odpowiedzi bez wezwania Beneficjenta do zlozenia
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ND - w przypadku, kiedy dany punkt/cz¢s¢ nie dotyczy.

7. Beneficjent w dowolnym momencie po ztozeniu wniosku moze ztozy¢ pisemna deklaracje o wycofaniu wniosku.
W takim przypadku nalezy obowigzkowo zarejestrowaé dowody takiego wycofania oraz zaprzesta¢ weryfikacji na
etapie, na ktorym otrzymano pismo od Beneficjenta i przej$¢ do czesci F karty, o ile nie stwierdzono
niezgodnosci.

W przypadku, gdy Beneficjent zostat poinformowany 0 niezgodnosciach w dokumentach lub o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu, w wyniku ktorej nastgpnie wykryto niezgodnosci, wycofanie nie jest
dozwolone w odniesieniu do czesci wniosku, ktorych te niezgodnosci dotyczg. Wycofanie wniosku w catosci
sprawia, ze powstaje sytuacja jakby Beneficjent wniosku nie zlozyl. Natomiast wycofanie wniosku w czeSci lub
innej deklaracji (zatacznika) sprawia, ze Beneficjent znajduje si¢ w sytuacji sprzed ztozenia dokumentéw lub ich
czesci.

Jezeli Beneficjent wystapi o zwrot ztozonych dokumentéw, pracownik UM zwraca kopi¢ wniosku i oryginaty
zalacznikow bezposrednio Beneficjentowi, badZ przy pismie w sprawie wycofania wniosku. Oryginal wniosku
oraz potwierdzone przez pracownika UM za zgodno$¢ z oryginatem kopie zalacznikdéw pozostaja w teczce
sprawy.

Definicje i skroty uzyte w karcie:

Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 24 wrzesnia 2015 roku w sprawie szczegdtowych
warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach poddziatania ,,Wsparcie na wdrazanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢” objetego Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2014 —2020 (Dz.U. z 2019 r. poz. 664 i 2023, z 2020 r. poz. 1555, z 2021 r. poz. 2358), tj. zwane
dalej ,,rozporzadzeniem LSR”

Umowa 0 przyznaniu pomocy na projekt grantowy, oznacza umowe¢ zawartg pomi¢gdzy UM, a LGD, zwang dalej
,,umowa”.

Umowa o powierzenie grantdw — oznacza umow¢ zawarta pomi¢dzy LGD, a Grantobiorcg, zwang dalej ,,umowa
0 powierzeniu grantu”.

»Koncepcja inteligentnej wsi” (Smart Village) - oddolna i lokalna koncepcja rozwoju wsi, majgca na celu
wypracowanie efektywnych i niestandardowych rozwigzan lokalnych probleméw miejscowosci wiejskich dzieki
innowacyjnemu podejsciu (§ 2 ust. 1 pkt 9 rozporzadzenia LSR).

OSOBY DOKONUJACE OCENY WNIOSKU O PLATNOSC

O udziale w ocenie wniosku pracownika Sprawdzajacego decyduje pracownik Zatwierdzajacy w chwili dokonywania
dekretacji zgodnie z czgscig karty Osoby dokonujgce oceny wniosku o ptatnosé.

Mozliwe jest wskazanie Sprawdzajacego, w kazdym przypadku, gdy w ocenie Zatwierdzajacego sprawa wymaga
weryfikacji przez Sprawdzajacego (np. z uwagi na specyfike danej operacji). Z przyjetej metodologii wyboru
wniosku nalezy zachowa¢ $lad rewizyjny.

A: WERYFIKACJA WSTEPNA

1. Whniosek zostal zlozony w terminie wskazanym w umowie

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostal ztozony w terminie wskazanym w umowie/aneksie do umowy, w terminie
wczesniejszym niz okreslony w umowie/aneksie do umowy lub w terminie wskazanym w wezwaniu do zlozenia
whiosku.

TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli wniosek zostat ztozony:
- W wyznaczonym terminie, okre$§lonym w umowie w § 6 ust. 1, albo

- po terminie okreslonym § 6 ust. 1 umowy, ale w terminie wynikajagcym z wezwania badz ponownego wezwania
Beneficjenta do ztozenia wniosku lub ztozenia prosby o zmiang umowy, albo

- po terminie (nie zostata wypowiedziana umowa i nie uplynat maksymalny termin sktadania wnioskow o platnosc¢
i zakonczenia realizacji operacji).

W przypadku, gdy wniosek nie zostat ztozony po uptywie terminu, mimo dwukrotnego wezwania Beneficjenta do
zlozenia tego wniosku, albo gdy uptynat maksymalny termin skladania wnioskoéw o platnos¢ i zakonczenia realizacji
operacji okreslony umowa nalezy zaznaczy¢ NIE w punkcie 1 i przej$¢ do czgsci F karty.

Na uzasadniong prosb¢ Beneficjenta, UM moze uwzgledni¢ wniosek o ptatnos¢ ztozony po terminie, lub po terminie
wynikajacym z drugiego wezwania, o ile nie zostala wypowiedziana umowa i nie pdzniej niz do dnia
30 czerwca 2024 r. (przy czym czas wydtuzenia realizacji operacji lub zlozenia wniosku o platno$¢, nie moze
jednorazowo przekroczy¢ 6 miesiecy).
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2. Beneficjent nie podlega zakazowi dostepu do Srodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust 3 pkt 4 ustawy
o finansach publicznych, na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu, wydanego po zawarciu umowy

Sprawdzenia, czy Beneficjent nie podlega zakazowi dostgpu dokonuje si¢ w oparciu o dane pozyskane
z Krajowego Rejestru Karnego (KRK) i udostgpnione przez ARiMR.

Sprawdzenie odbywa si¢ na podstawie ztozonego oswiadczenia Beneficjenta w cze$ci wniosku - Oswiadczenia
Beneficjenta. Weryfikacja oswiadczenia w tym zakresie bgdzie mozliwa po pozyskaniu przez ARIMR informacji
z Krajowego Rejestru Karnego, ktore zostang niezwlocznie przekazane do podmiotu wdrazajacego.

W celu pozostawienia $ladu rewizyjnego potwierdzajacego weryfikacje oswiadczenia Beneficjenta w oparciu o dane
pochodzace z KRK, nalezy odnotowa¢ w polu Uwagi informacje o wyniku sprawdzenia, potwierdzajac data
i podpisem Weryfikujacego.

Bezwzglednym warunkiem wyptaty pomocy jest sprawdzenie przedmiotowego warunku w oparciu o dane pozyskane
z KRK. Jezeli w wyniku sprawdzenia okaze sig, iz Beneficjent podlega zakazowi dostepu i we wniosku /-ach podat
nieprawdziwe informacje — nie wyptaca si¢ pomocy. Jesli ptatnos¢ z tytutu pierwszego etapu zostata wyptacona —
ustala si¢ nienalezng kwotg pomocy i sporzadza dokument zgtoszenia naleznosci.

Jezeli Beneficjent umyslnie ztozyt falszywe oswiadczenia w celu otrzymania wsparcia, dang operacj¢ wyklucza si¢ ze
wsparcia EFRROW i odzyskuje si¢ wszystkie kwoty wyptaconej pomocy w ramach operacji. Ponadto, zgodnie
Z przepisami wspolnotowymi, Beneficjent jest wykluczany z otrzymywania wsparcia w ramach tego dziatania lub
typu operacji w roku kalendarzowym, w ktorym Stwierdzono niezgodnos¢, oraz w kolejnym roku kalendarzowym.

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli Beneficjent oswiadczyl we wniosku, ze nie podlega zakazowi dostgpu do $rodkow,
0 ktorych mowa w art. 5 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U z 2022 r. poz.
1634 z p6zn. zm), na podstawie prawomocnego orzeczenia sadu, wydanego po zawarciu umowy.

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakoéw formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedZ na pytanie 2 nalezy kontynuowac weryfikacje, sprawdzenie tego elementu nastgpi po usunigciu brakow
przez Beneficjenta.

3. Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, o ktérym mowa w art. 35 ust. 5 oraz
ust. 6 rozporzgdzenia nr 640/2014

TAK zaznaczy¢ nalezy, jezeli Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy w zwiazku z art. 35 ust. 5
i 6 rozporzadzenia delegowanego Komisji (UW) nr 640/2014 z dnia 11 marca 2014 r. uzupelniajacego
rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do zintegrowanego systemu
zarzadzania i1 kontroli oraz warunkéw odmowy lub wycofania platnosci oraz do kar administracyjnych majacych
zastosowanie do ptatno$ci bezposrednich, wsparcia rozwoju obszarow wiejskich oraz zasady wzajemnej zgodnosci
(Dz. Urz. UE L 181 z20.06.2014, str. 48, z p6zn. zm.).

NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy Beneficjent podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej
w ramach danego $rodka (dziatania).

W celu weryfikacji, czy Beneficjent nie podlega wykluczeniu z otrzymania pomocy finansowej, nalezy sprawdzic,
czy podmiot figuruje w udostepnionym przez ARiIMR poprzez tacze internetowe Rejestrze Podmiotéw Wykluczonych
w ramach takiego samego $rodka lub rodzaju operacji. W celu zachowania $ladu rewizyjnego — do teczki sprawy
nalezy dotagczy¢ wydruk z wynikiem sprawdzenia, wstawiajac odrecznie date sprawdzenia oraz podpis
Weryfikujacego. Czynnos$¢ wykonuje osoba posiadajgca uprawnienia nadane przez ARiMR.

W przypadku, gdy weryfikacja warunku nie jest mozliwa do przeprowadzenia w oparciu o ww. rejestr udostepniony
przez ARIMR poprzez tacze internetowe, nalezy wystapi¢ do Centrali ARIMR (Departament Ewidencji Producentéw
i Rejestracji Zwierzat (DEPRZ) ze zbiorowym wnioskiem o udostepnienie danych z Rejestru Podmiotow
Wykluczonych.

4. W odniesieniu do Beneficjenta nie ogloszono upadlosci.

Sprawdzenie dotyczy wytacznie Beneficjenta (w projekcie grantowym jest Lokalna Grupa Dziatania) prowadzacego
dziatalno$¢ gospodarcza, odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢, jezeli Beneficjent zaprzestal prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej lub nie prowadzit dziatalno$ci gospodarczej (sprawdzenia w tym zakresie nalezy dokona¢ w KRS
w rejestrze przedsigbiorcow).

Powyzszy warunek nalezy zweryfikowa¢ na podstawie udostepnionego w wersji elektronicznej zestawienia
Beneficjenci_ ARIMR_w_upadtosci_Data, zamieszczonego w Chmurze ARIMR, w katalogu Wspolny, w folderze
Rejestr _Upadto$¢ a takze na podstawie informacji zweryfikowanych i zgromadzonych przez UM, ktoéry na biezaco
weryfikuje sytuacje prawna i ekonomiczng Beneficjenta.
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Zestawienie Beneficjenci ARIMR w_upadiosci_Data zawiera wylacznie wykaz beneficjentow, dla ktorych ARIMR
dokonala ptatnosci w ramach dziatan finansowanych lub wspotfinansowanych ze $rodkow UE.
W przypadku pojawienia si¢ jakichkolwiek watpliwosci w odniesieniu do wynikéw kontroli przeprowadzonej
W Oparciu o ww. rejestr nalezy sprawdzi¢ dany podmiot w Monitorze Sadowym i Gospodarczym (dostgpnym takze w
wersji elektronicznej https://ems.ms.gov.pl/msig/przegladaniemonitorow).

Potwierdzeniem dokonania stosownych sprawdzen jest wydruk ,,print screen” przedstawiajacy wynik kontroli
(wyszukiwania danego podmiotu) dotgczony do teczki sprawy opatrzony data i podpisem Weryfikujacego.

W przypadku stwierdzenia, iz w stosunku do Beneficjenta ogloszona zostata upadto$é, nalezy zaznaczy¢ NIE.

W przypadku ogloszenia upadlosci w stosunku do danego podmiotu gospodarczego nalezy w trybie pilnym dokonaé
weryfikacji, czy wystapity okolicznosci, dajace podstawe wypowiedzenia umowy Beneficjentowi i ewentualnego
zgloszenia wierzytelnosci do sadu.

Potwierdzeniem dokonania stosownych sprawdzen sg dotaczone do teczki sprawy wydruki z wynikiem sprawdzenia,
opatrzone data i podpisem pracownika UM.

Punkt 5. Wobec Beneficjenta nie majg zastosowania $rodki sankcyjne, o ktorych mowa w ustawie z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczego6lnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukrain¢ oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835 z p6zn. zm.) - Rejestr Podmiotow
Objetych Sankcjami (RPOS).

Weryfikacje nalezy przeprowadza¢ w oparciu o rejestr udostepniony na stronie internetowej Ministerstwa Spraw
Wewngtrznych i Administracji, pod adresem: https://www.gov.pl/web/mswia/lista-osob-i-podmiotow-objetych-
sankcjami oraz w oparciu o Rejestr Podmiotow Objetych Sankcjami (RPOS) utworzony przez ARIMR.

Ww. Rejestr znajduje si¢ w chmurze ARIMR, w lokalizacji: Delegowane SW/ DDD Wspoélne, w katalogu LISTA
SANKCYJNA.

Pracownik weryfikujacy sprawdza w obydwu rejestrach czy podmiot lub osoba (poszczegolni czionkowie Rady
LGD), ktora wnioskuje o wyptate srodkow finansowych nie jest objety/a sankcjami wynikajagcymi z ustawy.
Sprawdzeniu podlegajg wszystkie wnioski o Wyptate srodkow finansowych ztozone po wejéciu w zycie ww. ustawy a
takze ztozone przed wejsciem w zycie ustawy, lecz dla ktorych nie zostala jeszcze zawarta umowa o przyznaniu
pomocy.

Wynik sprawdzenia nalezy odnotowa¢ w Uwagach w sekcji A karty weryfikacji. Nalezy pamigta¢ o zachowaniu $ladu
rewizyjnego, ktorym w tym przypadku bedzie wydruk print screen wskazujacy na weryfikacje podmiotu
z datg, podpisem osoby dokonujacej ww. weryfikacji i tytutem: Rejestr Podmiotow Objetych Sankcjami.

Zaznaczenie pola NIE oznacza, ze Beneficjent jest podmiotem, wobec ktorego zastosowany zostat srodek sankcyjny,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 1 lub 2 ustawy, na etapie wniosku o0 wyptate srodkow finansowych - nalezy odmowic
przyznania pomocy.

A.L. Wynik weryfikacji wstepnej

W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1 - 5 wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny.

W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji w pkt. 1, 2, 3, 4 lub 5 - wniosek nie podlega dalszej ocenie. Nalezy
odpowiednio wypehi¢ czes¢ F Karty.

W przypadku, gdy na etapie weryfikacji wstepnej, z powodu brakéw formalnych (braku podpisu) nie jest mozliwa
odpowiedz na pytanie 2 nalezy kontynuowaé weryfikacje, za§ sprawdzenie tego elementu nastapi po usunigciu
brakéw przez Beneficjenta.

Brak formalny nalezy wpisa¢ w Zataczniku nr 1 do karty.

B: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA | ZASADAMI
DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, LIMITU ORAZ POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM,
KONTROLA KRZYZOWA

B1: WERYFIKACJA KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI

Pracownik UM sprawdza kompletnos¢ i poprawnos¢ wszystkich wymaganych zatacznikow do wniosku, zaznaczajac
jedno wiasciwe pole: TAK albo DO WEZW. albo ND.

Odpowiedz TAK nalezy zaznaczyé w przypadku, gdy zalagczono do wniosku wymagany dokument i jest on
poprawny, w tym spetnia wymagania okreslone w instrukcji.

Odpowiedz DO WEZW. nalezy zaznaczy¢, gdy Beneficjent nie dostarczyt wymaganego dokumentu, badZ dokument
ten nie jest poprawny, w tym nie jest kompletny, wymaga ztozenia wyjasnien lub usunigcia brakéw lub Beneficjent
zaznaczyt go, jako zatacznik we wniosku, ale dokumentu tego brakuje.Pozycje, przy ktorej zostata udzielona
odpowiedz DO WEZW. nalezy przenies¢ do zatacznika nr 1 karty.
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https://ems.ms.gov.pl/msig/przegladaniemonitorow

Odpowiedz ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy nie jest wymagane ztozenie ktorego$ z dokumentow.

Podczas weryfikacji wniosku pod wzgledem kompletnosci nalezy zwroci¢ uwage, czy dane Beneficjenta
w zatacznikach sa zgodne z danymi w umowie. Ponadto nalezy zwrdci¢ uwagg, czy liczba zatacznikow podana we
wniosku zgadza si¢ z liczba zalacznikdéw faktycznie zataczonych.

Weryfikacji podlega rowniez obecno$¢ stosownych podpisow 1 pieczeci na wszystkich ztozonych wraz
z wnioskiem zalgcznikow.

W przypadku zatgcznikéw oznaczonych kopie — kopie dokumentéw dotgcza si¢ w formie kopii potwierdzonych za
zgodnosé¢ z oryginatem przez pracownika LGD, samorzgdu wojewddztwa, lub podmiot, ktory wydat dokument, lub
w formie kopii po$wiadczonych za zgodno§¢ z oryginalem przez notariusza lub przez wystepujacego
w sprawie pelnomocnika bgdacego radca prawnym lub adwokatem, z tym ze kopia pelnomocnictwa, o ktérych mowa
w pkt 7, nie moze by¢ potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem przez pracownika LGD. Natomiast kopie,
o ktorych mowa w pkt 1 oraz 2 moga by¢ poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginatem przez pracownika LGD.

|BL.I: Weryfikacja zatacznikow |

Punkty A.1-9, B. Inne zalaczniki zgodnie z instrukcja wypetniania wniosku.

‘BI.II: Weryfikacja poprawnos$ci wypelnienia formularza wniosku ‘

Punkt 1. Wniosek zostal zlozony na wlasciwym formularzu aktualnym na dzien skladania wniosku, udostepnionym
na stronie internetowej UM.

Nalezy sprawdzi¢, czy wniosek zostal ztozony na whasciwym formularzu, aktualnym na dzien sktadania wniosku,
udostepnionym na stronie internetowej UM. Ponadto nalezy sprawdzi¢, czy:

2. Liczba zalacznikéw podana we wniosku zgadza sie z liczbg zalgcznikéw faktycznie zalaczonych.

3. Dane identyfikacyjne Beneficjenta podane we wniosku oraz w zalacznikach sa zgodne z danymi zawartymi
W umowie 0 przyznaniu pomocy.

4. Wymagane pola we wniosku zostaly wypelnione poprawnie i zgodnie z instrukcja.
5. Whiosek i zalaczniki zostaly podpisane przez osobe/y reprezentujgca/e Beneficjenta/pelnomocnika.

B2: WERYFIKACJA ZGODNOSCI Z UMOWA I ZASADAMI DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY

Na podstawie danych z wniosku oraz zataczonych do wniosku dokumentow nalezy zaznaczy¢ jedno wiasciwe pole:
TAK, NIE, DO WEZW. albo ND.

W przypadku stwierdzenia koniecznosci korekty kwoty pomocy (zaznaczenie NIE) — nalezy w polu ,,Uwagi”
sporzadzi¢ stosowng adnotacje ze wskazaniem wysokos$ci korekty, aby mozliwe byto zweryfikowanie danych
zawartych w sekcji E Karty.

I: Weryfikacja elementow, ktérych niespelnienie skutkowac bedzie odmowa wyptaty pomocy w czesci / calosci

Punkty 1- 6. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypetniania wniosku.

Punkt 1. Beneficjent udokumentowal zrealizowanie operacji lub jej etapu zgodnie z umowa o przyznaniu
pomocy oraz na podstawie umow 0 powierzeniu grantu

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent udokumentowat wykonanie zakresu rzeczowego operacji, zgodnie
z zestawieniem rzeczowo - finansowym, stanowigcym zatgcznik do umowy na projekt grantowy. W oparciu
0 Umowy 0 powierzenie grantu - pracownik UM dokonuje oceny ww. warunku.

Stosownie do przepisow rozporzadzenia 19.2, érodki finansowe (granty) sa udzielane Grantobiorcom na
podstawie umowy 0 powierzenie grantu, sa rowniez warunkiem koniecznym do wyptaty pomocy na realizacje
projektow grantowych (§ 13 - 13a w zwiazku z § 29 ww. rozporzadzenia LSR).

Z art. 36 ustawy o zasadach realizacji programow w zakresie polityki spojnosci finansowanych
w perspektywie finansowej 2014-2020 wynika réwniez, ze Beneficjent projektu grantowego odpowiada
w szczegblnosci za rozliczenie wydatkéw poniesionych przez Grantobiorcow oraz kontroluje realizacje zadan
przez Grantobiorcéw, a w razie potrzeby odzyskuje srodki finansowe (granty) w przypadku ich wykorzystania
niezgodnie z celami projektu.
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W przypadku, gdy Beneficjent nie udokumentowat zrealizowania operacji lub jego czgéci — nalezy zaznaczy¢
odpowiedz NIE oraz w polu ,,Uwagi” sporzadzi¢ adnotacj¢ ze wskazaniem wysokosci korekty.

Punkt 2. Beneficjent udokumentowal poniesienie kosztéw zwiazanych z realizacja co najmniej dwoch zadan,
a w przypadku operacji realizowanej w zakresie przygotowania koncepcji inteligentnej wsi wykonanie co
najmniej pieciu zadan

Nalezy sprawdzi¢, czy w karcie rozliczenia zadania, ktory jest zatacznikiem do wniosku (VIILA.3. KARTA
ROZLICZENIA ZADANIA W ZAKRESIE PROJEKTU GRANTOWEGO), Beneficjent udokumentowat odrebnie dla
kazdego zadania, ze operacja lub jej etap zostat zrealizowany, w tym poniést koszty zwigzane z realizacja co najmniej
dwoch zadan, a w przypadku operacji realizowanej w zakresie przygotowania koncepcji inteligentnej wsi wykonanie
CO najmniej pigciu zadan.

Sprawdzenia nalezy dokona¢ na podstawie dokumentow, ktérych kopie posiada Beneficjent, a do uzyskania ktdrych,
zgodnie z przepisami prawa, zobligowany byt Grantobiorca w zwiazku z realizacja zadania w ramach operacji.

Punkt 3. Operacja zrealizowana w nie wiecej niz w dwéch etapach, z tym ze w przypadku, gdy operacja zostala
zrealizowana w dwdch etapach, zadania nie zostaly podzielone mi¢dzy etapami

Nalezy sprawdzi¢, w oparciu o dane zawarte we wniosku (np. sekcja 11 - pola 4-5, sekcja IV — pola 2-3), czy operacja
zostata zrealizowana w nie wiecej niz w dwoch etapach, a w przypadku, gdy operacja zostata zrealizowana w dwoch
etapach, to pojedyncze zadanie w ramach operacji powinno zosta¢ przypisane w catosci do jednego z tych etapow
(zgodnie z postanowieniami § 3 ust. 5 umowy).

Uwaga !

Moze wystapi¢ jednak sytuacja, w ktorej pojedyncze zadanie zostanie podzielone migdzy dwa etapy, co zwigzane jest
ze zmniejszeniem zakresu lub wartosci zadania w ramach jednego z etapoéw i zwigkszeniem zakresu lub wartosci
zadania w ramach drugiego etapu (pdzniejszego). Mozliwa jest taka zmiana, pod warunkiem, ze kwota pomocy
pozostala do  wykorzystania w  wyniku zmniejszenia  warto$ci  poszczegodlnych  zadan  ujetych
w zestawieniu rzeczowo — finansowym operacji nie moze stanowi¢ podstawy do wprowadzenia do zestawienia
rzeczowo - finansowego operacji dodatkowych zadan finansowanych z wykorzystaniem tej kwoty. Zmiana ta nie
moze réwniez powodowaé zwickszenia kwoty pomocy okreslonej w § 4 ust. 1 umowy na projekt grantowy, zmiany
celu operacji oraz wskaznikéw jego realizacji okreslonych w § 3 ust. 3 (o ile z umowy nie wynika inaczej), zmiany
zobowigzania o niefinansowaniu kosztow kwalifikowalnych operacji z innych $rodkéw publicznych,
a takze uwzglednienia, w trakcie realizacji kolejnego etapu operacji, kwoty pomocy niewyptaconej w ramach
rozliczenia etapu operacji, jezeli nie zostata dokonana zmiana umowy w tym zakresie, o czym mowa w § 12 ust. 3 pkt
1 umowy.

Ponadto, kazda czynno$¢ zwigzana ze zmniejszeniem zakresu lub wartosci zadania w ramach jednego z etapow
i zwickszeniem zakresu lub wartosci zadania w ramach etapu pdzniejszego wWymaga odnotowania w karcie, wraz
z data jej wykonania, albo/oraz zamieszczenia notatki stuzbowej, celem pozostawienia $ladu rewizyjnego
w teczce sprawy. Ocena badanych dokumentéw i wyjasnien powinna by¢ dokonana pisemnie, tak aby podjete
rozstrzygnigcie byto nalezycie uzasadnione i udokumentowane.

DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy pojawiag si¢ przestanki dotyczace podziatu poszczegdlnych zadan
miedzy dwa etapy.

Punkt 4. Grantobiorcy zostal udzielony grant, ktéry spelnia warunki, o ktorych mowa w § 29 ust. 4a i 4b
rozporzadzenia LSR

Uwagal

Majac na uwadze, wydtuzenie okresu realizacji PROW 2014-2020 o 2 lata a tym samym wprowadzenia do zakresu
pomocy okreslonego w § 2 zmienionego rozporzadzenia mozliwosci wsparcia przygotowania oddolnych lokalnych
koncepcji rozwoju, zwanych ,koncepcjami inteligentnych wsi” i mozliwosci otrzymania przez Grantobiorce
dodatkowej pomocy finansowej na przygotowanie koncepcji Smart Village (tzw. inteligentnej wsi), zgodnie
z § 29 ust. 4a i 4b rozporzadzenia LSR (Dz.U. 2021. poz. 2358), nalezy sprawdzi¢ w oparciu o dane z wniosku czy:

W przypadku projektow grantowych w zakresie okresionym w § 2 ust. 1 pkt 9 pomoc jest wyptacana, jezeli ponadto
koncepcja inteligentnej wsi:
1) nie jest sprzeczna z innymi dokumentami startegicznymi dla obszaru nig objetego, w szczegdlnosci
z LSR,
2) zostala przygotowana w partnerstwie co najmniej z jednym podmiotem z obszaru nig objetego,
3) obejmuje obszar, o ktorym mowa w § 13a ust. 1 pkt 1,
4) zawiera w szczegdlnosci:
a) opis procesu opracowania koncepcji z udziatem spotecznosci lokalnej, a takze przeprowadzenia konsultacji z
lokalng spolecznoscig,
b) uproszczong analize stabych i mocnych stron (SWOT) obszaru objetego tq koncepcjq,
c) plan wigczenia spolecznosci w pézniejszq ewentualng realizacje tej koncepcji, z uwzglednieniem roli soltysa
lub rady soteckiej w tym procesie,
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d) liste projektow, ktore bedg si¢ skiadaé na realizacje tej koncepcji, uwgledniajqcych komponent cyfrowy,
srodowiskowy lub klimatyczny.

W przypadku projektow grantowych przy ustalaniu wysokosci kosztow kwalifikowalnych podlegajqcych refundacji
nie uwzglednia sig:
1) kwoty grantow udzielonych grantobiorcom w wysokosci przekraczajacej limit wynoszgcy 110 tys. ztotych na
Jjednego grantobiorce w ramach projektow grantowych realizowanych przez dang LGD;
2) kwoty grantéw udzielonych jednostkom sektora finanséw publicznych w wysokosci przekraczajacej 20%
kwoty Srodkéw przyznanych na dany projekt grantowy;
3) grantu udzielonego grantobiorcy, ktory nie spetnia warunkéw, o ktérych mowa w § 73 ust. 1 pkt 6.

W pkt 3 weryfikacje ww. warunku nalezy przeprowadzi¢ dodatkowo w oparciu o aktualny rejestr CEiDG lub KRS.

W przypadku Kot Gospodyn Wiejskich (KGW), zgodnie z ustawg z dnia 24 czerwca 2018 o kotach gospodyn
wiejskich rejestrowanym w biurach powiatowych ARiIMR, weryfikacja warunku , o ktéorych mowa w § 13 ust. 1 pkt 6
rozporzadzenia dokonywana jest na podstawie statutu KGW. W przypadku, gdy ze statutu wynika, ze KGW moze
prowadzi¢ dziatalnos¢ gospodarcza nalezy wezwaé do ztozenia wyjasnien. Jezeli z wyjasnien wynika, iz KGW nie
prowadzi dziatalnosci gospodarczej, nalezy przyja¢, iz Grantobiorca spetnia warunki o ktorych mowa w § 13 ust. 1
pkt 6 rozporzadzenia LSR.

DO WEZW. nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy pojawia si¢ przestanki dotyczace niespetnienia przez Grantobiorce
ww. warunkow (nalezy wyjasni¢ z Beneficjentem).

Punkt 5. Grant na przygotowanie koncepcji inteligentnej wsi obejmujacej dany obszar zostal udzielony tylko
jeden raz

Nalezy sprawdzi¢, w oparciu o0 dane zawarte we wniosku oraz o karte oceny LGD (...) stanowigca zatacznik do
formularza VI.B.1 do wniosku o przyznanie pomocy, czy grant na przygotowanie koncepcji inteligentnej wsi
w ramach danego projektu grantowego oraz w ramach limitu 110 tys. na jednego Grantobiorce obejmujacej dany
obszar zostat udzielony Grantobiorcy tylko jeden raz.

Na podstawie wynikowych informacji statystycznych ogtaszanych, udostepnianych lub rozpowszechnianych zgodnie
z przepisami o statystyce publicznej, nalezy sprawdzi¢ czy grant na przygotowanie koncepcji inteligentnej wsi
obejmuje dany obszar tj. obszar zamieszkaty przez nie wiecej niz 20 tys. mieszkancow lub Kilku miejscowosci,
ktorych taczna liczba mieszkancoéw nie przekracza 20 tys. mieszkancodw, przy czym liczbg mieszkancéw okresla sie
na dzien 31 grudnia roku poprzedzajacego rok, w ktérym ogtoszono nabor wnioskow 0 powierzenie grantow oraz
obszar taki nie jest objety inng koncepcja inteligentnej wsi.

Punkt 6. Nie zostaly naruszone warunki przyznania pomocy

W celu potwierdzenia, czy operacja w ksztalcie rzeczywistym odpowiada warunkom jej wyboru, tj. podstawowemu
kryterium, dzieki ktoremu mogta zaistnie¢ w projekcie grantowym w ramach poddziatania 19.2 nalezy przeprowadzi¢
oceng W oparciu o posiadang w teczce sprawy dokumentacje z wyboru operacji.

Przez warunki przyznania pomocy, ktore podlegatyby weryfikacji nalezy rozumie¢ te kryteria wyboru, za ktore
Grantobiorca otrzymat punkty na etapie wyboru operacji do finansowania. Przyktad: w celu uzyskania punktow za
kryterium wptywu na ochrone $rodowiska i klimatu, na etapie ubiegania si¢ o przyznanie pomocy zadeklarowat zakup
maszyny X z funkcja pracy w trybie ekologicznym.

W oparciu m.in. o tego typu przyktady, nalezy dokona¢ weryfikacji spetnienia przez poszczegdlnych Grantobiorcow
kryteriéw, ktore zadeklarowane zostaty przez GrantobiorcOw na etapie ubiegania sie 0 pomoc. Zmiana spowodowana
np. zakupem maszyny lub urzadzenia bez funkcji, ktora byta jednym z kryteriow, za ktére Rada LGD przyznawata
danej operacji punkty, niesie za soba konieczno$¢ ponownego przeliczenia punktow w celu sprawdzenia, czy
niezrealizowanie danego kryterium mialoby wptyw na wybor tej operacji do finansowania w projekcie grantowym
w ramach poddziatania 19.2.

W sytuacji zmian w operacji, ktore powodowatyby zmniejszenie liczby punktow i wptywatby na wynik wyboru np.
liczba punktow z oceny kryteriow wyboru spadlaby ponizej okre§lonego w naborze minimum, nalezy odmowié¢
wyplaty pomocy, zaznaczy¢ odpowiedz NIE wskazujac postanowienie § 8 ust. 4 umowy w oparciu o0 art. 17 ustawy
RLKS oraz przejs¢ do czgsci F karty.
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Cel operacji

Punkty 7. — 8. Zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcjg wypetniania wniosku
Punkt 7. Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji zostaly osiagnie¢te

W przypadku ptatnosci koncowej, nalezy sprawdzi¢ czy cel i wskazniki operacji zostaly osiagnigte, tj. cel operacji
nalezy uzna¢ za osiagniety 0 ile zostaty osiagnicte wartosci wskaznikow okre$lone w umowie. Sprawdzenia nalezy
dokona¢ w oparciu o warto$ci docelowe wskaznikow realizacji celu wskazanych w umowie i wartosci wskaznikow
osiggnietych w wyniku realizacji operacji, wpisanych we wniosku, w sekcji VII. WSKAZNIKI, KTORE ZOSTALY
OSIAGNIETE W WYNIKU REALIZACJI OPERACII, W TYM WSKAZNIKI OSIAGNIECIA CELU(OW).

TAK nalezy zaznaczy¢, jezeli zrealizowano caly zakres operacji zgodnie z umowas, tj. cel operacji oraz warto$ci
wskaznikow zostaty osiagnicte.

Nalezy pamigtaé, za osiagni¢cie wskaznikow realizacji celu operacji, uznaje si¢ ich realizacj¢ na poziomie minimum
85% wartosci okreslonej w umowie. W przypadku, gdy dla operacji wskazano co najmniej trzy wskazniki realizacji
celu operacji, cel uwaza si¢ za osiaggniety, gdy dwa wskazniki osiaggnely warto$¢ minimum 85% warto$ci okreslonej w
umowie, natomiast jeden wskaznik osiaggnat minimum 75 % warto$ci okreslonej w umowie.

NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy mozna jednoznacznie Stwierdzié, iz cel oraz wartosci wskaznikow operacji
nie zostaty osiagnigte.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek dotyczy ptatnosci posrednie;.

Punkt 8. Cel operacji oraz wskazniki jego realizacji moga zosta¢ osiagniete pomimo niezrealizowania
w calosci zakresu rzeczowo — finansowego operacji lub jej etapu

W przypadku ptatnoéci posrednich, gdy Beneficjent nie zrealizowat ktoregokolwiek z elementow zakresu rzeczowo-
finansowego nalezy sprawdzi¢, czy mozliwe jest osiagniecie celu operacji po zrealizowaniu operacji poprzez
wskaznik(-i) jego realizacji. Dlatego nalezy w pierwszej kolejnosci zweryfikowaé przyczyny, dla ktorych zakres
rzeczowo-finansowy nie zostal zrealizowany w petlnym zakresie.

Nalezy sprawdzi¢, czy niepelna realizacja zakresu rzeczowo-finansowego zwigzana jest np. z rezygnacja
z realizacji okreslonego zadania na rzecz innego lub tez catkowite odstapienie od jego realizacji. Nalezy dokonac
analizy, ktora pozwoli na stwierdzenie czy operacja jest realizowana w sposob zapewniajacy realizacje celu.

TAK nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy cel operacji zostanie osiagniety, pomimo niezrealizowania czgséci zakresu
rzeczowo-finansowego danego etapu operacji, przy czym cel operacji bedzie mogt zosta¢ uznany za osiagniety, o ile
zostang w wyniku realizacji operacji osiggnicte warto$ci wskaznikow okreslone umowsa.

NIE nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy mozna jednoznacznie stwierdzié, iz cel operacji oraz warto$ci wskaznikow
nie zostaty osiggniete.

ND nalezy zaznaczy¢ w przypadku, gdy wniosek dotyczy platnosci koncowej (w przypadku operacji realizowanej
w dwoch etapach) lub Beneficjent zrealizowal caty zakres rzeczowo-finansowy danego etapu.

B2.II. Weryfikacja elementéw, ktéorych niespelnienie skutkowaé¢ bedzie korekta kwoty kosztow
kwalifikowalnych oraz kwoty pomocy

Na podstawie danych z wniosku oraz zataczonych do wniosku dokumentoéw nalezy zaznaczy¢ jedno wihasciwe pole:
TAK, NIE, DO WEZW. albo ND.

W przypadku stwierdzenia konieczno$ci korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych (zaznaczenie odpowiedzi NIE),
nalezy w polu ,,Uwagi” sporzadzi¢ stosownag adnotacj¢ ze wskazaniem wysokosci korekty, aby mozliwe bylo
zweryfikowanie danych zawartych w czesci E Karty.

Punkty 1. - 13. zgodnie z zakresem w karcie oraz instrukcja wypehiania wniosku

Punkt 1. Zrealizowany zakres rzeczowy operacji/etapu podany w zestawieniu rzeczowo-finansowym
z realizacji operacji jest zgodny z zakresem rzeczowym wymienionym w zestawieniu rzeczowo-finansowym
zalaczonym do umowy

Nalezy sprawdzi¢, czy zakres rzeczowy operacji/etapu przedstawiony w sekcji VI. ZESTAWIENIA RZECZOWO-
FINANSOWEGO Z REALIZACJI OPERACIJI jest zgodny z zakresem rzeczowym ZESTAWIENIA RZECZOWO-
FINASOWEGO, stanowigcym zalacznik nr 1 do umowy.

W sekcji VI ZESTAWIENIA RZECZOWO-FINANSOWEGO Z REALIZACJI OPERACJI wyszczegolnione zostaty
nastepujace czesci:

I. Zadania planowane do realizacji w zakresie innym niz okreslony w § 2 ust. 1 pkt 9 rozporzgdzenia LSR,
Il. Zadania planowane do realizacji w zakresie okreslonym w § 2 ust. 1 pkt 9 rozporzgdzenia LSR,
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Nalezy pamigtac, ze w przypadku, gdy LGD zrealizowata operacje w zakresie innym niz okreslonym w § 2 ust. 1 pkt
9 rozporzadzenia LSR wypehia sekcje I zestawienia rzeczowo-finansowego operacji, natomiast w przypadku, gdy
LGD zrealizowata operacje w zakresie okre§lonym w § 2 ust. 1 pkt 9 rozporzadzenia LSR - wypetnia sekcje II
zestawienia rzeczowo-finansowego operacji.

Weryfikacja zakresu rzeczowego zrealizowanej operacji powinna polega¢ przede wszystkim na sprawdzeniu
zgodnoséci poszczegdlnych pozycji  zestawienia rzeczowo-finansowego stanowigcego zatacznik do umowy
0 przyznaniu pomocy z zestawieniem rzeczowo-finansowym z wniosku 0 ptatno$é. W sekcji V wniosku kol. 6
Beneficjent (na podstawie faktur i dokumentow o rownowaznej warto$ci dowodowej ztozonych przez Grantobiorcow
w ramach rozliczenia grantdw) podaje nazwe towaru badz ustugi, ktore Grantobiorca zakupit
w ramach realizowanego zadania.

W przypadku, gdy koszty zadania znaczaco spadty, nalezy sprawdzi¢ czy wskazane w kolumnie 6 towar lub ustuga sa
zbiezne z zakresem realizowanego zadania okreslonym w sekcji VI wniosku kol 2 wyszczegdlnienie zadan i ich
zakresow. Na etapie oceny wniosku weryfikujacy ma do dyspozycji rowniez Szczegotowy opis poszczegolnych zadan
wchodzgcych w skiad operacji (...) stanowigcy zatacznik B.3 do wniosku o przyznanie pomocy. Szczegétowa analiza
dokonywana bedzie na dokumentach Zrodtowych podczas kontroli na miejscu/kontroli na zlecenie.

Ponadto nalezy mie¢ na uwadze postanowienia § 12 ust. 3 umowy o przyznaniu pomocy, dotyczace koniecznosci
zmiany umowy w przypadku zmian w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji, stanowigcym zalacznik do
umowy, zwiazanych ze zmniejszeniem lub zwigkszeniem zakresu lub wartoSci zadan w ramach etapow,
Z zastrzezeniem, ze zmiany w zakresie rzeczowym operacji nie moga powodowac zwiekszenia przyznanej kwoty
pomocy. Ponadto kwota pomocy pozostala do wykorzystania w wyniku zmniejszenia kosztow realizacji
poszczegolnych zadan ujetych w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji nie moze stanowi¢ podstawy do
wprowadzenia do  zestawienia  rzeczowo-finansowego operacji  dodatkowych zadan finansowanych
z wykorzystaniem tej kwoty.

Punkt 2. Koszty kwalifikowalne (granty) zostaly poniesione z zachowaniem terminéw wynikajacych
z obowigzujacych przepisow prawa

Nalezy sprawdzi¢, w oparciu 0 dane we wniosku o ptatno$¢, sekcja V. WYKAZ FAKTUR (...) oraz
w zatacznikach (dowody zaptaty — wyciag bankowy Beneficjenta), czy koszty kwalifikowalne zostaty poniesione hie
pdzniej niz do dnia ztozenia wniosku o platnos¢, a gdy zostat wezwany do usunigcia brakéw w tym wniosku — nie
pézniej niz w terminie 14 dni od dnia dorgczenia tego wezwania z zastrzezeniem zachowania terminéw na
zakonczenie realizacji operacji i ztozenie wniosku o ptatno$¢ koncowa wskazanych w umowie.

Punkt 3. Prawidlowo udokumentowano poniesione przez Beneficjenta koszty kwalifikowalne zwiazane
Z realizacjg operacji/etapu w wysokosci nie wyzszej niz wykazane w zestawieniu rzeczowo-finansowym operacji
- w formie rozliczenia bezgotéwkowego

Nalezy sprawdzi¢, w oparciu o dowody zaptaty, sekcja VIII wniosku o ptatnos¢, punkt A.2, czy przedstawione
dowody zaptaty opiewaja na kwote nie wyzszg niz warto$ci wynikajace z Umow 0 powierzenie grantu.

Zgodnie z § 13 ust. 1 rozporzadzenia LSR, wysokos$¢ kazdego grantu jaki moze by¢ udzielony Grantobiorcy nie
bedzie wyzsza niz 50 tys. oraz nizsza niz 5 tys., a w przypadku projektu grantowego w zakresie okreslonym w § 2 ust.
1 pkt 9 wynosi 4 tys. ztotych.

Jednocze$nie, zgodnie z § 8 ust. 8 umowy podstawag do wyliczenia kwoty pomocy do wyplaty sg faktycznie
i prawidlowo poniesione koszty kwalifikowalne (wyptacone granty), jednak w wysoko$ci nie wyzszej niz suma
kosztow kwalifikowalnych (grantow) wykazana dla operacji w zestawieniu rzeczowo — finansowym stanowigcym
zatacznik nr 1 do umowy, z uwzglednieniem § 29 ust. 4a i 4b rozporzadzenia LSR.

W oparciu 0 dane zawarte we wniosku o platnos¢, sekcja V WYKAZ FAKTUR (...), kolumna 11 (Sposéb zapfaty
Grantobiorcy przez Beneficjenta), ktore powinny wynika¢ z zalaczonych do WoP przez Beneficjenta dowodow
zaplaty, nalezy sprawdzi¢, czy koszty zostaly poniesione w formie rozliczenia bezgotowkowego. Z przepisow
rozporzadzenia LSR wynika, iz warto$¢ jednego udzielonego grantu nie powinna by¢ nizsza niz 5 tysiecy ztotych,
a w przypadku grantu w zakresie okre$lonym w § 2 ust. 1 pkt 9 rozporzadzenia LSR wynosi 4 tys. zlotych,
w zwiazku z tym Beneficjent powinien dokonywaé ptatno$ci na rzecz Grantobiorcy wylacznie w formie
bezgotowkowej — ptatnosci dokonane gotdwkowo nie beda podlegaty refundacji.

Punkt 4. Inwestycje trwale zwiazane z nieruchomoscig sg realizowane na nieruchomosci bedacej wlasnoscia lub
wspotwlasnoscia Grantobiorcy lub Grantobiorca posiada prawo dysponowania nieruchomoscia na cele
okreslone we wniosku o powierzenie grantu przez okres realizacji operacji oraz okres podlegania zobowiazania
do zapewnienia trwalo$ci operacji zgodnie z art. 71 ust. 1 rozporzadzenia 1303/2013
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Sprawdzenia ww. warunku nalezy przeprowadzi¢:
- w oparciu o kart¢ oceny LGD (...) stanowiacg zalgcznik do formularza V1.B.1 do wniosku o przyznanie pomocy,

- na podstawie dokumentacji potwierdzajacej prawo wiasnosci lub dysponowania nieruchomos$cia, Wykaz
dokumentow zwigzanych z realizacjq operacji, ktore zostaly wystawione na grantobiorce, a ktorych kopie posiada
i przechowuje podmiot ubiegajqgcy sie o przyznanie pomocy, sekcja VII wniosku o przyznanie pomocy,

- w oparciu o karte rozliczenia zadania, poprzez okazanie np. aktu notarialnego, umowy dzierzawy, zatacznik
VII1.A.3 wniosku o ptatno$¢.

Dokumenty potwierdzajace prawo wiasnosci lub dysponowania nieruchomoscia beda podlegaly weryfikacji podczas
kontroli na miejscu.

Punkt 5. Koszty kwalifikowalne nie byly finansowane z innych $rodkow publicznych

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent nie uzyskal wsparcia na te same koszty kwalifikowalne z innych $rodkow
publicznych, na podstawie ktérych Beneficjent dokonat weryfikacji spelnienia przez Grantobiorc¢ warunkow
wynikajacych z postanowien § 5 ust. 1 pkt 2 umowy.

Na podstawie ztozonych dokumentéw nalezy sprawdzi¢, czy przedstawione do refundacji umowy o powierzenie
grantu nie zostaty ostemplowane pieczatka wskazujaca na finansowanie w ramach innych programéw pomocowych.
W przypadku ostemplowania pieczatka wskazujacg na sfinansowanie z udzialem innych $rodkow publicznych
w zwigzku 2z realizacjg operacji nalezy zweryfikowaé, czy refundacji podlegaty wszystkie koszty ujete
w przedstawionych dokumentach. Podlega¢ one beda sprawdzeniu w ramach czynno$ci kontrolnych wniosku
o ptatnos¢. Wyniki przeprowadzonej w tym zakresie analizy beda wykorzystywane rowniez w czesci C2.2.1. Karty,
przy weryfikacji krzyzowej.

Zgodnie z § 5 ust. 1 pkt 11 lit. a umowy, Beneficjent zapewnia, iz koszty poniesione przez Grantobiorcéw na zadania
stuzqce osiggnieciu celu operacji nie bedq finansowane z innych srodkéw publicznych. Sprawdzenie ww. warunku
bedzie podlegato weryfikacji na dokumentach zroédtowych (fakturach, rachunkach i innych dokumentach) w ramach
czynnosci kontrolnych na miejscu. Beneficjent zobowigzany jest do spelnienia warunkéw przyznania pomocy, W tym
w szczegolnosci do niefinansowania kosztow kwalifikowalnych operacji z innych $rodkow publicznych, zgodnie z
warunkami przyznania pomocy. Nie stosuje si¢ do Beneficjenta bedacego organizacja pozarzadowa, o ktorej mowa w
§ 4 ust. 3 pkt 1 rozporzadzenia w zakresie, w jakim nie jest to sprzeczne w art. 59 ust. 8 rozporzadzenia nr 1305/2013.

Z § 8 ust. 9 pkt 2 umowy wynika, ze w przypadku stwierdzenia finansowania kosztéw kwalifikowalnych z innych
srodkéw publicznych - kwote kosztow, stanowigcych podstawe do wyliczenia kwoty pomocy do wyptaty, pomniejsza
sic o wartos¢ tych kosztow, ktore zostalty sfinansowane z udziatem tych $rodkow, z tym, ze
w przypadku stwierdzenia finansowania z innych $rodkéw publicznych kosztéw zadania przez Grantobiorce, kwote
kosztow, stanowigcych podstawe do wyliczenia kwoty pomocy do wyptaty, pomniejsza si¢ o kwote grantu wyptacong
temu Grantobiorcy (ww. kwote nalezy wpisa¢ do tabeli w czesci El karty Korekta kwoty kosztow kwalifikowalnych
(grantow)).

Nalezy pamietac, iz korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych (grantow)) nie stosuje sie do Grantobiorcy, bedacego
organizacjg pozarzadows, o ktorej mowa w § 4 ust. 3 pkt 1 rozporzadzenia, w zakresie, w jakim nie jest to sprzeczne z
art. 59 ust. 8 rozporzadzenia nr 1305/2013. Nie stosuje si¢ takze do Grantobiorcy bedacego jednostka sektora
finansow publicznych (w zakresie, w jakim nie jest to sprzeczne z art. 59 ust. 8 rozporzadzenia nr 1305/2013), jesli
Beneficjent wymagat od Grantobiorcy wkladu wlasnego w realizacje zadania, na ktore grant zostat przyznany, fj.
Beneficjent przyznaje grant, ktory w 100% nie pokrywa kosztow zadania realizowanego przez Grantobiorce.

Punkt 6. Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowosci lub korzysta z odpowiedniego kodu
rachunkowego, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013, dla wszystkich transakcji
zwiazanych z realizacja operacji.

Na etapie kontroli administracyjnej jak rowniez w trakcie przeprowadzanych w siedzibie Beneficjenta czynnosci
kontrolnych, nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowosci albo Kkorzysta
z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych z operacja. W tym celu, w oparciu
0 dane z zalacznika nr VIII. A8 do wniosku o platno§¢, Oswiadczenie o prowadzeniu oddzielnego sytemu
rachunkowosci albo o korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji zwigzanych
Z realizacjqg operacji sktadany wraz z wyciggami z polityki rachunkowosci i zaktadowego planu kont w ramach
prowadzonych ksigg rachunkowych w rozumieniu art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia nr 1305/2013, nalezy
dokona¢ sprawdzenia dla wszystkich transakcji zwigzanych z realizacjg operacji.

W przypadku, gdy przeprowadzona kontrola wykaze, Ze Beneficjent nie prowadzi oddzielnego systemu
rachunkowosci albo nie korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego, wowczas kwote pomocy do wyptlaty
pomniejsza si¢ o kwote Stanowigca rownowarto$¢ 10% tej kwoty zgodnie z § 8 ust. 9 pkt 5 umowy, a wysokos$¢
kwoty nalezy uwzgledni¢ w cze$ci E2 karty pkt. 9 Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar wynikajgcych
Z umowy.
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Punkt 7. Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodrebnionego rachunku przeznaczonego
wylacznie do obstugi wyprzedzajacego finansowania dotyczyly realizowanej operacji.

Wszystkie transakcje zrealizowane na rachunku przeznaczonym wytacznie do obstugi wyprzedzajacego finansowania
powinny dotyczy¢ realizowanej operacji, nie ma mozliwo$ci dokonywania przeksiegowan miedzy kontami
Beneficjenta. Wyjatkiem jest sytuacja, w ktorej Beneficjent dokonuje przelewu $rodkow finansowych
z tytutu wyprzedzajacego finasowania otrzymanych z ARIMR (w wysokosci do 36.37 % kwoty pomocy) na konto
BGK, w celu uzyskania niskoprocentowej pozyczki w wysokosci wkladu EFRROW, tj. 63,63% kwoty pomocy na
realizacj¢ operacji, jako wkladu uzupetniajacego do wysokosci 100 % kwoty pomocy.

W tym celu nalezy sprawdzi¢ w oparciu 0 zatacznik VIII.LA.4 do wniosku o ptatno$¢ Pelny wycigg z rachunku
bankowego przeznaczonego do obstugi wyprzedzajgcego finansowania, czy wszystkie transakcje wskazane na
wyciggu dotycza ptatnosci na rzecz Grantobiorcéw i majg potwierdzenie w umowie o powierzenie grantu (bedacej
dokumentem rownowaznym do faktur) oraz w sekcji V wniosku o ptatno$¢ Wykaz faktur... (kol. 10).

W przypadku, gdy wérod wskazanych na wyciagach bankowych transakcji sa takie, ktore nie dotycza realizowanej
przez Beneficjenta operacji, wowczas wyprzedzajace finansowanie jest wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem i
podlega zwrotowi przez Beneficjenta zgodnie z § 11 ust. 6-8 umowy. W takiej sytuacji nalezy postepowac zgodnie z
Ksiazka Procedur KP-611-363-ARIMR. W przypadku, gdy Beneficjent nie wnioskowat o wyprzedzajace
finansowanie albo gdy UM dokonata rozliczenia wyprzedzajacego finansowania w ramach etapu wczesniejszego
(ptatnosci posredniej) nalezy zaznaczy¢ ND.

Punkt 8. Wszystkie transakcje zrealizowane przez Beneficjenta z wyodrebnionego rachunku przeznaczonego
wylacznie do obslugi wyprzedzajacego finansowania, zostaly ujete w ramach prowadzonych ksiag
rachunkowych zgodnie z wymogiem, o ktorym mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia nr 1305/2013.

Wszystkie transakcje zrealizowane na rachunku przeznaczonym wytacznie do obstugi wyprzedzajacego finansowania
powinny zosta¢ ujete zgodnie z wymogiem, o ktorym mowa w art. 66 ust. 1 lit. ¢ pkt i rozporzadzenia 1305/2013.

Nalezy sprawdzi¢, czy dane z kolumny 12 (sekcja V wniosku o platno§é) Wykaz faktur (...) sa zgodne
z zalacznikiem VIII. A.8 wniosku o ptatno$é, tj. Oswiadczeniem Beneficjenta o prowadzeniu oddzielnego systemu
rachunkowosci albo korzystaniu z odpowiedniego kodu rachunkowego, dokument stanowi zatacznik do wniosku wraz
z wyciggami z polityki rachunkowosci i zaktadowego planu kont w ramach prowadzonych przez Beneficjenta ksiag
rachunkowych. Ww. dane powinny byé zgodne z danymi z zalacznika Pelny wycigg z rachunku bankowego
przeznaczonego do obstugi wyprzedzajqgcego finansowania (zatacznik VIII. A.4) wniosku o ptatnosc.

Sprawdzenie bedzie odbywacé sie rowniez na dokumentach Zzrédtowych podczas czynno$ci kontrolnych w siedzibie
Beneficjenta.

Jak wynika z § 8 ust. 9 pkt 6 umowy, w przypadku niezrealizowania przez Beneficjenta zobowigzania, o ktorym
mowa w § 5 ust. 1 pkt 5 umowy, w odniesieniu do ptatnos$ci realizowanych z wyodrebnionego rachunku bankowego
Beneficjenta, przeznaczonego wylacznie do obstugi wyprzedzajacego finansowania — kwote grantu, ktorego
uchybienie dotyczy pomniejsza si¢ 0 10%. Kwote t¢ (pomniejszong) nalezy przenie$¢ do tabeli w czesci E1 karty
Korekta kwoty kosztow kwalifikowalnych (grantow).

Punkt 9. Beneficjent przekazal oraz udostepnil Zarzadowi Wojewodztwa oraz innym uprawnionym
podmiotom danych zwigzanych z operacja, w terminie wynikajacym z wezwania do przekazania tych danych

Zgodnie z postanowieniami umowy § 8 ust. 9 pkt 4, w przypadku nieprzekazywania lub nieudost¢pniania Zarzgdowi
Wojewodztwa oraz innym uprawnionym podmiotom danych zwiazanych z operacja, w terminie wynikajacym z
wezwania do przekazania tych danych — kwotg¢ pomocy do wyptaty pomniejsza si¢ 0 0,5% tej kwoty.

Punkt 10. Beneficjent informowal Zarzad Wojewédztwa o zmianach w umowie o powierzenie grantu, przed
zlozeniem wniosku o platnosé

Zgodnie z § 5 ust. 1 pkt 14 umowy, Beneficjent zobowigzany jest m.in. do poinformowania Zarzadu Wojewddztwa o
zmianach w umowie o powierzenie grantu, przed ztozeniem wniosku o ptatnosc.

Punkt 11. Beneficjent i Grantobiorca wywiazal si¢ z obowiazku informowania i rozpowszechniania informacji
0 pomocy otrzymanej z EFRROW zgodnie z przepisami Zalacznika 111 do rozporzadzenia 808/2014, opisanymi
w Ksiedze wizualizacji znaku PROW na lata 2014-2020.

Nalezy sprawdzi¢, w oparciu o Ksiege wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020,
opublikowanej na stronie internetowej Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi z uwzglednieniem zasad okres$lonych
przez Beneficjenta zamieszczonych na jego stronie internetowej, na podstawie ktorych Beneficjent dokonat
weryfikacji spelnienia przez kazdego z Grantobiorcow ww. warunku.
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W S$wietle zawartej umowy na projekt grantowy, obowigzek informowania i rozpowszechniania informacji
o pomocy otrzymanej z EFRROW, zgodnie z przepisami ww. zatacznika III do rozporzadzenia nr 808/2014
opisanymi w Ksiedze wizualizacji znaku Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020, dotyczy
zaré6wno Beneficjenta jakim w projekcie grantowym jest LGD (§ 5 ust. 1 pkt 10 umowy) jak rowniez Grantobiorcy (§
5 ust. 1 pkt 11 lit. b tiret dziesigte umowy).

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent i Grantobiorca wywigzali si¢ z obowiazku informowania i rozpowszechniania
informacji o otrzymanej pomocy z EFRROW, zgodnie z Ksiega Wizualizacji znaku PROW 2014-2020.
W przypadku Beneficjenta weryfikacji nalezy dokona¢ w oparciu tablice informacyjng lub plakat (jezeli dotyczy),
jego strone internetowa lub na podstawie innych przedstawionych przez Beneficjenta dokumentéw na podstawie
ktorych informuje o otrzymanej pomocy (np. reklam prasowych, telewizyjnych, plakatow lub innych).

Natomiast w przypadku Grantobiorcy informowanie o otrzymanej pomocy z EFRROW powinno odbywa¢é si¢ jak
wskazano powyzej, zgodnie z Ksigga Wizualizacji znaku PROW 2014-2020 oraz z uwzglgdnieniem zasad
okreslonych przez beneficjenta, zamieszczonych na jego stronie internetowej. Weryfikacja spetnienia warunku przez
grantobiorc¢ odbywa si¢ na podstawie informacji o posiadanych dokumentach otrzymanych od LGD. Weryfikacja
wymienionych przez Beneficjenta dokumentéw odbywac si¢ bedzie podczas kontroli na miejscu/kontroli na zlecenie.

NIE nalezy zaznaczyé¢, gdy Beneficjent nie informowat i nie rozpowszechnial informacji o pomocy otrzymanej
z EFRROW.

Nalezy pamigtac, ze weryfikacja wymienionych przez Beneficjenta dokumentow odbywac sie bedzie podczas kontroli
na miejscu/kontroli na zlecenie oraz ze niezrealizowanie dziatan informacyjnych, o ktorych mowa powyzej skutkuje
zgodnie z § 8 ust. 9 pkt. 3 umowy pomniejszeniem o 1% kwoty pomocy. W takim przypadku wyliczona kwotg nalezy
uwzgledni¢ w czesci E2 karty weryfikacji pkt. 9 Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar wynikajgcych z
umowy.

Punkt.12 Grantobiorca uzyskal wymagane odrebnymi przepisami oraz postanowieniami umowy: opinie,
zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje zwiazane z realizacja zadania

Punkt.13 Grantobiorca zamontowal i uruchomil nabyte maszyny, urzadzenia, infrastrukture¢ techniczna,
w tym wyposazenie

Punkty: 12 i 13. Zgodnie z zakresem w karcie i instrukcjg wypelniania wniosku.

Nalezy sprawdzi¢, czy w Kartach rozliczenia zadarn w zakresie projektu grantowego (zatgcznikach nr VIILLA.3 do
whniosku), Beneficjent wymienil, wskazane w instrukcji wypekiania wniosku, dokumenty w oparciu, o ktoére ocenit
spetnienie przez kazdego z Grantobiorcoéw warunkow, o ktorych mowa w § 5 pkt 11 lit. b tiret pigte umowy, tj.
stosownie do zakresu zadania uzyskat wymagane odrgbnymi przepisami oraz postanowieniami umowy: opinie,
zaswiadczenia, uzgodnienia, pozwolenia lub decyzje zwigzane z realizacja zadania oraz zamontowat, uruchomit
nabyte maszyny, urzadzenia, infrastruktur¢ techniczna, w tym wyposazenie oraz wykorzystat zrealizowany zakres
rzeczowy zadania do osiggniecia celu, ktoremu stuzy realizacja zadania. Dokumenty, o ktérych mowa powyzej
weryfikacji podlega¢ beda podczas kontroli na miejscu.

Nalezy pamigctaé, ze zgodnie z § 8 ust. 9 pkt 8 umowy o przyznaniu pomocy w przypadku niezrealizowania
zobowigzan, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 11 lit. b tiret pigte umowy — kwote pomocy do wyptaty pomniejsza si¢ o
kwote grantu wyptacong W zwigzku z realizacjg zadania w stosunku do ktorego Grantobiorca nie zrealizowat
ktoregokolwiek z tych zobowigzan. Pomniejszong kwote nalezy uwzgledni¢ w tabeli w czgéci E1 karty Korekta kwoty
kosztow kwalifikowalnych (grantow).

B3: WERYFIKACJA LIMITU POMOCY NA REALIZACJE GRANTOW

Na podstawie danych z wniosku oraz zataczonych do wniosku dokumentoéw nalezy zaznaczy¢ jedno wiasciwe pole:
TAK, NIE, DO WEZW. albo ND.

Punkt 1. Czy w ramach projektu grantowego zawarto umowe(-y) z jednostka(-mi) sektora finansow
publicznych (JSFP)

Nalezy sprawdzi¢ w oparciu o dostepne na etapie wniosku o ptatno$¢ dokumenty takie jak: formularz nr. VI1.B.1 do
wniosku 0 przyznanie pomocy oraz Umowy powierzenia grantu.

Jezeli Beneficjent (LGD) zawart z JSFP umowe 0 powierzenie grantu, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK i przej$¢ do
punktu la.

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi ND nalezy przejs$¢ do punktu 2.
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Punkt la. Laczna kwota z uméw o powierzenie grantu zawartych z JSFP nie przekracza 20% kwoty
Z UMowy 0 przyznaniu pomocy na projekt grantowy.

Nalezy sprawdzi¢, czy taczna kwota z umoéw o powierzenie grantu zawartych z JSFP nie przekracza 20 % kwoty
Z Umowy 0 przyznaniu pomocy na projekt grantowy.

Nalezy pamigtac, iz kwestia limitu dla JSFP dotyczy projektu jako catoéci, a nie poszczegdlnych zadan. Limit 20 %
kwoty udzielonych grantéw, a wigc to co Beneficjent (LGD) przyznat Grantobiorcy, a nie to co faktycznie wyptacit.
Limit 20 % na JSFP nalezy odnie$¢ do kwoty projektu grantowego o przyznanie ktorej ubiegata si¢ LGD co oznacza,
ze limit 20% dla JSFP liczony jest w odniesieniu do kwot z uméw o powierzeniu grantéw dla JSFP dla danego naboru
oraz kwot przyznanej pomocy na projekt grantowy.

Punkt 2. Kwota grantéw udzielonych Grantobiorcy nie przekracza limitu wynoszacego 110 tys. zlotych na
jednego Grantobiorce w ramach projektu grantowego

Warunek dotyczacy limitu wysokosci udzielonych grantow nalezy sprawdzi¢ w oparciu o dane zawarte
w formularzu nr. VI.B.1 do wniosku WoPP, dane z sekcji V WYKAZ FAKTUR (...) WoP punkt 1.2 Kwota grantu
przyznana Grantobiorcy w umowie o powierzenie grantu oraz na podstawie posiadanych przez UM informacji (np.
prowadzonych rejestrow monitorowania wysokoséci limitu pomocy dla Grantobiorcy). Nalezy zaznaczy¢, iz w
przypadku Grantobiorcow, ktorym zostaly juz wyptacone $rodki w ramach wczeéniej realizowanych projektow
grantowych do wyliczania limitu, o ktérym mowa w § 13 ust. 1 pkt 4 rozporzadzenia LSR powinny by¢ brane pod
uwagg faktycznie wyptacone granty.

Nalezy pamigtac, ze w ramach projektow grantowych grant na przygotowanie koncepcji inteligentnej wsi obejmujacej
dany obszar moze zostaé udzielony tylko jeden raz (zgodnie z § 13a ust. 2 rozporzadzenia LSR).

Punkt 3. Czy Grantobiorca zgodnie ze swoim statutem w ramach swojej struktury organizacyjnej powotat
jednostki organizacyjne takie jak sekcje lub kola na rzecz ktorych zostal przyznany grant

Nalezy sprawdzi¢ czy Grantobiorca w ramach swojej struktury organizacyjnej powotal sekcje lub kota na rzecz
ktorych zostal przyznany grant. Sprawdzenia nalezy dokona¢ w oparciu o dostepne na etapie wniosku o ptatnosé
dokumenty takie jak: formularz nr. VV1.B.1 do wniosku 0 przyznanie pomocy oraz umowy powierzenia grantu.

W przypadku, gdy zgodnie ze statutem danego Grantobiorcy, w ramach jego struktury organizacyjnej sa powotane
jednostki organizacyjne, takie jak sekcje lub kota, limit o ktorym mowa w § 13 ust. 1 pkt 4 rozporzadzenia LSR,
liczy si¢ oddzielnie na tego Grantobiorce i oddzielnie na jego jednostki organizacyjne, jezeli realizacja zadania,
na ktore jest udzielany grant, jest zwiazana z przedmiotem dziatalnosci danej jednostki organizacyjne;.

W przypadku, gdy w pkt 3. zostata zaznaczona odpowiedz TAK, nalezy przejs¢ do pkt 3a.

Punkt 3a. Czy kwota grantéw udzielonych grantobiorcy na podstawie uméw powierzenia grantu na rzecz jego
jednostki organizacyjnej nie przekracza limitu 110 tys. zlotych?

W szczegodlnosei nalezy sprawdzi¢, w przypadku Grantobiorcy, ktory zgodnie ze swoim statutem w ramach swojej
struktury organizacyjnej powotatl jednostki organizacyjne, takie jak sekcje lub kota, czy limit zostat liczony
oddzielnie na tego Grantobiorce i oddzielnie na jego jednostki organizacyjne, jezeli realizacja zadania, na ktore jest
udzielany grant, jest zwigzana z przedmiotem dziatalno$ci danej jednostki organizacyjnej (czyli kotko rolnicze bedace
Grantobiorcg i biorace grant na rzecz kota gospodyn wiejskich).

Warunek dotyczacy limitu wysokosci udzielonych grantow podobnie jak w pkt. 2 nalezy sprawdzi¢ w oparciu
0 dane zawarte w formularzu nr. VI.B.1 do wniosku o przyznanie pomocy, dane z sekcji V WYKAZ FAKTUR (...)
wniosku o ptatnos¢ punkt 1.2 Kwota grantu przyznana Grantobiorcy w umowie o powierzenie grantu oraz na
podstawie posiadanych przez UM informacji (np. prowadzonych rejestrow monitorowania wysokosci limitu pomocy
dla grantobiorcy-ich jednostek organizacyjnych).

Punkt 4. Laczna kwota z uméw o powierzenie grantu nie przekracza kwoty pomocy z umowy 0 przyznaniu
pomocy na projekt grantowy

Nalezy sprawdzi¢ w oparciu o dane z sekcji V wniosku o ptatnos¢ WYKAZ FAKTUR (...) punkt 1.2 Kwota grantu
przyznana Grantobiorcy w umowie o powierzenie grantu, jak roOwniez na podstawie umoéw o powierzenie grantu oraz
umowy 0 przyznaniu pomocy na projekt grantowy zawartej pomiedzy Beneficjentem, a UM.

Nalezy pamietaé, ze zgodnie z § 29 ust 4b (punkty 1-3) rozporzadzenia LSR w przypadku projektow
grantowych przy ustaleniu wysokosci kosztéw kwalifikowalnych podlegajacych refundacji nie uwzglednia si¢:

e kwoty grantéw udzielonych Grantobiorcom w wysoko$ci przekraczajagcej limit wynoszacy 110 tys. ztotych na
jednego Grantobiorce w ramach projektow grantowych realizowanych przez dang LGD,
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e kwoty grantdw udzielonych jednostkom sektora finansow publicznych w wysokosci przekraczajacej 20% kwoty
srodkoéw przyznanych na dany projekt grantowy,

e grantu udzielonego Grantobiorcy, ktory nie spetnia warunkow, o ktorych mowa w §13 ust. 1 pkt 6.

Jezeli w wyniku weryfikacji, powyzszych punktéw, pracownik UM stwierdzi, ze kwota grantéw udzielonych
Grantobiorcom przekracza limit 110 tys. ztotych na jednego Grantobiorce (przy czym w przypadku Grantobiorcow,
ktorym zostaly juz wyptacone $rodki w ramach wczesniej realizowanych projektéw grantowych do wyliczania limitu,
powinny by¢ brane pod uwage faktycznie wyplacone granty) lub kwota grantéw udzielonych JSFP przekracza 20 %
kwoty srodkow przyznanych na dany projekt grantowy, nalezy zaznaczy¢ odpowiedz NIE i przejs¢ do czesci E1 karty
weryfikacji, gdzie nalezy dokona¢ korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych (grantdéw) wynikajacej z ww.
przekroczenia.

W przypadku zastosowania korekty — nalezy w polu ,,Uwagi” sporzadzi¢ stosowna adnotacje ze wskazaniem
wysokosci wyliczonej korekty.

W celu monitorowania wysokosci limitu pomocy, UM prowadzi Rejestr, do ktérego dla kazdego Grantobiorcy
wprowadza dane z uméw o powierzeniu grantu (tj. nazwe, nr UmMoOwy 0 powierzeniu grantu oraz kwote grantu
przyznanego Grantobiorcy). Rejestr zawiera¢ powinien kumulatywne zestawienie danych dla kazdego
Grantobiorcy oddzielnie.

W przypadku, gdy jest to pierwszy wniosek o platnosé, UM uzupelnia Rejestr w oparciu o dane z pierwszej
umowy O powierzeniu grantu. W przypadku kazdego kolejnego wniosku o platnos¢ (kolejnej umowy
0 powierzenie grantu), UM odnotowuje w ww. Rejestrze dane z kolejnych umoéw o powierzeniu grantu ze
wszystkich projektéw grantowych realizowanych przez dang LGD. W przypadku Grantobiorcow wpisanych
do Rejestru, ktorym zostaly juz wyplacone $rodki w ramach zrealizowanych projektow grantowych nalezy
dane z umowy powierzenia grantu dotyczace przyznanej kwoty pomocy uaktualni¢ o kwote faktycznie
wyplaconego grantu (w przypadku powzigcia watpliwosci co do ustalenia prawidlowej kwoty wyplaconych
grantow nalezy skontaktowa¢é sie z wlasciwg LGD).

B4: WERYFIKACJA POD WZGLEDEM RACHUNKOWYM

Na podstawie danych z wniosku oraz dokumentéw zataczonych do wniosku nalezy zaznaczy¢ jedno wiasciwe pole:
TAK albo DO WEZW.

Nalezy pamigtac, iz w przypadku projektow grantowych, poszczegdlne kolumny w sekcji V. WYKAZ FAKTUR (...) i
VI. ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACJI wniosku sa wypelniane w oparciu o:

- kolumny oznaczone w nagtéwkach szarym kolorem nalezy wypetni¢ w oparciu 0 dokumenty/kopie dokumentow
pozyskanych od Grantobiorcow, dokumentujacych zrealizowanie zadan oraz poniesienia kosztow przedstawianych w
ramach wniosku do rozliczenia (kolumna nr 7 jest wypelniana, w oparciu o zalagcznik nr B.3 do wniosku
0 przyznanie pomocy Szczegolfowe opisy poszczegolnych zadan wchodzgeych w skiad operacji wraz z wykazem
planowanych do poniesienia przez Grantobiorcow kosztow uzasadniajgcych planowane kwoty grantéw wymieniony
w sekcji VI. INFORMACJA O ZALACZNIKACH — o wykaz planowanych do poniesienia przez Grantobiorcow
kosztow uzasadniajgcych planowane kwoty grantow), oraz

- dane wynikajace z dokumentow potwierdzajacych poniesienie kosztow kwalifikowalnych w ramach rozliczanego
etapu/operacji (kolumny bez zaszarzenia w nagtéwkach wypeliane sg w oparciu o dokumenty potwierdzajace
poniesienie kosztow kwalifikowalnych przez Beneficjenta na rzecz Grantobiorcéw (umowy o powierzenie grantow).

1. Przedstawione do refundacji umowy powierzenia grantu zostaly oplacone w calosci
Nalezy sprawdzi¢ czy dowody zaplaty opiewajg na calg kwote grantow wynikajagcg z umow o powierzenie grantu.

Jezeli ptatnos¢ zostata dokonana na rachunek inny niz rachunek Grantobiorcy wskazany w umowie o powierzenie
grantu, nalezy zazada¢ dodatkowych wyjasnien.”

DO WEZW. - nalezy zaznaczy¢ réwniez w przypadku, gdy Beneficjent poniost wydatki w wysokosci nizszej niz to
wynika z umowy powierzenia grantu, w zwiazku np. z niezrealizowaniem cato$ci/czgéci zadania albo w zwigzku
z naliczeniem kar umownych.

2. Warto$¢ zadania (wiersz Razem (w zl)) w wykazie faktur lub dokumentach o réownowaznej wartosci
dowodowej dokumentujacych koszty Grantobiorcy jest zgodna z warto$cig zadania wg rozliczenia (wiersz
Razem (w zl)) w zestawieniu rzeczowo — finansowym z realizacji operacji

Nalezy sprawdzi¢, czy suma kwot widniejagcych w kolumnie 13 Wartos¢ zadania (w zi) wiersz RAZEM wykazana
w sekcji V wniosku WYKAZ FAKTUR ¢(...) (wypetnionej odrg¢bnie dla kazdego z Grantobiorcow) jest rowna kwocie z
kolumny 5 Wartos¢ zadania wg rozliczenia (w z#) wiersz RAZEM, wykazanej w sekcji VI wniosku ZESTAWIENIE
RZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACII.
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3. Calkowita warto$¢ zadan realizowanych w danym etapie operacji wykazana w sekcji 1V wniosku jest
zgodna z warto$cia zadan zadeklarowanych w sekcji V i VI wniosku

Nalezy sprawdzi¢, czy catkowita warto$§¢ zadan realizowanych w danym etapie operacji zadeklarowana w pkt. 2
sekcji IV wniosku DANE DOTYCZACE WNIOSKU O PEATNOSC wynika zaréwno z wartoéci wskazanych
w kolumnie 13 Wartos¢ zadania wiersz RAZEM w sekcji V wniosku WYKAZ FAKTUR (...) (wypelnianej odrebnie dla
kazdego z Grantobiorcow) jak réwniez z wartosci wskazanej w kolumnie 5 Wartosé¢ zadania wg rozliczenia wiersz
RAZEM zadeklarowanej w sekcji VI wniosku ZESTAWIENIE RZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACJI
OPERACIJI.

4. Whnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty okre§lonej w umowie

Nalezy sprawdzi¢, czy wnioskowana kwota pomocy jest poprawnie wyliczona i nie przekracza kwoty okreslonej
w umowie. W tym celu nalezy zweryfikowaé, czy kwota widniejgca w sekcji IV pkt. 3 - Whnioskowana kwota
pomocy dla danego etapu operacji nie jest wyzsza od kwot wskazanych w sekcji VI wniosku ZESTAWIENIE
RZECZOWO-FINANSOWE Z REALIZACJI OPERACII, kolumna 6 Kwota grantu wg rozliczenia (w zt), wiersz
RAZEM oraz sekcji Il pkt. 5 - Kwota pomocy z umowy przyznania dla danego etapu operacji.

C: WYNIK

Cl: WSTEPNY WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI | POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA
I ZASADAMI DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, LIMITU ORAZ POD WZGLEDEM
RACHUNKOWYM | KONTROLA KRZYZOWA

CL.1. Wynik weryfikacji wniosku

Jezeli w czesciach B1-B4 karty udzielono odpowiedzi TAK albo ND nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do
dalszej czescei karty.

Jezeli w czgéci B1-B4 karty udzielono odpowiedzi DO WEZW. nalezy w punkcie 2 zaznaczy¢ TAK i wypetnié
zatacznik nr 1 do KW. Nalezy sformutowaé zakres brakow do usuniecia / ztoZenia wyjasnien.

Jezeli w czeéci: B2. karty udzielono odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 3 zaznaczy¢ TAK (po ewentualnym nie
uzyskaniu / lub uzyskaniu niewystarczajacych wyjasnien od Beneficjenta) oraz przejs¢ do czesci F Karty.

Jezeli w czgéci B3. karty w punkcie 4. udzielono odpowiedzi NIE, to nalezy przej$¢ do czgéci E karty, gdzie nastepnie
nalezy dokona¢ korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych (grantdw), wynikajacej z ww. przekroczenia.

C1.1l. Wezwanie do usuniecia brakow / ztozenia wyja$nien

.....

omytkach we wniosku, po wczesniejszym wpisaniu ich w pole Uwagi w zatgczniku nr 1 do KW.

W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie usuniecia brakéw/ztoZzenia wyjasnien nalezy wstawi¢
date widniejaca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usuniecia brakow / ztozenia
wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktérym nalezy usungé braki/ztozyé wyjasnienia: nalezy wpisa¢ date przypadajaca 14 dnia
kalendarzowego po dniu doreczenia Beneficjentowi pisma (a jesli dzien ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy
lub jest to sobota — nalezy wpisa¢ dzien nastepny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotg). W przypadku,
gdy do UM wplynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebrat pisma w sprawie usunigcia
brakow/ztozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usunigcie brakow/ztozenia wyjasnienia nalezy liczy¢ od
dnia nastepujacego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogt odebraé przesyike.

W miejscu Data nadania/zfozenia przez Beneficjenta prosby o przywrécenie terminu wykonania czynnosci: nalezy
wpisa¢ dat¢ nadania/zlozenia w UM pisma w sprawie przywrdcenia terminu wykonania czynnosci. Przywrdcenie
terminu wykonania czynno$ci jest mozliwe na warunkach okreslonych w § 25 rozporzadzenia, na co zezwala § 32 ust.
2 rozporzadzenia.

Jezeli data nadania/ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest pozniejsza niz data, w ktorej nalezy usunaé braki -
nalezy zweryfikowaé usunigte braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE albo DO WEZW (wylgcznie
przy pierwszym wezwaniu) przy kazdym z pytan wskazanych w zataczniku nr 1.

Cl.lla. Wynik weryfikacji po usunig¢ciu brakow / ztozeniu wyjasnien

Odpowiadajgc na pytania w tej czeSci, nalezy sprawdzi¢, Czy usuniecie brakow / zlozenie wyjasnien zostato
zlozone/nadane w terminie oraz czy Beneficjent usunat braki.
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Jezeli Beneficjent ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ich ocena przeprowadzona przez pracownikow
podmiotu wdrazajacego potwierdza, ze Usunieto braki (w zalaczniku nr 1 udzielono odpowiedzi TAK) nalezy
zaznaczy¢ TAK w punkcie 1 i przej$é do czgsci karty C2.

W przypadku, gdy Beneficjent przedtozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena przeprowadzona
przez pracownikow podmiotu wdrazajacego, jednoznacznie potwierdza, ze nie sg spelnione zasady dotyczace
przyznawania pomocy - nalezy zaznaczyé TAK w punkcie 3, a nastepnie przejs¢ do czeséci F Karty.

Jezeli Beneficjent nie usunat brakéw w wyznaczonym terminie lub nie usunagt wszystkich brakow, nalezy zaznaczy¢
odpowiedz TAK w punkcie 2 i przejs¢ do czesci C1. llb. karty. Ponowne wezwanie do usunigcia brakow / ztozenia
wyjasnien.

C1. llb.: Ponowne wezwanie do usunigcia brakow / ztozenia wyjasnien.

W ponownym wezwaniu do usuni¢cia brakow / zlozenia wyjasnien nalezy umiesci¢ zakres brakow, ktorych
Beneficjent nie usunat przy pierwszym wezwaniu.

W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie ponownego usunigcia brakow/zlozenia wyjasnier nalezy
wstawi¢ date widniejagca na zwrotnym potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunigcia
brakéw/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy usunqgé braki/ztozy¢ wyjasnienia: nalezy wpisa¢ date przypadajaca 14 — dnia
kalendarzowego po dniu dorgczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy
lub jest to sobota — nalezy wpisa¢ dzien nastgpny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota). W przypadku,
gdy do podmiotu wdrazajacego wplynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebrat pisma
W sprawie usunigcia brakow/zlozenia wyjasnien, wowczas 14-dniowy termin na usuni¢cie brakow / ztozenia
wyjasnienia nalezy liczy¢ od dnia nastepujacego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogt odebra¢ przesyltke.

W miejscu Data nadania/zfozenia przez Beneficjenta prosby o przywrdcenie terminu wykonania czynnosci: nalezy
wpisa¢ date nadania/ztozenia w UM pisma w sprawie przywrocenia terminu wykonania czynnosci. Przywrdcenie
terminu wykonania czynnosci jest mozliwe na warunkach okreslonych w § 25 rozporzadzenia, do ktorego stosowania
odsyta § 32 ust. 2 tego rozporzadzenia.

Jezeli data nadania / ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta nie jest pozniejsza niz data, w ktorej nalezy usunaé braki
- nalezy zweryfikowa¢ usunigte braki/wyjasnienia i udzieli¢ odpowiedzi TAK albo NIE przy kazdym z pytan
wskazanych w zataczniku nr 1.

CL. II ¢: Wynik weryfikacji po ponownym wezwaniu do usunigcia brakow / ztozeniu wyjasnien

Odpowiadajac na pytania w tej czeSci nalezy sprawdzi¢ czy usuniecie brakow/zlozenie wyjasnien zostato
ztozone/nadane w terminie oraz czy Beneficjent usunat wszystkie braki.

Jezeli Beneficjent ztozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, a ocena ich przeprowadzona przez pracownikow UM,
potwierdza, ze usuni¢to braki (w zalaczniku nr 1 udzielono odpowiedzi TAK) nalezy zaznaczy¢ TAK
w punkcie 1 i przejs¢ do czesci C2 Karty.

W  przypadku, gdy Beneficjent nie usungt brakow w wyznaczonym terminie lub zlozyl dokumenty
W Wyznaczonym terminie, natomiast ocena ich przeprowadzona przez pracownikow podmiotu wdrazajacego,
jednoznacznie potwierdza, ze nie sa spelnione zasady dotyczace przyznawania i wyptaty pomocy - nalezy
rozpatrywaé wniosek w zakresie, w jakim zostal wypetniony, oraz na podstawie dolgczonych do tego wniosku
poprawnie sporzadzonych dokumentow - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i przej$¢ do czesci C2 karty.

C2: WERYFIKACJA KRZYZOWA

Kontrola krzyzowa na etapie obstugi wniosku o platnos¢ ma na celu zapobiezenie przypadkom podwdjnego
finansowania operacji ze $rodkéw PROW na lata 2014-2020, PO ,,Rybactwo i Morze” oraz projektow finansowanych
w ramach Polityki Spojnosci (PS) na lata 2014-2020.

C2.1: WERYFIKACJA KRZYZOWA KOSZTOW PONOSZONYCH PRZEZ GRANTOBIORCE

Te czgs¢ karty nalezy powieli¢ w odniesieniu do kazdego Grantobiorcy uczestniczacego w projekcie grantowym.

Weryfikacja krzyzowa w ramach oceny wniosku 0 platnos¢ odbywa si¢ w odniesieniu do kazdego
z Grantobiorcéw wykonujacych zadanie/a w ramach realizowanej przez LGD operacji.

llekro¢ w tej czeSci karty mowa jest o Beneficjencie projektu grantowego, nalezy mie¢ na mysli Grantobiorce.
Kontrole krzyzowe na etapie obstugi wniosku o ptatnos¢ przeprowadza sie w ramach:

- dzialan / poddzialan objetych PROW na lata 2014-2020:

e poddziatania 4.1 Wsparcie inwestycji w gospodarstwach rolnych

e poddziatania 4.2 Wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktéw rolnych, obrot nimi lub ich rozwdj
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e poddziatania 5.1 Wsparcie inwestycji w $rodki zapobiegawcze, ktorych celem jest ograniczenie skutkow
prawdopodobnych klesk zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i Katastrof (Inwestycje
zapobiegawcze)

e poddziatania 5.2 Wsparcie inwestycji w odtwarzanie gruntdw rolnych i przywracanie potencjatu produkcji rolnej
zniszczonego w wyniku klesk zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof (Inwestycje
odtworzeniowe)

e poddziatania 6.2 Pomoc na rozpoczgcie pozarolniczej dziatalno$ci gospodarczej na obszarach wiejskich
e poddziatania 6.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie i rozwdj dziatalnosci pozarolniczej

e dziatania 7 Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich, z wylaczeniem operacji typu: 7.2.2
Gospodarka wodno-$ciekowa oraz 7.4.2 Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele
promocji lokalnych produktow

e poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznos¢

- dziatan/ poddziatan realizowanych w ramach programéow operacyjnych Polityki Spojnosci na lata 2014-2020 (PS);

- dziatan w ramach Priorytetu 4 Zwigkszenie zatrudnienia i spdjnosci terytorialnej objetego Programem Operacyjnym
-Rybactwo i Morze”: Realizacja Lokalnych strategii rozwoju kierowanego przez spotecznosé.

Kontrola krzyzowa w ramach PROW na lata 2014-2020, PO ,Rybactwo i Morze” przeprowadzana jest za
posrednictwem Centrum Kontroli Krzyzowych (CKK), tj. bazy zawierajacej dane o wszystkich Beneficjentach
PROW 14-20, PO RYBY 14-20 oraz WOROW w zakresie pozwalajacym na wygenerowanie raportow. Dane na
temat Beneficjentow realizujacych projekty w ramach ww. programow dotycza Beneficjentow zidentyfikowanych na
podstawie numeru NIP, ktérzy maja zarejestrowane i zatwierdzone wnioski o ptatnos¢, w ramach ktorych zostaty
wyptacone $rodki finansowe.

Kontrola projektow realizowanych w ramach programéw operacyjnych Polityki Spdojnosci na lata 2014-2020 odbywa
sic woparciu o informacje na temat Beneficjentow realizujacych projekty z programoéw operacyjnych
zgromadzonych w Centralnym Systemie Teleinformatycznym (CST), ktorego wlascicielem jest Ministerstwo
Rozwoju (MR). Wyszukiwanie w CST odbywa si¢ poprzez numer NIP Beneficjenta.

Nalezy pamieta¢, iz sprawdzenie poprzez baze CKK oraz CST mozliwe jest jedynie po numerze NIP Beneficjenta.

W przypadku Beneficjentow posiadajacych numer PESEL, nalezy sprawdzenia dokona¢ w oparciu o baz¢ danych
udostepniong w: Chmurze ARiIMR/Delegowane SW/DDD Wspélne/Kontrole krzyzowe/Dane UM (...).
Weryfikacja ta jest niezbedna z uwagi na podmioty, ktorych CKK nie obejmuje, tj.. oséb fizycznych
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej, gdzie elementem identyfikacyjnym jest PESEL Beneficjenta (przy czym
jak wczesniej juz wskazano, ilekro¢ w tej czesci karty jest mowa o Beneficjencie projektu grantowego, nalezy miec¢
na mysli Grantobiorcg).

Nalezy pamigtaé, iz w przypadku potwierdzenia proby uzyskania przez Beneficjenta podwoéjnego sfinansowania
wydatkéw, informacja na temat dokonanych ustalen przez UM powinna by¢ zgloszona do wilasciwe] instytucji
przekazujacej dokumenty (kopie faktur lub dokumentéw o rownowaznej wartosci dowodowej). Ponadto w ramach PS
— do wiasciwej Instytucji Zarzadzajacej, (jesli nie jest ona jednoczesnie instytucjg udostepniajgcg dokumenty) oraz
Instytucji Koordynujacej Umowe Porozumienia (IK UP).

Pracownik merytoryczny przeprowadza kontrole krzyzowa zaznaczajac przy kolejnych pytaniach odpowiedz:
TAK — oznacza stwierdzenie konfliktu krzyzowego, wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy;

NIE — oznacza brak konfliktu krzyzowego — wniosek podlega dalszemu rozpatrywaniu, bez koniecznosci
uzyskiwania dodatkowych wyjasnien od Beneficjenta;

ND - nie dotyczy Beneficjenta.

DO WYJASNIEN nie jest mozliwe zakreslenie zadnej z ww. odpowiedzi, dlatego tez do wydania rozstrzygniecia
niezbgdne jest wezwanie Beneficjenta (LGD) do ztozenia wyjasnien.

Jezeli kontrola dotyczy Grantobiorcy nieposiadajacego numeru NIP i nie ma mozliwosci sprawdzenia go W Ww.
rejestrach — nalezy zaznaczy¢ ND.

Kazda czynno$¢ sprawdzajgca dokonana zardwno w systemie jaki i przy weryfikacji szczegétowych danych, wymaga
odnotowania w karcie w polu Opis przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, wraz z datg jej wykonania.
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Obowigzkowo nalezy tez w ramach zachowania §ladu rewizyjnego do teczki sprawy zalgczy¢ wydruki stron
z wynikiem wyszukiwania.

C2.1.1 Weryfikacja krzyzowa

1. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w ramach PROW na lata 2014-2020
w zakresie poddzialan obstugiwanych przez ARIMR, stwierdzono mezliwosé wystapienia konfliktu
krzyzowego.

Kontrola krzyzowa w ramach poddziataf obstugiwanych przez ARIMR:
» 4.1 Wsparcie inwestycji w gospodarstwach rolnych,
» 4.2 Wsparcie inwestycji w przetwarzanie produktow rolnych, obrét nimi lub ich rozwoj,

+ 5.1 Wsparcie inwestycji w srodki zapobiegawcze, ktorych celem jest ograniczenie skutkow prawdopodobnych
klesk zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof (Inwestycje zapobiegawcze),

« 5.2 Wsparcie inwestycji w odtwarzanie gruntow rolnych i przywracanie potencjatu produkcji rolnej
zniszczonego w wyniku klesk zywiotowych, niekorzystnych zjawisk klimatycznych i katastrof (Inwestycje
odtworzeniowe),

* 6.2 Pomoc na rozpoczecie pozarolniczej dziatalnosci gospodarczej na obszarach wiejskich,
* 6.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie i rozwdj dziatalnosci pozarolniczej,
odbywa si¢ w ramach (CKK).
Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajaca uprawnienia nadane przez ARiMR.

W oparciu o informacje pozyskane z CKK, nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent korzysta / korzystal z pomocy
w ramach PROW 2014-2020.

Wyszukiwanie w CKK odbywa si¢ poprzez numer NIP. Informacje dotyczace Beneficjenta otrzymuje si¢
w formie raportu poglebionego. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk z wynikami sprawdzenia wraz
z datg dokonania sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajacej nalezy umiesci¢ W teczce sprawy.

W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaty zidentyfikowane w bazie danych CKK, dalsza weryfikacja powinna
odbywac sie w oparciu o faktury i dokumenty o réwnowaznej warto$ci dowodowej wskazane w ww. raporcie.

W sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz mogto doj$¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta
podwojnego sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢ do wlasciwego ze wzgledu na miejsce realizacji
operacji Oddzialu Regionalnego = ARiMR/Departamentu  Oceny Projektow Inwestycyjnych ~ ARIMR
z prosba 0 przekazanie w mozliwie jak najkrotszym terminie, nie dtuzszym jednak niz 14 dni roboczych od dnia
doreczenia tego wniosku, kopii albo elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentéw o rownowaznej warto$ci
dowodowej.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:

— jednoznacznie wyklucza si¢ konflikt krzyzowy operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.

— stwierdza si¢ konflikt krzyzowy, nalezy zaznaczy¢ TAK.

— w przypadku Grantobiorcy, bedacego osobg fizyczng nieprowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg oraz
nieposiadajaca numeru NIP-u, nalezy zaznaczy¢ ND.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokumentow nie jest mozliwe jednoznaczne
stwierdzenie wystgpienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO
WYJASNIEN, pamigtajac, ze nalezy wezwaé Beneficjenta do zlozenia wyjasnien dotyczacych Grantobiorcy,
opisujac niejasnosci powodujgce podejrzenie podwdjnego finansowania operacji oraz forme i termin w jakiej majg
zosta¢ ztozone wyjasnienia.

Uwaga:

W sytuacji wyjatkowej zwigzanej z niedostepnoscia CKK, ARIMR be¢dzie na biezaco informowaé o sposobie
pozyskania danych dotyczacych poddziatan obstugiwanych przez ARIMR w celu przeprowadzenia kontroli
krzyzowe;j.

2. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie poddzialania 7 Podstawowe ustugi
i odnowa wsi na obszarach wiejskich, stwierdzono mozliwos¢ wystapienia konfliktu krzyzowego.

Mozliwe jest odstapienie od przeprowadzenia kontroli krzyzowej w tym punkcie kontrolnym, np. w przypadku, kiedy
operacja nie zawiera kosztow inwestycyjnych/nie jest mozliwe wystapienie konfliktu ze wzgledu na rodzaj podmiotu
/ nie ma wspdlnego zakresu z ww. poddziataniami. W takim przypadku nalezy zaznaczyé ND i przej$¢ do kolejnego
pytania w Kkarcie, jednocze$nie w miejscu do tego przeznaczonym nalezy uzasadni¢ podjetg decyzje.
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Kontrola krzyzowa w ramach dziatania 7 Podstawowe ustugi i odnowa wsi na obszarach wiejskich, w zakresie
poddziatan:
® 7.2 Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowg wszystkich rodzajow matej
infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie energii na operacje typu Budowa lub
modernizacja drog lokalnych (7.2.1);

e 7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla ludnosci
wiejskiej, w tym rekreacji i kultury, i powigzanej infrastruktury na operacje typu Inwestycje w obiekty petnigce
funkcje kulturalne lub ksztattowanie przestrzeni publicznej (7.4.1);

® 7.6 Wsparcie badan i inwestycji zwigzanych z utrzymaniem, odbudowa i poprawg stanu dziedzictwa
kulturowego i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego i miejsc o wysokiej wartosci przyrodniczej, w tym
dotyczace powiagzanych aspektow spoleczno-gospodarczych oraz S$rodkow w zakresie $wiadomosci
srodowiskowej na operacje typu Ochrona zabytkow i budownictwa tradycyjnego (7.6.1).

- przeprowadzana jest w oparciu 0 CKK.

W oparciu o informacje pozyskane z CKK, nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent korzysta / korzystat z pomocy
w ramach PROW 2014-2020.

Wyszukiwanie w CKK odbywa si¢ poprzez numer NIP. Informacje dotyczace Beneficjenta otrzymuje si¢
w formie raportu poglebionego. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk z wynikami sprawdzenia wraz
z datg dokonania sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajacej nalezy umieséci¢ w teczce sprawy.

W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaty zidentyfikowane w bazie danych CKK, dalsza weryfikacja powinna
odbywac si¢ w oparciu o faktury i dokumenty o rownowaznej warto$ci dowodowej (umowy 0 powierzeniu grantu)
wskazane w Ww. raporcie.

W sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz moglo doj$¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta
podwajnego sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢ do wtasciwego UM z wnioskiem o przekazanie, w
mozliwie jak najkrotszym terminie, nie dtuzszym jednak niz 14 dni roboczych od dnia dorgczenia tego wniosku, kopii
albo elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentoéw o réwnowaznej wartosci dowodowe;j.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:

— jednoznacznie wyklucza sie konflikt krzyzowy operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ konflikt krzyzowy, nalezy zaznaczyé TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne
stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystgpuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO
WYJASNIEN, pamietajac, Ze nalezy wezwaé Beneficjenta (LGD) do ztozenia wyjasnien dotyczacych Grantobiorcy,
opisujac  niejasno$ci  powodujace  podejrzenie  podwodjnego  finansowania oraz forme¢ i  termin
w jakiej maja zostac ztozone wyjasnienia.

3. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie poddzialania 19.2 stwierdzono
mozliwos$¢ wystapienia konfliktu krzyzowego.

Kontrola krzyzowa w ramach dzialania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader,
w zakresie poddziatania 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego Kierowanego
przez spoteczno$é, odbywa sie w ramach CKK.

Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w ww. bazach dokonuje osoba posiadajgca uprawnienia nadane przez ARiMR.

W oparciu o informacje pozyskane z CKK, nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent korzysta / korzystal z pomocy
w ramach ww. poddziatania 19.2.

Wyszukiwanie w CKK odbywa si¢ poprzez numer NIP. Informacje dotyczace Beneficjenta otrzymuje si¢ w formie
raportu poglebionego. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk z wynikami sprawdzenia wraz
z data dokonania sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajacej nalezy umiesci¢ w teczce sprawy.

W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaty zidentyfikowane w bazie danych CKK, dalsza weryfikacja powinna
odbywac¢ si¢ w oparciu o faktury i dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej wskazane w ww. raporcie.

W sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz moglo dojs¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta
podwojnego sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢ do wiasciwego UM z wnioskiem o przekazanie,
w mozliwie jak najkrotszym terminie, nie dtuzszym jednak niz 14 dni roboczych od dnia doreczenia tego wniosku,
kopii albo elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentéw o rownowaznej warto$ci dowodowej.
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Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:

— jednoznacznie wyklucza si¢ konflikt krzyzowy operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ konflikt krzyzowy, nalezy zaznaczyé TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych dokumentow nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie
wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN, pamietajac,
ze nalezy wezwaé Beneficjenta (LGD) do zlozenia wyjasnien dotyczacych Grantobiorcy opisujac niejasnosci
powodujace podejrzenie podwojnego finansowania operacji oraz forme i termin w jakiej maja zosta¢ ztozone
Wyjasnienia.

Ponadto po weryfikacji dokonanej w ramach CKK, nalezy przeprowadzi¢ sprawdzenie Beneficjenta w oparciu
o baze¢ danych udostepniong w Chmurze ARiMR /Delegowane SW/DDD Wspoélne/Kontrole krzyzowe/Dane _UM, w
tym plik o nazwie:

-1 19.2 - zawierajgce dane dotyczqce Beneficjentow poddziatania 19.2;
- 3.19.2 - zawierajgce dane dotyczgce Grantobiorcow.
Weryfikacja ta jest niezbedna z uwagi na podmioty, ktéorych CKK nie obejmuje, tj.:

- 0s0b fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej — w tym przypadku elementem identyfikacyjnym jest
PESEL Beneficjenta,

- Grantobiorcow, dla ktorych dane identyfikacyjne wprowadzone powinny by¢ w pliku dla poddziatania 19.2
zawierajacym dane dotyczace Grantobiorcow,

W oparciu o dane zamieszczone w ww. plikach nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent wystepuje w ramach ww.
poddziatania. Wyszukiwanie powinno odbywac¢ si¢ poprzez dane: numer ID producenta, PESEL, NIP, REGON, Imi¢
1 Nazwisko / nazwe.

W przypadku, kiedy Beneficjent zostat zidentyfikowany w pierwszej kolejnosci nalezy ustali¢, na jakim etapie
ubiegania si¢ / wyptaty pomocy w ramach ww. poddziatan znajduje si¢ Beneficjent.

Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent zawarl umowe lub ztozyt wniosek o ptatno$é na operacje, ktorej zakres rzeczowy
(w czesci lub w catosci), lokalizacja lub terminy realizacji sa wspdlne z weryfikowanag operacja.

W przypadku, gdy Beneficjent zostat zidentyfikowany jako podmiot/Beneficjent w ramach ww. poddziatania nalezy
przeprowadzi¢ analize¢ w oparciu o informacje niezbedne przy realizacji dalszych czynnosci kontrolnych
w tym zakresie.

Jezeli sprawa dotyczy realizowanej /zrealizowanej operacji:

— w ramach tego samego UM — nalezy przeprowadzi¢ analiz¢ w oparciu o posiadang dokumentacje w UM
a do teczki sprawy dotaczy¢ odpowiedni $lad rewizyjny,

— w ramach innego UM — nalezy wystapi¢ do tego UM z prosba o przekazanie informacji oraz kopii albo
elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentow o roéwnowaznej wartosci dowodowej, pamigtajac
0 pozostawieniu w teczce sprawy $ladu rewizyjnego z przeprowadzonej analizy.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o posiadane dokumenty:

— jednoznacznie wyklucza si¢ konflikt krzyzowy operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE,
— stwierdza sie konflikt krzyzowy, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli pomimo posiadanych dokumentéw, nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystgpienia konfliktu
krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamietajac, ze nalezy wezwac
Beneficjenta do zlozenia wyjasnien dotyczacych Grantobiorcy opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie
podwojnego finansowania oraz forme i termin, w jakiej maja zosta¢ ztozone wyjasnienia.

Uwaga:

W sytuacji wyjatkowej zwiazanej z niedostepnoscig CKK, weryfikacje w caloéci nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o
bazy danych udostgpnione w Chmurze ARiMR/Delegowane SW/DDD Wspéine/Kontrole krzyzowe/Dane UM,
zgodnie z wyzej opisanym trybem.

4. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie programéw operacyjnych
realizowanych w ramach PS na lata 2014-2020, stwierdzono mozliwos$¢ wystapienia konfliktu krzyzowego.

Kontrola krzyzowa w ramach PS na lata 2014-2020 odbywa si¢ w ramach CKK oraz CST.

W pierwszej kolejnosci wyszukiwanie nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o CKK, przez raport podstawowy. Sposdb
postepowania jest identyczny jak w przypadku innych poddziatan weryfikowanych przez CKK.

W oparciu o informacje zgromadzone w CKK, na podstawie numeru NIP Beneficjenta nalezy sprawdzi¢, czy
Beneficjent korzysta / korzystal z pomocy w ramach PS.
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Jezeli Beneficjent korzystal z ww. pomocy dalsza weryfikacje nalezy przeprowadzi¢ w oparciu o baz¢ CST.
Sprawdzenia, dokonuje osoba posiadajgca uprawnienia nadane przez MR.

Wyszukiwanie w CST odbywa si¢ poprzez numer NIP Beneficjenta. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk
z wynikami sprawdzenia wraz z datag dokonania sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajgcej nalezy umiesci¢ w
teczce sprawy.

W przypadku, gdy Beneficjent zostal zidentyfikowany, na podstawie dostgpnych informacji w CST w zakresie
pozwalajacym na wygenerowanie raportow nalezy oceni¢, czy zachodza przestanki wystapienia podwdjnego
finansowania operaciji.

W sytuacji wystgpienia uzasadnionego podejrzenia, iz moglo dojs¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta
podwdjnego sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢ do wlasciwej instytucji wdrazajacej PS z
wnioskiem o przekazanie, w mozliwie jak najkrotszym terminie, nie dtuzszym jednak niz 14 dni roboczych od dnia
dorgczenia tego wniosku, kopii albo elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentow o rownowaznej wartosci
dowodowej.

Jezeli w oparciu o otrzymane dokumenty:

— jednoznacznie wyklucza si¢ konflikt krzyzowy operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.

— stwierdza si¢ konflikt krzyzowy, nalezy zaznaczy¢é TAK.

— w przypadku Grantobiorcy, bedacego o0sobg fizyczng nieprowadzacg dziatalno$¢ gospodarczg oraz
nieposiadajacg numeru NIP-u, nalezy zaznaczy¢ ND.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokumentow nie jest mozliwe jednoznaczne
stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN,
pamigtajac, ze nalezy wezwaé Beneficjenta do ztozenia wyjasnien opisujac niejasno$ci powodujgce podejrzenie
podwoéjnego finansowania oraz forme i termin w jakiej majg zosta¢ ztozone wyjasnienia.

Uwaga:

W sytuacji wyjatkowej zwiazanej z niedostepnoscia CST oraz CKK, ARiIMR bedzie na biezaco informowaé
0 sposobie pozyskania danych dotyczacych poddziatan obstugiwanych przez ARIMR w celu przeprowadzenia
kontroli krzyzowej. Dodatkowo Ministerstw0 Ro0zwoju zobowigzalo si¢ do przekazywania do ARIMR,
w sytuacjach wyjatkowych zwigzanych z niedostepnoscia systemu, w cyklach dwutygodniowych, zestawienia
numeréw NIP wszystkich Beneficjentéw programéw operacyjnych w ramach Polityki Spodjnosci, ktorzy
w terminie do dnia sporzgdzenia raportu majg zarejestrowane zatwierdzone wnioski o ptatno$é¢ rozliczajace wydatki
(wnioski o refundacje lub rozliczenie zaliczki).

Badanie przeprowadza si¢ na podstawie numeru NIP Beneficjenta. Jezeli w wyniku sprawdzenia okaze sig, ze dany
numer NIP wystepuje w ww. zestawieniu konieczne bedzie dalsze sprawdzenie. UM zobowigzany jest sporzadzi¢ dla
zidentyfikowanych Beneficjentoéw raport poglebiony (zgodnie ze wzorem przekazanym przy pi$mie z dnia
23.02.2017 r. znak: DDD-WSIiM.0351.32.2017.MBR), a nastepnie przekazac¢ go drogg elektroniczna, w formacie MS
Excel do ARIMR, na adres delegowane@arimr.gov.pl. Raport poglebiony sporzadzone przez UM bedzie nastepnie
przekazany do Ministerstwa Rozwoju, ktore sporzadzi i przekaze do ARIMR analogiczny raport pogiebiony dla tego
samego Beneficjenta w oparciu o dane zgromadzone w swoich systemach informatycznych. Po otrzymaniu ww.
raportu z MR, Agencja przekaze na zwrotny adres poczty elektronicznej wtasciwego UM informacje otrzymane z
MR.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:

— jednoznacznie wyklucza si¢ konflikt krzyzowy Operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.

— stwierdza si¢ konflikt krzyzowy, nalezy zaznaczy¢ TAK.

— w przypadku Grantobiorcy, bedacego osobag fizyczng nieprowadzacg dziatalno$¢ gospodarczg oraz
nieposiadajacg numeru NIP-u, nalezy zaznaczy¢ ND.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych dokumentow nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie
wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN, pamictajac,
ze nalezy wezwac Beneficjenta do zlozenia wyjasnien dotyczacych Grantobiorcy opisujgc niejasnosci powodujgce
podejrzenie podwdjnego finansowania oraz forme i termin w jakiej maja zosta¢ ztozone wyjasnienia.

Jednoczesnie w przypadku zidentyfikowania mozliwosci wystapienia podwdjnego finansowania operacji nalezy
pamigta¢ o przekazaniu pisma informujacego o zidentyfikowaniu proby uzyskania podwdjnego sfinansowania
wydatkow.
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5. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie PO ,,Rybactwo i Morze”, stwierdzono
mozliwo$¢ wystapienia konfliktu krzyzowego.

Kontrola krzyzowa w ramach Priorytetu 4 Zwigkszenie zatrudnienia i spojnosci terytorialnej objetego Programem
Operacyjnym ,,Rybactwo i Morze” w zakresie dziatania:

o 4.2 Realizacja lokalnych strategii rozwoju kierowanych przez spotecznos¢,
odbywa si¢ w ramach CKK.
Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajgca uprawnienia nadane przez ARiMR.

Wyszukiwanie w CKK odbywa si¢ poprzez numer NIP. Informacje dotyczace Beneficjenta otrzymuje si¢
w formie raportu poglebionego. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk z wynikami sprawdzenia wraz
z datg dokonania sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajacej nalezy umiesci¢ w teczce sprawy.

W oparciu o informacje pozyskane z CKK, na podstawie numeru NIP Beneficjenta nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent
korzysta / korzystat z pomocy w ramach PO ,,Rybactwo i Morze”.

W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaty zidentyfikowane w bazie danych CKK, dalsza weryfikacja powinna
odbywac sie w oparciu o faktury i dokumenty o rownowaznej wartosci dowodowej wskazane w ww. raporcie.

W sytuacji wystgpienia uzasadnionego podejrzenia, iz moglo doj$¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta
podwdjnego sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢ do wlasciwego ze wzgledu na miejsce realizacji
operacji UM z wnioskiem o przekazanie, w terminie, nie dtuzszym niz 14 dni roboczych od dnia dorgczenia pisma
(wniosku), stosownych informacji w ww. zakresie i 0 przekazanie kopii albo elektronicznej wersji wskazanych faktur
i dokumentoéw o rownowaznej warto$ci dowodowe;j.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o otrzymane dokumenty:

— jednoznacznie wyklucza si¢ konflikt krzyzowy operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ konflikt krzyzowy, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych informacji i dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne
stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢é DO
WYJASNIEN, pamictajac, ze nalezy wezwaé Beneficjenta do ztozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace
podejrzenie podwojnego finansowania oraz forme i termin w jakiej maja zosta¢ ztozone wyjasnienia.

Uwaga:

W przypadku braku dostepnosci do danych zgromadzonych w CKK w zakresie PO ,,Rybactwo i Morze”, kontrola
krzyzowa przeprowadzana jest w oparciu o aplikacje LIDER.

W ramach danych zamieszczonych w ww. aplikacji nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent wystepuje jako podmiot /
Beneficjent w ramach ww. poddziatania. Wyszukiwanie powinno odbywac¢ si¢ poprzez dane: numer ID producenta,
PESEL, NIP, REGON, Imi¢ i Nazwisko / Nazwg.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji stwierdzono, ze Beneficjent nie wystepuje w aplikacji jako wnioskodawca
lub Beneficjent w ramach ww. dziatan nalezy zaznaczy¢ odpowiedz NIE.

Jednocze$nie, gdy Beneficjent zostal zidentyfikowany jako podmiot/Beneficjent w ramach ww. poddziatania nalezy
przeprowadzi¢ analiz¢ w oparciu o informacje niezbedne przy realizacji dalszych czynnosci kontrolnych
w tym zakresie, w tym dotyczace m.in.:

— tytutu operacji,
— miejsca realizacji operacji,
— zakresu wsparcia / zakresu kosztow kwalifikowalnych,
— planu finansowego w ramach operacji,
— terminu realizacji operacji, itd.
Jednocze$nie w sytuacji braku dostepnosci aplikacji LIDER, kontrolg krzyzowa nalezy przeprowadzi¢ w oparciu

0 posiadang dokumentacje w UM lub informacje pozyskane z innego UM ze wzgledu na miejsce realizacji operacji.
Jezeli sprawa dotyczy realizowanej/zrealizowanej operacji:

— w ramach tego samego UM — nalezy przeprowadzi¢ analize w oparciu 0 posiadang dokumentacje w UM
a do teczki sprawy dotaczy¢ odpowiedni §lad rewizyjny;

— w ramach innego UM — nalezy wystapi¢ do tego UM z wnioskiem o przekazanie informacji oraz kopii albo
elektronicznej wersji wskazanych faktur i dokumentéw o réwnowaznej wartosci dowodowej, pamietajac
0 pozostawieniu w teczce sprawy $ladu rewizyjnego z przeprowadzonej analizy.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o posiadane dokumenty:

— jednoznacznie wyklucza si¢ konflikt krzyzowy operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
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—  stwierdza si¢ konflikt krzyzowy, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli mimo posiadanych dokumentéw nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystgpienia konfliktu
krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamietajac, ze nalezy wezwaé
Beneficjenta do zlozenia wyjasnien opisujac niejasno$ci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania oraz
forme i termin w jakiej majg zosta¢ ztozone wyjasnienia.

6.Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie Funduszu Przeciwdzialania COVID-19
jako wkladu wlasnego gminy na realizacje operacji, stwierdzono mozliwo$¢ wystapienia podwdéjnego
finansowania operacji (dotyczy tylko jst)

W przypadku, gdy z informacji uzyskanej od Beneficjenta bedzie wynikalo, ze korzystal on z Funduszu
Przeciwdzialania COVID-19 jako wktadu wilasnego gminy/powiatu na realizacj¢ operacji, to wowczas powinien
przedstawi¢ do weryfikacji dokument z wlasciwego Urzedu Wojewddzkiego, z ktoérego bedzie wynikato, ze Fundusz
Przeciwdziatania COVID-19 skierowany do gminy/powiatu na wsparcie realizacji zadan inwestycyjnych przez
jednostki samorzadu terytorialnego, nie zostat zasilony $rodkami z funduszy strukturalnych, Funduszy spdjnosci lub
jakiegokolwiek innego unijnego instrumentu finansowego. W sytuacji, gdy uzyskanie dokumentu
z whasciwego Urzedu Wojewodzkiego bedzie stanowito dla Beneficjenta dodatkowe utrudnienie a czas oczekiwania
nie bedzie pozwalat na przedtuzanie oceny wniosku, mozliwym jest takze zastgpienie ww. dokumentu o$wiadczeniem
Beneficjenta wraz z kopig pisma z Kancelarii Prezesa Rady Ministrow (znak: BBF.WOF.331.2.12.2021 (AS)),
przekazanego do samorzadéw wojewodztw przy pi$mie z dnia 23.12.2021 r. znak: DDD-WDS.695.7.2021.TM.

Do Karty weryfikacji wniosku powinien by¢ dotaczony taki dokument, ktory potwierdzi, ze Fundusz
Przeciwdziatania COVID-19 skierowany do gminy/powiatu nie zostat zasilony $rodkami z funduszy strukturalnych,
Funduszy spojnosci lub jakiegokolwiek innego unijnego instrumentu finansowego.

7. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie Programu Méj Prad, stwierdzono
mozliwo$¢ wystapienia podwéjnego finansowania operacji (dotyczy osoby fizycznej prowadzacej dzialalnos¢
gospodarcza)

W przypadku, gdy do wniosku zostato ztozone O$wiadczenie Beneficjenta dotyczace korzystania z Programu Mogj
Prad, a z informacji uzyskanej od Beneficjenta na podstawie tego Os$wiadczenia bedzie wynikato, ze Beneficjent
korzysta(-t) z Programu Moj Prad, nalezy poprosi¢ go o dostarczenie faktur i sprawdzié, czy zakres rzeczowy
wskazany w ich tresci nie pokrywa si¢ z zakresem realizowanej operacji w ramach poddziatania 19.2.

8. Na podstawie przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych, w zakresie Programu Czyste Powietrze,
stwierdzono mozliwo$¢ wystapienia podwaojnego finansowania operacji (dotyczy osoby fizycznej prowadzacej
dzialalno$¢ gospodarcza)

W przypadku, gdy do wniosku zostato ztozone O§wiadczenie Beneficjenta dotyczace korzystania z Programu Czyste
Powietrze, a z informacji uzyskanej od Beneficjenta na podstawie ztozonego Oswiadczenia bedzie wynikato, ze
Beneficjent korzysta(-1) z Programu Czyste Powietrze, nalezy poprosi¢ go o dostarczenie faktur i sprawdzi¢, czy
zakres rzeczowy wskazany w ich treSci nie pokrywa si¢ z zakresem realizowanej operacji w ramach poddziatania
19.2.

C2.1.11. Wynik

Jezeli w czeSci C2 1 karty udzielono odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do dalszego
rozpatrywania wniosku.

Jezeli w czesci C2 I karty udzielono odpowiedzi DO WYJASNIEN nalezy w czesci C2.1 11 w punkcie 2 zaznaczyé
TAK i wypehi¢ cze$¢ C2.11a. Zakres oraz uzasadnienie wyjasniern. Nalezy pamieta¢ o poprawnym opisie niejasnosci,
wskazujac przyczyne oraz Grantobiorce, u ktoérego zostaty zidentyfikowane.

W przypadku, kiedy zachodzg niebudzace watpliwosci przestanki, ze zadanie zostato sfinansowane z udziatem innych
srodkow publicznych, nalezy w pytaniu 3 zaznaczy¢ TAK oraz pomniejszy¢ kwote kosztow stanowigcg podstawe do
wyliczenia kwoty pomocy do wyptaty o wysoko$ci udzielonego grantu, w ramach ktorego zidentyfikowano konflikt
krzyzowy, zgodnie z instrukcjg w czesci E1 karty.

C2.1.11I: WEZWANIE DO ZEOZENIA WYJASNIEN

W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnien nalezy wstawi¢ date widniejgcg na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usuni¢cia brakow/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktérym nalezy ztozy¢ wyjasnienia: nalezy wpisa¢ date przypadajgcg 14 dnia kalendarzowego po
dniu doreczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub jest to sobota —
nalezy wpisa¢ dzien nastgpny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota).
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W przypadku, gdy do UM wplynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebrat pisma w sprawie
usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien, wowczas 14 - dniowy termin na usunigcie brakdéw/ztozenia wyjasnienia nalezy
liczy¢ od dnia nastgpujacego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogt odebra¢ przesytke.

W miejscu Data nadania/ztozenia przez Beneficjenta prosby o przywrdcenie terminu wykonania czynnosci: Nalezy
wpisa¢ date¢ nadania/ztozenia w UM pisma w sprawie przywrdcenia terminu wykonania czynnosci.

Jezeli data w nadania / ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta:
a) nie jest pdzniejsza niz termin, w ktérym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowaé ztozone wyja$nienia
w czesci C2.1.111. a (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE),
b) jest pozZniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjadnienia - nalezy dalej weryfikowaé wniosek na
podstawie posiadanych dokumentow.

C2. WERYFIKACJA KRZYZOWA
C2.2: WERYFIKACJA KRZYZOWA BENEFICJENTA

Te czg$¢ karty wypehia si¢ w odniesieniu do Beneficjenta projektu grantowego.

C2.2.1 Weryfikacja krzyzowa

1. Na podstawie przeprowadzonych czynnosci kontrolnych, w zakresie poddzialania 19.2, 19.3 stwierdzono
mozliwo$é wystgpienia podwéjnego finansowania

Kontrola krzyzowa w ramach dziatania 19 Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy Leader,
w zakresie poddziatania:
e 19.2 Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc,
w odniesieniu do projektow grantowych,

e 19.3 Przygotowanie i realizacja dziatan w zakresie wspotpracy z lokalng grupa dziatania,
odbywa si¢ w ramach CKK.
Sprawdzenia, czy Beneficjent figuruje w bazie dokonuje osoba posiadajgca uprawnienia nadane przez ARiMR.

W oparciu o informacje pozyskane z CKK, nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent korzysta / korzystal z pomocy
w ramach ww. poddziatan.

Wyszukiwanie w CKK odbywa si¢ poprzez numer NIP. Informacje dotyczace Beneficjenta otrzymuje sie
w formie raportu pogtebionego. Kazdorazowo po dokonaniu weryfikacji wydruk z wynikami sprawdzenia wraz
z datg dokonania sprawdzenia i podpisem osoby sprawdzajacej nalezy umies$ci¢ w teczce sprawy.

W przypadku, gdy dane Beneficjenta zostaty zidentyfikowane w bazie danych CKK, dalsza weryfikacja powinna
odbywac sie w oparciu o faktury i dokumenty o rownowaznej warto$ci dowodowej, wskazane w ww. raporcie.

W sytuacji wystapienia uzasadnionego podejrzenia, iz moglo dojs¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta
podwoéjnego sfinansowania tego samego wydatku, nalezy wystapi¢ do whasciwego ze wzgledu na miejsce realizacji
operacji UM z wnioskiem o przekazanie, w terminie, nie dtuzszym niz 14 dni roboczych od dnia dor¢czenia pisma
(wniosku), stosownych informacji w ww. zakresie i 0 przekazanie kopii albo elektronicznej wersji wskazanych faktur
i dokumentow o rownowaznej warto§ci dowodowe;.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu 0 otrzymane dokumenty:

— jednoznacznie wyklucza si¢ podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwdjne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli po dokonanej analizie i mimo otrzymanych dokumentow nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie
wystapienia konfliktu krzyzowego, ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczyé DO WYJASNIEN, pamicetajac,
ze nalezy wezwaé Beneficjenta do zlozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego
finansowania operacji oraz forme i termin, w jakiej maja zosta¢ ztozone wyjasnienia.

Ponadto po weryfikacji dokonanej w ramach CKK, nalezy przeprowadzi¢ sprawdzenia Beneficjenta w oparciu
o bazy danych udostepnione w Chmurze ARiMR/Delegowane SW/DDD Wspolne/Kontrole krzyzowe/Dane_UM,
w tym plik o nazwie:

— 1 19.2 - zawierajacy informacje dotyczace Beneficjentdw poddziatania 19.2,
— 2_19.3 — zawierajacy informacje dotyczace Beneficjentow poddziatania 19.3.

W oparciu o dane zamieszczone w ww. plikach nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent wystepuje jako podmiot /
Beneficjent w ramach ww. poddziatah. Wyszukiwanie powinno odbywa¢ sie poprzez dane: numer ID producenta,
NIP, REGON, Nazwe.
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W przypadku, kiedy podmiot zostal zidentyfikowany jako Beneficjent ww. poddziatan, w pierwszej kolejnosci
nalezy ustali¢, na jakim etapie ubiegania si¢ / wyplaty pomocy w ramach ww. poddziatan znajduje si¢ podmiot.
Nalezy sprawdzi¢, czy Beneficjent zawart umowe lub ztozyt wniosek o ptatno$é na operacje lub wyptacono mu
pomoc na operacje, ktorej zakres rzeczowy (w czesci lub w catosci), lokalizacja lub terminy realizacji sa wspolne z
weryfikowang operacja.

W przypadku, gdy Beneficjent zostat zidentyfikowany jako podmiot / Beneficjent w ramach ww. poddziatan nalezy
przeprowadzi¢ analiz¢ w oparciu o informacje niezbedne przy realizacji dalszych czynnoéci.

Jezeli sprawa dotyczy realizowanej/zrealizowanej operacji/zadania i w sytuacji wystapienia uzasadnionego
podejrzenia, iz mogto doj$¢ do proby uzyskania przez Beneficjenta podwojnego sfinansowania tego samego wydatku
nalezy:

— w ramach tego samego UM — przeprowadzi¢ analiz¢ w oparciu o posiadang dokumentacje w UM a do teczki
sprawy dotaczy¢ odpowiedni $lad rewizyjny;

— w ramach innego UM — nalezy wystapi¢ do tego UM z prosba o informacje dotyczace zakresu rzeczowego
oraz lokalizacji operacji, pamigtajac o pozostawieniu w teczce sprawy S$ladu rewizyjnego
z przeprowadzonej analizy.

Jezeli po dokonanej analizie w oparciu o posiadane informacje:

— jednoznacznie wyklucza si¢ podwojne finansowanie operacji, nalezy zaznaczy¢ NIE.
— stwierdza si¢ podwojne finansowanie, nalezy zaznaczy¢ TAK.

Jezeli mimo posiadanych informacji nie jest mozliwe jednoznaczne stwierdzenie wystapienia konfliktu krzyzowego,
ale wystepuje takie podejrzenie, nalezy zaznaczy¢ DO WYJASNIEN, pamictajac, Ze nalezy wezwaé Beneficjenta do
zlozenia wyjasnien opisujac niejasnosci powodujace podejrzenie podwojnego finansowania oraz forme i termin w
jakiej maja zosta¢ ztozone wyjasnienia.

C2.2.11. Wynik

Jezeli w czeSci C2.2.1. karty udzielono odpowiedzi NIE nalezy w punkcie 1 zaznaczy¢ TAK i przejs¢ do dalszego
rozpatrywania wniosku.

Jezeli w czgsci C2.2.1. karty udzielono odpowiedzi DO WYJASNIEN nalezy w czesci C2.2.11. w punkcie
2 zaznaczy¢ TAK i wypeic¢ cze$é C2.2.11a. Zakres oraz uzasadnienie wyjasnien.

W przypadku, kiedy zachodza niebudzace watpliwosci przestanki, ze operacja zostata sfinansowana z udziatem
innych $rodkéw publicznych, nalezy w pytaniu 3 zaznaczy¢é TAK oraz pomniejszy¢ kwote kosztow stanowigca
podstawe do wyliczenia kwoty pomocy do wyplaty 0 warto$¢ tych kosztow, ktore zostaly sfinansowane
z udziatem tych $rodkow, zgodnie z instrukcja w czesci E1 Karty.

C2.2.111: WEZWANIE DO ZL.OZENIA WYJASNIEN

W miejscu Data doreczenia Beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnien nalezy wstawi¢ date widniejaca na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozeniu wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktérym nalezy ztozy¢ wyjasnienia: nalezy wpisa¢ date przypadajaca 14 dnia kalendarzowego po
dniu dorgczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten jest dniem wolnym od pracy — nalezy wpisa¢ dzien nastepny).

W przypadku, gdy do UM wptynie informacja z placoéwki pocztowej, ze Beneficjent nie odebrat pisma w sprawie
usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien, wowczas 14 - dniowy termin na usuniecie brakdéw/ztozenia wyja$nienia nalezy
liczy¢ od dnia nastepujacego po ostatnim dniu, w ktérym Beneficjent mdgt odebraé przesytke.

W miejscu Data nadania/zfozenia przez Beneficjenta prosby o przywrdcenie terminu wykonania czynnosci: nalezy
wpisa¢ date nadania/zlozenia w UM pisma w sprawie przywrdcenia terminu wykonania czynnosci.

Jezeli data nadania / ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta:

a) nie jest pozniejsza niz termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowa¢ ztozone wyjasnienia
w czgsci C2.2.111.a (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE),

b) jest podzniejsza niz termin, w ktorym nalezy zlozy¢é wyjasnienia - nalezy dalej weryfikowaé¢ wniosek na
podstawie posiadanych dokumentow.

C3. WYNIK WERYFIKACJI KOMPLETNOSCI I POPRAWNOSCI, ZGODNOSCI Z UMOWA |
ZASADAMI DOTYCZACYMI WYPLATY POMOCY, LIMITU ORAZ POD WZGLEDEM
RACHUNKOWYM | KONTROLA KRZYZOWA
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Jezeli Beneficjent ztozyt wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena - potwierdza wyeliminowanie
watpliwos$ci wskazanych w pismie - nalezy zaznaczy¢é TAK w punkcie 1 i przejsé do dalszej czesci oceny wniosku.

W przypadku, gdy Beneficjent przedtozyt dokumenty w wyznaczonym terminie, natomiast ich ocena - nie eliminuje
zastrzezen/watpliwosci wskazanych w pis$mie i skutkuja one odmowsg wyptaty pomocy - nalezy udzieli¢ odpowiedzi
TAK w punkcie 3, oraz przejs¢ do czesci F karty.

W przypadkach, w ktorych po dotychczasowej ocenie wniosku nastapita koniecznos¢ korekty kosztow
kwalifikowalnych i kwoty pomocy nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2.

D: KONTROLA NA MIEJSCU?
KONTROLA NA ZLECENIE?

Z uwagi na specyfike projektu grantowego, Beneficjent nie jest zobowigzany do dofaczenia wraz z wnioskiem
0 ptatno$¢ dokumentéw otrzymanych od Grantobiorcow potwierdzajacych realizacje poszczegdlnych zadan
w ramach projektu grantowego. Posiadana przez Beneficjenta dokumentacja zrédlowa projektu grantowego na
podstawie ktorej Beneficjent dokonal ptatnosci na rzecz Grantobiorcow bedzie sprawdzana podczas
przeprowadzonych czynnosci kontrolnych.

W celu sprawdzenia zgodnosci informacji zawartych we wniosku o ptatnos¢ (i dotaczonych do niego dokumentach)
ze stanem faktycznym w trakcie weryfikacji wniosku o ptatno$¢ moze zostaé przeprowadzona:

Kontrola na miejscu®

Zgodnie z art. 49 rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 809/2014 z dnia 17 lipca 2014 r. ustanawiajace
zasady stosowania rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1306/2013 w odniesieniu do
zintegrowanego systemu zarzadzania i kontroli, $rodkow rozwoju obszaréw wiejskich oraz zasady wzajemnej
zgodnosci (Dz. Urz. UE L 227 2 31.07.2014, str. 69, z p6zn. zm.) zwane dalej: ,,rozporzadzeniem wykonawczym
Komisji (UE) Nr 809/2014”, kontrole na miejscu, jezeli to mozliwe, przeprowadza si¢ przed dokonaniem ostatniej
platnoéci dla danej operacji.

Kontrola na zlecenie?

Zgodnie z art. 46 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o0 wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem
srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach Programu Rozwoju
Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (t.j. Dz.U. z 2021 r. poz. 2137), podmiot wdrazajacy moze przeprowadzac
kontrole w celu sprawdzenia informacji przedstawionych we wniosku. Kontrole sg przeprowadzane na zasadach i w
trybie okreslonych w przepisach rozporzadzenia nr 1306/2013 oraz w trybie kontroli na miejscu.

W odniesieniu do kazdego pierwszego projektu grantowego realizowanego przez danego Beneficjenta bedg zlecane
przez pracownika rozpatrujacego sprawe kontrole na zlecenie. Wyjatkiem jest sytuacja, w ktorej wniosek zostanie
wytypowany do kontroli na miejscu systemowo analizg ryzyka lub losowo. W przypadku, gdy weryfikowana operacja
jest pierwszym projektem grantowym realizowanym przez danego Beneficjenta i zlozony w ramach projektu
grantowego wniosek o ptatno$¢ podlegal typowaniu oraz gdy w wyniku tego typowania wniosek zostat wybrany do
kontroli na miejscu, to wniosek ten podlega kontroli na miejscu. Woéwczas w punktach: 1, 2, 3 nalezy zaznaczy¢
odpowiedz TAK (w punkcie 4 nalezy zaznaczy¢ odpowiedz NIE).

W przypadku projektow grantowych, pracownik rozpatrujacy wniosek o ptatno$¢ na kazdym etapie operacji
powinien zweryfikowac, czy dany wniosek podlegat typowaniu do kontroli na miejscu poprzez weryfikacje, czy
w raportach z typowania widnieje konkretna sprawa, a co za tym idzie, czy mozna dalej procedowac dany wniosek. W
przypadku, gdy wniosek ten nie podlegal typowaniu — wowczas nalezy wstrzymaé weryfikacje oraz zglosi¢ ten fakt
do DDD ARIMR w celu uwzglednienia takiego wniosku w nastepnej puli podlegajacej typowaniu. Dla
wytypowanych operacji nalezy przeprowadzi¢ kontrole na miejscu w terminie 14 dni roboczych od daty otrzymania
informacji 0 mozliwosci przeprowadzenia kontroli na miejscu wnioskow o platnos¢ wytypowanych do kontroli.

W przypadku, gdy weryfikowany wniosek o platnos$é zostal ztozony w ramach kolejnych realizowanych przez
danego Beneficjenta projektow grantowych, w punkcie 1. nalezy zaznaczy¢é odpowiedz NIE, w punkcie 2.
Odpowiedz TAK (w przypadku, Kiedy operacja znajdowata sie¢ w puli typowania), oraz

— gdy wniosek zostat wytypowany do kontroli na miejscu, to w punkcie 3. nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK
(w punkcie 4. nalezy zaznaczy¢ odpowiedz NIE);

— gdy wniosek nie zostat wytypowany do kontroli na miejscu, to w punkcie 3. nalezy zaznaczy¢ odpowiedz
NIE (w punkcie 4. nalezy zaznaczy¢ odpowiedz TAK lub NIE (w zaleznosci od decyzji weryfikujacego).

W przypadku zaznaczenia odpowiedzi TAK, w punktach 1,2,3 lub 2,3 po zakonczeniu kontroli administracyjnej
nalezy wystaé pismo w sprawie mozliwosci przeprowadzenia kontroli na miejscu. Zakres kontroli powinien by¢
zgodny z listg kontrolng do raportu z czynnosci kontrolnych (K-02/19.2/G/344), stanowiacg zatgcznik do procedury
KP-611-344-ARIMR , Przeprowadzanie czynnosci kontrolnych w ramach dziatain zwigzanych z , Inwestycjami
w Srodki trwate”, ,, Podstawowymi ustugami i odnowq wsi na obszarach wiejskich” oraz ,,Leader” — delegowanych
do Samorzqdéw Wojewddztw w ramach PROW na lata 2014-2020.
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Istnieje rowniez mozliwo$¢ dodatkowego zlecenia elementow niewskazanych w ww. zataczniku wpisujac je na liste
dodatkowa (zatacznik L-1).

Jezeli natomiast odpowiedzi TAK udzielono w punktach 1,24 lub 2,4 nalezy wysta¢ pismo w sprawie
przeprowadzenia kontroli na zlecenie. W ramach tej kontroli nalezy postuzy¢ si¢ listg kontrolng (K-02/19.2/g/344), a
w przypadku potrzeby skontrolowania elementow niewskazanych w ww. zataczniku istnieje mozliwo$¢ wpisania ich
na liste dodatkowa (zatacznik L-1). Jezeli sprawdzeniu maja podlega¢ dokumenty, ktore zostaty ztozone wraz z
whnioskiem jako kopie do pisma nalezy dotaczy¢ kopie tych dokumentow.

Nalezy pamigta¢ o formutowaniu pytan zamknietych, liczba pytan moze by¢ dowolna, jednak kazde pytanie powinno
dotyczy¢ weryfikacji jednego elementu. Ocena zgodnosci zostanie przedstawiona w raporcie przez pracownika
jednostki dokonujacej kontrole.

Po otrzymaniu z komorki kontrolnej raportu z czynnoéci kontrolnych nalezy wypehic¢ cze¢s¢ D.I. Wynik kontroli.

D. I: Wynik kontroli na miejscu /kontroli na zlecenie

Nalezy wpisa¢ odpowiednio do rodzaju przeprowadzonych czynnosci kontrolnych:
— date typowania do kontroli;
— sposob typowania,
— date przeprowadzenia kontroli;
— date przekazania raportu z przeprowadzonych czynnos$ci kontrolnych.

— zaznaczy¢ TAK w pkt 1, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych nie wynika koniecznos$¢ ztozenia dodatkowych
wyjasnien i wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny. W tym przypadku nalezy przejs¢ do czesci E; albo

— zaznaczy¢ TAK w pkt 2, jezeli z raportu czynnosci kontrolnych wynika, ze niezbgdne jest zlozenie
dodatkowych wyjasnien i wysta¢ pismo w tej sprawie do Beneficjenta oraz wypeic¢ dalszg cze$é D karty; albo

— zaznaczy¢ TAK w pkt 3, jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do dalszej oceny i korekty kosztow kwalifikowalnych
oraz kwoty pomocy.

— zaznaczy¢ TAK w pkt 4, jezeli wniosek kwalifikuje si¢ do odmowy wyptaty pomocy i przejs¢ do czesci F
karty.

D.II: Wezwanie do zlozenia wyja$nien

Jezeli z raportu czynnos$ci kontrolnych wynika, ze niezbedne jest ztozenie dodatkowych wyjasnien (zaznaczono
odpowiedZz TAK w pkt 2, czeéci D.I) nalezy wymieni¢ kwestie wymagajace wyjasnienia oraz wysta¢ pismo do
Beneficjenta wzywajace do zlozenia wyjasnien.

W miejscu Data dorgczenia Beneficjentowi pisma w sprawie wyjasnien nalezy wstawi¢ date widniejaca na zwrotnym
potwierdzeniu odbioru przez Beneficjenta pisma w sprawie usunigcia brakow/ztozenia wyjasnien.

W miejscu Termin, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia: nalezy wpisa¢ date przypadajacg 14 dnia kalendarzowego po
dniu doreczenia pisma Beneficjentowi (a jesli dzien ten uznany jest ustawowo za wolny od pracy lub jest to sobota —
nalezy wpisa¢ dzien nastepny, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobotg).

W przypadku, gdy do UM wptynie informacja z placowki pocztowej, ze Beneficjent nie odebrat pisma w sprawie
usuniecia brakow/ztozenia wyjasnien, wowczas 14 - dniowy termin na usunigcie brakow/ztozenia wyjasnienia nalezy
liczy¢ od dnia nastepujacego po ostatnim dniu, w ktorym Beneficjent mogt odebra¢ przesytke.

W miejscu Data nadania/ztozenia przez Beneficjenta prosby o przywrdcenie terminu wykonania czynnosci: nalezy
wpisa¢ date nadania/ztozenia w UM pisma w Sprawie przywrocenia terminu wykonania czynnosci.

Jezeli data w nadania/ ztozenia odpowiedzi przez Beneficjenta:
a) nie jest pdzniejsza niz terminu, w ktorym nalezy zlozy¢ wyjasnienia - nalezy zweryfikowaé zlozone
wyjasnienia w czesci D.III Weryfikacja po zlozeniu wyjasnien (udzielajac odpowiedzi TAK albo NIE);
b) jest pdZniejsza niz terminu, w ktorym nalezy ztozy¢ wyjasnienia - nalezy weryfikowa¢ wniosek na podstawie
posiadanych dokumentow.

‘ D.IV: Wynik kontroli na miejscu / kontroli na zlecenie po wyjasnieniach

Jezeli Beneficjent zlozyt wyjasnienia w wyznaczonym terminie, a ich ocena:
a) potwierdza wyeliminowanie watpliwosci wskazanych w pismie do Beneficjenta nalezy zaznaczy¢ TAK
w punkcie 1 i przej$¢ do dalszej oceny wniosku,
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b) potwierdza wyeliminowanie watpliwo$ci wskazanych w pismie do Beneficjenta, ale niezbedna jest korekta
kosztow kwalifikowalnych i kwoty pomocy - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 2 i przejs¢ do czesci E Karty,

C) nie eliminuje watpliwosci wskazanych w piSmie do Beneficjenta - nalezy zaznaczy¢ TAK w punkcie 3
i przejs¢ do czesci karty F karty.

E: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH | KWOTY WNIOSKOWANEJ DO
REFUNDACJI ORAZ  ZESTAWIENIE  WYLICZONEJ KWOTY DO REFUNDACJI
I ROZLICZENIE WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA

El: KOREKTA KWOTY KOSZTOW KWALIFIKOWALNYCH (GRANTOW)

Ta cz¢$¢ karty wypehliana jest w przypadku, gdy na podstawie dotychczasowej oceny wniosku wymagana jest
korekta kwoty kosztow kwalifikowalnych (grantéw) lub korekta kwoty pomocy.

Cze$¢ E1 wypelniana jest rowniez, gdy w wyniku przeprowadzonej kontroli na miejscu / kontroli na zlecenie
niezbedna jest korekta kosztow kwalifikowalnych.

W kolumnie nr 1 - nalezy wpisa¢ numer porzadkowy;

W kolumnie nr 2 - nalezy wpisa¢ nr Umowy 0 powierzenie grantu;

W kolumnie nr 3 - nalezy wpisa¢ kwote grantu z umowy o powierzenie grantu;

W kolumnie nr 4 - nalezy wpisa¢ pozycje zakwestionowanego zadania z zestawienia rzeczowo — finansowego
z realizacji operacji;

W kolumnie nr 5 - nalezy wpisa¢ zakwestionowang kwotg grantu z zestawienia rzeczowo — finansowego
z realizacji operacji (kolumna 6, kwota grantu wg rozliczenia);

W kolumnie nr 6 - nalezy wpisa¢ uzasadnienie, przyczyne zakwestionowania kwoty;

W kolumnie nr 7 - nalezy wpisa¢ numer kodu przyczyny korekty, zgodnie z ponizsza tabela.

Uwaga: Kolumne wypetnia si¢ w przypadku, gdy korekta kwoty zostata dokonana w wyniku
kontroli na miejscu / kontroli na zlecenie. Jezeli korekta jest wynikiem przeprowadzonej
kontroli administracyjnej nie podaje si¢ kodu przyczyny korekty.

Kod Przyczyna korekty

PRO | Inne uchybienia

PR1 Lokalizacja operacji

PR2 | Zgodnos¢ zakresu rzeczowego operacji

PR5 | Zgodno$¢ dokumentow finansowo-ksiegowych z zakresem wykonanych prac

PR9 | Przechowywanie dokumentacji zwigzanej z przyznang pomocg

PR10 | Prowadzenie oddzielnego systemu rachunkowosci albo korzystanie z odpowiedniego kodu rachunkowego

pPr11 | Realizacja dziatan informacyjno-promocyjnych

PR20 | Brak finansowania kosztow kwalifikowanych z innych zrodet.

GR1 | Nie stwierdzono uchybien

GR2 | Beneficjent uniemozliwit przeprowadzenie kontroli

GR4 | Nie mozna skontaktowac si¢ z Wnioskodawca/Beneficjentem lub jego przedstawicielem

GR11 | Nie podjeto proby przeprowadzenia kontroli z powodow niezaleznych od Wnioskodawcy/Beneficjenta

Podjeto prébe przeprowadzenia kontroli, lecz nie zostata ona zrealizowana z powodow niezaleznych od
GR12 | \Whnioskodawcy/Beneficjenta

1. Kwota korekty w wyniku przeprowadzonej kontroli administracyjnej - nalezy zsumowaé kwoty
z wierszy, dla ktorych w kol. 7 nie zaznaczono kodow.
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2. Kwota korekty w wyniku kontroli na zlecenie/kontroli na miejscu — nalezy zsumowac¢ kwoty z wierszy, dla
ktorych w kol. 7 zaznaczono kody.

3. Przyczyna korekty kwoty kosztow kwalifikowalnych w wyniku kontroli na zlecenie/kontroli na miejscu
(kod/kody) - sposréd zaznaczonych kodow w Kkol. 7 nalezy wybra¢ jeden kod, dla ktoérego wartosé
zakwestionowanych kosztow jest najwyzsza.

4. Kwota kosztow, ktére zostaly sfinansowane przez Beneficjenta z udzialem innych $rodkow publicznych —
jezeli w trakcie oceny wniosku, stwierdzono finansowanie kosztow kwalifikowalnych z innych $rodkow
publicznych, zgodnie z postanowieniami umowy, kwote kosztow stanowigcych podstawe do wyliczenia kwoty
pomocy do wyptaty, pomniejsza si¢ o warto$¢ tych kosztow, ktore zostaty sfinansowane z udziatem tych srodkow.

5. Suma zakwestionowanych kosztéw — nalezy wpisa¢ sume kosztéw z kolumny 5 pozycji Razem oraz poz.
4. Wartos¢ tej pozycji zostanie przeniesiona do czesci E2 |. karty do poz. 2.

6. Czy zastosowano kare wynikajaca z umowy w zwiazku z nie prowadzeniem oddzielnego systemu
rachunkowosci albo nie korzystaniem z odpowiedniego kodu rachunkowego dla wszystkich transakcji
zwiazanych z realizacja operacji? — odpowiedz ,,TAK” nalezy zaznaczy¢, jesli w czgsci B2.11. karty weryfikacji
w pkt 7 i 9 zaznaczono, ze Beneficjent nie zastosowal si¢ do obowigzujacego go wymogu,
a ewentualne wyjasnienia Beneficjenta potwierdzajg brak prowadzenia oddzielnego systemu rachunkowosci albo
korzysta z odpowiedniego kodu rachunkowego w stosunku do poniesionych w ramach realizowanej operacji
kosztow kwalifikowalnych (grantow). W takim przypadku kwot¢ pomocy do wyplaty pomniejsza si¢ o 10%,
a wyliczong kwote nalezy uwzglednic w czeg$ci E2 karty weryfikacji pkt 9 Kwota pomniejszenia
W wyniku zastosowania kar wynikajgcych z umowy. Jezeli natomiast niespelnienie warunku, o ktorym mowa
powyzej dotyczy platnosci realizowanych z wyodrebnionego konta bankowego Beneficjenta przeznaczonego
wylacznie do obstugi wyprzedzajacego finansowania, kwote grantu, ktorego uchybienie dotyczy pomniejsza si¢ o
10%. W takim przypadku wyliczong kwote nalezy uwzgledni¢ w tabeli w czg$ci E1 karty weryfikacji Korekta
kwoty kosztow kwalifikowalnych (grantow). Jesli w wyniku kontroli administracyjnej/kontroli na zlecenie
stwierdzono, ze Beneficjent prowadzi oddzielny system rachunkowos$ci albo korzysta z odpowiedniego kodu
rachunkowego dla wszystkich transakcji zwiazanych z realizacja operacji wéwczas W punkcie 6 nalezy zaznaczy¢
odpowiedz ,,NIE”.

E2: WYLICZENIE KWOTY DO REFUNDACJI

Cze¢$¢ E2 wypelniana jest na podstawie umowy o przyznaniu pomocy, wniosku 0 platno$¢ oraz dokumentow
potwierdzajacych poniesione koszty kwalifikowalne.

Czes¢ E2 wypetnia Weryfikujacy, wpisujac odpowiednie kwoty w PLN. Sprawdzajacy (jezeli zostat wyznaczony),
weryfikuje wpisane przez Weryfikujacego kwoty i zaznacza TAK albo NIE, jesli uzna wpisane kwoty za
poprawne/niepoprawne. W przypadku zaznaczenia w ktérymkolwiek polu odpowiedzi NIE przez Zatwierdzajacego —
nalezy wypetni¢ ponownie czes¢ E2.

Przy obliczaniu kwoty do wyptaty w pierwszej kolejnosci wyliczany jest udziat §rodkéw wspotfinansowania unijnego
(srodki EFRROW) stanowiacy 63,63% wydatkow publicznych operacji/lub jej etapu, wynikajacych
Z umowy 0 przyznaniu pomocy/wniosku o ptatnosc.

Kwote srodkoéw wspotfinansowania unijnego podaje si¢ z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku (nalezy
odrzuci¢ cyfry od trzeciego miejscu po przecinku).

Roznica wynikajgca z zaokraglenia kwoty $rodkoéw wspotfinansowania unijnego zostaje przesunieta do kwoty
wspoétfinansowania krajowego (nie wiecej jednak niz 0,01 zt wynikajacy z zaokraglen). Natomiast udzial $rodkow
wspotfinansowania krajowego wyliczany jest jako rdznica miedzy kwotg zatwierdzong do wyplaty a kwotg $rodkow
wspotfinansowania unijnego, stanowigcy 36,37% wydatkow publicznych.

I. Koszty kwalifikowalne

1. Kwota kesztéw kwalifikowalnych dla danego etapu operacji wg wniosku - nalezy wpisaé kwote z wniosku
0 ptatno$¢ z Zestawienia rzeczowo-finansowego z realizacji operacji, w kolumnie 6 Kwota grantu wg rozliczenia
z pozycji Razem (wartos¢ do dwoch miejsc po przecinku, wpisywana bez zaokraglen);

2. Kwota zakwestionowanych kosztéw kwalifikowalnych - nalezy przenie$¢ warto$¢ z czesci E1 karty — pozycja
5. (Suma zakwestionowanych koszzow) Jezeli zadne koszty nie zostaly zakwestionowane, nalezy wpisa¢ kwote
,»,0,00” (po odrzuceniu cyfry od trzeciego miejsca po przecinku).
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3. Kwota kosztéow kwalifikowalnych po korekcie — nalezy wpisa¢ réznice kwoty grantow wg wniosku
o platnos¢ (pozycja 1) i kwoty zakwestionowanych kosztow (pozycja 2). Nalezy poda¢ kwote do dwdch miejsc po
przecinku, wpisang bez zaokraglen. Warto$¢ ta jest podstawa obliczania kwoty do refundacji.

1. Kwota pomocy
4. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wg umowy - nalezy wpisa¢ kwote wynikajaca z umowy;

5. Whnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o platno§¢ — nalezy wpisa¢ kwote wynikajaca ze ztozonego
whniosku;

6. Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych Kkosztéw
kwalifikowalnych (po weryfikacji) - nalezy wpisa¢ warto$¢ z pozycji 3. Kwoty kosztow kwalifikowalnych po
korekcie. Kwota ta nie moze by¢ wyzsza od kwoty grantow z umowy;

7. Roznica pomiedzy wnioskowana kwota do refundacji wg wniosku o platno$é, a kwotg pomocy dla danego
etapu operacji wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztéw kwalifikowalnych nalezy podaé w %.

Wartos¢ X wskazujaca o ile procent (%) kwota pomocy wpisana we wniosku o ptatno$é przekracza kwotg pomocy
wynikajaca z prawidtowo poniesionych kosztow nalezy obliczy¢ wg nastepujacego wzoru:

Whioskowana kwota do refundacji Kwota pomocy dla danego etapu operacji
X wg wniosku o platno$é (poz. 5) — wynikajaca z prawidlowo poniesionych kosztow
% kwalifikowalnych (po weryfikacji) (poz. 6)

= * 100
Kwota pomocy dla danego etapu operacji wynikajaca z prawidtowo poniesionych kosztow

kwalifikowalnych (po weryfikacji) (poz. 6)

orazw PLN

Whioskowana kwota do refundacji wg wniosku o platnos¢ (poz. 5) - Kwota pomocy dla danego etapu operacji
wynikajaca z prawidtowo poniesionych grantow (po weryfikacji) (poz. 6).

Nalezy takze sprawdzi¢, czy w wyniku korekty kwoty pomocy przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia — TAK
albo NIE.

8. Wstepnie zatwierdzona kwota do refundaciji:

a) w przypadku niezastosowania zmniejszenia (NIE w odpowiedzi na pytanie: czy w wyniku korekty kwoty
pomocy przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia?) — nalezy wpisa¢ kwote z pozycji 6;

b) w przypadku zastosowania zmniejszenia (TAK w odpowiedzi na pytanie: czy w wyniku korekty kwoty
pomocy przekraczajacej 10 % dokonano zmniejszenia?) — nalezy wpisa¢ kwote stanowigcag réznice pomiedzy
kwotami z pozycji 6 i pozycji 7;

9. Kwota pomniejszenia w wyniku zastosowania kar wynikajacych z umowy - nalezy wpisa¢ kwote, ktora odnosi
si¢ do niezrealizowanych zobowigzan wynikajacych z umowy.

Jezeli Beneficjent zrealizowat operacjg, zgodnie z umowa, nalezy wpisa¢ kwote ,,0,00”.
W celu obliczenia kar, mozna postugiwac si¢ tabela pomocniczg K-1.1/393.

10. Zatwierdzona kwota do refundacji — nalezy poda¢ kwote z pozycji 8 (Wstepnie zatwierdzona kwota do
refundacji) pomniejszong o pozycje 9 (Kwote pomniejszenia w wyniku zastosowania kary administracyjnej).

W przypadku, kiedy w ramach operacji Beneficjentowi nie wyplacono wyprzedzajacego finansowania -
wyliczona kwote nalezy przenies¢ odpowiednio do Zlecenia platnosci.

W sytuacji, gdy w ramach operacji wyptacone zostalo wyprzedzajace finansowanie, przed przeniesieniem do
formularza Zlecenia ptatnosci wartosci pola Srodki krajowe (36,37%) z poz. 10, nalezy w pierwszej kolejnosci przejsé
do cze$ci E3 karty i wypetni¢ wskazane tam pola. O ile warto$¢ srodkow EFRROW nie ulegnie zmianie, to wartos¢
srodkow krajowych wpisywanych do formularza Zlecenia ptatno$ci uzalezniona jest od kwoty wyliczonej w poz. 6 w
czesei E3.I. Karty.

Zlecenie ptatnosci nalezy wypeti¢ zgodnie z procedura KP-611-363-ARIMR - Ksiazka Procedur Sporzgdzanie
i poprawa dokumenzow finansowo-ksiegowych oraz ustalanie nienaleznie, nadmiernie pobranych Srodkéw
publicznych w ramach dziatan objetych PROW 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wdrazajgce.

Przygotowane dokumenty nalezy przekaza¢c do Departamentu Ksiggowosci Agencji Restrukturyzacji
i Modernizacji Rolnictwa oraz poinformowaé¢ Beneficjenta pisemnie, ze do ARIMR zostato przekazane zlecenie
platnosci.

W przypadku zmiany numeru rachunku przez Beneficjenta, nalezy:
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— przekaza¢ zlecenie ptatnosci wraz z pismem do Departamentu Ksiggowosci ARIMR oraz z aktualnym
dokumentem potwierdzajacym numer rachunku prowadzony przez bank lub spotdzielczg kase
0szczgdnos$ciowo — kredytowa,

— po zatwierdzeniu zlecenia pfatnosci do wyptaty oraz przekazaniu do Departamentu Ksiegowosci ARIMR
nalezy przekaza¢ do Departamentu Finansowego ARIMR wraz z pismem Not¢ Korygujaca numer rachunku na
aktualny oraz dokument potwierdzajacy zaktualizowany numer rachunku prowadzonego przez bank lub
spotdzielcza kas¢ oszczednosciowo-kredytowa.

W przypadku finansowania realizacji zadan inwestycyjnych za pomoca kredytu zabezpieczanego w formie cesji
wierzytelno$ci wraz ze Zleceniem platnosci nalezy przekaza¢ dokumenty otrzymane od Beneficjenta w zwigzku
z dokonaniem cesji, kopi¢ umowy przelewu wierzytelnosci zawarta pomigdzy Beneficjentem a bankiem, kopig
o$wiadczenia dhuznika przelanej wierzytelnosci. Kopie ww. dokumentéw poswiadcza za zgodno$é z oryginatem
pracownik podmiotu wdrazajacego.

Jesli Beneficjentowi wyplacone zostalo wyprzedzajace finansowanie w celu poprawnego wyliczenia kwoty do
refundacji nalezy przej$¢ do wypelnienia cze$ci E3 karty.

| E3: ROZLICZENIE PREFINANSOWANIA

| E3.1. ROZLICZENIE WYPRZEDZAJACEGO FINANSOWANIA

1. Kwota wyplaconego wyprzedzajacego finansowania — nalezy wpisaé catkowita kwot¢ wyptaconego
wyprzedzajacego finansowania;

2. Zwrocona kwota srodkow wyprzedzajacego finansowania - nalezy wpisa¢ w przypadku, kiedy Beneficjent
zwrbcit wyprzedzajace finansowanie;

3. Kwota srodkow wyprzedzajacego finansowania rozliczona w ramach wczesniejszego etapu — nalezy wpisaé
kwote wyprzedzajacego finansowania rozliczonego (potraconego) w ramach wczesniejszego etapu operacji;

4. Kwota wyprzedzajacego finansowania podlegajaca rozliczeniu - nalezy wpisa¢ wartos¢ z poz. 1 (kwota
wyplaconego wyprzedzajgcego finansowania) pomniejszona o kwote z poz. 2 (Zwrdcona kwota srodkow
Wyprzedzajgcego finansowania) oraz z poz. 3 (kwota $rodkow wyprzedzajacego finansowania rozliczona
w ramach wcze$niejszego etapu);

5. Kwota rozliczajaca pobrane wyprzedzajace finansowanie w tym etapie operacji - nalezy wpisa¢ wartos¢
stanowigcg roznice pomiedzy zatwierdzong kwotg do refundacji (poz. 10 z czeéci E2 karty), a kwotg stanowigcg
wktad wspotfinansowania unijnego (pole srodki EFRROW z poz. 10 czgéci E2 karty). Warto$¢ tego pola nalezy
nastepnie przenies¢ do pozycji Kwota rozliczajgca pobrane wyprzedzajgce finansowanie w formularzu Zlecenia
ptatnosci. Wyjatek stanowic¢ bedzie sytuacja, w ktorej kwota z pozycji 6. bedzie warto$cig dodatnig. W takim
przypadku do Zlecenia ptatno$ci w pozycji Kwota rozliczajgca pobrane wyprzedzajgce finansowanie nalezy
przenies¢ kwote z poz. 4.

6. Kwota do refundacji / kwota do zwrotu / brak wyplaty po rozliczeniu wyprzedzajacego finansowania
- halezy wpisa¢ warto$¢ stanowiaca roznice pomigdzy kwotg rozliczajaca pobrane wyprzedzajace finansowanie w
tym etapie operacji (poz. 5), a kwota wyprzedzajacego finansowania podlegajaca rozliczeniu (poz. 4).

W przypadku, gdy warto$¢ poz. 6:

- jest warto$cig dodatnig - nalezy ja przenies¢ do Zlecenia platnosci i wpisa¢ w polu ze srodkéw wspotfinansowania
krajowego — jako udzial wspotfinansowania krajowego do wyptaty;

- wynosi 0,00 — w Zleceniu ptatnosci w polu ze $srodkow wspoétfinansowania krajowego nalezy wpisac 0,00;

- jest wartoscig ujemnag - w Zleceniu ptatno$ci w polu ze srodkow wspotfinansowania krajowego nalezy wpisac 0,00,
nastepnie poinformowaé Beneficjenta o konieczno$ci zwrotu tej kwoty, a takze wystawi¢ dokument inicjujacy
dochodzenie nalezno$ci (ZW-1). Wyjatek od wykonania ww. czynnosci stanowi sytuacja, gdy ocenie podlega
wniosek o ptatno$¢ posrednig. W takim przypadku wskazana w poz. 6 kwota bedzie podlegata rozliczeniu dopiero w
kolejnym wniosku.

Kwota odsetek do zwrotu - nalezy sprawdzi¢, czy z zalacznikow do wniosku - Aktualny wyciag z rachunku
bankowego przeznaczonego do obstugi wyprzedzajacego finansowania albo Zaswiadczenie z banku lub spotdzielczej
kasy oszczednosciowo - kredytowej okreslajace wysoko$¢ odsetek w okresie od dnia wyptaty wyprzedzajacego
finansowania do dnia ztozenia wniosku o platno$¢ wynika, ze wyodrgbniony rachunek bankowy przeznaczony do
obstugi wyprzedzajacego finansowania, jest rachunkiem oprocentowanym. Kazdorazowo w takim przypadku nalezy
wystawia¢ oraz skierowa¢ do DZN ARIMR dokument inicjujacy dochodzenie nalezno$ci (ZW-1). Kwota odsetek od
wyprzedzajacego finansowania bedzie potracana w trakcie obstugi zlecenia ptatnosci przez DZN.
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ZW-1 nalezy wypeti¢ zgodnie z procedurg KP-611-363-ARiMR Ksigzka Procedur Sporzadzanie i poprawa
dokumentoéw finansowo-ksiggowych oraz ustalanie nienaleznie, nadmiernie pobranych $rodkéw publicznych
w ramach dziatan obj¢tych PROW 2014-2020, obstugiwanych przez podmioty wdrazajace.

Przygotowany dokument ZW-1 nalezy przekaza¢ do Departamentu Dziatan Delegowanych. Nastgpnie zatwierdzone
do wyptaty, koncowe zlecenie ptatnosci nalezy przekaza¢ do Departamentu Ksiggowosci Agencji Restrukturyzacji i
Modernizacji Rolnictwa oraz poinformowaé Beneficjenta pisemnie, ze do ARIMR zostalo przekazane zlecenie
ptatnosci.

Nie nalezy sporzadzaé zlecenia platnosci na kwote ,,0,00” PLN. Wyjatkiem jest sytuacja, w ktérej w wyniku
dokonanego potracenia wyprzedzajacego finansowania kwota do refundacji zostata catkowicie zredukowana.
Woéwczas nalezy sporzadzi¢ zlecenie platnosci na kwote ,,0,00” PLN wraz z odpowiednio wypelnionym polem
kwota rozliczajaca pobrane wyprzedzajgce finansowanie”.

F: ODMOWA WYPLATY POMOCY/WYCOFANIE WNIOSKU

Cze$¢ wypetniana jest w przypadku, gdy na wczes$niejszych etapach oceny podjeto decyzje 0 odmowie wyplaty
pomocy.

Na tym etapie nalezy rowniez odnotowac oswiadczenie woli Beneficjenta o wycofaniu catosci wniosku.

W kazdym przypadku do Beneficjenta nalezy wysta¢ pismo informujace w sprawie. Sporzadzajac pismo nalezy
W szczegblnosci zwrdci¢ uwage na podanie uzasadnienia niefinansowania operacji. Uzasadnienie to musi
szczegdtowo wskaza¢ powody niefinansowania operacji (w przypadku kilku powodow nalezy wymieni¢ wszystkie)
oraz wskaza¢ wlasciwe podstawy prawne podjetej decyzji. W przypadku, gdy odmowa wyptaty pomocy hastapi z
powodu nie usuniecia brakow, na skutek nie odebrania pisma przez Beneficjenta wzywajacego do dokonania tej
czynnos$ci — wowczas w pismie informujagcym o odmowie wyptaty pomocy nalezy rowniez wskazaé braki, o ktorych
usuniecie wzywat Beneficjenta UM.
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