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Regulamin Komisji kwalifikacyjnej do spraw naboru ekspertow w ramach

Zalgcznik nr 2 do Uchwaly nr 335/6302/2023
Zarzqdu Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 21 kwietnia 2023 r.

wyboru strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznos$¢

§1

Postanowienia ogélne

. Komisje kwalifikacyjng do spraw naboru ekspertow w ramach wyboru strategii

rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ (Komisja kwalifikacyjna) powotuje
Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego;

. W toku swego dziatania Komisja kwalifikacyjna Kieruje si¢ przepisami prawa,

a W szczegolnosci przepisami niniejszego Regulaminu;

Do postgpowania 0 wpis do Wykazu ekspertow W ramach wyboru strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ (Wykaz ekspertow) moze przystapi¢ kazdy,
kto spetnia kryteria/wymagania okreslone w Ogloszeniu 0 naborze ekspertow
w ramach wyboru strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosc
(Ogloszenie 0 naborze).

§2
Zadania Komisji kwalifikacyjnej

Zadaniem Komisji kwalifikacyjnej jest weryfikacja dokumentow ztozonych przez
ekspertow wraz z Wnioskiem o wpis do wykazu ekspertow w ramach wyboru
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spolecznosé¢ (Wniosek) pod katem
spelniania wymagan okreslonych w Ogloszeniu 0 naborze;

Zadaniem Komisji kwalifikacyjnej jest stworzenie listy ekspertow rekomendowanych
Zarzadowi Wojewodztwa Podlaskiego do wpisania do Wykazu ekspertow w ramach
wyboru strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé.

§3
Skilad Komisji kwalifikacyjnej

. W sktad Komisji kwalifikacyjnej wchodza przedstawiciele Urzedu Marszatkowskiego

Wojewddztwa Podlaskiego (UMWP) z komoérek zaangazowanych we wdrazanie
instrumentu RLKS.

. Funkcje Przewodniczacego Komisji kwalifikacyjnej pelni osoba wyznaczona przez

ZWP.
Komisja kwalifikacyjna liczy co najmniej 5 osob. Przewodniczacy Komisji lub jego
zastgpca moze W trakcie prac Komisji kwalifikacyjnej rozszerzy¢ jej sktad.

I
Podlaskleii i;



Obstuge  organizacyjng  posiedzen  Komisji  zapewnia  Sekretarz ~ Komisji
kwalifikacyjnej wyznaczony przez Przewodniczacego Komisji.

Przed przystagpieniem do pracy wszyscy cztonkowie Komisji kwalifikacyjnej podpisuja
deklaracj¢ bezstronnosci, ktérej wzor stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego
regulaminu.

§4
Tryb pracy Komisji kwalifikacyjnej

Pracg Komisji kwalifikacyjnej kieruje Przewodniczacy lub jego zastepca;

Posiedzenia Komisji kwalifikacyjnej sa wazne, gdy uczestniczy w nich
Przewodniczacy lub jego zastepca, Sekretarz Komisji oraz co najmniej 2 innych
czlonkow Komisji;

Po zakonczeniu wszystkich etapow weryfikacji Komisja kwalifikacyjna decyduje
w formie glosowania (wszyscy cztonkowie Komisji kwalifikacyjnej maja prawo
glosu) o rekomendowaniu  Zarzadowi Wojewodztwa Podlaskiego ekspertow
do wpisania do Wykazu ekspertow. Rozstrzygnigcia podejmowane s3 zwykla
wigkszoscig glosow;

W przypadku rownej liczby gltosow decyduje glos Przewodniczacego Komisji,
aw przypadku jego nicobecnosci — zastgpcy;

Z prac Komisji kwalifikacyjnej Sekretarz Komisji sporzadza protokot podpisywany
przez Przewodniczacego Komisji lub jego zastepce.

§5

Procedura naboru

Procedura naboru obejmuje nastepujace etapy:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

ZWP przygotowuje oraz publikuje Ogloszenie 0 naborze ekspertow w ramach
wyboru strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢. Tres¢ ogloszenia
umieszczana jest na stronie internetowej UMWP;

Sktadanie dokumentow odbywa si¢ w formie i terminach wskazanych w Ogloszeniu
0 naborze;

Ocena formalna obejmuje czynno$ci sprawdzajace, czy ztozone dokumenty spetniajg
wymogi formalne wskazane w Ogloszeniu 0 naborze. Ocen¢ formalng moga
przeprowadza¢ wszyscy cztonkowie Komisji kwalifikacyjnej;

Ocena merytoryczna dokumentow  ztozonych  przez  ekspertow
w ramach Wniosku o wpis do wykazu ekspertow w ramach wyboru strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ obejmuje czynno$ci sprawdzajace
czy ekspert spetnia wymogi merytoryczne wskazane w Ogloszeniu 0 naborze.
Ocen¢ merytoryczng mogg przeprowadza¢ wszyscy czlonkowie — Komisji
kwalifikacyjnej;

Sporzadzenie listy ekspertow, ktorzy otrzymali pozytywna oceng Komisji
kwalifikacyjnej. Eksperci zostang rekomendowani Zarzadowi Wojewodztwa
Podlaskiego do wpisania do Wykazu ekspertow w ramach wyboru strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznosc,

Sporzadzenie protokotu z przeprowadzonego naboru;



8) Podjecie decyzji przez Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego o wpisaniu do Wykazu
ekspertow W ramach wyboru strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spotecznoscé;

9) Ogloszenie wynikéw naboru;

10) Powiadomienie uczestnikoéw naboru o wynikach.

§6

Ocena formalna

1. Zasady sktadania dokumentow zawiera Ogfoszenie o naborze;

2. Dokumenty dotyczace etapu oceny formalnej gromadzi i sprawy prowadzi Sekretarz
Komisji kwalifikacyjnej;

3. Eksperci, ktorzy ztoza wszystkie wymagane dokumenty, w nieprzekraczalnym
terminie wskazanym w ogloszeniu i spetniajg kryteria formalne zawarte w Ogloszenie
0 naborze, wpisani zostajag na liste ekspertow zakwalifikowanych do nastgpnego
etapu postepowania. Wnioski ztozone po terminie wskazanym w Ogloszeniu 0 naborze
pozostaja bez rozpatrzenia;

4. Weryfikacja formalna dokumentéw ztozonych w ramach Whniosku odbywa
si¢ za pomocg Karty weryfikacji wniosku o wpis do wykazu ekspertéow w ramach
wyboru strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ — Karta
stanowigcej Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Komisji kwalifikacyjnej;

5. Czlonek Komisji kwalifikacyjnej dokonujacy oceny formalnej wypetnia czesé |, czesé
la, 1lb, llc Karty;

6. O ewentualnych brakach w dokumentacji Sekretarz Komisji kwalifikacyjnej
zawiadamia niezwlocznie eksperta, za posrednictwem poczty elektronicznej,
wskazujac termin ich uzupelnienia (maksymalnie 5 dni roboczych). Wezwanie
przekazywane jest adres poczty elektronicznej wskazany we Wniosku. Termin jest
liczony od dnia nast¢pnego po wystaniu wiadomos$ci e-mail przez Sekretarza Komisji.
Informacja
0 uzupehieniu dokumentacji odnotowywana jest w Karcie.

7. Nieuzupelnienie brakéw w dokumentacji w wyznaczonym terminie skutkuje
odrzuceniem Wniosku, o czym ekspert jest informowany na pismie;

8. W przypadku ekspertow, ktorzy nie spetnili wymagan formalnych Sekretarz Komisji
przekazuje, na pismie lub za posrednictwem poczty elektronicznej na adres wskazany
we Whniosku, uzasadnienie odmowy wpisania do Wykazu,

9. Decyzj¢ 0 dopuszczeniu lub niedopuszczeniu poszczegdlnych — ekspertow do
drugiego etapu postepowania podejmuje Przewodniczacy Komisji kwalifikacyjnej
lub jego zastgpca w oparciu 0 informacje dotyczacg wynikow oceny formalnej
dokumentoéw ztozonych przez ekspertow. Na podstawie decyzji Przewodniczgcego
tworzona jest lista ekspertow, ktorzy pozytywnie przeszli oceng formalng.

§7

Ocena merytoryczna

1. Drugi etap oceny odbywa si¢ w terminie wskazanym przez Przewodniczacego
Komisji kwalifikacyjnej lub jego zastepce;
2. Komisja kwalifikacyjna dokonuje weryfikacji dokumentéw ztozonych w ramach



10.

11.

Whnioskow 0 wpis do wykazu ekspertow w ramach wyboru strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spofecznos¢ pod katem speilniania przez ekspertow
wymagan okreslonych w Ogloszeniu 0 naborze;

W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Komisji kwalifikacyjnej lub jego
zastegpca moze podja¢ decyzje 0 przeprowadzeniu rozmow kwalifikacyjnych
z wybranymi ekspertami;

O rekomendowaniu eksperta decyduje zwykta wiekszos¢ gtosow cztonkow Komisji;
Cztonek Komisji kwalifikacyjnej dokonujacy oceny merytorycznej wypetnia
I podpisuje czesé 1lla Karty;

Po posiedzeniu Komisji kwalifikacyjnej Sekretarz Komisji kwalifikacyjnej wypetnia
cze$¢ Ilb Karty, ktora dotyczy wydania lub braku wydania rekomendacji ekspertowi
i przedktada Przewodniczagcemu Komisji kwalifikacyjnej lub jego zastepcy do
podpisu;

Od oceny Komisji kwalifikacyjnej nie przystuguje odwotanie;

Po dokonaniu weryfikacji Komisja kwalifikacyjna sporzadza liste ekspertow
rekomendowanych Zarzadowi Wojewodztwa Podlaskiego do wpisania do Wykazu
ekspertow, w stosunku do ktorych Komisja kwalifikacyjna orzekla, ze spetniaja
wszystkie wymagania okreslone W Ogloszeniu 0 naborze i przekazuje ja pod
obrady Zarzadu Wojewodztwa Podlaskiego;

W przypadku eckspertow, ktorzy nie spetnili wymagan merytorycznych Sekretarz
Komisji kwalifikacyjnej przekazuje ekspertowi, na pismie lub za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres wskazany we Wniosku, uzasadnienie odmowy wpisania
do Wykazu ekspertow;

Decyzje 0 wpisaniu do Wykazu ekspertow podejmuje Zarzad Wojewddztwa
Podlaskiego w formie Uchwaty;

Dokumenty dotyczace etapu oceny merytorycznej gromadzi i sprawy prowadzi
Sekretarz Komisji kwalifikacyjnej.

§8
Protokol

Po zakonczeniu oceny i rozstrzygnigciu naboru sporzadzany jest protokot, ktory
zawiera:

a) tres¢ Ogloszenia o naborze lub informacje 0 miejscu jego przechowywania;

b) sktad Komisji kwalifikacyjnej;

c) Karty weryfikacji wniosku o wpis do wykazu ekspertow w ramach wyboru
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé lub informacje
0 miejscu ich przechowywania;

d) liste ekspertow z adnotacja 0 spetnieniu lub niespelnieniu  wymogow
formalnych i merytorycznych;

e) liste ekspertow rekomendowanych Zarzadowi Wojewddztwa Podlaskiego
do wpisania do Wykazu ekspertow, w stosunku do ktorych Komisja
kwalifikacyjna orzekta, ze spelniaja wszystkie wymagania okreslone
0 Ogloszeniu o naborze.



1.

2.

§9

Informacja o wynikach naboru

Po podjeciu przez Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego uchwaty dotyczacej wpisania
do Wykazu ekspertow w ramach wyboru strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spotecznos¢, wszyscy eksperci, ktorzy ztozyli w ramach danego naboru
Whnioski o wpis do wykazu ekspertow w ramach wyboru strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spolecznosé¢ sa powiadamiani, pisemnie lub za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres wskazany we Wniosku, przez Sekretarza Komisji
kwalifikacyjnej o wpisie do Wykazu ekspertow w ramach wyboru strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spotecznosé,

Wykaz ekspertow zamieszcza si¢ na stronie internetowej UMWP.
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Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Komisji kwalifikacyjnej do spraw naboru ekspertow w
ramach wyboru strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ - Karta
weryfikacji wniosku o wpis do wykazu ekspertow w ramach wyboru strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢

Karta weryfikacji wniosku o wpis do wykazu ekspertéw
w ramach wyboru strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spoltecznos$¢

Czesc | - Informacje ogélne

1 | Imiginazwisko |
BKSPEIta e
2 | Numeridata wplywu
WRNIOSKU

Whiosek ztozony po uptywie terminu wskazanym w Ogloszeniu o naborze nie podlega dalszej ocenie — nalezy
przejs¢ do czesci lc.

Czesé 11 - Ocena formalna dokumentow przedlozonych przez eksperta.
1l a)

L.p. Pytanie TAK NIE
1. | Czy ekspert podat wszystkie dane
personalne wymagane we Wniosku?

2. | Czy ekspert podat wszystkie dane
dotyczace adresu zamieszkania
wymagane we Wniosku?

3. | Czy ekspert podat wszystkie dane
dotyczace adresu
korespondencyjnego wymagane we
Whniosku?

4. | Czy ekspert podat dane dotyczace
wyksztalcenia wymagane we
Whiosku?*

5. | Czy ekspert ztozyt potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginatem kopie
dokumentow potwierdzajacych
spelnienie warunkow dotyczacych
wyksztalce:nia?1




6. |Czy ekspert ztozyt potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginatem kopie
dokumentow poswiadczajacych,
spelnienie warunkow dotyczacych
niezbgdnej wiedzy, umiejetnosci,
doswiadczenia w ocenie lub
przygotowaniu co najmniej trzech
projektow wskazanych we Wniosku?

7. | Czy ekspert ztozyt dokumenty
potwierdzajace spetnienie innych,
dodatkowych warunkoéw? (jezeli
zostaty okreslone w Ogloszeniu o
naborze)

8. | Czy ekspert ztozyt podpisy w
wymaganych pozycjach we
Whniosku?

! Zgodnie z wymaganiami w ogloszeniu o naborze

Il b)
L.p. Pytanie TAK NIE WYMAGA
UZUPELNIEN
1. Czy Whniosek
spehit wymogi
formalne?
Uwagi/zakres wyjasnien:
Il c)
L. Pytanie POZYTYWNY NEGATYWNY

(Data i podpis osoby
dokonujgcej oceny formalnej)



Ekspert zostaje/nie zostaje*
merytorycznej przez Komisje¢ kwalifikacyjna.

*niepotrzebne skresii¢

dopuszczony do dalszego postepowania —

oceny

(Data i podpis Przewodniczgcego
Komisji kwalifikacyjnej lub jego zastepcy)

Czes¢ 111 — Ocena merytoryczna oraz rekomendacja Komisji dotyczaca eksperta
skladajacego Wniosek o wpis do wykazu ekspertow w ramach wyboru strategii rozwoju
lokalnego kierowanego przez spolecznosé
(wypehié w przypadku dopuszczenia do dalszego postepowania).

Ia

L.p. | Pytanie TAK NIE
1. Czy ekspert spetnia wymagania

dotyczace wyksztatcenia wskazane w

Ogloszeniu o naborze?
2. Czy ekspert posiada wiedze,

umiejetnosci, doswiadczenie w

zakresie wskazanym w Ogloszeniu 0

naborze?
3. Czy ekspert spetnia inne dodatkowe

warunki wskazane w Ogfoszeniu o

naborze? (jezeli okreslono)
Uwagi

Ekspert pozytywnie przeszed! procedure weryfikacyjng:

TAK NIE

(Data i podpis osoby dokonujgcej
oceny merytorycznej)




b

(Data i podpis Przewodniczgcego
Komisji kwalifikacyjnej lub jego zastepcy)



Zalacznik nr 2 do Regulaminu Komisji kwalifikacyjnej do spraw naboru ekspertéw w ramach
wyboru strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos$¢ — Deklaracja bezstronnosci
Deklaracja bezstronnoSci

Ze wzgledu na uczestnictwo w procesie naboru ekspertow w ramach wyboru strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢:

Znak sprawy:

Imig¢ i nazwisko eksperta:

Niniejszym o$wiadczam, Ze:

nie podlegam wylaczeniu w trybie art. 24 § 1 i § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postgpowania administracyjnego (Dz. U. 2022 r. poz. 2000, 2185, 1855), tj.:

e Zgodnie z posiadang przeze mnie wiedza nie pozostaj¢ z Ww. 0S0ba ubiegajacg si¢ o wpis do
wykazu ekspertow w ramach wyboru strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez
spoteczno$¢, w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze moze to budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do mojej bezstronnosci. W przypadku stwierdzenia takiej zaleznosci
zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania o tym fakcie bezposredniego przetozonego
i wycofania si¢ z oceny wniosku o wpis do wykazu ekspertow w ramach wyboru strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosc.

o Osoba, ktorej dotyczy wniosek o wpis do wykazu ekspertow W ramach wyboru strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ nie jest oraz nie byta moim malzonkiem ani
krewnym i powinowatym do drugiego stopnia oraz osobg zwigzana ze mng z tytulu
przysposobienia, opieki lub kurateli.

e W przedmiotowej sprawie nie wszczgto przeciwko mnie dochodzenia stuzbowego,
postgpowania dyscyplinarnego lub karnego.

e Osoba, ktorej dotyczy wniosek o wpis do wykazu ekspertow w ramach wyboru strategii
rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ nie pozostaje wobec mnie w stosunku
nadrzednosci stuzbowe;.

Ponadto, o$wiadczam ze:

e Zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji, jak i tre§ci dokumentow
ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych przeze mnie w trakcie lub
jako rezultat oceny wnioskow 0 wpis do wykazu ekspertow
w ramach wyboru strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé¢. Informacje te
powinny by¢ uzyte tylko dla celow niniejszej oceny ww. wnioskOw 1 nie powinny by¢
ujawnione osobom trzecim.



Lp.

Imig i nazwisko

Stanowisko
stuzbowe
pracownika

Data i miejsce

Czytelny podpis




