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1. Objasnienia skrotow i okreslen

CST2021
EFS+

FEdP 2021-2027/

FEdP
FP

IA

IK EFS+
IMS

IP FEdP/ IP

IW IP FEdP

2021-2027
IZ FEdP/ 1Z

JST
KE
KM FEdP

KOP
PJB

Porozumienie

Portal

PUP
PZP
RODO

Centralny System Teleinformatyczny 2021
Europejski Fundusz Spoteczny Plus
Program Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027

Fundusz Pracy
Instytucja Audytowa
Instytucja Koordynujaca Europejski Fundusz Spoteczny Plus

(ang. Irregularity Management System) - system informatyczny
uruchomiony i administrowany przez Komisje¢ Europejska, za pomoca
ktorego informacje o nieprawidlowosciach przekazywane s3 przez
panstwa cztonkowskie do KE

Instytucja Posredniczaca w ramach Programu Fundusze Europejskie dla
Podlaskiego 2021-2027

Instrukcja Wykonawcza Instytucji Posredniczacej w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027

Instytucja Zarzadzajaca Programem Fundusze Europejskie dla
Podlaskiego 2021-2027

Jednostka(-ki) Samorzadu Terytorialnego
Komisja Europejska

Komitet Monitorujacy Program Fundusze Europejskie dla Podlaskiego
2021-2027

Komisja Oceny Projektow
Panstwowa Jednostka Budzetowa

Porozumienie w sprawie powierzenia zadan Instytucji Posredniczacej
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027
z dnia 22 marca 2023r. zmienione Aneksem nr 1 z dnia 21.04.2023r.

portal internetowy, o ktorym mowa w art. 46 lit b rozporzadzenia
ogolnego

Powiatowy Urzad Pracy
Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo Zamowien Publicznych

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku



Rozporzadzenie
finansowe

Rozporzadzenie
ogolne

SL2021
SOWA EFS

SUDOP
SZOP

UE
UMWP

Ustawa
wdrozeniowa

WUP
Z\WP

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, EURATOM)
2018/1046 z dnia 18 lipca 2018r. w sprawie zasad finansowych
majacych zastosowanie do budzetu ogoélnego Unii, zmieniajace
rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr 1301/2013, (UE) nr
1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr 1316/2013,
(UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE, a
takze uchylajgce rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060
Z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz
Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych
funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji,
Funduszu Bezpieczenstwa Wewngtrznego i Instrumentu Wsparcia
Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej

aplikacja wchodzaca w sktad CST2021

System Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych Europejskiego Funduszu
Spotecznego

System Udostepniania Danych o Pomocy Publicznej

Szczegdtowy Opis Priorytetéw Programu Fundusze Europejskie dla
Podlaskiego 2021-2027

Unia Europejska
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego w Bialymstoku

Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze $rodkow europejskich w perspektywie finansowej
2021-2027

Wojewodzki Urzad Pracy w Biatymstoku
Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego



2. Podstawy prawne

Proces wdrazania FEdP 2021-2027 regulowany jest wspolnotowymi i krajowymi aktami
prawnymi, atakze innymi dokumentami, w tym m.in. wytycznymi, zgodnie z ktorymi
postepuje IP wypelniajac, powierzone Porozumieniem, zadania w ramach FEdP:

1. Unijne akty prawne:

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24
czerwca 2021r. ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwiej Transformacji
I Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu,
Migracji 1 Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu
Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej,

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1057 z dnia 24
czerwca 2021r.ustanawiajace Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz
uchylajace rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013,

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE, Euratom) nr 2018/1046
z dnia 18 lipca 2018 r. w sprawie zasad finansowych majacych zastosowanie do
budzetu ogolnego Unii, zmieniajace rozporzadzenia (UE) nr 1296/2013, (UE) nr
1301/2013, (UE) nr 1303/2013, (UE) nr 1304/2013, (UE) nr 1309/2013, (UE) nr
1316/2013, (UE) nr 223/2014 i (UE) nr 283/2014 oraz decyzje nr 541/2014/UE,
a takze uchylajacym rozporzadzenie (UE, Euratom) nr 966/2012;

2. Polskie akty prawne:

USTAWA z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych
ze srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027,

USTAWA z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy;

USTAWA z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

USTAWA z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo zamowien publicznych;

USTAWA z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych;

USTAWA z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci;

USTAWA z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug;

USTAWA z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych
pomocy publicznej;

3. Dokumenty programowe:

Program Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027;

Szczegotowy Opis Priorytetoéw Programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego
2021-2027,



4. Wytyczne:

— Wytyczne dotyczace wyboru projektow na lata 2021-2027,

— Wytyczne dotyczace realizacji projektow z udziatem srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027;

— Wytyczne dotyczace kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata 2021-2027,

— Wytyczne dotyczace informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027;

— Wytyczne dotyczgce monitorowania postgpu rzeczowego realizacji programow na lata
2021-2027,

— Whytyczne dotyczace warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2021-2027;

— Wytyczne dotyczace realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na
lata 2021-2027;

— Wytyczne dotyczace korzystania z ustug ekspertow w programach na lata 2021-2027;

5. Pozostate dokumenty:

- Instrukcja Uzytkownika Systemu Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych Europejskiego
Funduszu Spotecznego (SOWA EFS) dla pracownikdw instytucji;
- Instrukcja uzytkownika aplikacji SL2021 Projekty;



3. Organizacja IP

Struktura organizacyjna Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Bialymstoku zostala okreslona
w Regulaminie  Organizacyjnym przyjetym Zarzadzeniem Nr 22/2023 Dyrektora
Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Bialymstoku z dnia 15 maja 2023 roku w sprawie
wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Wojewoddzkiego Urzedu Pracy w Bialymstoku.

3.1 Zadania IP

Wojewddzki Urzad Pracy w Biatymstoku petnigcy funkcje Instytucji Posredniczacej na mocy
Porozumienia W sprawie powierzenia zadan Instytucji Posredniczgcej w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 zawartego 22 marca 2023r. zmienionego
Aneksem nr 1 z dnia 21.04.2023r. zobowigzany jest do wysokiej jakoSci realizacji zadan
zwigzanych z realizacja Programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 w ramach
Priorytetu VII Fundusze na rzecz zatrudnienia i ksztalcenia osob dorostych:

1) Wspieranie zatrudnienia w regionie;

2) Wspieranie rownego dostepu do rynku pracy;

3) Rozwdj kadr regionalnej gospodarki;

4) Wspieranie uczenia si¢ przez cate zycie,

5) Wspieranie zatrudnienia w regionie — projekty podmiotoéw innych niz PUP.

Instytucja Zarzadzajaca FEdP w drodze Porozumienia powierzyta Instytucji Posredniczacej do
realizacji nastepujace zadania:

— przygotowywanie i przekazywanie do IZ propozycji kryteriow wyboru projektow,
spetniajacych warunki okreslone w art. 73 rozporzadzenia ogdlnego;

— dokonywanie wyboru projektow w oparciu o kryteria zatwierdzone przez Komitet
Monitorujacy Program, oraz zapewnienia, ze wybodr projektéw do dofinansowania
bedzie nastgpowal zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 73 rozporzadzenia
ogblnego oraz zgodnie z wymogami okreslonymi w rozdziale 14 ustawy wdrozeniowej
2021-2027, w tym weryfikacja spelnienia wymogow utworzenia partnerstwa, o ktérych
mowa w art. 39 ustawy wdrozeniowej 2021-2027, a takze zapewnienie, ze projekty te
beda zgodne z odpowiednimi przepisami unijnymi 1 krajowymi przez caty okres ich
realizacji;

— zawieranie z wnioskodawcami, ktorych projekty zostaty wybrane do dofinansowania,
umow o dofinansowanie projektu zgodnie z minimalnym wzorem okreslonym przez
Instytucj¢ Zarzadzajaca oraz ich aneksowanie lub rozwigzywanie, w przypadku
wystgpienia do tego przestanek okreslonych w tych umowach;

— wykonywanie obowigzkéw dotyczacych procedury odwotawczej, o ktorych mowa
w art. 67 ust. 2 ustawy wdrozeniowej 2021-2027;

— wystawianie na rzecz beneficjentow zlecen ptatnosci, o ktorych mowa w art. 188 ust. 1
ustawy o finansach publicznych, oraz zlecen wyptaty wspotfinansowania krajowego
ze $rodkéw budzetu panstwa’;

! Nie dotyczy beneficjentow bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi oraz beneficjentéw bedacych
powiatowymi urzgdami pracy realizujacymi projekty wybierane w trybie niekonkurencyjnym finansowane
z Funduszu Pracy.



zapewnienie prowadzenia przez beneficjentow oddzielnego systemu ksiegowosci lub
korzystania z odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych
Z projektem, dla kosztow kwalifikowalnych rozliczanych na podstawie faktycznie
poniesionych wydatkow;
rozliczanie z beneficjentami uméw o dofinansowanie projektu zgodnie z przyjetymi
procedurami;
zapewnianie aktualnos$ci i poprawnosci danych stuzacych do monitorowania realizacji
Programu;
monitorowanie 1 sprawozdawanie postepoéw realizacji uméw o dofinansowanie
projektu;
kontrola realizacji dofinansowanych projektow, z wylaczeniem projektow wybieranych
w trybie niekonkurencyjnym, dla ktorych WUP w Bialymstoku jest Beneficjentem;
zapewnienie przechowywania wszystkich dokumentéw dotyczacych projektow,
wydatkow, kontroli 1 audytéw wymaganych do zapewnienia wtasciwej $ciezki audytu;
przekazywanie dokumentow dotyczacych rozliczen srodkéw z budzetu $rodkow
europejskich i budzetu panstwa w ramach FEdP 2021-2027, zgodnie z zapisami
Kontraktu Programowego;
weryfikacja i poswiadczanie kwalifikowalnosci wydatkow, w tym przygotowywanie
deklaracji wydatkow i przekazywanie ich do 1Z;
przekazywanie 1Z wszystkich niezbednych informacji o procedurach i weryfikacjach
prowadzonych w zwigzku z rozliczaniem wydatkow, w szczegolnosci dla potrzeb
ksiggowania wydatkow;
naktadanie korekt finansowych;
odzyskiwanie kwot podlegajacych zwrotowi, w szczegolnosci kwot zwigzanych
z nalozeniem korekt finansowych, na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych i w umowie o dofinansowanie projektu, w tym:
a) wydawanie decyzji administracyjnych, o ktorych mowa w ustawie
0 finansach publicznych w szczeg6lnosci w art. 207 ust. 9 oraz w art. 189 ust.
3b ustawy o finansach publicznych,
b) prowadzenie postepowan egzekucyjnych i zabezpieczajacych zwiazanych
z odzyskiwaniem kwot podlegajacych zwrotowi;
¢) wydawanie decyzji o umorzeniu w catosci albo w czgsci oraz o odroczeniu
albo roztozeniu na raty sptaty naleznosci wynikajacych z obowigzku zwrotu
srodkow przeznaczonych na realizacje programoéw, projektéw lub zadan,
0 ktorych mowa w art. 61 ustawy o finansach publicznych, w tym:
- wydawanie zaswiadczen o udzieleniu pomocy publicznej bedacej pomoca
de minimis,
- wprowadzanie za posrednictwem aplikacji SHRIMP informacji o udzielonej
beneficjentowi pomocy de minimis;
zgltaszanie do ministra wtasciwego do spraw finanséw publicznych oraz do wiadomosci
Instytucji Zarzadzajacej podmiotdw podlegajacych wykluczeniu do rejestru podmiotow
wykluczonych na zasadach okre§lonych w art. 207 ust. 4 ustawy o finansach
publicznych;



dokonywanie analizy ryzyka w zakresie powierzonych zadan, zgodnie z regulacjami
W tym zakresie wskazanymi w opisie systemu zarzgdzania i kontroli Programu;
wprowadzenie skutecznych 1 proporcjonalnych $rodkéw zwalczania naduzy¢
finansowych, uwzgledniajac stwierdzone rodzaje ryzyka;

przekazywanie dokumentow niezbednych do sporzadzenia przez Instytucje
Zarzadzajaca rocznego zestawienia wydatkow, o ktorym mowa w art. 98 ust. 1 lit. a
rozporzadzenia ogdlnego oraz deklaracji zarzadczej, o ktérej mowa w art. 74 ust. 1 lit.
f rozporzadzenia ogdlnego;

osigganie celow posrednich i koncowych, okreslonych w FEdP 2021-2027 w formie
wskaznikow produktu i finansowych, a takze celow koncowych okreslonych dla
wskaznikow rezultatu;

prowadzenie dziatan informacyjnych 1 promocyjnych w uzgodnieniu z Instytucja
Zarzadzajaca, na podstawie Rocznych Planow Dziatan Informacyjno-Promocyjnych,
zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi informacji i promocji Funduszy Europejskich na
lata 2021-2027, w ktorych okre§lone zostaty szczegbtowe obowigzki poszczegdlnych
instytucji systemu wdrazania Funduszy Europejskich oraz zasady wspotpracy
i koordynacji dziatan informacyjnych i promocyjnych;

monitorowanie i kontrolowanie sposobu wypetiania przez beneficjentéw obowigzkow
informacyjnych i promocyjnych na zasadach okreslonych w Wytycznych dotyczacych
informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027, w porozumieniu
Z Instytucja Zarzadzajaca,;

publikowanie informacji zwigzanych z wdrazaniem Dzialan na stronie Programu przez
wyznaczonych redaktoréw w Instytucji Posredniczacej;

realizacja zadan w ramach Priorytetu XII Pomoc Techniczna (EFS+) na zasadach
przedstawionych w Wytycznych dotyczacych wykorzystania $rodkéw pomocy
technicznej na lata 2021-2027, w porozumieniu z Instytucja Zarzadzajaca, na podstawie
Planow Dziatahh Pomocy Technicznej (PDPT);

aktywne uczestnictwo we wszystkich wspolnych akcjach informacyjno-promocyjnych
dotyczacych FEdP 2021-2027 w zakresie powierzonych Dziatan;

przygotowywanie i przekazywanie do IZ propozycji zapisu dziatan w SZOP, oraz
propozycji zmian zapisu dziatah w SZOP wraz z uzasadnionym wnioskiem;
wspotpraca z 1Z przy przygotowywaniu Planu ewaluacji FEdP 2021-2027, atakze
Z Regionalnym Obserwatorium Terytorialnym 1 z podmiotami przeprowadzajacymi
ewaluacje na zlecenie 1Z; przekazywanie informacji niezbednych do przeprowadzenia
badan ewaluacyjnych oraz wdrazanie rekomendacji z badan ewaluacyjnych w zakresie
powierzonych zadan;

udzial w opracowaniu dokumentu w zakresie zapobiegania i sposobu postgpowania
w sytuacjach wystgpienia korupcji i naduzy¢ finansowych w ramach FEdP 2021-2027;
wspieranie prac Komitetu Monitorujacego Program w zakresie, o ktorym mowa w art.
75 rozporzadzenia ogolnego;

prowadzenie naboru ekspertow oraz przekazywanie do Instytucji Zarzadzajacej
informacji o rozstrzygnigciu naboru celem zamieszczania na stronie internetowej



Instytucji Zarzadzajacej oraz na portalu Funduszy Europejskich wykazu ekspertow,
0 ktorym mowa w art. 81 ustawy wdrozeniowej 2021-2027.
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4. Procesy dotyczace wyboru projektow

Instytucja Posredniczaca FEdP przygotowujac i przeprowadzajac postepowanie dotyczace
wyboru projektow do dofinansowania przestrzega zasady przejrzystosci, rzetelnosci,
bezstronnos$ci, rownego traktowania Wnioskodawcow oraz roéwnego dostepu do informacji
0 warunkach i sposobie wyboru projektow do dofinansowania, w $wietle art. 45 ustawy
wdrozeniowej 1 zapisow Wytycznych dotyczacych wyboru projektow na lata 2021-2027.

4.1 Instrukcja przygotowania dla 1Z FEdP aktualizacji harmonogramu
naborow wnioskow

17 FEdP opracowuje i zamieszcza na wlasnej stronie internetowej oraz na portalu harmonogram
naboréw wnioskow o dofinansowanie. Aktualizacja harmonogramu naboréw dokonywana jest
nie rzadziej niz na koniec kazdego kwartatu.

Informacje podane w harmonogramie majg charakter planistyczny. IP FEdP moze
przeprowadzi¢ nabor nieujety w harmonogramie. Niemniej jednak kazde odstgpstwo od
harmonogramu powinno by¢ traktowane jako wyjatek, powinno wynika¢ z waznych przyczyn
lub by¢ spowodowane okoliczno$ciami niezaleznymi od IP FEdP.

1. Wydzial Wdrazania EFS w odpowiedzi na wniosek IZ FEdP i w terminie okreslonym przez
IZ FEdP opracowuje aktualizacje harmonogramu naboru zgodnie ze wzorem okreslonym
przez |1Z FEdP.

2. Dyrektor WUP/Wicedyrektor WUP zatwierdza zaktualizowany harmonogram naboru.

3. Wydziat Wdrazania EFS przesyta zatwierdzony przez Dyrektora WUP/Wicedyrektora WUP
zaktualizowany harmonogram naboréw do 1Z FEdP.

4. W przypadku zgloszenia przez 1Z FEdP uwag do przekazanego zaktualizowanego
harmonogramu naboru wnioskow, Wydziat Wdrazania EFS, w terminie wskazanym przez
IZ FEdP, dokonuje poprawy przedmiotowego dokumentu odpowiednio zgodnie z pkt. 1-3.

4.2 Instrukcja ogtaszania naborow

Instytucja Posredniczaca FEdP 2021-2027 przeprowadza nabor po spelnieniu nastepujacych
warunkow:

1) przyjeciu regulaminu wyboru projektow,

2) udostgpnieniu regulaminu wyboru projektow potencjalnym wnioskodawcom.

IP FEdP podczas przygotowywania regulaminu wyboru projektéw lub jego zmiany postepuje
zgodnie z zapisami Wytycznych dotyczacych wyboru projektow na lata 2021-2027.

1. Wydziat Wdrazania EFS opracowuje ogloszenie o naborze (jesli dotyczy) oraz regulamin
wyboru projektow niezwtocznie po podjeciu przez Dyrektora WUP/Wicedyrektora WUP
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decyzji 0 uruchomieniu procesu naboru wnioskéw podejmowanej z uwzglednieniem
termindw wskazanych w harmonogramie naboréw wnioskow.

Regulamin wyboru projektow zawiera co najmniej elementy, o ktorych mowa w art. 51 ust. 1
a w przypadku konkurencyjnego sposobu wyboru projektow dodatkowo okresla informacje
wskazane w art. 51 ust. 2 ustawy wdrozeniowej i1 jest przygotowywany w zgodnosci
Z przyjetymi przez KM kryteriami wyboru projektow. IP FEAP w regulaminie zamieszcza
rowniez klauzule informacyjne.

Udostepnienie regulaminu wyboru projektow, w przypadku konkurencyjnego sposobu
wyboru projektow, nastepuje w formie ogloszenia 0 naborze, ktore zawiera co najmniej
elementy wskazane w art. 50 ust. 4 ustawy wdrozeniowe;j.

2. Dyrektor WUP/Wicedyrektor WUP weryfikuje i zatwierdza przygotowane ogloszenie
0 naborze (jesli dotyczy) oraz regulamin wyboru projektow.

3. Wydziat Wdrazania EFS ogloszenie o naborze (jesli dotyczy) oraz regulamin wyboru
projektow zamieszcza na stronie internetowej WUP oraz na portalu.

4. W przypadku konkurencyjnego sposobu wyboru projektow Wydziat Wdrazania EFS
w terminie co najmniej 30 dni kalendarzowych przed planowanym rozpoczeciem naboru
wnioskow, zamieszcza ogloszenie o naborze wraz z regulaminem wyboru projektow na
stronie internetowej WUP oraz na portalu.

W przypadku postgpowania niekonkurencyjnego Wydzial Wdrazania EFS udost¢pnia
regulamin najpo6zniej w dniu rozpoczgcia naboru.

W przypadku konkurencyjnego sposobu wyboru projektow Wydzial Wdrazania EFS
przekazuje powyzsze dokumenty droga elektroniczng do 1Z FEdP w celu umieszczenia na
stronie internetowej 1Z FEdP.

IP FEdP w regulaminie wyboru projektow okresla daty rozpoczecia i zakonczenia naboru.
W przypadku konkurencyjnego sposobu wyboru projektow nabor trwa co najmniej 10 dni
i konczy sie nie wezesniej niz po 40 dniach od dnia upublicznienia ogloszenia o naborze. Nabor
moze zosta¢ skrocony, jezeli taka mozliwos¢ zostata przewidziana w regulaminie i wskazano
w nim minimalng liczbe¢ dni od zmiany terminu sktadania wnioskéw do nowego terminu
zakonczenia naboru. IP FEdP zmienia wtedy regulamin okreSlajac wczesniejszy termin
zakonczenia naboru z uwzglednieniem warunkéw, o ktorych mowa w art. 52 ust. 3 ustawy
wdrozeniowej. Nabor mozna rowniez wydluzy¢. Wowcezas [P FEAP zmienia termin sktadania
wnioskoéw 0 dofinansowanie w regulaminie na pdzniejszy. Skrocenie lub wydtuzenie naboru
W postepowaniu konkurencyjnym wymaga jednoczesnie aktualizacji ogloszenia o naborze.
Aby zmiana terminu sktadania wnioskow o dofinansowanie byta mozliwa, regulamin wyboru
projektow musi okresla¢ wszelkie okolicznosci mogace prowadzi¢ do jego zmiany.

Regulamin wyboru projektow moze by¢ zmieniany, z zastrzezeniem art. 51 ust. 4 i 5 ustawy
wdrozeniowej. Przepisy art. 51 ust. 4 1 5 ustawy wdrozeniowej nie maja zastosowania, jezeli
konieczno$¢ dokonania zmian wynika z przepisOw odrgbnych.

Regulamin wyboru projektow nie moze by¢ zmieniany W zakresie wyboru projektow do
dofinansowania po zakonczeniu postepowania.
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Instytucja Posredniczgca FEdP zmieniony regulamin wyboru projektow udostepnia w taki sam
sposob jak nastgpito pierwotne udostepnienie regulaminu wyboru projektow. W przypadku
konkurencyjnego sposobu wyboru projektow dodatkowo udostgpnia uzasadnienie zmian
regulaminu oraz termin, od ktoérego sg stosowane.

W sytuacji, gdy regulamin podlega zmianie, a w naborze zostaly ztozone wnioski
0 dofinansowanie, Instytucja Posredniczaca FEdP niezwlocznie i indywidualnie informuje
0 tym kazdego Whnioskodawce.

Regulamin wyboru projektow moze by¢ zmieniany wylacznie do czasu zakonczenia
postepowania.

IP FEdP uniewaznia postgpowanie w zakresie wyboru projektow do dofinansowania, jezeli

wystapia przestanki, o ktorych mowa w art. 58 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, tj.:

— w terminie sktadania wnioskow o dofinansowanie projektu nie ztozono wniosku lub;

— wystgpila istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze wybor projektow do dofinansowania
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczes$niej przewidzie¢, lub

— postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuni¢cia wadg prawna.

4.3 Instrukcja zarejestrowania naboru w SOWA EFS

System Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych (SOWA EFS) jest aplikacja stuzaca zarzadzaniu
procesem naboru wnioskéw o dofinansowanie wspotfinansowanych z EFS w ramach
FEdP 2021-2027.

Osoba Dzialanie Termin Jednostki
Lp. | wykonujaca wykonania powigzane
dzialanie
1. Pracownik Przygotowanie formatki | W terminie nie
Wydziatu rejestrowania naboru. | krétszym niz 3
Wdrazania EFS Uwzglednienie w niej [ dni  robocze
informacji  niezbgdnych do | przed data
zarejestrowania naboru. rozpoczecia
2. Kierownik Zweryfikowanie przedtozonej | haboru
Wydziatu formatki:
Wdrazania EFS - Jesli TAK, akceptacja poprzez

zaparafowanie,
- Jesli NIE, przejs¢ do pkt 1.
3. Dyrektor ~ WUP/ | Zweryfikowanie przedtozone;j

Wicedyrektor formatki:
WUP - Jesli TAK, akceptacja poprzez
podpisanie,

- Jesli NIE, przejs¢ do pkt 1.
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4. Pracownik Przekazanie do  Wydzialu

Wydziatu Informatyki zatwierdzonej
Wdrazania EFS formatki w wersji
elektronicznej.
5. Pracownik Zarejestrowanie naboru | Niezwtocznie
Wydziatu w SOWA EFS, na podstawie
Informatyki informacji zawartych
w formatce, w tym
sfinalizowanie formularza

wniosku o dofinansowanie
projektu stosowanego w danym
naborze (jesli dotyczy).

6. Pracownik Zweryfikowanie danych | Nie  pdzniej
Wydziatu zarejestrowanych w SOWA | niz w dniu
Informatyki EFS i opublikowanie naboru. | rozpoczecia

naboru

7. Pracownik W przypadku konieczno$ci | Niezwlocznie
Wydziatu wprowadzenia ~ zmian W
Wdrazania EFS / | naborze niezbedna jest
Kierownik aktualizacja formatki -

Wydziatu postepujemy zgodnie z pkt. 1-6

Wdrazania EFS /| niniejszej instrukcji.
Dyrektor ~ WUP/
Wicedyrektor
WUP/

Pracownik
Wydziatu
Informatyki

4.4 Instrukcja wyznaczania oso6b do oceny projektow

IP FEdP powoluje do skladu KOP wylacznie pracownikdow instytucji, ktorzy posiadaja
stosowng wiedzg, umiejetnosci, dos$wiadczenie lub wymagane uprawnienia w dziedzinie
objetej programem, w ktorej jest dokonywany wybor projektow. Spetnienie tego warunku
podlega ocenie wylacznie przez WUP w Biatymstoku.

1. Wydziat Wdrazania EFS przygotowuje projekt zarzadzenia dotyczacy powotania Komisji
Oceny Projektéw z wyszczegolnieniem funkcji cztonka KOP jako pracownika WUP albo
eksperta (o ile zostang powotani do sktadu KOP) oraz wskazaniem Przewodniczacego
I Sekretarza KOP.
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W sktad KOP wchodzg pracownicy WUP w Biatymstoku, sposrdd ktorych powotywany jest
Przewodniczacy KOP oraz Sekretarz KOP. Funkcje¢ Przewodniczacego KOP pelni pisemnie
upowazniony przez Dyrektora WUP pracownik WUP.

Do prac KOP moga by¢ powotani eksperci (o ile zostanie podjeta taka decyzja), o ktoérych
mowa w art. 80 ustawy wdrozeniowe;.

W przypadku postgpowan prowadzonych w sposob konkurencyjny, w ktoérych oceniane sg
projekty wlasne wtasciwej instytucji lub projekty podmiotéw z nig powigzanych, wowczas
obligatoryjnie do sktadu KOP powotywani sg eksperci niebgdacy pracownikami tych
instytucji i podmiotow, ktorzy dokonuja oceny tych projektéw, z wylaczeniem kryteriow
o0 charakterze formalnym.

2. Radca Prawny weryfikuje i zatwierdza dokument pod wzgledem formalno-prawnym.
3. Wyadziat Kadr nadaje humer zarzadzeniu.

4. Dyrektor WUP weryfikuje i zatwierdza zarzadzenie w sprawie powotania Komisji Oceny
Projektow.

Dla danego postgpowania do czasu jego zakonczenia wlasciwa moze by¢ wytacznie jedna
Komisja Oceny Projektow. KOP moze by¢ wlasciwa dla kilku postgpowan.

4.5 Instrukcja przyjmowania i oceny projektow wybieranych w sposob
niekonkurencyjny

WUP w Bialymstoku w niekonkurencyjnym sposobie wyboru projektow stosuje wytgcznie etap
oceny formalno-merytorycznej.

1. Wydzial Wdrazania EFS weryfikuje w aplikacji SOWA EFS czy wniosek zostal ztozony.
Rejestruje wniosek w rejestrze wnioskow o dofinansowanie projektu wptywajacych
W odpowiedzi na ogloszony nabor. Wszystkie wnioski, ktore danego dnia zostang ztozone
w aplikacji SOWA EFS sa eksportowane do CST2021 nastgpnego dnia roboczego.

Pracownik Wydziatu Wdrazania EFS w czasie trwania naboru kazdego dnia roboczego
weryfikuje w aplikacji SOWA EFS czy zostaly zlozone wnioski o dofinansowanie
projektow. Wszystkie wnioski, ktore danego dnia zostang ztozone w aplikacji SOWA EFS
sg przekazywane w formie papierowej do kancelarii ogdlnej w celu zarejestrowania
w systemie SmartDoc najpdzniej nastepnego dnia roboczego.

Whioski o dofinansowanie rejestrowane s3 w CST2021 w domenie PROJEKTY, zgodnie
Z Instrukcjq UZytkownika Systemu Obstugi Wnioskow Aplikacyjnych Europejskiego
Funduszu Spotecznego (SOWA EFS) dla pracownikow instytucji, udostgpniong przez
administratora systemu. Numer wniosku, stanowigcy identyfikator dokumentu w CST2021,
nadawany jest zgodnie z zasadami numeracji oraz w terminie okreslonym w Wytycznych
dotyczgcych warunkéw gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na
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lata 2021-2027. Dane sg wprowadzane do CST2021 nie pdzniej niz w ciggu 3 dni roboczych
od wystgpienia zdarzenia warunkujacego konieczno$¢ wprowadzenia lub modyfikacji
danych. Numeracja wnioskéw w ramach poszczegolnych Dziatan w CST2021 jest nadawana
w sposob ciagly w catym okresie programowania (tj. numeracja begdzie kontynuowana
w kazdym kolejnym roku kalendarzowym) i obowigzuje w catym cyklu zycia projektu.

. Po otrzymaniu wszystkich wnioskéw ztozonych w danym naborze (o ile nie zostaty
anulowane przez Wnioskodawce) Sekretarz KOP przygotowuje liste tych projektow oraz
posiedzenie KOP.

. Pracom Komisji Oceny Projektow przewodzi Przewodniczacy KOP. Ocena projektow
odbywa si¢ zgodnie z zapisami Regulaminu pracy KOP (zatacznik nr 1. Regulamin pracy
KOP (niekonkurencyjny sposdb wyboru projektow)).

. Kazdy projekt oceniany jest przez dwoch cztonkow KOP wybranych podczas losowania
przeprowadzonego przez Przewodniczacego KOP. W uzasadnionych przypadkach
dopuszcza si¢ mozliwos¢ oceny projektow przez jedng osobg, o ile nie akceptuje ona
wynikow tej oceny. Decyzje w tej sprawie podejmuje kazdorazowo Dyrektor WUP.

. Instytucja Posredniczaca FEdP w regulaminie wyboru projektow moze okresli¢, w jakim
zakresie mozna uzupetnic¢ lub poprawi¢ wniosek.

W trakcie oceny spelniania kryteriow wyboru projektow, w odpowiedzi na wezwanie IP
FEdP przekazane droga elektroniczng, Wnioskodawca moze uzupemié¢ lub poprawié
whniosek w czesci dotyczacej spetnienia kryteriow wyboru projektow w zakresie okreslonym
w kryteriach wyboru projektow przyjetych Uchwata KM FEdP, jezeli zostalo to
przewidziane w danym kryterium. W przypadku stwierdzenia we wniosku oczywistej
omytki pisarskiej lub rachunkowej IP FEdP moze ja poprawié, przy jednoczesnym
poinformowaniu o tym Whnioskodawcy lub wezwa¢ Wnioskodawce do jej poprawy we
whniosku. IP FEdP w trakcie uzupetniania lub poprawiania wniosku ma obowigzek zapewnic
rowne traktowanie Wnioskodawcow.

Jesli Wnioskodawca nie uzupeini lub nie poprawi wniosku w wyznaczonym terminie, badz
zrobi to niezgodnie z zakresem okreslonym w wezwaniu, [P FEdAP ponownie wzywa
Whioskodawce do uzupetnienia lub poprawienia wniosku i wyznacza nowy termin.

Sposoéb postepowania wynika z zapisow regulaminu wyboru projektow 1 uwzglednia zasade
rownego traktowania Wnioskodawcow.

Ocena formalno-merytoryczna dokonywana jest z wykorzystaniem karty oceny formalno-
merytorycznej. Szczegdtowa procedura przeprowadzania oceny formalno-merytorycznej
jest opisana w Regulaminie pracy KOP.

. Niezwlocznie po zakonczeniu oceny formalno-merytorycznej Sekretarz KOP przygotowuje
wynik oceny projektéw, o ktorym mowa w art. 56 ust. 1 ustawy wdrozeniowej. Wynik oceny
przygotowywany jest w formie listy projektow wybranych do dofinansowania oraz
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10.

11.

12.

projektow ocenionych negatywnie, ktory po zaakceptowaniu przez Przewodniczacego KOP
przedktadany jest do zatwierdzenia Dyrektorowi WUP. Informacja ta moze by¢ czastkowa.

Dyrektor WUP zatwierdza wynik oceny projektow, o ktorym mowa w art. 56 ust. 1 ustawy
wdrozeniowe;j.

Wydzial Wdrazania EFS, w terminie 7 dni od zatwierdzenia wynikoéw postepowania,
zamieszcza na stronie internetowej WUP 1 na portalu informacje¢ o projektach wybranych do
dofinansowania i projektach ocenionych negatywnie. Informacja ta zawiera co najmniej
tytut projektu, nazwe podmiotu, uzyskany wynik oceny a w przypadku projektow
wybranych do dofinansowania réwniez kwotg przyznanego dofinansowania.

Roéwnoczesnie z publikacja wynikdw obejmujacych wszystkie wnioski podlegajace ocenie
w ramach danego postepowania Wydziat Wdrazania EFS zamieszcza na stronie internetowe;j
WUP oraz portalu informacje o skladzie KOP z wyr6znieniem, kto pelit funkcje
Przewodniczacego KOP, zastgpcy Przewodniczacego KOP (o ile zostal powotany) oraz
eksperta. W informacji mozna réwniez wyrdzni¢ inne sposréd wskazanych osob, jesli
powierzono im okreslone funkcje.

Niezwlocznie po zatwierdzeniu wynikdw oceny projektow Wydziat Wdrazania EFS
przekazuje Wnioskodawcy informacje o zakonczeniu oceny projektu i jej wyniku, tj.
wybraniu projektu do dofinansowania lub negatywnej ocenie projektu.

Niezwlocznie po zatwierdzeniu wyniku oceny projektow, Pracownik Wydziatu Wdrazania
EFS, wprowadza odpowiednig informacje w systemie SOWA EFS do listy zdarzen w panelu
oceny projektu na karcie projektu, nadajac wnioskowi odpowiedni status.

W przypadku projektow wybranych do dofinansowania Pracownik Wydzialu Wdrazania
EFS, posiadajacy uprawnienia w systemie CST2021 (domena PROJEKTY), nie pdzZniej niz
w ciaggu 3 dni roboczych od wystapienia zdarzenia warunkujacego konieczno$¢
wprowadzenia lub modyfikacji danych wprowadza (aktualizuje) dane dot. projektu
wybranego do dofinansowania, w zakresie wskazanym w Instrukcji uzytkownika aplikacji
SL2021 Projekty.

4.6 Instrukcja zawierania umowy/podejmowania decyzji o dofinansowanie
projektu

Podstawg objecia projektu dofinansowaniem, po wybraniu go do dofinansowania, jest zawarcie
przez IP FEdP z Wnioskodawca umowy o dofinansowanie projektu albo podjecie decyzji
o dofinansowaniu projektu.

Umowa o dofinansowanie projektu/decyzja o dofinansowaniu projektu zawierana jest
w terminie 30 dni roboczych od daty przedtozenia przez Wnioskodawce wszystkich
poprawnych dokumentéw niezbednych do przygotowania umowy/decyzji. W szczegdlnych
przypadkach, termin ten moze zosta¢ wydtuzony. Jezeli wydluzenie przedmiotowego terminu
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wynika z przyczyn lezacych po stronie Instytucji Posredniczacej, wowczas informowany jest
o tym Whnioskodawca.

1. Niezwlocznie po zatwierdzeniu wyniku oceny projektow, Wydziat Wdrazania EFS przesyta
do Wnioskodawcy pismo dotyczgce przedtozenia dokumentoéw niezbednych do podpisania
umowy o dofinansowanie projektu/decyzji o dofinansowaniu projektu.

IP FEdP nie moze zada¢ zaswiadczen ani dokumentow na potwierdzenie faktow lub stanu
prawnego, jezeli:
a) sgone znane IP FEdP z urzedu;
b) s3 mozliwe do ustalenia przez IP FEdP na podstawie:
- posiadanych ewidencji, rejestréw lub innych danych,
- rejestrow publicznych posiadanych przez podmioty publiczne, do ktérych ma
dostep w drodze elektronicznej na zasadach okre§lonych w przepisach ustawy
Z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne,
- wymiany informacji z innym podmiotem publicznym na zasadach okreslonych
W przepisach o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania
publiczne,
- przedstawionych przez Wnioskodawce do wgladu dokumentéw urzgdowych.

2. Wydziat Wdrazania EFS przygotowuje i przesyla do Ministerstwa Finanséw zbiorcze
zapytanie dotyczgce wszystkich Wnioskodawcow (dotyczy zarowno partnera wiodacego jak
I pozostatych partnera/6w, 0 ile projekt realizowany jest w partnerstwie), ktorych projekty
zostaly wybrane do dofinansowania w celu sprawdzenia czy Whnioskodawcy nie podlegaja
wykluczeniu z prawa otrzymania dofinansowania ze $rodkéw funduszy strukturalnych na
podstawie art. 207 ustawy o finansach publicznych. Nie ma obowigzku weryfikowania
podmiotow wymienionych w art. 207 ust. 7 ustawy o finansach publicznych.

W przypadku stwierdzenia, ze partner wiodacy i/lub pozostali partner/rzy (o ile projekt
realizowany jest w partnerstwie) jest wykluczony z prawa otrzymania dofinansowania na
podstawie art. 207 ustawy o finansach publicznych, Wydziat Wdrazania EFS przygotowuje
pismo do Whnioskodawcy informujagce o odstapieniu od podpisania umowy/decyzji
0 dofinansowanie projektu ze wskazaniem przestanek przedmiotowego odstapienia.

3. Wydzial Wdrazania EFS przygotowuje i przesyta do Departamentu Ochrony Srodowiska
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Podlaskiego zbiorcze zapytanie w celu
sprawdzenia czy Wnioskodawcy (dotyczy wylacznie partnera wiodgcego, o ile projekt
realizowany jest w partnerstwie) nie zalegajg z optatami za korzystanie ze Srodowiska.

Nieuregulowanie optat za korzystanie ze $rodowiska skutkuje wstrzymaniem procesu
zawarcia umowy/decyzji o dofinansowanie do czasu otrzymania z Departamentu Ochrony
Srodowiska potwierdzenia o wywiazaniu sie przez Wnioskodawce z obowiazku
wynikajacego z Ustawy prawo ochrony §rodowiska.
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4. W przypadku realizacji projektu zaktadajacego udzielenie pomocy de minimis weryfikacja
dotychczas otrzymanego wsparcia przed podpisaniem umowy/decyzji o dofinansowanie
odbywa si¢ na podstawie sprawdzenia o$wiadczen/zaswiadczen ztozonych przez
Whioskodawce z danymi dostgpnymi w systemie SUDOP. W sytuacji wystgpienia
rozbieznosci, Wnioskodawca wzywany jest do wyjasnienia/uzupetnienia dokumentow.

5. Pracownik Wydzialu Wdrazania EFS przed przystgpieniem do przygotowania
umowy/decyzji wypetlnia Liste kontrolng do procedury podpisania umowy/decyzji
o dofinansowanie projektu.

6. Wydziat Wdrazania EFS we wspotpracy z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych,
Administratorem Systemow Informatycznych oraz Radcg Prawnym przygotowuje
umowe/decyzj¢ o dofinansowaniu projektu (zatacznik nr 2. Wzoér umowy o dofinansowanie
projektu PUP).

Zgodnie z zapisami art. 61 ust. 3 pkt. 1-4 ustawy wdrozeniowej, nie jest mozliwe zawarcie
umowy o dofinansowanie projektu/podjecie decyzji o dofinansowaniu projektu
w przypadku gdy:

- Whnioskodawca nie dokonal czynnosci, ktére powinny zosta¢ dokonane przed
zawarciem umowy o dofinansowanie projektu/podjeciem decyzji o dofinansowaniu
projektu;

- Whioskodawca zostal wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania na
podstawie przepisow odrebnych;

- Whioskodawca zrezygnowat z dofinansowania;

- doszto do uniewaznienia postgpowania w zakresie wyboru projektow.

Whnioskodawca informowany jest o odstgpieniu od podpisania umowy/decyzji
0 dofinansowanie projektu ze wskazaniem przestanek przedmiotowego odstgpienia.

Zgodnie z art. 61 ust. 4 ustawy wdrozeniowej, w uzasadnionych przypadkach, IP FEdP moze
odmoéwi¢ zawarcia umowy o dofinansowanie lub odmowi¢ podjecia decyzji
o dofinansowaniu projektu, o czym Whnioskodawca jest informowany pismem.

Nieuzasadnione niezlozenie uzupelnionej/ poprawionej dokumentacji w Wyznaczonym
terminie oznacza rezygnacj¢ z ubiegania si¢ o dofinansowanie.

W przypadku stwierdzenia, ze Wnioskodawca, partnerzy lub podmioty z nimi powigzane
zostali objeci sankcjami, o ktérych mowa w ustawie?, IP FEdP nie przystepuje do podpisania
umowy o dofinansowanie, o czym Whnioskodawca jest informowany pismem.

7. Umowe/decyzje o dofinansowanie projektu z Wnioskodawca zawiera Wojewodztwo
Podlaskie, w imieniu ktérego dziata Dyrektor Wojewodzkiego Urzedu Pracy
w Bialymstoku.

2 Zgodnie z Ustawa z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, obowigzujacg od dnia 16
kwietnia 2022 r. (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 129 z pézn. zm.)
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8.

10.

Po podpisaniu umowy/decyzji o dofinansowanie projektu, Pracownik Wydziatu Wdrazania
EFS, posiadajacy uprawnienia w systemie CST2021, rejestruje Umowe/decyzje do systemu
w terminie 3 dni roboczych od wystgpienia zdarzenia warunkujacego koniecznos¢
wprowadzenia lub modyfikacji danych.

W przypadku nie zawarcia umowy o dofinansowanie/nie podjecia decyzji, Pracownik
Wydzialu Wdrazania EFS, posiadajacy uprawnienia w systemie CST2021 zmienia status
w terminie 3 dni roboczych od wystapienia zdarzenia warunkujgcego konieczno$¢
wprowadzenia lub modyfikacji danych. Osoba rejestrujaca dane w CST2021 drukuje
metryke dokumentu. Wydruki powinny by¢ opatrzone datg oraz czytelnym podpisem.

Wydziat Wdrazania EFS, w terminie 7 dni roboczych od daty podpisania umowy
o dofinansowanie projektu PUP wybieranego w sposob niekonkurencyjny, przesyta kopie
umowy poswiadczong za zgodno$¢ z oryginalem wraz z pismem przewodnim lub skany
przedmiotowych dokumentow do Departamentu Budzetu w MRiPS.
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5. Procesy dotyczace systemow informatycznych

Centralny system teleinformatyczny (CST2021) wykorzystywany w ramach FEdP 2021-2027
w zakresie dziatan wdrazanych przez IP — WUP w Bialymstoku sktada si¢ z nastgpujacych
aplikacji:

a)

b)

d)

f)

9)

h)

SZT2021 - to wspoOlna bramka logowania dla aplikacji wchodzacych w sktad

CST2021, ktéra umozliwia:

- zalogowanie i wylogowanie z Systemu,

- wybor kontekstu pracy (tj. okreslenia ktéry podmiot reprezentuje uzytkownik |

w ramach jakiej roli instytucjonalnej tego podmiotu pracuje),

- wybor aplikacji do uruchomienia oraz edycj¢ danych wlasnego konta.

Administracja, w tym eSZOP, - to aplikacja, ktéra umozliwia zarzadzanie dostgpem,

podmiotami, stownikami oraz danymi zawartymi w eSZOP

SL2021 Projekty — aplikacja gtowna CST2021, ktorej podstawowymi celami s3:

- wsparcie biezacego procesu zarzadzania, monitorowania i oceny programow,

- zachowanie odpowiedniego $ladu audytowego w zakresie okre§lonym w zatgczniku

XVII rozporzadzenia ogdlnego,

- umozliwienie Beneficjentom rozliczania realizowanych przez nich projektéw

zgodnie z wymogami rozporzadzenia ogélnego.

BK2021 - Baza Konkurencyjnosci, aplikacja wspierajaca realizacje zasady

konkurencyjnosci,

e-Kontrole — aplikacja wspierajgca zarzadzanie procesami kontroli oraz prowadzenie

i dokumentowanie kontroli.

SR2021 — aplikacja umozliwia Uzytkownikom I samodzielne uruchamianie, tworzenie

oraz zapisywanie raportow.

SKANER - aplikacja zapewnia dostgp do danych umozliwiajacych weryfikacje

informacji o podmiotach i osobach na podstawie danych z rejestrow publicznych

i Centralnego systemu teleinformatycznego.

Kontrole Krzyzowe - aplikacja dostarcza dane wykorzystywane w celu weryfikacji

spetnienia wymogow art. 63 ust. 9 rozporzadzenia ogdlnego.

Aplikacja taczy dokumenty rozliczeniowe deklarowane w dowolnym programie

Polityki Spojnosci w grupy faktur skorelowanych, ktére podlegaja weryfikacji zgodnie

z kompetencja instytucjonalng wynikajaca z ustawy wdrozeniowej oraz z wytycznych

dotyczacych kontroli.

SM EFS - System Monitorowania EFS to aplikacja, ktorej podstawowymi celami s3:

— wsparcie biezacego procesu monitorowania udzielanych wspar¢ 1 zgromadzenie
danych niezbednych do wyliczenia osigganych wskaznikow,

— wsparcie biezacego procesu oceny kwalifikowalnosci programoéw w zakresie
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

Dane do CST2021, zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2021-2027, wprowadzane sa nie
pdzniej niz w ciggu 3 dni roboczych od wystapienia zdarzenia warunkujacego konieczno$¢
wprowadzenia lub modyfikacji danych. W przypadku przekroczenia tego terminu uzytkownik
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odpowiedzialny za wprowadzenie danych sporzadza notatkg, w ktorej okresla przyczyne
przekroczenia tego terminu. W sytuacji, gdy przekroczenie terminu na wprowadzenie danych
do CST2021 bedzie wynika¢ z przyczyn niezaleznych od uzytkownika (np. awaria
techniczna),uzytkownik odpowiednio udokumentowuje ten fakt, np. poprzez wydruk maila od
AM IK, AM 1Z, AM 1| informujacego o problemach technicznych CST2021 lub ,zrzut
Z ekranu” odpowiedniego komunikatu wyswietlanego w CST2021.

W celu zapewnienia integralnosci danych zawartych w CST2021 wprowadzona zostata
jednolita identyfikacja dokumentéw. Szczegdtowy opis tworzenia jednolitego identyfikatora
dokumentow zostat okreslony w Zataczniku nr 1 do Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2021-2027.

Oprocz ww. aplikacji wchodzacych w sklad CST2021, w ramach FEdP 2021-2027
wykorzystywany jest System Obstugi Wnioskéw Aplikacyjnych Europejskiego Funduszu
Spotecznego (SOWA EFS). To aplikacja wspierajaca procesy ubiegania si¢ o s$rodki
pochodzace z EFS+. Aplikacja ta jest zintegrowana z systemem CST2021.

System Obslugi Wnioskow Aplikacyjnych (daley SOWA EFS) jest narzedziem
informatycznym przeznaczonym do obslugi procesu ubiegania si¢ o $rodki pochodzace
z krajowego programu operacyjnego na lata 2021-2027, wspoétfinansowanego z EFS+.

Glowne cele realizowane przez SOWA EFS:

— Przygotowanie i ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu lub fiszki projektu do
IP FEdP;

— Organizacja, przechowywanie i zarzadzanie dokumentami projektu;

— Zarzadzanie uzytkownikami biorgcymi udzial w realizacji projektow;

— Komunikacja i wymiana informacji.

Wyroéznia si¢ nastepujace rodzaje Uzytkownikéw CST2021:

a) Uzytkownicy instytucjonalni IP (Uzytkownik I), w tym Administrator Merytoryczny
(AM),

b) Uzytkownicy zewnetrzni (Uzytkownik Z), w tym przedstawiciele Wnioskodawcow,
Beneficjentow, Realizatorow, Oferentow.

W IP FEdP proces powotywania/odwotywania z funkcji AM odbywa si¢ w oparciu 0 wzory
okreslone w zatgcznikach do Wytycznych w zakresie warunkow gromadzenia i przekazywania
danych w postaci elektronicznej na lata 2021-2027. W przedmiotowych Wytycznych opisany
jest takze zakres obowigzkow AM w zakresie CST2021.

Za proces nadawania uprawnien do CST2021 (tj. wszystkich aplikacji wchodzacych w sktad
pakietu oprogramowania CST2021) oraz Systemu Obstlugi Wnioskéw Aplikacyjnych
Europejskiego Funduszu Spotecznego (SOWA EFS), a takze okreslenie zakresu ich uprawnien
odpowiedzialny jest Administrator Merytoryczny. Uzytkownicy I wszystkie czynnosSci
zwigzane z obstuga aplikacji wchodzacych w sktad CST2021 oraz SOWA EFS wykonuja
zgodnie z instrukcjami opracowanymi przez AM IK/AM |Z.
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Realizacje procesow w obszarze zarzadzania uprawnieniami uzytkownikow w CST2021
umozliwia Administratorom aplikacja Administracja. W aplikacji tej Administratorzy
Merytoryczni nie beda przydziela¢ pracownikom pojedynczych uprawnien, ale ich grupy,
nazywane rolami. Za definiowanie rol oraz udost¢pnianie ich instytucjom roéznego rodzaju
(poprzez umieszczenie w odpowiednich szablonach uprawnien) odpowiada IK UP.

Procesy nie objete dziataniem aplikacji Administracja w obszarze zarzadzania uprawnieniami
uzytkownikéw w CST2021:

zarzadzanie uprawnieniami dotyczacymi obslugi wzoré6w wnioskéw o dofinansowanie,
naboroéw oraz zlozonych wnioskéw (realizowane w aplikacji SOWA EFS);

zarzadzanie uprawnieniami do projektéw i ich czg$ci przez beneficjentéw (realizowane
w aplikacji SL2021 w module Projekty);

zarzadzanie uprawnieniami uzytkownikéw Bazy Konkurencyjnos$ci 2021 (realizowane
w aplikacji BK2021);

zarzadzanie uprawnieniami i tozsamos$cig uzytkownikéw aplikacji SKANER (realizowane
w aplikacji SKANER/ modut Weryfikacja podmiotow 1 osob);

zarzadzanie uprawnieniami i1 tozsamos$cig uzytkownikow aplikacji Kontrole Krzyzowe
(realizowane w aplikacji Kontrole Krzyzowe),

zarzadzanie uprawnieniami i tozsamoscig uzytkownikow aplikacji SM EFS.

Warunki uzyskania dostepu do aplikacji wchodzacych w sktad CST2021 oraz SOWA EFS:

» posiadane upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w zakresie adekwatnych
procesOw przetwarzania — weryfikacja przez kierownika wnioskujacego o nadanie
uprawnien,

= korzystanie z przedmiotowych aplikacji okre§lone w zakresie odpowiedzialno$ci
i uprawnien na danym stanowisku pracy — weryfikacja przez kierownika wnioskujacego
o nadanie uprawnien,

» przestanie do AM IZ/AM | zgloszenia potrzeby nadania uprawnien do aplikacji
wchodzacych w sktad CST2021/SOWA EFS.

5.1 Instrukcja nadania/zmiany/wycofania/czasowego wycofania uprawnien
Uzytkownikow | do CST2021/SOWA EFS

Lp | Osoba Dzialanie Termin Jednost
wykonujaca wykonania Ki
dzialanie powiaza

ne

1. | Kierownik Zgloszenie do AM 1 potrzeby | Niezwlocznie
wlasciwej nadania/zmiany/wycofania/czasowego
komorki wycofania uprawnien uzytkownikowi.
organizacyjnej

2. |AMI W przypadku zgloszenia dotyczacego | W terminie 2

nadania badz zmiany uprawnien | dni
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pod
przygotowania
wniosku o nadanie/zmian¢ uprawnien
na podstawie 16l zawartych we
wlasciwym szablonie przygotowanym
przez IK dla danego typu instytucji.

przeanalizowanie  zgloszenia

katem  mozliwos$ci

Wypehienie wniosku
0 nadanie/zmian¢/wycofanie/czasowe
wycofanie  uprawnien  formularza
zglaszajacego/zmieniajacego

roboczych od
zgloszenia
potrzeby
nadania/
zmiany/
wycofania/
czasowego
wycofania
uprawnien
uzytkowniko

wycofujacego/czasowo wycofujacego wi

uprawnienia
i wydrukowanie pliku.

uzytkownika

Dyrektor WUP/ Niezwlocznie
Wicedyrektor

WUP

Akceptacja formularza
podpisanie.

poprzez

AM | Realizacja procesu | Niezwlocznie
nadania/zmiany/wycofania/czasowego
wycofania

w CST2021/SOWA EFS

uprawnien

5.2 Instrukcja nadania/zmiany/wycofania uprawnien w aplikacji SKANER

W procesie zarzadzania uzytkownikami aplikacji SKANER udziat biora:

Administrator aplikacji SKANER umiejscowiony w DKF MFiPR. Jest on gtdéwnym
uczestnikiem  procesu aplikacji  SKANER
odpowiedzialnym za nadzorowanie 1 prowadzenie procesu zarzadzania uzytkownikami.
Dokonuje w systemie wszelkich zmian zwigzanych z kontami uzytkownikow aplikacji
na podstawie wniosku o nadanie, zmian¢ lub usunigcie uprawnien uzytkownikow
aplikacji SKANER.

zarzadzania  uzytkownikami

Administrator Merytoryczny 1Z umiejscowiony w kazdej IZ programu polityki
spojnosci oraz w kazdym komponencie KPO. Jego rola w ramach procesu zarzadzania
uzytkownikami skupia si¢ na przygotowywaniu wnioskow o nadanie, zmian¢ lub
usuni¢gcie  uprawnien  uzytkownikow  aplikacji = SKANER,  wspotpracy
Z Administratorem SKANER w zakresie przekazywania tych wnioskow oraz
wspierania w monitorowaniu aktywnosci uzytkownikow.

Lp.

Osoba Dzialanie Termin Jednostki
wykonujaca wykonania powiazane
dzialanie
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1. Kierownik Zgloszenie do AM I potrzeby | Niezwlocznie
wlasciwej nadania/zmiany/wycofania
komorki uprawnien uzytkownikowi.
organizacyjnej
2. AM | Przygotowanie do AM 1Z | Niezwlocznie
zgloszenia potrzeby
nadania/zmiany/wycofania
uprawnien uzytkownikowi.
3. Dyrektor WUP/ | Akceptacja zgloszenia | Niezwlocznie
Wicedyrektor poprzez podpisanie.
WUP
4, AM I Przestanie do AM IZ pocztg | Niezwlocznie AM IZ
elektroniczng wersji
elektronicznej zgtoszenia.
5. AM | Archiwizacja podpisanego | Niezwlocznie
zgloszenia.
Uzytkownik wskazany
w zgloszeniu informacje o
nadaniu/modyfikacji/usunigciu
konta otrzymuje bezposrednio
z systemu lub od
Administratora  SKANERA
z adresu skaner@mfipr.gov.pl.

5.3 Instrukcja nadania/zmiany/wycofania uprawnien w aplikacji Kontrole

krzyzowe

Aplikacja Kontrole Krzyzowe to narzedzie informatyczne do identyfikacji przypadkow
podwdjnego finansowania wydatkow poniesionych przez beneficjentow realizujacych projekty
dofinansowane ze §rodkow funduszy unijnych.

Lp. | Osoba Dzialanie Termin Jednostki
wykonujaca wykonania powiazane
dzialanie

1. Kierownik Zgloszenie do AM I potrzeby | Niezwlocznie
wilasciwej nadania/zmiany/wycofania
komorki uprawnien uzytkownikowi.
organizacyjnej

2. AM | Przygotowanie do AM 1Z | Niezwlocznie

zgloszenia potrzeby
nadania/zmiany/wycofania
uprawnien uzytkownikowi.
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w zgloszeniu informacje o
nadaniu/modyfikacji/usunigciu
konta otrzymuje bezposrednio

z systemu lub od
Administratora  z  adresu
https://kk.cst2021.qov.pl.

3. Dyrektor WUP/ | Akceptacja zgloszenia | Niezwlocznie
Wicedyrektor poprzez podpisanie.
WUP
4. AM | Przestanie poczta | Niezwlocznie AM IZ
elektroniczng do AM IZ wersji
elektronicznej zgloszenia.
5. AM | Archiwizacja podpisanego | Niezwlocznie
formularza.
Uzytkownik wskazany

5.4 Procedura natychmiastowego blokowania konta Uzytkownika I
Z przyczyn bezpieczenstwa

Osoba wykonujaca | _ . ) Termin Jednostki
Lp. R . Dzialanie . )
dzialanie wykonania powiazane
1. | Kierownik Przygotowanie notatki  dotyczacej | Niezwlocznie
wlasciwej komorki | natychmiastowego blokowania konta|po uzyskaniu
organizacyjnej Uzytkownika I zawierajacej informacje | informacji o
o: naruszeniu
- koncie Uzytkownika I, ktore nalezy | bezpieczefistw
natychmiastowo zablokowa¢ ze|a  CST2021/
wzgledow bezpieczenstwa, SOWA EFS
- przyczynie koniecznosci
natychmiastowego zablokowania
2. | Dyrektor WUP/ | Akceptacja notatki poprzez podpisanie. | Niezwlocznie
Wicedyrektor WUP
3. |[AMI Przeanalizowanie problemu opisanego | Niezwlocznie

W otrzymanej notatce.

= W  przypadku  potwierdzenia
informacji przekazanych w notatce
zablokowanie konta uzytkownika
oraz przekazanie zgloszenia na
poziom IK UP - zarejestrowanie
zgloszenia w SD2020.
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= Przestanie dodatkowo
Ochrony Danych.
przedstawionych w

Z autorem notatki 1
zgloszenia.

informacji
0 zablokowaniu konta do Inspektora

» W przypadku braku potwierdzenia
notatce
informacji wyjasnienie problemu
zamknigcie

5.5 Procedura nadania/zmiany/wycofania dost¢pu dla osoby zarzadzajace;j
projektem po stronie Beneficjenta

Przez osobe zarzadzajaca projektem rozumie si¢ osobe wskazang przez Beneficjenta we
wniosku stanowiacym zalacznik nr 5 do Wytycznych dotyczacych warunkow gromadzenia
i przekazywania danych w postaci elektronicznej na lata 2021-2027 i upowazniong w ramach
obstugi SL.2021 w jego imieniu do wszelkich czynnosci zwigzanych z realizacjg projektu,

W szczegdlnosci

do zarzadzania uprawnieniami

innych uzytkownikow Beneficjenta,

przygotowywania i sktadania wnioskéw o ptatnos¢ oraz przekazywania innych informacji

zwigzanych z realizacjg projektu.

stronie Realizatorow jest obligatoryjne
jezeli projekt ma by¢é
cze$ciowymi wnioskami o ptatnosc.

rozliczany

umowy/decyzji o
dofinansowanie

Jednostk
Osoba : )
L . - Termin i
wykonujaca Dzialanie konania owiaza
P | dziatanie Wy powia
ne
1. | Beneficjent Zgltoszenie osoby lub 0sob | Po wyborze
zarzadzajacych projektem po stronie | projektu do
Beneficjenta oraz Realizatorow. dofinansowania,
] ) ) nie poznie] niz
Zgltoszenie o0sOb zarzadzajacych po przy  podpisaniu

2. | Pracownik
wlasciwej
komorki
organizacyjnej

Weryfikacja poprawnosci zgloszenia,
potwierdzenie zgodnosci danych
podmiotu  zglaszajacego z danymi
Beneficjenta podanymi w ramach

wniosku o dofinansowanie/umowy 0
dofinansowanie/decyzji 0
dofinansowaniu.

Przed
wprowadzeniem
danych do SL2021

3. | Pracownik
wlasciwej

Przestanie w SL2021 zaproszenia do
projektu na adres e-mail wskazanej
0soby/0s0b.

Przed lub po
podpisaniu
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komorki
organizacyjnej

umowy/decyzji 0
dofinansowanie

4. | Beneficjent/Reali | Rejestracja konta w systemie SL2021 Przed lub po
zator ) (osoba (o ile dany uzytkownik jeszcze nie podpisaniu .
zarzadzajaca istnieje w systemie) umowy/decyzji o
projektem) dofinansowanie

5. |Pracownik Potwierdzenie w systemie nadania|Przed lub po
wilasciwej uprawnien nowemu  uzytkownikowi | podpisaniu
komorki (dokonczenie zaproszenia) umowy/decyzji o
organizacyjnej (jezeli byto konieczne wykonanie kroku dofinansowanie

4)
6. |Beneficjent/Reali | Dodawanie lub usuwanie w razie| W trakcie

zator (osoba
zarzadzajaca
projektem)

potrzeby kolejnych 0s6b z uprawnieniami
zarzadzajacego projektem.

realizacji projektu

5.6 Procedura zarzadzania jakos$cig danych w CST2021

Osoba wykonujaca ) ) Termin Jednostki

Lp. R . Dzialanie . .

dzialanie wykonania powiazane

1. [AMI Opracowanie harmonogramu | Niezwlocznie
przeprowadzania audytow |po  uzyskaniu
jakosci danych w CST2021 po|informacji  od
uzyskaniu od AM IZ|AM IZ
minimalnego  zakresu  listy
kontrolnej oraz raportow
wykorzystywanych w ramach
procedury (SR2021).

2. |AMI Przeprowadzenie audytu jakos$ci |raz w miesigcu
danych przy uzyciu listy|— zgodnie z
kontrolne;j oraz raportow | harmonograme
SR2021. m

3. |[AMI Przekazanie informacji | Niezwlocznie
Uzytkownikom I  w zakresie
wykrytych btedow, po
uprzednim sprawdzeniu czy dana
pozycja nie zostatla wczesniej
objeta wykluczeniem z audytu.

4. | Uzytkownik | Poprawa danych lub | Niezwtocznie
przygotowanie uzasadnienia do
wylaczenia z audytu jakosci
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danych i przekazanie go do
AM I.

AM |

Sporzadzenie informacji na temat
wynikow audytu jako$ci danych
oraz przekazanie jej do AM IZ.

AM 1Z zapoznaje si¢ z wynikami
audytu jakosci danych i analizuje
otrzymane uzasadnienia
wylaczenia pozycji z audytu
jakosci danych.

w przypadku zastrzezen
kontaktuje si¢ z AM I w celu
wyjasnienia watpliwosci.

W przypadku uznania za zasadne
wylaczenia pozycji z audytu
jakosci danych, odnotowanie
wylaczenia w rejestrze pozycji
wylaczonych z audytu jakos$ci
danych.

Poprawienie btednych danych
w CST2021 lub zgloszenie przez
SD2020 potrzeby poprawienia
danych przez AM IZ w sytuaciji,
gdy sam nie moze tego zrobic.

Niezwlocznie

5.7 Procedura usuwania danych z systemow

Mozliwo$¢ usuwania danych z CST2021/SOWA EFS w ramach FEdP 2021-2027 posiadaja
AM | i uzytkownicy, ktérym nadane zostaly uprawnienia w zakresie usuwania danych.

koniecznosci usunig¢cia danych

zawierajacej co najmniej

ponizsze informacje:

— ldentyfikator usuwanej
pozyciji,

— Menu/formatke, w  ktorej
znajduje si¢ usuwana pozycja,
— Powdd usuwania pozycji.

Osoba wykonujaca | _ ) Termin Jednostki
Lp. . . Dzialanie . .

dzialanie wykonania powiazane
1. |Uzytkownik I/AM | | Sporzadzenie notatki dotyczacej | Niezwlocznie
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Przekazanie podpisanej notatki

do zatwierdzenia do
przetozonego.
2. | Kierownik Akceptacja notatki dotyczacej | Niezwtocznie
wlasciwej komorki | usunigcia danych.
organizacyjnej
3. | Dyrektor WUP/ | Zatwierdzenie notatki dotyczacej | Niezwlocznie
Wicedyrektor WUP | usunigcia danych.
4. | Uzytkownik Usunigcie danych na podstawie | Niezwlocznie
posiadajacy zatwierdzonej notatki.
uprawnl'enla do Zamieszczenie ~ w  notatce
usuwania .. . . .
adnotacji potwierdzajace;j
danych/AM | . )
usuni¢cie danych zgodnie =z
wnioskiem.
5. | Uzytkownik I/AM 1 | Zarchiwizowanie notatki. Niezwtlocznie

5.8 Procedura zgtaszania zmian do stownikéw programowych w SL2021

Osoba wykonujaca | __ . ) Termin Jednostki
Lp. . . Dzialanie . .
dzialanie wykonania powiazane
1. | Kierownik Sporzadzenie whniosku 0 | Niezwtocznie
wlasciwej komorki | dodanie/modyfikacj¢/skorygowa |po wystapieniu
organizacyjnej nie danych w  stowniku |takiej potrzeby
horyzontalnym lub
niehoryzontalnym.
2. [AMI Zweryfikowanie wniosku. Niezwtlocznie
3. | Dyrektor WUP/ | Zatwierdzenie wniosku. Niezwlocznie
Wicedyrektor WUP
4. |AMI Przekazanie zatwierdzonego | Niezwlocznie |AM IZ
wniosku droga mailowg do
weryfikacji przez AM 1Z.
AM 1Z przekazuje informacj¢ o
zrealizowaniu  zgloszenia P
WUP.
5 |AMI Zarchiwizowanie notatki. Niezwlocznie

5.9 Procedura dotyczaca tworzenia 1 zapisywania raportdéw w SR2021

Lp.

Osoba wykonujaca
dzialanie

Dzialanie

Termin
wykonania

Jednostki
powigzane
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1. | Wnioskujacy

Zarejestrowanie w Help Desk-u

Niezwlocznie po

ujetego zgloszeniu  z
dostepnymi gotowymi raportami
w  SR2021 oraz  danymi

gromadzonymi w CST2021.
wW przypadku

wykraczajacego  poza
dostepnych raportow —
stworzenie i zapisanie
wnioskowanego  raportu = w
SR2021.

wW przypadku
odpowiadajacego
zakresem dostepnym raportom w
SR2021 - wskazanie
odpowiedniego  raportu = w
SR2021.

wW przypadku
wykraczajacego poza  zakres
danych gromadzonych w
SR2021 - przekazanie informacji
o braku mozliwosci stworzenia
raportu 0  wnioskowanym
zakresie danych.

w

raportu
zakres

raportu
swoim

raportu

o stworzenie zgloszenia, do‘ ktorego powinien | wystapieniu
i zapisanie raportu|bYC  rowniez dotaczony | takiej potrzeby
W SR2021 szczegblowy  zakres  raportu
uwzgledniajacego wylacznie
dane gromadzone w CST2021.
2. [AMI Zweryfikowanie zakresu raportu | Maksymalnie 5

dni roboczych od
dnia otrzymania
zgloszenia
zapotrzebowania
na  stworzenie
raportu

5.10 Procedura dotyczaca wsparcia uzytkownikéw w Programie

Zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie warunkéw gromadzenia i przekazywania danych
w postaci elektronicznej na lata 2021-2027 jednym z zadan AM 1 jest biezace wsparcie
uzytkownikéw instytucjonalnych i uzytkownikow zewnetrznych w zakresie korzystania
z CST2021.

Na poziomie IP FEdP (poziom: Uzytkownik I — AM I) do obstugi zgloszen dotyczacych
uzytkowania aplikacji wchodzacych w sktad pakietu oprogramowania CST2021 oraz SOWA
EFS wykorzystywany bedzie Help Desk dziatajacy w ramach WUP.
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AM | w ramach realizacji zgloszen dotyczacych przedmiotowych aplikacji bedzie stanowit
pierwsza lini¢ wsparcia uzytkownikow instytucjonalnych w Programie. Zgloszenia dotyczace

probleméw wykraczajacych poza kompetencje AM I begda rejestrowane i obstugiwane przez
AM IZ w Service Desk (SD2020).

Na poziomie kontaktow AM [ — AM IZ glownym sposobem komunikacji sg skrzynki mailowe
funkcyjne, odpowiednio: amiz.fepd@podlaskie.eu oraz ami.fepd @wup.wrotapodlasia.pl.

Dla uzytkownikéw CST2021, Instytucja Koordynujaca opracowata instrukcje standardowe
(w formacie pdf) oraz instrukcje multimedialne. Materialy te dostepne sa na dedykowane;j
platformie pod adresem https://instrukcje.cst2021.gov.pl/. W razie potrzeby instrukcje beda
uszczegbdtawiane na poziomie 1Z FEdP.

Ponadto, IP FEdP zapewnia szkolenia dla uzytkownikow zewnetrznych. Zakres tematyczny
szkolen obejmuje co najmnie;j:
— zasady prawidlowego wprowadzania danych,
— zagadnienia dotyczace obstugi CST2021 w zakresie niezbednym do prawidltowej
komunikacji oraz przekazywania dokumentéw do wiasciwe;j instytucji.

IP FEdP zapewnia réwniez wsparcie techniczne dla uzytkownikéw SOWA EFS oraz CST2021
zgodnie ze sposobem organizacji wsparcia uzytkownikow zewnetrznych okreslonym
w Wytycznych, tj.:

= aktywowana zostanie skrzynka mailowa, na ktorg uzytkownicy beda mogli zgtaszaé
awarie i problemy z funkcjonowaniem aplikacji,
= zapewnione bedzie funkcjonowanie telefonu kontaktowego do AM 1.

Osoba Termin Jednostki
Lp. | wykonujaca | Dzialanie wykonania | powiazane
dzialanie
1. AM | Przyjecie do realizacji zgloszenia | Niezwlocznie
otrzymanego na adres  skrzynki | po
mailowej. wplynigciu
zgloszenia

Udzielenie wsparcia. W razie potrzeby
nawigzanie kontaktu z osoba zglaszajaca
problem.

W przypadku ustalenia, ze problem
moze dotyczy¢ btednego
funkcjonowania CST2021
zarejestrowanie zgloszenia w SD2020
(aplikacja Service Desk dla CST2021).

2. AM | W przypadku potwierdzenia awarii /| Niezwlocznie
problemu ze strony AM IZ,
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poinformowanie o0soby zgtaszajacej
problem o dokonanych ustaleniach.

Biezace monitorowanie statusu
zgloszenia w SD2020.
Poinformowanie o0soby zglaszajgcej

0 rozwigzaniu problemu / usunig¢ciu
awarii.

5.11 Procedura dotyczaca weryfikacji danych zarejestrowanych w CST2021

Osoba _ .
Lp. | wykonujaca | Dzialanie \-/rvfan;rI]r;nia ;i‘:;:ig;‘e
dzialanie
L Pracownik Zarejestrowanie danych lub | Niezwlocznie
wlasciwej zmodyfikowanie danych _
komérki zarejestrowanych w CST2021 na (maksymalm
posiadajacy | podstawie dokumentoéw zrodlowych: € W clagu 3
uprawnienia |- reczna rejestracja lub modyfikacja dni
do danych w CST2021, roboczych od
wprowadzani | - wnioski, ktore danego dnia zostang Wystqpl_enla
a danych w | zlozone w aplikacji SOWA EFS sa Zdarzem?
CST2021 eksportowane do CST2021 nastgpnego warunkujace
dnia roboczego. go
koniecznos¢
wprowadzeni
a lub
modyfikacji
danych).
2. Pracownik Wydrukowanie pierwszej strony karty | Niezwlocznie
wiasciwej edytowanego dokumentu bezposrednio
komorki po zapisaniu danych/modyfikacji danych
posiadajacy w CST2021.
uprawnienia
do
wprowadzani
a danych w
CST2021
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Kierownik Zweryfikowanie  zgodnosci  danych | Niezwlocznie
wlasciwej zarejestrowanych w CST2021
komorki lub | z dokumentami Zrédtowymi:
Pracownik ] ] )
whasciwej - w przypadku stwierdzenia zgodnosci
komérki danych zawartych w 'CST2021
wyznaczony z dokumentami  zroédlowymi O_Sot?a
do dokonujaca  weryfikacji  podpisuje
weryfikacji wydruk wstawiajac dat¢ weryfikacji
zgodnosci danych,
danYCh - w przypadku wykrycia niezgodno$ci
zarejestrowan | ; qokumentami zrodtowymi Pracownik
ych W wprowadzajacy/modyfikujacy dane
CSTZ(_)ZL dokonuje ich poprawy i ponownie
zgodnie Z | drukuje  pierwsza  strong  Karty
zasady edytowanego dokumentu, powtdrzenie
»dwoch — par| czvnnosci  zgodnie z  pkt.  1-3.
oczu” W przypadku, gdy Pracownik nie bedzie
moégt zmodyfikowaé¢ wprowadzonych
danych, wowczas zobowigzany bedzie
do sporzadzenia wniosku o modyfikacje
danych, ktory przekaze do AM L
Pracownik W przypadku koniecznosci | Niezwlocznie
wlasciwej zarejestrowania danych lub
komorki wprowadzenia  modyfikacji  danych
posiadajacy | w CST2021 roznigcych sie¢ od danych
uprawnienia | okreslonych W dokumentach
do zrodlowych  na  wydruku  karty
wprowadzani | edytowanego dokumentu umieszczana
a danych w | jest notatka informujaca o przyczynach
CST2021 zaistnialej rozbieznosci.
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Zalaczniki
1. Regulamin pracy Komisji Oceny Projektow (niekonkurencyjny sposob wyboru projektow)
2. Wzo6r umowy o dofinansowanie projektu PUP

35



Zalacznik nr 1. Regulamin pracy Komisji Oceny Projektéw (niekonkurencyjny sposdb wyboru
projektow)

Regulamin Pracy Komisji Oceny Projektow
oceniajacej projekty zlozone w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 (projekty EFS PLUS)

§1

Postanowienia Ogolne

1. Komisja Oceny Projektow, zwana dalej Komisja (KOP), jest cialem pomocniczym
Instytucji Posredniczacej w ramach programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego
2021-2027 (IP FEdP).

§2

Zadania Komisji Oceny Projektow

1. Zadaniem Komisji jest dokonanie przejrzystej, rzetelnej i bezstronnej oceny spetnienia
kryteriow wyboru przez projekty wspotfinansowane z Europejskiego Funduszu
Spotecznego PLUS (EFS+), zlozone w postgpowaniach niekonkurencyjnych
w ramach programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 (FEdP).

2. Ocena spelienia kryteriow dokonywana jest podczas etapu oceny formalno-
merytoryczne;j.

3. Ocena dokonywana jest na kartach oceny, zgodnie z kryteriami zatwierdzonymi przez
Komitet Monitorujacy Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 (KM FEdP),
przy uzyciu Systemu Oceny Formalno-Merytorycznej (SOFM2027)3.

§3
Sklad Komisji Oceny Projektow

1.  Sklad KOP powotywany jest Zarzadzeniem Dyrektora Wojewddzkiego Urzgdu Pracy
w Bialymstoku (WUP).

2.  KOP moze by¢ wlasciwa dla kilku postepowan. Decyzje w powyzszym zakresie
podejmuje Dyrektor WUP.

3. Naczele KOP stoi Przewodniczacy KOP wskazany sposrod pracownikéw IP FEdP.

4.  Przewodniczacy, w przypadku niemoznosci petnienia funkcji, sposrod cztonkow KOP
wyznacza swojego Zastgpce. Zastepca Przewodniczacego uzyskuje uprawnienia
1 wykonuje obowigzki Przewodniczacego tylko w czasie jego nieobecnosci w zakresie
niezb¢dnym do prawidtowego funkcjonowania Komisji (Zastgpca nie moze uchyli¢ lub
uniewazni¢ oceny czlonkéw Komisji, ani wnioskowaé o wykluczenie ktoregokolwiek
cztonka Komisji ze sktadu) dokonujac jednoczesnie oceny przydzielonych mu (jako
oceniajagcemu) projektow.

3 Do momentu uruchomienia wersji produkcyjnej aplikacji SOFM2027 ocena projektow prowadzona jest w formie
papieroweyj.
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Liczba cztonkéw Komisji w ramach danego postepowania powinna by¢ adekwatna do
liczby projektow podlegajacych ocenie.

W sktad Komisji Oceny Projektow wchodza: Przewodniczacy oraz Sekretarz (0soby
zatrudnione w  WUP), przy czym Przewodniczacy nie moze jednoczes$nie petnic
funkcji Sekretarza. Komisje tworza takze wyznaczeni pracownicy  komorek
organizacyjnych WUP, przy czym w kazdej KOP obligatoryjnie uczestniczg wszyscy
pracownicy Zespotu ds. Programowania, Oceny 1 Wyboru Projektow, posiadajacy
wiedze, umiejetnosci 1 doswiadczenie lub wymagane uprawnienia w dziedzinie,
w ramach ktorej dokonywany jest wybor projektow.

Czlonkowie Komisji mogg by¢ wykluczeni ze sktadu KOP w sytuacji, gdy naruszaja
postanowienia niniejszego Regulaminu. Decyzj¢ o wykresleniu danego cztonka ze
sktadu KOP podejmuje Dyrektor WUP na wniosek Przewodniczacego KOP.
Uwzgledniajac zasad¢ poufno$ci ibezstronnos$ci, w sytuacji wykreslenia danego
cztonka ze skladu KOP, Przewodniczacy KOP kazdorazowo podejmuje decyzj¢
dotyczaca anulowania badz nie, oceny wszystkich projektow
w ramach niniejszego KOP przez danego cztonka. Stosowne zapisy w tym zakresie,
wraz ze wskazaniem osoby, ktora podjeta decyzje oraz przestanek jej podjecia nalezy
zawrze¢ w protokole z prac KOP.

§4

Przewodniczacy Komisji Oceny Projektow

Przewodniczacy jest zobowigzany podpisa¢ deklaracje poufnosci (zalacznik nr 1)

1 o$wiadczenie o bezstronnosci bez zbednej zwloki po powolaniu go na niniejsza

funkcje.

Przewodniczacy jest odpowiedzialny w szczeg6lnosci za:

a) zgodno$¢ pracy KOP z przepisami prawa, regulaminem wyboru projektow
i regulaminem pracy KOP;

b) sprawne funkcjonowanie KOP;

C) zatwierdzenie protokotu z prac KOP.

Przewodniczacy ma uprawnienia do zapoznania si¢ z kazdym z projektow

przedlozonym do oceny w ramach KOP. Rozstrzyga kwestie sporne zaréwno migdzy

oceniajacymi (np. znaczace rozbieznosci w ocenie), jak 1 Wnioskodawcami a KOP

w zakresie oceny projektow. Przewodniczacy moze wydac interpretacje zapisu danego

kryteritum formalnego, horyzontalnego, szczegodlnego lub merytorycznego, regut

postepowania w ramach danego KOP, jesli nie jest to wprost okreslone w dokumentach

programowych lub dokumentach wtasnych IP FEdP.

Przewodniczacy reprezentuje KOP w kontaktach z Wnioskodawcami 1 Dyrektorem

WUP. Przewodniczacy wyraza zgod¢ na uzupehlienie lub poprawienie wniosku

0 dofinansowanie oraz okresla termin nadestania odpowiedzi.

W sytuacjach nadzwyczajnych Przewodniczacy ma prawo uchyli¢ oceng¢ wydang do

projektu. Przewodniczacy moze skorzysta¢ z tego prawa tylko w przypadku, gdy

przyjecie oceny dla projektu spowoduje wypaczenie wyniku oceny przedmiotowego
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10.

projektu/bedzie §wiadczylo o nieréwnym i niesprawiedliwym sposobie oceny danego
projektu w stosunku do sposobu oceny innych projektow ocenianych w ramach danej
KOP. Przewodniczacy w tym przypadku musi mie¢ uzasadnione watpliwosci, ze
pozostawienie przedmiotowej oceny doprowadzi do nierownego sposobu oceny
projektéw podlegajacych ocenie w ramach KOP.

§5

Sekretarz Komisji Oceny Projektow

Sekretarz jest zobowigzany podpisa¢ deklaracje poufnosci (zatacznik nr 1) przed

rozpoczeciem pracy KOP.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwo$¢ pelnienia funkcji Sekretarza

przez wigcej niz jedng osobg zatrudniong w WUP .

W przypadku niemozno$ci petienia funkcji przez Sekretarza, Przewodniczacy KOP

sposrod cztonkow KOP wyznacza jego zastepce. Zastepca Sekretarza uzyskuje

uprawnienia 1 wykonuje obowigzki Sekretarza tylko w czasie jego nieobecnosci

w zakresie niezbednym do prawidlowego funkcjonowania Komisji, dokonujac

jednoczesnie oceny przydzielonych mu (jako oceniajgcemu) projektow.

Sekretarz jest odpowiedzialny w szczegolnosci za:

a) sporzadzenie protokotu z prac KOP zgodnie z rozdzialem 8.3 Wytycznych
dotyczgcych wyboru projektow na lata 2021-2027 (Wytyczne);

b) opracowanie wynikéw oceny, o ktorych mowa w art. 56 ust. 1 ustawy
wdrozeniowej;

C) obstuge organizacyjno-techniczng KOP;

d) dostarczenie niezbednych materiatéw cztonkom KOP;

e) gromadzenie i przekazanie do miejsca przechowywania dokumentacji zwigzane;j
z pracami KOP.

Sekretarz przedstawia czlonkom KOP zasady i kryteria oceny projektow bedacych

przedmiotem oceny.

Sekretarz udostgpnia w SOFM2027 cztonkom KOP dokumenty niezbedne do oceny

projektu.

Sekretarz weryfikuje o$wiadczenia o bezstronnosci czlonkéw Komisji w oparciu

0 dostepne zrodta, a nastepnie odnotowuje wyniki tej weryfikacji w protokole z prac

KOP np. poprzez zataczenie stosownych wydrukow/zrzutoéw ekranu.

Sekretarz reprezentuje KOP w kontaktach z Wnioskodawcami. W trakcie prac KOP

Sekretarz wykonuje czynnosci zwigzane z wymiang wszelkich dokumentow

Z oceniajagcymi uzywajac SOFM2027. W sytuacji, gdy nie jest mozliwy bezposredni

kontakt oceniajgcego z Przewodniczacym, Sekretarz przekazuje informacje pomiedzy

oceniajacymi a Przewodniczgcym.

W trakcie prac KOP Sekretarz dokonuje weryfikacji kompletnosci dokumentacji

sporzadzonej przez cztonkéw (kompletnosci wypelienia karty oceny za pomoca

SOFM2027 przez oceniajacego).

Sekretarz Komisji odpowiedzialny jest za obstuge wnioskéw w formie elektronicznej

w warunkach zapewniajgcych poufnos¢ danych i1 informacji w nich zawartych.
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§6
Procedura wyboru czlonkow Komisji Oceny Projektow do oceny poszczegolnych
projektow

Kazdy projekt, w oparciu o wniosek, poddawany jest ocenie formalno-merytorycznej,
ktora dokonywana jest przez dwoch losowo wybranych cztonkow Komisji wskazanych
W § 3 ust. 6, przy czym w uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwo$¢ oceny
projektow przez jedna osobe, o ile nie akceptuje ona wynikow tej oceny przed
przedstawieniem ich Dyrektorowi WUP. Decyzje w tej sprawie podejmuje
kazdorazowo Dyrektor WUP .

Losowanie oceniajagcych dane projekty przeprowadza Przewodniczacy KOP wraz
z Sekretarzem KOP. Na podstawie przeprowadzonego losowania tworzone jest
zestawienie oceniajacych i przyporzadkowanych im projektow, ktore jest dotaczane do
protokotu z prac KOP. W ramach procedury losowania Przewodniczacy KOP bierze
pod uwage dotychczasowe obcigzenie pracg poszczegodlnych czionkow KOP, np.
w ramach innych réwnoczesnych KOP oraz nieobecnosci (urlopy, zwolnienia, itp.).
W przypadku, gdy zajdzie taka koniecznos$¢, mozliwe jest przeprowadzenie odrebnego
losowania na potrzeby oceny formalno-merytorycznej,— zarowno dla pojedynczych
projektéw jak i dla calego postepowania.

W celu zapewnienia jak najbardziej kompleksowej oceny kilku projektow, ztozonych
przez tego samego Wnioskodawcg w ramach jednego naboru, Przewodniczacy KOP
moze przydzieli¢ oceniajacemu wigcej niz jeden projekt tego samego Wnioskodawcy.

§7

Zasada bezstronnosci i poufnosci

Cztonkowie KOP nie moga by¢ zwiazani z Wnioskodawcami stosunkiem osobistym
tego rodzaju, ze mogloby to wywola¢ watpliwosci, co do bezstronnosci
przeprowadzonych czynnosci.

Poszczeg6lni oceniajagcy w ramach posiedzen KOP moga rozmawia¢ na temat
interpretacji danych zawartych we wniosku (bez wskazywania na konkretnego
wnioskodawce). Nie moga jednak wywiera¢ naciskow lub presji na innych cztonkow
KOP.

Przed losowaniem wnioskow do oceny, Oceniajacy podpisuje deklaracje poufnosci
(zalagcznik nr 1) oraz po przypisaniu w systemie oceny oswiadczenie o bezstronnosci.
Oceniajacy zobowigzani sg mailowo poinformowaé Przewodniczacego i Sekretarza
KOP o zaistnieniu okolicznosci potencjalnie uniemozliwiajacych ich udziat w pracach
KOP, tj. gdy nie moga ocenia¢ ktoregokolwiek z wylosowanych dla nich projektow.
Przewodniczacy KOP, w uzgodnieniu z Dyrektorem WUP , weryfikujac poszanowanie
zasady bezstronno$ci oceny, podejmuje decyzje co do mozliwosci dalszej pracy
oceniajacego w ramach KOP.

W sytuacji, gdy Przewodniczacy lub Sekretarz Komisji uzyska informacje $wiadczace
o mozliwosci niezachowania bezstronno$ci lub poufnosci ze strony cztonka KOP,
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zobowigzany jest zglosi¢ ten fakt do Dyrektora WUP , ktory nastepnie moze wykreslic
oceniajacego z listy cztonkow KOP. W sytuacji, gdy Dyrektor WUP podejmie decyzje
o wykresleniu danego cztonka ze sktadu KOP, nalezy anulowa¢ wszystkie dokonane
przez niego oceny blokujac jednoczes$nie dostep do SOFM2027 w ramach KOP.
Procedur¢ anulowania wszystkich dotychczasowych ocen cztonka KOP nalezy
zastosowac jedynie, gdy mozliwos$¢ niezachowania bezstronnosci i niezaleznosci bedzie
uzasadniona i uprawdopodobniona, np. znaczng rdéznicag miedzy jego ocenami a
ocenami innych cztonkéw KOP.

IP FEdP przechowuje 1 obstuguje wnioski o dofinansowanie projektow ztozone
w ramach naborow w formie elektronicznej, w warunkach zapewniajacych poufnosé
danych i informacji w nich zawartych. Doste¢p do tych dokumentow mogg mie¢ jedynie
osoby, ktére uczestniczg w organizacji naboru i ocenie projektow.

Oceniajacy maja ograniczony dostep do SOFM2027, tj. tylko do wylosowanych
wnioskow o dofinansowanie projektow w ramach danej KOP. Dostep petny maja:
Przewodniczacy KOP, Sekretarz KOP i Administrator Systemu.

Kazda osoba uczestniczaca w ocenie projektow oraz Sekretarz KOP sg zobowigzani do
zachowania poufnosci danych i informacji zawartych we wnioskach o dofinansowanie
projektéw oraz informacji z przebiegu procesu oceny projektow.

Sekretarz KOP moze udziela¢ informacji o przebiegu posiedzenia w okresie miedzy
rozpoczeciem oceny, a ogloszeniem wynikéw oceny Przewodniczagcemu Komisji,
Dyrektorowi WUP , Kierownikowi Zespotu ds. Programowania, Oceny i Wyboru
Projektow i cztonkom KOP.

§8
Tryb prac Komisji Oceny Projektow

Posiedzenie otwiera 1 zamyka Przewodniczacy Komisji.

Prace KOP (proces oceny projektow) trwaja z reguty od momentu rozpoczgcia procesu
oceny projektu do czasu rozstrzygnigcia naboru.

Ocena projektow rozumiana jest jako sprawdzenie opracowanego przez Wnioskodawce
projektu na podstawie wniosku o dofinansowanie oraz zalacznikow pod katem stopnia
spetnienia kryteriow zatwierdzonych przez KM FEdP.

Cztonkowie KOP sg odpowiedzialni za jakos¢ podejmowanych decyzji, rozumianych
jako przejrzysta, rzetelna i bezstronna ocena projektu.

Termin oceny formalno-merytorycznej kazdorazowo okresla Regulamin wyboru.

W uzasadnionych przypadkach (np. duza ilos¢ projektow) termin oceny formalno-
merytorycznej moze zosta¢ przedtuzony. Decyzj¢ o przedtuzeniu oceny podejmuje
Dyrektor WUP . Informacja o przedtuzeniu terminu oceny zamieszczana jest na stronie
internetowej IP FEdP oraz na portalu w formie komunikatu.

Po podpisaniu deklaracji poufnosci Sekretarz Komisji do oséb wymienionych w § 3 ust.
6 niniejszego Regulaminu wysyla mailem informacj¢ o pracach KOP/planowanych
pracach KOP wraz z Regulaminem KOP, wzorem deklaracji poufnosci (zatacznik nr 1
do niniejszego Regulaminu) oraz lista wnioskow podlegajacych/mogacych podlegac
ocenie z wyszczeg6lnieniem nazwy Wnioskodawcy, numeru i tytutu projektu.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Sekretarz Komisji bez zbednej zwtoki potwierdza zgloszenie gotowosci uczestnictwa
w posiedzeniu KOP oraz ustala dane dotyczace wlaczenia poszczegélnych osob
W poczet cztonkow KOP.

W przypadku, gdy czlonek Komisji nie moze bra¢ udziatu w pracy KOP, powinien
niezwlocznie o tym powiadomi¢ meilowo Przewodniczacego KOP, ktéry moze zglosi¢
do Dyrektora WUP potrzeb¢ powotania kolejnego cztonka KOP.

Przewodniczacy moze zglosi¢ do Dyrektora WUP w trakcie trwania posiedzenia KOP
umotywowany wniosek o rozszerzenie sktadu KOP, w przypadku gdy uzna, Ze jest to
konieczne dla sprawnego i efektywnego procedowania w ramach Komisji.

Ocena projektu odbywa si¢ do momentu spetniania wszystkich kryteriow formalnych,
horyzontalnych, szczego6lnych oraz merytorycznych

W trakcie oceny spetniania kryteriow wyboru projektéw, KOP moze na kazdym etapie
wezwac¢ Wnioskodawce do uzupehienia lub poprawy projektu w zakresie i na zasadach
okreslonych w Regulaminie wyboru projektow.

Jesli KOP uzna, ze wyjasnienia zlozone przez Wnioskodawce w ramach odpowiedzi na
zadane pytania, powinny znalez¢ swoje odzwierciedlenie wprost w zapisach wniosku
lub pozostatej dokumentacji aplikacyjnej, wskazuje Wnioskodawcy zakres poprawy.
W przypadku, gdy wnioskodawca nie uzupelni lub nie poprawi wniosku
W wyznaczonym terminie, albo zrobi to niezgodnie z zakresem okre§lonym
w wezwaniu, [P FEdP ponownie wzywa Wnioskodawce do uzupetnienia lub
poprawienia wniosku i wyznacza nowy termin.

Kazdy cztonek Komisji wydaje swoja oceng indywidualnie w formie wypetnionej karty
oceny w SOFM2027. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg udzieli¢ uzasadnienia do
swojej oceny w ramach wszystkich kryteriow, ktore tego wymagaja.

W przypadku gdy dwoch cztonkow Komisji wskazanych w § 3 ust. 6 negatywnie
ocenilo spetnienie kryteriow formalno-merytorycznych, ocena projektu konczy sie¢
wynikiem negatywnym.

W przypadku, gdy jeden z cztonkow Komisji uznal, Zze projekt spelnia wszystkie
kryteria, a drugi z cztonkow Komisji uznatl, ze projekt nie spelnia ktoregokolwiek
Z kryteriow, dokonywana jest trzecia ocena przez Przewodniczacego KOP lub innego
losowo wybranego cztonka KOP. Ma ona na celu poprawe jednej z niewlasciwie
dokonanych ocen oraz jej zastgpienie. Ocena, ktora nie zostala utrzymana w mocy
uznawana jest za ,,omyltke”, ktora zostata poprawiona w ramach KOP.

§9

Sposéb dokonywania oceny

Przewodniczacy KOP inicjuje 1 kieruje pracami Komisji Oceny Projektow.
Czlonkowie KOP dokonujg oceny projektow w oparciu o wnioski wraz z zalgcznikami
w trakcie pracy Komisji przy uzyciu SOFM dla danego KOP.

Pracownicy IP wymienieni w § 3 ust. 6 bedacy czltonkami KOP, uczestnicza w jej
pracach w ramach obowiazkow stuzbowych.

§10
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Komunikacja z Wnioskodawcg

Komunikacja z Wnioskodawca w trakcie procesu oceny projektow odbywa si¢ droga
elektroniczng  poprzez ~ wyslanie  podpisanego  przez  Dyrektora ~ WUP
I Przewodniczacego KOP wezwania do uzupelnienia lub poprawienia wniosku oraz
zamieszczenie stosownej informacji w aplikacji SOWA EFS. Odpowiedzialno$¢ za
odbior korespondencji lezy po stronie Wnioskodawcy.

Procedurg oraz zakres mozliwosci komunikacji z Wnioskodawca okresla § 8 ust. 13-14
niniejszego Regulaminu oraz zapisy Regulaminu danego naboru.

W ramach oceny formalno-merytorycznej oceniajacy zglaszaja potrzebe wystania
zapytania Sekretarzowi KOP za posrednictwem SOFM2027 lub poczty elektronicznej
wraz z uzasadnieniem. Przewodniczacy KOP, uwzgledniajac zapisy Regulaminu
wyboru, weryfikuje zasadno$¢ zadanego pytania. Odpowiedz Wnioskodawcy
przekazywana jest oceniajacym za posrednictwem SOFM2027 przez Sekretarza KOP.

IP FEdP zapewnia dostep do informacji zwigzanych z przebiegiem wyboru projektow
poprzez udzielanie na prosb¢ Wnioskodawcy informacji o postepowaniu, jakie toczy sie
w odniesieniu do jego projektu.

§11
Wyniki oceny projektow

Wyniki oceny projektow sg zatwierdzane po etapie oceny formalno-merytorycznej.
Wyniki oceny formalno-merytorycznej zatwierdzane sa przez Dyrektora WUP.
W przypadku niekonkurencyjnego sposobu wyboru projektow, informacja ta moze by¢
czastkowa.

. W przypadku naboréw, w ramach ktéorych warto$¢ zlozonych wnioskéw
0 dofinansowanie nie przekracza wartosci alokacji przeznaczonej na dofinansowanie
w ramach danego naboru, istnieje mozliwos¢ sukcesywnego oglaszania wynikow oceny
formalno-merytorycznej dla pojedynczych (lub grupy) projektow, tj. tworzy si¢ kolejne
listy.

§12
Zatwierdzenie wynikow oceny i wybor projektow do dofinansowania

Po zakonczeniu oceny formalno-merytorycznej projektow, lista zawierajaca wyniki
oceny (ze wskazaniem projektow wybranych do dofinansowania oraz projektow
ocenionych negatywnie), akceptowana jest przez Przewodniczacego oraz zatwierdzana
przez Dyrektora WUP .

Lista zawierajgca wyniki oceny upubliczniana jest na stronie internetowej IP FEdP
1 portalu (dla naboréw rozstrzyganych sukcesywnie zamieszcza si¢ czgsciowe listy).
Zawiera ona co najmniej tytul projektu, nazwe podmiotu bedacego jego wnioskodawca
oraz uzyskany wynik oceny, a w przypadku projektéw wybranych do dofinansowania
rowniez kwote przyznanego dofinansowania wynikajaca z wyboru projektu do
dofinansowania.
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Roéwnolegle z publikacjg listy wynikéw oceny, o ktérej mowa w pkt 1, obejmujaca
wszystkie projekty podlegajace ocenie w ramach danego postgpowania, zamieszcza si¢
na stronie internetowej IP FEdP oraz na portalu informacj¢ o sktadzie KOP w danym
naborze.
§13
Protokot z prac Komisji Oceny Projektu

Po zakonczeniu oceny wszystkich projektow Sekretarz KOP, bez zbednej zwtoki,
sporzadza protokot z prac KOP zawierajacy informacje o przebiegu i wynikach oceny.
Protokoét zatwierdza Przewodniczacy KOP. W przypadku, gdy KOP zostata powotana
dla wielu postgpowan, protokét z prac sporzadza si¢ dla kazdego postgpowania
odrebnie.

Protokot z prac KOP zawiera w szczeg6lno$ci elementy wymienione w Podrozdziale
8.3 pkt 18) Wytycznych dotyczgcych wyboru projektow na lata 2021-2027.

§14
Postanowienia koncowe

Naruszenie zasad niniejszego Regulaminu moze spowodowac wykluczenie z prac KOP.
Kazdy z cztonkoéw KOP moze zgtosi¢ Przewodniczacemu KOP wniosek o rozpatrzenie
sytuacji nieuregulowanej niniejszym Regulaminem.

Sytuacje, o ktorych mowa w ust. 1 muszg zosta¢ opisane w Protokole z prac KOP.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia Instrukcji Wykonawczej IP FEdP
przez 1Z FEdP. Regulamin KOP obowigzuje na moment ogloszenia naboru, przy czym
dopuszcza si¢ mozliwos¢ zastosowania aktualnej wersji Regulaminu KOP, o ile
wprowadzone zmiany zostang uznane za istotne z punktu widzenia danego naboru.
Wz6ér deklaracji poufnosci stanowi zatgcznik nr 1.
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*
*

Fundusze Europejskie Dofinansowane przez N
dla Podlaskiego Unie Europejska At Y
odlasKie

Zatacznik nr 1 do Regulaminu
pracy Komisji Oceny Projektow

Deklaracja poufnosci

Ja, nizej podpisany -a, niniejszym o$wiadczam, ze:

- zgadzam si¢ uczestniczy¢ w pracach Komisji Oceny Projektéw w ramach Priorytetu

................... Dzialania............,numernaboru........ ......c.eovvvnnnn..
Oswiadczam, ze:

— zapoznatem si¢ z Regulaminem prac Komisji Oceny Projektow oraz dokumentacjg ww.
naboru,

— bede wypelia¢ moje obowigzki w sposdb uczciwy, rzetelny i sprawiedliwy, zgodnie
z posiadang wiedza,

— nie begdg zatrzymywacé kopii jakichkolwiek pisemnych lub elektronicznych informacji
zwigzanych z oceng projektow przez KOP na podstawie wnioskow o dofinansowanie,

— zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkich informacji
1 dokumentéw ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych
przeze mnie w trakcie lub jako rezultat oceny i zgadzam sig, ze informacje te powinny
by¢ uzyte tylko dla celow niniejszej oceny 1 nie moga zosta¢ ujawnione stronom
trzecim,

— nie zachodzi zadna z okoliczno$ci powodujacych wytaczenie mnie z udzialu w pracach
Komisji  Oceny Projektow na podstawie ustawy Kodeks postgpowania
administracyjnego.

Imig i nazwisko

Podpis

Data
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Zalacznik nr 2. Wz6r umowy o dofinansowanie projektu PUP

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez . . e | %
dla Podlaskiego Polska Unie Europejsk L
9 - ¢ pelsia A Podlaskie I§ 1

UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU NIEKONKURENCYJNEGO W RAMACH DZIAtANIA 7.1
PROGRAMU FUNDUSZE EUROPEJSKIE DLA PODLASKIEGO 2021-2027

Nr umowy:

Umowa o dofinansowanie Projektu wspoéftfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus:
[tytut projektu] w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027, zawarta
W oieveieeneens [miejsce zawarcia umowy] w dniu .........cccce...e. pomiedzy:

Wojewddztwem Podlaskim (Wojewodzkim Urzedem Pracy w Biatymstoku, ul. Pogodna 22,
15-354 Biatystok), zwanym dalej ,,Instytucjg Posredniczacg”,

reprezentowanym przez:

........................................... — Dyrektor Wojewédzkiego Urzedu Pracy w Biatymstoku *, na podstawie
petnomocnictwa z dnia ....ccccoeeeeeeiceveninne, r. stanowigcego zatgcznik nr 1a do umowy

..................................................................................................... [nazwa i adres Beneficjenta, NIP,
REGON], zwanga/ym dalej, Beneficjentem”,

reprezentowanym przez:
................................................................................................................................. , na podstawie

pethomocnictwa stanowigcego zatacznik nr 1b do umowy?®.

§1.

llekro¢ w umowie jest mowa o:

1) ,danych osobowych” oznacza to dane osobowe w rozumieniu Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE;

2) ,dniach roboczych” — nalezy przez to rozumie¢ dni z wylaczeniem sobdt i dni ustawowo
wolnych od pracy w rozumieniu ustawy z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach wolnych od pracy;
3) ,Dziataniu” oznacza to Dziatanie 7.1 Wspieranie zatrudnienia w regionie;

4) |, Instytucji Koordynujgcej” oznacza to ministra wtasciwego do spraw rozwoju regionalnego;

4 Nalezy przywotac petnomocnictwo, oraz je zatgczyé, jesli strona jest reprezentowana przez petnomocnika— zatgcznik nr 1a
do umowy.
5 Nalezy przywota¢ petnomocnictwo, oraz je zataczyé, jesli strona jest reprezentowana przez petnomocnika— zatacznik nr 1b
do umowy.
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5) ,Instytucji Zarzadzajacej” oznacza to Zarzgd Wojewddztwa Podlaskiego petnigcy role Instytucji
Zarzadzajgcej Programem Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027;

6) ,Priorytecie” oznacza to Priorytet VIl Fundusze na rzecz zatrudnienia i ksztatcenia osob
dorostych;

7) ,Programie” oznacza to Program Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 przyjety
Decyzjg Wykonawczg Komisji C(2022) 8892 z dnia 07.12.2022 r.;

8) ,Projekcie” oznacza to projekt pt. ......................... realizowany w ramach Dziatania okreslony we
whniosku o dofinansowanie projektu nr .................. , zwanym dalej ,,Wnioskiem”, stanowigcym
zatacznik nr 2 do umowy;

9) ,przetwarzaniu danych osobowych” oznacza to jakiekolwiek operacje wykonywane na danych
osobowych, takie jak zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie,
udostepnianie i usuwanie, a zwtaszcza te, ktdre wykonuje sie w systemach informatycznych;

10) ,,RODO” oznacza to Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych);

11) ,SOWA EFS” oznacza to System Obstugi Wnioskdw Aplikacyjnych EFS, ktéry funkcjonuje pod
adresem https://www.sowa.efs.gov.pl;

12) ,CST2021” oznacza to Centralny system teleinformatyczny wykorzystywany w procesie
rozliczania Projektu oraz komunikowania sie z Instytucjg Posredniczacg;

13) systemie ,SYRIUSZ®” oznacza to dedykowany system teleinformatyczny wspomagajgcy
w sposob kompleksowy realizacje statutowych zadan powiatowych urzedéw pracy;

14) ,stronie internetowej Instytucji Posredniczacej” oznacza to strone internetowa pod adresem:
[https://wupbialystok.praca.gov.pl];

15) ,uczestniku Projektu” oznacza to uczestnika w rozumieniu Wytycznych dotyczgcych
monitorowania postepu rzeczowego realizacji programdw na lata 2021-2027, zwanych dalej
,Wytycznymi dotyczgcymi monitorowania”, zamieszczonych na stronie internetowej Instytucji
Posredniczgcej oraz na Portalu Funduszy Europejskich;

16) ,,ustawie wdrozeniowej” oznacza ustawe z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkdw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027;

17) ,ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy” oznacza to ustawe z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

18) ,ustawie o finansach publicznych” oznacza to ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych;

19) ,ustawie Pzp” oznacza to ustawe z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych;

20) ,wydatkach kwalifikowalnych” oznacza to wydatki kwalifikowalne zgodnie z Wytycznymi
dotyczqcymi kwalifikowalnosci wydatkdéw na lata 2021-2027, zwanymi dalej ,Wytycznymi
dotyczacymi kwalifikowalnosci”, zamieszczonymi na stronie internetowej Instytucji
Posredniczgcej oraz na Portalu Funduszy Europejskich.

Przedmiot umowy
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§2.

Na warunkach okreslonych w umowie, Instytucja Posredniczaca przyznaje Beneficjentowi
dofinansowanie na realizacje Projektu w kwocie ... zt (stownie: ...), a Beneficjent zobowigzuje sie
do jego realizacji.

taczna wysokosé wydatkéw Projektu, o ktérej mowa w ust. 1, obejmuje dofinansowanie ze
Srodkéw Funduszu Pracy przeznaczonych na finansowanie programéw na rzecz promocji
zatrudnienia, tagodzenia skutkdéw bezrobocia i aktywizacji zawodowej, bedgcych w dyspozyciji:

a) samorzadu wojewddztwa, w kwocie ... zt (stownie: ... ),
b) samorzadu powiatu, w kwocie ... zt (stownie: ...).
Dofinansowanie, o ktérym mowa w ust. 1, pochodzi:
1) ze srodkéw wspdlnotowych, w kwocie ... zt, co stanowi nie wiecej niz 85,00 % wydatkow
Projektu;

2) z wktadu krajowego, w kwocie ... zt, co stanowi nie mniej niz 15,00 % wydatkéw Projektu.

Dofinansowanie, o ktéorym mowa w ust. 1, jest przeznaczone na pokrycie wydatkéw
kwalifikowalnych ponoszonych przez Beneficjenta w zwigzku z realizacjg Projektu i w tym zakresie
jest uwzgledniane w CST2021.

Dofinansowanie, o ktdrym mowa w ust. 1, moze by¢ przeznaczone na sfinansowanie przedsiewziec¢
zrealizowanych w ramach Projektu przed podpisaniem niniejszej umowy, o ile wydatki zostang
uznane za kwalifikowalne zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz beds dotyczy¢ okresu
realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1.

§3.
Okres realizacji Projektu jest zgodny z okresem wskazanym we Wniosku.

Okres, o ktédrym mowa w ust. 1, dotyczy realizacji zadarh w ramach Projektu i jest réwnoznaczny
z okresem kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach tego Projektu, z zastrzezeniem ust. 3.

Beneficjent ma prawo do ponoszenia wydatkdw po okresie realizacji Projektu, jednak nie dtuzej
niz do dnia 31.12.2029 r., pod warunkiem, ze wydatki te zostaty poniesione w zwigzku z realizacjg
Projektu oraz zostang uwzglednione w koncowym wniosku o ptatnosc.

Projekt jest realizowany zgodnie z ustawg o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy oraz
Wytycznymi dotyczgcymi realizacji projektéw z udziafem srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w regionalnych programach na lata 2021-2027, zwanymi dalej Wytycznymi
dotyczacymi realizacji projektow.

§4.
Beneficjent odpowiada za realizacje Projektu, w tym za:

1) realizacje Projektu zgodnie z Whioskiem, w tym osiggniecie wskaznikéw produktu oraz
rezultatu okreslonych we Whniosku;

2) zbieranie danych osobowych uczestnikdw Projektu zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi
monitorowania;

3) przetwarzanie danych osobowych zgodnie z RODO;
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4) zapewnienie stosowania zasady réwnosci szans i niedyskryminacji a takze réwnosci szans
kobiet i mezczyzn, zgodnie z Wytycznymi dotyczqcymi realizacji zasad réwnosciowych
w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027, zamieszczonymi na stronie internetowej
Instytucji Posredniczacej oraz na Portalu Funduszy Europejskich;

5) udzielanie pomocy publicznej lub pomocy de minimis w ramach Projektu i wykonywanie
obowigzkéw z tym zwigzanych wynikajacych z przepiséw powszechnie obowigzujgcych,
w szczegdlnosci ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych
pomocy publicznej oraz rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 24 czerwca
2014 r. w sprawie organizowania prac interwencyjnych i robot publicznych oraz jednorazowej
refundacji kosztéw z tytutu optaconych sktadek na ubezpieczenia spoteczne i rozporzadzenia
Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania
z Funduszu Pracy refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz
przyznawania $rodkdw na podjecie dziatalnosci gospodarczej, oraz weryfikacji poziomu
otrzymanej pomocy w Systemie Udostepniania Danych o Pomocy Publicznej przed udzieleniem
pomocy de minimis;

6) realizacje dziatan informacyjnych i promocyjnych na zasadach opisanych w § 20 umowy.

W przypadku dokonania zmian w Projekcie, o ktérych mowa w § 21 ust. 1 umowy, Beneficjent
odpowiada za realizacje Projektu zgodnie z aktualnym Whnioskiem.

Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie i pisemnie poinformowac Instytucje Posredniczaca
o problemach w realizacji Projektu, w szczegdlnosci o zamiarze zaprzestania jego realizacji.
Projekt bedzie realizowany przez: Powiatowy Urzad Pracy w ................
Beneficjent oswiadcza, ze zapoznat sie z trescig Wytycznych, w tym w szczegdlnosci:
a) Woytycznych dotyczacych realizacji projektow,
b) Wytycznych dotyczgcych monitorowania,
c) Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci,
d) Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na
lata 2021-202,
e) Wytycznych dotyczqcych warunkdw gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2021-2027 zwanych dalej Wytycznymi dotyczacymi gromadzenia
danych

oraz zobowigzuje sie do ich stosowania podczas realizacji Projektu, z uwzglednieniem ust. 6. Ww.

wytyczne zostang zamieszczone na internetowej Instytucji Posredniczacej oraz na Portalu Funduszy
Europejskich.

5.

Beneficjent oswiadcza, ze postepowania wszczete w celu zawarcia uméw w ramach Projektu oraz
wydatki poniesione przed podpisaniem niniejszej umowy a dotyczace realizacji Projektu zostaty
dokonane zgodnie z trescig Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci.

Instytucja Posredniczgca zobowigzuje sie powiadomié Beneficjenta, na adres e-mail wskazany we
Whiosku lub za pomocg modutu ,korespondencja” w systemie CST2021 lub poprzez umieszczenie
informacji na dedykowanej stronie internetowej o wszelkich zmianach wytycznych, o ktérych
mowa w ust. 4, a Beneficjent zobowigzuje sie do stosowania zmienionych wytycznych.

Beneficjent zapewni, ze wsparcie udzielane w ramach Projektu w postaci dofinansowania podjecia
dziatalnosci gospodarczej lub refundacji wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy bedzie
rozliczane na podstawie zestawienia dokumentéw ksiegowych (w tym faktur), potwierdzajgcego
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wysokos¢ poniesionych wydatkéw na podatek VAT od zakupionych w ramach tego wsparcia
towardw i ustug.

Beneficjent zapewni, ze udzielenie wsparcia poprzedzone jest identyfikacja potrzeb uczestnika
projektu oraz opracowaniem lub aktualizacjg dla kazdego uczestnika projektu Indywidualnego
Planu Dziatania, o ktérym mowa w art. 2 ust. 1 pkt 10a i art. 34a ustawy o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy. Dokument ten powinien okresla¢ zakres wsparcia udzielanego
uczestnikowi projektu, ktdry jest z nim uzgodniony i podlega ewentualnej aktualizacji w trakcie
Projektu.

§5.

Instytucja Posredniczaca nie ponosi odpowiedzialnosci wobec oséb trzecich za szkody powstate

w zwigzku z realizacjg Projektu.

§6.
Beneficjent zobowigzuje sie do prowadzenia wyodrebnionej ewidencji ksiegowe] dla wszystkich
transakcji zwigzanych z Projektem w sposdb przejrzysty, tak aby mozliwa byta identyfikacja
poszczegdlnych operacji zwigzanych z Projektem.
Systemem wspierajagcym Beneficjenta w prowadzeniu wyodrebnionej ewidencji ksiegowej jest
oprogramowanie teleinformatyczne SYRIUSZ®.

Beneficjent zobowigzuje sie do takiego opisywania dokumentacji ksiegowej Projektu, o ktdrej
mowa w ust. 1, aby widoczny byt zwigzek z Projektem.

§7.

Srodki na dofinansowanie, o ktérym mowa w § 2 ust. 1, sa przekazywane miesiecznie w wysokosci
1/12 limitu $rodkéw Funduszu Pracy ustalonych przez ministra wtasciwego ds. pracy na dany rok

budzetowy, na nastepujacy rachunek bankowy Beneficjenta nr ... prowadzony w:
.................... , wiasciciel rachunku: .............. Wydatki ponoszone bedg z nastepujacego rachunku
bankowego pomocniczego Beneficjenta® Nnr.........cooveeeennnne. prowadzonego W ............ ,

wtasciciel rachunku.........cccocovennee.

Na wniosek Beneficjenta srodki na dofinansowanie mogg by¢ przekazywane w kwocie wyzszej,
zgodnie z przepisami rozporzadzenia wydanego na podstawie art. 108 ust. 3 ustawy o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac Instytucje Posredniczaca o zmianie
numeru rachunku bankowego, o ktérym mowa w ust. 1.

§8.

W zakresie Srodkéw, o ktérych mowa w § 2 ust. 3 pkt 1, upowaznia sie ministra wtasciwego ds. pracy

do wystawiania zlecen ptatnosci, o ktérych mowa w art. 188 ust. 1 ustawy o finansach publicznych,

w celu dokonania refundacji wydatkdw na rzecz dysponenta Funduszu Pracy.
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§9.

Beneficjent sktada wnioski o ptatnos¢ w ramach Projektu za okresy rozliczeniowe, nie rzadziej niz
raz na kwartat w terminie do 10 dni roboczych od zakoriczenia okresu rozliczeniowego, z wyjgtkiem
sytuacji gdy data rozpoczecia realizacji Projektu jest wczesniejsza niz data podpisania Umowy -
wowczas mozliwe jest ztozenie pierwszego wniosku obejmujgcego okres dtuzszy niz 3 miesigce,
a koncowy wniosek o ptatnos¢ w terminie do 30 dni kalendarzowych od dnia zakorczenia okresu
realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3, z zastrzezeniem ust. 2. Za termin ztozenia wniosku
o ptatnos¢ do Instytucji Posredniczacej uznaje sie termin wptywu wniosku za posrednictwem
CST2021. Szczegdtowy harmonogram pfatnosci stanowi zatacznik nr 3 do umowy. Zmiana tresci
zatgcznika nr 3 nie wymaga formy aneksu do umowy.

Jezeli Beneficjent udzielat dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej w ostatnich 3
miesigcach okresu realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3, termin na ztozenie koncowego
whiosku o ptatnos¢ ulega wydtuzeniu na pisemng prosbe Beneficjenta ztozong do 10 dni roboczych
od zakoniczenia realizacji Projektu. W takim przypadku termin 30 dni, o ktérym mowa w ust. 1,
liczony jest od zatwierdzenia ostatniego rozliczenia dotacji uczestnika Projektu, przy czym termin
ten jest potwierdzany pisemnie przez Instytucje Posredniczaca.

Beneficjent przedktada wniosek o ptatnos¢ oraz dokumenty niezbedne do rozliczenia Projektu za
posrednictwem CST2021, chyba ze z przyczyn technicznych nie jest to mozliwe. W takim przypadku
stosuje sie § 14 ust. 9.

Beneficjent sporzadzajgc wniosek o ptatnos¢ Projektu korzysta z danych zgromadzonych
w systemie SYRIUSZ®, w szczegdlnosci w zakresie opracowania zestawienia wydatkow oraz
przekazania danych osobowych uczestnikéw Projektu.

Beneficjent zobowigzuje sie do wykazania i opisania we wnioskach o ptatnosé¢, ktére z dziatan
zaplanowanych we wniosku o dofinansowanie zostaty juz zrealizowane oraz w jaki sposdb ich
realizacja wptyneta na sytuacje oséb z niepetnosprawnosciami, a takie na réwnos$é kobiet
i mezczyzn lub innych grup wskazanych we wniosku o dofinansowanie’.

Beneficjent zobowigzuje sie do przedktadania do Instytucji Posredniczacej wraz z kazdym
whnioskiem o pfatnos¢ informacji o wszystkich uczestnikach Projektu, zgodnie z zakresem
okreslonym w zatgczniku nr 4 do umowy i na warunkach okreslonych w Wytycznych dotyczacych
monitorowania.

Beneficjent powinien ujgé¢ kazdy wydatek kwalifikowalny we wniosku o ptatnos¢ przekazywanym
do Instytucji Posredniczacej w terminie do 3 miesiecy od dnia jego poniesienia, przy czym
w przypadku dofinansowania podjecia dziatalnosci gospodarczej termin 3 miesiecy liczony jest od
dnia zatwierdzenia przez Beneficjenta rozliczenia przedstawionego przez uczestnika projektu.
Beneficjent jest zobowigzany do rozliczenia catosci otrzymanego dofinansowania, o ktérym mowa
w § 2 ust. 1 w koricowym wniosku o ptatnosé.

§ 10.

7 Obowiazek opisania tych dziatari powstaje tylko wéwczas, gdy opisywany we wniosku o dofinansowanie projektu postep
rzeczowy i rozliczane w nim wydatki dotyczg dziatan, przy realizacji ktérych powinny by¢ stosowane ww. zasady — zgodnie
z wnioskiem o dofinansowanie projektu.
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1. Instytucja Posredniczagca dokonuje weryfikacji kazdej pierwszej wersji wniosku o pfatnosé
w terminie 20 dni roboczych od dnia jego otrzymania za posrednictwem CST2021, a kolejnych jego
wersji w terminie 15 dni roboczych od dnia ich otrzymania, a w przypadku gdy weryfikacja obejmuje
takze inne dokumenty niz rachunki i faktury wraz z dowodami zaptaty, odpowiednio w terminie 25
i 20 dni roboczych. Do ww. terminéw nie wlicza sie czasu oczekiwania przez Instytucje
Posredniczgcg na dokonanie czynnosci oraz na dokumenty, o ktérych mowa w ust. 3 i 4 oraz § 9
ust.3.

2. W przypadku gdy:
1) w ramach Projektu jest dokonywana kontrola na miejscu® i zostat ztozony koricowy wniosek
o ptatnosé,
2) Instytucja Posredniczaca zlecita kontrole dorazng na miejscu w zwigzku ze ztozonym wnioskiem
o ptatnos¢

bieg terminéw weryfikacji, o ktérych mowa w ust. 1, w stosunku do ww. wnioskdéw o ptatnosé,
ulega zawieszeniu do dnia przekazania przez Beneficjenta do Instytucji Posredniczgcej informaciji
o wykonaniu lub zaniechaniu wykonania zalecen pokontrolnych, chyba ze wyniki kontroli nie
wskazujg na wystapienie wydatkéw niekwalifikowalnych w Projekcie lub nie maja wptywu na
rozliczenie koricowe Projektu.

3. W przypadku stwierdzenia bteddéw lub brakéw w ztozonym wniosku o ptatnosé, Instytucja
Posredniczgca moze dokonac¢ uzupetnienia lub poprawienia wniosku o ptatnos¢, o czym informuje
Beneficjenta lub wzywa Beneficjenta do poprawienia lub uzupetnienia wniosku o ptatnosé lub
zfozenia dodatkowych wyjasniedn w wyznaczonym terminie, w szczegdlnosci Instytucja
Posredniczgca moze wezwad Beneficjenta do ztozenia skanéw dokumentéw dotyczgcych Projektu

4. Beneficjent zobowigzuje sie do usuniecia bteddéw lub ztozenia wyjasnien, lub ztozenia dokumentéw
dotyczacych Projektu w wyznaczonym przez Instytucje Posredniczacg terminie, jednak nie
krétszym niz 5 dni roboczych®.

5. Instytucja Posredniczaca, po pozytywnym zweryfikowaniu wniosku o ptatnos¢, przekazuje
Beneficjentowi w terminie, o ktérym mowa w ust. 1, informacje o wyniku weryfikacji wniosku
o ptatnosé, przy czym informacja o zatwierdzeniu catosci lub czesci wniosku o ptatno$¢ powinna
zawieraé:

1) kwote wydatkow, ktére zostaty uznane za niekwalifikowalne wraz z uzasadnieniem;

2) zatwierdzong kwote rozliczenia kwoty dofinansowania, o ktérej mowa w § 2 ust. 1, wynikajgca
z pomniejszenia kwoty wydatkéw rozliczanych we wniosku o pfatnosé o wydatki
niekwalifikowalne, o ktérych mowa w pkt 1.

6. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 5 pkt 1, Beneficjent ma prawo wnies¢ w terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania Informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnos¢
zastrzezenia do ustalen Instytucji Posredniczacej w zakresie wydatkéw niekwalifikowalnych.
Przepisy art. 27 ust. 2-12 ustawy wdrozeniowej stosuje sie wowczas odpowiednio. W przypadku,
gdy Instytucja Posredniczaca nie przyjmie ww. zastrzezen i Beneficjent nie zastosuje sie do zalecen

8 Przez kontrole rozumie sie réwniez audyty upowaznionych organéw audytowych.

% W uzasadnionych przypadkach Instytucja Posredniczaca moze wyznaczy¢ krétszy termin, w szczegélnosci gdy btedy nie byty
liczne lub zgtoszone uwagi do wniosku nie wymagajg obszernych wyjasnien lub przekazania znacznej ilosci dokumentacji
zrédtowej.
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Instytucji Posredniczacej dotyczgcych sposobu skorygowania wydatkdw niekwalifikowalnych,
stosuje sie § 12.

7. Zwyltgczeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w ust. 2, Instytucja Posredniczgca zobowigzuje sie do

zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢ nie pdzniej niz w terminie 80 dni kalendarzowych od dnia
przedtozenia jego pierwszej wersji.
W przypadku, gdy na 5 dni roboczych przed uptywem tego terminu Beneficjent nie przedtozy
wskazanych przez Instytucje Posredniczacg dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalnosé
wydatkéw ujetych we wniosku o ptatnos¢, w tym ostatecznych danych uczestnikow Projektu,
informacji o realizacji wskaznikéw, Instytucja Posredniczaca uznaje w tej czesci wydatki za
niekwalifikowalne. Przepisy ust. 5 stosuje sie odpowiednio.

§11.

1. Instytucja Posredniczaca moze wystgpi¢c do dysponenta Funduszu Pracy o zawieszenie
przekazywania srodkéw na dofinansowanie Projektu w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci
w jego realizacji, w szczegdlnosci w przypadku utrudniania kontroli realizacji Projektu,
dokumentowania realizacji Projektu niezgodnie z postanowieniami niniejszej umowy oraz na
whniosek instytucji kontrolujgcych.

2. Zawieszenie przekazywania srodkéw, o ktérym mowa w ust. 1, nastepuje wraz z pisemnym
poinformowaniem Beneficjenta o przyczynach zawieszenia.

3. Uruchomienie ptatnosci nastepuje na wniosek Instytucji Posredniczacej niezwtocznie po usunieciu
nieprawidfowosci.

Nieprawidtowosci i zwrot srodkow
§12.

1. Wszystkie Srodki uznane za niekwalifikowalne winny by¢ zwrdcone na rachunek dysponenta
Funduszu Pracy przy czym:

1) srodki Funduszu Pracy wydatkowane przez Beneficjenta w ramach Projektu niezgodnie
z prawem unijnym lub prawem krajowym, w szczegdlnosci niezgodnie z ustawg o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy lub ustawg o finansach publicznych, podlegajg
zwrotowi zgodnie z art. 207 ustawy o finansach publicznych, przy czym zwrot pochodzi ze
srodkoéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;
2) srodki Funduszu Pracy nieprawidtowo wydatkowane przez Beneficjenta w ramach Projektu
lecz niestanowigce naruszenia zasad wydatkowania srodkéw Funduszu Pracy okreslonych
w ustawie o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, podlegajg zwrotowi ze srodkéw
Funduszu Pracy przyznanych powiatowi w ramach limitu.
2. W przypadku niedokonania przez Beneficjenta zwrotu srodkdw wg zasad okreslonych w ust. 1,
Instytucja Posredniczaca, po przeprowadzeniu postepowania zgodnie z przepisami ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego, wydaje decyzje, o ktdrej mowa w art.
207 ust. 9 ustawy o finansach publicznych. Od ww. decyzji Beneficjentowi przystuguje odwotanie
do Instytucji Zarzadzajacej.
3. Decyzji, o ktérej mowa w ust. 2, nie wydaje sie, jezeli Beneficjent dokonat zwrotu srodkdéw przed
jej wydaniem.
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4. Beneficjent zobowigzuje sie do ponoszenia udokumentowanych kosztéw podejmowanych wobec
niego dziatan windykacyjnych, o ile nie narusza to przepiséw prawa powszechnego.

5. Po zakonczeniu realizacji Projektu, Beneficjent zobowigzuje sie do niezwtocznego, jednak nie
pdzniej niz w ciggu 15 dni kalendarzowych od daty otrzymania zwrotu od uczestnika Projektu,
poinformowania Instytucji Posredniczacej o zwrocie otrzymanym w zwigzku z udzieleniem
wsparcia w ramach Projektu. W przypadku zwrotéw otrzymanych w okresie realizacji Projektu,
informacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, jest przekazywana w pierwszym wniosku
o ptatnos¢ sktadanym po otrzymaniu zwrotu, z zastrzezeniem ust. 6.

6. Do zwrotéw srodkow od uczestnikdw projektu z tytutu podatku VAT, o ktérym mowa w § 4 ust. 7
stosuje sie przepisy ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

§13.

1. W przypadku stwierdzenia w Projekcie nieprawidtowosci finansowej, o ktérej mowa w art. 2 pkt
31 rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.
ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczqce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji,
Funduszu Bezpieczeristwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzqdzania Granicami i Polityki Wizowej, zwanego dalej ,rozporzadzeniem nr 2021/1060”,
wartos$¢é dofinansowania, o ktérej mowa w § 2 ust. 1, ulega pomniejszeniu o kwote stwierdzonych
nieprawidtowosci. Zmiany, o ktérych mowa powyzej, nie wymagajg formy aneksu do niniejszej
umowy.

2. Do zwrotu nieprawidtowosci, o ktérej mowa w ust. 1, § 12 stosuje sie odpowiednio.

Zasady wykorzystywania systemu teleinformatycznego
§ 14.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do wykorzystywania CST2021%° w procesie rozliczania Projektu oraz
komunikowania sie z Instytucjg Posredniczacg, zgodnie z aktualng wersjg instrukcji udostepnione;j
na stronie internetowej Instytucji Posredniczacej. Wykorzystanie CST2021 obejmuje co najmniej
przesytanie:

1) wnioskow o ptatnos¢;

2) dokumentéw potwierdzajgcych kwalifikowalnosé wydatkéw ponoszonych w ramach Projektu
i wykazywanych we wnioskach o ptatnos¢;

3) danych uczestnikdw Projektu i podmiotéw otrzymujgcych wsparcie;

4) danych dotyczgcych zamoéwien publicznych;

5) harmonogramu, o ktéorym mowa w § 9 ust. 1;

6) korespondencji, w tym zgtaszania zmian dotyczacych realizacji Projektu;

7) innych dokumentéw zwigzanych z realizacjg Projektu, w tym niezbednych do przeprowadzenia
kontroli Projektu oraz wymiany dokumentacji pokontrolne;.

10 Korzystanie z CST2021 powinno odbywac sie na zasadach okreslonych w Regulaminie bezpiecznego uzytkowania CST2021.
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Przekazanie dokumentdéw, o ktérych mowa w pkt 2, 3, 4,6 i 7 drogg elektroniczng nie zwalnia
Beneficjenta z obowigzku przechowywania oryginatéw dokumentéw i ich udostepniania podczas
kontroli na miejscu.

2. Beneficjent i Instytucja Posredniczgca uznajg za prawnie wigzace przyjete w umowie rozwigzania
stosowane w zakresie komunikacji i wymiany danych w CST2021, bez mozliwosci kwestionowania
skutkéw ich stosowania.

3. Beneficjent wyznacza osoby uprawnione do wykonywania w jego imieniu czynnosci zwigzanych
z realizacjg Projektu, w tym zgtoszenia do pracy w ramach CST2021 osoby upowaznionej do
zarzadzania uprawnieniami uzytkownikéw CST2021 po stronie Beneficjenta. Zgtoszenie oséb
uprawnionych zarzadzajgcych projektem odbywa sie w oparciu o formularz stanowigcy zatacznik nr
5 do Wytycznych dotyczacych gromadzenia danych, zgodnie procedurg okreslong w zataczniku nr 4
do ww. Wytycznych.

4. Wszelkie dziatania w CST2021 osdb uprawnionych przez Beneficjenta sg traktowane jako dziatanie
Beneficjenta.

5. W ramach uwierzytelniania czynnosci dokonywanych w ramach CST2021 Beneficjent zapewnia, ze
osoby, o ktédrych mowa w ust. 3, wykorzystujg kwalifikowany podpis elektroniczny.

6. W przypadku gdy nie jest mozliwe wykorzystanie podpisu, o ktérym mowa w ust. 5 w celu
uwierzytelnienia czynno$ci dokonywanych w ramach CST2021 stosuje sie certyfikat
niekwalifikowany generowany przez CST2021 (jako kod autoryzacyjny przystany na adres email
danej osoby uprawnionej).

7. Beneficjent zapewnia, ze wszystkie osoby, o ktérych mowa w ust. 3, przestrzegajg regulaminu
bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w CST2021 oraz aktualnej wersji Instrukcji Uzytkownika
Zewnetrznego udostepnionej przez Instytucje Posredniczaca.

8. Beneficjent zobowigzuje sie do kazdorazowego informowania Instytucji Posredniczacej
o nieautoryzowanym dostepie do danych Beneficjenta w CST2021.

9. W przypadku niedostepnosci CST2021 Beneficjent zgtasza Instytucji Posredniczacej zaistniaty
problem na adres e-mail ..ccceeueececeerrrreenennnnne. W przypadku potwierdzenia awarii CST2021 przez
pracownika Instytucji Posredniczgcej proces rozliczania Projektu oraz komunikowania z Instytucjg
Posredniczacg odbywa sie drogg pisemnga. Wszelka korespondencja papierowa, aby zostata uznana
za wigzacg, musi zostac podpisana przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu
Beneficjenta. O usunieciu awarii CST2021 Instytucja Posredniczaca informuje Beneficjenta na
adresy e-mail osdb uprawnionych, wskazanych we wniosku o dodanie osoby uprawnionej
zarzadzajgcej projektem, Beneficjent zas zobowigzuje sie uzupetni¢ dane w CST2021 w zakresie
dokumentdéw przekazanych drogg pisemna w terminie 5 dni roboczych od otrzymania tej informacji.

10.Przedmiotem komunikacji wyfacznie przy wykorzystaniu CST2021nie mogg by¢:
1) zmiany tresci umowy, z wytgczeniem § 21;
2) kontrole na miejscu przeprowadzane w ramach Projektu;

3) dochodzenie zwrotu srodkow od Beneficjenta, o ktéorym mowa w § 12, w tym prowadzenie
postepowania administracyjnego w celu wydania decyzji o zwrocie srodkow.

Dokumentacja Projektu

§ 15.
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Beneficjent zobowigze uczestnikdw Projektu na etapie ich rekrutacji do Projektu, do przekazania
informacji dotyczacych ich sytuacji po zakonczeniu udziatu w Projekcie (do 4 tygodni od zakorczenia
udziatu) zgodnie z zakresem danych okreslonych w Wytycznych dotyczgcych monitorowania (tzw.
wspdlne wskazniki rezultatu bezposredniego), o ktérych mowa w § 1 pkt. 15 niniejszej Umowy.

Kontrola i przekazywanie informacji
§ 16.

1. Beneficjent zobowigzuje sie poddaé kontroli'* dokonywanej przez Instytucje Poéredniczacy oraz
inne uprawnione podmioty w zakresie prawidtowosci realizacji Projektu oraz niniejszej umowy.

2. Kontrola moze zostac przeprowadzona zaréwno w siedzibie Beneficjenta, jak i w miejscu realizacji
Projektu, przy czym niektdre czynnosci kontrolne mogg by¢ prowadzone w siedzibie podmiotu
kontrolujgcego na podstawie danych i dokumentéw zamieszczonych w CST2021 i innych
dokumentdéw przekazywanych przez Beneficjenta, w okresie, o ktdrym mowa w § 27 ust. 1i 4.

3. Beneficjent zapewnia Instytucji Posredniczacej oraz podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, prawo
wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane bezposrednio, jak i posrednio z realizacjg Projektu oraz
niniejszej umowy, w tym dane oséb, ktére w wyniku rekrutacji przeprowadzonej do Projektu nie
zostaty objete wsparciem, o ile jest to konieczne do stwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkdow
w Projekcie, w tym w dokumenty elektroniczne przez caty okres ich przechowywania okreslony w §
27 ust. 1i 4.

4. Beneficjent zobowigzuje sie niezwtocznie poinformowac Instytucje Posredniczaca o kazdej kontroli
prowadzonej przez inne niz Instytucja Posredniczgca uprawnione podmioty, w ramach ktérej
weryfikacji podlegajg wydatki rozliczane w Projekcie. Beneficjent przekaze do Instytucji
Posredniczacej za posrednictwem CST2021 skan wynikdw ww. kontroli w terminie 5 dni roboczych
od dnia ich otrzymania.

5. Ustalenia Instytucji Posredniczacej oraz podmiotéw, o ktérych mowa w ust. 1, mogg prowadzi¢ do
korekty wydatkéw kwalifikowalnych rozliczonych w ramach Projektu.

6. W uzasadnionych przypadkach w wyniku kontroli s3 wydawane zalecenia pokontrolne,
a Beneficjent jest zobowigzany do podjecia w okreslonym w nich terminie dziatan naprawczych.

§17.

1. Beneficjent zobowigzuje sie do przedstawiania na wezwanie Instytucji Posredniczgcej wszelkich
informacji i wyjasnien zwigzanych z realizacjg Projektu, w terminie okreslonym w wezwaniu.

2. Postanowienia ust. 1 stosuje sie w okresie realizacji Projektu, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, oraz
w okresie wskazanym w § 27 ust. 1i 4.

3. Beneficjent jest zobowigzany do wspdtpracy z podmiotami zewnetrznymi, realizujgcymi badanie
ewaluacyjne na zlecenie Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej lub innego podmiotu,
ktéry zawart umowe lub porozumienie z Instytucja Zarzadzajgca na realizacje ewaluacji.
Beneficjent jest zobowigzany do udzielania kazdorazowo na wniosek tych podmiotow
dokumentdw i informacji na temat realizacji Projektu, niezbednych do przeprowadzenia badania
ewaluacyjnego.

11 Przez kontrole rozumie sie réwniez audyty upowaznionych organéw audytowych.
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Beneficjent zobowigzuje sie sporzadzi¢ i zamiesci¢ na stronie internetowej z informacjami
o Projekcie, o ile taka istnieje, szczegdtowy harmonogram udzielania wsparcia w Projekcie przed
rozpoczeciem udzielania wsparcia. Harmonogram ten powinien zawieraé co najmniej informacje
o rodzaju wsparcia (np. szkolenie, staz, prace interwencyjne, poradnictwo grupowe, seminarium,
konferencja) oraz doktadne daty, godziny i adres realizacji wsparcia. W przypadku, gdy strona
internetowa z informacjami o Projekcie nie istnieje, Beneficjent przekazuje Instytucji
Posredniczgcej szczegétowy harmonogram udzielenia wsparcia z wykorzystaniem CST2021.
Harmonogram powinien by¢ na biezgco aktualizowany.

Udzielanie zaméwien w ramach Projektu
§18.

Beneficjent udziela zamdéwied w ramach Projektu zgodnie z zasadami udzielania zamdéwien na
warunkach okreslonych w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci, o ktérych mowa w § 1 pkt
20, w szczegdlnosci zobowigzuje sie do upubliczniania zapytan ofertowych zgodnie z ww.
wytycznymi.

W przypadku naruszenia przez Beneficjenta warunkéw i procedur postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego Instytucja Posredniczgca uznaje catos¢ lub czes¢ wydatkéw zwigzanych
z tym zamowieniem za niekwalifikowalne, zgodnie z zatacznikiem do decyzji Komisji Europejskiej
ustanawiajgcej wytyczne dotyczgce okreslania korekt finansowych w odniesieniu do wydatkéw
finansowanych przez Unie w przypadku nieprzestrzegania obowigzujgcych przepiséow dotyczacych
zamoéwien publicznych.

Za nienalezyte wykonanie zamoéwien, o ktdrych mowa w ust. 1, Beneficjent stosuje kary, ktére
wskazane sg w umowie zawieranej z wykonawcg. W sytuacji niewywigzania sie przez wykonawce
z warunkéw umowy o zamdwienie przy jednoczesnym niezastosowaniu kar umownych, Instytucja
Posredniczgca moze uznad cze$¢ wydatkdw zwigzanych z tym zamdéwieniem za niekwalifikowalne.

Przetwarzanie danych osobowych
§19.

Dane osobowe przetwarzane sg przez kazdg ze stron umowy jako odrebnego administratora
wskazanego w art. 88 ustawy wdrozeniowe] zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa
a szczegoblnie RODO.

Udostepnianie danych (art. 90 ust. 2 ustawy wdrozeniowej) pomiedzy administratorami nastepuje
woéwczas, kiedy kazdy z administratorow posiada podstawe prawng do ich udostepnienia —
w zakresie wynikajgcym z zadan, ktére realizuje.

Administratorzy uwzgledniajac charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko
naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych o réznym prawdopodobieistwie i wadze
zagrozenia, wdrozyli odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, ktére obejmujg polityki
ochrony danych, aby przetwarzanie odbywato sie zgodnie z RODO i moga to wykaza¢. Srodki te sg
w razie potrzeby poddawane przeglagdom i uaktualniane.
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Komunikacja i widocznos¢
(Obowiazki informacyjne i promocyjne)
§ 20.

1. Beneficjent jest zobowigzany do wypetniania obowigzkéw informacyjnych i promocyjnych,
w tym informowania spotfeczenstwa o dofinansowaniu Projektu przez Unie Europejska, zgodnie
z rozporzadzeniem ogblnym?!? (w szczegdlnosci z zatgcznikiem IX - Komunikacja i widoczno$¢) oraz
zgodnie z zatgcznikiem nr 5 do umowy.

2. W okresie realizacji Projektu, o ktdrym mowa w § 3 ust.1 Beneficjent jest zobowigzany do:

1) umieszczania w widoczny sposéb znaku Funduszy Europejskich, znaku barw
Rzeczypospolitej Polskiej (jesli dotyczy; wersja petnokolorowa), znaku Unii Europejskiej
oraz znaku Wojewddztwa Podlaskiego na:

a) wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych i promocyjnych dotyczacych
Projektu,

b) wszystkich dokumentach i materiatach (m.in. produkty drukowane lub cyfrowe)
podawanych do wiadomosci publicznej,

c) wszystkich dokumentach i materiatach dla oséb i podmiotéw uczestniczacych
w Projekcie,

d) produktach, sprzecie, pojazdach, aparaturze itp., powstatych lub zakupionych
z Projektu, poprzez umieszczenie trwatego oznakowania w postaci naklejek,

2) umieszczenia w miejscu realizacji Projektu trwatej tablicy informacyjnej podkreslajacej
fakt otrzymania dofinansowania z UE, niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji
Projektu obejmujgcego inwestycje rzeczowe lub zainstalowaniu zakupionego sprzetu,
w odniesieniu do projektdw wspieranych z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus
ktérych catkowity koszt przekracza 100 000 EUR.:3

W przypadku, gdy miejsce realizacji Projektu nie zapewnia swobodnego dotarcia do ogétu
spoteczenstwa z informacjg o realizacji tego Projektu, umiejscowienie tablicy powinno by¢ uzgodnione
z Instytucjg Posredniczaca.

Tablica musi by¢ umieszczona niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji Projektu lub
zainstalowaniu zakupionego sprzetu az do konca okresu trwatosci Projektu.

3) w przypadku projektow innych niz te, o ktérych mowa w pkt 2, umieszczenia w widocznym
miejscu realizacji Projektu przynajmniej jednego trwatego plakatu o minimalnym formacie
A3 lub podobnej wielkosci elektronicznego wyswietlacza, podkreslajacego fakt
otrzymania dofinansowania z UE,

4) umieszczenia krétkiego opisu Projektu na oficjalnej stronie internetowej Beneficjenta,
jesli ja posiada lub na jego stronach mediéw spotecznosciowych. Opis zostanie

12 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajace wspélne przepisy
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spéjnosci,
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze
przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu
Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej
(Dz.Urz.UE L 231 z 30.06.2021, str. 159, z pdzn. zm.).

13 Catkowity koszt projektu obejmuje koszty kwalifikowalne i niekwalifikowalne. Koszt projektu nalezy przeliczy¢ wedtug kursu
Europejskiego Banku Centralnego z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajagcym miesigc
podpisana umowy o dofinansowanie.
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zamieszczony PO AArESEM: ..ccovcccuiieierisree e ete ettt aes s e sresrestesaesa s Opis projektu
musi zawierac:

a) tytut projektu lub jego skrécong nazwe,

b) podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej przez
zamieszczenie znaku Funduszy Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej,
znaku Unii Europejskiej i znaku Wojewddztwa Podlaskiego,

c) zadania, dziatania, ktére bedg realizowane w ramach projektu (opis, co zostanie
zrobione, zakupione etc.),

d) grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta),
e) cel lub cele projektu,

f) efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu efektow,
rezultatow),

g) wartos¢ projektu (catkowity koszt projektu),
h) wysokos$¢ wktadu Funduszy Europejskich.

5) dokumentowania dziatan informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach
Projektu.

3. Kazdorazowo na prosbe Instytucji Posredniczacej/Instytucji Zarzadzajgcej, Beneficjent jest
zobowigzany do zorganizowania wspélnego wydarzenia informacyjno-promocyjnego dla mediéw
(np. briefingu prasowego, konferencji prasowej) z przedstawicielami Instytucji Pos$redniczacej/
Instytucji Zarzadzajacej.

4. Jeéli Beneficjent realizuje projekty, w ktdrych przewidziany jest udziat uczestnikéw projektu®4,
Beneficjent zobowigzany jest do rzetelnego i regularnego wprowadzania aktualnych danych do
wyszukiwarki wsparcia dla potencjalnych beneficjentdw i uczestnikdw projektdow, dostepnej na
Portalu Funduszy Europejskich.

5. W przypadku niewywigzania sie Beneficjenta z obowigzkdw okreslonych w ust. 2 pkt 1 lit. a) - c)
oraz pkt 2-4, Instytucja Posredniczaca wzywa Beneficjenta do podjecia dziatann zaradczych
w terminie i na warunkach okreslonych w wezwaniu. W przypadku braku wykonania przez
Beneficjenta dziatan zaradczych, o ktérych mowa w wezwaniu, Instytucja Posredniczaca
pomniejsza maksymalng kwote dofinansowania, o ktérej mowa w § 2 ust. 1 o wartos¢ nie wiekszg
niz 3 % tego dofinansowania, zgodnie z wykazem pomniejszenia wartosci dofinansowania projektu
w zakresie obowigzkéw komunikacyjnych, ktéry stanowi zatgcznik nr 6 do umowy. W takim
przypadku Instytucja Posredniczagca w drodze jednostronnego oswiadczenia woli, ktére jest
wigzace dla Beneficjenta, dokona zmiany maksymalnej kwoty dofinansowania, o ktérej mowa w §
2 ust. 1, o czym poinformuje Beneficjenta w formie pisemnej lub elektronicznej, wzywajac go
jednoczesnie do odpowiedniej zmiany harmonogramu ptatnosci. Jezeli w wyniku pomniejszenia
dofinansowania okaze sie, ze Beneficjent otrzymat srodki w kwocie wyziszej niz maksymalna
wysokos¢ dofinansowania, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, rdéznica podlega zwrotowi bez
odsetek w terminie i na zasadach okreslonych przez Instytucje Posredniczacy. Po bezskutecznym

14 Uczestnik projektu oznacza osobe fizyczng, ktdra odnosi bezposrednio korzysici z danego projektu, przy czym nie jest
odpowiedzialna ani za inicjowanie projektu, ani jednoczesnie za jego inicjowanie, i wdrazanie i ktéra nie otrzymuje wsparcia
finansowego.
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uptywie terminu do zwrotu, nastepuje on w trybie i na zasadach okreslonych w art. 207 ustawy
o finansach publicznych.

6. W przypadku stworzenia przez osobe trzecig utwordw, w rozumieniu art. 1 ustawy z dnia 4 lutego
1994 r. o Prawach autorskich i prawach pokrewnych, zwigzanych z komunikacja i widocznoscia (np.
zdjecia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne nt. Projektu), powstatych w ramach
Projektu Beneficjent zobowigzuje sie do uzyskania od tej osoby majatkowych praw autorskich do
tych utworoéw.

7. Kazdorazowo, na wniosek IK UP®, Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej i unijnych
instytucji lub organdw i jednostek organizacyjnych, Beneficjent zobowigzuje sie do udostepnienia
tym podmiotom utwordw zwigzanych z komunikacjg i widocznoscia (np. zdjecia, filmy, broszury,
ulotki, prezentacje multimedialne nt. Projektu) powstatych w ramach Projektu.

8. Na wniosek IK UP, Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej i unijnych instytucji, organéw
lub jednostek organizacyjnych Beneficjent zobowigzuje sie do udzielenia tym podmiotom
nieodptatnej i niewyfacznej licencji do korzystania z utworéw zwigzanych z komunikacjg
i widocznoscig (np. zdjecia, filmy, broszury, ulotki, prezentacje multimedialne nt. Projektu)
powstatych w ramach Projektu w nastepujgcy sposdb:

1) na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz na terytorium innych panstw cztonkowskich
UE,
2) naokres 10 lat,
3) bez ograniczenn co do liczby egzemplarzy i nosnikdw, w zakresie nastepujgcych pdl
eksploatacji:
a) utrwalanie —w szczegdlnosci drukiem, zapisem w pamieci komputera i na nosnikach

elektronicznych, oraz zwielokrotnianie, powielanie i kopiowanie tak powstatych
egzemplarzy dowolng technika,

b) rozpowszechnianie oraz publikowanie w dowolny sposéb (w tym poprzez:
wyswietlanie lub publiczne odtwarzanie lub wprowadzanie do pamieci komputera
i sieci multimedialnych, w tym Internetu) — w catosci lub w czesci, jak réwniez
w pofaczeniu z innymi utworami,

c) publiczna dystrybucja utworéw lub ich kopii we wszelkich formach (np. ksigzka,
broszura, CD, Internet),

d) udostepnianie, w tym unijnym instytucjom, organom Ilub jednostkom
organizacyjnym Unii, IK UP, Instytucji Zarzadzajacej, Instytucji Posredniczacej oraz
ich pracownikom oraz publiczne udostepnianie przy wykorzystaniu wszelkich
srodkéw komunikacji (np. Internet),

e) przechowywanie i archiwizowanie w postaci papierowej albo elektronicznej,

4) z prawem do udzielania osobom trzecim sublicencji na warunkach i polach eksploatacji,
o ktérych mowa w ust. 8.

9. Znaki graficzne oraz obowigzkowe wzory tablic, plakatéw i naklejek s3 okreslone w Ksiedze
Tozsamosci Wizualnej i dostepne na stronie internetowej Programu pod adresem
www.funduszeuepodlaskie.eu oraz w zatgczniku nr 5 do umowy.

15 Jako IK UP nalezy rozumie¢ instytucje ds. koordynacji wdrozeniowej umowy partnerstwa w obszarze informacji i promocji.
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10.

11.

Zmiana adresu strony internetowej wskazanej w ust. 9 nie wymaga aneksowania umowy. Instytucja
Posredniczgca poinformuje Beneficjenta o tym fakcie w formie pisemnej lub elektronicznej, wraz ze
wskazaniem daty, od ktérej obowigzuje zmieniony adres. Zmiana jest skuteczna z chwilg doreczenia
informacji Beneficjentowi.

Beneficjent przyjmuje do wiadomosci, ze objecie dofinansowaniem oznacza umieszczenie danych
Beneficjenta w publikowanym przez Instytucje Zarzadzajgcag/Instytucje Posredniczacg wykazie
projektow?®.

Zmiany w Projekcie
§ 21.

Beneficjent moze dokonywac¢ zmian w Projekcie pod warunkiem ich zgtoszenia Instytucji
Posredniczagcej w CST2021 oraz przekazania zaktualizowanego Whniosku i uzyskania akceptacji
Instytucji Posredniczacej, z zastrzezeniem ust. 2 i 3. Akceptacja, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym,
jest dokonywana w CST2021 oraz SOWA EFS w terminie 15 dni roboczych? i nie wymaga formy
aneksu do umowy. Zmiana, o ktérej mowa w zdaniu pierwszym, moze by¢ dokonana rowniez po
zakonczeniu okresu realizacji Projektu ale przed zatwierdzeniem kornicowego wniosku o ptatnosé.

Beneficjent moze dokonywacé przesunie¢ w budzecie Projektu okreslonym we Wniosku o sumie
kontrolngj: ...occeeeeciveevevececreceene 18 do 10% wartosci srodkéw w odniesieniu do zadania, z ktérego s
przesuwane $rodki jak i do zadania, na ktére sg przesuwane srodki w stosunku do zatwierdzonego
Whiosku bez koniecznosci zachowania wymogdéw, o ktérych mowa w ust. 1.

. W razie zmian w prawie krajowym lub wspdlnotowym wptywajacych na wysokos¢ wydatkéw

kwalifikowalnych w Projekcie strony mogg wnioskowac o renegocjacje umowy.

Pomoc publiczna
§ 22.

Beneficjent jako podmiot udzielajgcy pomocy jest zobowigzany do wprowadzenia odpowiednio
w umowie o udzieleniu pomocy zawieranej z Beneficjentem pomocy zapiséw dotyczacych
udzielania pomocy zgodnie z wspdlnym rynkiem oraz art. 107 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej i dlatego jest zwolniona z wymogu notyfikacji zgodnie z art. 108 Traktatu
o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.

Beneficjent zobowigzuje sie do wypetniania wszelkich obowigzkéw, jakie naktadajg na niego
przepisy prawa unijnego i krajowego w zakresie pomocy publicznej i pomocy de minimis,
w szczegoblnosci:

1) sporzadzania i przedstawiania Prezesowi Urzedu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej, zgodnie z art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia
2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej,

2) wydawania Beneficjentom pomocy zaswiadczen o pomocy de minimis.

Jezeli na etapie kontroli Projektu lub weryfikacji wnioskdw o ptatnos¢ zostanie stwierdzone, ze
pomoc zostata przyznana niezgodnie z zasadami jej udzielania w wyniku niedopetnienia

16 Zgodnie z art. 49 ust. 3 i 5 rozporzadzenia ogdlnego.

17 Termin nie uwzglednia czasu oczekiwania przez Instytucje Posredniczgcg na wyjasnienia Beneficjenta lub poprawiony
Whiosek.

18 Nalezy poda¢ numer sumy kontrolnej wersji Wniosku dotgczonej do umowy przy jej podpisywaniu.
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1.

2.

obowigzkéw przez podmiot udzielajgcy pomocy, tj. Beneficjenta, wydatki objete pomocg uznaje
sie za niekwalifikowalne i konieczne jest dokonanie ich zwrotu wraz z odsetkami naliczanymi jak
dla zalegtosci podatkowych od dnia przekazania transzy przez Instytucje Posredniczacy na
zasadach okreslonych w § 12.

Rozwigzanie umowy
§23.
Instytucja Posredniczagca moze rozwigza¢ niniejszg umowe w trybie natychmiastowym,
w przypadku gdy:

1) Beneficjent dopuscit sie powaznych nieprawidtowosci finansowych, w szczegdlnosci wykorzysta
przekazane srodki na cel inny niz okreslony w Projekcie lub niezgodnie z umowsg;

2) Beneficjent ztozy lub postuzy sie fatszywym oswiadczeniem lub podrobionymi, przerobionymi lub
stwierdzajgcymi nieprawde dokumentami w celu uzyskania dofinansowania w ramach niniejszej
umowy, w tym uznania za kwalifikowalne wydatkdw ponoszonych w ramach Projektu;

3) Beneficjent ze swojej winy nie rozpoczat realizacji Projektu w ciggu 3 miesiecy od ustalonej we
Whiosku poczatkowej daty okresu realizacji Projektu.

Instytucja Posredniczagca moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem jednomiesiecznego okresu
wypowiedzenia, w przypadku gdy:

1) w zakresie postepu rzeczowego Projektu stwierdzi, ze zadania nie s3g realizowane lub ich
realizacja w znacznym stopniu odbiega od umowy, w szczegdlnosci harmonogramu
okreslonego we Whniosku;

2) Beneficjent odméwi poddania sie kontroli, o ktérej mowa w § 16;

3) Beneficjent w ustalonym przez Instytucje Posredniczgca terminie nie doprowadzi do usuniecia
stwierdzonych nieprawidtowosci;

4) Beneficjent nie przedktada zgodnie z umowg wnioskow o ptatnos¢;

5) Beneficjent w sposéb uporczywy uchyla sie od wykonywania obowigzkéw, o ktérych mowa
w § 17 ust. 1.

§ 24.

Umowa moze zostac rozwigzana w drodze pisemnego porozumienia stron na wniosek kazdej ze stron

w przypadku wystapienia okolicznosci, ktére uniemozliwiajg dalsze wykonywanie postanowien

zawartych w umowie.

1.

§ 25.

W przypadku rozwigzania umowy na podstawie § 23 ust. 2 oraz § 24, Beneficjent ma prawo do
wydatkowania $rodkédw Funduszu Pracy przeznaczonych na finansowanie projektow
wspotfinansowanych z EFS+ wytgcznie tej czesci dofinansowania, ktéra odpowiada prawidtowo
zrealizowanej czesci Projektu, z zastrzezeniem ust. 2.

. Beneficjent jest zobowigzany przedstawic rozliczenie dofinansowania, o ktérym mowa w § 2 ust. 1

—w formie wniosku o ptatnos¢, w terminie 30 dni kalendarzowych od dnia rozwigzania umowy.
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§ 26.

1. Rozwigzanie umowy nie zwalnia Beneficjenta z obowigzkéw wynikajacych z § 14-16, § 19-20, ktére
jest on zobowigzany wykonywa¢ w dalszym ciggu.

2. Przepis ust. 1 nie obejmuje sytuacji, gdy w zwigzku z rozwigzaniem umowy Beneficjent jest
zobowigzany do zwrotu catosci otrzymanego dofinansowania.

Przechowywanie i archiwizowanie dokumentac;ji
§27.

1. Beneficjent zobowiazuje sie do przechowywania dokumentacji zwigzanej z realizacjg Projektu
przez okres pieciu lat od dnia 31 grudnia roku, w ktérym dokonano ostatniej ptatnosci na rzecz
Beneficjenta, z zastrzezeniem ust. 4. Instytucja Posredniczgca informuje Beneficjenta o dacie
rozpoczecia okresu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym. Bieg okresu, o ktérym mowa w zdaniu
pierwszym, jest wstrzymywany w przypadku wszczecia postepowania administracyjnego lub
sgdowego albo na wniosek Komisji Europejskiej, o czym Beneficjent jest informowany pisemnie.

2. Beneficjent przechowuje dokumentacje zwigzang z realizacjg Projektu w sposdb zapewniajgcy
dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo, oraz jest zobowigzany do poinformowania Instytucji
Posredniczacej o miejscu jej archiwizacji w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy,
o ile dokumentacja jest przechowywana poza jego siedziba.

3. W przypadku zmiany miejsca archiwizacji dokumentéw oraz w przypadku zawieszenia lub
zaprzestania przez Beneficjenta dziatalnosci w okresie, o ktérym mowa w ust. 1, Beneficjent
zobowigzuje sie niezwitocznie, na pismie poinformowad Instytucje Posredniczagcg o miejscu
archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizowanym Projektem.

4. W projektach objetych pomoca publiczng Beneficjent zobowigzuje sie przechowywa¢ dokumenty
przez okres 10 lat podatkowych, liczac od dnia jej przyznania, w sposdb zapewniajgcy poufnosc
i bezpieczenstwo.

5. Jezeli okres, o ktérym mowa w ust. 4 ulegnie zakonczeniu przed uptywem okresu wskazanego
w ust. 1, Beneficjent zobowigzany jest do przechowywania dokumentacji do korica okresu
wskazanego w ust. 1.

Postanowienia koficowe
§28.

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg odpowiednie reguty i warunki
wynikajgce z Programu, a takie odpowiednie przepisy prawa unijnego i prawa krajowego,
w szczegodlnosci:

1) rozporzadzenia nr 2021/1060,

2) rozporzadzenia nr 2021/1057,

oraz wiasciwych aktéw prawa krajowego, w szczegdlnosci:

3) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny;

4) ustawy o finansach publicznych;

5) ustawy wdrozeniowej;

6) ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy wraz z aktami wykonawczymi;

7) ustawy Pzp.
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§ 29.

Beneficjent zapewnia, Zze osoby upowaznione do dysponowania srodkami stanowigcymi
dofinansowanie Projektu oraz podejmowania wigzacych decyzji finansowych w imieniu Beneficjenta,
nie sy prawomocnie skazane za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe.

§30.

Spory zwigzane z realizacjg umowy strony bedg staraty sie rozwigza¢ polubownie.

W przypadku braku porozumienia spdr bedzie podlegat rozstrzygnieciu przez sgd powszechny
wiasciwy dla siedziby Instytucji Posredniczacej, za wyjatkiem sporéw zwigzanych ze zwrotem
srodkéw na podstawie przepisdw o finansach publicznych.

§ 31.

Zmiany w tresci umowy zwigzane ze zmiang adresu siedziby Beneficjenta, wymagajg pisemnego
poinformowania Instytucji Posredniczagcej pod rygorem niewaznosci. Zmiana danych o rachunku
bankowym, o ktérym mowa w § 7 ust. 1 oraz pozostate zmiany w tresci umowy wymagajg, pod rygorem
niewaznosci, formy aneksu do umowy, z zastrzezeniem § 9 ust. 1, § 13 ust. 1, oraz § 21 ust. 1.

§ 32.

1. Umowa zostata sporzagdzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

2. Instytucja Posredniczaca przekazuje ministrowi wtasciwemu ds. pracy kopie!® niniejszej umowy
potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem w terminie 7 dni roboczych od daty jej podpisania®.

3. Integralng czes¢ niniejszej umowy stanowig nastepujgce zatgczniki:

1) zatgcznik nr 1: Petnomocnictwa oséb reprezentujgcych strony,?
a) zatgcznik nr 1a: Petnomocnictwa oséb reprezentujgcych strony — Instytucja Posredniczaca,
b) zatgcznik nr 1b: Petnomocnictwa oséb reprezentujgcych strony — Beneficjent,

2) zatacznik nr 2: Wniosek o dofinansowanie projektu o sumie kontrolnej nr ...,

3) zatgcznik nr 3: Harmonogram ptatnosci,

4) zatacznik nr 4: Zakres danych nt. uczestnikéw projektéw wspétfinansowanych z EFS+ oraz
podmiotéw obejmowanych wsparciem gromadzonych w CST2021,

5) zatgcznik nr 5: Wycigg z zapiséw Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021 2027 w zakresie informacji i promociji,

6) zatgcznik nr 6: Wykaz pomniejszenia wartosci dofinansowania projektu w zakresie obowigzkéw
komunikacyjnych Beneficjentdw Funduszy Europejskich.

9 Dopuszcza sie przekazanie w formie skanu.
20 Dotyczy réwniez aneksu do umowy.
21 Nie dotyczy przypadku, gdy zadna ze stron umowy nie jest reprezentowana przez petnomocnika.
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Instytucja Posredniczgca

Beneficjent
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Zatacznik nr 3 do umowy: Harmonogram ptatnosci??

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez - | %’;l
dla Podlaskiego Polska Unie Europejsk
9 N ® Europejsia podosiedl " 1

(miejsce i data)

2T YT o)=Y o R
B0 oL o[4TSR
N T o] oY [=] G XU USSR
. Dofinansowanie?*
L. Wydatki
Rok | Kwartat Miesiac e Kwota Kwota Kwota
kwalifikowalne?®
zaliczki | refundacji | ogétem
n/d n/d n/d
n/d n/d n/d
n/d n/d n/d
Suma kwartat |
n/d n/d n/d
n/d n/d n/d
n/d n/d n/d
Suma kwartat Il
n/d n/d n/d
n/d n/d n/d
n/d n/d n/d
Suma kwartat Ill
n/d n/d n/d
n/d n/d n/d
n/d n/d n/d
Suma kwartat IV
Razem dla rok XXXX
Ogodtem

2 Harmonogram ptfatnosci powinien zostac¢ sporzagdzony w ujeciu maksymalnie kwartalnym (kwartat kalendarzowy). Istnieje
mozliwosc¢ rozbicia harmonogramu na miesigce kalendarzowe.

23 Nalezy poda¢ kwote wydatkow kwalifikowalnych, ktére Beneficjent planuje rozliczy¢ we wnioskach o ptatnosé sktadanych
w danym okresie. O przyporzgdkowaniu okreslonej kwoty wydatkéw do konkretnego miesigca/kwartatu nie decyduje
moment faktycznego poniesienia wydatku przez Beneficjenta.

24 Nie dotyczy.
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Zatgcznik nr 4 do umowy: Zakres danych nt. uczestnikow projektéw wspoétfinansowanych z EFS+ oraz
podmiotéw obejmowanych wsparciem gromadzonych w CST2021

1) Uczestnicy:

a) dane uczestnika (obywatelstwo, rodzaj uczestnika®, nazwa instytucji%, imie i nazwisko,
PESEL, wiek w chwili przystgpienia do projektu, pte¢, wyksztatcenie)

b) dane teleadresowe (kraj, wojewddztwo, powiat, gmina, miejscowos¢, kod pocztowy, obszar
zamieszkania wg stopnia urbanizacji DEGURBA, tel. kontaktowy, adres e-mail)

c) szczegdty wsparcia (data rozpoczecia i zakonczenia udziatu w projekcie, data rozpoczecia
udziatu we wsparciu, status na rynku pracy w chwili przystgpienia do projektu, planowana
data zakoniczenia edukacji w placdwce edukacyjnej, w ktérej skorzystano ze wsparcia,
sytuacja po zakonczeniu udziatu w projekcie, zakonczenie udziatu osoby w projekcie zgodnie
z zaplanowang dla niej $ciezkg uczestnictwa, rodzaj otrzymanego wsparcia, data zatozenia
dziatalnosci gospodarczej)

d) status uczestnika projektu (przynalezno$é¢ do mniejszosci narodowej lub etnicznej,
migrantéw, obce pochodzenie, bezdomnosé i wykluczenie mieszkaniowe,
niepetnosprawnosc)

2) Podmioty objete wsparciem:
a) dane podstawowe (nazwa instytucji, NIP, typ instytucji)

b) dane teleadresowe (kraj, wojewddztwo, powiat, gmina, miejscowos¢, kod pocztowy, telefon
kontaktowy, adres e-mail)

c) szczegdty wsparcia (data rozpoczecia i zakonczenia udziatu w projekcie, data rozpoczecia
udziatu we wsparciu, fakt objecia wsparciem pracownikdéw instytucji, rodzaj przyznanego
wsparcia)

25Rodzaj uczestnika — dana okresla, czy uczestnik bierze udziat w projekcie z wtasnej inicjatywy, czy zostat do projektu
skierowany przez pracodawce.

26 Nazwa instytucji — dana podawana w sytuacji, kiedy do udziatu w projekcie uczestnik skierowany zostat przez swojego
pracodawce. Jednoczesnie wsparciem objety jest podmiot delegujgcy do udziatu uczestnika w projekcie.
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Tabela 1 Wspélne wskazniki produktu raportowane wedtug celu szczegétowego, kategorii regionu i

ptci (zatacznik | do rozporzadzenia EFS+) okreslajgce zakres danych dotyczgcych uczestnikow

projektéw.

Kategoria danych

Nazwa wskaznika

Wtasciwa populacja, dla
ktorej dane sg zbierane

Status na rynku
pracy

Liczba o0séb bezrobotnych, w tym dtugotrwale
bezrobotnych objetych wsparciem w programie

Liczba oséb dtugotrwale bezrobotnych objetych
wsparciem w programie

Liczba o0séb biernych zawodowo objetych
wsparciem w programie

Liczba oséb pracujacych, tacznie z prowadzgcymi
dziatalno$¢ na witasny rachunek, objetych
wsparciem w programie

Wszyscy uczestnicy
projektdw w celach
szczegdtowych a)-k)

wyksztatcenia

| stopnia (ISCED 0-2) objetych wsparciem w
ramach programu

Liczba oséb z wyksztatceniem na poziomie
Srednim |l stopnia (ISCED 3) lub na poziomie
policealnym (ISCED 4) objetych wsparciem w
ramach programu

Liczba oséb z wyksztatceniem wyzszym (ISCED 5-
8) objetych wsparciem w ramach programu

Wiek Liczba oséb w wieku ponizej 18 lat objetych Wszyscy uczestnicy

wsparciem w programie projektéw w celach
szczegdtowych a)-l)

Liczba oséb w wieku 18-29 lat objetych wsparciem
W programie
Liczba oséb w wieku 55 lat i wiecej objetych
wsparciem w programie

Poziom Liczba 0séb z wyksztatceniem co najwyzej Srednim | Wszyscy uczestnicy

projektéw w celach
szczego6towych a)-k)

Inne cechy

Liczba 0séb z niepetnosprawnosciami objetych
wsparciem w programie?’

W zaleznosci od wybrane;j
metody zbierania danych

27Dane osobowe szczegdlnej kategorii, o ktérej mowa w art. 9 rozporzadzenia (UE) 2016/679
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Liczba oséb obcego pochodzenia objetych (od wszystkich
wsparciem w programie uczestnikéw/na
podstawie wiarygodnych
Liczba 0s6b z krajow trzecich objetych wsparciem |szacunkéw) - dotyczy

W programie celéw szczegdtowych a)-l)
- za wyjatkiem wskaznika

Liczba oséb nalezacych do mniejszosci, w tym dot. Obszaréw wiejskich,

spotecznosci marginalizowanych takich jak ktory nie dotyczy cs ).

Romowie, objetych wsparciem w programie?

Liczba oséb w kryzysie bezdomnosci lub
dotknietych wykluczeniem z dostepu do
mieszkan, objetych wsparciem w programie

Liczba oséb pochodzacych z obszaréw wiejskich
objetych wsparciem w programie®

2Dane osobowe szczegdlnej kategorii, o ktérej mowa w art. 9 rozporzgdzenia (UE) 2016/679

2\Wskaznik zbierany na podstawie danych nt. obszaru zamieszkania wg stopnia urbanizacji DEGURBA, nie bedzie mozliwe
wykorzystanie wiarygodnych szacunkow.
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Tabela 2 Wspélne wskazniki rezultatu bezposredniego raportowane wedtug celu szczegétowego,

kategorii regionu i ptci (zatacznik | do rozporzadzenia EFS+) okreslajgce zakres danych dotyczgcych

uczestnikéw projektow®.

Nazwa wskaznika

Wtasciwa populacja

Liczba 0séb poszukujgcych pracy po
opuszczeniu programu

Osoby bierne zawodowo objete wsparciem w
programie

Liczba osdéb, ktére podjety ksztatcenie lub
szkolenie po opuszczeniu programu

Wszyscy uczestnicy, poza osobami ksztatcgcymi lub
szkolgcymi sie w momencie rozpoczecia udziatu we
wsparciu

Liczba oséb, ktore uzyskaty kwalifikacje po
opuszczeniu programu

Wszyscy uczestnicy

Liczba o0séb pracujgcych, tacznie z
prowadzgcymi dziatalnos¢ na witasny
rachunek, po opuszczeniu programu

— Liczba oséb bezrobotnych, w tym dtugotrwale
bezrobotnych, objetych wsparciem w
programie

— Liczba oséb biernych zawodowo objetych
wsparciem w programie

30Zgodnie z Zatgcznikiem | do Rozporzadzenia EFS+ celu szczegdtowego 1) nie dotyczg wspolne wskazniki rezultatu.
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Zatgcznik nr 5 do umowy: Wyciag z zapisow Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji

1. Jak oznacza¢ dokumenty i dziatania informacyjno-promocyjne w projekcie?

Jako beneficjent musisz oznacza¢ dziatania informacyjne i promocyjne oraz dokumenty zwigzane

z realizacjg projektu, ktore podajesz do wiadomosci publicznej lub przeznaczasz dla uczestnikéw
projektéw. Z wyjatkiem dokumentdow, w ktérych ze wzgledu na ich specyfike nie mozna zmieniac i
ingerowac w ich wzory, np. z powodu obowigzujgcego prawa (dokumenty ksiegowe, certyfikaty etc.).

Uwaga! Jesli w zestawieniu lub na materiale wystepujg inne znaki dodatkowe (logo), to nie mogg by¢
one wieksze (mierzone wysokoscig lub szerokoscig) od flagi (symbolu) Unii Europejskiej.

1.1.Jakie znaki graficzne nalezy umiescic?

Oznaczenie projektu realizowanego z programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027
musi zawiera¢ nastepujgce znaki:

Znak Funduszy Znak barw Znak Unii Europejskiej | Logo Wojewoddztwa
Europejskich Rzeczypospolitej . o Podlaskiego
o ztozony z flagi UE i
. Polskiej .
ztozony z symbolu napisu

graficznego i nazwy ztozony z barw RP oraz | ,Dofinansowane przez
Fundusze Europejskie | nazwy Rzeczpospolita | Unie Europejsky”
dla Podlaskiego Polska

1.2.Liczba znakdéw w zestawieniu

Liczba znakdw w zestawieniu (tzn. w jednej linii) nie moze przekraczaé czterech3?, facznie ze znakami
FE, znakiem barw RP i znakiem UE, a w przypadku programoéw regionalnych réwniez z herbem lub
oficjalnym logo wojewédztwa.

Nie mozna w zestawieniu umieszczac znakow wykonawcow, ktérzy realizujg dziatania w ramach
projektu, ale ktdrzy nie sg beneficjentami. Inne znaki, jesli sg potrzebne, mozna umiesci¢ poza
zestawieniem — linig znakdéw: FE, barw RP, UE (z wyjagtkiem tablic, plakatow i naklejek, ktérych wzory
nie mogg by¢ modyfikowane).

2. Jak oznacza¢ miejsce projektu? Tablice i plakaty.

Twoje obowigzki zwigzane z oznaczaniem miejsca realizacji projektu zalezg od rodzaju projektu oraz
wysokosci dofinansowania projektu. Zaréwno tablice, jak i plakaty, muszg znajdowad sie w miejscu
dobrze widocznym.

2.1.Tablice informacyjne

2.1.1. Jak powinna wygladac¢ tablica informacyjna?

31 Nie dotyczy tablic, plakatdw, naklejek, ktérych wzory nie moga byé zmieniane
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Tablica musi zawierac:
1) znak FE, znak UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa,
2) nazwe beneficjenta,
3) tytut projektu,

4) adres portalu www.mapadotacji.gov.pl.

W?z6r tablicy dla programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

[To jest migjsce na tytut projektu
w jednym, dwéch lub trzech

wierszach] .
Beneficjent: [Nazwa beneficjenta do uzupetnienia _
Podlaskie

w jednym lub dwéch wierszach]

www.mapadotacji.gov.pl

Projekty tablic sg przygotowane w trzech wymiarach: 80/40, 120/60 i 240/120 cm.

UWAGA: Wz6r tablic informacyjnych jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowac,
dodawaé/usuwa¢é znakéw, poza uzupetnianiem tresci we wskazanych polach.

2.1.2. Gdzie umiescic tablice informacyjna?

Tablice informacyjng umies¢ w miejscu realizacji projektu, np. tam, gdzie prowadzone sg prace
budowlane lub infrastrukturalne.

Jezeli realizujesz projekt, ale nie przewidujesz w nim prac budowlanych lub infrastrukturalnych, a
planujesz inwestycje rzeczowe lub zakup sprzetu, to tablica powinna znajdowac sie na lub przed
siedzibg beneficjenta.

Wybierz miejsce dobrze widoczne i ogdlnie dostepne, gdzie najwieksza liczba oséb bedzie miata
mozliwo$¢ zapoznac sie z trescig tablicy.

Jesli prowadzisz prace w kilku lokalizacjach, nalezy ustawi¢ kilka tablic w kluczowych dla projektu
miejscach.

W przypadku inwestycji liniowych (takich jak np. drogi, koleje, sciezki rowerowe etc.) umies¢
przynajmniej dwie tablice informacyjne: na odcinku poczatkowym i koncowym. Tablic moze by¢
wiecej, w zaleznosci od potrzeb.

Powierzchnia tablicy powinna by¢ odpowiednio duza tak, aby byta dobrze widoczna.

2.1.3 Kiedy umiesci¢ tablice informacyjng i na jak dtugo?
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Tablice informacyjng musisz umiesci¢ niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji Projektu
obejmujacego inwestycje rzeczowe lub zainstalowaniu zakupionego sprzetu. Jesli projekt rozpoczat
sie przed uzyskaniem dofinansowania, tablica powinna stang¢ bezposrednio po podpisaniu umowy
lub uzyskaniu decyzji o dofinansowaniu (nie pdzniej niz dwa miesigce od tej daty).

Tablica informacyjna powinna by¢ wyeksponowana w okresie realizacji projektu oraz w okresie jego
trwatosci. Okres trwatosci projektu jest okreslony w umowie o dofinansowanie. Musi zatem by¢
wykonana z trwatych materiatdéw, odpornych na warunki atmosferyczne. Uszkodzong lub nieczytelng
tablice musisz wymieni¢ lub odnowié.

2.1.4 Co zrobi¢, jesli realizuje kilka projektow w tym samym miejscu?

Jesli w tym samym miejscu realizujesz kilka projektéw, ktére musisz oznaczy¢ tablicami lub jesli w
pdzniejszym terminie otrzymasz dalsze finansowanie na ten sam projekt, mozesz umiescic jedng,
wspalng tablice informacyjng. Wyglad wspdlnej tablicy musi by¢ zgodny z zasadami okreslonymi w
Ksiedze Tozsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027.

2.2 Plakaty informujace o projekcie

2.2.1 Jak powinien wygladac plakat?
Plakat musi zawierac:
1) znak FE, znak UE oraz herb lub oficjalne logo promocyjne wojewddztwa,
2) nazwe beneficjenta,
3) tytut projektu,
4) wysokos¢ dofinansowania projektu z Unii Europejskiej,

5) adres portalu www.mapadotacji.gov.pl

Wz6r plakatu dla programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027

Fundusze Dofinansowane przez
Europejskie Unie Europejska

[Nazwa beneficjenta do uzupetnienial
realizuje projekt [tytut projektu
do uzupetnienia]

Dofinansowanie projektu z UE: Podlaskieii i;

[kwota w PLN do uzupetnienia]

www.mapadotacji.gov.pl
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UWAGA: Wzér plakatu jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowaé, dodawaé/usuwaé
znakow poza uzupetnieniem tresci we wskazanych polach.

2.2.2 Gdzie umiesci¢ plakat?

Plakat umies¢ w widocznym i dostepnym publicznie miejscu. Moze by¢ to np. wejscie do budynku, w

ktédrym masz swojg siedzibe albo w recepcji. Musisz zawiesi¢ przynajmniej jeden plakat, a jesli

dziatania w ramach projektu realizujesz w kilku lokalizacjach, plakaty umies¢ w kazdej z nich.

2.2.3 Kiedy umiesci¢ plakat i na jak dtugo?

Plakat musi byé wyeksponowany w trakcie realizacji projektu. Trzeba go umiesci¢ w widocznym

miejscu nie pdzniej niz miesigc od uzyskania dofinansowania.

3. Jak oznaczyé sprzet i wyposazenie zakupione/powstate w projekcie?

3.1.1. Jak powinna wyglada¢ naklejka?

Jako beneficjent jestes zobowigzany do umieszczenia naklejek na zakupionym wyposazeniu, sprzecie

i sSrodkach transportu dofinansowanych ze srodkéw UE i budzetu panstwa. Naklejki powinny

znajdowac sie w dobrze widocznym miejscu.

Naklejka musi zawieraé:

e zestawienie znakdéw: Funduszy Europejskich (lub znaku odpowiedniego programu), barw
Rzeczypospolitej Polskiej, Unii Europejskiej),

o tekst "Zakup finansowany ze srodkéw Unii Europejskiej i budzetu panstwa”.

Wzér naklejki:

Fundusze Europejskie

Zakup finansowany ze Srodkéw
Unii Europejskiej i budzetu panstwa

Dafinansswars proae
Ul Europesziy

Fusdues Rewcrpasgslita
Eurapasiie - Paiska

Fundusze Europejskie

Zakup finansowany ze srodkow
Unii Europejskiej i budzetu panstwa

Fusduses Raeceposcslita Dolinansoware proe:
Turapeskie - Polgkn Uisig Furapejsiey

Fundusze Europejskie

Zakup finansowany ze srodkéw
Unii Europejskiej i budzetu panstwa

Fanduies
Euraptiske B Uniy Europeiska m

Fundusze Europejskie

Zakup finansowany ze srodkéw
Unii Europejskiej i budzetu panstwa

unig Furnpejsky m

Fenduse
Fumnpeisicn - Pelska

UWAGA: Wzér naklejki jest obowigzkowy, tzn. nie mozna go modyfikowaé, dodawaé/usuwaé
znakdw, poza zmiang znaku ,Fundusze Europejskie” na znak odpowiedniego programu.
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Naklejki nalezy umiescic na:

a) sprzetach, maszynach, urzadzeniach (np. maszyny, urzadzenia produkcyjne, laboratoryjne,
komputery, laptopy),

b) s$rodkach transportu (np. samochodach, radiowozach, tramwajach, autobusach, wagonach
kolejowych),

c) aparaturze (np. laboratoryjnej, medycznej, modelach szkoleniowych),

d) $rodkach i pomocach dydaktycznych (np. tablicach, maszynach edukacyjnych), itp.

4. Jakie informacje musisz umiesci¢ na stronie internetowej?

lesli posiadasz strone internetowg lub konto/strone w mediach spotecznosciowych musisz tam
zamiesci¢ opis projektu. Musi sie tam znalei¢:

e informacja o otrzymaniu dofinansowania z UE,
e opis projektu, w tym opis jego celdw i rezultatow,

e zestawienie znakdéw: Funduszy Europejskich, barw Rzeczypospolitej Polskiej, Unii Europejskiej
i logo Wojewddztwa Podlaskiego.

Pamietaj, ze oznaczenia na stronach internetowych i w mediach spotecznosciowych wystepujg
zawsze w wariancie petnokolorowym. Nie mozna tu zastosowac wersji achromatycznych.

Jezeli tworzysz nowg strone internetowg, ktéra finansujesz w ramach projektu, oznaczenia
graficzne muszg znalez¢ sie na samej goérze strony internetowe;.

4.1.Jakie informacje powinien zawiera¢ opis projektu na stronie internetowej?
Opis projektu na Twojej stronie internetowej musi zawieraé:
a) tytut projektu lub jego skrécong nazwe,

b) dziatania, ktdre bedga realizowane w ramach projektu (opis, co zostanie zrobione, zakupione
etc.)

c) grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z niego skorzysta),

d) cellub cele projektu,

e) efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie zawiera opisu efektow, rezultatéw)
f) wartos¢ projektu (taczny koszt projektu),

g) wysokosé wktadu z Funduszy Europejskich.

Jest to minimalny zakres informacji, obowigzkowy dla kazdego projektu. Dodatkowo rekomendujemy
zamieszczanie zdjeé, grafik, materiatéw audiowizualnych oraz harmonogramu projektu,
prezentujgcego jego gtéwne etapy i postep prac.

Przyktadowy opis projektu znajdziesz w Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy
Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie informacji i promocji.
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5. Gdzie znajdziesz znaki: FE, barw RP, UE i wzory materiatéw?

Potrzebne znaki i zestawienia znakéw zapisane w plikach programéw graficznych, a takze wzory
plakatéw, tablic, naklejek i poglagdowe wzory innych materiatéw informacyjno-promocyjnych
znajdziesz na portalu:

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-2021-2027/prawo-i-

dokumenty/zasady-komunikacji-fe/ oraz na stronach internetowych programéw.

Jest tam rédwniez dostepna Ksiega ToZzsamosci Wizualnej marki Fundusze Europejskie 2021-2027, w
ktérej znajdziesz szczegdtowe zasady tworzenia i uzywania oznaczen projektow.

Zasady stosowania znaku Wojewddztwa Podlaskiego oraz gotowe zestawienia logotypdw, znajdziesz

na stronie internetowej Programu pod adresem www.funduszeuepodIlaskie.eu.
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Zatacznik do Uchwaty Nr 341/6497/2023
Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego
z dnia 25 maja 2023 r.

Zatgcznik nr 6 do umowy: Wykaz pomniejszenia wartosci dofinansowania projektu w zakresie obowigzkéw komunikacyjnych Beneficjentéw Funduszy
Europejskich

Maksymalna wielko$¢ pomniejszenia za wszystkie uchybienia nie moze przekroczy¢ 3% kwoty dofinansowania.

LP Obowigzek Uchybienie Wielko$¢ pomniejszenia
kwoty dofinansowania

1. Umieszczenia krétkiego opisu Projektu na stronie internetowe;j Brak opisu Projektu z informacja o fakcie otrzymania 0,5%
Beneficjenta, jesli jg posiada. wsparcia finansowego z Unii Europejskiej
Opis projektu musi zawierac: lub
a) tytut projektu lub jego skrécong nazwe, Brak w umieszczonym opisie Projektu informacji o fakcie

b) podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii | otrzymania wsparcia finansowego z Unii Europejskiej
Europejskiej przez zamieszczenie znaku Funduszy
Europejskich, znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej i znaku
Unii Europejskiej,

c) zadania, dziatania, ktére bedg realizowane w ramach
projektu (opis, co zostanie zrobione, ew. zakupione),

d) grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z
niego skorzysta),

e) cel lub cele projektu,

f) efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie
zawiera opisu efektdw, rezultatow),

g) wartosc¢ projektu, (tgczny koszt)

h) wysokos$¢ wktadu Funduszy Europejskich.

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. a rozporzadzenia ogolnego; §20 ust 2 pkt
4 umowy)

Biatystok, 24 maja 2023r.




Umieszczenia krétkiego opisu Projektu na stronach mediéw

spotecznosciowych Beneficjenta, jesli je posiada.

Opis projektu musi zawierac:

a)
b)

tytut projektu lub jego skrécong nazwe,

podkreslenie faktu otrzymania wsparcia finansowego z Unii
Europejskiej przez zamieszczenie znaku Funduszy
Europejskich, barw Rzeczypospolitej Polskiej i znaku Unii
Europejskiej,

zadania, dziatania, ktére beda realizowane w ramach
projektu (opis, co zostanie zrobione, ew. zakupione),
grupy docelowe (do kogo skierowany jest projekt, kto z
niego skorzysta),

cel lub cele projektu,

efekty, rezultaty projektu (jesli opis zadan, dziatan nie
zawiera opisu efektéw, rezultatow),

wartosc¢ projektu, (tgczny koszt)

wysokos¢ wktadu Funduszy Europejskich.

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. a rozporzadzenia ogdlnego; §20 ust 2 pkt

4 umowy)

Brak opisu projektu z informacja o fakcie otrzymania
wsparcia finansowego z Unii Europejskiej

lub

Brak informacji o fakcie otrzymania wsparcia
finansowego z Unii Europejskiej

0,5%

Umieszczenie w widoczny sposéb znaku Funduszy Europejskich,

znaku barw Rzeczypospolitej Polskiej (jesli dotyczy; wersja

petnokolorowa) i znaku Unii Europejskiej na:

a)

wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych i
promocyjnych dotyczgcych Projektu,

Nieumieszczenie znaku Funduszy Europejskich, znaku
barw Rzeczypospolitej Polskiej (jesli dotyczy; wersja
petnokolorowa) i znaku Unii Europejskiej w
ktorymkolwiek dziataniu, dokumencie, materiale

0,25%
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b) wszystkich dokumentach i materiatach (m.in. produkty
drukowane lub cyfrowe) podawanych do wiadomosci
publicznej,

c) wszystkich dokumentach i materiatach dla oséb i
podmiotéw uczestniczgcych w Projekcie,

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. b rozporzadzenia ogélnego; §20 ust 2 pkt

1 umowy)
Umieszczenie w miejscu realizacji Projektu trwatej tablicy Nieumieszczenie tablicy 0,5%
informacyjnej podkreslajgcej fakt otrzymania dofinansowania z UE,
niezwtocznie po rozpoczeciu fizycznej realizacji Projektu
obejmujacego inwestycje rzeczowe lub zainstalowaniu zakupionego | ymieszczenie tablicy informacyjnej niezgodnie z wzorem 0,25%
sprzgtu. okre$lonym w zatgczniku nr 5 do umowy
lub
(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. c rozporzadzenia ogolnego; §20 ust 2 pkt | ymieszczenie tablicy informacyjnej w miejscu
2 umowy) niewidocznym lub mato widocznym dla spoteczernstwa
W przypadku projektéw innych niz te, o ktérych mowa w pkt 4 Nieumieszczenie przynajmniej jednego plakatu lub 0,5%
niniejszej tabeli - umieszczenie w widocznym miejscu realizacji elektronicznego wyswietlacza
Projektu przynajmniej jednego trwatego plakatu o minimalnym
formacie A3 lub podobnej wielkosci elektronicznego wyswietlacza,
podkreslajacego fakt otrzymania dofinansowania z UE Umieszczenie plakatu lub elektronicznego wyswietlacza 0,25%

(dotyczy: art. 50 ust. 1 lit. d rozporzadzenia ogdlnego; §20 ust 2 pkt
3 umowy)

niezgodnie ze wzorem i wytycznymi okreslonymi w pkt
2.2 zatgcznika nr 5 do umowy

lub
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Umieszczenie plakatu lub elektronicznego wyswietlacza
w miejscu niewidocznym lub mato widocznym dla
spoteczenstwa
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