Zatacznik do Uchwaty Nr 366/7113/2023

Zarzadu Wojewodztwa Podlaskiego z dnia 12 pazdziernika 2023 r.
stanowigcy zatacznik do uchwaty w sprawie

zasad scentralizowanych rozliczen podatku od towaréw i ushug

w Wojewodztwie Podlaskim i jego jednostkach organizacyjnych

Zasady scentralizowanych rozliczen podatku od towaréw i ustlug w Wojewodztwie
Podlaskim i jego jednostkach organizacyjnych

§ 1. W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen podatku od towaréw i ustug,
zwanego dalej podatkiem VAT w Wojewddztwie Podlaskim i jego jednostkach
organizacyjnych, zwanych dalej jednostkami, ustala si¢ zasady scentralizowanych rozliczen
podatku zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towarow i ustug.

§ 2. Z chwilg dokonania centralizacji Wojewodztwo Podlaskie wchodzi w prawa i obowigzki
swoich jednostek wynikajace z centralizacji rozliczen podatku VAT. Jednostki budzetowe
Zdniem 1 stycznia 2017 r. zaprzestaja poslugiwania si¢, dla potrzeb transakcji objetych
podatkiem VAT, numerami NIP, pod ktorymi dotychczas byly zarejestrowane jako podatnicy
VAT.

§ 3. Umowy cywilnoprawne zawierane przez jednostki w imieniu i na rzecz Wojewodztwa
Podlaskiego od dnia 11 pazdziernika 2023 r. powinny zawiera¢ wlasciwe dane
identyfikacyjne podmiotu je zawierajacego, czyli:

Wojewddztwo Podlaskie,

ul. M.Curie-Sktodowskiej 14

15-097 Bialystok

NIP: 542-25-42-016

oraz dane jednostki, jako podmiotu reprezentujacego Wojewodztwo Podlaskie, czyli peing
nazwe jednostki wraz z jej adresem bez dotychczasowego numeru NIP jednostki. Zabrania si¢
wprowadzania do uméw zawieranych przez poszczegoélne jednostki z kontrahentami
zewngetrznymi takich pojec jak: ptatnik czy podatnik, ktére moga miec istotne znaczenie
W odniesieniu do ustawy o podatku od towarow i ustug, ze wzgledu na prawa i1 obowigzki
jakie z takich zapisow moga wynikac.

§ 4. Jesli jednostki we wczesniej zawartych umowach nie wyszczegolnity cen brutto ani
klauzuli o doliczeniu witasciwej stawki podatku VAT do ceny netto, to takie klauzule powinny
pojawi¢ sie w aneksach do umoéw. Jesli nie bedzie to mozliwe nalezy pozostawi¢ ceng
dotychczasowa, a nalezny podatek VAT oblicza¢ metoda ,,w stu”.

§ 5. Przy fakturach sprzedazy ustala si¢, ze dane identyfikacyjne podmiotu dokonujgcego
transakcji sprzedazy bedg zawiera¢ dane Wojewodztwa Podlaskiego, takie jak w § 3, oraz
nazwe¢ jednostki organizacyjnej, ktora pozwoli jednoznacznie stwierdzi¢, przez ktory podmiot



dana faktura zostala wystawiona. Przy fakturach zakupu wystawianych na rzecz
Wojewodztwa Podlaskiego lub jego jednostek zasady wystawiania faktur przez kontrahentow
sg identyczne. W przypadku transakcji dot. wewnatrzwspdlnotowego nabycia towardw,
wewnatrzwspolnotowej dostawy towarow, swiadczenia ustug, do ktoérych stosuje si¢ art. 100
ust. 1 pkt 4, dla podatnikow podatku od wartosci dodanej lub oséb prawnych niebgdacych
takimi podatnikami, zidentyfikowanych na potrzeby podatku od wartosci dodanej, importu
ustug, nalezy postugiwac¢ sie nr NIP poprzedzonym kodem PL (PL 542 25 42 016).

§ 6. Faktury zakupu zwigzane ze sprzedaza opodatkowang musza w opisie zawierac
dyspozycje ujecia w rejestrze VAT okres$lajaca sumg wartosci netto towardw (ustug)
Z podziatem na poszczegdlne stawki podatku oraz kwote podatku od sumy warto$ci sprzedazy
netto towaréw (ushug) z podzialem na kwoty dotyczace poszczegdlnych stawek podatku oraz
wysokosci procentowej tego odliczenia, sporzadzong przez pracownika merytorycznego
opisujacego fakture. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ stosowania pieczgci z ww. danymi.

§ 7. Faktury muszg by¢ kolejno numerowane.

§ 8. W celu oznaczenia rodzaju i serii oraz wskazania danych identyfikacyjnych na
wystawianych fakturach i innych dowodach ustala si¢ wzory nadawania kolejnych numerow
od dnia 01.01.2023 r.:
a) dla faktur sprzedazy ustug ustala si¢ oznaczenia:
- FV/nazwa skrocona jednostki/D/nr/rok,
b) dla faktur sprzedazy korygujacych faktury pierwotne ustala si¢ oznaczenia:
- FVK/nazwa skrocona jednostki/D/nr/rok,
c) dla not korygujacych, not ksiggowych, not odsetkowych ustala si¢ oznaczenia:
- nota korygujaca/nazwa skrocona jednostki/nr/rok
- nota ksiegowa/nazwa skrocona jednostki/nr/rok
- nota odsetkowa/nazwa skrocona jednostki/nr/rok
d) dopuszcza si¢ mozliwo$¢ stosowania innego systemu nadawania kolejnych numerow
faktur przez poszczeg6lne jednostki, po wezesniejszym uzgodnieniu z Departamentem
Finansow UMWP. Warunkiem jest, aby system ten byl czytelny, odrgbny dla kazdej
jednostki w celu wyeliminowania powielania si¢ takich samych numeréw faktur.

§ 9. W przypadku wystawiania faktur sprzedazy lub ujmowania faktur zakupu do odliczenia
podatku VAT zobowiagzuje si¢ do kazdorazowego sprawdzania statusu podatnika VAT
(zarejestrowany czy niezarejestrowany, jako czynny podatnik VAT) na stronie Ministerstwa
Finansow www.podatki.qgov.pl. Zobowigzuje si¢ rowniez do stosowania przepisow w
zakresie Bialej Listy, przy zastosowaniu rachunku ptlatniczego, w przypadku realizacji
transakcji:

- ktorych jednorazowa warto$¢, bez wzgledu na liczbe wynikajacych z niej platnosci,
przekracza 15 000 zt, (lub rownowartos¢ tej kwoty w walutach obcych, przeliczana wedtug
sredniego kursu walut obcych ogtaszanego przez NBP z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajacego dzien dokonania transakcji). Przez jednorazowa warto$¢ transakcji rozumie¢


http://www.podatki.gov.pl/

nalezy warto$§¢ wynikajgca z umowy, a nie warto$¢ z pojedynczej faktury lub warto$¢ ptacong
w ratach.

- pomiedzy zarejestrowanymi podatnikami VAT czynnymi,

- zwigzanych z wykonywang dziatalno$cig gospodarczg.

§ 10. Wszelkie odplatne czynnosci jednostek na rzecz Wojewodztwa Podlaskiego, a takze
odptatne czynnosci dokonywane pomigdzy samymi jednostkami (w tym dostawa
i refakturowanie mediow) dokumentowane powinny by¢ notg ksiggowg i nie powinny by¢
ujmowane W czeséci ewidencyjnej sprzedazy, ani W czesci  deklaracyjnej pliku sktadanych
przez te jednostki jako JPK-V7M. Nie dotyczy to jednak odptatnych $wiadczen, jesli strong
takiej transakcji bedzie inna jednostka samorzadu terytorialnego (inna gmina, powiat,
wojewodztwo). Wowczas takg transakcje dokumentuje si¢ fakturg, a wynikajagce z niej
kwoty ujmowane sg w cze$ci ewidencyjnej sprzedazy oraz czgsci deklaracyjnej pliku
JPK_V7M sktadanych przez jednostki.

§ 11. Nalezy wprowadzi¢ odrgbne porozumienia pomig¢dzy jednostkami na §wiadczenia ustug
w celu zabezpieczenia wszelkich praw i obowigzkéw z nich wynikajacych. Dotychczasowe
umowy powinny zosta¢ aneksowane na porozumienia.

§ 12. Jednostki zobowigzane sa do jednolitego stosowania prewspotczynnika, zezwalajgcego
na odliczenie podatku naliczonego VAT przy nabyciu towaréw i ushug. Prewspotczynnik
winien by¢ ustalany procentowo, jako roczny obrét z dziatalnosci gospodarczej w rocznym
obrocie podatnika z dziatalno$ci gospodarczej powigkszonym o otrzymane przychody z innej
dziatalnosci, w tym warto$¢ dotacji, subwencji i innych doptat o podobnym charakterze,
otrzymanych na sfinansowanie wykonywanej przez jednostke dziatalnosci innej niz
gospodarcza, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 17 grudnia 2015 r.
W sprawie sposobu okreslania zakresu wykorzystywania nabywanych towarow i uslug do
celow dziatalnosci gospodarczej w przypadku niektorych podatnikow,

a) w przypadku ponoszonych kosztow ogélnych (posrednich) zwigzanych z dziatalnoscia
mieszang (opodatkowang, niepodlegajacg opodatkowaniu i zwolniong), jednostki
moga odlicza¢ podatek naliczony VAT od tych zakupdéw na podstawie rocznego
prewspotczynnika,

b) jesli dokonywane przez jednostki zakupy sa zwigzane z ich dziatalno$ciag statutows,
niepodlegajaca opodatkowaniu (niewykazywane w rejestrach VAT) oraz zwolniong
od podatku VAT - odliczen nie dokonuje si¢ w ogole,

c) jesli jednostka wykazuje w JPK-V7M nalezny podatek wg. okreslonej stawki VAT,
powinna go pomniejszy¢ o podatek naliczony od dokonywanych zakupow towarow i
ustlug. Dotyczy to tylko tych zakupoéw, ktore sa ScisSle zwigzane z tg sprzedazg
opodatkowana, tj. objeta stawkami VAT. Ponadto jest to dopuszczalne tylko wowczas,



gdy mozliwe jest bezposrednie przyporzadkowanie dokonywanych zakupow do
sprzedazy opodatkowanej (objetej stawkami VAT).

Zobowiazuje si¢ dyrektorow jednostek do pisemnego poinformowania w terminie do 15
stycznia o wysokos$ci procentowego odliczenia podatku naliczonego prewspoétczynnikiem.

§ 13. Od 1 pazdziernika 2020 r. jednostki podlegte sg zobligowane do sktadania JPK-V7M.
Struktura ta obejmuje dane z deklaracji VAT i ewidencji sprzedazy i zakupu VAT. Nowy
JPK_V7M zawiera:

- zestaw informacji o zakupach i sprzedazy, ktory wynika z ewidencji VAT za dany okres,

- pozycje z deklaracji VAT,

- dodatkowe dane, ktoére sg potrzebne do analizy poprawnosci rozliczenia.

W celu uyjednolicenia prowadzonych czastkowych ewidencji sprzedazy i zakupu oraz
przesytania W wersji papierowej i elektronicznej czgsci deklaracyjnej jak réwniez czgsci
ewidencyjnej zakupu i sprzedazy, i w wersji elektronicznej pliku zwanego JPK_V7M w
jednostkach wprowadza si¢ modut systemu finansowo-ksiggowego Eurobudzet, ktory bedzie
wspolgrat z systemami ksiggowymi poszczeg6dlnych jednostek.

§ 14. Jesli jednostce przystuguje prawo do odliczen podatku naliczonego VAT, to
zobowigzuje si¢ dyrektoréow jednostek do prowadzenia czgstkowych ewidencji zakupow za
poszczegbdlne miesigce rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanych zakupéw powinna byc¢
prowadzona wylacznie na podstawie otrzymywanych faktur, z ktérych jednostka posiada
wynikajace z ustawy 0 VAT — prawo do odliczen podatku naliczonego VAT. Prawo takie
jednostce przystuguje wylacznie wowczas, gdy dokonany zakup zwigzany byt z czynno$ciami
jednostki, ktore zostaty opodatkowane stawkami podatku VAT.

§ 15. Zobowiagzuje si¢ dyrektoréw jednostek do obowiazkowego prowadzenia czastkowych
ewidencji sprzedazy za poszczegodlne miesigce rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanej
sprzedazy powinna by¢ prowadzona zaro6wno na podstawie wszelkich faktur wystawianych
przez jednostke, jak 1 na podstawie innych dokumentéw, dowoddéw wewnetrznych. Zasady
numerowania ww. dokumentow sa identyczne jak w § 8. Czastkowy rejestr sprzedazy
z dniem 1 pazdziernika 2020 r, musi zawiera¢ dodatkowe oznaczenia dowodow sprzedazy
tzw. Kody Grup Towarowych oznaczone symbolem GTU. Oprécz oznaczania dowodow
sprzedazy odpowiednimi Kodami Grup Towarowych z dniem 1 pazdziernika 2020 r. zostaje
wprowadzona dodatkowa ewidencja w postaci kodéw literowych tzw. procedury podatkowe,
ktére nalezy réwniez przyporzadkowywaé¢ do odpowiednich dowodow sprzedazy w czeSci
ewidencyjnej w JPK_V7M.

§ 16. Jednostki zobowigzane sg do przekazywania do Departamentu Finanséw w wersji
papierowej i elektronicznej comiesigcznej czastkowej czesci deklaracyjnej, ewidencji zakupu
i sprzedazy, (VAT-UE) oraz w wersji elektronicznej pliku JPK-V7M, (réwniez JPK_V7M
zerowych), w terminie do 15-go dnia nast¢pnego miesigca za miesigce:

- styczen
- luty
- kwiecien



- maj

- lipiec

- sierpien

- pazdziernik

- listopad

W terminie do 8-go nastepnego miesigca za miesiace:
- Marzec

- czerwiec

- wrzesien

- grudzien.
Kwoty ujmowane w plikach JPK_V7M powinny obejmowaé¢ wartosci W groszach, tj. nie
nalezy stosowa¢ zaokraglen do pelnych ztotych. Ewidencje i deklaracje czastkowe przesylane
w wersji papierowej powinny by¢ podpisane przez dyrektora lub gléwnego ksiegowego
jednostki.

§ 17. W przypadku, gdy zostang stwierdzone nieprawidtowosci w prowadzonej ewidencji, lub
pojawienia si¢ innych okolicznosci skutkujacych koniecznoscig dokonania korekty JPK_V7M
za dany miesigc, nalezy przesta¢ niezwlocznie skorygowane pliki w wersji elektronicznej,
ewidencje i korekty czesci deklaracyjnej w wersji papierowej i elektronicznej wraz
Z pisemnym wyjasnieniem przyczyn korekty.

§ 18. Jednostki zobowigzuje si¢ do przesytania w wersji papierowej i elektronicznej korekty
deklaracji VAT za lata poprzednie przed konsolidacja wraz z uzasadnieniem korekty do
Departamentu Finansow UMWP. Do korekty nalezy dotaczy¢ deklaracje pierwotng -
korygowang.

§ 19. W przypadku czynnosci sprawdzajacych, kontroli podatkowej, postgpowania
podatkowego lub postgpowania kontrolnego, jednostki zobowigzane sg do przekazania do
Departamentu Finansow UMWP wszelkich informacji oraz dokumentéw w terminie
wskazanym przez Dyrektora Departamentu Finansow UMWP, badz osoby uprawnionej.

§ 20. W celu prawidtowego rozliczenia przez Wojewddztwo Podlaskie podatku VAT
z Urzedem Skarbowym zobowigzuje si¢ dyrektorow jednostek do:

a) wyznaczenia 0sob odpowiedzialnych za prawidlowe rozliczanie podatku od towarow
1 ustug w jednostce,

b) zlozenia o$wiadczenia (wg. wzoru do Zalacznika nr 1 do Uchwaly) o przyjeciu
odpowiedzialnosci za prawidlowe, rzetelne 1 terminowe prowadzenie ewidencji
czastkowych na potrzeby podatku VAT, sporzadzanie plikow JPK_V7M, lub korekty
JPK_V7M za dany okres rozliczeniowy oraz przekazywanie srodkow finansowych na
zaptat¢ podatku VAT*.

*Dotyczy jednostek, ktore posiadajq rachunek dochodow wiasnych.

§ 21. W przypadku posiadania kas rejestrujacych nalezy stosowaé je na dotychczasowych
zasadach z tym, ze w przypadku wystawienia faktury do paragonu fiskalnego nalezy na
fakturze umieszcza¢ dane jednostki zawarte w § 5.



§ 22. Wszelkie transakcje dot. przeptywow finansowych zwigzanych ze scentralizowanym
rozliczeniem podatku VAT z Urzgdem Skarbowym beda ewidencjonowane na specjalnie
wyodrebnionym rachunku bankowym Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego
0 numerze: 85 1090 2587 0000 0001 3379 8222.

§ 23. Nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym w jednostkach, dotyczaca przychodow
uzyskiwanych w ramach rachunkéw dochodéw wiasnych podlega zwrotowi:
a) w terminie 7 dni od terminu rozliczenia jej w skonsolidowanym pliku JPK_V7M,
jezeli wynika z niego zaptata podatku,
b) w terminie 7 dni od otrzymania $rodkéw z Urzedu Skarbowego na rachunek
Wojewddztwa Podlaskiego, jezeli ze skonsolidowanego pliku JPK_V7M-wynikat jej
Zwrot.

§ 24. Nadwyzka podatku naliczonego nad naleznym wynikajaca z czastkowych JPK_V7M
nie jest zwracana jednostkom, rowniez nadwyzka podatku naleznego nad naliczonym nie
podlega wplacie na rachunek Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego, wyjatek
stanowig jednostki posiadajace rachunek dochodow wiasnych.

§ 25. Jednostki zobowigzane sg do dokonania stosownych zmian w polityce rachunkowosci
obowigzujacej w jednostce, a w szczegdlnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych
z rozliczeniem podatku VAT,

a) rozliczenia podatku VAT naleznego i naliczonego odbywaja si¢ bez przeptywow
finansowych mig¢dzy jednostkami a Wojewodztwem Podlaskim,

b) wydatkow ponoszonych przez jednostki budzetowe na poszczegdlne zadania (zakupy,
ustugi opodatkowane) nie dzielimy na ,,wydatek netto” i ,,wydatek w § 453W”.
Wydatki sg zawsze w takim paragrafie, ktoérego dotyczy zakup lub ustuga,

€) odprowadzenie dochodoéw jednostek Wojewoddztwa Podlaskiego do budzetu w kwocie
zawierajace] wplywy z VAT,

d) wyksiegowanie w jednostkach nierealnych sald konta 225 co najmniej na koniec
kazdego kwartatu na odpowiednie koszty i przychody,

e) wydatki oraz zobowigzania w § 453W pojawiaja si¢ w ewidencji i jednostkowym
sprawozdaniu Rb-28S tylko w jednostce sporzadzajacej i rozliczajacej podatek VAT
Wojewodztwa Podlaskiego i tylko z tytulu przelewu do Urzgdu Skarbowego kwoty
wynikajacej ze skonsolidowanego pliku JPK_V7M.

§ 26. Sporzadzanie skonsolidowanego JPK _V7M polega na agregacji danych zawartych
W czastkowych rejestrach zakupu 1 sprzedazy prowadzonych w celu prawidtowego
sporzadzenia czgstkowych plikow JPK V7M dostarczonych w wersji elektronicznej przez
jednostki. Laczenie czastkowych plikoéw JPK V7M nastepowac bedzie w zbiorczym rejestrze
zakupu i sprzedazy modutu systemu finansowo-ksiegowego Eurobudzet przez pracownika
Departamentu Finansow UMWP zajmujacego si¢ rozliczaniem podatku VAT. Pracownik
Departamentu Finansow UMWP odpowiedzialny za sporzadzanie skonsolidowanego pliku
JPK_7M w oparciu 0 otrzymane od pozostalych jednostek czastkowe pliki JPK_V7M
sporzadza iprzesyla w wersji elektronicznej jeden skonsolidowany plik JPK_V7M,
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zawierajacy zaroOwno cze$¢ ewidencyjng jak i deklaracyjng, do Urz¢du Skarbowego do 25
dnia miesigca nastepujacego po miesigcu rozliczeniowym, zatwierdzong przez osobe do tego
upowazniong.

§ 27. Majac na wzgledzie, iz dane wskazane w rozliczeniach czastkowych, ktore beda
prowadzone przez jednostki budzetowe, beda odzwierciedlane w rozliczeniach Wojewddztwa
Podlaskiego z tytulu podatku VAT, osoby prowadzace ewidencje VAT w poszczegolnych
jednostkach budzetowych (tj. osoby, ktore beda podpisywaé W wersji papierowej rejestry
zakupu i sprzedazy i czeSci deklaracyjne VAT sporzadzane przez te jednostki) bedg ponosié
petna odpowiedzialno$¢ karno-skarbowg za:

a) wszelkie btedy wynikajace z nieprawidtowego prowadzenia rozliczen ,,czastkowych”
z tytutu podatku VAT danej jednostki budzetowej,

b) ewentualne opodznienia w zlozeniu rozliczen z tytulu podatku VAT przez
Wojewodztwo Podlaskie zwigzane z nieterminowym przestaniem rozliczen
,»czastkowych” za dany okres przez jednostke budzetowa (zgodnie z terminem
wskazanym w § 16). Pracownicy jednostek budzetowych begdg réwniez ponosic
odpowiedzialno$¢ za ewentualne odsetki zwigzane z zalegto$ciami podatkowymi
wynikajacymi z nieprawidlowego prowadzenia rozliczen ,,czastkowych” danej
jednostki budzetowej oraz kar przewidzianych za nieterminowe ztozenie deklaracji.

§ 28. Wprowadza si¢ konto mailowe: vat@wrotapodlasia.pl do prowadzenia wszelkich spraw
zwigzanych z centralizacja podatku VAT, przesytania czastkowych plikow JPK V7M, czgsci
deklaracyjnych, ewidencji sprzedazy i zakupu VAT.

§ 29. Wykaz jednostek Wojewddztwa Podlaskiego podlegajacych centralizacji rozliczen
w zakresie podatku VAT, oraz nazwa skrocona:
1. Podlaski Zarzad Drog Wojewodzkich w Biatymstoku (PZDW)
2. Lomzynski Park Krajobrazowy Doliny Narwi (LPKDN)
3. Biblioteka Pedagogiczna w Lomzy (BPWL) — zmiana nazwy od dnia 1 wrzesnia 2018
r. na Centrum Edukacji Nauczycieli w Lomzy w wyniku potaczenia dwoch jednostek-
Biblioteki Pedagogicznej w Lomzy 1 Osrodka Doskonalenia Nauczycieli w Lomzy.
(CENL)
4. Wojewddzki Urzad Pracy w Bialymstoku (WUP)
Szkota Policealna Nr 1 Ochrony Zdrowia w Biatymstoku (SP10Z) — zmiana nazwy od
dnia 1 wrze$nia 2018 r, na Centrum Zawodoéw Medycznych i Spotecznych — Szkota
Policealna Wojewddztwa Podlaskiego w Biatymstoku (CZMiS)
Park Krajobrazowy Puszczy Knyszynskiej (PKPK)
Wojewodzkie Biuro Geodezji w Biatymstoku (WBG)
Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej (ROPS)
Suwalski Park Krajobrazowy (SPK)
10 Podlaskie Biuro Planowana Przestrzennego (PBPP)
11. Centrum Edukacji Nauczycieli w Suwatkach (CENS)
12. Centrum Edukacji Nauczycieli w Biatymstoku (CENB)
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13. Osrodek Doskonalenia Nauczycieli w Lomzy (ODN) — zmiana nazwy od dnia 1
wrzesnia 2018 r. na Centrum Edukacji Nauczycieli w Lomzy w wyniku potaczenia
dwoch jednostek- Biblioteki Pedagogicznej w Lomzy i Os$rodka Doskonalenia
Nauczycieli w Lomzy. (CENL)

14. Urzad Marszaltkowski Wojewodztwa Podlaskiego w Biatymstoku (UMWP)

15. Regionalna Placowka Opickunczo- Terapeutyczna w Ignatkach — Osiedle.(RPOT)



