Instrukcja do sprawozdania miesi¢cznego
z realizacji Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich 2014-2020
dla samorzadow wojewodztw

Sprawozdanie nalezy przekaza¢ do Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa,
na adres poczty elektronicznej Tabele SMR@arimr.gov.pl.

Dane dotyczg stanu na ostatni dzien miesigca, ktory obejmuje sprawozdanie.

Pola w kolorze szarym nie podlegaja wypetnianiu.

W przypadku analogicznych danych przekazywanych w ramach poszczegolnych sprawozdan
(tygodniowych, miesigcznych, S$rodrocznych 1 rocznych), nalezy stosowaé te sama

metodologie wypelniania 1 zapewni¢ spojnos¢ danych pomie¢dzy sprawozdaniami (o ile
w instrukcjach wypelniania nie okre§lono inaczej).

ARKUSZ GEOWNY

Numer sprawozdania

Numer sprawozdania tworzony jest zgodnie z wzorem: M.SWZZ/RR.MM, gdzie:

e M - symbol sprawozdan tygodniowych M;

e SW - symbol samorzadow wojewoddztw SW,

e ZZ - numer przyporzadkowany do danego samorzadu, zgodnie z ponizszym zestawieniem:
01 - samorzad wojewodztwa dolno$laskiego;

02 - samorzad wojewodztwa kujawsko-pomorskiego;
03 - samorzad wojewodztwa lubelskiego;

04 - samorzad wojewodztwa lubuskiego;

05 - samorzad wojewodztwa todzkiego;

06 - samorzad wojewodztwa matopolskiego;

07 - samorzad wojewodztwa mazowieckiego;

08 - samorzad wojewodztwa opolskiego;

09 - samorzad wojewodztwa podkarpackiego;

10 - samorzad wojewodztwa podlaskiego;

11 - samorzad wojewddztwa pomorskiego;

12 - samorzad wojewodztwa $laskiego;

13 - samorzad wojewodztwa swietokrzyskiego;
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14 - samorzad wojewodztwa warminsko-mazurskiego;

15 - samorzad wojewodztwa wielkopolskiego;

16 - samorzad wojewodztwa zachodniopomorskiego;

e RR.MM. - rok i miesigc, za ktore sktadane jest sprawozdanie, w formacie RR.MM.

Przyktad numeru
M.SW01/16.01 — sprawozdanie miesigczne wedlug stanu na Kkoniec stycznia 2016 r.,
przekazane przez samorzqd wojewodztwa dolnoslgskiego.

Sekcja A - Terminy naboru wnioskow

Nalezy podaé terminy naboréw wnioskow w ramach danego dziatania / poddziatania / typu
operacji.

W przypadku dziatan / poddziatan / typoéw operacji, w ktorych nabory ustalane sa wedtug
specyficznych zasad (np. - terminy oglaszajg lokalne grupy dziatania, termin jest obliczany od
momentu zawarcia umowy ramowej - itp.), nalezy zamiesci¢ wylgcznie krotki komentarz
w tym zakresie lub przypis pod tabela.

W przypadku dziatan / poddziatan / typéw operacji, dla ktorych zasady ustalania terminéw

naborow nie zostaly dotychczas okreslone lub Zzaden termin naboru nie zostat dotychczas
wyznaczony, sekcje nalezy wypetni¢ kolorem szarym.

Sekcja B — Ztozone wnioski

Kolumna ,liczba”
Zawiera informacje dotyczace liczby wnioskdw o przyznanie pomocy, ztozonych w ramach

poszczegolnych dziatan / poddziatan / typéw operacji, od poczatku uruchomienia Programu.

W przypadku dziatania 19.2 wnioski o przyznanie pomocy oznaczaja:

- wnioski ztozone do zarzadu wojewddztwa - w przypadku operacji wlasnych LGD oraz
projektow grantowych;

- wnioski przekazane do zarzadu wojewoOdztwa przez wihasciwg LGD - w przypadku
pozostatych operacji.

Uwaga. W przypadku operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD, nalezy
uwzgledni¢ wytacznie wnioski wybrane do finansowania przez LGD.

Kolumna ,.kwota - ogétem”

Laczna warto$¢ kwoty pomocy (w zt), o jaka ubiegaja si¢ beneficjenci danego dziatania /
poddziatania / typu operacji, na podstawie aktualnej wartosci wniosku o przyznanie pomocy,
uwzgledniajacej korekty powstale na etapie weryfikacji wnioskow.




W przypadku poddziatan: 7.2, 7.4, 7.6 oraz w przypadku operacji realizowanych w ramach
poddziatania 19.2 przez jednostki sektora finanséw publicznych, jako $rodki ogdétem nalezy
wpisa¢ kwalifikowalne wydatki publiczne w ramach operacji (=kwota pomocy*100/63,63 —
nie dotyczy operacji finansowanych ze srodkow EIO, w ktérych kwota EFRROW jest rowna
kwocie ogotem i odpowiada wnioskowanej kwocie pomocy).

Uwaga: jednostki organizacyjne zwigzku wyznaniowego i ko$ciota oraz organizacje
pozarzadowe o statusie organizacji pozytku publicznego nie zaliczajg si¢ do sektora finanséw
publicznych, w zwiazku z czym w przypadku operacji realizowanych przez te podmioty
srodki ogotem oznaczaja catkowita wnioskowang kwote pomocy.

W ramach poddziatania 19.4 nalezy poda¢ maksymalnga kwotg wsparcia wynikajaca z umowy
ramowej zawartej przez dang LGD (w euro).

Kolumna ,.kwota — EFRROW”

Kwota pomocy wykazana we wniosku o przyznanie pomocy, Ktora refundowana bedzie
ze srodkow EFRROW. Jej wysokos$¢ jest obliczana w oparciu o zapisy rozdziatu 10 Programu
okreslajace montaz finansowy $rodkéw krajowych 1 unijnych dla poszczegdlnych dziatah.

Jezeli wnioskodawca podat nieprawidlowa kwote EFRROW, nalezy wyliczy¢é wilasciwg
kwote zgodnie z zapisami rozdziatu 10 Programu (63,63% lub 100% kwoty ogoétem —
w zalezno$ci od instrumentu wsparcia)..

W przypadku poddziatan: 7.2, 7.4, 7.6 oraz w przypadku operacji realizowanych w ramach
poddziatania 19.2 przez jednostki sektora finansoOw publicznych, nalezy wpisa¢ wnioskowanag
kwote pomocy.

Sekcja C — Whnioski odrzucone / wycofane

Kolumna ,,liczba”

Liczba odrzuconych, wycofanych przez wnioskodawce oraz pozostawionych bez rozpatrzenia
wnioskOw o przyznanie pomocy od momentu uruchomienia Programu w ramach
poszczegolnych dziatan / poddziatan / typéw operacji.

Kolumny ,.kwota”
Kolumny dotyczag wnioskow odrzuconych, wycofanych przez wnioskodawce i
pozostawionych bez rozpatrzenia, i s3 wypelniane analogicznie jak w przypadku wnioskow

zlozonych.

Sekcja D — Zawarte umowy / wydane decyzje (pierwotne)

Kolumna ,.liczba”




Liczba podpisanych uméw / wydanych decyzji w ramach poszczegolnych dziatan /
poddziatan / typow operacji Programu, od momentu jego uruchomienia. Kolumna ta dotyczy
podpisanych umoéw / wydanych decyzji przyznajacych wsparcie.

Rozwigzanie umowy lub uniewaznienie/uchylenie decyzji, bez wzgledu na przyczyne,
nie powinno wplywa¢ na liczbe uméw i decyzji uwzglednionych w tabeli - liczba
umoéw/decyzji nie powinna by¢ pomniejszana.

Kolumny ,.kwota”

Warto$¢ wszystkich podpisanych uméw / wydanych decyzji ,,pierwotnych” w ramach
poszczegolnych dziatan / poddziatan / typow operacji Programu, od momentu jego
uruchomienia. W przypadku ancksowania bgdz rozwigzania umowy / zmiany badz uchylenia
decyzji, kwota zawarta w tabeli nie ulega zmianie.

Jako kwote ogoélem, nalezy wpisaé laczng kwote Srodkow publicznych. W przypadku
poddziatan 7.2, 7.4, 7.6 oraz w przypadku operacji realizowanych w ramach poddziatania
19.2 przez jednostki sektora finanséw publicznych, w kolumnie ogoétem nalezy wpisaé
kwalifikowalne wydatki publiczne w ramach operacji (=kwota pomocy*100/63,63 — nie
dotyczy operacji finansowanych ze §rodkow EIO, w ktorych kwota EFRROW jest rowna
kwocie ogotem i odpowiada kwocie pomocy).

W kolumnie EFRROW, w przypadku poddziatan 7.2, 7.4, 7.6 oraz w przypadku operacji
realizowanych w ramach poddziatania 19.2 przez jednostki sektora finansow publicznych,
nalezy poda¢ kwote umowy.

Uwaga: jednostki organizacyjne zwigzku wyznaniowego i kosSciola oraz organizacje
pozarzadowe o statusie organizacji pozytku publicznego nie zaliczajg si¢ do sektora finanséw
publicznych, w zwiazku z czym w przypadku operacji realizowanych przez te podmioty
srodki ogdlem oznaczajg kwote umowy, a kwota EFRROW powinna zosta¢ obliczona
zgodnie z zapisami Programu.

Sekcja E — Zawarte umowy / wydane decyzje (czynne)

Kolumna ,,liczba”
Liczba podpisanych uméw / wydanych decyzji w ramach poszczegdlnych dziatan /

poddziatan / typdw operacji Programu, od momentu jego uruchomienia. Kolumna ta dotyczy
podpisanych uméw / wydanych decyzji przyznajacych wsparcie. W przypadku, gdy w ramach
operacji zostata rozwigzana umowa badZ uniewazniona decyzja przyznajaca wsparcie, liczba
umow / decyzji wskazywana w tej sekcji zostaje odpowiednio pomniejszona (wykazywane sg
umowy / decyzje ,,czynne”). Dotyczy to rdwniez sytuacji, gdy w ramach operacji dokonana
zostata platnos¢ czesciowa lub koncowa.

Kolumny ,.kwota”




Warto$¢ wszystkich podpisanych uméw / wydanych decyzji ,,czynnych” w ramach
poszczegolnych dziatan / poddziatan / typow operacji Programu, od momentu jego
uruchomienia. W przypadku aneksowania badz rozwigzania umowy / uchylenia lub zmiany
decyzji, kwota zawarta w tabeli powinna zosta¢ odpowiednio skorygowana.

Jako kwote ogéltem, nalezy wpisaé lgczng kwote Srodkow publicznych. W przypadku
poddziatan 7.2, 7.4, 7.6 oraz w przypadku operacji realizowanych w ramach poddziatania
19.2 przez jednostki sektora finansow publicznych, w kolumnie ogodtem nalezy wpisacé
kwalifikowalne wydatki publiczne w ramach operacji (=kwota pomocy*100/63,63 — nie
dotyczy operacji finansowanych ze $rodkow EIO, w ktorych kwota EFRROW jest réwna
kwocie ogotem i odpowiada kwocie pomocy).

W kolumnie EFRROW, w przypadku poddziatan 7.2, 7.4, 7.6 oraz w przypadku operacji
realizowanych w ramach poddziatania 19.2 przez jednostki sektora finansow publicznych,
nalezy poda¢ kwote umowy.

Uwaga: jednostki organizacyjne zwigzku wyznaniowego i ko$ciola oraz organizacje
pozarzadowe o statusie organizacji pozytku publicznego nie zaliczajg si¢ do sektora finanséw
publicznych, w zwigzku z czym w przypadku operacji realizowanych przez te podmioty
srodki ogélem oznaczaja kwote umowy, a kwota EFRROW powinna zostaé obliczona
zgodnie z zapisami Programu.

W ramach poddziatania 19.4 nalezy poda¢ maksymalng kwotg wsparcia wynikajaca Z umowy
ramowej zawartej przez dang LGD (w euro).

W ramach poddziatan 19.2 i 19.3, w wierszach ,,zobowigzania 2007-2013” nalezy podac
kwoty umoéw zawartych w ramach PROW 2007-2013, finansowanych w ramach PROW
2014-2020. Jezeli cze$¢ zobowigzan w ramach danej umowy zostata wyptacona ze §rodkow
PROW 2007-2013, w sprawozdaniu nie wykazuje si¢ petnej kwoty umowy, ale wytacznie
cze$¢ sfinansowang ze srodkow PROW 2014-2020.

Sekcja F — Wnioski o platnosé — zlozone
Kolumna ,,liczba”

Nalezy poda¢ liczbe ztozonych wnioskow o ptatnos¢. Liczba wnioskdéw o ptatno$¢ powinna
zosta¢ pomniejszona o Wnioski, w przypadku ktoérych umowa (decyzja) zostala rozwigzana

(uniewazniona/uchylona) przed rozpatrzeniem wniosku.

Nie pomniejsza si¢ liczby wnioskéw o wnioski odrzucone / wycofane / pozostawione bez
rozpatrzenia.

Rozwigzanie umowy po rozpatrzeniu wniosku / odrzuceniu / wycofaniu / pozostawieniu bez
rozpatrzenia pozostaje bez wptywu na jego uwzglednienie w sprawozdaniu.

Kolumny ,.kwota [z1]”




Kwota zlozonych wnioskéw o ptatnos¢ w podziale na: kwote srodkéw publicznych ogotem
I kwote finansowana ze $rodkéw EFRROW, na podstawie aktualnej wartosci wniosku
0 platno$¢, uwzgledniajacej korekty powstate na etapie weryfikacji wnioskow.

Kwota wnioskow o platno$¢ powinna zosta¢ pomniejszona o wnioski, w przypadku ktérych
umowa (decyzja) zostata rozwigzana (uniewazniona/uchylona) przed rozpatrzeniem wniosku.

Nie pomniejsza si¢ kwoty wnioskow o wnioski odrzucone / wycofane / pozostawione bez
rozpatrzenia.

Jako kwot¢ ogotem nalezy wpisaé wnioskowang kwote pomocy. W przypadku poddziatan
7.2, 7.4, 7.6 oraz w przypadku operacji realizowanych w ramach poddziatania 19.2 przez
jednostki sektora finansow publicznych, w kolumnie ogotem nalezy wpisa¢ kwalifikowalne
wydatki publiczne w ramach operacji (=kwota pomocy*100/63,63 — nie dotyczy operacji
finansowanych ze $rodkéw EIO, w ktorych kwota EFRROW jest réwna kwocie ogdtem
i odpowiada wnioskowanej kwocie pomocy).

W kolumnie ,,EFRROW” powinna zosta¢ podana kwota pomocy wykazana we wniosku
0 platno$¢, ktora refundowana bedzie ze sSrodkow EFRROW. Jej wysoko$¢ jest obliczana w
oparciu o zapisy Programu okres$lajace montaz finansowy srodkow krajowych i unijnych dla
poszczeg6lnych dziatan.

W przypadku poddziatan: 7.2, 7.4, 7.6 oraz w przypadku operacji realizowanych w ramach
poddziatania 19.2 przez jednostki sektora finansow publicznych, nalezy wpisa¢ wnioskowang
kwote pomocy.

Sekcja G - Whnioski o platnos¢ odrzucone / wycofane

Kolumny ,.kwota [z1]”

Kwota wnioskow o ptatno§¢ odrzuconych, wycofanych przez beneficjenta oraz
pozostawionych bez rozpatrzenia od poczatku uruchomienia Programu w ramach
poszczeg6Olnych dzialan / poddziatan / typow operacji, w podziale na kwote Srodkéw
publicznych ogoétem i1 kwote finansowang ze sSrodkow EFRROW.

Sekcja H - Oszczednosci na etapie platnosci

Kwote oszczgdno$ci nalezy obliczy¢ jako roznice powstala pomiedzy kwota pomocy dla
danego etapu operacji wynikajaca z umowy (czynnej) / decyzji a kwotg zrealizowanej
ptatnosci dla danego etapu. Uwaga. Jako kwote ptatnosci nalezy w tym przypadku rozumieé
kwote zatwierdzong do refundacji, niepomniejszone o kwote rozliczenia wyprzedzajacego
finansowania lub zaliczki.

Oszczednosci mogg by¢ wynikiem:
- ztozenia wniosku o ptatno$¢ na kwote nizsza niz przewidziana w umowie / decyzji dla
operacji lub danego etapu operacji;



- pomniejszenia kwoty wniosku o ptatnos¢ w wyniku weryfikacji wniosku.

Nie wykazuje si¢ ww. oszczgdno$ci W sytuacji, gdy dana umowa zostala rozwigzana (decyzja
uchylona), a takze gdy kwota umowy/decyzji zostata w wyniku aneksu/zmiany
pomniejszona o ww. kwote oszczgdnosci.

Przyktadowo:

- jezeli w wyniku weryfikacji wniosku o platno$¢ powstata oszczednos$¢ na kwote X, nalezy
wykaza¢ kwote X w sekcji ,,0szczednosci”;

- jezeli nastgpnie dana umowa zostata rozwigzana (z jakiejkolwiek przyczyny), nie nalezy
w dalszym ciggu wykazywac tej kwoty w sekcji ,,0szczednosci”.

ARKUSZ ..CELE SZCZEGOLOWE?”

Tabela jest sporzadzana w podziale na dziatania oraz cele szczegdétowe Programu.

Pojedyncza operacja moze zosta¢ zakwalifikowana wyltacznie do jednego celu
szczegdlowego.

Dane powinny by¢ spojne z arkuszem gtownym.

Poszczegdlne sekcje nalezy wypelia¢ zgodnie z definicjami obowigzujacymi dla arkusza
glownego.

ARKUSZ ..19.3 ZESTAWIENIE LGD”

Nalezy poda¢ numery identyfikacyjne wszystkich LGD, ktére zawarty z danym samorzadem
wojewodztwa UMOWY 0 przyznanie pomocy w ramach poddziatania 19.3. Nalezy uwzglednic¢
rowniez LGD z innych wojewodztw, jesli takie przypadki wystapily. Pod uwagg nalezy brac¢
wylacznie umowy czynne (w przypadku rozwigzania umowy, dane jej dotyczace powinny
zosta¢ usunigte).

W wierszu ,,liczba LGD” nalezy poda¢ taczng liczb¢ LGD, ktore zawarly umowy w ramach
tego poddziatania. Nie nalezy stosowaé wielokrotnego naliczania (w przypadku, jezeli dana
LGD otrzymata pomoc na realizacj¢ wigcej niz jednej operacji, nalezy policzy¢ ja tylko raz).



