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PROCEDURY

1.1. Procedura rozpatrywani*a wniosku 0 przyznanie pomocy oraz wniosku o
wyprzedzajace finansowanie w ramach dziatania Funkcjonowanie lokalnej grupy
dziatania, nabywanie umiegtnosci i aktywizacja PROW 2007-2013

1.1.1. Przebieg procesu — Spadzenie, wystanie pisma

Decyzja o
koniecznosci
sporzadzenia
pisma

P-2/010
Pismo w sprawie
uzupetnien/ponownych ——
uzupetnien
mieft ! nel
Sporzadzenie i ance aniny | ; 1
Pracownik A weryfikujacy pisma
weryfikujacy parafowanie
pisma
P-3/010
ismo zapraszajgce LGl
na podpisanie
podp! ( ) P-1/010
(Osoba upowazniona Podpisanie P‘wOF?E? SR‘MR w
! f fspray |
(Osoba upowazniona Podpisanie do podpisania pisma pisma Wykluczon:
do podpisania pisma pisma P4/010 Ni ych
Pismo w sprawie
3 odmowy
w‘”ﬂm\
Pracownik Rejestracja i wyslanie
Rejestracja i wystanie/ kancelaryjny pisma
Pracownik
Kancelaryjny przekazanie P-5/010
pisma ﬁ Pismo o wydtuzeniu

terminu rozpatrywania
Wo

Pismo zostato
P6/010 wysane
; Pismo o wydtuzeniu
Pismo zosialo 1 teminu rozpatrywania

wystane/ przekazane WOPP (inn;

I+

P-7/010
Pismo w sprawie
uzyskania dodatkowyct
wyjas.lu
T

P-8/010
Pismo w przypadku
acji LGD z ubiegarfa
¢ 0 przyzn Y

P-9/010
) Pismo informujace
0 przywrbceniu
te

" jesli Wnioskodawca ubiegasb wyprzedzajce finansowanie kosztéw kwalifikowalnych operacii
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1.1.2. Przebieg procesu — Ocena gpsta

Pracownik
Kancelaryjny
Pracownik
Kancelaryjny

Pracownik
ancelaryjny/
weryfikujacy

Wplynat WoPP

N\
J

Przyjecie WoPP

H

WoPP

\/\

{

s N

Potwierdzenie przyjecial
wniosku na kopii jego
pierwszej strony

-

Kopia WoPP

\/\

i

WoPP

Nadanie
znaku sprawy

1

Sprawdzenie Rejestru

Pracownik Podmiotow Wyklucz.
weryfikujacy przy uzyciu wsparcia
Jest mozliwe

Nie jest moZliwe
P-1/010

Pismo do ARIMR w

Isprawie Rej.Podmiotéw]

Nigzzeteffych

111
wyslanie pisma

Wd-1/010

\/\

Pismo w sprawie
Rejestru Podmiotow
‘Wykluczonych
zostato wystane

Przyjecie pisma Pismo z ARIMR
2 ARIMR w sprawie w sprawie Rejestru
Rejestru Podmiotow Podmiotow

Pracownik ;: Karta weryfikacji
weryfikujacy K-1/010
e czy
| | LGDpodiega
wykluczeniu z
sprawdzajacy otrzymania pomocy \}\
Pracownik
iRy Karta weryfikaji
| | Ocenawstepna K-1/010
Pracownik Czes¢ Al
sprawdzajacy
—
Wd-1/010
Pracownik \/\
weryfikujacy | [wynik oceny wstepnej
Czes¢ Al
Pracownik Karta weryfikaji
sprawdzajacy K-1/010

Zgodne decyzje
pracownikow
merytorycznych

@—[

Brak zgodnosci
decyzji pracownikow
merytorycznych

Pracownik

Podjecie decyzji Karta weryfikacji
przez K-1/010

@

WoPP kwalifikuje sie
do dalszej oceny

1.1.3. Ocena
formalna, zgodnosci, i
ifpoziomu pomocy, zasad

Cze$¢B

WoPP nie
kwalifikuje sie do
dalszej oceny

1.1.6. Pozostaw. wnio:
bez rozpatrzenia/ odmd
przyz. pomocy
Cze$¢ E
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1.1.3. Przebieg procesu — Ocena formalna, zgédrnozasadami przyznania pomaocy,
limitu i poziomu pomocy, zasadém kosztow, krzgowa oraz wniosku o
wyprzedzajce finansowanie

1.1.2 Ocena wstepha
Cze$¢ A

L

Czeg$c¢ B oceny
B1-B5,

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Karta weryfikacji
206 B1-B5 K-1/010

Nie stwierdzono
nieczno$ci uzyskat
pinii innego podmigtu

Istnieje konieczno$
uzyskania opinii
innego podmiotu

) Karta weryfikacji
K-1/010

Okreslernie zakresu
opinii

Pracownik
wenyfikujacy

P-6/010
) Pismo o wydtuzeniu
terminu rozpatrywani
WOoPP (ini h

P-7/010

lllsporzav_izeme] Pismo w sprawie

wystanie pisma

L Wd-1/010

—

ftrzymano odpowiedg
innego podmiotu
na pismo P-9/010

~

Przyjecie odpowiedz| Wd-1/010

\/\

Pracownik
kancelaryjny

~

s{epny wynik oceny formfalnej,

zgodnosci z Karta i

limitu i poziomu K-1/010
B6 1

Brak zgodnosci
decyzji pracownikow)
merytorycznych

Zgodne decyzje
pracownikow

merytorycznych

Podjecie
decyzji przez

Karta weryfikacji
K-1/010

Pracownik
zatwierdzajacy

niosek nie kwalifikd
sie do dalszej oceng

niosek kwalifikuje 3je Whniosek wymaga
do dalszej oceny uzupetnien/ wyjasnigh

1.1.6. Pozostaw. wnip3
bez rozpatrzenia/ odnjowy
przyz. pomocy

Karta wenyfikacji
K-1/010

| Okreslenie zakres]
Pracownik uzupetnier/ wyjasnierfis
weryfikujacy Czgs¢ B6 Il

KP-010/v.3/z
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Wd-1/010
Pracownik Otrzymanie zwrotnegc
uentioaey P-2/010

1.1.1.Sporzadzenie,
wystanie pisma

potwierdzenia odbior|
pisma P-2/010

P-2/010
Pismo w sprawie

|% uzupetnien/ponownych
uzupetnies
iien

Pismo w sprawie
uzupetnien/ponownyc]

uzupetnies
hien

Otrzymano
uzupetnienia/
wyjasnienia
w terminie

~
Przyjecie uzupetnier
Pracownik
kancelaryjny g ' \w\
Pracownik Karta weryfikacji
wenfikujacy Wenyfikacja K-1/010
| uzupetnien/ wyjasnig
Cze$¢ B6 11 =
Pracownik /
sprawdzajacy
Wd-1/010

Pracownik

\/\

weryfikujgcy

Cze$¢ B6 Il

Pracownik
sprawdzajgcy

Karta weryfikacji
K-1/010

Nie otrzymano
zupetnie/ wyjasnien |
wptynety po terminig

1.1.6. Pozostaw. wnips

bez rozpatrzenia/ od

przyz. pomocy
Cze$¢ E

pracownikow
merytorycznych

Zgodne decyzje

Brak zgodnosci
decyzji pracownikoy
merytorycznych

Pracownik
zatwierdzajgcy

Podjecie decyzji

zatwierdzajgcego

WoPP kwalifikuje si!
do dalszej oceny

Pracownik
weryfikujacy

Okreslenie zakresu
Il uzupetnien/ wyjasnips
Czg$¢ B6 IV

&

WoPP wymaga
ponownych
zupetnien/ wyjasnign

Karta weryfikacji
K-1/010

P-2/010
Pismo w sprawie

1.1.1.Sporzadzenie,
wystanie pisma

uzupetnie,
sfiten

Wd-1/010

~

uzL f/ponownydgh

0PP nie kwalifikuje §ie
do daszej oceny

1.1.6. Pozostaw. wni
bez rozpatrzenia/ od

przyz. pomocy
Cze$¢ E

Karta weryfikacji
K-1/010
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P-2/010
Pracownik Otrzymanie zwrote: Pismo w sprawie
potwierdzenia odbiol uzupetnien/ponowny¢h
weryfkujacy pisma P-2/010 uzupehign
flen
&7
Otrzymano Nie otrzymano
uzupetnia/ zupelnien/wyjasnienjub
wyjasnienia wplynely po terminig
Wd-1/010
Pracownik
kancelaryjny rzyjecwe_uz'upeﬁieni ] éélz'er;o;a?z[zvxigygé uy
wylasnien przyz.pomocy
Cze$¢ E
Karta weryfikaciji
Pracownik k-1/010
weryfikujacy
Weryfkacja
luzupeinien/wyjasnigh
Pracownik Czes$¢ B6 IV
sprawdzajgcy Wd-1010
X
X
Pracownik Karta weryfikacji
weryfikujacy Aktualizacja K-1/010
i
I wyprzedzajgcego
Pracownik - finasnsowania
sprawdzajgcy Cze$¢B6V )
Wd-1/010
Pracownik N >/\
weryfikujacy
ynik oceny formalndj,
| |- sciz i Karta weryfikacji
Pracownik imitu i pg;ingguv:mmac K-1/010
sprawdzajgcy

%

Brak zgodnosci

Zgodne decyzje

pracownik 6w
merytorycznych

decyzjipracowniko)
merytorycznych

Podjgcie decyzji
przez
zatwierdzajgcego

Pracownik
zatwierdzajgcy

Karta weryfikacji
K-1/010

(e

WoPP
kwalifik uje sie
do dalszejoceny

114 Weryfikacja
rzetelnosci
CzescC

WOoPP nie
kwalifikuje sig do
dalszejoceny

1.16.Pozostaw.wnigsku
bez rozpatzenia/od
przyz.pomocy

Cze$¢E
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1.1.4. Przebieg procesu — Weryfikacja rzeteicio

1.1.3. Ocena
formalna, zgodnosci, i
iJpoziomu pomocy, zasad
Cze$¢ B

Pracownik
weryfikujacy
eryfikacja Rzetelnosci
Whioskodawcy
Pracownik pr‘zy'uZyci‘u wsparcia
sprawdzajacy informatycznego
Jest moZiwe Nie jest mozliwe
P-1/010
Pismo do ARIMR w
Isprawie Rej.Podmiotow
Wykluczon
1.1.1. Sporzadzenie Nie} ych
i wystanie pisma
Wd-1/010
Pismo P-1/010
zostato wystane
Przyjecie pisma Pismo z ARIMR
z ARIMR w sprawie w sprawie Rejestru
Rejestru Podmiotow Podmiotéw
Nierzetelnych Nierzet
Pracownik
weryfikujacy Wynik weryfikacji —
rzetelnosci Kar(;\rﬁ(;}{f&kac]l
Czes¢Cll
Pracownik
sprawdzajgcy

Zgodne decyzje
pracownikow
merytorycznych

Brak zgodnosci
decyzji pracownikéw
merytorycznych

Pracownik
zatwierdzajacy

\/>-<\/

WOoPP kwalifikuje sig
do dalszej oceny

1.1.5. Ocena konco
WoPP
Czes¢ D

Podjecie decyzji
przez zatwierdzajacego

Karta weryfikacji

K-1/010
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1.1.5. Przebieg procesu — Ocenarkowa

Pracownik

1.4. Wenyfikacja rzetelpo¥ei
Cze& C
weryfikujacy

Pracownik Ocena koricowa
sprawdzajacy

Pracownik
zatwierdzajacy

WoPP kwalifikuje sie
\do przyznania pomo

1.1.7. Podpisanie
Umowy

Karta weryfikacji
K-1/010

KP-010/v.3/z
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1.1.6. Przebieg procesu - Pozostawienie wniosku o przyern@aemocy bez rozpatrzenia/

odmowa przyznania pomocy

1.1.2.0cena wstepng

wniosku 0 przyznani
pomocy
Czesé A

oPP nie kwalifikuje si§
do dalszej oceny

1.1.3. Ocena
formalna, zgodnosci, |i
poziomu pomocy, zasagin. \,.

Cze$t B

Rezygnacja z ubiegarja!
sie 0 przyznanie pomdcy

(XX

1.1.7. Podpisanie umg

'LGD nie stawita sie!
wter.i nie
skontakt. si¢ lub
odméwita podpis.
umowyi

Pracownik
weryfikujacy

T\

Pracownik
sprawdzajacy

Pracownik
zatwierdzajacy

wniosk
bez rozpatrzenia/
odmowa przyznania 1 I
pomocy
Czest E \/\

Karta weryfikacji
K-1/010

P-4/010
Pismo w sprawie

odmowy
\pw

111
wystanie pisma

Wd-1/010

\/\

Sronallz25
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1.1.7. Przebieg procesu — Podpisanie umowy

Pracownik
weryfikujgcy

1.1.5. Ocena koficow
WoPP
Czesci D

WoPP kwalifikuje
sie do przyznania
pomocy

~

Przygotowanie projektu
Umowy i zatgcznikdw

\/\

Projekt umowy

P-3/010

Pi

smo

111 i na
wystanie pisma \/%

/

Wd-1/010

L&D stawita si¢ w termirke
lub skontaktowata sig
celu ust.nowego ternf,

Pracownik — Przygotowanie umowy
weryfikujacy
Pracownik — Parafowanie umo
sprawdzajacy "
~ N
LGD
Podpisanie
EXT]
o umowa

(Osoba upowazniona

lo podpisania Umowy

N———

wter.i nie
skontakt. si¢ lub
odmowita podpis.
umowyi

przyz. pomocy
Czest E

Umowa przewiduje
wyprzedzajgce
finsnowanie

Pracownik
weryfikujacy

Whisanie umowy do
Tabeli monitorowania

Umowa zostata
wpisana

Pracownik
weryfikujgcy

Rrzekazanie dokumentadji
o wystawienia zlecenig
ptatnosci zaliczkowe]

Dokumentacja
zostata przekazana

1.1.8. Przebieg procesu - Przywrdcenie terminu wykonamyaimeacci

Procedura monitorowafika
terminowosci skadan|
wnioskéw o ptatno$q

Tabela T-1/182

wyprzedzajgcego
finansowania

LGD nie stawita sie'

1.1.6. Pozostaw. wniofk
bez rozpatrzenia/ odmg

mowa nie przewidujd

Pracownik
weryfikujgcy

Wpisanie umowy do

terminowosci sdadan|
wnioskow o ptatnosq

J/

Tabeli mor

Umowa zostata
wpisana

Tabela T-1/182
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-~

1.1.3. Ocena
formalna, zgodnosci, li
ilpoziomu pomocy, zasagin. {..
- Czes¢ B

1.1.4 Weryfikacja
rzetelnosci

Cze C

1.1.7. Podpisanie um

O

Wplynat wniosek
R przywr6cenie temint

Pracownik [Rozpatrywanie wnioskul
weryfikujgcy 0 przywrocenie terminu

Pozytywna decyzja
0 przywrdceniu
teminu

P-9/010
informujace o
przywréceniu
temi
1.1.1. Sporzadzenie,
wyslanie pisma
Wd-1/010

NG

L

T L

1.1.3. Ocena
formalna, zgodnosci, li
ilpoziomu pomocy, zasa¢in.
Cze&t B

1.1.4 Weryfikacja
rzetelnosci
Czes C

1.1.7. Podpisanie um

Negatywna decyzja
przywréceniu termint

P-9/010
informujace o
przywroceniu

1.1.1. Sporzadzenie,
wyslanie pisma

Wd-1/010

Pismo zostato
wyslane
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2. LEGENDA - zastosowane symbole

Typ . Typ Qo
modelu Typ obiektu symbolu Grafika - przyktad Komentarz
Diagram Dokument | Nenik _ Dokument np. Wniosek, Karta
nosnikow informacji || " kerga weryfikacii.
informacji
EEPC Zdarzenie Zdarzenie _
Data zlozenia
wpisana oraz
dany znak spra -
EEPC Funkcja Funkcja
Analiza
wstepnego
wyniku oceny -
EEPC tacznik Funkcja
procesu Rozpatry wanie
odwotan
&
EEPC Operator 'I' | Reguta @
EEPC Operator |Reguta
'ALBO' -
EEPC Operator |Reguta |
'LUB' -
EEPC Stanowisko| Stanowisk( Ogolnie Dyrektor, Kierownik,
HEETILE Naczelnik; pracownik komorki
zatwierdzajgcy . L
organizacyjnej
EEPC Osoba Osoba LGD
zewngtrzna LGD exr
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3. ZAKRES CZYNNO S$CI | ODPOWIEDZIALNO SClI NA STANOWISKACH
ZWI AZANYCH Z WYKONYWANIEM POSZCZEGOLNYCH ZADA N

Stanowisko

Proces

Zakres czynndgci

Stosowane wzory
dokumentow

Pracownik
kancelaryjny

1.1.2 Ocena wsfpna

Przyjecie WoPP/WoWF. Rejestracja.

WoPP

Potwierdzenie przggia wniosku na kop
jego pierwszej strony.

iKopia WoPP
Kopia WoWF

Nadanie znaku sprawy.

WoPP

Rejestracja i wystanie pisma do ARIMR
sprawie przekazania informacji czy LG
nie figuruje w Rejestrze Podmiotd
Wykluczonych/Nierzetelnych.

w
5Bismo P-1/010
W

Otrzymanie odpowiedzi z Centrali ARIM
w sprawie przekazania informacji ¢
LGD nie podlega/podlegawykluczeniu z
otrzymania pomocy finansowe;.

R
zy

1.1.3. Ocena formalna,
zgodndgici z zasadami
przyznania pomocy,
limitu i poziomu
pomocy, zasadn£ci
kosztow, krzyzowa
oraz wniosku o
wyprzedzajace
finansowanie

Rejestracja i wystanie pisma w spray
uzyskania dodatkowych wyjaien lub
opinii.

Bismo P-7/010

Rejestracja i wystanie pisma w spray
wydtuzenia terminu rozpatrywan
wniosku o przyznanie pomocy/wniosky
wyprzedzajce finansowanie (wyspienie
do innego podmiotu).

vie
a
fismo P-6/010

Przyjccie odpowiedzi od innego podmiof
Rejestracja.

Przyjecie uzupetnié/wyjasnien od LGD.
Rejestracja.

Rejestracja i wystanie pisma do LGD
sprawie uzupetnig@ponownych
uzupetnigé/ wyjasnien.

w
Pismo P-2/010

1.1.4. Weryfikacja
rzetelnosci

Rejestracja i wystanie pisma do ARIM
w sprawie przekazania informacji ¢
LGD nie figuruje w Rejestrze Podmiot(
Wykluczonych/Nierzetelnych.

IR
Zvl%fismo P-1/010

1.1.6Pozostawienie
wniosku o0 przyznanie
pomocy bez
rozpatrzenia/ odmowa
przyznania pomocy

Rejestracja i wystanie pisma w spray
odmowy przyznania pomaocy.

Mlgalsmo P-4/010
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1.1.7. Podpisanie
umowy

Rejestracja [ wystanie pisn
zapraszajcego ha podpisanie umowy wi
z informacp czy przystuguje LGI
wyprzedzace finansowanie @i o0 nie

wystepowata.

na
az
DPismo P-3/010

1.1.8. Przywrdcenie
terminu wykonania
czynnaci

Przyjecie wniosku o0 przywrdcen éN niose,k :
! . ) przywrocenie
terminu. Rejestracja. :
terminu
Rejestracja [ wystanie pism&ismo P-9/010

informujacego o przywrdceniu terminu.

Rejestracja i wystanie pisma w spray
wydtuzenia terminu rozpatrywan
wniosku o przyznanie pomocy i wnioskd
wyprzedzajce finansowanie (B
wystepowat).

vie
‘%ismo P-5/010

Rejestracja i wystanie pisma w przypac

“ﬁfsmo P-8/010

Pracownik
weryfikuj acy

1.1.2 Ocena wsfpna

rezygnacji LGD =z ubiegania esi o
przyznanie pomocy.

. : . : .Kopia WoPP/
Potwierdzenie przggia wniosku na kop | opia WoWE
jego pierwszej strony wniosku. P
Nadanie znaku sprawy. WopP
Sporadzenie i parafowanie pisma do

ARIMR w sprawie przekazania informa
czy LGD nie figuruje w Rejestrz
Podmiotéw Wykluczonych/Nierzetelnyck

cfPismo P-1/010
e
N

Ocena WoPP w e#Zci A | Karty
weryfikaciji:
Podpisanie Karty  weryfikacji

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikaciji
\K-1/010

Oznaczenie wyniku oceny wginej:

»  WOoPP kwalifikuje s} do dalszej oceny
albo

 WOoPP nie kwalifikuje s do dalsze
oceny.

Podpisanie Karty

wyznaczonym miejscu.

weryfikacji

Karta weryfikaciji
K-1/010

<

1.1.3. Ocena formalna,
zgodndgici z zasadami
przyznania pomocy,
limitu i poziomu
pomocy, zasadn£ci
kosztow, krzyzowa
oraz wniosku o
wyprzedzajace
finansowanie

Dokonanie oceny w zakresie @z B

oceny B1-B5, cg¢ B1-B5):

» kompletndci i poprawngci formalnej,

* zgodndci z zasadami dotygezymi
przyznawania pomacy,

» weryfikacji limitu i poziomu pomocy,

» weryfikacji zasadnéci kosztéw,

» weryfikacji krzyzowej,

» weryfikacji wyprzedzajcego
finansowania.
Podpisanie Karty  weryfikacji

Karta weryfikaciji
K-1/010

<

wyznaczonym miejscu.
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W przypadku, j&li wystapita koniecznéc¢

uzyskania opinii/ informacji od innego
podmiotu/wydhzenia terminy

rozpatrywania WoPP/WoWF:

» okreslenie zakresu opinii/ wyfamien

» sporadzenie i parafowanie pisma
sprawie  uzyskania  dodatkowy
wyjasnien lub opinii,

* sporadzenie i parafowanie pisma

sprawie wydtaenia terminu
rozpatrywania WoPP/WoWF

(wystgpienie do innego podmiotu).

Karta  weryfikacji
K-1/010
-6/010

B.7/010

w

Podanie  wsfpnego wyniku  ocen

formalnej  zgodnéci z  zasadam
przyznawania pomocy, limitu i poziomu

pomocy, zasaddoi kosztéw, krzyowej
oraz wniosku o] wyprzedzgje
finansowanie (Cg¢ B6 1):

* WOPP nie kwalifikuje si do dalszejKarta weryfikacji

oceny,albo
* WoPP wymaga uzupehtiéwyjasnien,
albo
* WOoPP podlega dalszej ocenie.
Podpisanie Karty  weryfikacji
wyznaczonym miejscu.

K-1/010

<

W przypadku, jéli wystgpita koniecznéé

uzupetni@é (Czs¢ B6 11)::

» okreslenie zakresu uzupeltnié
ponownych uzupetnig wyjasnien,

» sporadzenie i parafowanie pisma

Karta  weryfikacji
di§-1/010

LGD z praibg o uzupetnienie/ ponowné&ismo P-2/010

uzupetnienie/ ztgenie wyjanien,
» uaktualnienie wykazu dokumentow.
Podpisanie Karty  weryfikacji
wyznaczonym miejscu.

<

Weryfikacja otrzymanych
uzupetnié/wyjasnien (Czs¢ B6 I1).

IKarta weryfikacji
K-1/010

Okreslenie  wyniku  weryfikacji po

uzupetnieniu /wyjénieniu (Czs¢ B6 III):

Whpisanie wyniku po | uzupetnieniu:

 WOoPP nie kwalifikuje & do dalsze
oceny,albo

Karta weryfikaciji

« WOoPP wymaga ponownyct-1/010

uzupetnigé/ wyjasnien, albo
* WOoPP podlega dalszej ocenie.
Podpisanie Karty  weryfikacji
wyznaczonym miejscu.

<

W przypadku, jéli wystgpita koniecznéé

Il uzupetnier (Czs$¢ B6 IV):

* okreslenie zakresu uzupetrfig
ponownych uzupetnig wyjasnien,

» sporadzenie i parafowanie pisma

Karta weryfikaciji
K-1/010
Pismo P-2/010

do
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LGD z praba o uzupetnienie/ ponowne

uzupetnienie/ zibenie wyjanien,
» uaktualnienie wykazu dokumentow.

Podpisanie ~ Karty  weryfikacji W
wyznaczonym miejscu.
Weryfikacja otrzymanych “Karta weryfikaciji

uzupetnié/wyjasnien (Czs¢ B6 1V).

K-1/010

Aktualizacja  zestawienia
finansowego i kwoty wyprzedzgjego
finansowania (Cg¢ B6 V).

rzeczowd<arta weryfikacji

K-1/010

Podanie  wyniku oceny formaln
zgodngci z zasadami
pomocy, limitu i
zasadnéci  kosztow

(Czgs¢ B6 VI):

poziomu

oraz krzsowej

ej

przyznawarnia
pomocy,

Karta weryfikaciji

*  WOoPP kwalifikuje st do dalszej ocenyK-1/010

albo
 WOoPP nie kwalifikuje s do dalsze
oceny.
Podpisanie Karty
wyznaczonym miejscu.

weryfikaciji

<

1.1.4. Weryfikacja
rzetelnosci

Weryfikacja Rzetelnéci Wnioskodawcy
przy wyciu wsparcia informatycznego.

Sporzdzenie i parafowanie pisma
ARIMR w sprawie przekazania informa
czy LGD nie figuruje w Rejestrz

Podmiotow Wykluczonych/Nierzetelnych.

do
:(f’ismo P-1/010

Okreslenie wyniku weryfikacji rzetelnii
(Czese C ).

Karta weryfikaciji
K-1/010

1.1.5 Ocena kacowa

Ocena kacowa(Cz$¢ D).

Karta weryfikaciji
K-1/010

1.1.6. Pozostawienie
wniosku o przyznanie

pomocy bez

rozpatrzenia/ odmowa
przyznania pomocy

Pozostawienie
rozpatrzenia/odmowa przyznania pom
(Cze$¢ E). Podanie etapu i przycz
odmowy przyznania pomocy.
Podpisanie Karty  weryfikacji
wyznaczonym miejscu.

wniosku bez

DCy
yKarta weryfikacji
K-1/010

v

Pracownik
weryfikuj acy

1.1.7. Podpisanie
umowy

Sporadzenie i parafowanie pisma (Wismo P-4/010
sprawie odmowy przyznania pomocy.

Przygotowanie  projektu  umowy | i
zalcznikow.

Sporadzenie i parafowanie pisma
zapraszajcego LGD na podpisanie

umowy przyznania pomocy wraz
informacg czy  przystuguje  LGI
wyprzedzagce finansowanie @i o nie
wystepowata.

Rismo P-3/010
D
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W przypadku, gdy LGD nie stawitagsw

terminie ale skontaktowata esiw celu

ustalenia nowego terminu na podpisanie

1.1.8. Przywrdcenie
terminu wykonania
czynnaci

umowy, ustalenie nowego terminu |na

podpisanie umowy.

Sprawdzenie terminowoi stawienia Si

na podpisanie umowy.

Przygotowanie umowy i zgdznikdw. Umowa

Wopisanie umowy do Tabeli

monitorowania T-1/182. Tabela T-1/182

: o .. |Wniosek o

Sprawdzenie terminowgoi wplyniecia PR
: P : przywrocenie

wniosku o przywrécenie terminu. terminu

Rozpatrywanie wniosku o przywrdcenie

terminu.

Whiosek o
przywrocenie
terminu

Sporadzenie i parafowanie
informujgcego o przywrdceniu terminu.

pism&ismo P-9/010

Sporadzenie i parafowanie pisma
przypadku rezygnacji LGD z ubiegania
0 przyznanie pomocy.

;lligismo P-8/010

Sporadzenie i parafowanie pisma
sprawie wydtaenia terminu rozpatrywan

wniosku o przyznanie pomocy i wnioskd

wyprzedzajce finansowanie (B

wystepowat).

w
ﬁéismo P-5/010

Prowadzenie teczki wniosku o przyznanie

pomocy, nanoszenie w prawym gorn
rogu nr dokumentu,
kolejndsci nadanych numeréw.

ukladanie

Md-1/010
Vg

Pracownik
weryfikuj acy

Uaktualnienie wykazu dokumentow (sp
dokumentéw) o dokumentacjvystepujaca
w ramach przedmiotowej procedury.

Uzupetnienie teczki aktowej sprawy
dokumentagj powstay w
przedmiotowej procedury.

ramach

Su

Wd-1/010
0]

Pracownik
sprawdzajacy

1.1.2 Ocena wsfpna

Ocena WoPP w eici A |
weryfikaciji:

Podpisanie Karty
wyznaczonym miejscu.

Karty

weryfikacji

Karta weryfikaciji
\K-1/010

Oznaczenie wyniku oceny wginej:

»  WOoPP kwalifikuje s} do dalszej oceny,

albo

Karta weryfikaciji

¢ WOoPP nie kwalifikuje s do dalszejK-1/010

oceny.
Podpisanie Karty
wyznaczonym miejscu.

weryfikaciji

<
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1.1.3. Ocena formalna,
zgodnaici z zasadami
przyznania pomocy,
limitu i poziomu
pomocy, zasadn§&ci
kosztow, krzyzowa
oraz wniosku o
wyprzedzajace
finansowanie

Dokonanie oceny w zakresie (¢ B

oceny B1-B5, cgs¢ B1-B5):

» kompletndci i poprawngci formalnej,

* zgodndci z zasadami dotygezymi
przyznawania pomocy,

» weryfikacji limitu i poziomu pomocy,

» weryfikacji zasadn¢i kosztow,

» weryfikacji krzyzowej

Karta weryfikaciji
K-1/010

» weryfikacji wyprzedzajcego
finansowania.

Podpisanie Karty  weryfikacji \
wyznaczonym miejscu.

Podanie  wspnego wyniku  oceny
formalnej  zgodnéci z  zasadami
przyznawania pomocy, limitu i poziomu
pomocy, zasadsoi kosztow oraz

krzyzowej (Cz$¢ B6 I):

 WOoPP nie kwalifikuje s do dalsze
oceny,albo

* WOoPP wymaga uzupetniéwyjasnien,
albo

* WOoPP podlega dalszej ocenie.

Podpisanie Karty  weryfikacji

wyznaczonym miejscu.

Karta weryfikaciji
K-1/010

<

Weryfikacja
(Czes¢ B6 I).

uzupetni@wyjasnien

Karta weryfikaciji
K-1/010

Okreslenie wyniku uzupetni@wyjasnien
po | uzupetnieniu (Gz&¢ B6 III).

Karta weryfikaciji
K-1/010

Weryfikacja Il uzupetnig/wyjasnien | Karta weryfikacji
(Czs¢ B6 V). K-1/010
Aktualizacja  zestawienia  rzeczowd<arta weryfikacji

finansowego (C&¢ B6 V).

K-1/010

Podanie  wyniku oceny formaln
zgodndci z zasadami przyznawar
pomocy, limitu |1 poziomu pomocy
zasadnéci  kosztow oraz  krzzowej
(Czes¢ B6 VI):

*  WOoPP kwalifikuje s} do dalszej oceny
albo

 WOoPP nie kwalifikuje si do dalsze
oceny.

Podpisanie Karty

wyznaczonym miejscu.

weryfikaciji

€]
ia
Y,

Karta weryfikaciji
K-1/010

<

1.1.4. Weryfikacja
rzetelnosci

Weryfikacja Rzetelnéci Wnioskodawcy
przy wyciu wsparcia informatycznego.
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Okreslenie wyniku weryfikacji rzetelri
(Czs¢ C ).

Karta weryfikaciji
K-1/010

1.1.5. Ocena kédcowa

Ocena kacowa (Czs¢ D).

Karta weryfikaciji
K-1/010

1.1.6. Pozostawienie
wniosku o przyznanie

Pozostawienie wniosku

bez

pomocy bez E(():zzsstétré()ania/odmowy przyznania POMORY rta weryfikaciji
rozpatrze_nla/ odmowa Podpisanie Karty  weryfikacji MK'UOlO
, przyzhania pomocy wyznaczonym miejscu.
Pracownik
sprawdzajacy 1.1.7. Podpisanie P .
arafowanie umowy. Umowa
umowy
'}erlm%nsﬁmé?]gige Rozpatrywanie wniosku o przywréceni\é\:gxr%tgme
. terminu. ;
CZynnaiCi terminu
Podgcie decyzji w przypadku braku
zgodndgci stanowisk. Okrdenie wyniku
oceny wstpnej:
»  WOoPP kwalifikuje st do dalszej oceny,
albo Karta weryfikacji
1.1.2Ocenawspna |, \yopp nie kwalifikuje s do dalszejK-1/010
oceny.
Podpisanie Karty  weryfikacji \V
wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie.
Podgcie decyzji w przypadku braku
zgodndci stanowisk. Podanie wginego
wyniku oceny formalnej zgoddoi z
zasadami przyznawania pomocy, limitu i
poziomu pomocy, zasad§w kosztow oraz
krzyzowej (B5 1):
Pracownik * WOPP nie kwalifikuje si do dalszejKarta weryfikacji

zatwierdzajacy

1.1.3. Ocena formalna,
zgodnaici z zasadami
przyznania pomocy,
limitu i poziomu
pomocy, zasadn§&ci
kosztow, krzyzowa
oraz wniosku o
wyprzedzajace
finansowanie

oceny,albo K-1/010
* WoPP wymaga uzupettiéwyjasnien,

albo
* WOoPP podlega dalszej ocenie.
Podpisanie Karty  weryfikacji \V
wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie.
Podgcie decyzji w przypadku braku
zgodndci stanowisk. Podanie wyniku

oceny formalnej zgodroi z zasadam

przyznawania pomocy, limitu i poziomu

pomocy, zasadsoi kosztéw  oraz
krzyzowej (Cz&¢ B 6 VI):
* WOoPP kwalifikuje s} do dalszej oceny
albo
 WOoPP nie kwalifikuje s do dalsze
oceny.

Podpisanie

Karty  weryfikacji

:Karta weryfikaciji
K-1/010

<
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wyznaczonym miejscu.
Uzasadnienie.

1.1.5. Ocena kacowa

Ocena kacowa (Czs¢ D).

Karta weryfikaciji

Osoba
upowazniona
do
podpisywania
pism

Uzasadnienie. K-1/010
1.1.6. Pozostawienie Pozostawienie whniosku bez
W'ni'os'ku o Brzvznanie rozpatrzenia/odmowy przyznania pomocy
oMo beg y (Cze$¢ E). Karta weryfikaciji
P ybe Podpisanie Karty  weryfikacji \K-1/010
rozpatrzenia/ odmowa .
. wyznaczonym miejscu.
przyznania pomocy Uzasadnienie.
1.1.8. Przywrécenie : : . [ Wniosek o
: . Rozpatrywanie wniosku o przywrécenie PR
terminu wykonania terminu przywrocenie
Czynnaci ' terminu
Podpisanie pisma do ARIMR w sprawie

1.1.2 Ocena wsfpna

przekazania informacji
figuruje w  Rejestrze
Wykluczonych/Nierzetelnych.

czy LGD n
Podmiotd

i®ismo P-1/010
W

1.1.3. Ocena formalna,
zgodndgici z zasadami
przyznania pomocy,
limitu i poziomu
pomocy, zasadn£ci
kosztow, krzyzowa
oraz wniosku o
wyprzedzajace
finansowanie

Podpisanie pisma w sprawie uzyska
dodatkowych wyjénien lub opinii.

r&smo P-7/010

Podpisanie pisma o wydteniu termind
rozpatrywania wniosku o0 przyznar
pomocy/wniosku 0 wyprzedzgje
finansowanie (wygpienie do inneg
podmiotu).

lIIgismo P-6/010

D

Podpisanie pisma w sprawie uzupetih
ponownych uzupenigwyjasnien.

éPismo P-2/010

1.1.4. Weryfikacja
rzetelnosci

Podpisanie pisma do ARIMR w sprawie

przekazania informacji
figurue w  Rejestrze
Wykluczonych/Nierzetelnych.

czy LGD n

Podmiotd

Bismo P-1/010
W

1.1.6. Pozostawienie
wniosku o przyznanie
pomocy bez
rozpatrzenia/ odmowa
przyznania pomocy

Podpisanie pisma w sprawie odmo
przyznania pomocy.

vBismo P- 4/010

1.1.7. Podpisanie
umowy

Podpisanie pisma zaprasgaggo LGD nd
podpisanie umowy przyznania pomg
wraz z informagj czy przystuguje LGI
wyprzedzajce finansowanie @i o0 nie

1

)(f-yismo P- 3/010

wystepowata.
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1.1.8. Przywrocenie
terminu wykonania
czynnaci

Podpisanie  pisma informagego g Pismo P-9/010

przywréceniu terminu.

Podpisanie pisma w przypadku rezygnaejsmo P-8/010

LGD z ubiegania §io przyznanie pomocy.

Podpisanie pisma w sprawie wygdmia

terminu  rozpatrywania  wniosku . i
g’lsmoP5/01O

przyznanie pomocy i  wniosku
wyprzedzajce finansowanie (ki
wystepowat).

Osoba
upowazniona
do podpisania
umowy

1.1.7. Podpisanie
umowy

Podpisanie umowy.

Umowa
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4. ZAt ACZNIKI

4.1. Wykaz pism (korespondencji) do ops’fugi wniosku 0 p[@yznanie pomocy oraz
wniosku o wyprzedzapce finansowaniew ramach dziatania 4.31 ,Funkcjonowanie
lokalnej grupy dziatania, nabywanie umiegtnosci i aktywizacja” PROW 2007-2013.

Symbol

Lp. dokumentu N
PISMA:
1 Wzér pisma do ARIMR w sprawie przekazania informaigy
' P-1/010 LGD nie figuruje w Rejestrze Podmiotow
Wykluczonych/Nierzetelnych.
2. Wzor pisma w sprawie uzupeti@onownych
P-2/010 : o
uzupetnigé/wyjasnien.
3 Wz6r pisma zapraszgjego LGD na podpisanie umowy przyznahia
' P-3/010 pomocy wraz z informagjczy przystuguje LGD wyprzedzgje
finansowanie jéi 0 nie wystpowata.
4. Zat.1 do pisma . . . .
P-3/010 Wz6r deklaracji do weksla niezupetnego (in blanco).
5. Zat.2 do pisma | Wzor weksla.
P-3/010
6. 7at3 do pisma Wzor dek'laraCJl' do Weks_la niezupetnego (in blancdla
P-3/010 wyprzedzajcego finansowania.
7 Zat.4 do pisma | Wzor weksla dla wyprzedzajego finansowania.
P-3/010
8 Wzér pisma w sprawie odmowy przyznania pomocy weag
' P-4/010 informach, ze w konsekwencji nie przystuguje LGD
wyprzedzajce finansowanie @ o0 nie wystpowata.
9 Wz6r pisma w sprawie wydhenia terminu rozpatrywania wniosku
' P-5/010 0 przyznanie pomocy i wniosku o wyprzedza finansowanie
(jesli wystepowat).
10 Wz6r pisma w sprawie wydhenia terminu rozpatrywania wniosku
' P-6/010 0 przyznanie pomocy/wniosku o wyprzedza finansowanie
(wystapienie do innego podmiotu).
11. P-7/010 Wz6ér pisma w sprawie uzyskania dodatkowych ‘uyien lub
opini.
12. P-8/010 Wz6r pisma w przypadku rezygnacji LGD z ubiegania s

przyznanie pomocy.

" jesli Wnioskodawca ubiegasb wyprzedzajce finansowanie kosztéw kwalifikowalnych operacii
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13 P-9/010 Wz6r pisma informagego o przywrdceniu terminu.
POZOSTALE ZALACZNIKI ZWI AZANE z OBSLUGA PROCESU
O PRZYZNANIE POMOCY:

14. K-1/010 Karta weryfikacji wniosku o przyznanie pooy

15. IK-1/010 Instrukcja do Karty weryfikacji wnioskupyzyznanie pomocy
16. Wd-1/010 Wykaz dokumentow
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