Zalacznik nr 2
do Umowy nr EST-1.3/WORD/2024
zdnia...... lutego 2024 r.

Regulamin
wydatkowania Srodkow finansowych w ramach otrzymanej dotacji celowej z budzetu
Wojewdédztwa Podlaskiego

§1

1. Termin realizacji zadania ustala si¢ na: ...... 02.2024 r. — 31.12.2024 .
2. Ustala si¢ termin wykorzystania dotacji od dnia przekazania dotacji do dnia 31 grudnia 2024 r.

3. Wykorzystanie dotacji nastepuje przez zaplate za realizowane zadanie oraz ponoszenie kosztow
zwigzanych z realizacja zadania, na ktore dotacja byta udzielona.

§2

Wydatki zwigzane z realizacja umowy begda dokonywane bezposrednio z rachunku bankowego,
ktorego numer wskazano w umowie nr EST-1.3/WORD/2024 z dnia ...... lutego 2024 r.

§3

1. W ramach realizacji zadania pn. ,,Edukacja w zakresie bezpieczenstwa w ruchu drogowym
mieszkancéw wojewoddztwa podlaskiego” zostang poniesione koszty, ktore bezposrednio dotycza
realizacji zadania.

1) Koszty bezposrednie — to Kkoszty dzialalnosci operacyjnej majace bezposredni zwigzek
z realizacjg zadania. Do kosztow bezposrednich zalicza si¢ m. in.:

a) wynagrodzenia osobowe i bezosobowe o0sob oddelegowanych do realizacji zadania wraz
z pochodnymi,

b) zakup niezb¢dnego wyposazenia,
c) zakup niezbgdnych materiatdéw eksploatacyjnych

d) zakup niezbednych ustug wykorzystywanych do projektu (np. ustugi realizacji filmowych,
ustugi cateringowe, ustugi szkoleniowe, ushugi najmuy),

e) koszt materiatow biurowych i artykutdéw piSmienniczych zwigzanych =z obstugg
administracyjng zadania,

f) koszt zakupu sprzetu komputerowego/biurowego oraz oprogramowania i licencji zwigzanych z
realizacja zadania (np. drukarki sieciowe, kserokopiarki, aparat fotograficzny).


https://mfiles.pl/pl/index.php/Koszty
https://mfiles.pl/pl/index.php/Koszt

2)

3)

4)

2.

1)

Poziom kwalifikowalnosci kosztow bezposrednich wymienionych w §3 ust. 1 pkt 1 lit. a
w stosunku do kazdego pracownika zaangazowanego w realizacj¢ projektu, bedzie rowny
poziomowi jego delegowania do realizacji zadania pn. ,Edukacja w zakresie bezpieczenstwa
w ruchu drogowym mieszkancow wojewodztwa podlaskiego” w ramach jego czasu pracy.
Wynagrodzenie kwalifikuje si¢ do wsparcia ze $rodkow dotacji, pod warunkiem, ze wykonywanie
zadan zwigzanych z realizacja projektu bedzie odpowiednio udokumentowane. W sytuacji zmiany
warunkéow umowy o pracg polegajacych, m.in. na zmianie zakresu czynnosci shuzbowych
pracownika badz zmianie opisu stanowiska pracy - zostang wpisane zadania, ktore osoba ta bedzie
wykonywata w ramach projektu. Powierzenie dodatkowej pracy nastagpi w formie pisemnej. W
dokumencie zostanie okreslony procentowy udziat oddelegowania pracownika do pracy na rzecz
zadania pn. ,,Edukacja w zakresie bezpieczenstwa w ruchu drogowym mieszkancow wojewodztwa
podlaskiego” w ramach jego czasu pracy. W przypadku braku okreslenia poziomu oddelegowania
pracownika do realizacji ww. zadania w ramach jego czasu pracy, rozliczenie kosztéw nastgpi na
podstawie oswiadczenia, w ktorym bedzie wskazany udzial zaangazowania poszczegdlnych
pracownikow beneficjanta w realizacje zadania. Biorac pod uwage fakt,
ze oddelegowanie to zmiana obowigzkow sluzbowych pracownika na okres zaangazowania
w realizacje projektu, to oddelegowanie nie moze przekraczac czasu realizacji projektu.

Dopuszcza si¢ zawieranie umow cywilnoprawnych z wiasnymi pracownikami w celu realizacji
zadan w ramach projektu, o ile ta umowa nie b¢dzie miata cech umowy o prace oraz dotyczy¢ bedzie
prac rodzajowo innych niz te, ktore sg wykonywane przez pracownika w ramach stosunku pracy.

Poziom kwalifikowalnosci kosztow bezposrednich wymienionych w §3 ust. 1 pkt 1 lit. b-f bedzie
wynosit 100%.

Koszty posrednie - to wszystkie koszty, ktore nie moga by¢é wskazane przez beneficjenta, jako
bezposrednio zwigzane z realizacjg zadania, ale ktore maja wplyw na realizacj¢ zadania.

Posrednie koszty w projekcie reprezentuja proporcjonalng czgs¢ kosztow ogdlnych wnioskodawcy.
Do kosztéw posrednich zalicza si¢ m.in.:

a) koszt utrzymania powierzchni biurowych (w tym optaty administracyjne i koszty $srodkow
Czystos$ci oraz ustug sprzatania),

b) optaty za energi¢ elektryczna, cieplng, gazowa, wodg, konserwacj¢, ubezpieczenie oraz inne
optaty zwigzane z obstuga osrodka (np. ochrona budynku),

c) koszt ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich,

d) koszt ushug przygotowania i przystosowania pojazdéw Beneficjenta do realizacji zadan
przewidzianych w ramach dotacji oraz ich napraw wynikajacych z wykorzystania w projekcie,

e) koszt paliwa oraz leasingu i wynajmu pojazdéw wykorzystywanych do prowadzenia dziatan w
ramach dotacji,

f) koszty personelu obstugowego (obstuga ksiegowa, kadrowa, techniczna itp.),
g) koszt ustug prawnych (w tym obstugi IODO),

h) koszt zakupu, najmu, leasingu, obshugi i konserwacji specjalistycznego oprogramowania
komputerowego (niezwigzanego bezposrednio z realizacja zadania dotacyjnego), ktore bedzie
wykorzystywane do obstugi projektu (np. program kadrowo-ptacowy),

i) inne koszty administracyjne niezbedne do realizacji projektu nie dajace si¢ zaliczy¢ do kosztow
bezposrednich (np. dzierzawa sprzetu biurowego).

2) Do wyliczenia poziomu kwalifikowalnosci kosztow posrednich wymienionych w §3 ust. 2 pkt 1

X
X

lit. a, b, ¢, g oraz i zostanie zastosowany tzw. wskaznik ,,procentowy”. Oznacza to, iz te rodzaje
kosztow posrednich beda kwalifikowalne w projekcie w takim odsetku, w jakim do realizacji
projektu zostang oddelegowani pracownicy osrodka. Odsetek pracownikow oddelegowanych do
realizacji zadania bedzie liczony wedlug ponizszego wzoru:

= (D*100)/0, gdzie:
— odsetek pracownikéw oddelegowanych do realizacji zadania



D — suma etatow pracownikow oddelegowanych do realizacji zadania
O — suma etatéw pracownikow osrodka ogotem.

3) Poziom kwalifikowalno$ci kosztow posrednich wymienionych w §3 ust. 2 pkt 1 lit. d bedzie wynosit
100%.

4) Poziom kwalifikowalno$ci kosztow posrednich wymienionych w §3 ust. 2 pkt 1 lit. e w stosunku do
kazdego pojazdu bedzie rowny poziomowi wykorzystania tego pojazdu na rzecz realizacji zadania
dotacyjnego w danym miesigcu. Koszty rozliczane beda na podstawie o§wiadczen dotyczacych
poziomu wykorzystania poszczegdlnych pojazdow beneficjanta w realizacji zadania - przez osobe
odpowiedzialng za zarzadzanie pojazdami.

5) Poziom kwalifikowalnosci kosztow posrednich wymienionych w §3 ust. 2 pkt 1 lit. f bedzie rowny
poziomowi oddelegowania pracownikow personelu obstugowego (obstuga ksiggowa, kadrowa,
techniczna itp.) do pracy na rzecz zadania dotacyjnego.

6) Poziom kwalifikowalnosci kosztow posrednich wymienionych w §3 ust. 2 pkt 1 lit. h bedzie wynosit
max. 50%.

§4

Wojewddzki Osrodek Ruchu Drogowego w Suwatkach, na potrzeby realizacji zadania, w zarzadzeniu
wewnetrznym Dyrektora, okresli Polityke rachunkowosci do prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji
ksiggowej srodkow otrzymanych w ramach dotacji celowej na sfinansowanie zadania.



