Zalacznik Nr 13
do Zarzadzenia Nr 118/2016

Marszatka Wojewddztwa Podlaskiego

z dnia 16 grudnia 2016 1.

Informacja o kontrolach przeprowadzonych przez Urzad

Nazwa jednostki
kontrolowanej:

Podlaski Zarzad Drog Wojewddzkich w Bialymstoku

Numer sprawy zgodny z
Jednolitym Rzeczowym
Wykazem Akt Organéw
Samorzadu Wojewddztwa i

Urzedéw Marszalkowskich:

FN-IX.1711.19.2023.ED

Numer umowy/decyzji o

dofinasowanie ze Srodkéw Nie dotyczy
UE lub budzetowych:
Tytul projektu/nazwa
zadania podlegajacego Nie dotyczy

kontroli:

Miejsce i termin
przeprowadzenia kontroli:

Bialystok, w dniach: od 04.12.2023 r. do 12.01.2024 r.

Zakres /przedmiot kontroli:

Kontrola realizacji zadan w powigzaniu z uchwala
budzetowa dochodow i wydatkéw za okres 2021-2022 r.

Ustalenia kontroli:

1. Niestosowano sie do zapisow polityki rachunkowosci:

- weryfikacja zapisow ksiegowych na kontach
pozabilansowych w roku 2021 wykazala, iz =zostaly
dokonane ksiegowania na koncie pozabilansowym 900
,» Rozliczenie projektow realizowanych z udziatem srodkow
pomocowych”. Przedmiotowe konto nie figurowato
w  Zakladowym Planie Kont obowigzujacym

w kontrolowanej Jednostce w roku 2021 (Polityce
rachunkowosci).

- dokonana na podstawie art. 10 ust. 2  ustawy
o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2023 r., poz. 120 z p6zn.
zm.) aktualizacja dokumentacji przyjetych przez jednostke
zasad rachunkowosci nie spetlniala wymogow art. 10 ust.1
pkt 3 ppkt a) ustawy o rachunkowosci.

2. Stwierdzono  nieaktualizowanie = w  polityce
rachunkowosci  danych zwigzanych z programem
komputerowym stosowanym do prowadzenia ksiag
rachunkowych. Powyzsze stanowilo naruszenie art. 10 pkt
3 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j.
Dz.U.z 2023 r., poz. 120 z pozn. zm.).

3. W umowach najmu nie zawierano zapiséw odnoszacych




sie do rewaloryzacji czynszow i nie podnoszono wysokosci
stawek za najmowane powierzchnie przy zawieraniu
kolejnych umoéw. Brak przedmiotowego obwarowania
w umowach najmu még}t prowadzi¢ do utraty potencjalnych
dochodéw z najmu, poniewaz bez rewaloryzacji czynsz
pozostawal na tym samym poziomie, nawet gdy rosta
wartos¢ nieruchomosci.

4. Stwierdzono nieinformowanie Skarbnika Wojewo6dztwa
Podlaskiego UMWP o umarzanych naleznosciach, co byto
wymagane Uchwala Nr VII/52/11 Sejmiku Wojewodztwa
Podlaskiego z dnia 11.04.2011 r. w sprawie zasad i trybu
umarzania, odraczania lub rozktadania na raty naleznosci
pienieznych o charakterze cywilnoprawnym Wojewddztwa
Podlaskiego lub wojewddzkich samorzqdowych jednostek
organizacyjnych oraz wojewddzkich o0séb prawnych,
nadzorowanych przez Wojewddztwo Podlaskie (Dz. Urz.
Woj. Podla.l1 1.136.1569), zmienionej Uchwalg Nr
XIX/135/15 z dnia 30.11.2015 1.

5. Analizujagc wydatki osobowe nie zaliczane do
wynagrodzen stwierdzono, iz do ewidencji ksiegowej
wprowadzano dowody  ksiegowe  wystawiane na
pracownika, co bylo niezgodne z przyjetymi zasadami
funkcjonujacymi w jednostce. Podstawg zapisu w ksiegach
rachunkowych jest wniosek pracownika w sprawie
dofinansowania  kosztow  zakupu okularéw  przez
pracownika z zalaczong kserokopia faktury wystawiong na
pracownika, zatwierdzony przez odpowiednie komorki
organizacyjne wskazane w ww. Zarzadzeniu.

6. Stwierdzono bledne kwalifikowanie wydatkow w
zakresie paragraféw, co bylo niezgodne z Rozporzadzenie
Ministra Finanséw z dnia 02.03.2010 r. w sprawie
szczegbltowej klasyfikacji ~ dochodéw,  wydatkow,
przychodow

i rozchodéw oraz S$rodkdw pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych (Dz. U. z 2014 r., poz. 1053 z p6zn. zm.).

7. W trakcie kontroli nie okazano wymaganych art. 18 ust.
1 ustawy o rachunkowosci (t.j Dz.U. z 2023 r., poz. 120

z pozn. zm.) zestawien obrotow i sald sporzadzonych na
koniec okresu sprawozdawczego, co mogto Swiadczy¢ o nie
dopehieniu obowigzku wynikajacego z ww. artykuhu.




8. Analizujac sprawozdawczos¢ budzetowq stwierdzono
niezgodnosci, ktére stanowily naruszenie § 3 ust. 1 pkt 2
oraz 7 Instrukcji sporzadzania sprawozdan budzetowych

w zakresie budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
stanowigcej zal. Nr 37 do Rozporzadzenia Ministra
Finansow z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2022 r., poz.
1440).

9. W trakcie kontroli wynagrodzen oraz dokumentacji
kadrowo-placowej stwierdzono przypadki braku pisma
informujacego o przyznaniu nagrody uznaniowej w teczce
akt osobowych pracownika.

10. W trakcie kontroli wyplaconych w 2021 r. odpraw
emerytalnych w dwdch przypadkach nie dokonano wyptaty
odprawy w dniu ustania stosunku pracy, co byto niezgodne
z Regulaminem wynagradzania, stanowigcym, iz
»Jednorazowa odprawa w zwiqzku z przejSciem na
emeryture lub rente jest wyptacana w dniu ustania
stosunku pracy”.

11. Stwierdzono opoOznienia w wyplacie ekwiwalentu za
niewykorzystany urlop wypoczynkowy, ktory byt
wyplacany w zwigzku 2z ustaniem stosunku pracy.
Ekwiwalent zostal wyplacony po uplywie terminu na
wydanie Swiadectwa pracy.

12. Stwierdzono przypadki naliczenia i wyptacenia nagrod
jubileuszowych w blednej wysokoSci, z uwagi na
nieprawidlowo naliczane wynagrodzenie miesieczne, tj.
niezgodne z § 7 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Socjalnej z dnia 08 stycznia 1997 r. w sprawie
szczegotowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego,
ustalania i wyptacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz
ekwiwalentu pienieznego za urlop. Ponadto stwierdzono
przypadki wyplacania nagréd po terminie nabycia przez
pracownikow uprawnien do tych Swiadczen.

13. Stwierdzono przypadki dokonywania przelewu
wynagrodzenia Zleceniobiorcom przed zlozeniem przez
nich oswiadczen o iloSci wypracowanych godzin, a przelew
wynagrodzenia obejmowal godziny, ktére na moment
dokonywania wyplaty byly niezrealizowane.




14. W trakcie kontroli gospodarki samochodowej
stwierdzono btedy przy wypehianiu kart drogowych, co
mogto mie¢ wplyw na faktyczne rozliczanie tankowanego
paliwa.

Zalecenia pokontrolne:

Dyrektor PZDW w Bialymstoku pismem znak:
WE.3114.2.20024 z dnia 22.04.2024 r. zlozyl wyjasnienia
do protokolu kontroli oraz wskazat do czeSci
nieprawidtowosci sposéb ich wyeliminowania. Majac
powyzsze na uwadze w stosunku do pozostatych
nieprawidtowosci, wydano w dniu 10.06.2024 r. ponizsze
zalecenia:

1. Stosowac sie do zapisow Uchwaly Nr VII/52/11 Sejmiku
WojewoOdztwa Podlaskiego z dnia 11.04.2011 r. w sprawie
zasad i trybu umarzania, odraczania lub rozkladania na raty
naleznosci pienieznych o charakterze cywilnoprawnym
Wojewodztwa Podlaskiego lub wojewodzkich
samorzadowych  jednostek  organizacyjnych oraz
wojewodzkich oséb prawnych, nadzorowanych przez
Wojewodztwo  Podlaskie (Dz. Urz. Woj. Podla.l
1.136.1569), zmienionej Uchwalg Nr XIX/135/15 z dnia
30.11.2015 .

2. Wykazywa¢ w sprawozdaniach budzetowych dane
zgodne z danymi wynikajacymi z ewidencji ksiegowej,
stosownie do zapisow § 9 ust.l1 i 2 Rozporzadzenia
Ministra Finanséw z dnia 11 stycznia 2022 r. w sprawie
sprawozdawczosci  budzetowej (Dz.U.2024.454 t.j.),
jednocze$nie  stosujac sie¢ do zapisow Instrukcji
sporzadzania sprawozdan budzetowych w  zakresie
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, stanowigcej
zal. Nr 37 ww. rozporzadzenia.

Akta sprawy:

& upowaznienie do przeprowadzania kontroli,
pismo zawiadamiajace o podjeciu czynnosci
kontrolnych,

korespondencja z jednostka kontrolowana,
Informacja pokontrolna wraz z zatgcznikami,
Sprawozdanie,

zalecenia / wystapienie pokontrolne,

inne: informacja o sposobie wdrozenia zalecen
pokontrolnych w Jednostce kontrolowanej
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Osoby przeprowadzajace
kontrole:

- Agnieszke Tylicka - Zastepce Dyrektora Departamentu
Finansow,
- Anne Sylwie Sienicka — p.o. Kierownika Referatu




Kontroli,

- Ewe Domanska — Gtéwnego specjaliste (kierujaca
kontrolg),

- Lukasza Lemanskiego - Gldwnego specjaliste,

- Krystiana Matyszko — Gléwnego specjaliste.

O T e Ewa Domarniska — Glowny specjalista w Departamencie

Finansow
Data opracowania: 22.07.2024 1.
Dokumenty zwiazane z Departament Finanséw, Referat Kontroli, ul. Marii
kontrola dostepne sa w Sktodowskiej Curie 14, 15-097 Bialystok

godzinach pracy Urzedu w:




