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W nawigzaniu do ustaleri i zastf2B%eri przedtozonyeh—w-—Protokole kontroli realizacji zadarh w
powigzaniu z uchwatg budzetowa dochodéw i wydatkéw za okres 2021 — 2022 r.” Podlaski Za rzad Drog
Wojewddzkich w Biatymstoku uprzejmie wyjasnia:

=

1. Nastronie 10 w pkt. 1.4.4 poz. 3) widnieje zapis ,,Pani Bozena Wiszniewska —w okresie od dnia
01.02.2022 r. do dnia 31.12.2023 r. zatrudniona na stanowisku Gtéwnego Ksiegowego”. Pani
Wiszniewska pracowata w PZDW w Biatymstoku na ww. stanowisku od 01.02.2022 r. do
31.05.2023 r.

2. Na stronie 13 protokotu odnotowano, iz po usunieciu z Zaktadowego Planu Kont konta 900
»Rozliczenie projektow realizowanych z udziatem érodkéw pomocowych” dokonywano na nim
w 2021 roku zapisow. Zapisy te miaty na celu jedynie wyksiegowanie salda. W przysztosci
dotozy sie wiekszej starannosci przy zmianach w planach kont.

3. Na stronie 14 widnieje zapis: ,Z systemem Finansowo - Ksiggowo - Budietowym
»EUROBUDZET” wspotpracowat program o nazwie AKTYN.W.PEACE-KADRY SQL zakupiony od
Firmy River J. Bator S.. w Warszawie Licencja Nr 5497, co zawarte zostato w polityce
rachunkowosci, a nastepnie program kadrowo — ptacowy Enova365 firmy Soneta Sp. Z 0.0.,
zakupiony w dniu 16.03.2022 r. od firmy FX2 S5p. Z0.0.; nie zostato to zaktualizowane w polityce
rachunkowosci jednostki do korca kontrolowanego okresu.” Nastapito prawdopodobnie
przeoczenie, gdyz w Zafaczniku Nr 3 do Zarzadzenia Nr 109/2022 Dyrektora Podlaskiego
Zarzadu Drog Wojewddzkich w Biatymstoku z dnia 22.12.2022 r. w sprawie wprowadzenia
zasad (polityki) rachunkowosci w § 6 ,Wykaz zbioréw danych tworzgcych ksiegi rachunkowe
na informatycznych nosnikach danych i opis systemu komputerowego rachunkowosci” w ust.
3 widnieje zapis: ,Z programem ,Eurobudiet” wspotpracuje program o nazwie
AKTYN.W.PLACE-KADRY zakupiony w firmie River J. Bator SJ. w Warszawie. Program
uzytkowany byt od dnia 01.01.2014 r. do dnia 31.05.2022 r. Od dnia 01.06.2022 r. ewidencja
prowadzona jest w programie o nazwie ENOVA 365 KADRY | PLACE.” | dalej w ust. 5 ,Kazda
zmiana wersji programu finansowo — budzetowego oraz AKTYN.W.PLACE-KADRY SQL do
31.05.2022 i od 01.06.2022 ENOVA 365 KADRY | PEACE bedzie aktualizowana w rejestrze o
nazwie ,Rejestr aktualizacji programu finansowo — ksiggowego”. Ponadto w § 5 ust. 4 lit. g)
widnieje réwniez zapis naliczaniu wynagrodzen pierwotnie w programie AKTYN, a od
01.06.2022 r. w programie Enova 365. Analogiczny zapis zawarto réwniez w § 1 ust. 5 lit. g)
Zarzadzenia Nr 14/2023 Dyrektora Podlaskiego Zarzgdu Drég Wojewddzkich w Biatymstoku z
dnia 26.01.2023 r. w sprawie zmiany zasad (polityki) rachunkowosci. Kopie obu zarzadzen
przedktada sie w zatgczeniu.






10.

Na stronach 25-27 iw nawigzaniu do punktu 3.4.3.1. - Dochody z najmuii dzierzawy sktadnikéw
majatkowych Skarbu Paristwa, jednostek samorzadu terytorialnego lub innych jednostek
zaliczanych do sektora finanséw publicznych oraz innych uméw o podobnym charakterze (§
0750) informuje sie, ze w nowo zawieranych umowach dokonano stosownych zapisow
odnoszgcych sie do rewaloryzacji czynszéw i podniesiono wysokos¢ stawek za najmowane
powierzchnie.

Na stronach 32 i 33 w pkt 3.5.3 Umorzenie naleznoéci w latach 2021 — 2022 r. figuruje zapis,
ze ,Jednostka w latach 2021 — 2022 nie informowata Skarbnika Wojewddztwa Podlaskiego
UMWP o umarzanych naleznosciach (..)”. Podtrzymuje sie podane powody, tj. trudnosci
organizacyjne i kadrowe spowodowane przez pandemie COVID-19, jednoczeénie uzupetniajgc
ten zapis o czynnosci dokonane w zakresie informowania Skarbnika wojewddztwa o
umarzanych naleznosciach za lata 2021 — 2022 pismami nr WF.304.1.3-6.2024 z dnia 28-02-
2024 roku. (Kopie pism w zataczeniu).

Odnoénie zapisu na stronie 34 protokotu dotyczacego dofinansowania kosztéw zakupu
okularéw przez pracownika, dokonano zmian w tym zakresie Zarzadzeniem Nr 46/2024
Dyrektora Podlaskiego Zarzadu Drég Wojewddzkich w Biatymstoku z dnia 05.04.2024 r. w
sprawie zasad zwrotu wydatkéw na zakup okularéw lub szkiet korygujacych wzrok dla
pracownikéw obstugujacych stanowiska wyposazone w monitory ekranowe, wprowadzajac
Whniosek o zwrot poniesionych wydatkéw na zakup okularéw lub szkiet korygujgcych wzrok do
pracy przy obstudze monitora ekranowego. Wniosek ten jest podstawa ujecia w ewidencji
ksiggowej (zarzadzenie w zatgczeniu).

Strona 35 niesie informacje o blednej kwalifikacji wydatkéw w zakresie paragraféw. Rzecz
dotyczy niuanséw kwalifikacyjnych tj. np. montaz wyktadziny PCV z przygotowaniem podtoza
zakwalifikowano w § 4210 (zakup materiatéw i wyposazenia) zamiast 4300 (zakup ustug
pozostatych). PZDW w Biatymstoku deklaruje dotozenie wigkszej uwaznosci przy kwalifikacji
wydatkdow.

Na stronie 36 w punkcie 3.6.1.3 w podpunkcie 3 zauwazono ze w tresci umowy nr
WZP.2517.20.2020 z dnia 11.12.2020 r. w § 2 zawarto zapis dotyczgcy czasu obowigzywania
umowy od 01.01.2020 do 31.12.2020. Jest to oczywista pomytka pisarska i jednostka bedzie
starata sig¢ minimalizowa¢ tego typu potkniecia.

Strony 57 i 58 odnoszg sie do sprawozdawczosci budzetowej, a uwaga dotyczy zestawier;
obrotéw i sald sporzadzanych na koniec okresu sprawozdawczego w kontekécie art. 18 ust. 1
ustawy o rachunkowosci. Jednostka posiada wymagane Zestawienia obrotéw i sald zgodne z
art. 18 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, zag w dowolnym momencie moze réwniez generowaé
z certyfikowanego programu wymagane dane. Na zyczenie kontroli jestesmy gotowi je
przediozyé.

Na stronie 58 znalazta sie informacja o niezgodnosci sprawozdania RB-27S z ewidencja
ksiggowa. Réznica dotyczy kolumn 5 i 8 i odnosi sig do kwoty 8,07 zt wynikajacej z optaconej i
do dnia koriczgcego okres sprawozdawczy niefakturowanej ustugi pocztowej. Do tej pory
sytuacje takie z ostroznosci byty wykazywane jako naleznosé i ujmowane w Rb27S. Z uwagi na
argumentacje kontroli jednostka uznaje, ze wlaéciwsze bedzie nieujmowanie takich zdarzer w
Rb-27S.






11. Strony 67, 68 i 71 wskazujg na brak w aktach osobowych pism infermujgcych o przyznaniu
nagrod uznaniowych, ktére wyptacono w 06 i 12/2022. W aktach osobowych Z-cy Dyrektora
ds. Inwestycji — pana Krzysztofa Barbachowskiego znajduje sie pismo informujgce o przyznaniu
nagrody uznaniowej, ktdrg wyptacono w miesigcu 12/2022 r. Powyzisza informacja jest
umieszczona w aktach osobowych ww. pod pozycjg ,B-128” i dotyczy przyznania decyzja
Dyrektora PZDW w Bialymstoku z dnia 29.12.2022 r. nagrody uznaniowej. W aktach
osobowych Z-cy Dyrektora ds. Utrzymania — pana Mirostawa Hanczaruk znajduje sie pismo
informujgce o przyznaniu nagrody uznaniowej, ktdra wyptacono w miesigcu 06/2022 r.
Powyzsza informacja jest umieszczona w aktach osobowych ww. pod pozycjg ,,B-167" i dotyczy
przyznania decyzja Dyrektora PZDW w Biatymstoku z dnia 27.06.2022 r. nagrody uznaniowej.
W aktach osobowych Giéwnego Ksiegowego — pani Bozeny Wiszniewskiej potwierdzono brak
pisma informujacego o przyznaniu nagrody jubileuszowej, ktérg wyptacono w miesigcu
12/2022 r. Powyisza informacja zostata uzupetniona i dodana do akt osobowych ww. pod
pozycja ,B-20a".

12. Na stronie 73 widnieje informacja o przesunieciu 2 terminéw wyptat odpraw emerytalnych o
1 dzier.. PZDW wyjasnia, ze obie listy ptac sporzadzono terminowo, a jedynie wyplaty byty
zrealizowane nastepnego dnia. Dokfada sie staran, aby przelewy byly realizowane z jeszcze
wigkszg starannoscia.

13. Strona 79 protokotu zawiera zapis o uchybieniach w terminie wyptaty ekwiwalentu za
niewykorzystany urlop wypoczynkowy. W przypadku pracownika o numerze ewidencyjnym
»383" sprawa przedstawia sig nastepujaco. Pracownik zmart w dniu 10 kwietnia 2021 r.
(sobota). Dnia 12 kwietnia 2021 r. (poniedziatek) wystawiono akt zgonu, 13 kwietnia 2021 r.
(wtorek) Wydziat Finansowy otrzymat informacjg z kadr o wygasnigciu stosunku pracy z chwilg
Smierci pracownika i koniecznoscig wyptaty ekwiwalentu za 15 dni urlopu oraz odprawy
posmiertnej. Naleiato wiec ustali¢ osoby uprawnione do wyptaty ekwiwalentu, metode
realizacji wyptaty, naliczyé wyptate, wszystko z poszanowaniem czasu uroczystosci
pogrzebowych i zatoby rodziny. Udato sie cato$¢ zrealizowaé w dniach 14 — 16 kwietnia 2021 r.
Natomiast pracownik o numerze ewidencyjnym ,340" przebywat na zwolnieniu, z ktérego nie
powrdcit do pracy i kilka dni trwato ustalenie stanu faktycznego tej osoby, po czym kadry
pismem z dnia 8 lipca 2021 r. poinformowaty Wydziat Finansowy o rozwigzaniu UMowy o prace
z pracownikiem bez zachowania okresu wypowiedzenia (art.30 §1 pkt 3 KP) i koniecznosci
wyptaty ekwiwalentu za niewykorzystany urlop wypoczynkowy. Naleznosé naliczono
pracownikowi niezwtocznie.

14. Strony 80 i 81 zawierajg adnotacje odnoscie nagrdd jubileuszowych i ich wyptat. Wyjasnienie
podano w tabeli ponizej.

Lp. | Numer Termin prawa | Data wyptaty | Wyjaénienie
ewidencyjny do nagrody | nagrody
pracownika jubileuszowej | jubileuszowej
1 278 22-05-2021 24-05-2021 Dzied nabycia prawa do nagrody

jubileuszowej przypadat w dzien
wolny od pracy (sobota), wyptaty
dokonano w pierwszym dniu
roboczym (poniedziatek).







2 34 23-01-2022 24-01-2022 Dzien nabycia prawa do nagrody
jubileuszowej przypadat w dzien
wolny od pracy (niedziela), wyptaty
dokonano w pierwszym  dniu
roboczym (poniedziatek).

3 369 20-07-2021 21-07-2021 Liste ptac sporzadzono terminowo,
a jedynie przelew zostat
zrealizowany nastepnego  dnia.
Obecnie doktada sie jeszcze
wigkszej starannosci w regulowaniu
zobowigzan.

4 376 06-07-2021 07-07-2021 Liste ptac sporzadzono terminowo,
a jedynie przelew zostat
zrealizowany nastepnego dnia.
Obecnie dokiada sie jeszcze
wigkszej starannosci w regulowaniu
zobowigzan.

Ponadto na stronie 81 znajduje sie zapis o blednej wysokosci naliczonej nagrody jubileuszowej dla
pracownika o numerze ewidencyjnym ,420”, jak réwniez o nieprawidtowosci w zakresie naliczania
wynagrodzenia miesiecznego. Nieprawidtowoéci byly skutkiem bfednej interpretacji zasad
ustalania podstawy wymiaru wynagrodzenia za urlop wypoczynkowy w zakresie statych i
zmiennych skfadnikow wynagrodzenia. Uznano, ze premia regulaminowa jest stata z powodu
zapiséw w umowach o prace, natomiast ma charakter zmienny ze wzgledu na mozliwg rézng jej
wysoko$¢. Wobec watpliwosci w tym zakresie wystgpiono do PIP w Biatymstoku z wnioskiem o
interpretacje. W dniu 7 lutego 2023 r. otrzymano wykfadnig z inspektoratu Pracy, w zwigzku z czym
przywrocono poprzedni stan rzeczy, tj. uznano premig za sktadnik staty. W zwigzku z powyzszym
nie byto koniecznosci przeliczania comiesiecznie wynagrodzenia za czas urlopu, ustabilizowato to
réwniez naliczanie nagréd jubileuszowych.

15. Na stronach 83-88 opisano wyniki kontroli wynagrodzen bezosobowych za lata 2021 — 2022.

Uwagi dotyczyly termindéw wyptat, kontroli formalno - rachunkowej, potwierdzenia
wykonania pracy na rachunku, a nie na oéwiadczeniu o ilogci przepracowanych godzin oraz
braku aneksu w zakresie sktadek ZUS.
Odnosnie terminéw — wprowadzono procedury majgce na celu wyptate wynagrodzer z tyt.
umoéw - zlecenia po potwierdzeniu wykonanej pracy. W zakresie kontroli formalno -
rachunkowej nie umieszczono podpisu osoby jej dokonujgcej, natomiast sama kontrola byta
dokonana w czasie sporzadzania listy ptac i jej zgodnosci z sytuacjy ubezpieczeniowa
Zleceniobiorcy. Przekazano pracownikom informacje o potrzebie przytozenia wiekszej wagi do
kontroli. Omytkowo potwierdzono wykonanie pracy na rachunku do umowy — zlecenia, a nie
na oswiadczeniu, jednak zastrzezen co do merytoryki wykonanej ustugi nie byto. Jeéli chodzi o
kazdorazowe aneksowanie umowy - zlecenia w przypadku zmiany sytuacji ubezpieczeniowej
Zleceniobiorcy, biezagce umowy skonstruowano w sposob niewymagajacy ciggtego
aneksowania.

16. Na kartach 88 do 93 umieszczono dane odnoénie gospodarki samochodowej. Uwagi dotyczyty
kart drogowych. Przekazano pracownikom Zarzgdu oraz Rejonéw i Brygad Drég Wojewddzkich
posiadajacym zezwolenie do prowadzenia pojazdéw stuzbowych oraz rozliczajgcym zuzycie
paliw, aby dotozyli nalezytej starannoéci przy wypetnianiu kart drogowych oraz rozliczaniu






zuzycia paliwa zgodnie z Zarzadzeniem nr 146/2021 Dyrektora Podlaskiego Zarzadu Drog
Wojewddzkich w Biatymstoku z dnia 16. 11.2021 r. Zwrécono szczeg6lng uwage na to, aby
rozliczac zuzycie na paliwa zgodnie z § 18 pkt. 3 wskazanego wyzej zarzadzenia i nie zaokraglac¢
sum miesiecznych zatankowanego paliwa.

Z szacunkiem







