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Zatacznik nr 5 do Zarzadzenia 83 /2024

Marszatka Wojewodztwa Podlaskiego z dnia 30 kwietnia 2024r.
»Zalacznik Nr 9 do Instrukcji obiegu dokumentoéw finansowo-ksiggowych
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Podlaskiego w Bialymstoku”

Karta instrukcyjna
do dokumentu ,, Przyjecie Srodka trwalego OT”
Rodzaj dokumentu: wewngtrzny wiasny.
Cel i tryb sporzadzenia: udokumentowanie operacji gospodarczej polegajacej
na nabyciu $rodka trwalego lub warto$ci niematerialnej i jednoczes$nie rozpoczeciu
uzytkowania $rodka trwatego lub warto$ci niematerialnej i prawne;j.
Dowdd zrodtowy dostarczany jest przez biuro/departament merytoryczny do Biura
Gospodarczego niezwlocznie po odebraniu srodka trwatego lub wartosci niematerialne;j
I prawnej.
Dokument sporzadzany jest na podstawie dowodow zrodlowych (takich jak np.: umowy
kupna-sprzedazy, umowy/akty darowizny, dokumenty stwierdzajace nabycie, faktury,
rachunki) niezwlocznie na okoliczno$¢ udokumentowania operacji nabycia $rodka
trwalego.
Dokument OT sporzadzany jest przez Biuro Gospodarcze badz przez Departament
Geodezji 1 Gospodarki Nieruchomos$ciami w 2 egzemplarzach:
e [ egzemplarz przekazywany jest do Departamentu Finansow
e |l egzemplarz pozostaje w Biurze Gospodarczym badz w Departamencie
Geodezji 1 Gospodarki Nieruchomosciami.

Dopuszcza si¢ mozliwos¢ sporzadzenia dokumentu wielopozycyjnego — OTW.



