Zatacznik nr 12 do Zarzadzenia 83 /2024

Marszatka Wojewodztwa Podlaskiego z dnia 30 kwietnia 2024r.
w»Zalacznik Nr 21 do Instrukcji obiegu dokumentow finansowo-ksiggowych
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Podlaskiego w Bialymstoku”

Obieg raportu kasowego

Obieg dokumentu

Referat
w Departamencie

. - Kasa : .
Opis czynnosci Finansow

Lp.

Terminy

Biezace

Okresowe

Sporzadzenie raportu
kasowego w dwoch

egzemplarzach
Oryginat raportu wraz
z zatacznikami regularnie 2 1
przekazywa¢ do referatu

w Departamencie Finansow.
Raporty z ostatnich dni

miesigca powinny by¢
przekazane

do 5-ego dnia nastepnego
miesigca. Wszystkie
zatgczniki doktadnie i
czytelnie wypelnione,
opieczetowane i podpisane
przez osobe odpowiedzialng.
Wszystkie wyptaty
potwierdzone przez

przyjmujacego.

2. Sprawdzenie pod wzglgdem
formalnym i rachunkowym 1
oraz zatwierdzenie przez
gldwnego ksiegowego.

3. Przekazanie do archiwum. 1




