
Załącznik nr 13 do Zarządzenia   83 /2024 

Marszałka Województwa Podlaskiego z dnia   30 kwietnia 2024r. 

„Załącznik Nr 22 do Instrukcji obiegu dokumentów finansowo-księgowych  

w Urzędzie Marszałkowskim Województwa Podlaskiego w Białymstoku” 

 

 

                                                                                                                           

 

Obieg faktury wystawionej na potwierdzenie 

dokonania sprzedaży  

 

 

 
 

 
 

Lp. 

                  

                   Obieg dokumentu 
 

 

 
    Opis czynności 

Biuro/Departament 

merytoryczny 

 

Departament 
Finansów 

Biuro 

Organizacji i Nadzoru 

Referat 
 Kancelarii 

Głównej  

1 2 3 4 5 

1. 

Przekazanie dokumentów/dyspozycji 

na podstawie których zostanie 

wystawiona faktura 

   

2. Wystawienie faktury 
   

3. 
Wysłanie za zwrotnym potwierdzeniem 

odbioru 

   

4. Księgowanie i windykacja faktury 
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