Zatgcznik do Uchwaty Nr 39/735/2024
Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego
z dnia 16 pazdziernika 2024 r.

OGLOSZENIE OTWARTEGO KONKURSU

Na podstawie art. 11 i art. 13 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 571) Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego
ogtasza otwarty konkurs ofert na realizacje zadan samorzadu wojewodztwa w 2024 r. w sferze
dziatalnosci na rzecz oséb niepelnosprawnych.

|. RODZAJE ZADAN

Zadanie :
,Promowanie i wspieranie dziatan oraz programow profilaktycznych dotyczacych
zmniejszenia ryzyka wystapienia niepetnosprawnosci”.

Opis i cel zadania:

Promowanie dziatan, ktére majg na celu zapobieganie pojawieniu sie lub rozwojowi zaburzen,
choréb i niepetnosprawnosci np.: kursy, szkolenia, konkursy, akcje, wyktady, seminaria o
tematyce profilaktycznej.

Adresaci zadania: osoby z terenu wojewodztwa podlaskiego.

Miejsce realizacji zadan: wojewédztwo podlaskie.

Wysokos¢ srodkow publicznych przeznaczonych na realizacje wyzej wymienionych zadanh —
21 500 zt (stownie: dwadzies$cia jeden tysiecy piecset ztotych).

Il. PODMIOTY UPRAWNIONE DO SKLADANIA OFERT

1. Organizacje pozarzgdowe w rozumieniu ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 571).

2. Podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie w zakresie prowadzenia dziatalno$ci pozytku
publicznego:

a) osoby prawne i jednostki organizacyjne dziatajgce na podstawie przepiséw o stosunku
Panstwa do Kosciota Katolickiego w Rzeczpospolitej Polskiej, o stosunku Panstwa do
innych kos$ciotow i zwigzkéw wyznaniowych oraz o gwarancjach wolnosci sumienia i
wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmujg prowadzenie dziatalnosci pozytku
publicznego,

b) stowarzyszenia jednostek samorzadu terytorialnego,

C) spotdzielnie socjalne,

d) spdtki akeyjne i spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig oraz kluby sportowe bedace
spoétkami dziatajgcymi na podstawie przepiséw ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie
(tj. Dz. U. z 2023 r., poz. 2048), ktére nie dziatajg w celu osiggniecia zysku oraz
przeznaczajg catos¢ dochodu na realizacje celdw statutowych oraz nie przeznaczajg
zysku do podziatu miedzy swoich udziatowcéw, akcjonariuszy i pracownikéw.

3. O dotacje na realizacje zadania mogg ubiegac sie oferenci, o ktérych mowa w ust. 1 2,
z zastrzezeniem, ze prowadza dzialalnos¢ statutowa w sferze dziatalnosci na rzecz
osob niepetnosprawnych.



Realizacja zgtoszonego zadania publicznego powinna wynikaé z prowadzonej przez
Oferenta dziatalnosci statutowej — nieodptatnej lub/i odpfatnej pozytku publicznego
(konkurs nie obejmuje dziatalnosci gospodarczej).

W ramach niniejszego otwartego konkursu ofert Oferent moze ztozy¢ tylko jedng
oferte. Ztozenie dwoch lub wiecej ofert przez jednego Oferenta bedzie skutkowato
odrzuceniem przez Komisje Konkursowg wszystkich zlozonych przez Oferenta ofert
podczas weryfikacji formalnej w postepowaniu konkursowym.

Dwadch lub wiecej oferentéw dziatajgcych wspdlnie moze ztozy¢ oferte wspdlng (oferta
wspoélna musi by¢ zgodna z trescig art. 14 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i
wolontariacie), z zastrzezeniem, ze wszyscy oferenci sg podmiotami uprawnionymi do
wziecia udziatu w konkursie i prowadzg dziatalnos¢ statutowg w sferze objetej konkursem.
Jezeli jeden z Oferentéw nie nalezy do tej grupy, oferta zostanie oceniona negatywnie w
ocenie formalnej.

Jednostki samorzadu terytorialnego oraz jednostki sektora finanséw publicznych, w tym
instytucje prowadzone przez samorzady nie mogg peic roli wspdétorganizatora zadanh
dofinansowanych w ramach niniejszego otwartego konkursu ofert.

lll. ZASADY PRZYZNAWANIA DOTACJI

. Przyznanie dotacji nastepuje na zasadzie wspierania wykonywania zadania publicznego,
0 ktorym mowi art. 5 ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

. Wnioskowana maksymalna kwota dotacji ha wsparcie realizacji zadania publicznego
wynosi nie wigcej niz 6 000 zi.

. Wnioskowana maksymalna kwota dotacji na wsparcie realizacji zadania nie moze
przekracza¢ 90 % catkowitej warto$ci zadania, w tym:

a) Oferent ma obowigzek wniesienia wkiadu wlasnego w wysokosci co najmniej 10%
catkowitej wartosci zadania, z czego wktad finansowy musi wynosi¢ co najmniej 5%
catkowitej warto$ci zadania;

b) wktad wiasny wniesiony przez Oferenta na rzecz zadania publicznego stanowi wydatek
kwalifikowalny przy zatozeniu, ze jego wartos¢ moze zosta¢ potwierdzona dokumentami
uzupetniajgcymi o wartosci dowodowej;

c) wkiad wtasny moze by¢ wniesiony w catosci ze srodkéw finansowych (Srodki wiasne,
inne zrédta finansowania, optaty adresatéw zadania) lub ze srodkéw finansowych i wktadu
osobowego, w proporcjach wymienionych w punkcie 3a;

d) zaangazowanie wkiadu wlasnego, w tym wktadu niepienieznego nalezy opisac¢ z
uwzglednieniem takich informacji, jak:

- wysokos¢ wkiadu wlasnego,

- sposéb jego wyliczenia (np. wycena pracy spofecznej czionkéw lub wolontariuszy),

- forma wniesienia wktadu.

Informacja podana w uzasadnieniu powinna by¢ Scisle powigzana z opisem w sekgji IV
oferty, w polu: 2. Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe Oferenta, ktére bedag
wykorzystane do realizacji zadania oraz z budzetem projektu;

e) wkiad wkasny osobowy moze by¢ wnoszony zaréwno przez Oferenta, jak i Partnera w
oparciu o umowe o0 partnerstwo. Podziat zadan i obowigzkéw miedzy stronami musi byé
okreslony zaréwno w ofercie, jak i w umowie o partnerstwo. Za kosztorys i rozliczenie
zadania (w tym wkfadu wtasnego) odpowiada Oferent jako strona Umowy o dofinansowanie
zadania publicznego;

f)  wkiad finansowy — srodki finansowe witasne Oferenta lub pozyskane przez niego ze
zrodet innych niz budzet samorzadu wojewodztwa;

g) wkiad osobowy — nieodptatna, dobrowolna praca, w tym swiadczenia wolontariuszy
i praca spoteczna cztonkéw organizacji. Wartos¢ wktadu niepienieznego w przypadku
Swiadczen wykonywanych przez wolontariuszy okresla sie z uwzglednieniem ilosci czasu
poswieconego na jej wykonanie (wg stawki godzinowej lub dziennej) oraz sredniej



o

wysokosci wynagrodzenia za dany rodzaj pracy. Nalezy scharakteryzowac i opisa¢ rodza;j
pracy wykonywanej przez wolontariusza w realizacji zadania publicznego.

Proponowana merytoryka naliczania kosztéw osobowych:

- koszt 1 godz. pracy w zt. x ilos¢ godz./dzien x stawka x ilos¢ dni pracy,

- koszt 1 dnia pracy x ilo$¢ dni pracy.

Stawki godzinowe do wyceny wktadu osobowego sg okreslone w nastepujgcy sposob:

- w przypadku prac administracyjnych i pomocniczych: maksymalnie 40 zt/godz.,

- w przypadku prac ekspertow i specjalistéow: maksymalnie 120 zl/godz.,

- w przypadku prac ekspertow, specjalistow, w tym zagranicznych, ktorych stawki
godzinowe przekraczajg maksymalnie 120 zl/godz. Oferent musi uzasadni¢ wysokos¢
wyzszej stawki.

Wkitad osobowy musi by¢ logicznie powigzany z zakresem sktadanej oferty.

Zaleca sie wykonanie zadania publicznego przy udziale wolontariuszy lub pracy spotecznej
cztonkdéw. Angazujgc wolontariuszy Oferent jest zobowigzany do wypetnienia obowigzkéw
formalnych zwigzanych z ich zaangazowaniem oraz do udokumentowania ich pracy —
wymagane jest porozumienie  wolontariackie. W  przypadku  wolontariuszy
zaangazowanych w projekt krocej niz przez 30 dni wymagane jest takze ubezpieczenie
wolontariusza od nastepstw nieszczesliwych wypadkdéw.

Niedopuszczalne jest wykonywanie przez jedng osobe tych samych zadan na podstawie
umowy o prace i porozumienia, o ktérym mowa w art. 44 ust. 1 UoDPPioW (porozumienia
wolontariackiego) lub umowy cywilno-prawnej i porozumienia wolontariackiego w tym
samym czasie obowigzywania umowy i porozumienia.

Dopuszcza sie pobieranie $wiadczen pienieznych od odbiorcéw zadania publicznego pod
warunkiem, ze podmiot realizujgcy zadanie publiczne prowadzi dziatalno$¢ odptatng
pozytku publicznego, z ktérej zysk przeznacza wytacznie na dziatalnos¢ statutowa.

IV. WARUNKI REALIZACJI ZADANIA | REZULTATY

Whnioskodawca jest zobowigzany do wskazania w ofercie rezultatéw realizacji zadania
publicznego adekwatnych do celéw realizowanego zadania. Akceptacja sprawozdania i
rozliczenie dotacji polega m.in. na weryfikacji zatozonych w ofercie rezultatow realizacji
zadania publicznego.

. Rezultaty zadania muszg byC¢ weryfikowalne i mierzalne. Nalezy wskaza¢ wartosci

rezultatow w liczbach jak réwniez okresli¢c zrodta danych, na podstawie ktérych bedzie
mozna zweryfikowac realizacje zatozonego rezultatu (dowody merytoryczne zatgczane do
sprawozdania).

Whnioskodawca realizujgc zadanie publiczne zobowigzany jest do uzyskania rezultatow
zadania publicznego wskazanych w ofercie lub zaktualizowanej ofercie.

Zadanie publiczne uznaje sie za zrealizowane, gdy zaktadany w ofercie rezultat zostanie
osiggniety.

W przypadku nieosiggniecia zatozen merytorycznych projektu (mierzonych poprzez
wskazniki, rezultaty i dziatania okreslone w ostatniej zatwierdzonej aktualizacji oferty),
cato$¢ lub odpowiednia cze$¢ wydatkéw rozliczanych w ramach projektu uznawana jest za
niekwalifikowalng. Ich wysoko$¢ uzalezniona jest od stopnia nieosiggniecia zatozen
merytorycznych projektu i liczona jest proporcjonalnie.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do umieszczania logo Wojewodztwa Podlaskiego i
informacji, ze zadanie publiczne jest wspoffinansowane ze $rodkéw Wojewoddztwa
Podlaskiego na wszystkich materiatach, w szczegdlno$ci promocyjnych, informacyjnych,
szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania publicznego oraz
zakupionych rzeczach, o ile ich wielkos¢ i przeznaczenie to umozliwia, proporcjonalnie do
wielkosci innych oznaczen, w sposéb zapewniajgcy ich dobrg widocznos¢.



7. Sposbb zastosowania logo musi spetnia¢ warunki okreslone na stronie internetowej
Urzedu pod linkiem: https://podlaskie.eu/urzad/informacje/logotyp-marki-wojewodztwo-
podlaskie.html

V. INFORMACJA O OBOWIAZKU ZAPEWNIENIA DOSTEPNOSCI
W ZADANIACH PUBLICZNYCH

1. Oferent zobowigzany jest do zapewnienia dostepnosci architektonicznej, cyfrowej i
informacyjno-komunikacyjnej osobom ze szczegblnymi potrzebami na poziomie
minimalnych wymagan, okreslonych w art. 6-7 Ustawy z dnia z dnia 19 lipca 2019 r. o
zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz.
1411).

2. Oferent zobowigzany jest do realizacji zadan zgodnie z zapisami Ustawy z dnia 4 kwietnia
2019 roku o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéow
publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1440). Strony internetowe, filmy oraz prezentacje
zrealizowane w ramach zadania powinny by¢ przygotowane zgodnie z ,Wytycznymi dla
dostepnosci tresci internetowych 2.1 stosowanymi dla stron internetowych i aplikacji
mobilnych w zakresie dostepnosci dla osob niepetnosprawnych” (zatgcznik do ww. ustawy).

3. W przypadku realizacji przez Oferenta zadania z naruszeniem przepiséw Ustawy o
zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami skutkujgcego natozeniem
przez organ panstwowy z tego tytutu kar na Wojewddztwo Podlaskie, Wojewddztwo
Podlaskie ma prawo obcigzy¢ tymi kosztami Oferenta za nieprzestrzeganie zapisow tej
ustawy.

VI. TERMIN REALIZACJI ZADAN

Niniejszy konkurs obejmuje zadania publiczne, ktére mogg by¢ realizowane w terminie od dnia
28 listopada 2024 r. do dnia 31 grudnia 2024 r.

VIl. TERMINY SKLADANIA OFERT

1. Termin ztozenia ofert elektronicznie w systemie Witkac.pl 17.10.2024 r. — 07.11.2024 r.
2. Termin ztozenia potwierdzen ztozonych ofert wraz z obowigzujgcymi zatgcznikami w wersji
papierowej 17.10.2024 r. — 08.11.2024 r.

VIII. ZASADY SKLADANIA OFERT

1. Oferte nalezy wypetni¢ i ztozy¢ w systemie Witkac.pl.

Formularz oferty konkursowej, dostepny w systemie Witkac.pl jest zgodny z wzorem oferty,
stanowigcym zatgcznik nr 1 do Rozporzgdzenia Przewodniczgcego Komitetu do spraw
Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych
wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z
wykonywania tych zadan (Dz. U. 2018 r., poz. 2057).

2. Po zlozeniu oferty poprzez system Witkac.pl, nalezy wydrukowa¢ Potwierdzenie zlozenia
oferty (wygenerowane automatycznie po prawidtowym ztozeniu oferty), podpisa¢ w sposob
czytelny, tzn. umozliwiajgcy identyfikacje imienia i nazwiska osoby podpisujgcej lub
Z uzyciem pieczeci imiennej przez osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu i wraz
Z obowigzujgcymi zatgcznikami ztozyé w sekretariacie Regionalnego Osrodka Polityki
Spotecznej w Bialymstoku, ul. Gen. George’a Smitha Pattona 8, 15-688 Biatystok lub
przesta¢ pocztg na podany adres (liczy sie data stempla pocztowego).

3. Warunkiem rozpatrzenia oferty jest dostarczenie Potwierdzenia ztozenia oferty wraz z
obowigzujgcymi zatgcznikami w terminie okreslonym w punkcie VII.2 ogtoszenia.



4. W ofercie nie powinny by¢ ujmowane dane osobowe innych oséb niz te, ktére podpisujg
oferte lub sg osobami uprawnionymi do sktadania wyjasnien w zakresie tresci oferty.

5. Do Potwierdzenia zitozenia oferty lub/i oferty nalezy zatgczy¢é nastepujgce zatgczniki
wymagane papierowo:

a) Zatacznik nr 4 do niniejszego ogtoszenia, dotyczacy ochrony danych osobowych
(zatacznik RODO), podpisany w sposob czytelny, tzn. umozliwiajacy identyfikacje imienia i
nazwiska osoby podpisujgcej lub z uzyciem pieczeci imiennej, przez osoby upowaznione
do reprezentowania podmiotu;

b) Zatacznik nr 5 do niniejszego ogtoszenia, zawierajgcy deklaracje dostepnosci. Nalezy
odniesc¢ sie do kazdego punktu we wskazanym wzorze oswiadczenia. Wszystkie podmioty
realizujgce zadania publiczne, finansowane z udziatem srodkéw publicznych zobowigzane
sg spetia¢ art. 6 Ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami, czyli zapewnia¢ podstawowg dostepnosé architektoniczng,
cyfrowg i informacyjno-komunikacyjng, w czesci dostosowanej do charakteru i formy
realizowanego zadania publicznego;

c) Zatacznik nr 6 do niniejszego ogtoszenia, zawierajgcy oswiadczenie o VAT,

d) w przypadku Oferenta, ktéry nie figuruje w Krajowym Rejestrze Sgdowym — dokument

potwierdzajgcy status prawny Oferenta i umocowanie osodb go reprezentujgcych oraz

zakres prowadzonej przez Oferenta dziatalnosci statutowe;j;

w przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotow sktadajgcych oferte niz

wynikajgcy z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego wtasciwego rejestru — dokument

potwierdzajgcy upowaznienie do dziatania w imieniu Oferenta (-6w);

f) kopia umowy lub statutu spofki - w przypadku, gdy Oferent jest spétkg prawa handlowego,
o ktérej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie.

e)

Wykaz zalacznikow wymaganych dodatkowo:

- kopia aktualnego wyciggu z rejestru lub ewidenciji,
ewentualnie inny dokument potwierdzajgcy osobowos¢
prawng Oferenta;

- regulamin lub statut lub inny dokument potwierdzajgcy
rodzaj prowadzonej dziatalnosci;

- dokument potwierdzajgcy upowaznienie do dziatania
w imieniu Oferenta(-6w) wskazujgcy osobe/osoby
upowaznione do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
organizacji w zakresie zobowigzan majatkowych.

Rodzaj oferenta:

Stowarzyszenia zwykte

Kluby Sportowe

Jednostki organizacyjne
dzialajgce na podstawie
przepisow o stosunku
Panstwa do Kosciota
Katolickiego

w Rzeczypospolitej Polskiej,
o stosunku Panstwa do
innych kosciotow i
zwigzkéw wyznaniowych
oraz o gwarancjach
wolnosci sumienia i
wyznania

- dokument potwierdzajgcy upowaznienie do dziatania w
imieniu  Oferenta(-6w), wskazujagcy osobe/osoby
upowaznione do sktadania oswiadczenia woli w imieniu
Oferenta w zakresie zobowigzan majatkowych;

- w przypadku parafii - dekret powotujgcy na proboszcza,
w przypadku oddziatbw terenowych - uchwate,
upowaznienie zarzadu itp. wskazujgcy osobe/osoby
upowaznione do sktadania oswiadczenia woli w imieniu
Oferenta w zakresie zobowigzan majatkowych;

- w_przypadku ko$cielnych jednostek organizacyjnych:
statut i uchwate/upowaznienie do sktadania oswiadczen
woli w imieniu organizacji w zakresie zobowigzan
majgtkowych

Spotki handlowe

- kopia umowy Ilub statutu spétki potwierdzona za
zgodno$¢ z oryginatem, potwierdzajgca, ze Oferent
spetnia przestanki zawarte w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

- dokument potwierdzajgcy upowaznienie do dziatania w




imieniu  Oferenta(-6w)  wskazujgcy  osobe/osoby
upowaznione do skladania oswiadczeh woli w imieniu
organizacji w zakresie zobowigzan majgtkowych

- statut KGW;

Kota Gospodyn Wiejskich - dokument potwierdzajgcy upowaznienie do dziatania w
imieniu  Oferenta(-6w)  wskazujgcy  osobe/osoby
upowaznione do skladania oswiadczen woli w imieniu
organizacji w zakresie zobowigzan majgtkowych np.
uchwata

6.

10.

11.

12.
13.

WAZNE: Zatgczniki w postaci o$wiadczen uzupetnianych samodzielnie przez Oferenta
nalezy uzupetni¢ trescig oswiadczen. Dokument niewypetniony lub wypetniony
nieprawidiowo traktowany jest jako niezlozony. Zakresy informacji wskazane do
wypetnienia w drukach oswiadczen dotyczg wszystkich Oferentow.

W przypadku sktadania kopii wymaganych dokumentow, kazda strona powinna byc¢
potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem. Dopuszcza sie potwierdzenie za zgodnos¢ z
oryginatem dokumentu lub dokumentow poprzez umieszczenie na jego pierwszej stronie
adnotacji ,Potwierdzam za zgodno$¢ z oryginatem od strony ... do strony ...” oraz jednolite
ponumerowanie dokumentu lub dokumentéw poprzez naniesienie numerow kolejnych
stron pismem odrecznym.

Oferta powinna zosta¢ uzupetniona z uwzglednieniem logiki projektowej i strukturg
whniosku stanowigcego zatgcznik do Rozporzgdzenia Przewodniczgcego Komitetu do
spraw Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i
ramowych wzorow umow dotyczgcych realizacji zadah publicznych oraz wzorow
sprawozdan z wykonania tych zadan.

Oferta powinna zawiera¢é dodatkowe informacje dotyczace rezultatdbw zadania
publicznego. Rezultaty zadania muszg by¢ weryfikowalne i mierzalne. Nalezy wskazaé
wartosci rezultatow w liczbach jak rowniez okresli¢ Zzrédta danych, na podstawie ktorych
bedzie mozna zweryfikowaé realizacje zatozonego rezultatu (dowody merytoryczne
zatgczane do sprawozdania).

W ofercie nalezy uwzgledni¢ analize ryzyka, wyszczegdlni¢ typy ryzyka mogacego
wystgpi¢ podczas realizacji zadania publicznego oraz wskaza¢ sposoby zapobiegania i
niwelowania skutkéw wynikajgcych z wystgpienia ryzyka (Oferent wskazuje informacje
w pkt 11l oferty).

Oferent jest zobowigzany dokonac¢ analizy warunkow realizacji oferty i opisaé¢ sposéb w
jaki podczas realizacji zadania publicznego zapewni dostepnos¢ osobom ze szczegdlnymi
potrzebami z uwzglednieniem minimalnych wymagan, o ktérych mowa w art. 6 Ustawy z
dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami
(zatacznik nr 5 do ogtoszenia o konkursie).

Ztozone oferty nie podlegajg uzupetnieniu ani korekcie po uptywie ich ztozenia.
Wszystkie oferty ztozone w ramach przedmiotowego konkursu wraz z zatgczong
dokumentacjg pozostang w aktach Regionalnego Os$rodka Polityki Spotecznej
w Biatymstoku i nie bedg zwracane/odsytane Oferentom.

IX. KWALIFIKOWALNOSC KOSZTOW

Koszty zostang uznane za kwalifikowane tylko wtedy, gdy:

a) sg zwigzane z realizowanym zadaniem i sg niezbedne do jego realizacji,

b) zostaty uwzglednione w kosztorysie zadania,

c) zostaty skalkulowane racjonalnie na podstawie cen rynkowych,

d) odzwierciedlajg koszty rzeczywiste, sg skalkulowane proporcjonalnie dla zadania
objetego finansowaniem,

e) zostaty poniesione w okresie realizacji zadania publicznego,

f) s3g poparte wkasciwymi dowodami ksiegowymi (faktury, umowy oraz rachunki do umow)
oraz zostaty prawidlowo odzwierciedlone w ewidencji ksiegowej (Oferent



zobowigzany jest do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowe;j
srodkéw finansowych otrzymanych na realizacje zadania zgodnie z ustawg o
rachunkowosci, w sposob umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji
ksiegowych),

g) wydatkowano je zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych tj.: w sposéb
celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:
- uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow;
- optymalnego doboru metod i srodkow stuzgcych osiggnieciu zatozonych celéw;
- w spos6b umozliwiajgcy terminowg realizacje zadan;
- w wysokosci i terminach wynikajgcych z zaciggnietych zobowigzan;

h) sg zgodne ze szczegdtowymi wytycznymi okreslonymi w niniejszym ogtoszeniu,

i) sg zgodne z odrebnymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego.

Uwaga: Termin poniesienia wydatkéw dla srodkéw pochodzacych z dotacji ustala
sie od dnia podpisania umowy.

. Ze srodkoéw Wojewddztwa Podlaskiego mogg by¢ pokryte nastepujgce koszty:

a) Koszty merytoryczne — dotyczgce dziatan bezposrednio przyczyniajgcych sie do
realizacji celéw zadania oraz dotyczgce jego beneficjentdw np. prowadzenie szkolen,
wykfadéw, badan i analiz itd. Przyktadowe koszty: wynagrodzenia trenerdw,
ekspertéw, specjalistébw realizujacych zadania (jedynie w czesci odpowiadajgcej
zaangazowaniu danej osoby w realizacje projektu), wynagrodzenia innych osob
zatrudnionych specjalnie na potrzeby realizacji dziatah merytorycznych w ramach
projektu, wydatki zwigzane z uczestnictwem bezposrednich adresatéw zadania np.
materialy szkoleniowe, wynajem sal, wypozyczenie sprzetu niezbednego dla
beneficjentéw np. do prowadzenia zaje¢, odziez o ile jest ona niezbedna do realizacji
zadania, wyzywienie beneficjentow, zakwaterowanie, przejazdy beneficjentow,
nagrody rzeczowe dla beneficjentow w konkursach.

b) Koszty obstugi zadania publicznego w tym koszty administracyjne dotyczg dziatan
zwigzanych z obstugg administracyjng projektu — sg to koszty niezwigzane
bezposrednio z beneficjentami zadania, lecz niezbedne do jego prawidtowego
przeprowadzenia np. koordynacja projektu, wykonanie prac administracyjnych w tym
ksiegowych, optaty pocztowe, optaty za przelewy bankowe, koszty adaptacii
pomieszczen dla celdéw realizacji zadania (np. koszt malowania pomieszczen) itp. do
wysokosci 15% dotaciji.

c) Koszty promocji zadania - tgczna wartos¢ nie moze przekroczy¢ 10 % wartosci dotacij;

Dopuszcza sie mozliwos¢ zakupu wyposazenia niezbednego do realizacji zadania

publicznego, o ile zakup ten jest ekonomicznie uzasadniony i rzeczywiscie niezbedny do

osiggniecia zatozonych rezultatow. Koszt zakupu w przypadku dofinansowania zakupu

kosztow wyposazenia - tgczna wartos¢ tych kosztdw nie moze przekroczy¢ 10 % wartosci

dotacji.

Dotacja nie moze by¢ wykorzystana na zobowigzania powstate przed datg zawarcia

umowy oraz po dacie zakonczenia zadania, a takze na pokrycie kosztéw statutowych

niezwigzanych bezposrednio z realizacjg danego zadania lub trudnych do wyodrebnienia.

Koszty zawarte w kosztorysie oferty muszg by¢ opisane w sposdb umozliwiajgcy

weryfikacje i ocene zasadnosci wykazanych kwot. Koszty zbyt ogdlne lub ujete w

kosztorysie a nie ujete w opisie zadania moga zosta¢ uznane za niekwalifikowalne.

Inne koszty, ktére nie zostang uznane za kwalifikowane:

a) budowa, zakup budynkow lub lokali, zakup gruntow lub innych nieruchomosci,

b) podatki, z wylgczeniem podatku dochodowego od osoéb fizycznych (PDOF) oraz
podatkéw od towardw i ustug (VAT), pod warunkiem, ze podatek VAT nie moze zostac
odzyskany w oparciu o przepisy ustawy o podatku od towardw i ustug,




¢) dotowanie przedsiewziec, ktére otrzymaty juz dofinansowanie z budzetu wojewddztwa,

d) dotowanie przedsiewzie¢, ktore otrzymaty juz dofinansowanie z funduszy celowych, dla
ktorych dysponentem jest samorzgd wojewddztwa,

e) pokrycie deficytu zrealizowanych wczesniej przedsiewziec,

f) dziatalnos¢ gospodarcza,

g) dziatalnos¢ polityczna i religijna,

h) koszty poniesione przed datg zawarcia umowy oraz po dacie zakonczenia zadania,

i) odsetki ustawowe i umowne,

i) premie i nagrody pracownicze,

k) kary umowne,

I) koszty delegacji lub wyjazdoéw stuzbowych osdb zaangazowanych w realizacje projektu
na podstawie umowy cywilnoprawne;.

W przypadku zakupow lub ustug, ktérych warto$¢ przekracza wyrazong w ziotych

réwnowartos¢ kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r., poz. 1320), Oferent jest zobowigzany

stosowaé zapisy ustawy PZP, z obowigzkiem uwzgledniania klauzul spotecznych

wynikajgcych z art. 94 ust. 1, o ile przedmiot zamowienia to umozliwia.

Rekomendowane jednostki miar stosowane w kosztorysie m.in.: godzina, miesigc,

umowa, sztuka, komplet, ustuga, kilometr (dotyczy ustug transportowych).

X. OCENA OFERT

. Ztozone oferty beda rozpatrywane pod wzgledem formalnym przez pracownikéw

Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Biatymstoku.

. Ocena formalna polega na sprawdzeniu prawidtowosci oraz kompletnosci oferty i jest

dokonywana w oparciu o karte oceny formalnej stanowigcej Zatgcznik nr 1 do niniejszego

ogtoszenia. Weryfikacja negatywna podczas oceny formalnej skutkuje odrzuceniem oferty.

. Ocena merytoryczna ofert dokonywana jest w oparciu o karte oceny merytorycznej,

stanowigcej Zatgcznik nr 2A i 2B do niniejszego ogtoszenia i sktada sie z karty oceny

merytorycznej A i B.

. Ocena merytoryczna przebiega w dwdch etapach:

a) Etap | oceny merytorycznej opiera sie na weryfikacji kryteriow dostepu, obligatoryjnych
dla kazdej oferty. W sytuacji, gdy ocena w przynajmniej jednym z Kkryteriow
dopuszczajgcych jest negatywna, nastepuje odrzucenie wniosku, bez mozliwosci
poprawy. Oznacza to ocene negatywng w ocenie merytorycznej (Zatacznik nr 2A do
niniejszego ogloszenia, karta A)

b) Oferta zweryfikowana pozytywnie poddawana jest nastepnie ocenie punktowej
(zalacznik nr 2B do niniejszego ogtoszenia, karta B)

Przy rozpatrywaniu ofert, ktore uzyskaty pozytywng ocene merytoryczng uwzgledniana

bedzie analiza i ocena realizacji przez wnioskodawce w latach poprzednich zadan

zleconych, brana bedzie pod uwage i oceniana rzetelnos¢ i terminowosé oraz sposob
rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkéw (Zatacznik nr 3 do niniejszego ogtoszenia)

Do oceny merytorycznej ofert ztozonych w ogtoszonym konkursie powotuje sie¢ uchwatg

Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego Komisje Konkursowa.

W skfad Komisji Konkursowej wchodza:

a) Dyrektor i/lub Z-ca Dyrektora Regionalnego Os$rodka Polityki Spotecznej

w Biatymstoku,

b) pracownicy Regionalnego Os$rodka Polityki Spotecznej w Biatymstoku wyznaczeni

przez Dyrektora lub Z-ce Dyrektora,

c) przedstawiciel organizacji pozarzgdowych.




10.

11.

12.

13.

14.

W sktad Komisji nie bedg powotywane osoby wskazane przez organizacje pozarzgdowe,
ktére ubiegajg sie w danym postepowaniu konkursowym o dotacje oraz pozostajgce z nimi
w relacjach, ktére mogtyby wywota¢ podejrzenie o stronniczosc¢ lub interesownosgé.
Czionkowie Komisji przed przystgpieniem do oceny sktadajg oswiadczenia o bezstronnosci
do protokotu Komisji. W przypadku wystgpienia okolicznosci wskazujgcych na brak
bezstronnosci lub interesownosci cztonka Komisji podlega on wytgczeniu z prac Komisji.
Komisja konkursowa moze korzysta¢ z pomocy oséb posiadajgcych specjalistyczng wiedze
z dziedziny obejmujgcej zakres zadan publicznych, ktérych konkurs dotyczy.

Szczegotowe zasady dziatania Komisji Konkursowej zostang okreslone w uchwale Zarzadu
Wojewoddztwa Podlaskiego powotujgcej Komisje Konkursowa.

Zarzad Wojewodztwa powolujgc Komisje  wskazuje jej Przewodniczacego,
Wiceprzewodniczgcego.

Po zsumowaniu wszystkich punktow, Komisja sporzadza liste rankingowg ofert, ktore
posiadajg wysokg wartos¢ merytoryczng, proponujgc wysokosc¢ dotacji.

Ze swoich prac Komisja sporzgdza protokét, ktéry przedktadany jest Zarzgdowi
Wojewddztwa Podlaskiego.

XI. WYBOR OFERT

Ostateczng decyzje o wyborze ofert i przyznaniu bgdZz odmowie przyznania dotaciji
podejmuje Zarzad Wojewoddztwa Podlaskiego w drodze uchwaty, po zapoznaniu sie
Z protokotem Komisji.

Wysokos$¢ przyznanej dotacji moze by¢ nizsza, niz wnioskowana w ofercie i proponowana

przez Komisje. W takim przypadku Oferent moze:

a) negocjowaé zmniejszenie zakresu rzeczowego zadania oraz zmniejszy¢ deklarowany
wkitad witasny zawarty w ofercie z tym, ze zobowigzany jest do utrzymania proporcji
miedzy wktadem wtasnym a dotacjg;

b) wycofa¢ swojg oferte.

Rozstrzygniecie konkursu podaje sie do publicznej wiadomosci na stronie internetowej

Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Biatymstoku, w Biuletynie Informacji

Publicznej, na tablicy ogtoszen w siedzibie Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej

w Biatymstoku oraz za posrednictwem systemu Witkac.pl.

Od uchwaty Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego w sprawie wyboru oferty i udzielenia

dotacji nie ma zastosowania tryb odwotawczy.

Zarzgd Wojewddztwa Podlaskiego moze odmowi¢ podmiotowi wytonionemu w konkursie

przyznania dotacji i podpisania umowy w przypadku, gdy: podmiot lub jego reprezentanci

utracg zdolnosci do czynnosci prawnych, zostang ujawnione nieznane wczesniej
okolicznosci podwazajgce wiarygodnos$¢ merytoryczng lub finansowg Oferenta.

Ogtoszenie wynikéw otwartego konkursu ofert nastgpi niezwtocznie po podjeciu przez

Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego uchwaty w sprawie udzielenia dotacji podmiotom

wytonionym w otwartym konkursie ofert na realizacje zadan publicznych w ramach

przedmiotowego konkursu.

XIl. ZAWARCIE UMOWY | PRZEKAZANIE SRODKOW

Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy sporzadzonej wedtug wzoru,
stanowigcego zatgcznik do Rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu do Spraw
Pozytku Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych
wzoréw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z
wykonania tych zadanh.

Oferent zobowigzany jest w terminie do 15 dni roboczych od daty otrzymania informacji o
przyznaniu dotacji, przesta¢ w formie elektronicznej lub papierowej oswiadczenie o
przyjeciu badz nieprzyjeciu dotacji. W przypadku przyjecia dotacji Oferent zobowigzany jest




a)

do potwierdzenia aktualnosci danych Oferenta zawartych w ofercie, niezbednych do
przygotowania umowy, w tym danych osobowych oséb upowaznionych do podpisania
umowy, numer konta bankowego.

Podmioty, ktorych oferty zostaty wybrane do dofinansowania, zobowigzane sg do ztozenia
za posrednictwem systemu Witkac.pl zaktualizowanej oferty w tym: opisu poszczegolnych
dziatan, zestawienia kosztow realizacji zadania, planu i harmonogramu realizacji zadania
oraz opisu zakfadanych rezultatow, celem zawarcia umowy o wsparcie realizacji zadania.

W  przypadku, gdy rozstrzygniecie konkursu nastgpito poOzniej niz zaktadany w
harmonogramie okres realizacji zadania, Zleceniobiorca podczas aktualizacji oferty
powinien dokona¢ korekty daty rozpoczecia Ilub/i zakonczenia realizacji zadania
publicznego. W przypadku skrocenia czasu realizacji zadania publicznego nalezy
dostosowac¢ kosztorys do wprowadzonych zmian.

Po otrzymaniu niezbednych danych (w tym aktualizacji oferty, informacji na temat oséb,
ktére sg uprawnione do podpisania umowy, nr rachunku bankowego) pracownik
Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Bialymstoku przygotowuje umowe na
realizacje zadania publicznego zgodnie z zasadami obowigzujagcymi w ROPS w
Biatymstoku.

Przekazanie srodkoéw finansowych na numer rachunku bankowego podany w umowie
nastepuje po podpisaniu jej przez obie strony (Zleceniodawce i Zleceniobiorce) we
wskazanym w umowie terminie.

. Zleceniobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego oraz

jest zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentacji finansowo-ksiegowej
i ewidencji ksiegowej dotyczacej realizowanego zadania, zgodnie z zasadami wynikajgcymi
z ustawy z 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 120 z p6zn. zm.),
w spos6b umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych operacji ksiegowych.

Po podpisaniu umowy o dofinansowanie, w trakcie realizacji zadania publicznego,
Zleceniobiorca jest uprawniony do dokonywania przesunie¢ pomiedzy poszczegolnymi
pozycjami wydatkéw okreslonymi w kalkulacji przewidywanych wydatkéw, w nastepujacy
sposob:

jesli zwiekszenie wydatku, na ktéry srodki sg przesuwane, nie przekroczy 20% jego
pierwotnej wartosci — samodzielnie, bez koniecznosci uzyskania zgody Zleceniodawcy;

b) jesli zwiekszenie wydatku, na ktory srodki sg przesuwane, przekroczy 20% jego pierwotnej

c)

10.
11.

wartosci — tylko w uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu pisemnej zgody
Zleceniodawcy w formie aneksu do umowy o dofinansowanie;

wprowadzenie do kosztorysu nowej pozycji finansowanej wymaga pisemnej zgody
Zleceniodawcy w formie aneksu do umowy o dofinansowanie.

Zleceniobiorca zobowigzany jest do biezgcego informowania Zleceniodawcy w formie
pisemnej o wszelkich zmianach dotyczacych podmiotu wnioskujgcego (zmiana
reprezentacji organizacji, siedziby, numeru rachunku bankowego, itp.) lub realizowanego
zadania (np. miejsca i terminu realizacji zadania) kierujgc wniosek do ROPS w Biatymstoku.
Zmiany, o ktérych mowa sg wprowadzane do umowy aneksem.

Informacje o zmianach powinny by¢ podpisane przez osoby upowaznione, dla ktorych
upowaznienie wynika z KRS lub innego rejestru lub ewidencji.

Xlll. KONTROLA WYKONANIA ZADANIA

. Kontroli i oceny wykonania zadania i postanowien umowy dokonujg upowaznieni wedtug

wiasciwosci pracownicy Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Biatymstoku zaréwno
w siedzibie Zleceniodawcy, Zleceniobiorcy, jak i w miejscu realizacji zadania.




2. Kontrola moze byc¢ przeprowadzona w toku realizacji zadania oraz po jego zakonczeniu.
3. W trakcie czynnosci kontrolnych sprawdzane sa:

a) stan realizacji zadania;

b) efektywnosé i rzetelnos¢ oraz jakos¢ wykonania zadania;

¢) prawidtowo$¢ wykorzystania srodkoéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania;
d) prowadzenie dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i postanowieniach umowy;
e) kontrola rezultatow realizacji zadania zgodnie z oferta.

XIV. SPRAWOZDAWCZ0SC

1. Zleceniobiorca ma obowigzek ztozenia sprawozdania z wykonania zadania w terminie
30 dni od daty zakonhczenia zadania.

2. Rozliczenia zadania nalezy dokonac elektronicznie za pomocg systemu Witkac.pl zgodnie
Zz wzorem z Rozporzadzenia Przewodniczgcego Komitetu do spraw pozytku publicznego z
dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umow
dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonywania tych
zadan w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego.

3. Po ztozeniu sprawozdania w systemie Witkac.pl, nalezy je wydrukowa¢ i wraz
z Potwierdzeniem  zfoZzenia sprawozdania (wygenerowanym automatycznie po
prawidtowym ztozeniu sprawozdania) i innymi zalgcznikami dostarczy¢ do siedziby
Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Bialymstoku, ul. Gen. George’a Smitha
Pattona 8, 15-688 Biatystok lub przestaC¢ pocztg na ten adres (liczy sie¢ data stempla
pocztowego) w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania publicznego.

4. Do papierowej wersji sprawozdania nalezy zatgczyc:

a) kopie przelewu potwierdzajgcg dokonanie zwrotu niewykorzystanych srodkéw finansowych
z udzielonej dotacji (jezeli nie wykorzystano petnej kwoty udzielonej dotacji) oraz zwrotu
odsetek (jesli dotyczy);

b) dowody merytoryczne dotyczace osiggniecia rezultatéw zadania publicznego;

c) dowody dokumentujgce wywigzanie sie z obowigzku informacyjnego: informacje i
materiaty, w tym nagrania, informacje prasowe, zdjecia i inne materiaty, na ktorych
umieszczone zostato logo Wojewoddztwa Podlaskiego lub informacja, ze zadanie zostato
dofinansowane ze srodkow Wojewddztwa Podlaskiego.

5. Do sprawozdania nie =zatgcza sie oryginatdow faktur (rachunkéw), ktére nalezy
przechowywa¢ zgodnie =z obowigzujgcymi przepisami i udostepnia¢ podczas
przeprowadzanych czynnos$ci kontrolnych.

6. Wszystkie oryginaty dokumentéw powinny by¢ wystawione na Zleceniobiorce i zawierac
trwaty opis zgodnie z nastepujgcym wzorem: ,Kwota w wysokosci ....zt zostata optacona
z dotacji Wojewoddztwa Podlaskiego, zgodnie z umowa nr... z dnia... Dotyczy pozycji nr...
kosztorysu”.

7. W przypadku nieprzedtozenia sprawozdania w terminie okreslonym w umowie, pracownik
Regionalnego Osrodka Polityki Spotecznej w Biatymstoku przygotowuje pisemne wezwanie
do zlozenia sprawozdania w terminie 7 dni od daty otrzymania wezwania.

8. Niezastosowanie sie do wezwania moze by¢ podstawg do rozwigzania umowy oraz zwrotu
dotacji.

XV. INFORMACJA O ZADANIACH PUBLICZNYCH TEGO SAMEGO RODZAJU
ZREALIZOWANYCH PRZEZ SAMORZAD WOJEWODZTWA PODLASKIEGO
W LATACH 2023 i 2024

Podaje sie do wiadomosci, ze w budzecie Wojewodztwa Podlaskiego suma srodkow
przeznaczonych na realizacje zadan w sferze dziatalnosci na rzecz oséb niepetnosprawnych
w 2023 roku wyniosta 10 000 z, natomiast w 2024 roku do czasu ogtoszenia konkursu
udzielono grantu w kwocie 8 500 zt.




