ZARZADZENI’E NR 185/2024
MARSZALKA WOJEWODZTWA PODLASKIEGO
z dnia 31 pazdziernika 2024 r.

w sprawie inwentaryzacji rocznej oraz powolania zespolow spisowych

Na podstawie art. 43 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewodztwa (Dz. U.
z 2024 r. poz. 566) w zwigzku z art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.
z 2023 r. poz. 120%) oraz na podstawie Zarzadzenia nr 125/2016 Marszatka Wojewddztwa Podlaskiego
z dnia 29 grudnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia Instrukcji Inwentaryzacyjnej w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewodztwa Podlaskiego w Biatymstoku, zmienionego zarzadzeniem nr 78/2018
Marszatka Wojewodztwa Podlaskiego z dnia 24 pazdziernika 2018 r., zarzadzeniem nr 122/2019
Marszatka Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 27wrzesnia 2019 r., zarzadzeniem nr 135/2019 Marszatka
Wojewodztwa Podlaskiego z dnia 30 pazdziernika 2019 r., zarzadzeniem nr 84/2021 Marszatka
Wojewodztwa podlaskiego z dnia 17 wrzesnia 2021r. oraz zarzadzeniem nr 11/2022 Marszatka
Wojewodztwa Podlaskiego z dnia 3 lutego 2022r. zarzadza si¢ nastepujace zasady przeprowadzenia
inwentaryzacji rocznej za rok obrotowy 2024 r.:

§ 1. Inwentaryzacja aktywow i pasywow Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego

w Bialymstoku obejmowac bedzie nastepujace sktadniki majatku:

1) aktywa pieni¢zne oraz maszyny i urzadzenia wchodzace w sktad srodkow trwatych w budowie -
droga spisu z natury na dzien 31 grudnia 2024 r.;

2) aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych lub przechowywane przez inne jednostki
w drodze pisemnego potwierdzenia sald na dzien 31 grudnia 2024 r.;

3) naleznosci od kontrahentow w drodze potwierdzenia sald na dzien 31 pazdziernika 2024 r.;

4) powierzone kontrahentom wilasne sktadniki aktywow — droga uzyskania od kontrahentow
potwierdzen posiadania tych aktywow na dzien 31 pazdziernika 2024 r.;

5) pozostate aktywa i pasywa, w tym $rodki trwate, do ktorych dostep jest znacznie utrudniony, grunty
wchodzace w sktad mienia wojewodztwa, naleznosci sporne i watpliwe, naleznosci i zobowigzania
wobec 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych, z tytutow publicznoprawnych, a takze aktywa
i pasywa w punkcie od 1 do 5, jezeli przeprowadzenie ich spisu z natury lub uzgodnienia nie byto
mozliwe - droga porownywania danych ksiagg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i realnej
weryfikacji wartosci tych sktadnikow na dzien 31 grudnia 2024 r.;

6) obce srodki trwate — droga spisu z natury na dzien 31 grudnia 2024 r.

7) $rodki trwate w budowie - droga poréwnywania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i realnej weryfikacji wartosci tych sktadnikdéw na dzien 31 grudnia 2024 r.

§ 2. Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram zgodnie z zalacznikiem
do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Powoluje sie Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Matgorzata Ancutko— Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej;

2) Dorota Koztowska — Zastepca Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej;
3) Szczepan Lebiedzinski — Cztonek Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 4. Do przeprowadzenia inwentaryzacji, w zakresie o ktorym mowa w § 1 pkt 1 na dzien
31.12.2024r. zobowigzuje si¢ osoby:

1) Dorota Koztowska

2) Matgorzata Ancutko.

! Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz.U. z 2023 r. poz. 295 oraz w Dz.U. z 2024 r. poz. 619.



§ 5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow, o ktorych mowa w § 1 pkt 2 na dzien 31.12.2024r.
zobowigzuje si¢ Joanne Czajkowska.

§ 6. Do przeprowadzenia inwentaryzacji naleznosci, o ktorych mowa w § 1 pkt 3 w drodze

potwierdzenia sald od kontrahentéw na dzien 31.10.2024r. w zakresie:

1) naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych z rejestru Urzad Marszatkowski Wojewodztwa
Podlaskiego (konto 221, 226, 240) zobowiazuje si¢ Dorot¢ Lewicka;

2) pozostatych naleznosci od kontrahentow z rejestru Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Podlaskiego
(konto 201) oraz potwierdzen sald nalezno$ci i zobowigzan, ktore wptyng do urzedu
od kontrahentow zobowigzuje si¢ Katarzyne Dubicka;

3) naleznosci z rejestrow ksieggowych prowadzonych w Referacie Rozliczen i Ksiggowosci Funduszy
Unii Europejskiej oraz potwierdzen sald nalezno$ci i zobowigzan, ktore wptyng do urzedu
od kontrahentéw zobowigzuje si¢ osoby:

1) Anna Kulwicka

2) Ewa Paprocka

3) Anna Taranta

4) Justyna Maliszewska

§ 7. Inwentaryzacje nalezno$ci, o ktorych mowa w § 1 pkt 3 nalezy dodatkowo przeprowadzi¢ w drodze

porownywania danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i realnej weryfikacji

warto$ci tych sktadnikow na dzien 31 grudnia 2024r. przez osoby wymienione w § 6.

§ 8. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow aktywoéw, o ktorych mowa w § 1 pkt 4 droga
uzyskania od kontrahentow potwierdzen posiadania wilasnych aktywow, na dzien 31.10.2024r.
zobowiazuje si¢ Bogumite Kostro.

§ 9. Do przeprowadzenia inwentaryzacji pozostatych sktadnikow aktywow i1 pasywow, o ktérych mowa
w § 1 pkt 5 w drodze porownywania danych wynikajacych z ksiag rachunkowych urzedu
Z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikéw na dzien 31.12.2024r.
z rejestrow ksieggowych: Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego, Wydatki niewygasajace,
PFRON, ZFSS, Zaswiadczenia ADR, Wojewodztwo Podlaskie - Centralny Rejestr VAT, Dochody JST,
Rzadowy Fundusz Inwestycji Lokalnych, Rzadowy Fundusz Polski L.ad, Ograniczenie populacji dzikéw
na terenie miasta Biategostoku W zakresie:

1) $rodkow trwatych (konto 011) w tym budynkéw i budowli pozostajacych w wojewodzkim zasobie
nieruchomosci, pozostalych srodkéw trwatych (konto 013), mienia zlikwidowanych jednostek
(konto 015), warto$ci niematerialnych i prawnych (konto 020), umorzenie $srodkow trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych (konto 071), umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych,
warto$ci niematerialnych i prawnych (konto 072), niskocennych srodkoéw trwatych oraz maszyn i
urzadzen wchodzacych w sktad srodkéw trwatych w budowie, rozrachunkow na kontach: 222, 223,
234 oraz 225 - podatek VAT i podatki lokalne, Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych (konto
851) oraz wyniku finansowego (konto 860) zobowigzuje si¢ osoby:

1) Malgorzata Ancutko — Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej,
2) Dorota Koztowska— Zastepce Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjne;.

2) $rodkéw trwatych w budowie (konto 080), rozrachunkow na kontach: 201, 221 z wylaczeniem OGR,
226, 240, 290 z wylaczeniem OGR oraz rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychodéw (konto
840) zobowiazuje si¢ osoby:

1) Szczepan Lebiedzinski
2) Joanna Rakowska

3) diugoterminowych aktywoéw finansowych (konto 030), rozrachunkéw na kontach: 221-02 OGR,

224, 290- 02 OGR oraz funduszu jednostki (konto 800) zobowigzuje sie osoby:
1) Renata Kopiczko
2) Dorota Lewicka

4) ptac i umow cywilno—prawnych (konta rozrachunkowe: 225 — (wynagrodzenia; umowy zlecenia/

o dzieto; pozostale $wiadczenia), 229, 231 zobowigzuje si¢ osoby:
1) Katarzyna Szarkowska
2) Agnieszka Lukasiewicz



§ 10. Do przeprowadzenia inwentaryzacji pozostatych sktadnikéw aktywow i pasywow, o ktorych
mowa w § 1 pkt 5 w drodze poréwnywania danych wynikajacych z ksiag rachunkowych urzedu
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikéw na dzien 31.12.2024r.
Z rejestrow ksiggowych prowadzonych w referacie Rozliczen i Ksiggowosci Funduszy Unii
Europejskiej w zakresie:

1)

2)

dziatan i projektow w ramach:

- Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego 2007-2013 (RPO WP 2007-
2013),

- Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 (Sie¢ PIFE 2014-2020),

- Programu INTERREG EUROPE 2019-2022 (Projekt Next2Met),

- Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 ( Pomoc
Techniczna RPO WP 2014-2020, (EFRR) Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Podlaskiego 2014-2020, Projekt pn. Rozwoj cyfrowych ustug wojewodztwa podlaskiego, Projekt
profilaktyki choréb odkleszczowych i eliminowania skutkéw ich wystepowania w najbardziej
zagrozonych grupach ryzyka, Podlaskie - naturalna droga rozwoju, Projekt pn. Poprawa sytuacji
epidemiologicznej w zwigzku z zagrozeniem spowodowanym przez KORONAWIRUS SARS-
COV-2 na terenie woj. Podlaskiego, Projekt pn. Podniesienie kompetencji cyfrowych wsrod
uczniow i nauczycieli wojewodztwa podlaskiego),

- Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Pomoc Techniczna KSOW —
schemat I1)

- Programu Operacyjnego ,,Rybactwo i Morze” na lata 2014-2020,

- Programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego na lata 2021-2027 (Pomoc Techniczna EFS+,
(EFRR) Program Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027, Podlaski program wsparcia
stypendialnego uczniow szkot i placowek systemu o§wiaty prowadzacych ksztatcenie ogolne",
Projekt pn. "Promocja gospodarcza MSP - Podlaskie Centrum Eksportera", Projekt pn.
"Regionalny projekt w zakresie budowy potencjatu regionu PPQO"),

- Pomoc Techniczna dla Funduszy Europejskich 2021-2027 (Sie¢ PIFE 2023-2025, Regiony
Rewitalizacji Edycja 3.0),

- Pomoc Techniczna Programu "Fundusze Europejskie dla Rybactwa™ na lata 2021-2027,

- Program Wspotpracy INTERREG (Regionalny Punkt Kontaktowy Interreg VI-A Litwa-Polska)
- Programu Fundusze Europejskie na Rozwdj Cyfrowy 2021-2027 (Cyberbezpieczny Samorzad),
- Zwroty w ramach inwestycji B3.1.1 "Inwestycje w zrbwnowazong gospodarke wodnosciekowa na
obszarach wiejskich" w ramach Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszenia Odpornosci,
zobowiazuje si¢ osoby:

1) Anna Kulwicka

2) Ewa Paprocka

dziatan i projektow w ramach:

- Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki (POKL) 2007-2013,

- Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego na lata 2014-2020 ((EFS)
Regionalny Program Operacyjny Wojewoddztwa Podlaskiego 2014-2020, Przygotowanie
fundamentu instytucjonalnego i niezb¢dnej wiedzy dla Regionalnego Ekosystemu Innowacji
Dolina Rolnicza 4.0, Pomoc Techniczna REACT-EU, Wsparcie podmiotéw leczniczych
realizujgcych §wiadczenia z zakresu rehabilitacji po przebytej chorobie COVID-19 na terenie
wojewodztwa podlaskiego, Projekt "Montaz / instalacja efektywnego energetycznie o§wietlenia w
budynku Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego przy ul. Wyszynskiego 1"),

- Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 (Pomoc Techniczna 2014-2020
(programy rewitalizacji)),

- Sieci Szerokopasmowej Polski Wschodniej w wojewodztwie podlaskim,

- Instrumentoéw Inzynierii Finansowej RPO WP 2007-2013,

- Instrumentéw Inzynierii Finansowej RPO WP 2014-2020,

- Programu Polska Cyfrowa (projekt pn. Cyfrowe podlaskie, Cyfrowe Wojewo6dztwo),

- Programu Wspotpracy Interreg V-A Litwa — Polska (Regionalny Punkt Kontaktowy Interreg V-A
Litwa-Polska),

- Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 (Pomoc Techniczna PROW —
schemat I),

- Programu POWER (projekt pn. Standardy obstugi inwestora w samorzadach wojewddztwa
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podlaskiego),
- Programu INTERREG EUROPE 2021-2027 ((SKYLA) Ekosystemy Umiejetnosci w zakresie
Inteligentnych Specjalizacji dla Blizniaczej Transformacji, CASPER "Aktywizacja obywateli na
zmniejszajacych si¢ obszarach wiejskich na rzecz polityki ukierunkowanej terytorialnie w celu
zwigkszenia odpornosci"),
- Program Interreg NEXT Polska-Ukraina 2021-2027 (Regionalny Punkt Kontaktowy Programu
Interreg Polska-Ukraina)
- Programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego na lata 2021-2027 (Pomoc Techniczna EFRR
2021-2027, (EFS+) Program Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027, Projekt pn.
"Program teleopieki domowej - program wsparcia polityki senioralnej oraz 0soOb
Z niepelnosprawnosciami"
- Projekt "Zbudowanie systemu koordynacji i monitorowania regionalnych dziatan na rzecz
ksztalcenia zawodowego, szkolnictwa wyzszego oraz uczenia si¢ przez cate zycie, w tym uczenia si¢
dorostych" wspétfinansowanego ze S$rodkow Krajowego Planu Odbudowy 1 Zwigkszania
Odpornosci,
zobowigzuje si¢ 0Soby:
1) Anna Taranta
2) Justyna Maliszewska.
§ 11. Do przeprowadzenia inwentaryzacji pozostatych skladnikéw aktywow i pasywow, o ktorych
mowa w § 1 pkt 5 w drodze poréwnywania danych wynikajacych z ksigg rachunkowych urzedu
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci tych sktadnikéw na dzien 31.12.2024r.
W zakresie optat za korzystanie ze $rodowiska, optaty produktowej, dodatkowej oplaty
produktowej, optaty depozytowej, S$rodkoéw dotyczacych finansowania publicznych kampanii
edukacyjnych, optat recyklingowych, oplat rejestrowych i rocznych, optat za nieosiggnigcie
wymaganego poziomu odzysku i recyklingu odpadéw pochodzacych z pojazdéow wycofanych z
eksploatacji, optat i kar zausuwanie drzew i krzewéw ewidencjonowanych w rejestrze optat
srodowiskowych przez Departament Ochrony Srodowiska zobowiazuje si¢ osoby:
1) Katarzyna Lantowska
2) Krystyna Zielinska.

§ 12. Do przeprowadzenia inwentaryzacji, w zakresic o ktorym mowa w § 1 pkt6na dzien
31.12.2024r. zobowiazuje si¢ osoby:

1) Joanna Bieluci

2) Sandra Wojciechowska.

§ 13. Do przeprowadzenia inwentaryzacji, w zakresie o ktorym mowa w § 1 pkt 7 na dzien 31.12.2024r.
zobowiazuje si¢ osoby:

1) Szczepan Lebiedzinski

2) Joanna Rakowska.

§ 1. Dokonanie inwentaryzacji droga weryfikacji wartosci tych sktadnikéw nalezy udokumentowac
protokotem weryfikacji dla kazdego konta syntetycznego podlegajacego weryfikacji osobno oraz
zataczy¢ wydruki kartoteki lub kartotek konta z ksigg rachunkowych na dzien 31 grudnia 2024r.

§ 17. Do sporzadzania zbiorczych i calo$ciowych protokotéw weryfikacji dla kont syntetycznych: 071,
072, 222, 223, 225, 234, 860 na podstawie czastkowych protokolow weryfikacyjnych zespotow
weryfikujacych ze wszystkich rejestrow ksieggowych UMWP zobowigzuje si¢ osoby:

1) Dorota Koztowska

2) Malgorzata Ancutko.

§ 18. Do sporzadzania zbiorczych i catosciowych protokotow weryfikacji dla kont syntetycznych: 221,
224, 290, 800 na podstawie czagstkowych protokotow weryfikacyjnych zespotow weryfikujacych ze
wszystkich rejestrow ksiegowych UMWP zobowigzuje si¢ osoby:

1) Renata Kopiczko

2) Dorota Lewicka.



§ 19. Do sporzadzania zbiorczych i cato§ciowych protokotow weryfikacji dla kont syntetycznych: 201,
240 na podstawie czastkowych protokotéw weryfikacyjnych zespotow weryfikujacych ze wszystkich
rejestrow ksiggowych UMWP zobowiazuje si¢ osoby:

1) Szczepan Lebiedzinski

2) Joanna Rakowska.

§ 20. Do sporzadzania zbiorczych i catosciowych protokotow weryfikacji dla kont syntetycznych: 229,
231 na podstawie czastkowych protokotow weryfikacyjnych zespotow weryfikujacych ze wszystkich
rejestrow ksiggowych UMWP zobowiazuje si¢ osoby:

1) Katarzyna Szarkowska

2) Agnieszka Lukasiewicz

§ 21. Do sporzadzania zbiorczych i catosciowych protokotéw weryfikacji dla kont syntetycznych:
202,242 na podstawie czastkowych protokotdéw weryfikacyjnych zespotow weryfikujacych
ze wszystkich rejestrow ksiegowych UMWP zobowigzuje si¢ osoby:

1) Anna Taranta

2) Justyna Maliszewka.

§ 22. Osoba odpowiedzialna za druki S$cistego zarachowania przygotowuje arkusze niezbedne
do przeprowadzenia inwentaryzacji drogg spisu z natury.

§ 23. Po przeprowadzeniu inwentaryzacji Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej rozliczy
si¢ Z arkuszy spisowych i innych dokumentow.

§ 24. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej ztozy
niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

§ 25. Zatwierdzony protokét z rozliczenia réznic inwentaryzacyjnych, dokumenty rozpatrzenia
i ustalenia sposobu rozliczenia roéznic inwentaryzacyjnych powinny by¢ dostarczone Gtownemu
Ksiggowemu w terminie ustalonym w harmonogramie, stanowigcym zalacznik do niniejszego

zarzadzenia.

§ 26. Rozliczenie zinwentaryzowanych obcych s$rodkoéw trwalych, nadwyzek i niedoboréw
inwentaryzacyjnych powierza si¢ Pani Bogumile Kostro.

§ 27. Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych roku obrotowego 2024.

§ 28. Nadzor nad catoscig prac inwetaryzacyjnych polegajacych na spisie z natury powierza
si¢ Przewodniczagcemu Komisji Inwentaryzacyjne;.

§ 29. Osoby powotane na cztonkdéw zespolu spisowego ponoszg petng odpowiedzialnos¢ za wlasciwe
oraz zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 30. Inwentaryzacje w drodze spisu z natury nalezy zakonczy¢ do dnia 15 stycznia 2025 r.
§ 31. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Wojewodztwa.

§ 32. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.



