Zalacznik do Zarzgdzenia nr 185 /2024
Marszatka Wojewoddztwa Podlaskiego z dnia 31 pazdziernika 2024r.
W sprawie inwentaryzacji rocznej oraz powolania zespotéw spisowych

Harmonogram inwentaryzacji rocznej za 2024 r.

L CzynnoS$ci inwentaryzacyjne Termin Wykonawca ub osoba
P: y yzacy] wykonania odpowiedzialna
1 _Przeszkoleme _czlc_)nkow komisji 0d 31.10.2024r. Przewodmcza,c_y I_(omlsjl
inwentaryzacyjnej Inwentaryzacyjnej
Przygotowanie materiatdéw niezbednych do stgz?;nlzcazca‘%;.(?rgsl?ga
2. przeprowadzenia inwentaryzacji (druki, Od 31.10.2024r. aryz IYJ ) .
rzyrzady itp.) odpowiedzialna za wydanie
P ) drukéw $cistego zarachowania
3. | Przygotowanie p6l spisowych 0d 04.11.2024r, | ZesPoly spisowe
4 Zebranie oswiadczen od 0sob materialnie Od 04.11.2024r. f;jvegl?adm;;f({ig?r;el? loly
' odpowiedzialnych do 31.12.2024r. X 1yZacyIne] P
Spisowe
5 Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald Od 04.11.2024r. Pracownicy Departamentu
' na dzien 31.10.2023r. do 15.12.2024r. Finansow
6. Sporzqdzemf: protolfo%u z inwentaryzacji w Do 15.01.2025 r. Pracownlcy Departamentu
drodze potwierdzenia salda Finansow
Spis z natury gotowki w kasie oraz papieréw Od 31.12.2024r. .
! warto$ciowych w postaci materialnej do 07.01.2025r. Zespoly spisowe
. . . Od 02.01.2025r. .
8. Spis z natury obcych §rodkow trwatych 40 15.01.2025r. Zespoty spisowe
9 Pobranie o$wiadczen koncowych od osob 0d 31.12.2024 r. | Przewodniczacy Komisji
' materialnie odpowiedzialnych do 15.01.2025 r. Inwentaryzacyjnej
Przekazanie dokumentacji inwentaryzacyjnej
10 |- arkuszy spisu z natury, sprawozdan z Od 07.01.2025r. Zespoly spisowe
" | przebiegu spisu dla Przewodniczacego do 03.02.2025r. POLY SP
Komisji Inwentaryzacyjnej
11 Przekazanlg arkuszy Zspisuz natury do Do 21.02.2025r . Przewodnlcza(c.y I_(om1s11
Referatu gtéwnego ksiegowego Inwentaryzacyjnej
12 Wycena arkusz_y spisowych i ustalenie réznic Do 07.03.2025r . PraCOV\{nlcy Departamentu
inwentaryzacyjnych Finanséw
Weryfikacja roznic inwentaryzacyjnych i . ...
13. | przyczyn ich powstania oraz sporzadzenie Do 10.03.2025r. Przewodnlczqu Komlsﬁ
. , Inwentaryzacyjnej
sprawozdania koncowego
14, Zaoplnlowame_ Wr_noskow Komisji Do 12.03.2025¢. Glowny ksiegowy, Radca
Inwentaryzacyjnej prawny
15, | Decyzja o rozliczeniu réznic Do 14.03.2025r. | Kierownik jednostki
inwentaryzacyjnych
. T . Pracownicy Departamentu
16. | Ksiggowanie roéznic inwentaryzacyjnych Do 17.03.2025r. Finansow
17. | Wydanie polecen Do 20.03.2025r. Kierownik jednostki
18, Rozhcz_enle_ 0s6b materialnie Do 24.03.2025¢. P.racow,nlcy Departamentu
odpowiedzialnych Finansow
Inwen'Earyzg ca w drodze potwierdzenia sald 0Od 02.01.2025r. Pracownicy Departamentu
19. | aktywow pienieznych na rachunkach do 15.01.2025r Finanso
bankowych na dzien 31.12.2023 r. o ' W
Sporzadzenie wydrukow z ksiagg Pracownicy Departamentu
20 rachunkowych/ zbiorczych kartotek z Od 04.11.2024r. | Finanséw/ zbiorcze - 0soba
" | rejestrow do inwentaryzacji w drodze do 24.03.2025r. | wyznaczona przez Gtownego
weryfikacji . ksiggowego
21 Poréwnanie i weryfikacja stanow Od 02.01.2025r. Pracownicy Departamentu
" | ewidencyjnych z dokumentacja do 24.03.2025r. Finansow




