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1. INFORMACJE OGOLNE

1.1. Informacje przedtozone przez:

Panstwo cztonkowskie — Rzeczpospolita Polska
Program Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027,
CClI 2021PL16FFPRO010

Punkt kontaktowy:
Urzad Marszalkowski Wojewodztwa Podlaskiego
Departament Zarzadzania Funduszami i Programami
Dyrektor Karolina Perkowska
ul. Poleska 89
15-874 Bialystok
tel.: 85 66 54 300
fax: 85 66 54 651
e-mail: dzfp@poodlaskie.eu

1.2. Stan faktyczny

Dostarczone informacje przedstawiajg stan faktyczny na dzien: 3 grudnia 2024 r.
1.3. Struktura systemu

Minister wlasciwy do spraw rozwoju regionalnego (podmiot koordynujacy)

Za koordynacj¢ realizacji programoéw odpowiada minister wlasciwy do spraw rozwoju
regionalnego petniagcy funkcje panstwa cztonkowskiego, ktorego glowne zadania to:
koordynacja programowania i negocjacji dokumentow programowych na lata 2021-2027,
zapewnienie przygotowania ram prawnych oraz wydawanie wytycznych (dotyczacych m.in.
kwestii zwigzanych z wyborem projektow, kwalifikowalnoscia wydatkow, kontrolg
I ewaluacjg), monitorowanie realizacji programow, zapewnienie centralnego systemu
teleinformatycznego wspierajacego realizacje programow.

Instytucja Zarzadzajaca Programem Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027
(1Z FEdP 2021-2027)

Instytucja Zarzadzajaca peini funkcje zgodnie z art. 72 ust. 1 rozporzadzenia ogodlnego,
W szczeg6lnos$ci wykonuje zadania zwigzane z zarzadzaniem programem zgodnie z art. 74
rozporzadzenia ogolnego. Instytucjg Zarzadzajacag Programem Fundusze Europejskie dla
Podlaskiego 2021-2027, zgodnie z art. 8 ust 1 pkt 2) ustawy wdrozeniowej, jest Zarzad
Wojewddztwa Podlaskiego.

Instytucja Posredniczaca w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego
2021-2027 (IP FEdP 2021-2027)



Na podstawie art. 9 ust. 1 ustawy wdrozeniowej oraz art. 71 ust. 3 rozporzadzenia ogolnego,
Instytucja Zarzadzajaca FEAP 2021-2027 powierzyta cze$¢ zadan Instytucji Posredniczacej:
Wojewodzkiemu Urzedowi Pracy w Bialymstoku.

Instytucja wykonujaca zadania w zakresie ksiegowania wydatkéw w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027

Funkcje Instytucji wykonujacej zadania w zakresie ksiegowania wydatkow w ramach FEdP
2021-2027 petni 1Z FEdP 2021-2027 przy zapewnieniu rozdzielenia realizacji zadan zarzadczo-
kontrolnych od ksiegowania wydatkow. W strukturze UMWP wyodrebniono Biuro
Certyfikacji i Ksiggowania Wydatkow, ktore wykonuje zadania, o ktorych mowa w art. 76 ust.
1 rozporzadzenia ogdlnego tj. odpowiada m.in. za: sporzadzanie i przedktadanie Komisji
wnioskdw o platnos¢ oraz zestawien wydatkéw, a takze potwierdzanie kompletnosci,
rzetelno$ci 1 prawdziwosci zestawienia wydatkow oraz prowadzenie elektronicznego rejestru
wszystkich elementow zestawienia wydatkow, w tym wnioskow o platnos¢.

Instytucja Audytowa (1A)

Funkcje Instytucji Audytowej dla FEdP 2021-2027 peini Szef Krajowej Administracji
Skarbowej, ktory sprawuje swoja funkcje przy pomocy Departamentu Audytu Srodkéw
Publicznych w Ministerstwie Finansow.

Instytucja Audytowa jest odpowiedzialna za przeprowadzanie audytow systemu, audytow
operacji oraz audytow zestawienia wydatkow w celu dostarczenia Komisji niezaleznego
poswiadczenia dotyczacego skutecznego funkcjonowania systeméw zarzadzania i kontroli oraz
zgodnosci z prawem 1 prawidlowosci wydatkow ujetych w zestawieniu wydatkow
przedtozonym Komisji.

Szczegotowe zadania IA okreslone sg w art. 77 rozporzadzenia ogdlnego.

Z przeprowadzonych czynnosci audytowych |IA opracowuje roczng opini¢ audytowa oraz
roczne sprawozdania wraz z ewentualnymi rekomendacjami.

Komitet Monitorujacy Regionalny Program Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-
2027 (KM FEdP 2021-2027)

Monitorowanie Programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 stuzy
zapewnieniu jego sprawnego zarzadzania i realizacji. Monitorowanie efektow wdrazania FEdP
2021-2027 prowadzone jest przez 1Z FEdP 2021-2027 i KM FEdP 2021-2027. Ponadto
monitorowanie prowadzone jest rowniez przez IK UP, poprzez uczestnictwo przedstawicieli w
KM FEdP 2021-2027.

KM FEdP 2021-2027 zostal ustanowiony uchwalg Zarzadu Wojewodztwa Podlaskiego nr
316/5842/2023 z dn. 16 stycznia 2023 r. z p6zn. zm.

Rzecznik Funduszy Europejskich (RFE)

W celu wzmocnienia mechanizmow dla realizacji postanowien art.69 ust. 7 rozporzadzenia
ogblnego dot. badania skarg dotyczacych Funduszy na podstawie art. 14 ust. 1 ustawy
wdrozeniowe] powotano Rzecznika Funduszy Europejskich. Funkcje t¢ pelni pracownik



UMWP zatrudniony na Wieloosobowym samodzielnym stanowisku pracy, ktore podlega
bezposrednio pod cztonka Zarzadu Wojewodztwa Podlaskiego.

1.3.1. Instytucja zarzadzajaca

INSTYTUCJA ZARZADZAJACA
PROGRAMEM FUNDUSZE
EUROPEJSKIE DLA PODLASKIEGO
2021-2027

DANE KONTAKTOWE

Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa
Podlaskiego

ul. M. Curie - Sktodowskiej 14
15-097 Biatlystok

tel.: +48 (85) 66 54 100

fax.: + 48 (85) 66 54 101
e-mail: kancelaria@podlaskie.eu
https://podlaskie.eu/

Departament Zarzqdzania Funduszami
i Programami

Dyrektor — Karolina Perkowska

ul. Poleska 89

15-874 Bialystok

tel.:+48 (85) 66 54 300

fax.: +48 (85) 66 54 651

e-mail: dzfp@poodlaskie.eu
https://funduszeuepodlaskie.pl/

Zarzad Wojewédztwa Podlaskiego L. Lo
Departament Wdrazania Europejskiego

Funduszu Rozwoju Regionalnego
Dyrektor — Magdalena Raczkowska
ul. Poleska 89

15-874 Bialystok

tel.: +48 (85) 66 54 480

fax: +48 (85) 66 54 651

e-mail: dwrr@podlaskie.eu
https://funduszeuepodlaskie.pl/

Departament Europejskiego Funduszu
Spolecznego
Dyrektor — Agnieszka Dudzinska

ul. Poleska 89

15-874 Biatystok

tel.:+48 (85) 66 54 260

fax.: +48 (85) 66 54 210
e-mail: efs@podlaskie.eu
https://funduszeuepodlaskie.pl/



mailto:kancelaria@podlaskie.eu
https://podlaskie.eu/
mailto:dzfp@poodlaskie.eu
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https://funduszeuepodlaskie.pl/

Departament Innowacji i Przedsiebiorczosci
Dyrektor — Emilia Malinowska

ul. Poleska 89

15-874 Bialystok

tel.:+48 (85) 66 54 399

fax.: +48 (85) 66 54 398
e-mail: dip@podlaskie.eu
https://funduszeuepodlaskie.pl/

Biuro ds. Rozwoju Lokalnego Kierowanego
przez Spolecznosé
Dyrektor — Wioletta Szczytko

ul. Poleska 89

15-874 Bialystok

tel.:+48 (85) 66 54 307

fax.: +48 (85) 66 54 398
e-mail: rlks@podlaskie.eu
https://funduszeuepodlaskie.pl/

Biuro Odwoltan
p.o. Dyrektor — Anna Kazmierczyk

ul. Poleska 89

15-874 Bialystok

tel.:+48 (85) 66 54 323

fax.: +48 (85) 66 54 651
e-mail: od@podlaskie.eu
https://funduszeuepodlaskie.pl/

Biuro Instrumentow Finansowych
p.o. Dyrektor — Aneta Kostro-Weglicka

ul. Poleska 89

15-874 Biatystok

tel.:+48 (85) 66 54 480

fax.: +48 (85) 66 54 651
e-mail: bif@podlaskie.eu
https://funduszeuepodlaskie.pl/
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https://funduszeuepodlaskie.pl/
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1.3.2. Instytucja posredniczaca

INSTYTUCJA POSREDNICZACA W

RAMACH PROGRAMU FUNDUSZE

EUROPEJSKIE DLA PODLASKIEGO
2021-2027

DANE KONTAKTOWE

Wojewoddzki Urzad Pracy w Bialymstoku

Wojewodzki Urzgd Pracy w Bialymstoku
Dyrektor — Hubert Ostapowicz

ul. Pogodna 22, 15-354 Bialystok

tel.: +48 (85) 74 97 200

fax.: +48 (85) 74 97 209

e-mail: sekretariat@wup.wrotapodlasia.pl
https://wupbialystok.praca.gov.pl

1.3.3. Instytucja wykonujaca zadania w zakresie ksiegowania wydatkow

INSTYTUCJA WYKONUJACA
ZADANIA W ZAKRESIE
KSIEGOWANIA WYDATKOW W
RAMACH PROGRAMU FUNDUSZE
EUROPEJSKIE DLA PODLASKIEGO
2021-2027

DANE KONTAKTOWE

Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego

Urzgd Marszatkowski Wojewddztwa
Podlaskiego

ul. M. Curie - Sktodowskiej 14
15-097 Bialystok

tel.: +48 (85) 66 54 100

fax.: + 48 (85) 66 54 101
e-mail: kancelaria@podlaskie.eu
https://podlaskie.eu

Biuro Certyfikacji i Ksiegowania Wydatkow

Dyrektor — Grazyna Kaminska

ul. Poleska 89
15-874 Bialystok
tel.:+48 (85) 66 54 341

fax.: +48 (85) 66 54 210
e-mail: bck@podlaskie.eu
https://funduszeuepodlaskie.pl



mailto:sekretariat@wup.wrotapodlasia.pl
http://www.wupbialystok.praca.gov.pl/
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1.3.4. Zasady rozdzialu funkcji pomiedzy instytucjami programu i w obrebie
poszczegllnych instytucji.

W proces realizacji FEdAP 2021-2027 zaangazowane sa nastgpujace jednostki organizacyjne
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Podlaskiego:

— Departament Zarzadzania Funduszami i Programami (DZFP);

— Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (DWRR));

— Departament Innowacji i Przedsi¢biorczosci (DIP);

— Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS);

— Biuro ds. Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spotecznos¢ (Biuro ds. RLKS);

— Biuro Certyfikacji i Ksiegowania Wydatkow (BCK);

— Biuro Instrumentéw Finansowych (BIF);

— Departament Finansow (FN);

— Biuro Odwotan (OD);

— Departament Cyfryzacji (DC);

— Wieloosobowe samodzielne stanowisko pracy - Rzecznik Funduszy Europejskich
(RFE);

oraz Instytucja Posredniczaca FEdP 2021-2027:

—  Wojewodzki Urzad Pracy w Biatymstoku (WUP).

Zgodnie z art. 8 ust. 2 pkt 7) ustawy wdrozeniowej Instytucja Zarzadzajaca FEdP 2021-2027
wykonuje réwniez zadania, o ktorych mowa w art. 76 rozporzadzenia ogélnego. Zgodnie
z Regulaminem Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego,
zadania wynikajace z art. 76 rozporzadzenia ogélnego realizuje wyodrgbniona funkcjonalnie
komorka — Biuro Certyfikacji i Ksiegowania Wydatkéw.

IZ FEdP 2021-2027 zapewnia odpowiednie rozdzielenie funkcji na poziomie organizacji
procesdOw wiasciwych dla instytucji zarzadzajacej oraz instytucji wykonujacej zadania w
zakresie ksiggowania wydatkow poprzez adekwatne instrukcje wykonawcze dla
poszczegdlnych proceséw. W szczegdlnosci IZ FEAP 2021-2027 zapewnia, ze osoby zajmujace
si¢ ksiegowaniem wydatkow nie biora, na Zadnym etapie, udziatu w:

- postepowaniu w zakresie wyboru projektow do dofinansowania oraz w postepowaniu
odwotawczym z tego tytutu,

- procesie zawierania, aktualizowania (aneksowania) Ilub rozwigzywania umow
o dofinansowanie lub podejmowania, aktualizowania (aneksowania) czy anulowania decyzji
o dofinansowaniu,

-weryfikacji wydatkéw poniesionych w ramach realizowanych projektow i wykazanych we
wnioskach o ptatnos$¢ ztozonych przez beneficjentéw, w tym rowniez przez instytucje systemu
wdrazania danego programu w ramach realizowanych projektow wilasnych 1 pomocy
technicznej,

- odzyskiwaniu kwot podlegajacych zwrotowi w ramach FEdP 2021-2027,

- przeprowadzaniu kontroli, o ktérych mowa w art. 24 ustawy wdrozeniowej,
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- wydawaniu decyzji o umorzeniu w cato$ci lub w czesci lub o odroczeniu albo roztozeniu na
raty sptaty nalezno$ci wynikajacych z obowiazku zwrotu $rodkow, decyzji o zaplacie odsetek
lub decyzji o zwrocie $rodkow, o ktorych mowa odpowiednio w art. 64, 189 i 207 ustawy
o finansach publicznych.

Odpowiednio, pracownicy wszystkich departamentéw/biur zaangazowanych we wdrazanie
FEdP 2021-2027 (ani pozostatych departamentach UMWP), nie majag w swoich zakresach
obowigzkéw zadnych zadan zwigzanych z ksiggowaniem wydatkéw tj. sporzadzaniem
i weryfikacjg wnioskow o ptatno$¢ do KE oraz rocznych zestawien wydatkow.

Szczegdtowe zadania komodrek organizacyjnych Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Podlaskiego zaangazowanych we wdrazanie FEAP 2021-2027 precyzuja zapisy Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego, procedury opisane
w Instrukcji Wykonawczej 1Z FEdP 2021-2027 oraz w zakresach obowiazkow pracownikow
badz innych réwnowaznych dokumentach okreslajacych zakres wykonywanych zadan.

IZ FEdP 2021-2027 powierzyta Instytucji Posredniczacej — Wojewoddzkiemu Urzgdowi Pracy
w Biatymstoku (IP FEdP 2021-2027) na mocy odrebnych porozumien zadania zwigzane
z realizacjg Priorytetu VII FEdP 2021-2027. Zadania komorek organizacyjnych IP FEdP 2021-
2027 zaangazowanych we wdrazanie FEdP 2021-2027 precyzuja zapisy Regulaminu
Organizacyjnego Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Bialymstoku, procedury opisane w
Instrukcji Wykonawczej IP FEdP 2021-2027 oraz w zakresach obowigzkow pracownikow.

We wszystkich procedurach zwigzanych z realizacjg FEdP 2021-2027, a takze w ramach zadan
powierzonych IP FEdP 2021-2027, zapewniono zachowanie rozdzielnosci funkcjonalnej
komorek organizacyjnych w strukturze zgodnie z kluczowymi wymogami dotyczacymi
systemow zarzadzania i kontroli oraz klasyfikacji tych systeméw, okreslonych w Zataczniku
XI, o ktorym mowa w art. 69 ust. 1 rozporzadzenia ogdlnego. W przypadku, gdy 1Z/IP jest
rowniez beneficjentem FEdP 2021-2027, zapewniono odpowiednie rozdzielenie funkcji
poprzez realizacj¢ poszczegolnych zadan przez odrgbne kompetencyjnie i kadrowo komorki,
co zostato odzwierciedlone w procedurach opisanych w Instrukcji Wykonawczej 1Z/IP FEdP
2021-2027.

Schemat organizacyjny Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego uwzgledniajacy
komorki odpowiedzialne za realizacj¢ FEAP 2021-2027 zostat przedstawiony na Schemacie nr
2. Schemat organizacyjny Instytucji Posredniczacej zaangazowanej w realizacj¢ FEdP 2021
2027 przedstawiony zostat na Schemacie nr 3.

2. INSTYTUCJA ZARZADZAJACA

2.1. Instytucja zarzadzajaca 1 jej gtdéwne funkcje

2.1.1. Status Instytucji Zarzadzajace;j

Na mocy z art. 71 ust. 1 rozporzadzenia ogolnego oraz na podstawie art. 8 ust. 1 pkt. 2 ustawy
wdrozeniowej, 1Z FEdP 2021-2027 jest Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego. Zarzad
Wojewodztwa pelniacy role Instytucji Zarzadzajacej FEAP 2021-2027 jest obstugiwany przez
Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego.
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2.1.2. Funkcje i zadania petnione bezposrednio przez Instytucje Zarzadzajaca

Zakres funkcji i zadan 1Z FEdP 2021-2027 wynika z art. 72 rozporzadzenia ogolnego oraz art.
8 ust. 2 ustawy wdrozeniowej. Podzial i rozdzielno$¢ zadan 1Z FEdP 2021-2027 znajduje
odzwierciedlenie w Regulaminie Organizacyjnym UMWP przyjetym uchwalg Zarzadu
Wojewodztwa Podlaskiego oraz w Instrukcji Wykonawczej 1Z FEdP 2021-2027. Instytucja
Zarzadzajaca FEAP 2021-2027 odpowiada za przygotowanie i realizacj¢ FEdP 2021-2027,
W tym za ocen¢ i wybdr projektow, ktore uzyskaja wsparcie z Programu, dokonywanie
ptatnosci na rzecz beneficjentéw, kontrole projektéw i monitorowanie realizacji Programu.
Ponadto 1Z FEdP 2021-2027 ma prawo wydawa¢ zalecenia i podr¢czniki dotyczace roznych

aspektow zwigzanych z realizacja Programu oraz prowadzi dzialania promocyjno-
informacyjne.

Do zadan 1Z FEdP 2021-2027 naleza w szczegdlnosci:

przygotowanie propozycji kryteriow wyboru projektow spelniajagcych warunki
okreslone w art. 73 rozporzadzenia ogdlnego,

wybor projektow do dofinansowania w oparciu o kryteria przyjete przez KM FEdP
2021-2027,

weryfikacja spelnienia warunkow udzielenia wsparcia projektoéw wybieranych przez
LGD dofinansowanych z EFRR i EFS+ w ramach instrumentu RLKS,

zawieranie z wnioskodawcami uméw o dofinansowanie/podejmowanie decyzji
o dofinasowaniu projektéw oraz ich aneksowanie,

prowadzenie postepowan zwigzanych z procedurg odwolawcza,

zlecanie ptatnos$ci, o ktérych mowa w art. 188 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
0 finansach publicznych oraz zlecanie wyptaty wspofinansowania krajowego z budzetu
panstwa na rzecz beneficjentow,

zapewnianie srodkow stanowigcych rownowarto$¢ dofinansowania w przypadku korekt
finansowych bedacych efektem dziatan lub zaniechan instytucji zarzadzajacej lub
instytucji posredniczace;j,

zapewnienie aktualnos$ci 1 poprawnosci danych stuzacych do monitorowania realizacji
Programu,

wykonywanie zadan, o ktorych mowa w art. 76 rozporzadzenia ogolnego,
prowadzenie kontroli realizacji Programu, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 1) ustawy
wdrozeniowej, z zastrzezeniem art. 24 ust. 8 1 9 ustawy wdrozeniowej,

naktadanie korekt finansowych,

odzyskiwanie kwot podlegajacych zwrotowi, w szczego6lnosci kwot zwigzanych
z natozeniem korekt finansowych, na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych albo w umowie o dofinansowanie projektu albo w decyzji
0 dofinansowaniu projektu, w tym: wydawanie decyzji o zwrocie srodkow, o zaptacie
odsetek, o umorzeniu w cato$ci albo w czegsci oraz o odroczeniu albo roztozeniu na raty
splaty naleznos$ci wynikajacych z obowigzku zwrotu, a takze rozpatrywanie odwotan od
decyzji, wydawanych w pierwszej instancji przez instytucj¢ posredniczaca,

ewaluacja FEdP 2021-2027,
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— monitorowanie postepow realizacji FEdP 2021-2027, w tym stopnia osiggania celow
I wskaznikow FEdP 2021-2027,

—  zapewnienie informacji o FEdP 2021-2027 i jego promocja,

— koordynowanie i wspieranie prac KM FEdP 2021-2027,

— wykonywanie zadan zwigzanych z powierzaniem zadan IP FEdP 2021-2027,

—  przygotowywanie danych zbiorczych dotyczacych programu oraz przekazywanie ich
pod obrady KM FEdP 2021-2027 i do Komisji Europejskiej oraz ich publikowanie na
swojej stronie internetowej,

— sporzadzanie deklaracji zarzadczej, o ktérej mowa w art. 74 ust. 1 lit. f) rozporzadzenia
ogolnego,

— zapobieganie, wykrywanie 1 korygowanie nieprawidlowosci, informowanie
0 wykrytych nieprawidtowosciach,

— zapewnienie efektywnego systemu przeciwdziatania korupcji 1 zapobiegania
naduzyciom finansowym w projektach finansowanych z funduszy unijnych,

— przechowywanie i archiwizacja dokumentacji zwigzanej z wdrazaniem FEdP 2021-
2027 niezbgdnej do celow Sciezki audytu.

2.1.3. Funkcje i zadania oddelegowane przez instytucje zarzadzajaca, instytucja
posredniczaca oraz forma delegacji.

Zgodnie z art. 9 ust. 1 ustawy wdrozeniowej 1Z FEdP 2021-2027 powierzyta Instytucji
Posredniczacej na mocy odrgbnych porozumien zadania zwigzane z realizacja FEdP 2021-
2027.

Wojewodzki Urzad Pracy w Bialymstoku peini funkcje IP FEdP 2021-2027 w ramach
Priorytetu VII Fundusze na rzecz zatrudnienia i1 ksztalcenia osob dorostych w ramach Dziatah
7.1, 7.2, 7.3, 7.4, 7.5 FEdP 2021-2027. Zadania wynikajace z realizacji ww. Dziatan przez
Wojewodzki Urzad Pracy w Biatymstoku okreslone zostaly w Porozumieniu w sprawie
powierzenia zadan Instytucji PoSredniczqcej w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Podlaskiego 2021-20272.

Do zadan IP FEdP 2021-2027 nalezg w szczegdlnosci:

— przygotowywanie i przekazywanie do 1Z propozycji kryteriow wyboru projektow,
spetniajacych warunki okreslone w art. 73 rozporzadzenia ogolnego;

— dokonywanie wyboru projektow w oparciu o kryteria zatwierdzone przez KM FEdP
2021-2027, oraz zapewnienia, ze wybor projektow do dofinansowania bedzie
nastgpowat zgodnie z wymogami okreslonymi w art. 73 rozporzadzenia ogdlnego oraz
zgodnie z wymogami okreslonymi w rozdziale 14 ustawy wdrozeniowej 2021-2027,
w tym weryfikacji spelnienia wymogow utworzenia partnerstwa, o ktorych mowa w art.
39 ustawy wdrozeniowej 2021-2027 oraz zapewnienia, ze projekty te beda zgodne
z odpowiednimi przepisami unijnymi i krajowymi przez caty okres ich realizacji;

! Porozumienie w sprawie powierzenia zadan Instytucji Posredniczgcej w ramach programu Fundusze Europejskie
dla Podlaskiego 2021-2027 zawarte w dniu 22 marca 2023 r. ze zmianami;
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— zawieranie z wnioskodawcami, ktorych projekty zostaty wybrane do dofinansowania,
umoéw o dofinansowanie projektu zgodnie z minimalnym wzorem okre§lonym przez
Instytucje Zarzadzajacg oraz ich aneksowania lub rozwigzywania, w przypadku
wystapienia do tego przestanek okreslonych w tych umowach;

— wykonywanie obowigzkéw dotyczacych procedury odwotawczej, o ktorych mowa
w art. 67 ust. 2 ustawy wdrozeniowej 2021-2027;

— wystawianie na rzecz beneficjentow zlecen ptatnosci, o ktorych mowa w art. 188 ust. 1
ustawy o finansach publicznych, oraz zlecen wyptaty wspotfinansowania krajowego
ze Srodkoéw budzetu paﬁstwaz;

— zapewnienia prowadzenia przez beneficjentow oddzielnego systemu ksiggowosci
lub korzystania z odpowiedniego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji
zwigzanych z projektem, dla kosztow kwalifikowalnych rozliczanych na podstawie
faktycznie poniesionych wydatkow;

— rozliczanie z beneficjentami umow o dofinansowanie projektu zgodnie z przyjetymi

procedurami;

— zapewnianie aktualnosci i poprawnosci danych stuzacych do monitorowania realizacji
Programu;

— monitorowanie i sprawozdawanie postgpow realizacji umow o dofinansowanie
projektu;

— kontrola realizacji dofinansowanych projektow, z wytaczeniem projektow wybieranych
w trybie niekonkurencyjnym, dla ktorych WUP jest Beneficjentem;

— zapewnienie przechowywania wszystkich dokumentéw dotyczacych projektow,
wydatkéw, kontroli 1 audytow wymaganych do zapewnienia wtasciwej Sciezki audytu;

— przekazywanie dokumentéw dotyczacych rozliczen $rodkéw z budzetu srodkéw
europejskich i budzetu panstwa w ramach FEdP 2021-2027, zgodnie z zapisami
Kontraktu Programowego;

— weryfikacja i poswiadczanie kwalifikowalnos$ci wydatkow, w tym przygotowywanie
deklaracji wydatkow i przekazywanie ich do 1Z;

— przekazywanie 1Z wszystkich niezbednych informacji o procedurach i weryfikacjach
prowadzonych w zwiazku z rozliczaniem wydatkow, w szczego6lnosci dla potrzeb
ksiggowania wydatkow;

— naktadanie korekt finansowych;

— odzyskiwanie kwot podlegajacych zwrotowi, w szczegolnosci kwot zwigzanych
z nalozeniem korekt finansowych, na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych i w umowie o dofinansowanie projektu, w tym:

a) wydawanie decyzji administracyjnych, o ktéorych mowa w ustawie
0 finansach publicznych w szczeg6lnosci w art. 207 ust. 9 oraz w art. 189 ust.
3b ustawy o finansach publicznych,

2 Nie dotyczy beneficjentéw bedacych panstwowymi jednostkami budzetowymi oraz beneficjentdw bedacych
powiatowymi urzgdami pracy realizujacymi projekty wybierane w trybie niekonkurencyjnym finansowane
z Funduszu Pracy.
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b) prowadzenie postepowan egzekucyjnych i zabezpieczajagcych zwigzanych
z odzyskiwaniem kwot podlegajacych zwrotowi;

c) wydawanie decyzji o umorzeniu w catosci albo w czgéci oraz o odroczeniu
albo roztozeniu na raty sptaty naleznos$ci wynikajacych z obowigzku zwrotu
srodkow przeznaczonych na realizacj¢ programéw, projektow lub zadan,
0 ktorych mowa w art. 61 ustawy o finansach publicznych, w tym:

- wydawanie zaswiadczen o udzieleniu pomocy publicznej lub pomocy
stanowigcej pomoc de minimis,

- wprowadzanie za posrednictwem aplikacji SHRIMP informacji o udzielonej
beneficjentowi pomocy publicznej lub pomocy de minimis;

zglaszanie do ministra wlasciwego do spraw finansow publicznych oraz do wiadomosci
IZ podmiotéw podlegajacych wykluczeniu do rejestru podmiotow wykluczonych na
zasadach okres$lonych w art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych;

dokonywanie analizy ryzyka w zakresie powierzonych zadan oraz wprowadzenie
skutecznych 1 proporcjonalnych $rodkéw zwalczania naduzy¢é finansowych,
uwzgledniajac stwierdzone rodzaje ryzyka;

przekazywanie dokumentow niezbgdnych do sporzadzenia przez IZ rocznego
zestawienia wydatkow, o ktorym mowa w art. 98 ust. 1 lit. a rozporzadzenia ogdlnego
oraz deklaracji zarzadczej, o ktorej mowa w art. 74 ust. 1 lit. f rozporzadzenia ogo6lnego;
osigganie celow posrednich i koncowych, okreslonych w FEdP 2021-2027 w formie
wskaznikow produktu i1 finansowych, a takze celow koncowych okreslonych dla
wskaznikow rezultatu;

prowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych w uzgodnieniu z 1Z, na podstawie
Rocznych Planow Dziatan Informacyjno-Promocyjnych, zgodnie z Wytycznymi
dotyczacymi informacji i1 promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027,
w ktoérych okreslone zostaly szczegdlowe obowiazki poszczegdlnych instytucji systemu
wdrazania Funduszy Europejskich oraz zasady wspolpracy 1 koordynacji dziatan
informacyjnych i promocyjnych;

monitorowanie i kontrolowanie sposobu wypekniania przez beneficjentow obowigzkoéw
informacyjnych i promocyjnych na zasadach okreslonych w Wytycznych dotyczacych
informacji i promocji Funduszy Europejskich na lata 2021-2027, w porozumieniu z 1Z;
publikowanie informacji zwigzanych z wdrazaniem powierzonych Dziatan na stronie
FEdP 2021-2027 przez wyznaczonych redaktorow w Instytucji Posredniczacej;
realizacja zadan w ramach Priorytetu XII Pomoc Techniczna (EFS+) na zasadach
przedstawionych w Woytycznych dotyczacych wykorzystania s$rodkow pomocy
technicznej na lata 2021-2027, w porozumieniu z IZ, na podstawie Planéw Dziatan
Pomocy Technicznej (PDPT);

aktywne uczestnictwo we wszystkich wspdlnych akcjach informacyjno-promocyjnych
dotyczacych FEdP 2021-2027 w zakresie powierzonych Dziatan;

przygotowanie i przekazywanie do |IZ propozycji zapisu dziatan w SZOP oraz
propozycji zmian zapisu dziatan w SZOP wraz z uzasadnionym wnioskiem;
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— wspolpraca z 1Z przy przygotowywaniu Planu ewaluacji FEdP 2021-2027, a takze
Z Regionalnym Obserwatorium Terytorialnym i z podmiotami przeprowadzajgcymi
ewaluacje na zlecenie 1Z; przekazywanie informacji niezbednych do przeprowadzenia
badan ewaluacyjnych oraz wdrazanie rekomendacji z badan ewaluacyjnych w zakresie
powierzonych zadan;

— udzial w opracowaniu dokumentu w zakresie zapobiegania i sposobu postgpowania
W sytuacjach wystgpienia korupcji i naduzy¢ finansowych w ramach FEdP 2021-2027;

— wspieranie prac KM FEdP 2021-2027 w zakresie, o ktorym mowa w art. 75
rozporzadzenia ogdlnego;

— prowadzenia naboru ekspertow oraz przekazywanie do 1Z informacji o rozstrzygnieciu
naboru celem zamieszczania na stronie internetowej 1Z oraz na portalu Funduszy
Europejskich aktualizacji wykazu ekspertow, o ktorym mowa w art. 81 ustawy
wdrozeniowej 2021-2027.

nadzorowania funkcji i zadan oddelegowanych przez instytucje
zarzadzajaca.

W celu uzyskania pewnos$ci, ze wszystkie powierzone I[P FEdP 2021-2027 zadania s3
realizowane w sposob zgodny z zawartymi porozumieniami, [Z FEdP 2021-2027 przeprowadza
kontrole systemowe IP FEdP 2021-2027. Kontrola systemowa ma na celu uzyskanie pewnosci,
ze wszystkie powierzone funkcje sg realizowane zgodnie z zawartym porozumieniem, a system
zarzadzania 1 kontroli programu funkcjonuje prawidlowo, skutecznie oraz zgodnie
Z obowigzujgcymi procedurami i przepisami. W szczegolnosci 1Z FEdP 2021-2027 nadzoruje
wykonanie rocznych planéw kontroli IP FEdP 2021-2027, wykorzystanie srodkow, realizacje
celow posrednich i koncowych w zakresie wdrazanych dziatan oraz przeprowadzenie
ewentualnych dziatan naprawczych. Czestotliwos$¢, zakres oraz metodyke proby i1 warunki
dokumentowania kontroli okresla Roczny Plan Kontroli 1Z FEdP 2021-2027 na dany rok
obrachunkowy. W celu wyeliminowania ryzyka wykrycia nieprawidtowosci dopiero na etapie
kontroli systemowej, 1Z FEdP 2021-2027 stosuje odpowiednie narzgdzia w poszczegdlnych
obszarach nadzoru nad IP FEdP 2021-2027 na kazdym etapie wdrazania programu, m.in.:
weryfikuje i zatwierdza procedury obowigzujace w IP FEAP 2021-2027. W przypadkach
nieprawidtowej (wg art. 11 ustawy wdrozeniowej) realizacji przez IP FEdP 2021-2027 zadan
powierzonych w drodze Porozumienia, nieprzestrzegania przepisOw prawa lub dzialania
niezgodnego z systemem realizacji FEdP 2021-2027, a takze zaistnienia okolicznosci, o ktorych
mowa w art. 103 rozporzadzenia ogodlnego, 1Z FEdP 2021-2027 moze wydac¢ zalecenia
wskazujace uchybienia oraz wskaza¢ termin na ich usunigcie i/lub zobowiagzuje IP FEdP 2021-
2027 do dziatan naprawczych w uzgodnieniu z IZ FEdP 2021-2027. 1Z FEdP 2021-2027 moze
wstrzymac albo wycofa¢ cze$¢ albo catos¢ dofinansowania z pomocy technicznej dla IP FEdP
2021-2027, ktéra dopuscita si¢ uchybien, nie usuneta ich w terminie i/lub nie wykonata dziatan
naprawczych.

Procedury pisemne dotyczace zadan realizowanych przez IP FEdP 2021-2027 zostaty ujete
w IW IP FEdP 2021-2027, weryfikowanych i zatwierdzanych przez 1Z FEdP 2021-2027.
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2.1.5. Ramy zapewniajace przeprowadzenie w razie potrzeby odpowiednich dzialan
W zakresie zarzadzania ryzykiem, w szczegolnosci w przypadku istotnych zmian
W systemie zarzadzania i kontroli.

Ryzyko jest nieodlagcznym elementem dziatalno$ci kazdej organizacji 1 o0znacza
prawdopodobienstwo wystapienia niepewnosci o okreslonych skutkach w kazdym z obszaréw
funkcjonowania danej jednostki.

Operacyjnie dokonywanie analizy ryzyka bedzie przeprowadzane zgodnie z zasadami
okreslonymi w Zarzadzeniu Marszaltka Wojewodztwa Podlaskiego w sprawie zarzgdzania
ryzykiem w Urzedzie Marszatkowskim Wojewo6dztwa Podlaskiego w Bialymstoku.

Proces zarzadzania ryzykiem obejmuje: identyfikacje 1 ocen¢ ryzyka, ustalenie metody
przeciwdziatania ryzyku, przeciwdziatanie ryzyku oraz monitorowanie procesu i dokonywanie
zmian. Kontrola zarzgdcza wigze si¢ nicodzownie z zarzadzaniem ryzykiem, gdyz w 1Z FEdP
2021-2027 kontrola zarzadcza okresla si¢ ogot dziatan podejmowanych dla zapewnienia
realizacji celow i zadan w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy. Tak
wiec analiza ryzyk jest jednym z elementow kontroli zarzadcze;.

W ramach procedury identyfikacji ryzyka nalezy zidentyfikowa¢ cele i zadania dla danego
przedzialu czasowego, zagrozenia zwigzane z osiggni¢ciem niniejszych celow oraz
zrealizowaniem zidentyfikowanych zadan wraz z ich wewngtrznymi 1 zewngtrznymi
przyczynami oraz mozliwymi scenariuszami rozwoju zdarzen. Ustala si¢ kategorie/obszary
ryzyk wewnetrznych i zewnetrznych bazujac na wszelkiego rodzaju informacjach, m.in.:
pochodzacych od pracownikéw 1Z/IP FEdP 2021-2027, raportach, wynikach z kontroli,
arkuszach analizy ryzyk z poprzednich badan, jaki i informacjach pochodzacych z wszystkich
instytucji systemu.

Ustala si¢ nastepujace kategorie/obszary ryzyka:

a) ryzyko finansowe (np. odpowiedzialnosci finansowej 1Z/IP FEdP 2021-2027 zwigzane
Z obowigzkiem zaptaty tytulem m.in. odszkodowan, odsetek karnych, kosztow
procesowych lub ryzyko =zwigzane z wystgpieniem nieprawidlowosci przy
wykorzystaniu $rodkow przez beneficjentow, ryzyko naduzy¢),

b) ryzyko dotyczace zasobow ludzkich (np. personalne, zwigzane z liczebnosciag
I kompetencjami pracownikow, szkoleniami, wprowadzaniem nowych zadan bez
zabezpieczenia etatowego),

c) ryzyko dziatalnosci (np. regulacji wewngtrznych w IW FEdP 2021-2027,
W szczegolnosci dotyczgce istotnych zmian w systemie zarzadzania i kontroli),

d) ryzyko zewnetrzne (np. ryzyko srodowiska prawnego, tj. skomplikowane i czgste
zmiany prawa oraz niejednolite orzecznictwo, gospodarcze — wynikajace z kursu euro,
inflacji, kryzysow gospodarczych, sytuacji geopolitycznej, ryzyko infrastruktury
wynikajace z koniecznosci zapewnienia w 1Z/IP FEdP 2021-2027 wyposazenia, bazy
lokalowej, $rodkow transportu i $rodkow tgcznosci),

e) ryzyko bezpieczenstwa informacji (ryzyka identyfikowane dla aktywow wspierajacych
—IT 1 systemy informatyczne, pomieszczenia, personel wtasny, wykonawcy),
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f) ryzyko naruszenia praw i wolnosci osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych.

Ze wzgledu na to, iz mechanizm kontroli zarzadczej jest na poziomie organizacji postrzegany
jako ogoét dziatan podejmowanych dla zapewnienia realizacji celéw i zadan w sposob zgodny
z prawem, efektywny, oszczedny i terminowy, zarzadzanie ryzykiem jest prowadzone
w sposob ciagly. Przy czym na potrzeby sprawozdawcze analiza ryzyk zgodnie z ww.
Zarzadzeniem Marszatka dokonywana jest raz w roku podczas przygotowania propozycji do
uchwaty budzetowej wojewodztwa. Czynno$ci zwigzane z analiza ryzyka dokonywane
W terminie okreslonym w ww. Zarzadzeniu Marszatka. W ciggu roku obligatoryjnie
dokonywana jest aktualizacja zidentyfikowanych ryzyk w przypadku istotnych zmian lub
warunkow funkcjonowania Departamentow/Biur wdrazajacych FEdP 2021-2027.

W ramach analizy ryzyka, kazdy z Departamentéw/Biur, zaangazowanych we wdrazanie
Programu, analizuje stojace przed nim w ciggu najblizszego roku oraz w calej perspektywie
finansowej cele i zadania oraz projekty, programy, podstawy prawne i zadania zrealizowane do
tej pory oraz okresla zagrozenia zwigzane z osiggnieciem celéw 1 realizowanych zadan, ze
szczegolnym uwzglednieniem ryzyka naduzy¢ finansowych. Dodatkowo moze okresla¢
mozliwe scenariusze rozwoju zdarzen. Analiza ryzyk wigze si¢ z okresleniem przewidywanych
skutkow, jakie bedzie miato ziszczenie okreslonego ryzyka dla realizacji zadan i celow.

Ryzyko umiarkowane i powazne, jako ryzyko przekraczajace akceptowany poziom, wymaga
ustalenia i podjecia dziatan ograniczajacych je do tego poziomu poprzez zmniejszenie jego
wpltywu lub prawdopodobienstwa ziszczenia si¢ (przeciwdziatanie ryzyku). W celu
przeciwdziatania ryzyku mozna kontrolowa¢ ryzyka poprzez stosowanie mechanizmoéw
kontroli zarzadczej albo przenies¢ ryzyka poprzez przekazanie podmiotowi zewnetrznemu. Na
skutek analizy ryzyk 1Z/IP FEdP 2021-2027 tworzg plany dziatan.

DZFP, DWRR, DIP, EFS, Biuro Odwotan, Biuro ds. RLKS przedktadaja analizy swoich ryzyk
do Koordynatora Kontroli Zarzadczej Urzgdu, powotanego odrebnym zarzadzeniem Marszatka
Wojewodztwa. Dodatkowo do Koordynatora Kontroli Zarzadczej Urzedu przedktada sie
zestawienie zadan wrazliwych oraz procedury stuzace realizacji $rodkow zaradczych —
w przypadku wystepowania takich zadan w departamentach i biurach.

Zidentyfikowane ryzyko oraz ustalone metody jego ograniczania do akceptowalnego poziomu
sg na biezaco oceniane (monitorowane) przez: dyrektorow departamentéw i biur Urzedu
zaangazowanych w system wdrazania Programu, ktdrzy oceniaja poziom zidentyfikowanego
ryzyka oraz skutecznos$¢ stosowanych metod jego ograniczania, a efektywnos$¢ zarzadzania
ryzykiem oraz system kontroli zarzadczej podlega niezaleznej i obiektywnej ocenie przez audyt
wewnetrzny w ramach uprawnien 1 instrumentow bedacych w dyspozycji audytorow
wewnetrznych. Wyniki niniejszych ocen wykorzystywane sg do poprawy efektywnosci
zarzadzania ryzykiem oraz usprawnienia systemu kontroli zarzadczej. Analize ryzyk dla catego
UMWP uwzgledniajacg wszelkie wnioski, w formie sprawozdania, Koordynator Kontroli
Zarzadczej Urzedu przedktada Marszatkowi Wojewodztwa Podlaskiego do akceptacji.
W ramach kontroli zarzadczej Programu majacej na celu ograniczenie ryzyka stosuje si¢
dodatkowo przeglad systemu zarzadzania i kontroli FEdP 2021-2027 w ramach ktorego
wszystkie komorki organizacyjne poszczegdlnych Departamentow 1 Biur UMWP
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zaangazowanych we wdrazanie FEdP 2021-2027 dokonujg corocznego przegladu procedur
obowigzujacych w 1Z FEdP 2021-2027, w tym m.in. zapisow Instrukcji Wykonawczej oraz
OSZiK. Szczegotowe procedury w tym zakresie okresla Instrukcja Wykonawcza 1Z FEdP
2021-2027.

Ponadto, w ramach wdrozonego w ramach FEdP 2021-2027 systemu zarzadzania
I przeciwdziatania zagrozeniom naduzyciom finansowym wprowadzona zostata Procedura
dotyczgca srodkow zwalczania naduzy¢ finansowych FEAP 2021-2027. Zaréwno w przypadku
zidentyfikowania ryzyka naduzy¢ finansowych, ryzyka zwigzanego z kontrolami, ryzyka
zwigzanego z postepem w realizacji FEAP 2021-2027, jak tez ryzyka dotyczacego zasobow
ludzkich oraz ryzyka w zakresie nieprawidtowosci i1 oszustw postepuje si¢ zgodnie
z przedmiotowym dokumentem.

Przy analizie ryzyka nie uzywa si¢ specyficznych narzedzi informatycznych zarzadczych do
ich oceny oraz monitorowania.

Szczegotowe procedury w zakresie zarzadzania ryzykiem w IP FEdP 2021-2027 zostaly
okreslone w Instrukcji Wykonawczej IP FEdP 2021-2027.

2.1.6 Schemat organizacyjny instytucji zarzadzajacej oraz informacje o jej powigzaniach
z innymi podmiotami, ktore wykonujg funkcje i zadania przewidziane w art. 72—75.

W proces realizacji FEdP 2021-2027 bezposrednio zaangazowane sg nastepujace komorki
organizacyjne w Urzgdzie Marszatkowskim Wojewoddztwa Podlaskiego:

— Departament Zarzadzania Funduszami i Programami (DZFP);

— Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (DWRR);

— Departament Europejskiego Funduszu Spotecznego (EFS);

— Departament Innowacji 1 Przedsigbiorczosci (DIP);

— Biuro Odwotan (OD);

— Biuro Instrumentéw Finansowych (BIF);

— Biuro ds. Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spotecznos¢ (Biuro ds. RLKS);

— Wieloosobowe samodzielne stanowisko pracy - Rzecznik Funduszy Europejskich
(RFE).

Zadania ww. komorek organizacyjnych zaangazowanych we wdrazanie FEdP 2021-2027
wynikaja z zapisow Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Podlaskiego oraz zapisane sa w zakresach obowigzkow pracownikow badZz innych
rownowaznych dokumentach okreslajacych zakres wykonywanych zadan.

Departament Zarzadzania Funduszami i Programami zarzadza we wspotpracy z DWRR,

EFS i DIP oraz z innymi departamentami i instytucjami wtasciwymi dla poszczegdlnych zadan

i wdraza Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027, w tym w szczegolnosci prowadzi

sprawy z zakresu:

1) rozwoju regionalnego wojewodztwa, w tym opracowanie, wdrazanie, monitoring
i ewaluacje realizacji oraz aktualizacja regionalnych strategii rozwoju, programow
operacyjnych i kontraktow regionalnych;
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2) informacji i promocji Funduszy Europejskich;

3) wykonywania zadan Instytucji Zarzadzajacej Programem Fundusze Europejskie dla
Podlaskiego 2021-2027,

4) przygotowania i realizacji programu operacyjnego perspektywy finansowej 2021-2027
wdrazanego na poziomie regionalnym;

5) wspoélpracy z ministerstwami wiasciwymi do spraw funduszy europejskich, rozwoju
I gospodarki, instytucjami otoczenia biznesu oraz innymi podmiotami, ktére wptywaja na
rozwdj regionalny;

6) planowania i zarzadzania finansowo-budzetowego w zakresie FEdP 2021-2027 oraz
wlasciwych zadan budzetu wojewodztwa;

7) koordynacji zarzadzania ryzykiem naduzy¢ finansowych.

W ramach Departamentu Zarzadzania Funduszami i Programami poszczegélne referaty
wykonuja ponizsze zadania:

Referat Programowania, do zadan ktorego nalezy w szczegdlnosci

a) opracowanie projektu Strategii Rozwoju Wojewddztwa oraz jej aktualizacja,

b) wspotpraca z ministerstwem wlasciwym ds. rozwoju regionalnego oraz Komisjg
Europejska w zakresie kompetencji Referatu,

c) koordynacja przygotowania i wdrazania instrumentu Zintegrowane Inwestycje
Terytorialne (ZIT) oraz innych instrumentoéw terytorialnych (IIT) realizowanych w
ramach FEdP 2021-2027.

Referat ds. Zarzadzania Programem Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027,

do zadan ktorego nalezy w szczegolnosci:

a) koordynowanie przygotowania i realizacja programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego
2021-2027 oraz dokonywanie jego zmian,

b) obstuga procesu negocjacji oraz zarzadzanie i monitorowanie kontraktu programowego
i kontraktow sektorowych z wlasciwymi ministrami,

C) wspotpraca z ministerstwem wiasciwym ds. rozwoju regionalnego oraz Komisjg Europejska
w zakresie kompetencji Referatu,

d) opracowanie i dokonywanie zmian szczegbétowego opisu priorytetow FEdP 2021-2027 we
wspoOtpracy z komodrkami wdrozeniowymi oraz wlasciwa instytucja posredniczaca.

Referat Koordynacji, do zadan ktorego nalezy w szczegdlnos$ci:

a) opracowanie i aktualizacja opisu systemu zarzadzania i kontroli dotyczacego FEdP 2021-
2027 we wspotpracy z komorkami wdrozeniowymi oraz instytucja posredniczaca,

b) opracowanie i aktualizacja instrukcji wykonawczej dotyczacej FEdP 2021-2027 we
wspotpracy z komoérkami wdrozeniowymi oraz instytucja posredniczaca,

€) opracowywanie Rocznych Planéw Kontroli w ramach FEdP 2021-2027,

d) wykonywanie zadan zwigzanych z powierzaniem zadan instytucji posredniczacej,

e) opracowywanie harmonogramoéw naboru wnioskow o dofinansowanie we wspotpracy
Z komorkami wdrozeniowymi oraz instytucja posredniczaca,
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f)

9)
h)

prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzonymi kontrolami/audytami instytucji
zewngtrznych,

sporzadzanie deklaracji zarzadcze;,

organizacja i koordynowanie prac Zespotu ds. wtasnej oceny ryzyka naduzy¢ finansowych.

Referat Pomocy Technicznej i Komunikacji, do zadan ktérego nalezy w szczegolnosci:

a)

b)

c)

realizacja Priorytetow Pomoc Techniczna FEdP 2021-2027, w tym:

- przygotowywanie i1 aktualizacja Rocznych Planéw Dzialan Pomocy Technicznej
Instytucji Zarzadzajacej w ramach FEdP 2021-2027,

- udziat w ocenie formalno-merytorycznej wnioskow o dofinansowanie projektow
Instytucji Posredniczacej w ramach prac Komisji Oceny Projektéw FEdP 2021-2027,

- przygotowywanie decyzji o dofinansowanie projektow oraz zmian do decyzji
0 dofinansowanie projektéw pomocy technicznej Instytucji Posredniczacej w ramach
FEdP 2021-2027,

- przygotowywanie wnioskow o ptatnos¢ Instytucji Zarzadzajacej w ramach FEdP 2021-
2027,

- sprawozdawczo$¢ z wykorzystania oraz rozliczanie dotacji celowej w ramach FEdP
2021-2027,

- opracowywanie plandw i sprawozdan finansowych w ramach FEdP 2021-2027,

- monitorowanie i raportowanie poziomu wdrazania FEdP 2021-2027,

- prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzanymi kontrolami/audytami instytucji
wewnetrznych i zewnetrznych,

realizacja dziatan informacyjnych, promocyjnych i komunikacyjnych w ramach FEdP
2021-2027, w tym:

- opracowanie 1 aktualizacja Strategii Komunikacji, Rocznych Planéw Dziatah
Informacyjnych i Promocyjnych FEdP 2021-2027,

- inicjowanie 1 koordynacja dziatan promocyjnych,

- organizacja szkolen, konferencji, seminariow, spotkan dla potencjalnych beneficjentow
oraz beneficjentow FEdP 2021-2027,

- przygotowanie i dystrybucja materiatow promocyjnych 1 informacyjnych,

- opracowywanie sprawozdan i informacji z zakresu promocji FEdP 2021-2027,

- prowadzenie stron internetowych wilasciwych dla zadan Instytucji Zarzadzajacej FEdP
2021-2027,
udziat w pracach nad przygotowaniem 1 aktualizacja dokumentéw dotyczacych realizacji

FEdP 2021-2027.

Referat Monitorowania i Systeméw Informatycznych, do =zadan ktorego nalezy
w szczegblnoscei:

a)
b)

monitorowanie postepow realizacji FEdP 2021-2027, w tym wskaznikow,
przygotowywanie informacji o stanie realizacji FEdP 2021-2027, m.in. na posiedzenia
Komitetu Monitorujgcego FEdP 2021-2027, Zarzadu i Sejmiku,
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C) sporzadzanie danych zbiorczych i sprawozdania koncowego z wykonania FEdP 2021-2027
we wspotpracy z komoérkami wdrozeniowymi oraz instytucja posredniczaca
I przekazywanie ich wiasciwym instytucjom,

d) przygotowanie materiatow na spotkania roczne z KE w zakresie FEdP 2021-2027,

e) udzial w pracach nad przygotowaniem i aktualizacja dokumentow dotyczacych
zarzadzania, wdrazania i kontroli FEdP 2021-2027,

f) administrowanie aplikacjami wchodzacymi w pakiet oprogramowania CST2021 oraz
SOWA EFS,

g) zaprojektowanie i wdrozenie wewngtrznych narz¢dzi i systemow informatycznych
na potrzeby procesu wdrazania FEdP 2021-2027,

h) administrowanie i obstuga innych narzedzi i systemow informatycznych,

i) dobor proby projektow pozostajgcych w okresie trwalosci do przeprowadzenia wizyt
monitorujacych,

J) organizacyjno-techniczne przygotowanie i obstuga posiedzen Komitetu Monitorujacego
FEdP 2021-2027.

Referat Regionalnego Obserwatorium Terytorialnego, do zadan ktorego nalezy
w szczegblnosci

a) prowadzenie ewaluacji polityki spojnosci zgodnie z wytycznymi dotyczacymi ewaluacji na
lata 2021-2027,

b) monitorowanie i ocena postgpéw w realizacji priorytetow rozwojowych okreslonych na
poziomie regionalnym, m.in. w Strategii Rozwoju Wojewddztwa, strategiach
ponadregionalnych i krajowych, programach i planach rozwojowych wdrazanych przez
Departament Zarzadzania Funduszami i Programami, w tym poprzez opracowywanie
raportéw o stanie wojewddztwa,

C) opracowanie i aktualizacja plandw ewaluacji polityki spojnosci na poziomie regionalnym,

d) wspolpraca ze wszystkimi instytucjami systemu monitorowania polityki regionalnej
zaroOwno w kraju jak i regionie,

e) okreslanie potrzeb dot. wskaznikow statystycznych umozliwiajagcych badanie
oddziatywania interwencji publicznej, w tym zalecenia do Programu badan statystycznych
statystyki publicznej GUS,

f) powotanie i organizacja pracy Grupy Sterujgcej Ewaluacja.

Referat Sieci Punktow Informacyjnych FE, do zadan ktorego nalezy w szczegdlnosSci
prowadzenie sieci Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich, zajmujacych sie¢
dystrybucja informacji z zakresu Polityki Spdjnosci 2021-2027, w tym:

a) prowadzenie Glownego Punktu Informacyjnego Funduszy Europejskich w Biatymstoku w
ramach perspektywy finansowej 2021-2027,

b) programowanie i dziatalno$¢ Sieci Punktow Informacyjnych FE w perspektywie 2021-2027,

¢) udzielanie informacji potencjalnym beneficjentom i beneficjentom poprzez kontakt
bezposredni, rozmowe telefoniczna, poczte tradycyjng i elektroniczng oraz indywidualne
konsultacje,

d) promowanie Sieci Punktow Informacyjnych Funduszy Europejskich w wojewddztwie,
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e) inne dziatania o charakterze informacyjnym w siedzibie oraz poza siedzibg Punktu,

f) upowszechnianie informacji o projektach oraz efektach realizacji Polityki Spojnosci
W wojewodztwie,

g) realizacja umowy zawartej z Ministerstwem Funduszy i Polityki Regionalnej dotyczacej
prowadzenia Sieci Punktéw FE w Wojewddztwie Podlaskim.

Referat ds. Weryfikacji Zamowien Publicznych, do zadan ktorego nalezy w szczegdlnosci:

sprawdzanie prawidtowos$ci udzielenia zamdwien publicznych przez beneficjentéw projektow

realizowanych w ramach FEdP 2021-2027 finansowanych z Europejskiego Funduszu Rozwoju

Regionalnego i Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, w tym: wyboru trybu udzielenia

zaméwienia i zastosowanych procedur, ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia, ustalenia

warunkow udziatu w postgpowaniu, opisu przedmiotu zaméwienia, wykonania obowigzkéw w

zakresie publikacji ogloszenia o zamowieniu, prawidtowosci opracowania SWZ, wyboru

najkorzystniejszej oferty, zawarcia umowy z wykonawca,

a) rozpatrywanie zastrzezen sktadanych przez Beneficjentow w zakresie ustalen poczynionych
w wyniku weryfikacji postepowan o zamowienia publiczne,

b) biezaca analiza wynikow audytow operacji i systemu przeprowadzonych przez Instytucje
Audytowa w konteks$cie naruszenia przepiséw dotyczacych zaméwien publicznych,

C) przygotowywanie stanowisk 1Z FEdP 2021-2027 dotyczacych ustalen i wynikow audytow
Instytucji Audytowej w zakresie naruszenia przepiséw dotyczacych zamdéwien publicznych,

d) udziat w pracach nad przygotowaniem i aktualizacjg dokumentéw dotyczacych zarzadzania,
wdrazania i kontroli FEdP 2021-2027.

Referat Zarzadzania Finansowego i Nieprawidlowosci, do zadan ktorego nalezy
W szczegblnosci:

a) przygotowywanie szacunkow wydatkow na realizacje FEdP 2021-2027, w tym
harmonogramow zapotrzebowania na srodki oraz wnioskdw o przyznanie srodkow z budzetu
srodkow europejskich oraz udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa,

b) przygotowywanie materiatow do projektu ustawy budzetowej w zakresie FEdP 2021 - 2027
oraz do uchwaly budzetowej wojewddztwa,

c) wykonywanie zadan zwigzanych z realizacja budzetu wojewddztwa w zakresie rozliczenia
dotacji celowej, ewidencji §rodkow europejskich, potwierdzania salda konta dotyczacego
platnosci 1 zwrotow,

d) prowadzenie ewidencji platnosci srodkoéw europejskich 1 srodkéw budzetu panstwa,
prowadzenie kontroli krzyzowej w =zakresie dzialan wdrazanych bezposrednio przez
Departament z projektami PROW,

e) sporzadzanie zestawienia nieprawidtowosci w ramach FEdP 2021-2027 oraz zglaszanie
nieprawidlowos$ci do KE,

f) udziat w pracach nad przygotowaniem i aktualizacjg procedur dotyczacych wdrazania FEdP
2021-2027,

g) sporzadzanie deklaracji wydatkow w SL2021,
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h) biezgca wspotpraca z BGK w ramach realizowanych ptatnosci na rzecz Beneficjentow oraz
zwrotow Srodkow w tym wprowadzanie zlecen ptatnosci w systemie BGK — Zlecenia,

1) przygotowywanie informacji dla Zarzadu Wojewodztwa i wilasciwego ds. rozwoju
regionalnego o zleceniach ptatnosci przekazanych do Banku oraz o ptatnosciach dokonanych
przez Bank,

J) przygotowywanie dla Zarzadu Wojewodztwa informacji o zwrotach $§rodkéw na rachunek
Ministerstwa Finansow,

k) prowadzenie rejestru kwot wycofanych w SL2021,

I) monitorowanie postepu finansowego programu i udzial w zamykaniu perspektywy
finansowej.

Departamentem kieruje Dyrektor DZFP, przy wsparciu 2 Zastgpcow Dyrektora oraz
kierownikow referatow.
Strukturg organizacyjng DZFP przedstawia Schemat nr 4 (w zalaczniku).

Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego nalezy

wdrazanie programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 w zakresie Priorytetu:

IT Region przyjazny $rodowisku, III Lepiej skomunikowany region, IV Przestrzen spoleczna

wysokiej jakosci, V Zréwnowazony rozwoj terytorialny, VI Zréwnowazona mobilnos¢

miejska, X Wspieranie energii odnawialnej na potrzeby lokalnych spotecznosci, XI Pomoc

techniczna EFRR, XII Pomoc techniczna EFS+, w tym:

1) opracowywanie propozycji kryteriow wyboru projektow i opracowywanie propozycji ich
aktualizacji;

2) ocena i wybor projektow do dofinansowania;

3) zawieranie z beneficjentami uméw/decyzji o dofinansowanie projektow;

4) przyjmowanie i poswiadczanie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach wnioskow
0 ptatnos¢ od beneficjentow;

5) prowadzenie kontroli realizacji projektow;

6) monitorowanie trwatosci projektow;

7) udziat w pracach nad przygotowaniem i aktualizacja dokumentow dotyczacych zarzadzania,
wdrazania 1 kontroli FEdP.

W ramach Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
poszczegblne referaty wykonujg ponizsze zadania:

Referat Oceny i Wyboru Projektow, do zadan ktorego nalezy w szczegdlnosci wdrazanie

Priorytetu II (dziatania 2.1, 2.4, 2.7, 2.9, 2.10, 2.11) FEdP 2021-2027 w tym:

a) przygotowywanie propozycji harmonograméw naboru wnioskow o dofinansowanie,

b) opracowywanie propozycji kryteriow wyboru projektow we wspolpracy z innymi
merytorycznymi komorkami Urzedu,

C) nabor i ocena wnioskow o dofinansowanie,

d) przygotowywanie projektu uchwal Zarzadu o wyborze wnioskow do wsparcia oraz
oglaszanie decyzji Zarzadu na stronie internetowej i w BIP,
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e) przygotowywanie umow/decyzji o dofinansowanie projektow,

f) udziat w pracach nad przygotowaniem i aktualizacjg dokumentéw dotyczacych zarzadzania,
wdrazania FEdP 2021-2027,

g) sprawozdawczo$¢ z realizacji FEAP 2021-2027 w zakresie zadan Referatu, w tym
sprawozdan o udzielonej pomocy publiczne;j,

h) organizowanie naboru ekspertow w obszarach wiasciwych dla zadan referatu.

Referat Oceny i Wyboru Projektow 11, do zadan ktorego nalezy w szczegolnosci wdrazanie
Priorytetéw III, IV (dziatania 4.1, 4.3, 4.5, 4.6), VI (dziatanie 6.1) FEdP 2021-2027, w tym:

a) przygotowywanie propozycji harmonogramoéw naboru wnioskéw o dofinansowanie,

b) opracowywanie propozycji kryteriow wyboru projektow we wspélpracy z innymi
merytorycznymi komoérkami Urzedu,

C) nabor i ocena wnioskow o dofinansowanie,

d) przygotowywanie projektu uchwal Zarzadu o wyborze wnioskoéw do wsparcia oraz
oglaszanie decyzji Zarzadu na stronie internetowej i w BIP,

e) przygotowywanie umow/decyzji o dofinansowanie projektow,

f) udziat w pracach nad przygotowaniem i aktualizacjg dokumentéw dotyczacych zarzadzania,
wdrazania FEdP 2021-2027,

g) sprawozdawczo$¢ z realizacji FEAP 2021-2027 w zakresie zadan Referatu, w tym
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej,

h) organizowanie naboru ekspertow w obszarach wiasciwych dla zadan referatu.

Referat Oceny i Wyboru Projektow w ramach Instrumentow Terytorialnych, do zadan
ktérego nalezy w szczegolnosci wdrazanie Priorytetow I (dziatania 2.3, 2.6, 2.8, 2.12), IV
(dziatania 4.2, 4.4), V (dziatania 5.1, 5.2, 5.3), VI (dziatanie 6.2) FEdP 2021-2027, w tym:

a) przygotowywanie propozycji harmonogramow naboru wnioskow o dofinansowanie,

b) opracowywanie propozycji kryteriow wyboru projektow we wspdlpracy z innymi
merytorycznymi komorkami Urzedu,

C) nabor i ocena wnioskow o dofinansowanie,

d) przygotowywanie projektu uchwal Zarzadu o wyborze wnioskow do wsparcia oraz
oglaszanie decyzji Zarzadu na stronie internetowej 1 w BIP,

e) przygotowywanie umow/decyzji o dofinansowanie projektow,

f) udziat w pracach nad przygotowaniem i aktualizacjg dokumentéw dotyczacych zarzadzania,
wdrazania FEdP 2021-2027,

g) sprawozdawczo$¢ z realizacji FEAP 2021-2027 w zakresie zadan Referatu, w tym
sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej,

h) organizowanie naboru ekspertow w obszarach wtasciwych dla zadan referatu,

1) organizowanie i udzial w procesie naboru i oceny wnioskéw o dofinansowanie dotyczacych
Pomocy Technicznej w ramach FEdP 2021-2027,

J) ocena formalna i merytoryczna zmian Rocznego Planu Dziatan Pomocy Technicznej oraz
przygotowywanie uchwaly dotyczacej zmian w Rocznym Planie Dzialania Pomocy
Technicznej w ramach FEdP 2021-2027,

K) przygotowywanie decyzji i zmian decyzji o dofinansowanie projektéw pomocy technicznej
Instytucji Zarzadzajacej w ramach FEdP 2021-2027.
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Referat Rozliczen i Platnosci Projektow I, do zadan ktorego, nalezy w szczegolnosci
wdrazanie FEdP 2021-2027 (Priorytet I1, 1V, V), w tym:

a)
b)

c)

d)
€)
f)
9)
h)
i)
j)

przygotowywanie anekséw do umow o dofinansowanie projektow,

prowadzenie biezacego monitoringu realizacji projektow oraz przygotowywanie prognoz

finansowych w ramach obstugiwanych dziatan,

przyjmowanie i weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢ od Beneficjentow, w tym:

- ocena formalna i merytoryczna wnioskow beneficjenta o ptatnosc¢,

- poswiadczanie kwalifikowalno$ci wydatkéw ujetych we wnioskach o ptatnose,

- wystawianie dyspozycji przelewu srodkéw w oparciu o zweryfikowane i zatwierdzone
whnioski beneficjentéw o ptatnos¢,

sporzadzanie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej oraz ich korekt,

sprawozdawczo$¢ z realizacji FEAP 2021-2027 w zakresie zadan Referatu,

zglaszanie zaistniatych nieprawidlowosci w obrebie obstugiwanych dziatan,

sporzadzanie dokumentéw niezb¢dnych do przygotowania deklaracji wydatkéw w ramach

dziatan obstugiwanych przez Referat,

przygotowywanie dokumentow niezbgdnych do zgloszenia zapotrzebowania na s$rodki

finansowe na wspotfinansowanie obslugiwanych dziatan,

udziat w pracach nad przygotowaniem 1 aktualizacja dokumentéw dotyczacych

zarzadzania, wdrazania i kontroli FEdP 2021-2027,

przeprowadzanie kontroli krzyzowych w ramach programu.

Referat Rozliczen i Platnosci Projektéow II, do zadan ktorego, nalezy w szczegdlnosci
wdrazanie FEdP 2021-2027 (Priorytet I, VI, X), w tym:

a)
b)

c)

d)
e)

9)

h)

)

przygotowywanie anekséw do umow o dofinansowanie projektow,

prowadzenie biezacego monitoringu realizacji projektow oraz przygotowywanie prognoz

finansowych w ramach obstugiwanych dziatan,

przyjmowanie 1 weryfikacja wnioskéw o platno$¢ od Beneficjentow, w tym:

- ocena formalna 1 merytoryczna wnioskow beneficjenta o ptatnoscé,

- poswiadczanie kwalifikowalno$ci wydatkéw ujetych we wnioskach o ptatnose,

- wystawianie dyspozycji przelewu srodkow w oparciu o zweryfikowane i zatwierdzone
whnioski beneficjentow o ptatnose,

sporzadzanie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej oraz ich korekty,

sprawozdawczos¢ z realizacji FEAP 2021-2027 w zakresie zadan Referatu,

zglaszanie zaistnialych nieprawidlowosci w obrebie obstugiwanych dziatan,

sporzadzanie dokumentoéw niezbednych do przygotowania deklaracji wydatkow w ramach

dziatan obstugiwanych przez Referat,

przygotowywanie dokumentéw niezbednych do zgloszenia zapotrzebowania na $rodki

finansowe na wspotfinansowanie obstugiwanych dziatan,

udziat w pracach nad przygotowaniem 1 aktualizacja dokumentéw dotyczacych

zarzadzania, wdrazania i kontroli FEdP 2021-2027,

przeprowadzanie kontroli krzyZzowych w ramach programu.

Referat Kontroli, do ktérego zadan nalezy w szczegolnosci:
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a) przeprowadzanie kontroli o charakterze systemowym w instytucji posredniczacej oraz
udzial w kontrolach w Lokalnych Grupach Dzialania,

b) przeprowadzanie kontroli realizacji umoéw o finansowanie w ramach instrumentow
finansowych FEdP 2021-2027 oraz dokonywanie pozostalych czynnoséci zwigzanych
z procesem kontroli,

c) w zakresie Priorytetu I, Il1, 1V, V, VI, X FEdP 2021-2027:
- przeprowadzanie kontroli na miejscu, w tym kontroli trwalosci projektow
realizowanych na podstawie zawartych uméw o dofinansowanie/wydanych decyzji
0 dofinansowanie oraz dokonywanie pozostatych czynnos$ci zwigzanych z procesem
kontroli,
- analiza raportow z kontroli projektéw, przeprowadzonych przez inne uprawnione
podmioty,
- monitorowanie zachowania trwalo$ci projektow (badanie osiggnigcia i utrzymywania
wskaznikow produktu i rezultatu) poprzez analize sktadanych przez Beneficjentow ankiet,
- prowadzenie biezacej korespondencji z Beneficjentami w okresie trwatosci projektow,
w tym zarzadzanie zmianami w projektach po akceptacji wniosku o ptatno$¢ koncowa,
- potwierdzanie zakonczenia trwatos$ci projektow oraz wydawanie zabezpieczen
prawidtowej realizacji projektow,
- opracowywanie 1 sporzadzanie sprawozdan z zakresu pracy Referatu,
- udziat w pracach nad przygotowaniem i aktualizacjg dokumentow dotyczacych kontroli.

Departamentem kieruje Dyrektor DWRR, przy wsparciu 2 Zastgpcow Dyrektora oraz
kierownikow referatow.
Strukture organizacyjng DWRR przedstawia Schemat nr 5 (w zatgczniku).

Do zadan Departamentu Europejskiego Funduszu Spolecznego nalezy wdrazanie programu
Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 w zakresie: Priorytetu VIII Fundusze na
rzecz edukacji 1 wlgczenia spolecznego oraz Priorytetu IX Fundusze na rzecz Rozwoju
Lokalnego , w tym:

1) przygotowywanie we wspotpracy z Departamentem Zarzadzania Funduszami
i Programami propozycji harmonogramu naboru wnioskow o dofinansowanie;

2) opracowywanie propozycji kryteriow wyboru projektéw i opracowywanie propozycji ich
aktualizacji;

3) organizowanie procesu naboru i oceny projektow;

4) udzial w ocenie projektow w ramach prac Komisji Oceny Projektow;

5) przygotowywanie umow/decyzji o dofinansowanie projektoéw oraz aneksow do
umow/decyzji o dofinansowanie projektow;

6) przyjmowanie i weryfikacja wnioskow o platnos¢ od beneficjentow oraz poswiadczanie
kwalifikowalnos$ci wydatkow;

7) wspotpraca z Departamentem Zarzadzania Funduszami i Programami w zakresie
zglaszania zapotrzebowania na $rodki finansowe na wspoifinansowanie obstugiwanych
dziatan w ramach FEdP 2021-2027;
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8) sporzadzanie dokumentow niezbednych do przygotowania poswiadczenia i deklaracji
wydatkow od IZ do IC w ramach obstugiwanych dziatan FEdP 2021-2027,

9) wspolpraca w zakresie odzyskiwania kwot nienaleznie pobranych;

10) zgtaszanie stwierdzonych nieprawidlowosci w obrgbie obslugiwanych dziatan
w ramach FEdP 2021-2027;

11) prowadzenie kontroli realizacji projektow w tym wizyt monitoringowych w miejscu
realizacji;

12) monitorowanie i prowadzenie kontroli trwatosci projektow w ramach dziatan FEdP
2021-2027;

13)udzial w pracach nad przygotowaniem i aktualizacja dokumentéw dotyczacych
zarzgdzania, wdrazania i kontroli FEdP 2021-2027;

14) sprawozdawczos$¢ z realizacji FEdP 2021-2027 w zakresie zadan departamentu;

15) weryfikacja i zatwierdzanie wnioskow o ptatnos¢ w ramach Pomocy Technicznej FEdP
2021-2027.

W ramach Departamentu Europejskiego Funduszu Spolecznego poszczegélne referaty
wykonuja okreslone zadania:

1) Referat Oceny i Wyboru Projektow, do zadan ktérego nalezy organizowanie procesu
naboru i oceny wnioskéw o dofinansowanie w ramach zadan Departamentu w zakresie: FEdP
2021-2027 Priorytet VIII (Dziatanie 8.1, 8.2) w szczeg6lnosci:

a) przygotowywanie propozycji harmonogramu naboru wnioskow o dofinansowanie

we wspolpracy z Referatem Wspierania Wdrazania EFS,

b) opracowywanie propozycji kryteriow wyboru projektoéw i opracowywanie propozycji ich
aktualizacji w zakresie wtasciwym dla Referatu,

) organizowanie procesu naboru i oceny projektow,

d) udzial w ocenie formalno-merytorycznej projektow w ramach prac Komisji Oceny
Projektow,

e) organizowanie prac zwigzanych z podjeciem ostatecznej decyzji w sprawie wyboru
projektow do dofinansowania, w tym przygotowanie projektu uchwat Zarzadu o wyborze
wnioskow do dofinansowania oraz oglaszanie decyzji Zarzadu na stronie internetowej i w BIP,
f) udziat w pracach nad przygotowaniem i aktualizacja dokumentéw dotyczacych zarzadzania,
wdrazania 1 kontroli FEdP 2021-2027,

g) sprawozdawczos$¢ z realizacji FEdP 2021-2027 w zakresie zadan Referatu,

h) wspodlpraca z DZFP w zakresie dziatan informacyjnych dotyczacych EFS+,

1) wspotpraca z DZFP w zakresie szkolen, konferencji, seminariow dla beneficjentow
I potencjalnych beneficjentow w ramach dziatan wdrazanych przez Departament EFS;

2) Referat Oceny i Wyboru Projektow II, do zadan ktorego nalezy organizowanie procesu
naboru i oceny wnioskéw o dofinansowanie w ramach zadan Departamentu w zakresie: FEdP
2021-2027 Priorytet VIII (Dziatanie 8.3, 8.4, 8.5) w szczegolnosci:

a) przygotowywanie propozycji harmonogramu naboru wnioskéw o dofinansowanie we
wspoOtpracy z Referatem Wspierania Wdrazania EFS,
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b) opracowywanie propozycji kryteriow wyboru projektow 1 opracowywanie propozycji ich
aktualizacji w zakresie wtasciwym dla Referatu,

C) organizowanie procesu naboru i oceny projektow,

d) udziat w ocenie formalno-merytorycznej projektow w ramach prac Komisji Oceny
Projektow,

e) organizowanie prac zwigzanych z podjeciem ostatecznej decyzji w sprawie wyboru
projektow do dofinansowania, w tym przygotowanie projektu uchwat Zarzadu o wyborze
wnioskow do dofinansowania oraz ogtaszanie decyzji Zarzadu na stronie internetowej i w BIP,
f) udziat w pracach nad przygotowaniem i aktualizacjg dokumentéw dotyczacych zarzadzania,
wdrazania 1 kontroli FEdP 2021-2027,

g) sprawozdawczos¢ z realizacji FEdP 2021-2027 w zakresie zadan Referatu,

h) wspoltpraca z DZFP w zakresie dziatan informacyjnych dotyczacych EFS+,

1) wspolpraca z DZFP w zakresie szkolen, konferencji, seminariow dla beneficjentow
i potencjalnych beneficjentow w ramach dziatan wdrazanych przez Departament EFS;

3) Referat Rozliczen Projektow I, do zadan ktorego nalezy rozliczanie projektow wybranych
do realizacji w ramach: FEdP 2021-2027 Priorytet VIII (Dziatanie 8.1, 8.2), Priorytet IX
(Dziatanie 9.1) w szczegdlnosci:

a) przygotowywanie uméw/decyzji o dofinansowanie projektow,

b) przygotowywanie aneksow do uméw o dofinansowanie projektow,

C) prowadzenie biezacego monitoringu realizacji projektow oraz przygotowywanie prognoz
finansowych w ramach obstugiwanych dziatan,

d) przyjmowanie i weryfikacja wnioskow o ptatnos¢ od beneficjentow, w tym:

- ocena formalna 1 merytoryczna wnioskéw beneficjenta o ptatnos¢,

- poswiadczanie kwalifikowalno$ci wydatkow ujetych we wnioskach o ptatnose,

e) sprawozdawczos¢ z realizacji FEAP 2021-2027 w zakresie zadan Referatu,

f) zglaszanie zaistnialych nieprawidlowos$ci w obrgbie obstugiwanych priorytetow/dziatan
FEdP 2021-2027,

g) sporzadzanie dokumentow niezbednych do przygotowania deklaracji wydatkow w ramach
dziatan obstugiwanych przez Referat,

h) przygotowywanie dokumentow niezbednych do zgloszenia zapotrzebowania na $rodki
finansowe na wspolfinansowanie obslugiwanych dziatan,

i) sporzadzanie w okre$lonych terminach uaktualnionej prognozy wydatkow w zakresie
obstugiwanych dziatan,

J) udziat w pracach nad przygotowaniem i aktualizacjg dokumentow dotyczacych zarzadzania,
wdrazania i kontroli FEdP 2021-2027,

k) wezwanie Beneficjentow do zwrotu srodkéw, o ktorych mowa w art. 207 ust. 8 ustawy
o finansach publicznych,

I) wspotpraca z Biurem Prawnym w zakresie prowadzonych postepowan administracyjnych
I egzekucyjnych,

m) przeprowadzanie kontroli krzyzowych w ramach programu;
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4) Referat Rozliczen Projektow II, do zadan ktorego nalezy rozliczanie projektow wybranych
do realizacji w ramach: FEdP 2021-2027 Priorytet VIII (Dziatanie 8.3), Priorytet IX (Dziatanie
9.2), Priorytet XI, Priorytet XIl, w szczegolnosci:

a) przygotowywanie uméw/decyzji o dofinansowanie projektow,

b) przygotowywanie aneksow do umoéw o dofinansowanie projektow,

€) prowadzenie biezacego monitoringu realizacji projektOw oraz przygotowywanie prognoz
finansowych w ramach obstugiwanych dziatan,

d) przyjmowanie i weryfikacja wnioskow o ptatnos¢ od Beneficjentow, w tym:

- ocena formalna i merytoryczna wnioskow beneficjenta o ptatnosc,

- poswiadczanie kwalifikowalno$ci wydatkow ujetych we wnioskach o ptatnosé,

e) weryfikacja i zatwierdzanie wnioskow o ptatno$¢ w ramach Pomocy Technicznej FEdP
2021-2027,

f) sprawozdawczos¢ z realizacji FEAP 2021-2027 w zakresie zadan Referatu,

g) zglaszanie zaistniatych nieprawidlowosci w obrebie obslugiwanych priorytetow/dziatan
FEdP 2021-2027,

h) sporzadzanie dokumentéw niezbednych do przygotowania deklaracji wydatkéw w ramach
dziatan obstugiwanych przez Referat,

i) przygotowywanie dokumentéw niezbg¢dnych do zgloszenia zapotrzebowania na $rodki
finansowe na wspotfinansowanie obstlugiwanych dziatan,

J) udziatl w pracach nad przygotowaniem i aktualizacja dokumentow dotyczacych zarzadzania,
wdrazania i kontroli FEdP 2021-2027,

k) wezwanie Beneficjentow do zwrotu srodkéw, o ktorych mowa w art. 207 ust. 8 ustawy
o finansach publicznych,

I) wspotpraca z Biurem Prawnym w zakresie prowadzonych postgpowan administracyjnych
i egzekucyjnych,

m) przeprowadzanie kontroli krzyzowych w ramach programu;

5) Referat Rozliczen Projektéow III, do zadan ktorego nalezy rozliczanie projektow
wybranych do realizacji w ramach: FEdP 2021-2027 Priorytet VIII (Dziatanie 8.4, 8.5),
Priorytet IX (Dziatanie 9.3, 9.4), w szczego6lnosci:

a) przygotowywanie umow/decyzji o dofinansowanie projektow,

b) przygotowywanie anekséw do umow o dofinansowanie projektow,

C) prowadzenie biezacego monitoringu realizacji projektow oraz przygotowywanie prognoz
finansowych w ramach obstugiwanych dziatan,

d) przyjmowanie i weryfikacja wnioskow o ptatnos¢ od Beneficjentow, w tym:

- ocena formalna 1 merytoryczna wnioskow beneficjenta o ptatnoscé,

- poswiadczanie kwalifikowalno$ci wydatkéw ujetych we wnioskach o ptatnose,

e) sprawozdawczos¢ z realizacji FEAP 2021-2027 w zakresie zadan Referatu,

f) zglaszanie zaistnialych nieprawidlowos$ci w obrgbie obstugiwanych priorytetow/dziatan
FEdP 2021-2027,

g) sporzadzanie dokumentéw niezbednych do przygotowania deklaracji wydatkow w ramach
dziatan obstugiwanych przez Referat,

h) przygotowywanie dokumentéw niezbgdnych do zgloszenia zapotrzebowania na s$rodki
finansowe na wspotfinansowanie obstugiwanych dziatan,
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i) udzial w pracach nad przygotowaniem i aktualizacja dokumentow dotyczacych zarzadzania,
wdrazania 1 kontroli FEdP 2021-2027,

J) wezwanie Beneficjentoéw do zwrotu $rodkow, o ktorych mowa w art. 207 ust. 8 ustawy
o finansach publicznych,

k) wspotpraca z Biurem Prawnym w zakresie prowadzonych postegpowan administracyjnych
i egzekucyjnych,

I) przeprowadzanie kontroli krzyzowych w ramach programu;

6) Referat Kontroli, do zadan ktérego w zakresie: FEAP 2021-2027 Priorytet VII (w zakresie
kontroli projektow wilasnych Wojewddzkiego Urzedu Pracy) Priorytet VIII, Priorytet IX,
nalezy w szczeg6lnosci:

a) wspotudziat w opracowywaniu Rocznych Planow Kontroli, sporzadzanie analizy ryzyka w
ramach projektéw podlegajacych kontroli,

b) prowadzenie kontroli na miejscu realizacji projektow wspotinansowanych w ramach EFS+,
w tym wizyt monitoringowych w miejscu realizacji oraz analiza raportow z kontroli
przeprowadzonych przez inne uprawnione podmioty w powyzszym zakresie,

C) sporzadzanie informacji pokontrolnych z przeprowadzonych kontroli,

d) wydawanie i monitorowanie zalecen pokontrolnych (o ile stwierdzono uchybienia i/lub
nieprawidlowosci),

e) sporzadzanie sprawozdan w zakresie prowadzonych kontroli,

) zglaszanie nieprawidtowos$ci podlegajacych zgloszeniu do KE w obrebie obstugiwanych
dziatan oraz FEdP 2021-2027,

g) informowanie Departamentu Zarzadzania Funduszami i Programami o nieprawidtowosciach
niepodlegajacych zgtoszeniu do KE w obrgbie obstugiwanych dziatan FEdP 2021-2027,

h) wezwanie Beneficjentow do zwrotu srodkéw, o ktorych mowa w art. 207 ust. 8 ustawy
o finansach publicznych,

i) kontrola projektow wybieranych w trybie niekonkurencyjnym w ramach Priorytetu VII FEdP
2021-2027, dla ktérych Wojewddzki Urzad Pracy w Bialymstoku jest Beneficjentem;

J) wspotpraca z Biurem Prawnym w zakresie prowadzonych postgpowan administracyjnych
i egzekucyjnych,

K) analiza raportow z kontroli projektow, przeprowadzonych przez inne uprawnione podmioty,
I) sprawozdawczos¢ z realizacji FEAP 2021-2027 w zakresie zadan Referatu,

m) udzial w pracach nad przygotowaniem i aktualizacja dokumentow dotyczacych zarzadzania,
wdrazania i kontroli FEdP 2021-2027.

7) Referat Wsparcia Wdrazania EFS, do zadan ktérego nalezy wsparcie w realizacji
zadan departamentu w szczegolnosci poprzez: udziat w przygotowaniu 1 aktualizacji
dokumentow dotyczacych zarzadzania, wdrazania i kontroli FEdP 2021-2027 w tym zgtaszaniu
zmian do: programu FEdP 2021-2027, szczegotowego opisu priorytetow FEdP 2021-2027,
kontraktu programowego; przygotowywanie we wspotpracy z Departamentem Zarzadzania
Funduszami 1 Programami propozycji harmonogramu naboru wnioskow o dofinansowanie;
sprawozdawczo$¢ z realizacji FEAP 2021-2027 w zakresie zadan departamentu, wspolpraca
Z Departamentem Zarzadzania Funduszami i Programami w zakresie spraw zwigzanych
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Z przeprowadzonymi kontrolami/audytami instytucji zewngtrznych w zakresie zadan
departamentu.

Departamentem kieruje Dyrektor EFS, przy wsparciu 3 Zastgpcow Dyrektora oraz
kierownikow referatow.

Strukturg organizacyjna EFS przedstawia Schemat nr 6 (w zataczniku).

Do zadan Departamentu Innowacji i Przedsiebiorczosci nalezy koordynacja wdrazania

polityki rozwoju gospodarczego wojewddztwa, w szczegdlnosci w obszarze innowacji

I przedsigbiorczosci oraz wdrazanie Priorytetu I Badania i innowacje FEdP 2021-2027, w tym:

1) koordynacja wdrazania Planu rozwoju przedsi¢biorczosci w oparciu o inteligentne
specjalizacje wojewodztwa podlaskiego na lata 2021-2027+ (RIS3 2027+);

2) realizacja dziatan i projektow dotyczacych problematyki przedsigbiorczos$ci, badan, rozwoju
i innowacji, w tym wspierania inteligentnych specjalizacji regionu;

3) opracowywanie propozycji kryteriow wyboru projektéw i opracowywanie propozycji ich
aktualizacji;

4) ocena 1 wybor projektow do dofinansowania;

5) zawieranie z beneficjentami umow/decyzji o dofinansowanie projektow;

6) przyjmowanie i poswiadczanie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach wnioskoéw
0 ptatno$¢ od beneficjentow;

7) prowadzenie kontroli realizacji projektow;

8) monitorowanie trwatosci projektow;

9) udziat w pracach nad przygotowaniem i aktualizacja dokumentoéw dotyczacych zarzadzania,
wdrazania i kontroli FEdP.

W ramach Departamentu Innowacji i Przedsi¢biorczosci poszczegdlne referaty wykonuja
okreslone zadania:

1) Referat Oceny i Wyboru Projektow, do zadan ktérego nalezy organizowanie procesu
naboru i oceny wnioskow o dofinansowanie w ramach Priorytetu I FEdP 2021-2027,
W szczegolnosci:

a) przygotowywanie propozycji harmonogramu naboru wnioskéw o dofinansowanie we
wspolpracy z Departamentem Zarzadzania Funduszami i Programami,

b) opracowywanie propozycji kryteriow wyboru projektow i opracowywanie propozycji ich
aktualizacji w zakresie wlasciwym dla Referatu,

¢) organizowanie procesu naboru i oceny wnioskow o dofinansowanie,

d) udzial w ocenie formalno-merytorycznej wnioskow o dofinansowanie w ramach prac
Komisji Oceny Projektow,

e) organizowanie prac zwigzanych z podjeciem ostatecznej decyzji w sprawie wyboru
projektow do dofinansowania, w tym przygotowanie projektu uchwat Zarzadu o wyborze
wnioskéw do wsparcia oraz oglaszanie decyzji Zarzadu na stronie internetowej i w BIP,

f) przygotowywanie uméw/decyzji o dofinansowanie projektow,
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g) udzial w pracach nad przygotowaniem i aktualizacja dokumentow dotyczacych zarzadzania,
wdrazania i kontroli FEdP,

h) sprawozdawczo$¢ z realizacji FEdP w zakresie zadan Referatu, w tym sprawozdan
0 udzielonej pomocy publicznej,

1) wykonywanie zadan z zakresu udzielania pomocy publiczne;.

2) Referat Rozliczen Projektow, do zadan ktérego nalezy w szczegolnosci rozliczanie
projektow realizowanych w ramach Priorytetu I FEdP 2021-2027, w tym:

a) przygotowywanie aneksow do uméw o dofinansowanie projektow,

b) prowadzenie biezacego monitoringu realizacji projektow oraz przygotowywanie prognoz
finansowych w ramach obstugiwanych osi/dziatan,

¢) przyjmowanie 1 weryfikacja wnioskéw o ptatnos$¢ od beneficjentow, w tym:

- ocena formalna 1 merytoryczna wnioskdéw beneficjenta o ptatnos$¢ oraz zalacznikow,

- poswiadczanie kwalifikowalno$ci wydatkow ujetych we wnioskach o ptatnose,

d) sporzadzanie korekt sprawozdan o udzielonej pomocy publiczne;,

e) sprawozdawczo$¢ z realizacji FEAP w zakresie zadan Referatu,

f) zglaszanie zaistniatych nieprawidlowosci w obrebie obstugiwanych osi/dziatan FEdP,

g) sporzadzanie dokumentdéw niezbednych do przygotowania deklaracji wydatkéw w ramach
dziatan obstugiwanych przez Referat,

h) przygotowywanie dokumentéw niezbgdnych do zgloszenia zapotrzebowania na $rodki
finansowe na wspoétfinansowanie obstugiwanych dziatan,

1) sporzadzanie w okreslonych terminach uaktualnionej prognozy wydatkéw w zakresie
obslugiwanych dziatan,

J) udziat w pracach nad przygotowaniem i aktualizacja dokumentow dotyczacych zarzadzania,
wdrazania i kontroli FEdP,

k) przeprowadzanie kontroli krzyzowych w ramach programu.

3) Referat Kontroli, do zadan ktorego nalezy w szczego6lnosci kontrola realizacji oraz
monitorowanie trwatosci projektow realizowanych w ramach Osi Priorytetowej | RPOWP
2014-2020 oraz Priorytetu | FEdP 2021-2027, w tym:

a) dokonywanie kontroli na miejscu projektow realizowanych na podstawie zawartych uméw
o dofinansowanie/wydanych decyzji o dofinansowanie, w tym kontroli trwalo$ci projektow,

b) sporzadzanie informacji pokontrolnych z przeprowadzonych kontroli wraz z zaleceniami
pokontrolnymi,

c¢) przekazywanie danych do zestawien 1 raportéw o nieprawidtowosciach wykrytych przez
Referat,

d) weryfikacja wdrazania przez beneficjentow zalecen pokontrolnych,

e) analiza raportoOw z kontroli projektow, przeprowadzonych przez inne uprawnione podmioty,

f) monitorowanie zachowania trwatosci projektow (badanie osiggnigcia 1 utrzymywania
wskaznikow produktu i rezultatu) poprzez analiz¢ sktadanych przez Beneficjentéw ankiet,

g) analiza zagadniefn zwigzanych z przeksztatceniami podmiotoéw realizujacych projekty,

h) monitorowanie kwalifikowalnos$ci podatku VAT,

1) analiza wysoko$ci dochodu w projektach, weryfikacja luki finansowej i korekta wartosci
dofinansowania,
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J) analiza zagadnien dotyczacych osiggni¢cia nieuzasadnionych korzysci w projektach,

k) monitoring przestrzegania zasady podwojnego finansowania,

1) wydawanie zabezpieczen prawidlowej realizacji projektow,

m) zarzadzanie zmianami w projektach po akceptacji wniosku o ptatnos¢ koncowa,

n) opracowywanie i sporzadzanie sprawozdan z zakresu pracy Referatu,

0) udzial w pracach nad przygotowaniem i aktualizacjg dokumentow dotyczacych zarzadzania,
wdrazania i kontroli FEdP.

4) Referat Regionalnego Systemu Innowacji, do zadan ktoérego nalezy koordynacja
wdrazania Planu rozwoju przedsiebiorczosci w oparciu o inteligentne specjalizacje
wojewodztwa podlaskiego na lata 2021-2027+(RIS3 2027+), w tym realizacja dzialan
I projektOw na rzecz utrzymania stanu spetnienia warunku podstawowego dla Celu Polityki
1 w perspektywie finansowej 2021-2027, w tym:

a) koordynacja wdrazania i wudziat w monitorowaniu realizacji Planu rozwoju
przedsiebiorczosci w oparciu o inteligentne specjalizacje wojewodztwa podlaskiego na lata
2021-2027+ (RIS3 2027+), w tym koordynacja prac nad jego aktualizacjami,

b) koordynacja i obstuga prac Grupy roboczej ds. specjalizacji regionalnej gospodarki (Grupa
RIS3),

C) wspolpraca z przedsiebiorcami, instytucjami otoczenia biznesu, uczelniami, o$rodkami
badawczo-rozwojowymi, jednostkami samorzadu terytorialnego oraz innymi partnerami
z kraju i zagranicy, na rzecz projektowania i uruchamiania mechanizméw wspierajacych
rozw0j innowacji w wojewodztwie,

d) realizacja projektow dotyczacych problematyki przedsigbiorczosci, badan, rozwoju
| innowacji, w tym wspierania inteligentnych specjalizacji regionu, rozwijania umiejetnosci
na rzecz inteligentnej specjalizacji oraz transformacji przemystu,

e) udzial w europejskich sieciach i projektach wspierajacych innowacyjnos¢,

f) podejmowanie innych dziatan na rzecz utrzymania stanu spetnienia warunku podstawowego
dla Celu Polityki 1 w perspektywie finansowej 2021-2027 oraz sprawozdawczo$¢ ze
spetnienia warunku,

g) opracowywanie analiz 1 sporzadzanie sprawozdan z zakresu pracy departamentu.

Departamentem kieruje Dyrektor DIP, przy wsparciu 2 Zastgpcéw Dyrektora oraz kierownikow
referatow.

Strukture organizacyjng DIP przedstawia Schemat nr 7 (w zalgczniku).

Do zadan Biura Odwolan nalezy w szczegdlnosci przyjmowanie i rozpatrywanie protestow
sktadanych przez wnioskodawcow od negatywnej oceny projektow w ramach FEdP 2021-2027
oraz prowadzenie spraw z zakresu RPOWP 2007-2013, RPOWP 2014-2020 oraz Programu
FEdP 2021-2027 dotyczacych odzyskiwania nalezno$ci.

W ramach Biura Odwolan okreslone zadania wykonuja poszczegolne referaty:

1) Referat Odwotan — OD-I, do zadan ktorego nalezy w szczegdlnosci:
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a) przyjmowanie i rozpatrywanie protestow sktadanych przez wnioskodawcow od negatywnej
oceny projektéw w ramach FEdP 2021-2027 (etap przedsadowy);

b) wspolpraca z departamentami/biurami w zakresie przygotowania wktadu do sprawozdan
okresowych, rocznych;

C) obshluga systemu informatycznego dotyczacego obiegu dokumentacji;

d) archiwizowanie dokumentacji referatu na zasadach okreslonych dla tego typu dokumentow.

2) Referat Postepowan Administracyjnych — OD-Il, do zadan ktérego nalezy w
szczegblnosci:

a) wydawanie decyzji o zwrocie $rodkow przekazanych na projekty lub zadania, o ktorych
mowa w przepisach ustawy o0 finansach publicznych oraz o odpowiedzialno$ci 0séb
trzecich lub spadkobiercéw za zobowigzania objete decyzjami o zwrocie Srodkow,

b) prowadzenie postepowan zwigzanych z egzekucja administracyjna,

c) prowadzenie rejestru decyzji,

d) prowadzenie ewidencji dotyczacej informacji publicznej oraz rejestru skarg i wnioskow,

e) udziat w pracach nad przygotowaniem i aktualizacja dokumentow dotyczacych
zarzadzania, wdrazania i kontroli RPOWP 2014-2020 oraz Programu Fundusze Europejskie
dla Podlaskiego 2021-2027,

f) sprawozdawczo$¢ z realizacji RPOWP 2014-2020 oraz Programu Fundusze Europejskie
dla Podlaskiego 2021-2027 w zakresie zadan Biura,

g) wspolpraca z departamentami/biurami w zakresie przygotowania wktadu do sprawozdan
okresowych, rocznych,

h) obstuga systemu informatycznego dotyczacego obiegu dokumentacji,

i) archiwizowanie dokumentacji referatu na zasadach okreslonych dla tego typu dokumentow.

Biurem kieruje Dyrektor, przy wsparciu 1 Zastepcy oraz kierownikow referatow. Strukturg
organizacyjng OD przedstawia Schemat nr 8 (w zalgczniku).

Do zadan Biura Instrumentow Finansowych nalezy:

a) przygotowanie 1 koordynowanie umowy z Beneficjentem w zakresie instrumentow
finansowych w ramach RPOWP 2014-2020 i FEdP 2021-2027, w tym weryfikacja wnioskow
o ptatno$¢ oraz aktualizacja strategii inwestycyjnej,

b) realizacja polityki wyjscia z instrumentow finansowych RPOWP 2007-2013 i RPOWP 2014-
2020.

Biurem kieruje Dyrektor, przy wsparciu jednego zastepcy.

Do zadan Biura ds. Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spolecznos¢ nalezy wdrazanie
Priorytetu V (dziatanie 5.4), Priorytetu IX oraz Priorytetu X, w tym:

a) koordynacja przygotowania i wdrazania instrumentu RLKS;

b) prowadzenie spraw zwigzanych z wyborem Lokalnych Grup Dziatania do realizacji
Lokalnych Strategii Rozwoju;

C) prowadzenie spraw zwigzanych z naborami ogloszonymi przez Lokalne Grupy Dziatania;

35



d) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja umowy o warunkach i sposobie realizacji
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ zawartej pomiedzy Zarzadem
Wojewodztwa a Lokalng Grupg Dzialania (umowy ramowej);

e) monitorowanie wdrazania Lokalnych Strategii Rozwoju;

f) wspotpraca z Lokalnymi Grupami Dziatania w zakresie biezacego funkcjonowania tych
grup;

g) prowadzenie spraw zwigzanych z biezacym monitorowaniem budzetéw poszczegdlnych
Grup Dzialania;

h) dokonywanie we wspotpracy z DWRR kontroli w Lokalnych Grupach Dziatania;

1) opracowywanie propozycji warunkow udzielenia wsparcia i ich aktualizacji;

J) weryfikacja spelnienia warunkoéw udzielenia wsparcia projektow  wybranych
I przekazanych przez LGD,

K) przyjmowanie i rozpatrywanie protestow sktadanych przez wnioskodawcow od oceny przez
LGD;

I) przygotowywanie umow o dofinansowanie projektow w ramach RLKS,

m) udziat w pracach nad przygotowaniem i aktualizacja dokumentoéw dotyczacych zarzadzania,
wdrazania i kontroli FEdP 2021-2027,

n) sprawozdawczo$¢ w zakresie zadan Biura, w tym sprawozdan o udzielonej pomocy
publicznej,

0) prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem funkcjonowania LGD, w tym ocena
wnioskow o udzielenie dofinansowania oraz wnioskéw o ptatno$¢ na ten cel.

Biurem kieruje Dyrektor, przy wsparciu 2 ZastgpcoOw Dyrektora.

Do zadan Wieloosobowego samodzielnego stanowiska pracy — Rzecznik Funduszy
Europejskich nalezy monitowanie i sygnalizowanie poszczegdlnym instytucjom systemu
wdrazania propozycji usprawnien i ulepszen w procesie realizacji zadan zwigzanych
z wydatkowaniem $rodkoéw unijnych w szczego6lnosci:

1) przyjmowanie, analizowanie i udzielanie wyjasnien w zakresie zgloszen dotyczacych
utrudnien 1 propozycji usprawnien w zakresie realizacji FEdP 2021-2027,

2) dokonywanie okresowych przegladow procedur w ramach FEdP 2021-2027 oraz
formulowanie propozycji usprawnien dla Instytucji Zarzadzajacej FEdP 2021-2027,

3) realizowanie funkcji mediacyjnej w kontaktach podmiotu przekazujacego zgloszenie,
0 ktorym mowa w pkt 1, z wlasciwg instytucja;

4) prowadzenie rejestru zgloszen dotyczacych utrudnien i1 propozycji usprawnien w zakresie
realizacji FEdP 2021-2027;

5) sporzadzanie - w terminie do 31 marca kazdego roku za rok poprzedni - rocznego raportu
zZ dziatalno$ci Rzecznika Funduszy Europejskich i przedktadanie go Instytucji Zarzadzajace;,
ktéra zamieszcza zbiorczy raport na swojej stronie internetowe;j;

6) koordynacja przygotowania dokumentéw programowych i wdrozeniowych programu
Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 w zakresie zapewnienia stosowania Karty
Praw Podstawowych UE.

Wieloosobowe samodzielne stanowisko pracy — Rzecznik Funduszy Europejskich podlega
bezposrednio pod Marszatka Wojewodztwa Podlaskiego.
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Prawidtowe funkcjonowanie opisanych powyzej komorek organizacyjnych bezposrednio
uczestniczacych w realizacji FEAP 2021-2027 zapewnione jest m.in. dzigki wsparciu innych
komorek UWMP. W zwigzku z realizacjag swoich zadan wynikajacych z Regulaminu
organizacyjnego, posrednio uczestniczg w realizacji FEdP 2021-2027 nast¢pujace jednostki
organizacyjne w Urzedzie Marszatkowskim Wojewodztwa Podlaskiego:

— Biuro Prawne (BP);

— Departament Finansow (FN);

— Departament Cyfryzacji (DC).

Do zadan Departamentu Finansow nalezy w szczegolnosci prowadzenie spraw z zakresu:

a) planowania i wykonania budzetu Wojewodztwa,

b) obstugi finansowo-ksiggowej funduszy Unii Europejskiej,

¢) kontroli realizacji Rocznych Planéw Dziatania Pomocy Technicznej w ramach FEdP 2021-
2027.

Referat Budzetu Wojewodztwa, do zadan ktoérego nalezy w szczegolnosci:

a) planowanie i analiza budzetu Wojewodztwa, w tym:
- gromadzenie informacji od podlegtych Samorzadowi Wojewoddztwa jednostek
budzetowych, ich analizowanie, wyrazanie obiektywnej i niezaleznej opinii, weryfikacja
oraz opracowywanie i przekazywanie podlegtym jednostkom informacji celem opracowania
planéw finansowych i wieloletniej prognozy finansowej, w tym w ramach FEdP 2021-2027,
- opracowywanie i przekazywanie koncowych wnioskéw oraz informacji niezbednych do
opracowania budzetu Wojewodztwa i wieloletniej prognozy finansowej, w tym w ramach
FEdP 2021-2027,
- przygotowanie projektu uchwaly w sprawie wieloletniej prognozy finansowej wraz
z zatgcznikami, w tym w ramach FEdP 2021-2027,
- przygotowanie projektu uchwaty budzetowej wraz z zatacznikami, w tym w ramach FEdP
2021-2027,
- analiza 1 wyrazanie opinii w sprawach wnioskéw dotyczacych zmian w planach
finansowych podlegtych jednostek, w tym zakresie zadan realizowanych z udziatem
srodkow UE, a w szczegdlnosci w ramach FEdP 2021-2027 oraz wieloletniej prognozy
finansowej,
- sporzadzanie analiz pordOwnawczych budzetu z innymi wojewodztwami, w tym w ramach
FEdP 2021-2027,

b) realizacja budzetu Wojewddztwa, w tym:
- przekazywanie podleglym jednostkom informacji o ostatecznych kwotach dochodéw
I wydatkow tych jednostek oraz wysokosci dotacji, w tym w ramach FEdP 2021-2027,
- opracowywanie projektow uchwat Zarzadu 1 Sejmiku w zakresie: planu finansowego zadan
z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych przepisami prawa, zmian
W budzecie Wojewoddztwa 1 Wieloletniej Prognozie Finansowej, w tym w ramach FEdP
2021-2027,
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c)

d)

e)

f)

9)

- wprowadzanie zmian w planie dochodow i1 wydatkow na podstawie uchwat Zarzadu
i Sejmiku, wtym w zakresie zadan realizowanych z wudzialem $rodkow UE,
a w szczego6lnosci w ramach FEAP 2021-2027 oraz Wieloletniej Prognozie Finansowej,
- zawiadamianie podlegltych jednostek organizacyjnych oraz departamentéw Urzedu
0 dokonanych zmianach w budzecie i wieloletniej prognozie finansowej, w tym w ramach
FEdP 2021-2027,
- obstuga finansowo-ksiggowa budzetu, w tym w zakresie srodkow pochodzacych z UE,
a W szczeg6lnosci w ramach FEdP 2021-2027,
prowadzenie spraw zwigzanych z wyborem banku obslugujacego budzet Wojewddztwa,
w tym w ramach FEdP 2021-2027,
prowadzenie sprawozdawczo$ci budzetowej, w tym:
- biezaca analiza sprawozdan jednostkowych, sporzadzanych przez podlegle Samorzadowi
Wojewodztwa jednostki budzetowe wymaganych odpowiednimi przepisami prawa
z zakresu sprawozdawczosci budzetowej, w tym w zakresie zadan realizowanych z udziatem
srodkow UE, a w szczegolnosci w ramach FEdP 2021-2027,
- sporzadzenie zbiorczych: sprawozdan o dochodach, wydatkach, zobowigzaniach,
naleznosciach, wydatkach strukturalnych, z wydzielonego rachunku dochodéw jednostek
o$wiatowych, oraz bilanséw zbiorczych 1 bilansu z wykonania budzetu w tym w ramach
FEdP 2021-2027,
rozliczanie dotacji celowych z budzetu panstwa na zadania zlecone, powierzone i wlasne
Samorzadu Wojewodztwa oraz dotacji celowych w ramach programéw finansowanych
Z udziatem $rodkow europejskich na podstawie rozliczen przedktadanych przez podlegte
jednostki budzetowe, w tym w ramach FEdP 2021-2027,
sporzadzanie informacji i sprawozdan opisowych z wykonania budzetu Wojewddztwa,
w tym w ramach FEdP 2021-2027,
podawanie do publicznej wiadomosci informacji i sprawozdan wynikajacych z ustawy
0 finansach publicznych oraz do ogtoszenia w wojewodzkim dzienniku urzedowym, w tym
w ramach FEdP 2021-2027.

Referat Rozliczen i Ksiggowosci Funduszy Unii Europejskiej, do zadan ktorego nalezy

obstuga finansowo-ksiegowa w zakresie funduszy Unii Europejskiej (UE), a w szczegdlnosci
w ramach FEdP 2021-2027:

a)
b)
c)
d)

€)
f)

prowadzenie wyodrgbnionej ewidencji  ksiegowej] w  zakresie przedsiewziec
wspotfinansowanych ze §rodkéw UE, w tym w ramach FEdP 2021-2027,

prowadzenie wydzielonych rachunkoéw bankowych na potrzeby realizacji zadan
wspotfinansowanych ze §rodkéw UE, w tym w ramach FEdP 2021-2027,

wspolpraca z bankami obstugujacymi rachunki bankowe funduszy UE, w tym FEdP 2021-
2027,

obstuga systemu bankowosci elektronicznej ptatnosci w ramach funduszy UE,
weryfikacja formalno-rachunkowa dokumentéw ksiegowych,

dokonywanie wyptat $rodkéw finansowych w ramach FEdP 2021-2027 na rachunki
bankowe beneficjentow 1 informowanie departamenty merytoryczne o dokonanych
ptatnosciach,
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9)

h)

)

K)

organizowanie wlasciwego obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych w zakresie
funduszy UE, w tym w ramach FEdP 2021-2027,

przygotowywanie dokumentacji finansowo-ksiegowej niezbednej do ztozenia wnioskow
0 ptatnos¢ w ramach FEdP 2021-2027,

przygotowywanie sprawozdan wynikajacych z rozporzadzenia Ministra Finansoéw
0 sprawozdawczosci budzetowej oraz w =zakresie operacji finansowych w czgsci
dotyczacej funduszy UE, w tym w ramach FEdP 2021-2027,

sporzadzanie okresowych analiz, informacji 1 rocznych sprawozdan z wykonania planu
finansowego Urzedu w zakresie srodkow pochodzacych z UE, w tym w ramach FEdP
2021-2027,

wspotpraca z Departamentem Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Departamentem Innowacji i Przedsigbiorczosci 1 Departamentem
Europejskiego Funduszu Spolecznego w zakresie odzyskiwania kwot nienaleznie
pobranych.

Referat Kontroli, do zadan ktorego nalezy w szczegolnosci:

a) przeprowadzanie kontroli realizacji Rocznych Planéw Dzialania Pomocy Technicznej
w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 w Instytucji
Zarzadzajacej FEdP 2021-2027 i Instytucji Posredniczacej FEAP 2021-2027 - Wojewodzkim

Urzedzie Pracy.

Referat Glownego Ksiegowego, do zadan ktoérego nalezy w szczegolnosci:

a)
b)

c)

d)
e)

9)

h)

)
K)

prowadzenie rachunkowosci jednostki,

wykonywanie dyspozycji §rodkami pieni¢znymi,

dokonywanie wstepnej kontroli:

- zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

- kompletnosci i rzetelnoSci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych.

analizowanie realizacji planu finansowego Urzedu,

dokonywanie oceny prawidlowosci realizacji zadan finansowych Urzedu,

opracowywanie zasad sporzadzania, przyjmowania, obiegu 1 przechowywania
dokumentow finansowych w Urzedzie,

kontrolowanie legalnosci dokumentéw dotyczacych wykonywania planu finansowego
Urzedu,

opracowywanie zbiorczego sprawozdania z wykonania planu finansowego Urzedu 1 jego
analiz.

organizowanie wiasciwego obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych oraz ich biezaca
kontrola, w tym w ramach FEdP 2021-2027,

obstuga kasowa Urzegdu, w tym w ramach FEdP 2021-2027,

wspotpraca z bankami obstugujacymi rachunki Urzedu, w tym w ramach FEdP 2021-2027,
obstuga systemu bankowosci elektronicznej Urzedu w zakresie realizacji ptatnosci, w tym
w ramach funduszy UE, a w szczegdlnosci w ramach FEdP 2021-2027,
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m) prowadzenie spraw finansowo-ksiegowych zwigzanych z delegacjami krajowymi
I zagranicznymi, w tym réwniez dotyczacych pracownikow zaangazowanych w realizacje
zadan finansowanych ze §rodkéw UE, a w szczeg6lnosci w ramach FEdP 2021-2027,

n) wystawianie faktur VAT oraz not ksiggowych na podstawie pisemnych dyspozycji
z departamentow, w tym w ramach FEdP 2021-2027,

0) prowadzenie ewidencji podatku VAT oraz rozliczanie podatku VAT Urzedu, w tym
w ramach FEdP 2021-2027,

p) ewidencja Srodkow trwatych, pozostatych srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych, amortyzacji srodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych, w tym
w ramach FEdP 2021-2027,

gq) opiniowanie wnioskow w zakresie zmian dochoddéw i wydatkow budzetowych oraz
wieloletniej prognozy finansowej, w tym w ramach FEdP 2021-2027,

) sporzadzanie okresowych analiz, informacji i rocznych sprawozdan z wykonania planu
finansowego Urzgdu, w tym w ramach FEdP 2021-2027,

S) sporzadzanie okreslonej przepisami prawa sprawozdawczo$ci budzetowej, statystycznej
i finansowej, w tym w ramach FEdP 2021-2027,

t) instalowanie, konfigurowanie i uaktualnianie systemow oraz nadawanie/odbieranie
uprawnien uzytkownikom systemoéw shuzacych do obstugi finansowo-ksiegowej, w tym
w ramach FEdP 2021-2027,

u) gromadzenie informacji z poszczegdlnych komorek organizacyjnych Urzedu niezbednych
do opracowania planu finansowego Urzedu,

V) opracowanie planu finansowego Urzedu jako jednostki budzetowej, w tym w ramach FEdP
2021-2027.

Ponadto Departament Cyfryzacji wykonuje zadania zwigzane z obstugg informatyczng
funkcjonowania centralnego systemu teleinformatycznego i innych narzedzi informatycznych
wykorzystywanych w  FEdP 2021-2027 poprzez m. in.: zapewnienie prawidlowego
funkcjonowania systemow operacyjnych, baz danych, dedykowanego oprogramowania
i aplikacji dziedzinowych, zapewnienie ich dostepnosci, integralnosci i bezpieczenstwa,
zarzadzaniem systemami operacyjnymi serwerdw, utrzymanie ciagglosci pracy urzadzen
i oprogramowania, zapewnienie prawidtowej eksploatacji 1 konserwacji  sprzetu
komputerowego bedacego na wyposazeniu pracownikow 1Z FEdP 2021-2027.

Na Schemacie nr 8 przedstawiono wspoétdziatanie komérek UMWP  bezposrednio
zaangazowanych w realizacj¢ programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027
Z innymi komdrkami funkcjonujacymi w UMWP.

Funkcje i zadania przewidziane w art. 72-75 Rozporzadzenia ogoélnego 1Z FEdP 2021-2027
powierzyta Instytucji Posredniczacej — Wojewodzkiemu Urzedowi Pracy w Biatymstoku
w ramach Priorytetu VII Fundusze na rzecz zatrudnienia i ksztatcenia os6b dorostych w ramach
Dziatan 7.1, 7.2, 7.3, 7.4, 7.5 FEdP 2021-2027, ktére szczegbétowo opisano w punkcie 2.1.3.
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Procedury nadzorowania oddelegowanych funkcji i zadan do IP FEdP 2021-2027 opisane
zostaly w punkcie 2.1.4.

W ramach Wojewdédzkiego Urzedu Pracy poszczegdlne komorki organizacyjne wykonuja
ponizsze zadania:

1. Wydzial Oceny, Wyboru i Promocji Projektow EFS realizuje zadania w zakresie obstugi
FEdP poprzez:

1)  przygotowywanie i przekazywanie Instytucji Zarzadzajacej propozycji zmian do
programdw operacyjnych oraz innych dokumentéw programowych;
2)  przygotowywanie projektow harmonogramow naboru wnioskow
o dofinansowanie;
3)  opracowywanie propozycji kryteriow wyboru projektow celem ich przekazania
do Instytucji Zarzadzajacej;
4)  prowadzenie naboru na ekspertow;
5) organizowanie procesu naboru i oceny projektow wybieranych w trybie
konkurencyjnym i niekonkurencyjnym, w tym:
a) przygotowywanie regulaminéw wyboru projektow,
b) organizacja pracy Komisji Oceny Projektow,
C) wudzial w ocenie projektow;
6) przygotowywanie umow/decyzji o dofinansowanie projektow;
7)  realizacja zadan z zakresu procedury odwotawczej;
8) obstuga systemoéw informatycznych wynikajacych z wdrazania programow
operacyjnych;
9) planowanie i realizacjc  dziatan  informacyjnych,  promocyjnych
i komunikacyjnych w ramach Rocznych Planow Dziatan Informacyjnych
1 Promocyjnych Pomocy Technicznej programdow operacyjnych, w tym:
a) opracowywanie Rocznych Planéw Dziatan Informacyjnych i Promocyjnych
oraz prowadzenie sprawozdawczosci,
b) organizacja szkolen, konferencji, seminariéw i spotkan dla potencjalnych
beneficjentow 1 beneficjentéw realizowanych projektow,
C) opracowywanie i udostgpnianie materiatdw promocyjnych i informacyjnych,
d) udzielanie informacji o mozliwosciach ubiegania si¢ o dofinansowanie
realizacji projektu, jak rowniez o zasadach przygotowania wniosku
o dofinansowanie projektu w ramach Punktu Kontaktowego,
e) opracowywanie sprawozdan i informacji z zakresu promocji EFS;
10) obstuge podstron internetowych poswieconych programom operacyjnym;
11) dostarczanie treSci zwigzanych z realizowanymi naborami IZ celem ich publikacji na
stronie www.funduszeuepodlaskie.eu;
12) wspolprace z instytucjami 1 organizacjami oraz partnerami spolecznymi

I gospodarczymi, ktorzy w swojej dziatalnosci upowszechniajg wiedze o Funduszach
Europejskich;
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2. Wydzial Monitorowania i Rozliczen Projektow EFS realizuje zadania w zakresie obstugi
FEdP w szczeg6lnosci poprzez:

1)
2)
3)

4)

5)

prowadzenie biezacego monitoringu postepu rzeczowego 1 finansowego
realizowanych projektow;

biezaca wspolprace z realizatorami projektow w zakresie wprowadzania zmian do
wdrazanych projektéw, w tym przygotowywanie aneksow do umoéw;

weryfikacje wnioskow beneficjentow o platnosé, w tym oceng kwalifikowalnos$ci
wydatkow;

wspotprace z Instytucja Zarzadzajaca przy przygotowywaniu Planu ewaluacji
programu operacyjnego, a takze z Regionalnym Obserwatorium Terytorialnym
I Z podmiotami przeprowadzajacymi ewaluacje na zlecenie Instytucji Zarzadzajace;j;
obsluge systemow informatycznych wynikajacych z wdrazania programéw
operacyjnych;

3. Wydzial Obslugi Finansowej i Nieprawidlowosci EFS realizuje zadania w zakresie
obstugi FEdP w szczegolnos$ci poprzez:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7)

8)

9)

zabezpieczenie $rodkéw na realizacje FEdP oraz opracowywanie prognoz
wydatkow;

sporzadzanie dokumentacji finansowej w  zakresie finansowania oraz
wspotfinansowania z FEdP;

przygotowywanie deklaracji wydatkow celem przekazania do 1Z;

wystawianie na rzecz beneficjentow zlecen platnosci poprzez rejestracj¢ danych
dotyczacych tych zlecen oraz zlecen wyplaty wspoétfinansowania krajowego ze
srodkow budzetu panstwa;

sporzadzanie informacji dotyczacych nieprawidlowo$ci, w tym zestawienia
nieprawidlowosci oraz zglaszanie nieprawidtowosci do KE;

odzyskiwanie kwot podlegajacych zwrotowi, w tym przygotowywanie w tym
zakresie decyzji administracyjnych, o ktéorych mowa w ustawie o finansach
publicznych oraz prowadzenie postgpowan egzekucyjnych zwigzanych
z odzyskiwaniem kwot;

wspolpraca z Zespotem Radcéw Prawnych przy przygotowywaniu decyzji
administracyjnych;

przygotowywanie decyzji o umorzeniu w cato$ci albo w czgéci oraz o odroczeniu
albo rozlozeniu na raty splaty naleznosci wynikajacych z obowigzku zwrotu
srodkow, o ktorych mowa w ustawie o finansach publicznych;

prowadzenie rejestru kwot wycofanych oraz kwot podlegajacych procedurze
odzyskiwania w odpowiednich systemach informatycznych;

10) przygotowywanie zgloszenia do ministra wlasciwego do spraw finansow

publicznych oraz do wiadomosci IZ podmiotéw podlegajacych wykluczeniu do
rejestru podmiotéw wykluczonych na zasadach okreslonych w ustawie o finansach
publicznych;

11) biezaca wspotprace z BGK w ramach realizowanych ptatnosci na rzecz

beneficjentow oraz zwrotow srodkow;
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12) monitorowanie post¢pu finansowego FEdP;
13) obstugg systemow informatycznych wynikajacych z wdrazania FEdP.

4. Do zakresu zadan Wydzialu Kadr w zakresie obstugi FEdP nalezy w szczego6lnosci:

1)

2)
3)
4)

5)
6)

7)
8)

koordynacja w zakresie opracowywania, we wspolpracy z merytorycznymi
komorkami organizacyjnymi, projektow aktow normatywnych Dyrektora WUP
I regulamindw wewnetrznych;

prowadzenie spraw kadrowych pracownikow WUP zaangazowanych we wdrazanie
FEdP;

prowadzenie spraw z zakresu organizacji szkolen i podnoszenia kwalifikacji
pracownikow WUP, w tym pracownikow zaangazowanych we wdrazanie FEdP;
prowadzenie zbioru uméw cywilno-prawnych WUP, zwigzanych ze §wiadczeniem
pracy na rzecz WUP;

prowadzenie ewidencji 1 wystawianie polecen wyjazdow stuzbowych;
planowanie, opracowywanie 1 rozliczanie wszystkich zadan wspotinansowanych
ze srodkow projektu pomocy technicznej FEdP;

opracowywanie Rocznego Projektu pomocy technicznej FEdP;

rozliczanie dotacji celowej przeznaczonej na finansowanie projektu pomocy
technicznej.

5. Do zakresu zadan Samodzielnego Stanowiska ds. Instrukcji Wdrazania Programoéw
Operacyjnych w zakresie obstugi FEdP nalezy w szczegolnosci:

1)

2)
3)

4)

koordynowanie procesu opracowywania instrukcji zawierajacych opis zadan
i procedur zwigzanych z procesem wdrazania Dzialan w ramach FEdP, jak rowniez
przekazywanie ich do 1Z celem zatwierdzenia;

zarzadzanie zmianami w zakresie funkcjonowania systemu wdrazania FEdP;
biezacy nadzor nad zgodnoscia treéci instrukeji z regulacjami formalno-prawnymi
dotyczacymi FEdP;

wspoélpraca z Instytucjg Zarzadzajaca w ramach FEdP, w zakresie zapewnienia
zgodnosci instrukcji  stosowanych w  WUP z wlasciwymi przepisami
i obowigzujagcymi wytycznymi.

6. Do zakresu zadan Wpydzialu Kontroli EFS w zakresie obslugi FEdP nalezy
w szczegblnosci:

1)
2)
3)

4)
5)
6)

przygotowywanie Rocznych Planow Kontroli;

sporzadzanie analizy ryzyka projektéw wybranych do realizacji;

kontrola projektow realizowanych przez Dbeneficjentow —  weryfikacja
wykorzystania Srodkodw przez beneficjentow, w tym kontrola na miejscu;
sporzadzanie informacji pokontrolnych z przeprowadzonych kontroli;
sporzadzanie i monitorowanie stanu wdrozenia zalecen pokontrolnych;
informowanie Wydzialu Monitorowania i Rozliczen Projektow EFS na temat
wykrytych nieprawidtowosci podczas przeprowadzonych czynnosci kontrolnych;
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7) wspélpraca z Instytucja Zarzadzajaca/podmiotem zewngtrznym dziatajgcym
W imieniu Instytucji Zarzadzajacej w zakresie przeprowadzania/udziatu
w przeprowadzaniu kontroli krzyzowych;

8) obstuga systemow informatycznych wynikajacych z wdrazania FEdP.

Ponadto pomocniczo w zakresie obslugi FEdP zaangazowane sg nast¢pujace komorki
organizacyjne WUP:

1)  Wydziat Finansowo-Ksiegowy

2)  Wydzial Badan i Analiz

3)  Wydzial Organizacji

4)  Wydzial Administracyjno-Gospodarczy

5)  Wydzial Informatyki

6) Zesp6t Radcow Prawnych

7)  Samodzielne Stanowisko ds. Audytu Wewnetrznego
8)  Samodzielne Stanowisko ds. Kontroli Zarzadczej

9)  Inspektor Ochrony Danych

Szczegodtowe zadania ww. komorek organizacyjnych IP FEdP 2021-2027 zaangazowanych we
wdrazanie FEdP 2021-2027 precyzuja zapisy Regulaminu Organizacyjnego Wojewddzkiego
Urzedu Pracy w Biatymstoku.

2.1.7.

Wskazanie planowanych zasobow w podziale na poszczegolne funkcje instytucji

zarzadzajacej (w tym, w stosownych przypadkach, informacje na temat ewentualnych

planow dotyczacych outsourcingu i jego zakresu).

Do obstugi zadan zwigzanych z wdrazaniem FEdP 2021-2027:

w DZFP zaangazowanych bedzie nie mniej niz 69 etatdéw, w tym dyrektor
Departamentu,

w DWRR zaangazowanych bedzie nie mniej niz 63 etatow, w tym dyrektor
Departamentu,

w DIP zaangazowanych bedzie nie mniej niz 42 etaty, w tym dyrektor Departamentu,
w EFS zaangazowanych bedzie nie mniej niz 66 etatow, w tym dyrektor Departamentu,
w OD zaangazowanych bedzie nie mniej niz 6 etatow, w tym dyrektor Biura,

w BIF zaangazowanych bedzie nie mniej niz 5 etatow, w tym dyrektor Biura,

w Biurze ds. RLKS zaangazowanych bgdzie nie mniej niz 15 etatow, w tym dyrektor
Biura,

w FN zaangazowanych bedzie nie mniej niz 4 etaty,

w DC zaangazowanych bedzie nie mniej niz letat,

w RFE zaangazowanych bedzie nie mniej niz 1 etat,

w WUP zaangazowanych bedzie nie mniej niz 37 etatow, w tym dyrektor Urzedu.
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3. INSTYTUCJA WYKONUJACA ZADANIA W ZAKRESIE KSIEGOWANIA
WYDATKOW

3.1. Status i opis organizacji oraz procedur zwiazanych z funkcjami instytucji
wykonujgcej zadania w zakresie ksieggowania wydatkow.

3.1.1. Status instytucji wykonujacej zadania w zakresie ksiegowania wydatkow.

Zgodnie z art. 8 ust. 2 pkt 7) ustawy wdrozeniowej Instytucja Zarzadzajaca odpowiada za
realizacj¢ zadan, o ktorych mowa w art. 76 ust. 1 rozporzadzenia ogolnego. Zadania w zakresie
ksiggowania wydatkow realizuje Biuro Certyfikacji i Ksiggowania Wydatkow.

3.1.2. Opis funkcji i zadan realizowanych przez instytucje wykonujaca zadania w zakresie
ksiegowania wydatkow.

Zgodnie z art. 76 ust. 1 Rozporzadzania ogdlnego Instytucja Zarzadzajaca wykonujaca zadania
w zakresie ksiggowania wydatkow odpowiada w szczegdlnosci za:

a) sporzadzanie wnioskéw o platno$¢ i przedktadanie ich Komisji zgodnie z art. 91 i 92
Rozporzadzania ogdlnego;

b) sporzadzanie i przedktadanie zestawien wydatkow, potwierdzanie kompletnos$ci, rzetelnosci
i prawdziwosci zestawien wydatkow zgodnie z art. 98 Rozporzadzania ogdlnego oraz
prowadzenie elektronicznego rejestru wszystkich elementow zestawienia wydatkow, w tym
wnioskow o ptatnos¢;

c¢) przeliczanie na euro kwot wydatkoéw poniesionych w innej walucie z wykorzystaniem
miesi¢cznego obrachunkowego kursu wymiany stosowanego przez Komisj¢ w miesigcu,
w ktorym wydatki zostaly zaksiegowane w systemach ksiegowych przez instytucje
odpowiedzialng za wykonywanie zadan okreslonych w niniejszym artykule.

3.1.3. Opis sposobu organizacji pracy i procedur instytucji wykonujacej zadania
w zakresie ksiegowania wydatkow.

3.1.3.1 Struktura organizacyjna:

Usytuowanie Biura Certyfikacji i Ksiggowania Wydatkéw w systemie zarzadzania i kontroli
oraz jego struktur¢ przedstawiono na Schemacie nr 9. Biurem Certyfikacji i Ksiggowania
Wydatkéw kieruje Dyrektor BCK. Dyrektora zastgpuje pracownik BCK posiadajacy
odpowiednie upowaznienie. Biuro Certyfikacji i Ksiggowania Wydatkow nadzorowane jest
przez Cztonka Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego innego niz nadzorujacy Departamenty
bezposrednio zaangazowane W proces realizacji FEdP 2021-2027 tj. DWRR, DZFP, DIP i EFS.

Do zadan Biura Certyfikacji i Ksiegowania Wydatkéw nalezy prowadzenie spraw
zwigzanych z ksiggowaniem wydatkow w ramach FEdP 2021-2027 do Komisji Europejskiej,
w tym:

1) weryfikacja formalna i merytoryczna deklaracji wydatkow w SL2021;

2) sporzadzanie Wnioskow o platnos¢ okresowa oraz ostatecznych Wnioskow o platnosé
okresowg w poszczegdlnych latach obrachunkowych i przekazywanie ich do Komisji
Europejskiej;
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3) przedktadanie Komisji Europejskiej sporzadzonych wnioskéw o platno$¢ na podstawie
najbardziej aktualnego pakietu dokumentéw dotyczacych poswiadczenia ich wiarygodnosci
w ramach FEdP 2021-2027;

4) przedktadanie Komisji Europejskiej we wnioskach o ptatno$¢ informacji dotyczacych
instrumentow finansowych w ramach FEdP 2021-2027,

5) sporzadzanie Zestawien wydatkow obejmujacych rok obrachunkowy i przekazywanie ich do
Komisji Europejskiej;

6) sporzadzanie i przedktadanie zestawien wydatkow, potwierdzanie kompletnosci, rzetelnosci
1 prawdziwosci zestawien wydatkow oraz prowadzenie elektronicznego rejestru wszystkich
elementow zestawienia wydatkéw, w tym wnioskéw o ptatno$¢ w ramach FEAP 2021-2027;
7) przeliczanie na euro kwot wydatkow poniesionych w innej walucie z wykorzystaniem
miesi¢cznego obrachunkowego kursu wymiany stosowanego przez KE w ramach FEdP 2021-
2027;

8) uwzglednianie, podczas sporzadzania i1 skladania wnioskéw o platnos¢ 1 zestawien
wydatkow, wynikow wszystkich audytow przeprowadzonych przez 1A lub na jej
odpowiedzialno$¢, wynikow wiasnych kontroli 1Z oraz innych wynikéw kontroli i informacji
o nieprawidlowosciach;

9) utrzymywanie w formie elektronicznej zapiséw ksiegowych dotyczacych wydatkow
zadeklarowanych Komisji Europejskiej oraz odpowiadajacego im wkladu publicznego
wyplaconego na rzecz beneficjentow;

10) weryfikowanie elektronicznej ewidencji kwot wycofanych w ramach FEdP 2021-2027;
11) sporzadzanie prognozy wnioskdw o ptatno$¢ do Komisji Europejskiej oraz danych
finansowych przekazywanych do KE;

12) prowadzenie rejestru nieprawidtowosci uzyskanych na podstawie wynikéw audytow
i kontroli przeprowadzonych przez upowaznione podmioty;

13) wykonywanie czynno$ci zwigzanych ze wstrzymaniem i zawieszeniem biegu terminu
ptatnosci;

14) opracowywanie zmian do Opisu Systemu Zarzadzania i Kontroli FEdP 2021-2027
w zakresie ksiggowania wydatkow;

15) udziat w pracach nad przygotowaniem i aktualizacja dokumentéw dotyczacych
zarzadzania, wdrazania i kontroli FEdP 2021-2027.

3.1.3.2 Procedury sporzadzania i skladania wnioskéw o platnosé¢ do KE

Na podstawie art. 76 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia ogdlnego Instytucja Zarzadzajaca wykonujaca
zadania w zakresie ksiggowania wydatkow sporzadza i przedstawia Komisji Europejskiej
wnioski o platno$¢ zgodnie z art. 91 1 art. 92 Rozporzadzania ogoélnego 1 poswiadcza, ze
wynikaja one z wiarygodnych systemow ksiggowych oraz powstaly na podstawie
zweryfikowanych przez 1Z dokumentow.

Zgodnie z art. 91 ust. 1 Rozporzadzania ogdlnego 1Z sktada maksymalnie szes¢ wnioskow
0 ptatno$¢ na program, na fundusz i na rok obrachunkowy, miedzy nastepujacymi datami: 28
lutego, 31 maja, 31 lipca, 31 pazdziernika, 30 listopada oraz 31 grudnia. Ostatni wniosek
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0 ptatnos¢ ztozony do dnia 31 lipca uznaje si¢ za wniosek o ptatnos¢ koncowa za rok
obrachunkowy, ktory zakonczyt si¢ w dniu 30 czerwca.

Whiosek o ptatno$¢ do KE opracowuje si¢ zgodnie z wzorem okreslonym w zataczniku nr
XXIII do rozporzadzenia ogolnego. Wniosek o ptatnos¢ do KE przekazywany jest oddzielnie
dla kazdego z funduszy — EFRR i EFS+.

Zgodnie z art. 91 ust. 3 Rozporzadzania ogodlnego We wnioskach nalezy uwzglednic,

W odniesieniu do kazdego priorytetu:

a) taczng kwote kwalifikowalnych wydatkow poniesionych przez beneficjentow i zaptaconych
w ramach wdrazanych operacji powigzanych z celami szczegétowymi, w odniesieniu do
ktorych warunki podstawowe sa spelnione, oraz operacji powigzanych z celami
szczegotowymi, w odniesieniu do ktorych warunki podstawowe nie sg spetnione, ale ktore
przyczyniaja si¢ do spetnienia warunkow podstawowych, zgodnie z tym, co ujgto w systemie
instytucji wykonujacej zadania w zakresie ksiegowania wydatkow;

b) kwote przeznaczong na pomoc techniczng obliczong zgodnie z art. 36 ust. 5 lit. b),
w stosownych przypadkach;

C) taczng kwote wkiadu publicznego, ktory wniesiono lub ktéry ma zosta¢ wniesiony,
W powiazaniu z celami szczegoétowymi, w odniesieniu do ktérych warunki podstawowe sa
spelnione, oraz operacjami powigzanymi z celami szczegélowymi, w odniesieniu do ktorych
warunki podstawowe nie sg spetnione, ale ktore przyczyniaja si¢ do spelnienia warunkow
podstawowych, zgodnie z tym, co ujeto w systemie instytucji wykonujacej zadania
w zakresie ksiggowania wydatkow;

d) taczna kwote kwalifikowalnych wydatkow poniesionych przez beneficjentow i zaptaconych
w ramach wdrazanych operacji powigzanych z celami szczegbtowymi, w odniesieniu do
ktérych warunki podstawowe nie sg spelnione, z wyjatkiem operacji, ktore przyczyniaja si¢
do spetnienia warunkow podstawowych, zgodnie z tym, co ujgto W Systemie instytucji
wykonujacej zadania w zakresie ksiegowania wydatkow

Ponadto, we wnioskach o ptatno$¢ nalezy uwzgledni¢ szczegoélne elementy dotyczace

instrumentow finansowych zgodnie z art. 92 Rozporzadzenia ogdlnego.

Zgodnie z art. 91 ust. 2 wnioski o ptatnos¢ uznaje si¢ za dopuszczalne jedynie w przypadku gdy
przedlozony zostal najbardziej aktualny pakiet dokumentéw dotyczacych poswiadczenia
wiarygodnosci, o ktorym mowa w art. 98 Rozporzadzania ogdlnego.

Zrédtem informacji umozliwiajacych poprawne przygotowanie wniosku o platnosé
sg deklaracje wydatkow sporzadzane i przesytane do Instytucji Zarzadzajacej wykonujacej
zadania w zakresie ksiegowania wydatkow wytacznie przy wykorzystaniu SL2021. Wniosek
0 platno$¢ przesytany jest Komisji Europejskiej w formie elektronicznej za posrednictwem
systemu SFC2021.

Szczegdlowa procedura sporzadzania i1 skladania wnioskow o platnos¢ zostala zawarta
w Instrukcji Wykonawczej 1Z FEdP 2021-2027.

3.1.3.3 Opis procedur sporzadzania zestawien wydatkéw
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Na podstawie art. 76 ust. 1 lit. b Rozporzadzenia ogélnego |Z odpowiada za sporzadzanie
I przedktadanie zestawien wydatkow, potwierdzanie kompletnosci, rzetelnosci i prawdziwosci
zestawien wydatkow zgodnie z art. 98 Rozporzadzania ogodlnego oraz prowadzenie
elektronicznego rejestru wszystkich elementéw zestawienia wydatkow, w tym wnioskéw
0 platnosc¢.

W odniesieniu do kazdego roku obrachunkowego, w przypadku ktérego przedtozono wnioski
o ptatnos¢, 1Z FEdP 2021-2027 przedktada Komisji do dnia 15 lutego zestawienie wydatkow
zgodnie ze wzorem przedstawionym w zatgczniku XXIV Rozporzadzania ogolnego.

Zestawienie wydatkow, zgodnie z art. 98 ust. 3 rozporzadzenia ogdlnego obejmuje rok
obrachunkowy i zawiera na poziomie kazdego priorytetu, funduszu, kategorii regionu:

a) taczna kwote kwalifikowalnych wydatkéw ujeta w systemach ksiggowych
instytucji wykonujacej zadania w zakresie ksiegowania wydatkow, ktora to kwota
zostala ujeta we wniosku o ptatnos¢ koncowq za dany rok obrachunkowy, i faczna
kwote odpowiadajacego jej wkiadu publicznego, ktoéry wniesiono lub ktéry ma
zosta¢ wniesiony, w powigzaniu z celami szczegoétowymi, w odniesieniu do
ktérych warunki podstawowe s3 spetnione, oraz operacjami powigzanymi
Z celami szczegotowymi, w odniesieniu do ktorych warunki podstawowe nie sa
spetnione, ale ktore przyczyniaja si¢ do spelnienia warunkéw podstawowych;

b) kwoty wycofane w trakcie roku obrachunkowego;

c) kwoty wktadu publicznego wyptacone na rzecz instrumentow finansowych;

d) dla kazdego priorytetu — wyjasnienie ewentualnych roznic pomigdzy kwotami
zadeklarowanymi na podstawie lit. a) a kwotami zadeklarowanymi we wnioskach
0 ptatno$¢ za ten sam rok obrachunkowy.

Zgodnie z art. 98 ust. 6 Rozporzadzania ogdlnego IZ odlicza z zestawienia wydatkow

W szczegblnosci:

a) wydatki nieprawidtowe, ktore zostaly objete korektami finansowymi zgodnie z art. 103
Rozporzadzania ogdlnego;

b) wydatki, ktore podlegaja biezacej ocenie pod katem ich zgodnosci z prawem
i prawidtowosci;

c) inne kwoty, w razie koniecznosci, by obnizy¢ poziom bledu rezydualnego wydatkow
zadeklarowanych w zestawieniu wydatkéw do 2 % lub mniej.

W kolejnych latach obrachunkowych IZ moze uja¢ we wniosku o ptatno$¢ wydatek okreslony

w akapicie pierwszym lit. b) po potwierdzeniu zgodnosci z prawem 1 prawidlowosci tego

wydatku.

Zestawienia wydatkow przekazywane sa do KE wylacznie w formie elektronicznej, za pomoca
SFC2021.

Zrédtem informacji umozliwiajacych poprawne przygotowanie zestawiania wydatkow sa dane
wprowadzone do SL2021.

Procedura sporzadzania i przekazywania do KE zestawienia wydatkdw przy uzyciu systemow
informatycznych zawarta jest w Instrukcji Wykonawczej 1Z FEdP 2021-2027.
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3.1.4. Wskazanie planowanych zasobow wedlug zadan z zakresu ksiegowania wydatkow.

Do obstugi zadan zwigzanych z ksiggowaniem wydatkow FEdP 2021-2021 w Biurze
Certyfikacji 1 Ksiegowania Wydatkow zaangazowanych bedzie nie mniej niz 5 etatow, w tym
dyrektor Biura.

4. SYSTEM ELEKTRONICZNY
4.1. Opis systemu lub systemow elektronicznych wlacznie ze schematem w odniesieniu do:

4.1.1. Rejestracji i przechowywania w formie elektronicznej danych dotyczacych kazdej
operacji, w tym, danych dotyczacych poszczegdélnych uczestnikow oraz wykazu danych
odnoszacych sie do wskaznikow.

IZ FEdP 2021-2027 podj¢ta decyzje, ze na potrzeby wdrazania FEdP 2021-2027 centralny
system teleinformatyczny wykorzystywany bedzie w pelnym wymiarze funkcjonalnym. 1Z
FEdP 2021-2027 dodatkowo wdrozyta narze¢dzia informatyczne wspomagajace jedynie procesy
nieobstugiwane przez CST2021, w zakresie:

— obstugi procesu oceny wnioskow o dofinansowanie — System Oceny Formalno-—
Merytorycznej (SOFM2027),

— wspomagania pracy cztonkow Komitetu Monitorujagcego FEdP 2021-2027 — Portal
Komitetu Monitorujacego program Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027,

— docelowo planowane jest dodatkowo wdrozenie aplikacji obstugujacej proces
monitorowania projektow znajdujacych si¢ w okresie trwatosci — System Ankietowania
FEdP 2021-2027

Wymogi okre$lone w tym punkcie sg realizowane przez wykorzystanie centralnego systemu
teleinformatycznego (CST2021), ktorego budowe, rozwoj 1 utrzymanie zapewnia minister
odpowiedzialny za rozw0j regionalny.

CST2021 jest systemem centralnym, ktorego wykorzystanie pozwala na wykonywanie:

1) funkcji Instytucji Zarzadzajacych, o ktorych mowa w rozporzadzeniu og6élnym,
W szczegdlnosci, w zakresie rejestrowania 1 przechowywania w formie elektronicznej danych
dotyczacych kazdej operacji, niezbednych do monitorowania, ewaluacji, zarzadzania
finansowego, weryfikacji 1 audytow, zgodnie z zatacznikiem XVII do rozporzadzenia
ogdlnego;

2) obowigzku Panstwa Cztonkowskiego polegajacego na zapewnieniu odpowiedniej jakosci,
doktadno$ci i wiarygodno$ci systemu monitorowania i danych dotyczacych wskaznikow;

3) obowiazku Panstwa Cztonkowskiego polegajacego na zapewnieniu, aby wszelka wymiana
informacji migdzy beneficjentami a instytucjami programu odbywata si¢ za pomocg systemow
elektronicznej wymiany danych, zgodnie z zatacznikiem XIV do rozporzadzenia ogdlnego.

Centralny System Teleinformatyczny (CST2021) zapewnia:
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— ewidencjonowanie danych dotyczacych programow wraz z wymaganymi wymiarami,
w szczegoOlnosci: celami, celami szczegdélowymi, wskaznikami, funduszami,
kategoriami regionéw, kodami rodzajow interwencji;

— obstuge wyboru projektow i ich rozliczania,
— obstuge kontroli projektow;

— obstuge procesow ksiegowania wydatkow, w tym, tworzenia wnioskéw o platnos¢ do
KE, rocznych zestawien wydatkow, rejestru obcigzen na projekcie, zaliczek, zgodnie
Z wymogami rozporzadzenia 2021/1060;

— funkcje raportowania.

Zakres przechowywanych danych umozliwia zachowanie Sciezki audytu, zgodnie z zakresem
wskazanym w art. 72 ust. 1 lit. e) rozporzadzenia ogoélnego 1 w zalaczniku XVII do tego
rozporzadzenia.

W skiad CST2021 wchodza aplikacje:

— SZT2021 — System Zarzadzania Tozsamoscia; realizuje obowigzki: uwierzytelniania,
bezpieczenstwa i poufnosci (art. 72 ust 1 lit e) rozporzadzenia ogdlnego);

— Administracja — stuzy do zarzadzania:

e dostegpem 1 podmiotami, realizuje obowigzki w zakresie bezpieczenstwa
i poufnosci, o ktorych mowa art. 72 ust 1 lit e) rozporzadzenia ogolnego;

¢ slownikami — umozliwia rejestracje wymiaréw przyjetych na etapie programowania,
a w dalszej kolejnosci, monitorowanie i raportowanie w oparciu o nie.

Wykorzystanie stownikow dot. wskaznikow wspiera realizacj¢ obowiazku Panstwa
Czlonkowskiego zapewnienia odpowiedniej jakosci, doktadnosci 1 wiarygodnosci systemu
monitorowania i danych dotyczacych wskaznikow.

— WOD2021 / SOWA EFS — wspiera proces wyboru projektow;

Rozwigzania techniczne wspierajace realizacje obowigzku Panstwa Czlonkowskiego
zapewnienia odpowiedniej jako$ci, dokladnos$ci i wiarygodno$ci systemu monitorowania
i danych dotyczacych wskaznikéw w aplikacji WOD2021/ SOWA EFS:

e konieczno$¢ powiazania wskaznikdw z naborem, mozliwos¢ wyboru wskaznikow
wylacznie ze stownika (wskazniki sg adekwatne);

o system walidacji;
e automatyczne sumowanie;

e prawidlowy format danych zapewniany przez narzucenie odpowiedniego rodzaju
pol.
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— SL2021 — w czesci Projekty zapewnia realizacje obowigzku, o ktorym mowa w art. 69 ust.
8 rozporzadzenia ogdlnego. W szczegolnosci, zgodnie z zatacznikiem XIV do rozporzadzenia

og6lnego zapewnia:

bezpieczenstwo, integralno$¢ 1 poufno$¢ danych oraz uwierzytelnienie
wysylajacego,

dostepno$¢ 1 funkcjonowanie w czasie standardowych godzin urzedowania
1 poza nimi (z wyjatkiem okresow obstugi technicznej);

logiczne, proste i intuicyjne funkcje i interfejs;

formularze interaktywne lub formularze wst¢pnie wypetnione przez system na
podstawie danych przechowywanych na kolejnych etapach procedur;

automatyczne obliczenia, w stosownych przypadkach;

automatyczne zintegrowane kontrole, ktore ograniczaja wielokrotng wymiang
dokumentow lub informac;ji;

generowane przez system komunikaty, ktore informuja beneficjenta
o mozliwos$ci wykonania okre§lonych czynnosci;

sledzenie statusu on-line, ktore umozliwia beneficjentowi monitorowanie biezacego
statusu projektu;

wszystkie dostepne poprzednio dane i dokumenty przetworzone przez system;

rejestrowanie 1 przechowywanie danych w systemie, tak by umozliwi¢ zar6wno
weryfikacje administracyjne wnioskow o platnos¢ przedtozonych przez
beneficjentow zgodnie z art. 74 ust. 2 rozporzadzenia ogdlnego, jak 1 audytow;

wykorzystanie podpisu elektronicznego;

Rozwigzania techniczne wspierajace realizacje obowigzku Panstwa Czlonkowskiego

zapewnienia odpowiedniej jakosci, doktadno$ci i wiarygodno$ci systemu monitorowania
1 danych dotyczacych wskaznikow w aplikacji SL2021:

(kompletnos¢, adekwatnos¢) Konieczno$¢ raportowania przez beneficjenta (we
wnioskach o platno$¢) ze wszystkich wskaznikow uzgodnionych z instytucja
i pochodzacych z zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie (np.: nie ma
mozliwos$ci pomini¢cia wskaznika; wpisania innej nazwy),

wykorzystanie wartosci stownikowych (nazwy, jednostki miary wskaznikéw)
okreslonych przez instytucje na wczesniejszych etapach (brak koniecznos$ci rgcznego
uzupetniania listy wskaznikow),

(prawidlowy format danych) konieczno$§¢ wpisania stopnia realizacji wskaznika
w okreslony rodzaj pola (np.: liczbowy), co ogranicza pomy#ki,

automatyczne sumowanie wartosci,
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o walidacje, podpowiedzi.

— SL2021 — w czesci Ksiegowanie wydatkéw wspiera realizacj¢ procesOw zwigzanych
Z ksiggowaniem wydatkow;

— BKZ2021 — wspiera realizacj¢ zasady konkurencyjnosci;
— e-Kontrole — wspiera prowadzenie i dokumentowanie kontroli;

— Kontrole krzyzowe — wspiera weryfikacje mozliwosci wystgpowania podwdjnego
finansowania wydatkow;

— SKANER - wspiera weryfikacj¢ wystepowania konfliktu intereséw oraz zwalczanie
nieprawidlowos$ci (w tym naduzy¢ finansowych);

— SR2021- aplikacja raportujaca;

— SM EFS — aplikacja wspierajaca monitorowanie podmiotéw i uczestnikéw projektow (dot.
EFS+). W celu zapewnienia odpowiedniej jakos$ci, doktadnosci i wiarygodnosci danych
dotyczacych wskaznikow w zakresie Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus aplikacja
SM EFS gromadzi dane Zrdédlowe niezbedne do wyliczenia wskaznikow wspolnych
o ktérych mowa w zataczniku I rozporzadzenia EFS+ nr 2021/1057 oraz wspiera
monitorowanie wskaznikow na poziomie projektu. SM EFS zawiera szereg rozwigzan
technicznych takich jak: wykorzystanie wartosci stownikowych (nazwy wspar¢, nazwy
wskaznikow, jednostki miary wskaznikow), z gory okreslony format danych, automatyczne
wyliczanie warto$ci wskaznikéw z danych zgromadzonych na poziomie projektu,
walidacje, podpowiedzi kontekstowe. Zgodnie z zatacznikiem XIV do rozporzadzenia
og6lnego SM EFS zapewnia:

e bezpieczenstwo, integralno§¢ 1 poufnos¢ danych oraz uwierzytelnienie
wysylajacego,

e dostepnos¢ 1 funkcjonowanie w czasie standardowych godzin urzgdowania
1 poza nimi (z wyjatkiem okreséw obstugi technicznej),

e logiczne, proste i intuicyjne funkcje i interfejs,

e formularze interaktywne lub formularze wstepnie wypetlnione przez system na
podstawie danych przechowywanych na kolejnych etapach procedur,

e automatyczne obliczenia, w stosownych przypadkach,

e generowane przez system komunikaty, ktore informuja beneficjenta
o mozliwosci wykonania okreslonych czynnosci,

¢ Sledzenie statusu on-line, ktore umozliwia beneficjentowi monitorowanie biezacego
statusu projektu,

e wszystkie dostepne poprzednio dane i dokumenty przetworzone przez system.

Ww. aplikacje tworza razem tzw. ekosystem CST2021.
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SZT2021

System Zarzadzania Tozsamos$cig realizuje obowigzki: uwierzytelniania, bezpieczenstwa
i poufnosci (art. 72 ust 1 lit ) rozporzadzenia ogdlnego).

Jest tzw. wspdlng bramka logowania dla uzytkownikéw korzystajacych z aplikacji ekosystemu
CST2021. Umozliwia zalogowanemu przez nig uzytkownikowi przechodzenie pomiedzy
aplikacjami ekosystemu CST2021, do ktérych nadano dostep, bez koniecznosci ponownego
uwierzytelnienia. Uwierzytelnienie w SZT nastepuje poprzez wprowadzenie loginu i hasta.

Administracja (w tym, eSZOP)
Administracja to aplikacja, ktora umozliwia zarzadzanie:

— dostegpem 1 podmiotami, realizujgc tym samym obowiazki w zakresie bezpieczenstwa
1 poufnosci, o ktoérych mowa art. 72 ust 1 lit e) rozporzadzenia og6lnego;

— stownikami, umozliwiajac rejestracje wymiardw przyjetych na etapie programowania,
a w dalszej kolejno$ci, monitorowanie i raportowanie w oparciu o nie;

Zapewniajac zarzadzanie danymi podmiotéw oraz ich rolami instytucjonalnymi, zarzadzanie
danymi uzytkownikdéw oraz ich uprawnieniami oraz zarzadzanie slownikami i pozycjami
stownikowymi, w tym wskaznikami 1 poziomami wdrazania, aplikacja postuguje si¢ danymi
pochodzacymi z etapu programowania. Funkcjonalno$¢ eSZOP umozliwia przeniesienie
Szczegotowych Opiséw Priorytetow, funkcjonujacych do tej pory w formie obszernych
dokumentow, do formy elektroniczne;j.

Dane wprowadzone w tej czgsci stanowig podstawe wymiaréw w raportowaniu.
WOD2021

WOD2021 to aplikacja wspierajaca wybor projektow do dofinansowania. Umozliwia
przygotowanie wzoru wniosku o dofinansowanie, ogtoszenie naboru, przygotowanie 1 ztozenie
wniosku o dofinansowanie, zarejestrowanie przebiegu oceny wniosku, a takze przekazanie
danych zawartych we wniosku do SL2021 i start projektu.

SOWA EFS

SOWA EFS to aplikacja wspierajaca wybor projektéw do dofinansowania. Umozliwia
przygotowanie wzoru wniosku o dofinansowanie, ogtoszenie naboru, przygotowanie 1 ztozenie
wniosku o dofinansowanie, zarejestrowanie przebiegu oceny wniosku, a takze przekazanie
danych zawartych we wniosku do SL2021 i start projektu.

SL2021 Projekty

Aplikacja gwarantuje spetnienie wymogow art. 69 ust. 8 rozporzadzenia ogdlnego 1 zapewnia
funkcjonowanie wystandaryzowanych formularzy, obstuge procesow i1 komunikacje¢ pomiedzy
beneficjentami i pracownikami instytucji systemu wdrazania obslugujacymi ich projekty,
W szczeg6lnosci w zakresie:

— gromadzenia 1 przesylania danych dotyczacych wnioskdw o ptatnos¢, ich weryfikacji,
w tym zatwierdzania, poprawiania, odrzucania i wycofywania,
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— gromadzenia 1 przesylania danych dotyczacych harmonogramow finansowych, ich
weryfikacji w tym zatwierdzania, poprawiania i wycofywania,

— gromadzenia i przesytania danych dotyczacych zamoéwien publicznych i1 kontraktow,

— gromadzenia i przesytania danych dotyczacych oséb zatrudnionych do realizacji projektow,
tzw. bazy personelu,

— gromadzenia i przesytania danych dotyczacych IF,

— gromadzenia i przesytania danych dotyczacych projektoéw grantowych.

SM EFS

Aplikacja gwarantuje spetnienie wymogéw art. 69 ust. 8 rozporzadzenia ogdlnego. SM EFS
zapewnia przeptyw danych w postaci elektronicznej pomiedzy beneficjentami a pracownikami
instytucji systemu wdrazania obstugujacymi ich projekty w zakresie gromadzenia
1 monitorowania danych podmiotéw, uczestnikow oraz udzielonych im wspar¢ w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus.

BK2021

BK2021 to aplikacja wspierajaca realizacj¢ zasady konkurencyjnosci, o ktérej mowa
w wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkoéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na
lata 2021-2027.

SL2021 Ksiegowanie wydatkow

Aplikacja gwarantuje spelnienie wymogow art. 76, 91, 92 1 98 oraz zatagcznikow XXIII 1 XXIV
rozporzadzenia ogolnego 1 =zapewnia obstuge procesu przygotowania, przesylania
1 zatwierdzania wnioskow o ptatnos¢ do KE oraz rocznych zestawien wydatkow.

e-Kontrole

Aplikacja gwarantuje spetnienie wymogow art. 72 ust. 1 lit. e, art. 74 ust. 1 lit. d 1 e oraz art. 69
ust. 1 i2 rozporzadzenia ogodlnego. Zapewnia ona rejestracj¢ i przechowywanie w formie
elektronicznej danych dotyczacych kazdej operacji, niezbednych do weryfikacji i audytow,
zgodnie z zalgcznikiem XVII do rozporzadzenia ogdlnego, w szczegdlnosci z zakresie pol
nr 76-78, 113, 116, 130.

W aplikacji beda rejestrowane wszystkie typy kontroli projektow, tj. Dokumentacji/Na
miejscu/Planowe/Dorazne) oraz  wszystkie rodzaje kontroli realizowane przez IZ (np.
W trakcie realizacji, Po zakofczeniu, Zamowien publicznych, Trwatosci, Na zakonczenie, itd.).
Kontrole bedg prowadzone przez Zespoly Kontrolujgce, tj. bedzie wypekiana lista
sprawdzajaca oraz bedzie sporzadzana informacja pokontrolna na bazie predefiniowanego
formularza. Aplikacja zapewni tez obstuge procesu rozpatrywania zastrzezen do informacji
pokontrolnej oraz monitorowania zastrzezen. Pliki stanowigce $Sciezke audytu z kontroli beda
gromadzone w aplikacji z uwzglednieniem ograniczen technicznych.

W aplikacji beda rowniez rejestrowane kontrole zewnetrzne (np. audyt operacji) jakie sa
przewidziane w ramach wdrazania FEdP 2021-2027.
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Dostep do informacji o przeprowadzonych kontrolach bedzie zapewniony stosownie do rol
1 poziomu wdrazania.

SKANER

Aplikacja gwarantuje spelnienie wymogow art. 69 ust. 2 oraz art. 74 ust. 1 lit. d rozporzadzenia
ogo6lnego i zapewnia dostep do danych umozliwiajacych weryfikacj¢ informacji o podmiotach
i osobach na podstawic danych z rejestrow publicznych. Dane te bedg wykorzystywane
w procesach rozpatrywania wnioskow o dofinansowanie, weryfikacji wydatkow oraz podczas
audytow 1 kontroli. Wymagany rozporzadzeniem ogdlnym zakres danych, koniecznych do
prowadzenia dzialah obejmuje m.in. informacje na temat beneficjentow rzeczywistych
odbiorcéw finansowania unijnego zgodnie z zatgcznikiem XVII, w szczegolnosci w zakresie
pol nr 1-3. Dodatkowo, SKANER dostarczy informacji natemat powigzan osobowych
i kapitalowych miedzy podmiotami, na temat reprezentacji podmiotu oraz na temat
dotychczasowego korzystania ze $rodkow UE (w tym informacja o zamoéwieniach
publikowanych w Bazie Konkurencyjno$ci).

Kontrole Krzyzowe

Aplikacja dostarcza dane wykorzystywane w celu weryfikacji spelnienia wymogow art. 63 ust.
9 rozporzadzenia ogdlnego.

Zgodnie z ta regulacja Operacja moze otrzymac wsparcie z wigcej niz jednego Funduszu lub
w ramach wigcej niz jednego programu i z innych instrumentdw unijnych. W takich
przypadkach wydatki zadeklarowane we wniosku o ptatnos¢ z jednego z Funduszy nie moga
zosta¢ zadeklarowane do celé6w otrzymania:

a) wsparcia z innego Funduszu lub z instrumentu unijnego, ani
b) wsparcia z tego samego Funduszu w ramach innego programu.

Aplikacja Kontrole Krzyzowe laczy dokumenty rozliczeniowe deklarowane w dowolnym
programie Polityki Spdjnosci w grupy faktur skorelowanych, ktore podlegaja weryfikacji
zgodnie z kompetencja instytucjonalng wynikajaca z ustawy wdrozeniowej oraz z wytycznych
Ministra dotyczacych kontroli. W ten sposob zapewniane jest, ze wydatki te nie beda podwajnie
finansowane.

SR2021

Aplikacja gwarantuje spelnienie wymogow art. 42, pkt. 1) — 3) rozporzadzenia ogdlnego
w zakresie umozliwienia instytucjom zarzadzajacym przekazywania Komisji wiarygodnych
zbiorczych danych dotyczacych liczby wybranych operacji, ich kosztow, wskaznikow produktu
1 rezultatu, w wymaganym podziale, jak rowniez danych dotyczacych instrumentow
finansowych.

SR2021 umozliwia tworzenie okreslonych raportow — bazujacych na danych wprowadzonych
do aplikacji CST2021, miedzy innymi w zakresie informacji o poziomie wydatkowania
srodkéw UE, prognoz wydatkéw, informacji o stanie wdrazania funduszy strukturalnych,
informacji na temat przeprowadzonych kontroli.

Architektura CST2021
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CST2021
4 2
SZT2021 SOWAEFS

System Zarzadzania Tozsamoscig

Kontrole krzyzowe

Administracja SM EFS
WO0D2021 e-KONTROLE BK2021 SKANER
SL2021 SR2021 SL2021
Certyfikacja

Projekty System raportujacy
- /

Dostep do danych gromadzonych w CST2021 maja:

— pracownicy instytucji uczestniczacych w realizacji programow, tj. migdzy innymi instytucji
zarzadzajacych, instytucji posredniczacych, instytucji wdrazajacych, instytucji audytowej,
instytucji koordynujacych, w zakresie niezbednym dla prawidlowego realizowania swoich
zadan,

— uzytkownicy zewnetrzni:

e beneficjenci, w zakresie danych dotyczacych realizowanych przez nich projektow
oraz osoby upowaznione przez beneficjentow, w ramach umowy
o dofinansowanie, do rozliczania projektow w ich imieniu,

e wnioskodawcy, w zakresie danych dotyczacych zlozonych przez nich wnioskow
0 dofinansowanie oraz osoby upowaznione przez wnioskodawcow,

e ogtoszeniodawcy 1 oferenci, w zakresie danych dotyczacych dodawanych przez nich
ogloszen i tworzonych przez nich ofert.

Dodatkowe narzedzia informatyczne wdrozone przez Instytucje¢ Zarzadzajaca FEdP
wspomagajace procesy obstugiwane przez CST2021.

System Oceny Formalno-Merytorycznej (SOFM2027)

System SOFM dedykowany jest zardowno ekspertom zewngtrznym, jak rowniez pracownikom
[Z/TP FEdP uczestniczacym w procesie oceny wnioskoOw o dofinansowanie. System SOFM nie
jest jedynie systemem rejestracyjnym, stanowi on kompleksowe narzgdzie wspomagajace
proces oceny wniosk6w o dofinansowanie. SOFM daje mozliwo$¢ elastycznego
przeprowadzania procesu oceny, eksperci zewngtrzni maja mozliwos¢ zdalnej oceny
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projektdw, co w znacznym stopniu usprawnia ten proces. W szczegdlnosci system SOFM
zapewnia:

mozliwos$¢ zdalnej oceny projektow (funkcjonalno$¢ skierowana gtéwnie do ekspertow
zewngetrznych),

mozliwo$¢ przestania do IZ podpisanej elektronicznie karty oceny (z wykorzystaniem
profilu zaufanego e-PUAP),

poprzez swoja architekture zabezpieczenie materiatow bedacych przedmiotem oceny
przed kopiowaniem i rozpowszechnianiem,

petng obsluge procesu oceny wnioskéw o dofinansowanie, w tym komunikacj¢
pomiedzy osobami oceniajacymi projekty i pracownikami IZ/IP obstugujacymi KOP,

gromadzenie, przechowywanie 1 raportowanie danych w zakresie poszczegolnych KOP,

ewidencjonowanie danych w ww. zakresie na potrzeby procesu monitorowania
i sprawozdawczosci.

Architektura Systemu SOFM2027 zostata przedstawiona na diagramie ponizej.

Stacje robocze Stacje robocze
zewngtrznych Ekspertow pracownikow  instytucji
CEeetEs el

|

e logowanie: login i hasto

Sie¢ zewnetrzna

e podpisywanie kart oceny: profil zaufany e-PUAP

]

System Oceny Formalno Merytorycznej
SOFM2027

Dostep do danych gromadzonych w SOFM2027 maja:

administratorzy aplikacji,

pracownicy |Z/IP odpowiedzialni za przeprowadzenie procesu oceny w ramach
poszczegdlnych KOP-6w w zakresie niezbednym dla prawidlowego realizowania
swoich zadan,

osoby oceniajace projekty/eksperci zewnetrzni w  zakresie niezbednym dla
prawidtowego realizowania swoich zadan, tj. w zakresie oceny projektow.
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Portal Komitetu Monitorujacego program Fundusze Europejskie dla Podlaskiego.

Portal KM FEdP to aplikacja wspomagajaca prace cztonkéw KM FEdP, portal petni dodatkowo
funkcje informacyjng, o biezacych pracach Komitetu, terminach posiedzen, procedowanych
I przyjetych uchwatach.

W szczegolnoscei portal KM FEdP umozliwia:

— publikacje aktualno$ci zwigzanych z pracami KM FEAP,
— udostgpnianie dokumentéw bedacych przedmiotem prac KM FEdP,
— zarzadzanie mechanizmem glosowania nad uchwatami w trybie obiegowym,
— komunikacje pomig¢dzy Instytucja Zarzadzajacg FEdP, a okreSlonymi uzytkownikami.
Dostep do danych gromadzonych na portal KM FEdP maja:
— administratorzy aplikaciji,
— uzytkownicy posiadajacy prawo do glosowania, tj. cztonkowie KM / z-cy cztonkoéw
KM w zakresie niezb¢dnym dla prawidlowego realizowania swoich zadan,
— uzytkownicy posiadajacy jedynie prawo do odczytu danych, tj. obserwatorzy oraz
pracownicy IZ w zakresie niezbednym dla prawidlowego realizowania swoich zadan,
Architektura Portalu KM FEdP zostata przedstawiona na diagramie ponize;j.

Stacje robocze uzytk. zewnetrznych Stacje robocze
Portal KM FEdP pracownikéw instytuciji

EEaets Gk

Sie¢ zewnetrzna

logowanie: login i hasto

Portal KM FEdP

4.1.2. Zapewnienia, by zapisy lub kody ksiegowe kazdej operacji byly prawidlowo
rejestrowane i przechowywane oraz potwierdzaly dane wymagane do sporzadzenia
wnioskow o platnos¢ i zestawien wydatkow.

Obowiagzek jest realizowany poprzez wdrozenie odpowiedniej funkcjonalno$ci w ramach
aplikacji wchodzacych w sktad CST2021, w szczeg6lno$ci modutu Ksiggowanie wydatkow,
ktory gwarantuje spetlnienie wymogow art. 76, 91, 92 1 98 oraz zalgcznikow XXIII 1 XXIV
rozporzadzenia ogolnego 1 zapewnia obstuge procesu przygotowania, przesytania
I zatwierdzania wnioskow o ptatnos¢ do KE oraz rocznych zestawien wydatkow. Poszczegodlne
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funkcjonalnosci centralnego systemu informatycznego podlegaja wdrozeniu z uwzglednieniem
zasad okreslonych w art. 69 ust. 9 zgodnie z zatacznikiem XIV do rozporzadzenia ogdlnego.

Dodatkowo Minister wiasciwy do spraw rozwoju regionalnego zapewnil przygotowanie
odpowiednich dokumentéw krajowych, w tym przede wszystkim ustawy wdrozeniowej oraz
wytycznych okreslajacych zasady finansowanych projektow ze $rodkow europejskich
w perspektywie finansowej 2021-2027 m. in.:

—  Wytyczne dotyczace warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci
elektronicznej na lata 2021-2027;

— Wytyczne dotyczgce monitorowania postepu rzeczowego realizacji programéw na lata
2021-2027,

—  Wytyczne dotyczace wyboru projektow na lata 2021-2027;
—  Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027,

—  Wytyczne dotyczace warunkéw ksiggowania wydatkow oraz przygotowania prognoz
wnioskow o platnos¢ do Komisji Europejskiej w ramach programéow polityki spojnosci
na lata 2021-2027.

4.1.3. Utrzymywania zapisow ksiegowych lub stosowania odrebnych kodow ksiegowych
dla wydatkow zadeklarowanych Komisji oraz odpowiadajacego im wkladu publicznego
wyplaconego na rzecz beneficjentow.

We wszystkich instytucjach zarzadzajacych, instytucjach posredniczacych, instytucjach
wdrazajacych w ramach programéw operacyjnych spelniono powyzszy warunek poprzez
wykorzystanie CST2021 do gromadzenia danych zwiazanych z przeptywami S$rodkow
finansowych w ramach programéw operacyjnych, w tym danych dotyczacych wydatkoéw
zadeklarowanych do KE.

4.1.4. Rejestrowania wszystkich kwot wycofanych w trakcie roku obrachunkowego
i odliczonych w zestawieniach wydatkéw oraz przyczyn tych wycofan i odliczen.

Obowigzek jest realizowany poprzez wdrozenie odpowiedniej funkcjonalno$ci w ramach
centralnego systemu teleinformatycznego, tj. CST2021 z uwzglednieniem zasad okreslonych
w art. 69 ust. 9, zgodnie z zatgcznikiem XIV do rozporzadzenia ogdlnego. Szczegdtowe zasady
rejestrowania danych okreslone zostaly we wdrozonych procedurach wykorzystania SL2021
w zakresie:

o Rejestru obcigzen na projekcie,

o Deklaracji wydatkow,

o  Wnioskéw o platnos¢ do Komisji Europejskie;,

o Rocznego zestawienia wydatkow.

Obowigzek rejestrowania wszystkich kwot wycofanych w trakcie roku obrachunkowego

i odliczonych w zestawieniu wydatkow, dotyczy w szczegolnosci:

— wydatkow nieprawidlowych, ktore zostaly objete korektami finansowymi zgodnie z art. 103
Rozporzadzenia ogolnego;
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— wydatkow, ktore podlegaja biezacej ocenie pod katem ich zgodnosci z prawem
| prawidlowosci;

— innych kwot, w razie koniecznos$ci, by obnizy¢ poziom bitgdu rezydualnego wydatkow
zadeklarowanych w zestawieniu wydatkow do 2 % lub mniej).

4.1.5. Informacja o gotowosci systemow do dzialania i ich zdolnosci do zapewnienia
rzetelnej rejestracji danych na dzien sporzadzenia opisu stanu faktycznego, zgodnie z pkt
1.2.

Funkcjonalnos$ci centralnego systemu teleinformatycznego sg wdrazane w zakresie zgodnym
z wymogami art. 72 ust. 1 lit. €) rozporzadzenia ogdlnego 1 zatgcznikow XIV 1 XVII tego
rozporzadzenia. Aby zapewni¢ rzetelng rejestracje¢ danych wprowadzono rozwigzania
proceduralne 1 techniczne gwarantujace ich mozliwie wysoka jako$¢ juz na etapie ich
wprowadzania.

Ekosystem CST2021 rozpoczat skuteczne funkcjonowanie w 2020 r. z chwilg uruchomienia
pierwszych aplikacji (BK2021, WOD2021).

W roku 2021 rozpoczely funkcjonowanie nastepujace aplikacje ekosystemu CST2021:
Administracja z modutem eSZOP i SZT2021. Aplikacje te w gtdéwnej mierze dotycza etapu
programowania umozliwiajac:

— monitorowanie projektow zgodnie z wymiarami okre$lonymi przez KE w pakiecie
legislacyjnym opublikowanym 30 czerwca 2021 r.,

— speknienie stawianych ww. prawem wymagan w zakresie bezpieczenstwa i1 systemu
ochrony danych.

Aby zapewni¢ skuteczne funkcjonowanie ekosystemu CST2021 i zagwarantowac rzetelng

rejestracj¢ danych minister wtasciwy do spraw rozwoju regionalnego zapewnia przygotowanie

odpowiednich dokumentéw krajowych, w tym przede wszystkim ustawy wdrozeniowej oraz

wytycznych dotyczacych:

— warunkow gromadzenia i przekazywania danych w postaci elektronicznej;
— monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow;

— wyboru projektow;

— kwalifikowalno$ci wydatkoéw w ramach programow;

— warunkow ksiggowania wydatkow oraz przygotowania prognoz wnioskow o ptatnosé
do Komisji Europejskiej w ramach programow.

Wytyczne te obowigzuja instytucje uczestniczace w realizacji programow, w szczegdlnosci
instytucje: zarzadzajace, posredniczace oraz wdrazajace. Ponadto, w momencie wprowadzania
danych do wnioskow o ptatno$¢ Beneficjent podpisuje oswiadczenie, ze przekazywane przez
niego dane rzetelnie odzwierciedlajg stan faktyczny.

Aby zapewni¢ rzetelng rejestracje danych wprowadzono rozwigzania proceduralne i1 techniczne
gwarantujace ich mozliwie wysoka jakos$¢ juz na etapie ich wprowadzania.

Rozwigzania o charakterze proceduralnym na poziomie Instytucji Koordynujacej:
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— wprowadzenie obowigzku prowadzenia polityki zarzadzania jako$cig danych przez
kazdg instytucje wprowadzajaca dane do CST2021 (w tym, prowadzenie audytu jako$ci
danych),

— jednoznaczne przypisanie do okreslonych podmiotéw odpowiedzialnosci za jakosé

danych,
— prowadzenia audytéw jakosci danych ad hoc,
— okresowe przeglady kryteriow jakosci danych,
— horyzontalna koordynacja raportowania,

— wprowadzenie obowigzku wykorzystania warto$ci stownikowych (kilkudziesigciu)
zamiast wykorzystywania wartosci wprowadzanych przez uzytkownika samodzielnie.

Rozwigzania o charakterze technicznym w ekosystemie CST2021:
— w aplikacjach gromadzacych dane:
o wykorzystanie cech baz danych (np.: rodzaje pol, obowigzkowosc¢),
o system walidacji (blokowanie wprowadzenia nieprawidtowych warto$ci),
o system ostrzezen (ostrzeganie uzytkownika przed popetnieniem btedu),

o wykorzystanie masek uniemozliwiajagcych wprowadzenie warto$ci nieprawidtowe;j
(np.: sprawdzanie poprawnosci PESEL, NIP, brak mozliwosci wprowadzenia
tekstu w pola kwotowe),

o bardzo rozlegle wykorzystane stownikéw (brak mozliwosci wprowadzenia
wartosci spoza stownika),

o wyliczanie warto$ci za uzytkownika (co takze ma na celu ograniczanie
ewentualnych pomylek),

o podpowiadanie prawidlowe] wartosci uzytkownikowi.

w aplikacji SR2021: wykorzystanie ww. rozwigzan w aplikacjach gromadzacych dane oznacza,
ze po stronie aplikacji raportujagcej moze funkcjonowaé mniej raportow dot. audytu jakosSci
danych (aplikacja raportujaca otrzymuje dane o maksymalnie wysokiej jakosci).

4.1.6. Opis procedur majacych na celu zapewnienie bezpieczenstwa, integralnos$ci
| poufnosci systeméw elektronicznych.

DIla CST2021 opracowano procedury zapewniajagce bezpieczenstwo danych, integralnos¢
danych, poufno$¢ danych 1 uwierzytelnianie wysytajacego zgodnie z art. 69 ust. 6, art. 69 ust.
8, art. 72 ust. 1 lit. e) 1 art. 82 rozporzadzania ogdlnego.

Stosowane w CST2021 procedury bezpieczenstwa tworzone sg w oparciu 0 najnowsze
standardy bezpieczenstwa. Poziom zabezpieczen systemu podlega cyklicznej weryfikacji przez
Instytucj¢ Audytowa. Zakres audytu obejmuje m.in. weryfikacj¢ spelniania wymogow
bezpieczenstwa opisanych w normie PN-EN ISO/IEC 27002.
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5. Spis schematow

Schemat nr 1. Schemat organizacyjny wskazujacy rozmieszczenie Instytucji
Zarzadzajacej FEAP 2021-2027, Instytucji Koordynujacej UP i Instytucji Audytowej
oraz instytucji odpowiedzialnej za otrzymywanie ptatnosci z KE;

Schemat nr 2. Schemat nadzoru Marszatka, Wicemarszatkow, Cztonkow Zarzadu
Wojewodztwa Podlaskiego nad poszczegdlnymi komdrkami organizacyjnymi Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego w Biatymstoku;

Schemat nr 3. Schemat organizacyjny Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Biatymstoku;
Schemat nr 4. Schemat organizacyjny Departamentu Zarzagdzania Funduszami

I Programami;

Schemat nr 5. Schemat organizacyjny Departamentu Wdrazania Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego;

Schemat nr 6. Schemat organizacyjny Departamentu Europejskiego Funduszu
Spotecznego;

Schemat nr 7. Schemat organizacyjny Departamentu Innowacji i Przedsigbiorczosci;
Schemat nr 8. Schemat organizacyjny Biura Odwotan;

Schemat nr 9. Wspotpracy komorek UMWP bezposrednio zaangazowanych

w realizacj¢ programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 z innymi
komoérkami UMWP;

Schemat nr 10. Usytuowanie Biura Certyfikacji i Ksiggowania Wydatkow w systemie

zarzadzania i1 kontroli.
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Schemat nr 1. Schemat organizacyjny wskazujgcy rozmieszczenie Instytucji Zarzadzajacej FEAP 2021-2027, Instytucji Koordynujgcej UP

I Instytucji Audytowej oraz instytucji odpowiedzialnej za otrzymywanie ptatnosci z KE

Komisja Europejska

_____________________________________ B
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regionalnego !
|
i
Instytucja [
Koordynujaca |
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- Departament Zarzadzania Funduszami i Programami

- Departament Europejskiego Funduszu Spolecznego Biuro Certyfikacji i Ksiegowania
Wydatkow
- Departament Wdrazania Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego Instytucja wykonujaca zadania
- Departament Innowacji i Przedsiebiorczosci w zakresie ksiegowania
wydatkow FEdP 2021-2027
- Biuro Odwolan

- Biuro Instrumentéw Finansowych

- Biuro ds. Rozwoju Lokalnego Kierowanego przez Spolecznos¢

Instytucja Posredniczaca
FEdP 2021-2027
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w Bialymstoku

Beneficjent ..................................................................................................
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Schemat nr 2. Schemat nadzoru Marszatka, Wicemarszatkow, Cztonkow Zarzagdu Wojewoddztwa Podlaskiego nad poszczegolnymi komorkami
organizacyjnymi Urzgdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego w Biatymstoku

Zalacenik do Zarzadzenia Nr 184,/2024 Marszatka Wojewodztwa Podlaskiego
z dnia 31 pagdziernika 2024 1.

Schemat nadzoru Marszalka, Wicemarszalkdw, Czlonkdw Zarzadu. Sekretarza Wojewddztwa, Skarbnika Wojewddztwa i Geodety Wojewddztwa
nad poszczegolnymi komérkami organizacyjnymi Urzedu Marszalkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego w Bialymstoku
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Schemat nr 3. Schemat organizacyjny Wojewodzkiego Urzedu Pracy w Bialymstoku
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Schemat nr 4. Schemat organizacyjny Departamentu Zarzadzania Funduszami i Programami
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Schemat nr 5. Schemat organizacyjny Departamentu Wdrazania Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego
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Schemat nr 6. Schemat organizacyjny Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Schemat nr 7. Schemat organizacyjny Departamentu Innowacji i Przedsiebiorczosci

=
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Schemat nr 8. Schemat organizacyjny Biura Odwolan
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Schemat nr 9. Wspotpracy komérek UMWP bezposrednio zaangazowanych w realizacje
programu Fundusze Europejskie dla Podlaskiego 2021-2027 z innymi komérkami UMWP
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Schemat nr 10. Usytuowanie Biura Certyfikacji i Ksiegowania Wydatkoéw w systemie

zarzadzania i kontroli
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