Zalacznik Nr 3 do uchwaty Nr 267/4121/10 Zadn Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 7 grudnia 2010 r.

1.8 Procedura analizy wynikéw audytéw/kontroli gprowadzonych przez instytucje
audytowe (w tym audyt wewtrzny), NIK i inne stiby kontrolne, KE i inne upowaione
instytucje oraz informowania IPOC o wynikach koliticaudytéw przeprowadzonych w 1Z
RPOWP.

IZ RPOWP informuje niezwitocznie dregelektroniczia IPOC o rozpoogiu u niej kontroli
i audytow przez NIK, instytucje audytowe (w tym nmdez audyt wewetrzny) jak rownie
inne uprawnione do tego gy kontrolne.

Za raport z kontroli na aytek niniejszej procedury uznajeg¢skazdy z dokumentow
sporadzonych przez organ kontrodgy jakkolwiek bytby zatytutowany (np. wynik kontrpl
sprawozdanie z kontroli, raport z wizyty sprawdeaj, wystpienie pokontrolne itp.)
tylko zawiera nagpujace elementy:

1) oznaczenie organu przeprowadzago kontrad;

2) oznaczenie kontrolowanego;

3) dak wydania;

4) zakres kontroli;

5) powotanie podstawy prawnej;

6) koncowe ustalenia i wnioski w zakresie ustalonym wdar@a kontroli

7) podpis organu przeprowadzeggo kontrad

Dodatkowo w dokumencie nme zosta wskazany termin uswggia nieprawidtoweci
wyznaczony przez organ kontroli.

Ze wzgkdu na obowizek przekazania do IPOC informacji wyprzedezaj o ustaleniach
kontroli lub audytu (w przypadku stwierdzenia vaysénia sytuacji raacego zaniedbania
zasad systemu zadzania i kontroli lub naruszenia warunkéw certyfika za ww.

informacg beda uwazane jakiekolwiek informacje pisemnie przekazywae RPOWP

w ramach kontroli przez organ kontrglay ( m.in. wsg¢pny raport z kontroli, notatka,
protokot z narady pokontrolnej itp.)

Lp. Osoba yvykqnup;ca Dziatanie Termin wykonania JEd.nOStkl
dziatanie powigzane
1. | Marszalek Przyjmuje raport z kontroli i Niezwiocznie po
Wojewddztwa przekazuje do Departamentu otrzymaniu
Podlaskiego Zarzmdzania RPO
2. | Dyrektor Dekretuje raport z kontroli do Niezwiocznie po
Departamentu Kierownika Referatu Programowan zapoznaniu §i
Zarzdzania i Koordynacji RPOWP celem
RPO/Z-ca wprowadzenia go dRejestru
Dyrektora przeprowadzonych kontroli/audytéy
Departamentu (Zalgcznik Nr 1.8.1)raz dekretuje
Zarzadzania RPO | ww. dokument do Kierownika
Referatu, ktérego dotyczy protokét
pokontrolny (sprawozdanie z




audytu)/zalecenia pokontrolne
(rekomendacije);

Kierownik Referatu
Programowania i

Przekazuje wyznaczonemu
pracownikowi odpowiedzialnemu z

Niezwtocznie po
otrzymaniu od

Koordynacji prowadzenieRejestru Dyrektora/Z-cy
RPOWP przeprowadzonych kontroli/audyt6y Dyrektora

raport z kontroli w celu Departamentu

zarejestrowania dokumentu Zarzmdzania RPO
Pracownik Rejestruje raport z kontroli Niezwiocznie po Dyrektor /Z-ca
Referatu Sporadza wersj elektroniczi, otrzymaniu od Dyrektora
Programowania raport z kontroli (skan) oraz kapi | Kierownika Departamentu
i Koordynacji potwierdzonego za zgodfioz Referatu Zarzdzania RPO;
RPOWP oryginatem raportu z kontroli i po | Programowania Kierownik
wyznaczony przez | weryfikacji sporadzonej i Koordynacji Referatu
Kierownika dokumentacji przez kierownika RPOWP w terminiq Programowania i
Referatu Referatu Programowania i do 5 dni roboczych | Koordynacji
Programowania i | Koordynacji RPOWP i Dyrektora |od dnia ich wptywu | RPOWP
Koordynacji Departamentu Zagdzania RPO/ do IZ RPOWP
RPOWP Z-cy Dyrektora przesyta drag IPOC/IC

pocztova i mailowa do IPOC (z3
wyjatkiem sprawozd@a 1 opinii
Instytucji Audytowej)

Jednoczénie rozsyla wersje
elektroniczm raportu z kontroli wra
z wypetnionym (podzielonymi
pomicdzy referaty
zaleceniami/rekomendacjami
wskazanymi w raporcie z kontroli)
Zat. Nr 1.8.1a Tabalwdrozenia
rekomendacji/zalegepokontrolnych
do referatéw Departamentu
Zarzdzania RPO/Departamentu
Finanséw/Departamentu Polityki
Regionalnej w stosunku do ktérych
kierowane s uwagi/
rekomendacje/zalecenia w celu
uzyskania informacji jak dany refer
zamierza ustosunkowaig/wdrozy¢
rekomendacje oraz w celu dalszeg
monitorowania wdrgenia
wskazanych rekomendacji/zaléce
we wskazanym, wyznaczonym
terminie.

Do pozostatych komdrek rozsyta
wersje elektronicznraportu z
kontroli do wiadoméci/do
zapoznania gi

Dyrektor/Z-ca
Dyrektora
Departamentu

Poddaje pod dyskusje uwagi
/rekomendacje zgtoszone przez

instytucje kontroluice; nastpuje

Na najblizszym
spotkaniu

kierownictwa




Zarzmdzania RPO

identyfikacja ewentualnychtedow
systemowych realizacji Programu;

Departamentu

Osoba wskazane
przez Dyrektora/Z-
ce Dyrektora
Departamentu
Zarzmdzania RPO

Sporadza notatk ze spotkania, w
ktorej wskazaneasosoby
odpowiedzialne za dokonanie w
okreslonym terminie analizy w
ramach sprawy/spraw, jakich dany
blad systemowy mize dotyczy;
publikuje notatk na portalu
wewrgtrznym Departamentu

Jesli wykryto bt ad systemowy:
patrz procedura 9.11

Niezwtocznie po
spotkaniu

Referat Pomocy
Technicznej,
Informacji i
Promocji

Wiasciwy Dyrektor
/Z-ca Dyrektora

Dokonuje weryfikacji zapisow w Za|
Nr 1.8.1a Tabeli wdrgzenia

Niezwiocznie po
przekazaniu do

Departamentu rekomendacji/zaledepokontrolnych | weryfikaciji
Zarzdzania Jeli TAK, zatwierdza i podpisuje
RPO/Departamenty J&sli NIE powr6t do punktu 4

Finanséw/Departan

entu Polityki

Regionalnej

Kierownik Przekazuje zaakceptowany przez | Niezwlocznie po

wihasciwego referatu
z Departamentu
Zarzmdzania
RPO/Departamenty
Finansow/
Departamentu
Polityki Regionalnej

wihasciwego Dyrektora/Zagpcg
Dyrektora wypetniony Zat. Nr 1.8.1z
Tabet wdrozenia
rekomendacji/zalegepokontrolnych
do Referatu Programowania i
Koordynacji RPOWP w celu
uwzglkdnienia informacji tam
podanych w odpowiedzi do instytug
kontrolujacej. Kierownik wigciwego
referatu zobowizuje st do
terminowego wdrgenia
rekomendacji/zalegepodpisujc sk
na Zat Nr 1.8.1a Tabeli wdzenia
rekomendacji/zalegepokontrolnych

uzyskaniu akceptac
wihasciwego
Dyrektora/Z-cy
Dyrektora
Departamentu
Zarzadzania
RPO/Departamentu
Finanséw/Departan
entu Polityki
Regionalnej

Pracownik Referatu
Programowania i
Koordynacji
RPOWP
wyznaczony przez
kierownika

Sporadza zbiorczy dokument
odpowied na raport z kontroli
dotyczicy wykonania zalege
pokontrolnych/rekomendacji na
podstawie otrzymanych w wersji
papierowej i elektronicznej z
poszczegolnych referatow
wypetnionych Zat. Nr 1.8.1a Tabeli
wdrozenia rekomendacji/zalette
pokontrolnych

Dodatkowo przeprowadza

weryfikacjg otrzymanych Zat. Nr

Niezwtocznie po
otrzymaniu




[.8.1a Tabel wdrgenia
rekomendacji/zalegepokontrolnych
zgodnie z list sprawdzajca analizy
wynikéw audytéw /kontroli -

zat. 1.8.2

10. |Kierownik Referatu| Weryfikuje projekt dokumentu Niezwtocznie od
Programowania Jesli TAK akceptuje i przekazuje do| przekazania do
i Koordynacji Dyrektora/Z-cy Dyrektora weryfikacji
RPOWP Departamentu Zagdzania RPO

Jeili NIE powr6t do punktu 9

11. | Dyrektor /Z-ca Dokonuje weryfikacji poprawniei | Niezwtocznie po
Dyrektora dokumentu przekazaniu do
Departamentu Jeli TAK, zatwierdza weryfikacji
Zarzdzania RPO | Jeli NIE powr6t do punktu 9

12. | Pracownik Przekazuje pismem odpowieda Niezwiocznie po Biuro Audytu
Referatu raport z kontroli do jednostki otrzymaniu Wewretrznego (do
Programowania kontrolujacej. informaciji, w wiadomaci)/inne
i Koordynacji terminie wskazanyn jednostki
RPOWP przez organ kontrolujace;
wyznaczony przez | Przekazuje ww. dokument wraz z | kontrolujacy. Instytucja
Kierownika raportem z kontroli w celu Audytowa,
Referatu zarejestrowania do Departamentu Departament
Programowania i | Organizacji i Kadr Organizacji i Kadr
Koordynacji — Referat
RPOWP Organizacyjny,

Skarg i Kontroli.

13. | Wiasciwe referaty | Wdrazaja zalecenia W terminie Referat
Departamentu pokontrolne/rekomendacje co wskazanym dla Programowania
Zarzdzania odnotowywane jest w Zal. Nr 1.8.14 danej i Koordynacji
RPO/Departamenty Tabeli wdraenia rekomendacji/zalec{ RPOWP
Finansow/ rekomendacji/zalegepokontrolnych| nia w Zat. Nr1.8.14
Departamentu przekazywanej w formie papierowe tj. Tabeli wdraenia

Polityki Regionalnej

elektronicznej do Referatu
Programowania i Koordynaciji
RPOWRP. Informuj na bieaco (w
formie papierowej i mailowej) o
jakiejkolwiek zmianie co do zapisoy
Zat. Nr 1.8.1a Tabeli wdtania
rekomendacji/zalegepokontrolnych
podajc przyczyr dokonania zmian
(np. w zakresie terminu wdtenia
rekomendacji/zalecenia). W
przypadku dokonania zmiany w Zaj
Nr 1.8.1a naley wrdci¢ do punktu nr
4,
W przypadku
= niedotrzymania terminu
wyznaczonego przez organ
kontrolujacy na wdraenie
rekomendaciji/zalede
= niedotrzymania terminu
podanego w Zat. Nrl.8.1a

rekomendacji/zalec
n pokontrolnych




Tabeli wdraenia
rekomendaciji/zalede
pokontrolnych
= niewdraenia
rekomendaciji/zalede do
ktérych dany referat byt
zobowhzany;
= niewdrazeniu
rekomendacji/zalede w
spos6b w jaki zobowzat sk
dany referat,
Referat Programowania i
Koordynacji RPOWP informuje o
tym fakcie Dyrektora/Zy Dyrektora
Departamentu Zasgzania RPO
14 | Wyznaczony przez | Archiwizuje otrzyman informacg o | Niezwlocznie po
Kierownika sposobie wykonania zaleceraz z | przekazaniu
Pracownik Referaty Zat. Nr 1.8.1a Tabelami wdéenia | dokumentu do
Programowania i | rekomendacji/zaledéepokontrolnych | jednostek

Koordynacji kontrolujacych
RPOWP wymienionych w
punkcie 12.

W przypadku ponownego zgtoszenia uwag dposobu uwzgtinienia i wdraenia
rekomendacjiprzez 1Z RPOWP (zawartych w protokole pokontrolnymyymanych od
jednostek kontrolagcych, naley ponownie rozpocg procedug (od punktu 1).

W trakcie kontroli/audytéw audytu wewtnznego czy jednostek zewtrznych, jdli
ktorykolwiek z referatow udziela odpowiedzi instgjiukontrolujacej, kope tej odpowiedzi
wraz z zapytaniem przekazuje niezwiocznie do RafeRrogramowania i Koordynacji
RPOWP.



