Zalacznik Nr 5 do uchwaty Nr 267/4121/10 Zatn Wojewodztwa Podlaskiego z dnia 7 grudnia 2010 r.

11. Proces kontroli realizacji projektow

Podstawy prawne procesow kontroli:

1) Rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 20Q@stanawiajce przepisy
0ogolne dotycace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,ofgjskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Sgojnouchylapce rozporzdzenie (WE) nr
1260/1999 (Dz. Urz. UE L 210 z 31.07.2006r.) (B8 wyszczegdblnia instytucje
odpowiedzialne za realizacjobowizkOow w zakresie kontroli, art. 60 okfa funkcje
instytucji zaradzapcej).

2) Rozporadzenie Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudni@0@ r. ustanawiage
szczegOlowe zasady wykonania Rozpdeenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajcego przepisy ogoélne dotyge Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoteczneg&umduszu Spojrici oraz
Rozporadzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu Europejskieg®ady w sprawie
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (Dz. UE L 371/1 z 27.12.2006 r.)
(art. 13 okréla obownzki 1Z w zakresie realizacji postanowiert. 60 Rozporglzenia
Rady (WE) nr 1083/2006).

3) Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach piperaa polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r.
Nr 84, poz. 712, z . zm.) — art. 26 ust. 1 pkt 14.

4) Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramaclovabzkow Instytucji Zaradzapcej
Programem Operacyjnym z dnia 22 grudnia 2009 r.

Z uwagi na to,4 1Z RPOWP nie delegowataadnych swoich funkcji, okééonych w art. 60
rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 innym podmiotom, wocpsie kontroli nie
przewiduje si kontroli systemowych, a jedynie weryfikacjvydatkéw, ktora polega na
sprawdzeniu dostarczenia towarow i ustug wspoHsosvanych w ramach projektow,
faktyczndci poniesienia wydatkbw oraz ich zgodob z zasadami wspoélnotowymi
I krajowymi.

Instytucja Zarzdzapca RPOWP mie prowadzi coroczny audyt wewtrzny procedur
zwigzanych z wdraaniem RPOWP w zakresie okienym dla kontroli systemowej,
z zachowaniem zasady, o ktdrej mowa w art. 58 Bitrozporadzenia Rady (WE) nr
1083/2006. Audyt ten prowadzi Biuro Audytu Wesmnego podlegte bezp@dnio pod
Marszatka Wojewddztwa Podlaskiego.

Standardy i procedury kontroli projektéw, ktérycaneficjentem jest instytucja wykomngp
zadania z zakresu kontroli tj. ZatzWojewodztwa Podlaskiega takie same jak wszystkich
projektow realizowanych w ramach RPOWP. Stosuje d® nich procedury okgéone
niniejsz Instrukcja Wykonawcgz Podziat odpowiedzialdoi za prowadzenie tych kontroli
wynika zeSchematu organizacyjnego Departamentu Z@zania Regionalnym Programem
Operacyjnym uwzgtiniajgcego komorki odpowiedzialne za realizacRPOWP oraz

Z podzialu zada w komoérkach zaangawanych w realizagj RPOWP okréonych
w | Czesci ogolnej niniejszej Instrukcji Wykonawcze.

Weryfikacja wydatkow obejmuije:
a) weryfikacje wnioskbw Beneficienta o0 platito szczegdtowo opisane
w rozdziale 11.8.



b) kontrole realizacji projektbw na miejscu — szczeg@ wytyczne Instytucji
Zarzmdzapca RPOWP w tym zakresie stanowi atanik Nr [1.11.1 do niniejszej
instrukciji.

W ramach prowadzonej przez 1Z RPOWP kontroli reajizprojektow na miejscu wyedia
sie:

a) kontrole w trakcie realizacji projektu

b) kontrole na zakaczenie realizacji projektu

c) kontrole dorane

Kontrole na zakaczenie realizacji projektu — obejmujl00% projektéw, w stosunku do
ktorych zawarto umowy o dofinansowanie/wydano dgcprzyznajce dofinansowanie.

Kontrole w trakcie realizacji projektu — IZ RPOWRzierza dodatkowo przeprowaélzi
kontrole w trakcie realizacji projektow, ktorychikawita wartg¢é przekracza 10 min zi.
Kontrolg w trakcie realizacji projektu dla projektow przakrajcych catkowit wartg¢ 10
min zt przeprowadza sipo realizacji 40 %, ale nie wiej nz 70 % wydatkow. Analiza
postpu realizacji projektu dokonywana jest w oparciu
o sktadane przez Beneficjenta wnioski o ptatn@aleca sj tylko jedra dodatkowy kontrok

w trakcie realizacji projektu. deli poziom wydatkowania agynat 40% a do zakéczenia
realizacji projektu pozostato mniej zni4 miesace kontroli w trakcie realizacji nie
przeprowadza si

Kontrola/ami w trakcie realizacji projektu as objete projekty dotyczce wsparcia
instrumentéw iaynierii finansowej, niezalaie od ich wielkéci, okresu realizacji oraz
poziomu wydatkowania. Zalecaggprzeprowadzenie pierwszej takiej kontroli po upvi
roku od przekazanigodkdw wsparcia Beneficjentowi, ale niezpiej niz po uptywie 2 lat od
przekazania tyckrodkow.

W sytuacjach wysgpienia przestanek dgjych podstawy do podejrzenia popetnienia
powaznych nieprawidtowéci przez Beneficjenta 1Z RPOWP ud® zaradzi¢ kontrok
dorazna na miejscu realizacji projektu. Podstado przeprowadzenia takiej kontroli mpg
stanowé uzyskane informacje o niewsl@wej realizacji projektu.

Kontrole na miejscu uniiwiaja monitorowanie prawidiowdei realizacji projektu,
sprawdzenie zastosowania obamvjacych procedur i zweryfikowanie czy dane ze
sprawozda i wnioskdw Beneficjentbw o platdé sa prawdziwe. Kontrole prowadzi esi
zgodnie z zatwierdzonym rocznym planem kontroliVulprzypadku zaistniatej konieczéw
przeprowadzenia kontroli donaej (pozaplanowej), nie ujmujegsiej w rocznym planie
kontroli.

W oparciu o art.13 ust.2 Rozpadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudni®@ r.
ustanawiajcego szczego6towe zasady wykonania Rozmirenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawiajcego przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Fundusajn@pi oraz Rozporgzenia (WE)

nr 1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady wvegier&uropejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego ora¥Vytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach ofmkeéw Instytuciji
Zarzgdzapce] Programem Operacyjnym z dnia 22 stycznia 200dinisterstwa Rozwoju
Regionalnego, Instytucja Zaidzapca RPOWP realizuje:

a) kontrot krzyzowa programu, ktorej celem jest wykrywanie i eliminowa podwdjnego



finansowania wydatkéw w ramach Regionalnego Progr&peracyjnego Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2007-2013 oraz

b) kontrok krzyzowa horyzontallg z projektami PROW 07-13, ktérej celem jest wykryea
i eliminowanie podwdjnego finansowania wydatkéw amach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2@1B32 PROW 07-13 perspektywy
finansowej 2007-2013.

Procedury kontroli krzxowej programu zawarteasw odrbnym rozdziale niniejszej
instrukcji wykonawcze.

Kontrola krzyowa horyzontalna z projektami PROW 07-13 realizaavgest w trakcie
weryfikacji wnioskéw o ptatn& (szczegdtowe rozwrania techniczne i proceduralne w tym
zakresie zawarteasv odrbnym rozdziale instrukcji wykonawczej) oraz w trekkontroli na
miejscu realizacji projektow. Dla zapewnienia kofitkrzyzowej horyzontalnej, magej na
celu wykrywanie i eliminowanie podwodjnego finansaowea wydatkow na podstawie
dokumentow finansowo-kgjowych przedktadanych rownolegle w ramach programow
RPOWP i PROW 07-13, IZ RPOWP zapewnia m.in. spraniz w trakcie kontroli na
miejscu wystpowanie na oryginatach wszystkich eych dam kontroh faktur (lub
dokumentow o rownowaej wartéci dowodowej) adnotacji instytucji wdrajacych PROW
07-13 o tréci: ,Przedstawiono do refundacji w ramach PrograRozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2007-2013". Adnotacja ta potwexdakt przeditgenia faktur do refundacji
w ramach PROW 07-13, w zgzku z czym instytucja kontrolaga w ramach czynioi
kontrolnych ustala czy wydatki zostaty zrefundowane

Faktury lub dokumenty o rownowae] wartéci dowodowej, ktérych kopie dola
przedktadane do wnioskow Beneficjenta o ptatnodwniez beda podlegaty powyszej
weryfikacji.

11.1. Roczny plan kontroli

Roczny plan kontroli zawiera ramowe wytyczne dlantkoli na poziomie projektow
w programie. IZ RPOWP nie przewiduje opracowanidoae@ogii doboru proby projektow
do kontroli (ale zastrzega sobie prawo wprowadzentakiej metodologii
w sytuacji, kiedy uznaze jej wprowadzenie usprawni system realizacji Paogr), poniewa
wszystkie projekty, w stosunku do ktérych zawartmowy o dofinansowanie/wydano
decyzje przyznape dofinansowanie,cha objete kontroh. Beda to kontrole na zakazenie
realizacji projektéw. Dodatkowo 1Z RPOWP zakladagprowadzenie kontroli w trakcie
realizacji projektow, ktérych waréé przekracza 10 min zt lub okres realizacji jestzdity niz

3 lata. Kontrole te uymowane 8 rocznym planie kontroli na dany rok.

Roczny plan kontroli opracowuje komoérka odpowietidaza przeprowadzenie kontroli
(Referat Kontroli RPOWP), przy czym roczny plan #oh zatwierdzany jest przez
kierownika jednostki kontrolggej lub osob przez niego upowaions.

Uzyte w tréci instrukcji okrélenie ,kierownik jednostki kontrolage]” nalezy rozumie:
dziatapcy z upowanienia Marszatka Wojewodztwa Podlaskiego Dyrektasépca
Dyrektora Departamentu Zadzania RPO.

Roczne plany kontroli oraz aktualizacje zaakceptogh wczéniej rocznych planow
kontroli (z wyszczegdlnionymi zmianami) przekazywam przez Instytue Zarzdzapca do
akceptacji Instytucji Koordynagej RPO. Roczne plany kontroli 1Z RPOWP oraz



zaktualizowane roczne plany kontroli IZ RPOWP, zagitowane przez IK RPOas

przekazywane przez 1Z RPOWP do wiadémdoPOC.

11.1.1 Instrukcja przygotowania rocznego planu kainprojektow.

zawierajica elementy: termin realizacji
projektu, wielkd¢ projektu , oraz z
referatow weryfikugcych wnioski o
ptatnas¢ informacg nt poziomu
wydatkowania dla projektow wkszych
niz 10 min zt, daty weryfikacji wniosku
beneficjenta o ptatr$d, daty
przekazanidgrodkéw wsparcia
Beneficjentom realizagym projekty
dotyczice wsparcia igynierii
finansowej wedtug stanu na d&i20
pazdziernika roku poprzedzgjego rok,
na ktéry sporgdzany jest plan.

przekraczajcego
40% przekazywana
jest na bieaco
niezwtocznie po
zweryfikowaniu
wniosku Beneficjents
o ptatna¢ i dopiero
wtedy projekt ujmuje
sie w planie kontroli,
przyjmujc za punkt
odniesienia dat
zweryfikowania
whniosku Beneficjente
0 ptatng¢.

Lp. OSOb(? yvyko_nunca Dziatanie Termin wykonania Jedpostk|
Ziatanie powigzane
Referat Kontroli Przygotowanie rocznego planu Do 15 listopada roku
RPOWP kontroli projektéw poprzedzajacego rok
wykonania planu. IK RPO
Termin ten nie IPOC
dotyczy pierwszego
roku wdrazania
RPOWP .

1 | Wyznaczony przez Pozyskuje z KSI (SIMIK 07-13) (nie p&niej niz do 25| Referaty
Kierownika pracownik |informacg dotyczica w szczegoélngci: | pazdziernika) Departamen
Referatu Kontroli podpisanych umoéw/poeliych decyzji | Informacja nt tu
RPOWP o dofinansowanie projektow, poziomu Zarzmdzania

anekséw/decyzji zmienigych, wydatkowania RPO

1

Wyznaczony przez
Kierownika Pracownik
Referatu Kontroli
RPOWP

Przeprowadza anatiznformacji
pozyskanych w wyniku poddziatania z
ppkt 1. pod ktem wielkdci i okresu
realizacji projektéw, a szczegolnie
okresu zakfaczenia realizacji projektu
oraz poziomu wydatkowania i daty
zweryfikowania wniosku Beneficjenta
ptatnai¢ oraz daty przekazaniaodkow
wsparcia Beneficjentom realizigym
projekty dotyczce wsparcia izynierii
finansowe;.

Kontrolg kazdego projektu umiejscawi
sie¢ w planie rocznym po dacie
zakaczenia realizacji projektu i
uptywie okresu przewidywanego do
zweryfikowania wniosku Beneficjenta
ptatnas¢ koncowa a w przypadku
projektéw przekraczagych warté¢ 10
min zt, dodatkowo po zweryfikowaniu
whniosku o ptatné¢ wykazupcego 40 %
wydatkéw ale nie wicej niz 70 %.
Jezeli poziom wydatkowania
przekroczyt 40% a do zakozenia
realizacji projektu pozostalo mniejzd
mieskce kontroli w trakcie realizacji ni

(nie p&niej niz do
30 padziernika)

[¢)

przeprowadza §i Kontrok w trakcie




realizacji projektu dotycego wsparci
instrumentow iaynierii finansowej
umiejscawia & po uptywie 1 roku od
przekazania Beneficjentowiodkow
wsparcia, ale nie piej niz po uptywie
2 lat.

Wyznaczony przez
Kierownika Pracownik
Referatu Kontroli
RPOWP

Sporadza projekt rocznego planu

kontroli projektow. Patrz za¢znik nr
11.11.2—-Wytyczne do Rocznego Plany
Kontroli

(nie p&niej niz do 7
listopada)

Kierownik Referatu
Kontroli RPOWP

Dokonuje weryfikacji poprawrici
sporadzenia rocznego planu kontroli
projektow.

-W przypadku uznania rocznego plan
kontroli za poprawnie spogdzony-
podpisd/parafowd i przekazuje do
zatwierdzenia Dyrektorowi /Zagicy
Dyrektora Departamentu Zaidzania
RPO.

-W przypadku stwierdzenia
konieczndci dokonania korekty
rocznego planu kontroli projektéw
obowiazuja procedury opisane w ppkt
i/lub 3.

(nie p&niej niz 10
listopada)

U

P

Dyrektor/Zastpca

Dyrektora Departament

Zarzmdzania RPO

Dokonuje weryfikacji poprawrici
Lsporadzenia rocznego planu kontroli.
-W przypadku uznania rocznego plan
kontroli za poprawnie spogdzony —
zatwierdza roczny plan kontroli i poleg
przekazanie go do IK RPO -W
przypadku stwierdzenia konieczoo
dokonania korekty rocznego planu
kontroli obowizuja procedury opisane
w punkcie 2 i/lub 3 i/lub 4.

Niezwtocznie (nie
wigcej niz 2 dni
Lrobocze, licac od
daty z poz. 4)

a

Kancelaria
Departamentu
Zarzmdzania RPO /
Kierownik Referatu
Kontroli RPOWP

Przesyta roczny plan kontroli do IK
RPO w celu zatwierdzenia (w wersji
papierowej i elektronicznej)

Niezwlocznie — nie
pézniej niz

w terminie
wyznaczonym przez
IK RPO.

taczne czynnfi
okreslone w ppkt 1-6
nie mog przekroczy
terminu 15 listopada
roku poprzedzagego
rok, na ktéry
sporzdzono plan. Da
15 listopada plan
powinien by
dostarczony do IK
RPO

IK RPO,

Kierownik Referatu
Kontroli RPOWP

Po uzyskaniu akceptacji rocznego pla
kontroli z IK RPO przekazuje go do
wiadomaci IPOC

ri4 dni od uzyskania
informacji o
akceptacji planu
(zgodnie z
Wytycznymi w
zakresie warunkow
certyfikacji MRR do
konca roku
kalendarzowego)

IPOC

W okresach

W przypadku braku akceptacji




powtdrzenie poddziatez ppkt 2-6 zapewniagych
wykonanie
uwag/zalecg IK

RPO w
wyznaczonym przez

Nia terminie.

11.1.2 Instrukcja dotyaza wprowadzania zmian w rocznym planie kontroli

Plany kontroli podlegaj aktualizacji stosownie do zmian harmonogramow izeeji
projektéw. Plan kontroli ulega réwmiezmianom w sytuacji wprowadzenia metodologii
doboru proby projektéw do kontroli lub stwierdzenistotnych bédéw. Szczegdtowo

procedu¢ zmiany opisano w tabeli porj:

Kierownika Pracownik
Referatu Kontroli
RPOWP

pozyskanych w wyniku poddziatania z
ppkt 1. pod ktem, wielkdci projektéw,
aktualnego okresu realizacji projektow
zmienionych terminéw realizacji,
zawarcia nowych uméw/pogtych
decyzji o dofinansowanie, rozyzania
umow dotychczasowych/uchylenia
decyzji oraz poziomu wydatkowania i
daty weryfikacji wniosku beneficjenta
ptatnai¢, daty przekazanigrodkow
wsparcia Beneficjentom realizigym
projekty dotyczce wsparcia izynierii
finansowej. Umiejscowienie
poszczegoblnych projektéw w
zmienionym planie kontroli odbywaesi
wg zasad okrgonych w ppkt 2 tabeli z
pkt.11.1.1

uptywu terminu z pki
1)

O

Lp OSOb; yvyko_nugca Dziatanie Termin wykonania Jed_nostk|
Ziatanie powigzane
Referat Kontroli Wprowadzanie zmian w rocznym IK RPO
RPOWP planie kontroli IPOC
Roczne plany kontroli podleggj
kwartalnej aktualizacji
1 | Wyznaczony przez Systematycznie, raz na kwartat, 20 dni Referaty
Kierownika pracownik | pozyskuje z KSI (SIMIK 07-23) dane kalendarzowych po| Departame
Referatu Kontroli dotyczice podpisanych uméw/decyzji| zakaiczeniu ntu
RPOWP o dofinansowanie projektow, kwartatu Zarzmdzani
anekséw/decyzji zmieniggych oraz a RPO
wnioskow o ptatné koncows i
dokonuje analizy stopnia realizacji
projektow, w celu wytypowania tych
projektow gdzie stopierealizacji
wydatkow zblka sk do wyznaczonych
40% - dla projektéw vekszych nk 10
min, wedtug stanu na koniec kwartah
kalendarzowego.
2 | Wyznaczony przez Przeprowadza anatiznformacji 3 dni robocze (od |-

Wyznaczony przez
Kierownika Pracownik
Referatu Kontroli
RPOWP

Wprowadza zmiany do rocznego plan
kontroli projektéw. (Patrz zatznik nr
11.11.2 — Wytyczne do rocznego planu
kontroli projektéw) i przekazuje do

5 dni roboczych
(liczac od uptywu
terminu z pkt 2)

weryfikacji kierownikowi




Kierownik Referatu
Kontroli RPOWP

Dokonuje weryfikacji poprawrici
sporzdzenia zmienionego rocznego
planu kontroli projektow.

-W przypadku uznania rocznego plan
kontroli za poprawnie spogdzony-
parafuje i przekazuje do zatwierdzeni
Dyrektorowi/Zas¢pcy Dyrektora
Departamentu Zasglizania RPO.

W przypadku stwierdzenia konieczoo
dokonania korekty zmienionego
rocznego planu kontroli projektéw
obowiazuja procedury opisane w ppkt
i/lub 3.

2 dni robocze (licac
od terminu z pkt. 3)

U

A

P

Dyrektor/Zastpca
Dyrektora Departament
Zarzdzania RPO

Dokonuje weryfikacji poprawrici
Lsporadzenia zmienionego rocznego
planu kontroli.

-W przypadku uznania zmienionego
rocznego planu kontroli za poprawnie
sporadzony — zatwierdza roczny plan
kontroli i poleca przekazanie go do IK
RPO

-W przypadku stwierdzenia
konieczndci dokonania korekty
rocznego planu kontroli obowduja
procedury opisane w punkcie 2 i/lub 3
i/lub 4.

Niezwtocznie (nie
wigcej niz 2 dni
robocze licac od
terminu z pkt. 4)

Kancelaria Przesyla zmieniony roczny plan kontrdliezwtocznie — IK RPO
Departamentu do IK RPO w celu akceptacji. Njénie wiccej niz 1
Zarzdzania RPO; wysyta sé aktualizacji planu za IYdzien roboczy —

kwartat roku, na ktéry spogdzany jestliczac od pkt 5)
Kierownik Referatu plan.
Kontroli RPOWP
Kierownik Referatu Po uzyskaniu akceptacji Najp&niej 5 dni IPOC
Kontroli RPOWP; zmienionego/aktualizowanego rocznegoboczych od dnia
Dyrektor/Zastpca planu kontroli z IK RPO, 1Z RPOWP | otrzymania
Dyrektora Departamentiprzekazuje go do wiadorba IPOC zatwierdzonej zmianly

Zarzmdzania RPO;
Kancelaria
Departamentu
Zarzdzania RPO

planu

W przypadku braku akceptacji
powtdrzenie poddziatez ppkt 2-6

W okresach
zapewniajcych
wykonanie
uwag/zalecg IK

RPO w
wyznaczonym przez
nia terminie.

11.2 Instrukcja przygotowania, przeprowadzenia tanha miejscu, opracowania informaciji
pokontrolnej oraz spogdzenia i monitorowania zalec@okontrolnych

Kontrola projektow na miejscu jest fosmweryfikacji wydatkéw potwierdzaga, ze
wspoffinansowane towary i ustugi zostaty dostarezorazze wydatki zadeklarowane przez
Beneficjentbw na operacje zostalty rzeczpi poniesione i g zgodne z zasadami
wspolnotowymi i krajowymi.



Kontrola w miejscu realizacji projektu
Z nas¢pujacych podstawowych etapow:

lub w siedid Beneficjenta sktada esi

zaplanowania czyngoi kontrolnych (zebranie dokumentéw i informacji
0 projekcie; powotanie zespotu kontrejoggo; sporadzenie upowznien do
kontroli),

przekazania zawiadomienia o kontroli,

przeprowadzenia czynia kontrolnych,

sporadzenia i przekazania instytucji kontrolowanej imh@acji pokontrolnej oraz
ewentualnych zaleéaegpokontrolnych,

Wyniki kontroli przekazywaneasna wniosek upowaionej instytucji, w postaci informacji
pokontrolne] oraz zaleée pokontrolnych, zgodnie =z oboyzujacymi przepisami
procedurami.

Raportowanie o ewentualnych nieprawididaiach odbywa si zgodnie z obowzujacym
systemem informowania o nieprawidto$each.

Osoba

. . . Termin Jednostki
Lp. wykonujaca Dziatanie . :
dziatanie wykonania powigzane
Referat Kontroli Instrukcja przygotowania, j-n. Jednostki
RPOWP przeprowadzania kontroli, Kontrolowa-
opracowywania informacji ne
pokontrolnej oraz sporzadzania i
monitorowania zalecaé
pokontrolnych. Patrz:Zatacznik Nr
[1.11.1 —Wytyczne do przeprowadzenia
kontroli
1. Dyrektor/Zastpca | Wyznacza skiad zespotu kontraloggo | Najp&niej 5 dni Referaty
Dyrektora wraz z jego Kierownikiem sgood kalendarzowych Departamentu
Departamentu pracownikéw Referatu Kontroli przed terminem Zarzdzania
Zarzmdzania RPO | RPOWP (maliwy udziat pracownikéw | kontroli, ale nie RPO/Urzdu/
na wniosek innych Referatéw Departamentu pézniej niz eksperci
Kierownika /Urzedu/ekspertow zewatrznych i w terminie zewretrzni lub
Referatu Kontroli | wewretrznych, w sposGb zapewnigy | umazliwiajacym wewretrzni
RPOWP unikniecie konfliktu intereséw. Kontroli| zachowanie terminu
nie przeprowadza wytznie pracownik, | wynikajacego
ktéry odpowiadat za zweryfikowanie | z ppkt 5
wniosku Beneficjenta o ptat§é ani
pracownik, ktéry odpowiadat za
dokonanie ptatniei na rzecz
Beneficjenta) .
2. Kierownik Zespotu | Opracowuje dokumenty na potrzeby | Najp&niej 5 dni -
Kontrolujacego przeprowadzenia kontroli projektu, kalendarzowych
w szczegOInéci: pismo zawiadamiage | przed terminem
o planowanej kontroli, upowaienie do | kontroli ustalonym
przeprowadzenia kontroli. w planie, ale nie
pézniej niz
w terminie
umazliwiajacym
zachowanie terminu
wynikajacego z
ppkt 5
3. Kierownik Referatu| Weryfikuje poprawnét sporadzonych | Niezwiocznie od -
Kontroli RPOWP | dokumentéw. otrzymania
-W przypadku uznania ww.
dokumentéw za poprawnie spadzone
— akceptuje i przekazuje przedmiotowe




dokumenty do zatwierdzenia
Dyrektorowi/ Zast¢pcy Dyrektora
Departamentu Zasglizania RPO.

-W przypadku stwierdzenia
konieczndci korekty w/w dokumentéw
— przekazuje Kierownikowi Zespotu
Kontrolujacego — obowizuje schemat
opisany w ppunkcie 2 i/lub 3.

Dyrektor/Zastpca
Dyrektora
Departamentu
Zarzmdzania RPO

Weryfikuje poprawné¢ sporadzonych
dokumentéw.

W przypadku uznania dokumentow za
poprawnie spormlzone — zatwierdza i
poleca przekazanie do Kierownika
Zespotu Kontrolujcego.

W przypadku stwierdzenia konieczoo
korekty w/w dokumentoéw — przekazuije
Kierownikowi Zespotu Kontrolujcego
— obowhzuje schemat opisany w
podpunkcie 2 i/lub 3 i/lub 4.

Niezwtocznie od
otrzymania

Kierownik Zespotu
Kontrolujacego

Przesyta zatwierdzone pismo
zawiadamiajce o planowanej kontroli,
ze sktadem zespotu kontradeggo do
jednostki kontrolowane;.

Minimum 5 dni
kalendarzowych
przed terminem
kontroli

Kancelaria
Departamentu
Zarzdzania
RPO;
Beneficjent-
Jednostka
Kontrolowana

Kierownik Zespotu
Kontrolujacego

Opracowuje dokumenty na potrzeby
przeprowadzenia kontroli,

Minimum 1 dzié
roboczy przed

m. in.: plan kontroli projektu/ligt podjeciem
sprawdzajca (uwzgkdniajac podziat planowanych
obowiazkéw pomedzy cztonkéw CZynnaci
Zespotu Kontrolujcego oraz kontrolnych w
zagadnienia problemowe danego jednostce
Projektu). kontrolowane;.
Zespot Przeprowadza czynici kontrolne w W terminie -
Kontrolujacy jednostce kontrolowanej. wynikajacym z
upowanienia do
Kontrola projektu obejmowabedzie kontroli (w
ocery prawidtowdci realizaciji zaleznoéci od

kontrolowanego projektu

potrzeb, wielkéci
projektu i zakresu
kontroli).
Weryfikacja
pobranych w
trakcie wizyty
kontrolnej na
miejscu
dokumentéw mge
odbywa& si¢ az do
dnia sporzdzenia
informacji
pokontrolnej.

Kierownik Zespotu
Kontrolujacego/
Cztonkowie
Zespotu
Kontrolujacego

Sporadza Informacj Pokontrolr,

zawierajica opis zastanego stanu
faktycznego.

Kierownik zespotu kontrolacego

przedktada opracowarnformacg
Pokontrolm wraz z podpisami cztonkoy
zespotu kontrolujcego do Kierownika

Maksymalnie 21
dni kalendarzowycH
od zakaczenia
kontroli i uzyskania
od jednostki

v kontrolowanej
wszystkich

Referatu Kontroli RPOWP z pismem

zadanych




przewodnim adresowanym do jednost
kontrolowane;.

idokumentéw

(uwzgkdniajac
termin wynikapcy
Z obowhzujacych
przepiséw prawa)

9. Kierownik Referatu| -W przypadku braku uwag do pisma | Niezwtocznie od -
Kontroli przewodniego — sktada pagafa pkmie | otrzymania
RPOWP przewodnim do Informacji Pokontrolne
i przekazuje dokumenty do
zatwierdzenia Dyrektorowi/ Zagicy
Dyrektora Departamentu Zadzania
RPO.
-W przypadku stwierdzenia uwag do
pisma przewodniego przekazuje
dokument do Kierownika Zespotu
Kontrolujacego celem dokonania
stosownej korekty.
10. | Dyrektor/Zasgpca | W przypadku braku uwag— podpisuje | Niezwtocznie od -
Dyrektora pismo przewodnie do Informacji otrzymania
Departamentu Pokontrolnej i poleca przestanie jej do
Zarzmdzania RPO | jednostki kontrolowanej.
W przypadku stwierdzenia konieczoo
dokonania korekty — przekazuje
dokument Kierownikowi zespotu
kontrolujacego — obowizuje schemat
opisany w podpunkcie 8 -10.
11. | Kierownik Zespotu | Przesyta InformagjPokontrola do Niezwiocznie po Kancelaria
Kontrolujacego kierownika instytucji kontrolowane;. podpisaniu przez | Departamentu
Dyrektora/ Z-¢ Zarzadzania
Dyrektora DZRPO.| RPO;
tacznie czynnéci | Jednostka
okreslone w ppkt.8-| Kontrolowana
11 nie mog
przekroczy 21 dni
kalendarzowych,
liczonych od dnia
zakaczenia
kontroli.
12. | Kierownik Zespotu | Wprowadza do KSI (SIMIK 07-13) W ciagu 5 dni
Kontrolujacego ustalenia z przeprowadzonej kontroli | roboczych od
(lub w sytuacji otrzymania
nieobecnéci podpisanej przez
kierownika zespotu Beneficjenta
inny wskazany Informacji
przez kierownika Pokontrolnej
referatu cztonek
zespotu
kontrolujacego)
13. | Kierownik Zespotu | -W przypadku zgtoszenia przez Niezwitocznie od
Kontrolujacego jednostk kontrolowamn zastrzeen co daty otrzymania
z zespotem do treci zawartych w Informaciji zastrzeen
kontrolujacym Pokontrolnej, rozpatruje te zastzeaia i
w razie potrzeby podejmuje dodatkowe
czynndaci kontrolne w celu ustalenia
zasadnéci zgtoszonych zastrzen. —-W
razie podgcia dodatkowych czynrioi
kontrolnych zadania z ppkt 8-11
wykonuje s¢ odpowiednio
14. | Kierownik Zespotu | Jezeli stwierdza zasadié zgtoszonych | Niezwtocznie od

Kontrolujacego

zastrzeen zmienia lub uzupenia e&¢

otrzymania




informacji pokontrolnej, ktorej
dotyczyly zastrzeenia i hcznie z
pismem przewodnim przedktada do
Kierownika Referatu Kontroli RPOWP

zastrzeen

15. | Kierownik Referatu| -W przypadku braku uwag do pisma | Niezwtocznie po

Kontroli RPOWP | przewodniego sktada paeaia psmie otrzymaniu pisma
przewodnim do informacji pokontrolne
i przekazuje dokumenty do
zatwierdzenia Dyrektorowi/ Zagicy
Dyrektora Departamentu Zaidzania
RPO.
-W przypadku stwierdzenia uwag do
pisma przewodniego — przekazuje
dokument do Kierownika zespotu
kontrolujacego celem dokonania
stosownej korekty.

16. | Dyrektor/Zasgpca | -W przypadku braku uwag — podpisuje Niezwtocznie po
Dyrektora pismo przewodnie do informacji otrzymaniu pisma
Departamentu pokontrolnej i poleca przestanie jej do
Zarzmdzania RPO | jednostki kontrolowanej.

-W przypadku stwierdzenia
konieczndci dokonania korekty —
przekazuje dokument Kierownikowi
zespotu kontrolujcego — obowdzuje
schemat opisany w podpunkcie 13-15

17. | Kierownik Zespotu | Przesyta poprawianinformacg Niezwiocznie po

Kontrolujacego pokontrolmy ponownie do akceptacji podpisaniu.

jednostki kontrolowane;. Lacznie czynnéci

okreslone w
ppkt.12-16 nie
mog przekroczy
14 dni
kalendarzowych od
otrzymania
zastrzeen do treci
informacji
pokontrolnej.

18. | Kierownik Zespotu | Wprowadza do KSI (SIMIK 07-13) W ciagu 5 dni
Kontrolujacego ustalenia z przeprowadzonej kontroli | roboczych od
(lub w sytuacji otrzymania
nieobecnéci poprawionej-
kierownika zespotu ostatecznej
inny wskazany podpisanej/odmowi
przez kierownika e podpisania przez
referatu cztonek Beneficjenta
zespotu Informacji
kontrolujacego) Pokontrolnej

19. | Kierownik Zespotu | W przypadku nieuwzgtnienia Niezwtocznie od
Kontrolujacego zgtoszonych zastrzen, w calaci lub otrzymania

W CZg$cCi, przygotowuje pisemn zastrzeen
informacg wraz z uzasadnieniem w celu
przekazania jej do jednostki
kontrolowanej, ponownie z informagj
pokontrolry i przedktada do Kierownika
Referatu Kontroli RPOWP, celem
weryfikacji
20. | Kierownik Referatu| Zapoznaje siz treicia pisma- Niezwtocznie od

Kontroli RPOWP

informacji wraz z uzasadnieniem.
-W przypadku braku uwag do pisma-

informacji i uzasadnienia — sklada paraf

otrzymania pisma




na pémie i przekazuje dokumenty do
zatwierdzenia Dyrektorowi/Zagicy
Dyrektora Departamentu Zaidzania
RPO

-W przypadku stwierdzenia uwag —
przekazuje pismo do Kierownika
zespotu kontrolujcego celem dokonani
stosownej korekty.

21. | Dyrektor/Zastpca | Zapoznaje siz treicia pisma-informacji| Niezwlocznie po
Dyrektora z uzasadnieniem. otrzymaniu pisma
Departamentu W przypadku braku uwag do informacji
Zarzmdzania RPO | z uzasadnieniem — podpisuje pismo i

poleca przestanie jej do jednostki
kontrolowane;.

W przypadku stwierdzenia konieczoo
dokonania korekty zmienionej
informacji pokontrolnej — przekazuje j
Kierownikowi zespotu kontrolacego —
obowiazuje schemat opisany w punkci¢
17 -18.

22. | Kierownik Zespotu | Przesyta informagjwraz z Niezwtocznie po

Kontrolujacego uzasadnieniem nieuwzglnienia podpisaniu przez

zastrzeen oraz ponownie informagj Dyrektora/Z-&

pokontrolmy do akceptacji jednostki Dyrektora DZRPO.

kontrolowane;. Lacznie czynnéci
okreslone w
ppkt.17-20 nie
mog przekroczy
14 dni
kalendarzowych,
liczonych od dnia
otrzymania
zastrzeen do treci
informacji
pokontrolnej

23. | Kierownik Zespotu | Wprowadza do KSI (SIMIK 07-13) W ciagu 5 dni
Kontrolujacego ustalenia z przeprowadzonej kontroli | roboczych od
(lub w sytuacji otrzymania
nieobecnéci ostatecznej
kierownika zespotu podpisanej/odmowi
inny wskazany e podpisania przez
przez kierownika Beneficjenta
referatu cztonek Informacji
zespotu Pokontrolnej
kontrolujacego)

24. | Wskazany przez Dokonuje weryfikacji prawidtowsi
kierownika referatu| i zgodngci danych wprowadzonych do
cztonek zespotu KSI (SIMIK 07-13) w wyniku czynnéi
kontrolujacego okreslonych w pkt 23
dany projekt, a w
przypadku jego
nieobecnéci inna
osoba wskazana
przez kierownika
referatu

25. | Kierownik Zespotu | Opracowuje, w przypadku stwierdzenia Niezwtocznie od

Kontrolujacego

uchybienia hdz nieprawidtowdci,

zalecenia pokontrolne, wyznaczaj
termin ich wykonania i przekazuje
dokument do Kierownika Referatu

momentu
otrzymania
Informacji

Pokontrolnej




Kontroli RPOWP celem weryfikacji.

podpisanej przez
Beneficjenta
(uwzgkdniajac
termin wynikapcy
Z obowhzujacych
przepiséw prawa)

26. | Kierownik Referatu| Weryfikuje poprawné¢ sporadzenia Niezwtocznie od

Kontroli RPOWP | zalecé pokontrolnych. momentu
-W przypadku braku uwag do otrzymania od
sporadzonych zaleaepokontrolnych — | kierownika zespotu
parafuje i przekazuje zalecenia kontrolujacego
pokontrolne do zatwierdzenia /wydania
Dyrektorowi/Zas¢pcy Dyrektora
Departamentu Zagglzania RPO.
-W przypadku stwierdzenia
konieczndci dokonania korekty zalette
pokontrolnych — przekazuje dokument
do Kierownika zespotu kontrolagego

27. | Dyrektor/Zasgpca | Weryfikuje poprawné sporadzonych | Niezwlocznie od
Dyrektora zalecaé pokontrolnych. momentu
Departamentu -W przypadku braku uwag do otrzymania od
Zarzmdzania RPO | sporadzonych zaleaepokontrolnych — | kierownika zespotu

zatwierdza dokument i poleca kontrolujacego
przekazanie do jednostki kontrolowane;.

-W przypadku stwierdzenia

konieczndci dokonania korekty zalefie

pokontrolnych — przekazuje

Kierownikowi zespotu kontrolacego —

obowiazuje procedura opisana

w punkcie 21-22.

28. | Kierownik Zespotu | Przesyta zalecenia pokontrolne do Niezwtocznie od

Kontrolujacego kierownika jednostki kontrolowane;. momentu
podpisania przez
Dyrektora/ Z-¢
Dyrektora DZRPO |
Lacznie czynnéci
okreslone w ppkt
21-24 nie mog
przekroczy 14 dni
kalendarzowych,
liczonych od dnia
otrzymania od
jednostki
kontrolowanej
podpisanej/odmow
y podpisania
informacji
pokontrolnej.

29. | Kierownik Zespotu | Wprowadza do KSI (SIMIK 07-13) W ciagu 5 dni
Kontrolujacego zalecenia pokontrolne wraz ze roboczych od
(lub w sytuacji wskazanym terminem wprowadzenia | podpisania i
nieobecnéci ich wzycie wystania zalecg
kierownika zespotu pokontrolnych do
inny wskazany Beneficjenta.
przez kierownika
referatu czionek
zespotu
kontrolujacego)

30. | Wskazany przez Dokonuje weryfikacji prawidtowgi i

kierownika referatu

zgodndci danych wprowadzonych do




cztonek zespotu
kontrolujacego, a w
przypadku jego
nieobecnéci inna
osoba wskazana
przez kierownika
referatu

KSI (SIMIK 07-13) w wyniku czynnéi
okreslonych w pkt 29.

31. | Kierownik Zespotu | Dokonup weryfikacji wdrazenia zalecg | 5 dni roboczych
Kontrolujacego/ pokontrolnych na podstawie informacji - od momentu
Cztonkowie uzyskanej od kierownika jednostki otrzymania
Zespotu kontrolowanej o sposobie realizacji informacji o
Kontrolujacego zalecé lub o przyczynach niepagjia wykonaniu zalecg

dziatar nalazonych na niego w ramach| pokontrolnych

zalecé przez jednostk
kontrolowan/po

W przypadkach, gdy nadestana uptywie terminu

dokumentacja nie jest wystarczaym wskazanego w

materialem dowodowym pozwadaym | zaleceniach

okresli¢ wykonywanie zalede pokontrolnych

pokontrolnych, jednostka kontrolowana

wzywana jest do zienia dodatkowych

wyjasnien/dokumentow (tzw.

weryfikacja korespondencyjna) lub w

uzasadnionych przypadkach

przeprowadzana jest ponowna kontrola

na miejscu realizacji projektu lub w

siedzibie beneficjenta (tzw. Kontrola

sprawdzajca)..

Wynik weryfikacji zawarty jest w

Informacji o wyniku kontroli

sporzdzonej na wzorze stanoyzym

zakcznik nr 10 do wytycznych.

32. | Kierownik Zespotu | Sporadzap informacg o wyniku Niezwiocznie, nie
Kontrolujacego/ kontroli projektu do komaorki pézniej niz w ciagu
Czilonkowie weryfikujacej wniosek Beneficjenta o | 5 dni roboczych od
Zespotu ptatnas¢ na formularzu stanowatym otrzymania
Kontrolujacego zakcznik nr 10 do Wytycznych do podpisanej/

przeprowadzania kontroli, stanawym | odmowie
zakcznik Nr 11.11.1 do Instrukgciji podpisania przez
Wykonawczej. Beneficjenta
Kierownik zespotu kontrolgcego informacji
Informacg o wyniku kontroli projektu | pokontrolnej i
przekazuje do wiziwego referatu stwierdzeniu
rozliczapcego projektdcznie z kopi wykonania zalede
informacji pokontrolnej. pokontrolnych.

33. | Kierownik Zespotu | Dokonuje archiwizacji dokumentow Niezwtocznie

Kontrolujacego

kontrolnych.







