Zatacznik Nr 8 do uchwaty Nr 267/4121/10 Zadu Wojewodztwa Podlaskiego z dnia 7 grudnia 2010 r.

8.6. Pdwiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek anma okresow od Instytuciji
Zarzadzapcej do Instytucji Certyfikujcej

Wz6ér Paswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosek otqude¢ okresow od Instytucii
Zarzgdzapcej do Instytucji Certyfikyce] stanowi zalcznik nr 4a Wytycznych Ministra
Rozwoju Regionalnego w zakresie warunkéw certyijikaraz przygotowania prognoz
wnioskow o ptatné¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnychramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na 1a@¥ 2013 z dnia 23 czerwca 2009 r.

IPOC otrzymujePoswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek ¢nokd okresowy od
Instytucji Zaradzapcej do Instytucji Certyfikarej, co do zasady, w trybie migsznym. Po
uzgodnieniu z IPOC oraz IC, IZ RPOWP iewktadéd Poswiadczenie i deklaracje wydatkow
oraz wniosek o ptatr$é okresow od Instytucji Zaradzapcej do Instytucji Certyfikage]

Z inm czestotliwoscia, ale nie rzadziej miraz na kwartat. 1Z RPOWP przedkiada do IPOC
Poswiadczenie i deklaracje wydatkow oraz wniosek otnokg okresowy od Instytucji
Zarzadzapcej do Instytucji Certyfikagej w terminie 30 dni po zakmzeniu okresu, ktérego
Poswiadczeniedotyczy. 1Z RPOWP przekazuje IPOC dokumenty w fernpapierowej

i elektronicznej (na adres poczty elektroniczregkazany przez IPOC). Dokumenty
sporadzane przez 1IZ RPOWRP ¢t przygotowywane przy wykorzystaniu danych
zgromadzonych w KSI (SIMIK 07-13) i wprowadzane VvEIK(SIMIK 07-13) w module
Deklaracja wydatkow

Zgodnie z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnegozakresie warunkow certyfikaciji
oraz przygotowania prognoz wnioskow o ptathdo Komisji Europejskich w Programach
Operacyjnych w ramach NSRO na lata 2007-2013, IZabawhzek przesytania — jako
zakcznik do Péwiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku otpéa¢ od IZ do IC
(okreslony w Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego akresie warunkow certyfikacji
oraz przygotowania prognoz wnioskéw o ptathdo Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Radniesienia na lata 2007-2013
z dnia 23 czerwca 2009 r.)

- Tabela 6 — Kwoty odzyskane w danym okresie qootne z niniejszej deklaracji wydatkéw
oraz pozostate do odzyskania wg stanu na konieesakrod beneficjentow programu
operacyjnego RPOWP za okres od ..... do ..... w PLN,

- Tabela 7 - Kwoty wycofane po anulowaniu datolub czsci wktadu dla projektu
w ramach programu operacyjnego RPOWP, o ktére pejsrina zostata deklaracja
wydatkow za okres od ..... do ..... w PLN.

W Pdaswiadczeniu i deklaracji wydatkdw oraz wniosku otp&¢ od 1Z do IC mog by¢

ujmowane:

1) zaliczki wyptacone beneficjentom pomocy publigzw rozumieniu art. 87 Traktatu przez
podmiot przyznajcy pomoc, po spehieniu jednoém&e wszystkich warunkéw
wymienionych w art. 78 ust. 2 rozpadzenia nr 1083/2006, tj.: ,Na zasadzie gdstwa
od ust. 1, w odniesieniu do pomocy publicznej wuraeniu art. 87 Traktatu, deklaracja
wydatkdw mae obejmowa zaliczki wyptacone beneficjentom przez podmiotygrmapcy
pomoc na nagpujacych warunkach kumulatywnych:

a) zaliczki podlegaj gwarancji bankowej lub finansowego instrumentu lipzbego
o rownowanym skutku, wymienionych w Rozpadzeniu z dnia 18 grudnia 2009 r.
w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczamaliczek oraz zakresu i termin



ow skladania wnioskow o pfatiow ramach programow finansowanych z udziatem
srodkéw europejskich (Dz.U. Nr 223, poz.1786)
b) zaliczki pokrywaneasprzez wydatki optacone przez beneficjentdw podeceakzacii
projektu i @ uzasadnione optaconymi fakturami lub dokumentasiegowymi
o réwnorzdnej wartdci dowodowej nie pniej niz trzy lata po roku dokonania
ptatnaici zaliczki lub w dniu 31 grudnia 2015 r., w zatesci od tego, ktory z tych
terminow jest wczaniejszy; w przeciwnym wypadku napha deklaracja wydatkow
zostaje odpowiednio skorygowana.
2) zaliczki udzielone przez beneficjentdw wykonamceov sytuacji, gdy zaliczka spetnia
jednoczénie nastpujace warunki:
- Zwigzana jest z pracami wykonywanymi w ramach realizeaga projektu;
- wynika z umowy zawartej pordzy beneficjentem a wykonawc
- zostata wyptacona zgodnie z praktylkprzepisami prawa handlowego;
- zostata potwierdzona fakturlub innym dokumentem kgjowym o réwnowanej
wartasci dowodowej.

3) wydatki poniesione w ramach instrumentowymerii finansowej, w tym funduszy
podwyzszonego ryzyka, funduszy gwarancyjnych i funduszaypzkowych oraz funduszy na
rzecz rozwoju obszaréw miejskich, o ktérych mowartv 44 rozporadzenia 1083/2006

IZ RPOWP, do zatznika nr 4a przekazywanego do IPOC ez list zatwierdzonych
wnioskow beneficjentdw o ptatdd oraz zaliczek wyptaconych beneficjentom pomocy
publicznej, ktére ztpyty sic na deklaragj wydatkdw za dany okres (tabela nr 5azahik nr

4a do Wytycznych IC).

Instytucja Zarzdzapca RPOWP zapewnia spoOfgozapisow ksigowych prowadzonych na
podstawie krajowych regulacji tzn. ustawy o rachawésci oraz danych zawartych w KSI
(SIMIK 07-13), z dokumentamgrédtowymi i danymi wykazanymi w Rwiadczeniach

i deklaracjach wydatkow oraz wniosku o ptathod Instytucji Zarzdzapcej do Instytuciji

Certyfikujace).

8.6.1 Instrukcja sposrizaniaPoswiadczenia i deklaracji wydatkdw oraz wniosku otpédc
okresows od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikujcej od referatébwozliczen i
ptatnaci projektow do Referatu Finanséw i MonitorowaniB®RNP.

Na podstawie wnioskow o pfatéig zaliczek wyptaconych beneficjentom pomocy pulrigjz
w rozumieniu art. 87 Traktatu oraz danych zawartwcKSI (SIMIK 07-13) Beneficjentow
referaty rozliczé i ptatncci projektow sporadzap  Liste wnioskow beneficjentow
o ptatna¢ oraz zaliczek wyptaconych beneficjentom pomocylipabej, ktore byty podstaav
sporadzenia deklaracji wydatkéw od 1Z RPO do IC - Talietlo Péwiadczenia i deklaracji
wydatkéw zgodnie z zadznikiem 4a Wytycznych MRR w zakresie warunkow yfaeacii
oraz przygotowania prognoz wnioskéw o ptathdo Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach NSRO na lata 2007-2013 z #Biazerwca 2009 r. Dokument ten
jest podstaw do sporzdzenia zbiorczego zestawienia dla RPOWP i sumany jest
w trybie mies¢gcznym 20 dni po zakmzeniu okresu, ktérego dotyczy dokument.

Lp. | Osoba wykonujaca Dziatanie Termin Jednostki
dziatanie wykonania powigzane
1. | Kierownik Wyznacza pracownika do Niezwtocznie od
Referatu rozliczéi | sporadzenia Listy wnioskéw otrzymania




ptatndici projektow

beneficjentdéw o ptatéd wydatkow
na poziomie dziatania RPOWP
projektu

Pracownikowi w celu korekty

(powr6t do punktu powsej).

2. | Pracownik Referatu| Sporadza List wnioskdw na 19 dni po
rozliczen i ptatncici | poziomie dziatania RPOWP zakaiczeniu
projektow okresu, ktérego

dokument dotyczy.

3. | Kierownik Zatwierdza i podpisuje List 1 dzier od Referat
Referatu rozliczéi | wnioskéw z dziatania ,naginie otrzymania Finansow i
ptatnadici projektow | przekazuje do Referatu Finansow i Monitorowa-

Monitorowania RPOWP lub zwraca nia RPOWP

8.6.2 Procedura spaidzania Péwiadczenia i deklaracji wydatkdw oraz wniosku otpéac
okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikujcej

Osoba wykonupca , , Termin Jednostki
Lp. dzi . Dziatanie . :
Ziatanie wykonania powigzane
1. Kierownik Referatu | Wyznacza i dekretuje na pracownika
Finansow i otrzyman, z referatow rozliczei
Monitorowania ptatnaici projektow List wnioskow
RPOWP beneficjentéw o platridé
2. Pracownik Referatu| Przeprowadza weryfikagjw. 5 dni roboczych od
Finansow i dokumentu dnia dekretacji
Monitorowania
RPOWP
3. Pracownik SporzdzaPdwiadczenie i 5 dni roboczych od| Kierownik
Referatu Finansow | deklaracg wydatkéw oraz wniosek o dnia dekretacji Referatu
Monitorowania ptatnas¢ okresow od Instytucii Finansow i
RPOWP Zarzmdzapcej do Instytuciji Monitorowa-
Certyfikujacej, tworzy deklaracj nia RPOWP
wydatkéw w KSI (SIMIK 07-13) —
modut Deklaracja wydatkéw, po
czym przedktadaajKierownikowi do
zatwierdzenia
4, Kierownik Referatu | Dokonuje weryfikacji Niezwtocznie od Dyrektor/Z-ca
Finanséw i wprowadzonych do KSI (SIMIK 07-| momentu Dyrektora
Monitorowania 13) danych. na podstawie Karty wprowadzenia Departamentu
RPOWP Informacyjnej Deklaracji przesz pracownika| Zarzdzania
Wydatkéw— zgodnie z opisan tym | danych do KSI RPO
zakresie proceduaw rozdziale (SIMIK 07-13)
6.4.3.
AkceptujePoswiadczenieListe
wnioskow beneficjentow o ptatéé
nastpnie przekazuje do
Dyrektora/Z-cy Dyrektora
Departamentu Zasgizania RPO
5. Dyrektor /Z-ca Zatwierdza i podpisuje Niezwtocznie po
Dyrektora Paswiadczenieoraz List wnioskOw | otrzymaniu
Departamentu beneficjentéw o platricé
Zarzdzania RPO
6. Kierownik Referatu | Przekazuje deklaragjv KSI (SIMIK | Niezwtocznie po
Finanséw i 07-13). zatwierdzeniu
Monitorowania Dyrektora/Z-¢
RPOWP Dyrektora
7. Pracownik Pdodwiadczenie wraz z List Niezwiocznie po Instytucja
Referatu Finansow | wnioskow beneficjentéw o ptatéd | zatwierdzeniu Pdéredniczca




Monitorowania zostaj wystane do IPOC Dyrektora/Z-cy | w Certyfikacji
RPOWP Dyrektora

W/w dokument wraz z pismem przewodnim jest spadzany w dwdch egzemplarzach przez
Pracownika Referatu Finansow i Monitorowania RPOW&kceptowany jest przez
Kierownika Referatu Finanséw i Monitorowania RPOWRatwierdzany przez Dyrektora/
Z-c¢ Dyrektora Departamentu Zadzania RPO. Oryginat pisma wrazPoswiadczeniem

i deklarach wydatkéw oraz wnioskiem o ptatdookresows od Instytucji Zarzdzapcej do
Instytucji Certyfikujcej, Lisz wnioskow beneficjentow o ptatidooraz zaliczek wyptaconych
beneficjentom pomocy publiczngjrzesytany jest do IPOC, natomiast kopia pisma wiraz
dokumentem zostaje przekazana do Pracownika RefEnaansow [
Monitorowania w celu archiwizacji dokumentu. W ypadku gdy Instytucja Zasdzapca
RPOWP nie dokonata pwiadczenia wydatkéw poniesionych przez beneficjentdramach
RPOWP w terminie do 20 dnia4dego miesica nastpujacego po miegcu, w ktérym nie
dokonano péwiadczenia wydatkow przekazuje stosowne swiadczenie do Instytucji
Pdsrednicacej] w Certyfikacji zgodnie ze wzorem stangeym Zahcznik nr 8 do
Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji orazzygotowania prognoz wnioskow
o ptatnag¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnyelramach NSRO na lata
2007-2013 z dnia 23 czerwca 2009 r.

Osoba wykonujgca : . Termin Jednostki
Lp. dzi . Dziatanie : :
Ziatanie wykonania powigzane
1. Kierownik Wyznacza pracownika do Do 15 dnia
Referatu Finansow i| sporadzenia Gwiadczenia o mieskca
Monitorowania niedokonaniu péwiadczenia nasgpujacego po
RPOWP wydatkéw na poziomie dziatania mieshkcu ktérego
RPOWP. dotyczy
O$wiadczenie
2. Pracownik Referatu| Sporzdza Gwiadczenie o nie Niezwtocznie
Finanséw i dokonaniu péwiadczenia wydatkéw
Monitorowania na poziomie dziatania RPOWP
RPOWP
3. Kierownik Zatwierdza i parafuje @viadczenie | 1 dzier od

Referatu rozliczei | oraz przekazuje do zatwierdzenia | otrzymania
ptatnadici projektow | Dyrektora/Z-cy Dyrektora lub
zwraca pracownikowi w celu korekty
(powr6t do punktu powsej).

4. Dyrektor/Z-ca Zatwierdza i podpisuj®swiadczenie | Niezwtocznie po
Dyrektora otrzymaniu
Departamentu
Zarzmdzania RPO

5. Pracownik Referatu| Po zatwierdzeniu przez Dyrektora/Z- 1 dziex od
Finanséw i ce Dyrektora Gwiadczenia zostaje | otrzymania
Monitorowania przestane do IPOC
RPOWP

8.6.3. Procedura spogrlzania Korekty Pawiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku
o ptatn@¢ okresowy od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikujcej

IPOC oraz IC mog stwierdzt w Poswiadczeniubtedy, ktére lkda wymagaty jedynie
wyjasnienia lub poprawienia dokumentu przez 1Z RPOWPgqtéwniez zwrocit sig do 1Z
RPOWP z préba o korekt deklaracji tj. wyhcznie danego wydatku z deklaracji do czasu



wyjasnienia watpliwosci. 1Z RPOWP przekazuje poprawiony dokument zawgeniem ww.
wydatku, ktory kdzie mogt by ujety w kolejnej deklaracji wydatkéw, jeli IZ RPOWP
przekae do IPOC/IC wystarczage wyja&nienia i otrzyma informagjo wycofaniu zastrzesn
w odniesieniu do wydatku. 1Z RPOWP ma 10 dni rolyobzod otrzymania pisma odolach
od IPOC Ilub IC na wystanie poprawionego dokumenib wyjanien do IPOC/IC.
W uzasadnionych przypadkach #iwe jest wydtizenie tego terminu.

W przypadku, gdy zostanzgtoszone przez IPOC/IC doly w Pawiadczeniu i deklaracji
wydatkéw oraz wniosku o ptaté®d okresows od Instytucji Zaradzapcej do Instytucji

Certyfikujacej:
Osoba wykonupca . . Termin Jednostki
Lp. dzi . Dziatanie . ;
Ziatanie wykonania powigzane
1. Dyrektor/Z-ca Dekretuje pismo o bdach od Niezwtocznie Kierownik
Dyrektora IPOCI/IC na kierownika Referatu Referatu
Departamentu Finanséw i Monitorowania RPOWP Finanséw i
Zarzdzania RPO Monitorowania
RPOWP
2| Kierownik Referatu | Wyznacza pracownika do Niezwtocznie od
Finansow i sporadzenia korekty otrzymania
Monitorowania Padwiadczenia lub pisma dekretacji przez
RPOWP wyjasniajacego Dyrektora/Z-g
Dyrektora
3| Pracownik Sporzdza korekt Paswiadczenia 5 dni roboczych | Kierownik
Referatu Finanséw i | (w przypadku korekty Rwviadczenia| od dekretaciji Referatu
Monitorowania wprowadza skorygowane dane do Finanséw i
RPOWP KSI (SIMIK 07-13) — modut Monitorowania
Deklaracja wydatkéw) lub pismo RPOWP
wyjasniajace po czym przedktada g¢
do kierownika
4 Kierownik Referatu Dokonuje weryfikacji Niezwtocznie od | Dyrektor /Z-ca
Finansow i wprowadzonych do KSI (SIMIK 07-| momentu Dyrektora
Monitorowania 13) danych na podstawie Karty wprowadzenia Departamentu
RPOWP Informacyjnej Deklaracji przez pracownika| Zarzadzania
Wydatkow— zgodnie z opisamw tym | danych do KSI RPO
zakresie procedamw rozdziale (SIMIK 07-13)
6.4.3.
Akceptuje korekt Pawiadczenia lub
pismo wyjdniajace
5. Dyrektor /Z-ca Zatwierdza i podpisuje Niezwtocznie po
Dyrektora Pdswiadczenie lub pismo otrzymaniu
Departamentu wyjasniajace.
Zarzdzania RPO
6. Kierownik Referatu Przekazuje deklaragiv KSI (SIMIK | Niezwtocznie po
Finanséw i 07-13). otrzymaniu
Monitorowania
RPOWP
7.| Pracownik Padwiadczenie lub pismo Niezwlocznie po | Instytucja
Referatu Finans6w i | wyjasniajace zostaje przestane do | zatwierdzeniu Pdérednicaca
Monitorowania IPOC. W przypadku uwag do przez w
RPOWP Padwiadczenia, otrzymanych Dyrektora/Z-ca Certyfikaciji/IC
bezpdrednio od IC, korekta Dyrektora
dokumentu wysytana jest do IC orag
do wiadomdci IPOC.

W/w dokument wraz z pismem przewodnim jest spdzany w dwoch egzemplarzach przez
Pracownika Referatu Finanséw i Monitorowania RPOWdkceptowany jest przez
Kierownika Referatu Finansow i Monitorowania RPOWRatwierdzany przez Dyrektora/
Z-ce Dyrektora Departamentu Zadzania RPO. Oryginat pisma wraz z koeekt



Poswiadczenialub z pismem wyjgniajacym przesytany jest do IPOC/IC, natomiast kopia
pisma wraz w/w dokumentem zostaje przekazana Prakowi Referatu Finanséw
i Monitorowania RPOWP w celu archiwizacji dokument

8.6.4 Procedura spadzania Deklaracji wydatkdw do celow ¢gziowego zamkKricia
programu operacyjnego od IZ do IC

Czesciowego zamknricia programoOw operacyjnych mua dokonéa w stosunku do projektow,
ktére zostaly zakiczone do dnia 31 grudnia poprzedniego rokuswWiktle rozporadzenia

nr 1083/2006 za zakozony mana uzné projekt, w ramach ktérego wszystkie dziatania
zostaly faktycznie przeprowadzone i w odniesienia Htérego wszystkie wydatki
beneficjentéw oraz odpowiedni wkiad publiczny zéstptacone.

Czesciowe zamknjcie dokonywane jest pod warunkiem przestania KElnia 31 grudnia
danego roku:

— przez IC deklaracji wydatkéw dotygzej projektéw, ktore zostaly zakczone
do dnia 31 grudnia roku poprzedniego; zgodnie zerarn okrélonym w zahczniku XIV
do rozporadzenia nr 1828/2006.

— przez IA deklaracji ogciowego zamknicia zawierajcej oceg zgodndci z prawem
i prawidtowdsci danych wydatkow, zgodnie z wzorem zawartym wiaaliku IX do
rozporz;dzenia nr 1828/2006

Na podstawie zapisoéw rozdziatu 4 dokumentu Guidarate on partial closure, Instytucja
Zarzdzapca, w porozumieniu z InstytucijCertyfikujaca, przekazuje Deklaragjwydatkow
do celéw czsciowego zamkrecia programu operacyjnego od 1Z do IC wraz z infacg na
temat projektow olktych czsciowym zamkngciem pomocy do Instytucji Audytowe;.

Procedura sporgdzenia Deklaracji wydatkéw do celowegsziowego zamkricia programu
operacyjnego od IZ do IC

Osoba wykonujgca Termin Jednostki

Lp. dzi . Dziatanie . .
Ziatanie wykonania powigzane
1. Kierownik Referatu | Wyznacza pracownika do
Finansow i sporadzenia Deklaracji wydatkow
Monitorowania do celow czsciowego zamknicia
RPOWP programu operacyjnego od 1Z do IC

oraz Listy projektow oltych
czesciowym zamkngciem (zat. 11.8.9)

2. Pracownik Referatu | Sporadza Deklarag wydatkéw do | do 10 dni Kierownik
Finanséw i celéw czsciowego zamkricia roboczych od Referatu
Monitorowania programu operacyjnego od 1Z do IC| dekretacji Finanséw i
RPOWP oraz List projektéw obgtych Monitorowania

czesciowym zamkngciem RPOWP

po czym przedkiada je kierownikowi
do akceptacji

3. Kierownik Referatu | Akceptuje Deklaragjwydatkéw do | 2 dni robocze od | Dyrektor/Z-ca
Finansow i celéw czsciowego zamkricia otrzymania Dyrektora
Monitorowania programu operacyjnego od 1Z do IC Departamentu
RPOWP oraz List projektéw obgtych Zarzmdzania RPO

czesciowym zamkngciem i
przekazuje do Dyrektora/Z-cy
Dyrektora Departamentu Zaidzania
RPO w celu zatwierdzenia




4, Dyrektor /Z-ca Zatwierdza i podpisuje Deklaracj Niezwtocznie po
Dyrektora wydatkéw do celéw cgciowego otrzymaniu
Departamentu zamkngcia programu operacyjnego
Zarzdzania RPO od 1Z do IC oraz List projektow
objetych cz$ciowym zamkngciem
5. Pracownik Referatu | Po niezwlocznym zatwierdzeniu Niezwtocznie po | Instytucja
Finanséw i przez Dyrektora/Z- Dyrektora zatwierdzeniu Pdsrednicaca w
Monitorowania Deklaracja wydatkow do celow przez Certyfikaciji
RPOWP czesciowego zamkricia programu Dyrektora/Z-g
operacyjnego od IZ do IC oraz Lista Dyrektora
projektéw obgtych czsciowym
zamknkciem zostaje wystana do
IPOC oraz przekazywana jest do
Instytucji Audytowej

W/w dokument wraz z pismem przewodnim jest spdzany w trzech egzemplarzach przez
Pracownika Referatu Finansow i Monitorowania RPOW&kceptowany jest przez
Kierownika Referatu Finansow i Monitorowania RPOWAatwierdzany przez Dyrektora/ Z-
ce Dyrektora Departamentu Zadzania RPO.

Oryginaty pism wraz z Deklaracjwydatkéw do celow cgciowego zamknicia programu
operacyjnego od IZ do IC oraz Lista projektow etfggh czsciowym zamkngciem
przesytane sdo IPOC oraz IA w terminie uzgodnionym z IC, naiast kopie pism wraz
w/w dokumentami zostajprzekazane Pracownikowi Referatu Finansow i Maoit@nia
RPOWP w celu archiwizacji dokumentéw.

8.6.5 Procedura spadzania korekty Deklaracji wydatkbw do celéw egzowego
zamkngcia programu operacyjnego od IZ do IC

IPOC oraz IC mog stwierdz¢ w Deklaracji wydatkéw do celéw eziowego zamknicia
programu operacyjnego od IZ do IC oraz wsdige projektow objtych czsciowym
zamkneciem bkdy, ktore keda wymagaty jedynie wyjgnienia lub poprawienia dokumentu
przez 1Z RPOWP, magrowniez zwrdck sie do 1IZ RPOWP z prina o korekt Deklaracii
wydatkéw do celow cgciowego zamkricia programu operacyjnego od 1Z do IC oraz Listy
projektéw obgtych czsciowym zamkngciem. W przypadku uwag przekazanych przez IC, IZ
sporadza korekt deklaracji lub wyjanienia i przekazuje do IC, IA oraz do wiadaitio
IPOC, natomiast w przypadku uwag przekazanych piRQC, IZ sporzdza korekg
deklaracji lub wyjanienia oraz przekazuje je do IPOC i IA. 1Z RPOWR M0 dni
roboczych od otrzymania pisma oetdhch od IPOC lub IC na wystanie poprawionego
dokumentu lub wyjgnien. W uzasadnionych przepadkach aiee jest wydhizenie terminu
na ztazenie korekty deklaracji / wyjaienia, za zgagIPOC po konsultacji z IC.

W przypadku, gdy zostarzgtoszone przez IPOC/ICdaly w Deklaracji wydatkéw do celéw
czgsciowego zamkregcia programu operacyjnego od 1Z do IC:

Osoba wykonupca . . Termin Jednostki
Lp. dzi . Dziatanie . .
Ziatanie wykonania powigzane
1 Dyrektor /Z-ca Dyrektora | Dekretuje pismo o blach od | Niezwtocznie
Departamentu Zaszlizania | IPOC/IC do Kierownika
RPO Referatu Finanséw i
Monitorowania RPOWP
2 Kierownik Referatu Wyznacza pracownika do
Finansow i Monitorowania sporzadzenia korekty Deklaracijj
RPOWP wydatkéw do celow




cze$ciowego zamkrecia
programu operacyjnego od 1Z
do IC oraz Listy projektow
objetych czsciowym
zamkneciem lub pisma
wyjasniajacego

3 Pracownik Referatu

RPOWP

Finanséw i Monitorowania|

Sporadza korek¢ Deklaracji
wydatkéw do celow
czesciowego zamkreicia
programu operacyjnego od 1Z
do IC oraz List projektow
objetych czsciowym
zamkngciem lub pismo
wyjasniajace po czym
przedkitada go kierownikowi dg
akceptacji

do 5 dni
roboczych od
dekretacji

Kierownik
Referatu
Finansow i
Monitorowania
RPOWP

4 Kierownik Referatu

RPOWP

Finansoéw i Monitorowania|

Akceptuje korekt Deklaracji
wydatkéw do celéw
czesciowego zamkrecia
programu operacyjnego od 1Z
do IC oraz Listy projektow
objetych czsciowym
zamkngciem lub pismo
wyjasniajace i przekazuje do
Dyrektora/Z-cy Dyrektora
Departamentu Zasglzania
RPO w celu zatwierdzenia

do 2 dni
roboczych od
otrzymania

Dyrektor /Z-ca
Dyrektora
Departamentu
Zarzmdzania
RPO

RPO

5 Dyrektor/Z-ca Dyrektora
Departamentu Zasglizania

Zatwierdza i podpisuje korekt
Deklaracji wydatkéw do celéw
cze$ciowego zamkrecia
programu operacyjnego od 1Z
do IC oraz Listy projektow
objetych czsciowym
zamkngciem lub pismo
wyjasniajace

Niezwtocznie
po otrzymaniu

6. Pracownik
Referatu Finansow i
Monitorowania RPOWP

Po niezwtocznym
zatwierdzeniu przez
Dyrektora/Z-g Dyrektora
korekta Deklaracji wydatkéw
do celéw czsciowego
zamkngcia programu
operacyjnego od 1Z do IC oraz
Listy projektéw obgtych
czesciowym zamkngciem lub
pismo wyjdniajace zostaje
wystana do IC oraz IA oraz do
wiadomaci IPOG w
przypadku uwag przekazanych
przez IC, natomiast w
przypadku uwag przekazanych

przez IPOC do IPOC i IA.

Niezwtocznie
po
zatwierdzeniu
przez
Dyrektora/Z-
Dyrektora

Instytucja
Pdsrednicaca
w Certyfikacji

W/w dokument wraz z pismem przewodnim jest spdzany w trzech egzemplarzach przez
Pracownika Referatu Finansow i Monitorowania RPOW&kceptowany jest przez
Kierownika Referatu Finansow i Monitorowania RPOWAatwierdzany przez Dyrektora /Z-
ce Dyrektora Departamentu Zadzania RPO. Oryginaty pisma wraz z koreKeklaracji
wydatkéw do celéw cgciowego zamknicia programu operacyjnego od IZ do IC oraz 4d.ist
projektéw obgtych czsciowym zamknéciem lub z pismem wyfaiajacym przesytaneasdo



IPOC/IC oraz IA, natomiast kopie pism wraz w/w dolentami zostaje przekazana
Pracownikowi Referatu Finansow i Monitorowania RPPWw celu archiwizacji
dokumentow.

8.6.6 Procedura spaidzania wniosku o ptatsé koncowa Programu.

Lp Osoba wykonupca Dziatanie Termin Jednostki
) dziatanie wykonania powigzane
1. Kierownik Referatu Wyznacza pracownika do
Finanséw i Monitorowania sporzdzenia wniosku o
RPOWP ptatnai¢ koncowa programu
operacyjnego
2| Pracownik Referatu Sporadza wniosek o ptatro Do 10 dni Kierownik
Finansow i Monitorowania koncowa programu roboczych od | Referatu
RPOWP operacyjnego po czym dekretacji Finansow i
przedktada go kierownikowi do Monitorowania
zatwierdzenia RPOWP
3. Kierownik Referatu Zatwierdza dokument a do 2 dni Dyrektor /Z-ca
Finanséw i Monitorowania nastpnie przekazuje go do roboczych od | Dyrektora
RPOWP zatwierdzenia Dyrektorowi / otrzymania Departamentu
Z-cy Dyrektora Zarzmdzania
RPO
4| Dyrektor/Z-ca Dyrektora | Zatwierdza i podpisuje wniosek Niezwtocznie
Departamentu Zasglizania | o ptatn@¢ kohcowa programu | po otrzymaniu
RPO
5. Pracownik Wprowadza dane do KSI Niezwtocznie
Referatu Finansow i (SIMIK 07-13)- modut po
Monitorowania RPOWP | Deklaracja wydatkow zatwierdzeniu
przez
Dyrektora/Z-g
Dyrektora, nie
diuzej niz do 5
dni roboczych
6. Kierownik Referatu Dokonuje weryfikacji Niezwtocznie
Finanséw i Monitorowania wprowadzonych danych do KSlod wykonania
RPOWP (SIMIK 07-13) zgodnie z dziatania z pkt
dokumentacj papierovy 5
7| Pracownik Po niezwlocznym zatwierdzenili Niezwtocznie | Instytucja
Referatu Finanséw i przez Dyrektora/Z-Dyrektora | po Pdsrednicaca w
Monitorowania RPOWP | Departamentu Zagrdzania RPO| zatwierdzeniu | Certyfikacji
wniosek zostaje wystany do | przez
IPOC Dyrektora/Z-g
Dyrektora

W/w dokument wraz z pismem przewodnim jest spadzany w dwdch egzemplarzach przez
Pracownika Referatu Finansow i Monitorowania RPOW&kceptowany jest przez
Kierownika Referatu Finansow i Monitorowania RPOW#twierdzany przez Dyrektora/Z-
ce Dyrektora Departamentu Zadzania RPO.

Oryginat pisma wraz z wnioskiem o ptafdokoncowa programu opracyjnego lub

z pismem wyjéniajacym przesytany jest do IPOC, natomiast kopia piswraz w/w
dokumentem zostaje przekazana Pracownikowi Refé&iamnséw i Monitorowania RPOWP
w celu archiwizacji dokumentu.

Podrozdziat zostanie uzupetniony po opracowaniept€ wytycznych w tym zakresie.



8.6.7 Sporadzanie korekty wniosku o ptatfiokoncowa Programu

IPOC oraz IC mog stwierdz¢ we wniosku o pfatni@ koncowa programu operacyjnego
btedy, ktére lzda wymagaly jedynie wyjaienia lub poprawienia dokumentu przez I1Z, mog
rowniez zwrocik sie do 1Z z prédba o korekt wniosku o ptatnge koncowa programu
operacyjnego. IZ ma 10 dni roboczych od otrzymams&ma o bddach od IPOC lub IC na
wystanie poprawionego dokumentu lub wyjeen do IPOC. W uzasadnionych przepadkach

mozliwe jest wydhzenie tego terminu.

W przypadku, gdy zostaregtoszone przez IPOC/ICdoly we wniosku o ptatnig koncowa

programu operacyjnego:
Osoba wykonupca , , Termin Jednostki
Lp. . . Dziatanie . .
dziatanie wykonania powigzane

1 Dyrektor/Z-ca Dyrektora | Dekretuje pismo o btach od Niezwtocznie
Departamentu Zagzlizania | IPOC/IC na Kierownika
RPO Referatu Finansow i

Monitorowania RPOWP

2 Kierownik Referatu Wyznacza pracownika do
Finansow i Monitorowania sporzdzenia korekty
RPOWP whiosku o ptatn&t koncowa

programu operacyjnego lub
pisma wyjdniajacego

3 Pracownik Referatu Sporzadza korekt wniosku lub | do 5 dni Kierownik
Finans6w i Monitorowania pismo wyjaniajace po czym roboczych od | Referatu
RPOWP przedkitada go kierownikowi do| dekretacji Finanséw i

akceptacji Monitorowania
RPOWP

4 Kierownik Referatu Akceptuje korekt wniosku do 2 dni Dyrektor /Z-ca
Finanséw i Monitorowanial lub pismo wyjdniajace i roboczych od | Dyrektora
RPOWP przekazuje do Dyrektora /Z-cy | otrzymania Departamentu

Dyrektora Departamentu Zarzdzania
Zarzdzania RPO w celu RPO
zatwierdzenia

5 Dyrektor/Z-ca Dyrektora | Zatwierdza i podpisuje korekt | Niezwiocznie
Departamentu Zagdzania | wniosku lub pisma po otrzymaniu
RPO wyjasniajacego

6 Pracownik W przypadku korekty wniosku | Niezwlocznie
Referatu Finansow i wprowadza skorygowane dane| po
Monitorowania RPOWP | do KSI (SIMIK 07-13) — modut | zatwierdzeniu

Deklaracja wydatkéw przez
Dyrektora/Z-ca
Dyrektora, nie
dtuzej niz do 5
dni roboczych

7. Kierownik Referatu Dokonuje weryfikacji Niezwtocznie
Finansow i Monitorowania wprowadzonych do KSI (SIMIK od momentu
RPOWP 07-13) danych zgodnie z wykonania

dokumentacj papierove dziatania z
(poprzez weryfikagj z pkt.6
wydrukami z systemu) .

8. Pracownik Po niezwtocznym zatwierdzeniu Niezwlocznie | Instytucja
Referatu Finansow i przez Dyrektora/Z-¢Dyrektora | po Pdérednicaca w
Monitorowania RPOWP | korekta wniosku lub pismo zatwierdzeniu | Certyfikacji

wyjasniajace zostaje wystana do przez




IPOC Dyrektora/Z-¢
Dyrektora

W/w dokument wraz z pismem przewodnim jest spadzany w dwdch egzemplarzach przez
Pracownika Referatu Finansow i Monitorowania RPOW&kceptowany jest przez
Kierownika Referatu Finansow i Monitorowania RPOW#twierdzany przez Dyrektora/Z-
ce Dyrektora Departamentu Zadzania RPO.

Oryginat pisma wraz z korektwniosku o ptatné koncowa programu operacyjnego lub
z pismem wyjéniajacym przesytany jest do IPOC, natomiast kopia piswraz w/w
dokumentem zostaje przekazana Pracownikowi Refé&iatnséw i Monitorowania RPOWP
w celu archiwizacji dokumentu.

IZ RPO na podstawie otrzymanych od IC kopiisWiadczé i deklaracji wydatkow
o ptatnaé¢ okresow od Instytucji Certyfikugcej do Komisji Europejskiej przekazywanych do
KE oraz prognoz wnioskow o ptatitodla danej osi priorytetowej upewnig,siz KE nie
wyptaci dla danej osi priorytetowej kwoty wszej nz maksymalna kwota pomocy oklena

w decyzji KE o przyjciu RPO.

Lp Osoba wykonupca Dziatanie Termin Jednostki
) dziatanie wykonania powigzane
1.| Dyrektor /Z-ca Dekretuje otrzymamnod IC kopé Niezwtocznie od| Kierownika
Dyrektora Pdswiadcze i deklaracji wydatkéw | otrzymania Referatu
Departamentu 0 ptatna¢ okresowy od Instytucii Finanséw i
Zarzdzania RPO Certyfikujacej do Komis;ji Monitorowania
Europejskiej RPOWP
2| Kierownik Referatu | Wyznacza pracownika do Niezwtocznie od
Finansow i zweryfikowania kopii otrzymania
Monitorowania Pdswiadczenia
RPOWP
3| Pracownik Weryfikuje kopk Paswiadczenia i 5 dni roboczych| Kierownika
Referatu Finansow i | przekazuje do kierownika od dekretacji Referatu
Monitorowania Finansow i
RPOWP Monitorowania
RPOWP
4 Kierownik Referatu Parafuje péwiadczenie i przekazuje| 1 dziex roboczy| Pracownik
Finanséw i pracownikowi od przekazania | Referatu
Monitorowania Finansow i
RPOWP Monitorowania
RPOWP
5. Pracownik Archiwizuje dokument
Referatu Finansow i
Monitorowania
RPOWP

Podrozdziat zostanie uzupetniony po opracowaniept€ wytycznych w tym zakresie.



