Zatacznik Nr 15 do uchwaty Nr 267/4121/10 Zgdlm Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 7 grudnia 2010 r.

6.8 Instrukcja dotyea zawierania umow o dofinansowanie

Podpisanie umowy o dofinansowanie projektu z Bejaitem (Zaicznik 11.6.7 lub Zadcznik 11.6.7a
lub Zakcznik 11.6.7b lub Zadcznik 11.6.7¢) jest kacowym etapem przyznania wsparcia projektom w
ramach RPOWP.

Podstaw wszczcia dziatsh zmierzagcych do przygotowania umowy o dofinansowanie prtjg&st
posiadanie kompletu aktualnych dokumentéw wymadanyic wyszczegolnionych we wniosku o
dofinansowanie (zat¢zniki do wniosku) oraz wptyw do kancelarii Depanentu Zarzdzania RPO
(wpis w dzienniku korespondencyjnym) niedbych do podpisania umowy o dofinansowanie
projektu dokumentow tj.:
« ostatecznego pozwolenia na budowjesli nie zostalo dalczone na etapie skltadania wniosku
o dofinansowanie projektu (z vagzeniem projektow, o ktérych mowa w podrozdzialE3
niniejszej Instrukcji),
« o$wiadczenia o wszystkich realizowanych przez sigbfanduszy strukturalnych, Funduszu
Spéjndci lub innych funduszy UE projektach,
« wskazanie formy zabezpieczenia umowy $spd wyszczegoélnionych we wzorze umowy
opcji,
« wskazanie wyodibnionego rachunku bankowego Beneficjenta do obghajektu,
« petnomocnictwa os6b upow@ionych do podpisywania umowy w imieniu Beneficgnjeli
dotyczy,
« harmonogramu rzeczowo-finansowego realizacji ptajek
+ zawiadczenie o nadaniu Numeru Identyfikacji Podatko\WeIP) oraz zawiadczenie o
numerze identyfikacji REGON,
- aktualne zéwiadczenie o nie zaleganiu z naiesciami wobec Skarbu Batwa wydane przez
wiasciwy organ podatkowy i przez wieiwy oddziat Zaktadu Ubezpieczé&potecznych,
« innych ewentualnych dokumentéw wskazanych prze2RDOWP.

Pismo dotyczce uzupetnienia dokumentéw wskazanych pmyywysytane jest w terminie nie
diuzszym n# 14 dni od przyjcia przez Zaram Wojewodztwa uchwaty dotygzej wyboru projektow
do realizacji (dotyczy to projektéw konkursowycimdywidualnych).

IZ RPOWP mae prosé Beneficjenta o przedienie uaktualnionych dokumentéw, w tym rownie
wniosku o dofinansowanie w zakresie, ktéry nie wyayna oce@ merytoryczi projektu, zgodnych
ze stanem faktycznym, ktore zostatolaczone do umowy.

Z obowhzku przediégenia aktualnych Zaviadczeér o niezaleganiu z naleosciami wobec Skarbu
Parstwa wydanych przez wdaiwy organ podatkowy i przez wieiwy oddziat Zakladu Ubezpiecie
Spotecznych zwolnioneagednostki samoeglu terytorialnego

Przed zawarciem umowy nagtije weryfikacja czy Beneficjenci, ktdrych projeldgstaty wybrane do
dofinansowania nie znajdugic w Rejestrze Podmiotéw WykluczonycW tym celu do Ministerstwa
Finanséw kierowany jest wniosek zgodnie z zapis@®iRozporzdzenia Ministra Finanséw z dnia
23 czerwca 2010 r. w sprawie rejestru podmiotow hagzonych z maliwosci otrzymaniasrodkow
przeznaczonych na realizagprogramow finansowanych z udziatémodkow europejskich (Dz. U.
2010 r., nr 125, poz. 846). Wniosek wysylany jestzwiocznie po podriu uchwaly dotycacej
przyjecia projektéw do realizacji.

Umowe o dofinansowanie projektu z Beneficjentem podgisjojewddztwo Podlaskie, w imieniu
ktorego dziata Zawd Wojewddztwa Podlaskiego, w terminie 30 dni rolyotzod daty wystania do
Whioskodawcow pisma dotygzego przygotowania niegbnych dokumentéw. W szczegdlnych
przypadkach, termin ten m® zostéd wydluzony decyzj Dyrektora/Z-cy Dyrektora Departamentu
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Zarzmdzania RPO, o czym w formie pisemnej informowaai beneficjenci, ktérych to dotyczy.
W terminie do 7 dni roboczych po pedju uchwaty Zarzgdu Wojewodztwa Podlaskiego w sprawie
wyboru projektow do dofinansowania w ramach RPOWPlata 2007-2013 1Z RPOWP wzywa
wszystkich Beneficjentow, ktorych projekty znajglsje w zahczniku do uchwaty zawierggym list
projektéw pozytywnie ocenionych przez KOP oraz jtgeh do realizacji, do dostarczenia
dokumentacji niezldnej do przygotowania umowy o dofinansowanie piojekydania decyzji
o dofinansowanie. Podpisywanie umoéw o dofinansogvapiojektu odbywa si na bieaco

Z Beneficjentami, ktérzy dostarczyli komplet poprgieh dokumentéw, o ktérych mowa wej.

W przypadku gdy Beneficjentem jest podmiot, do ktéego nie stosuje i ustawy Prawo
zamowien publicznych (inny niz wskazany w art. 3 ust. 1 ustawy Prawo zamowiepublicznych),
do zawieranej umowy o dofinansowanie nie jest dgtzany zahcznik nr 3 Taryfikator korekt
finansowych.

Beneficjenci, do ktorych stosujessistave Prawo zamowi publicznych, przed podpisaniem umowy
proszeni bda przez 1Z RPOWP o dostarczenie dokumentaciji prgetaej (tylko w przypadku
projektéw zakéczonych lub dla ktérych wszen postpowanie o udzielenie zamdwienia).
W Departamencie Zagdzania RPO stosowanadzie stworzona nazytek wewretrzny dodatkowa
checklista z najezciej popetnianymi kddami w zakresie stosowania Prawa zaméwiablicznych

i dyrektyw UE (do stosowania gtéwnie przez refenaigtndci, ale take przed podpisaniem umowy
o _dofinansowanie) Dokument kdzie stale aktualizowany po otrzymaniu stosownycforimaciji

z MRR i IA (nie stanowi zakznika do IW, ale &dzie publikowany na portalu wewtnznym
Departamentu Zaggzania RPO). Lista dolzie zatwierdzana przez Dyrektora/Zgst; Dyrektora
Departamentu Zagdzania RPO.

W przypadku zakéczonych projektow lub projektéw, w ramach ktéryctszezto procedug
przetargow i na realizagj ktdrych dopiero &dzie zawierana umowa o dofinansowanie, Dyrektor/Z-
ca Dyrektora Departamentu Zadzania RPO dodatkowo etizie wyznaczal pracownika do
sprawdzenia wg checklisty popravénod przeprowadzonych procedur w zakresie stosowBndava
zamowiér publicznych. Taki sposéb procedowania ma uclira@morzdy i ich jednostki przed
ewentualnymi pgniejszymi korektami finansowymi i odsetkami.

Sprawdzanie zgodgoi z ww. checklist bedzie miatlo miejsce tylko raz dla poszczegoélnych
zamowie, kiedy pojawi st dokumentacja przetargowa. Pracownik wyznaczongzpbxyrektora/Z-¢
Dyrektora Departamentu Zadzania RPO sprawdza dokumentagprzetargow i podpisuje
wypetniom przez siebie checklist

Jezeli w wyznaczonym terminie nie dojdzie do podpisanmowy o dofinansowanie, pracownik
posiadajcy uprawnienia do KSI (SIMIK 07-13) po akceptadgiownika zmienia w KSI (SIMIK 07-
13) status wniosku na "odrzucony” (w terminie niezdzym ni 5 dni roboczych).

W przypadku realizacji projektu, ktérego Beneficgm jest Wojewddztwo Podlaskie, Zaalz
Wojewodztwa Podlaskiego podejmuje uchwvad sprawie dofinansowania projektu, a Marszatek
Wojewodztwa podpisuje decyzjo dofinansowanie (projekty konkursowe - aainik Nr 11.6.8;
projekty indywidualne —Zatznik 11.6.8).

W terminie 15 dni kalendarzowych od dnia zawarai@owy o dofinansowanie projektu Beneficjent
zobowhzany jest zlay¢ zabezpieczenie prawidtowej realizacji umowy w jedn
z wybranych form, wskazanych w umowie o dofinansterojektu.

Po wniesieniu przez Beneficjenta zabezpiéasalizacji umowy o dofinansowanie, \itavy referat
oceny i wyboru wnioskéw przekazuje w formie protlikkedawczo - odbiorczego (w terminie do 5 dni
roboczych) do wikkciwego referatu rozlicze i platnaci projektéw oryginat umowy wraz z
oryginatem wniosku o dofinansowanie projektu.



Réwniez witasciwy referat oceny i wyboru wnioskow przekazuje wrnfiie protokotu zdawczo -
odbiorczego (w terminie do 5 dni roboczych) dodetaego referatu rozliczei ptatnaci projektow
oryginat decyzji wraz z oryginatem wniosku o chahsowanie projektu.

W przypadku zawarcia umowy/decyzji o dofinansowamimjektu z beneficjentem projektu
indywidualnego znajdagego s¢ w Indykatywnym Wykazie Indywidualnych Projektowugizowych,
o dofinansowanie

wihasciwy referat oceny i wyboru wnioskéw przekazuje ikopmowy/decyzji

wraz z kopa wniosku o dofinansowanie do Referatu Programowamdaordynacji RPOWP
Osoba wykonujaca . . . . Jednostki
Lp. dzi . Dziatanie Termin wykonania .
Ziatanie powigzane
1. Pracownik Przed przygotowaniem umowy o Na biezaco, przed |= Departament
odpowiedniego dofinansowanie/wydaniem decyzji o| przygotowaniem Finansow
referatu oceny i dofinansowanie projektu sprawdza ¢eynowy/decyzjio |= Referat
wyboru wnioskéw | alokacja na dane dziatanie pozwala [ibfinansowanie Finansow i
RPOWP dofinansowanie projektu projektu Monitorowania
odpowiedzialny za RPOWP
dany projekt
2. Pracownik Przygotowuje pismo wzywage Po podgciu uchwaty
odpowiedniego Beneficjenta do dostarczenia Zarzdu
referatu oceny i dokumentacji niezérinej do Wojewddztwa w
wyboru wnioskéw | przygotowania umowy o sprawie wyboru
RPOWP dofinansowanie projektu /wydania |projektéw do
odpowiedzialny za | decyzji o dofinansowanie dofinansowania ,
dany projekt bez zlgdnej zwiloki,
i nie diwzej niz 14
dni od podgcia
uchwaly
3. Kierownik referatu | Weryfikuje i akceptuje pismo do Na biezaco, nie
oceny i wyboru Beneficjenta . diuzej niz 3 dni
wnioskow W przypadku wykrycia jakichkolwiek robocze od dnia
brakéw — przekazania pisma
przeg¢ do pkt 2
4, Dyrektor/Zasipca |Weryfikuje pismo i dokonuje Na biezaco, nie
Dyrektora podpisania korespondencji do dtuzej niz 3 dni
Departamentu Beneficjenta. robocze od dnia
Zarzmdzania RPO | W przypadku wykrycia jakichkolwiek przedtazenia pisma
brakow —
przef¢ do pkt 2
5. Pracownik Wysyta pismo wzywajce Niezwtocznie
Kancelarii Beneficjenta do dostarczenia w/w
Departamentu dokumentacji
Zarzdzania RPO
6. Pracownik Rejestruje pismo przychogze od Niezwtocznie
Kancelarii Beneficjenta przekazage dokumenty
Departamentu niezkedne do przygotowania
Zarzmdzania RPO |umowy/decyzji o dofinansowanie
projektu.
7. Dyrektor /Zastpca | Dekretuje w/w korespondercpd Na biezaco, w miae
Dyrektora Beneficjenta do kierownika referatu | naptywu od
Departamentu oceny i wyboru wnioskéw. Beneficjenta
Zarzadzania RPO dokumentéw
niezkegdnych do
przygotowania
umowy/decyzji o
dofinansowanie
projektu
8. Kierownik Referaty Przekazuje spraswodpowiedzialnemy Niezwtocznie po
oceny i wyboru za dany projekt pracownikowi w celliotrzymaniu
wnioskow weryfikacji dostarczonych dokumentéw




dokumentow.

niezémnych do
przygotowania
umowy/decyzji o
dofinansowanie
projektu

9. Pracownik Weryfikuje dokumenty przekazane |Bez zkednej zwioki,
odpowiedniego przez Beneficjenta. w miare naptywu
referatu oceny i W przypadku wykrycia jakichkolwiek dokumentow
wyboru wnioskéw | brakow zawiesza siprzygotowanie |niezkednych do
odpowiedzialny za | umowy/decyzji o dofinansowanie i |przygotowania
dany projekt przegcie do pkt 2. umowy/decyzji o
dofinansowanie
projektu nie dhaej
niz 7 dni roboczych
10. | Pracownik Przygotowuje 2 egzemplarze umowyW terminie nie
odpowiedniego dofinansowanie projektu zgodnie z |dtuzszym ni 7 dni
referatu oceny i obowiazujacym Ramowym wzorem |roboczych od dnia
wyboru wnioskéw | umowy wraz z niezgdnymi otrzymania
odpowiedzialny za | zalacznikami (lub decyzji kompletu
dany projekt o dofinansowanie projektu). dokumentow
niezkegdnych do
przygotowania
umowy o
dofinansowanie
projektu/decyzji o
dofinansowanie
11. | Kierownik Referaty Weryfikuje projekt umowy/decyzji o | Bez zkednej zwitoki i| Biuro Prawne
oceny i wyboru dofinansowanie projektu i dokonuje | nie dtwzej niz 3 dni
wnioskow akceptaciji. robocze od dnia
W niektérych przypadkach konsultujgrzekazania przez
dokument z prawnikiem. pracownika projektu
W przypadku wykrycia jakichkolwiek dokumentu do
brakow — przej¢ do pkt 9 akceptacji
12. | Dyrektor /Zasfpca | Zatwierdza projekt umowy/decyzji o| Nie diuzej niz 3 dni
Dyrektora dofinansowanie projektu (w formie |robocze od dnia
Departamentu parafki na kadej stronie) przedizenia
Zarzmdzania RPO | W przypadku wykrycia jakichkolwiek projektu dokumentu
brakow — przej¢ do pkt 9 do zatwierdzenia
13. | Pracownik Przekazuje 2 egzemplarze Niezwtocznie po | Osoby
odpowiedniego umowy/decyzji o dofinansowanie | zatwierdzeniu reprezentujce
referatu oceny i projektu do podpisu : Marszatka (parafowaniu) Zarzd
wyboru wnioskéw | Wojewddztwa Podlaskiego i Cztonkaprojektu dokumenty Wojewddztwa
odpowiedzialny za | Zarzadu Wojewddztwa Podlaskiego |przez Dyrektora Podlaskiego:
dany projekt (os6b reprezentagych Zarad [Zastpce Dyrektora | Marszatek
Wojewddztwa Podlaskiego) Departamentu Wojewddztwa
oraz Skarbnikowi Wojewdédztwa — |Zarzdzania RPO |Podlaskiego i
celem kontrasygnaty (w formie Czionek Zarzdu
podpisu na ostatniej stronie umowy) Wojewddztwa
Podlaskiego oraz
Skarbnik
Wojewddztwa
14. | Osoby Skladaj podpisy na w/w 2 W terminie 5 dni
reprezentujce egzemplarzach umowy/decyzji o roboczych od dnia
Zarzd dofinansowanie projektu. przekazania projektu
Wojewddztwa dokumentu do
Podlaskiego W przypadku decyzji podpisu

odpowiedzialni za
podpisanie umowy
Marszatek

Wojewddztwa

o dofinansowanie prz&j do pkt 17 —




Podlaskiego i
Czlonek Zarzdu
Wojewddztwa
Podlaskiego oraz

Skarbnik

15. | Pracownik Wzywa Beneficjenta do podpisania | Bez zkednej zwtoki, | Wnioskodawca
odpowiedniego umowy o dofinansowanie projektu —| nie diuzej niz 3 dni
referatu oceny i dwdch egzemplarzy — na miejscu w|robocze po
wyboru wnioskéw |siedzibie IZ RPOWP (Departament | uzyskaniu podpisév
odpowiedzialny za | Zarzadzania RPO) 0s6b
dany projekt reprezentujcych

Zarzd
Wojewddztwa, o
ktérych mowa w
pkt. 14,

16. | Pracownik Przedktada do podpisu Beneficjentowi
odpowiedniego w siedzibie IZ RPOWP (Departament
referatu oceny i Zarzdzania RPO) 2 egzemplarze (po
wyboru wnioskéw |jednym dla kadej ze stron) umowy d
odpowiedzialny za | dofinansowanie projektu i
dany projekt zaparafowania na keej stronie

(w sytuacji kiedy beneficjent

reprezentowany jest przezamej niz

jedm osolg, wystarczy parafowanie

przez jeda z tych osob).

Po podpisaniu 1 egzemplarz umowy Bez zlgdnej zwioki, | Departament
przekazuje Wnioskodawcy. Kapi |nie p&niej niz 7 dni | Finansow,
umowy przekazuje do referatu roboczych od Referat finanséw
finanséw i monitorowania RPOWP apodpisania przez |i monitorowania
w przypadku projektéw obfych Beneficjenta RPOWP,
pomog publiczry kopigc umowy w siedzibie 1Z Referat
potwierdzom za zgodné¢ z RPOWP umowy | Programowania i
oryginatem przekazuje réwniedo o dofinansowanie | Koordynacji
Departamentu Finansow. projektu. RPOWP

W przypadku zawarcia umowy o

dofinansowanie projektu z

beneficjentem projektu

indywidualnego znajdyggego st w

IWIPK, przekazuje kogi umowy wraz

z kopi wniosku o dofinansowanie do

Referatu Programowania i

Koordynacji RPOWP.

17. | Pracownik W przypadku decyzji Bez zlzdnej zwioki, | Referat
odpowiedniego o dofinansowanie 1 egzemplarz nie p&niej niz 5 dni | Programowania i
referatu oceny i przekazuje Beneficjentowi; roboczych po Koordynacji
wyboru wnioskéw | Rejestruje podpisarumowe/decyzje g uzyskaniu RPOWP
odpowiedzialny za | dofinansowanie projektu w KSI niezkgdnych
wprowadzanie (SIMIK 07-13). podpiséw pod
danych do KSI W przypadku decyzji o umowa/decyzp o
(SIMIK 07-13) dofinansowanie projektu znajdieego| dofinansowanie

sie w IWIPK, przekazuje kopi projektu
decyzji wraz z kopi wniosku o
dofinansowanie do Referatu
Programowania i Koordynaciji
RPOWP.
18. | Kierownik Referaty Dokonuje weryfikacji wprowadzonygiNiezwtocznie, po |MRR

oceny i wyboru
wnioskow

do KSI (SIMIK 07-13) danych

zarejestrowaniu

zgodnie z dokumentagpapierovy

podpisanej umowy




(poprzez weryfikacje z wydrukami z| dofinansowanie
systemu). projektu w KSI
(SIMIK 07-13)
19. | Wnioskodawca Przedktada stosowne dokumenty | Nie p&nej niz 15
zwiagzane z zabezpieczeniem umowylni kalendarzowych
od dnia zawarcia
umowy o
dofinansowanie
projektu
20. | Pracownik Dotacza dokumenty zwrane z Niezwtocznie po
odpowiedniego zabezpieczeniem umowy stoguj otrzymaniu
referatu oceny i wymogi zwhzane z ich dokumentow
wyboru wnioskéw | przechowywaniem Zwiazanych z
odpowiedzialny za zabezpieczeniem
dany projekt umowy
21. | Pracownik Przekazuje podpisany protokét W terminie do 5 dni| Referat rozlicz# i
odpowiedniego zdawczo-odbiorczy z oryginatem | roboczych od dnia | ptatncci
referatu oceny i umowy o dofinansowanie projektu | wniesienia projektow
wyboru wnioskéw |i z oryginatem wniosku zabezpiecze
odpowiedzialny za | 0 dofinansowanie projektu do realizacji umowy o
dany projekt wihasciwego referatu rozlicze dofinansowanie
i ptatnaici projektéw (podpisywany | przez Beneficjenta
réwniez przez pracownika referatu
przyjmujacego dokumentag)
Informacje na temat zawartych uméw o dofinansowangojektow/wydaniu decyzji

o dofinansowanie zamieszczanesa stronie internetowej IZ RPOWRww.rpowp.wrotapodlasia.pl

6.8.1. Instrukcja zawarcia z Beneficjentem umowyemsej w sprawie przygotowania do realizaciji
Projektu kluczowego

Po przygciu przez Zargd Wojewddztwa Podlaskiego w formie uchwaly ,Indykahego Wykazu

Indywidualnych Projektéw Kluczowych w ramach RPOW#Plata 2007-2013" (IWIPK), 1Z RPOWP
zawiera z Beneficjentami projektow znajgltych sé w Wykazie umowy wspne w sprawie

przygotowania do realizacji projektu tzw. pre-unyof@alacznik Nr 11.6.2) terminie nie ditszym ni

1 miesac od dnia zamieszczenia Wykazu na stronie intewsjtdZ RPOWP (w szczegdblnych

przypadkach termin na podpisanie pre-umowyenposta przedhzony o 1 miesic). W przypadku

projektu kluczowego, ktérego beneficjentem jest #Ma)dztwo Podlaskie, Zayd Wojewddztwa

Podlaskiego podejmuje decyzy sprawieprzygotowania do realizacji projektu

Umowa wsgpna w sprawie przygotowania do realizacji projektuesla niezlzdne warunki do
spetnienia przez beneficjenta przed zelmem przez niego wniosku o dofinansowanie projektu
Zawarcie i prawidtowe rozliczenieesprzez beneficjenta z wykonania pre-umowy jest wkiem
niezlzdnym do podpisania umowy o dofinansowanie i uzgikdofinansowania projektu.

Zawarty w pre-umowie harmonogram stanowi podstado oceny terminow&i postpéw

w przygotowaniu projektu przez beneficjenta oradgymowania stosownych dziataw przypadku
op&nien. Nie mazna dokonywé zmian w harmonogramach przygotowania projektowargeh w
pre-umowach, polegajych na dostosowaniu pierwotnego harmonogramu zag@mw pre-umowie
do rzeczywistego harmonogramu przygotowania projekhybaze zmiany takie wynikaj ze
znacace] modyfikacji zatéen Ilub zakresu rzeczowego projektu. Ada zmiana zakresu
przygotowywanego projektu w stosunku do tego, kiydypodstay umieszczenia projektu w IWIPK
wymaga pisemnego zgtoszenia przez beneficjentaZdBROWP konieczrigi dokonania zmiany
wraz z uzasadnieniem oraz pisemnej akceptacji IDWRP i zmiany zapisow pre-umowy (aneksu lub
zmiany decyzji w przypadku projektow, ktorych becgehtem jest Wojewddztwo Podlaskie).
Aneksowanie pre-uméw/zmiana decyzji powoduje kame& dostarczenia przez beneficjenta
wskazanych przez 1IZ RPOWP ge#nikdw do pre-umowy.
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Osoba

Lp. wykonujaca Dziatanie Termin wykonania Jednostk|
dziatanie powigzane
1. Pracownik Przygotowuje pismo informage Indywidualnie nie
odpowiedniego Beneficjenta o mdiwosci negocjacji | pdzniej niz 5 dni
referatu oceny i terminu zawarcia pre-umowy i roboczych od dnia
wyboru wnioskéw | przygotowania stosownych zamieszczenia
odpowiedzialny za | dokumentow Wykazu na stronie
dany projekt internetowejlZ
RPOWP
2. Kierownik Referaty Weryfikuje pismo i dokonuje jego | Bez zkednej zwioki,
oceny i wyboru akceptaciji. nie diwej niz 1
wnioskow W przypadku wykrycia jakichkolwiek dzien roboczy od
brakow — przej¢ do pkt 1 dnia przekazania
przez pracownika
do akceptacji pisma
3. Dyrektor /Zasfpca | Weryfikuje pismo i dokonuje Nie diwzej niz 1
Dyrektora podpisania korespondencji do dzien roboczy od
Departamentu Beneficjenta. dnia przedtaenia do
Zarzmdzania RPO |W przypadku wykrycia jakichkolwiek podpisu pisma
brakéw —
przeg¢ do pkt 1
4, Pracownik Wysyta pismo do Beneficjenta Niezwtocznie
Kancelarii
Departamentu
Zarzadzania RPO
5. Pracownik Po uzgodnieniu terminu podpisania | W terminie nie
odpowiedniego pre-umowy z Beneficjentem i dtuzszym n 7 dni
referatu oceny i skompletowaniu niezfgnej roboczych od dnia
wyboru wnioskéw | dokumentacji, przygotowuje 2 uzgodnienia terminu
odpowiedzialny za | egzemplarze pre-umowy zgodnie z | podpisania pre-
dany projekt obowiazujacym wzorem (Zajcznik | umowy
11.6.2)
6. Kierownik Referaty Weryfikuje projekt pre-umowy i Bez zlzdnej zwioki,
oceny i wyboru dokonuje jej akceptaciji. nie diwej niz 1
wnioskow W przypadku wykrycia jakichkolwiek dzien roboczy od
brakéw — przeg do pkt 5 dnia przekazania
przez pracownika
projektu dokumenty
do akceptacji
7. Dyrektor /Zastpca | Zatwierdza projekt pre-umowy (w | Nie dtuzej niz 1
Dyrektora formie parafki na kadej ze stron) dzien roboczy od
Departamentu W przypadku wykrycia jakichkolwiek dnia przedtaenia
Zarzdzania RPO |brakow — projektu dokumenty
przef¢ do pkt 5 do zatwierdzenia
8. Pracownik Przekazuje 2 egzemplarze pre-umowiezwlocznie po | Osoby
odpowiedniego do podpisu : Marszatka Wojewodztwaatwierdzeniu reprezentujce
referatu oceny i Podlaskiego i Cztonka Zaydu (parafowaniu) przez Zarzd
wyboru wnioskéw | Wojewddztwa Podlaskiego (os6b | Dyrektora /Zasipce | Wojewodztwa:
odpowiedzialny za | reprezentuyjcych Zarad Dyrektora Marszatek
dany projekt Wojewddztwa Podlaskiego) Departamentu Wojewéddztwa i
oraz Skarbnikowi Wojewddztwa — |Zarzdzania RPO | Czilonek Zarzdu
celem kontrasygnaty (w formie projektu dokumenty oraz Skarbnik
podpisu na ostatniej stronie pre- Wojewddztwa
umowy)
9. Osoby Skladaj podpisy na w/w 2 W terminie 7 dni
reprezentujce egzemplarzach pre-umowy roboczych od
Zarzd przekazania do

Wojewddztwa

podpisu dokumenty




odpowiedzialni za
podpisanie umowy

Marszatek
Wojewddztwa i
Czlonek Zarzdu
oraz Skarbnik
10. | Pracownik Wzywa Beneficjenta do podpisania | Bez zlgdnej zwioki, | Beneficjent
odpowiedniego pre-umowy — dwoch egzemplarzy — mae diuzej niz 3 dni
referatu oceny i miejscu w siedzibie 1IZ RPOWP robocze po
wyboru wnioskéw | (Departament Zaazizania RPO) uzyskaniu podpisow
odpowiedzialny za 0s6b
dany projekt reprezentujcych
Zarzad
Wojewddztwa, o
ktérych mowa w
pkt.8
11. | Pracownik Przedktada do podpisu BeneficjentoWV dniu stawienia si
odpowiedniego w siedzibie IZ RPOWP (DepartamentiVnioskodawcy w
referatu oceny i Zarzdzania RPO) 2 egzemplarze (psiedzibie 1Z
wyboru wnioskéw |jednym dla kadej ze stron) pre- RPOWP,
odpowiedzialny za | umowy i zaparafowania na k@dej w uzgodnionym
dany projekt stronie (w sytuacji kiedy beneficjent | terminie i nie
reprezentowany jest przezesej nz | pozniej niz 1
jedm osolg, wystarczy parafowanie |miesic
przez jeda z tych osob). (a w szczegolnych
przypadkach — 2
mieskce) od dnia
zamieszczenia
Wykazu na stronie
internetowejlZ
RPOWP
12. | Pracownik Zamieszcza, za grednictwem Na biezaco w miar, | Referat Pomocy
odpowiedniego Referatu Pomocy Technicznej, podpisywanych pret Technicznej,
referatu oceny i Informacji i Promocji RPOWP, umow, nie dhaej Informacji i
wyboru wnioskéw | na stronie internetowej 1IZ RPOWP: | niz w ciagu 3 dni Promocji RPOWH
odpowiedzialny za | www.rpowp.wrotapodlasia.pl roboczych po
dany projekt informacg o zawarciu podpisaniu pre-
pre-umowy , umowy
13. | Pracownik Dokonuje archiwizacji dokumentacji| Na biezaco w
odpowiedniego oraz przekazuje do Referatu terminie 3 dni

referatu oceny i
wyboru wnioskow
odpowiedzialny za
dany projekt

Programowania i Koordynaciji
RPOWP kopi zawartej pre-umowy.

roboczych od dnia
skompletowania
dokumentow
Zwiagzanych z pre-
umowy




