Zalacznik Nr 9 do uchwaty Nr 49/610/2011 Zadn Wojewddztwa Podlaskiego z dnia 30 sierpnia 2011

1.3.1 Instrukcja aktualizacji Opisu Systemu Zderania i Kontroli (OSZiK)

Zmiany wsystemie zamgzania i kontroli RPOWP (wskutek weja wzycie nowych aktow
prawnych, zmian do obowiujacych aktéw prawnych, czy zenowych wytycznych
regulupcych proces wdrania RPOWP, a tak zmian w dokumentach okfajacych
funkcjonowanie UMWP, w tym zmian w Regulaminie Qigacyjnym UMWP oraz
wynikajace z uwag IPOC do dokumentu)ada Sic z aktualizacgj Opisu Systemu Zarzgdzania

i Kontroli RPOWP na lata 2007-2013.

Osoba wykonupca . . Termin Jednostki
Lp. dzi . Dziatanie . :
ziatanie wykonania powigzane
1. | Dyrektor/Z-ca Zleca przygotowanie aktualizacji | Raz w roku (jeeli | Wszystkie referaty
Dyrektora OSZiK Referatowi Programowania wystapia Departamentu
Departamentu i Koordynacji RPOWP (we przestanki Zarzmdzania RPO
Zarzmdzania RPO | wspOtpracy z innymi referatami) | konieczndci
wprowadzenia
zmian do
dokumentu)
Dyrektor /Z-ca Wyznacza Kierownikéw Referatow Wszystkie referaty
Dyrektora do opracowania zmian do Departamentu
2. |Departamentu poszczegoblnych e#ci sktadowych Zarzmdzania RPO
Zarzmdzania RPO | OSZiK i wyznacza termin
opracowania zmian do dokumenty
Kierownicy Wyznaczaj pracownika/6w do 1 dzier roboczy
3 Referatéw przygotowania zmian do dokumenitu
" | Departamentu
Zarzmdzania RPO
Pracownik/cy Przygotowuje w wersji papierowej| W terminie
wiasciwego projekt zmian do dokumentu (w | okreslonym przez
4 Referatu systemie ,rejestruj zmiany” z kierownika
" | Departamentu uzasadnieniem wprowadzonych
Zarzmdzania RPO | zmian i przekazuje Kierownikowi
do akceptacji
Kierownicy Akceptup projekt zmian do niezwtocznie po
Referatéw dokumentu i przedstawia otrzymaniu
5 Departamentu Dyrektorowi/Zas¢pcy Dyrektora
" | Zarzmdzania RPO | Departamentu Zagglzania RPO do
akceptacji w swoim zakresie
Jeili nie — powr6t do punktu 4.
Dyrektor/Zastpca | Akceptuje zmiany przedstawione | niezwtocznie po
6 Dyrektora przez Kierownika otrzymaniu
" | Departamentu Jeili nie — powr6t do pkt 5
Zarzdzania RPO
Kierownik Przekazuje w wersji papierowej | niezwtocznie po
wihasciwego zmieniory czs$¢ OSZIK w systemie| zaakceptowaniu
Referatu Jrejestruj zmiany” (zatwierdzone | przez
Departamentu przez Dyrektora/Zagpce Dyrektora | Dyrektora/Zasipce
7. |Zarzadzania RPO | Departamentu Zagglzania RPO ) | Dyrektora
wraz z uzasadnieniem zmian w celDepartamentu
uwzglkdnienia ich w dokumencie dZarzadzania RPO
Referatu Programowania i
Koordynacji RPOWP
Pracownik Referatu| Aktualizuje dokument na podstawigW terminie
8 Programowania informacji przekazanych w wersji | okreslonym przez
" | i Koordynacji papierowej (zatwierdzone przez |Kierownika
RPOWP Dyrektora/Z-g Dyrektora) przez | Referatu




wyznaczony przez
Kierownika

poszczegblne referaty Departame
Zarzmdzania RPO

nRrogramowania
i Koordynacji
RPOWP

Kierownik Referatu
Programowania

Weryfikuje projekt aktualizaciji
OSZiK (przygotowany w systemi

Niezwtocznie po
2otrzymaniu

i Koordynacji srejestruj zmiany”) dokumentu
9. |RPOWP Jeli TAK — akceptuje i przekazuje
do Dyrektora/Z-cy Dyrektora
Departamentu Zagdzania RPO
Jeili NIE — powrdt do punktu 8
Dyrektor/Z-ca \(/)VSer)_/fikuje projekt aktualizacji . Niezwioc;nie po
ktora _ZlK (przygotowany w systemie| otrzymaniu
10. Dyre srejestruj zmiany”) dokumentu
Departamentu 1 .
Zarzdzania RPO Je§|! TAK - zatwierdza
Jesli NIE — powrdét do punktu 9
Kierownik Referatu | Zleca pracownikowi Referatu Niezwtocznie po
Programowania przygotowanie wniosku i uchwaty | zatwierdzeniu
11. |i Koordynacii Zarzdu w sprawie przyicia OSZIK | przez Dyrektora/Z-
RPOWP ce Dyrektora
Pracownik Referatu| Przygotowuje dokumenty na Niezwtocznie po | Biuro Prawne
Programowania posiedzenie Zasdu otrzymaniu
12. i Koordynacji polecenia
RPOWP
Kierownik Referatu | Weryfikuje projekt uchwaty Niezwiocznie po
Programowania Je&sli TAK — akceptuje otrzymaniu
13. | Koordynaciji Jeili NIE — powrdt do punktu 12. | projektu uchwaty
RPOWP
Dyrektor/Z-ca Weryfikuje projekt uchwaly i Niezwtocznie po
14 Dyrektora podpisuje otrzymaniu
" | Departamentu Jeli TAK — zatwierdza projektu uchwaty
Zarzmdzania RPO | Jeli NIE — powr6t do punktu 12
Zarzd Przyjmuje zaktualizowany OSZiK | Na kolejnym Referat Obstugi
Wojewddztwa w drodze uchwaty posiedzeniu Zarzdu
15. | Podlaskiego Zarzadu (zgodnie Z
harmonogramem
posiedzé)
Pracownik Referatu| Przygotowuje pismo przekazige | Niezwlocznie po
Programowania zaktualizowany OSZiK do IPOC | podjeciu uchwaty
16 i Koordynacji wraz z opisem wprowadzonych | przez Zarad
" | RPOWP zmian do dokumentu zgodnie z | Wojewddztwa
Wytycznymi MRR w zakresie Podlaskiego
warunkow certyfikaciji...
Kierownik Referatu | Weryfikuje projekt pisma Niezwiocznie po
Programowania Je&sli TAK — akceptuje otrzymaniu
17.1; Koordynaciji Jeili NIE — powrdt do punktu 16
RPOWP
Dyrektor/Z-ca Weryfikuje projekt pisma Niezwtocznie po
Dyrektora Jeli TAK — zatwierdza i podpisuje | otrzymaniu
18. Departamentu Jeili NIE — powrét do punktu 16
Zarzmdzania RPO
Pracownik Referatu| Wysyta pismo do IPOC (wraz z | Niezwtocznie po |IPOC oraz
Programowania dofaczonym dokumentem i opisem zatwierdzeniu Departament
i Koordynacji zmian). pisma do IPOC | Finanséw,
RPOWP Przekazuje dragmailowa przez Dyrektora/Z{ Departament
19. dokument do referatow ce Dyrektora Polityki Regionalnej,
Departamentu Zasglizania RPO, Biuro Audytu
Departamentu Polityki Regionalnej, Wewrgtrznego
Biura Audytu Wewatrznego UMWP

i Departamentu Finansow.




