
Załącznik nr II.7.3c 

Formularz sprawozdawczy dotyczący promocji i informacji 

Numer programu (CCI): ..........................................................................................  

Nazwa programu: ..........................................................................................  

Załącznik do sprawozdania nr: ..........................................................................................  

Okres sprawozdawczy: od: (DD/MM/RRRR)................ do: (DD/MM/RRRR).............. 

1. Zrealizowane działania w zakresie informacji, promocji i szkoleń 

Wstęp, np.: „W okresie sprawozdawczym Instytucja Zarządzająca (Regionalnym) Programem Operacyjnym .........................  
 prowadziła działania mające na celu podniesienie poziomu wiedzy oraz świadomości ogółu społeczeństwa/społeczności 
regionalnej w zakresie moŜliwości korzystania z Funduszy Europejskich w ramach Programu Operacyjnego ,a tym samym 
ukazujące rolę UE w rozwoju społecznym i gospodarczym kraju/regionu. Działania były prowadzone zgodnie z Planem 
komunikacji (nazwa programu)  oraz Rocznym planem działań informacyjnych i promocyjnych na ........................................  
rok. Były one adresowane przede wszystkim do opinii publicznej, potencjalnych beneficjentów, beneficjentów oraz partnerów 
społecznych i gospodarczych. Koncentrowały się na sześciu głównych obszarach: informacja, promocja, edukacja, Internet, 
ewaluacja, wymiana doświadczeń. Listę najwaŜniejszych działań oraz ich szczegółowy opis przedstawia tabela poniŜej”. 
 

Opis realizowanych działań powinien wyróŜniać działania skierowane do potencjalnych beneficjentów (partnerzy społeczni 
i ekonomiczni, organizacje pozarządowe, instytucje promujące równość szans kobiet i męŜczyzn) oraz szerokiej opinii 
publicznej. 

Tabela 1. Zrealizowane działania 

Lp. Nazwa działania Opis działania 

Informacja  

1.   

2.   

Promocja 

3.   

4.   

Edukacja 

5.   

6.   

Internet  
7.   

8.   

Ewaluacja 

9.   

10.   

Wymiana doświadczeń 

11.   

12.   

inne 

n.   

UWAGA:  Nazwy działań oraz ich opisy powinny bazować na nazwach działań i opisach zawartych w tabeli nr 1, 
znajdującej się w Rocznym planie działań informacyjnych i promocyjnych. 



2. Postęp rzeczowy działań informacyjnych, promocyjnych i szkoleniowych1) 

Tabela 2. Postęp rzeczowy 

Rok 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015 
Obszar Wskaźnik Jednostka 

Półrocze I II I II I II I II I II I II I II I II I II 

Realizacja                   

Warto ść docelowa2)          

N
a

zw
a 

ob
sz

a
ru

 1
 

Nazwa 
wskaźnika 1 

 

 

Warto ść bazowa  

(…)  (…) (…) (…) (…) (…) (…) (…) (…) (…) (…) 

Realizacja                   

Warto ść docelowa          

N
a

zw
a 

ob
sz

a
ru

 n
 

Nazwa 
wskaźnika n 

 

Warto ść bazowa  

Komentarz  

UWAGA: Nazwy działań oraz wskaźników powinny być toŜsame z nazwami działań i wskaźników zawartymi w załączniku nr 1 do Rocznego planu działań informacyjnych i promocyjnych. 

                                                 
1) Jeśli ilo ść danych uniemoŜliwia wypełnienie tabeli w sprawozdaniu, naleŜy załączyć dodatkową tabelę w formacie xls. Jeśli dane dotyczące wskaźników nie są dostępne, naleŜy zaznaczyć kiedy będą moŜliwe do 
zaprezentowania (w polu „Komentarz”). 
2) Wartość docelowa powinna zostać podana w ujęciu rocznym, jak w załączniku nr 1 do Rocznego planu działań informacyjnych i promocyjnych oraz dla całego okresu programowania – tak, jak został określony w 
dokumentach programowych (wskazane podanie danych szacowanych na lata: 2010, 2013, 2015). 



3. Informacja nt. udostępnienia listy beneficjentów 

Instytucja Zarządzająca opublikowała listę beneficjentów programu, zawierającą nazwy beneficjentów, tytuły operacji oraz 
wielkość wkładu publicznego / wkładu publicznego w części odpowiadającej KE i budŜetowi państwa* w Internecie pod 
adresem/adresami: .....................................................................................................................................................................  
.................................................................................................................................................................................................... 

W okresie sprawozdawczym lista beneficjentów była aktualizowana ............................................................................ razy. 
* niepotrzebne skreślić 

4. Informacja nt. współpracy IZ PO/RPO z podmiotami wymienionymi w Art. 5 ust. 3 
rozporządzenia 1828/2006. 

Prowadząc działania informacyjne, promocyjne oraz szkoleniowe w okresie sprawozdawczym Instytucja 
Zarządzająca lub instytucja wykonująca zadania w jej imieniu współpracowała z następującymi podmiotami 
określonymi w Art. 5 ust. 3 Rozporządzenia Komisji (WE) nr 1828/2006: 

 
Władze krajowe, regionalne lub lokalne 
oraz agencje rozwoju  

  Stowarzyszenia handlowe i zawodowe 

 Partnerzy społeczni i gospodarczy    Organizacje pozarządowe 

 Organizacje przedsiębiorców    Centra informacji europejskiej  

 Przedstawicielstwo KE w Polsce    Instytucje oświatowe  

5. Informacje nt. analizy i oceny prowadzonych działań informacyjnych, promocyjnych 
i szkoleniowych 

5.5.1. Czy w okresie sprawozdawczym były prowadzone badania ewaluacyjne dotyczące 
skuteczności i efektywności realizowanych działań informacyjnych, promocyjnych i szkoleniowych? 

 Tak     Nie  

 

5.5.2. W wyniku przeprowadzonej oceny działań lub analizy informacji zwrotnych Instytucja 
Zarządzająca podjęła następujące działania usprawniające: 

A .................................................................................................................................................................. 

B .................................................................................................................................................................. 

C .................................................................................................................................................................. 

5.5.3. Czy w wyniku przeprowadzonej oceny działań, analizy informacji zwrotnych lub z innych 
powodów Instytucja Zarządzająca planuje dokonać modyfikacji Rocznego planu działań informacyjnych 
i promocyjnych  lub Planu komunikacji programu operacyjnego? 

 Tak     Nie  

5.5.4. Zakres planowanych modyfikacji rocznego planu działań lub Planu komunikacji obejmuje (np. 
grupy docelowe, do których naleŜy wzmocnić przekaz; rezygnacja z istniejącego lub wybór nowego 
narzędzia/kanału komunikacji): 

A .................................................................................................................................................................. 

B .................................................................................................................................................................. 

C .................................................................................................................................................................. 



5.5.5. Planowane modyfikacje wynikają z następujących przyczyn: 

A .................................................................................................................................................................. 

B .................................................................................................................................................................. 

C .................................................................................................................................................................. 

5.5.6. Czy w trakcie prowadzenia działań informacyjnych, promocyjnych i szkoleniowych Instytucja 
Zarządzająca zidentyfikowała istotne zagroŜenia dla realizacji Rocznego planu działań lub Planu 
komunikacji? 

 Tak     Nie  

5.5.7. Zidentyfikowane istotne zagroŜenia dotyczą: 

A .................................................................................................................................................................. 

B .................................................................................................................................................................. 

C .................................................................................................................................................................. 

6. Informacje dodatkowe 

Informacje dodatkowe – wszystkie informacje, które nie zostały podane w pkt. 1 – 5, a których podanie IZ uzna za celowe, 
dotyczące: 

- sposobu, w jaki w danym okresie sprawozdawczym właściwe instytucje na wszystkich szczeblach wdraŜania programu 
wywiązywały się z zobowiązań w zakresie informacji i komunikacji; 

- typów przeprowadzonych działań informacyjnych i promocyjnych; 

- sposobu koordynacji i zapewnienia komplementarności działań informacyjnych pomiędzy instytucjami zaangaŜowanymi we 
wdraŜanie,w odniesieniu do realizacji startegii komunikacji; 

- innych zagadnień. 

 


