Zakacznik Nr 11.11.1Wytyczne do przeprowadzania kontroli projektow

w UNIA EUROPEJSKA o L *
PROGRAM REGIONALNY Z EUROPEJSKIFUNDUSZ  +
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI PODLASKIE ROZWOJU REGIONALNEGO *
|. Kontrola dokumentaciji projektu

1. Wytyczne ogolne

1) Kontrola dokumentacji projektu oznacza kongralszelkich dokumentéw otrzymywanych
okresowo i nazadanie od Beneficjentobw, w tym w szczegdicio wnioskéw Beneficjenta o
ptatnas¢ wraz z zadcznikami oraz raportow monitoringowych.

2) W przypadku stwierdzenia albo podejrzenia wy&hia nieprawidtowgci w realizacji
projektu, Instytucja Zawmlzapca mae zada® przedstawienia dodatkowych dokumentéw,
informacji lub wyj&nien.

3) Jednostki kontrolowane zobawane § do udostpnienia w trakcie przeprowadzanych
kontroli wszystkich dokumentow zwaanych z realizagj projektow RPO w wojewodztwie, 0
ktorych udostpnienie Instytucja Zasglzapca zwréci s¢ w pismie informupcym o kontroli, jak i
innych dokumentéw dotyazych wdraania RPOWP.

2. Weryfikacja wnioskow beneficjenta o ptatnéé

1) W ramach kontroli dokumentacji projektu InstyaucZaradzapca RPOWP weryfikuje
wnioski o ptatné¢ otrzymywane od Beneficjentow, zawiereg informacje na temat wydatkow
kwalifikowalnych poniesionych w ramach projektu wiaopisem pogpu rzeczowego. Referaty
weryfikujace wnioski Beneficjenta o pfatfo weryfikuja wszystkie wydatki wte we wniosku
Beneficjenta o ptatrig. Sposob weryfikacji wnioskéw Beneficjenta o ptathaostat opisany
w odrebnej czsci instrukcji wykonawcze).

2) Whniosek o ptatn® wraz z wymaganymi zatznikami shidy uznaniu i potwierdzeniu
kwalifikowalnosci wydatkow. Weryfikacja obejmuje sprawdzenie whkioso ptatndé oraz

dokumentacji péwiadczajcej poniesienie 100 % wydatkow, przedktadanej waemwniosku
o platn@g¢ (nie dotyczy wniosku o ptatdé zaliczkows). Weryfikacja wniosku o ptatr$é

przeprowadzana jest z zachowaniem zasady ,dwoclogar”’, co oznaczaze kady wniosek
weryfikowany jest przez co najmniej dwie osoby.

Il. Kontrola projektow na miejscu

1. Wytyczne ogolne

1) Kontrola projektu na miejscu obejmuje wizytaw] miejscu realizacji projektu Beneficjenta,
w siedzibie Beneficjenta i/lub w kdym miejscu bezpwoednio zwazanym z realizagjprojektu.
Przez Beneficjenta nalg rozumi€ podmioty okrélone dla poszczegoéinych dziata
w Szczegotowym Opisie Priorytetow Regionalnego PrmograOperacyjnego Wojewddztwa



Podlaskiego na lata 2007-2013y tym Instytucg Zarzmdzapca Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewodztwa Podlaskiego na lata 200I320Zarad Wojewodztwa Podlaskiego,
wykonugcy m.in. obowazki i uprawnienia Beneficjenta Osi Priorytetowej | VPomoc
Techniczna, obstugiwany przez referat $gtvy ds. pomocy technicznejellacy wewretrzng
komorka organizacyjn Departamentu Zagdzania Regionalnym Programem Operacyjnym
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego oralizejacy inne wiasne projekty.

2) Kontrola projektow na miejscu jest fogmweryfikacji wydatkéw potwierdzaga, ze
wspotfinansowane towary i ustugi zostaty dostarezamazze wydatki zadeklarowane przez
beneficjentow w zwizku z realizowanymi projektami zostaly rzecz§wié poniesione i &
zgodne z zasadami wspolnotowymi i krajowymi.

3) Zgodnie z art. 60 lit. b Rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 kontrole projektow na
miejscu mog by¢ prowadzone na probie projektéw zgodnie z pitayinetodologi.

4) Metodologii nie spoerdza s¢, jezeli kontroli na miejscu podlegajwszystkie projekty
realizowane w ramach RPOWP. IZ RPOWP piayjze kontroli na miejscu podle§abeda
wszystkie projekty realizowane w ramach RPOWP.

5) Kontrola na miejscu powinna byprzeprowadzona na kdym projekcie, chybae rokrocznie
aktualizowana/wprowadzana metodologia doboru prdbgjektow do kontroli dopuszcza
kontrok na miejscu na prébie wybranych projektéw. Kontrak miejscu mze sk rowniez
odby¢ na podstawie stwierdzenia wygtenia lub podejrzenia wygiienia nieprawidtowéci w
realizacji projektu (kontrola ad hoc/dare). Przeprowadzenie kontroli na miejscu dotyczy
jedynie projektéw, ktorych realizacja zostata rozgpta i nie powinno nagpowa w zbyt
wczesnej fazie realizacji projektu, etggo umowi/decyzj o dofinansowanie.

6) 1Z RPOWP nie przewiduje opracowania metodolatgiboru proby projektow do kontroli,
poniewa wszystkie projekty, w stosunku do ktérych zawamonowy/wydano decyzje
o dofinansowanie, dula objete kontroh. Jest to kontrola na zakezenie realizacji projektow.
Dodatkowo 1Z RPOWP zaktada przeprowadzenie kontvdliakcie realizacji projektéw, ktérych
catkowita warté¢ przekracza 10 min zt lub okres realizacji jestzdiy niz 3 lata. Kontrog
w trakcie realizacji projektu dla projektow przekzapcych warté¢ 10 min zt przeprowadzacsi
po realizacji 40 % ale nie wiej niz 70 % wydatkow. Kontrel w trakcie realizacji projektu dla
projektow trwajcych dhrej niz 3 lata, przeprowadzaespo uptywie 1,5 roku realizacji, ale nie
pézniej niz 1 rok przed zakiczeniem realizacji, pod warunkierse poziom wydatkowania w
ramach projektu wynidst co najmniej 40 %. Planugetyko jedra dodatkowt kontrok w trakcie
realizacji projektu. ¥ catkowita warté¢ projektu przekracza wagé 10 min zt i okres jego
realizacji przekracza 3 lata planuje $ylko jedra dodatkows kontrok po wydatkowaniu 40 %
przewidywanych wydatkow lub po uptywie 1,5 roku mpoczcia realizacji projektu ale nie
poézniej niz 1 rok przed zakiczeniem realizacji, pod warunkierme poziom wydatkowania w
ramach projektu wyniost co najmniej 40 %.

Jezeli w wyniku okresowej (kwartalnej) analizy projékt przekraczacych warté¢ 10 min
ztotych okae sk, ze do poprzedniego okresu analitycznego wydatkightaj byty mniejsze ai
40 %, a po uplywie danego okresu analitycznegrzrie wydatki przekraczajjuz 70%
catkowitych wydatkéw wowczas kontroli w trakcie ligacji nie przeprowadza gi Jeeli



poziom wydatkowania oggnat 40% a do zakéczenia realizacji projektu pozostato mnieg di
mieshkce kontroli w trakcie realizacji nie przeprowadia s

7) Zgtoszenie nieprawidtovgoi nie zwalnia instytucji odpowiedzialnej za kontred zgtoszenia
naruszenia prawa wdawym organom, o ile zaistnigprzestanki, o ktérych mowa w agimych
przepisach. Pogbowanie w sytuacji stwierdzenia lub uzasadnionegdepzenia przespstwa
lub naduycia finansowego podleggje zgtoszeniu wkziwym organomicigania zostato opisane
w rozdziale 9Proces raportowania o nieprawidtow@ach— Instrukcji Wykonawczej RPOWP.

8) Informacje na temat przeprowadzonej kontroliovpdzane ssdo funkcjonugcych systeméw
informatycznych m.in. do KSI (SIMIK 07-13) w zakresistalonym przez te systemy, zgodnie z
obowigzujaca Instrukcp uzytkownika Krajowego Systemu Informatycznego SIMIK-03 oraz
do wprowadzania danych do systemu niezwtocznie pstapieniu okrélonego systemem
zdarzenia (np. podpisanej ostatecznej informadfoptrolnej). Postaw rejestrowania danych w
systemach informatycznych sstateczne informacje pokontrolne.

2. Zakres i cele kontroli na miejscu realizacji prgektu

1) Zakres przedmiotowy kontroli w miejscu realizagjojektu obejmuje weryfikagjzgodndci
realizacji projektu z jego zateniami okrélonymi w umowie/decyzji o dofinansowanie projektu,
a w szczegolnii:

» Prawidlowa¢ rozliczen finansowych (weryfikacja dowoddw zaptaty i innych
dokumentéw potwierdzagych fakt dostarczenia zamdwionych towarow i ustug,
sprawdzenie czy istnieje wyagimiona ewidencja kegowa itd.);

» Zgodna¢ danych przekazywanych we wniosku o ptather czsci dotyczcej posgpu
rzeczowego, W tym realizacji wskakow oraz posfpu finansowego
z dokumentaaj dotyczca realizacji projektu dogpna w siedzibie beneficjenta,
» Zgodnda¢ z politykami horyzontalnymi, w tym przede wszystki
1. zgodné¢ z zasadami dotygezymi udzielania zamowiepublicznych,
2. zgodné¢ z zasadami dotygzymi ochronysrodowiska,
3. zgodnéc¢ z zasadami dotygeymi pomocy publicznej,
» Sposob realizacji dziada@nformacyjnych i promocyjnych,
» Sposob prowadzenia i archiwizacji dokumentacji gktj.

Kontrola rozliczé finansowychobejmuje:

-weryfikac na podstawie reprezentatywnej proby oryginatow utioé&ntow ksigowych
dokumentujcych wydatki poniesione w ramach projektu, ktorestaty zweryfikowane
w zatwierdzonych wnioskach o ptatidp w tym wydatkéw poniesionych w ramaamoss-
financingy jesli wystepuje, oraz weryfikag opisu dokumentéw ksjowych o poniesieniu
wydatku w ramach projektu,

- weryfikacgk dowodow zaptaty i innych dokumentow potwierdegch fakt zakupu
zamoOwionych towarow i ustug,

- sprawdzenie, czy prowadzona jest wythiona/odebna ewidencja wydatkéw dla projektu.
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Kontrola udzielania zamowiepublicznychobejmuje w szczegoldoi:

- sprawdzenie, czy beneficjent prawidtowo stosugéawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwia publicznych (Dz. U. 2007 Nr 223, poz. 1655 zmp&m.),

- czy spetnione zostaty przestanki zastosowaniautiydzielenia zamowienia (gdy zamaw®)j
wybrat tryb inny ni przetarg nieograniczony i ograniczony),

- czy ustalenie wartgi zaméwienia byto prawidtowe,

- czy beneficjent posiada kompletny protok6t ppetvania o udzielenie zamowienia
publicznego,

- czy SIWZ jest kompletna tj. zawiera wszystkienedmty zawarte w art. 36 ustawy, np. opis
przedmiotu zamdwienia, tryb udzielenia zaméwiekigteria dotycace wyboru oferty,

- czy ogtoszenia o pagiowaniach prowadzonych przez zamawgtapo przekazywanes slo
publikacji zgodnie z przepisami ustawy,

- czy umowa podpisana z wykonayaostata przygotowana zgodnie z warunkami g&re/mi
w SIWZ.

W przypadku beneficjentéw, ktorzy niea sobligowani do stosowania ustawy Prawo
zamOwié publicznych kontrola powinna obejmoivaakze prawidiowdé zakupu dostaw
i ustug pod ktem racjonalngci wydatkow.

Dokument Ministerstwa Rozwoju Regionalnego Wymierzanie korekt finansowych za
naruszenia prawa zamowigublicznych zawizane z realizagj projektow wspotfinansowanych
ze srodkéw funduszy URalery traktowa& jako wiazace Instytuop Zarzdzapca RPOWP.
Stosowanie w/w dokumentu powinno zrlezastosowanie jedynie w odniesieniu do tych
przypadkéw naruszeprzepisow prawa zamowiepublicznych, w ktorych nie jest miowve
oszacowanie nieprawidtowo wydatkowanej kwoty.

Kontrola obowazkéw z zakresu promaociji i informaabejmuje, m.in:

- sposob informowania o realizacji projektu i dafitsowaniu projektu z EFRR,

- weryfikacg prawidtowaci oznaczenia dokumentacji z@anej z realizagjprojektu,

- spos6b oznakowania pomiesztze ktorych realizowany jest projekt,

- spos6b oznakowania wypasaia i innych rzeczy zakupionych w ramach projektu,

- sposob informowania uczestnikow projektu o udzialprojekcie wspoétfinansowanym z EFRR.

W przypadku kontroli doranych kontrod mog zost& objete wybrane w/w obszary tematyczne.

Kontrola jest przeprowadzana w oparciu 0 szczegpidokumentag projektu (m.in. wniosek
aplikacyjny, umow/decyzg o dofinansowanie projektu, dokumenty potwierdzaj odbior
prac/ustug, ztbone wnioski o ptatn&, wyciagi bankowe potwierdzage dokonanie ptatsoi,
dokumenty ksigowe odnotowujce poniesione wydatki w systemie ¢ggdwym, zt@one raporty
monitoringowe, etc.).

2) Celem kontroli na miejscu realizacji projektstje
= sprawdzenie faktycznego stanu realizacji projektu;
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= sprawdzenie czy charakter projektu jest zgodny@zpaym we wniosku aplikacyjnym;

»sprawdzenie czy realizacja projektu rpsie zgodnie z harmonogramem rzeczowo
- finansowym zawartym we wniosku aplikacyjnym;

» zidentyfikowanie potencjalnych problemoéw na iiwie wczesnym etapie realizacii
projektu i udzielenie zaleée majpcych na celu podgie dziata korygupcych,
okreslenie efektywnych i skutecznych rozman oraz tzw.dobrych praktyk.

3) Zadaniem kontroli na miejscu jest sprawdzenieioformacije dostarczone przez Beneficjenta
w sprawozdaniach i wnioskach o ptaiésa prawdziwe. Gizar dostarczania tych informacji
spoczywa na Beneficjencie. Kontrola ma potwietddane, nie jest nagdziem ich dostarczania.

Uwaga: Brak oryginatow faktur lub innych dokumenté@wownowanej wartéci dowodowej,
ktore Beneficjent zatzyt do wniosku o pfatnig, powoduje nieuznanie takiego wydatku za
kwalifikowany.

4) Kontrola nie jest audytem ani inspekciyV przypadku, kiedy Beneficjenteizie probowat
uzysk& zgod: kontrolupcego np. na stosowanie pewnych metod dziatanidydapacy nie ma
uprawnié wydawa takiej zgody.

3. Etapy kontroli na miejscu

1) Kontrola w miejscu realizacji projektu/w miejsdezpdrednio zwazanym z realizagj
projektu lub w siedzibie beneficjenta sktadazsnastpujacych podstawowych etapow:

a) zaplanowania czyniéa kontrolnych (zebranie dokumentow i informacji mrojekcie;
powotanie zespotu kontrolgego; sporadzenie upowanienia do kontroli),

b) przekazania zawiadomienia o kontroli,

C) przeprowadzenia czynfw kontrolnych,

d) sporadzenia i przekazania beneficjentowi/ instytucji kotowanej informacji pokontrolnej
e) sporadzenia i przekazania beneficjentowi ewentualnydacea pokontrolnych,

f) informowania o ewentualnych nieprawidto§ecach zgodnie z warunkami oktenymi w:
Wytycznych Ministra Rozwoju Regionalnego w zakigsisobu pogpowania w razie wykrycia
nieprawidtowgci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Furmus$Spojngci w okresie
programowania 2007-2018raz wSystemie informowania o nieprawidtafg@ch finansowych
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Fundusgéjnagci w latach 2007-2013.

Wyniki kontroli przekazywane as na wniosek upowaionej instytucji (IPOC) w postaci
informacji pokontrolnej oraz zalegepokontrolnych, zgodnie z oboszujacymi przepisami
I procedurami.

2) Zaplanowanie czynriai kontrolnych

1. Przygotowanie pisma informigiego o kontroli/powotanie zespotu kontralcggo:

a) Zespot Kontrolyjcy, powotywany jest przez Dyrektora /Zgste Dyrektora Departamentu
Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym dziedggjo z upowznienia Marszatka
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Wojewodztwa w terminie co najmniej 5 dni kalendavgoh przed planowanym rozpagiem
kontroli.

b) Skiad Zespotu Kontrolagego, w tym wskazanie kierownika zespotu kontegago
podawany jest w pmie informupcym o kontroli (ledacym roéwnie dokumentem
powotujacym sktad zespotu kontrokgego).

c) W sktad kadego Zespotu Kontrolagego powotywaneasco najmniej dwie osoby:
» Pracownik Referatu Kontroli RPOWP
oraz:
» Pracownik Referatu Kontroli RPOWP,

» Pracownik referatu zaangavanego we wdtaanie RPOWP, w tym pracownik referatu
weryfikujacego wnioski Beneficjenta o platsép pracownik innych referatéw
dokonugcych kontroli w urezdzie. W zalenoéci od potrzeby do skiadu zespotu
kontrolupcego mog zostd& powotane inne osoby, z zastreaiem unikn¢cia konfliktu
intereséw: referatu finansowego, Referatu FinansidvWonitorowania RPOWP,
przedstawiciele sitb informatycznych UMWP, innych referatdw/komorek
organizacyjnych urgdu/jednostek organizacyjnych, ktére moby¢ pomocne przy
kontroli lub specjalizyjcych s¢ w dziedzinie bdacej przedmiotem kontroli, pracownik
ds. audytu wewgtrznego.

W kontrolach na miejscu magbra réwniez udziat eksperci zewdtrzni lub wewrtrzni

zapewniajcy odpowiednie wsparcie merytoryczne, np. w obszaraméwié publicznych,
oceny oddziatywania ndrodowisko, pomocy publicznej. O ewentualnym udziaksperta
w kontroli decyduje Dyrektor/Zagica Dyrektora Departamentu Zagzania Regionalnym
Programem Operacyjnym.

W szczegOlnie uzasadnionych przypadkach osoba mowepzagca kontrole krzyowe w
ramach PROW 07-13 me wzik¢ udziat w kontroli beneficjenta RPOWP jako cziormdspotu
kontrolujpcego w charakterze niezateego eksperta. W takiej sytuacji podlega on proaadu
prowadzenia kontroli wkgiwym dla instytucji przeprowadzagej kontrot.

d) Pracownicy Instytucji Zasdlzapcej RPOWP wybieraniasw sposob zapewnigy uniknicie
konfliktu interesow. Cztonkiem zespotu kontralcggo dany projekt nie me by osoba bicica
udziat w weryfikacji formalnej i merytorycznej wrgku o dofinansowanie tego projektu. Zaleca
sig, aby w sklad zespotu kontroligego wchodzit pracownik dokoragy weryfikacji wniosku
Beneficjenta o ptatnig.

e) Podejmujc decyzg o skladzie zespotu kontrolgego Dyrektor/Zagpca Dyrektora
Departamentu Zaggzania Regionalnym Programem Operacyjnym wyznaci&aownika
zespotu kontrolujcego.

f) Kontrolujacy podlega wydczeniu od udziatu w kontroli, na wniosek lub zqda, jezeli wyniki
kontroli mogy dotyczy jego praw lub obovazkéw albo praw lub obowkkdéw jego matonka
lub osoby pozostagej z nim faktycznie we wspolnym pgriu, krewnych
I powinowatych do drugiego stopnia albo o0s6b azanych z nim z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli. Powody wygtzenia kontrolujcego trwag mimo ustania maenstwa,
wspoélnego pgycia, przysposobienia, opieki lub kurateli. Kontijaty maze zosta wytaczony
Z postpowania kontrolnego na podstawie art. 24 Kodeksstgpowania Administracyjnego
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z dnia 14 czerwca 1960 r. Kontralay podlega wydczeniu rownie w razie zaistnienia w toku
kontroli okoliczngci mogicych wywota uzasadnione gtpliwosci co do jego bezstronsa.
Przed przysipieniem do dziaka kontrolnych kady cztonek zespotu kontrohgego zobowizany
jest do podpisaniaswiadczenia deklaracji poufdoi i bezstronnéci. Wzor deklaracji stanowi
zalacznik nr 11 do niniejszych wytycznych. Za zebranie iae#enie éwiadczeér od kadego
cztonka zespotu kontrolagego do akt kontroli odpowiada kierownik zespotutkolujacego.
Oswiadczenia nie sktadagsprzy kontroli projektéw wtasnych Instytucji Zaxdzapcej RPOWP.
g) Deklarac poufndci i bezstronnéci podpisuj rowniez eksperci.

h) W uzasadnionych przypadkach skiad zespotueniny¢ zmieniony przez Dyrektora/Zagicg
Dyrektora Departamentu Zadzania Regionalnym Programem Operacyjnym

1) Kierownik zespotu kontrolacego, a w razie jego nieobednbwyznaczony przez kierownika
referatu pracownik Referatu Kontroli RPOWP przygatje projekt pisma informagego
o kontroli w terminie co najmniej 5 dni kalendaramh przed planowankontroh.

j) Projekt pisma przekazywany jest do akceptacjiobys podejmujcej decyz¢
0 przeprowadzeniu kontroli — Dyrektora/Zgsty Dyrektora Departamentu Zadzania
Regionalnym Programem Operacyjnym.

k) Pismo informujce o kontroli podpisywane jest przez Dyrektora/dast Dyrektora
Departamentu Zagrlzania Regionalnym Programem Operacyjnym.

) Pracownik Referatu Kontroli RPOWP przesyta pismo informujace

0 zakresie i terminie planowanej kontroli fakserw wersji papierowej (ewentualnie réwnie
w wersji elektronicznej) a naginie upewnia i 0 otrzymaniu pisma przez jednostktora ma
zostg& poddana kontroli, na przyklad w formie potwierdzertelefonicznego. W sytuacji
niedost¢pndsci/awarii faksu lub gdy Beneficjent nie posiada dak dopuszcza giw miejsce
formy faksowej - telefoniczne poinformowanie Benpgfnta o zamiarze przeprowadzenia
kontroli. Na dowdd przeprowadzonej rozmowy #glesporadzi¢ notatke stwzbowa. Kazda

z w/w form informowania stanowi skuteczne poinfomamie jednostki kontrolowanej
o kontroli.

1) Jednostka kontrolowana informowana jest o za&reerminie planowanej kontroli na miejscu
przynajmniej 5 dni kalendarzowych przed planowanmgapoczciem czynnéci kontrolnych. Za
terminowe (t. w terminie 5 dni przed planowarkontrok) poinformowanie jednostki
kontrolowanej odpowiada kierownik zespotu kontrgbggo. Wzor pisma informagego

o kontroli stanowiafacznik nr 1 do Wytycznych do przeprowadzenia kontroli.

m) Na uzasadniony wniosek jednostki kontrolowarzejprzyczyn organizacyjnych 4gcych

zarbwno po stronie jednostki kontralogj jak i jednostki kontrolowanej lub innych
uzasadnionych przyczyn, termin przeprowadzenia rkbnimoze ulec zmianie. O zmianie
terminu  jednostka kontrolowana jest informowana. sliJeBeneficjent  wnioskuje
0 przypieszenie terminu rozpogaa kontroli tryb 5-dniowego wcZeiejszego informowania
o kontroli nie musi b§ zachowany. B rozpoczcie kontroli jest przesugie na termin
pézniejszy kolejne pisma informage o kontroli nie musz zachowa 5-dniowego terminu
wczesniejszego informowania o kontroli.



2. Upowanienie do przeprowadzenia czydnokontrolnych

a) Kontrola przeprowadzana jest na podstawie wyglanprzez jednostk kontrolupca
pisemnego imiennego upowaenia do przeprowadzenia czysobkontrolnych. Upowanienie
podpisuje Dyrektor/Zagpca Dyrektora Departamentu Zagizania Regionalnym Programem
Operacyjnym z upowaienia Marszatka Wojewoédztwa Podlaskiego. Wzor uggowenia zostat
okreslony w zalaczniku nr 2 do niniejszych wytycznychMozliwe jest udzielenie statego
upowanienia do kontroli na miejscu aftych rocznym planem kontroli. Wzér upoavaenia do
przeprowadzania kontroli (na caty rok) stan@adacznik nr 3 do niniejszych wytycznych.

b) Upowanienie do przeprowadzenia kontroli zawiera:
»= oznaczenie jednostki kontradagj;
= dat i miejsce wystawienia
* podstaw prawry przeprowadzenia kontroli;
» imig i nazwisko kierownika zespotu kontradopgo;
* imiona i nazwiska osob wchogtzych w sktad zespotu kontrolgego;
» nazw i adres jednostki kontrolowanej;
» zakres kontroli;

= podpis osoby udzielagej upowanienia wraz z informagj o zajmowanym
stanowisku;

» dak rozpoczcia i zakaczenia kontroli/wanosci upowanienia w przypadku
upowanienia na caty rok.

c) Do kontroli spraw, przy ktérych zachodzi konieoZ zapoznania si z informacjami
niejawnymi, kontrolujcy powinien posiadaposwiadczenie bezpiecastwa upowaniajace do
dostpu do informaciji niejawnych, uzyskane na podstguiEepiséw ustawy z dnia 22 stycznia
1999 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U2@05 r. Nr 196, poz. 1631 z i zm.).

d) state upowanienie do kontroli na miejscu projektéw etyich rocznym planem kontroli e
by¢ wystawione wydcznie pracownikom Referatu Kontroli RPOWP na daol, ma ktéry
sporadzony jest plan kontroli i traci waos¢ z chwik;:

- rozwigzania/wyganigcia stosunku pracy
- uptywu roku, na ktéry spogdzony byt plan kontroli, o ktorym mowa w upoivéeniu
- odwotania upowanienia.

3. Planowanie czynioi kontrolnych:

a) Pracownik Instytucji Zarglzapcej wyznaczony na kierownika zespotu kontrabego
zobownzany jest do zebrania informacji o jednostce kdowanej oraz dokonania
przeghdu dokumentéw dotychczas otrzymanych od BenefigjeRrzed kontral nalezy
zapozna sie z dokumentagj projektowa. Dobrze przygotowana kontrola to taka, przedd&tor
zbierane s wszystkie maliwe informacje, jakimi dysponajinne komorki w 1Z RPOWP,
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b)

d)

poza komork kontrolm. Jako minimum naly dysponow& w momencie rozpogzia
kontroli: umowa/decyzp o dofinansowanie, wnioskiem o dofinansowanie [Kiojewraz

z korespondengj z Beneficjentem. Niezioine jest otrzymanie ostatniego sprawozdania
z realizacji projektu oraz wnioskow Beneficjentptatnacc.

Kierownik zespotu kontrolagego odpowiedzialny jest za przygotowanie listy
sprawdzajcej, jaka bedzie postugiwat s zespdt kontrolujcy w trakcie kontroli.
Standardowa lista sprawdzeg do kontroli na miejscu realizacji projektu dleojpktéw
realizowanych w ramach poszczegolnych daiaktanowica zatacznik nr 4a i nr 4b do
wytycznych moze by zmieniona/uzupetniona o dodatkowe punkty, ale wtgdj
zastosowanie wymaga zatwierdzenia przez Dyrektesbfdce Dyrektora Departamentu
Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym przedy damtrokh. Sytuacja taka
moze mi& zastosowanie np. przy kontroli dénej lub kontroli projektu, w ktorym
wystepuje cross-financing. Akceptacji nie wymaga nieamoea standardowa lista
sprawdzajca do kontroli na miejscu realizacji projektu w &eh Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego (z asgeniem Osi Priorytetowej VII- Pomoc
techniczna), stanowta zatacznik nr 4a do wytycznych oraz lista sprawdzeq do kontroli
projektéow Osi Priorytetowej VII - Pomoc techniczrsganowaca zahcznik nr 4b do
niniejszych wytycznych.

Lista sprawdzajca jest stosowana w trakcie kontroli/wizyty na migj oraz w trakcie
weryfikacji dokumentow w siedzibie jednostki korthjacej i wykorzystywana jest
pomocniczo oraz uzupenigpo.

Liste sprawdzajca podpisup wszyscy czionkowie zespotu kontrajoggo, zgodnie
z zasad co najmniej ,dwoch par oczu”. W uzasadnionych pemkach np. z powodu
nieobecnéci ktoregd cztonka zespotu kontrolagego wymagany jest podpis co najmniej
dwoéch cztonkédw zespotu kontroigego. W miejscu brakagego podpisu powinna By
sporadzona widciwa adnotacja informaga o0 przyczynach braku podpisu.
W przypadku wysipienia uwag czyastrzeen wniesionych przez poszczegoélnych cztonkow
zespotu kontrolujcego sporadzap oni wiasr, adnotagi w kolumnie ,uwagi/zastrzeenia”
tejze listy sprawdzagej.

Lista sprawdzagca podpisywana jest przez kontraltych po zakaczeniu czynngci
weryfikacyjnych przeprowadzanych na miejscu realizprojektu oraz przeprowadzanych
na dokumentach pobranych w trakcie wizyty kontrplnBokumenty te mog by¢
weryfikowane przez kontrolagych do dnia spoedzenia informacji pokontrolnej.

Liste sprawdzajca podpisug rowniez osoby udzielajce wyj&nien w imieniu Beneficjenta.

Kierownik zespotu kontrolacego odpowiedzialny jest za spagizenie planu danej kontroli
na miejscu, zawieragego podziat obowzkéw pomedzy poszczegblne osoby
przeprowadzace kontrot (np. przydzielenie danego punktu =z planu kontroli
pracownikowi).

Plan kontroli projektu uwzgtinia w szczegélni badanie:

» przestrzegania zasad archiwizacji dokumentowazaviych z wdrzaniem projektow
wspotfinansowanych z publicznyéhodkéw wspoélnotowych;

» przestrzegania prawidioda rozliczen finansowych, w tym poprawsoi
kwalifikowania wydatkéw oraz sprawdzanie rzetélricprawozda;
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» informowania spoteczstwa ozrodtach finansowania projektu;
» przestrzegania zgodém z politykami Wspolnoty

oraz
= sprawdzenie wdiania projektu.

e) Wzor planu kontroli projektu (z wadzeniem kontroli projektow z VII Osi Priorytetowe;j
RPOWP) stanowizafgcznik nr 5a do niniejszych wytycznych Wzo6r planu kontroli
projektu w ramach Osi Priorytetowej VII — Pomoc feiczna stanowzatacznik nr 5b do
niniejszych wytycznych Plan kontroli projektu mie by poszerzony/zmieniony przez
kierownika zespotu kontrolagego o elementy, ktére uzna za zasadne w kontewlego
projektu. Znaczce zmiany planu kontroli projektu ponad aktomy w zahczniku nr 5a i
zalkczniku nr 5b wzor, w tym w szczegokud dla kontroli projektow, w ktorych wysgbuje
cross-financing, wymaga akceptacji Dyrektora/gasy Dyrektora Departamentu
Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym.

f) Kazdy plan kontroli projektu powinien Byodpowiednio podzielony tak, aby i jako
podstawa podziatu pracy edzy poszczegolnych czionkoéw zespotu oraz jako quie
kontroli odpowiedniego wykonania poszczegolnychnemyci kontrolnych. Plany kontroli
projektu mog by¢ modyfikowane w razie konieczém w miar postpu prac kontrolnych.
Ewentualne modyfikacje opieeajsic na przeprowadzanych w trakcie kontroli badaniach
projektu w kontrolowanej jednostce. Plany kontrgirojektu stanowi dokumenty
pomocnicze dla spogdzania informacji pokontrolnych iaszahczane do akt kontroli
jednostki kontrolujce;j.

4 Uprawnienia kontrolugych oraz dowody zbierane w toku kontroli

a) Osoby przeprowadzge kontrot na miejscu realizacji projektu, zwane kontratymi,
upowanione g do:

= swobodnego poruszaniagspo terenie jednostki kontrolowanej, z wi§iem miejsc
podlegagcych szczegdlnej ochronie z uwagi na tajerp@stwows;

= wgladu oraz tworzenia kopii i odpisow dokumentéw gmeinych z dziatalnicia
jednostki kontrolowanej zgodnie z przepisami i postvieniami o ochronie informacji
niejawnych i ochronie danych osobowych, w zakrdsiggczcym tematu kontroli;

» przeprowadzenia oglzin obiektow i sktadnikdw majkowych w zakresie dotyazym
tematu kontroli;

= zadania od pracownikow jednostki kontrolowanej ustypisemnych wyjgnien;

= zabezpieczania materiatdbw dowodowych;

= sprawdzania przebiegu oklenych czynnéci w zakresie dotycrym tematu kontroli;
» przyjmowania éwiadczé i wyjasnien od osob kontrolowanych.

b) Zadaniem kontrolggych jest ustalenie stanu faktycznego na podstaeiganych w toku
kontroli dowodow. Jako dowodd nakle dopuscic wszystko, co mie przyczynd sie do

wyjasnienia sprawy, a nie jest sprzeczne z prawem. Dambdv szczegllnei sa dokumenty
I inne naniki informacji, opinie biegtych, ogbziny, pisemne wygmienia, zawiadczenia
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I oswiadczenia oraz inne materialy. Zebrane w tokutgpmsvania kontrolnego materiaty
dowodowe kontrolujcy odpowiednio zabezpiecaaj

c) Kontrolupcy mog zabezpieczy materiaty, o ktorych mowa povsj, w Sszczegolni
poprzez:

» oddanie na przechowanie, za pokwitowaniem, kierkowmi lub upowanionemu
pracownikowi jednostki kontrolowanej;

= przechowanie w jednostce kontrolowanej w oddzielpgamkngtym pomieszczeniu.

d) Zabezpieczone dowody w postaci dokumentow, opirigltych oraz pisemnych wyjaien,
zadwiadcze | oswiadcze stanows zahczniki do informacji pokontrolne;.

e) Dowody, ktore nie magstanowt zahcznika do informacji pokontrolnej, powinny zosta
zabezpieczone, a ich wykaz almtony do informacji pokontrolnej.

f) Podmiot kontrolowany powinien przedstgwpodczas kontroli, naadanie kontrolujcego,
dokumenty zwjzane z przedmiotem kontroli oraz udziedzczegotowych wyjanien.

g) W razie potrzeby ustalenia stanu obiektu, inngktadnikow majtkowych albo przebiegu
okreslonych czynnéci kontrolupcy mog przeprowad@ ogledziny. Przeprowadza ije

w obecndci kierownika jednostki kontrolowanej, odpowiedn@efo za obiekt i sktadniki
majtkowe poddane ogtizinom lub w obecri@i osoby przez niego wyznaczonej. Informacja na
temat przeprowadzonych edkin wraz z ich charakterystyloraz ustaleniami zamieszczana jest
w informacji pokontrolne;.

h) W przypadku uzasadnionychatpliwosci kontrolupcych co do tréci przedstawionych im
w toku kontroli dokumentow, kierownik jednostki Koolowanej lub osoba przez niego
upowaniona potwierdza zgod&é odpisow i wycagow oraz zestawiei obliczex sporadzanych
na potrzeby kontroli. W razie odmowy udgstienia kontroluicym okreglonych dowodéw
nalezy fakt ten odnotowaw informacji pokontrolne;j.

i) W razie ujawnienia w toku kontroli okoliczéa wskazuacych na podejrzenie popetnienia
przestpstwa, kontrolujcy niezwtocznie zawiadamigj na pémie kierownika jednostki
kontrolujacej, ktéry zawiadamia o tym fakcie W&wy organ .

i) W przypadku stwierdzenia sytuacji czy probleméawymagajcych dodatkowych wyjanien,
probleméw organizacyjnych, termin zalkazenia kontroli moe zosta przedhzony.
Dyrektor/Zasgpca Dyrektora Departamentu Zadzania Regionalnym Programem Operacyjnym
w swietle powy:szego przedtia waznos¢ upowanienia/dzié zakaczenia kontroli.

k) Adnotacja o przedieniu terminu kontroli sposzlzana jest przez kierownika jednostki
kontrolujacej na upowznieniu znajdujicym sk w aktach kontroli (wedtug wzoru upowdenia
stanowacego Zadcznik nr 2 do niniejszych wytycznych), natomiastnBgcjent/jednostka
kontrolowana informowana jest o przeziaiu terminu kontroli oddbbnym pismem.

[) Kontrolujacy podlegaj przepisom o bezpiecastwie i higienie pracy oraz przepisom
0 postpowaniu z materiatami i dokumentami ustawowo chyogmi, obowazujacym
w jednostce kontrolowane;j.

5. Przeprowadzenie czynimd kontrolnych
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a) Czynnéci kontrolne Kierownik zespotu kontrolgego rozpoczyna spotkaniem otwiacyjm,

w trakcie ktorego przedkitada oryginat upaneenia do kontroli, przedstawia czionkow zespotu
kontrolujpcego, okréla cele i tryb kontroli. Zespot kontrokgy wpisuje st do ksegi kontroli
jednostki kontrolowanej.

b) Osoby kontrolujce maj obowhzek obiektywnego i rzetelnego ustalania i dokumeataa
faktow. Map prawo do sporgzania kopii i odpiséw dokumentow, protokotow uetalitp.
zwiazanych z realizagj projektu i zadania péwiadczenia kopii dokumentow za zgodaaz
oryginatem przez osoby uprawnione do reprezentavaeineficjenta. Kontrolagy nie mag
prawa do wynoszenia oryginatbw dokumentdéw pozaz#iiegednostki kontrolowanej.

W trakcie kontroli wizytowane jest miejsce fizycimealizacji projektu (np. miejsce budowy/
modernizacji/szkolenia/kursu itd.)

c) W trakcie kontroli zespot kontrohgy sprawdza caké Ilub wybram w sposob
reprezentatywny pr@bdokumentowswiadczicych o faktycznéci i prawidtowaci poniesienia
wydatkow. Kontroli podlegaj dokumenty, ktore zdaniem zespotu kontratego g istotne dla
prawidtowej realizacji danego projektu i powinnyc¢bzweryfikowane. Dobor dokumentéw do
proby mae by dokonywany w drodze losowania przypadkowegadosprofesjonalnego lub
kombinacji losowania przypadkowego z profesjonalrogdem.

Kierownik zespotu kontrolacego sporadza krotk notatke wewrgtrzna, ktéra okréla
uzasadnienie wyboru. Dokumentaatany jest do akt kontroli i stanowi integralozes¢ planu
kontroli projektu.

W przypadkach doboru exi dokumentéw do kontroli mma zastosowaréwniez metody
statystyczne lub niestatystyczne, opisane w @adiku Standardy Kontroli NIK, metodyka
doboru proby do kontroli, umieszczonego na stramternetowej NIK.

O zastosowanej metodzie doboru dokumentéw degydugzyscy czionkowie zespotu
kontrolujpcego, na dowdd czego wszyscy podpismjw notatk wewretrzng sporadzom przez
kierownika zespotu kontrolagego.

Proba dokumentow wybranych do kontroli na miejsawipna stanowi minimum 10 %
poniesionych wydatkbw z kdej okrélonej kategorii interwencji lub kategorii
wydatkow/kosztow oraz z dokumentacji merytorycziéjprzypadku pojawienia sznacacego
btedu dotycacego kwestii finansowych lub dddéw w opisie dokumentowzrédiowych
w wybranej prébie powinna ona zaStposzerzona o kolejne 10 % dokumentacji finansowej
I merytorycznej projektu, a w przypadku wysienia raacych nieprawidtowéci projekt
powinien zosté poddany kontroli w cakei. Zespot kontrolujcy zobowazany jest do wdczenia
do akt kontroli kopii potwierdzonych za zgodda@ oryginatem dokumentow potwierdzeych
wykryte nieprawidtowéci/uchybienia.

Sprawdzanegsrowniez dokumenty w stosunku, do ktérych wykryto niepraewdosci podczas
poprzednich kontroli i nakazano ich poprawienie.

Istotnym zadaniem w trakcie kontroli na miejscut jeprawdzenie zgoddoi kontraktow
zawieranych z wykonawcami z prawem krajowym i wapfdwym, w szczegolroi z ustavy
Prawo Zamowig Publicznych, prawem budowlanym ljedotyczy).

Mozna w trakcie kontroli na miejscu wyldranp. planowas rozpoczta lub zakaczora
procedug przetargow z listy przygotowanej przez beneficjenta, zgodnianaliz ryzyka lub
odpowiednim uzasadnieniem spgizonym w postaci notatki wewtnznej, o ktérej mowa
w w/w ppkt c).
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d) W przypadku kontroli na zakozenie realizacji projektu przeprowadzanej pozeiiu
wniosku Beneficjenta o ptatéé koncowa w ramach projektu zespét kontralay dokonuje
sprawdzenia kompletdoi dokumentacji zgromadzonej w trakcie realizacjojektu oraz
przyjmuje od Beneficjenta potwierdzenie jej komptsti (lub niekompletnéci).

e) Pozytywny wynik kontroli na miejscu jest jednym warunkow przekazania ptatod
koncowej na rzecz Beneficjenta, z zaste@em sytuacji,ze rokrocznie weryfikowana
metodologia doboru proby projektow do kontroli s(jeistnieje) nie obejmuje wszystkich
projektow. Projekty gdzie dopuszczona jest kontramiejscu na wybranej probie projektow,
nie obgte kontroh na miejscu, nie mugzspetnig powyzszego warunkulnformacg na temat
projektow obgtych proka kontroli na miejscu, w przysztym roku, w trakcigblna zakaczenie
ich realizacji przekazuje ¢ido kaca roku poprzedzgtego wykonanie planu kontroli do
komorki weryfikupcej wnioski Beneficjenta o ptatéa@ W wyzej opisanej sytuacji komorka ta
dokonuje zakaczenia czynngci weryfikacyjno-kontrolnych w oparciu o konteol na
dokumentach, jakprzeprowadza podczas weryfikacji wniosku Benefitgeo ptatné¢ koncowa
na projektach nie oblych kontroh na miejscu na zakezenie realizacji projektu. W takich
sytuacjach osoby weryfikage wniosek beneficjenta o ptatidtomogr zadac od Beneficjenta
dokumentéw dodatkowych.

f) O wyniku kontroli na miejscu, referaty dokoncg¢ finansowego rozliczenia projektéw
w ramach poszczegolnych dziatbeda informowane poprzez przekazanie informacji 0 wynik
kontroli projektu 4cznie z kop ostatecznej informacji pokontrolnej, niezwioczrpe jej
podpisaniu przez wszystkie strony oraz po wykonadliciesieniu s do zalecé pokontrolnych.

g) W dniu wizyty kontrolnej na miejscu realizacjropektu powinny by obecne osoby
odpowiedzialne za realizowany projekt, w tym zaaspr finansowe.

6. Przygotowanie informacji pokontrolnej

a) Po zakaczeniu kontroli zespdt kontrolagy sporadza najpaniej w ciagu 21 dni
kalendarzowych od zakozenia kontroli, w formie pisemnej, informagpokontrolra w dwdch
jednobrzmacych egzemplarzach, ktére podpisupbydwie strony tj. kontrolagy oraz
kontrolowany.

b) Zaréwno w trakcie, jak i po zakozeniu czynnéci na miejscu osoby kontrolhge mog
zwrac& sig do kierownika jednostki kontrolowanej o udzielenpsemnych wyjgnien
i informacji, wyznaczajc jednoczénie termin na ich udzielenie.

c) Kierownik zespotu kontrolagego projekt przygotowuje pismo przewodnie, przgrimn
wysylana jest nie pdiej niz w ciagu 21 dni kalendarzowych od dnia zakeenia kontroli,
informacja pokontrolna do Beneficjenta/jednostki nkolowanej. Informacja pokontrolna
w dwaoch jednobrzmicych egzemplarzach (jeden dla kierownika jedndstkitrolowanej i jeden
dla kierownika jednostki kontrolggej) facznie z pismem przewodnim parafowanym przez
kierownika Referatu Kontroli RPO i podpisanym przé&xyrektora/Zasfpce Dyrektora
Departamentu Zagglzania RPO, wysytana jest do jednostki kontrolowaneelu podpisania.

d) Informacja pokontrolna zawiera w szczegétio
» podstaw prawry przeprowadzenia kontroli,
* 0znaczenie instytucji kontrolagej,
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» imiona i nazwiska oséb wchogtzych w sktad zespotu kontrohgego,

* nazwe i adres jednostki kontrolowanej,

» nazwe/tytut i numer kontrolowanego projektu,

= termin kontroli,

» miejsce kontroli (siedziba Beneficjenta lub/i megszwhzane z realizagjprojektu),

= opis kontrolowanych procesow wg zakresu przedmietmwkontroli, okrélonego w pkt
2.1) rozdziatu Il niniejszych wytycznych,

» ustalenia przeprowadzonej kontroli.
Wz0r informacji pokontrolnej stanoveatacznik nr 6 do niniejszych wytycznych.
Za tr&s¢ informacji pokontrolnej odpowiada zespot kontraty.

e) Wzoér pisma przekazigego informagj pokontrolry z informaci o mazliwosci ztozenia uwag,
wyjasnien i zastrzeen stanowizafgcznik nr 7 do wytycznych

f) Za sporadzenie i terminowe przedstawienie do akceptacjidkimika jednostki realizyggej
projekt/jednostki kontrolowanej informacji pokonitej odpowiedzialny jest kierownik zespotu
kontrolupcego.

g) Jezeli sporadzenie informacji pokontrolnej wymaga dodatkowycdupetniér lub wyjasnien,
polegajcych w szczegllnmi na zasignigciu przez kontrolujcych opinii prawnych, termin
przeznaczony na spedzanie informacji pokontrolnej zostaje wyédhny o czas niezfuny do
uzyskania tych wyjmnien. Wszelka korespondencja w$faajaca pomedzy jednostk
kontrolupca i jednostls kontrolowanm niezak@éczona w trakcie lub po uptywie wwmaosci
upowanienia/terminu planowanego zalazenia kontroli wstrzymuje bieg terminu przestania
informacji pokontrolnej. 21 dni liczy siod dnia przekazania do Instytucji Zadlzapcej
uzupetnienia wymaganej dokumentacji/uzyskania dvygnia lub opinii/itp. dokumentu
niezlxdnego do sporrizenia informacji pokontrolnej.

h) Informacg pokontrolry podpisuj wszyscy cztonkowie zespotu kontraloggo oraz kierownik
jednostki kontrolowanej, a w razie jego nieobecmne osoba przez niego uposwaona i skladaj
parafie na kadej stronie informacji pokontrolnej. W sytuacji, ey czionek zespotu
kontrolujpcego uczestniegzy w kontroli na miejscu, z pirych powoddw jest nieobecny w pracy,
a jego nieobecrid wydtuza okrélony procedus termin np. sporgzenia informacji
pokontrolnej, Dyrektor/Zagpca Dyrektora Departamentu Zagizania Regionalnym Programem
Operacyjnym mpe wystaw¢ upowanienie innej osobie do podpisania dokumentu
w zastpstwie osoby przeprowadaagj kontrot. Jeeli pomimo nieobecri@i osoby
uczestnicacej w kontroli, skltad pozostatego zespotu kontrgtapo, ktéry podpisze dokument
jest minimum 2-osobowy, zagistwo nie jest wymagane. Informacpokontroly lub inny
dokument wysipujacy w sprawie, w takiej sytuacji podpigupozostate osoby uczestrce w
kontroli, minimum w skitadzie dwuosobowym. W przygaddtuzszej nieobecriei kierownika
zespotu kontrolyjcego Dyrektor/Z-ca Dyrektora Departamentu ZAdeania RPO mee
wyznaczy sparod dotychczasowego skladu zespotu ainosolz na kierownika zespotu
kontrolujacego lub jéli to niemaliwe inng osole.
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i) Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobigrzez niego upowaionej przystuguje
prawo zgtoszenia zastra® co do tréci w niej zawartych,w terminie 14 dni od dnia
otrzymania/dogczenia Informacji Pokontrolnej.

Zastrzeenia do Informacji Pokontrolnej wraz z niezaakcemtm Informacp Pokontrola
kierownik jednostki kontrolowanej przesyta do jedtko kontrolupcej.

j) Jezeli jednostka kontrolowana nie zgtasza zaswfzeldo Informacji Pokontrolnej, kierownik
jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upmiana podpisuje przestaninformacg
Pokontrolr i przekazuje 1 egzemplarz do jednostki kontegdej w terminie do 14 dni od dnia
doreczenia.

k) W przypadku przekroczenia 14-dniowego terminarduvnik jednostki kontrolacej maze
odmowic rozpatrzenia zgtoszonych zastree

[) Jednostka kontrolaga rozpatruje zgtoszone zastrgsia w terminie do 14 dni od dnia ich
otrzymania. Kontrolyjcy mog, w razie potrzeby podg dodatkowe czynriwi kontrolne w celu
ustalenia zasadfad zastrzeen.

1) W przypadku stwierdzenia zasadoo zgtoszonych zastrzen kontrolupcy zmieniag lub
uzupetniag cze$¢ informacji pokontrolnej, ktérej dotyczyty zasteamia, a nagpnie w terminie
do 14 dni kalendarzowych od dnia ich otrzymaniaepytap poprawiomn informacyg pokontrolra
ponownie do akceptacji jednostki kontrolowanej. Wazgisma przekazagego zmieniowy
uzupetnion informacje pokontrols stanowizatacznik nr 8 do wytycznych.

m) W przypadku nieuwzgtinienia zgtoszonych zasteag, w catgci lub w czsci, kontrolupcy
przekazuy na pismie stanowisko zgtaszgjemu zastrzesnia/do jednostki kontrolowanej oraz
ponownie przekazuajdwa egzemplarze informacji pokontrolnej do podpisterminie do 14 dni
od dnia otrzymania zastrzs.

m) Kierownik jednostki kontrolowanej lub osoba mragego upowzniona w terminie do 7 dni
od dnia otrzymania informacji pokontrolnej przesyfgodpisany egzemplarz ponownie
przekazanej informacji pokontrolnej albo przygotgswy formie pisemnej uzasadnienie odmowy
podpisania informacji pokontrolnej i wysyta je loamikowi jednostki kontrolujcej wraz

z jednym egzemplarzem niepodpisanej informacji piaine;.

n) Kontrolupcy zamieszczaj w informacji pokontrolnej adnotagjo odmowie podpisania
informacji pokontrolnej przez kierownika jednostkiontrolowanej/osod uprawniom oraz
dofaczap otrzymane uzasadnienie.

0) Odmowa podpisania informacji pokontrolnej pri@erownika jednostki kontrolowanej lub
osole przez niego upowaiom nie wstrzymuje sposrdzenia, przekazania i wdienia zalece
pokontrolnych.

p) Kierownik jednostki kontrolucej nie zatwierdza informacji pokontrolnej, a jettypodpisuje
pismo przewodnie przekazagp przedmiotow informacg.

r) Za sporzadzenie informacji pokontrolnej oraz przekazaniepmlpisu kierownika jednostki
kontrolowanej odpowiedzialny jest kierownik zespkantrolupcego.

7. Wprowadzanie danych do systeméw informatycznych

Informacje na temat przeprowadzonej kontroli wprdgame g do funkcjonugcych systemow
informatycznych m.in. do KSI (SIMIK 07-13) w zakresistalonym przez te systemy. Podstaw
rejestrowania danych w systemach informatycznyclostateczne informacje pokontrolne. Za
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niezwtoczne wprowadzenie i aktualizacdanych, w zakresie kontrolowanego projektu,
w systemie odpowiedzialny jest kierownik zespotuntkolujacego. Dane do systemu KSI
(SIMIK 07-13) wprowadzane as zgodnie z obowazujaca Instrukci wytkownika obstugi
Krajowego Systemu Informatycznego SIMIK 07-13

8 Zalecenia pokontrolne

a) Kierownik jednostki kontrolacej w uzasadnionych przypadkach - w wyniku stwierda
podczas przeprowadzonej kontroli uchybidub nieprawidiowéci w realizacji projektu,
wymagajcych podgcia dziatséh naprawczych, w terminie do 14 dni od dnia otrzyraand
jednostki kontrolowanej podpisanej informacji pokoinej, formutuje i wydaje w formie
pisemnej, z wniosku kierownika zespotu kontrab@go Ilub innego cztonka zespotu
kontrolupcego w przypadku nieobeditd kierownika zespotu kontrolagego, zalecenia
pokontrolne zawierage uwagi i wnioski zmierzage do usuricia stwierdzonych uchyhielub
nieprawidtowdci i wysyla je kierownikowi jednostki kontrolowane;j
b) Zalecenia pokontrolne zawiegay szczegolngci:

» podstaw prawry sformutowania zalece

» informacg o kontroli, do ktérej i odnosz;

» uwagi i wnioski zmierzagce do usuricia stwierdzonych w czasie przeprowadzonej

kontroli uchybié i nieprawidtowdci lub zastrzeen;

» wskazany termin na przekazanie informacji o wdrou zalecé pokontrolnych.
c) Kierownik jednostki kontrolowane] jest zobaewany, w terminie wyznaczonym
w zaleceniach pokontrolnych, do pisemnego poinfavaroa kierownika jednostki kontrohgej
0 sposobie realizacji zalacpokontrolnych lub o przyczynach niepedp dziata natazonych na
niego w ramach zaleigookontrolnych.

d) Zalecenia pokontrolne zawiesapcere kontrolowanych obszaréw, wynik@ph z ustalé
opisanych w informacji pokontrolnej, atak uwagi i wnioski zmierzace do usuricia
stwierdzonych nieprawidtovégoi lub uchybié. Wzor zalecg pokontrolnych stanowzatacznik
nr 9 do niniejszych wytycznych.

e) Informacja pokontrolna z zaknikami oraz zalecenia pokontrolne przechowywane s
w Departamencie Zagdzania Regionalnym Programem Operacyjnym w Refer&ontroli
RPOWP. Kopia informacji pokontrolnepdznie z informagj o wyniku kontroli projektu
sporadzonej na formularzu stanoygym zatacznik nr 10 do niniejszych wytycznych,
niezwtocznie po otrzymaniu podpisanej/odmowie psdpia przez Beneficjenta ostatecznej
informacji pokontrolnej i wykonaniu/odniesieniw slo zalecé pokontrolnych przekazywana jest
do wiaciwych referatow weryfikujcych wnioski Beneficjentow o ptaté@

f) W przypadku kiedy w wyniku kontroli na miejsciwéerdzono wydatki niekwalifikowane
w projekcie lub istotne by w przekazywanej do 1Z RPOWPegzi sprawozdawczej wniosku
Beneficjenta o ptatndé, 1 dodatkowy egzemplarz sformutowanych zale@mkontrolnych
przekazywany jest do komorki weryfikigej i rozliczajcej dany wniosek Beneficjenta
o ptatnég¢ w celu rozliczenia finansowego projektu, w tym icaknia nalenych odsetek
(w sytuacji kiedy doszto do wcaeiejszej ptatnéci) oraz dokonania ewentualnych korekt we
wniosku Beneficjenta o ptatsé lub wezwania Beneficjenta do zknia korekty wniosku o
ptatng¢. Referat Kontroli RPOWP nie formutuje zaléaotyczicych potrzeby dokonania przez
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Beneficjenta ewentualnej korekty wniosku Benefitgeo ptatné¢, opisuje jedynie w informacji
pokontrolnej lub/i w zaleceniach pokontrolnych swdizora nieprawidtowd¢ i/lub uchybienie.
W sytuacji stwierdzenia istotnych naruszemogicych skutkowda rozwiazaniem umowy o
dofinansowanie przekazywana jest gmra informacja lub kopia zaletepokontrolnych
wskazujcych co zostato naruszone do vdisvej komérki zaradzapcej umowa/decyzj, ktora
ostatecznie prowadzi dziatania zmiesza do ewentualnego rozyzania umowy.

g) Instytucja, ktora wydata zalecenie pokontrolest zobowizana do weryfikacji, czy zalecenia
te zostaly wdreone przez jednostkkontrolowamn. Weryfikacja ta moe by dokonana na dwa
sposoby, w zalaosci od rodzaju wykrytych nieprawidtowoi i/lub uchybié:

»= poprzez weryfikag odpowiednich dokumentdéw w siedzibie jednostki kolufjacej
— jednostka kontrolowana przesyta do instytucji tkolajacej, informacje hdz
dokumenty péwiadczajce wdraenie zaleceé pokontrolnych. Jeeli informacje w ten
sposoOb uzyskanea sv ocenie instytucji kontrolapej wiarygodne i wystarczagje do
tego by uzng ze zalecenia pokontrolne zostaly wiboe, jednostka kontrolaga
poprzestaje na tym etapie monitoringu, tj. ,wergfik korespondencyjnej”.

» poprzez kontr@l sprawdzajca na miejscu — zaarlzan, jesli weryfikacja odpowiednich
dokumentéw jest utrudniona, niewystarezaj lub nieprawidlow& jest na tyle
powazna, ze weryfikacja dokumentow w siedzibie jednostki kohtjacej bdzie
niewystarczajca. Jednostka kontrohga podczas kontroli na miejscu weryfikuje czy
zalecenia pokontrolne zostaty wdome; kontrola na miejscu w celu weryfikacji
wdrozenia zalecé pokontrolnych mée przypé¢ forme odrebnej kontroli sprawdzagej
badZz stanow¢ czes¢ innej kontroli tego samego rodzaju realizowanejegr instytucg
kontrolujaca w danej instytuciji.

h) Decyzja dotyczca trybu weryfikacji zalede pokontrolnych podejmowana jest po
uwzgkdnieniu charakteru nieprawidtowa@ i charakteru zale@éepokontrolnych. W przypadku
stwierdzenia, ze niezlegdna Igdzie weryfikacja wykonania zalete poprzez kontral
sprawdzajca, kierownik zespotu kontrolagego formutuje pisemny wniosek o przeprowadzenie
kontroli na miejscu. Wniosek ten adresowany jest Dgrektora/Zasipcy Dyrektora
Departamentu Zagzlzania RPO za goednictwem Kierownika Referatu Kontroli RPOWP. Po
uzyskaniu akceptacji Dyrektora/Zagty Dyrektora Departamentu Zadzania RPO nagbuje
weryfikacja wykonania zaleégpokontrolnych w formie kontroli sprawdaag;.

i) Weryfikacji wykonania zaleadepokontrolnych dokonagjcztonkowie zespotu kontrolagego

a wyniki weryfikacji zawieraj w dokumencie ,Informacja o wyniku kontroli projekf ktorego
wzOr stanowizatgcznik nr 10 do wytycznych.

j) W przypadku niewykonania/niewdrenia zalecgé pokontrolnych w cakxi lub w czsci,
kierownik zespotu kontrolggego informuje o tym kierownika Referatu KontrolPRWP oraz
Dyrektora/Zas{pce Dyrektora Departamentu Zadzania RPO.

K) Za wprowadzenie i/lub uaktualnienie odpowiednicimyadn dotycacych przeprowadzonych
kontroli oraz umieszczenie daty podpisania infofinpokontrolnej we wiaciwym systemie
informatycznym (w przypadku jego funkcjonowania) terminie 5 dni roboczych od dnia
otrzymania od jednostki kontrolowanej ostateczn&rimacji pokontrolnej odpowiedzialny jest
kierownik zespotu kontrolggego.
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) W przypadku wykrycia nieprawidiowoi w realizacji projektu kierownik zespotu
kontrolupcego niezwtocznie informuje o stwierdzonej niepi@taivosci Dyrektora/Zasipce
Dyrektora Departamentu Zadzania Regionalnym Programem Operacyjnym oraz jest
odpowiedzialny za umieszczenie opisu stwierdzonegprawidtowaci w informacji
pokontrolnej. Pogpowanie w stosunku do stwierdzonej nieprawidiéevoopisane zostato

w czesci instrukcji wykonawczej pnProces raportowania o nieprawidtow@ach, dotyczcej
postpowania w przypadku stwierdzenia nieprawidiéero

9. Przechowywanie i udaginianie dokumentacji zeranej z kontral.

a) Dokumentacja dotygza przeprowadzanych kontroli na miejscu, w tym:

= catas¢ korespondencji zwirzanej z kontral (pisma informujce o kontroli, pisma
przewodnie przekazage informac¢ pokontrolra, korespondencja staca podgciu
decyzji o przeprowadzeniu kontroli darej, informacje dla skb finansowych,
egzemplarz informacji pokontrolnej, itd.)

» wypetniona przez cztonkéw Zespotu Kontraleggo lista sprawdzaga,

» dokumentacja zgromadzona podczas kontroli na miejpawiadczone za zgodsé
z oryginatlem przez osoby upowvaone do reprezentowania jednostki kontrolowanej
kopie i odpisy dokumentdw, protokoty ustalénne dowody, itd.)

przechowywana jest w Departamencie 4ddrania Regionalnym Programem Operacyjnym
— w Referacie Kontroli RPOWP w zamykanych szafadhstytucja Zaradzapca
przechowuje cakdé dokumentacji dotycge] kontroli danego projektu przez okres 3 lat od
zamknigcia RPOWP lub cgciowego zamknricia RPOWP.

b) W przypadku tocych s¢ postpowar sadowych lub te na widciwie uzasadniony wniosek
Komisji Europejskiej powyszy termin ulega zawieszeniu.

c) Dokumenty przechowuje¢siw formie oryginatéw albo kopii peviadczonych za zgodté
z oryginatem na powszechnie uznawanycnit@ach danych.

d) Instytucja przeprowadzgga kontro¢ zapewnia, aby w/w dokumentacja byta udpstana do
kontroli osobom i instytucjom, ktére majiprawnienia do kontrolowania tych dokumentow.

e) Proces archiwizacji dokonywany jest przez pratkéw Referatu Kontroli RPOWP, zgodnie
z Instrukcp kancelaryja dla organdw samogdu wojewOdztwa oraz z wdaiwymi
zaradzeniami Marszatka Wojewodztwa Podlaskiego, ddi archiwizacji dokumentaciji
w ramach Urgzdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego.

lll. Kontrola na zako nczenie realizacji projektu

1) Kontrola na zakiiczenie realizacji projektu oznacza kon¢raha miejscu po zieniu
I zweryfikowaniu wniosku Beneficjenta o ptattokoncowa, przed akceptagjtego wniosku
| ostatecznym rozliczeniem projektu.
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2) Kontrola na zakiczenie realizacji projektu polega na sprawdzenionpletngci i zgodndci
z przepisami dokumentacji zadanej z realizagj projektu, ze szczegoOlnym uwzdhieniem
dokumentéw potwierdzagych prawidtowé¢ poniesionych wydatkow.

3) Kontrola na zakczenie realizacji projektu obejmuje sprawdzeniekteferzeczowego w
miejscu realizacji projektu.

4) Przy przeprowadzaniu kontroli na zékmenie realizacji projektu obowaduja procedury
okreslone dla kontroli na miejscu.

5) Kontrok na miejscu na zakazenie realizacji projektow, co do zasadyetdjs wszystkie
projekty realizowane w ramach RPOWP.

6) Kontrola na zakiczenie realizacji projektu przeprowadzana jest mgodz warunkami
okreslonymi w rozdziale Il niniejszych wytycznych.

7) Bezpdrednio przed przyspieniem do kontroli na zakozenie realizacji projektu nadg
wypeinic karte obiegowa do kontroli na zakéczenie realizacji projektu na formularzu
stanowacym zahcznik nr 12 do niniejszych wytycznych. Za zebramiezlzdnych informacji w
uktadzie formularza odpowiedzialny jest kierowndspotu kontrolujcego dany projekt.

V. Kontrola dora zna

1) Kontrola dorana na miejscu realizacji projektu to kontrola, kfgpotrzeba przeprowadzenia
wynika z przestanek dgych podstawy do podejrzenia popetnienia powah
nieprawidtiowdci przez beneficjenta. Podstavdo przeprowadzenia kontroli mgpgtanowé
m.in. informacje/skargi o niewdaiwej realizacji projektu.

2) U Beneficjentow, u ktérych podatek VAT jest wtkiam kwalifikowalnym mae by
przeprowadzona kontrola ddrem na miejscu realizacji projektu w celu sprawdaeni
prawidtowasci kwalifikowalnosci tego podatku.

Osoly podejmujca decyzg o przeprowadzeniu kontroli ddm@ej na miejscu tzw. ad hoc jest
Dyrektor/Zas¢pca Dyrektora Departamentu Zadzania Regionalnym Programem
Operacyjnym.

3) Procedura podejmowania decyzji o przeprowadzeodroli dora&nej na miejscu:

a) Wszystkie komorki organizacyjne wdu zaangzowane w proces wdtania RPOWP po
powzigciu informacji o zaistniatej lub niiwej do zaistnienia nieprawidtowsoi, map
obowiazek przekazywania jej do Dyrektora/Zgsty Dyrektora Departamentu Zadzania
Regionalnym Programem Operacyjnym, w formie pisgmne

b) O podgtej decyzji o kontroli doranej kierownik referatu/komorki zgtasaapgo/ej informag
0 zaistniatej lub mdiwej do zaistnienia nieprawidtowgoi informuje Referat Kontroli RPOWP
oraz inne referaty zwrane ze sprayy opisupc nieprawidtowac lub jej podejrzenie.

c) O kontroli doranej Beneficjent nie musi IByinformowany. Decyzj o tym czy nalgy
poinformow& Beneficjenta o kontroli dofaej podejmuje Dyrektor/Zagica Dyrektora
Departamentu Zagrlzania Regionalnym Programem Operacyjnym w zrakei od specyfiki
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i charakteru nieprawidtowéai/podejrzenia nieprawidtowai. Jezeli Dyrektor/Zasgpca Dyrektora
Departamentu Zagdzania Regionalnym Programem Operacyjnym uzeapoinformowanie
Beneficjenta o kontroli dovmej mae zaszkodZi ustaleniom kontroli Beneficjent nie jest
informowany. Wskazane jest skuteczne poinformowamidontroli doranej, o ile jest to
uzasadnione szczegélnymi wedhdmi organizacyjnymi np. daginccia Beneficjenta,
w terminie 1 dnia przed dniem rozpgcia kontroli.

d) Informowanie, przygotowanie i przeprowadzenigadoej kontroli na miejscu odbywacsi
zgodnie z proceduarprzeprowadzania kontroli na miejscu optsam rozdziale Il niniejszych
wytycznych z wykluczeniem przygotowania pisma infojacego o kontroli, o ktorym mowa
w pkt 1 3.2) 1 - w sytuacji, kiedy poelio decyz¢ o nieinformowaniu Beneficjenta o kontroli.
W przypadku podjicia decyzji o informowaniu danego Beneficjenta ontkoli doranej
wykluczenia nie stosuje ginatomiast termin poinformowania e ulec skréceniu do 1 dnia
przed kontral, zgodnie z ustaleniami powgzego ppkt c. Celem kontroli ddreej na miejscu
jest przede wszystkim zweryfikowanie informacji eprawidtowdciach w realizacji projektu
oraz ustalenie sposobu dalszego gustvania w kwestii zaistniatej nieprawidtoweo.

e) W dokumentowaniu kontroli domaej zastosowanie mgjszczegolnie zapisy pkt 3.2) 3.b)
rozdziatu Il niniejszych wytycznych odnagz s¢ do kontroli doranej.

f) Kontrole dorane nie musz by¢ ujete w rocznym planie kontroli.

V. Kontrola krzy zowa

W oparciu o art.13 ust.2 Rozpadzenia Komisji (WE) nr 1828/2006 z dnia 8 grudB06 r.
ustanawigicego szczegbétowe zasady wykonania rozgwenia Rady (WE) nr 1083/2006
ustanawigjcego przepisy ogoélne dotygz Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Fundusajn@pi oraz rozporadzenia (WE) nr
1080/2006 Parlamentu Europejskiego i Rady w sprakaieopejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraxVytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach ofmkéiw Instytucji
Zarzdzapcej Programem Operacyjnym z dnia 22 stycznia 200%inisterstwa Rozwoju
Regionalnego, Instytucja Zaxdzapca RPOWP realizuje:

a) kontrot krzyzowa programu, ktorej celem jest wykrywanie i eliminowa podwdjnego
finansowania wydatkébw w ramach Regionalnego Progra®peracyjnego Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2007-2013 oraz

b) kontrok krzyzowa horyzontala z projektami PROW 07-13, ktorej celem jest wykrywea

i eliminowanie podwojnego finansowania wydatkéw \amach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Podlaskiego na lata 2@IB2i PROW 07-13 perspektywy
finansowej 2007-2013.

1. M.in. w trakcie kontroli na miejscu realizacjiopektow realizowana jest kontrola keowa
horyzontalna z projektami PROW 07-13. W kontroleygowej horyzontalnej, magej na celu
wykrywanie i eliminowanie podwdjnego finansowanigdatkéw na podstawie dokumentow
finansowo-ksigowych przedktadanych rownolegle w ramach progralRR®OWP i PROW 07-
13, zespdt kontrolapy projekt zapewnia sprawdzanie w trakcie kontrol miejscu
wystepowanie na oryginatach wszystkich efych dam kontroh faktur (lub dokumentéw o
rownowanej wartégci dowodowej) adnotacji instytucji wdrajacych PROW 07-13 o tei:
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.Przedstawiono do refundacji w ramach Programu Rgav®bszaroéw Wiejskich na lata 2007-
2013". Adnotacja ta potwierdza fakt przethoia faktur do refundacji w ramach PROW 07-13, w
zwiazku z czym instytucja kontrolagaw ramach czynnioi kontrolnych ustala czy wydatki
zostaty zrefundowane.

2. Faktury lub dokumenty o rownoweej wartéci dowodowej, ktorych kopiedola przedktadane
do wnioskow Beneficjenta o ptatitoréwniez beda podlegaty powyszej weryfikacji.

3. W sytuacji wystpienia uzasadnionego podejrzeniamogto dof¢ do proby uzyskania przez
Beneficjenta podwojnego sfinansowania tego samegdatku, 1Z RPOWP wysgpuje do
wiasciwego podmiotu w ramach PROW 07-13 z wnioskiem raekazanie w madiwie
najkrétszym terminie, nie diszym n 7 dni od dnia dacczenia wniosku, paviadczonych za
zgodnad¢ z oryginatem kopii wskazanych faktur i dokument@w rownowanej wartgci
dowodowej.

W sytuacji wykrycia podwdjnego finansowania wydatkdeneficjenta, informacja na
temat dokonanych ustaleprzekazywana jest do instytucji przekapgj dokumenty oraz agencji
ptatniczej PROW 07-13 (§é jest r&zna od instytucji udogpniajacej dokumenty).

4. W sytuacji wystpienia uzasadnionego podejrzenianpiogto doj¢ do préby uzyskania przez
Beneficjenta podwojnego sfinansowania tego samegdatku, podmiot przeprowadzay
kontrole krzgowe w ramach PROW 07-13 w wystpi¢c do 1IZ RPOWP z wnioskiem o
przekazanie w mdiwie najkrotszym terminie, nie dhiszym nié 14 dni roboczych od dnia
doreczenia wniosku, pawviadczonych za zgoddé z oryginatem kopii wskazanych faktur i
dokumentéw o rownowanej wartdci dowodowej, na warunkach oktenych w obowazujacych
Wytycznych w zakresie procesu kontroli w ramachwaimkow Instytucji Zawgdzapcej
Programem Operacyjnym

5. W sytuacji potwierdzenia proby uzyskania przendicjenta podwojnego sfinansowania
wydatkow, informacja na temat dokonanych ustalprzekazywana jest przez podmiot
przeprowadzagy kontrok krzyzowa w ramach PROW 07-13 do instytucji przekazej
dokumenty.

6. W przypadku potwierdzenia proby uzyskania przemeficjenta podwoéjnego sfinansowania
wydatkow, informacja jest przekazywana do komorkipawiedzialnej za monitorowanie
nieprawidtowdci w IZ RPOWP.

VI. Zmiany aktéw prawnych

W przypadku zmian obowzujacych aktéw prawnych/wytycznych horyzontalnych, dwasu
wprowadzenia wlad za nimi zmian w niniejszej Instrukcji Wykonavegz IZ RPOWP mge
odeg¢ od stosowania postanouieiniejszej Instrukcji Wykonawczej w zakresie zmaym
aktem wyszej rangi, dostosowag sk do aktu wyszego rang

VII. Inne ustalenia

1. Referat Kontroli RPOWP przygotowuje w imieniu RPOWP informag do Instytucji
Pdsrednicacej w Certyfikacji o wynikach kontroli przeprowadgeh u beneficjentéw - na
zadanie IPOC. Na wniosek IPOC przekazuje rowrsieczegotow dokumentag pokontrolr,
dotyczca kontroli projektu.

2. Referat Kontroli RPOWP przygotowuje rowhigo IPOC w okresach pétrocznych informacje
o kontrolach projektéw wykonanych przez IZ RPOWRPamach programu RPOWP w danym
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potroczu, zawierace dane wymagane obawujacymi Wytycznymi w zakresie warunkow
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskowptatnas¢é do Komisji Europejskiej w
Programach Operacyjnych w ramach Narodowych Stiepeyych Ram Odniesienia na lata
2007-2013 w tym dane na temat: numeru umowy/decyzji o dofsowaniu, numeru
wnioskéw beneficjentbw o ptateg objgtych zakresem kontroli, daty przeprowadzenia
kontroli, nazwy beneficjenta, instytucji przeprowagcej kontrot, ustalé kontroli, zalecé
pokontrolnych. Informacje te przekazuje i terminie do dnia 30 lipca za | pétrocze danego
roku i do dnia 30 stycznia za Il péirocze roku pauniego.

3. W sytuacji, gdy zaistniato uzasadnione przypmsae,ze okrélona nieprawidiow&é maze
wystpowa takze u innych podmiotow, kierownicy zespotéw kontralyjch, za
pasrednictwem kierownika Referatu Kontroli RPOWP kjarwnioski do Dyrektora/Zasgpcy
Dyrektora Departamentu Zadzania Regionalnym Programem Operacyjnym, o rozeaie
problemu dotyczcego okrélonej nieprawidtowéci. Dyrektor/Zastpca Dyrektora akceptuje
takie wnioski lub nie, adresiyg je do komorek organizacyjnych meych zwhzek z dan
nieprawidtowdcia, mogicych wptyra¢ na eliminag lub zmniejszenie tego zjawiska, a tym
samym obnienie ryzyka nieprawidtowej realizacji projektow.

W/w wnioski formutup réwniez kierownicy pozostatych referatéw, ktére pgg] w/w
przypuszczenie, adreagj je do Dyrektora/Zagpcy Dyrektora Departamentu Zadzania
Regionalnym Programem Operacyjnym, ktory rozpatieljy® wyzej okreslonym trybie.

4. Zakczone do niniejszych wytycznych wzory dokumentowjameharakter instrukcyjny.
Jezeli tres¢ tego wymaga mma je modyfikowé z zachowaniem wyszczegdlnionych we
wzorach elementow.

Zalcznik nr 1 do Wytycznych do przeprowadzania konfodjektow-wzor pisma
informuj acego o kontroli/ powotugcego sktad zespotu kontrolujcego

Z UNIA EUROPEJSKA S
Jﬂ PROGRAM REGIONALNY > EUROPEJSKI FUNDUSZ  «

* oy *

NARODOWA STRATEGIA SPINCSC] PODLASKIE ROZWOJU REGIONALNEGO * o x
Biatystok, dn. .............

Beneficjent/Jednostka kontrolowana
Znak pisma:
Na podstawie art. 26 ust.1 pkt 14 ustawy z dniariga 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 7¥2p&n. zm*.)** oraz § ..... umowy/decyzji*

Nr ... o dofinansowanie Projektu (nazwa umowy, wmtytytut i nr projektu)
.................... zawartej/podjtej* w dniu ........ pomedzy Wojewddztwem Podlaskim/ ...... a
Beneficjentem: (nazwa Dbeneficjenta) ..................... Iprzez arZd  Wojewodztwa

Podlaskiego*, Instytucja Zagdzapca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa
Podlaskiego dziataga poprzez Departament Zadzania Regionalnym Programem
Operacyjnym Urzdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego w Bradtoku informuje,
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ze od dnia ..... r. od godz. .......... planuje kongr@odzaj kontroli)............... w/w projektu w
siedzibie Beneficjenta, oraz/lub na miejscu bémminio zwazanym z realizagj projektu
nr....... , W ZaKresie .......oooeeie i .

Kontrole przeprowadz nastpujace osoby:

1. (imig¢ i nazwisko) ........... — kierownik zespotu kontradaggo, (stanowisko stbowe,
nazwa departamentu, nazwa instytucji konteglej,) .................
2. (imi¢ i nazwisko) ............ — cztonek zespotu kontralcggo, (stanowisko stbowe,

nazwa departamentu, nazwa instytucji kontegle;j,)
W oparciu 0 upowaienie nr ........... zdnia ..o :

Przewidywany termin zak@zenia kontroli @ ...,

Podczas kontroli progzo zapewnienie obecka 0sob odp0W|ed2|aInych za realizowany
projekt oraz pomieszczenia do pracy kontrgdym.

Jednoczénie prosz o przygotowanie do wgtlu kontrolerow wszystkich dokumentow
zwiazanych z realizagjprojektu, m.in:

W trakcie kontroli na miejscu kontrohgy wskaa dokumenty dotycxe obszaru
kontroli, ktorych péwiadczone przez Beneficjenta kopieae#one zostando akt kontroli.

W razie jakichkolwiek wtpliwosci zwigzanych z przeprowadzeniem kontroli ogob
wyznaczogn do kontaktéw jest Pan/Pani* ............... , tel. fax. ....esmail .................. :

(piecatka i podpis osoby upowaionej)
*) niepotrzebne usuié
**)nalezy wypetnic zgodnie z obowizujacym stanem prawnym i faktycznym
Zakacznik nr 2 do Wytycznych do przeprowadzania konfodjektow -wzor upowaznienia do
kontroli

» UNIA EUROPEJSKA S,
Z EUROPEJSKI FUNDUSZ — +
PROGRAM REGIONALNY ROZWOJU REGIONALNEGO =~ *x , «*

NARODOWA STRATEGIA SPOINDSCI PODIASKIE
Biatystok, dn. ....................

UPOWAZNIENIE Nr .....

Dziatagc na podstawie art.26 ust. 1 pkt 14 ustawy z dnigr&nia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. N4,8poz. 712 z ph. zm*.)** oraz § ...

umowy/decyzji* Nr .............cooeueien. o dofinansowanie Projekfnazwa umowy, w tym tytut i
Nnr projektu) ........ccovvi i zawartej/podgj* w dniu........ pomedzy Wojewodztwem
Podlaskim/...... a Beneficientem: (nazwa  beneficjeathipstki  kontrolowanej)

....................................... Iprzez Zarzd Wojewodztwa Podlaskiego*, w imieniu Marszatka
Wojewodztwa Podlaskiego, uposvaam z ramienia Instytucji Zagdzapce] Regionalnym
Programem Operacyjnym WojewoOdztwa Podlaskiego afzi@d] poprzez Departament
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Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnyme¢duz Marszatkowskiego Wojewodztwa
Podlaskiego w Biatymstoku

1. (imig i nazwisko) ............. — kierownika zespotu kontrakggo, (stanowisko stbowe,
nazwa departamentu, hazwa instytucji kontegdaj, nr dokumentu amaci) .....................
2. (imi¢ i nazwisko) ............ — czlonka zespotu kontralcggo (stanowisko sibowe, nazwa
departamentu, nazwa instytuciji kontralgj, nr dokumentu tsamdci)

do przeprowadzenia kontroli na miejscu na Zakenie realizacji/w trakcie realizacji/ddreej*

projektu tytut i numer projektuw zakresie sprawdagorawidtowdci jego realizacji, w ramach

wiw umowy/decyzji* w siedzibie Beneficjenta:
(nazwa i adres jednostki kontrolowanej/begjefita)

oraz/lub* na miejscu bezpednio zwazanym z realizagjw/w projektu, wdniach:

data rozpoozia kontroli ..........

data zakaczenia kontroli .......... .

Upowaznienie niniejsze wae jest do dnia ...... za okazaniem dokumentaamdaci kontrolera.

(piecatka i podpis osoby udziekgjej upowanienia wraz z
informacp 0 zajmowanym stanowisku )

(piecatka i podpis osoby udzielgiej przediaenia wraz
z informagj o zajmowanym stanowisku )
* niepotrzebne sk ¢ lub usuné
**)nalezy wypetnic zgodnie z obowizujacym stanem prawnym i faktycznym

Zakacznik nr 3 do Wytycznych do przeprowadzania konpodjektéw -wzor upowaznienia do
kontroli na caty rok

Z ﬂ UNIA EUROPEJSKA ST
EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
PROGRAM REGIONALNY ROZWOJU REGIONALNEGO e

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI PODLASKIE

Biatystok, dn. ....................

UPOWAZNIENIE Nr .....

Dziatagc na podstawie art. 26 ust. 1 pkt 14 ustawy z dhigrudnia 2006 r. o zasadach
prowadzenia polityki rozwoju (Dz. U. z 2009 r. N4,8poz. 712 z pn. zm.*)**, w imieniu
Marszatka Wojewddztwa Podlaskiego, upémiam 2z ramienia Instytucji Zagdzapcej
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Rbitgo dzialajcej poprzez
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Departament Zaszizania Regionalnym Programem Operacyjnym ¢buzMarszatkowskiego
Wojewodztwa Podlaskiego w Biatymstoku

(imi¢ i nazwisko).............. — (stanowisko s#owe, nazwa departamentu, nazwa instytucji
kontrolujacej, Nr dOKUMENtU EBAMGCI) ... vttt e et e e e e e e ea e

do przeprowadzania kontroli na miejscu na zZakenie i w trakcie realizacji projektow
realizowanych w ramach Regionalnego Programu Opgrego Wojewodztwa Podlaskiego
w zakresie sprawdzenia prawidto$eo realizacji w/w projektow realizowanych w oparciu
o umowy/decyzje o dofinansowanie tych projektéwsiedzibach Beneficjentéw oraz/lub na
miejscu bezp&rednio zwizanym z realizagjposzczegolnych projektow.

Termin WanoSCi UPOWENIENIA: ... ... ittt e e et et e ee et et e e et eeeen e eaens

Upowaznienie niniejsze wane jest za okazaniem dokumentasamdci kontrolera.

(piecatka i podpis osoby udziekgjej upowanienia wraz z
informacp 0 zajmowanym stanowisku )

* niepotrzebne sk ¢ lub usund
**)nalezy wypetnic zgodnie z obowizujacym stanem prawnym i faktycznym

Zalacznik nr 4a do Wytycznych do przeprowadzania kdntporojektow — wzor listy
sprawdzajacej do kontroli na miejscu realizacji projektu w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego (z viyczeniem VII Osi Priorytetowej-
Pomoc Techniczna)

> UNIA EUROPEJSKA A
Z EUROPEJSKIFUNDUSZ =~ = =+
PROGRAM REGIONALNY ROZWOJU REGIONALNEGO | *s, +*

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI PODLASKIE

Termin przeprowadzenia kontroli na miejscu.............coceveeieeniennnnn.
Nazwa Beneficjenta i adres............ooieii i,
TYLUE PrOJEKLIU. .o e e
NUMET PrOJEKEU. .. ettt e e et e e e e e e
Umowa/decyzja o dofinansowanie projektu nr............ccooviviiiecieeiiiiniennnn.
ROAZA) KONTION ...vee e e e e e e e

Lp. Wyszczegdlnienie Tak | Nie* | Nie Uwagi/
*
dotz Zastrzezenia**
czy
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Kontrola merytoryczna i formalno-prawna

Czy Beneficjent realizowat projekt w okresie atomym
umowy?

Czy projekt jest/byt realizowany w zakresie zgodrgym
zawart, umowg o dofinansowanie?

Czy realizowaneaszatazenia Beneficjenta dotyaze
polityk horyzontalnych UE?

Czy istniej op&nienia i/lub zagreenia dotyczce
realizacji projektu?

Czy zostaty osignicte zakladane we wniosku
o dofinansowanie projektu wskaiki produktu?

Czy zostaty osignicte zakladane we wniosku
o dofinansowanie projektu wskaiki rezultatu?

Czy informacje zawarte w we wniosku beneficjenta o
ptatndi¢ sa zgodne ze stanem stwierdzonym w trakcie
kontroli

Stosowanie ustawy Prawo zamOwig publicznych

Czy zamawiajcy wiasciwie dokonat wyboru trybu
udzielenia zamoéwienia?

Jezeli wartags¢ zamowienia jest rowna lub przekracza
kwoty, o ktérych mowa w art. 11 ust. 8, od ktoryebt
uzalezniony obowizek przekazywania Uggdowi
Oficjalnych Publikacji Wspélnot Europejskich ogtesz
0 zamowieniach na dostawy lub ustugi, czy zamawigj
w terminie 3 dni od wszgzia posgpowania,
zawiadomit Prezesa Ugdu ZP o jego wszgziu,
podajc uzasadnienie faktyczne i prawne zastosowan|a
trybu?
a) negocjacje bez ogtoszenia (art. 62 ust. 2),
b) zamoéwienie z wolnejeki (art. 67 ust. 2)

Czy wart@¢ zamowienia zostata oldlena zgodnie z
przepisami prawa? (art. 32, 33, 34, art. 35 ust. 1)

Czy powotano komisgjprzetargow? (art. 19)

Czy wszyscy biaicy udziat w przeprowadzeniu
postpowania ztayli oswiadczenie na druku ZP-117? (a
17 ust. 2)

~

Czy prawidtowo zostat okéony rodzaj zaméwienia
publicznego (roboty budowlane, ustugi, dostawy)®. @&
pkt 13)

Czy zamawiajcy nie podzielit zamdwienia w celu
uniknigcia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie
ZamoOwie Publicznych/Dzienniku Urgdowym UE lub
w celu obejcia obowizku stosowania ustawy pzp? (art.
11)
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OGLOSZENIU O ZAMOWIENIU

Czy ogtoszenie o zamdéwieniu zostato opublikowane

odpowiedni sposéb:

- w miejscu ogélnie dogpbnym w siedzibie
Zamawiajcego,

- na stronie internetowej zamawjeggo,

- w prasie o zasgu ogolnokrajowym,

- w Biuletynie Zaméwié Publicznych,

- w Dzienniku Urzdowym UE?

(art.: 11,12, 40, 48 ust. 1, 56 ust. 1, art. A5 1)s

(nalezy udzielic odpowiedzi dla kadej

wyspecyfikowanej pozyciji)

<

Czy ogtoszenie o zamdwieniu zawiera wymagane
informacje? (art. 40 ust. 6 pkt 1, art. 41, 48 @sart. 49
ust. 1, art. 56 ust. 2, art. 75 ust. 2)

10.

Czy informacje zawarte w ogtoszeniaghspojne? (art.
40 ust. 6 pkt 2)

11.

Czy ogtoszenie o zaméwieniu nie zostato zamieszEzan
w miejscu ogoélnie dogpnym w siedzibie
zamawiajcego i stronie internetowej przed dniem
zamieszczenia w Biuletynie Zamowiublicznych lub
dniem jego przekazania Wdowi Oficjalnych Publikaciji
Wspélnot Europejskich? (art. 40 ust. 6 pkt 1)

SPECYFIKACJA ISTOSTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

12.

Czy SIWZ zawiera wszystkie elementy wymagane
przepisami art. 36 ustawy PZP?

13.

Czy SIWZ jest zgodna w zakresie przedmiotu
zamoOwienia z zapisami umowy/decyzji 0
dofinansowanie projektu?

14.

Czy warunki udziatlu w pogpowaniu zostaly ustalone v
spos6b nieutrudniagy uczciwej konkurencji? (art. 22
ust.2)

=

15.

Czy zamawiajcy zadat od wykonawcéw dokumentéw
potwierdzagcych spetnienie warunkéw udziatu w
postpowaniu (czyzadat ich w sposéb zgodny z freq
Rozporadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie
rodzajow dokumentéw, jakich mezadat ...), jezeli
wartas¢ zamowienia jest réwna lub przekracza kwoty
progowe? (art. 26 ust. 1i 2)

OCENA | WYBOR OFERT

16. Czy wszystkie oferty wphtygdy w terminie? (art. 84)

17. Czy otwarcie ofert nagpito w przepisowym terminie tj.
w dniu ziazenia ofert? (art. 86)

18 Czy bezpérednio przed otwarciem ofert zostata

ogtoszona kwota jakzamawiajcy zamierza
przeznacz§ na sfinansowanie zamowienia? (informacja
z protokotu otwarcia ofert)? (art. 86 ust. 3)
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19.

Czy wykonawcy ztayli oswiadczenie i wiéciwe
dokumenty potwierdzage spetnianie warunkéw udziat
w postpowaniu? (art. 25, 26, 44)

20.

Czy wszyscy wykonawcy, ktérzy nie z\di wszystkich
dokumentéw zostali wezwani do uzupetnienia

dokumentéw na takich samych warunkach? (art. 26 u
3, 87 ust.1)

21.

Czy zamawiajcy wykluczyt wszystkich wykonawcow
podlegagcych wykluczeniu? (art. 24 ust. 11 2)

22.

Czy wszyscy wykonawcy wyrazili zgeaa
przedizenie okresu zvazania ofed? (jezeli dotyczy)
(art. 24 ust. 2 pkt 4)

23.

Czy oferty @ zgodne z SIWZ? (art. 82 ust. 3)

24.

Czy zamawiajcy odrzucit wszystkie oferty podlegage
odrzuceniu? (art. 89 ust. 1)

25.

Czy najkorzystniejsza oferta zostata wyloniona w
oparciu o ustalone wcgaiej kryteria? (art. 91 ust. 1)

26.

Czy okrdlono jasne zasady przyznawania punktow z4
poszczegoblne elementy oceny ofert (w przypadku gdy
cena nie jest jedynym kryterium)? (art. 91)

L

27.

Czy w toku posgpowania nie zostata ztona oferta z
razaco nisky cery? (art. 90)

28.

Czy zamawiajcy dotayt wszelkich stara, aby wyjg@ni¢
przyczyny dlaczego zostata w ofercie umieszczona
razaco niska cena? (art. 90 ust. 2 i 3)

29.

Czy zamawiajcy zawiadomit wykonawcéw, ktorzy
ubiegali s¢ o0 udzielenie zamoéwienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty? (art. 92 ust.1)

30.

Czy informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty
zostata:

a) umieszczona na stronie internetowej zamag&gjo,
b) umieszczona w miejscu ogolnie dgstym w swojej
siedzibie? (art. 92 ust.2)

31.

Czy informacja o wykonawcach, ktorych oferty
odrzucono zostata rozestana do wykonawcow, ktorzy|
ztozyli oferty? (art. 92 ust. 1 pkt 2)

32.

Czy informacja o wykonawcach, ktérych wykluczono
postpowania zostata rozestana do wykonawcow, ktd
ztozyli oferty? (art. 92 ust. 1 pkt 3)

N

33.

Czy ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia zostato:
zamieszczone w Biuletynie Zamoéwi€ublicznych,
przekazane Urtdowi Oficjalnych Publikacji Wspdélnot

Europejskich? (art. 95)

PROTOKOL

34.

Czy zostat sporizony protokodt pogpowania o
udzielenie zamoéwienia?

35.

Czy protokét z pospowania zostat podpisany przez
Kierownika zamawiajcego lub osobdo tego
upowaniong? (art. 96 ust. 5)
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WADIUM

36.

Czy zostato prawidtowo wniesione wadium przez
wykonawe;, zwiazane z przetargiem (art. 45 ust. 1,34

)

PROTESTY | ODWOLANIA

37.

Czy w toku procedury o zamoéwienie wniesiono
protesty? (art. 180, 181)

38.

Czy wniesione protesty zostaly rozpatrzone w
obowiagzujacym terminie? (art. 180, 181, 182 ust. 2)

39

Czy kopk wniesionego protestu zamaveiey
przekazat wykonawcom uczestricgm w
postpowaniu o udzielenie zamoéwienia, czy zasuoie
ja takze na stronie internetowejzeli protest dotyczyt
tresci ogloszenia lub SIWZ?

40.

Czy w przypadku wniesienia protestu zostata
przedizona wanos¢ wadium? (art. 181 ust. 2a)

41.

Czy wykonawcy zostali powiadomieni o zawieszen
biegu terminu zwizania ofer? (art. 181 ust. 1i 2)

iu

42

Czy zgodnie z art.183 ust.4 Pzp zamaxagj
przekazat informacje o rozstrzygniu protestu lub
opublikowat p?

43.

Czy zostaty wniesione odwotania? (art. 184)

44,

Czy zamawiajcy wykonat postanowienia Krajowej
Izby Odwotawczej? (art. 91 ust.2)

UMOWA Z WYKONAWC A

45,

Czy w terminie nie krétszym 4i7/10 dni od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty zostd
zawarta umowa?

ta

46

Czy umowa z wykonawgczostata zawarta po
ostatecznym rozstrzyggaiu protestu? (art. 146, 182
ust. 1)

47.

Czy warunki okrélone w umowie gtozsame z
ofertg?,

48.

Czy umowa zostata zawarta na czas oznaczony z
zastrzeeniem art. 143? (art. 142 ust. 1)

49,

Czy zmawiajcy zazadat od wykonawcy
zabezpieczenia natgego wykonania umowy? (art.
147)

50.

Czy zamdwienie wykonano zgodnie z umawv
wykonaw@?

51.

Czy dokonano zmian postanowizawartej umowy w
stosunku do teei oferty, na podstawie ktorej

dokonano wyboru wykonawcy? (Art. 144)
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52.

Czy zamawiajcy przewidziat maliwo$¢ dokonania
takiej zmiany w ogtoszeniu o zamdéwieniu lub SIWZ
oraz okrélit warunki takiej zmiany?

53.

Czy w przypadku niewywzywania s¢ wykonawcy z
zobowhnzan, beneficjent nakay/t odpowiednie kary na
wykonawe?

54,

Czy wyshpity przestanki niewznosci umowy
okreslone art. 146 ustawy PZP?

55

Czy kwota wyptacona wykonawcy jest rownglb
mniejsza kwocie ok&onej w umowie z wykonave®

Kontrola dokumentacji procesu budowlanego i z akresu ochronysrodowiska

Czy inwestycja posiada/ta prawomocne pozwolenie na

budowe?

Czy inwestycja posiada/ta prawomocne pozwolenie
wodnoprawne?

Czy przedsiwziecie zrealizowane zostato zgodnie z
decyzp o srodowiskowych uwarunkowaniach?

Czy ocena oddziatywania geodowisko jest prowadzona:

a) wedtug Dyrektywy OG,

b) ustawy z 3 padziernika 2008r. o
udostpnianiu informacji girodowisku i jego
ochronie, udziale spotearstwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na
srodowisko ?

Czy Beneficjent dysponuje oryginatami dokumentazxji

postpowania OGQG, ktérych pdwiadczone kopig

przedstawit wczéniej 1Z RPOWP przy wniosku 0

dofinansowanie?

Czy oryginaly dokumentacji z pegowania OG s
zgodne z kopiami przekazanymi wéaiej IZ RPOWP?

Czy dokonano oceny oddziatywania przedsiiecia na
obszary Natura 2000 (wyznaczone lub potencjalne)
wiaczapc wplyw na integralng danych obszardw i
spéjna¢ calej sieci?

Jeli w poz.7 udzielono odpowiedziie, czy Beneficjent
posiada z@wiadczenie organu odpowiedzialnego
monitorowanie obszaréw Natura 2000 o tynie
przedsiwziecie nie wywrze znaerego negatywneg
oddziatywania na obszar Natura 20007

Czy spetlniono w trakcie realizacji projektu warur
postawione w decyzji(ackyodowiskowej(ych)?

nki

10.

Czy spetlniono w trakcie realizacji projektu warur
postawione w pozwoleniu ha budegtv

nki

11.

Jelli w ramach przedsivziccia zaplanowano koszt
przeznaczone na zmniejszenie lub skompensowargte
dla s$rodowiska naturalnego, to czy =zostaly 0@
poniesione?

str

12.

Jéli w ramach przedsiziccia zapewnione zostal
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wykonanie kompensacji przyrodniczej niedhej do
zapewnienia spojrci i wlasciwego funkcjonowania siedi
obszaréw Natura 2000 to czy je wykonano?

13.

Czy kierownik budowy posiada/t odpowiednie

uprawnienia budowlane?

14.

Czy kierownik/cy rob6t posiadd]i odpowiednie
uprawnienia budowlane?

15.

Czy inspektor/rzy nadzoru posiaddljodpowiednie
uprawnienia budowlane?

16.

Czy =1 oswiadczenia o podfiu obowinzkdéw kierownika
budowy, rob6t?

17.

Czy s oswiadczenia o podfiu obowhzkow inspektora
nadzoru?

18.

Czy jest sporgdzony protokét przekazania placu
budowy?

19.

Czy dziennik budowy prowadzony jest/byt
W sposob wiéciwy?

20.

Czy g protokoty koniecznéri na roboty dodatkowe?

21.

Czy s sporadzone protokoty agciowych odbioréw
robot?

22.

Czy jest spoeglzony protokét odbioru kicowego?

23.

Czy przestrzegane sapisy umowy z wykonaw@

24,

Czy jest aktualny harmonogram rob6t?

25.

Czy roboty wykonywaneagbyty zgodnie
z harmonogramem?

26.

Czy jest pozwolenie nazytkowanie obiektu
budowlanego?

Kontrola dokumentacji zakupéw

Czy zawarto umowy ha zakup?

Czy g protokoty odbioru

Czy zakup jestaywany zgodnie z przeznaczeniem?

Czy zakup odpowiada warunkom zaméwienia?

Czy nabyty spret jest nowy?

o0~ W INIE

Czy istnieje dokument z wyceny sptaz wzywanego?

Kontrola dokumentacji finansowej

Czy projekt finansowany jest vagiznie z jednego
funduszu UE?

Czy oryginaty faktur/dokumentéw kgjowych o
réwnowanej wartéci dowodowej zawierajopis
~Przedstawiono do refundacji w ramach Programu
Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013"?

Czy prowadzony jest wyoghniony/odebny system
ksiegowy na potrzeby projektu?

Czy wydatki § udokumentowane zaptaconymi fakturam

lub dowodami o réwnokzinej wartgci dowodowej?

Czy faktury g optacone w cakzi?

Czy daty na fakturach/dokumentach egsiwych o
rbwnowanej wartgci dowodowej zawieraj Sic w
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okresie realizacji projektu oki®enym umowa/decyzp o
dofinansowanie projektu?

Czy faktury /dokumenty ksjowe o réwnowznej
wartasci dowodowej zostaly optacone w okresie realizg
projektu okrélonym umowa/decyzp o dofinansowanie
projektu

ACji

Czy zakupionesrodki trwate/wartéci niematerialne i
prawne ugto w ewidencjisrodkow trwatych i wartéci
niematerialnych i prawnych?

Czy wydatki rzeczyvitie s kwalifikowane w
rozumieniuze oryginaty dokumentéw przedstawione w
trakcie kontroli § zgodne z kopiami przedstawionymi d
wniosku Beneficjenta o ptat&é?

10.

Czy wydatki zostaty uwzgdinione w harmonogramie
rzeczowo - finansowym realizacji projektu?

11.

Czy wedtug umowy/decyzji o dofinansowanie pkbje
podatek VAT stanowi koszt kwalifikowany w
kontrolowanym projekcie? deli VAT jest
niekwalifikowany przejd do pytania 19?

12.

Czy beneficjent korzysta ze zwolnienia podatlaT:
a) podmiotowego,
b) przedmiotowego.

13.

Czy beneficjent korzystaly ze zwolnienia
podmiotowego VAT prowadzi ewidercprzeday
zgodnie z art. 109 ustawy o podatku VAT?

14.

Czy inwestycje obfe wsparciem generuppodatkowany
podatkiem VAT przyché6d?

15.

Czy istnigj przestanki umgiwiajace odzyskanie
podatku VAT?
a) Beneficjent mae utract zwolnienie podmiotowe,
b) Inwestycje mog generowa zyski?

16.

Czy w projekcie wysgpit cross-financing?

17.

Czy wysoké¢ udziatu cross-financingu nie przekracza
% kosztéw kwalifikowanych?

18.

Czy zaliczki wyptacone przez IZRPOWP Benefitjen
pomocy publicznej zostaly zakgowane?

19.

Czy zaliczki wyptacone przez IZRPOWP Benefitpan
pomocy publicznejgzostaty wigciwie

wydatkowane/rozliczone?

Vi

Pomoc publiczna

Czy Beneficjent realizuje inne projekty gedkdw
unijnych?

Czy Beneficjent otrzymat pomoc publiezna realizagj
projektu z innycherodet?

2a.

Jeeli Beneficjent otrzymat pomoc publicza innych
zroédel na cgs¢ inwestycyjra- czy catkowita

intensywnaé¢ pomocy przekracza poziom dozwolony?
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2b

Czy Beneficjent otrzymat pomoc publiazninnych
zrédet na czs¢ doradca- czy catkowita intensywnicé
pomocy przekracza dozwolony poziom?

Czy projekt doradczy nie dotyczy doradztwa
operacyjnego?

Czy projekt inwestycyjny obejmuje nawnwestycg?

Czy inwestycja jest inwestycpdtworzeniovg?

Czy na zakupionym spgaie znajduj sic oznaczenia
wskazujice na udziat innyckrodkéw niz EFRR?

Czy inwestycja zostata rozp@ta po dniu oceny
formalnej wniosku?

Czy pomoc zostata wykorzystana na dofinansowanie
kosztéw inwestycji zgodnie z wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkéw?

Czy wobec Beneficjanta projektu wydano deg¢yz|
uznanie przyznanej pomocy za bezpravuib o
wykorzystanie pomocy niezgodnie z przeznaczeniem?

10.

Czy w dokumentacji przedstawionej przez Belpefiw
znajdup Sie zapisy o0 otrzymaniu pomocy z innegddia
niz RPOWP?

10a.

Jdli tak, to czy uzyskana pomoc zostata udzielona na
realizacg tego samego projektu, co pomoc udzielona W
ramach RPOWP?

11.

Czy Beneficjent projektu naledo sektora:
a) gornictwa wgla,

b) budownictwa olgtowego,

c) zeglugi morskiej,

d) hutnictwazelaza i stali,

e) widkien syntetycznych,

f) rolnictwa,

g) transportowego?

12.

Czy pomoc na nowe inwestycje byta udzielanawwzku
Z pomoe na tworzenie nowych miejsc pracy&sli nie,
przegé do pytania 13

12a.

Czy Beneficjent otrzymat wsparcie z innycbdet na
tworzone zatrudnienie w zwdku z realizagj inwestycji?
(jesli nie, przefé do pytania 13

12b.

Czy badaic poziom intensywnizi, odnoszono gido
kosztoéw zatrudnienia?elli nie, przejé do pytania 13

12c.

Czy monitorowano utworzone miejsca pracy?

13.

Czy Beneficjent utrzymuje inwestyay trakcie trwania
wymaganego rozposdzeniem okresu 3/5 lat od
momentu jej zakaczenia?

14.

Czy na moment sprawdzania inwestycja zostata
utrzymana w okresie wskazanym w przepisach o
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udzielaniu pomocy na wspieranie inwestycji (3/97at

15. Czy Beneficjent zato/t wkiad wtasny w wysokéci co
najmniej 25 % wydatkow objych pomoa publiczry?

16. Czy Beneficjent poniést wktad wtasny w wysgkoco
najmniej 25 % wydatkow objych pomoa publiczry?

17. Czysrodki przeznaczone na wktad wiasny pochodzity z
pomocy udzielonej Beneficjentowi w ramach innego
projektu?

18. Czy pomoc zostata wykorzystana na dofinansasvani

kosztoéw inwestycji lub kosztow ustug doradczych
zgodnie z katalogiem kosztéw kwalifikowanych
Zamieszczonym w rozpardzeniu?

19. Czy Beneficjent otrzymat pomae minimisw ramach
projektu?

20. Czy Beneficjent pomoae minimisdokonywat
jednorazowej amortyzacjrodkow trwatych oraz
wartasci niematerialnych i prawnych?

21. Czy kwota uzyskanej pomodg minimisnie przekracza
limitow wynikajacych w Rozporzdzenia Rady Ministrow
z dnia 26 kwietnia 2007 r. w sprawie udzielania
niektérych ulg w ramach pomocke minimis?

VIl Kontrola dziata n informacyjno — promocyjnych

1. Czy wigciwie oznakowano miejsce realizacji projektu?

2. Czy wigciwie oznakowano spegk zakupiony w ramach
projektu?

3. Czy dokumentacja dotygza projektu zostata wdaiwie
oznakowana?

VIII Inne

Czy wigciwie s przechowywane i archiwizowane
dokumenty zwizane z projektem?

Czy Beneficjent udogpnit kontrolupcym wszystkie
2. wymagane przez nich dokumenty oraz ufivat kontrole
na miejscu realizacji projektu?

Czy Beneficjent zostat poinformowanye maze by

3 kontrolowany przez inne instytucje (m.in. ETO, KE,
UKS)?

4, Czy Beneficjent posiada szczego6tpdokumentag
ksiegowa?

5. Czy w dokumentaciji ksgowej jest doktadne

rozr&nienie dofinansowania?

6. Czy wszystkie dokumenty stworzone w ramach
projektu g dostpne?

£ BT

Wskazane w §icie przepisy prawne naig traktowa instrukcyjnie, natomiast przy kontroli projektotosowa obowirzujace na
czas realizacji przepisy prawne.
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Data i czytelne podpisy o0s6b udziejch | Data i czytelne podpisy cztonkéw zespotu kontrgdego:
odpowiedzi w imieniu Beneficjenta

1. 1.

2. 2.

3 3.

4 4,

Wynik informacji pokontrolnej (zgodnie z instrukcj Data i podpis cztonow zespotu kontrejcggo :
uzytkownika obstugi KSI SIMIK 07-13)* :

1. bez zastrzen e
2.2 n|e|st0tnym| Zastrzer“am' ...............................................................

3. z istotnymi zastrzeniami

*) zaznaczy wihasciwe
**) w sytuacji kiedy cztonkowie zespotu kontroligiego maj odmienne zdanie, informacja o tym powinna zaale
si¢ w kolumnie ,uwagi/zastrzenia”

Uwaga!

1) Odpowied TAK LUB NIE DOTYCZY w liscie sprawdzajcej w zakresie zamowiepublicznych oznaczage
zamOwienie przeprowadzono zgodnie z przepisamiwsprawo zamowig publicznych

2) Odpowied: NIE w liscie sprawdzajcej w zakresie zamowie publicznych oznaczaze zamoéwienie
przeprowadzono z naruszeniem przepisOw ustawy peanmwig publicznych, co znajduje odzwierciedlenie
w Informaciji Pokontrolnej
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Zakcznik nr 4b do Wytycznych do przeprowadzania kdntgrojektéow — wzor listy
sprawdzajacej do kontroli na miejscu realizacji projektu w ramach Osi Priorytetowej VIl —
Pomoc Techniczna Regionalnego Programu Operacyjnedojewodztwa Podlaskiego

Termin przeprowadzenia kontroli na miejscu
Nazwa Beneficjenta i adres
Tytut projektu
Numer projektu

PROGRAM REGIONALNY Zﬁ?

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI PODIASKIE

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ *
ROZWOJU REGIONALNEGO =

Decyzja o dofinansowanie projektu nr
Rodzaj kontroli

* ¥

* 4 Kk

Lp. Wyszczegolnienie Tak* | Nie* | Nie | Uwagi/
dotz Zastrzezenia**
czy

I Kontrola merytoryczna i formalno-prawna

Czy Beneficjent realizowat projekt w okresie atomym

1. decyzj o dofinansowanie?

5 Czy projekt jest/byt realizowany w zakresie zgodrgm

' podita decyzj o dofinansowanie?

3. Czy realizowaneaszalazenia Beneficjenta dotygee

polityk horyzontalnych UE?

4, Czy istnieg op&nienia i/lub zagreenia dotycace

realizacji projektu?
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Czy zostaty ogpnicte zaktadane w Rocznym Planie
Dziatah Pomocy Technicznej wskaiki produktu?

Czy w przypadku nie ogjjniecia zaktadanych

wskaznikow produktu okrdonych w RPDPT zachowano

cel projektu?

Czy zostaty ogpnicte zaktadane w Rocznym Planie
Dziatah Pomocy Technicznej wskaiki rezultatu?

Czy informacje zawarte w we wniosku beneficjenta o
pfatnagi¢ s3 zgodne ze stanem stwierdzonym w trakcie
kontroli

. Stosowanie ustawy Prawo zamowig publicznych

Czy zamawiajcy witasciwie dokonat wyboru trybu
udzielenia zamowienia?

Jezeli wartgs¢ zaméwienia jest rowna lub przekracza
kwoty, o ktérych mowa w art. 11 ust. 8, od ktéryekt
uzalezniony obowazek przekazywania Ugdowi
Oficjalnych Publikacji Wspélnot Europejskich ogteso
zamoéwieniach na dostawy lub ustugi, czy zamawiajv
terminie 3 dni od wszezia postpowania, zawiadomit
Prezesa Urdu ZP o jego wszeziu, podajc
uzasadnienie faktyczne i prawne zastosowania trybu?
a) negocjacje bez ogtoszenia (art. 62 ust. 2),
b) zamdwienie z wolnejeki (art. 67 ust. 2)

Czy warté¢ zamowienia zostata okdlena zgodnie z
przepisami prawa? (art. 32, 33, 34, art. 35 ust. 1)

Czy powotano komisjprzetargow? (art. 19)

Czy wszyscy bigrey udziat w przeprowadzeniu
postpowania ztayli oswiadczenie na druku ZP-11? (ar
17 ust. 2)

Czy prawidtowo zostat okéony rodzaj zaméwienia
publicznego (roboty budowlane, ustugi, dostawy)®. ¢
pkt 13)

Czy zamawiajcy nie podzielit zaméwienia w celu
unikniecia zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie
Zamoéwier Publicznych/Dzienniku Ugdowym UE lub w

celu obejcia obowizku stosowania ustawy pzp? (art. 1

1)

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

Czy ogtoszenie o zamowieniu zostato opublikowane W
odpowiedni sposob:
- w miejscu ogdlnie dogbnym w siedzibie
Zamawiajcego,

na stronie internetowej zamawieggo,

w prasie 0 zasgu ogolnokrajowym,

w Biuletynie Zamowié Publicznych,
- w Dzienniku Urzdowym UE?

(art.: 11, 12, 40, 48 ust. 1, 56 ust. 1, art. A51)s
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(nalezy udziel¢ odpowiedzi dla kadej
wyspecyfikowanej pozycji)

9. Czy ogloszenie o zamOwieniu zawiera wymagane
informacje? (art. 40 ust. 6 pkt 1, art. 41, 48 Asart. 49
ust. 1, art. 56 ust. 2, art. 75 ust. 2)

10. Czy informacje zawarte w ogloszeniaglsgdjne? (art.
40 ust. 6 pkt 2)

Czy ogtoszenie o zamowieniu nie zostalo zamieszzzon
w miejscu ogolnie dogpbnym w siedzibie zamawigego
11. i stronie internetowej przed dniem zamieszczenia w
Biuletynie Zamowié Publicznych lub dniem jego
przekazania Urgdowi Oficjalnych Publikaciji Wspdlnot
Europejskich? (art. 40 ust. 6 pkt 1)

SPECYFIKACJA ISTOSTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

12. Czy SIWZ zawiera wszystkie elementy wymagane
przepisami art. 36 ustawy PZP?

13. Czy SIWZ jest zgodna w zakresie przedmiotu
zamowienia z zapisami umowy/decyzji o dofinansowani
projektu?

14. Czy warunki udziatu w pogpowaniu zostaly ustalone w
spos6b nieutrudniggy uczciwej konkurencji? (art. 22
ust.2)

Czy zamawiagjcy zadat od wykonawcéw dokumentow
potwierdzagcych spetnienie warunkow udziatu w

15. postpowaniu (czyzadat ich w sposéb zgodny z §oa
Rozporadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie
rodzajow dokumentéw, jakich mezadat ...), jezeli
wartas¢ zamowienia jest rowna lub przekracza kwoty
progowe? (art. 26 ust. 1i 2)

OCENA | WYBOR OFERT

16. Czy wszystkie oferty wphghy w terminie? (art. 84)

17. Czy otwarcie ofert nagiito w przepisowym terminie tj.
w dniu ztazenia ofert? (art. 86)

Czy bezpérednio przed otwarciem ofert zostata
18. | ogtoszona kwota jakzamawiajcy zamierza przeznaczy|
na sfinansowanie zaméwienia? (informacja z protokot
otwarcia ofert)? (art. 86 ust. 3)

19. Czy wykonawcy ztayli oswiadczenie i whéciwe
dokumenty potwierdzage spetnianie warunkéw udziaty
w postpowaniu? (art. 25, 26, 44)

Czy wszyscy wykonawcy, ktérzy nie zigi wszystkich
20. dokumentow zostali wezwani do uzupetnienia

dokumentoéw na takich samych warunkach? (art. 268yt
87 ust.1)

21. Czy zamawiapy wykluczyt wszystkich wykonawcow
podlegagcych wykluczeniu? (art. 24 ust. 1 2)
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22.

Czy wszyscy wykonawcy wyrazili zgedha przedtaenie
okresu zwizania oferd? (jezeli dotyczy) (art. 24 ust. 2
pkt 4)

23.

Czy oferty s zgodne z SIWZ? (art. 82 ust. 3)

24.

Czy zamawiagy odrzucit wszystkie oferty podlegap
odrzuceniu? (art. 89 ust. 1)

25.

Czy najkorzystniejsza oferta zostata wytonianaparciu
0 ustalone wczmiej kryteria? (art. 91 ust. 1)

26.

Czy okr&lono jasne zasady przyznawania punktow za
poszczegolne elementy oceny ofert (w przypadku gdy
cena nie jest jedynym kryterium)? (art. 91)

27.

Czy w toku pogpowania nie zostata ztona oferta z
razaco nislky cery? (art. 90)

28.

Czy zamawiajcy dotazyt wszelkich stara, aby wyjani¢
przyczyny dlaczego zostata w ofercie umieszczongoa
niska cena? (art. 90 ust. 2i 3)

29.

Czy zamawiajcy zawiadomit wykonawcow, ktorzy
ubiegali s¢ o0 udzielenie zamoéwienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty? (art. 92 ust.1)

30.

Czy informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty
zostata:

a) umieszczona na stronie internetowej zamagéajo,
b) umieszczona w miejscu ogolnie dgstym w swojej
siedzibie? (art. 92 ust.2)

31.

Czy informacja o wykonawcach, ktérych oferty
odrzucono zostata rozestana do wykonawcéw, ktorzy
ztozyli oferty? (art. 92 ust. 1 pkt 2)

32.

Czy informacja o wykonawcach, ktérych wykluczono Z
postpowania zostata rozestana do wykonawcéw, ktor
ztozyli oferty? (art. 92 ust. 1 pkt 3)

ry

33.

Czy ogtoszenie o udzieleniu zamowienia zostato:
zamieszczone w Biuletynie Zaméwi€ublicznych,
przekazane Urdowi Oficjalnych Publikacji Wspoélnot
Europejskich? (art. 95)

PROTOKOL

34.

Czy zostat spogdzony protokét pogpowania o
udzielenie zamowienia?

35.

Czy protokot z pogpowania zostat podpisany przez
Kierownika zamawiajcego lub osabdo tego
upowaniom? (art. 96 ust. 5)

WADIUM

36.

Czy zostatlo prawidtowo wniesione wadium przez
wykonawe, zwiazane z przetargiem (art. 45 ust. 1,3,4)

PROTESTY | ODWOLANIA
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37. Czy w toku procedury o zamoéwienie wniesiondgsty?
(art. 180, 181)

38. Czy wniesione protesty zostaty rozpatrzone w
obowigzujacym terminie? (art. 180, 181, 182 ust. 2)
Czy kopk wniesionego protestu zamawdiey przekazat

39 wykonawcom uczestniggym w posgpowaniu o
udzielenie zamOwienia, czy zariié ja takze na stronie
internetowej jeeli protest dotyczyt trei ogtoszenia lub
SIWZz?

40. Czy w przypadku wniesienia protestu zostatagzona
waznos¢ wadium? (art. 181 ust. 2a)

41, Czy wykonawcy zostali powiadomieni o zawiesaeni
biegu terminu zwizania ofe? (art. 181 ust. 1i 2)

42 Czy zgodnie z art.183 ust.4 Pzp zamawiaprzekazat
informacje o rozstrzygaciu protestu lub opublikowah?

43. Czy zostaly wniesione odwotania? (art. 184)

44, Czy zamawiapy wykonat postanowienia Krajowej 1zby

Odwotawczej? (art. 91 ust.2)

UMOWA Z WYKONAWC A

45,

Czy w terminie nie krotszym hi7/10 dni od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze oferty zostata
zawarta umowa?

46

Czy umowa z wykonaweczostata zawarta po
ostatecznym rozstrzyggiiu protestu? (art. 146, 182 ust
1)

47,

Czy warunki okrdone w umowie stozsame z ofeuf?,

48.

Czy umowa zostata zawarta na czas oznaczony z
zastrzeeniem art. 143? (art. 142 ust. 1)

49.

Czy zmawiajcy zazadat od wykonawcy zabezpieczenig
nalezytego wykonania umowy? (art. 147)

50.

Czy zaméwienie wykonano zgodnie z umaw
wykonaw@?

51.

Czy dokonano zmian postanowizawartej umowy w
stosunku do trei oferty, na podstawie ktérej dokonang
wyboru wykonawcy? (Art. 144)

52.

Czy zamawiajcy przewidziat maliwo$¢ dokonania
takiej zmiany w ogtoszeniu o zamoéwieniu lub SIWZor
okreslit warunki takiej zmiany?

53.

Czy w przypadku niewywgzywania s¢ wykonawcy z
zobowhnzan, beneficjent naka/t odpowiednie kary na
wykonawe?

54,

Czy wysipity przestanki niewznosci umowy okrélone
art. 146 ustawy PZP?
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55 Czy kwota wyptacona wykonawcy jest rowrngh
mniejsza kwocie ok&onej w umowie z wykonaw®
] Kontrola zatrudnienia
Czy w ramach realizacji projektu zostaty zatrudeion
1 wszystkie osoby przewidywane w RPDPT?
2 Czy zatrudnione osoby aangaowane w proces
" | realizacji RPOWP na lata 2007-2013?
Czy osoby zaangawane w proces realizacji RPOWP na
3. | lata 2007-2013sszatrudnione na podstawie umowy o
prac?
4 Czy zostal opracowany imienny zakres oh@kbdw dla
" | tych 0s6b?
Czy zadania wykonywane przez osolwybrarm do
5. | rozmowy dotycz w 100% realizacji RPOWP na lata
2007-20137?
6 Czy wynagrodzenia pracownikowetp w listach prac?
Czy wynagrodzenie jest zgodne z zawartymi umowani o
7. prac?
Czy przy drzwiach wégiowych do pomieszcae
biurowych, w ktérych pracuajosoby zatrudnione w
8. | ramach projektu, zostalty zamieszczone tabliczki
informujace ozrédlach finansowania zatrudnienia?
Czy w proces realizacji RPOWP na lata 2007-2@13 s
9. | zaangaowane 0soby zatrudnione na podstawie uméw
cywilno-prawnych?
10. | Czy umowy te okénja zakres zadado wykonania?
11 Czy wystawiono rachunki za wykonane zadania
" | wynikajace z umow cywilnoprawnych?
12 Czy potwierdzono wykonanie zadawynikajacych z
" | uméw cywilnoprawnych?
13 Czy wynagrodzenie jest zgodne z zawartymi umowami
" | cywilnoprawnymi?
vV Kontrola kosztéw ogoélnych
1 Czy amortyzag naliczono zgodnie z zasad
" | proporcjonalnéci?
Czy koszty konserwacji spgi biurowego dotycy
2 wylacznie sprztu wywanego przez pracownikow
" | zaangaowanych w realizagj RPOWP na lata 2007-
20137
3 Czy koszty eksploatacji budynku naliczono zgodnie z
" | zasad proporcjonalnéci?
4 Czy koszty eksploatacji samochod6w naliczono zgodni
" | zasad proporcjonalnéci?
Czy zostala zawarta umowa najmu/umowa na wykonanie
5. | remontu/ pomieszcaebiurowych na potrzeby realizagiji

RPOWP na lata 2007-20137

41




Czy umowa najmu/umowa na wykonanie remontu zog

tata

6. podpisana przez upowsione osoby?
7 Czy w/w umowa zawiera wymagane elementy
" | promocyjne?
Czy Beneficjent korzysta z wynajmowanych/
8. | wyremontowanych pomieszaz&ytacznie na potrzeby
Zwiazane z realizagjRPOWP 2007-2013?
9 Czy sporadzono protokdt odbioru wykonanych prac
" | remontowych?
10 Czy s przechowywane/zachowane dokumenty
" | potwierdzajce wyjazdy stubowe?
11 Czy delegacje zostaly prawidtowo rozliczone?
12 Czy delegacje zostaty prawidtowo opisane?
Vv Kontrola dokumentacji zakupéw
1 Czy zawarto umowy na zakupy?
2 Czy s protokoty odbioru zakupow?
3 Czy dostarczony spgurzadzenia jest esywany zgodnie
" | z przeznaczeniem?
4 Czy dostawy odpowiad@jvarunkom zaméwienia?
5 Czy nabyty spra/urzadzenia jest nowy?
6 Czy istnieje dokument z wyceny spi/urzadzenia?
Czy srodki trwate nabyte w ramach projektu
7 wspoifinansowane byty zZeodkow krajowych lub
" | wspdlnotowych w przeggu 10 lat poprzedzagych
ztozenie RPDPT?
VI, Kontrola realizacji planu szkolen
1 Czy byt/jest program/plan szkdl@rganizowanych w
" | ramach pomocy technicznej?
> Czy zakres tematyczny i przedmiot ustug szkolessa
" | zgodny z zapisami zawartymi RPDPT?
Czy istnieje rejestr/zestawienie przeprowadzonych
3. | szkolev/konferencji/seminariéw/spotka
informacyjnych/warsztatow?
Czy zostaly zachowane dokumenty potwiergizaj
4. | przeprowadzenie szkdlonferenciji/seminariow/spotka
informacyjnych/warsztatow?
Czy zostaly zachowane dokumenty potwiergizaj
5 uczestnictwo w zorganizowanych
" | szkoleniach/konferencjach/seminariach/spotkaniach
informacyjnych/warsztatach?
Czy zostaly zachowane materiaty promocyjne
6. | wykorzystane podczas przeprowadzania

szkolev/konferencji/seminariéw/spotka
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informacyjnych/warsztatow?

Czy uczestnicy szkohgkonferencji/seminariéw/spotka

7. | informacyjnych/warsztatow zostali poinformowani o
zrédle finansowania projektu?

8. Czy zostaly zawarte umowy z prowacdygm/i szkolenia?

9. Czy umowy zostaly podpisane przez upavi@ne 0Soby7

10 Czy umowy zawierajwymagane elementy promocyjnep?

VI Kontrola planu dziatan ewaluacyjnych

1 Czy byt opracowany plan dzidta&waluacyjnych?

2 Czy ewaluagj prowadzono zgodnie z planem dzigda

3 Czy zostaly zawarte umowy z wykonawcami na

" | przeprowadzenie dziatewaluacyjnych?

4 Czy umowy zostaty podpisane przez upémiane 0soby?

5 Czy umowy zawierajwymagane elementy promocyjnep?

6 Czy s zachowane raporty z przeprowadzonych ddiata

" | ewaluacyjnych?
Czy rachunki/faktury za wykonane dziata
7. ewaluacyjnych $zgodne z zawartymi umowami?
VIIl. |Kontrola planu kosztéw wdra zania
Czy zlecane byly ustugi wykonania analiz, ekspertyz

1| tumacze, opinii prawnych?

2. Czy umowy zostaly podpisane przez upavi@ne 0soby7
Czy potwierdzono wykonanie zadwynikajacych z

3. | umow?

4. | Czy wynagrodzenie jest zgodne z zawartymi umowan}i?
Czy zostaty zachowane dokumenty potwiergizaj
odbycie zorganizowanych posiedzgisty obecnéci z

S. podpisami cztonkow, protokoty, program posiedzenia,
uchwaty) KM, KOP, KWOP?

Czy zachowano materiaty dotye®e poruszanych

6. zagadnié na posiedzeniach KM, KOP, KWOP?
Czy cztonkowie KOP, KM, KWOP zostali

7. | poinformowani azrédtach finansowania posiediz
Czy w umowach, korespondenciji i materiatach

8. | zwiazanych z przeprowadzonymi posiedzeniami zostafy
zawarte wymagane elementy promocyjne?

IX. | Ogtoszenia, materiaty informacyjne i promocyjneprogramu
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Czy istnieje dokument, w ktébrym opracowano system

1. informacji i promoc;ji?
Czy zostaly zachowane zlecenia na publikacje ogioaz
2. | mediach?
Czy zostaly zachowane zamieszczone w prasie
3. informacje o programie z@zane z realizagjprojektu?
Czy zostaly zachowane przyktadowe egzemplarze
4. | materiatéw informacyjno- promocyjnych?
Czy ogloszenia, materiaty informacyjne i promocyjne
5. zostaty prawidtowo oznaczone?
X. | Kontrola wydatkéw zwigzanych ze strom internetowg
Czy w ramach realizacji projektu zostata stworzona
1. | strona internetowa?
2| Czy strona internetowa byta rozbudowywana?
Czy zawarto umowna stworzenie, rozbudaw
3. | administrowanie straninternetovy?
Czy uruchomiona w ramach realizacji projektu strona
4. | internetowa dziata?
Czy strona internetowa zawiera nadam aktualizowane
5. | informacje?
Czy istnieje rejestr ikri wejs¢ na uruchomioa strorg
6. internetova?
Czy jest wyznaczona osoba do aktualizowania dangch
7. | stronie internetow?
8. | Czy strona internetowa jest prawidiowo oznaczona?
XI. | Punkt informacyjny
1. | Czy punkt informacyjny zostat utworzony?
2| Czy punkt informacyjny jest daginy dla Beneficjentow?
3. | Czy zostat on wyranie i prawidtowo oznakowany?
4. | Czy w punkcie s dostpne materiaty informacyjne?
Czy w ramach konsultacji mtiwe jest kierowanie pyta
S. poczh, elektroniczm lub poprzez forum dyskusyjne?
Czy informacja o punkcie informacyjnym znajduje 1s&
6. | stronie internetowej Beneficjenta?
XIl. | Kontrola dziata n informacyjno — promocyjnych
1 Czy istnieje rejestr/zestawienie akcji informacyjno

promocyjnych?
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Czy zostaly zachowane dokumenty/nagrania
potwierdzajce przeprowadzenie akcji informacyjno-
promocyjnych?

Czy wiaciwie oznakowano spegi/urzadzenia zakupione
w ramach projektu?

Czy dokumentacja dotygza projektu zostata wdaiwie
oznakowana?

Kontrola dokumentaciji finansowej

Czy projekt finansowany jest vagiznie z jednego
funduszu UE?

Czy oryginaly faktur/dokumentach &gowych o
réwnowanej wartdci dowodowej zawierajopis
~Przedstawiono do refundacji w ramach Programu
Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013"?

Czy prowadzony jest oghny system ksgowy albo
odpowiedni kod ksigowy dla wszystkich operaciji
gospodarczych zwrzanych z projektem?

Czy wydatki s udokumentowane zaptaconymi fakturam

lub dowodami o réwnokzinej wartdci dowodowej?

Czy faktury g prawidtowo opisane?

Czy faktury s optacone w cakei?

Czy daty na fakturach/dokumentach egewych o
rownowanej wartéci dowodowej zawieraj sie w
okresie realizacji projektu okdienym decyzz o
dofinansowanie projektu?

Czy faktury /dokumenty kgjowe o rownowznej

wartasci dowodowej zostaly optacone w okresie realizaciji

projektu okrélonym decyzj o dofinansowanie projektu?

Czy zakupionesrodki trwate/wartéci niematerialne
prawne ugto w ewidencjisrodkow trwalych i wartéci
niematerialnych i prawnych?

10.

Czy ptatné na rzecz wykonawcy/dostawcy zostata
dokonana w sposoéb prawidtowy?

11.

Czy wydatki rzeczywcie s kwalifikowalne w
rozumieniuze wydatki ugte we wniosku Beneficjenta o
ptatngi¢ majp pokrycie w oryginatach dowodéw
ksiegowych?

12.

Czy wydatki poniesiono zgodnie z harmonogramem
finansowym realizacji projektu?

13.

Czy zastosowano prawidtowy przelicznik dla ekt
wystawionej w walucie obcej?

14.

Czy wedlug decyzji o dofinansowanie projektdatek
VAT stanowi koszt kwalifikowany w kontrolowanym
projekcie?
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15. Czy zaliczki wyptacone przez IZRPOWP Benefitpen
pomocy publicznej zostaly zakgowane?

16. Czy zaliczki wyptacone przez IZRPOWP Benefitpen
pomocy publicznejgzostaty wiaciwie
wydatkowane/rozliczone?

XIV. [Inne

1 Czy wi&ciwie s przechowywane i archiwizowane

' dokumenty zwgzane z projektem?
Czy Beneficjent udogpnit kontrolupcym wszystkie

2. wymagane przez nich dokumenty oraz atiwgt kontrole
na miejscu realizacji projektu?

3 Czy Beneficjent zostat poinformowanye mae by

' kontrolowany przez inne instytucje np. ETO, KE, UKS

4 Czy w projekcie zostaly stwierdzone nieprawidtéei@

B[ e

Wskazane w ficie przepisy prawne nalg traktowa instrukcyjnie, natomiast przy kontroli projektovosowa obownzujace na

Data i czytelne podpisy 0séb udzieljch odpowiedzi Data i czytelne podpisy czlonkéw  zespdtu
w imieniu Beneficjenta kontrolujacego:

1. 1

2. 2

3 3

4 4

Wynik informacji pokontrolnej (zgodnie gData i podpis cztonéw zespotu kontraicggo :

instrukch uzytkownika obstugi KSI SIMIK 07-

13)*:

1. bez zastrzen

2. z nieistotnymi zastrzeniami

3. z istotnymi zastrzeniami

*) zaznaczy whasciwe
**) w sytuacji kiedy cztonkowie zespotu kontrolgiego mag odmienne zdanie, informacja o tym powinna zixakk w
kolumnie ,uwagi/zastrzeenia”

Uwaga!

3) Odpowied: TAK LUB NIE DOTYCZY w liscie sprawdzaicej w zakresie zamowiepublicznych oznaczae

zamOwienie przeprowadzono zgodnie z przepisamiwsprawo zamowig publicznych
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4) Odpowied NIE w liscie sprawdzajcej w zakresie zamoOwie publicznych oznaczaze zamdéwienie
przeprowadzono z naruszeniem przepiséw ustawy peanwigé publicznych, co znajduje odzwierciedlenie
w Informaciji Pokontrolnej

Zatacznik Nr 5a do Wytycznych do przeprowadzania kdnpmjektow —wzor planu kontroli
projektu (z wytaczeniem kontroli projektéw z VII Osi Priorytetowej RPOWP)

w UNIA EUROPEJSKA **" *

PROGRAM REGIONALNY EUROPEJSKI FUNDUSZ ~ « &
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI PODLASKIE ROZWOJU REGIONALNEGO *

Plan kontroli (rodzaj Kontroli)...........ccocvveviiiiiiiiii i e dla projektu realiz owanego

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew@twa Podlaskiego
2T oT TC o = o | PP

Lo Nritytul ProJEKEU oo e e e e e e e e e e e e e e s e e e e e e nnnes
N T T 0 01T Lo =T 03 4 P

3. llo§¢ aneksoéw/zmian do w/w umowy/decyzji oraz data itelny podpis pracownika wdaiwego
FETEIALU * ..o e

4. Data zweryfikowania wniosku Beneficjenta o ptaihoraz data wpisu i czytelny podpis pracownika

weryfikujacego wniosek o ptatsd/ kierownika widciwego referatu*:
a) O PRANGE POSTEANER ... vttt et e e e e e e e

D) O plAtNGE POSFEANE. .. ...t e e

c) innego wniosku o] platrsé (nalezy wskazé rodzaj wniosku)
5. Zweryfikowana kwota kwalifikowalna odpowiednio w w/wnioskach oraz data i czytelny podpis

pracownika dokongitego weryfikacji wniosku Beneficjenta o plaftékierownika widciwego

referatu.*

6. Stosowany tryb zamdéwienia publicznego
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Przetarg nieograniczony/Przetarg ograniczony/ tnyly
Przestanki zastosowania innego trybuelieBeneficjent jest zwolniony ze stosowania ustalrawa
zamoéwia publicznych - podstawa zwolnienia

a) ogtoszenie o udzieleniu zamoéwieniu:
Wyszczegdblnienie miejsca
Miejsce publicznie dogpne

Strona internetowa

Prasa o zasgju ogolnokrajowym

Biuletyn Zaméwié Publicznych

Dziennik Urzdowy Unii Europejskiej

Inne

b) wymagane elementy ogtoszenia:

Wyszczegblnienie

Nazwa i adres zamawigego

Okreslenie trybu zamoOwienia

Sposéb uzyskania SIWZ

Opis przedmiotu zamowienia

Mozliwos¢ sktadania ofert wariantowych
Mozliwos¢ skladania ofert egciowych
Termin wykonania zamoéwienia

Opis udziatu w pogpowaniu oraz sposob
dokonywania oceny

Informacja nt. wadium

Kryteria oceny ofert i ich znaczenia

Miejsce i termin sktadania ofert

Termin zwhzania oferq

c

¢) Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia:

Zgodna¢ z ogtoszeniem

Zgodna¢ z umow o0 dofinansowanie projektu

(w zakresie przedmiotu zamdéwienia)

Czy SIWZ zawiera wszystkie elementy wymagane psagpi
art. 36 ustawy PZP?

Termin realizacji zaméwienia

Zmiana SIWZ, czy zmieniano SIWZ i czego dotyczykiana

llo$¢ pobranych SIWZ

llos¢ ztozonych ofert

llos¢ odrzuconych ofert, czy przekazano informacp
odrzuconych ofertach (art. 92 ust.1 pkt 2)
Whiesione protesty/odwotania

Czy wszystkie protesty odwotania zostaty rozpateZon
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| Czy zaméwienie wykonano zgodnie z SIWZ? |

d) ustalenie wartixi szacunkowej zamoéwienia (kiedy i w jaki spos6b?):

e) terminy ztaenia i otwarcia ofert:

f) Czy bezpérednio przed otwarciem ofert zamawi@j podat kwo¢ jaka zamierza przeznaczyna

sfinansowanie przedsiziecia?

g) czy sporgdzono protokot z otwarcia ofert?

h) kryteria oceny ofert:

i) umowa z dostawgwykonawa (data zawarcia, czy termin realizacji zamowieraavarty w umowie
zgadza si z terminem okrdonym w SIWZ):

j) informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Wyszczegolnienie

Miejsce publicznie dogpne w
siedzibie zamawiagego
Strona internetowa

Inne

7. Oryginaly faktur/inne dowody ksiegowe oraz dowody zaptaty-badanie prawidtowsei rozliczen
finansowych

a) faktury/inne dowody ksigowe

b) okres realizacji projektu

c) koszty kwalifikowalne zgodnie z umaw

d) koszty kwalifikowalne zatwierdzone wnioskiem o piai

e) kwalifikowalnos¢ VAT: zgodng¢ oryginatdw dowoddéw finansowych z kopiami aztonymi do
wniosku o ptatnét

f) zgodnd¢ wydatkdéw ze sprawozdaniem z realizacji projektu.

8. Cele projektu (wskazniki produktu i rezultatu)

9. Dokumentacja procesu budowlanego

Wyszczegolnienie

Prawomocne pozwolenie na budgrgtoszenia
Pozwolenie wodnoprawne

Dziennik budowy

Kierownik budowy z uprawnieniami

Kierownik rob6t z uprawnieniami

Inspektor nadzoru z uprawnieniami

Przekazanie placu budowy

Protokoty odbioru robét (e&ciowe, kaicowy)

Przestrzeganie zapisbw umowy z wykonawc

Czy sporadzono harmonogram rob6t?

Czy jest pozwolenie nazytkowanie obiektu?

10. Procedura monitorowania/sprawozdawaniall. Pomqguubliczna:
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a) wystipita/nie wystpita
b) w jakiej formie?

12. Zgodndé¢ dokumentaciji z postpowania OCS.

13. Czy prowadzona jest wyodgbniona/odr¢bna ewidencja ks¢gowa dla Projektu?
W jakiej formie?

14.Promocja projektu/dziatania informacyjne

Wyszczegblnienie
Srodki trwate

Strona internetowa

Dokumentacja przetargowa

Korespondencja

Materiaty reklamowe

Tablica informacyjna/ pamtkowa

Inne

15. Zgodnaé z politykami horyzontalnymi UE
16.Czy dokumentacja projektowa jest widciwie przechowywana/archiwizowana?
17. Czy przeprowadzano audyt zewgtrzny projektu?

18. Inne czynndci

*) pkt 3-5 wypetnia s§ do kontroli innych ni na zak@czenie realizacji projektu.
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Zalacznik Nr 5b do Wytycznych do przeprowadzania kdnpmjektow —wzor planu kontroli
projektu w ramach Osi Priorytetowej VIl — Pomoc Tedniczna

m UNIA EUROPEJSKA o L *
PROGRAM REGIONALNY EUROPEJSKI FUNDUSZ & %
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI PODLASKIE ROZWOJU REGIONALNEGO * g
Plan kontroli (rodzaj Kontroli)...........ccoovveiiiiiiiiiiicie e, dla projektu realiz owanego
w ramach Osi Priorytetowej VII — Pomoc Techniczna Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego
2T oT TC o = o | PP

Lo Nritytul ProJEKEU oo s ee e e e e e e e e e e e e e e s e e e e e e nnne
[N T 0 (=T 03 7 | PSP
3. llos¢ aneksow/zmian do w/w decyzji oraz data i czytghogpis pracownika wkegiwego referatu *

4. Data zweryfikowania wniosku beneficjenta o ptdthoraz data wpisu i czytelny podpis pracownika
weryfikujacego wniosek o ptatdd/ kierownika wigciwego referatu*:
a) O PRANGE POSTEANER ... vttt et e e e e e e e e e

D) O plAtNGE POSFEANE. .. ...t e e
c) innego wniosku o ptatr§o (nalezy wskaz& rodzaj wniosku) ...................

5. Zweryfikowana kwota kwalifikowalna odpowiednio w w/wnioskach oraz data i czytelny podpis
pracownika dokonapego weryfikacji wniosku Beneficjenta o ptafatkierownika wigciwego

referatu. *

6. Stosowany tryb zamowienia publicznego
Przetarg nieograniczony/Przetarg ograniczony/lmyp t(jaki?) Przestanki zastosowania innego trybu
Jezeli Beneficjent jest zwolniony ze stosowania ustalRsawa zamowige publicznych - podstawa
zwolnienia

a) ogtoszenie o udzieleniu zaméwieniu:
| Wyszczeg6lnienie miejsca | |
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Miejsce publicznie dogpne

Strona internetowa

Prasa o zasgu ogolnokrajowym

Biuletyn Zaméwié Publicznych

Dziennik Urzdowy Unii Europejskiej

Inne

b) wymagane elementy ogtoszenia:

Wyszczegolnienie

Nazwa i adres zamawigego

Okreslenie trybu zamoOwienia

Sposéb uzyskania SIWZ

Opis przedmiotu zamowienia

Mozliwos¢ skltadania ofert wariantowych
Mozliwos¢ skladania ofert egciowych
Termin wykonania zamoéwienia

c

Opis udziatu w pogpowaniu oraz sposob
dokonywania oceny

Informacja nt. wadium

Kryteria oceny ofert i ich znaczenia

Miejsce i termin sktadania ofert

Termin zwhzania oferd

c) Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia:

Zgodna¢ z ogtoszeniem

Zgodna¢ z decyzj o dofinansowanie projektu
(w zakresie przedmiotu zaméwienia)

Czy SIWZ zawiera wszystkie elementy wymagane psapi
art. 36 ustawy PZP?

Termin realizacji zaméwienia

Zmiana SIWZ, czy zmieniano SIWZ i czego dotyczykiana

llo$¢ pobranych SIWzZ

llos¢ ztozonych ofert

llos¢ odrzuconych ofert, czy przekazano informacp
odrzuconych ofertach (art. 92 ust.1 pkt 2)

Whiesione protesty/odwotania

Czy wszystkie protesty/odwotania zostaly rozpatefon

Czy zamOwienie wykonano zgodnie z SIWZ?

d) ustalenie wartixi szacunkowej zamoéwienia (kiedy i w jaki spos6b?):

e) terminy ztaenia i otwarcia ofert:

f) Czy bezpérednio przed otwarciem ofert zamawizy podat kwot jaka zamierza przeznaczyna
sfinansowanie przedsiziecia?

g) czy sporgdzono protokot z otwarcia ofert?
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h) kryteria oceny ofert:

i) umowa z dostawgwykonawa (data zawarcia, czy termin realizacji zaméwieraavarty w umowie
zgadza i z terminem okrdonym w SIWZ):

j) informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Wyszczegolnienie

Miejsce publicznie dospne w
siedzibie zamawiafego
Strona internetowa

Inne

7. Oryginaly faktur/inne dowody ksiegowe oraz dowody zaptaty-badanie prawidtowsei rozliczen
finansowych

a) faktury/inne dowody kggowe

b) okres realizacji projektu

c) koszty kwalifikowalne zgodnie z decyzj

d) koszty kwalifikowalne zatwierdzone wnioskiem o piai

e) kwalifikowalnos¢ VAT:  zgodnag¢ oryginatdw dowodéw finansowych z kopiami @aaonymi do
wniosku o ptatnge

f) zgodnd¢ wydatkdéw ze sprawozdaniem z realizacji projektu.

8. Cele projektu (wskazniki produktu i rezultatu)
9. Procedura monitorowania/sprawozdawania:

10.Pomaoc publiczna:

a) wystpita/nie wystpita
b) w jakiej formie?
11. Zgodndé¢ dokumentaciji z postpowania OCS.
12. Czy prowadzona jest wyodgbniona/odr¢bna ewidencja ks¢gowa dla Projektu?
W jakiej formie?
13. Promocja projektu/dziatania informacyjne

Wyszczegblnienie
Srodki trwate

Strona internetowa

Dokumentacja przetargowa

Korespondencja

Materiaty reklamowe

Tablica informacyjna/parikowa

Inne

14. Zgodndaé z politykami horyzontalnymi UE
15.Czy dokumentacja projektowa jest widciwie przechowywana/archiwizowana?
16. Czy przeprowadzano audyt zewgtrzny projektu?

17. Inne czynndci (np.cross-financing, j&éli wystepuje w projekcie)



18. Data i czytelny podpis kierownika zespotu kontslujacego:

*) pkt 3-5 wypetnia si do kontroli innych ni na zakdczenie realizacji projektu.

Zakacznik nr 6 do Wytycznych do przeprowadzania konpodjektdw -wzor informaciji
pokontrolnej

UNIA EUROPEJSKA R
PROGRAM REGIONALNY » EUROPEJSKIFUNDUSZ ~ «  »
NARODOWA STRATEGIA SPOINDSCI PODLASKIE ROZWOJU REGIONALNEGO *

Informacja Pokontrolna

z kontroli (rodzaj kontroli) projektu: (tytut i moer projektu) przeprowadzonej w

wokresieod ..., [0 [0 R
przez:

PP -kierownika zespotu kontrolagego
(imie¢ i nazwisko, stanowisko stbowe)

2 e -cztonka zespotu kontrolagego
(imig i nazwisko, stanowisko stbowe)

dziatapcych w imieniu Instytucji Zardzapcej Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewodztwa Podlaskiego na podstawie upavienia nr .......... z dnia

1770 £= T a1 T T I o 74 =20 PP
(imig, nazwisko, stanowisko stbowe)
Podstawa prawna kontroli:

1) art. 26 ust.1 pkt 14 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 rasadach prowadzenia polityki
rozwoju (Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712 zp@m*.)**

2) 8§ .... Umowy/decyzji* Nr ........cccovvvviiiinnnn, o dofinansowanierdfektu (tytut i nr
projektu) ................... z dnia ........... zawartej/petij* pomigdzy Wojewodztwem
Podlaskim/.................. * a Beneficjentem: (nazwa benefita)

(nazwa jednostki kontrolowanej)
Przedmiotowy zakres kontroli (w tym tytut i numesrkrolowanego projektu, numer i nazwa osi
Priorytetowej, numer i nazwa dziatania/poddzialnia
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(imig i nazwisko, stanowisko stbowe)

Informacje nt sposobu wyboru dokumentow do kontoskz doboru préby skontrolowanych

dokumentow:

Ustalenia kontroli: (opis zastanego stanu faktygone podziale na tematyczne obszary lhada
kontrolnych, o ktérych mowa w pkt 2.1) rozdzialu | hiniejszych wytycznych)

(opis stwierdzonego stanu faktycznego na podstmaiteriatu dowodowego)

Whioski z przeprowadzone] KONTroli: ... ..o e e e e

Integralm cz$¢ niniejszej Informacji Pokontrolnej stanawinizej wymienione zajfczniki,
dostpne w Departamencie Zadzania Regionalnym Programem Operacyjnym e¢duz

Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego w Biahokst

Dokonano wpisu do kstki kontroli pod poz. ...............

Informacg pokontrolry, sporadzono w dwdéch jednobrzagych egzemplarzach, po jednym
egzemplarzu dla kaej ze stron.
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POUCZENIE:

Kierownikowi jednostki kontrolowanej lub osobie pez niego upowanionej przystuguje
prawo zgtoszenia, przed podpisaniem Informacji Ptkidnej, uzasadnionych zastéeé co do
tresci w niej zawartych przekazanie ich na gmie do jednostki kontrolagejw terminie 14 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania/gaenia Informacji Pokontrolnej. Zastéamia do
Informacji Pokontrolnej wraz z niezaakceptowdnformacp Pokontrolra kierownik jednostki
kontrolowanej przesyta do jednostki kontralgj.

W przypadku przekroczenia przez jedn@stkontrolowam 14 dniowego terminu na
zgloszenie uwag kierownik jednostki kontrakegj maze odmowé rozpatrzenia zgtoszonych
zastrzeen.

Jezeli jednostka kontrolowana nie zgtasza zasefzelo Informaciji Pokontrolnej, kierownik
jednostki kontrolowanej lub osoba przez niego upmiana podpisuje przestaninformacg
Pokontrolr i przekazujeq do jednostki kontrolacej w terminie do 14 dni od dnia otrzymania
przedmiotowego dokumentu.

Data Data

Podpis kierownika Podpisy kontralaych
jednostki kontrolowanej

*) niepotrzebne sk ¢

**)nalezy wypetnic zgodnie z obowizujacym stanem prawnym i faktycznym
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Zalacznik nr 7 do Wytycznych do przeprowadzania komtrptojektow - wzor pisma

przekazujacego informaci pokontrolna

ﬂ UNIA EUROPEJSKA o L *
PROGRAM REGIONALNY EUROPEJSKIFUNDUSZ  +
NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI PODLASKIE ROZWOJU REGIONALNEGO *
Biatystok, dn.
Znak pisma

Szanowny Pan/Pani*
Beneficjent/Projektodawca

W zwiazku z przeprowadzankontrob na miejscu na zakazenie realizacj trakcie

realizacji/doranej*) Projektu ... ... e e
(tytut i nr projektu)

realizowanego w ramach Dziatania ............. Osi  Priorytetowej.........c.ccovvvvvnennne

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwad3kmigo przekazejw zahczenit

2 egzemplarze Informacji Pokontrolne;j.

Zwracam si z uprzejm prosba o parafowanie kalg strony oraz podpisar
dokumentu w 2 egzemplarzach przeerownika jednostki kontrolowanej lub ospprze:
niego upowaniorg. Jeden podpisany i parafowarggzemplarz Informacji Pokontrol
prosz dostarczg w terminie 14 dni od dnia otrzymania do Instytucji Zaradzapcej
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Pbitgq na adres:

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego
Departament Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym

(doktadny adres)

Jednoczéie informug, ze kierownik jednostki kontrolowanej lub osopezez nieg
upowaniona mae zgtost w terminie 14 dni od dnia jej dostarczenia/otrzymaim,
zastrzeenia do tréci w niej zawartych.

(podpis Dyrektora/Z-cy Dyrektora DZRPO)

* niepotrzebne skg#¢ lub usumé
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Zakacznik nr 8 do Wytycznych do przeprowadzania konpodjektow -Wzor pisma
przekazujacego poprawiora/zmieniong ostateczm informacje pokontrolng

> UNIA EUROPEJSKA Rt

PROGRAM REGIONALNY EUROPEJSKIFUNDUSZ ~ +

NARODOWA STRATEGIA SPOINDSC] PODLASKIE ROZWOJU REGIONALNEGO "
Biatystok, ................. roku

Znak pisma:

Szanowny Pan/Pani*
Kierownik jednostki kontrolowanej

(na wstpie pisma naley zawrzeé stanowisko IZ RPOWP w sprawie wniesionych zagaize
W zahczeniu przekazygj zmienior/niezmienion*) ostatecza Informacg Pokontrolm
z kontroli przeprowadzonej w dniu/dniach* ............... oku w siedzibie Beneficjenta oraz na
miejscu bezpgednio zwiazanym z realizagjprojektu ( tytut projektu)..........c.cooovviiiiiinn.
] S , Z uprzejm prasba o podpisanie oraz parafowaniezllaj strony i odestanie
jednego egzemplarza Informacji Pokontrolnej do Jinsli Zarzmdzapcej Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewo6dztwa Podlaskiego nesad
Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Podlaskiego
Departament Zaszizania Regionalnym Programem Operacyjnym
(dokkadny @dreS) ....oevieiie i
lub przekazanie w formie pisemnej uzasadnieniaadypodpisania informacji pokontrolnej
I jej jednego niepodpisanego egzemplarzav -terminie 7 dni kalendarzowych od dnia
otrzymania Informacji Pokontrolnej.
Informuje, ze odmowa podpisania Informacji Pokontrolnej przeerdwnika jednostki
kontrolowanej lub osapprzez niego upowaiona nie wstrzymuje sposrizenia, przekazania
i wdrozenia zalece pokontrolnych.

(data i podpis Dyrektora/Zgyrektora DZRPO)
*)niepotrzebne sk ¢ lub usumé
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Zalacznik Nr 9 do Wytycznych do przeprowadzania komtpmojektéw - wzor zalece

pokontrolnych
m UNIA EUROPEJSKA *** *
PROGRAM REGIONALNY EUROPEJSKIFUNDUSZ |«
NARODOWA STRATEGIA SPOINCSC PODLASKIE ROZWOJU REGIONALNEGO * gk
Biatystok, dn. ............
Znak pisma...

Szanowny Pan/Pani*

ZALECENIA POKONTROLNE

Dziatahc na podstawie art. 26 ust.l pkt 14 ustawy z dnigrédnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwoju (Dz. UOD2r. Nr 84, poz. 712 z p0. zm.*)**,
8 ... umowy/decyzji* nr....0 dofinansowanie Projektu ................ ,(tytut i nr
projektu)....” realizowanego w ramach Dzialania...... O@siorytetowe;........ Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego ostarzeprowadzona przez
pracownikobw Departamentu Zadzania Regionalnym Programem Operacyjnym ¢duz
Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego w Biahohkset dziatajcych w imieniu
Instytucji Zaradzapcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwdldskiego

w dniu/
w dniach* ............... r. kontrola na miejscu w trakciea/makaczenie/.....* realizacji w/w
Projektu.

W toku czynnéci kontrolnych zbadano prawidtoworealizacji w/w Projektu.

Wyniki kontroli zostaty przedstawione w Informadfokontrolnej podpisanej przez
............................................................................. WAdniu ..ol

W trakcie kontroli ustalono, ze kontrolowany Projekt zrealizowano
poprawnie/niepoprawnie* z napujacymi uchybieniami/nieprawidtowsgiami* :

W zwiazku z powyszym oczekyj w terminie ..... dni od daty otrzymania niniejszych
zalecé pokontrolnych przedstawienia przez Pana/##Beneficjenta* informacji o sposobie
ich  realizacji lub  wskazania  przyczyn niepgdfq dzial&  natazonych
w ramach zaledepokontrolnych.

(podpis kierownika jednostki kontrohgej
lub osoby upowznione))

*)niepotrzebne skigi ¢ lub usundé
*)nalezy wypetni zgodnie z obowizujacym stanem prawnym i faktycznym
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Zalacznik nr 10 do Wytycznych do przeprowadzania kontroli projektow — wzor
informacji o wyniku kontroli projektu.

Z m UNIA EUROPEJSKA . ST
EUROPEJSKI FUNDUSZ * *
il REGIONALNY ROZWOJU REGIONALNEGO R

NARODDWA STRATEGIA SPOINOSCI PODLASKIE

INFORMACJA O WYNIKU KONTROLI PROJEKTU
Nazwa beneficjenta:
Numer umowy/decyzji*:
Tytut projektu :

Potwierdzamze nie wnosg uwag dotyczcych realizacji w/w projektu, zgodnie z peszym zestawieniem:

Podpisy cztonkéw zespotu
kontroluj acego (przynajmniej
dwdch) lub wyznaczonego zagpcy,
data

Zakres merytoryczny

—

Kontrola na miejscu w trakcie/na zalkazenie* realizacji w/w projektu. Projek
realizowany jest zgodnie/niezgodnie* z przepisamiawa polskiego i
wspolnotowego oraz zawartumowy o dofinansowanie/wydan decyzp*;
zaktadane cele Projektu zostaly/nie zostaly* agsicte; dokumentacjs
dotyczca realizacji Projektu zgromadzona przez benefigjenjest
prawidtowa/nieprawidtowa* i zgodna/niezgodna* zarstm faktycznym.

Prawo zaméwig publicznych

Wymienione poniej dokumenty:

- tre$¢ ogtoszenia o zamdwieniu publicznym,

- specyfikacja istotnych warunkéw zamdwienia,

— informacja o wyniku pogpowania o udzielenie zamdwienia publicznggo
przed zawarciem umowy z wykonawc

- umowa z wykonawg

- aneks do umowy z wykonawc

sa zgodne pod wzghem podmiotowym i przedmiotowym z wnioskiem

aplikacyjnym.

W wyniku kontroli potwierdzono prawidtomrealizacg projektu lub beneficjen
usury nieprawidtowdci.

W ramach realizacji projektu  wystity/nie  wystpity*  wydatki
niekwalifikowalne (w tym roboty dodatkowe):
- wyszczegolnienie, KWota.........c.ove i e .

W poz. tej nie ujmuje si wydatkbw uznanych za niekwalifikowane przez
komoérkg weryfikujaca wniosek Beneficjenta o platéo

Inne (okrsli¢ jakie )

W zahczeniu kopia informacji pokontrolne;j.

Potwierdzam,ze projekt zostat prawidtowo zrealizowany, zgodmiavnioskiem i obowizujacym prawem lub
usunito nieprawidtowdci, a zakladane wskaiki rezultatu realizacji projektu zostaly eghicte/zostan
osiagniete........oovvveiie e, *,

Podpis Dyrektora/Z-cy Dyrektora Departamentu
Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnym

*niepotrzebne skigi¢ lub usung.

60



Zalacznik nr 11 do Wytycznych do przeprowadzania kontrd projektow - wzor
deklaracji poufnosci i bezstronndgci kontroluj acego projektu.

m UNIA EUROPEJSKA . ST

PROGRAM REGIONALNY EUROPEJSKIFUNDUSZ | +

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI PODLASKIE ROZWOJU REGIONALNEGO R
DEKLARACJA

POUFNOSCI | BEZSTRONNOSCI KONTROLUJ ACEGO

Niniejszym édwiadczam, i:

. Nie podlegam wyczeniu od udziatu w kontroli projektu:

(nr i tytut projektu)
FEAlIZOWANEQO PIZEZ: ...e ittt ettt et e e e et et et e et e e e e et et e aan s

(nazwa Beneficjenta)

. Nie pozostaj z w/w beneficjentem/ami w takim stosunku prawnym faktycznym,

tego rodzajuze mogtoby to budziuzasadnione gtpliwosci co do mojej bezstronsoi.

. Zobowiazuje sie do zachowania poufdoi wszelkich informacji zwizanych

z kontrolowanym Projektem.

W przypadku zaistnienia w trakcie kontroli okolicéni mogicych wywot& uzasadnione
watpliwosci co do mojej bezstrondo, bezzwitocznie poinformgj o tym Dyrektora
Departamentu Zagglzania  Regionalnym Programem Operacyjnym  e¢uz

Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego w Biahyokst

(data i podpis kontrohgego)

Pouczenie:

Kontrolujacy podlega wydczeniu od udziatu w kontroli, na wniosek lub zeaha, jezeli wyniki kontroli mog dotyczy¢ jego
praw lub obowizkéw albo praw lub obowzkéw jego matonka lub osoby pozostaiej z nim faktycznie we wspolnym
pozyciu, krewnych i powinowatych do drugiego stopniboaoséb zwizanych z nim z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli. Powody wydczenia kontrolujcego trwaj mimo ustania maenstwa, wspoélnego pycia, przysposobienia, opieki
lub kurateli.

Kontrolujacy podlega wydczeniu rownie w razie zaistnienia w toku kontroli okoliczm mogicych wywot& uzasadnione
watpliwosci co do jego bezstronga.
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Zakacznik nr 12 do Wytycznych do przeprowadzania kontrdéi projektow — wzor karty
obiegowej do kontroli na zakaczenie realizacji projektu

PROGRAM REGIONALNY

NARODDWA STRATEGIA SPOINOSCI

B,

PODLASKIE

UNIA EUROPEJSKA ST
EUROPEJSKI FUNDUSZ *
ROZWOJU REGIONALNEGO Fapk

Karta obiegowa do kontroli na zakonczenie realizacji projektu

VAN W 2=t =] Loy =T | = TSRS

Tytut projektu:

NUMEE UMOWY/AECYZJit oeitieiie ettt ettt st e s e st e e e te e s ae e e te e saaeeatee s saee e teesaaeeteesnbeesees
Ilos¢ aneksow/zmian do w/w umowy/decyzji oraz data i czytelny podpis pracownlka
WHRSCIWEGO FEFEIATU: ...ttt ettt st e sestesesse e e e e teneene e

Data weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnos¢ korncowqg i

uznana tgaczna kwota

kwalifikowalna w projekcie w wyniku weryfikacji wszystkich wnioskéw o ptatnos$¢ oraz

data i

czytelny podpis pracownika weryfikujagcego wniosek o ptatnosé/kierownika
wiasciwego referatu:

Potwierdzam, ze nie wnosze uwag dotyczacych realizacji przedmiotowego projektu
zgodnie z zawartg/podjeta* umowg/decyzja* o dofinansowanie, zgodnie z ponizszym

zestawieniem:
Zakres merytoryczny* * Wynik

Nazwa Podpis kierownika | kontroli

Referatu*** Czy Czy Uwagi wilasciwego krzyzowej **
referat/Beneficjent | dokumenty referatu (czytelny  podpis
posiada wszystkie | te  zostaly lub osoby | osoby o
dokumenty zweryfikowa zastepujacej Egﬁ‘r’gfwadzamﬁz
zwigzane z | ne zgodnie kierownika/Benefi kierowr?ika
realizacjg w/w | z cjenta, wiasciwego
projektu, ktore | obowigzujac data wpisu referatu oraz data
byty wymagane na | ymi dokonania wpisu)
etapach przepisami
poprzedzajacych i Stwierdzono/
kontrole na | proceduram Nie stwierdzono
zakonczenie i? podwdjnego
realizacji projektu dofinansowania
tj. m.in. na etapie | Wpisa¢ TAK
whioskowania, lub NIE,
realizacji i| jesli NIE,
rozliczania prosze
projektu? wskazac

Wpisa¢ TAK lub
NIE,

jesli NIE, prosze
wymieni¢ braki i
wskazac ich
przyczyne

niezgodnosc
i

Referat
Programowania

i Koordynacji
RPOWP

Referat Oceny

i Wyboru
Whnioskow
Wspierajacych
Rozwdj
Innowacyjnosci

i
Przedsiebiorczos
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ci

Referat Oceny

i Wyboru
Whnioskow
Wspierajacych
Rozwdj
Regionalny

Referat
Rozliczen

i Ptatnosci
Projektow
Wspierajacych
Rozwoj
Przedsiebiorczo$
Ci

i

Innowacyjnosci

Referat
Rozliczen

i Ptatnosci
Projektéw
Wspierajacych
Rozwdj
Regionalny

Referat
Finanséw

i Monitorowania
RPOWP

Beneficjent

*) niepotrzebne skresli¢ lub usungé

**) jesli w polu brakuje miejsca nalezy wpisaé ,informacja posiada zatacznik” a braki/uwagi zawrze¢ w
zatgczniku.

**x%) jedli dany projekt nie jest obstugiwany przez w/w referat kierownik zespotu kontrolujacego projekt
wpisuje: ,nie dotyczy”.

W przypadku zgtoszenia uwag powodujgcych, ze wskazana jednostka zestawienia ( np. wymagane
zabezpieczenia, sprawozdawczo$¢ okresowa, wniosek Beneficjenta o ptatnosé, dokumentacja uzupetniajgca,
inne) nie zostanie zaakceptowana (np. beneficjent zobowigzat sie dostarczy¢ zabezpieczenie,
sprawozdanie/wniosek Ilub inne dokumenty w ciqgu dwdéch dni roboczych ) pracownik nanoszacy uwagi
zobowigzany jest poinformowac Referat Kontroli RPOWP niezwfocznie po zatwierdzeniu dokumentdw / usunieciu
brakéw / dokonaniu korekty przez beneficjenta itp.

Data i czytelny podpis kierownika zespotu kontrolujgcego projekt potwierdzajacy,
ze informacja zostata zebrana ze wszystkich referatow zaangazowanych we wdrazanie
projektu oraz od BenefiC enta:. ... e .
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