Zafhcznik nr 1

do Uchwaty Nr 220/3372/10
Zarzdu Wojewodztwa Podlaskiego
z dnia30 marca 2010 .

4. Proces wyboru Indykatywnego Wykazu Indywidualnych Rojektow Kluczowych
(IWIPK) do Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdztwa Podlaskiego na
lata 2007-2013

4.1. Procedura tworzenia IWIPK

Dokumentami, ktére stanowity podstaiworzenia procedury wyboru IWIPK byty:

Rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 200@istanawiajce
przepisy o0golne dotyaze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszdin@pi i uchylapce
rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz.U.UE L 210 z dn. 312006 r.) z pén. zm.,
Rozporadzenie Komisji Europejskiej (WE) nr 1828/2006 z ali@ grudnia 2006 r.
ustanawiajce szczegOlowe zasady wykonania rozpdrenia Rady (WE) nr
1083/2006 ustanawigjego przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spoego oraz Funduszu
Spoéjnaci oraz rozporzdzenia (WE) nr 1080/2006 Parlamentu EuropejskieBady
w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regiomain@®z.U.UE L 371 z dn.
27.12.2006 r.),

Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowgazmlityki rozwoju (Dz.U.
z 2009 r. Nr 84, poz. 712, z f/d zm.)

Wytyczne Ministerstwa Rozwoju Regionalnego w zaieregdnolitego systemu
zarzdzania i monitorowania projektéw indywidualnych dggch z art. 28 ust. 1 pkt.
1 ustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prograd polityki rozwoju”.

Osoba wykonugca , , . . Jednostki
Lp. dziatanie Dziatanie Termin wykonania powiazane
Pracownik Sporadza informaci
L Referatu 0 naborze projektéw do \évirl'(?grzac;;y przez By:gt:g:; Z-ca
Programowania Wsiepnego IWIPK w celu Dyrektora Dﬁ artament DZ artamentu
i Koordynacji umieszczenia jej na stronie y iy P )
RPOWP internetowej Zarzmdzania RPO Zarzmdzania
wyznaczony przez | www.rpowp.wrotapodlasia.pl RPO
Kierownika i prasie lokalnej
Referatu
Programowania
i Koordynacji
RPOWP
2. glrig)rgrr::gvsaer:?aratu mi:ﬂzgf | akceptuje tre Niezwioczr?ie.po ) Dyrektor/Z-ca
i Koordynacii Jesli TAK — akceptuje sporzdzeniu informacji | Dyrektora
RPOWP Jesli NIE — wréé do pkt. 1 Departamentu
Zarzadzania
RPO
3 Dyrektor /Z-ca _\Neryﬂku;_e i zatwierdza tr& Niezwiocznie po
Dyrektora Informacji otrzymaniu informacji
Departamentu Jesli TAK — zatwierdza y )




Zarzadzania RPO

J NIE — wr6¢ do pkt. 1

Pracownik Przekazuje informacj Niezwtocznie po Referat Pomoc
Referatu 0 naborze projektéw do akceptacji tréci Technicznei y
Programowania Wstepnego IWIPK do informac'Ji przez Informacii .

i Koordynacji Referatu Pomocy Technicznej,Dyrektorg/Z_Q : Promocjji
RPOWP Informacji

wyznaczony przez | i Promocji RPOWP w celu ?;/rrelétg;?“g??psgamenu RPOWP
Kierownika umieszczenia jej na stronie A

Referatu internetowej

Programowania www.rpowp.wrotapodlasia.pl

i Koordynacji w prasie lokalnej

RPOWP

Pra;cownik Umieszcza na stronie Niezwiocznie po Referat
Referatu Pomocy internetowej ) ) .
Technicznej, www.rpowp.wrotapodlasia.pl ptfrzymar]!u tréci Progre(\jmowqma
Informacji w prasie lokalnej informagj informacyt Lellgcg)\rlvgnacp

i Promocji RPOWP

0 naborze projektéw do
IWIPK

Pracownik
Referatu
Programowania
i Koordynacji
RPOWP
wyznaczony przez
Kierownika
Referatu
Programowania
i Koordynacji
RPOWP

Sporadza list wszystkich
zgtoszonych do Wepnego
IWIPK projektéw w formie
informacji w celu
przedstawienia jej Zagdowi
Wojewddztwa

Niezwtocznie po
zebraniu wszystkich
wnioskow

Kierownik Referatu
Programowania

Weryfikuje i akceptuje trg
informacji

Niezwtocznie po

Dyrektor /Z-ca

i Koordynacji Jeili TAK — akceptuje otrzymaniu informacji Bgreakrttc;rrﬁentu
RPOWP Jesli NIE — wréé do pkt. 6 P .
Zarzmdzania
RPO
Dyrektor/Z-ca _\Neryﬂku;_e i zatwierdza tr& Niezwlocznie po Kierownik
Dyrektora informacji otrzymaniu informacji Referatu
Departamentu Jesli TAK — zatwierdza y ] Proaramowania
Zarzadzania RPO Jeli NIE — wré¢ do pkt. 6 ~rog -
i Koordynacji
RPOWP
Zarzd - . . . .
L Analizuje przedstawian Zgodnie z terminem Referat Obstugi
Wojewodztwa informacg pod ktem wyboru | obrad Zarzdu Zarzadu
Podlaskiego kP y 4 =

projektow do Wsipnego
IWIPK wedtug kryteriow
strategicznych:

= stopnia realizacji celéw
Strategii Rozwoju
Wojewddztwa Podlaskiegc
do 2020 roku

= stopnia realizacji celow i
zatazen wojewddzkich i
krajowych Programéw
brarrowych

= ponadregionalnego
charakteru projektu

= efektywndci
wykorzystania alokacji

Wojewbddztwa
Podlaskiego na
najblizszym posiedzeniu
Zarzadu Wojewddztwa
Podlaskiego

i dokonuje wyboru projektéw




10.

Pracownik

Przygotowuje projekt uchwaly

Niezwtocznie po

Dyrektor/Z-ca

Referatu Zarzadu wraz z uzasadnieniem )
Programowania dot. wyboru projektéw do otrzymaniu z Zarglu Dyrektora
i Koordynacji Wstepnego IWIPK do |nfqrmq01| 0 wyborze Departamgntu
RPOWP RPOWP projektow do Wsipnego | Zarzadzania
wyznaczony przez IWIPK RPO
Kierownika
Referatu
Programowania
i Koordynacji
RPOWP
11. glrirgorgrr::gvl\?aer]:iearatu X\éﬁﬂsjje | akceptuje tré Niezwiocznie po Dyrektor/Z-ca
i Koordynacji Jeili TAK — akceptuje otrzymaniu tl’éCI. . Dyrektora
RPOWP Jesli NIE — wréé do pkt.1o | Uehwaly wraz z jej Departamentu
uzasadnieniem Zarzadzania
RPO
12. gz:ggg: a{Z-ca Xﬁ%gﬁ”e | zatwierdza tr Niezwtocznie po Kierownik
Departamentu Jeli TAK — zatwierdza otrzymaniu treci Referatu .
Zarzmdzania RPO Jesli NIE — wré¢ do pkt. 10 uchwaly wraz z jej Programowqma
uzasadnieniem i Koordynacji
RPOWP
Zarzd Przyjmuje uchwat dot. . . .
13. Wojewddztwa zatwierdzenia Wgpnego Zgodnie z terminem Referat Obstugi
Podlaskiego IWIPK Obrad Z,arztdu Zarzdu
Wojewddztwa
Podlaskiego na
najblizszym posiedzeniu
Zarzadu Wojewddztwa
Podlaskiego
14 Dyrektor/Z-ca Zleca Kierownikowi Referatu Niezwlocznie po
" | Dyrektora Programowania i Koordynaciji rzvieciu uchwaly przez
Departamentu RPOWP zebranie Earyjeij Woiews d)z/tf/)va
Zarzmdzania RPO wypetnionych szczegétowych Po dzf;\skie Jo
formularzy zgloszeniowych 9
projektow indywidualnych
(Zat. Nr 11.4.2) w
wyznaczonym przez
Dyrektora/Z-g Dyrektora
terminie.
15 Kierownik Referatu | Zleca pracownikowi Referatu Niezwlocznie po
" | Programowania zebranie wypetnionych , FI) :
i Koordynacji szczegbtowych formularzy gtrzylr(r:ar;/uzpo ecenia og
RPOWP zgtoszeniowych projektow Dyrek orajz-cy
indywidualnych (Zat. Nr yrektora
11.4.2) Departamgntu
Zarzmdzania RPO
Pracownik Przygotowuje pismo do .
16. Referatu Beneficjentéw, ktérych 2 dni rochze po
Programowania projekty znalazly si we otrzymaniu polecenia
i Koordynacji Wstepnym IWIPK, w sprawie
RPOWP dostarczenia wypetnionego
wyznaczony przez | ,Szczego6towego formularza
Kierownika zgloszeniowego projektu
Referatu indywidualnego” (Zat. 11.4.2)
Programowania we wskazanym w pimie
i Koordynacji terminie.
RPOWP
17, Kierownik Referatu | Weryfikuje pismo: Niezwlocznie po

Programowania
i Koordynacji

Jeli TAK — parafuje i

przekazuje Dyrektorowi /Z-cy

otrzymaniu pisma i nie




RPOWP

Dyrektora Departamentu
Zarzdzania RPO

Jeli NIE — powrd6t do pkt 16

dtuzej niz 2 dni robocze.

18.

Dyrektor /Z-ca

Weryfikuje pismo:

Niezwtocznie po

Dyrektora Jeli TAK — zatwierdza otrzvmaniu bisma i nie
Departamentu Jesli NIE — powrdt do pkt 16 dlu')é‘ niz 2 gni robocze
Zarzmdzania RPO 2€)
19. Pracownik Wysy}_a_p|srt1a do . | Niezwiocznie po Kancelaria
Referatu Beneficjentow oraz po uptywie : L
P . ) zatwierdzeniu pisma Departamentu
rogramowania wyznaczonego terminu na ;
. - : : przez Dyrektora /Z-ca | Zarzdzania
i Koordynacji odpowied, zbiera przestane
S Dyrektora Departamenty RPO
RPOWP przez Beneficjentéw Zarmdzania RPO /
wyznaczony przez | wypetnione formularze a0za
; . wptynieciu przestanych
Kierownika rzez Beneficjentow
Referatu Formularz doJ
Programowania De artam):entu
| Koordynacji Zarp dzania RPO
RPOWP 2
Wyznaczony przez | Przygotowuje posiedzenie Referat
20 Dyrektora /Z-ca Komisji Wstpnej Oceny \év ﬂigfg/zz?ggm przez Programowania
Dyrektora Projektow Kluczowych Y i Koordynacji
. Dyrektora Departamenty
pracownik . RPOWP
D Zarzmdzania RPO
epartamentu terminie
Zarzmdzania RPO )
Komisja Wsgpnej | Ocenia projekty
2L. Oceny Projektow \Fﬁ\r/;/;rzwaczony
Kluczowych Dyrektora/Z-ca
Dyrektora
pracownik
Departamentu
Zarzadzania
RPO
Wyznaczony przez | Przekazuje protokét : .
22. Dyrektora /Z-ca z obrad Komisji Wsipnej 'S\“ifwfjozceznr}:]e pr(())tokoiu
Dyrektora Oceny Projektéw Kluczowych pora P
pracownik do Referatu Programowania
Departamentu i Koordynacji RPOWP
Zarzdzania RPO
23. Erea;g?;\tlﬂlk Poddaje procesowi konsultacjii Czas trwania konsultacji: Referat Pomocy
p . spotecznych pozytywnie minimum 30 dni od daty| Technicznej,
rogramowania . ! . L
. - ocenione projekty ze ogtoszenia Informacji i
i Koordynacji ¥
RPOWP Wstq_pnego IWIPK poprzez Promocji
zamieszczenie RPOWP oraz
wyznaczony przez o .
Ki - na stronie internetowej UMWP Departament
ierownika . - .
Referatu mformacp__o rozpocgciu Spoleczés_twa
= . konsultacji spotecznych Informacyjnego
rogramowania
i Koordynacji
RPOWP
24. ;rea;g?:tlﬂlk Sporadza raport 30 dni od dnia
Programowania z por*zee(z:t;lr?géjhkonsultaql za(l;?elg;ﬁnﬁ] konsultacji
i Koordynacji P y P y
RPOWP
wyznaczony przez
Kierownika
Referatu

Programowania




i Koordynacji
RPOWP

Kierownik Referatu

Weryfikuje i akceptuje trg

25. Programowania raportu Niezwloczqie po Dyrektor/Z-ca
i Koordynacji Jeli TAK — akceptuje spora.dzemu raportu z Dyrektora
RPOWP Jeli NIE — wréé do pkt. 24 przebiegu konsultaciji Departamgntu

spotecznych Zarzdzania
RPO
Pracownik . . .| Niezwtocznie po . .

26. Referatu ;;nga? dol}o\Yvaj!gvcg dpzl?v?/;edzenle akceptacji tréci raportu E'eefreorg{ﬂ K
Programowania . . . . przez Kierownika :
. - informacg dot. przebiegu i .l Programowania
i Koordynacji S - Referatu Programowania . .
RPOWP wynikow konsultacji _ i Koordynacji i Koordynacji

spotecznych w oparciu o raport RPOWP
wyznaczony przez (pkt. 24)
Kierownika
Referatu
Programowania
i Koordynacji
RPOWP
27 Kierownik Referatu | Weryfikuje tr&¢ informacji Niezwtocznie po
" | Programowania Jeili TAK — akceptuje przygotowaniu tréci
'Rllg%)\r/%naq' Jéli NIE — wré¢ do pkt. 26 informacj
o8 Dyrektor /Z-ca Weryfikuje tres¢ informacii Niezwiocznie po
" | Dyrektora Je&sli TAK — zatwierdza przediaeniu do
Departamentu - . zatwierdzenia trei
Zarlozadzania Rpo | JEINIE —wrée do pkt 26 informaciji
29 5\%]22‘3\/6 dztwa Wykorzystuje raport z Zgodnie z terminem Referat Obstugi
Podlaskiego przebiegu i wynikow obrad Zarzdu Zarzdu
konsultacji spotecznych w celu Wojewodztwa
zaktualizowania/zweryfikowani Podlaskiego na
a Wstpnego IWIPK najblizszym posiedzeniu
Zarzadu
Dyrektor /Z-ca Wydaje polecenie . .

30. Dyrektora Kierownikowi Referatu glsfzzvrﬁgﬁfgliif%?mac'i
Departamentu Programowania Zarz);du o koniecznbii
Zarzmdzania RPO | i Koordynacji RPOWP dot. :

zorganizowania przePFOWadze_”'a z
spotkania/spotkaz Benefl_CJe_ntam|
Beneficjentami projektow negocjacy dotyc:zcych_
indywidualnych zakresu rzeczowego i -
poziomu dofinansowania
projektow
indywidualnych
31 Kierownik Referatu | Wyznacza pracownika ReferaluNiezwlocznie 0o
" | Programowania Programowania trzvmaniu polecenia od
i Koordynacji i Koordynacji RPOWP, ktory 0 yk Y P
RPOWP zajmie st organizacj Dyrektora/Z-ca
spotkania/spotitaz Dyrektora.DepartamentL
- Lo Zarzdzania RPO
Beneficjentami projektow
indywidualnych
32 Pracownik Informuje Beneficjentéw
" | Referatu projektow indywidualnych, z
Programowania ktorymi Zarad Wojewodztwa
i Koordynacji zdecydowat s negocjowa
RPOWP zakres rzeczowy i poziom
wyznaczony przez | dofinansowania projektéw o
Kierownika organizowanym spotkaniu:
Referatu telefonicznie — uzgadnigg

Programowania

termin i pocz4 — wysytapc




i Koordynacji
RPOWP

zaproszenie na spotkanie.

W spotkaniu uczestnigz
Marszatek
Wojewddztwa/Czionek
Zarzdu i Dyrektor/Zasfpca
Dyrektora Departamentu
Zarzmdzania RPO

Dyrektor /Z-ca

Informuje Kierownika

33. Dyrektora Referatu Programowania ?Iiﬂ: ﬁfuzgle po
Departamentu i Koordynacji RPOWP o B%nefic'entami
Zarzmdzania RPO wynikach negocjacji z )

Beneficjentami
Kierownik Referatu | Zleca pracownikowi Referatu . .

34 Programowania Progr:fmowania N|ezwloczn|e po Dyrektor /Z-ca
i Koordynacji i Koordynacji RPOWP pDrzrtzlr(?gsar};{g;zez Bgrez;(rttzrrﬁentu
RPOWP przygotowanie uchwaty dot. y P )

r2yjecia przez Zard Dyrektora.DepartamentL Zarzdzania

Przylec: . Zarzdzania RPO RPO

Wojewddztwa Podlaskiego . - o

I\WIPK |nform_aCJ_|_dot. wynikow
negocjacji z
Beneficjentami i po
wprowadzeniu uwag
Statej Konferencji
Wspétpracy do
Wstgpnego IWIPK

Pracownik Przygotowuje uchwatdot. : .

35. Referatu przyjecia przez Zarg ergérgggi?llje Fr);ez
Programowania Wojewddztwa Podlaskiego pD rektor a/Z-cF:)a
i Koordynacji IWIPK y
RPOWP Dyrektora Departamenty

Zarzzdzania RPO
wyznaczony przez : . -
Kierownika |nform_aCJ_|_dot. wynikow
Referatu negocjacyl z
Programowania Beneficjentami i po
i Ko%rd nacii wprowadzeniu uwag
RPOW}F/’ ) Statej Konferencji

Wspétpracy do

Wstgpnego IWIPK

36. glrirgorgrr::gvl\?:r]:iearatu X\éﬁm:(;”e | akceptuje e Niezwiocznie po Dyrektor/Z-ca
i Koordynacji Jeili TAK — akceptuje przygotowaniu uchwaly | Dyrektora
RPOWP Jesli NIE — wréé do pkt 35 Departamentu

Zarzadzania
RPO

37. Bz:gi:g:{f—ca X\éﬁmﬁje | zatwierdza e | \ o/ wiocznie po Kierownik
Departamentu Jeili TAK — zatwierdza przygotowaniu uchwaty Efgegtmuowania
Zarzadzania RPO Jeli NIE — wré¢ do pkt 35 rrog "

i Koordynacji
RPOWP

38. \%\?(:'zg\(fvédztwa mzlylglr(nwe uchwat dot. Zgodnie z terminem Referat Obstugi

Poélaskie o obrad Zarzdu Zarzdu
9 Wojewddztwa

Podlaskiego na

najblizszym posiedzeniu

Zarzadu

39. EZ};?;\{S”( ﬁ?g:;}eesté(xg ha stronie Niezwtocznie po Referat Pomocy
Programowania www.rpowp.wrotapodlasia.pl ;;?gglwgemngﬁgzez ;L?gm:é?ej’

i Koordynacji uchwalony przez Zasd Podlaskiego i Promocj




RPOWP Wojewddztwa Podlaskiego RPOWP
wyznaczony przez | IWIPK
Kierownika
Referatu
Programowania
i Koordynacji
RPOWP
40. Pracownik Sporad_za projek_t komunikatg Niezwlocznie po Kierownik
Referatu o adresie strony internetowej, .
Programowania na ktorej znajduje siprzyjety przyjeeiu uchwaly w Referatu :
i Koordynacji uchwah IWIPK w celu sprawie IWIPK, brzez Programowz_;t_ma
RPOWP opublikowania w Dzienniku Zarzd WOJEWOdtha | Koordynaciji
P Lo Podlaskiego RPOWP
wyznaczony przez | Urzedowym Wojewddztwa
Kierownika Podlaskiego (w odpowiednim
Referatu szablonie stosowanym przy
Programowania zamieszczaniu oglosae
i Koordynacji komunikatéw w Dzienniku
RPOWP Urzedowym Wojewddztwa
Podlaskiego)
41. glr?)rg;)rgrr::gvl\?aerjie;atu \I:\(l)?r?lljfrlwli(lgzﬁul akceptuje tré Niezwtocznie po Dyrektor/Z-ca
. " . , sporzdzeniu tréci Dyrektora
i Koordynacji Je&sli TAK — akceptuje komunikatu Departamentu
RPOWP Jesli NIE — wrdé do pkt 40 P .
Zarzmdzania
RPO
42. gi:gt:g:gz_ca \I:\(l)?r?lljfrlwli(lgzﬁul zatwierdza tré Niezwtocznie po Kierownik
Departamentu Jeli TAK — zatwierdza prze(.jkzenlu.do o Referatu .
Zarzdzania RPO | Jeli NIE — wréé do pkt 40 zatwierdzenia tréei Programowania
komunikatu i Koordynacji
RPOWP
43 Pracownik Przekazuje tig komunikatu Niezwlocznie po Biuro Seimiku
" | Referatu do podpisu przez Marszatka . S 0 5€)
Programowania Wojewddztwa Podlaskiego zatW|e(dzen|u tree WOJewqutwa
i Koordynacji komunikatu przez Podlaskiego
RPOWP Dyrektora/Z-&
wyznaczony przez Dyrektora_DepartamentL
Kierownika Zarzmdzania RPO
Referatu
Programowania
i Koordynacji
RPOWP
24 Pracownik Przekazuje tig komunikatu Niezwlocznie po Biuro Seimiku
" | Referatu podpisanego przez Marszatka doisaniu k P katu | Woi cli ¢
Programowania Wojewddztwa Podlaskiego w po plsl\:;lmlu O*E]um atu P Oé(lawi. ztwa
i Koordynacji formie papierowej do wgtiu \e\r/?ezwégg\fvz a odlaskiego
RPOWP oraz tré¢ komunikatu w Poélaskie o
wyznaczony przez | formie elektronicznej 9
Kierownika uprawnionemu do wysytania
Referatu w systemie elektronicznym
Programowania aktow prawnych
i Koordynacji podlegagcych publikaciji
RPOWP pracownikowi Biura Sejmiku
Wojewddztwa Podlaskiego w
celu zamieszczenia ta
komunikatu w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa
Podlaskiego
45 Pracownik Przekazuje tig komunikatu Niezwlocznie po Woiewoda
" | Referatu do Dziennika Urzdowego o . . :
podpisaniu komunikatu | Podlaski

Programowania

Wojewddztwa Podlaskiego w




i Koordynacji formie papierowej i na rfmiku | przez Marszatka
RPOWP elektronicznym Wojewddztwa
wyznaczony przez Podlaskiego
Kierownika
Referatu
Programowania
i Koordynacji
RPOWP
46. ;rea;g?:tlﬂlk Przygotowuje pismo W terminie do 5 dni Instytucja
Programowania infor_mqjqce IKRPO o kalenda_lrzo_wych oc_i Koordynupca
i Koordynadji przyjeciu uphwail IWIPK przez ukazama_a komunikatu | RPO (MRR-
RPOWP Zarzd Wolewédztwa . w Dzienniku DKR)
wyznaczony przez PodIasI_<|ego wraz z kopi Urz_e;doyvym
Kierownika zalap_zmka do uchwalty dot. Wmewopiztwa
Referatu przyjecia IWIPK Podlaskiego
Programowania
i Koordynacji
RPOWP
Kierownik Referatu | Weryfikuje i akceptuje tr& - .
ar. Programowania pisma Wbtermlnlhe 2 dni
i Koordynacji J&li TAK — akceptuje roboczych po
RPOWP Jesli NIE — wréé do pkt 46 otrzymaniu pisma
48 gyrektor/Z-ca Weryfikuje i zatwierdza tr& W terminie 2 dni
yrektora pisma b h 0o
Departamentu Jeli TAK — zatwierdza roboczych pe
Zarzdzania RPO | Jesli NIE — wréé do pkt 46 otrzymaniu pisma
49, E;?;?:{S'k Przekazuje pismo informage | W terminie nie diaszym | Kancelaria
Programowania 0 przygciu uchvyai; IWIPK niz 14 dni Departamgntu
i Koordynadji przez Zgrqd WOJewodzt\_/va kalendarzowlych_. Zarzmdzania
RPOWP PodIasI_<|ego wraz z kopi od daty publlkacp. | RPO
wyznaczony przez zala(c_zn_|ka do uchwaty dot. komunikatu w Dzienniku
Kierownika przyjecia IWIPK do IK RPO Urz;doyvym
Referatu Wolewonztwa
Programowania Podlaskiego
i Koordynacji
RPOWP
50. Erea;g?;\tlﬂlk Archiwizuje dokumenty Niezwtocznie po
Programowania otrzymaniu: kopii
i Koordynadji podpisanych uchwat
RPOWP przez Marszalka
wyznaczony przez Wmewopiztwa .
Kierownika Podlaskiego, drugiego
Referatu egzemplarza
Programowania przekazanych_/
i Koordynacji prze§+anych_plsn_1 z
RPOWP potW|erdzen|en_1 ich
wplywu/wysyiki

4.2 Komisja Wsipnej Oceny Projektéw

4.2.1 Wybor cztonkéw Komisji Wepnej Oceny Projektéw i procedura oceny projektow

Z projektéw zgtoszonych przez potencjalnych Berefithw na odpowiednich formularzach
(Zafaczniki Nr 11.4.1 — Zgtoszenie projektu indywiduaige do RPOWP), Zarzad
Wojewddztwa wytania projekty podstawowe, najwiejsze dla realizacji celow RPOWP



wedtug kryteriéw strategicznych:

= stopnia realizacji celéw Strategii Rozwoju Wojewtyda Podlaskiego do 2020 roku

= stopnia realizacji celéw i zaten wojewddzkich i krajowych programéw braswych

= ponadregionalnego charakteru projektu

= efektywndci wykorzystania alokacji

Z wytonionych projektéw spoedzany jest Wspny Indykatywny Wykaz Indywidualnych
Projektéw Kluczowych d&Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwadaaigo
na lata 2007-2013

Departament Zarrlzania RPO zbiera od Beneficjentéw, ktérych projekmalazty st we
Wstepnym IWIPK wypetnione szczegétowe formularze progek (Zahcznik Nr 11.4.2
Szczegotowy formularz zgtoszeniowy projektu indywathego)

1. Projekty, ktore znalazty siwe Wstpnym Indykatywnym Wykazie Indywidualnych
Projektéw Kluczowych Zawd Wojewddztwa Podlaskiego przedktada do oceny Kpmis
Wstepnej Oceny Projektéw Kluczowych (ocena na podstawig/petnionych
szczegotowych formularzy projektow)

2. Cztonkéw Komisji Wsgpnej Oceny Projektéw Kluczowych powotuje Marszatek
Wojewddztwa.

3. W skiad Komisji Wstpnej Oceny Projektow Kluczowych wchedzprzedstawiciele
samoradu wojewodztwa, Wojewody Podlaskiego ofezdowiska akademickiego.

4. Przed przysipieniem do oceny projektow czionkowie Komisji Wmtej Oceny
Projektéw Kluczowych podpisajdeklaracg poufngci i unikania konfliktu interesow
(Zatacznik nr 11.4.3 — Wzér deklaracji pouféd i unikania konfliktu intereséw)

5. Komisja Wstpnej Oceny Projektéow Kluczowych ocenia projekty pwdstawie ,Karty
oceny projektéw kluczowych” (Zagznik nr 11.4.4 — wzoér karty oceny projektow
kluczowych).

6. Pozytywnie ocenione projekty zostaekomendowane do umieszczenia we qpisym
Indykatywnym Wykazie Projektow Kluczowych oraz padé procesowi konsultacji
spotecznych przez okres co najmniej 30 dni celelonarea uwag i opinii.

4.3 Procedura aktualizacji Indykatywnego Wykazu Indywébhych Projektéw Kluczowych
oraz informowania Zagglu Wojewodztwa o stanie przygotowania indywiduamyc
projektéw kluczowych do realizacji

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie jednolitego systemu ggaemia i monitorowania
projektéw indywidualnych, zgodnych z art. 28 ustustawy z dnia 6 grudnia 2006 r.
0 zasadach prowadzenia polityki rozwadpstytucja Zargdzapca RPO mee poda¢ decyzg

o aktualizacji Indykatywnego Wykazu Indywidualnyhojektéw Kluczowych.

4.3.1 Aktualizacja Indykatywnego Wykazu Indywidualnych ofektéw Kluczowych —
wprowadzenie ddVykazunowego projektu

Osoba wykonupca _ _ . . Jednostki
Lp. dziatanie Dziatanie Termin wykonania powiazane
Pracownik Sporadza informacj
L. Referatu 0 naborze projektéw do \év)%zerllzt:\grza(;?—/@przez Bi:g:ﬁggﬁz'ca
Programowania IWIPK z wykorzystaniem Dyrektora Departamenty Departamentu




i Koordynacji
RPOWP
wyznaczony przez
Kierownika
Referatu
Programowania

i Koordynacji
RPOWP

formularza zgtoszeniowego
(zat.1.4.1a) w celu
umieszczenia jej na stronie
internetowej
www.rpowp.wrotapodlasia.pl

Zarzdzania RPO

Zarglzania
RPO

Kierownik Referatu
Programowania

Weryfikuje i akceptuje trg
informacji

Niezwtocznie po
sporzadzeniu informac;ji

i Koordynacji Jesli TAK — akceptuje
RPOWP Jeli NIE — wré¢ do pkt. 1
Dyrektor /Z-ca Weryfikuje i zatwierdza tr& Niezwlocznie po
Dyrektora informacji Znie p ..
Departamentu Jeili TAK — zatwierdza otrzymaniu informacji
Zarzmdzania RPO Jeli NIE — wré¢ do pkt. 1
Pracownik Przekazuje zatwierdzan Niezwlocznie bo Referat Pomoc
Referatu informacg o naborze \ezw d Zhie p o hni nocy
Programowania projektéw do IWIPK do ;a;tmer Zeniu treel T?C niczney,
i Koordynacji Referatu Pomocy Technicznej,In ormacy| przez !n ormacii
RPOWP Informaciji Dyrektora/Z-& i Promocji
. - Dyrektora Departamenty RPOWP
wyznaczony przez | i Promocji RPOWP w celu .
Kierownika umieszczenia jej na stronie Zarzdzania RPO
I€]
Referatu internetowej
Programowania www.rpowp.wrotapodlasia.pl
i Koordynacji
RPOWP
Pracownik Umieszcza na stronie Niezwlocznie po Referat
Referatu Pomocy internetowej . P .
Technicznej, www.rpowp.wrotapodlasia.pl ptfrzymar_uu tréci Progre(\jmowqma
Informacji informacg informacyt L{I;cg)\zvgnacp
i Promocji RPOWP | o naborze projektéw do
IWIPK
Pracownik Na podstawie nadestanych Niezwlocznie po
Referatu formularzy (Zat. Nr 11.4.1a) : PO
Programowania sporadza list wszystkich zek_Jranlu wszystkich
g poray t Yy .
i Koordynacji zgtoszonych do IWIPK wnioskow
RPOWP projektow w formie informac;ji
wyznaczony przez | w celu przedstawienia jej
Kierownika Zarzadowi Wojewddztwa
Referatu
Programowania
i Koordynacji
RPOWP
Kierownik Referatu | Weryfikuje i akceptuje trig Niezwlocznie po
Programowania informacji Znie p ..
i Koordynacji Jesli TAK — akceptuje otrzymaniu informacji
RPOWP Jeli NIE — wré¢ do pkt. 6
Dyrektor/Z-ca Weryfikuje i zatwierdza tr& : .
Dyrektora informacji N|ezwioc_zn|_e po
Departamentu Jesli TAK — zatwierdza otrzymaniu informacji
Zarzadzania RPO Jeli NIE — wré¢ do pkt. 6
Zar;qd . Analizuje przedstawian Zgodnie z terminem Referat Obstugi
Wojewodztwa informacg pod kaitem wybor brad Zarzd Zarzd
Podlaskiego kP yboru | obrad Zarzdu arzdu

projektéw do IWIPK wedtug
kryteriéw strategicznych:

= stopnia realizacji celéw
Strategii Rozwoju

Wojewbddztwa
Podlaskiego na
najblizszym posiedzeniu
Zarzadu Wojewddztwa
Podlaskiego

Wojewbddztwa Podlaskiegq




do 2020 roku

= stopnia realizacji celow i
zalazen wojewodzkich i
krajowych Programow
brarzowych

= ponadregionalnego
charakteru projektu

= efektywndci
wykorzystania alokacji

i dokonuje wstpnego wyboru

projektow

10.

Dyrektor/Z-ca

Zleca Kierownikowi Referatu

Niezwiocznie po

Dyrektora Programowania i Koordynaciji dokonaniu Wsibneao
Departamentu RPOWP zebranie od boru ro'efféwgrzez
Zarzmdzania RPO beneficjentéw wypetnionych wy projekiow p
2 Zarzad Wojewddztwa
szczegobtowych formularzy Podlaskiedo
zgtoszeniowych wspnie 9
wybranych przez Zanzl
projektow indywidualnych
(Zat. Nr 11.4.2) w
wyznaczonym przez
Dyrektora/Z-g Dyrektora
terminie
Kierownik Referatu | Zleca pracownikowi Referatu| . .

11. . ' L Niezwtocznie po
Programowania zebranie od beneficjentow otrzvmaniu polecenia od
i Koordynacji wypetionych szczego6towych D rgktor a/ZE)c
RPOWP formularzy zgtoszeniowych Dyrektora De yartamen t

projektéw indywidualnych y ep
(Zak. Nr 11.4.2) Zarzdzania RPO
Pracownik Referatu| Przygotowuje pismo do .

12. Programowania Beneficjentéw, ktérych gt(rjzmr:]%%cifzeoﬁa %enia
i Koordynacji projekty zostaly wgpnie y P
RPOWP wybrane przez Zasgl do

IWIPK w sprawie dostarczenia
wypetnionego
~Szczegoblowego formularza
zgloszeniowego projektu
indywidualnego” (Zat. Nr
11.4.2) we wskazanym w
pismie terminie.
Kierownik Referatu | Weryfikuje pismo . .

13. Programowania Jeili TAK — akceptuje N|ezwloc;n|e_ po
i Koordynacji Otrz.yma..n'u pisma i nie
RPOWP Jesli NIE — powrét do pke.12 | 8uz€j niz 2 dnirobocze
Dyrektor/Z-ca Weryfikuje pismo . .

14. Dyrektora Jeasli TAK — zatwierdza l(;ltlrezzvr\gg(r:\i:“eisprza i nie
Departamentu Jeli NIE — powrdt do pkt.12 -ymaniu pis
Zarzdzania RPO dtuzej niz 2 dni robocze
Pracownik Wysyta pismo do . . .

15. N Niezwiocznie po Kancelaria
Referatu Beneficjentow oraz po : L
Programowania Uplywie Wyznaczonego zatwierdzeniu pisma Departamentu
i Koordynacji terminu na odpowied zbiera pDrZreeT(tlg?/arlellD(teor:itZa?nentL é%r(z)qdzanla
RPOWP przestane przez Beneficjent6 Nzgr dzania RpPO/
wyznaczony przez | wypetnione formularze aa0za
Kierownika wptynieciu p_rz_esla,nych
Referatu przez Beneficjentow
Programowania formularzy do
i Koordynadji Departamentu

RPOWP

Zarzmdzania RPO




Wyznaczony przez

Przygotowuje posiedzenie

Referat

16 Dyrektora /Z-ca Komisji Wstepnej Oceny \[/)V W)lléna;/zzonym przez Programowania
Dyrektora Projektow Kluczowych yrextorajz-ca i Koordynacji
pracownik Dyrektora.DepartamentL RPOWP
Departamentu Zarzg(d_zama RPO
Zarzadzania RPO terminie.

Komisja Wstpnej | Ocenia projekty

17 Oceny Projektow Wyznaczony

Kluczowych przez
Dyrektora/Z-ca
Dyrektora
pracownik
Departamentu
Zarzadzania
RPO

Wyznaczony przez | Przekazuje kogiprotokotu z . .

18. Dyrektora /Z-ca obrad Komisji Wstpnej Oceny N|ezwloczq|e PO
Dyrektora Projektow Kluczowych wraz z sporzdzeniu protokofu
pracownik lista projektéw pozytywnie
Departamentu ocenionych do Referatu
Zarzmdzania RPO | Programowania

i Koordynacji RPOWP

19. ;rea;g?:tlﬂlk Poddaje procesowi konsultacjii Czas trwania konsultacji: Referat Pomocy
Programowania spole_cznych pozytyvx_/n_ie minimum_30 dni od daty Technicz_n_ej,

i Koordynacji ocenione przez Komisj ogtoszenia Informa<_:_1| [
RPOWP prOJekty_po_przez zamieszczenje Promocji
wyznaczony przez na stronie internetowej _ RPOWP oraz
Kierownika vaw.rpoyvp.wrotapodlasm.pl Departament
Referatu mformacp_lo rozpocgciu Spoleczégtwa
Programowania konsultacji spotecznych* Informacyjnego
i Koordynacji
RPOWP .

* - w ramach konsultacji

spotecznych 1Z RPOWP teo

zorganizowa tzw. konferengj

uzgodnieniow podczas ktorej

uczestnicy magréwnie zgtasza

uwagi do pozytywnie ocenionych

przez komigj projektow.

20. Erea;g?:tlﬂlk Sporadza raport 30 dni od dnia
Programowania z przebiegu konsultacji zakaiczenia konsultaciji
i Koordynadji spotecznych spotecznych
RPOWP
wyznaczony przez
Kierownika
Referatu
Programowania
i Koordynacji
RPOWP

21 Kierownik Referatu | Weryfikuje tre¢ raportu Niezwlocznie po

" | Programowania Jeli TAK — akceptuje e p
i Koordynacji Jeili NIE — wré¢ do pkt. 20 spora_dzemu raportu z
RPOWP przebiegu konsultaciji
spotecznych

22 Pracownik Przygotowuje na posiedzenie Niezwiocznie po

" | Referatu S akceptacji tréci raportu
Programowania Zarzadu WOJeWOdZtWa . przez Kierownika
i Koordynacji |nfor_m,acp dot. prze__b|egu ! Referatu Programowania
RPOWP wynikow konsultacji i Koordynacji

wyznaczony przez

spotecznych w oparciu o rapot

(pkt. 20) wraz z list projektéw

t




Kierownika pozytywnie ocenionych przez
Referatu Komisje Wstepnej Oceny
Programowania Projektow Kluczowych
i Koordynacji
RPOWP
23 Kierownik Referatu | Weryfikuje tr&¢ informacji Niezwtocznie po
" | Programowania Jeili TAK — akceptuje przygotowaniu tréci
:qllg(g)\r/%nacp Jéli NIE — wréé do pkt. 22 informacjl
2 Dyrektor /Z-ca Weryfikuje tres¢ informacii Niezwiocznie po
" | Dyrektora Je&li TAK — zatwierdza przedizeniu do
Departamentu . < zatwierdzenia trei
Zarzmdzania RPO Jali NIE —wroé do pkt 22 informacji

25 \%\?(;jzg\(jvédztwa Wykorzystuje raport z Zgodnie z terminem Referat Obstugi

Podlaskiego przebiegu i wynikéw obrad Zarzdu Zarzdu
konsultacji spotecznych oraz | Wojewodztwa
liste projektéw pozytywnie Podlaskiego na
ocenionych przez Komisj najblizszym posiedzeniu
Wstepnej Oceny Projektéw Zarzdu
Kluczowych w celu
zaktualizowania IWIPK

Dyrektor /Z-ca Wydaje polecenie : .

26. Dyrektora Kierownikowi Referatu l(;ltlrizvr\gg(r:wizl?i?\fg(r)mac'i
Departamentu Programowania Zarz);du o koniecznbii
Zarzmdzania RPO | i Koordynacji RPOWP dot. :

zorganizowania przePFOWadze_”'a z

. Beneficjentami

spotkania/spotkaz g

Beneficjentami projektéw negocjacyl dotyc:zcych_

indywidualnych zak(esu rzeczowego i
poziomu dofinansowania
projektow
indywidualnych

7 Kierownik Referatu | Wyznacza pracownika ReferaluNiezwlocznie 0o

" | Programowania Programowania ) .
i Koordynacji i Koordynacji RPOWP, ktory otrzymaniu polecenia og
RPOWP zajmie s¢ organizacj Dyrektora/Z-cy

spotkania/spotkaz Dyrektora_DepartamentL
. . S Zarzadzania RPO

Beneficjentami projektow

indywidualnych

o8 Pracownik Informuje Beneficjentéw

" | Referatu projektow indywidualnych, z
Programowania ktérymi Zarad Wojewodztwa
i Koordynacji zdecydowat s negocjowé
RPOWP zakres rzeczowy i poziom
wyznaczony przez | dofinansowania projektéw,

Kierownika termin spotkania: telefonicznie

Referatu — uzgadniajc termin i poczt

Programowania — wysylapc zaproszenie na

i Koordynacji spotkanie.

RPOWP
W spotkaniu uczestnigz
Marszatek
Wojewddztwa/Cztonek
Zarzdu i Dyrektor/Zaspca
Dyrektora Departamentu
Zarzmdzania RPO

29 Dyrektor /Z-ca Informuje Kierownika Niezwlocznie po

" | Dyrektora Referatu Programowania ) P
Departamentu i Koordynacji RPOWP o spotka}n_m z

Beneficjentami

Zarzmdzania RPO

wynikach negocjacji z




Beneficjentami

Kierownik Referatu

Zleca pracownikowi Referatu

30 Programowania Programowania g‘:g;gg;ﬁ?&epﬁfez Bz:g:gg:a{z'ca
i Koordynacji [ Koordynacji.RPOWP Dyrektora/Z-g Departamentu
RPOWP przygotowanie uchwaly dot. Dyrektora Departamenty Zarzdzania

przyjecia przez Zargd Zarzdzania RPO RPO

Wojewddztwa Podlaskiego nformacii dot. wvnikow

zaktualizowanego IWIPK negocjagji . - Wy
Beneficjentami

31. Pracownik Przy_go_t owuje uchwatdot. Niezwiocznie po Biuro prawne
Referatu przyjecia przez Zarad rzekazaniu przez UMWP
Programowania Wojewddztwa Podlaskiego pD rektor a/Z-p
i Koordynacji zaktualizowanego IWIPK Dzrektora D:EJartamentL
\T/Sz?\\ggony przez Zaradza_ma RPO oo
Kierownika mformgc“_dot. wynikéw
Referatu negocjacyiz
Programowania Beneficjentami
i Koordynacji
RPOWP

30 Kierownik Ref_eratu Weryfikuje i akceptuje trg Niezwlocznie po
.P rogramowania uch_waiy . rzygotowaniu uchwat
i Koordynacji Jesli TAK — akceptuje Przyg y
RPOWP Jesli NIE — wré¢ do pkt 31

33, gi:gllgg:gz-ca \lj\(/:zzlvyglsjje i zatwierdza tr& Niezwlocznie po
Departamentu Jesli TAK — zatwierdza przygotowaniu uchwaty
Zarzmdzania RPO Jeili NIE — wrd¢ do pkt 31

34. \Z/\«/’:\ ;jzg‘sv 6dztwa ;:fgéw;éijrm\ﬁidm' Zgodnie z terminem Referat Obstugi

. obrad Zarzdu Zarzadu
Podlaskiego Woiewdd
jewddztwa
Podlaskiego na
najblizszym posiedzeniu
Zarzdu

35. ;rea;g?:tlﬂlk i?é?heestf)(\:/\f; na stronie Niezwiocznie po Referat Pomocy

= . . przyjeciu uchwat Technicznej,
rogramowania www.rpowp.wrotapodlasia.pl I\WIPK przez Zarad Informacii

i Koordynacji uchwalony przez Zagn N 2 : I

RPOWP Wojewddztwa Podlaskiego Wolewqutwa | Promociji

) 9 Podlaskiego RPOWP

wyznaczony przez | IWIPK

Kierownika

Referatu

Programowania

i Koordynacji

RPOWP

Pracownik Sporadza projekt komunikatu | | . .

36. Referatu o adresie strony internetowej, N|ez_wlpczn|r(]e PO
Programowania na ktorej znajduje siprzyjety R/rvzlgif'u uc v;ai; d
i Koordynacji uchwah IWIPK w celu ©H prz€z carg
RPOWP opublikowania w Dzienniku Wolewoplztwa

P o Podlaskiego
wyznaczony przez | Urzedowym Wojewddztwa
Kierownika Podlaskiego (w odpowiednim
Referatu szablonie stosowanym przy
Programowania zamieszczaniu oglosae
i Koordynacji komunikatéw w Dzienniku
RPOWP Urzedowym Wojewddztwa
Podlaskiego)
37, Kierownik Referatu | Weryfikuje i akceptuje trg Niezwlocznie po

Programowania

komunikatu




i Koordynacji Jeli TAK — akceptuje sporzdzeniu tréci
RPOWP Jesli NIE — wré¢ do pkt 36 komunikatu
38 Dyrektor/Z-ca Weryfikuje tre&s¢ komunikatu Niezwlocznie po
" | Dyrektora Jeli TAK — zatwierdza ocznie p
Departamentu Jesli NIE — wrd¢ do pkt 36 przediaeniu do -
Zarmdzania RPO zatW|e(dzen|a treei
komunikatu
39 Pracownik Przekazuje tig komunikatu Niezwlocznie po Biuro Seimik
" | Referatu do podpisu przez Marszatka . °p o ro Sejmiku
Programowania Wojewddztwa Podlaskiego zatW|er_dzen|u tree WOJewqutwa
i Koordynacji komunikatu przez Podlaskiego
RPOWP Dyrektora/Z-g
wyznaczony przez Dyrektora_DepartamentL
Kierownika Zarzmdzania RPO
Referatu
Programowania
i Koordynacji
RPOWP
40 Pracownik Przekazuje tr& komunikatu Niezwlocznie po Biuro Seimiku
" | Referatu podpisanego przez Marszatka doisaniu k P katu | Woi cli ¢
Programowania Wojewddztwa Podlaskiego w podpisaniu komunikatu ojewoaztwa
i Koordynacji formie papierowej do wgtlu prz€z Marszaika Podiaskiego
RPOWP oraz tré¢ komunikatu w Wolewoplztwa
. : ; Podlaskiego
wyznaczony przez | formie elektronicznej
Kierownika uprawnionemu do wysytania
Referatu w systemie elektronicznym
Programowania aktow prawnych
i Koordynacji podlegagcych publikacji
RPOWP pracownikowi Biura Sejmiku
Wojewddztwa Podlaskiego w
celu zamieszczenia ti@
komunikatu w Dzienniku
Urzedowym Wojewodztwa
Podlaskiego
Pracownik Przekazuje tri¢ komunikatu . . .
41. R S Niezwiocznie po Wojewoda
eferatu do Dziennika Urzdowego doisaniu Kk ikatu | Podiaski
Programowania Wojewddztwa Podlaskiego w podpisaniu komunikatll | Fodiaski
i Koordynacji formie papierowej i na réoiku przez Marszaika
RPOWP elektronicznym Wolewonztwa
y Podlaskiego
wyznaczony przez
Kierownika
Referatu
Programowania
i Koordynacji
RPOWP
42. Erea;g?:tlﬂlk Przygotowuje pismo W terminie do 5 dni Instytucja
Programowania infor_mqjqce IKRPO o kalendarzowych Koordynupca
i Koordynadji przyjeciu uchwah RPO (MRR-
RPOWP zaktuallzowan?go IWIPK przez DKR)
wyznaczony przez Zarzd Wolewodztwa .
Kierownika Podlasl_<|ego wraz z kopi
Referatu za’q(:_zmka do uchwaty dot.
Programowania przyjecia IWIPK
i Koordynacji
RPOWP
43, Kierownik Referatu | Weryfikuje i akceptuje trg W terminie 2 dni

Programowania
i Koordynacji
RPOWP

pisma
Je&sli TAK — akceptuje

Jeili NIE — wré¢ do pkt 42

roboczych po
otrzymaniu pisma




Dyrektor/Z-ca Weryfikuje i zatwierdza trg - .

44, Dyrektora pisma Wbtermmlr(]e 2 dni
Departamentu Jeli TAK — zatwierdza roboczych po
Zarzdzania RPO | Jeli NIE — wréé do pkt 42 otrzymaniu pisma

45, E;?;?:{S'k Przekgzgje pismo informage W termin!e nie diaszym | Kancelaria
Programowania 0 przygciu uchvyai; IWIPK niz 14 dni Departamgntu
i Koordynaciji przez Zgrqd WOJewodzt\_/va kalendarzow_ych__ Zarzmdzania
RPOWP Podlasl_<|ego wraz z kopi od daty publlkacu_ _ RPO
wyznaczony przez za’q(:_zmka do uc_hwaly dot. komunikatu w Dzienniku
Kierownika przyjecia zaktualizowanego UngdO\{vym
Referatu IWIPK do IK RPO Wolewoplztwa
Programowania Podlaskiego
i Koordynacji
RPOWP

46. E;?;?:{S'k Archiwizuje dokumenty Niezwtocznie po
Programowania otrzymaniu: kopii
i Koordynadji podpisanych uchwat
RPOWP przez Marszalka
wyznaczony przez WOJewopIztwa .
Kierownika Podlaskiego, drugiego
Referatu egzemplarza
Programowania przekazanych_/
i Koordynacji prze§+anych_plsn_1 Z
RPOWP potW|erdzen|em ich

wptywu/wysyiki
4.3.2 Aktualizacja Indykatywnego Wykazu Indywidualnych ofektéw Kluczowych —

utworzenie listy rezerwowe;j
Osoba wykonupgca _ _ ) ) Jednostki

Lp. dziatanie Dziatanie Termin wykonania powiazane
Pracownik Sporadza informagcj

L Referatu 0 naborze projektéw na list \Igvyrzerll?grza(;;}-/ przez
Programowania rezerwowy IWIPK z Dyrektora De@ artamentt
i Koordynacji wykorzystaniem formularza Zgr dzania RpPO
RPOWP zgloszeniowego (Zat.11.4.1b) =
wyznaczony przez | w celu umieszczenia jej na
Kierownika stronie internetowej
Referatu www.rpowp.wrotapodlasia.pl
Programowania
i Koordynacji
RPOWP

5 Kierownik Referatu | Weryfikuje tr&¢ informacji Niezwlocznie po

' Programowania Jeli TAK — akceptuje e p .

i Koordynacji Jeli NIE — wré¢ do pkt. 1 sporzdzeniu informacji
RPOWP
Dyrektor /Z-ca Weryfikuje i zatwierdza tr& : .

3. D : . Niezwiocznie po

yrektora informacji - .

Departamentu Jeili TAK — zatwierdza oirzymaniu informacji
Zarzmdzania RPO Jeli NIE — wré¢ do pkt. 1

4| Reteratt nformach o naborze | Niezwlocznie po | Referat Pomocy
Programowania projektéw na list rezerwovy ;a;tW|erd§en|u tree ;r?chn|cz_nej,
i Koordynacji IWIPK do Referatu Pomocy ::r)\ cr)(refticig/pzr_zez inPcr)(;mg((::J'li
RPOWP Technicznej, Informac;ji Dy ktora D & ; t RPOWPJ
wyznaczony przez | i Promocji RPOWP w celu yrekiora Lepartamentt




Kierownika

umieszczenia jej na stronie

Zarzdzania RPO

Referatu internetowej
Programowania www.rpowp.wrotapodlasia.pl
i Koordynacji
RPOWP
5 Pracownik Umieszcza na stronie Niezwlocznie po Referat
' Referatu Pomocy internetowej . P .
Technicznej, www.rpowp.wrotapodlasia.pl otrzymaniu tréci Programowqma
Informacji informacg o naborze informacjl :?I;(g\r/\%nacu
i Promocji RPOWP | projektow na list rezerwovy
IWIPK
6 Pracownik Na podstawie nadestanych Niezwlocznie po
' Referatu formularzy (Zat. Nr 11.4.1b) brani ptk' h
Programowania Sporadza list wszystkich zebraniu wszystkic
i Koordynacji zgtoszonych na ligt wnioskow
RPOWP rezerwowy IWIPK projektéw
wyznaczony przez | w formie informacji w celu
Kierownika przedstawienia jej Zagdowi
Referatu Wojewbddztwa
Programowania
i Koordynacji
RPOWP
Kierownik Referatu | Weryfikuje tres¢ informaciji : .
7. P : .1 _ : Niezwiocznie po
rogramowania Jesli TAK — akceptuje - ..
i Koordynacji Jeli NIE — wré¢ do pkt. 6 otrzymaniu informacji
RPOWP
8 Dyrektor/Z-ca Weryfikuje tre¢ informacji Niezwlocznie po
' Dyrektora Jeili TAK — zatwierdza ZNie p ..
Departamentu Jéli NIE — wré¢ do pkt. 6 otrzymaniu informacji
Zarzadzania RPO
Zarzad o . . . .
9. Wojewddztwa Anal|zu1e_ przedstawian Zgodnie z terminem Referat Obstugi
Podlaskiego informacg pod kaitem wyboru | obrad Zarzdu Zarzdu
projektow do IWIPK wedtug | Wojewddztwa
kryteriow strategicznych: Podlaskiego na
= stopnia realizacji celéw najblizszym _posjedzeniu
Strategii Rozwoju Zarzdu WOJewodztwa
Wojewddztwa Podlaskiegc Podlaskiego
do 2020 roku
= stopnia realizacji celow i
zalazen wojewodzkich i
krajowych Programow
brarzowych
= ponadregionalnego
charakteru projektu
= efektywndci
wykorzystania alokacji
i dokonuje wstpnego wyboru
projektow
Dyrektor/Z-ca Zleca Kierownikowi Referatu | | . .
10. D L .| Niezwtocznie po
yrektora Programowania i Koordynacji dokonaniu wsfpnego
Departamentu RPOWP zebranie od 9

Zarzmdzania RPO

beneficjentéw wypetnionych
szczegbtowych formularzy
zgtoszeniowych projektéw
indywidualnych (Zat. Nr
11.4.2) w wyznaczonym przez
Dyrektora/Z-& Dyrektora
terminie

wyboru projektow przez
Zarzd Wojewodztwa
Podlaskiego




Kierownik Referatu

Zleca pracownikowi Referatu

L. Programowania zebranie od beneficjentow N|ezwloc;n|e F|>0 .
i Koordynacji wypetnionych szczegétowych otrzylr(nar;/u polecenia od
RPOWP formularzy zgtoszeniowych Dyrektora/Z-cy
ezl . Dyrektora Departamenty
projektéw indywidualnych .
(Zak. Nr 11.4.2) Zarzdzania RPO
Pracownik Referatu| Przygotowuje pismo do .
12. Programowania Beneficjentow, ktdrych 2 dni rochze po
i Koordynacji projekty zostaly wgpnie otrzymaniu polecenia
RPOWP wybrane przez Zaszl na list
rezerwow IWIPK w sprawie
dostarczenia wypetnionego
.Szczegoblowego formularza
zgtoszeniowego projektu
indywidualnego” (Zat. Nr
11.4.2) we wskazanym w
pismie terminie.
13 Kierownik Referatu | Weryfikuje pismo Niezwlocznie po
" | Programowania Jeili TAK — akceptuje ZNIe po -~
i Koordynacji otr;yma_mu pisma i nie
RPOWP Jedli NIE — powrét do pkt.12 | el niz 2 dni robocze
Dyrektor/Z-ca Weryfikuje pismo . .
14. Dyrektora Jeasli TAK — zatwierdza N|ezwioc_zn|e_ po
Departamentu Jeli NIE — powrdt do pkt.12 otrz-yma}mu pisma i nie
Zarzdzania RPO dtuzej niz 2 dni robocze
15. Pracownik Wysyi_a_plsmo do Niezwiocznie po Kancelaria
Referatu Beneficjentow oraz po : L
Programowania uptywie wyznaczonego zatW|e|dezeE|tu |;|/szma gepa(;tam_entu
i Koordynacji terminu na odpowieqd zbiera pDrzeit yreD or " € t R%réa zania
RPOWP przestane przez Beneficjenté ’Vzgrre dg;?]iaifp?(rﬁmen {
wyznaczony przez | wypetnione formularze aa0za
Kierownika wptynieciu p_rz_esla,nych
Referatu przez Beneficjentow
Pro . formularzy do
gramowania
i Koordynacji Departam_entu
RPOWP Zarzmdzania RPO
Wyznaczony przez | Przygotowuje posiedzenie Referat
16 Dyrektora /Z-ca Komisji Wstpnej Oceny \év W)I/(ina;:/zzonym przez Programowania
Dyrektora Projektow Kluczowych yrexiora/z-ca i Koordynacji
: Dyrektora Departamenty
pracownik Zarzdzania RPO RPOWP
Departamentu terminie
Zarzadzania RPO '
Komisja Wstpnej | Ocenia projekty za pomac
17. Oceny Projektow | karty oceny projektow \é\g;;aczony
Kluczowych kluczowych (Zat.11.4.4) Dyrektora/Z-ca
Dyrektora
pracownik
Departamentu
Zarzmdzania
RPO
Wyznaczony przez | Przekazuje kogiprotokotu z : .
18. Dyrektora /Z-ca obrad Komisji Wstpnej Oceny N|ezwioczq|e po
Dyrektora Projektow Kluczowych wraz z sporzdzeniu pratokolu
pracownik lista projektéw pozytywnie
Departamentu ocenionych do Referatu
Zarzmdzania RPO | Programowania
i Koordynacji RPOWP
19. E;?;?:{S'k Poddaje procesowi konsultacjii Czas trwania konsultacji: Referat Pomocy

spotecznych pozytywnie

minimum 30 dni od daty

Technicznej,




Programowania ocenione przez Komigj ogtoszenia Informacji i
i Koordynacji projekty poprzez zamieszczenje Promociji
RPOWP na stronie internetowej RPOWP oraz
wyznaczony przez | www.rpowp.wrotapodlasia.pl Departament
Kierownika informacji o rozpoczciu Spoteczéstwa
Referatu konsultacji spotecznych* Informacyjnego
Programowania
i Koordynacji
RPOWP * - w ramach konsultacji
spotecznych 1Z mie zorganizowa
tzw. konferenejuzgodnieniow
podczas ktérej uczestnicy naog
rowniez zglasza uwagi do
pozytywnie ocenionych przez
komispg projektéw.
20. ;rea;g?:tlﬂlk Sporadza raport 30 dni od dnia
Programowania z przebiegu konsultacji zakaiczenia konsultaciji
i Koordynacji spotecznych spotecznych
RPOWP
wyznaczony przez
Kierownika
Referatu
Programowania
i Koordynacji
RPOWP
Kierownik Referatu | Weryfikuje tre&¢ raportu : .
21. P : - _ . Niezwiocznie po
rogramowania Je&sli TAK — akceptuje .
i Koordynacji Jeili NIE — wré¢ do pkt. 20 sporza(_dzemu raportu z
RPOWP przebiegu konsultacji
spotecznych
2. | Rdoma” | Provotoumi naposieazeme | NETEERS
Programowania Zarzadu Wojewédztwa . przez Kierownika
i Koordynacji |nf0(m§cp dot. prze_hegu ! Referatu Programowani
RPOWP wyn*|kow kor:lsultacp . i Koordynacji
spotecznych w oparciu o raport
‘}QV?’leg";‘vcnzl‘lzgy PIZ8Z | (pkt. 20) wraz z list projektow
Referatu pozytywnie ocen_lonych przez
Programowania Kom|SJe;,Wste;pnej Oceny
i Koordynacji Projektow Kluczowych
RPOWP
23 Kierownik Referatu | Weryfikuje tres¢ informaciji Niezwiocznie po
" | Programowania Jesli TAK — akceptuje przygotowaniu tréci
:ql;oc())\r/%naql Jeli NIE — wro¢ do pkt. 22 informacjl
24 Dyrektor /Z-ca Weryfikuje tres¢ informaciji Niezwtocznie po
" | Dyrektora Jeli TAK — zatwierdza przedtazeniu do
Departamentu ) . zatwierdzenia trei
Zafadzania RPO Jesli NIE —wr6é do pkt 22 informagciji
25 \Z/\?(;jzzs\/édztwa Wykorzystuje raport z Zgodnie z terminem Referat Obstugi
Podlaskiego przebiegu i wynikéw obrad Zarzdu Zarzdu
konsultacji spotecznych oraz | Wojewodztwa
liste projektow pozytywnie Podlaskiego na
ocenionych przez Komigj najblizszym posiedzeniu
Wstepnej Oceny Projektow Zarzdu
Kluczowych w celu utworzenia
listy rezerwowej IWIPK
26 Kierownik Referatu | Zleca pracownikowi Referatu Niezwlocznie po Dyrektor /Z-ca

Programowania
i Koordynacji

Programowania

i Koordynacji RPOWP

przekazaniu przez

Dyrektora




RPOWP przygotowanie uchwaty dot. | Dyrektora/Z-¢ Departamentu
przyjecia przez Zargd Dyrektora Departamenty Zarzdzania
Wojewddztwa Podlaskiego Zarzdzania RPO RPO
zaktualizowanego IWIPK informacji dot. poditej
przez Zarzd decyzji o
utworzeniu listy
rezerwowej IWIPK

27 Pracownik Przy_go_towu1e uchwatdot. Niezwlocznie po
Referatu przyjecia przez Zarad rzekazaniu przez
Programowania Wojewddztwa Podlaskiego P b
. " ; Dyrektora/Z-g
i Koordynacji zaktualizowanego IWIPK pod

- Dyrektora Departamenty

RPOWP wzgledem wprowadzenia listy| Zarmdzania RPO
wyznaczony przez | rezerwowej projektow carmdzar .
Kierownika informacji dot. pod_;_tej
Referatu przez Zarzd decyzji o
Programowania utworzeniu_listy
i Koordynadji rezerwowej IWIPK
RPOWP

o8 Kierownik Referatu | Weryfikuje tr&¢ uchwaty Niezwlocznie po

" | Programowania Jesli TAK — akceptuje r7 otowanilf)uchwa’r

i Koordynacji Jeli NIE — wré¢ do pkt 27 przyg y
RPOWP
Dyrektor/Z-ca Weryfikuje tres¢ uchwaty : .

29. Dyrektora Jesli TAK — zatwierdza erszvg?(;:vzvglrfilfachwalr
Departamentu Jeli NIE — wré¢ do pkt 27 Przyg y
Zarzmdzania RPO
Zarzd Przyjmuje uchwat dot. . . .

30. Wojewddztwa aktualizacji IWIPK pod gg?; dngazr tglzmlnem ?g:ergﬁ Obstugi
Podlaskiego wzgledem wprowadzenia listy| ad cara =

S Wojewédztwa
rezerwowej projektéw :
Podlaskiego na
najblizszym posiedzeniu
Zarzadu

31. Erea;g?;\tllr} Ik i?grlheestf)(x; na stronie Niezwtocznie po Referat Pomocy
Programowania www.rpowp.wrotapodlasia.pl R/r\lzl}lg?flur;(e:svégt d L?grr::é?ej’
i Koordynacji uchwalony przez Zagn N 2 : I

S . Wojewddztwa i Promocji
RPOWP Wojewddztwa Podlaskiego :

Podlaskiego RPOWP

wyznaczony przez | IWIPK
Kierownika
Referatu
Programowania
i Koordynacji
RPOWP
Pracownik Sporadza projekt komunikatu | | . .

32. Referatu o adresie strony internetowej, ertzaz'wci?ucirclzlr?vyai
Programowania na ktérej znajduje siprzyjety RNI%?( 1767 Zarad
i Koordynacji uchwah IWIPK w celu Cp 2

; . . Wojewddztwa

RPOWP opublikowania w Dzienniku :

o Podlaskiego
wyznaczony przez | Urzgdowym Wojewoddztwa
Kierownika Podlaskiego (w odpowiednim
Referatu szablonie stosowanym przy
Programowania zamieszczaniu oglosaé
i Koordynacji komunikatéw w Dzienniku
RPOWP Urzedowym Wojewddztwa

Podlaskiego)

Kierownik Referatu | Weryfikuje tre&s¢ komunikatu . .

33. Niezwtocznie po

Programowania
i Koordynacji
RPOWP

Jeli TAK — akceptuje
Jesli NIE — wré¢ do pkt 32

sporzdzeniu tréci
komunikatu




34.

Dyrektor/Z-ca

Weryfikuje tre&s¢ komunikatu

Niezwtocznie po

Dyrektora Jeli TAK — zatwierdza rzedigeniu do
Departamentu Jesli NIE — wré¢ do pkt 32 gatwierdzenia treei
Zarzadzania RPO :
komunikatu
35 Pracownik Przekazuje tig komunikatu Niezwlocznie po Biuro Seimiku
" | Referatu do podpisu przez Marszatka zatwierdzenqu;rQ:i Wo'ewc')c]iztwa
Programowania Wojewddztwa Podlaskiego : g )
. - komunikatu przez Podlaskiego
i Koordynacji
Dyrektora/Z-g
RPOWP
znaczony przez Dyrektora_DepartamentL
Wy - Zarzmdzania RPO
Kierownika
Referatu
Programowania
i Koordynacji
RPOWP
36 Pracownik Przekazuje tig komunikatu Niezwlocznie po Biuro Seimiku
" | Referatu podpisanego przez Marszatka odbisaniu koFr)nunikatu Wo'ewc')c]iztwa
Programowania Wojewddztwa Podlaskiego w przepz Marszatka Po élaskie o
i Koordynacji formie papierowej do wgtiu 5Vo'ewc') dztwa 9
RPOWP oraz tré¢ komunikatu w . )
. : ; Podlaskiego
wyznaczony przez | formie elektronicznej
Kierownika uprawnionemu do wysytania
Referatu w systemie elektronicznym
Programowania aktow prawnych
i Koordynacji podlegagcych publikaciji
RPOWP pracownikowi Biura Sejmiku
Wojewddztwa Podlaskiego w
celu zamieszczenia ta
komunikatu w Dzienniku
Urzedowym Wojewddztwa
Podlaskiego
Pracownik Przekazuje trig komunikatu . . .
37. S Niezwiocznie po Wojewoda
Referatu do Dziennika Urzdowego o . :
. o ; podpisaniu komunikatu | Podlaski
Programowania Wojewddztwa Podlaskiego w
. " i . . . przez Marszatka
i Koordynacji formie papierowej i na réoiku o
. Wojewddztwa
RPOWP elektronicznym )
Podlaskiego
wyznaczony przez
Kierownika
Referatu
Programowania
i Koordynacji
RPOWP
38. E;?;?:{S'k Przygotowuje pismo W terminie do 5 dni Instytucja
= . informujace IK RPO o kalendarzowych Koordynupca
rogramowania C
. - przyjeciu uchwat RPO (MRR-
i Koordynacji .
RPOWP zaktuallzoyvanego IWIPK przez DKR)
ZNACZONY DIZEZ Zarzd Wojewodztwa
Wy ony p Podlaskiego wraz z kopi
Kierownika .
Referatu za’q(:_zmka do uchwaty dot.
Programowania przyjecia IWIPK
i Koordynacji
RPOWP
Kierownik Referatu | Weryfikuje tre&¢ pisma - .
39. Programowania Jeli TAK — akceptuje \r/(\)/btgg;'?r? 2:”'
i Koordynacji Jesli NIE — wré¢ do pkt 38 i yeh pe
RPOWP otrzymaniu pisma
Dyrektor/Z-ca Weryfikuje tres¢ pisma - .
40. Dyrektora Je&li TAK — zatwierdza W terminie 2 dni

Departamentu

Jeili NIE — wré¢ do pkt 38

roboczych po




Zarzmdzania RPO otrzymaniu pisma
41. Eﬁg?ﬂﬂ'k Przekazuje pismo informage | W terminie nie daszym | Kancelaria
Programowania 0 przygciu uchvyai; IWIPK niz 14 dni Departamgntu
i Koordynadji przez Zargd Wojewodztwa kalendarzowych Zarzadzania
RPOWP PodIasI_<|ego wraz z kopi od daty publlkacn. | RPO
wyznaczony przez zahcznika do uchwaty dot. komunikatu w Dzienniku
Kierownika przyjecia zaktualizowanego | Urzedowym
Referatu IWIPK do IK RPO Wolewoplztwa
Programowania Podlaskiego
i Koordynacji
RPOWP
42. Erea;g?;\tlﬂlk Archiwizuje dokumenty Niezwtocznie po
Programowania otrzymaniu: kopii
i Koordynacji podpisanych uchwat
RPOWP przez Marszalka
Wyznaczony przez Wojewodztwa
Kierownika Podlaskiego, drugiego
Referatu egzemplarza
Programowania przekazanych/
i Koordynacji przestanych pism z
RPOWP potwierdzeniem ich
wplywu/wysyiki

Udzielenie dofinansowania dla realizacji projektezerwowego poprzez podpisanie
Z beneficjentem umowy o dofinansowanieztihee bedzie w przypadku jednoczesnego:

1) uwolnieniasrodkow dziatania/priorytetu,

2) uzyskania przez projekt pozytywnej oceny w zsieespetnienia kryteribw ustalonych
przez Komitet Monitoruyjcy RPOWP na lata 2007-2013.

4.3.3 Aktualizacja Indykatywnego Wykazu Indywidualnych ofektéw Kluczowych —
usungcie projektu 2AVWykazu.

Aktualizacji IWIPK polegajcej na usuriciu projektu z Wykazu dokonuje st
w hastpujacych przypadkach:
1. IZ odstupita od realizacji pre-umowy i zawarcia z Benefitgm umowy
o dofinansowanie projektu z powodu wycofania lsneficjenta z realizacji projektu
lub op&nienia w przygotowaniu projektu w stosunku do lastago harmonogramu
wickszego ni 3 miesice i skutkujgcego opanieniem terminu zakixzenia realizacji
pre-umowy.
W przypadku zaistnienia powszego opgnienia |1Z dokonuje oceny jakoiowej
przyczyn i potencjalnych dalszych skutkow api@nia, a nagpnie mae:
a) warunkowo przediy¢ wykonywanie umowy,
b) wykresli¢ projekt z listy, a co za tym idzie wstrzytnaidzielane wsparcia
w przygotowaniu projektu. 1Z odgiuje od umowy z Beneficjentem na skutek
niedotrzymania przez beneficjenta zobameinia zawartego wre-umowie
Beneficjent wycofat i z realizacji projektu;
Beneficjent ukryt w trakcie tworzenia Indykatywned®ykazu Indywidualnych
Projektow Kluczowych informacje mage mie& istotny wpltyw na meliwosé
i termin realizacji projektu lub podat nieprawdziwdormacje o takim charakterze;
4. W toku przygotowania projektu zaistniaty obiektywoieoliczngci uniemaliwiajace
przygotowanie lub realizagprojektu;
5. Projekt przestat spelniakryteria, ktére decydowaly o umieszczeniu projektu

w N



w Indykatywnym Wykazie Indywidualnych Projektow Kkzowych,

Beneficjent dokonat zmiany w zakresie przygotowyegm projektu w stosunku do
tego, ktéry byt podstayv umieszczenia projektu w Indykatywnym Wykazie
Indywidualnych Projektéw Kluczowych, bez uzyskapiaemnej akceptacji 1Z oraz
zmiany zapisovpre-umowy

Beneficjent przekazat w terminie dgzym ni 30 dni kalendarzowych, po uptywie
mieskcznego okresu, informacje o pgsach w przygotowaniu projektu do realizacji.
Beneficjent odmowit poddania esikontroli lub uniemaliwit jej przeprowadzenie,
badZz nie wykonat zaleae pokontrolnych w terminie wskazanym w informacji
pokontrolnej lub nie przedstawit uzasadnienia iodéwykonania wraz z propozycj

nowego terminu wprowadzenia zmian wyni@jch z zalecg pokontrolnych.

Osoba . .
: . , Termin Jednostki
Lp. wykonujaca Dziatanie . .
dziatanie wykonania powigzane
1. Pracownicy Analizuja informacje przekazane przez | Niezwtocznie po
referatéw oceny i | Beneficjentéw projektow indywidualnych otrzymaniu
wyboru wnioskéw | (Zat. nr 4 do Zaicznika 11.6.2 oraz pismd informacji od
wyznaczeni przez| beneficjentow ze zgtoszonymi zmianam)i Beneficjenta
kierownikow do projektow/wycofaniem siz realizacji
projektu)
2. Pracownicy W przypadku stwierdzeniap&nien
referatow oceny i | w przygotowaniu projektu w stosunku djo
wyboru wnioskéw | ustalonego harmonogramu skutiaggo
wyznaczeni przez| op&nieniem terminu zak@zenia
kierownikow realizacjipre-umowy pracownicy
referatdw oceny i wyboru wnioskéw
przygotowuj pisma do beneficjentow z
prosba 0 wyjasnienie zaistniatych
op&nien.
3. Kierownik Weryfikuje przygotowane pisma Niezwtocznie po
referatu oceny i | Jeli TAK — akceptuje otrzymaniu pism
wyboru wnioskéw | Je&li NIE — powr6t do pkt 2 od pracownika
4, Dyrektor /Z-ca Weryfikuje tres¢ pism Niezwiocznie po
Dyrektora Je&li TAK — zatwierdza przediaeniu treci
Departamentu Jali NIE — wré¢ do pkt. 2 pisma
Zarzmdzania RPO
5. Pracownik w Przekazuje pismo do Kancelarii Niezwiocznie po Kancelaria
referacie oceny i | Departamentu Zagdzania RPO. zatwierdzeniu Departamentu
wyboru wnioskéw pisma przez Zarzmdzania
Dyrektora RPO
Departamentu
Zarzadzania
RPO/Zastpce
Dyrektora
Departamentu
Zarzmdzania RPO.
6. Pracownik Wysyta pismo do Beneficjenta Niezwlocznie po
Kancelarii otrzymaniu pisma Zz
Departamentu referatu oceny i
Zarzmdzania RPO wyboru wnioskow
7. Pracownik Przyjmuje pismo/odpowiegdBeneficjenta| W dniu wplynkcia | Beneficjent
Kancelarii i rejestruje je w systemie kancelaryjnym). pisma.
Departamentu
Zarzdzania RPO
8. Pracownik Przekazuje zarejestrowane pismo do | Niezwiocznie po
Kancelarii Dyrektora/Zasipcy Dyrektora wplynieciu pisma.
Departamentu Departamentu Zaggzania RPO w celu




Zarzdzania RPO

dekretaciji do kierownika odpowiedniedjo

referatu oceny i wyboru wnioskow.

9. Kierownik Dekretuje pismo do pracownika Niezwtocznie po
referatu oceny i | odpowiedzialnego za indywidualny wplynieciu pisma.
wyboru wnioskéw | projekt kluczowy

10. | Pracownicy Na podstawie korespondencji
referatdw oceny i | prowadzonej przez referat oceny i
wyboru wnioskéw | wyboru wnioskéw z Beneficjentem i
wyznaczeni przez| wyjasnienia przyczyn zaistniatej
kierownikow negatywnej sytuacji, w zataosci od

wynikdw uzgodnidé, pracownicy
referatow przygotowuj pisemn,
informackg wraz z uzasadnieniem
dotyczica aktualizacji IWIPK w
przypadkach wymienionych w opisie dg
procedury do Referatu Programowanial|i
Koordynacji RPOWP

11. | Kierownik Weryfikuje przygotowas informacg Niezwtocznie po
referatu oceny i | J&li TAK — akceptuje otrzymaniu
wyboru wnioskow | Jeli NIE — powr6t do pkt 10 informacji

12. | Dyrektor/Zastpca | Weryfikuje przygotowasn informacg Niezwtocznie po
Dyrektora Jesli TAK — zatwierdza otrzymaniu
Departamentu Jeli NIE — powrdt do pkt 10 informacji
Zarzmdzania RPO

13. | Pracownicy Przekazuj przygotowan pisemmn, Niezwiocznie po
referatow oceny i | informacg wraz z uzasadnieniem do zatwierdzeniu
wyboru wnioskéw | Referatu Programowania informacji
wyznaczeni przez| i Koordynacji RPOWP
kierownikow

14. | Kierownik Zleca wyznaczonemu Pracownikowi Niezwtocznie po
Referatu Referatu Programowania otrzymaniu pism z
Programowania | i Koordynacji RPOWP przygotowanie | referatdéw oceny i
i Koordynacji projektu uchwaly Zargu dot. wyboru wnioskéw
RPOWP aktualizacji IWIPK

15. | Pracownik Przygotowuje projekt uchwaly Zamdu
Referatu dot. aktualizacji IWIPK
Programowania
i Koordynacji
RPOWP
wyznaczony przez
Kierownika
Referatu
Programowania
i Koordynacji
RPOWP

16. | Kierownik Weryfikuje tres¢ uchwaty Niezwtocznie po
Referatu Jeili TAK — akceptuje przygotowaniu
Programowania Jali NIE — wré¢ do pkt. 15 tresci uchwaty
i Koordynacji
RPOWP

17. | Dyrektor /Z-ca Weryfikuje trei¢ uchwaty Niezwiocznie po
Dyrektora Je&li TAK — zatwierdza przediaeniu treci
Departamentu Jali NIE — wré¢ do pkt. 15 uchwaty
Zarzdzania RPO

18. | Zarad Podejmuje uchwatdot. aktualizacji Zgodnie z Referat
Wojewbddztwa IWIPK terminem obrad Obstugi
Podlaskiego Zarzadu Zarzadu

Wojewbddztwa

Podlaskiego na




najblizszym

posiedzeniu
Zarzadu
Wojewbddztwa
Podlaskiego
19. | Pracownik Zamieszcza na stronie internetowej Niezwtocznie po Referat
Referatu www.rpowp.wrotapodlasia.pluchwalony | uchwaleniu Pomocy
Programowania | przez Zarzd Wojewddztwa Podlaskiego| aktualizacji IWIPK | Technicznej,
i Koordynacji zaktualizowany IWIPK przez Zarad Informacji
RPOWP Wojewddztwa i Promocji
wyznaczony przez Podlaskiego RPOWP
Kierownika
Referatu
Programowania
i Koordynacji
RPOWP
20. | Pracownik Sporadza projekt komunikatu o adresie Niezwtocznie po
Referatu strony internetowej, na ktérej znajduje si przyjeciu uchwaty
Programowania | przyjety uchwah zaktualizowany IWIPK | dot. aktualizacji
i Koordynacji w celu opublikowania w Dzienniku IWIPK przez
RPOWP Urzedowym Wojewodztwa Podlaskiego| Zarzd
wyznaczony przez (w odpowiednim szablonie stosowanyn Wojewodztwa
Kierownika przy zamieszczaniu ogtosre Podlaskiego
Referatu komunikatow w Dzienniku Urgdowym
Programowania | Wojewodztwa Podlaskiego)
i Koordynacji
RPOWP
21. | Kierownik Weryfikuje tre&s¢ komunikatu Niezwtocznie po
Referatu Jeli TAK — akceptuje przygotowaniu
Programowania Jeli NIE — wr6¢ do pkt. 20 tresci komunikatu
i Koordynacji
RPOWP
22. | Dyrektor /Z-ca Weryfikuje tres¢ komunikatu Niezwiocznie po
Dyrektora Jesli TAK — zatwierdza przekazaniu przez
Departamentu Jeli NIE — wré¢ do pkt 20 kierownika
Zarzmdzania RPO
23 | Pracownik Przekazuje tr& komunikatu do podpisu | Niezwtocznie po
Referatu przez Marszatka Wojewodztwa zatwierdzeniu
Programowania | Podlaskiego tresci komunikatu
i Koordynacji przez Dyrektora/Z-
RPOWP ce Dyrektora
wyznaczony przez Departamentu
Kierownika Zarzdzania RPO
Referatu
Programowania
i Koordynacji
RPOWP
24. | Pracownik Przekazuje trg& komunikatu podpisanegoNiezwiocznie po Biuro Sejmiku
Referatu przez Marszatka Wojewodztwa podpisaniu Wojewddztwa
Programowania | Podlaskiego w formie papierowej do komunikatu przez | Podlaskiego
i Koordynacji wgladu oraz tré komunikatu w formie | Marszatka
RPOWP elektronicznej uprawnionemu do Wojewédztwa
wyznaczony przez wysylania w systemie elektronicznym | Podlaskiego
Kierownika aktéw prawnych podlegaych
Referatu publikacji pracownikowi Biura Sejmiku
Programowania | Wojewddztwa Podlaskiego w celu
i Koordynacji zamieszczenia téei komunikatu w
RPOWP Dzienniku Urzdowym Wojewodztwa

Podlaskiego




25. | Pracownik Przekazuje tig& komunikatu do Niezwtocznie po | Wojewoda
Referatu Dziennika Urzdowego Wojewddztwa | podpisaniu Podlaski
Programowania | Podlaskiego w formie papierowej i na | komunikatu przez
i Koordynacji nosniku elektronicznym Marszatka
RPOWP Wojewbddztwa
wyznaczony przez Podlaskiego
Kierownika
Referatu
Programowania
i Koordynacji
RPOWP

26. | Pracownik Przygotowuje dla Instytuciji Do 14-tego dnia Instytucja
Referatu Koordynupcej RPO informagj o kalendarzowego Koordynupca
Programowania | aktualizacji IWIPK wraz z kopi od daty publikacji | RPO (MRR-
i Koordynacji zahkcznika do uchwaty dot. aktualizacji | komunikatu DKR)
RPOWP IWIPK w Dzienniku
wyznaczony przez Urzedowym
Kierownika Wojewbddztwa
Referatu Podlaskiego
Programowania
i Koordynacji
RPOWP

27. | Kierownik Weryfikuje treés¢ sporadzonego pisma Niezwiocznie po
Referatu Jesli TAK — akceptuje otrzymaniu pisma
Programowania | Jeli NIE — wré¢ do pkt 26
i Koordynacji
RPOWP

28. | Dyrektor /Z-ca Weryfikuje tres¢ pisma Niezwtocznie po
Dyrektora Jeili TAK — zatwierdza otrzymaniu pisma
Departamentu Jéli NIE — wré¢ do pkt 26
Zarzdzania RPO

29. | Pracownik Przesyta pismo do Instytucji Niezwtocznie po Kancelaria
Referatu Koordynupcej RPO zatwierdzeniu Departamentu
Programowania pisma przez Zarzmdzania
i Koordynacji Dyrektora /Z-¢ RPO
RPOWP Dyrektora
wyznaczony przez Departamentu
Kierownika Zarzmdzania RPO
Referatu
Programowania
i Koordynacji
RPOWP

30. | Pracownik Archiwizuje dokumenty Niezwlocznie po
Referatu otrzymaniu:

Programowania podpisanej

i Koordynacji uchwaly przez

RPOWP Marszatka

wyznaczony przez Wojewddztwa

Kierownika Podlaskiego oraz

Referatu drugiego

Programowania egzemplarza

i Koordynacji przekazanych/

RPOWP przestanych pism i
komunikatu z
potwierdzeniem ich
wptywu/wysyiki

31. | Pracownik Przesyta pocatelektroniczia do Niezwtocznie po
Referatu kierownikow referatéw oceny i wyboru | uchwaleniu przez

Programowania

i Koordynacji

wnioskow informagj o podgciu przez
Zarzd uchwaly dot. aktualizacji IWIPK

Zarzad

Wojewddztwa




RPOWP Podlaskiego
wyznaczony przez aktualizacji IWIPK
Kierownika
Referatu
Programowania
i Koordynacji
RPOWP
32. | Kierownik Zleca pracownikowi odpowiedzialnemu| Niezwtocznie po
referatu oceny i | za indywidualny projekt kluczowy otrzymaniu z
wyboru wnioskéw | przygotowanie pisma do Beneficjenta | Referatu
informujacego o decyzji podjej w Programowania
uchwale Zarzdu dot. aktualizacji IWIPK| i Koordynacji
RPOWP informacji
o podgciu przez
Zarzd uchwaty
dot. aktualizacji
IWIPK
33. | Pracownik w Przygotowuje pismo do Beneficjenta Do 5 dni roboczych
referacie oceny i | informujace o decyzji podiej w uchwale| od otrzymaniu z
wyboru wnioskéw | Zarzdu dot. aktualizacji IWIPK (pkt 1 a) Referatu
i b) opisu do procedury) Programowania
i Koordynacji
RPOWP informacji
34. | Kierownik Weryfikuje pismo. Niezwiocznie po
referatu oceny i |J&li TAK - akceptuje pismo. otrzymaniu pisma
wyboru wnioskéw | J&li NIE, powr6t do pkt 33 od pracownika
35. | Dyrektor Weryfikuje pismo. Niezwiocznie po
Departamentu Jeili TAK, zatwierdza pismo. otrzymaniu pisma
Zarzdzania Jeli NIE, powrd6t do pkt 33
RPO/Zastpca
Dyrektora
Departamentu
Zarzmdzania RPO
36. | Pracownik w Przekazuje pismo do Kancelarii Niezwiocznie po Kancelaria
referacie oceny i | Departamentu Zagdzania RPO. zatwierdzeniu Departamentu
wyboru wnioskow pisma przez Zarzmdzania
Dyrektora RPO
Departamentu
Zarzmdzania
RPO/Zastpce
Dyrektora
Departamentu
Zarzadzania RPO.
37. | Pracownik Wysyta pismo do Beneficjenta Niezwlocznie po
Kancelarii otrzymaniu pisma Zz
Departamentu referatu oceny i

Zarzmdzania RPO

wyboru wnioskow

4.3.4 Informowanie Zasglu Wojewodztwa o stanie przygotowania indywiduamyc
projektow kluczowych do realizaciji

1.

Pracownik
Referatu
Programowania

i Koordynacji
RPOWP
wyznaczony przez
Kierownika

Referatu

Przygotowuje na Zaszl zbiorczy raport Z
monitorowania stanu przygotowania
projektow indywidualnych do realizacji
ramach RPOWP wraz z uzasadnienien
(zakcznik 11.7.8)

Nie rzadziej nt 2
razy w roku i
vnajp&niej do 15
dnia miesica
nastpujacego po
kazdym pétroczu
(lub czsciej w

uzasadnionych

Dyrektor /Z-ca
Dyrektora
Departamentu
Zarzadzania
RPO




Programowania przypadkach)
i Koordynacji
RPOWP
Kierownik Weryfikuje zbiorczy raport Niezwtocznie po
Referatu Jeli TAK — akceptuje otrzymaniu
Programowania Jeli NIE — wré¢ do pkt. 1 zbiorczego raporty
i Koordynacji
RPOWP
Dyrektor /Z-ca Weryfikuje zbiorczy raport Niezwtocznie po
Dyrektora Je&li TAK — zatwierdza przedi@eniu
Departamentu Jeili NIE — wrd¢ do pkt. 1 zbiorczego raporty
Zarzmdzania RPO do zatwierdzenia
Zarad Przyjmuje do wiadomizi zbiorczy raport| Zgodnie z Referat
Wojewddztwa Z monitorowania stanu przygotowania | terminem obrad Obstugi
Podlaskiego projektow indywidualnych do realizacji ywZarzdu Zarzdu

ramach RPOWP* Wojewbddztwa

* po przeanalizowaniu przez Zac Podlaskiego na

zbiorczego raportu w przypadku: najblizszym

1. podgcia decyzji o wprowadzeniu zmian do posiedzeniu

IWIPK (usungcia projektow) - przef do pkt Zarzdu

4.3.3 pkt.14 . . Wojewddztwa

2. w przypadku poggia decyzji o Podlaski

warunkowym przedieniu wykonywania | . odlasKiego

umowy przej¢ do procedury 6.9 : p_rze_d kaicem

3. w przypadku podfia decyzji przesuatiu mieshca

projektu na liste rezerwayprzejé do na§Qpqucym po

procedury 4.3.2 pkt.26 kazdym potroczu
Pracownik Archiwizuje dokumenty Niezwitocznie po | Referat
Referatu przekazaniu Obstugi
Programowania wniosku o Zarzdu
i Koordynacji przyjecie
RPOWP zbiorczego raportu
wyznaczony przez Z monitorowania
Kierownika stanu
Referatu przygotowania
Programowania projektow
i Koordynacji indywidualnych do
RPOWP realizacji w ramach

RPOWP z Referaty
Obstugi Zaradu




