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1. OGOLNE INFORMACJE

1.1. Informacje przedtazone przez:

Pastwo Cztonkowskie Polska
Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Pdlaskiego na lata 2007-2013
CCl 2007PL161P0O014

Punkt kontaktowy: Dyrektor Marek Kalupa
Departament Koordynacji Wdrazania Funduszy
Unii Europejskiej
Ministerstwo Rozwoju Regionalnego
ul. Wspolna 2/4
00-926 Warszawa
tel. +48 22 693 4763
faks: +48 693 4762
e-mail: sekretariatdkf@mrr.gov.pl

1.2. Dostarczone informacje przedstawiaj stan faktyczny na dzié:
28 lutego 2013 .

1.3. Struktura systemu (og6lne informacje i wykres ilustrujacy powigzania
organizacyjne pomidzy organami uczestnicgcymi w systemie zargdzania
i kontroli)

Koordynacja w zakresie NSRO

Koordynacg w zakresie zarrizania NSRO i realizacji wszystkich programéw Celu
Konwergencja i Celu Europejska Wspétpraca Teryhoaigolityki spéjndci, realizowanych

w Polsce i na jej granicach sprawuje ministerseitey do spraw rozwoju regionalnego.
Minister rozwoju regionalnego prowadzi nadzor nadavpdiowym funkcjonowaniem
systemu realizacji NSRO, a tak odpowiada za prowadzenie badewaluacyjnych na
poziomie NSRO, w tym badahoryzontalnych oraz baflaizupetniajgcych i badé ad hoc,
wynikajacych z monitorowania realizacji NSRO.

Instytucja Koordynuj aca Regionalne Programy Operacyjne (IK RPO)

Funkcg Instytucji Koordynujcej regionalne programy operacyjne petni ministéaseiwy
ds. rozwoju regionalnego poprzez wyznacgdn tego celu komégkw MRR — Departament
Koordynaciji i Wdraania Programoéw Regionalnych (DKR). Do gtéwnych Zatfestytuciji
Koordynupcej RPO nalgy:
» weryfikacja projektdow regionalnych programéw opejagch pod wzgidem ich
zgodndci z NSRO,
* negocjowanie regionalnych programéw operacyjnych KE we wspoétpracy
Zarzgd Wojewddztwa Podlaskiego
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z instytucjami zargdzapcymi RPO,
* zapewnienie spgjrici stosowanych wytycznych,
¢ monitorowanie efektow wdfania RPO w regionach (analizy poréwnawcze).

Instytucja Zarzadzajaca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Podlaskiego (RPOWP)

Zgodnie z art. 59 ust. 1 Rozpadzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006
ustanawiacego przepisy ogolne dotygze Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszim@pi i uchylapce rozporzdzenie
(WE) nr 1260/1999 (z @i. zm.) dla kadego programu operacyjnegongéwo cztonkowskie
wyznacza instytuej zaradzapca. Instytucja zaradzapca, zgodnie z art. 60 rozpadzenia
Rady nr 1083/2006, jest odpowiedzialna za gdwanie programem operacyjnym i jego
realizacg zgodnie z zasachalezytego zarzdzania finansami.

Instytuch Zaradzapca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewdédztwa &xikgo
na lata 2007 — 2013, zgodnie z ustawzasadach prowadzenia polityki rozwoju, jest Z@rz
Wojewddztwa Podlaskiego.

Zadania Instytucji Zarmlzapcej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Podlaskiego - zgodnie z uchwalaradu Wojewddztwa Podlaskiego Nr 53/647/2011
z dnia 13 wrzénia 2011 r. (z pin. zm.)w sprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego w Bistigkurealizuje Departament
Zarzdzania RPO funkcjonagy w Urzdzie Marszatkowskim Wojewdédztwa Podlaskiego.

Instytucja Posredniczaca

Instytucja Zarzdzapca, na podstawie art. 59 ust. 2 rozpdeenia Rady (WE) nr 1083/2006,
moze oddelegowaczgs¢ swoich zada o charakterze zagdczym lub operacyjnym instytuciji
pasredniczcej.

Zarzad Wojewodztwa Podlaskiego (Instytucja Zgtzapca RPOWP) nie delegowat zada
instytucjom pérednicacym.

Instytucja Certyfikuj aca

Funkcje Instytucji Certyfikujcej okréglone g w art. 61 Rozporgzenia Rady (WE) Nr
1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanagdago przepisy ogolne dotygze Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego FunduSpotecznego oraz Funduszu
Spojndci i uchylapce rozporadzenie (WE) nr 1260/1999.

Instytuch odpowiedziala za certyfikaci Komisji Europejskiej prawidtowdzi wydatkow
ponoszonych w ramach wszystkich regionalnych progra operacyjnych jest Departament
Instytucji Certyfikupcej (DIC), utworzony w strukturze Ministerstwa Ragw Regionalnego.
Instytucja Certyfikugca, w zakresie petnionych funkciji, jest komdrkezalena od komdérek
wykonujcych funkcje Instytuciji Zargzapce;.

Zarzgd Wojewddztwa Podlaskiego
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Instytucja Certyfikujca (DIC) dla regionalnych programoéw operacyjnycliadgowata, na
podstawie zawartego porozumieniag&z zada zwiazanych z certyfikagj do urzdow
wojewodzkich - Instytucji Pgednicacych w Certyfikacji (IPOC), przy zachowaniu
odpowiedzialnéci za delegowane zadania.

Zadania Instytucji Pa@ednicacej w Certyfikacji RPOWP realizuje Wydziat Instyjuc
Pdérednicacej w Certyfikacji funkcjonujcy w Podlaskim Urgdzie Wojewddzkim.

Instytucja Audytowa (1A)

Instytucja Audytowa jest odpowiedzialna za zapewmeieprowadzenia audytdow w celu
weryfikacji skutecznego funkcjonowania systemu adzania i kontroli programu
operacyjnego oraz zapewnienie prowadzenia audyf@@ragji na podstawie stosownej proby
w celu weryfikacji zadeklarowanych wydatkow.

Szczegotowe zadania Instytucji Audytowej (1A), ctome s w art. 62 rozpormzenia Rady
nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanaw@go przepisy ogolne dotygze
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eysk@go Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spojrimi i uchylapce rozporzdzenie (WE) nr 1260/1999 (z fa@ zmianami).

Funkcje Instytucji Audytowej petlni Generalny Inspak Kontroli Skarbowej, powotany
w strukturze Ministerstwa Finansow. Z przeprowadmbnczynndci audytowych Instytucja
Audytowa opracowuje sprawozdania wraz z ewentualmgkomendacjami. Za wd#enie
rekomendacji, w terminach oktenych przez Instytugj Audytows, odpowiedzialna jest
Instytucja Zarzdzapca RPOWP.

IA prowadzi, za pomagUrzedéw Kontroli Skarbowej (UKS), audyty wyrywkowe opeji
na poziomie beneficjentdéw i kontrole systemowe.

Komitet Monitoruj acy RPOWP (KM RPOWP)

Monitorowanie programu operacyjnego stuzapewnieniu jego sprawnego zgizania

i realizacji. Monitorowanie efektéw wdrania RPOWP prowadzone jest przez Instgucj

Zarzdzapca RPOWP i Komitet Monitoruicy RPOWP. Ponadto monitorowanie prowadzone
jest réwnie przez Instytug Koordynupca RPO, poprzez uczestnictwo przedstawicieli w
Komitecie Monitorugcym RPOWP.

Zgodnie z art. 36 ustawy o0 zasadach prowadzeni#yliotozwoju, Komitet Monitorugcy
powotywany jest w drodze uchwaty Zadu Wojewddztwa Podlaskiego. Powotanie KM
nastpuje najpéniej w ciagu trzech miegcy od daty przekazania przez Koniguropejsk
decyzji o zatwierdzeniu programu.

KM RPOWP zostat powotany w grudniu 2007 r., a jetiéad byt aktualizowany. Nazwiska
obecnych cztonkéw KM RPOWP okta Uchwata Nr 107/1458/2012 Zadu Wojewodztwa
Podlaskiego z dnia 10 lipca 2012w. sprawie powotania imiennego cztonkéw Komitetu
Monitorujacego Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa &iikbgo na lata 2007-

Zarzgd Wojewddztwa Podlaskiego
7



2013 (RPOWP). W sktaKomitetu wchodz przedstawiciele Instytucji Zagdzapce]
RPOWRP, ministra gospodarki (jako koordynatora psackzbaiskiego w Polsce), ministra
whasciwego do spraw rozwoju regionalnego (jako koordgrea NSRO i RPO),
przedstawiciele Wojewody Podlaskiego, samdéxv (miast, powiatow i gmin), reprezentanci
partneréw spotecznych i gospodarczych, (organizageodawcow i organizacje zgkowe,
izby gospodarcze, organizacje pozdiave — rowni¢ zajmupce sé zagadnieniami
srodowiska naturalnego - oraz przedstawiciéledowiska akademicko - naukowego)
i obserwatorzy.

Do zada KM RPOWP naley m. in.:

1) analizowanie i zatwierdzanie kryteribw wyboru pidfev w ramach RPOWP oraz
zatwierdzanie ewentualnych zmian tych kryteriow,

2) okresowe badanie pepu w zakresie osgania szczegdtowych celéw oklenych
w Programie, na podstawie dokumentow przedkladanymzez Instytug
Zarzadzapca RPOWP,

3) analizowanie wynikow wdtania Programu, w szczegokod oshgania celow
wyznaczonych dla kalego z priorytetdw oraz wynikdéw ocen (ewaluacji)igzmnych
Z monitorowaniem realizacji Programu, w szczegéthw przypadku gdy monitoring
wykazuje znaczxre odstpstwa od poczkowo okra&lonych celéw lub gdy zgtoszone
Sa propozycje zmian w Programie,

4) analizowanie i zatwierdzanie rocznych inkowych sprawozdaz realizacji RPOWP,

5) zapoznawanie siz rocznymi sprawozdaniami z audytu Programu oramvagami
Komisji Europejskiej do tych sprawozia

6) wystepowanie do Instytucji Zastlzapcej RPOWP o przeprowadzenie wszelkiego
rodzaju przegidéw lub analiz Programu utatwigjych realizag celéw funduszy
strukturalnych okrdonych wrozporzdzeniu Rady nr 1083/200#otyczicym tych
funduszy lub shmcych usprawnieniu zagdzania Programem, w tym zadzania
finansowego,

7) analizowanie i zatwierdzanie wszelkich wnioskéw roiare tresci decyzji Komisji
Europejskiej w sprawie wktadu funduszy,

8) dodatkowe zadania wynikgje ze specyfiki RPOWP.

Za kierowanie pracami KM RPOWRP i dostarczanie muudeentacji wymaganej w celu

umazliwienia monitorowania realizacji RPOWP wietle jego szczegétowych celdw,
odpowiada Instytucja Zagdzapca RPOWP.

Schemat zalenosci pomiedzy instytucjami przedstawigiZataczniki nr 3 i nr 4.

Zarzgd Wojewddztwa Podlaskiego
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1.3.1. Instytucja Zargzayca

Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego

Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego — Departanmé
Zarzadzania RPO

ul. Wyszyskiego 1

15-888 Biatystok

Tel. +4885 7485100 (sekretariat Marszatka Wojewdeyt

Fax. +4885 7485101

Punkt kontaktowy: Zastepca Dyrektora Halina Dobosz
Departament Zarzadzania RPO
ul. Poleska 89
15-874 Bialystok
tel. +48 85 6548399, +48 85 6654399; Fax. +48 85
6548398; +48 85 6654398
e-mail:_halina.dobosz@wrotapodlasia.pl

1.3.2. Organy pfredniczce

Dla Regionalnego Programu Operacyjnego WojewddRamdlaskiego na lata 2007-2013
nie delegowano zadanstytucjom péredniczcym.

1.3.3. Instytucja Certyfikuga

Ministerstwo Rozwoju Regionalnego
Departament Instytucji Certyfikuj acej

Punkt kontaktowy: Dyrektor Sylwester Zajac
Departament Instytucji Certyfikuj acej
Adres do korespondenciji:
ul. Wspdlna 2/4
00-926 Warszawa
tel. +48 22 330 31 01
fax. +48 22 330 31 12
e-mail: sylwester.zajac@mrr.gov.pl

1.3.4. Instytucja Audytowa i organy audytowe

Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej (GIKS)
Ministerstwo Finansow

Zarzgd Wojewodztwa Podlaskiego
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Departament Ochrony Intereséw Finansowych Unii Eurgejskiej

Punkt kontaktowy: Dyrektor Agnieszka Krolikowska
Departament Ochrony Intereséw Finansowych
Unii Europejskiej
ul. Swigtokrzyska 12
00-916 Warszawa
tel. +48 22 694 32 82
fax. +48 22 694 51 52
e-mail: agnieszka.krolikowska@mofnet.gov.pl
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1.4. Wytyczne dostarczone instytucjom zargdzajacym, certyfikujacym i organom
posredniczacym w celu zagwarantowania nalgytego zarzdzania finansami
funduszy strukturalnych (data i odniesienie)

Instytucja Zarzdzapca RPOWP, w celu zapewnienia makego zarzdzania
Programem, wykonuje zadania w oparciu gepwymienione akty prawa krajowego
oraz wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego, ktéeamieszczoneas na stronach

internetowych; www.mrr.gov.pl

Akty prawa krajowego:

» Ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. 0 zasadach provmgal p®lityki rozwoju (Dz. U.
Zz 2009 r. Nr 84, poz. 712, z f/d zm.)

» Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o samdrze wojewddztwa (Dz. U. z 2001 r. Nr
142, poz. 1590, z @gh. zm.);

» Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks gust/ania administracyjnego (Dz. U.
Z 2000 r. Nr 98 poz.1071, z fmd zm.);

» Ustawa z 30 kwietnia 2004 r. o pgsbwaniu w sprawach dotygzych pomocy
publicznej (Dz.U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404, zZpdzm.);

» Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. r. o finansadblipznych ( (Dz. U. z 2009 r. Nr
157, poz. 1240, z @g. zm.);

= Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. Przepisy wproapde ustaw o finansach
publicznych (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1241zpe);

» Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. prawo zamavpeblicznych (Dz.U. z 2010 r.,
Nr 113, poz. 759, ze zm.);

» Ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzighaa naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, pb14, z pégn. zm.);

» Ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach ogghk samorgu
terytorialnego (Dz. U. z 2010 r. Nr 80, poz.526 zee);

» Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie damgdbowych (Dz. U. z 2002 r.
Nr 101, poz. 926, z . zm.);

» Ustawa z dnia 3 pgaziernika 2008 r. o udaginianiu informacji osrodowisku,
jego ochronie, udziale spote@stwa w ochroniesrodowiska oraz o ocenach
oddziatywania narodowisko (Dz. U. Nr 199, poz. 1227, z2p6 zm.);

» Uchwata Rady Ministrow w sprawie zakresu i warunkd@mwfinansowania
Regionalnego Programu Operacyjnego WojewdédztwaaBkiigo na lata 2007-
2013;

» Rozporadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznial20 w sprawie
instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych kegdw akt orazinstrukcji
w sprawie organizacji i zakresu dziatania archivgaktadowych (Dz. U. z 2011 r.,
Nr 14 poz. 67);

» Rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 kwietnia 201 sprawie wykonania
niektérych przepiséw ustawy o podatku od towardustug (Dz.U. nr 73, poz.392);

» Rozporadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 22 lute@605 r.
w sprawie wzoru kontraktu wojewddzkiego oraz wzowniosku zarzdu
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wojewddztwa o przyznanigrodkdw na realizagj regionalnych programoéw
operacyjnych (Dz. U. Nr 37, poz. 329 zzp6zm.);

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 21 m&j@07 r.
zmieniapce rozporzdzenie w sprawie wzoru kontraktu wojewddzkiego avanru
wniosku zarzdu wojewddztwa o przyznanigodkéw na realizagj regionalnych
programoéw operacyjnych (Dz.U. z 2007 Nr 99 poz.)672

Rozporadzenie Rady Ministréw z 11 sierpnia 2004 r. w speaszczegétowego
sposobu obliczania wasti pomocy publicznej udzielanej wadych formach (Dz.
U. Nr 194 poz. 1983 z @ga. zm.);

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 8 giadi2010 r.
w sprawie udzielania pomocgle minimisw ramach regionalnych programéw
operacyjnych (weszfo wycie 14 grudnia 2010 r. - Dz. U. Nr 236 poz. 1562);

Rozporadzenie Rady Ministréw z 26 pdziernika 2004 r. w sprawie informacji
przekazywanych w celu wydania opinii 0 planowanainpcy publicznej (Dz. U.
Nr 246, poz. 2467, z 30. zm.);

Rozporadzenie Rady Ministrow z 21 sierpnia 2007 r. w speadokumentdw,
materiatéw oraz informacji koniecznych do oceny teagania przejrzystei
finansowej niektdrych przeddiiorcow (Dz. U. Nr 162, poz. 1147);
Rozporadzenie Rady Ministrow z 21 sierpnia 2007 r. w speadokumentéw,
materialtdw oraz informacji koniecznych do oceny feagania przejrzystei
stosunkéw finansowych pordzy organami publicznymi a przegliorcami
publicznymi (Dz.U. Nr 162, poz. 1146)

Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2008 r. wasvie sprawozda
0 udzielonej pomocy publicznej, informacji o nieigdeniu takiej pomocy oraz
sprawozda o zalegtéciach przedsgbiorcow we wptatacBwiadczér naleznych na
rzecz sektora finanséw publicznych (Dz. U. Nr 15@z. 952, z pé&n. zm.);
Rozporadzenie Rady Ministréw z dnia 13 jmziernika 2006 r. w sprawie
ustalenia mapy pomocy regionalnej (Dz. U. Nr 196z.p1402).Rozporzdzenie
weszto weycie 1 stycznia 2007 r. i obayruje do 31 grudnia 2013 r.;
Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z 15 grudrda®@ r., w sprawie
udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramaegionalnych programow
operacyjnych - weszto wycie 21 grudnia 2010 r. (Dz. U. Nr 239, poz. 1599);
Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 1 grad2010 r
w sprawie udzielania pomocy na ustugi doradcze ndileroprzesgbiorcéw oraz
matych i s$rednich przedgbiorstw w ramach regionalnych programow
operacyjnych - weszto wycie 21 grudnia 2010 r. (Dz. U. Nr 235, poz. 1549);
Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 8 giad2010 r.
w sprawie udzielania pomocy na szkolenia w ramagionalnych programéow
operacyjnych - weszfo wycie 18 grudnia 2010 r. (Dz. U. Nr 234, poz. 1535);
Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 20 ni24§@9 r. w sprawie
udzielania pomocy na wzmacnianie potencjatu insfytwtoczenia biznesu
w ramach regionalnych programoéw operacyjnych (DAL85, poz. 719);
Rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 4 grudnia 2009 sprawie klasyfikacji
czesci budzetowych oraz okedenia ich dysponentow (Dz.U. z 2009 r. Nr 211,
poz.1633);

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 7 grad2009 r.
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w sprawie udzielania pomocy na inwestycje w zakresnergetyki, infrastruktury
telekomunikacyjnej, infrastruktury sfery badawcpawojowej, lecznictwa
uzdrowiskowego w ramach regionalnych  programéw apgnych
(Dz.U. z 2009 r., Nr 214, poz. 1661);

Rozporadzenie Ministra Finanséw z dnia 21 grudnia 201& sprawie platngci
w ramach programéw finansowanych z udzialérodkéw europejskich oraz
przekazywania informacji dotygeych tych ptatnéci (Dz.U. z 2012 r., poz. 1539);
Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnegz dnia 18 grudnia 2009 r.
w sprawie warunkéw i trybu udzielania i rozliczaniliczek oraz zakresu
i termindw sktadania wnioskow o ptatitow ramach programéw finansowanych
z udziatemirodkéw europejskich (Dz.U. z 2009 r. Nr 223, poz8a)
Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 17 mak009 r.
w sprawie udzielania pomocy na inwestycje w zakrésinsportu multimodalnego
w ramach regionalnych programow operacyjny@z. U. Nr 52, poz. 430);
Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia &dagernika 2009 r.
w sprawie udzielania pomocy na inwestycje w zakreportéw lotniczych
w ramach regionalnych programoéw operacyjnych (D2NU174, poz. 1356);
Rozporzdzenie Ministra Finanséw z dnia 4 grudnia 2009 sprawie klasyfikacji
czesci budzetowych oraz okrdenia ich dysponentéw (Dz.U. z 2009 r. Nr 211, poz.
1633);

Rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 3 lutego 2010 r. sprawie
sprawozdawczei budzetowej (Dz.U. z 2010 r. Nr 20, poz. 103);

Rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 1 lutego 2010 r. sprawie
przeprowadzania i dokumentowania audytu wgwemego (Dz.U. z 2010 r. Nr 21,
poz. 108);

Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z anli7 czerwca 2010 r.
w sprawie udzielania pomocy na projekty w zakrdwsda i rozwoju w ramach
regionalnych programow operacyjnych (Dz.U. z 2010113, poz. 754),
Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 23 czerwca 201@ sprawie rejestru
podmiotéw wykluczonych z mitiwosci otrzymaniasrodkdéw przeznaczonych na
realizacg programéw finansowanych z udziatefrodkéw europejskich (Dz.U.
z2010r., Nr 125, poz. 846);

Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. wagpe zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubieggj sk o pomoc de minimis
(Dz. U. 22010 r. Nr 53 poz. 311);

Rozporadzenie Rady Ministrow z dnia 29 marca 2010 r. wagpe zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubieggjsk 0 pomoc ing niz pomoc
de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lubbotéwstwie (Dz.U. z 2010 r.
Nr 53 poz. 312);

Rozporadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 26daéernika 2010 r. w sprawie
protokotu posgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego (Dz 2010 r., Nr
223, poz. 1458) — obow#uje od 11 grudnia 2010 r.

Rozporadzenie Ministra Finansow z dnia 4 kwietnia 201 sprawie wykonania
niektdrych przepiséw ustawy o podatku od towardustug (Dz.U. nr 73, poz.392),
Rozporadzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 26Gda#ernika 2011 r.
w sprawie udzielania pomocy zZgodkdéw instrumentéw ikynierii finansowej
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w ramach regionalnych programéw operacyjnych (Dz\2011 r. Nr 245, poz.
1461).

Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego:

Wytyczne obowgizujgce:

Wytyczne nr 2 w zakresie szczeg6lowego opisu preddy programu
operacyjnego z dnia 13 marca 2007 r. (ohawi od 13.03.2007 r.)

Wytyczne dotycace Komitetow Monitorujcych z dnia 7 wrzZmia 2007 r.
(obowiazuja od 7.09.2007 r.)

Wytyczne w zakresie sprawozdawséeioz dnia 30 sierpnia 2011 r. (obawauja od

1 padziernika 2011 r.)

Wytyczne nr 6 w zakresie ewaluacji programow opgrach na lata 2007-2013
Z dnia 30 maja 2007 r. (oboyziuja od 30.05.2007 r.)

Wytyczne w zakresie jednolitego systemu zdrania i monitorowania projektéw
indywidualnych z dnia 21 grudnia 2011 r. (obgzuija od 14 lutego 2012 r.)
Wytyczne w zakresie warunkéw certyfikacji oraz mgatowania prognoz
wnioskéw o platné¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych
w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesipaitata 2007-2013 z dnia
26 czerwca 2012 r. r. (oboyziuja od 29 czerwca 2012 r.)

Wytyczne w zakresie procesu kontroli w ramach ohakdw Instytucji
Zarzadzapcej Programem Operacyjnym z dnia 5 czerwca 20{@bowhzuja od
22 czerwca 2012 r.);

Krajowe wytyczne dotyce kwalifikowania wydatkow w ramach funduszy
strukturalnych i Funduszu Spoged w okresie programowania 2007-2013 z dnia
20 kwietnia 2010 r. (obowzuja od 14 maja 2010 r.)

Wytyczne w zakresie informacji i promocji z dnia dferwca 2010 r., (obowduja
od 2 lipca 2010 r.)

Wytyczne w zakresie procedury odwotawczej dla wldags programéw
operacyjnych z dnia 19 wraga 2008 r. (obowizuja od 19.09.2008 r.)

Wytyczne w zakresie wymogéw, jakie powinny uweifliac procedury
odwotawcze ustalone dla programoéw operacyjnychkdigkurséw ogtaszanych od
dnia 20 grudnia 2008 r. z dnia 12 kwietnia 2011obowiazuja od 27 kwietnia
2011r.)

Wytyczne w zakresie korzystania z pomocy techniczngnia 9 stycznia 2013 r.
(obowiazuja od 9 stycznia 2013 r.)

Wytyczne w zakresie wybranych zagadniewiazanych z przygotowaniem
projektéw inwestycyjnych, w tym projektow geneimyjch dochdd z 27 wrégeia
2011 r. (obowizuja od 14 listopada 2011 r.)

Wytyczne w zakresie warunkéw gromadzenia i przgkania danych w formie
elektronicznej z dnia 9 lutego 2010 r. (obaxvija od 4.03.2010 r.)

Wytyczne w zakresie pagtowania w sprawie oceny oddziatywaniasnadowisko
dla przedsiwzie¢ wspotfinansowanych z krajowych lub regionalnyclogramaéw
operacyjnych z dnia 5 maja 2009 r., dla ktérych asek o wydanie decyziji
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o0 srodowiskowych uwarunkowaniach zfono po 15 listopada 2008 r. (obawija
od 07.05.2009 r.)

Wytyczne w zakresie pagtowania w sprawie oceny oddziatywaniasnadowisko
dla przedsiwzie¢ wspotfinansowanych z krajowych lub regionalnyclogramaéw
operacyjnych, z dnia 3 czerwca 2008 r. (ob@wja od 30 czerwca 2008 r.) dla
przedsgwzigé przygotowywanych w stanie prawnym sprzed 15 ligtizp2008 r.
Wytyczne w zakresie sposobu pgmiwania w razie wykrycia nieprawidtowa
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Fundus3pdjngci w okresie
programowania 2007-2013 z dnia 8 lutego 2011 m\@druja od 15.02.2011 r.)
Wytyczne dotycace dokonywania przegdu i renegocjacji z Komigj Europejsk
programow operacyjnych w ramach Narodowych Strapegich Ram Odniesienia
na lata 2007-2013 z dnia 1 wfné 2008 r. (obowaizuja od 9 wrzénia 2008 r.)
Wytyczne w zakresie zasad dofinansowania z prograogeracyjnych podmiotéw
realizupcych obowizek swiadczenia ustug publicznych w transporcie zbiorowy
Z dnia 23 lipca 2012 r. (obowzuja od 27 lipca 2012 r.); Dokument pawany -
Podstawowe elementy umowy @wiadczenie ustug publicznych w zakresie
lokalnego transportu zbiorowego

Wytyczne do  przygotowania  inwestycji w  zakresiesrodowiska
wspotfinansowanych przez Fundusz Spégmoi Europejski Fundusz Rozwoju
Regionalnego w latach 2007-2013 (wersja z 26 majd.2.)

Wytyczne w zakresie regut dofinansowania z prograroperacyjnych podmiotow
realizupcych obowazek swiadczenia ustug publicznych w ramach zaddasnych
jednostek samogdu terytorialnego w gospodarce odpadami z dnia@a 2012 r.
(obowiazuja od 27 lipca 2012 r.);

Warianty rozwoju gospodarczego Polski (obgemija od 19 lipca 2011 r.)
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2. INSTYTUCJA ZARZ ADZAJACA
2.1. Instytucja Zarzadzajaca i jej gtbwne funkcje

2.1.1. Data i forma oficjalnego wyznaczenia IngtjituZarzdzapcej RPOWP
upowaniajgcego do petnienia funkgciji

Na podstawie art. 59 rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006, z dnia 11 lipca 2006
ustanawiaicego przepisy ogolne dotyge Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegaz oFunduszu Spéjtoi
i uchylajgcego rozporadzenie (WE) nr 1260/1999 oraz zgodnie z art. 5 Dkistawy
z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenigykiotozwoju (Dz. U. z 2009 nr 84,
poz. 712, z pén. zm.)” Instytucyy Zarzydzapcg RPOWP jest Zamd Wojewddztwa
Podlaskiego. Regulgjto réwnie:
- Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia (NSRO), geyprzez Komigj
Europejsk dnia 7 maja 2007 r.
- Statut Wojewodztwa Podlaskiego - uchwala Nr XIV/IBL Sejmiku
Wojewodztwa Podlaskiegodnia 26 stycznia 2004 r. w sprawie nadania Statut
- Regulamin Organizacyjny Ugdu Marszatkowskiego Wojewodztwa Podlaskiego,
przyjety uchwah Nr 53/ 647/2011 Zasrdu Wojewodztwa Podlaskiego z dnia
13 wrzénia 2011 r. (z p&n. zm.) w sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego
w Biatymstoku (funkcja Instytucji Zaarlzapcej RPOWP powierzona
Departamentowi Zaadzania RPO),
- Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa Podlagkiea lata 2007-2013
(RPOWP) przyjty przez Komist Europejsk dnia 11 padziernika 2007 r. (ze
Zmianami).

2.1.2. Wyszczegolnienie funkcji i zadaetnionych bezpoednio przez Instytugj
Zarzgdzapcq

Gléwne zadania Instytucji Zaydzapcej RPOWP:

» wypetnianie obowizkow wynikapcych z art. 60 Rozpogdzenia Rady 1083/2006
z dnia 11 lipca 2006 roku ustanavii@@go przepisy ogélne dotygze Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego FunduSpotecznego oraz
Funduszu Spéjriai i uchylapcego rozporadzenie (WE) nr 1260/1999,

» przygotowanie Szczego6lowego opisu priorytetow RPQWBraz jego zmian
z uwzgkdnieniem wytycznych ministra ds. rozwoju regiongimeo ktérych mowa
w art. 35 ust. 3 pkt. 1 Ustawy o zasadach prowddzmsulityki rozwoju,

= okreslenie systemu realizacji programu operacyjnego,

» zarzdzanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na realizacprogramu
operacyjnego, pochodgaymi z budetu pastwa, budetu wojewddztwa lub zerédet
zagranicznych;

» przygotowanieOpisu systemu zaydzania i kontroli RPOWP
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przygotowanidnstrukcji Wykonawczej 1Z RPOWP

okreslenie kryteriow kwtifikowalnosci wydatkow obgtych  dofinansowaniem
w ramach programu operacyjnego,

przygotowanie i przekazanie Komitetowi Monitatgmu RPOWP do zatwierdzenia
propozycji kryteriow wyboru projektow.

opracowywanie, w razie potrzeby, propozycji zmiapragramie operacyjnym.

Do szczego6towych zaddZ RPOWP nalea:

wybor, w oparciu o kryteria przste przez Komitet Monitoragy, projektow, ktore
beda dofinansowywane w ramach programu operacyjnego,

okrellenie poziomu dofinansowania projektu, jako prouemtydatkéw objtych
dofinansowaniem,

zawieranie z beneficjentami uméw o dofinansowanigigktow lub podejmowanie
decyzji, o ktérej mowa w art. 28 ust. 2 Ustawy adach prowadzenia polityki
rozwoju oraz aneksowanie umow/decyzji;

weryfikowanie wnioskéw o ptatrsé od beneficjentdw i sktadanie zlécetatnaci
srodkéw europejskich w systemie BGK — Zlecenia odiokonywanie platriei
srodkéw dotacji celowej na wspoffinansowanie krajowe

poswiadczanie wydatkbw w ramach poszczegélnych pt&éw RPOWP

i przekazywanie ich do Instytucji Bednicacej w Certyfikacji,

przekazywanie do IPOC/IC wszystkich niedbych informacji o procedurach
i weryfikacjach prowadzonych w zggku z wydatkami,

zapewnienie,ze operacje wybieraneasdo finansowania zgodnie z kryteriami
majacymi zastosowanie do RPOWP orae spetiaj one zasady wspoélnotowe
i krajowe przez caly okres ich realizaciji,

weryfikacig, ze wspdifinansowane towary i ustugia sdostarczane orazze
zadeklarowane przez beneficjentow wydatki na reeliz projektéw zostaty
faktycznie poniesione azgodne przepisami prawa wspdélnotowego i krajowego,
zapewnienie stosowania przez beneficjentow orazystkz komoérki wykonujce
zadania 1Z RPOWP ogdbonych systemow ksgowania lub odpowiednich koddéw
ksiegowych dla wszystkich operacji finansowych zzénych z projektem,
prowadzenie systemu rejestrowania i przechowywanmiaformie elektronicznej
szczegotowych rejestréw kgjowych dla kadego projektu w ramach RPOWP oraz
gromadzenia danych dla zadzania finansowego, monitoringu, kontroli, audytéw
i oceny,

monitorowanie pogpoéw realizacji RPOWP oraz stopnia gggnia jego celéw

i wskaznikow,

prowadzenie kontroli realizacji programu i poszadagch dofinansowanych
projektéw i przekazywanie wynikéw kontroli do odpiednich instytucji,

opracowanie prognoz wydatkéw w ramach poszczegblpyorytetow RPOWP,
przygotowanie wniosku o przyznaniedkow z budetu srodkow europejskich oraz
0 udzielanie dotacji celowej z bimtu pastwa,

rozliczanie dotacji celowej oraz spadzanie harmonograméw zapotrzebowania na
srodki dotacji celowej oragrodki z budetu srodkéw europejskich,

monitorowanie i rozliczanie pfatéc przekazanych na rachunek beneficjentéw
w formie zaliczki,
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= prowadzenie ewidencji ptatéa zesrodkdéw europejskich,

» przygotowywanie rocznych i koowych raportdw (sprawozdp 2z realizacji
poszczegoélnych dzialaRPOWP oraz przekazywanie ich pod obrady KM RPOWP
i do Komisji Europejskiej,

» przygotowywanie rocznych, okresowych i fkowych raportow (sprawozdp
z realizacji poszczeg6inych dziatRPOWP oraz przekazywanie ich do Instytucji
Koordynupcej Regionalne Programy Operacyjne oraz do wiagomBOC,

» dokonywanie ewaluacji RPOWP,

» przekazywanie wynikdw ewaluacji Komitetowi Monitpgeemu RPOWP oraz
Krajowej Jednostce Oceny, a takkomisji Europejskiej na jejyczenie,

» upublicznianie wynikéw przeprowadzonych ewaluacji,

= wspodlpraca z Krajow Jednosty Oceny w zakresie przeprowadzenia do dnia 30
czerwca 2011 roku ewaluacji stopnia realizacji Paagu, ktorej wyniki postn do
dokonania alokacji krajowej rezerwy wykonania,

* monitorowanie procesu wdtania rekomendacji sformutowanych w wyniku
przeprowadzonych ewaluacji,

= zapobieganie, wykrywanie i korygowanie nieprawidddei oraz odzyskiwanie
wszystkich kwot nienalamie wyptaconych beneficjentowi a tak innych,
spetniajicych przestanki art. 207 ustawy o finansach publich, w tym wydawanie
decyzji o zwrociesrodkéw przekazanych na realizagyrogramow, projektéw lub
zada,

» ystalanie i nakladanie korekt finansowych, o ktéryecowa w art. 98 rozpogdzenia
Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. natéapcego przepisy ogolne
dotycace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegoygjskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spépioi uchylapcego rozporadzenie (WE) nr
1260/1999

= informowanie 0 nieprawidiowdgiach zgodnie =z Procedur informowania
0 nieprawidtowéciach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i HBuszu
Spéjngei w latach 2007 - 2013 Ministerstwa Finanséw onaizekazywanie
informacji kwartalnych zestawie o nieprawidlowéciach niepodlegagych
raportowaniu do IPOC,

= prowadzenie pogpowar zwiagzanych z proceddrodwotawca, w tym rozpatrywanie
protestéw przewidzianych jako przedewe srodki odwotawcze w ramach systemu
realizacji RPOWP;

» zapewnienie przestrzegania wymogow w zakresie $omeej informaciji
i promocji programu operacyjnego i projektow,

= kierowanie prag KM RPOWP i dostarczanie mu dokumentacji wymaganejeh
umazliwienia monitorowania jakaiowego realizacji programu wwietle jego
szczegotowych celdw,

= przechowywanie wszelkiej dokumentacji zn&nej z wdraaniem RPOWP przez
okres co najmniej 3 lat od daty zamégia RPOWP.

2.1.3. Funkcje oficjalnie oddelegowane przez losiyt Zarzzdzapcq (funkcje, organy
pasredniczice, forma delegacii)

Zarzgd Wojewodztwa Podlaskiego
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Regionalny Program Operacyjny Wojewoddztwa Podlagkiea lata 2007-2013 nie
zaktada powotania instytucji prednicacych.

2.2. Organizacja Instytucji Zarzadzajacej

2.2.1. Schemat organizacyjny i wyszczegolnieniecfupednostek (wjcznie z orientacyin
liczbg przydzielonych stanowisk)

W proces realizacji RPOWP na lata 2007-2013 w etzie Marszatkowskim
Wojewodztwa Podlaskiego (UMWP) zaangwane § nastpujace jednostki
organizacyjne:

- Departament Zasglzania Regionalnym Programem Operacyjnym (RPO)
- Departament Finanséw

- Biuro Audytu Wewntrznego

- Departament Polityki Regionalnej

- Biuro Prawne

- Departament Spofecastwa Informacyjnego

Schemat organizacyjny Wmdu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego
uwzgledniajpcy komorki odpowiedzialne za realizacRPOWP zostat przedstawiony
w Zataczniku Nr 5.

Zarzgd Wojewodztwa Podlaskiego
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Opis Systemu Zagglzania i Kontroli

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Bekliego na lata 2007-2013

Schemat nr 1.Schemat organizacyjny Departamentu Finanséw wanidjacy komorki odpowiedzialne za realizaégPOWP

Dyrektor Departamentu Finanséw

Zastpca Dyrektora Departamentu

Referat Rozlicz i Ksiggowasci Funduszy Unii Europejskiej

Gléwny Ksikgowy

Referat Finansowo — Kgjowy

Referat Budetu

Zarzqd Wojewodztwa Podlaskiego
20



\Schemat nr 2.Schemat organlzacyj®epartamentu Zarzadzama Reglonalnym Programem Operacyjnyrﬁ Komentarz [g.sz1]: Zmiany w

””””” zakresie procedury odwotawczej
zostam wprowadzone po zmianie
Regulaminu Organizacyjnego
UMWP

Dyrektor
Departamentu Zarzadzania RPO

Zastepca Dyrektora Zastepca Dyrektora Zastepca Dyrektora
Departamentu Zarzadzania Departamentu Zarzadzania Departamentu Zarzadzania
RPO RPO RPO

Referat Koordynacji RPOW

Referatrozliczen i ptatndici projektow wspieraicycl Referat Kontroli RPOWP
rozwdj regionalny —

| S@Modzielne stanowisko

pracy ds. procedury

Referat rozlicz# i ptatngici projektow odwotawczej | instanciji
wspierajcych rozwoj przedsbiorczdci —
i innowacyjngci _| Referat oceny i wyboru Wnioskc’)vll
|_| Referat Pomocy Technicznej, Referat programowania
Referat Finanséw RPOWP Informacji i Promocji RPOWP perspektywy 2014-2020

Referat monitorowania i
sprawozdawczti RPOWP

Samodzielne stanowisko pracy
== ,Koordynator ds. pomocy publicznej]
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Zadania komérek zaangdowanych w realizacg RPOWP |

Do zada Departamentu Zarzadzania Regionalnym Programem Operacyjnymnalezy
w szczegolnéci prowadzenie spraw z zakresu wykonywania addatytucji Zaradzapcej
RPOWP, w tym:

1) przygotowania Szczegbélowego Opisu Priorytetbw Reglitego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2@IB2 Opisu Systemu
Zarzadzania i Kontroli RPOWP na lata 2007-2013 i InstjukWykonawczej
Instytucji Zaradzapcej RPOWP na lata 2007-2013;

2) przygotowania i przekazania Komitetowi Monitoegmu RPOWP do
zatwierdzenia propozycji kryteriow wyboru projektow

3) wyboru projektow, w oparciu o kryteria zatwierdzgmeez Komitet Monitorujcy
RPOWRP, ktére da dofinansowywane w ramach Programu operacyjnego;

4) okreslania poziomu dofinansowania;

5) zawierania z beneficjentami uméw o dofinansowanie;

6) rozpatrywania protestéw od wynikow oceny projektow;

7) okreslania kryteridw kwalifikowalnéci wydatkow obgtych dofinansowaniem;

8) zarazdzania srodkami finansowymi przeznaczonymi na realizadprogramu
operacyjnego;

9) monitorowania pogpéw realizacji Programu oraz stopniaagginia jego celow;

10)ewaluacji Programu;

11)prowadzenia kontroli realizacji Programu i projekié

12)odzyskiwania kwot nienatmie wyptaconych beneficjentom;

13)zapewniania wigiwej informaciji i promocji Programu;

14)wprowadzania i akceptacji zlacptatngci w systemie BGK — Zlecenia;

15)prowadzenia ewidencji badtusrodkdéw europejskich;

16)przeprowadzania kontroli krzgwych,

17)przygotowanie programu operacyjnego ha poziomieiorednym w ramach
perspektywy finansowej 2014-2020.

Zadania poszczegélnych referatéw Departamentu Zagrizania RPO

1) Referat Koordynacji RPOWP, do zada ktérego naley w szczegolnéci:
a) koordynacja przygotowywania i aktualizacji dokuntemt dotycacych
zarzdzania, wdraania i kontroli RPOWP, w tym:
- Szczegdtowego Opisu Priorytetéw RPOWP na lata 2003,
- Opisu Systemu Zasigizania i Kontroli RPOWP na lata 2007-2013,
- Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zagdzapcej RPOWP na lata 2007-2013,
- wytycznych dotycacych kwalifikowalnagci wydatkéw w ramach RPOWP,

b) organizowanie oceny (ewaluacji) Programu,
¢) archiwizowanie dokumentacji zgdanej z RPOWP na zasadach élkmych
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dla tego typu dokumentéw,

d) przeprowadzanie oceny formalnej oraz merytoryczRejcznych Planow
Dziatsa Pomocy Technicznej, ogtaszanie wynikdw oceny ioimfowanie
beneficjenta o wynikach oceny,

e) sprawozdawczi z realizacji RPOWP w zakresie zadaferatu,

f) ocena merytoryczna wnioskdw o dofinansowanie ptéjekztozonych do
poszczegoblnych dziadaRPOWP w ramach prac Komisji Oceny Projektow,

g) wspotpraca z Komigj Europejsk, Instytuch Koordynupca RPO, Instytuci
Koordynupca Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia, Instytucj
Certyfikujaca, Instytucja Pérednicaca w Certyfikacji i Instytug Audytows,

h) obstuga KSI (SIMIK 07-13),

i) powotanie, organizacja i przewodzenie pracom GiSigyupcej Ewaluadi;

2) Referat Oceny i Wyboru Wnioskéwdo zada ktéregonalezy w szczegolngi:
a) organizowanie procesu naboru wnioskéwfmensowanie, w tym:
—przygotowywanie harmonograméw naboru wnioskéw o indofsowanie
i przedktadanie ich do akceptacji Zadrn Wojewodztwa,
—przygotowanie i aktualizacja kryteriow wyboru piki@wv dla poszczegdlnych
dziatay/osi priorytetowych
— ogfaszanie konkursow,
- rejestracja wnioskdw o dofinansowanie,
- ocena poprawrigi formalnej wnioskéw o dofinansowanie,
b) organizowanie procesu oceny merytorycznej vkiieso dofinansowanie, w tym:
obstuga prac Komisji Oceny Projektow,
przygotowywanie list rankingowych,
ogtaszanie wynikéw oceny merytorycznej na stroniernetowej,
informowanie beneficjentéw o wynikach oceny wniosko
C) organizowanie prac zg#anych z podjciem ostatecznej decyzji w sprawie wyboru
projektéw do dofinansowania, w tym:
- przygotowywanie projektu uchwat Zadu o wyborze wnioskdéw do wsparcia,
— oglaszanie decyzji Zagdu na stronie internetowej i w BIP,
d) obstuga KSI (SIMIK 07-13) oraz LSI,
€) zawieranie i aneksowanie pre-umow dla projekttwezowych,
f) monitorowanie  projektéw  kluczowych  przed podpisamie umowy
o dofinansowanie,
g) ocena merytoryczna wnioskdw o dofinansowani®jetow ziazonych do
poszczegdlnych dziatleRPOWP w ramach prac Komisji Oceny Projektow,
h) przygotowywanie uméw o dofinansowanie projektd tym:
— informowanie beneficjenta o przyznanym dofinansdwarerminie podpisania
umowy,
- kompletowanie niezitinych zadcznikéw do umowy,
i) udziat w pracach nad przygotowaniem i aktualizadgokumentéw dotyccych
zarzdzania, wdraania i kontroli RPOWP,
j) sprawozdawczg z realizacji RPOWP w zakresie zadaferatu,
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k) przygotowanie zbiorczych list cztonkéw Komi§jceny Projektow,
[) archiwizowanie dokumentacji zgdanej z RPOWP na zasadach ékmeych dla
tego typu dokumentow;

3) Referat Monitorowania i Sprawozdawczéci RPOWP, do zada ktérego naley
w szczegolnéci:

a) monitorowanie pogpdéw realizacji RPOWP, w tym wskiaikdw,

b) przygotowywanie informacji o stanie realizacji RPGWm.in. na posiedzenia
Komitetu Monitorupcego RPOWP, Zasdu Wojewodztwa i Sejmiku
Wojewddztwa Podlaskiego,

c) sporadzanie sprawozdaokresowych, rocznych i k@owego z realizacji RPOWP
i przekazywanie ich wkgiwym instytucjom,

d) udzielanie odpowiedzi na uwagi KE do sprawozdao@mego lub kacowego,

€) przygotowanie materialéw na spotkania roczne z KE,

f) udziat w pracach nad przygotowaniem i aktualizadpkumentéw dotycxych
zarzadzania, wdraania i kontroli RPOWP,

g) obstuga KSI (SIMIK 07-13) oraz SFC2007,

h) administrowanie i obstuga LS| oraz SWOM,

i) archiwizowanie dokumentacji zgdanej z RPOWP na zasadach ékmych dla
tego typu dokumentow,

j) organizacyjno-techniczne przygotowanie i obstuga siguré Komitetu
Monitorujacego RPOWP,

k) ocena merytoryczna wnioskow o dofinansowanie ptéjgk ziozonych do
poszczegoélnych dziatlaRPOWP w ramach prac Komisji Oceny Projektéw;

4) Referat Rozliczea i Platnosci Projektbw  Wspierajacych  Rozwdj
Przedskbiorczosci i Innowacyjnosci do zada ktérego, w ramach Osi
Priorytetowej | i Dziatania 3.2, nalg w szczegolngci:

a) przygotowywanie aneksow do umdw o dofinansowanigeltow,

b) prowadzenie bimcego monitoringu realizacji projektdw oraz przygeywvanie
prognoz finansowych w ramach obstugiwanych ositdzja

c) przyjmowanie i weryfikacja wnioskéw o ptatitood Beneficjentow, w tym:

ocena formalna i merytoryczna wnioskéw o plathobeneficjenta oraz
dofaczonych zacznikow,
poswiadczanie kwalifikowalnéci wydatkéw ugtych we wnioskach o ptatsé,

wystawianie dyspozycji przelewdrodkow w omrciu o zweryfikowane
i potwierdzone wnioski o ptatdé beneficjentdw,

sporzadzanie sprawozaeo udzielonej pomocy publicznej,

sprawozdawczg z realizacji RPOWP w zakresie zadeferatu,

raportowanie o zaistniatych nieprawidlo$g@ach w obgbie obstugiwanych
osi/dziat&a RPOWP,

sporadzanie dokumentow niegbnych do sporglzania péwiadczenia
i deklaracji wydatkéw oraz wnioskéw o pflatitookresow od 1Z do IC
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w ramach dziaka obstugiwanych przez referat,

d) przygotowywanie dokumentow nieginych do zgloszenia zapotrzebowania na
srodki finansowe na wspétfinansowanie obstugiwangziata,

e) sporadzanie w okréonych terminach uaktualnionej prognozy wydatkéw
w zakresie swoich dziata

f) obstuga KSI (SIMIK 07-13) oraz LSI,

g) udziat w pracach nad przygotowaniem i aktualizadpkumentow dotyegych
zarzdzania, wdraania i kontroli RPOWP,

h) archiwizowanie dokumentacji zgganej z RPOWP na zasadach ékmeych dla
tego typu dokumentow,

i) wprowadzanie zledeptatngci w systemie BGK - Zlecenia,

j) przeprowadzanie kontroli krzgwych,

k) monitorowanie realizacji wskaikow RPOWP z zakresu zadeeferatu;

5) Referat Rozlicza i Ptatnosci Projektow Wspierajacych Rozwdj Regionalny do
zada ktérego, w ramach Osi Priorytetowej Il — VI (z wyzeniem Dziatania 3.2),
naleey w szczegolnsi:

a) przygotowywanie aneks6w do umow o dofinansowanigeftdw,

b) prowadzenie bimcego monitoringu realizacji projektéw oraz przygeywvanie
prognoz finansowych w ramach obstugiwanych ositdzja

c) przyjmowanie i weryfikacja wnioskow o platétood Beneficjentow, w tym:

- ocena formalna i merytoryczna wnioskéw o ptdtnioeneficjenta,
- podwiadczanie kwalifikowalngci wydatkdéw ugtych we wnioskach o ptat§é,

- wystawianie dyspozycji przelewdrodkow w oparciu o weryfikowane
i potwierdzone wnioski o ptatdé beneficjentow,

— sporadzanie sprawozdeo udzielonej pomocy publicznej,
- sprawozdawczg z realizacji RPOWP w zakresie zadeaferatu,

- raportowanie o zaistniatych nieprawidioe@ach w obgbie obstugiwanych
osi/dziats&ha RPOWP,

- sporadzanie dokumentoéw niegnych do sporgzania péwiadczenia
i deklaracji wydatkéw oraz wnioskéw o ptatidookresows od 1Z do IC
w ramach dziataobstugiwanych przez referat,
d) przygotowywanie dokumentéw nieginych do zgtoszenia zapotrzebowania na
srodki finansowe na wspotfinansowanie obstugiwangziatal,
e) sporadzanie w okrdonych terminach uaktualnionej prognozy wydatkéw
w zakresie swoich dziaia
f) obstuga KSI (SIMIK 07-13) oraz LS,
g) udziat w pracach nad przygotowaniem i aktualizadpkumentow dotyegych
zarzdzania, wdraania i kontroli RPOWP,
h) archiwizowanie dokumentacji zgdanej z RPOWP na zasadach ékmeych dla
tego typu dokumentow,
i) wprowadzanie zledeptatnagci w systemie BGK - Zlecenia,
j) przeprowadzanie kontroli krzgwych,
k) monitorowanie realizacji wskaikow RPOWP z zakresu zadeeferatu;
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6) Samodzielne stanowisko pracy ds. procedury odwotawej | instancji, do zada

ktérego naley w szczegdIngi:

a) przyjmowanie i rozpatrywanie protestow - skltadangpchez wnioskodawcow - od
negatywnej oceny projektow,

b) przyjmowanie i przekazywanie do Il instancji odwigta

c) prowadzenie rejestru protestéw i odwiota ramach etapu przegiowego,

d) prowadzenie rejestru skarg w ramach etapu ¢postania przed gglami
administracyjnymi,

e) wspotdziatanie z Biurem Prawnym w zakresie wnoszepizez |Z skargi
kasacyjnej do Naczelnegad Administracyjnego,

f) archiwizowanie dokumentacji zadanej z RPOWP na zasadach ékmych dla
tego typu dokumentow,

g) udziat w pracach nad przygotowaniem i aktualizatpkumentow dotyexych
zarzadzania, wdraania i kontroli RPOWP,

h) sprawozdawczg z realizacji RPOWP w zakresie zadstanowiska,

i) obstuga LSI;

7) Referat Kontroli RPOWP, do zada ktérego naley w szczegélnsci:

a) przygotowywanie projektéw planéw kontroli na miejscealizacji projektow
wspoifinansowanych w ramach RPOWP,

b) dokonywanie kontroli na miejscu realizacji projektdrealizowanych na
podstawie zawartych uméw o dofinansowanie/wydanglielyzji oraz analiza
raportdw z kontroli przeprowadzonych przez inne awprione podmioty
w powyzszym zakresie,

¢) sporazdzanie informacji pokontrolnych z przeprowadzonkohtroli,

d) przygotowywanie danych do raportbw o nieprawidiégvach oraz zestawie
nieprawidtowdci wykrytych przez referat, w zakresie projektovelizowanych
w ramach RPOWP i przekazywanie ich do Referaturfsiéar RPOWP,

e) wprowadzanie danych z zakresu pracy referatu dé&cfanujacych w urzdzie
systeméw informatycznych, w tym w szczegétialo KSI (SIMIK 07-13) oraz
LSI,

f) przygotowywanie projektow zaletegpokontrolnych oraz weryfikacja wdrania
zalecé pokontrolnych przez beneficjentow,

g) opracowywanie i sposaglzanie sprawozaiez zakresu pracy referatu,

h) udziat w pracach nad przygotowaniem i aktualizatpkumentdéw dotyccych
zarzadzania, wdraania i kontroli RPOWP,

i) archiwizowanie dokumentacji zg#anej z RPOWP na zasadach ékreych dla
tego typu dokumentow;

8) Referat Pomocy Technicznej, Informaciji i Promocji RROWP, do zada ktérego
naley w szczegolngci:
a) wykonywanie czynnéi kancelaryjnych, zgodnie z instrukcjkancelaryjna,
w tym koordynowanie obiegu korespondencji wphyyeaj do departamentu
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b) przyjmowanie i rejestr wnioskow sktadanych przemdfejentow w trakcie
ogtoszonych konkurséw w ramach RPOWP,

c) prowadzenie ok&onych spraw pracowniczych pracownikéw departamentu
d) zapewnienie pracownikom departamentu materialnorieznych warunkow
pracy,

e) ustalanie i prowadzenie kalendarza spotttgrekcji departamentu,

f) wspéldziatanie z wkkiwymi merytorycznie komorkami organizacyjnymi ddu

w zakresie informatycznej obstugi departamentu,

g) wdrazanie pomocy technicznej RPOWP, w tym:

opracowywanie planow finansowych, sprawazda zakresu pomocy
technicznej,

przygotowywanie Rocznych Planéw Dziat®omocy Technicznej oraz zmian
w Rocznych Planach DziatdPomocy Technicznej,

przygotowanie wnioskow beneficjenta o piaiio

planowanie, monitorowanie i sprawozdawgzowydatkéw zwizanych
z wdrazaniem RPOWP,

sprawozdawcz@ z wykorzystania oraz rozliczanie dotacji celowegakresie
projektéw z Pomocy Technicznej,

monitorowanie i raportowanie poziomu wdaaia pomocy technicznej,

organizowanie i obstuga szkaleraz dziata podnoszcych kwalifikacje kadry
zaangaowanej w realizagiRPOWP,

h) prowadzenie punktu informacyjnego RPOWP, w tym:

)
K)

udzielanie informacji potencjalnym beneficjentommeneficjentom osokcie,
telefonicznie i drog elektronicza o mazliwosciach wsparcia przedsizigc,
dotyczcych w szczegolrimi priorytetéw, dziata, poddziata oraz rodzajow
projektéw, termindéw sktadania wnioskow, wshej oceny kwalifikowalngci
potencjalnego  beneficijenta, kwalifikowakod wydatkéw, poziomu
dofinansowania projektow, kryteriow wyboru projekt6zasad wypetniania
wniosku wraz z nieztlinymi zahcznikami,

upowszechnianie informacji o RPOWP,

upowszechnianie informacji o projektach oraz tfek realizacji RPOWP,
realizacja dziaka promocyjnych dotycych RPOWP, w tym:
inicjowanie i koordynacja dziadgpromocyjnych,
organizacja szkote konferencji, seminariéw dla potencjalnych berjeficdw
oraz beneficjentéw RPOWP,
przygotowanie i dystrybucja materiatéw promocyjnyaéhformacyjnych,
opracowywanie sprawozflai informacji z zakresu promocji RPOWP na
terenie wojewddztwa,
wspOtpraca z mediami w sprawach zmanych z informaegj i promocp
RPOWP.

udziat w pracach nad przygotowaniem i aktualizatpkumentow dotycych

zarzadzania, wdraania i kontroli RPOWP,
archiwizowanie dokumentacji zadanej z RPOWP na zasadach ékmych dla
tego typu dokumentow,
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I) ocena wnioskéw o dofinansowanie projektéw zeloych do poszczegdélnych
dziatsa RPOWP,

m)sprawozdawczg z realizacji RPOWP w zakresie zadaferatu,

n) monitorowanie realizacji wskaikow RPOWP z zakresu zadeeferatu;

9) Referat Finansow RPOWP, do zada ktérego nalgy w szczegolngi:

a) przygotowywanie szacunkow wydatkéw na realigadRPOWP, w tym wniosku
0 przyznaniesrodkéw z budetu srodkéw europejskich oraz udzielenie dotacji
celowej z budetu pastwa,

b) sporadzanie harmonograméw zapotrzebowaniasralki dotacji celowej oraz
srodki z budetu srodkoéw europejskich,

) sporazdzanie prognozy wydatkow,

d) weryfikacja wnioskéw beneficjenta o ptatdow ramach Rocznych Planéw
Dziatah Pomocy Technicznej,

e) aneksowanie decyzji o dofinansowanie Rocznych RMNarifzialtaa Pomocy
Technicznej,

f) sporadzanie péwiadczenia wydatkow oraz wnioskéw o platmkresow od
Instytucji Zaradzapcej RPOWP do Instytucji Certyfikagej,

g) prowadzenie rejestru kwot podlegajch procedurze odzyskiwania oraz kwot
wycofanych w KSI (SIMIK 07-13),

h) monitorowanie nieprawidtowéoi w ramach RPOWP,

i) raportowanie o nieprawidtowoiach w ramach RPOWP,

j) monitorowanie finansowych paegidw realizacji RPOWP, w tym zasady n+2/n+3,

k) obstuga KSI (SIMIK 07-13) oraz SFC2007,

[) udziat w pracach nad przygotowaniem i aktualizapyocedur dotycgych
wdrazania RPOWP,

m)archiwizowanie dokumentacji zg#anej z RPOWP na zasadach ékreych dla
tego typu dokumentow,

n) prowadzenie rejestru decyzji wydanych na podstantie207 ustawy o finansach
publicznych w ramach RPOWP,

0) prowadzenie ewidencjrodkéw europejskich,

p) weryfikacja zlecé ptatnaci przekazywanych w systemie BGK — Zlecenia,

q) przeprowadzanie kontroli krzgwej w ramach projektéw Pomocy Technicznej,

r) sporadzanie informacji kwartalnej realizacji RPOWP,

S) sprawozdawczg z realizacji RPOWP w zakresie zadaferatu;

t) prowadzenie kontroli krzpwej horyzontalnej z projektami PROW 07-13 i PO
RYBY oraz Pomocy Technicznej

10) Samodzielne stanowisko pracy ,Koordynator ds. PomocyPublicznej’, do
zada ktérego naley, w szczegolngi:
a) dokonywanie weryfikacji projektow w zakresie pomgmybliczne;j,
b) przygotowywanie opinii, analiz i ekspertyz dotycych projektéw oklgtych
pomog publiczry,
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¢) weryfikacja sprawozdaz udzielonej pomocy publicznej,

d) prowadzenie rejestru opinii i rozstrzygéiwspolnotowych i krajowych organow
ochrony konkurenciji w przedmiocie pomocy publicznej

e) publikowanie informacji (dokumentow) dotygza/ch pomocy publicznej w BIP,
na portalach wewgtrznych i stronach internetowych UMWP,

f) przeprowadzanie konsultacji z pracownikami Refemteny i wyboru wnioskéw
w zakresie oceny projektow podtkm wystépowania pomocy publicznej,

g) koordynowanie wspoipracy z UOKIK w zakresie ppsiwania w sprawach
dotycacych pomocy publicznej,

h) udziat w pracach krajowej Grupy Roboczej ds. PomoBwblicznej,
w szkoleniach wewgtrznych i zewrtrznych dotycacych pomocy publicznej
oraz doskonalenie wtasnych kwalifikacji w tym zakieedrog samoksztatcenia,

i) sprawozdawczg z realizacji RPOWP w zakresie zadsganowiska,

j) udziat w pracach nad przygotowaniem i aktualizatpkumentdéw dotyccych
zarzadzania, wdraania i kontroli RPOWP,

k) ocena merytoryczna wnioskéw o dofinansowanie ptéjek ztazonych do
poszczegollnych dzialaRPOWP w ramach prac Komisji Oceny Projektow,

[) uczestnictwo w przygotowywaniu opinii oraz pism ggsowych w sprawach
dotyczcych realizacji RPOWP,

m)prowadzenie rejestru wnioskéw o udgmstienie informacji publiczne;j.

11) Referat programowania perspektywy 2014-2020do zada ktérego naley

w szczegolngci:

a) organizacyjno-techniczne przygotowanie i obslugsigutré Zespotu ds.
programowania perspektywy finansowej 2014-2020,

b) biezaca analiza zmian w zakresie unijnej polityki spépip

¢) biezaca analiza unijnych i krajowych uwarunkofvrzygotowania programow
operacyjnych po roku 2013,

d) przygotowanie programu operacyjnego na poziomieorggnym w ramach
perspektywy finansowej 2014-2020,

e) wspolpraca z Ministerstwem Rozwoju Regionalnega d¢amisp Europejsk
w zakresie kompetencji referatu,

f) prowadzenie wspolpracy Dbilateralnej i wielostronng partnerami
z wojewddztwa, Polski oraz z innych krajow w zakedeompetencji referatu,

g) opracowanie zmian Regionalnego Programu Operacgyjnéfpjewddztwa
Podlaskiego na lata 2007-2013,

h) ocena merytoryczna wnioskéw o dofinansowanieaych do poszczegdélnych
dziatah RPOWP w ramach prac Komisji Oceny Projektow,

i) sprawozdawczg z realizacji RPOWP w zakresie zadaferatu,

i) obstuga KSI (SIMIK 07-13) i SFC2007,

k) archiwizowanie dokumentacji na zasadach dkre/ch dla danego typu
dokumentéw.
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Zadania Departamentu Finanséw

Do zada Departamentu Finanséw nzje w szczegolngci prowadzenie spraw
z zakresu:

a) planowania i wykonania budtu Wojewddztwa;

b) obstugi finansowo-kggowej funduszy Unii Europejskiej;

c) obstugi finansowo-kggowej Urzdu;

d) koordynacji identyfikacji i oceny ryzyka wygiujacego w Urzdzie, okrélanie
metod przeciwdziatania ryzyku oraz opracowywaniecznego Programu
Dziatania Urzdu oraz sprawozdania zgodnie ze stosownym adaeniem
Marszatka w sprawie zaydzania ryzykiem w Urgzie.

Gtéwny Ksiggowy Urzedu, do zada ktérego nalgy w szczegolngi:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

prowadzenie spraw z zakresu rachunk&wogospodarki finansowej;
analizowanie realizacji planu finansowego &dta;
dokonywanie oceny prawidtowoi realizacji zada finansowych Urzdu;
opracowywanie zasad spaedzania, przyjmowania, obiegu i przechowywania
dokumentéw finansowych w Ugdzie;
kontrolowanie legalnii dokumentéw dotyerych wykonywania planu finansowego
Urzedu;
opracowywanie zbiorczego sprawozdania z wykangt@nu finansowego Ugdu
i jego analiz.

Referat Budzetu Wojewddztwa do zada ktérego naley w szczegOllngi:

a)

b)

planowanie i analiza budtu Wojewodztwa, w tym:

— gromadzenie informacji od podlegtych Samglawi Wojewddztwa jednostek
budzetowych, ich analizowanie, wyranie obiektywnej i niezaimej opinii,
weryfikacja oraz opracowywanie i przekazywanie pgdim jednostkom
informacji celem - opracowania planéw finansowychwieloletniej prognozy
finansowej,

— opracowywanie i przekazywanie fawych wnioskbw oraz informacji
niezkednych do opracowania bgzetu Wojewddztwa i wieloletniej prognozy
finansowej,

— przygotowanie projektu uchwaty w sprawie wielolefrprognozy finansowej wraz
z zahcznikami,

— przygotowanie projektu uchwaly bietowej wraz z zatznikami,

— analiza i wyraanie opinii w sprawach wnioskéw dotycxch zmian w planach
finansowych podlegtych jednostekw tym zakresie zada realizowanych
z udziatemsrodkéw UE, a w szczegoldo w ramach PO KL i RPOWP, oraz
wieloletniej prognozy finansowej,

— sporzdzanie analiz poréwnawczych bigdu z innymi wojewddztwami,

realizacja bugzetu Wojewodztwa, w tym:

- przekazywanie podleglym jednostkom informacji o atetznych kwotach
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<)

d)

9)

h)

i)

)

k)

dochodoéw i wydatkéw tych jednostek oraz wysahalotacji,

- opracowywanie projektow uchwat Zadu i Sejmiku w zakresie: planu
finansowego zadaz zakresu administracji gdowej oraz innych zadazleconych
przepisami prawa, zmian w bietie Wojewddztwa i Wieloletniej Prognozie
Finansowej,

- wprowadzanie zmian w planie dochoddéw i wydatkow padstawie uchwat
Zarzadu i Sejmiku, w tym w zakresie zadaealizowanych z udziaterodkéw
UE, a w szczeg6ldai w ramach PO KL i RPOWP oraz Wieloletniej Progjeo
Finansowej,

- zawiadamianie podlegtych jednostek organizacyjnyar departamentow Usdu
o dokonanych zmianach w higtie i wieloletniej prognozie finansowej,

- obstuga finansowo — kgjowa budetu, w tym w zakresiérodkow pochodacych
z UE, a w szczegoldoi w ramach PO KL i RPOWP,

prowadzenie spraw zwianych z wyborem banku obstugcggo budet

Wojewodztwa,

prowadzenie spraw zwganych z ewentualnym zaganiem kredytéw bankowych,

prowadzenie spraw zw#anych z emitowaniem obligacji oraz olemiem zasad ich

zbywania, nabywania i wykupu,

prowadzenie zbiorczej ewidencji udzielonych quaen i gwarancji na podstawie

informaciji uzyskanych z departamentow &fta,

prowadzenie sprawozdawaoo budzetowej, w tym:

- biezaca analiza sprawozfla jednostkowych, spogrlzanych przez podlegte
Samoradowi Wojewoddztwa jednostki budtowe wymaganych odpowiednimi
przepisami prawa z zakresu sprawozdawczdudetowej, w tym w zakresie
zada realizowanych z udziatedrodkéw UE, a w szczegoldoi w ramach PO KL
i RPOWP,

- sporadzenie zbiorczych sprawoztlao dochodach, wydatkach, zobawaniach,
nalezenosciach, wydzielonego rachunku dochodéw jednostekviaiowych,
wydatkach strukturalnych oraz bilanséw zbiorczybliilansu z wykonania budtu,

- sporadzanie zbiorczych sprawoztla dochodach i wydatkach z zakresu zZada
zleconych administracji aglowej,

rozliczanie dotacji celowych z buetu pastwa na zadania zlecone, powierzone

i whlasne Samorglu Wojewddztwa oraz dotacji celowych w ramach paogbiw

finansowanych z udziatemsrodkow europejskich na podstawie rozlicze

przedktadanych przez podlegte jednostkitridwe,

sporadzanie informaciji i sprawozdapisowych z wykonania badtu Wojewddztwa,

przedktadanie Zaszlowi zbiorczych informacji i sprawozflaz wykonania planu

finansowego zakladéw opieki zdrowotnej, instytudjultury i oséb prawnych,
na podstawie sprawozilajednostkowych przekazywanych przez te jednostki
za parednictwem wiéciwych merytorycznie departamentéw gz,

podawanie do publicznej wiadokwd informacji i sprawozdawynikajacych z ustawy

o finansach publicznych oraz do ogtoszenia w wopakém dzienniku urgdowym;

Referat Rozlicza i Ksiggowasci Funduszy Unii Europejskiej, do zada ktérego nalgy
obstluga finansowo-ksgjowa w zakresie funduszy Unii Europejskiej (UE),
a w szczegOlniei w ramach PO KL i RPOWP:
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a) prowadzenie wyodbnionej ewidencji ksigowej w zakresie przedsizigé
finansowanych zérodkéw UE, w tym w ramach PO KL i RPOWP,

b) prowadzenie wydzielonych rachunkéw bankowych narzetty realizacji zada
wspotfinansowanych zgodkdéw UE, w tym w ramach PO KL i RPOWP,

c) wspotpraca z bankami obstugaymi rachunki funduszy UE,w tym PO KL
i RPOWP,

d) weryfikacja pod wzgdem formalno — rachunkowym zlecetatngci (dyspozycji
przekazanigrodkow) dla beneficjentéw PO KL i RPOWP,

e) dokonywanie wyptatrodkow finansowych w ramach PO KL i RPOWP na raghun
bankowe beneficjentéw i informowanie departamentidevytorycznych o dokonanych
ptatnaciach,

f)  organizowanie wixiwego obiegu dokumentéw finansowo4dgowych w zakresie
funduszy UE, w tym w ramach PO KL i RPOWP,

g) przygotowywanie dokumentacji finansowo - dgowej niezlednej do zigenia
wnioskow o ptatné w ramach PO KL i RPOWP,

h) przygotowywanie sprawozflawynikajacych z rozporgzdzenia Ministra Finansow
o sprawozdawczei budzetowej w czsci dotyczacej funduszy UE,

) sporadzanie okresowych analiz, informacji i rocznych aspozda& z wykonania
planu finansowego Uedu w zakresigrodkéw pochodazcych z UE, w tym w ramach
PO KL i RPOWP,

i) wspoéipraca z Departamentem Zazania Regionalnym Programem Operacyjnym
i Departamentem Europejskiego Funduszu Spoteczwezpkresie odzyskiwania kwot
nienalenie pobranych;

Referat Finansowo — Ksggowy, do zada ktérego nalgy prowadzenie obstugi

finansowo-ksigowej Urzdu, a w szczegolroi:

a) prowadzenie ewidencji kgjowej syntetycznej i analitycznej Wwdu w zakresie:
dochodéw i wydatkébw buetowych, wydatkéw niewygasajych, funduszu
swiadczér  socjalnych, sum depozytowych,srodkbw PFRON i innych
pozabudetowych, srodkdéw na inwestycje, zobowdan, naleznosci, zaangzowania
wydatkéw budetowych oraz planu finansowego 6dz,

b) organizowanie wkxiwego obiegu dokumentéw finansowo — ekgiwych oraz ich
biezaca kontrola,

c) obstuga kasowa Uedu,

d) wspotpraca z bankami obstugaymi rachunki Urzdu,

e) obstuga systemu home — banking w zakresie realipgaingci, w tym w ramach
funduszy UE, a w szczegokm w ramach PO KL i RPOWP,

f) prowadzenie spraw zwdanych z wyptai wynagrodzé pracownikom Urzdu, w tym
pracownikom zaangawanym w realizagj zada finansowanych z udziategmodkow
UE, w tym w ramach PO KL i RPOWP, a w szczegétitgprzygotowywanie list ptac,
sporadzanie deklaracji ZUS oraz podatkowych, rozliczazmiczek na podatek
dochodowy, skladek na ubezpieczenie spoteczne, UsandPracy, wystawianie
zaswiadczé o zarobkach,

g) sporadzanie informacji o dochodach i pobranych zalichkkaa podatek dochodowy
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h)
i)

)
1)

pracownikdw Urzdu, a take osob otrzymuacych wynagrodzenie na podstawie uméw
cywilnoprawnych,

prowadzenie spraw zwdanych z wyptat stypendiéw,

prowadzenie rozlicze z tytutu uméw cywilno-prawnych, prowadzenie rejestych
uméw oraz zgtaszanie do ubezpieczenia spotecznegadrbowotnego 0s6b
wykonujcych prace na ich podstawie,

prowadzenie spraw finansowo-&gowych zwizanych z wyptat diet radnym,
sporadzanie deklaracji i przekazywanie sktadek na PFRON,

prowadzenie spraw finansowo-&gowych zwazanych z delegacjami krajowymi
i zagranicznymi, w tym rownie w zakresie pracownikéw zaargavanych
w realizacg zada finansowanych zérodkéw UE, a w szczeg6lda w ramach PO KL
i RPOWP,

m) wystawianie faktur VAT oraz not kglowych na podstawie dyspozyciji

n)
0)
p)
a)
Y

s)
t)

u)

v)

z departamentdw,

prowadzenie ewidencji podatku VAT oraz rozliczapoelatku VAT,

ewidencja srodkéw trwatych, pozostatychsrodkéw trwatych oraz wartoi
niematerialnych i prawnych, amortyzagjodkow trwatych i wartéci niematerialnych
i prawnych,

opiniowanie wnioskow w zakresie zmian dochodow idatkdéw budetowych oraz
wieloletniej prognozy finansowej,

sporadzanie okresowych analiz, informaciji i rocznychaspozda z wykonania planu
finansowego Urgdu,

sporadzanie okrélonej przepisami prawa sprawozdaws@o budzetowe;,
statystycznej i finansowej,

prowadzenie ewidencji drukdseistego zarachowania,

instalowanie, konfigurowanie i uaktualnianie sysbemoraz nadawanie/odbieranie
uprawnigh uzytkownikom systeméw shacych do obstugi finansowo — kgiowej,
gromadzenie informacji z poszczegélnych komoérek anizacyjnych Urzdu
niezkednych do opracowania planu finansowegoddrg,

opracowanie planu finansowego diu jako jednostki bugktowej.

Zadania Departamentu Polityki Regionalnej

Samodzielne stanowisko pracy ds. procedury odwotawe;j Il instancji RPOWP,
do zadé, ktérego nalgy w szczegolngci:
a) przyjmowanie od instytucji odwotawczej | instanafiwotaj,
b) rozpatrywanie odwofg
¢) informowanie wnioskodawcéw oraz instytucji odwotaep | instancji
0 wynikach rozpatrywanych odwaia
d) prowadzenie rejestru przyjmowanych odwota
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Zadania pozostatych komérek UMWR ktére nie kda bezpdrednio zaangawane
w proces wdrzania RPOWP, jednak wspotpracuj przy realizacji RPOWP:

- DepartamentSpoteczéstwa Informacyjnego (w zakresie zapewnienia adrmagg
i bezpieczastwa sieci w celu sprawnego funkcjonowania systemu)

- Biuro Audytu Wewntrznego (w zakresie przeprowadzania audytu vetenego
i wspotpracy z audytorami zewtnznymi),

- Departament Organizacji i Kadr (w zakresie spraacpwniczych)

- Biuro Obstugi Urzdu (pomoc w realizacji zaméwiepublicznych realizowanych
w ramach pomocy technicznej, doradztwo w zakresisosvania przez beneficjentow
zasad udzielania zaméuiipublicznych),

- Biuro Prawne ( bigaca obstuga prawna),

- departamenty merytoryczne UMWP (pomoc do#gez wsparcia przy ocenie
merytoryczno-technicznej projektow),

- Departament Infrastruktury i Ochrongrodowiska (stanowisko Mengera ds.
zrownowaonego rozwoju, ktéry jest odpowiedzialny za utrzywapie bigacych
kontaktow z przedstawicielami organdwsrodowiskowych oraz organizacii
ekologicznych, ktérzy uczestnigav pracach Komitetu Monitorasgego RPOWP oraz
z ktérymi konsultowane dala kwestiesrodowiskowe dotycace przygotowania, oceny
i realizacji projektéw w ramach Programu).
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Schemat wspotpracy komérek UMWP bezpsrednio zaangaowanych w realizacg

RPOWP z innymi komérkami UMWP.

Departament Departament Departament
Zarzadzania RPO Finanséw Polityki Regionalnej
Wspéilpraca w  zakresie  przeprowadzania au
Biuro wewretrznego i wspotpracy z audytorami zexmnymi,
Audytu  [--0-- Prowadzi coroczny audyt wewtnzny procedur zwazanych
Wi z wdrazaniem RPOWP w zakresie oklenym dla kontroli
ewnetrznego . . P
systemowej, z zachowaniem zasady, o ktérej] mowatw |a
58 lit. b rozporzdzenia Rady (WE) nr 1083/2006.
Departament Wspéilpraca w zakresie zapewnienia administ
Spoteczaéstwa i bezpieczéstwa sieci w celu sprawnego funkcjonowanja
Informacyjnego [ == systemu
Pozostate Wspotpraca w zakresie pomocy dotyogj wsparcia prz
departamenty [~~~ ocenie merytoryczno-technicznej projektow
UMWP
Meneder odpowiedzialny jest za utrzymywanie kieych
Departamen; kontaktow z przedstawicielami organdsvodowiskowych
Infrastruktury I oraz organizacji ekologicznych, ktérzy uczestaicav
Ochrony Srodowiska pracach Komitetu Monitoragego RPOWP oraz z ktérym
(Menedzerds.  |------ konsultowane ¢&da kwestie $rodowiskowe dotycze
Zréwnowazonego przygotowania, oceny i realizacji projektow w raima
rozwoju) Programu
Departament Wspotpraca w zakresie spraw pracowniczych

Organizacji i Kadr

" Biuro Obstugi Urzedu Wspbtpraca w zakresie realizacji zamétviiblicznych

Biuro Prawne

Wspdipraca w zakresie liigcej obstugi prawnej

Minimalny i docelowy plan zatrudnienia w IZ RPOWP

W momencie rozpogzia wdraania Programu tj. na koniec 2007 roku liczba oséb
zajmupcych s¢ bezpdrednio zargzdzaniem i wdraaniem Programu wynosita okoto 50%
docelowej liczby zatrudnionych. Na koniec pierwszegku wdraania tj, do kaca 2008
roku liczba ta wzrosta do 75% liczby docelowe;.
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Minimalna ilo$¢ etatéw zajmujacych sie

Docelowa ilos¢ etatow

Komorka organizacyjna RPOWP (w momencie uruchomienia zajmujacych sie
Programu) RPOWP
Departament Zarzadzania RPO
1. Dyrektor 1 1
2. Zastepca Dyrektora 1 3
3. Referat Koordynacji RPOWP 7 5
4. Referat oceny i wyboru wnioskow referaty zostaty zreorganizowane 17
5. Referat Monitorowania i Sprawozdawczosci RPOWP (do 30 marca 2009 r. t’)y'fo to 5 referatéw 6
Referat rozliczeri i ptatnosci projektéw wspierajacych rozwoj wdrozeniowych, w ktrych poziom
6. innowac 'ios’,zcii fedsi bioric i)s’ci pierajacy 2Woj zatrudnienia wynosit 30 etatow), 14
il przedsie 4 od 25.01.2011 r. zlikwidowano referat
oceny i wyboru wnioskow wspierajgcych
rozwaj regionalny, natomiast
z referatu finanséw i monitorowania
RPOWP wyodrebniono referat
monitorowania isprawozdawczosci
Referat rozliczen i ptatnosci projektéw wspierajacych rozwoj RPOWP;
7. T od 31 stycznia 2012 r. utworzono nowy 14
Referat programowania perspektywy
2014-2020, a wczesniejszy Referat
programowania i koordynacji RPOWP
zmieniono w Referat koordynacji RPOWP
w zwigzku z przekazaniem czesci zadan
nowemu referatowi)
8. Referat Kontroli RPOWP 7 19
O Referat Pomocy Technicznej, Informacji i Promocji RPOWP 5 15
10. Referat Finansow RPOWP 7 9
11. Samodzielne stanowisko pracy ds. procedury odwotawczej | 0 3
instancji
12. Samodzielne stanowisko pracy ,koordynator ds. pomocy 0 1
publicznej”
13. | Referat programowania perspektywy 2014-2020 0 7
Departament Finanséw
13. Dyrektor Departamentu 0,25 0,25
14. Zastepca Dyrektora Departamentu 0,25 0
15. Gtéwny Ksiegowy 0,25 0,25
16. Referat Finansowo - Ksiegowy 0,75 1
17. Referat Budzetu 0,5 0
18. P - " - 6 3,5
Referat Rozliczen i Ksiggowosci Funduszy Unii Europejskiej
Departament Polityki Regionalnej
19. | Stanowisko ds. procedury odwotawczej Il instancji 0 1
Departament Spoteczeristwa Informacyjnego
20. | Informatyk 0 !
Biuro Audytu Wewnetrznego
21 0 0,5
Inspektor
Biuro Prawne
22 0 2
| Radca prawny
Razem: 66 126,5
w tym:
Departament Zarzadzania RPO 58 117
Inne departamenty 8 9,5
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2.2.2. Procedury pisemne opracowane na potrzeby cqwaikow Instytucji
Zarzgdzajcejlorganow pgredniczicych (data i odniesienie)

Instytucja Zarzdzapca RPOWP opracowata instrukcje wesvmne tj. Instrukcg
Wykonawcz Instytucji  Zarzdzapcej Regionalnym  Programem  Operacyjnym
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2007-2018chwata Zarzdu Wojewo6dztwa
Podlaskiego Nr 123/1725/08 w sprawie zatwierdzérsgrukcji Wykonawczej 1IZ RPOWP
na lata 2007-2013 z dnia 14zdaiernika 2008 r., z g. zmianami). W dokumencie tym
zawarty jest opis zadai procedur zwjzanych z procesem zadzania i wdraania
RPOWP (m.in. procedury dotygze naboru, oceny i zatwierdzania projektéw, zawiera
uméw o dofinansowanie projektéw, dotyce sprawozdawc#oi i monitorowania,
kontroli, realizacji zamowige publicznych, zargzania finansowego, nieprawidtosad,
odzyskiwania kwot, realizacji projektow w ramach niey Technicznej, systemow
informatycznych, informacji i promocji oraz procegu zwiazane z archiwizagj
dokumentdéw). Przygotowanes sOwniez opisy stanowisk a kaly pracownik posiada
szczegotowy zakres oboazkéw na zajmowanym stanowisku.

2.2.3. Opis procedur dotygzych wyboru i zatwierdzania operacji oraz odn@yzh s¢
do zapewnianiaze w calym okresie realizacji speliniapne wymogi obowrujcych
przepisow wspolnotowych i krajowych (art. 60 litrezporzidzenia (WE) nr 1083/2006).

Procedury wyboru i zatwierdzania projektow w ram&MPOWP zostaly dostosowane do
specyfiki poszczegdllnych dzidta priorytetow, z uwzgidnieniem odnosgych sé do
danego obszaru interwencji, przepiséw krajowyclsp@notowych.

Szczegoétowe informacje znajdugie w Instrukcji Wykonawczej Instytucji Zaidzajcej
RPOWP na lata 2007- 201Bonkej zaprezentowane podstawowe elementy systemu.

W ramach RPOWP maghy¢ dofinansowane nagiujace typy projektow:
a) indywidualne, zgodnie z indywidualnym trybem wyboru
b) konkursowe, zgodnie z trybem konkursowym,
¢) projekty w ramach pomocy techniczne;.

a) Indywidualne projekty kluczowe dla RPOWP

Zgodnie z zapisami art. 28 ust. 1 ustawy z dniaugiigia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju, Instytucja Zarmgzapca RPOWP sposdlza list projektow
indywidualnych w ramach RPOWP na lata 2007-2018talia jest dokumentem shecym
wdrazaniu Programu i utatwiagym osigniecie celdbw rozwoju spoteczno-gospodarczego
wojewoOdztwa oraz zakladanych wghkikow, poprzez okrdenie i skoordynowanie
realizacji najwaniejszych inwestycji przy wykorzystanissrodkow Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego.

Lista projektdéw indywidualnych do Regionalnego Resgu Operacyjnego Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2007-2013 przygotowywana jeztezp Zarad Wojewddztwa
Podlaskiego przy udziale partnerow spoteczno-gosmagch i ekspertow. Pierwszym
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etapem tworzenia listy projektéw indywidualnychstjezebranie od potencjalnych
beneficjentow propozycji projektow. Naphie spérod zgloszonych przedsizigé
Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego wylania projekty najmiajsze dla realizacji celéw
Programu wedtug kryteriéw strategicznych:

stopnia realizacji celéw Strategii Rozwoju Wojewtyda Podlaskiego do 2020 roku
stopnia realizacji celéw i zaten wojewddzkich i krajowych Programow braowych
regionalnego charakteru projektu

efektywndgci wykorzystania alokacji

Z wytonionych projektow spouarlzany jestWsepny Indykatywny Wykaz Indywidualnych
Projektow Kluczowych do Regionalnego Programu Opgreego Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2007-2018V wykazie okréla sk: nazwe przedsiwziccia, nazw
beneficjenta, miejsce realizacji projektu, szacumktioszt, ramy czasowe inwestycji.

Projekty, ktére znalazty siwe Wstpnym Indykatywnym Wykazie Indywidualnych
Projektéw Kluczowych Zargd Wojewodztwa Podlaskiego przedkiada do oceny Kpmis
Wstepnej Oceny Projektoéw Kluczowych. Komisja oceniajekty wedtug kryteriow TAK-
NIE: strategiczny charakter projektu dla wojewédztwegodnéé projektu z celami
Strategii Rozwoju Wojewddztwa, Narodowych Strategich Ram Odniesienia na lata
2007-2013, RPOWP na lata 2007-2013, kwalifikow&nprojektu oraz Beneficjenta,
pozytywne oddziatywanie projektu na region po wzdji, wptywu projektu na ogjniccie
wskaznikbw NSRO oraz RPOWP na lata 2007-2013, gosti¢ srodkéw finansowych
w ramach alokacji danego priorytetu programu opgnego. Pozytywnie ocenione
projekty z Wsgpnego Indykatywnego Wykazu Projektow Kluczowychtajpaspoddane
procesowi konsultacji spotecznych. Ngwmtie Zarad Wojewddztwa Podlaskiego
przeprowadza z beneficjentami projektow z IWIPK oggcje dotycace zakresu
rzeczowego i poziomu dofinansowania przeggicé.

Indykatywny Wykaz Indywidualnych Projektéw Kluczoely w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego nta 1a8007-2013 Zawrd
Wojewodztwa Podlaskiego przyjmuje w drodze uchwiiykaz stanowi list zamkneta
— dopuszcza ei natomiast decyzj Instytucji Zaradzapcej RPOWP — Zawdu
Wojewodztwa Podlaskiego aktualizatiykazu wg procedury opisanej w IW 1Z RPOWP.

Z beneficjentami projektéw indywidualnych podpisywajest umowa wspna (pre-
umowa), ktéra stanowi bedzie zobowizanie beneficienta do prédiowego

i terminowego przygotowania indywidualnego projektuczowego do realizacji. W pre-
umowie zawarte & podstawowe informacje dotygze projektu, w tym harmonogram
dziataa koniecznych do petnego przygotowania dokumentacfijektowej i zigenia
wniosku o dofinansowanie wraz z wymaganymaeahikami.

Po zrealizowaniu zapis6w pre-umowy, wnioski benefitdw podlegaj procesowi oceny
wg kryteriow przygtych przez Komitet Monitoracy RPOWP. W przypadku pozytywne;j
oceny formalnej i merytoryczniechnicznej naspuje podpisanie  umowy
o dofinansowanie. W ramach realizacji projektownzetdzonych do realizacji w trybie
indywidualnym, maliwe jest udzielenie wsparcia beneficjentowi na ygatowanie
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projektu. Wsparcie to obejmowabedzie refundag wydatkéw kwalifikowanych
zwiazanych z opracowaniem dokumentacji projektowe;j.

b) projekty konkursowe - obejmuge konkursy otwarte i zamkgte.

Konkurs zamknity — cykliczny — gdzie okéa sk z gory jeden (jdi konkurs ledzie
organizowany tylko raz) lub kilka nagujacych po sobie terminéw naboru wnioskow.

W  konkursie otwartym nabor wnioskow i ich ocenat jppowadzona na higco do
wyczerpania okrdonego limitu srodkéw lub do zamkrtia konkursu uzasadnionego
odpowiedna decyzj Instytucji Zaradzapcej RPOWP.

Procedura konkursowa dotyczy réwhie wyboru funduszy pdyczkowych

i poreczeniowychswiadczcych ustugi podmiotom z wojewddztwa podlaskiegoodige

z artykutem 44 Rozpogdzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006
ustanawiajcego przepisy ogoélne dotyg® Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznegaz oFunduszu Spojso

i uchylapce Rozporgdzenie (WE) nr 1260/1999 (Dz.U.UE L 210 z 31.07&600 z pén.
zm.) w ramach regionalnych programéw operacyjnychoga by¢ finansowane
instrumenty igynierii finansowej. Zgodnie 4.inig demarkacyjn pomidzy Programami
Operacyjnymi Polityki Spojioi, Wspdlnej Polityki Rolnej i Wspdlnej Polityki hagkiej,

w ramach RPOWP przewidziano wsparcie dla fundusgyqzkowych i pogczeniowych
dziatapcych na rynku lokalnym i regionalnym. Zasady wdndia wsparcia instrumentow
inzynierii finansowej zostaty opracowane na podstaaigisow art. 43-46 Rozpaidzenia
Komisji (WE) nr 1828/2006 oraz Noty Finansowej COEQ@t. inzynierii finansowej
w okresie programowania 2007 — 2013 z dnia 16 [B@@v r. (COCOF/07/0018.01).

Konkursy na projekty w ramach Osi priorytetowychiddan/Poddzialda sa oglaszane

i prowadzone przez wdaiwa jednostk dziatapca w ramach Departamentu Zadzania
RPO, zgodnie z rocznym harmonogramem ogtaszaniskukedw przedstawianym
w formie informacji pod obrady Zagdu Wojewddztwa Podlaskiego i zatwierdzonym
przez Marszalka Wojewodztwa Podlaskiego. Procedwgiaszania konkursow, wzor
wniosku o dofinansowanie, zakres informacji nighiych we  wniosku
0 dofinansowanie oraz wymagane azahiki do wniosku, zostaly zawarte w Instrukcji
Wykonawczej. Beneficjenci skladajnioski o dofinansowanie w terminie okienym

w ogtoszeniu o konkursie do Instytucji Zazapcej RPOWP, ktéra odpowiedzialna jest
za prawidlowy przebieg procesu wyboru.

Ztozone wnioski podlegaj ocenie formalnej i merytoryczno-technicznej wg tkriow
zatwierdzonych przez Komitet Monitoagy RPOWP (kryteria formalne TAK-NIE,
kryteria merytoryczno-techniczne: dopuszaeezej (0gllne i szczego6lne) — TAK-NIE
i szczegbtowe /rinicujace/ — punktowe). Projekty do wsparcia zatwierdzazidl
Wojewodztwa Podlaskiego w drodze uchwaty. Po paepdzeniu kadego etapu oceny
projektéw, wnioskodawca informowany jest o wynikaozpatrzenia jego wniosku oraz
procedurze odwotawcze;.
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Koncowym etapem przyznania dotacji na realizapjojektu jest podpisanie umowy
z beneficjentem przez IZ RPOWP (lub wydanie decyzjirzypadku projektow, ktérych
beneficjentem jest IZ RPOWP - ZadzZWojewddztwa Podlaskiego).

¢) projekty w ramach pomocy technicznej.

Jedynym beneficjentem wsparcia w ramach Pomocy riieziej RPOWP jest Instytucja
Zarzadzapca RPOWP. Podstaywruchomienia wydatkdw w ramach Pomocy Technicznej
RPOWP na lata 2007 — 2018 Roczne Plany Dziata(RPD), ktére stanowijednoczénie
wniosek o dofinansowanie. Roczny Plan D#igawiera w szczeg6ldoi:

a) opis i uzasadnienie planowanych dzetavydatkow,

b) wskazniki osiagniecia celow,

c) indykatywny budet operacji (plan finansowy),

d) niezledne zadczniki.
Roczny Plan Dziafa podlega ocenie formalnej i merytorycznej zgodnig@rocedug
zawarh w Instrukcji Wykonawczej 1IZ RPOWP.

Decyzg o zatwierdzeniu pozytywnie ocenionego RocznegmPlBziatan podejmuje
Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego w formie uchwaty.

2.2.4. Weryfikacja operacji (art. 60 lit. B) rozpardzenia Rady (WE) nr 1083/2006)

W ramach NSRO kontrola podzielona jest na dwa teema od siebie procesy:
a) Kontrok i audyt wykonywany przez Instytucfudytowa

Wykonywanie audytu przez IA jest wymogiem postawiorprzez art. 62 Rozpardzenia
Rady nr 1083/2006. Audyt prowadzony jest w celu yfikacji skutecznego
funkcjonowania systemu zadzania i kontroli programu operacyjnego oraz kdntro
projektéw na podstawie stosownej proby, w celu fikagji zadeklarowanych wydatkow.

b) Kontrok wykonywary przez Instytuej Zarzadzapca

Podstawow funkcja kontrolm 1Z RPOWP, ktéra wynika wprost z rozpadzenia Rady
(WE) nr 1083/2006, jesweryfikacja wydatkéw polegajca na sprawdzeniu, czy
wspoifinansowane towary i ustugia sdostarczane oraze zadeklarowane przez
beneficjentow wydatki na realizacjprojektow @ rzeczywicie poniesione i zgodne
z zasadami wspolnotowymi i krajowymi.

Z uwagi na fakt,47 1Z RPOWP nie delegowata € swoich funkcji okrélonych w art. 60
rozporadzenia Rady nr 1083/2006 innym podmiotom, w tym ni@&w zada z zakresu
weryfikacji wydatkéw, nie jest zobowdana do prowadzenkontroli systemowejw celu
zapewnienia,ze wszystkie delegowane funkcje sealizowane efektywnie i zgodnie
Z prawem.

Szczegotowe procedury weryfikacji zostaty aloee winstrukcji Wykonawczej Instytucii
Zarzdzapcej RPOWP na lata 2007- 2013
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Instytucja Zarzdzapca RPOWP przeprowadza weryfikagyydatkébw w ramach:

= kontroli na miejscu,

» weryfikacji formalnej, merytorycznej i finansowepaystkich wnioskéw o ptatrsé
sktadanych przez beneficjentow,

» sprawdzania poprawici udzielania zamodwie publicznych, ktérego dokorwj
osoby wskazane zgodnie Zarzzdzeniem Marszatka Wojewddztwa Podlaskiego.
Osoby te sprawdzaj postpowanie 0 zamoOwienie publiczne na wniosek
wiasciwego referatu Departamentu Zadzania Regionalnym Programem
Operacyjnym (szczegdtowe procedury sprawdzania igfawosci udzielania
zamoOwigi publicznych zostaly okéne w Instrukcji Wykonawczej Instytucji
Zarzgdzapcej RPOWP na lata 2007- 2013

Kontroli projektéw na miejscu dokonuje wyznaczona do tego celu komoérka dziedaj
w ramach Departamentu Zadzania RPO — Referat Kontroli RPOWP. Kontrola st je
forma weryfikacji wydatkdéw potwierdzaga, ze wspotfinansowane towary, ustugi i roboty
zostaly dostarczone/wykonane orae wydatki zadeklarowane przez beneficjentéw
w zwiazku z realizowanymi projektami zostaty rzecz§oié poniesione i & zgodne

z zasadami wspolnotowymi i krajowymi.

Kontrole na miejscu przeprowadzane w oparciu o Roczny Plan Kontroli, ktory
przygotowywany jest na okres roku kalendarzowegrawiera ramowe wytyczne dla
kontroli na poziomie projektéw w ramach RPOWP.

Kontrole na miejscu realizacji projektu sa przeprowadzane:

= na zakaczenie realizacji kalego projektu- obligatoryjnie - przed ostatecznym jego
rozliczeniem. Polegaj one na sprawdzeniu komplefigdo dokumentacji zwizanej
z realizacy projektu, ze szczegdlinym uwzdhieniem dokumentow potwierdaaych
prawidtowas¢ poniesionych wydatkow;

= w trakcie realizacji projektu dotyczy projektéw, ktorych warfé przekracza 10 min zt
i projektow dotyczcych wsparcia instrumentowzynierii finansowej;

= doranie (w kadym czasie, w trakcie trwania realizacji projektuhp.: w przypadku
zaistnienia podejrzenia popetnienia oszustwa przeneficjenta lub wysgpienia
istotnych uchybig; w odniesieniu do instrumentéw ziynierii finansowej kontrola
dora&zna mae zostd przeprowadzona w siedzibie lub/i miejscu realizacj
przedsgwziecia u podmiotow zdefiniowanych w systemie jako gruggcelowe
(mikroprzedsgbiorstwa, mate §rednie przedsbiorstwa). Kontrad dorana mog by¢
objete réwnie projekty, w ktérych przewidziano cross-financing.

Zakres przedmiotowy kontroli w miejscu realizacjrojgktu obejmuje weryfikagj
zgodndci realizacjiprojektu z jego zaleniami oraz umow o dofinansowanie projektu,
a w szczegolni:

= prawidlowaci rozliczen finansowych (weryfikacja dowoddw zaptaty i innych
dokumentéw, potwierdzagych fakt dostarczenia zamoéwionych towaréw i ustug,
sprawdzenie czy istnieje wyagimiona ewidencja ksgowa itd.),
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* wyskpowania na oryginatach faktur (lub dokumentéw o méwaznej wartdci
dowodowej) adnotacji instytucji wdrajacych PROW 07-13 potwierdzajych fakt
przediazenia faktur do refundacji w ramach PROW 07-13,

= wystpowania na oryginatach faktur (lub dokumentéw o méwaznej wartdci
dowodowej) adnotacji instytucji wdtajacych PO RYBY potwierdzagy fakt
przediazenia faktur do refundacji w ramach PO RYBY,

= zgodndci faktycznego pogpu realizacji projektu z jego zaeniami,

= realizacji obowazkow dotycacych sprawozdawczoi i dziatah w zakresie informacji
i promocji,

= poprawndci udzielania pomocy publicznej,

» poprawndci wdrazania instrumentéw itynierii finansowej, w szczegdélgoi
udzielania wsparcia podmiotom uprawnionym (sektGPly)

= poprawndci prowadzenia i archiwizacji dokumentacji projektu

Kontrola w miejscu realizacji projektu lub w siebis beneficjenta sklada esi

Z nas¢pujacych podstawowych etapow:

= zaplanowania czynsoi kontrolnych (zebranie dokumentéw i informacjpmjekcie),

powotanie zespotu kontrolgego,

sporadzenie upowznien do kontroli,

przekazania zawiadomienia o kontroli,

przeprowadzenia czynéa kontrolnych,

sporadzenia i przekazania instytucji kontrolowanej imf@rcji pokontrolnej oraz

ewentualnych zaleéepokontrolnych,

» przekazania na wniosek upamonej instytucji, informacji pokontrolnej wraz
z zaleceniami pokontrolnymi, zgodnie z obgaujacymi przepisami i procedurami,

» informowania o0 ewentualnych nieprawidio$e@ach zgodnie z obowZujacym
systemem raportowania o nieprawididaiach.

Dane na temat kontroli oraz jej wyniki rejestrowasge w Krajowym Systemie

Informatycznym KSI (SIMIK 07-13).

Ponadto Instytucja Zasdzapca RPOWP przeprowadz@ntrol ¢ trwatosci projektéw
zgodnie z art. 57 pkt 1 Rozpadzenia Rady (WE) Nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006

z p&n. zm. kontrola ma na celu zapewnienie, aby operabejmujca inwestycje
w infrastruktue lub inwestycje produkcyjne zachowata wkiad funguseytacznie jeeli

w terminie péciu lat od jej zakaczenia (trzech lat w przypadku mikro-, matego lub
sredniego przedsbiorcy) nie zostala poddana zasadniczej modyfikagjnikajacej ze
zmiany charakteru wlaséd elementu infrastruktury albo z zaprzestania fdhiasci
produkcyjnej i majcej wplyw na charakter lub warunki realizacji opgiralub
powodujcej uzyskanie nieuzasadnionej kaf@y przez przedsgbiorstwo lub podmiot
publiczny.

Kontrola trwaldgci obejmuije:
- Sprawozdanie roczne/Ankiet dotyczaca zabezpieczenia trwaloi projektu
zrealizowanego w ramach Regionalnego Programu ©geego Wojewddztwa
Podlaskiego na lata 2007 -2013 oraz, w przypadiajektow zrealizowanych
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w ramach Dzialania 6.2, dodatkowo gnik do Sprawozdania/Ankiety dotyc/
kontraktéw z Narodowym Funduszem Zdrowia, a w padku projektow
generujcych dochod/dla ktorych podatek VAT stanowit kosatalifikowalny
dodatkowo stosowneswiadczenie/a,

- wizyty monitorupce.

Szczegodtowe procedury kontroli trwéén zostaty okrélone w Instrukcji Wykonawczej
Instytucji Zarzdzagcej RPOWP na lata 2007- 2013

2.2.5. Rozpatrywanie wnioskéw o refundgptatnasé

Podstaw przekazanigrodkow beneficjentowi stanowi umowa/decyzja o dafisowanie

i wniosek beneficjenta o ptatéio Beneficjent zobowezany jest do sktadania wniosku
0 platng¢ z czstotliwoscia okreslona w umowie/decyzji o dofinansowanie. Weryfikacja
wnioskdéw beneficjenta o platéd przeprowadzana jest w siedzibie Instytucji
Zarzadzapcej RPOWP - referatach rozligzei platndci projektow Departamentu
Zarzmdzania RPO. Obejmuje ona oeefformalno — rachunkosv i merytoryczia
wszystkich wnioskéw i wszystkich dokumentéwsmiadczajcych wydatki objte danym
wnioskiem o platn& z zachowaniem zasadylwoch par ocZy co oznaczaze kady
wniosek weryfikowany jest przez co najmniej dwieolmg w trakcie poszczegoélinych
etapow weryfikacji. Celem weryfikacji wnioskdéw o apha¢ jest sprawdzenie przede
wszystkim kwalifikowalnéci wydatkéw, zgodngci ich poniesienia z przepisami prawa
krajowego i wspolnotowego oraz zaveantmows/decyzj o dofinansowanie projektu.

Zatwierdzagc kwoty do wyptaty uwzgldnia si:
- wielkos¢ dokonanych platriei na rzecz Beneficjenta celem zachowania poziomu
dofinansowania ustalonego w umowie/decyzji o dofsmavanie,
— wynik przeprowadzonej kontroli krzgwej w ramach RPOWP, PROW 2007-2013
i z projektami PO RYBY.

Whiosek beneficjenta o platiomaoze dotyczy:

a) platnaci pasredniej — kwoty refundacji e#ci wydatkéw kwalifikowanych,
poniesionych zesrodkéw wilasnych Beneficjenta w méarpostpu realizacji
projektu;

b) ptatnaici koncowej — kwoty stanowicej refundagj okreslonej w umowie cgsci
wszystkich poniesionych wydatkow kwalifikowanychblezsci ostatniej kwoty
poniesionych wydatkéw kwalifikowanych;

c) pfatnaci zaliczkowej — cgsci lub caldgci kwoty dofinansowania przyznanego
w umowie o dofinansowanie, przekazanej Beneficinto gory na realizagj
projektu;

d) rozliczenia platnéci zaliczkowej — udokumentowania wydatk6w poniegiin
przez Beneficjenta z przekazanej zaliczki;

e) rozliczenia wydatkbw - udokumentowania wydatkow igsionych przez
paistwowe jednostki bugtowe finansujce cald¢ wydatkbw ponoszonych
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w ramach projektéw zdérodkéw Ikgdacych w ich dyspozycji oraz wydatkow
w ramach pomocy technicznej RPOWP.

f) zasilenia funduszu pgczkowego lub parzeniowego;

g) rozliczenia zasilenia funduszuz@zkowego lub paiczeniowego;

h) sprawozdania z przebiegu realizacji projektu.

Whniosek beneficienta o ptatfio moze stwy¢ jednoczénie realizacji kilku wyej
wymienionych funkcji.

Po sprawdzeniu wniosku, spadzane jest zlecém platngci ze srodkbw EFRR

w systemie BGK, ktérego wydruk wraz z tabepotwierdzenia kwalifikowalnéei
wydatkow przekazywany jest do Referatu Finansowdbtementu Zargdzania RPO. Po
zweryfikowaniu poprawrgei zlecenie platnii zatwierdzane jest w systemie BGK przez
Z-ce Dyrektora a nagpnie Dyrektora. Dla projektow wspétfinansowanychwngez

Z budetu pastwa dyspozycja przelewdrodkéw dotacji celowej przekazywana jest do
Departamentu Finanséw (Referat Rozliczeksiggowasci Funduszy Unii Europejskiej).
Dokumenty te sprawdzane pod wzgédem formalno-rachunkowym oraz merytorycznym
i dokonywane jest przekazandeodkéw na konto beneficjenta. Kwota zatwierdzona do
wyplaty na rzecz beneficjenta u@zostd pomniejszona (po uzyskaniu zgody beneficjenta
na pomniejszenie wniosku o ptagdp o kwoty nieprawidiowo wydatkowane wraz
z nalenymi odsetkami, a przekazane na podstawie $mige zrealizowanych wnioskéw
beneficjenta o plat$o. Zatwierdzajc kwoty do wyplaty uwzgidnia s¢ wielkosé
dokonanych wyptat celem zachowania poziomu dofioeasia ustalonego w umowie
o dofinansowanie lub decyzji. Informacja o kwoéfedkéw zatwierdzonych do wyptaty
przekazywana jest beneficjentowi w formie pisemningj elektronicznej niezwtocznie po
zatwierdzeniu kwoty do wyptaty. Dodatkowo do infayi zakcza s¢ uzasadnienie
w przypadku rozbieosci migdzy kwot srodkéw zatwierdzonych do wyptaty a kwot
wnioskowan przez beneficjenta.

Referat Finansow RPOWP (na podstawie zestaafzymywanych z referatow rozlicze

i platncici projektéw Departamentu Zadzania RPO) sposdza i przedklada do

Instytucji Pdrednicacej w Certyfikacji Poswiadczenie i deklaragj wydatkéw oraz

wniosek o ptatné&® okresovq od Instytucji Zaradzapcej do Instytucji Certyfikagej albo

,Oswiadczenie o braku pwiadczania wydatkow przez InstyicZarzdzajcq’.

W Paswiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz wniosku otpdé¢ od 1Z do ICmog by

ujmowane:

1) zaliczki wyptacone beneficjentom pomocy publiegzwv rozumieniu art. 87 Traktatu
przez podmiot przyznagy pomoc, po spetnieniu jednoémée wszystkich warunkow
wymienionych w art. 78 ust. 2 rozpadzenia nr 1083/2006, tj.: ,Na zasadzie
odstpstwa od ust. 1, w odniesieniu do pomocy publiczweyozumieniu art. 87
Traktatu, deklaracja wydatkow m® obejmowaé zaliczki wyptacone beneficjentom
przez podmiot przyznagy pomoc na nagpujacych warunkach kumulatywnych:

a) zaliczki podlegaj gwarancji udzielonej przez bank lub imstytucg finansowg
prowadaca dziatalng¢ w jakimkolwiek pastwie cztonkowskim,

b) zaliczki pokrywane & przez wydatki optacone przez beneficjentdw podczas
realizacji projektu i & uzasadnione optaconymi fakturami lub dokumentami
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ksiggowymi o réwnorzdnej wartgci dowodowej nie piniej niz trzy lata po roku
dokonania ptatrizi zaliczki lub w dniu 31 grudnia 2015 r., w zatesci od tego,
ktory z tych termindw jest wczeiejszy; w przeciwnym wypadku napha
deklaracja wydatkow zostaje odpowiednio skorygowana
2) zaliczki udzielone przez beneficjentow wykonamcw sytuacji, gdy zaliczka spetnia
jednoczénie nasgpujace warunki:
- zwizana jest z pracami wykonywanymi w ramach realizeagarprojektu;
- wynika z umowy zawartej poatizy beneficjentem a wykonawc
- zostata wyptacona zgodnie z praktylprzepisami prawa handlowego;
- zostata potwierdzona faktulub innym dokumentem kgjowym o rOwnowane;j
wartéci dowodowe;.
3) wydatki poniesione w ramach instrumentévymerii finansowej, w tym funduszy
podwyzszonego ryzyka, funduszy gwarancyjnych i funduszyypzkowych oraz funduszy
na rzecz rozwoju obszaréw miejskich, o ktérych mowaart. 44 rozpormzenia
1083/2006.

Na zasadzie odgistwa od ust. 1, oddoie do instrumentoéw iynierii finansowej
okreslonych w art. 44, deklaracja wydatkéw zawiera calite wydatki optacone na
utworzenie takich funduszy lub funduszy powiernzjub na wniesienie do nich wktadu.

Na podstawie art. 78 ust. 6 Rozpmizenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca
2006 okrélono, iz na zasadzie odgistwa, w przypadku instrumentéw zimierii
finansowe] deklaracja wydatkdw zawiera catkowitedatki optacone na utworzenie
funduszy lub whniesienie do nich wktadu (zasilenie unduszu
pozyczkowego/pagczeniowego). Podczas esziowego lub catkowitego zamksgia
programu operacyjnego wydatki zostaokreslone jako suma wszelkich platied na
inwestycje w przedsbiorstwa (warté¢ udzielonych peyczek), wartéci udzielonych
poreczen (gwarancji) oraz kwalifikowalnych kosztow zadzania. Kady z Beneficjentow
(fundusz payczkowy/poeczeniowy)  jest  zobowkzany  do szczegobtowej
sprawozdawczei w tym zakresie. Zgodnie z art. 78 ust. 6 Rozpdeenia Rady (WE)
nr 1083/2006, po zatwierdzeniu wnioskow o plaéndotyczicych instrumentow iaynierii
finansowej, deklaracja wydatkoéw zostanie odpowiedkorygowana.
Po uptywie okresu trwakgi, tj. po uptywie 5 lat od daty zakozenia realizacji Projektu,
Beneficjent zobowizany jest do zwrotu otrzymanyahodkéw, w wysokéci okreilonej
zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie, w nidpatzalnym terminie 14 dni
kalendarzowych. Srodki zwrécone przez Beneficjenta zostaprzeznaczone przez
Instytuck Zaradzapca RPOWP na dalsze wsparcie na rzecz sekt@B.M
Beneficjent nie jest zobligowany do zwrotérodkow finansowych jeeli ocena
efektywndci funduszu, przeprowadzona na 6 miegi przed zakfczeniem okresu
trwalosci, wykaze, ze poziom wykorzystania kapitatu funduszu agsit w okresie
trwalosci sredniorocznie odpowiednio:

1) poziom 60% lub wyszy w przypadku funduszy pyczkowych;

2) poziom 100% lub wiszy w przypadku funduszy pmzeniowych.

W przypadku spetnienia przez Beneficjenta pgszych kryteriow efektywriei Instytucja
Zarzmdzapca RPOWP, na podstawie ednej umowy, pozostawdrodki dofinansowania
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w danym funduszu celem kontynuowania wsparcia eazmMSP w formie instrumentow
bedacych przedmiotem Projektu.

Procedury te zostaty szczeg6towo opisane w InsjirMégkonawczej IZ RPOWP.

Schemat zalmosci pomkdzy instytucjami zaangawanymi we wdraanie RPOWP
przedstawia zatznik nr 4.

2.2.6. Opis sposobu przekazania informacji Insiyt@ertyfikujgcej przez Instytuej
Zarzdzapcq

Zasady oraz tryb przekazywania informacji przeztyingje Zaradzapca RPOWP do
Instytucji Certyfikupcej (IC) lub Instytucji Pérednicacej w Certyfikacji (IPOC)
okreslaja ,Wytyczne w sprawie warunkéw certyfikacji oraz patggywania prognoz
wnioskéw o platn&@ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnywehramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na 16Gv2013.

a) 1Z RPOWP przesyta IC do wiados® zatwierdzony RPOWP przez Komisj
Europejsk, jak rowniez wszelkie zmiany decyzji Komisji w sprawie wkladu
funduszy w Programie;

b) 1Z RPOWP przesyta do IC Opis Systemu Zdeania i Kontroli dla RPOWP
sporadzony na podstawie art. 71 ustrdzporzidzenia Rady (WE) nr 1083/2006
wraz zinformacph 0 wystaniu ww. Opisu do Komisji Europejskiej;

c) 1Z RPOWP przesyta do IPOC zmodyfikany Opis Systemu Zadzania
i Kontroli dla RPOWP;

d) 1Z RPOWP przesyta do IPOC zatwierdadnstrukcg Wykonawca (oraz wszelkie
zatwierdzone zmiany do Instrukcji Wykonawcze]) zenaphca wewrgtrzne
procedury IZ RPOWP;

e) 1Z RPOWP przesyta do IC informacp srodkach naprawczych, jakie ifmwo
cztonkowskie zamierza padj, przekazam do KE, jezeli sprawozdanie zawietgje
wyniki oceny utworzenia systemow zadzania i kontroli oraz opinie na temat ich
zgodndci z art. 58-62 rozporzlzenia Rady (WE) nr 1083/2006 wskazuje
niedocagniecia a opinia zawiera zastzamia (art. 71 ust. 2 rozpadzenia
nr1083/2006);

f) 1Z RPOWP przesyfa do IC uwagi KE do ww. opinii osgrawozdania (art. 71 ust.
2 lit. a rozporadzenia nr 1083/2006);

g) 1Z RPOWP przesyla do IC informacp terminie akceptacji sprawozdania oraz
opinii przez Komisg Europejsk (art. 71 ust. 2 rozpogdzenia nr 1083/2006);

h) W przypadku opinii (art. 62 ust. 1 lit. d rozpadzenia nr 1083/2006)
z zastrzeeniami 1Z RPOWP przesyta do IC informaap wdrazeniu srodkdw
naprawczych w odniesieniu do tych aspektow systemammdzania i kontroli,
ktore nie spetnialy wymogow i/lub nie dziataty zgoelz wymaganiami art. 58-62
rozporzidzenia nr 1083/2006Sekcji 3rozporzidzenia nr 1828/2006;

i) 1Z RPOWP przesyta do IPOC sprawozdania roczne spaawozdanie kicowe,
zatwierdzone przez Komitet Monitoagy, ktére |1Z przekazuje do Komisji
Europejskiej, zgodnie z art. 6fbzporzidzenia 1083/2006lPOC otrzymuje do
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wiadomaci od 1Z RPOWP informagj KE o dopuszczalrigi sprawozdania
rocznego. IZ RPOWP przesyla do wiadadgiolPOC sprawozdania okresowe
z realizacji RPOWP. Informacje zawarte w tych smadaniach dotycce procesu
realizacji RPOWP suwzgkdniane przez IPOC w procesie certyfikacji wydatkéw
do Komisji Europejskiej;

i) 1Z RPOWP przesyta do IC (ktéra monitoruje spetrgerdasady n+3/n+2
w programach operacyjnych) i do wiadasoo IPOC informacje o diych
projektach, o ktérych mowa w art. 94 rozpmlzenia nr 1083/2006 oraz
postpowaniach prawnych lub odwotaniach administracyinyo skutku
zawieszajcym, ktére zostaty zgtoszone przez 1Z Komisji Ewejsfiej zgodnie
Z art. 95 rozpordzenia nr 1083/2006;

k) 1Z RPOWP przekazuje informacje kwartalne do IK RR@o weryfikacji IK RPO
do wiadoméci IPOC w terminach oki&pnych w Wytycznych MRR w zakresie
sprawozdawcZwi;

) 1Z RPOWP przekazuje do IPOC (do wiaddwip zatwierdzony roczny plan
kontroli w terminie do kaca roku poprzedzagego rok, ktérego plan dotyczy oraz
wszelkie zatwierdzone zmiany rocznego planu kontroli

m) Na wniosek IPOC, IZ RPOWP przekazuje do IPOC sziipeg dokumentag)
pokontrolry, dotyczica kontroli projektow przeprowadzonych przez 1IZ RPOWP

n) 1Z RPOWP przekazuje do IPOC informacjiyprzedzajca o ustaleniach kontroli
lub audytu (w przypadku stwierdzenia wysenia sytuacji raacego zaniedbania
zasad systemu zadzania i kontroli lub naruszenia warunkéw certyGika

0) 1IZ RPOWP przekazuje do IPOC wyniki kontroli przewpemlzonych przez
Najwyzsza I1zbe Kontroli lub inne uprawnione stby kontrolne;

p) 1Z RPOWP przekazuje do IPOC uwagi do gpstej wersji raportu z kontroli IPOC
w terminie 10 dni roboczych od momentu otrzymangtepnej wersji raportu;

q) 1Z RPOWP przekazuje do IPOC werspstatecza raportu z kontroli IPOC
w terminie 7 dni roboczych od otrzymania wersjiabstznej raportu z kontroli -
podpisany egzemplarz raportu z kontroli lub niepsaipy egzemplarz raportu
z kontroli wraz z pismem zawiesgym uzasadnienie odmowy podpisania raportu;

N 1Z RPOWP przesyla w systemie IMS raporty | zestavae
0 nieprawidiowdciach wykrytych w Programie, zgodnie z procedur
informowania o nieprawidtowigiach;

s) 1Z RPOWP przekazuje do IC razem zR@adczeniem i deklaragjwydatkow oraz
wnioskiem o pfatng okresows, informacje na temat kwot odzyskanych oraz kwot
wycofanych, pomniejszagych ugte w nim kwoty wydatkow.

t) W terminie do 31 marca danego roku orazddmazowo na prde IC/IPOC,
IZ RPOWP przysyta do IC prognozy w PLN obejaug platnéci odpowiadajce
wkladowi Wspdlnoty, jakie okje zostam wnioskami o ptatn& okresow od 1Z
RPOWRP do IC. Dodatkowo prognozy przekazywaneakre przez 1Z RPOWP do
wiadomdaci Instytucji Pdrednicacej w Certyfikacji. Powgsze prognozy,
dotycace danego roku oraz roku kolejnego, spdrane s w formacie
okreslonym w Zahczniku nr 7 do Wytycznych w zakresie warunkow déchcji
oraz przygotowania prognoz wnioskéw o pidthodo Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych &jiegnych Ram
Odniesienia na lata 2007-2013.

Zarzqd Wojewodztwa Podlaskiego
47



u) IZ RPOWP (Referat Finansbw RPOWP na podstawie Listpioskéw
beneficjentow o ptatnid otrzymywanych z referatow rozliazei ptatnaci
projektéw Departamentu Zadzania RPO) spo#dza i przedktada do Instytuciji
Pdsrednicacej w CertyfikacjiPoswiadczenie i deklaragjwydatkow oraz wniosek
0 ptatna¢ okresowvy od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikarej albo
.0 swiadczenie o braku pgwiadczania wydatkow przez Instytudarzdzapcq”
w terminie 30 dni po zakwmzeniu okresu, ktoregoPoswiadczenie albo
Oswiadczenie dotyczy Po uzgodnieniu z IC,1Z RPOWP mae skiada
Paswiadczeniez inmg czestotliwoscia, ale nie rzadziej niraz na kwartat; Wniosek
w tej sprawie 1Z RPOWP przekazuje do IC praz dadetacci IPOC.

v) 1Z RPOWP (Referat Finanséw RPOWP) przedkiada dtytingi Pdsredniczcej
w Certyfikacji poprawiony dokumerRoswiadczenie i deklaragjwydatkéw oraz
wniosek o platng okresowq od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji
Certyfikupcej lub wyjasnienia (jeeli IPOC zwréci s do 1Z RPOWP z prida
0 poprawienie dokumentu lub wyjdenia do zalcznika 4a Wytycznych
w zakresie warunkow certyfikacji.w)terminie 10 dni roboczych

w) IZ RPOWP (Referat Finansow RPOWP), terminie 10 drboczych od dnia
otrzymania préby Instytucji Certyfikupcej o poprawienie dokumentu
Pdswiadczenie i deklaracja wydatkdw oraz wniosek atrp#¢ okresowy od
Instytucji Zaradzapcej do Instytucji Certyfikujcej lub przekazanie wyjaien,
przesyta poprawiony dokument lub wéfgenia bezpé&rednio do Instytucji
Certyfikujacej i do wiadoméci Instytucji Pdrednicacej w Certyfikacji, lub do
Instytucji Péredniczcej w Certyfikacji, zgodnie z pgba Instytuciji Certyfikupcej,
zawarty w pismie. W uzasadnionych przypadkach, za zgothstytucji
Certyfikujacej, maliwe jest wydhzenie tego terminu.

2.2.7. Zasady kwalifikowaldoi ustanowione przez Hstwo cztonkowskie i maje
zastosowanie do RPOWP na lata 2007-2013

Zasady kwalifikowalnéci zostaty zamieszczone w przygotowanych przez POR/P
Wytycznych w zakresie kwalifikowania wydatkow wagmRPOWP na lata 2007 — 2013,
zawartych wSzczegotowym opisie priorytetow RPOWP.

Zasady kwalifikowalnéci ustalone zostaty zgodniekrajowymi wytycznymi dotygeymi
kwalifikowania wydatkébw w ramach funduszy strukiyeh i Funduszu Spoéjda

w okresie programowania 2007-20I3okument ten zostat przygotowany przez Instyucj
Koordynupca NSRO i zawiera wytyczne dotygze kwalifikowania wydatkéw dla
funduszy strukturalnych i Funduszu Spdjciov mysl art. 56 ust. 4 Rozpogdzenia Rady
(WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. (Zzpozm.) ustanawiagego przepisy ogolne
dotycace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegoopgjskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spépid uchylagpcego rozporgdzenie (WE) nr 1260/1999.
Wytyczne odnosz sie do wydatkdéw ponoszonych przez beneficjenta zaréwrmamach
wspoifinansowania krajowego, jak i Zgodkdéw wspolnotowych w ramach realizacji
projektéw.
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2.3. Jaeli Instytucja Zarzadzajaca i Instytucja Certyfikuj gca zostaly wyznaczone
w ramach tego samego organu naig opisat, w jaki sposdb zapewniono rozdzielenie
funkgciji.

Zostatl zapewniony rozdziat funkcji/realizacji zad#nstytucji Zaradzapcej RPOWP
(Departament Zanzizania RPO, Umd Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego)
i Instytucji Certyfikupcej (Departament Instytucji Certyfikigej, Ministerstwo Rozwoju
Regionalnego).

2.4. Zamoéwienia publiczne, pomoc pastwa, réwnasé szans i przepisy dotycrce
ochrony srodowiska.

2.41. Instrukcje i wytyczne wydane na temat oheuficych przepisow (data
i odniesienie)

Przestrzeganie i stosowanie obgmujacych zasad krajowych i wspdlnotowych jest
okreslone w nastpujacych dokumentach:

* Rozporadzenie Rady (WE) nr 1083/200&déwnas¢ szany (Dz.U.UE.L 210
z 31.07.2006, z ghiejszymi zmianami)

* Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia (NSRO),jgezyprzez Ragl Ministrow
w dniu 29 listopada 2006 r.,

» Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwgablicznych DPz.U. z 2010 r.,
Nr 113, poz. 759, ze zm.)

» Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004a pos¢épowaniu w sprawach dotyszych pomocy
publicznej(Dz. U. z 2007 r. nr 59, poz. 404, z7pd zm.) okrélajaca tryb i formy
informowania o otrzymanej pomocy publicznej przeaddiejentdw

oraz rozporzdzenia Ministra Rozwoju Regionalnego w sprawie:

- udzielania regionalnej pomocy inwestycyjnej w ramacgkgionalnych
programow operacyjnych,

- udzielania pomocy publicznej na inwestycje w zakrestransportu
multimodalnego w ramach regionalnych programéw opengct,

- pomocyde minimisw ramach regionalnych programoéw operacyjnych,

- udzielania pomocy na ustugi doradcze dla mikropebgsicow oraz matych
i srednich przedsgbiorcéw w ramach regionalnych programow operacyjnych,

- udzielania pomocy na szkolenia w ramach regionalnygtogramow
operacyjnych,

- udzielania pomocy zérodkdéw instrumentéw irynierii finansowej w ramach
regionalnych programow operacyjnych,

- udzielania pomocy na wzmochienie potencjatu instytatpczenia biznesu
w ramach regionalnych programow operacyjnych,

- udzielania pomocy na inwestycje w zakresie: enekijetynfrastruktury
telekomunikacyjnej, infrastruktury sfery badawczaewojowej, lecznictwa
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uzdrowiskowego w ramach regionalnych programow apgnych,

udzielania pomocy na inwestycje w zakresie portéwnidaych w ramach
regionalnych programow operacyjnych;

udzielania pomocy na projekty w zakresie Wada rozwoju w ramach
regionalnych programéw operacyjnych;

udzielania przedsbiorcom ograniczonej kwoty pomocy zgodnej ze wspolnym
rynkiem w ramach regionalnych programow operacyjnych;

Praktyczny przewodnik po procedurach zamdwpeblicznych opracowany przez
Urzad ZamoOwid Publicznych (UZP) i udogpniony na stronach internetowych
UZP, zawieracy wytyczne dotycace procedur udzielania zaméwipublicznych,
jakie map by¢ stosowane réwnieprzez zamawiagych udzielajcych zamoéwié
wspotfinansowanych zgodkoéw Unii Europejskiej,

Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 Prawo ochronyrodowiska(Dz. U. z 2008 r.,
Nr 25, poz. 150, z pd. zm.)

Ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 . odpadach(Dz. U. z 2010 r., Nr 185, poz.
1243, z pén. zm.)

Ustawa z dnia 3 pgaziernika 2008 ro udosgpnianiu informacji osrodowisku

i jego ochronie, udziale spotecztwa w ochroniesrodowiska oraz o ocenach
oddziatywania narodowisko(Dz. U. Nr 199, poz. 1227, z pb. zm.)

Ustawa z dnia 18 lipca 2001 Prawo wodng(Dz.U. z 2005r., Nr 239 poz. 2019,
Z p&n. zm.)

2.4.2. Srodki majce na celu zapewhispetnienie wymogow obaygujzcych przepisow,
np: kontrole zargdzania, kontrole, audyt

Przestrzeganie zasad dotycych pomocy publicznej, zamowiepublicznych, rowngci
szans oraz innych zasad gwjch zastosowanie przy wykorzystagiodkéw z RPOWP
bedzie kontrolowane na kdym etapie realizacji projektow, w szczegd@itigppodczas:

weryfikacji wniosku o dofinansowanie — poprzez kokg, w oparciu o stosowane
listy sprawdzajce, odpowiednich &#ci wniosku o dofinansowanie realizacji
projektu oraz zatzonej do wniosku dokumentacji, ngweadczenie beneficjenta
o kwalifikowalndici VAT,

kontroli projektu w trakcie i po zakezeniu jego realizacji lub kontroli doneej —
odpowiednie pytania na listach sprawdzgih opracowanych do kontroli na
miejscu oraz do weryfikacji wnioskoéw beneficjentalatnad¢ oraz we wnioskach
0 platndg¢, pozwalajgce na dokonanie oceny i analizy efektéw projektud po
wzgledem zgodnéci z politykami krajowymi i wspolnotowymi,

kontroli krzyzowych programu (przeprowadzanych m.in. z wykorayigta
narzdzia Oracle Discoverer) oraz horyzontalnych z uigjsi PROW 2007-2013

i z projektami PO RYBY,

kontroli trwatcsci projektow,

procesu sprawozdawcgd - poprzez sprawozdania okresowe/roczne rickwve
zawierajce odpowiednie #&ci odnoszce s¢ do sposobu przestrzegania
zasad/polityk krajowych i wspolnotowych.

Zarzqd Wojewodztwa Podlaskiego
50



Celem kontroli krzgowej Programu jest wykrywanie i eliminowanie podm&go
finansowania wydatkdw w ramach RPOWP. Kontrole kozye programu prowadzone s

z wykorzystaniem danych zamieszczonych w KSI (SIMIK-13). Identyfikacja
Beneficjentow realizaicych wicej niz jeden projekt w ramach RPOWP dokonywana jest
w oparciu o Nazw Beneficjenta i Numery ldentyfikacji Podatkowej @I

Celem kontroli krzyowej horyzontalnej z projektami PROW 07-13 jest wykanie

i eliminowanie podwéjnego finansowania wydatkow amach RPOWP i PROW 07-13.
Kontrole krzyowe horyzontalne z projektami PROW 07-13 prowadzosge

z wykorzystaniem danych udephianych 1Z RPOWP, poprzez zapewnienie przez
ARIMR dostpu do elektronicznego systemu gromadzenia danycBAOPROW oraz
danych o beneficjentach PROW nierejestrowanych stesyie OFSA a przekazywanych
do 1Z przez IK RPO. Identyfikacja Beneficjentéw lizajacych w ramach RPOWP

i PROW 07-13 dokonywana jest w oparciu o NaBeneficjenta i Numery Identyfikaciji
Podatkowej (NIP)

Celem kontroli krzgowej horyzontalnej z projektami PO RYBY jest wykrgmie

i eliminowanie podwojnego finansowania wydatkow amach RPOWP i PO RYBY.
Kontrole krzgowe horyzontalne z projektami PO RYBY prowadzones s
z wykorzystaniem danych udephionych IZ RPOWP, poprzez zapewnienie przez
ARMIR dostpu do ,aplikacji RYBY 2007 — 13" ddlacej elektronicznym systemem
gromadzenia danych o beneficjentach PO RYBY

Kontrola krzyowa programu stanowi element weryfikacji wniosku &@jenta

0 pfatng¢ i jest przeprowadzana w oparciu o dokumentgwiadczajice poniesione
wydatki, zahczane do poszczegélnych wnioskéw o ptaééndanego Beneficjenta, pod
katem przedkiadania wtej niz jeden raz tego samego dokumentwdgivego.

Kontroli poddawane & wszystkie wnioski Beneficjenta o platido oraz wszystkie
dokumenty ksigowe w nich zawarte — nie przewidziano doboru proBpntroli
krzyzowej na poziomie Programu nieg poddawane wnioski o plateo dotyczce
Dziatania 1.3 Wsparcie instytucji otoczenia biznesu ktérych wykazane zostaly
wytacznie wydatki na pokrycie kosztéw administrowaniazaradzania funduszem
rozliczane na zasadach ryczattu.

Raport z kontroli krzyowej programu sposzlizany jest dla:

* wnioskéw o platn& posredna, w sytuacji gdy beneficjent realizuje aggj niz
jeden projekt;

e wszystkich wnioskoéw kiacowych;

* wnioskéw o platnét (z wylaczeniem pierwszego wniosku, na podstawie ktérego
przekazywane jest dofinansowanie) w ramach Dziatdr8, w ktérych wykazane
zostaly wydatki dotycce zaradzania i administrowania funduszem nie rozliczane
w formie ryczattu.

W sytuacji wysipienia uzasadnionego podejrzenia, mogto doj¢ do podwdjnego
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finansowania wydatkéw, Instytucja Zadzapca wyjgnia, czy podwdjne finansowanie
miato miejsce. Wyjgnienie to mae zostéd dokonane poprzez konteopaswiadczonych
kopii dokumentow ksigowych przedktadanych przez Beneficjenta do roehdz lub
kontrok oryginatéw dokumentéw ksjowych na miejscu w trybie danaym. Kontrola
krzyzowa programu dokonywana jest na podstawie danyechiezsaczonych w KSI
(SIMIK 07-13) z wykorzystaniem nagdzia Oracle Discoverer oraz arkusza
kalkulacyjnego Excel.

Prezes Urgdu Ochrony Konkurencji i Konsumentéw kontroluje ie#anie pomocy
publicznej poprzez monitorowanie jej przyznawanigtomiast Komisja Europejska
prowadzi w tym zakresie dziatania sprawdeaj

Beneficjent ubiegafy sk 0 pomoc de minimis jest zobagany do przedstawienia, wraz
z wnioskiem o udzielenie pomocy, wszystkichwiadczér o pomocyde minimis jakie
otrzymat w ciagu 3 lat obrachunkowych.

W przypadku ubiegania¢sd pomoc ina, niz pomocde minimis beneficjent zobovazany
jest do przedstawienia podmiotowi udzigetamu pomocy, wraz z wnioskiem o jej
udzielenie, informacji o otrzymanej pomocy publigzrawierajicej w szczegoélniei dane

o0 dacie jej udzielenia, podstawie prawnej, fornpezeznaczeniu (w formieSwiadczenia).
Pomoc publiczna nie moe by udzielona beneficjentowi do czasu przekazani@zrz
niego ww. zawiadcze lub informaciji.

Udzielapc pomocy publicznej 1IZ RPOWP jest zobgrana do:

— poinformowana pisemnie beneficjenta indywidualnejpcy o jej zatwierdzeniu
przez Komis¢ Europejsk zgodnie z art. 88 Traktatu WEdr o braku obowizku
notyfikaciji.

— sporadzania i przedstawiania Prezesowi &tz Ochrony Konkurencji
i Konsumentow sprawozdao udzielonej pomocy publicznej, zawiei@jch
w szczegOlnéci informacje o beneficjentach pomocy oraz o roaehj formach,
wielkosci i przeznaczeniu udzielonej pomocy.

W ramach instrumentéw ignierii finansowej 1Z RPOWP ni® kontrolowa
podmioty/grupy docelowe na asizych poziomach wdrania Programu, tj. grupy
docelowe (mikroprzedgbiorstwa, mate érednie przedsgbiorstwa)

Przestrzeganie zasad krajowych oraz wspélnotowychenake stanowé przedmiot
kontroli prowadzonych przez inne instytucje np.Wgjsz Izbe Kontroli, Prezesa Uedu
ZamoOwiea Publicznych, funkcjonape poza systemem zadzania i kontroli RPOWP.
2.5.8ciezka audytu

2.5.1. Opis sposobu, w jaki wymogi art. 1sddwdrazane w odniesieniu do RPOWP na
lata 2007-2013.

Zgodnie z zapisami Art.15 Rozpadzenia Komisji (WE) 1828/2006 sciezkg audytu
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uznaje si za widciwa, jezeli w odniesieniu do stosownego programu operacygneg

spetnia nagpujace kryteria:

a) umazliwia stwierdzenie zgodrgi tacznych kwot péwiadczonych Komisji ze
szczegOtowymi zapisami kgiowymi oraz dokumentami dowodowymigdacymi
w posiadaniu instytucji certyfikagej, instytucji zarzdzapcej, i instytucji
posredniczacych i beneficjentéw, dotyazymi operacji wspétfinansowanych w ramach
programu operacyjnego;

b) umazliwia weryfikacje dokonania ptatnii wkladu publicznego na rzecz beneficjenta;

¢) umazliwia weryfikacje stosowania kryteriow wyboru ustanowionych przeznket
monitorupcy program operacyjny,

d) obejmuje, w odniesieniu do k@ej operacji, stosownie do potrzeb, specyfikacje
techniczne, plan finansowy, dokumenty dotgez przyznania pomocy, dokumentacj
z przeprowadzonego pepbwania o0 udzielenie zamOwienia publicznego,
sprawozdania z pogiu prac oraz sprawozdania z przeprowadzonych vkejfi
i audytow.

Sciezka audytu — wydatki certyfikowane KE

Przekazywanie Instytucji Certyfikagej pdwiadczé, deklaracji oraz wnioskéw o platéio
przez Instytugj Zaradzapca RPOWP odbywa siw oparciu oWytyczne ministra rozwoju
regionalnego w zakresie warunkow certyfikacji om@zygotowania prognoz wnioskow
o ptatngi¢ do Komisji Europejskiej w Programach OperacyjnyetiRamach Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-2013

Ze wzgkdu na delegowanie przez ICegzi swoich funkcji zwizanych z realizagj
regionalnych programdéw operacyjnych, instytugdpowiedziala za pdéwiadczanie
poniesionych przez 1Z RPOWP wydatkow jest InstyduBjgrednicaca w Certyfikacji
(IPOC).

1. Dokumenty przekazywane do IPOC przez |1Z RPOWP tarmeza w oparciu
0 wnioski beneficjentéw o ptatié sktadane do IZ RPOWP.

2. Whnioski o pfatné¢ podlegay ocenie formalno-rachunkowej i merytorycznej na
podstawie list w referatach rozliczeé ptatnaici projektéw Departamentu Zadzania
RPO.

3. Po zweryfikowaniu wnioskow o ptaté®od beneficjentow 1IZ RPOWP peiadcza,ze
zadeklarowane wydatki spetriajkryteria odnosze s¢ do kwalifikowalngci
ustanowione w art. 56 Rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz.U.UE L 210
z 31.07.2006 r., z @h. zm.) ustanawiafego przepisy ogolne dotyae
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Eyskggo Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spégioi uchylapcego rozporadzenie (WE) nr
1260/1999 w odniesieniu do niektérych przepiséwakresie zargzania finansowego
i zostaly poniesione przez beneficjentow w procesg@lizacji operacji wybranych
w ramach Programu, zgodnie z warunkami przyznawamidadu publicznego
zawartymi w art. 78 ust. 1 Rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006.

4. 1Z RPOWP (Referat Finanséw RPOWP) spdea, za dany okres, zbiorczy dokument
Paswiadczenie i deklaracja wydatkéw oraz wniosek dngka okresow od Instytucji
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Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikucej dla RPOWRP i przekazuje go do Instytucji
Pdsredniczcej w Certyfikacii.

. IPOC po otrzymaniutPaswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz wniosku otipgé
okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikuicej dokonuje
sprawdzenia dokumentu; w przypadku pozytywnej wikagfi przekazuje go do
Instytucji Certyfikupcej wraz ze sposzlzonym przez siebiBaswiadczeniem Instytuciji
Pasredniczicej w Certyfikacii do Instytucii Certyfikugej.

. Instytucja Certyfikujca, po stwierdzeniu popraw§m otrzymanychdokumentow oraz
spetnienia warunkow certyfikacji przez Instytu@arzdzapca, dokonuje przeliczenia
poniesionych i powiadczonych przez InstytugjZaradzapca wydatkow z PLN na
EUR i pagwiadcza wydatki oraz spardzaPaswiadczenie i deklaragjwydatkow oraz
wniosek o ptatn@ okresow od Instytucji Certyfikujcej do Komisji Europejskieglla
RPOWP.

. Dokument jest przygotowywany w formie papierowejanr elektronicznej

i przekazywany do Komisji Europejskiej za pora@ystemu informatycznego (art. 39
Rozporzdzenia Komisji (WE) nr 1828/20D6

. Kopia dokumentu wystanego do Komisji Europejskiejzgkazywana jest do
wiadomdaci Departamentu Ekonomiczno-Finansowego MRR.

. Listy sprawdzajce, w oparciu o ktore przeprowadzang vgeryfikacje wnioskow
o ptatng¢ beneficjentéw, Pawviadczenie i deklaracje wydatkéw oraz wnioski
o ptatné¢ sa przechowywane w instytucjach je spgifzapcych oraz instytucjach, do
ktérych ¢ przekazywane.

Sciezka audytu dotyczca ptatndéci na rzecz beneficjenta - z wyczeniem Dziatania
1.3 oraz Osi priorytetowej VII

1. Beneficjenci sktadaj wnioski o ptatné¢ do 1Z RPOWP (do referatow rozliaze

i ptatnaici projektdw Departamentu Zaidzania RPO) celem rozliczenia poniesionych
wydatkow lub otrzymania zaliczki na realizagirojektow.

. 1Z RPOWP (referat rozlicZei ptatndci projektow Departamentu Zadzania RPO)
weryfikuje wnioski pod wzgidem formalno-rachunkowym i merytorycznym za
pomoa listy sprawdzajcej, zgodnie z zasad,dwoch par oczu’” W przypadku
zastrzeen do wnioskow |Z RPOWP (referat rozliczé ptatnaci projektéw )zwraca
sie do poszczegdlnych beneficjentéw o dodatkowe $mygnia/ uzupetnienia/popraw
whniosku.

. Po pozytywnej ocenie referat rozliézei platncgci projektéw Departamentu
Zarzmdzania RPOzatwierdza wniosek oraz przygotowuje zlecenie pkain ze
srodkbw EFRR w systemie BGK, ktérego wydruk wraz abeh potwierdzenia
kwalifikowalnosci  wydatkéw przekazywany jest do Referatu Finanséw
Departamentu Zasgzania RPO oraz dyspozycprzelewusrodkéw dotacji celowej
(dla projektéw wspoffinansowanych réwnie budietu paistwa), ktéra nagpnie, za
posrednictwem Referatu Finanséw RPOWP Departamentuzadaania RPO,
przekazywana jest do Departamentu Finansow UMWP (RefeRaizliczeéi

i Ksiegowasci Funduszy Unii Europejskiej).
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4. Referat Finansow RPOWP Departamentu Zdwania RPO sprawdza zlecenie
ptatnagci ze srodkbw EFRR sporgizone w systemie BGK na podstawie listy
sprawdzajcej, ktére naspnie, w przypadku pozytywnej weryfikacji, przedidamt
jest do zatwierdzenia upow@onym osobom wskazanym w karcie wzoréw podpisow
(Dyrektor oraz Zagpca Dyrektora Departamentu Zagizania RPO).

5. Zatwierdzenie zledeptatnaci ze srodkéw EFRR umgiwia dokonanie platnéci na
rzecz beneficjentéw — przelewrodkéw dokonuje BGK.

6. Referat Rozliczer i Ksiegowasci Funduszy Unii Europejskiej w Departamencie
Finanséw sprawdza dyspozycprzelewu srodkéw dotacji celowej i w przypadku
pozytywnej weryfikacji dokonuje ptatdoi na rzecz beneficjentow.

7. Wszystkie dokumenty dotygze wnioskow o platnig przechowywane as
w referatach rozlicze i ptatncci projektow Departamentu Zadzania RPO, a po
zakaczeniu realizacji i rozliczeniu projektu przekazywas do archiwum urgdu.

8. W przypadku, gdysrodki na realizagj programu zostaty wykorzystane niezgodnie
Z przeznaczeniem, z naruszeniem procedur, pobremalenie lub w nadmiernej
wysokasci, 1Z RPOWP podejmuje dziatania zmierzsg do ich odzyskania wraz
z odsetkami w wysokmi okreslonej jak dla zalegkxi podatkowych.

Sciezka audytu dotyczca ptatndéci na rzecz beneficjenta Dziatania 1.3

1. Beneficjenci sktadaj wnioski o ptatné¢ do 1Z RPOWP (do Referatu Rozlicze
i Ptatngci Projektow Wspieracych Rozwdéj Przedsbiorczdici i Innowacyjndci
Departamentu Zasdzania RPO) celem przekazania dofinansowania zzetud
srodkéw europejskich, wynikagego z umowy o dofinansowanie (pierwszy wniosek
o pfatnég¢ w ramach danego projektu) oraz celem przekazafigamacji o posipie
realizacji projektu i rozliczenia otrzymanego dafirsowania (kolejne wnioski
o pfatndé¢ sktadane w ramach danego projektu).

2. Wraz z wnioskami o platdé petnacymi funkcg sprawozdawczo-rozliczeniaw
beneficjenci sktadajdo 1Z RPOWP (do Referatu Rozligzé Platndgci Projektow
Wspierajcych Rozwdj Przedsbiorczagsici i Innowacyjnéci  Departamentu
Zarzmdzania RPO) sprawozdania z realizacji projektu, nkiid wzory zostaly
okreslone w Instrukciji Wykonawczej 1Z RPOWP.

3. 1z RPOWP (Referat Rozlickei Ptatngci Projektow Wspieracych Rozwdj
Przedsgbiorczaici i Innowacyjndci Departamentu Zagdzania RPO) weryfikuje
wnioski pod wzgidem formalno-rachunkowym i merytorycznym za pomdisty
sprawdzajcej, zgodnie z zasad,dwéch par oczu™ W przypadku zastrzen do
wnioskow 1Z RPOWP (Referat Rozliazei Platngci Projektdéw Wspieragych
Rozwéj Przedsbiorczaci i Innowacyjndci) zwraca si do poszczegélnych
beneficjentow o dodatkowe wyjaienia/uzupetnienia/popraywvniosku.

4. Po pozytywnej ocenie pierwszego wniosku o pi&trtozonego w ramach danego
projektu Referat Rozlicze i Platngci Projektow Wspieragych Rozwoj
Przedsgbiorczaici i Innowacyjndci Departamentu Zagdzania RPO zatwierdza
wniosek oraz przygotowuje zlecenie plafrio ze srodkéw EFRR sportdzone
w systemie BGK, ktérego wydruk wraz z tabglotwierdzenia kwalifikowalni
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wydatkéw przekazywany jest do Referatu Finansow WO Departamentu
Zarzadzania RPO.

5. Referat Finansbw RPOWP Departamentu Zd@zania RPO sprawdza zlecenie
ptatnaici ze srodkdw EFRR spormlzone w systemie BGK na podstawie listy
sprawdzajcej, ktdre nagpnie, w przypadku pozytywnej weryfikacji, przedidemnt
jest do zatwierdzenia upos@onym osobom wskazanym w karcie wzoréw podpiséw
(Dyrektor oraz Zagpca Dyrektora Departamentu Zagzania RPO).

6. Zatwierdzenie zledeptatnaci ze srodkow EFRR umgiwia dokonanie platrézi na
rzecz beneficjentéw — przelewrodkéw dokonuje BGK.

7. Wszystkie dokumenty dotygeze wnioskow o platnig przechowywaneasw Referacie
Rozliczehn i Platngci Projektéw Wspieracych Rozwdj Przedsbiorczadci
i Innowacyjndgci Departamentu Zagdzania RPO, a po zakczeniu realizacji
i rozliczeniu projektu przekazywang @o archiwum urgdu.

8. W przypadku, gdyrodki na realizagj programu zostaly wykorzystane niezgodnie
Z przeznaczeniem, z naruszeniem procedur, pobreamalenie lub w nadmiernej
wysokaici, 1Z RPOWP podejmuje dziatania zmiergzg do ich odzyskania wraz
z odsetkami w wysoki okreslonej jak dla zalegkxi podatkowych

9. Beneficjenci zobowizani g do:

e systematycznego monitorowania przebiegu realiZamjektu oraz niezwtocznego
informowania Instytucii Zarglzapcej RPOWP o] zaistniatych
nieprawidtowdciach lub o zamiarze zaprzestania realizacji Ptaojek

e pomiaru wartéci wskanikéw osiagnietych dzeki realizacji Projektu, przez okres
5 lat od daty zakiczenia realizacji Projektu, zgodnie ze waklami
monitoringowymi zamieszczonymi we wniosku o dofisawanie oraz pomiaru
wartasci wskanika osiagnigtego dzgki realizacji Projektu odnimie stworzonych
nowych miejsc pracy;

e przygotowywania i przekazywania do Instytucji Zmizapcej RPOWP
sprawozda, zgodnie z opracowanymi przez Instytuc¥arzadzapca RPOWP
wzorami w terminach okéonych w Instrukcji Wykonawczej IZ RPOWP.

Sciezka audytu dotyczca ptatndici dokonywanych w ramach Osi Priorytetowej VI

1. Beneficjent sklada wnioski o ptatito do 1Z RPOWP (do Refatu Finansow
RPOWP Departamentu Zadzania RPO) celem rozliczenia poniesionych wydatkow
na realizagj projektow.

2. 1Z RPOWP (Referat Finanséw RPOWP Departamentuadaenia RPO) weryfikuje
wnioski pod wzgidem formalno-rachunkowym i merytorycznym za pomdisty
sprawdzajcej, zgodnie z zasad,dwéch par oczu™ W przypadku zastrzen do
wnioskow IZ RPOWP (Referat Finansow RPOWP Departam&aradzania RPO)
zwraca s do beneficjenta o dodatkowe witigenia/uzupetnienie/popraywvniosku.

3. Po pozytywnej ocenie Referat Finansow RPOWP Depenéu Zarzdzania RPO
zatwierdza wniosek, o czym informuje beneficjentapimie, ktérego wzér zostat
okreslony w Instrukcji Wykonawczej IZ RPOWP.
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4. Referat Pomocy Technicznej, Informacji i PromocjiP@®NP Departamentu
Zarzdzania RPO (odpowiedzialny za przygotowanie wnigskdptatnég¢ w ramach
Osi Priorytetowej VII) przekazuje, wraz z kapiniosku o ptatn&, informacg, o jego
zatwierdzeniu do Referatu Rozlicze Ksiegowasci Funduszy Unii Europejskiej
w Departamencie Finansow.

5. Wszystkie dokumenty dotygze wnioskéw o ptatnig przechowywaneasw Referacie
Finanséw RPOWPDepartamentu Zagzzania RPO, a po zakczeniu realizacji
i rozliczeniu projektu przekazywane do archiwum Urgdu.

6. W przypadku, gdysrodki na realizag programu zostaty wykorzystane niezgodnie
Z przeznaczeniem, z naruszeniem procedur, pobreamalenie lub w nadmiernej
wysokaici, 1Z RPOWP podejmuje dziatania zmiergzg do ich odzyskania wraz
z odsetkami w wysoki okreslonej jak dla zalegkxi podatkowych

Sciezka audytu dotyczca przestrzegania kryteriow wyboru

Przestrzeganie kryteriow wyboru projektow realizawa lxdzie przez Instytuej
Zarzadzapca RPOWP w oparciu o stosowanie jednolitych procedukazdym etapie
oceny.

Ocena projektow dokonywaneadzie w oparciu o kryteria (formalne i merytoryczno-
techniczne) zatwierdzone przez Komitet Monitacyj RPOWP.

1. Referat oceny i wyboru wnioskéw Departamentu Zdrania RPO, oglaszaj
konkursy w ramach Osi priorytetowych/DzigsdBoddziata, zamieszcza
w dokumentacji konkursowej m.in. informaa) obowazujacych kryteriach wyboru.

2. Po zarejestrowaniu ztonych wnioskéw, referat oceny i wyboru wnioskéw dolje
oceny formalnej w oparciu o Karioceny formalnej. Ocena dokonywana jest przez
dwoéch pracownikow.

3. W zalenosci od wynikéw dokonanej oceny formalnej, projekzgikazywany jest do
oceny merytorycznej (§ spetnia wszystkie kryteria formalne) lub zostagrzucony
ze wzgkdu na braki, ktérych nie ma rmovosci poprawy lub uzupetnienia. 1Z
RPOWP umeliwia jednokrotra poprave bleddéw we wniosku w okigonym terminie
podanym na pgmie do beneficjenta (nie dotyczy projektéw indywathych, gdzie
mozliwa jest wielokrotna poprawa ddow formalnych). Wniosek, w ktérym nie
zostaty poprawione bily lub uzupetnione braki podlega odrzuceniu.

4. 1Z RPOWP informuje beneficjenta o wynikach ocenynialnej oraz przyczynach
odrzucenia wniosku.

5. Oceny merytorycznej wnioskéw dokonuje Komisja Ocdngojektow (KOP), na
podstawie Karty oceny merytorycznej, poditekn spetnienia przez projekt
obowizujacych kryteribw. Ocena kalego projektu dokonywana jest przez 2
czionkow KOP.

6. Whniosek o dofinansowanie realizacji projektu otrzyenpozytywn ocerg, jesli uzyska
co najmniej 60% maksymalnej liczby punktow przewadych w Karcie oceny
merytorycznej dla danego rodzaju Osi Priorytetolegtania/Poddziatania.
W przypadku Dziatania 1.¥Vsparcie inwestycyjne przegsiorstw oraz Dziatania 3.2
Wsparcie inwestycyjne przegsiorstw z bragy turystycznegj ocer pozytywry
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otrzymuje projekt, ktéry uzyska co najmniej 50% mwakalnej liczby punktéw
przewidzianych w Karcie oceny merytorycznej.

7. Wynikiem oceny merytorycznej jest uszeregowanie oskdw w kolejnéci
odzwierciedlajcej stopié spetnienia okrdonych kryteriow.

8. Po zakdczeniu oceny merytorycznej Beneficjenci informowsino pozytywnym lub
negatywnym wyniku oceny wraz z podaniemédiopunktow jaly uzyskat dany
projekt a zbiorczy wynik oceny podlega publikang stronie internetowej.

9. Na kadym etapie procesu oceny beneficjent zenoziazy¢ srodek odwotawczy
okreslony w procedurze odwotawczej, ktora zostata omsarnstrukcji Wykonawczej
Instytucji Zarzdzapcej RPOWP na lata 2007 — 2013.

Po podpisaniu umowy/wydaniu decyzji o dofinansowanknioski o dofinansowanie
bedace zahcznikami do umow/decyzji, przekazywanedlp z referatu oceny i wyboru
wnioskéw do referatow rozlicad ptatnaci projektow Departamentu Zadzania RPO.
Calcgs¢ dokumentacji wytworzonej na etapie oceny wniosk@w dofinansowanie
przechowywana jest w Referacie oceny i wyboru wkoes Departamentu Zagdzania
RPO.

Sciezka audytu dotyczca dokumentacji zwhzanej z projektem

Informacje dotycgce materiatu dowodowego w postaci dokumentééwpadczajcych
realizacg i rozliczanie projektow realizowanych w ramach R®® (np. wnioski
o0 dofinansowanie, wnioski o plati) sa przechowywane przez poszczegdllnych
beneficjentow oraz instytucje odpowiedzialne zawaryfikacg (1Z) w celu zapewnienia
odtworzeniagciezki audytu na odpowiednim poziomie szczegotéeio

Dokumentacja pozwalga na odtworzenie przebieguiezki audytu jest archiwizowana
przez beneficjentéw zgodnie z terminami i zasadgsisamymi w pkt. 2.5.2.

W przypadku instrumentow dgnierii finansowej, 1Z RPOWP zawiera z beneficjente
umowe, w ktérej znajduje si zapis obliguicy fundusz do umieszczenia w umowach
pozyczek/poeczen zobowizania do przechowywania przezZSM dokumentaciji zwizanej

Zz umowa pazyczki lub poeczenia zgodnie z art. 90 Rozpadzenia Rady (WE) nr
1083/2006.

2.5.2. Instrukcje w sprawie przechowywania dokutentuzupetniajcych przez
beneficjentow (daty i odestania)

Zgodnie z regulacjami artykutu 90 Rozpgizenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11
lipca 2006 r., 1IZ RPOWP zapewni dgshas¢ wszystkich dokumentow dotyazych
wydatkéw i audytow RPOWP do wglu Komisji Europejskiej i Trybunatowi
Obrachunkowemu przez okres 3 lat od zaratiai Programu.

W przypadku Regionalnego Programu Operacyjnego Wmjetwa Podlaskiego na lata
2007-2013 minimalny okres przechowywania dokumentprzez |1Z RPOWP oraz
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Beneficjentéw trwé bedzie do roku 2018, z wytzeniem zasad reguligych udzielanie
pomocy publicznej. Dokumenty zydiane z pomagpubliczra przechowywanedula przez
co najmniej 10 lat od daty udzielenia pomocy pulgj. Wymdg ten dotyczy podmiotu
publicznego udzielagego wsparcia i beneficjenta pomocy.

Archiwizacja musi by zgodna z regulacjami w zakresie archiwizacji digppawiednich
podmiotéw m.in.: Instrukgj kancelaryja dla organéw samogdu wojewddztwa, Ustaav

o rachunkowsci (dotyczy dokumentacji ksjowej). W przypadku przedgiiorcow,
ktéorych nie obowizuja uregulowania w zakresie archiwizowania dokumentéw
w okreslony sposob, dokumenty musby¢ przechowywane w sposob u#hiwiajacy
tatwy dostp do potrzebnej dokumentacji.

Dokumenty przechowujeesiv formie oryginatéw albo kopii paviadczonych za zgodgé

z oryginalem na powszechnie uznawanychnil@ch danych (fotokopie dokumentow
oryginalnych, mikrofilmy dokumentéw oryginalnych,ektroniczne kopie dokumentéw
oryginalnych, dokumenty istnigge wyhcznie w postaci elektronicznej). zé# czgs$é
dokumentéw istnieje wykznie w postaci elektronicznej, stosowane systemy
informatyczne musg spetnig uznane normy bezpiear#wa, gwarantace zachowanie
zgodndci z przepisami krajowymi oraz wiarygoditodokumentoéw dla prac audytowych

i kontrolnych.

2.6. Nieprawidtowdici i kwoty odzyskane

2.6.1. Wydane instrukcje w sprawie sprawozdavaiziokorekty nieprawidtowsri oraz
rejestracji dlugow i odzyskanych nadptaconych kidata i odniesienie)

Zgodnie z art. 70 ust. 1 lit b) Rozpadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 rzéwa
cztonkowskie zobowizane § do zapewnienia systemu zadzania i kontroli
zapobiegajcego powstawaniu oraz unliwiajacego wykrywanie i korygowanie
nieprawidlowdci, a take umaliwiajacego odzyskiwanie kwot nienatde wyptaconych
wraz z odsetkami z tytutu zalegtych ptatob w stosownych przypadkach.

IZ RPOWP zobowizana jest do wykrywania nieprawidioved i zgtaszania ich na
biezaco. Nieprawidlowéci podlegaice raportowaniu KE przekazywane sa pomog
systemu IMS do jednostki organizacyjnej MinistemstiRinanséw, wiiwej w zakresie
informowania KE o nieprawidiowigiach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych (MF-
R) oraz Instytucji Péednicacej w Certyfikacji (IPOC). Nieprawidtowéai niepodlegajce
raportowaniu KE przekazywane sa pomog kwartalnych zestawfedo IPOC.

W zwigzku z powyszym system zagdzania i kontroli w ramach RPOWP zostat
zorganizowany pod dem spelnienia tego oboyzku, oraz z uwzghbnieniem
odpowiednich wytycznych:
« Wytyczne MRR w zakresie sposobu ppsiwania w razie wykrycia
nieprawidtowdci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i FungusSpojndci
w okresie programowania 2007-2013,
* Procedue informowania Komisji Europejskiej o nieprawidioseach
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w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i FunduSpdjngci w latach 2007-
2013.

Szczegdlowe procedury w zakresie informowania opnawidiowdciach zawarte
sa w Instrukcji Wykonawczej 1IZ RPOWP.

Stwierdzenie wysgpienia nieprawidiowéci lub podejrzenie wyspienia lzda mogtly
nasgpi¢ m.in. w efekcie:

1. Przeprowadzonych kontroli na miejscu realizacji jgktu prowadzonych przez 1Z
RPOWP,

2. Weryfikacji dokumentacji przekazanej przez benefiepw:
* wnioskéw o dofinansowanie,
« dokumentéw nieziinych do zawarcia uméw/padja decyzji,
» wnioskéw o pfatnéc wraz z zadcznikami,
* sprawozda okresowych, rocznych i kaowych,
¢ innej dokumentaciji.

3. Otrzymania informacji o wyspieniu nieprawidiowéci od innych instytucji
zaangaowanych we wdrzanie lub uprawnionych do kontroli Funduszy Struétoych
w Polsce (m.in. GIKS, NIK, RIO, orgarfgigania).

Nieprawidtowosé

Za nieprawidiowé¢ uwaza sk zgodnie z art. 2 pkt 7 Rozpadzenia Rady (WE)

1083/2006 jakiekolwiek naruszenie przepisu prawpdlvibtowego wynikajce z dziatania

lub zaniechania podmiotu gospodarczego, ktére pajeotub mogtoby spowodowa

szkod: w budzecie ogdélnym Unii Europejskiej w drodze finansoveanieuzasadnionego
wydatku z budetu ogdlnego.

Rejestr kwot podlegapcych procedurze odzyskania oraz kwot wycofanych

Zgodnie z pkt 2.3.18.Wytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji oraz/gotowania
prognoz wnioskéw o platdé do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych
w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesieaidata 2007 — 2013Instytucja
Zarzmdzapca RPOWP na bigco prowadzi rejestr kwot podlegajych procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniwgatub czsci wkiadu dla projektu

z wyodebnieniem wkladu publicznego oraz wkladu wspélnotgavedla programu
operacyjnego.

Szczegoétowy opis rejestru kwot do odzyskania, kedrtyskanych oraz kwot wycofanych
zawiera Instrukcja Wykonawcza 1Z RPOWP.

Nieprawidtowosci podlegajce raportowaniu do Komisji Europejskiej
IZ RPOWP dokonuje oceny, czy dane naruszenie prstmgerdzone we wspnym
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ustaleniu administracyjnym lulgowym otrzymanym od instytucji zewinznych stanowi
nieprawidtowd¢ w my§l Rozporadzenia Rady (WE) 1083/2006, po czym kwalifikuje
darg nieprawidiowd¢ jako nieprawidiowé&¢ podlegajca badz niepodlegajca
raportowaniu do KE w my Rozporadzenia Komisji (WE) 1828/2006.

Po zakwalifikowaniu stwierdzonego naruszenia prgaka nieprawidtowsci, 1Z RPOWP
sporadza raport z wykrycia nieprawidtoéoi.

Zgodnie z art. 290zporzidzenia 1828/2006bowiazek niezwlocznego informowania KE
o wykrytych tdz podejrzewanych nieprawidiodciach powstaje w momencie
stwierdzenia wyspienia przynajmniej jednej z pasizych sytuacii:

1) zastosowano nownieprawidtows praktyle (stwierdzono zastosowanie nowego
sposobu popehnienia nieprawidto$eg w przypadku kolejnych nieprawidtoéci
popetnionych w ten sam sposoéb, informowanie o higlzie obywé si¢c zgodnie
z procedug dotycaca informowania o nieprawidiowgiach podlegajcych
kwartalnemu zgloszeniu).

2) istniejp obawy,ze w bardzo krétkim czasie m® dop¢ do negatywnych nagistw
poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (DepadamZaradzania RPO musi
mie¢ informacje, z ktorych wynika, ze nieprawidto$¢omaze mie wkrétce swoje
nastpstwa poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiegmp@t odpowiedzialny za
informowanie musi posiadainformacje, z ktérych wynikaze nieprawidtowéc¢
moze miet wkrotce swoje nagpstwa poza terytorium Rzeczpospolitej Polskiej).

Zgodnie zrozporzdzeniem 1828/2006kwartalnemu raportowaniu do KE podlegaj
wszystkie  nieprawidtowdri, ktére byly przedmiotem wgbnego ustalenia
administracyjnego lubaslowego w danym kwartale, w przypadku gdy:

1) nieprawidtowd¢ odnosi s do kwoty 10 tys. EUR lub wiagzej obcizajacej budet
Wspdlnoty, z wyatkiem przypadkdéw okrdonych w art. 28 ust. Pozporz;dzenia
1828/2006;

2) nieprawidtowd¢ odnosi s do kwoty 10 tys. EUR lub wigzej obcizajacej budet
Wspdlnoty i odnénie nieprawidlowéci wyskpuje podejrzenie naducia
finansowego;

3) KE pisemnie zzdala przekazywania informacji dotygzych danej
nieprawidtowdci,

Zgodnie z art. 28 Rozpadzenia 1828/2006 nie ma konieczaioinformowania KE
0 nieprawidtowdciach w nasfpujacych przypadkach:

1) przypadki, w ktorych nieprawidiow6é polega jedynie na e¢gciowym Ilub
catkowitym zaniechaniu realizacji operacji w ramagpotfinansowanego programu
operacyjnego, na skutek upagtobeneficjenta;

2) przypadki zgtaszane Instytucji Zadzapcej lub Certyfikujcej przez beneficjenta
z wlasnej woli i przed wykryciem przez wtawe podmioty, przed lub po wézeniu
danego wydatku do gwiadczonej deklaracji przedtonej Komisiji;
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3) przypadki wykryte i skorygowane przez Instytucfarzdzapca lub Instytucg
Certyfikujaca przed whczeniem danego wydatku do deklaracji wydatkow
przediczonej Komisiji.

4) Powyzsze wyjtki nie dotyca nieprawidlowdci, odngnie ktorych istnieje
podejrzenie  nadiycia finansowego oraz  wszelkich  nieprawidideio
poprzedzajcych upadiéc.

Informowanie o nieprawidtowosciach podlegapcych raportowaniu do KE

Informacje o stwierdzeniu nieprawidtowe podlegajcych niezwtocznemu zgtoszeniu do
Komisji Europejskiej 1Z RPOWP przekazuje do MF-Rao IPOC za pomacsystemu
IMS niezwlocznie, nie ptniej niz w ciagu 30 dni kalendarzowych od daty dokonania
wstgpnego ustalenia administracyjnego lad@wvego.

Raporty przekazuje giw terminie 40 dni kalendarzowych od zakmenia kadego
kwartatu, za pomacsystemu IMS.

I1Z przekazuje raport dla keej nieprawidtowéci podlegajcej raportowaniu do KE, ktéra
byla przedmiotem wspnego ustalenia administracyjnego labdevego w Programie
Operacyjnym dla ktérego jest wtwa, niezalenie od instytucji, ktéra dokonata
wstepnego ustalenia administracyjnego lad@wvego.

Raport informujcy o stwierdzeniu nieprawidtowoi zawiera informacje okéone w art.
28 ust. 1rozporzdzenia 1828/200@®raz informacje o pogbowaniach wyjéniajacych
i dziataniach poditych w celu natgenia sankcji, pocavszy od daty dokonania wginego
ustalenia do daty spamdzenia raportu. Raport wypetniagsivediug stanu na dzie
sporzadzenia raportu.

IZ RPOWP jest odpowiedzialna za gromadzenie infajima nieprawidtowdciach
zgodnie z art. 60 lit. cjozporz;dzenia 1083/2006 take za prawidtow& sporadzenia
raportu, kompletn& i prawdziwg¢ zawartych informaciji.

Informowanie o braku nieprawidtowosci podlegajacych zgtoszeniu do KE

Jezeli w danym kwartale nie stwierdzonnowych nieprawidtiowadci podlegajcych
kwartalnemu raportowaniu do KE, wagu 40 dni kalendarzowych od zakzenia
kwartatu, | Z przekazuje do MF-R i IPOC, informagj braku nowych nieprawidtowoi
podlegaacych raportowaniu do KE na podstawie artr@8orz;dzenia 1828/2006

Informowanie o nieprawidtowosciach niepodlegagcych zgtoszeniu do KE

Informacje o nieprawidtowdziach niepodlegagych raportowaniu do KE przekazywane
sa ha poziomie krajowym.

IZ RPOWP spormza kwartalne zestawienie nieprawidideio niepodlegajcych
raportowaniu i przesyta je do IPOC w formie kwar&go zestawienia nieprawidtowom
niepodlegajcych raportowaniu do KE.
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Postepowanie zmierzapce do usungcia nieprawidtowosci

IZ RPOWP podejmuje dziatania zmiergag do usuricia nieprawidiowéci. W ramach
dziataa zmierzajcych do usunicia nieprawidtowéci maze zosté podgta decyzja o:
1) dodatkowych dziataniach wy§aiajacych:
" przeprowadzeniu kontroli na miejscu realizacji pkjl,
" skierowaniu pisma zadaniem udzielenia dodatkowych informacji, wiyjeen
lub przedstawienia stosownej dokumentaciji,
" inne dziatania, uznane za istotne z punktu widzasimgcia nieprawidtowsci.
2) podgciu dziata zmierzajcych bezpérednio do usurtia nieprawidtowséci:
. zadanie usunicia nieprawidtowéci (w przypadku nieprawidtovéai bez skutku
finansowego),
. zawieszenie ¢Zci lub caléci platngci poprzez wstrzymanie wniosku
o refundagj lub potgcenie z niego kwoty odpowiadapj powstatym
nieprawidtowdciom,
. wystapienie o zwrotsrodkéw w trybie przewidzianym przez art.207 ustawy
o finansach publicznych,
. w przypadku podejrzenia przesstwa — powiadomienie prokuratury
0 podejrzeniu przegbstwa, Biura ds. Zwalczania Nagud Gospodarczych
i Finansowych (OLAF) i IPOC,
" inne dziatania, uznane za istotne z punktu widzesiatcia nieprawidtowsci.

Usuniecie nieprawidtowasci

Instytucja  Zarzdzapca RPOWP, niezateie od procesu informowania
0 nieprawidiowdciach, podejmuje dziatania celem uswm nieprawidtowéci oraz
odpowiada za monitorowanie ich us¢oia.

IZ RPOWP nieprawidtow& traktuje jako usumria po zakdczeniu wszystkich
postpowar administracyjnych lub aslowych prowadzonych w celu odzyskania sum
nieprawidtowo wyptaconych oraz naknia sankcji.

W przypadku niemenoici odzyskania cakei lub czsci nieprawidlowo wydatkowanych
kwot facznie z odsetkami, datzakaiczenia posfpowania w celu odzyskania kwot
nieprawidlowo wykorzystanych jest data zrealizowamiostanowig decyzji Komisji
Europejskiej w sprawie olgienia nieodzyskankwota budzetu Pastwa Czlonkowskiego
lub Wspolnoty.

Postkepowanie windykacyjne

IZ RPOWP kadorazowo okrda dat wykrycia nieprawidlowéci w kontekcie
stwierdzenia nieprawidtowego wykorzystania, niepadgo pobrania lub pobrania
srodkéw w nadmiernej wysokoi. Jako wiaciwa powinna zostauznana data wgbnego
ustalenia administracyjnego luiidewego.

W przypadku, gdy dana nieprawidto$éazostata wykryta w czasie kolejnych ptagon 12

Zarzqd Wojewodztwa Podlaskiego
63



RPOWP dokonuje odzyskiwandeodkdw poprzez zastosowanie trybu przewidzianego ar
207 ustawy o finansach publicznych i podejmuje¢mgice czynnéci:
a) wstrzymuje ptatrizi w ramach projektu do czasu ostatecznego émigaia sprawy;
b) wzywa beneficjenta do zwrotwodkdw lub do wyraenia zgody na pomniejszenie
kolejnych ptatnéci w terminie 14 dni od dnia dggzenia wezwania
c) po uplywie terminu do zwrotérodkéw wydaje decyzj odngnie zwrotu caléci
badz czsci dofinansowania otrzymanego przez beneficjenta;
d) prowadzi egzekugjsrodkéw na podstawie wydanej decyzji;
e) pomniejsza kolepnptatncgé¢ za zgod beneficjenta.

W sytuacji, gdy nieprawidiowsd zostata wykryta przed ptatéca (nie doszio
do rzeczywistej wyptatysrodkéw) istnieje meliwos¢ podgcia stosownych dziafa
np. dokonania korekty ptatda poprzez pomniejszenie kwoty wnioskowanej do mefwcji
0 kwot wydatku niekwalifikowanego lub rozadanie umowy o dofinansowanie projektu.

Jezeli nie jest maliwe odzyskanie w cakei lub w czsci zadanej kwoty zwrotu poprzez
odpowiednie zmniejszenie kolejnej refundacji wydatk 1Z RPOWP przeprowadza
windykacg nalencici (poprzez wykorzystanie ustanowionych przez Biejerita
zabezpiecze badz wystawienie tytutu wykonawczego i skierowanie go asciwego
urzedu skarbowego).

Nieskuteczn@é posiepowania windykacyjnego

IZ RPOWP zapewnia gromadzenie informacji na tematdtkhiemaliwych do odzyskania
w ramach programu operacyjnego. oraz przekazujéCdoraz do wiadomii IPOC te
informacje w formacie ok&onym w czsci 3 zahcznika nr Xl do Rozporglzenia
Komisji (WE) 1828/2006, do kxa lutego kadego roku. W przypadku,deli IZ RPOWP
stwierdzi, ze nie jest mgliwe odzyskanie catkowitej lub egciowo nieprawidtowo
wykorzystanej kwoty lub nie mioma oczekiwa jej catkowitego lub cZciowego
odzyskania, 1Z RPOWP przekazuje informacje do IGzodo wiadoméi IPOC
0 nieodzyskanej kwocie oraz powodach, dla ktéryelote ta powinna zostapokryta
przez Wspélnat badz przez Polsk

Informacje te musgzawierd w szczegolnéci;

a) kopie decyzji o przyznaniu dofinansowania;

b) dak ostatniej ptatnéci na rzecz beneficjenta;

c) kopie zlecenia windykaciji;

d) w przypadku upadkei, ktére naley zglaszé na mocy art. 28 ust. 2
Rozporadzenia Komisji (WE) 1828/2006, kapidokumentu potwierdzagego
niewyptacalné¢ beneficjenta;

e) krétki opis dziata podgtych przez Péstwo Czlonkowskie w celu odzyskania
przedmiotowej kwoty, ze wskazaniem odnygch termindw.

Ww. informacje powinny b§ na tyle szczeg6towe, by KE mogta pgidjdecyzg
w mazliwie krotkim czasie po przeprowadzeniu konsultazjiwtadzami wiéciwych
Paistw Czionkowskich.
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2.6.2. Opis procedur (wraz z wykresem)qgog¢h na celu wypetnienie wymogu
dotyczcego zléenia sprawozdania Komisji na temat nieprawidigeiegodnie z art. 2

Schemat nr 5. Schemat procedury informowania o nigpwidtowosciach

IPOC MF-R

Raporty oraz kwartaln
zestawienie
nieprawidtowdci
niepodlegajcych
raportowaniu

Raporty kwartalne

IZ RPOWP

Informacje o naruszeniach
prawa/podejrzeniu wystgpienia
nieprawidfowosci

Instytucje odpowiedzialne za
wykrywanie nieprawidtowosci
/naruszen prawa,

Inne podmioty

Za wykrywanie nieprawidiowszi w ramach RPOWP oraz przekazywanie informacji na
temat nieprawidtowsi do jednostki organizacyjnej Ministerstwa Finansdvtasciwej
w zakresie informowania KE o0 nieprawidiosetach w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych odpowiada IZ RPOWP.

Pozostate instytucje uczestrice we wdraaniu programu takie jak: IC, IK RPO,
w przypadku wykrycia lub uzyskania zawiadomienia podejrzeniu wysipienia
nieprawidtowdci zobowizane g do przekazania odpowiednich informacji niezwtoezni
do IZ RPOWP.

Zrodiem informacji o przypadkach wygienia nieprawidtowéci mogy by¢ rowniez
wyniki posepowar prowadzonych przez inne podmioty m.in. przez GIR8K, RIO

i organyscigania.

Nieprawidtowaci mog zost& stwierdzone na kalym poziomie realizacji Programu.
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3. ORGANY POSREDNICZ ACE

Dla RPOWP na lata 2007-2013 niglfp funkcjonowaty instytucje poedniczce.
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4. INSTYTUCJA CERTYFIKUJ ACA

4.1. Instytucja certyfikujaca i jej gtowne funkcje

4.1.1. Data i forma oficjalnego wyznaczenia instjitaertyfikugcej

Zgodnie z art. 35 ust. 2 pktustawy z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowaidze
polityki rozwoju(Dz. U. z 2009 r. Nr 84, poz. 712, z4p0d zm.) minister wiéciwy ds.
rozwoju regionalnego certyfikuje Komisji Europejgki prawidiowd¢ poniesienia
wydatkbw w ramach programéw operacyjnych. W ramadmisterstwa Rozwoju
Regionalnego, zgodnie ze statutem i regulaminemarszgcyjnym Ministerstwa, funkgj
instytucji certyfikupcej petni Departament Instytucji Certyfikggj, podlegly Cztonkowi
Kierownictwa MRR niezaltnemu od pozostatych Czlonkéw Kierownictwa MRR,
odpowiedzialnych za wypetnianie funkcji instytucjgaradzapcych programami
operacyjnymi.

Formalnie Instytucja Certyfikaga zostata powotana jako departament w Ministeestwi
Rozwoju Regionalnego Zay@zeniem Nr 1 Prezesa Rady Ministréw z dnia 5 stigczn
2007 roku w sprawie nadania statutu MinisterstwzvRgu Regionalnego. Zakres zada
Departamentu Instytucji Certyfikagej okrdgla regulamin organizacyjny Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego.

Departament Instytucji Certyfikggej w zakresie petionej funkcji jest komdrk
niezalena od komérek wykonuacych funkcje instytucji zagdzapcych. Szczegdtowy
podziat zada pomidzy komdrkami organizacyjnymi w Departamencie élay jest w
regulaminie wewetrznym Departamentu.

Instytucja Certyfikugca zostata wyznaczona rowniev Narodowych Strategicznych
Ramach Odniesienia, zaakceptowanych deckmmisji Europejskiej z dnia 7 maja 2007
r. (pkt 10.2.1.4).

4.1.2. Wyszczegolnienie funkcji petnionych przsy/tiacg certyfikujcg
Do zada Departamentu Instytucji Certyfikagej w MRR naley w szczegdIngci:

1) opracowywanie i przekazywanie Komisji Europejskpefwiadczonych deklaracji
wydatkow i wnioskéw o platrié oraz prognoz planowanych wnioskow o ptatho
na biezacy i kolejny rok budetowy;

2) opracowywanie wytycznych w zakresie certyfikacjiaor okrélanie zasad i
procedur dokonywania Paiadczania wydatkéw przez poszczegolne instytucje
uczestnicace w realizacji programow operacyjnych oraz udaattworzeniu
systemu wdrzania polityki spojnéci w przysziej perspektywie finansowej, w
szczegOlnéci w zakresie opracowania systemu deklarowania Zliazania
wydatkéw do Komisji Europejskiej;

3) do celéw péwiadczania wydatkéw Komisji Europejskiej - sprawamiganadzoru
nad wykonywaniem funkgji instytucji uczestnacych we wdraaniu programéow

operacyjnych w zakresie zadzania finansowego i kontroli, w tym poprzez
przeprowadzanie kontroli, a takwspotprag z instytucjami kontrolnymi;
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4) pozyskiwanie i analiza informacji o nieprawidio$etach oraz wynikow audytow
przeprowadzonych przez InstytacAudytowa oraz inne uprawnione instytucje
kontrolne i audytowe, w kontékie spetnienia warunkow certyfikacji;

5) monitoring finansowy n+3/n+2 w zakresie kwot wnioglanych do Komis;ji
Europejskiej;

6) prowadzenie rejestru kwot podlegajych procedurze odzyskiwania i kwot
wycofanych, na podstawie informacji przekazanycheprinstytucje zamglzapce
oraz inne instytucje;

7) utrzymywanie w formie elektronicznej zapisowdggwych dotycacych wydatkow
zadeklarowanych w ramach Mechanizméw Finansowyctzedkladanie do
wihasciwych instytucji prognoz dotyezych planowanych platgoi i informaciji
0 naliczonych odsetkach oraz zapewnieniekwoty odzyskane i wycofane po
anulowaniu caleci lub czsci wkiadu finansowego zostaly zwrocone przed
zamkngciem programu;

8) posdwiadczanie, w ramach Mechanizméw Finansowych, wkaatdla programu
Lokalne i regionalne inicjatywy na rzecz zmniejszeneréwngci i promowania
spojnaci spoteczneyj;

9) przygotowywanie okresowych informacji o ryzykachiddowych w Ministerstwie,
stosownie do postanowié>olityki zarzdzania ryzykiem

W zwiazku z delegowaniem egci zada w przypadku regionalnych programow
operacyjnych do Instytucji Beednicacych w Certyfikacji (patrz pkt 4.1.3), Instytucja
Certyfikujaca w MRR, w odniesieniu do tych programow, reabzzgdania niedelegowane
do IPOC, a ponadto:

- upewnia s co do prawidtowséci wykonywania zada przez IPOC, m.in. poprzez
kontrole przeprowadzane przez IC w IPOC oraz opiaitie procedur, w oparciu o ktére
IPOC realizuj zadania zwizane z certyfikaaj

- wykonuje funkcje zwizane z péwiadczaniem wydatkow KE w oparciu 0 dokumenty
i informacje otrzymywane od IPOC, prowadzone przebis dziatania, jak i informacje
otrzymywane od innych instytucji, w tym 1A i IK RPO.

4.1.3. Funkcje oficjalnie oddelegowane przez insfytcertyfikupcq (funkcje, organy
pasredniczice, forma delegacii)

Instytucja Certyfikujca w ramach Regionalnych Programéw Operacyjnyclej(d&PO”)
deleguje czé¢ swoich zada w zakresie certyfikacji do Ueddéw Wojewddzkich,
petnacych rok tzw. Instytucji Pérednicacych w Certyfikacji (IPOC). Instytucja
Certyfikujaca zachowuje odpowiedzialéioza delegowane zadania, zgodnie z art. 59 ust. 2
rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/2006. Powierzenie Wojewodaykonywania czsci
zada Instytucji Certyfikupcej nastpuje zgodnie z art. 12 rozpadzenia Komisji (WE)
nr 1828/2006, w drodze porozumidnstytucja Certyfikujca zawarta z poszczegélnymi
Wojewodami pisemne porozumienia, kiére dlap zakres powierzanych zatlaoraz
obowiazki IPOC. W komorkach organizacyjnych ddbw Wojewddzkich wykonuagych
zadania IPOC zapewniony jest rozdziatl funkcji wssttku do komorek, ktore wykorauj
inne zadania, delegowane przez instytucjeazmapce.

Do zada w zakresie certyfikacji delegowanych do IPOC aale szczegélnéci:

Zarzqd Wojewodztwa Podlaskiego
68



- weryfikacja pod wzgidem formalnym i rachunkowym otrzymywanego od Instjtu
Zarzadzapcej RPOPaoswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku otptgcé dla
RPO;

- poswiadczanie wydatkow w RPO, wykazanych przez Insfgtwarzdzapca RPO
w paswiadczonym przez aiwniosku o platnéc;

- przekazywanie paviadczonego przez siebie ww. §vadczenia do Departamentu
Instytucji Certyfikupcej w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego;

- przeprowadzanie kontroli w Instytucji Zadzapcej RPO oraz instytucjach jej
podlegtych;

- analizowanie procedur Instytucji Zadzapcej RPO;

- analiza, @ celow péwiadczenia wydatkéw, informacji i zaletepokontrolnych
z kontroli przeprowadzonych przez Instytu@arzdzapca RPO lub instytucje, do
ktorych Instytucja Zargdzapca RPO delegowata swoje zadania,

- analiza oraz uwzgtinianie, do celéw paviadczenia wydatkdéw, wynikow kontroli
przeprowadzonych przez InstytacAudytowa, Najwyzsz lzbe Kontroli oraz inne
stuzby lub podmioty uprawnione do przeprowadzania kaniraudytow w zakresie
prawidtowdci realizacji wydatkéw w ramach RPO,

- analiza i uwzgidnianie do celéw paviadczenia wydatkéw informacji
o stwierdzonych nieprawidtowoiach;

- weryfikowanie elektronicznej ewidencji kwot podi¢gaych procedurze odzyskiwania
i kwot wycofanych po anulowaniu cdtd lub czsci wkladu dla projektu, prowadzone;j
przez Instytugj Zarzadzapca RPO w KSI (SIMIK 07-13);

- przekazywanie do Departamentu Instytucji Certyfikej w MRR informacji
dotyczicych kwot podlegarych procedurze odzyskiwania i kwot wycofanych po
anulowaniu caléci lub czsci wktadu dla projektu;

- monitorowanie poziomu wydatkbw w ramach RPO na fawde gromadzonych
danych;

- informowanie Departamentu Instytucji Certyfikogj w Ministerstwie Rozwoju
Regionalnego o nieprawidtodmiach w zakresie ponoszenia wydatkéw i realizacji
RPO;

W ramach Urzdow Wojewddzkich od dnia 1 stycznia 2008 roku padysiWydziaty,

w ramach ktérych realizowaney zadania Instytucji Roednicacych w Certyfikaciji.
W przypadku, gdy w ramach ww. Wydzialbwa sealizowane rownie inne zadania
delegowane przez instytucje zgilzapce, zachowany zostaje odpowiedni rozdziat funkciji,
zgodnie z art. 3 lit. a rozpadzenia Komisji (WE) nr 438/2001 oraz art. 58 lit. b
rozporadzenia Rady (WE) nr 1083/20b6Przedstawiony schemat prezentuje strigktur
IPOC w ramach Urdu Wojewddzkiego, w ramach ktérego realizowanezadania
Instytucji Pérednicacej w Certyfikacji przez trzy komorki (oddziaty):

- komérie ds. certyfikacji wydatkow,

- komorle ds. kontroli,

- komérie ds. systema.

! Zgodnie z zaleceniami Dyrekcji Generalnej ds. tpkiliRegionalnej Komisji Europejskiej zawartymi
w pismie z dnia 06.05.2009 r. nr DG REGIO.H1/WW/as DO@0880207
2 Dopuszcza sitaczenie komérek (oddziatéw).
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Cztonek Kierownictwa
Urzedu Wojewddzkiego

Wydziat ds. ...

Wydziat realizujcy zadanie .

Instytucji P@redniczcej w Wydziat ds. ...
Certyfikaciji

| Sekretariaf
[ |
Komorka ds Komérka ds Komorka ds
kontroli certyfikacji systemu

wydatkow
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4.2. Organizacja instytucji certyfikujacej

4.2.1. Schemat organizacyjny i wyszczegolnienikcfupednostek

Schemat organizacyjny 1a - Departamentu InstytucjCertyfikuj acej

Minister Rozwoju Regionalnegp

Cztonek Kierownictwa MRR

Dyrektor Departament
Instytucji Certyfikupcej

Stanowisko o spraw
Niezaleznych Opinii

Sekretariat

Zastpca Dyrektorg

Zastpca Dyrektorg

| [

|

Wydziat
Krajowych
Programéw

Operacyjnych

Wydziat
Regionalnych
Programéw
Operacyjnych

Wydziat Wydziat
Programéw Systemu
EWT, Mechanizméw Certyfikacji

Finansowych i
Monitorowanié

Wydziat Kontroli i
Whnioskow w
zakresie
Warunkéw
Certyfikacji

Stanowisko do
spraw Wsparcia
Instytucjonalnego

Schemat organizacyjny 1b - Departament Instytucji @rtyfikuj acej w strukturze
Ministerstwa Rozwoju Regionalnego

Minister Rozwoju Regionalnego

Kierownictwa MRR

Czionek /
Czionkowie

Instytucja
Zarzgqdzagca PO

Instytucja
Koordynujgca

— NSRO/RPO
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Departament Instytucji Certyfikggej podlega bezgoednio Czlonkowi Kierownictwa
MRR, ktory jest funkcjonalnie niezaley w podejmowaniu decyzji oraz wykonywaniu
swoich zada od pozostatych komérek wykorglych zadania zwezane z zarmzaniem
programami operacyjnymi oraz hadzamyjch je sekretarza/podsekretarzy stanu w ramach
MRR.

Podstawowym zadaniem Departamentu Instytucji Céttjgcej jest przygotowywanie
oraz przedkiadanie do Komisji Europejskiejsw@dczonych deklaracji wydatkéw oraz
whioskow o ptatné w ramach poszczeg6inych programéw operacyjnyclizozeanych
w ramach NSRO 2007-2013.

Departamentem Instytucji Certyfikigej kieruje Dyrektor Departamentu, ktéremu podlega
dwéch Zasipcow Dyrektora Departamentu.

W skiad Departamentu Instytucji Certyfilgogj wchodz nastpujace komorki:

- Wydziat | — Wydziat Krajowych Programow Operacyg,

- Wydziat || — Wydziat Regionalnych Programéw Opeyjaych,

- Wydziat 1l — Wydziat Programéw Europejskiej Wspdacy Terytorialnej,
Mechanizméw Finansowych i Monitorowania,

- Wydziat IV — Wydziat Systemu Certyfikacji,

- Wydziat V — Wydziat Kontroli i Wnioskéw w zakresiWarunkow Certyfikaciji,

- Stanowisko do spraw Wsparcia Instytucjonalnego,,

- Sekretariat.

Za przygotowywanie poviadczeér i deklaracji wydatkéw oraz przekazywanie ich do
Komisji Europejskiej w ramach poszczegoinych progiay odpowiadaj Wydziaty |1, Il i

M.

Ponizej zostat przedstawiony zakres zadaraz funkcji przydzielonych poszczegdéinym
komdérkom organizacyjnym w Departamencie Instyt@gityfikujacej.

Wydziat | Wydziat Krajowych Programoéw Operacyjnych

Zadania Wydziatu | nie dotygzegionalnych programéw operacyjnych.
Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wigtu: 8

Wydziat 1| Wydzial Regionalnych Programéw Operagyjh

Z uwagi na delegowanie przez Departament InstytGeityfikujacej czsci zada do
Instytucji Pdrednicacych w Certyfikacji (Urzdow Wojewddzkich), o ktorym mowa
w podrozdziale 4.1.3, Wydziat Il prowadzi wspétprasraz nadzo6r nad realizacprzez
Instytucje Péredniczce w Certyfikacji natéonych na nie obowikow.
Do zada realizowanych w Wydziale nalg w szczeg6Ingi:
1) przyjmowanie i weryfikacja otrzymywanych od instyjiugosredniczcych
w certyfikacji pgwiadczonych deklaracji wydatkéw i wnioskéw o ptataalla
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16 Regionalnych Programéw Operacyjnych, w trybieakresie okrdonych
w Instrukcji Wykonawczej IC,

2) opracowywanie i przekazywanie Komisji Europejskigjoswiadczonych
deklaracji wydatkéw i wnioskdéw o ptated dla programow, o ktérych mowa
w pkt 1;

3) opracowywanie i bica aktualizacja zasad i procedur dokonywania d&etgji
wydatkéw, w tym wzordw niezlginych dokumentéw dotyazych procesu
certyfikacji w ramach nadzorowanych programow;

4) analizowanie procedur funkcjongych w instytucjach pwedniczcych
w certyfikacji i koordynowanie w tym zakresie pragdziatlow i stanowiska do
spraw Departamentu, w trybie i na zasadach stdmgch w Wytycznych
w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowameognoz wnioskow
0 pfatng¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnywhramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na la@072013 oraz
w Instrukcji Wykonawczej IC;

5) wspoipraca z whkxriwym departamentem Ministerstwa dotyca Krajowego
Systemu Informatycznego (KSI SIMIK 07-13) w zakeesertyfikacji wydatkdw
oraz prowadzenia rejestru kwot podleggch procedurze odzyskiwania i kwot
wycofanych;

6) we wspoOtpracy z Wydzialem IV pelnienie funkcji Admstratora
Merytorycznego Instytucji Certyfikagej w ramach Krajowego Systemu
Informatycznego (KSI SIMIK 07-13) dla regionalnyplogramoéw operacyjnych;

7) realizacja porozumie zawieranych pomdzy Instytucy Certyfikujaca
instytucjami pérednicacymi w certyfikacji;

8) udziat w przeppwadzanych kontrolach w instytucjach s$penicacych
w certyfikacji w celu sprawdzenia popravgndwypetniania przez te instytucje
delegowanych zadeaz zakresu certyfikacji;

9) wspodipraca z instytucjami prednicacymi w certyfikacji, w tym organizowanie
okresowych spotkaoraz szkolé dotyczcych realizowanych zada

10)wspotpraca z Komigj Europejsk oraz innymi instytucjami na szczeblu
krajowym, w tym w szczegdldoi z instytucjami pérednicacym w certyfikacji
w zakresie certyfikacji wydatkéw oraz wymiany inhydanych niezédnych dla
danego programu operacyjnego;

11)gromadzenie w Krajowym Systemie Informatycznym (KSIMIK 07-13)
informaciji o pdwiadczonych wydatkach oraz ztanych do Komisji Europejskiej
wnioskach o platng;

12)gromadzenie oraz weryfikacja na potrzeby certyfikaeaportéw na temat
stwierdzonych nieprawidtovéei w ramach nadzorowanych programow;

13)udziat w analizie informacji o wynikach kontroli audytow wykorzystania
srodkéw z funduszy strukturalnych oraz krajowego @ifipansowania,
prowadzonych przez uprawnione instytucje, w trybieakresie okréonych
w Instrukcji Wykonawczej IC;

14)prowadzenie monitoringu finansowego w ramach paegainych programow,
o ktérych mowa w pkt 1, w zakresie poniesionych atkdw w podziale na g&¢
wspaolnotove oraz wkiad krajowy oraz w zakresie narostych oglset

15)monitorowanie zasady n+3/n+2 dla nadzorowanychraragw;
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16)wykonywanie zada w ramach powszechnego obagzku obrony w zakresie
planowania operacyjnego i stategazdsu w ramach Departamentu;

17)archiwizacja dokumentow wychogtzych i wptywajcych do Wydziatu;

18)realizacja innych zadazleconych przez dyrektora lub nadzaogigo zasipce
dyrektora Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wigtl: 8

Wydziat 11l — Wydziat Programéw EWT, MechanizméwnBinsowych i Monitorowania

przygotowywanie i przekazywanie Komisji Europejskpognozy wnioskow
o ptatnd¢é na bieacy i kolejny rok budetowy?

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wigtl: 5

Wydziat IV — Wydziat Systemu Certyfikacji

Do zada realizowanych w Wydziale nalg w szczegoIngi:

1)wspolpraca z wihkxkiwymi instytucjami w zakresie prac koncepcyjnych
i organizacyjnych zwizanych z tworzeniem i funkcjonowaniem systemu
zarzdzania i kontroli finansowej funduszy strukturalhyicFunduszu Spdéjriai,
Mechanizméw Finansowych oraz EFG, w szczegdnaov zakresie systemu
certyfikacji wydatkow;

2)udziat w tworzeniu systemu wd@nia polityki spojnéci w przysziej
perspektywie finansowej, w szczegdoo w zakresie opracowania systemu
deklarowania i rozliczania wydatkéw do Komisji Epsjskiej;

3)udzial w analizowaniu procedur funkcjoacych w szczegoélri@i w instytuciji
zaradzapcej lub instytucji pérednicacej w zaradzaniu oraz w instytucji
posredniczicej w certyfikacji, w trybie i na zasadach atemych wWytycznych
w zakresie warunkow certyfikacji oraz przygotowameognoz wnioskow
o pfatnogi¢ do Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnywhramach
Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia na 18Gv2013lub w Instrukcji
Wykonawczej IC;

4) dokonywanie interpretacji zasad i procedur dodggezh systemu certyfikaciji;

5) analizowanie Opisow systemOw zagizania i kontroli programéw operacyjnych
NSRO 2007-2013, Mechanizméw Finansowych oraz EF&oardynowanie
w tym zakresie prac wydziatéw i stanowisk do spBepartamentu, w trybie i na
zasadach oksonych w Wytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskéw o ptaffodo Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych B8tiaznych Ram
Odniesienia na lata 2007-2018b w Instrukcji Wykonawczej IC;

6) koordynowanie wprowadzania zmian do Instrukcji Wiykeczej IC;

7)wspolpraca z wikxiwym departamentem Ministerstwa dotyca Krajowego
Systemu Informatycznego (KSI SIMIK 07-13) w zakeesertyfikacji wydatkow
oraz prowadzenia rejestru kwot podleggch procedurze odzyskiwania i kwot
wycofanych;

3 Przedstawiono zadanie wydziatu dotyoz RPO. Zadanie to realizowane jest we wsp6lpragydzialem DIC-II.
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8) pelnienie funkcji Administratora Merytorycznego tyitsicji Certyfikujacej
w ramach Krajowego Systemu Informatycznego (KSI BIM7-13);

9) koordynowanie aktualizacjiVytycznych w zakresie warunkow certyfikacji oraz
przygotowania prognoz wnioskow o ptathodo Komisji Europejskiej
w Programach Operacyjnych w ramach Narodowych 8giaznych Ram
Odniesienia na lata 2007-20,13v trybie i zakresie ok&onych w Instrukciji
Wykonawczej IC;

10)udziat, na potrzeby certyfikacji wydatkow, w anaianformacji dotyczacych
istniejacych procedur programu Mechanizmu Finansowego EQ@kdlne
i regionalne inicjatywy na rzecz zmniejszenia niemésci i promowania
spojndci spotecznej” w trybie i zakresie oklenych w Instrukcji Wykonawczej
IC,

11)opracowywanie projektow dokumentow, w tym porozumiav sprawach
nalezacych do kompetencji Departamentu i koordynowanieocesu ich
uzgadniania wewgirz Ministerstwa oraz z innymi instytucjami;

12)opiniowanie, w zakresie wdaiwosci Departamentu, projektéw aktéw prawnych
opracowanych przez inne komorki organizacyjne Mérwa oraz inne
instytucje;

13)prowadzenie zbiorczego rejestru kwot podleggth procedurze odzyskiwania
i kwot wycofanych w oparciu o informacje przekazapezez instytucje
zaradzapce i inne instytucje oraz przekazywanie do Komigjiropejskiej
zbiorczej informacji w tym zakresie;

14)opracowywanie i przedktadanie do akceptacji dymekt®epartamentu, na
potrzeby nadzoragego cztonka kierownictwa Ministerstwa, niezalgch opinii
w zakresie wstrzymywania oraz wznawiania procestyfiescji wydatkow do
Komisji Europejskiej;

15)archiwizacja dokumentéw wychogtzych i wptywajcych do Wydziatu;

16)realizacja innych zadazleconych przez dyrektora lub nadzaogigo zasipce
dyrektora Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wigtu: 6

Wydziat V — Wydziat Kontroli i Wnioskéw w zakresWWarunkéw Certyfikacji

Do zada realizowanych w Wydziale nate w szczegdlnéci:

1) analiza informacji o wynikach kontroli i audytéw tgrzystania srodkdw
z funduszy strukturalnych i Funduszu Spdgioi EFG oraz krajowego
wspotfinansowania, prowadzonych przez uprawnione stytocje
i koordynowanie w tym zakresie prac wydziatébw i netaisk do spraw
Departamentu, w trybie i zakresie a’domych w Instrukcji Wykonawczej IC;

2) analizowanie informacji o systemach kontroli w smpaingci w instytucjach
zaradzapcych oraz instytucjach geedniczacych w certyfikacii;

3) analiza raportbw na temat stwierdzonych nieprawidiei w ramach
poszczegllnych programéw, w trybie i zakresie ékreych w Instrukcji
Wykonawczej IC;

4) koordynowanie kontroli i audytow przeprowadzanychDepartamencie przez
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5)

6)

7

9)

uprawnione instytucje oraz prowadzenie rejestru oskbw/zalecg

pokontrolnych dotyczych zada Departamentu i sposobu ich realizacji, we

wspotpracy z wiéciwymi wydziatami i stanowiskami do spraw Departatoen

przygotowywanie rocznych planéw kontroli:

a) w instytucjach arzdzapcych oraz instytucjach pgrednicacych
w zaradzaniu w ramach krajowych programéw operacyjnychazor
u kontrolera | stopnia w programach EWT, w zakrésietroli, ktérych celem
jest uzyskanie przez InstytgcCertyfikujaca uzasadnionej pewsoi, ze &
spetnione warunki zawarte w art. 61 littdzporz;dzenia nr 1083/20Q6

b) w instytucjach pérednicacych w certyfikacji w celu sprawdzenia
poprawndci wypetniania przez te instytucje delegowanychaaazl zakresu
certyfikacji,

c) w instytucjach pérednicacych w certyfikacji, jako odbiorcach pomocy,
w ramach projektéw finansowanych z PO PT;

wspolpraca z instytucjami kontrolnymi oraz w zakresie okrdonym

w Wytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji orazygotowania prognoz

wnioskéw o ptatné¥ do Komisji Europejskiej Programach Operacyjnych

w ramach Narodowych Strategicznych Ram Odniesianidata 2007-2013-

udziat w procesie tworzenia i zapewniania efektygmesystemu kontroli

srodkéw unijnych;

opiniowanie rocznych planéw kontroli instytucjigpedniczcych w certyfikacji;

analiza informacji na temat kontroli i audytow pre@wadzanych przez

uprawnione instytucje w instytucjach ¢$oedniczacych w certyfikaciji

i koordynowanie w tym zakresie prac wydziatébw i netaisk do spraw

Departamentu;

przeprowadzanie kontroli, w tym tak przy wspdludziale pracownikéw

wihasciwych wydziatdw i stanowisk do spraw Departamentu:

a) w instytucjach zarglzapcych lub instytucjach im podlegtych, w celu
uzyskania uzasadnionej pewsnp ze s spetnione warunki zawarte w art. 61
lit. b rozporz;dzenia nr 1083/2006

b) w instytucjach pérednicacych w certyfikacji, w celu sprawdzenia
poprawndci wypetniania przez te instytucje delegowanychatazl zakresu
certyfikacji,

c) w instytucjach pérednicacych w certyfikacji, jako odbiorcach pomocy,
w ramach projektéw finansowanych z PO PT,

— w trybie i na zasadach oklenych w Wytycznych w zakresie warunkéw

certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow ptatnaié do Komisji

Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach ddamwych

Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-20&%&z w Instrukcji

Wykonawczej IC;

10)przeprowadzanie czyniéd kontrolnych u beneficjenta, w trybie i zakresie

okreslonych wWytycznych w zakresie warunkéw certyfikacji oraz/gotowania

prognoz wnioskow o platsé do Komisji Europejskiej w Programach
Operacyjnych w ramach Narodowych Strategicznych Ramiesienia na lata
2007-2013oraz w Instrukcji Wykonawczej IC;

11)monitorowanie wdrgenia przez poszczegllne instytucje zaiea kontroli
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przeprowadzanych przez Instyte€ertyfikujaca;

12)udziat w analizowaniu:
a) procedur funkcjonacych w instytucji zargdzapcej lub instytucji

posrednicacej w zaradzaniu, oraz w instytucji goedniczcej w certyfikaciji,

b) Opiséw systemow zagdzania i kontroli programéw operacyjnych,
— w trybie i na zasadach oklenych w Wytycznych w zakresie warunkéw
certyfikacji oraz przygotowania prognoz wnioskow patnas¢é do Komisji
Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach ddamwych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-20&%z w Instrukcji
Wykonawczej IC;

13)wspoipraca, w szczegolém z Wydziatlem IV, w zakresie prac koncepcyjnych
i organizacyjnych zwizanych z systemem kontroli funduszy strukturalnych
i Funduszu Spéjnii;

14)analiza, na potrzeby certyfikacji wydatkow, wynikowszystkich audytow
przeprowadzonych przez InstytacjAudytu lub na jg odpowiedzialné¢
w ramach programu Mechanizmu Finansowego EOG "lnekal regionalne
inicjatywy na rzecz zmniejszenia nierOwWoD i promowania spojriTi
spotecznej" w trybie i zakresie oklenych w Instrukcji Wykonawczej IC;

15)udziat, na potrzeby certyfikacji wydatkow, w anaianformacji dotyczacych
istniefacych procedur i weryfikacji przeprowadzonych prgxzeratora Programu
w odniesieniu do wydatkéw deklarowanych w ramacbhgpamu Mechanizmu
Finansowego EOG "Lokalne i regionalne inicjatywy reecz zmniejszenia
nieréwndci i promowania spojriei spotecznej”, w trybie i zakresie oklenych
w Instrukcji Wykonawczej IC;

16)przeprowadzanie kontroli w ramach programu MechaniZinansowego EOG
"Lokalne i regionalne inicjatywy na rzeczmniejszenia nieréwrgi
i promowania spéjnii spotecznej” w trybie i na zasadach dkvaych
w Instrukcji Wykonawczej IC;

17)opracowywanie wnioskéw i zaten rozwigzan w zakresie wdrznia polityki
spéjnag¢é w przysziej perspektywie finansowej, w szczegétnadotyczcych
procesu certyfikacii;

18)przygotowywanie analiz i zestawigv zakresie realizowanych zada

19)archiwizacja dokumentéw wychogtzych i wptywajcych do Wydziatu;

20)realizacja innych zadazleconych przez dyrektora lub nadzaoggo zaspce
dyrektora Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych do wigtu: 7

Stanowisko do spraw Wsparcia Instytucjonalnego

Do zada realizowanych w Stanowisku najew szczegolngci:
1) przygotowywanie i przekazywanie do 1Z PO PT zbigotz wnioskow
o dofinansowanie oraz wnioskéw o ptaté@otyczcych zada realizowanych
przez Departament jako beneficjenta i instytucjérgdnicace w certyfikacji
jako odbiorcéw pomocy projektéw finansowanych z IPQ
2) organizowanie i prowadzenie projektow PO PT orawdh projektdw pomocy
technicznej, w ktdrych Departament jest benefigentw celu ich prawidtowej
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realizacji, w tym spormizanie sprawozda z realizacji oraz wnioskow
0 pfatng¢;

3) przygotowanie i realizacja planu szkblew Departamencie w celu
koordynowania polityki szkoleniowej Ministerstwa paziomie Departamentu
oraz prowadzenie bazy szkalpracownikéw Departamentu;

4) wspotpraca z instytucjami prednicacymi w certyfikacji w zakresie
sktadanych wnioskéw o dofinansowanie oraz wnioskdptatngci w ramach
PO PT;

5) weryfikacja skladanych przez instytucjespedniczce w certyfikacji wnioskéw
o dofinansowanie oraz wnioskow o ptatéev ramach PO PT;

6) wspoélpraca z IZ PO PT w zakresie sktadanych wniaskodofinansowanie
oraz wnioskow o platrié okresowy i koncowa w ramach PO PT;

7) wspélpraca z Biurem Zagdzania Zasobami Ludzkimi w Ministerstwie
w zakresie realizacji polityki szkoleniowej Minisséwa;

8) wspoipraca z komork organizacyja Ministerstwa wiaciwa w zakresie
rozliczania projektéw PO PT;

9) zgtaszanie do Biura Dyrektora Generalnego zapotrzehia na srodki
pienkzne, na realizagj zadaa w ramach planu finansowego dysponenta Il
stopnia;

10)udziat w aktualizacji i interpretacji wytycznych aar procedur w zakresie
PO PT;

11)udziat w analizowaniu procedur funkcjoacych w instytucji pérednicacej
w certyfikacji, w trybie i na zasadach okienych w Wytycznych w zakresie
warunkow certyfikacji oraz przygotowania prognoziaskow o platné’ do
Komisji Europejskiej w Programach Operacyjnych wmech Narodowych
Strategicznych Ram Odniesienia na lata 2007-200@z w Instrukciji
Wykonawczej IC;

12)udziat w kontrolach projektow realizowanych przeepartament w ramach
PO PT w szczegolsoi przeprowadzanych w instytucjach $pedniczcych
w certyfikacji w zakresie realizowanych projektowy trybie i zakresie
okreslonych w Instrukcji Wykonawczej IC;

13)przygotowywanie dokumentacji i koordynowanie remdiz zada w zakresie
okreslania celéw szczegdtowych przewidzianych do realizaprzez
Departament, procedur samooceny oraz uzyskiwangevwzaienia o stanie
kontroli zaradczej w Departamencie;

14)realizacja, we wspoOtpracy z wydziatami i stanowiska do spraw
DepartamentuPolityki zarzzdzania ryzykiem w MR®R Departamencie, w tym
w szczegllnéci dokonywanie identyfikacji i analizy ryzyka zaamcego
w Departamencie oraz opracowywanie informacji oykgzh kluczowych
w Departamencie;

15)przygotowywanie  okresowych informacji o ryzykach uddowych
w Ministerstwie, stosownie do postanowié€olityki zarzdzania ryzykiem
w MRR

16)przeprowadzanie cyklicznych przedbw Polityki zarzdzania ryzykiem
w MRR stosownie do potrzeb, przygotowywanie propozgkfualizacii;

17)wsparcie Departamentu w zakresie spraw organizgclyjoraz funkcjonowania

Zarzqd Wojewodztwa Podlaskiego
78



sekretariatu;
18)archiwizacja dokumentow wychogiz/ch i wptywapcych do Stanowiska;
19)prowadzenie ewidencji skarg i wnioskéw kierowangohDepartamentu;
20)realizacja innych zadazleconych przez dyrektora lub nadzaoggo zasipce
dyrektora Departamentu.

Orientacyjna liczba stanowisk przydzielonych dmetsiska: 4

4.2.2. Procedury pisemne opracowane w IC

Instytucja Certyfikujca wykonuje swoje zadania w oparciu VBytyczne w zakresie
warunkéw certyfikacji oraz przygotowania prognoziagkéw o ptatnégé do Komisji
Europejskiej w Programach Operacyjnych w ramach ddamych Strategicznych Ram
Odniesienia na lata 2007-2018alej: ,Wytyczne IC).

Wytyczne |IC okreslaja sposoOb realizacji zada Instytucji  Certyfikupcej, Instytucji
Pdsrednicacych w Certyfikacji (Urzdow Wojewodzkich) oraz Instytucji Zaydzapcych
w zakresie warunkow koniecznych do spetnienia, wu cprzedstawienia Komisji
Europejskiej przez InstytugjCertyfikujaca paswiadczonych deklaracji wydatkéw oraz
wnioskéw o ptatnéé okresowy dla programéw operacyjnych na lata 2007-204/8tyczne
IC okreslaja réwniez wzory obowazujacych dokumentow.

Wewrgtrzne procedury zawiergje szczegblowe opisy czynimd oraz terminy ich
wykonania w zwizku z realizagf zada IC zawiera Instrukcja Wykonawcza IC,
podlegajca zatwierdzeniu przez Czlonka Kierownictwa MRR.

4.3. Péwiadczanie deklaracji wydatkéw

4.3.1. Opis procedury, zgodnie z l¢dleklaracje wydatkowgssporz;dzane, péwiadczane
i przedktadane Komisji

Podstawowym dokumentem okigacym warunki péwiadczania wydatkéw przez
Instytucg Certyfikujaca oraz skladani®aswiadczé i deklaracji wydatkow oraz wnioskow
0 ptatna¢ do Komisji Europejskiej 8 Wytyczne IC.

Szczegdlowe zasady spadzania i péwiadczania deklaracji wydatkbw oraz
przedktadania ich do Komisji Europejskiej przez dkresla Instrukcja Wykonawcza IC.
Ponizej przedstawiono proces spagzania, péwiadczania i przedkladania wnioskow
o srodki do KE dla RPO.

Instytucja Certyfikujca odpowiada za opracowanie i przegioe Komisji Europejskiej
poswiadczonych deklaracji wydatkow i wnioskow o ptat@dla RPO. Ww. deklaracja jest
sporadzana zgodnie z formatem okienym w Zahczniku nr X dorozporzdzenia nr
1828/2006 w Zakczniku nr V dorozporzidzenia nr 1083/2006

Instytucja Certyfikuigca pdwiadcza deklarag¢j wydatkbw oraz spoardza wniosek
o ptatng¢ okresova do Komisji Europejskiej w oparciu Boswiadczenie i deklaragj
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wydatkow oraz wniosek o ptatfdookresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytuciji
Certyfikugcej sporadzone i zatwierdzone przez InstyttcZarzadzapca RPO oraz
zweryfikowane i péwiadczone przez InstytucjPdrednicaca w Certyfikacji. Wzor
Paswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku otmpdsc okresow od Instytucji
Zarzgdzapcej do Instytuciji Certyfikujcej stanowi zatcznik doWytycznych

Instytucja Zarzdzapca RPO dokonuje weryfikacji otrzymanych deklaragjdatkow oraz
wnioskéw o ptatnéé okresowt/ wnioskow o platné, zgodnie z przyitymi procedurami

i sporadza za dany okres zbiorczy dokum@&ukwiadczenie i deklaracja wydatkow oraz
wniosek o ptatn@ okresow od Instytucji Zarzdzagcej do Instytucji Certyfikuicej dla
RPO w PLN i przekazuje go do Instytucji eednicacej w Certyfikacji (IPOC). Do
dokumentu IZ zalcza zestawienie wszystkich gagadczonych wnioskow o ptatéd
zlozonych przez beneficjentéw w danym okresie gtygh przez 1Z wPoswiadczeniu

i deklaracji wydatkéw oraz wniosku o ptatdo

IPOC otrzymuje ww.Paswiadczenieod Instytucji Zarzdzapcej RPO co do zasady
w trybie miestcznym. Po uzgodnieniu z Instytadiertyfikujaca, Instytucja Zargdzapca
moze sklada ww. Paswiadczeniaz inm czstotliwaoscia, ale nie rzadziej niraz na
kwartat.

Instytucja Zarzdzapca przedktada do IPOC wwRaswiadczeniew terminie 30 dni po
zakaczeniu okresu, ktérego wW.aswiadczeniedotyczy.

Paswiadczenia i deklaracje wydatkéw oraz wnioski amdé¢ w RPO obejmuijce rownie
informacje o kwotach odzyskanych oraz wycofanychiakie o nalagonych korektach
systemowych w danym okresie sporadzane przez |Z przy wykorzystaniu KSI (SIMIK
07-13), w ktdrym gromadzong s.in. dane finansowe dotygz programu.

Wraz zPoswiadczeniem i deklaragjwydatkéw oraz wnioskiem o platidookresove od
Instytucji Zaradzapcej do Instytucji Certyfikagej, przekazywaneasrowniez informacje
dotycace ugtych w pdwiadczeniu srodkdw wyptaconych i rozliczonych w ramach
zaliczek udzielonych beneficientom pomocy publicznejaz informacje o
zadeklarowanych kwotach w ramach instrument&wynirerii finansowe;.

IPOC po otrzymaniu od Instytucji Zadzapcej RPO Paswiadczenia i deklaracji
wydatkéw oraz wniosku o ptatfiookresow od Instytucji Zaradzajcej do Instytuciji
Certyfikugcej w PLN dokonuje weryfikacji dokumentu (formalnej merytorycznej)
wydatkow wedtug listy sprawdzgiej, zgodnie z InstrukgjWykonawcz IPOC. IPOC

w szczegOlnéci dokonuje weryfikacji danych finansowych zawattycw ww.
Paswiadczeniu wporéwnaniu z danymi zawartymi w KSI (SIMIK 07-13).

Jezeli w wyniku weryfikacji przez IPOCPaswiadczenia i deklaracji wydatkow oraz
wniosku o ptatn& okresow od Instytucji Zaradzapcej do Instytucji Certyfikaicej
pojawia sie watpliwosci co do prawidtowéci poniesienia konkretnego wydatku zawartego
w deklaracji wydatkéw, IPOC ma prawo zwréaie do Instytucji Zarzdzapcej RPO

z prasba o koreke deklaracji tj. wyhczenie danego wydatku z deklaracji do czasu
wyjasnienia watpliwosci. Instytucja Zargdzapca RPO przekazuje poprawiony dokument
z wylaczeniem ww. wydatku, ktory edzie moégt by ujety w kolejnej deklaraciji
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wydatkéw, jeeli Instytucja Zarzdzapca RPO przeke do IPOC wystarczage
wyjasnienia.

IPOC w trakcie weryfikacjPaswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz wniosku otipdgc
okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikujcej bierze pod uwag
réwniez wyniki kontroli systemowych oraz kontroli sprawiiych wydatki zawarte
w deklaracjach wydatkéw i wnioskach o ptateo

W przypadku pozytywnej weryfikacPaswiadczenia i deklaracji wydatkow od Instytucji
Zarmdzapcej do Instytucji Certyfikaicej, IPOC przekazujéoswiadczenie i deklaragj
wydatkow i wniosek o ptats©od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikujcej do
Instytucji Certyfikupcej oraz spormzone przez siebiePoswiadczenie Instytucii
Pasredniczcej w Certyfikacji do Instytucji Certyfikugej.

W przypadku, gdy w wyniku weryfikacji przez Instgjy Certyfikujaca Paswiadczenia

i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatdookresow od Instytucji Zargdzagcej do
Instytucji Certyfikugcej zostaa w nim wykryte bédy, Instytucja Certyfikujca ma prawo
zwrocié sie bezpdrednio do Instytucji Zaeglzapcej RPO z préba o poprawienie
dokumentu lub przekazanie do niego wégjan, o czym informuje IPOC. Zeli w wyniku
weryfikacji przez Instytug Certyfikujaca Paswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz
wniosku o ptatné@ okresow od Instytucji Zargzdzapcej do Instytucji Certyfikuicej
pojawia sie watpliwosci co do prawidtowéci poniesienia konkretnego wydatku zawartego
w ww. Paswiadczeniy Instytucja Certyfikujca ma prawo zwr6éi sic do Instytuci
Zarzadzapcej RPO z prébg o koreke ww. Paswiadczeniatj. wytaczenie danego wydatku
z Poswiadczenia do czasu wyjgnienia watpliwosci. Instytucja Zarzdzahca RPO
przekazuje poprawiony dokument z wgteniem ww. wydatku, ktéryedzie mogt by
ujety w kolejnym Paswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz wniosku otipdsc, jezeli
Instytucja Zarzdzapca RPO przekse do Instytucji Certyfikujcej wystarczajce
wyjasnienia i otrzyma informagj o wycofaniu zastrzen Instytucji Certyfikupcej
w odniesieniu do wydatku.

Jezeli Instytucja Certyfikugca stwierdzi kid w Poswiadczeniu Instytucji Roedniczicej
w Certyfikacji do Instytucji Certyfikugej, ma prawo zwrdci sii do IPOC z préba
0 poprawienie dokumentu lub przekazanie do niegadmien.

W przypadku hidéw/brakéw formalnych dopuszcza sowniez mazliwosé uzupetnienia
lub dokonania korekty przez InstytacjCertyfikujaca PoSwiadczenia i deklaracji
wydatkow oraz wniosku o platitookresowyq od Instytucji Zarzdzajcej do Instytucji
Certyfikupcej orazPoswiadczenia od Instytucji Reednicacej w Certyfikacji do Instytuciji
Certyfikupcej. W takim przypadku odpowiednie instytucjg riezwtocznie informowane
przez Instytugj Certyfikujaca o dokonaniu korekty dokumentu

W przypadku stwierdzenia przez Instytucfertyfikujaca poprawndci otrzymanych
dokumentdéw oraz spetnienia warunkow certyfikacji,kidrych mowa wWytycznych
Instytucja Certyfikupgca dokonuje przeliczenia poniesionych iswi@dczonych przez
Instytucg Zarzdzapca wydatkow z PLN na EUR i pwiadcza wydatki oraz spadza
Paswiadczenie i deklaragjwydatkow oraz wniosek o ptatidood Instytucji Certyfikujcej
do Komisji Europejskiefla RPO. Dokument jest przygotowywany zar6éwno wmie
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elektronicznej jak i papierowej (jako wydruk z iU informatycznego Komisji
Europejskiej SFC2007) oraz przekazywany do Kontisjfopejskiej za pomacsystemu
informatycznego Komisji Europejskiej SFC2007 (8arozporz;dzenia nr 1828/2006

Kopia dokumentu wystanego do Komisji Europejskidjazy SFC2007 przekazywana jest
do wiadomdci Departamentu Ekonomiczno-Finansowego w MRR.

Instytucja Certyfikupgca dokonuje przeliczenia poniesionych iswi@adczonych przez
Instytucg Zarzdzapca wydatkéw z PLN na EUR, wg miesznego obrachunkowego
kursu wymiany waluty, o ktérym mowa w art. 81 udtrozporz;dzenia nr 1083/2006
Instytucja Certyfikugca dokonuje przewalutowania wydatkéw z PLN na EUWRkprsie

Komisji Europejskiej, obowzujacym w miesicu, w ktorym wydatki zostaly
zakskgowane przez InstytugiCertyfikujaca.

W przypadku stwierdzenia przez IPQ®, Instytucja Zaramdzapca RPO lub inna instytucja
uczestnicgzca we wdraaniu RPO nie wypehita warunkéw certyfikacji, IPQutzekazuje
wniosek o wstrzymanie certyfikacji w danym RPO, qmiorytetowej, dziataniu,
poddziataniu, grupie projektéw lub projekcie do timscji Certyfikujacej w MRR.
Instytucja Certyfikujca ma prawo wstrzymania, na wniosek IPOC lub nastaode
whasnych ustale procesu certyfikacji wydatkéw do Komisji Eurogegg dla RPO lub osi
priorytetowej do czasu usuwgia przez das instytucg stwierdzonych przyczynedacych
podstaws wstrzymania procesu certyfikacji. Procedura blo&nia certyfikacji oraz
zdejmowania blokady jest naptijaca:

- Po ostatecznym stwierdzeniu wysienia przestanek do wstrzymania certyfikacji
w danym RPO (poprzedzonym wymiarkorespondencji z odpowiednilnstytuch
Zarzdzapca RPO lub innymi instytucjami maga na celu wyjénienie sytuacji), Dyrektor
Departamentu Instytucji Certyfikagej przekazuje w formie notatki informaapa temat
niewypetnienia warunkow certyfikacji do Czionka kagvnictwa MRR nadzorgpego
Departament Instytucji Certyfikagej. Notatka zawiera wszelkie informacje na temat
stwierdzonych w programie przyczynedacych podstaw wstrzymania procesu
certyfikacji oraz uzasadnienie wstrzymania cerik

- Czlonek Kierownictwa MRR nadzougy Departament Instytucji Certyfikagej
podejmuje niezalea decyzg o wstrzymaniu certyfikacji RPO, osi priorytetowej,
dziatania, poddziatania, grupy projektéw lub projekoraz, po zasgnigciu opinii
Dyrektora Departamentu Instytucji Certyfikagj, okréla dziatania jakie muaz by¢
podigte w celu zniesienia blokady certyfikacji oraz temmch realizacji. Na polecenie
Czionka Kierownictwa MRR nadzomgego Departament Instytucji Certyfilgogj,
niezaleng od pozostatych komorek departamentu apodngnie zasadndei wstrzymania
procesu certyfikacji wydatkbw opracowuje i przedida do akceptacji Dyrektora
Departamentwiasciwy pracownik Wydziatu Systemu Certyfikacji.

- Instytucja Certyfikujca, wypetniaic decyzg Czionka Kierownictwa nadzoragego
Departament Instytjic Certyfikujacej, informuje Instytug Zaradzapca RPO
0 wstrzymaniu certyfikacji RPO (informacja przekazypaado wiadoméri Instytucji
Koordynupcej RPO i IPOC), osi priorytetowej, dzialania, peiddania, grupy projektéw
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lub projektu oraz podejmuje kroki zmierzeg¢ do wyjdnienia przyczyn é&dacych
podstawy wstrzymania procesu certyfikacji w RPO, jak réwnmvraca s do Instytucji
Zarzdzapcej RPO o podygie dziatsh naprawczych, podg termin na poinformowanie
Instytucji Certyfikupcej o podgtych dziataniach. Instytucja Certyfikiga informuje take

0 wstrzymaniu certyfikacji danego programu, osi prietowej, dziatania, poddziatania,
grupy projektow lub projektu KomisjEuropejsk, Instytucg Audytowa oraz Instytuci
przyjmujaca ptatnaci z Komisji Europejskiej (Ministra Finanséw).

- Instytucja Zarzdzajca RPO informuje InstytugjCertyfikujaca o podgtych dziataniach
w wyznaczonym terminie. Czionek Kierownictwa MRR nadgacy Departament
Instytucji Certyfikupcej, na podstawie informacji przekazanych przez ytosje
Zarzmdzapca RPO, po zasgnicciu opinii Departamentu Instytucji Certyfikigej,
podejmuje niezalaa decyzg o wznowieniu certyfikacji dla RPO, osi priorytetey
dziatania, poddziatania, grupy projektow lub projgk ktérego certyfikacja byta
wstrzymana. Na polecenie Czionka Kierownictwa MRRzpmérednio nadzorucego
Departament Instytucji Certyfikagej, niezalena od pozostatych komorek departamentu
opinic odnanie zasadn&i wznowienia procesu ogfikacji wydatkéw opracowuje
i przedkltada do akceptacji Dyrektora Departamemtiasciwy pracownik Wydziatu
Systemu Certyfikacji.

- Instytucja Zargdzapca RPO jest niezwtocznie informowana o wznowienitytiéacii

wydatkdw do KE dla danego programu operacyjnego, msrytetowej, dziatania,
poddziatania, grupy projektéw lub projektu (inforrjeagrzekazywana do wiadorm

Instytucji Koordynugcej RPO i IPOC). O wznowieniu certyfikacjia sréwniez

informowane Komisja Europejska, Instytucja Audytoweazo Instytucja przyjmuagca
ptatnaci z Komisji Europejskie;.

4.3.2. Opis krokéw podejmowanych przez instytoejtyfikujcq w celu zapewnienige
wymogi okrélone w art. 61 rozporgdzenia (WE) nr1083/200¢ spetnione

W celu wypetnienia wymogéw ok§lonych w art. 61rozporzidzenia nr 1083/2006
Minister Rozwoju Regionalnego dziadajjako Instytucja Certyfikaca na podstawie art.
35 ust. 3 pkt 9a ustawy o zasadach prowadzenitykialozwoju wydatWytyczne ICktére
okreSlaja m.in. warunki niezldne do spelnienia przez poszczegdélne instytucje
odpowiedzialne za realizacprograméw, oraz dzialania podejmowane przez lasjyt
Certyfikujaca. Naleza do nich w szczegélioi:

Dot. Art. 61, lit. ayozporz;dzenia nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikujca, zgodnie z punktem 4.3.1 niniejszego opisu, cgwaje i

przedktada Komisji Europejskiej pwiadczone deklaracje wydatkdw i wnioski o ptaiho
okresows. Wzory wnioskéw g okreslone w Zahcznikach nr X dorozporzdzenia nr
1828/2006 nr V dorozporzdzenia nr 1083/2006.
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- Instytucja Certyfikujca pdwiadcza deklaragj wydatkéw oraz sponrlza wniosek o
ptatnai¢ do Komisji Europejskiej w oparciu Baswiadczenie i deklaragjwydatkéw oraz
wniosek o ptatn@ okresow od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikugcej,
sporadzone i zatwierdzone przez Instytu&jarzadzapca.

Warunki, jakie musgz zostd& spetnione celem pwiadczenia wydatkow przez IC i
zawarcia ich wPaswiadczeniu i deklaracji wydatkow oraz wniosku otipdgé kierowanym
do KE oraz procedury spadzania ww Paswiadczeniado KE okrélaja Wytyczne |Qraz
Instrukcja Wykonawcza IC.

Dot. Art. 61, lit. b)rozporzzdzenia nr 1083/2006

- Instytucja Zarzdzapca pdwiadcza Instytucji Certyfikuijcej, ze zadeklarowane wydatki
spetniaj kryteria odnosxe s& do kwalifikowalngci ustanowione w art. 56
rozporzdzenia nr 1083/2006 zostaly poniesione przez beneficjentow w progesi
realizacji projektéw wybranych w ramach programermgyjnego, zgodnie z warunkami
przyznawania wktadu publicznego zawartymi w art. ré8poradzenia nr 1083/20086.
Instytucja Zarzdzajca pdéwiadcza Instytucji Certyfikujcej, ze realizacja operaciji
postpuje zgodnie z celami ustanowionymi w decyzji o0 pgejy programu operacyjnego
oraz zgodnie rozporzidzeniem nr 1083/200& w szczegdlrizi, ze:

a) zadeklarowane wydatki as zgodne =z magymi zastosowanie zasadami
wspolnotowymi i krajowymi oraz zostaly poniesione wigzku z projektami
wybranymi do finansowania zgodnie z kryteriami #ogmi zastosowanie do
programu operacyjnego i obaaujacymi zasadami wspdélnotowymi i krajowymi, w
szczegOlInéci:

— zasadami odnogeymi sic do pomocy publicznej;

— zasadami odnogezymi sk do zamowié publicznych;

— zasadami odnogzymi sk do innych polityk wspdlnotowych (w szczeg&ob
dotyczicymi ochronysrodowiska i zachowania réwnych szans);

— zasadami dotyezymi uzasadnienia zaliczek, w ramach pomocy pubdfna
mocy art. 107 Traktatu, za pompoeydatkdw poniesionych przez beneficjenta w
okresie trzech lat;

- zasad, o ktdrej mowa w art. 78 ust.rézporz;dzenia nr 1083/20Q6dnoszaca
sie do wydatkow dotycacych duych projektow, ktdre nie zostaly zatwierdzone
przez Komisg,

— zasadami odnosgymi sk do inzynierii finansowej w rozumieniu art. 44
rozporzidzenia nr 1083/20Q6

b) deklaracja wydatkéw jest doktadna, wynika z wiamggch systemow ksgowych i
jest poparta dagymi sk zweryfikowa dowodami,

c) transakcje &dace podstaw wydatkow g zgodne z prawem i przepisami, a procedury
wewretrzne g ujete w formie instrukcji, zostaly zaakceptowane/z\iigowane
przez odpowiednie organyd przestrzegane w zadowaleym stopniu;

d) deklaracja wydatkéw i wniosek o ptatidauwzgkdniaja, w stosownych przypadkach,
wszystkie odzyskane kwoty, otrzymane odsetki zttyralegtych ptatnéci zgodnie z
art. 70 ust. 1 lit. b) rozposdzenia nr 1083/2006 i dochody pochgeiz z projektéw
finansowanych w ramach programu operacyjnego;
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e) wydatki w ramach projektowasrejestrowane w KSI (SIMIK 07-13) i informacje
w tym zakresie gudostpniane naadanie Instytucji Certyfikujcej oraz whciwych
departamentéw Komisji.

f) procedury zamdzania i kontroli, w stosunku do programu, zostafgrozone
w instytucjach biagcych udziat w realizacji programu oraz zatwierdzendormie
instrukcji wykonawczych przez odpowiednie instygicj

g) Instytucja Zarzdzapca przekazata do Instytucji Bredniczacej w Certyfikacji
niezkzdne informacje na temat procedur i weryfikacji pealwonych w zwizku z
wydatkami zawartymi w deklaracji wydatkéw.

- Instytucja Zarzdzapca lub, dziatajca w imieniu Instytucji Zammzapcej i na jej
odpowiedzialné¢, Instytucja Pérednicaca Ilub Instytucja Pwoednicaca |l
stopnia/lnstytucja Wdriajaca, przeprowadza weryfikacje na miejscu poszczeghin
projektéw, w szczegoldai weryfikujac, ze wspélfinansowane towary i ustugi zostaty
dostarczone.

- Instytucja Certyfikujca, w szczegélngi na podstawie informacji Paswiadcze
otrzymanych od Instytucji Zagdzapcej RPO orazPaswiadczenialPOC pdwiadcza
Komisji Europejskiej,ze deklaracja wydatkéw jest dokladna, wynika z wiggnych
systeméw ksigowych i jest oparta na weryfikowalnej dokumentagjupetniajcej, jak
réwniez, ze wydatki zostaty poniesione w sposob prawidtowss izgodne z magymi
zastosowanie zasadami wspdélnotowymi i krajowymi aragtaly poniesione w zaiku z
operacjami wybranymi do finansowania zgodnie z kigtei majcymi zastosowanie do
programu i spetniajzasady wspoélnotowe i krajowe.

- IPOC w imieniu Instytucji Certyfikacej dokonuje weryfikacji prawidtowéai
poniesienia wydatkéw wykazanych Reswiadczeniu i deklaracji wydatkéw oraz wniosku
0 ptatnci¢ okresovy od Instytucji Zargdzapcej RPO do Instytucji Certyfikagej m.in.
przy pomocy KSI (SIMIK 07-13).

- IPOC w imieniu Instytucji Certyfikucej przeprowadza kontrole w Instytucji
Zarzadzapcej RPO oraz w pozostalych instytucjach uczesteigzh we wdraaniu RPO.

IC przeprowadza kontrole w IPOC w zakresie Aagawierzonych do realizacji IPOC
przez IC. Szczeg6towe procedury dotyaz przeprowadzania kontroli zawier&ytyczne
IC oraz Instrukcje Wykonawcze IC i IPOC. W trakcie nkoli weryfikuje sk
funkcjonowanie systemu zadzania i kontroli, stosowanie procedur zawartych
w instrukcjach wykonawczych oraz prawidio$¢o sporazdzenia dokumentéw
Paswiadczenie i deklaracja wydatkdéw oraz wniosek dnaié’.

- Instytucja Certyfikujca w procesie certyfikacji uwzglnia nieprawidtowéci wykryte
podczas kontroli przeprowadzanych przez Instygtucarzadzapca, Instytucje
Pdérednicace, Instytucje Paedniczce Il stopnia, Instytugj Audytowa oraz podczas
kontroli przeprowadzonych przez NIK, jak réwhiénne uprawnione organy, a tak
informacje o nieprawidlowziach uzyskane na podstawie danych zawartych
w dokumentach przedkiadanych zgodnie z isioigni zasadami, tj. zgodnieRrocedur
informowania Komisji Europejskiej o nieprawidiosetach w wykorzystaniu funduszy
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strukturalnych i Funduszu Spéjfud w latach 2007-2013 Wytycznymi Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie sposobu gostvania w razie wykrycia nieprawidtode
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Fundusgajnaci w okresie programowania
2007-2013 Instytucja Certyfikujca uwzgédnia réwnie nieprawidlowdci wykryte na
podstawie wlasnych dziata

- Instytucja Certyfikujca przed przekazaniem do Komisji Europejskieswiadczenia
i deklaracji wydatkdw oraz wniosku o ptatdaipewnia si, ze wykryte nieprawidtowsri
nie dotyca wydatkéw kwalifikowalnych zawartych waswiadczeniach i deklaracjach
wydatkéw i wnioskach o ptatsibod Instytucji Zaradzapcej do Instytucji Certyfikujcej.

- Instytucja Pérednicaca w Certyfikacji w procesie certyfikacji upewnid o do
skutecznéci, jakadsci oraz prawidtowéci realizacji programu na podstawie usfateraz
wnioskdéw poditych podczas posiedze Komitetu Monitorujcego. Przedstawiciel
Instytucji Pdéredniczcej w Certyfikacji wchodzi w sklad Komitetu Monitgacego.

Dot. Art. 61, lit. c)rozporzzdzenia nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikujca otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej i analizuje opis systemu
zarzadzania i kontroli oraz informagijod Instytucji Zaradzapcej o wystaniu ww. opisu do

Komisji Europejskiej, wraz z ostateczrwersp dokumentu. W przypadku dokonania
modyfikacji ww. opisu, Instytucja Reednicaca w Certyfikacji otrzymuje od Instytuciji

Zarzadzapcej aktuala wersg ww. dokumentu w celu dokonania analizy zmian.

- IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej RPO procedury wewitrzne (instrukag
wykonawca), na podstawie ktérych dokonuje oceny, czy ustaooysystem zarglzania

i kontroli spetnia wymogi okrdone w rozporz;dzeniu nr 1083/200@w szczegdlngci
okreslone w art. 58-62praz wrozporzdzeniu nr 1828/2006W przypadku dokonania
modyfikacji ww. procedur, IPOC otrzymuje od InstyiiuZarzadzapcej RPO aktuakn
wersg ww. dokumentu. IPOC, na swioprasbe, otrzymuje od Instytucji Zaszizapcej
RPO zweryfikowane i zatwierdzone przez InstwuZprzdzapca instrukcje Instytucji
Pdsrednicacych i ewentualnie Instytuciji Raednicacych Il stopnia.

- IPOC pozyskuje z systemu KSI (SIMIK 07-13) wynikontroli projektéw, w tym
kontroli na zakaczenie realizacji projektu. IPOC pozyskuje z systé6s| (SIMIK 07-13)
informacje o kontrolach krzpwych. Instytucja Certyfikajca oraz IPOC mie zwrOct sig
do Instytucji Zarzdzapcej RPO o przekazanie wynikow kontroli poszczegdny
projektow (take z kontroli na miejscu przeprowadzanych przezytosie Pdrednicace
lub Instytucje Péredniczce Il stopnia).

- IPOC otrzymuje od Instytucji Zaadzapcej RPO wyniki kontroli systemowych
przeprowadzanych przez Instytec¥aradzapca zgodnie z art. 58ozporzidzenia nr
1083/2006

- W przypadku stwierdzenia przez Instytugarzdzapca RPO raacego zaniedbania
zasad systemu zadzania i kontroli albo rmcego naruszenia warunkow certyfikacji, 1Z
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przekazuje do IPOC wyprzedzed informacg o ustaleniach kontroli, bez oczekiwania na
ostateczny termin jej zakozenia.

- IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej RPO wyniki kontroli przeprowadzonych
w Instytucji Zaradzapcej RPO przez NIK, jak rownie inne uprawnione organy
(z wyjatkiem wynikow audytéw Instytucji Audytowej), IPOCtraymuje take wyniki
kontroli i audytow projektéw przeprowadzonych pradiK, jak rowniez inne uprawnione
do tego shaby lub podmioty kontrolne i audytowe (z vathiem wynikéw audytow
Instytucji Audytowej), zawierafe ustalenia o stwierdzeniu wysienia nieprawidtowsci
zwiazanych z realizagjprogramu operacyjnego.

Dot. Art. 61, lit. d)rozporz;dzenia nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikujca dokonuje péwiadczenia wydatkébw w przypadku, gdy KE
otrzymata sprawozdanie zawieseg wyniki oceny utworzenia systemow zgizania

i kontroli oraz oping na temat ich zgodsoi z art. 58-62rozporz;dzenia nr 1083/2006.
Sprawozdanie i opigiprzygotowuje Instytucja Audytowa na podstawie rapa audytu
zgodndci przeprowadzonego przezmgodnie z art. 7#0zporzidzenia nr 1083/2006.

- Instytucja Certyfikujca dokonuje péwiadczenia wydatkéw w przypadku, gdy KE
otrzymata do dnia 31 grudnia 2dego roku w latach 2008—-2015 roczne sprawozdanie
audytowe oraz opinj o ktérej mowa w art. 62 ust. 1 lit. d (ifpzporzidzenia nr
1083/2006 opierajce st na audytach systeméw i audytach operacji przeptaamych na
mocy art. 62 ust. 1 lit. a i b tego rozpguizenia zgodnie ze strategiudytu.

- Opinia wydana zgodnie z art. 71 usttazporz;dzenia nr 1083/200@rzekazana przez
Instytucg Audytowa do Komisji Europejskiej jest opimibez zastrzeen. W przypadku
opinii z zastrzeeniami, Instytucja Certyfikgca otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej
informacg o wdrazeniu srodkdw naprawczych oraz informacjo wycofaniu opinii
z zastrzeeniami i wydaniu opinii bez zastrzs.

- Opinia, o ktérej mowa w art. 62 ust. 1 lit. d fiozporz;dzenia nr 1083/20Q6pierajca
sie na audytach systemow i audytach operacji przepmtear@ych na mocy art. 62 ust. 1 lit.
a i b tego rozporgizenia zgodnie ze strategaudytu jest opini bez zastrzeen. W
przypadku opinii z zastrzeniami Instytucja Zawmdzapca przekazuje Instytucji
Certyfikujacej informacje o wdrzeniu adekwatnyclirodkéw naprawczych w odniesieniu
do tych aspektow systemow zadzania i kontroli, ktére nie spetniaty wymogow Bluie
dziataly zgodnie z wymaganiami art. 58-8@zporz;dzenia nr 1083/2006 Sekcji 3
rozporzdzenia nr 1828/2006

- Instytucja Certyfikujca otrzymuje od Instytucji Audytowej i dokonuje &ma pod
wzglgdem prawidtowséci wdrazania danego programu:
a) wyniki audytow systemu, o ktérych mowa w art.182. 1 lit. a rozpoegizenia nr
1083/2006
b) wyniki audytow projektow, o ktorych mowa w &R ust. 1 lit. b rozpoezizenia nr
1083/2006
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C) roczry opinie i roczne sprawozdanie audytowe, o ktérych mowatwe2 ust. 1 lit. d
rozporzdzenia nr 1083/2006

Dot. Art. 61, lit. e)rozporzzdzenia nr 1083/2006

- Instytucja Certyfikuica zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznej igayw
ksiegowych dotycacych wydatkéw zadeklarowanych KE. Zadania adaane

z prowadzeniem elektronicznej kgowasci wydatkdéw zadeklarowanych do KE w ramach
poszczegoblnych programow operacyjnych w imieniuytosfi Certyfikujacej realizowane
sa zgodnie zWytycznymi ICprzez wyodgbnioma komorke organizacyja Ministerstwa
Rozwoju Regionalnego — Departament Ekonomiczno-Eioay (DEF). Zasady oraz
standardy utrzymywania przez DEF zapisow e@sivych dotycacych wydatkéw
poniesionych w ramach poszczegdlnych programéw $tekreistawa o finansach
publicznych, ustawa o rachunko$ed oraz akty wykonawcze do tych ustaw oraz
wewretrzne regulacje Ministerstwa Rozwoju Regionalnego.

- Instytucja Certyfikuica we wspoOtpracy z DEF okta zasady przeptywu informacji oraz
dokumentéw, ktére unitiwiaja prowadzenie przez DEF elektronicznej ewidenciji
ksiggowej wydatkéw zadeklarowanych do KE. Zasady teed#ja Wytyczne IC
wewretrzne regulacje Ministerstwa Rozwoju Regionalnegazdnstrukcja Wykonawcza
IC.

- Instytucja Certyfikujca w MRR przekazuje do DEF f§wiadczone za zgodté
z oryginalem kopiePaswiadczé i deklaracji wydatkdw oraz wnioskéw o ptafdood
Instytucji Certyfikupcej do Komisji Europejskiej z bazy SFC2007 dla dgnprogramu.
Na podstawie otrzymanych dokumentéw DEF dokonujeegksiania wydatkdw
zadeklarowanych przez Instytadfertyfikujaca do KE.

Dot. Art. 61, lit. f) rozporadzenia nr 1083/2006

- Instytucja Zarzdzapca na bieaco prowadzi rejestr kwot podlegaych procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniwgatub czsci wkiadu dla projektu

z wyoderbnieniem wspdlinotowego wkiladu publicznego. Rejpstrwadzony jest w KSI
(SIMIK 07-13) w module ,Rejestr obgien na projekcie”. Tryb oraz zasady gromadzenia
danych w tym zakresie oldlaja Wytyczne Ministra Rozwoju Regionalnego w zakresie
gromadzenia i przekazywania danych w formie elektemej, Instrukcja Bytkownika KSI
SIMIK 07-13)oraz pisemne procedury obagiljace w Instytuciji Zaradzapcej. Instytucja
Certyfikujaca otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej, za pérednictwem IPOC, informacje
na temat kwot odzyskanych oraz wycofanych wraRaogviadczeniem i deklaragj
wydatkow oraz wnioskiem o plakdo oraz kadorazowo na pibe Instytucii
Certyfikujacej.

- Instytucja Zaradzapca w ramach rejestru kwot podleg@jch procedurze odzyskiwania
oraz kwot wycofanych po anulowaniu c&olub czsci wkiadu dla projektu prowadzi
rejestr odsetek karnych natgich Komisji Europejskie;.
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- IPOC weryfikuje zgodng& danych zawartych w KSI (SIMIK 07-13) z danymi
przekazywanymi przez IZ.

- Instytucja Certyfikuica prowadzi zbiorczy rejestr kwot podlegajch procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych po anulowaniuogat lub czsci wkiadu dla
operacji. Rejestr prowadzony jest w ramach KSI (8M7-13) w module ,Rejestr
obciazen na projekcie”.

4.3.3. Uzgodnienia dotygeze dos¢pu instytucii certyfikujcej do szczegbtowych informacji
na temat operacji, weryfikacji i audytgdycych w posiadaniu instytuciji zaidzaycej,
organéw pérednicz;cych i instytucji audytowej

IPOC otrzymuje do wiadondoi od 1Z RPO:

zatwierdzony roczny plan kontroli, w terminie doaka roku poprzedzagego rok,
ktérego plan kontroli dotyczy. Zmiany rocznego pidkontroli przekazywaneas
przez Instytugj Zarzdzapca, do wiadoméci IPOC, w terminie 5 dni roboczych
od dnia otrzymania zatwierdzonej zmiany planu,

po zakdiczeniu przez Instytugj Zaradzapca kontroli systemowych, IPOC
otrzymuje, od Instytucji Zatzlzapcej, ostatecznwersg informacji pokontrolnej
wraz z zaleceniami pokontrolnymi, w terminie 5 doboczych od dnia wydania
zalecé pokontrolnych, a w przypadku braku wydania zalegekontrolnych — od
dnia otrzymania przez InstytucZarzdzapca podpisanej informacji pokontrolnej
lub informacji zawierajcej uzasadnienie odmowy jej podpisania.

w uzasadnionych przypadkach IPOCzmawrdcé sie do Instytucji Zarzdzapcej

0 przekazanie wynikdw kontroli systemowych przepadaonych przez instytugj
do ktérej Instytucja Zarglzapca delegowata swoje zadania.

IPOC, jali uzna to za zasadne, w® zwrdct sie do Instytucji Zarzdzapcej
o przekazanie szczego6towej dokumentacji pokontjplab przekazanie informaciji
na temat sposobu wdmenia zaleceé w odniesieniu do nieprawidtowoi
stwierdzonych podczas kontroli projektu, przeproxeatj przez Instytugj
Zarzadzapca lub instytucg, do ktérej Instytucja Zanzizapca delegowata swoje
zadania.

wyprzedzajca informacg o ustaleniach kontroli, bez oczekiwania na ostatgc
termin jej zakaczenia, w przypadku stwierdzeniazgeego zaniedbania zasad
systemu zarglzania i kontroli, albo racego naruszenia warunkow certyfikacji.
wyniki kontroli i audytow przeprowadzanych w Instgli Zarzdzapce;,
przeprowadzanych przez NIK oraz inne uprawnionegbstikontrolne i audytowe
(z wyjatkiem wynikéw audytow Instytucji Audytowej). IPOCtraymuje od
Instytucji Zaradzapcej, wyniki powyszych kontroli i audytéw, w terminie 5 dni
roboczych od dnia ich otrzymania. Ponadto IPOC yotige wyniki kontroli

i audytow projektdw przeprowadzonych przez NIK, j@kvniez inne uprawnione
do tego shaby kontrolne i audytowe (z wytkiem wynikéw audytéw Instytuciji
Audytowej), zawierajce ustalenia o stwierdzeniu wygienia nieprawidtowsci
zwiazanych z realizagj programu operacyjnego. Instytucja Zgtzapca
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przekazuje do IPOC wyniki povegzych kontroli i audytdw w terminie 5 dni
roboczych od dnia ich otrzymania przez 1Z

IPOC otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej RPO raporty o nieprawidtowoiach, zgodnie
z obowhzujaca Proceduy; informowania Komisji Europejskiej o nieprawidtoseeach
w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i Fundu&gajngci w latach 2007-2013

Instytucja Certyfikugca otrzymuje od Instytucji Audytowej wyniki audytéw
przeprowadzonych przez KE oraz informacje o przakazKE wynikow audytow i opinii,
o ktérych mowa w pkt. 4.3.2 w podpunkcie dotympm art. 61 lit. drozporzidzenia nr
1083/20060raz przekazuje je do wiadotad IPOC.

IC pozyskuje poprzez system Irregularity Managemedystem (IMS) rporty
0 nieprawidtowdciach, przekazane przez PelnomocnikaadRzdo Spraw Zwalczania
Nieprawidtowaci Finansowych na Szked Rzeczypospolitej Polskiej lub Unii
Europejskiej (MF-R) do KE zgodnie z oba&ujaca Procedur informowania Komisji
Europejskiej o nieprawidtowsgiach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych méiuszu
Spojnaci w latach 2007-2013oraz otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej Kwartalne
zestawienia nieprawidtowoi niepodlegajcych raportowaniu do KE zgodnie
z Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zakeesposobu pogpbowania w razie
wykrycia nieprawidtowgci w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i FurrduSpojnsci

w okresie programowania 2007-2013

4.4. System ksigowy

4.4.1. Opis systemu kgowego, ktéry nally wprowadz i stosowa jako podstaw
stuzgeq paswiadczaniu wydatkow do Komisji Europejskiej

* Uzgodnienia dotyce przesylania danych sumarycznych do Instytucji
Certyfikujacej w przypadku istnienia systemu zdecentralizoygane

Instytucja Certyfikujca otrzymuje od Instytucji Zagdzapcej Paswiadczenie i deklaragj
wydatkéw oraz wniosek o pfatfdookresow od Instytucji Zaradzagcej do Instytucji
Certyfikucej sporadzone i zatwierdzone przez Instytu@jarzidzapca, zawierajce dane
dotyczce poniesionych wydatkbw w podziale na poszczegOkie priorytetowe oraz
fundusze.

Zasady i system spamdzania i przekazywaniBaoswiadczenia i deklaracji wydatkéw oraz
wniosku o platn@’ zostaly przedstawione w punkcie 4.3.1.

Wszystkie instytucje biace udziat w procesie wdrania projektow/programéw
finansowanych z udziaterfrodkbw pomocowych UE zobowdane g do prowadzenia
elektronicznej ewidencji ksgjowej poniesionych wydatkdéw. Zasady oraz standardy
utrzymywania w formie elektronicznej zapiséw dgwych dotycacych wydatkow
poniesionych w ramach poszczegdlnych programéw $tekreistawa o finansach
publicznych i akty wykonawcze do niej oraz ustawachunkowsci.
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Wszystkie instytucje biace udziat w realizacji projektéw/programow finansowch

z udziatemsrodkéw z funduszy strukturalnych i Funduszu Spégnaobowizane § do
wprowadzania danych finansowych do KSI (SIMIK 07-18SI (SIMIK 07-13) pozwala
na tworzenie raportOw oraz zestatvidotyczcych wydatkow poniesionych w ramach
poszczegdlnych programow.

Instytucja Certyfikujca za pérednictwem KSI (SIMIK 07-13) ma dagt do danych
finansowych w zakresie wydatkow poniesionych nayqaogram.

» Powizania médzy systemem ksgowym i systemem informaciji, ktére naje
ustanowt (pkt 6)

Instytucja Certyfikujca zapewnia utrzymywanie w formie elektronicznejpizéw
ksiegowych dotyczcych wydatkéw zadeklarowanych Komisji Europejskigzczegdtowe
zasady prowadzenia elektronicznej eggiwasci wydatkdw zadeklarowanych Komisji
Europejskiej zostaly opisane w pkt 4.3.2.

Gromadzenie danych, dotygx/ch realizacji poszczegoélnych projektow, nigdtych do
celéw zaradzania finansowego, monitorowania, weryfikacji, gud oceny zapewnia KSI
(SIMIK 07-13). System ten rejestruje i przechoweggisy kstigowe dla kadego projektu

w ramach programu operacyjnego w rozumieniu art. li60c rozporzdzenia nr
1083/2006 uszczegotowione w art. Idzporzdzenia nr 1828/2006raz w zadczniku nr

Il do tego rozporzdzenia.

Jednoczénie, zapisy ksigowe dla kadej operacji gospodarczej w ramach projektu
i programu operacyjnegoa sprowadzone w ramach systeméw finansowegivych
zgodnie z ustawo rachunkows&ci.

Instytucja Zarzdzapca zapewnia spéj8é zapiséw ksigowych, prowadzonych na
podstawie ustawy o rachunkoyed i ustawy o finansach publicznych, z zapisami
ksieggowymi zawartymi w KSI (SIMIK 07-13) oraz dokumenta zrodiowymi. Dane
zawarte w KSI (SIMIK 07-13) oraz w systemach finane-kskgowych prowadzonych na
podstawie ustawy o rachunkosed sa weryfikowane w ramach kontroli prowadzonych
przez Instytugj Certyfikujaca, Instytucje Pé&rednicace w Certyfikacji oraz Instytugj
Zarzadzapca.

* Okreslenie transakcji w ramach funduszy strukturalnychprzypadku istnienia
wspolnego systemu z innymi funduszami

Instytucje na poszczegdlinych poziomach vwdréa monitory przy pomocy KSI (SIMIK
07-13) wydatki poniesione przez beneficjentéw w aam programéw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spoteczriegmpejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz Funduszu Spégio

4.4.2. Poziom szczeg6tovd systemu ksgowego
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» Laczne wydatki w podziale na priorytety i fundusze

Poziom szczego6loweoi systemu ksigowego (KSI SIMIK 07-13), w zaimosci od
poziomu wdraania, pozwala na wyogbnienie wydatkéw poniesionych na projekt,
dziatanie, priorytet oraz fundusz.

KSI (SIMIK 07-13) na podstawie danych wprowadzonygtzez widciwe instytucje
odpowiedzialne za wdfanie danego programu pozwala na wybdienie wydatkoéw
w podziale na projekty, dziatania, osie priorytetomraz fundusze w podziale na wkiad
wspolnotowy i krajowy. Na podstawie danych zawdntycKSI (SIMIK 07-13) Instytucja
Zarzmdzapca generuje raporty zawiegag informacik o wnioskach beneficjentow
0 pfatnég¢ pcswiadczonych w danym okresie z uwgdhieniem podziatu na priorytety
i fundusze. Wygenerowane raporty zsfudo sporzdzenia dokumentlPaswiadczenie
i deklaracja wydatkOw oraz wniosek o ptatthokresow od 1Z do IC

Sporadzone przy pomocy danych zgromadzonych w KSI (SINI&13) Paswiadczenie

i deklaracja wydatkow oraz wniosek o ptathokresow od |Z do ICstanowi podstawdo
sporadzenia przez Instytugj Certyfikujaca dokumentu Paswiadczenie i deklaracja
wydatkéw oraz wniosek o platidookresow od IC do KE

Paswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek dna&’ od IC do KEwysytane jest
przez Instytug Certyfikujaca do Komisji Europejskiej za pomac systemu
informatycznego SFC2007.

4.5. Kwoty odzyskane

4.5.1. Opis systemu shecego zapewnianiu szybkiego odzyskania pomocy vegpiblej

W przypadku konieczrigi odzyskania od beneficjentaodkow, 1Z (lub IP lub IP1I/IW)
wszczyna pogpowanie mace na celu odzyskanie kwoty do zwrotu oraz kwalifk
naleznos¢ jako kwot do odzyskania albo kwgtwycofars po anulowaniu cafzi lub
czesci wkladu UE dla projektu. Whgiwa instytucja wzywa beneficjenta do zwrotu
srodkéw lub wyraenia zgody napomniejszenie kolejnych platfm na jego rzecz.
W przypadku bezskuteczém ww. wezwania, wydaje sidecyzg o0 zwrocie przez
beneficjenta kwoty do zwrotu, olétajaca m.in. sposob zwrotérodkow (wptata kwoty na
rachunek bankowy wskazany w decyzji lub pomniejszdwlejnej ptatnéci na rzecz
beneficjenta). W odniesieniu do beneficjentéwddzych pastwowymi jednostkami
budzetowymi, nie wydaje siww. decyzji ani nie wzywa sido zwrotu kwoty. Kwoty do
zwrotu przez beneficjentow etlacych pastwowymi jednostkami  bugtowymi
kwalifikowane g co do zasady jako kwoty wycofane.

Instytucja Pérednicaca w Certyfikacji upewnia sj ze kwoty odzyskane pomniejszaj
kolejnePaswiadczenia i deklaracje wydatkdéw oraz wnioski anqudé¢ od 1Z do IC

Informacje na temat stanu pgsdwania windykacyjnego przekazywanea s
w dokumentach przedkfadanych zgodnie z isioigni zasadami informowania
0 nieprawidlowdciach, tj. zgodnie z obowzujaca Procedug informowania Komisji
Europejskiej o nieprawidtowsgiach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych i duszu
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Spojnaci w latach 2007-2013 Wytycznymi Ministra Rozwoju Regionalnego w zag&resi
sposobu pospowania w razie wykrycia nieprawidtod@ w wykorzystaniu funduszy
strukturalnych i Funduszu Spéjfud w okresie programowania 2007-2018az przy
Paswiadczeniach i deklaracjach wydatkéw oraz wnioskachptatngé od Instytuciji
Zarzgdzajcej do Instytucji Certyfikagicej. 1Z monitoruje system zwrotsrodkéw przez
beneficjentow na podstawie danych w Rejestrze @btina Projekcie.

4.5.2. Uzgodnienia dotygze prowadzenia kgji dtuznikdw oraz odpisywania
odzyskanych kwot od wydatkow, ktéregrinj zadeklarowane

Kwoty podlegajce procedurze odzyskiwania oraz kwoty wycofamneegestrowane przez
whasciwe instytucje w KSI (SIMIK 07-13) w module ,Refesobciazen na projekcie”.
Instytucja Zarzdzapca w ramach tego modutu prowadzi rownieejestr odsetek
umownych nalenych pastwu czionkowskiemu oraz odsetek karnych iajeh Komisji
Europejskiej. Przez odsetki umowne rozumie sdsetki naliczone za okres od dnia
przekazanigrodkow Beneficjentowi do dnia ich zwrotu przed upgm terminu 14 dni od
dnia doeczenia wezwania do zapfaty, natomiast przez odsetkie rozumie giodsetki
naliczone za okres po uptywie ww. terminu do dniékahania zaptaty kwoty okimnej
w wezwaniu. Odsetki karne natee KE naliczane as proporcjonalnie w stosunku do
wkitadu UE w kwocie nieprawidiowo wydatkowanej. Wasadnionych przypadkach,
Instytucja Zaradzahca RPO mege zosté zwolniona z obowizku prowadzenia rejestru
przedmiotowych odsetek w podziale na umowne oramekaWdéwczas Instytucja
Zarzadzapca zalicza oraz rejestruje wszystkie odsetki jattsetki karne nalae KE.

Tryb oraz zasady gromadzenia danych w zakresie kwomtlegajcych procedurze
odzyskiwania oraz kwot wycofanych, okiega Wytyczne ICWytyczne Ministra Rozwoju
Regionalnego w zakresie gromadzenia i przekazywdaigych w formie elektronicznej,
Instrukcja Wytkownika KSI (SIMIK 07-13)oraz wewstrzne procedury Instytucji
Zarzadzapcej RPO (instrukcja wykonawcza).

IZ pomniejsza kolejnéaswiadczenie i deklaragjwydatkow oraz wniosek o ptatidood
Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikuicej o kwoty wycofane, niezwiocznie po
zakwalifikowaniusrodkéw do tej kategorii. W przypadku kwot podlegsich procedurze
odzyskiwania, 1Z pomniejsza kolejiswiadczenie i deklaragjwydatkdw oraz wniosek
o0 pfatngi¢ od Instytucji Zarzdzapcej do Instytucji Certyfikujcej dopiero w momencie ich
odzyskania.

IC dokonuje przeliczenia kwot pomniejsaajch kwoty deklarowane wWPaswiadczeniu

i deklaracji wydatkow oraz wniosku o ptatdood IC do KEzgodnie z art. 20 ust. 2b
rozporz;dzenia nr 1828/20Q6stosujc kurs wymiany o ktérym mowa w art. 81 ust. 3
rozporz;dzenia nr 1083/2006

I1Z przekazuje do IC za prednictwem IPOC aktualne informacje o ww. kwotactazav
z Paswiadczeniem i deklaragjwydatkéw oraz wnioskiem o platidood 1Z do IG zgodnie
z Wytycznymi 1Qub kazdorazowo na prdoe IC.

Instytucja Certyfikugca upewnia si przy pomocy danych zawartych w KSI (SIMIK 07-
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13), ze kolejnePaswiadczenie i deklaracja wydatkow oraz wniosek dna&’, otrzymane
od 1Z, zostalo pomniejszone o kwoty odzyskane. Tsmmym kwoty te pomniejszgj
kwoty wydatkéw wnioskowanych do KE. Szczegotowegeaury w tym zakresie zawiera
Instrukcja Wykonawecza IC oraz instrukcjaytkownika KSI (SIMIK 07-13).
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5. INSTYTUCJA AUDYTOWA | ORGANY AUDYTOWE

5.1. Opis gléwnych zada i wzajemne powizania instytucji audytowej i organow
audytowych podlegagcych instytucji audytowej

Giéwne zadania |IA okétone w art. 62 oraz 71 ust. 2 rozpadzenia Rady nr 1083/2006
z dnia 11 lipca 2006 rustanawiagcego przepisy ogolne dotyce Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Fand@potecznego oraz Funduszu
Spojndci i uchylagce rozporzdzenie (WE) nr 1260/1996:

1.

2.

zapewnienie prowadzenia audytow w celu weryfikacgkutecznego
funkcjonowania systemu zadzania i kontroli programu operacyjnego;
zapewnienie prowadzenia audytOw operacji na podstatesownej préby w celu
weryfikacji zadeklarowanych wydatkow;
przedstawianie Komisji, w terminie dziewiu miesecy od zatwierdzenia
programu operacyjnego, strategii audytu obejowrjj podmioty, ktére dua
przeprowadza audyty, o ktérych mowa w lit. @) i b), metodoleggktéra zostanie
zastosowana, metody doboru prébek danych dla potemelytu operaciji oraz
indykatywny rozplanowanie audytéw w celu zapewragmizeprowadzenia audytu
gtéwnych podmiotéw oraz réwnomiernego rozkltadu addyw catym okresie
programowania.

do dnia 31 grudnia kdego roku w latach 2008 — 2015:

a) przedizenie Komisji rocznego sprawozdania audytowego, gstzaviajcego
wyniki audytow przeprowadzonych w okresie poprzednil2 miesicy,
zakaiczonym dnia
30 czerwca danego roku, zgodnie ze stratagdytu dla programu operacyjnego
oraz informujcego o wszelkich brakach wykrytych w systemach azirania i
kontroli programu. Pierwsze sprawozdanie, ktéreeayalztozy¢ do dnia 31
grudnia 2008 r., obejmuje okres od dnia 1 styc2®@7 r. do dnia 30 czerwca
2008 r. Informacje dotyeze audytéw przeprowadzonych po dniu 1 lipca 2015
r. zostagq wiaczone do kacowego sprawozdania audytowego, Stamoego
uzupetnienie deklaracji zamkmia, o ktérej mowa w lit. e);

b) wydawanie opinii, na podstawie kontroli i audytowzgprowadzonych na jej
odpowiedzialné¢, w kwestii tego, czy system zadzania i kontroli funkcjonuje
skutecznie, tak aby dawaracjonalne zapewnienieze deklaracje wydatkow
przedstawione Komisjigsprawidtowe, oraz aby dawaym samym racjonalne
zapewnienie,ze transakcje dmace ich podstaw sa zgodne z prawem i
prawidtowe;

c) przedktadanie, w stosownych przypadkach zgodniertz 88, deklaracji
czsciowego zamknricia zawierajcej ocer zgodndci z prawem i
prawidtowasci danych wydatkdw.

przedtaenie Komisji, nie péniej niz dnia 31 marca 2017 r., deklaracji zanzicm,

zawierajicej ocer zasadngci wniosku o wyptat salda kacowego oraz zgodioi

z prawem i prawidlowri transakcji kdacych podstaw wydatkéw obgtych

koncowa deklaracy wydatkow, do ktorej datza s¢ koncowe sprawozdanie

audytowe.
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6. przedigenie sprawozdania zawiegaggo wyniki oceny utworzenia systemoéw
i opinie na temat ich zgodsoi z art. 58 — 62 rozpogdzenia nr 1083/2006.

Zadania te wykonuje Generalny Inspektor KontrolaBkwej, ktorego funkej petni
sekretarz lub podsekretarz stanu w MinisterstwigaRsOw. Zadania tegsvykonywane za
pasrednictwem jednostek organizacyjnych kontroli skarej podlegtych Generalnemu
Inspektorowi  Kontroli  Skarbowej, tj. wyadmionej komodrki organizacyjnej
w Ministerstwie Finanséw (Departament Ochrony Ies#iw Finansowych Unii
Europejskiej) oraz 16 ueddéw kontroli skarbowej umiejscowionych na poziomie
wojewoddztwa. W kdym z urgdéw kontroli skarbowej zostaty utworzone wydmhione
komorki organizacyjne odpowiedzialne za konrtragtodkéw pochodzych z Unii
Europejskie;.

Do zada Departamentu Ochrony Interesow Finansowych Uniiropejskiej naley
réwniez wspotpraca oraz wymiana informacji z instytucjadhii Europejskiej i Polski
w zakresie ochrony finansowych intereséw Unii, wzegdlnéci z Europejskim Biurem
do Spraw Przeciwdziatania Oszustwom (OLAF) w tymarégowanie nieprawidtowizi
w wykorzystaniusrodkéw UE do KE.

5.2. Organizacja instytucji audytowej i podlegajcych jej organéw audytowych

5.2.1. Schematy organizacyjne (w tym liczba praypish etatow)

Schemat organizacyjny zostat przedstawiony wa@zatdiku Nr 1 i Zadczniku Nr 2

5.2.2. Rozwijzania w zakresie zagwarantowania nieza{gci

Pelnkcy funkcg i zadania IA Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej (wraz
z obstuguypcym Departamentem Ochrony Intereséw Finansowychi Earopejskiej)
umiejscowiony w Ministerstwie FinansOw, jest furdealnie i organizacyjnie niezaiey
od instytucji zarzdzapcych i instytucji certyfikujcej, ktérych zadaniaaswykonywane
przez odgbne urzdy administracji publicznej i inne podmioty. Rowhigyrektorzy
urzedow kontroli skarbowej, podlegli Generalnemu Ingpedwi Kontroli Skarbowej —
petnacemu funkaog i zadania IA, g funkcjonalnie i organizacyjnie niezalg od 1Z i IC.

5.2.3. Wymagane kwalifikacje i sltiadczenie

W Departamencie Ochrony Intereséw Finansowych Buoiopejskiej zostaty opracowane
profile zawodowe audytorskie i kgowo — rachunkowe, zgodnie z ktérymi od
kandydatéw na audytorow oczekuje siastpujacych, ogélnych kwalifikacji: wyszego
wyksztatcenia, znajonsoi jezykOw obcych na poziomie minimum B2Zyk angielski)

lub Bl (gzyk francuski, niemiecki), dwiadczenia zawodowego w zakresie audytu lub
kontroli (minimum 3 lata) oraz znajorkm problematyki Unii Europejskiej w zakresie
audytu i kontrolisrodkéw pochodacych z UE. Ponadto, do wymaganych szczeg6towych
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kwalifikacji zalicza s¢: znajomd¢ metod i technik audytu, standardéw audytu IIA,
INTOSAI i IFAC, wytycznych Komisji dotyczcych przeprowadzania audytu, procedur
przeprowadzania kontroli skarbowych oraz systemuaieshia i korzystania z funduszy
UE w Polsce i odpowiednich przepisow prawa wsp@weigo i krajowego. Zalecane jest
posiadanie certyfikatow: CIA, CGAP, ACCA, FIDIC arauprawni@ samodzielnego
ksiegowego, biegltego rewidenta lub inspektora konskérbowej.

W urzedach kontroli skarbowej zatrudnieni mispektorzy kontroli skarbowej, od ktorych,
zgodnie z ustawz dnia 28 wrzénia 1991 r. o kontroli skarbowkjwymagane jest m.in.
posiadanie wiszego wyksztatcenia prawniczego, ekonomicznegoirinego wyszego
0 specjalnéci przydatnej do kontroli skarbowej, 5 — letniegaza pracy w organach
administracji podatkowej lub 3 — letniej praktykijadnostkach organizacyjnych kontroli
skarbowej oraz zdanego egzaminu kwalifikacyjnego stenowisko inspektora przed
komisja powotary przez Generalnego Inspektora Kontroli Skarbowekrg&s tematyczny
egzaminu obejmuje zagadnienia m.in. z¢@mghcych dziedzin: kontroli skarbowej,
rachunkowdci, finanséw publicznych, pagiowania administracyjnego, ordynacji
podatkowej, materialnego prawa podatkowego, hareljow oraz prawa karnego
skarbowego.

5.2.4. Opis procedur monitorowania wdemia rekomendacji/zalege i srodkéw
korygujcych wynikajcych z raportow audytowych/informacji pokontrolnych

Departament Ochrony Intereséw Finansowych Unii Bejskiej prowadzi ewidengj
ustalér poczynionych w trakcie audytoéw. Ustalenia poczgeiov trakcie audytow oraz
wydane rekomendacje umieszczaaavsabelach monitoragych stan ich wdrgenia

W trakcie corocznych audytéw systemow weryfikowgegt stan wdrzenia zalecé
wydanych w roku poprzednim. Dodatkowo sprawdzewidi@gaj dziatania podejmowane
w odpowiedzi na stwierdzonegoly i nieprawidtowdci.

Uzyskane mformacje § wykorzystywane w procesie spadzania rocznej opinii
i rocznego sprawozdania audytowego.

5.2.5. Opis procedur (j&# dotyczy) dotyazcych nadzoru Instytucji Audytowej nad
dziatalngcigq instytuciji audytowych jej podpardkowanych

Instytucje wykonujce zadania z zakresu audytfrodkéw z Unii Europejskiej,
tj. Departament Ochrony Intereséw Finansowych Wiropejskiej oraz uedy kontroli
skarbowej, funkcjonuj w ramach jednej shly kontroli skarbowej. Generalny Inspektor
Kontroli Skarbowej, jako organ wgzego stopnia nad Dyrektorami lgdpw Kontroli
Skarbowej, sprawuje nadzér funkcjonalny i merytanycnad nimi. Zadania Generalnego
Inspektora Kontroli Skarbowej realizowane przez widciwa komorke organizacyja

w Ministerstwie Finanséw, tj. Departament Ochrongteteséw Finansowych Unii
Europejskiej.

4Dz. U. z2004r., nr 8, poz. 65 ze zm.

Zarzqd Wojewodztwa Podlaskiego
97



5.3. Roczne sprawozdanie z kontroli i deklaracjardaniecia

5.3.1. Opis procedur dotygzych przygotowania rocznego raportu o kontroli, z0ej
opinii i deklaracji zamkrécia

W celu zapewnienia wydanicznego sprawozdania audytowegorazrocznej opinii
zgodnie z wymaganiami oldlenymi w art. 62 ust. 1 lit. d rozpadzenia Rady
nr 1083/2006, w roku audytowym, ktdrego dotyczyas@zdanie, realizowany jest audyt
systemu zargzania i kontroli oraz audyty operaciji.

1) Audyt systemu zaradzania i kontroli (art. 62 ust. 1 lit. a rozpagdzenia Rady nr
1083/2006).

Celem audytu systemu zadzania i kontroli jest uzyskanie racjonalnego zapienia,
ze systemy funkcjonaj skutecznie, zapobiegajbledom i nieprawidiowéciom,
wykrywaja je i poprawiag.

Ocena systemu prowadzona jest zgodnie z wydanymezpKomisg Europejsk
Wytycznymi dotyqeezymi wspélnej metodyki oceny systeméw qfmania i kontroli
w paistwach czlonkowskich (okres programowania 2007-$013

W Whytycznyclzostaly okrélone 4 kategorie oceny:

» Kategoria nr 1ISystem dziata dobrze tylko niewielkie usprawnispipotrzebne
» Kategoria nr ZSystem dziala, ale konieczreusprawnienia,

» Kategoria nr 3ystem dziata ezciowo, istotne usprawnienig &onieczne,

» Kategoria nr 4System nie dziata.

Ocena systemow zadzania i kontroli odbywa siw czterech etapach.

Etap pierwszy polega na ocenie — w jednej z wwed@ti - kryteribw oceny
okreslonych dla kadego kluczowego wymogu.

Etap drugi polega na wygnicciu wniosku w odniesieniu do poszczegoélnych
kluczowych wymogéw w oparciu o kryteria oceny ocerd uprzednio na etapie 1.
Kazdy z kluczowych wymogéw nie me by oceniony wyej niz najnizsze

Z kryteriow oceny.

Etap trzeci polega na wygjnicciu wnioskbw w odniesieniu do poszczegoélnych
instytucji na podstawie wynikéw oceny kluczowychmggéw dokonanej na etapie 2.

Na kaacowym, czwartym etapie dokonywana jest ocena systeargdzania i kontroli
poprzez  paiczenie  wnioskow  dotyezych  poszczegdlnych  instytucji
z uwzgkdnieniem wszystkich mechanizméw kontrolnych zapkim@anych
w systemie.

Ocena systemoOw zadzania i kontroli przeklada giw nasgpujacy sposob na
zapewnienie mdiwe do uzyskania z audytu systemow:

® COCOCF 08/0019/00-EN
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Ocena systemu Zapewnienie maliwe do Poziom ufnaci
uzyskania z systemow przyj ety do wyboru
proby do audytéw
operacji

System dziata dobrze, wysokie nie mniej nk 60%

tylko niewielkie

usprawnieniagpotrzebne

System dziata, ale srednie 70%

konieczne g usprawnienia

System dziata ezciowo, srednie 80%

istotne usprawnienias

konieczne

System nie dziata niskie nie mniej nk 90%

2) Audyty operacji (art. 62 ust. 1 lit. b rozpogdzenia Rady nr 1083/2006).
Celem audytow operacji jest weryfikacja, na podstastosownej préby, wydatkow
zadeklarowanych do Komisji Europejskiej.
Przy okrglaniu podstawowych parametrow do wyboru proby (porziufngci, prog
istotndci) brana jest pod uwagcena systemu zadzania i kontroli
W szczegélnéci audyty mag na celu weryfikag, czy spetnione as nastpujace
warunki:

>

operacja spetnia kryteria wyboru w ramach detaego programu operacyjnego,
zostala zrealizowana zgodnie z degypj dofinansowaniu oraz jest zgodna ze
wszystkim  warunkami  dotyggymi  jej przeznaczenia, wykorzystania
i zaktadanych celéw;

wydatki zadeklarowane as zgodne z zapisami kgiowymi i dokumentami
dowodowymi przechowywanymi przez beneficjenta;

wydatki zadeklarowane przez beneficjenjazgodne z zasadami wspdlnotowymi
i krajowymi;

wklad publiczny zostat wyptacony beneficjentowi dgee z art. 80 rozposadzenia
(WE) nr 1083/2006.

Przed sporgizeniem rocznego sprawozdania audytowegooraz rocznej opinii
dokonywana jest analiza:

>
>
>

ustalé z audytu systemu zaydzania i kontroli
ustaléd z audytow operaciji,
stopnia wdraenia zalec&é wydanych w trakcie audytéw w latach ubiegtych.

Wyniki audytow g poddawane analizie w celu okienia, w szczegolrai:

>
>

>

czy zidentyfikowane problemy mggharakter systemowy,

czy zostaly podje przez odpowiednie organy dziatania pokontrolneceiu
wdrozenia rekomendacjigllow — up,

kwoty wydatkéw niekwalifikowanych i poziomu dstu wynikahcego z préby
wybranej w sposoéb losowy.
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W sprawozdaniu zamieszczang isformacje dotyczce zmian w systemach zadzania
i kontroli. Informacje te pozyskiwane sd:

» instytucji zaradzapcej;
» instytucji certyfikupcej;
» instytucji koordynujcej NSRO (w zakresie systemu informatycznego).

W przypadku zmiany Strategii audytu, opracowanejpodstawie art. 62 ust. 1 lit. ¢
rozporadzenia Rady nr 1083/2006, odpowiednia informacjamieazczana jest
w sprawozdaniu.

Roczna opinia spogdzana jest zgodnie ze wzorem wyn#@jm z rozporzdzenia
1828/2006. Przepisy wspolnotowe przewidu;j

> opinig bez zastrzem;
» opinig z zastrzeeniami;
> opinig negatywn.

Wersje wsgpne rocznej opinii i rocznego sprawozdania audygoves opracowywane
zgodnie z wymaganiami i w terminach adtomych w art. 62 ust. 1 lit. d rozpadzenia
Rady nr 1083/2006. Dokumenty tea frzekazywane do instytucji zadzapcej

i certyfikujacej w danym programie operacyjnym w celu przepraegadh procedury
kontradyktoryjnej. Po zakmzeniu tej procedury, dokumenty przekazywang s
Generalnemu Inspektorowi Kontroli Skarbowej, ktémyodpisuje roczam opinie

z zahczonym rocznym sprawozdaniem audytowym.

W celu zapewnienia wydanideklaracji zamkniecia pomocy zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w art. 62 ust. 1 lit. e rozpadzenia Rady nr 1083/2006, wykonywane s
w szczegolnéci nastpujace czynnéci:

1) przeghd i analiza rocznych opinii i rocznych sprawozdaudytowych oraz
sprawozda innych krajowych lub wspdlnotowych organéw audyyotv w celu
okreSlenia, czy rekomendacje peth w trakcie audytow systemu i audytow operacji
zostaly wdraone przez whciwe jednostki;

2) badanie rejestru ohgien na projekcie, o ktorym mowa w art. 61 lit. f rozpg@lzenia
Rady nr 1083/2006, w celu oktenia, czy zostaly odzyskane od beneficjentbadki
uznane za niekwalifkowalne;

3) tzw. audyt zamkricia pomocy w instytucji zasglzapcej i/lub instytucjach
posrednicacych oraz w instytucji certyfikagej w celu zbadania prawidiowa
raportu kawcowego z wdrzania i wniosku o ptatrig koncows.

Projekty deklaracji zamkecia i kahacowego sprawozdania audytowegoapracowywane
zgodnie z wymaganiami i w terminach olomych w art. 62 ust. 1 lit. d rozpadzenia
Rady nr 1083/2006. Projekty obu dokumentéw przekazywane Generalnemu
Inspektorowi Kontroli Skarbowej, ktory podpisujektfracg zamkngcia z zadczonym
koncowym sprawozdaniem audytowym.
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5.4. Wyznaczenie koordynujcego organu audytowego

5.4.1. Opis roli koordynugej instytucji audytowej, j& dotyczy

Nie dotyczy.
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6. SYSTEM INFORMATYCZNY (art. 60 LIT. C) Rozporz adzenia Rady (WE) NR
1083/2006)

6.1 Opis systemu informatycznego wraz z wykresem gatralny lub wspéiny
system lub zdecentralizowany system z pogdaniami migdzy systemami)

Krajowy System Informatyczny monitoringu i kontréihansowej funduszy strukturalnych
i Funduszu Spéjnei w okresie 2007-2013 (SIMIK 07-13), zbudowanytabsla potrzeby
zapewnienia gromadzenia danych, doigyzh realizacji poszczegolnych projektow,
niezkednych do celéw zaszlzania finansowego, monitorowania, weryfikacji, yud

i oceny. KSI (SIMIK 07-13) jest systemem scent@ahanym, ale zalmno maliwosé
transmisji danych w formie elektronicznej z lokathy systeméw informatycznych
(zwanych dalej LSI) utworzonych przez instytucjezadzapce, péredniczce i instytucje
paosredniczace Il stopnia (system rozproszony). Z uwagi na b8t w ramach POPT
mozliwo$¢ ta nie lgdzie wykorzystywana.

Zgodnie z przyjtymi zalazeniami KSI (SIMIK 07-13) jest przede wszystkim srsem
rejestracyjnym, tznze gromadzi dane, wprowadzane do centralnej bazyctiapo
wystapieniu  okrélonych zdarzé, np. po stwierdzeniu,ze zlazony wniosek
o dofinansowanie projektu spetnia wymogi formaMészczegdinéci system umgiwia
gromadzenie danych w zakresie:

» obstugi cykluzycia projektu, w tym:
0 ewidencjonowania wnioskdéw o dofinansowanie projektuKSI (SIMIK
07-13) keda rejestrowane tylko wnioski spetrage wymogi formalne),
0 ewidencjonowania diych projektbw w  zalesie  okrélonym
w rozporadzeniu Komisji (WE) nr 1828/2006, z dnia 8 grud@@06 r.
ustanawiajcym szczegotowe zasady wykonania rozpdeenia Rady (WE)
nr 1083/2006 ustanawigjego przepisy ogolne dotyge Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Fundi&polecznego
oraz Funduszu Spojdc oraz rozporgdzenia (WE) nr 1080/2006
Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie Europegsk Funduszu
Rozwoju Regionalnego (Dz. Urz. UE L 371 z 27.12&0§6tr. 1, z pén.
Zmianami),
0 ewidencjonowania umow/decyzji o dofinansowanie fkinje
0 ewidencjonowania wnioskow o ptatio
0 ewidencjonowania danych dotyexch kontroli poszczegoélnych projektow;
« ewidencji danych dotyezych programéw operacyjnych,
» ewidencg poswiadcze i deklaraciji wydatkdw oraz wnioskéw o ptatiéakresovy

« prowadzenia rejestru kwot podlegaych procedurze odzyskiwania oraz kwot
wycofanych (rejestru obgien na projekcie ).
Ponadto KSI (SIMIK 07-13) uniiwia tworzenie okréglonych raportdéw, w szczegoléa:
» zestawi@é wydatkéw z poziomu instytucji goedniczcej Il stopnia oraz zestawie

wydatkow i wnioskow o ptatnié przygotowywanych na wgzych poziomach,
e prognoz wydatkow.
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Architektura KSI (SIMIK 07-13) zostata przedstawéona diagramie poig).
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Jednoczénie naley podkréli¢, ze dla celéw zawglzania i sprawozdawcgd, we
wszystkich instytucjach zagdzapcych, instytucjach pwedniczcych, instytucjach
paosrednicacych 1l stopnia oraz Instytucji Certyfikagej i Instytucji Pdredniczcej
w Certyfikacji funkcjonup systemy finansowo-kgjowe spelniajce wymogi ustawy
z dnia 29 wrzénia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223, zzp6
zm.). Systemy te dostarczajanych zwizanych z przeptywamrodkow finansowych w
ramach programéw operacyjnych.

W odniesieniu do KSI (SIMIK 07-13) minister witawy do spraw rozwoju regionalnego
jest odpowiedzialny za nadzér nad KSI (SIMIK 07-1B)okreslanie standardéw

odnoszacych s¢ do gromadzenia danych przez wszystkich uczestni®temu realizaciji

NSRO, jak rownie budowe i rozwdéj KSI (SIMIK 07-13) na podstawie tych stamdow.
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6.2 Lokalny System Informatyczny na okres 2007-2@31

W uzupetnieniu do opisanego paiey Krajowego Systemu Informatycznego KSI (SIMIK
07-13) oraz systemow finansowo — dgowych, do obstugi Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewoddztwa Podlaskiego na lata 2@1B 2vykorzystywany édzie take
Lokalny System Informatyczny (LSI).

LSI jest systemem powstgym na potrzeby RPOWP na lata 2007 — 2013, ktéegldevo
bedzie stiyt do zaradzania i monitorowania procesu wgaaia Programu. Kompleksowe
zarzdzanie srodkami pochodzymi z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
mozliwe bedzie poprzez rozliczanie i monitoring projektéw, ngeowanie
sprawozdawczei, monitorowanie wskamikéw finansowych i efektow projektow
realizowanych w ramach RPOWP.

Ponadto system eldzie zintegrowany z Krajowym Systemem InformatyannyKsSl
(SIMIK 07-13), poprzez eksportowanie odpowiedniaygotowanych danych (w formie
plikbw XML Schema) z systemu LS| do systemu KSIM8{ 07-13).

Za pomog systemu LS| mdiwa bedzie kontrola kadego z etapow przez jaki przechodzi
wniosek zlaony przez Beneficjenta. Aytkownik systemu po zalogowaniugsuzyska
dostp, poprzez odpowiednio nadane uprawnienia, do ndedukystemu, ktére
wykorzystuje podczas swojej pracy.

LSI podobnie jak KSI (SIMIK 07-13)dulzie systemem rejestracyjnym, tzn. gromagm
dane po wysgpieniu zdarzé. Informacje gromadzone w LStdla obejmowaty:

- rejestrowanie poszczegoélnych konkursow w ramachestitrych pozioméw

wdrazania (Osie Priorytetowe 1-V1),

— rejestrowanie sktadanych wnioskéw o dofinansowagédizacji projektow,

— rejestrowanie danych o ocenie wnioskow,

- rejestrowanie decyzji Zagdu Wojewddztwa Podlaskiego o wyborze projektéw,

— rejestrowanie uméw o dofinansowanie,

— rejestrowanie i rozliczanie wnioskow o ptattio

— rejestrowanie danych dotygz/ch kontroli poszczegdlinych projektow,

— rejestrowanie danych dotygz/ch procedur odwotawczych.

LSI umazliwi generowanie szeregu raportow i statystyk niglrtych do skutecznego
i przejrzystego zamzania Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewdaztw
Podlaskiego.

Lokalny System Informatyczny ebllzie systemem wielostanowiskowym, pracyjm
w sieci teleinformatycznej Uedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Podlaskiego.
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Wykaz skrotow:

BGK — Bank Gospodarstwa Krajowego

DKS —Departament Koordynaciji Polityki Strukturalnej wiiterstwie Rozwoju
Regionalnego

DKR — Departament Koordynacji Programow Regionalnyclfrgzacji w Ministerstwie
Rozwoju Regionalnego

EWT — Europejska Wspolnota Terytorialna

GIKS — Generalny Inspektor Kontroli Skarbowej

GSE —Grupa Sterujca Ewaluagj

IC — Instytucja Certyfikugca

IK RPO- Instytucja KoordynujcaRegionalne Programy Operacyjne

IPOC - Instytucja Pérednicaca w Certyfikacji

I1Z lublZ RPO lub1Z RPOWP - Instytucja Zarazdzapca RPOWP

JE —Jednostka Ewaluacyjna funkcjoac@ w strukturze Referatu Koordynacji RPOWP
KE — Komisja Europejska

KJO — Krajowa Jednostka Oceny (Departament KoordynadjtyRoStrukturalnej

w Ministerstwie Rozwoju Regionalnego)

KM RPOWP — Komitet Monitorupcy Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa
Podlaskiego na lata 2007 -2013

KOP — Komisja Oceny Projektow

KSI — Krajowy System Informatyczny (SIMIK 07-13)

LS| — Lokalny System Informatyczny

MF — Ministerstwo Finansow

MF-R — jednostka organizacyjna Ministerstwa Finanséwsoitaa w zakresie
informowania KE o nieprawidtowigiach w wykorzystaniu funduszy strukturalnych
MRR — Ministerstwo Rozwoju Regionalnego

NIK — Najwyzsza Izba Kontroli

NSRO —Narodowe Strategiczne Ramy Odniesienia 2007 - 2013

OSZiK — Opis Systemu Zagzlzania i Kontroli

PO RYBY - Program Operacyjny ,Zréwnowany rozwdj sektora rybotéwstwa

i nadbrzenych obszaréw rybackich 2007-2013"

PWW — Podstawy Wsparcia Wspalnoty

RIO — Regionalna Izba Obrachunkowa

RPD —Roczny Plan DziataPomocy Technicznej

RPO - Regionalny Program Operacyjny

RPOWP —Regionalny Program Operacyjny Wojewodztwa Podlagkiga lata 2007 -
2013

UE — Unia Europejska

UOKIK — Urzad Ochrony Konkurencji i Konsumenta

UMWP — Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Podlaskiego

UZP — Urzad Zamowié Publicznych
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Wykaz zalgcznikOw:

Zafacznik Nr 1
Zafacznik Nr 2

Zafacznik Nr 3

Zafacznik Nr 4

Zafacznik Nr 5

Struktura kontroli skarbowej w Polsce
Schemat organizacyjny kontroli skarbowepolsce

Schemat organizacyjny wskamyj rozmieszczenie Instytucji
Zarzadzapcej RPOWP, Instytucji Koordynagej RPO, Instytucji
Certyfikujacej i Instytucji Audytowej oraz instytucji odpowiedlnej
za otrzymywanie ptatrici z KE

Schemat zaleosci pomidzy instytucjami zaangawanymi
w realizacg RPOWP

Schemat organizacyjny Jdu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Podlaskiego
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Opis Systemu Zarglzania i Kontroli

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoédztwa Bekilego na lata 2007-2013

Zafacznik Nr 1.
STRUKTURA KONTROLI SKARBOWEJ W POLSCE
(kontrolasrodkéw z Unii Europejskiej)

Generalny Inspektor
Kontroli Skarbowej

Departament Ochrony
Intereséw Finansowych
Unii Europejskiej
Ministerstwo Finanséw

A

16 urzedow kontroli
skarbowej

(w kazdym wojewddztwie)
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Zakacznik Nr 2.

Schemat organizacyjny kontroli skarbowej w Polsce

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Warszawie (70)

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Biatymstoku (20)

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Bydgoszczy (26)

Urzad Kontroli
Skarbowej w Gdiasku
27)

\

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Katowicach (23)

Generalny Inspektor Kontroli
Skarbowej

Urzad Kontroli
Skarbowej w Zielonej
Gorze (26)

A 4

Urzad Kontroli
Skarbowej we
Wroctawiu (32)

Departament Ochrony
Intereséw Finansowych
Unii Europejskiej (86)

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Szczecinie (19)

—

\

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Rzeszowie (18)

Urzad Kontroli
Skarbowej w
Poznaniu (45)

Urzad Kontroli
Skarbowej w Kielcach

©)

Urzad Kontroli
Skarbowej w

Krakowie (20)

Urzad Kontroli
Skarbowej w Lublinie
19

Urzad Kontroli Urzad Kontroli
Skarbowej w £odzi Skarbowej w

(29) Olsztynie (16)

Urzad Kontroli
Skarbowej w Opolu
(16)
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Zalacznik nr 3 Schemat organizacyjny wskamyj rozmieszczenie Instytucji Zaidzapcej RPOWP, Instytucji Koordynagej RPO,
Instytucji Certyfikupcej i Instytucji Audytowej oraz instytucji odpowigidlnej za otrzymywanie ptatéci z KE

Zarzad Wojewddztwa Podlaskiego Minister Rozwoju Regionalnego Wojewoda Podlaski Minister Finanséw

(Wicewojewoda Podlaski

Podsekretarz Podsekretarz Podsekretarz Dyrektor Podsekretarz Sekretarz Stanu
Stanu Stanu Stanu Generalny Stanu
Generalny |
. . Inspektor Kontroli
’ Skarbowej Departament Instytucji
Platniczej petnicy
Wydziat Instytucji funkc
Departamg_n_ Departame_rj Departament Pyog'rednicz;(l:ej / E__
Departament Koordynaciji i Koordynaciji Instytucji e Departament petaicy Irepl
Zarzgdzanla RI?O __________ Wdraania Wdraania Certyfikuicej | | ) funkci Instytucji odpowiedzialnej za
petigcy funkcg Programéw Funduszy Unii petnigcy funkcg w ramach RPOWP Audytowej otrzymywanie ptatnéci
Instytuciji Regionalnych Europejskiej Instytucii 7 KE
Zarzgdzajcej petnigey funkcg petnigcy funkcg Certyfikujgcej
RPOWP Instytucii Instytucii

Koordynugcej RP(Q Koordynujgcej T

NSRO i

|

Urzad
Kontroli
Skarbowej
w Biatymstoku

Zarzqd Wojewodztwa Podlaskiego

10¢




Opis Systemu Zargglzania i Kontroli

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Bekilego na lata 2007-2013

Zafacznik nr 4
Schemat zalsosci pomidzy instytucjami zaangawanymi we wdraanie RPOWP

|
Paswiadczenie i

deklaracja
wydatk6w oraz
Platnas¢ zaliczkowa, wniosek o platng
okresowa, kécowa okresow od IC do

\ 4

Minister
wiasciwy

ds. finanséw

publicznych Budtetsrodkow

l europejskich
Minister \ 4

wiasciwy ds. BGK
rozwoju

regionalnego

Paoswiadczenie i
deklaracja
N wydatkéw oraz
- Dotacja celowa wniosek 0
Roczne i kicowe platnasé
sprawozdanie
z realizacji RPOWP okre(sj(;wl(cod 12
(zatwierdzone przez
KM RPOWP)
v
Instytucja Zarz adzajaca

Regionalnym Programem
Operacyjnym Wojewo6dztwa

! J

.......................................... » Podlaskiego na lata 2007-2013 Poswiadczenie
Zarzad WOJe\_Nédztwa e
Podlaskiego wydatkéw oraz
whniosek o
A platnasé
okresow od
Okresowe , roczne i koowe - 17 doIC Kontrola projektu
sprawozdanie z realizacji RPOWP Kontrola projektu przy wnioskach o
(do zatwierdzenia przez KM RPOWH przy wnioskach o platnasé kaicowy
platnoi¢ kaicow Whiosek beneficjenta
0 platnoi¢é
. . . (sprawozdawczd
Komitet Monitoruj acy Refunda@ S, G Refundac,
RPOWP " L, i koricowa) platnasé
na lata 2007-2013 et zaliczkowa
zaliczkowa
y A
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