Informacja o kontrolach sporzqdzona wg wzoru wprowadzonego przez - Zatqgcznik Nr 7b
do wewnetrznego Zarzgdzenia Nr 53/2014

Marszatka Wojewddztwa Podlaskiego

z dnia 4 wrzesnia 2014 r.

Informacja o kontrolach przeprowadzonych przez Urzad

Nazwa jednostki kontrolowanej:

Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Biatymstoku

Numer sprawy zgodny z Jednolitym
Rzeczowym Wykazem Akt Organéw
Samorzadu Wojewddztwa i
Urzedéw Marszatkowskich:

BKF.1711.13.2015

Numer umowy/decyzji o
dofinasowanie ze srodkéw UE lub
budzetowych:

(jesli dotyczy)
nie dotyczy - n/d

Tytut projektu/nazwa zadania n/d
podlegajacego kontroli:
Miejsce i termin przeprowadzenia (od..... do....)

kontroli:

Biatystok — od dnia 25.11.2015 r. do dnia 23.12.2015 r.

Zakres /przedmiot kontroli:

(krotki opis)
Kontrola realizacji zadan w powigzaniu z uchwata budzetowa
przychodow i kosztow za okres 2013 r. i 2014 r.

Ustalenia kontroli:

(krotkie podsumowanie czynnosci kontrolnych, w tym stwierdzone uchybienia i

nieprawidtowosci)

1) Stwierdzono niewlasciwg praktyke dokonywania zakupoéw na rzecz Os$rodka z

prywatnych srodkéw finansowych pracownikow. Wydatki dotyczyly zakupow
paliwa do samochodow stuzbowych oraz innych artykutéw, za ktdre pracownicy
ptacili wtasng gotdwka lub prywatng kartg. Nastepnie pienigdze za poniesiony
wydatek byly zwracane przez ROPS na prywatny rachunek bankowy pracownika,
ktory poniost wydatek.
W Jednostce nie praktykowano udzielania zaliczek na zakupy administracyjne w
tym zakupy zwigzane z uzytkowaniem samochodow pomimo zapisu W punkcie 3
Zatacznika Nr 3 do ,, Zarzqdzenia Dyrektora ROPS Nr 11/2008 z dnia 01.10.2008
r. w sprawie wykorzystywania samochodu stuzbowego w ROPS w Bialymstoku”
w ktorym widnieje zapis: c¢yt. ,, Pracownikowi, ktoremu przekazano w
uzytkowanie samochod stuzbowy, udziela sie zaliczki w kwocie: 200,00 zi,
zapewniajgcej biezgcq eksploatacje samochodu. Kwota ta jest kazdorazowo
uzupetniany po poniesieniu wydatku.”.

2) Kontrolujac (losowo wybrane) Polecenia wyjazdow stuzbowych oraz Rachunki
kosztow podrdzy pod katem przestrzegania przepisow Rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci
przystugujgcych pracownikowi zatrudnionemu w panstwowej lub samorzqdowej
Jjednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz.U. z 2013 r., poz. 167)
- stwierdzono nastgpujace niedociagnigcia i nieprawidtowosci:

— brak okreslenia przez pracodawce miejscowosci rozpoczgcia i zakonczenia
podrozy krajowej (§ 6. 1. w/w Rozporzadzenia),

— brak okreSlenia przez pracodawce srodka lokomocji (§3.1. wiw
Rozporzadzenia),

— Polecenie wyjazdu shluzbowego Nr 1/14 nie zostalo rozliczone przez
pracownika odbywajacego podréz w terminie — co byto niezgodne z § 5. 1.
w/w Rozporzadzenia, ktore méwi cyt.: ,,Pracownik dokonuje rozliczenia
kosztow podrozy krajowej lub podrozy zagranicznej nie poOzniej niz w
terminie 14 dni od dnia zakonczenia tej podrozy.”

— Rachunki wystawiane przez pracownikow z tyt. wykonanych polecen
wyjazdow stuzbowych nie zawieraly informacji o braku zapewnienia
wyzywienia ($niadania/obiadu/kolacji) w czasie odbywanej podrozy
stuzbowej — co uniemozliwia stwierdzenia, czy diet¢ wyliczono i wyplacono
w prawidlowej wysokosci (byto to niezgodne z zasadami wyrazonymi w § 7
ust. 2 i ust. 3 ww. Rozporzadzenia).

3) Do dnia 30 wrze$nia 2014 r. przekazano kwote odpisu nizszg niz nalezna do
przekazania rownowarto$¢ (naliczonych dnia 26.03.2014 r.) odpisow i zwickszen
— co bylo niezgodne z Art. 6. ust. 2. w/w Ustawy z dnia 4 marca 1994 r. o
zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych (Dz.U. z 2012 r., poz. 592 z p6zn.




zm.).

4) W wypemhionych Kartach drogowych stwierdzono nastepujace niedociagniecia:

—  brak podpisu pracownika wystawiajacego karte,

—  brak podpisu osoby sprawdzajacej kartg,

— kilku pracownikow posiadalo upowaznienia Dyrektora do prowadzenia
samochodow stuzbowych. Na kartach drogowych do obu samochodow za te
same miesigce, w rubryce nazwisko i imi¢ kierowcy byt zawsze wpisywany
ten sam pracownik ( Zgodnie z ustnym wyjasnieniem Zastepcy Glownego
Ksiggowego - byt to pracownik odpowiedzialny za samochody oraz za
prowadzenie i rozliczanie kart, ktory czasami byt réwniez kierowca
samochodu stuzbowego). Z wypelionych kart nie zawsze mozna bylo
wywnioskowa¢ réwniez — kto byl kierowca pojazdu w danym dniu, a kto
dysponentem.

W zwiazku z powyzszym Karty drogowe nie odzwierciedlaly stanu
rzeczywistego — kto kierowat pojazdem w danym dniu.

Przyktad takiej sytuacji mozna zobrazowa¢ na podstawie analizy Polecen
wyjazdu stuzbowego: Nr 12/14, Nr 13/14, Nr 14/14 — kiedy to, nie bylo
mozliwe ustalenie faktu, czy pracownik (R.W.) w dniu 22.01.2014 r. byt
kierowca samochodu stuzbowego (Karta drogowa Nr 2/2014 za miesigc
styczen - stanowigca Zatgcznik Nr 15 do protokotu kontroli ).

5) Naliczenie i wyplacenie za lata 2012 i 2013 dodatkowego wynagrodzenia
rocznego niezgodnie z zasadami okre§lonymi w art. 4 w/w ustawy 0 dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym..., W zwigzku z § 6 Rozporzadzenia Ministra Pracy i
Polityki Socjalnej w sprawie szczegétowych zasad udzielania urlopu
wypoczynkowego, ustalania iwyplacania wynagrodzenia za czas urlopu oraz
ekwiwalentu pienigznego za urlop (Dz.U. z 1997 r., Nr 2 poz. 14 z pdzn. zm.).

6) Przyznanie przez Gloéwnego ksiegowego jednostki (podpisanego jako z up.
Dyrektora jednostki) Nagrody jubileuszowej Dyrektorowi O$rodka. Naruszono
tym przepis art. 43. ust. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
wojewodztwa (Dz. U. z 2013 r. poz. 596 obowigzujacej w okresie objetym
kontrola), zgodnie z ktoérym ,,Marszatek wojewodztwa jest kierownikiem urzedu
marszatkowskiego, zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow tego urzedu i
kierownikow wojewoddzkich samorzgdowych jednostek organizacyjnych”.

Zalecenia pokontrolne:

(jesli byty - krotki opis zawierajgcy przyktadowe tresci: zalecenia pokontrolne zostaty
wydane dnia ...., dotyczq......., Beneficjent zobowigzat sie / wdrozyt / ustosunkowat
sie do otrzymanych zalecen.

Patrz zatgcznik ,,wyjasnienia do tresci protokotu”

Akta sprawy:

upowaznienie do przeprowadzania kontroli,

pismo zawiadamiajgce o podjeciu czynnosci kontrolnych,
korespondencje z jednostka kontrolowang,

protokét z kontroli,

Informacja pokontrolna wraz z zatgcznikami,

zalecenia / wystgpienie pokontrolne,

inne ... Wyjasnienie Dyrektora Jednostki do protokotu kontroli.

XOOKORK X

Osoby przeprowadzajace kontrole:

(Imie i nazwisko — stanowisko, referat, departament)

Piotr Chrabotowski — gt. specjalista, Biuro Kontroli Finansowej,
Robert Wtostowski — gt. specjalista, Biuro Kontroli finansowej,
Anna Daniluk — gt. specjalista, Biuro Kontroli Finansowe;.

Opracowat informacje:

(Imie i nazwisko — stanowisko, referat, departament)
Piotr Chrabotowski — Gtéwny Specjalista, Biuro Kontroli Finansowej.

Data opracowania:

29.07.2016 .

Dokumenty zwigzane z kontrolg
dostepne s3 w godzinach pracy
Urzeduw:

(nazwa Departamentu, adres)

Biuro Kontroli Finansowej, ul. Sw. Rocha 13/15, 15-879 Biatystok.







